
	
  
	
  
	
  
	
  

CHEQUEO	
  PREVIO	
  AL	
  ENVÍO	
  DEL	
  MANUSCRITO	
  
	
  
	
  
Adaptado	
  de	
  documentos	
  de	
  la	
  FECYT,	
  elaborados	
  por	
  el	
  Grupo	
  de	
  Investigación	
  EC3	
  de	
  
la	
  Universidad	
  de	
  Granada:	
  Rafael	
  Ruiz-­‐Pérez,	
  Emilio	
  Delgado	
  López-­‐Cózar,	
  Evaristo	
  
Jiménez	
  Contreras,	
  y	
  de	
  la	
  revista	
  “Comunicar”.	
  Ver	
  Plantillas	
  de:	
  Portada	
  y	
  Artículo.	
  
	
  
	
  
	
  

1.	
  PORTADA:	
  	
  documento	
  para	
  subir	
  a	
  la	
  plataforma	
  	
  	
   	
  
Incluye	
  título	
  del	
  manuscrito	
  en	
  español	
  (máximo	
  80	
  caracteres).	
   	
  
Incluye	
  título	
  del	
  manuscrito	
  en	
  inglés	
  (máximo	
  80	
  caracteres).	
   	
  
Incluye	
  título	
  del	
  manuscrito	
  en	
  catalán	
  (máximo	
  80	
  caracteres).	
   	
  
El	
  título	
  del	
  manuscrito	
  es	
  conciso,	
  informativo	
  y	
  recoge	
  el	
  mayor	
  número	
  de	
  
términos	
  identificativos	
  posibles.	
  

	
  

Se	
  incluyen	
  los	
  datos	
  de	
  identificación	
  de	
  los	
  autores:	
  datos	
  de	
  identificación	
  y	
  
correspondencia,	
  filiaciones	
  profesionales…	
  

	
  

El	
  documento	
  está	
  en	
  formato	
  Word	
  u	
  	
  Open	
  Office	
   	
  
Los	
  agradecimientos,	
  si	
  los	
  hay,	
  se	
  incluyen	
  en	
  este	
  documento	
   	
  
	
  
	
  

2.	
  ARTÍCULO:	
  documento	
  para	
  subir	
  a	
  la	
  plataforma	
   	
  
Incluye	
  resumen	
  en	
  español	
  (mínimo/máximo:	
  220/230	
  palabras).	
   	
  
Incluye	
  abstract	
  en	
  inglés	
  (mínimo/máximo	
  200/210	
  palabras).	
   	
  
Incluye	
  resumen	
  en	
  catalán	
  (mínimo/máximo	
  200/210	
  palabras).	
   	
  
Se	
  incluye	
  el	
  título	
  del	
  manuscrito	
  en	
  español,	
  inglés	
  y	
  catalán;	
  el	
  resumen,	
  en	
  
los	
  tres	
  idiomas	
  y	
  los	
  descriptores	
  en	
  los	
  tres	
  idiomas	
  

	
  

Los	
  textos	
  en	
  inglés	
  (titulo,	
  resumen	
  y	
  descriptores)	
  han	
  sido	
  redactados	
  o	
  
verificados	
  por	
  un	
  traductor	
  oficial	
  o	
  persona	
  experta	
  en	
  este	
  idioma.	
  

	
  

Los	
  resúmenes	
  en	
  español,	
  inglés	
  y	
  catalán	
  responden	
  ordenadamente	
  a	
  las	
  
siguientes	
  cuestiones:	
  justificación	
  del	
  tema,	
  objetivos,	
  metodología	
  del	
  estudio,	
  
resultados	
  y	
  conclusiones.	
  

	
  

Incluye	
  6	
  descriptores	
  (en	
  español,	
  inglés	
  y	
  catalán)	
  con	
  los	
  términos	
  más	
  
significativos,	
  y	
  a	
  ser	
  posible,	
  estandarizados.	
  

	
  

El	
  trabajo	
  respeta	
  la	
  extensión	
  mínima	
  y	
  máxima	
  permitidas	
  según	
  la	
  sección.	
   	
  
En	
  caso	
  de	
  investigación,	
  el	
  manuscrito	
  responde	
  a	
  la	
  estructura	
  exigida	
  en	
  las	
  
normas.	
  

	
  

El	
  manuscrito	
  explicita	
  y	
  cita	
  correctamente	
  las	
  fuentes	
  y	
  materiales	
  empleados.	
   	
  
Las	
  conclusiones	
  se	
  apoyan	
  en	
  los	
  resultados	
  obtenidos.	
   	
  
Si	
  se	
  han	
  utilizado	
  análisis	
  estadísticos,	
  éstos	
  han	
  sido	
  revisados/contrastados	
  
por	
  algún	
  experto.	
  

	
  



Las	
  citas	
  en	
  el	
  texto	
  se	
  ajustan	
  estrictamente	
  a	
  la	
  normativa	
  Harvard.	
   	
  
Se	
  han	
  revisado	
  las	
  referencias	
  finales	
  y	
  se	
  incluyen	
  solo	
  aquéllas	
  que	
  han	
  sido	
  
citadas	
  en	
  el	
  texto.	
  

	
  

Si	
  se	
  incluyen	
  figuras,	
  fotografías	
  y	
  tablas	
  éstas	
  aportan	
  información	
  adicional	
  
y/o	
  necesaria	
  para	
  la	
  comprensión	
  del	
  texto.	
  	
  

	
  

	
  
3.	
  ASPECTOS	
  FORMALES	
   	
  

En	
  el	
  documento	
  se	
  ha	
  utilizado	
  Arial	
  11,	
  sin	
  tabulaciones,	
  espaciado	
  anterior	
  6	
  
y	
  posterior	
  0,	
  interlineado	
  simple.	
  Revisar	
  las	
  Normas	
  de	
  publicación.	
  

	
  

Se	
  ha	
  respetado	
  la	
  normativa	
  en	
  el	
  uso	
  de	
  negritas,	
  mayúsculas,	
  cursivas	
  y	
  
subrayados.	
  

	
  

Se	
  han	
  numerado	
  los	
  epígrafes	
  de	
  forma	
  adecuada	
  y	
  jerárquicamente.	
   	
  
Las	
  fotografías,	
  tablas	
  u	
  otros	
  recursos	
  gráficos	
  se	
  visualizan	
  adecuadamente	
  y	
  
están	
  correctamente	
  numeradas	
  

	
  

	
  
	
  

4.	
  METADATOS	
  EN	
  LA	
  PLATAFORMA	
  	
   	
  
Al	
  subir	
  el	
  documento,	
  debemos	
  completar	
  los	
  metadatos	
  con	
  el	
  nombre	
  de	
  
todos	
  los	
  autores	
  (mínimo	
  necesario:	
  nombre	
  y	
  apellidos	
  y	
  correo	
  electrónico)	
  

	
  

Al	
  subir	
  el	
  documento,	
  debemos	
  completar	
  los	
  metadatos	
  con	
  título	
  del	
  artículo	
  
(recuerde	
  subir	
  el	
  título	
  en	
  inglés,	
  catalán	
  y	
  español).	
  El	
  lenguaje	
  se	
  cambia	
  en	
  la	
  
pestaña	
  disponible	
  en	
  la	
  parte	
  superior.	
  

	
  

Como	
  archivo	
  suplementario,	
  recuerde	
  que	
  puede	
  subir	
  las	
  fotografías	
  de	
  los	
  
autores	
  (en	
  jpg	
  o	
  tiff	
  de	
  buena	
  calidad)	
  	
  	
  

	
  

Repase	
  los	
  documentos	
  que	
  sube	
  como	
  archivos	
  suplementarios.	
  Recuerde	
  
desactivar	
  la	
  casilla	
  de	
  “Accesible	
  a	
  evaluadores”	
  en	
  aquellos	
  documentos	
  que	
  
los	
  evaluadores	
  no	
  deban	
  ver.	
  

	
  

	
  


