1 Introduccion (Gestion Ficha Tesis Doctoral Teseo) —  -----
Octubre 2008.

Teseo es un sistema de gestion de tesis doctorales a nivel nacional. Proporciona
herramientas para el seguimiento y consulta de cada ficha de tesis, desde que se da de
alta y se incorporan los datos de la ficha de tesis al sistema hasta que se publica en
Internet tras su lectura y aprobacion.

Figura 1 - Diagrama de estados

El proceso de publicacion de una ficha de tesis en Teseo suele comenzar cuando el
propio autor de la ficha registra su ficha de tesis en el sistema.

Cuando la ficha de tesis se encuentra en estado Incompleta el doctorando puede
acceder a la aplicaciéon cuantas veces considere oportuno y modificar los datos de su
ficha hasta que él mismo decida que su ficha de tesis esta lista para su lectura.

Una vez cerrada la ficha de tesis ésta ya no puede ser modificada, la ficha se encuentra
en estado Completa vy lista para ser leida ante el tribunal.

El departamento al que ésta pertenece, se encargara de introducir la fecha de lectura y
la puntuacién obtenida. Es cuando la ficha de tesis pasa a estado Puntuada .

Los Servicios Centrales de cada universidad comprobaran la validez de la informacion
almacenada y procederdn a su publicacibn en Internet a través de Teseo.



El sistema proporciona herramientas para llevar a cabo la gestién de usuarios y controlar
los permisos de acceso a la aplicacion.

Usuario Anénimo

Se trata de cualquier usuario no registrado en el sistema. Tiene acceso al mdédulo de
Consultas de fichas de tesis publicadas en Teseo.

Doctorando .

Usuario registrado que representa al autor de una tesis y se encarga de introducir en
el sistema los datos correspondientes a su ficha de tesis. Puede acceder y modificar
sus datos académicos y de doctorado, la informacion de la tesis, los datos de los
miembros de Direccion y los miembros del tribunal.

Departamento de las Universidades.

Representa cualquier departamento universitario o la secretaria del érgano
responsable del programa de postgrado y su funcion es la de actualizar la puntuacion
y fecha de lectura de cada tesis perteneciente a su departamento.

Biblioteca de las Universidades.

Se trata del servicio de publicaciones de cada universidad. Se encarga de la gestion
de contenidos de las tesis y su funciéon es la de incorporar al sistema dichos
contenidos en formato digital a través de la aplicacion.

Servicios Centrales de cada Universidad (SSCC).

Se trata del érgano competente encargado de la gestion de usuarios y departamentos
universitarios de la propia universidad. Ademas es responsable de la validacion de las
fichas de tesis previas a su publicacién en Teseo.

Secretaria General del Consejo de Coordinacion Univ  ersitaria (CCU).

Se encarga de publicar en Teseo las fichas de tesis con contenido valido. Ademas, el
CCU cuenta con permisos Unicos con el fin de poder llevar a cabo la administracion
total de fichas y usuarios del sistema.



2 Gestion Privada de TESEO

2.1 Organizacion general

La aplicacion presenta una serie de formularios, enlaces y pestafias predeterminadas

para asi disponer de las distintas funciones y moédulos de
funcién de los permisos de acceso que posee el usuario.

gestién que se despliegan en

Alta Pendientes Irprinir Histirico |

mend de acciones
Migas de pan

Gestionar: Fichas: Alta: Datos de latesis: |

 Carrsr Sasibn DOCTORINDIG

Submends

I.' Datos fasis | Direcoidn teasis Tribunsal

| Infarmacién aceezo Infarmacitn tesiz |
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Universidad espafiola; [Elija una opcitn de Ia lists
Departamento [Elija una opccn de la lista

Programa del doctorado:

Centro de lectura de |a tesgis:

|_ Siguienbe Cancelar

Afio académico de comienzo del curso de doctorado que ests cursando: |

=
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Figura 2 - Estructura general
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Como se puede apreciar en la imagen, encontramos las distintas secciones de pagina:

Men( de acciones : El menu principal presenta cada una de las opciones que

permite la realizacion de distintas funciones de gestion.

Migas de pan : Se llama asi por marcar el camino seguido por el usuario desde el
menu principal de la aplicacion hasta la pantalla donde se encuentra el usuario
actualmente. Se presenta como enlaces y permiten al usuario volver a la seccién
previa. Por ejemplo, si se desea volver al menu de gestion de fichas, basta con
pulsar sobre el enlace con el literal “Fichas” para volver a la seccion deseada.

Submenus : Algunos médulos de gestién disponen de un submenld a modo de

pestafias para distinguir las distintas secciones que

contiene el proceso gestion

seleccionado y con el fin de facilitar la navegacion y el acceso rapido a la seccién

deseada.



Area de datos : Cada uno de los formularios presenta una serie de elementos
necesarios para realizar las acciones correspondientes las funciones que puede
realizar al usuario.

Acciones de Contexto : Se trata de la accién que permite al usuario continuar o
finalizar el proceso de gestion de datos en la que se encuentra en ese momento.
Habitualmente, estas acciones suponen la cumplimentacion, el envio o cancelacion
de un formulario.



2.2 Alertas

Cada vez que se envia un formulario el sistema realiza una validacion de datos para
comprobar que el usuario ha cumplimentado el formulario de forma correcta. En caso de
encontrar algun dato err6neo o cualquier otra incongruencia, el sistema informa al
usuario mediante un mensaje en forma de alerta en la parte superior del formulario.

TESEQ | procedimiento para gestién de fichas de Tesis Dactorales

Crear

» El campo Identificador no contieng un nidmers de documento valido.
¢ El campe Sexo es abligatorio
» El campo email es obligatorio

Contrasefia; e ]
Contrasefia Repetida; mssesw |
Tipo de @ niF Cpassporte © NIE  [7accosdd

documento/Tdentificador:

Primer Apellido: Sanchez |
Sagunde Apellido: [Alvarez ]
Marrbre: [Beldn |
Afio de nacimients; (1876 |

Sexo: {-- Seleccione Sexo - =]

Pais: [EspPafin |
Enryail: | J

(=i decea cancelar el alta, debe pulsar el boton Atrds para volver a la pdgina de micio)

version 2.1.5 & Ministerio de Ciensia & Innovacisn
Figura 3 - Alertas
Un caso frecuente de alerta suele darse al vacio un campo obligatorio del formulario.

Tras ser informado, el usuario puede solventar el error y continuar con el proceso o por
el contrario abandonar y reanudar en otro momento.



2.3 Errores

Existen otros tipos de errores que se pueden generar en la aplicacion como
conseciuencia de cualquier tipo de incongruencia referente a la informacién que se esta

procesando.
|
TESEQ | procedimiento para gestién de fichas de Tesis Doctatales
Error
S& ha praducide un error, podrd encontrar mbs detalles del masmno & continuacidn,
|ii'i‘|*5ﬁii'n’r‘iﬁ' Error |
[Mensaje de Error | Detalles |
| Mo se ha podido inkciar sesidn La contrasefia no &5 correcks |
| Cvatvr | |
wersion 2,1.5 & Ministenio de Ciencia & Innovacidn

Figura 4 - Informe de error

También puede darse tras largos periodos de inactividad, pues la sesion de usuario
seguramente habra caducado.

| TESEQ | procedimiento para gestion de fichas de Tesis Doctorates

Error
Se ha producide un error, podrd encontrar mas detalles del mazmo & conbinuacidn,
|Informe de Error |
[Mensaje de Error Detalles |
[Dﬂbe iniciar una nueves sesidn de ususrio Susesdn actual ha caducado |
| [~Velver | |
¥arsion 2.1.5 & Ministerio de Ciencia & Innovacidn

Figura 5 - Informe de error

En caso de error el usuario puede intentar iniciar una nueva sesién cerrando
previamente la sesién actual y volver a la pantalla de inicio de la aplicacion.

2.4 Cerrar Sesion

Para cerrar la sesién actual de usuario, basta con pinchar sobre el enlace destinado para
ello:



TES Eo | Procedimiento para gestién de fichas de Tesis Doctorales

J Alta [ Pendientes I Imeprinir | Histdrico l

“ Cerrar Sesitn DOCTORANDO

Gestionar: Fichas:

wersion 2,1.5 & Miristerio de Ciencia & Innovaciin
Figura 6 - Fin de sesion

Una pantalla intermedia permite abandonar la aplicaciéon de forma segura y volver a la
pantalla de inicio.

TESEO i Procedimiento para: gestion de fichas de Tesis Doctorakes

Pagina de inicio

version 2.1.5 & Ministerio de Ciencia & Innovacién

Figura 7 - Sesion Cerrada



3 Manual de Usuario

3.1 Acceso a la aplicacion

Desde la pantalla de inicio se puede acceder a la aplicacion bien como usuario
registrado o bien como usuario anénimo. Un usuario registrado usara su nombre de
usuario y contrasefia para acceder a la aplicacién como usuario de Teseo.

Acceso a la consulta de TESEQD Registrarme como Doclorandos
Teseo #s una base de datos con la inforrracion de las Tesis Doctorales desde 19746, Esta pédgina estd creads para permitic al

futurc doctor introducir los datos de su besis &n el sistama,
El sisterna controlard los disbntos pasos por los que pase [a tesis, y una vez aprobads esta guedard almacenada en el

Sisterna de consulta TESEQ para poder ser consuftado desde Internet,
Atencidn & usuanos:

% Atencidn telefdnica de %:00 & 18:00 horas: 91 550 59 §7
¥ Correo elechrdnico: consultatesec@mec.es

Identifiquese

Usiario (MIF): |

Contrasenia; _

Esta contrasefia serd la que se usard pars acceder & fa aplicacidn en todo momento

| #ceptar | | Limpiar |

{si ha olvidado la contrasefia el siskerna le enviard 2 su directidn de corred una nueva)

Email: | ]

Enviar

varsion 2.1.5 £ Ministerio de Ciencia & Innovacidn

Figura 8 - Pantalla de acceso

El usuario anénimo no es un usuario Teseo y no necesita iniciar sesion. Tiene libre
acceso al médulo de consultas del sistema para realizar blsquedas y consultas sobre
fichas tesis publicadas en Teseo.

También puede registrarse como usuario doctorando rellenando el formulario de
registro accesible desde la pantalla de inicio.



TES EO I Procedimiento para gestion de fichas de-Tesls Doctorales

| Crear |

Contrasefia: | sennnns

i C:prr;rjaﬁtﬂéfnapqtbdp:: | asmnnns

Tipe de & NIF " Pasaporte (" NIE | 74869844E

documento/Tdentificador: )

Frimer Apellida: [Sanchez ]

‘Segundo Apellido: [ Alvarez ]

Mombre: [Belén ]

Afio de nacimients;

Sexo: [ Muger e |

Paist [EsPaiia |

Ernail: | beten.sanchezdugr.es 1

(51 desea cancalar e alta, debe pulsar el boton Atrds pars volver a la pagina de hiﬁnl.

vmnglE 9 I'H'lmﬂmiu, de Ciencia & lnan;cbdn

Figura 9 - Registro de usuario doctorando



3.2 Funcionalidad General

Una vez iniciada la sesion, desde el menu principal el usuario puede acceder a los
distintos mddulos de gestidn seleccionando la opcién deseada.

Las opciones que despliega el menu principal pueden variar en funcién de los permisos
de acceso con los que cuente el usuario.

Cerrar Sesion

Gestionar:

Fichas Ficharas Usuarios Dopartamantos Cuernts de Usuasrio Consutta

wersion 2.1.5 & Mimisterio de Ciencia & Innoyacidn

Figura 10 - Men principal del usuario registrado

Los mddulos de gestidn permiten al usuario realizar las siguientes operaciones:

Fichas. Una ficha de tesis contiene todos los datos referentes a una tesis y contiene
informacidn relevante que permite la identificacion de una tesis aunque fisicamente no se
haya incorporado aun a la aplicacién. La gestion de fichas de tesis despliega
funcionalidades para al registro y modificacién de la informacion de la ficha, comprobar
su estado o imprimir la ficha en cualquier momento, o validarlas y puntuarlas.

Ficheros . La gestion de ficheros la suele realizar la biblioteca o servicio de publicaciones
de cada universidad y se trata de la incorporacion al sistema de la tesis a texto completo
en formato digital siempre que el doctorando haya dado su consentimiento a través de la
aplicacion. Los formatos digitales validos para la publicacion de la ficha de tesis por
Internet son los archivos en formato de Word y de PDF.

Usuarios . La gestién de usuarios permite a los propios usuarios de la aplicacion registrar
mas usuarios, modificar sus datos o realizar blsquedas, siempre en funcién de los
permisos que dispone.

Departamentos . Supone la gestion de los departamentos fisicos de las universidades.
Es necesario acceder a la gestion de departamentos para poder generar usuarios con
perfil de departamento, ya que cada usuario de este tipo debe asociarse a un
departamento fisicamente.



Cuenta de Usuario . Cada usuario puede acceder a los datos almacenados en su cuenta
de usuario, para su consulta o modificacion.

Consulta . La pestafia de consultas abre el médulo de consultas de fichas de tesis ya
publicadas en Teseo.



3.3 Cuenta Usuario
Cada usuario registrado puede acceder a su cuenta de usuario y modificar cualquiera de

sus datos excepto el valor de su NIF, NIE o pasaporte, ya que se trata de su identificador
unico.

TES EO i Frocedimiento para gestion de fichas de Tesls Docrorales

" Cerrar Sesion DOCTORANDD
Gestionar: Cuenta de Usuario:

‘Madificar | Tipa Doc /NIF Nombre del Usuario | Email 1
@ 'Fﬂr 74669844E ;;Sa_inm: Alvarez Belén '[baben.sanmzhwas

version 2.1.5 @ Ministerio de Ciencia & Innovacion

Figura 11 - Cuenta de usuario

TESEO a Procedimiento para gesdon de fichas de Tesis Doctorales

¥ Cerrar Sesion HOC TORANDS
Gestionar: Cuenta de Usuario: Modificar

Contrasefia: |ssssnas ]

Contrasefia Repetida: [asansns ]

Tipo da i & WIF © pasaporte CNIE  [Tanoocaat |

documentoy Tdentificador:

Primer Apetido: | Sanchez |

Sequndo Apellido: [ Alvarez ]

ombre: (Beién l

afio de nacimisnte: Em"'.l"'_{]

Sexo; [Mujer =

Pais: {EsPafia |

Erriail: | E:-ulu;'r.sanl:huz!ugr.us o |
varsion 2.1.5 & Ministerio de Ciencia & !nnn-.rgc.i,ﬁn

Figura 12 - Cuenta de usuario - Modificacion



3.4 Gestion de Fichas

La gestion de fichas permite al usuario llevar a cabo el registro y modificacion de los
datos de una ficha de tesis, realizar blsquedas, imprimirla en formato pdf, conocer su
estado y llevar un seguimiento detallado desde que la ficha de tesis es dada de alta en el
sistema hasta que es publicada en Teseo para su consulta publica en Internet.

Al abrir la pestafia de gestion de fichas la aplicacion despliega el menu de acciones que
le permite acceder a las distintas funcionalidades para llevar a cabo la gestién de fichas
siempre en funcién de los permisos de acceso con los que cuente el usuario.

Alta Pendientes Imprimir Histarico

Carrar Sesion DSOS TORANDO

Gestionar: Fichas:

version 2.1.5 & Mirnstarss de Crenciy & Inhovation
Figura 13 - Gestion de fichas

Las operaciones a las que el usuario tiene acceso son las siguientes:
Alta. Es la opcion que se debe seleccionar cuando se quiere crear una ficha de tesis.

Pendientes . Se trata de las fichas de tesis incompletas que el usuario ya ha dado de alta
pero no ha terminado el proceso de registro. Es entonces cuando la ficha de tesis se
mantiene en estado Incompleta hasta que el usuario decide cerrarla definitivamente.

Imprimir . El usuario puede imprimir los datos de la ficha de tesis en formato pdf.

Histoérico . El histérico de estado permite llevar a cabo el seguimiento de una ficha de
tesis, desde que se da de alta en el sistema hasta que se publica en Teseo para su
acceso publico.



3.4.1 Alta

El proceso de registro de una ficha de tesis se estructura en distintas secciones segun el
tipo de informacién que se requiere al usuario. Se trata de los distintos formularios que
éste debe cumplimentar y que son procesados por el sistema de forma independiente de
modo que el usuario puede acceder a los formularios sin necesidad de cumplimentarlos
consecutivamente.

Sin embargo, para abandonar el formulario de fichas el usuario debe hacerlo siempre
desde la seccion correspondiente a la informacion de la tesis ((ltima pestafia del
formulario). De este modo toda la informacion procesada quedara registrada en el
sistema.

Alta Pendicntes Imprimir Histarico

Carrar Sesidn HOC TORANDO

zestionar: Fichas: Alta: Datos de la tesis:

Datos tesis || Direccion tesis Tribunal Informacion acceso Infermacibn tesis
Titulo de la tesis: {zacién de plantas de interior en condiciones medioambientales de labod
Universidad espafioba; [GRANADA =l
Cepartamento [BIOLOGLA ANIMAL T VEGETAL =l
Programa del doctorado: | Reproductitn vegetal artificial |

Afio académico de comienzo del curso de doctorado que esté cursande: (05 | / (06

Centro de lectura de la tesis; [MEDICINA |

Siguiante | ["Cancetar

version 2.1.5 i@ Minsterio de Ciencia & Innayacitn

Figura 14 - Gestion de fichas - Datos de tesis

La primera seccion permite introducir los datos basicos de la ficha de tesis  que son los
gue identifican la ficha en busquedas posteriores durante el proceso de registro.



Los datos correspondientes a los miembros de la direccion de la tesis permiten al
usuario localizar facilmente al miembro de direcciébn que desea afiadir. Basta con
introducir su NIF o identificador en el campo de texto y pulsar el botén “Buscar” que
dispone justo al lado.

Si el sistema encuentra un usuario coincidente el formulario rellena los datos del
miembro de direccién automaticamente. En caso contrario el usuario debera introducir el
nombre y apellidos del miembro de direccién, aparte de su NIF, DNI o el identificador del
gue dispone.

TESEQ | #rocedimiento para gestion de fichas de Tesis Doctorales

1 | |
Alta Pendientes | Imprimir | Histarico

¥ Cerrar Sesbn DOCTORANDS

Gestionar: Fichas: Alta: Direccion:

| Datostesis || Direccidntesie | Tribunal || Informacién acceso || Informacion tesis

Director

identificader: [17a5iazer | | Buscar]

Tipo de documento: = jiF O pasaporte O MIE

Mombre: (%, Javier ]
hpellides: | Garin | |Tercern |
Universidad/Centro: f ]
Pais: E EE‘E.“PA =]

i e e
[“siguierke | | cancelar |
version 2.1.5 € Ministerio de Ciencia & Innovacidn

Figura 15 - Gestion de fichas - Direccion de la tesis



El primer miembro de direccién introducido corresponde siempre al director de la tesis
pero en caso de querer afadir mas miembros debera seleccionar el cargo

correspondiente.

TES EO | Procedimiento para gestidn de fichas de Tesis Doctorales

Alta ] Pendientes | Imprimir [ Histarico

U Cerrar Sesion OO0 TORANDO

Gestionar: Fichas; Alta: Direcclon:

["Datos tesis || Direcciontests || Tribunal || Informacién acceso || Infarmacion tesis |

Miembro de direccion

Identificador: [1=024588C | [Puscar]
Tipo de documents: = NIF 7 Pasaporte 1 NIE
Mormbre: [Maria Belén ]
Apellidos: [willacampa | [Haverse |
Universidad/Centra: [Granada ]
Pals: ESPaRA =l
Cargot Codirgckor =

[ ARadic wesribro e Giratobn |
|vombre | Apellidos | 1dentificador Centro |targo | Modificar | Eliminar
||nl'..'.l_a'1ni!r Garin Tercero i|1n51mr |;Gnmnm |l:l'|m|:l'0r @ | Py

| siguients | | Cancelar |

versian 2.1.5 @ Ministerio de Ciencia & Innovacién

Figura 16 - Gestion de fichas - Direccidn de la tesis

La direccién de una tesis puede estar compuesta uno 0 mas miembros de direccion y es
necesario cumplimentar todos los campos para poder llevar a cabo el registro.



Los miembros de direccién agregados a la ficha de tesis se disponen en la parte inferior
de la pantalla a modo listado y para poder modificar sus datos o eliminarlos de la ficha si
es necesario.

TES EO 1 Procedimiento para: gesticn de fichas de Tesis Boctorales

Alta ] Pendientes | Imprimir | Histdrico
' Cerrar Sesibn DOCTORANDD

Gestionar: Fichas: Alta: Direccion:

|Datos tesis || Direcciontesis || Tribunal || Informacion aceeso || Informacién tesis |

Miembro de direccion

Identificador: | | [Buscar]
Tipe de docurmento: RIF 7 Passporte © NIE
Hombre: i |
Apellidos: | | | |
Universidad/Centro; [ |
Pais [EcPanA =1
Cargo: | Elija una opoidn de la lista =1
[ ARadir miembro de direccion |
Eﬁlnm'l.ﬂ'h E:.ﬁ.'p!'i]il.&s Tdentificador |EE"""’“ '|rl'.‘,-?urqn " 'Huiimcm'-‘[fl'l'n'ﬂ'riur
Y, Jawe I Garin T 17@S182EP GRAMADA Directo
} avier | rin Tercero -E rector @._ ‘—
rmria Bielén ii\rirlar.amna Maveras | 160245650 Granada Codirector @ .
Siguients | [ Cancelr |
versian .15 @ Mimsterio de Clencis & [nnavacibn

Figura 17 - Gestion de fichas - Direccién de la tesis

Todos los datos de un miembro de direccibn son  obligatorios.



El formulario correspondiente al tribunal de la tesis es similar al de los miembros de
direccion, permitiendo al usuario completar el formulario mediante busquedas de los
miembros a partir de su identificador.

TES Eo | Procedimiento para gestién de fichas: de Tesis:Doctorales

i I I
alta | Pendientes | Imprimir l Histdrico

" Cerrar Sesitn OOCTORANDS

Gestionar: Fichas: Alta: Tribunal;

| Datos tesis || Direccién tesis || Tribunal | Informacién acesso || Informacion tesis |

Miembro del tribunal

Tdentificador: (338123010 | [Buscar

Tipo de document: " wiF O Pasaporte ( NIE

Mombre: [eELEN |

Apellidos: [acosTa | [Gauo |
Universidad/Centra: | Gramada |

Pajs: [Espafia =l

Cargo: [Wocal =]

| Afiadir miembro del tribunal |

| Nombre | apellidos | Identificador |Centro | Cargn | Modificar | Eliminar |
Teresa Sierrs Travieso |1?1$5154Q GRANADA ‘lpmsad;em I @ i
FRANCISCO JAVIER |ACOSTA ARTILES ] 528360920 |Grana¢a i'l.mnal @ @

. CARMEN |lacosTa Bo) | 216600908 |Gramﬁn 'vocal @_"7“_

| |
LEONOR lnc:osrn BUSTAMANTE ‘ F2E4E610B | Granads | Secretario a J| a
| Siguients | | Cancalar |
vergion 2.1.5 £ Ministerio de Ciencia & Innovacidn

Figura 18 - Gestion de fichas - Tribunal de la tesis

La informacién necesaria para completar el formulario del tribunal se corresponden con
los datos del Presidente , los Vocales y el Secretario que conforman el Tribunal.

Todos los datos de un miembro de tribunal son obligatorios.



Los datos correspondientes al autor de la tesis los puede introducir el propio doctorando
al darse de alta en la aplicacion, o bien puede hacerlo un usuario de perfil superior en la
aplicacién como es el caso del usuario Departamento, SSCC o CCU. Sélo en estos
casos la gestidn de fichas despliega la pestafia correspondiente a los datos del autor .

Alba Pendientes

Calificar Irveperinmr Histbrico

Carrar Sesidn DESARTAMENTD CIRUGHA ¥ U5 ESFECTALIDADES (LAGR)

Gestionar: Fichas: Datos del autor:

| Dratos begis

Hombre:

Apellidos:

Tipo de documento:
Identificadar:

Afio de nacimienta:
Sexo:

Pais:

wversion 2.1.5

| Direceidn tesis || Tribunal Datos aror Inforrnacidn acceso Infarmacitn tesis
[Bebdn_
[=anchez | [Abharez

F NIF " Pasaporte (7 NIE
[Fa869844E
[1976 |
" Hombre & Mujer
[EsPafla =

Siquients | | ‘Cancelar

& Ministerio de Ciencia & Innovacion

Figura 19 - Gestion de fichas - Datos del autor

El doctorando puede acceder a esta informacién desde la gestion de su cuenta de
usuario, que se explica también en este manual. Y sélo el tiene permiso para modificar

su contrasefa

direccion de correo electrénico.



La pestafia Informacion de acceso hace referencia a la informaciéon de acceso al
doctorado que da paso a distintos formularios debido a las distintas posibilidades de
acceso ya que cada una de ellas requiere diferente informacion.

Se debe especificar el modo de acceso en una pantalla intermedia:

para gestion de fichas de Tesls Doctorales

: == r
Alta | Pendientes 'I Irnprimir | Histdrico

' Cerrar Sesldn DOCTORANDD

zestionar: Fichas: Alta: Informacion de acceso:

énaccese || Informacian tesis |

| Datos tesis || ﬁummén&?nl_r Tribunal || Informac

Informacién de accesa: % Doctorados LRU (doctorados del RD 185/1965 ¢ del RO 778/2998)

(™ Doctorsde LOU (RD 1393/2007)

| Siguients | | Cancslar |

version 2.1.5 & Ministerio de Ciencaa & Tnnovacidn

Figura 20 - Gestion de fichas - Doctorado



TES EO | Procedimiento para gestidn de fichas de Tesks Doctorales

Alta | Pendientes i Irnprimir | Histdrico |

* Carear Sesidn DOCTORANDD

Gestionar; Fichas: Alta; Informacion de acceso:

["-D-IEGB tesis LF-'Ei'lrdﬂiaii"t;aiE ” -Tn"buml—j_l Wlormiackin peeeso -'”-':Mrrnﬂﬁn tesis 1_

Doctorades LRU (doctorados del RD 1851985 y del RD 778/1998)

Estudio por el que accede al doctorado:

' Titulacién oficial: [Licsrciads en Biaquirmics =1
 Titulocisn extranjers: |
7 trgs estudios superiores: [ 1

Univarsidad en la que obtuvs el Titule:

& Universidad espafioka: [GRANADA =]
" Universidad extranjera: [
 Instibuciones no universitarias: |

afio académico de finalizacidn de los estudios que le disren acceso &l doctorado: /e ]
{Pasee algin dbro tislo upiversitario?s C 5T & No

Afio de obtencién del DEA o de la Suficiencia Investigadora: [05 | /

Aflo de Inscripcidin del provecto ds tesis: 5 | /

itia obtenido alguna beca para la reslizacién de Lo tesis?: % 50 7 Mo

Crganismo que ha concedido la Beca: |[Elja una opeion de la lista =]

Organisma: Junta de Andalucia
version 2,.1.5 & Mindsterio de Ciencia & Innovacion

Figura 21 - Gestion de fichas - Doctorado LRU



TESEO | Procediniento para geston de fichas de Tesis Doctorales

P . =
Alta | Pendientes | Imprimic | Histdrico

" Cerrar Sasion HOCTORANDG

Gestionar: Fichas: Alta: Informacion de acceso!

| Datos tesis || Direccion tesis || Tribunal || informacion accese | Enformacion tesis |

Doctorado LOU (RD 1393/2007)

* Acceso al doctorado en periodo de formacidn
Modo de acceso &l doctorada: | Titwla universitario oficial espafiol =7

Titulacidn de acceso al doctorado: | Bioguernica |

Universidad espafiola: [ GRANADA =l

" Accesa al doctorado en periodo de investigacidn

Modo de accasa sl doctorado: [£lija una opcidn da |2 lista =7

Titulacidn de acceso al doctorado: | 1

Institucién que emite of thwlo de scoeso: | |

dPoser algdn otrotitule universitario?: " Si & Ho

Afio de inscripeadn del proyecto de tesis 05 | /
iHa obbenido slguna beca para la realizacion de la tesis?: ™ 51 O No

Crganisrno que ha concedida la beca: | Elija unia opoidn de la hsta =]

Crganismao: JUNTA DE ANDALUCEA j

P e T e R L

[“siguiente | [ Cancelar |

versign 2.1.5 &1 Ministerio de Ciencia & Innovacidn

Figura 22 - Gestién de fichas - Doctorado LOU

Se puede acceder al doctorado en periodo de formacion o en periodo de investigacion.
En ambos casos el usuario dispone de una ayuda contextual que se hace visible al
pulsar sobre los iconos de ayuda a la derecha del desplegable.

En cualquiera de los casos, tanto en el formulario de acceso al doctorado LRU como el
del doctorado LOU, la informacién referente a la beca es obligatoria en caso de haber
obtenido alguna para la realizacién de la tesis.



La informacion de la tesis se puede introducir en la Ultima pestafia del formulario. El
usuario puede especificar el campo y el idioma de la tesis, introducir un resumen de la
tesis y las palabras claves o descriptores que se usaran para realizar basquedas de
fichas de tesis en el médulo de consultas tras su publicacion.

Alta Pendisntes Imprimir Histdrico
Carrar Sesidn DOCTORINDO

Gestionar: Fichas: Alta: Informacion de |a tesis;

| Dastos tesis || Direccién tesis || Tribunal || Informacidn scceso || nformacion tesis

Tino da campa [Ciencias =l
Idioma de la tesis [Castzllana =]

Resumen de la tesis Algunas Angiospermas hidrdfitas como Potamogeton stmatus y Po pusilus,
Najas marina  (Monocobiledéneas) Cerstophyllum dermersum
{Dicotiledbnea) propias de nuestros humedales, tisnen flores masculinas y

ferneninas sumeargidas, en ese caca la reproduccidn también ects adaptada
v b2 polinizacidn ez hidrdfila.

i* |

En todos los casos &l polen es Heavado por el agus hasta los estigmas, v a
pesar de que las plantss fo estan emparentadas, el palen hiene aspects
sirpilar; &5 flamentosa, Aexble, pegalose. Las flores de Zosters manna,
planta que vive sumergds en &l mar, las flores presentan granos de polen
filifarmes de mas de 2 mm de longitud, v las unidades se adhieren entre si
formando copos, En otras especies con polen esférico, las unidades van
embebidas en largas tiras de mucitagoe, 5u forma Factits ol contacto y a
adherencia a los largos sstigmas.

Zostera marina, planta sumergida ¥ polen v astigrma

AMNEMOFILIA: Pofinizacidn por madio del siento

La polinizacidn por medio del vients s& prasents en ls mayoris de las
Gimnospermas. Es més frecuente en Monocotileddneas {Graminsas,
Cyperdceas, Palmeras) que en Dicotileddness (Salicdceas,
Chenopodidceas, Fagdceas). El transporte de polen no estd onentado, por
1o cusl se producen grandes cantidades de polen, de tamafio pequeno,
suyperficie hsa (faciiita la dispersidn), v seco, por escasa formaciin de
cemente polifico o por su répides desecachin.

|
Cormprugbe que el texto introducido es imprimible por Teseo ! '.,'mi.ﬂar'tﬁrt;i

Acapto fa publicacién de ma tesis en Internet ¥

Figura 23 - Gestion de fichas - Informacion de la tesis

Es conveniente que el usuario comprueba la validez del texto del resumen ya que en
algunos casos se emplean caracteres que provienen de otros editores de texto
enriquecido y en Teseo el texto del resumen no tiene formato, de modo que el contenido
puede sufrir variaciones a la hora de guardarlo en la base de datos.

Para realizar esta validacion basta con pulsar el boton “Validar texto” que aparece bajo el
area de texto destinada al resumen.

Es aqui también donde el usuario debe especificar si da su consentimiento para la
publicacion de su ficha de tesis en Internet a través de Teseo. Para ello debe marcar la



casilla de verificacion disponible en el formulario, bajo el area de texto reservada para el
resumen de la tesis.

Solamente si el usuario marca esta casilla y realiza con su universidad la tramitacién
formal oportuna, su aprobacion queda formalmente reconocida y su ficha de tesis podra
ser incorporada al sistema de blasqueda y consultas de Teseo.

En cualquiera de los casos, el contenido de la tesis siempre debera ser incorporado al
sistema aun cuando la ficha de tesis no se vaya a publicar en Teseo.

Por otro lado, el usuario debe especificar los términos o descriptores claves que
identificaran su ficha de tesis a la hora de realizar busquedas por materias o palabras
clave. Se trata de los cédigos definidos por la UNESCO para tesis doctorales.

El usuario puede seleccionar estos términos utilizando el Asistente de Tesauro
disponible al pulsar sobre cualquiera de los botones “Tesauro” del formulario. De hecho,
estos campos no son editables ya que es el propio asistente el encargado de introducir el
término seleccionado por el usuario.

Palabras Clave de la Tesis

Para poder especificar fas materias o palabras clave de la tesis, primero debe abrir el teasurs.

Descriptor 1: | 1 [ Tesaure
Descriptor 2: _' [Tesairo
Descriptor 3: | || Tesaura
Ciescriptor 4: | ] Tesasura
ﬁ.-::_epta-nr .lf_‘errar ficha | .cl‘ancel ar
varsion 2.1.5 & Ministang de Cieancis & Innovacian

Figura 24 - Gestion de fichas - Asistente Tesauro



El Asistente Tesauro despliega un formulario dindAmico en una ventana emergente o
pop-up que estructura el proceso de seleccion en varios pasos 0 secciones.

En la primera seccion el usuario debe introducir la cadena de texto correspondiente a la
materia que desea buscar:

Salir

1. Termino de busqueda:

Introduzca una cadena de texto aproximads a la matena que deses buscar:

[regatal | Buscar |

version 2.1.5 & Minsteno de Ciencis & Innovacan

Figura 25 - Asistente del Tesauro - Término de bisqueda

La busqueda se realiza sobre todas las materias que contengan el término indicado. No
tiene porque tratarse de una palabra completa pero si debe contener una longitud
minima establecida para poder iniciar la busqueda. La longitud minima es de cuatro
caracteres.



El segundo paso consiste en la seleccién de uno de los términos listados en el resultado
de la busqueda:

1. Término de busqueda:

Introduzea una cadens de texto aproximads a la materia que desea buscar:

| _wé.géta'l | _u“‘::‘“_l

2. Resultado de Busqueda:

Seleceisne dal istado |3 materia sobra la que desza sbrir 2l tesaurs:
TCONSERVAS MO VEGETALES
" WCEITES ¥ GRASAS VEGETALES
T CONSERVAS VEGETALES
" GESTION DE L& PRODUCCION YEGETAL
" PROPAGACION DE VEGETALES
" SUSCEPTIBILIDAD ¥ RESISTENCIA VEGETAL
" DEGRADACION DE RESIDUOS VEGETALES
T AMATOMIA VEGETAL
i CITOLOGIA VEGETAL
T ECOLOGTIA VEGETAL
" GEHETICA VEGETAL
" DESARROLLO VEGETAL
C HISTOLOGIA MEGETAL
" NUTRICION VEGETAL
" PARASITOLOGIA VEGETAL
T FISIOLOGIA WEGETAL
T TALONOMIA VEGETAL

[ Frasladar al Formularia | | Abrir Tesaura |

verswon 2.1.5 & Ministerio de Ciencia & Ennov acién

Figura 26 - Asistente del Tesauro - Resultado de la busqueda

Una vez seleccionado el término del listado éste se puede trasladar directamente al
formulario de la ficha de tesis sin tener que continuar con el asistente de Tesauro. Basta
con pulsar sobre el botén “Trasladar al Formulario” una vez que se ha seleccionado el
término.



Palabras Clave de |a Tesis

Para poder especificar las materias o palabras clave de 3 tesis, primers debe abrir &l teasurs.

Descriptor 1: [CIToLOGIA VEGETAL | [ Tesauro |
Descriptor 2: [ | [ Tesauro |
Dascriptor 31 [ | [ Tessuro
Descriptor 4: | 1 [ Tesauro |

Figura 27 - Asistente del Tesauro

El usuario puede continuar relacionando materias con la ficha de tesis a través del
asistente:

TESEQ | procedimiento para gestion de fichas de Tesis Doctorafes

Salir

1. Termine de busqueda:

Intraduzca una cadena de texto aproximada a s materia que desea buscar;

| plantas | | Buscar I

2. Resultado de Busqueda:

Seleccione del listado la rmateria sobre la que desea abnr el tesauro:
T REGULADORES DEL CRECIMIENTO DE LAS PLANTAS
7 PLANTAS ORNAMENTALES
€ CONTROL BIOLOGICO DE ENFERMEDADES DE LAS PLANTAS
C CONTROL QUIMICS DE ENFERMEDADES OEF LAS PLANTAS
T CONTROL AMBIENTAL DE ENFERMEDADES DE LAS PLANTAS
" WIRUS DE LAS PLANTAS
7 TAXONOMIA DE PLANTAS VASCULARES
= GENETICA MOLECLLAR DE PLANTAS
" BIOLOGIA MOLECULAR DE PLANTAS
" PALEONTOLOGIA DE LAS PLANTAS

[ Trasladar al Formulario | | Abrir Tesaurs |

version 2.1.5 &1 Ministerio de Clencia & Innovacion

Figura 28 - Asistente del Tesauro - Resultado de la busqueda

Si el usuario no encuentra el término apropiado en el listado que despliega la primera
basqueda o prefiere intentar afinar la seleccién del término, puede abrir el tesauro
pulsando sobre el botén “Abrir Tesauro” una vez seleccionado el término mas cercano
semanticamente.



En este caso el Asistente de Tesauro continta con un formulario como el siguiente:

TES EO l Procedimiento para gestion de fichas de Tesis Doctorales

Salir |

3. Seleccion de Terminos:

Térming inicial:  GEMETICA MOLECULAR DE PLANTAS

Genérico; [CIENCIAS DE LA VIDA | [ Seleceionar Genérica |
Términos: [GERETICA =] [[seleccionar Términa |
Especificas: [GENETICA MOLECLULAR DE PLANTAS =] [Seleccionar Especifica |

4. Vease ademas ...

Pueden existir materias relacionadas con el términa selecoionada:

| -- Térmings Relacionadas -- =] | _Seleccionar

5. Término que se va trasladar al formulario de busqueda como palabra clave:

Término fingl:  GEMETICA MOLECULAR DE PLANTAS

[ Trasiadar al formulario |

H.r‘iiq,n ;a.:l.ia @ Ministerio de Cisncia & Innovacitn

Figura 29 - Asistente del Tesauro - Seleccién de términos



3. Seleccion de Términes:
Botones ce seleccion

Térming inicisl:  GENETICA MOLECULAR DE PLANTAS

I T ey

Genarica: [CIENCIAS DE LA VIDA ||[“Seleccionar Genérico ||
Terrminos: [ GENETICA Br EEfectlu;lar T:rmmu |
covecicost  [GENETICA HOLEGULAR OF PLATAS “Sl(Soteccionar especifics

Figura 30 - Asistente del Tesauro - Seleccion de términos

En la seccion Seleccion de Términos el usuario dispone de una serie de términos
catalogados de la siguiente forma:

« Término inicial El término que se ha seleccionado en la pantalla anterior.

e Genérico Término que incluye semanticamente al término inicial.

+ Términos Listado de términos que cuelgan del término genérico seleccionado y
se encuentran al mismo nivel que el término inicial.

»  Especificos Listado de términos que definen y delimitan puntualmente una serie

de materias implicitas en el término seleccionado en el desplegable anterior.

En la secciébn Véase Ademas... se despliegan los términos relacionados también
semanticamente con el término inicial, pero no mantienen ningun tipo de relacién directa
como es el caso de la relacién genérico — término — especifico. Por ello mismo puede
darse el caso de no existir ningln término en este listado ya que esta relaciéon se
establece de forma relativa.

4. Vease ademas ... .
Botones de seleccidn —

Pueden existir materias relacionadas con el término seleccionado:

T - =1l - i
| == Términos Relacionados -- "Il Seleccionar |

Figura 31 - Asistente del Tesauro - Términos relacionados

Al seleccionar alguno de los términos que aparecen en los listados se actualizan
automaticamente el resto de términos y listados del formulario.



TES_EO i Procedinients para gestion de fichas de Tesis Doctorales

Salir

3. Seleccion de Terminos:
Términa inicial:  GENETICA MOLECULAR DE PLANTAS

Gendrica: [CIENCIAS OE LA ViDA | [ 'geleccionar Genérica |

TErTEnos: GENETICA [=] | Seleccionar Términe |
-« Seleccidn de Términos -~ -~

ZOOLOGLA i
ANTROPOLOGEA FISICA
BIOMATEMATICAS
BIOMETRIA

BIOFISICA

5 ETOLOGIA
4. Vease adema b cnci)

.| BIOLOGIA HUMANA
Pusden s M: pre1ol oG1A HUMANA
HEMUNOLOGTA
ENTOMOLOGIA
MICROBIOLOGLA
BIOLOGIA MOLECULAR

Especificas: [ EEI&'cclunur'Espetﬁlm. |

PALEONTOLOGIA
BOTANICA
; RADICBIOLOGEA =
5. Termino gue | sime1osIS raclave:
VIROLOGEA o

Términa final:  GENETICA MOLECULAR DE PLANTAS

| Trasladar al formulario |

version 2,1.5 @ Ministenio de Ciencia & Innovacidn

Figura 32 - Asistente del Tesauro - Relacion de términos

De este modo el asistente de Tesauro se convierte en un sistema de navegacion que
permite al usuario manejar la relacién de términos realizando las selecciones oportunas
hasta encontrar el término apropiado para su blsqueda.



T ES EO | Procedimiento para gestidn de fichas de Tesis Doctorales

Salir

3. Seleccion de Tarminos;

Término inicial:  GEMETICA MOLECULAR DE PLANTAS

Genérico: [ CIENCIAS DE LA VIDA | | seleccionar Genérico |
Térrninos: [BIOLOGIA CELULAR =] | seleccionar Térming |
Especificos: -- Terminos Especdicos -- [=] | Selecclonar Especifico |

=« Tarminos Especificos -
CLLTIVO CELULAR

| MORFOLOGIA CELULAR

- CITOLOGIA
4. ‘#easa-adum4 SULTIGS BE TEHPOS
ESTRUCTURA DE LA PARED CELLILAR
| == Terminos Relacionados - %] | Seleccionar

5. Termino que se va trasladar al formulario de busqueda como palabra clave:

Término final:  GENETICA MOLECULAR DE PLANTAS

| “rrasladar al formulario |

varsion 21,5 ﬁl Miristerio de Ciencia & Innovacian

Figura 33 - Asistente del Tesauro - Relacion de términos



La udltima seccion del formulario contiene el término propuesto para trasladar al
formulario de fichas. El término se actualiza cada vez que el usuario pulsa sobre uno de
los botones de seleccién que aparece junto a cada listado desplegable.

5. Término gue se va trasladar al formulario de busqueda como palabra clave:

Térming final: GENETICA MOLECULAR DE PLANTAS

| Trasladar al farmularie |

Figura 34 - Asistente del Tesauro

Cuando el usuario ha encontrado el término que desea utilizar como palabra clave de la
ficha de tesis, puede pulsar sobre el botén “Trasladar al Formulario” para cerrar el
asistente y continuar con el formulario de la ficha de tesis.

Palabras Clave de la Tesis

Para poder especificar las matenas o palabras clave de la tesis, primers debe abrr el teasuro,

Descriptor 1! [ -i_fﬁbi;ﬂﬁl:ﬁ" '::l'iE-G-E:I".ﬁI'. ] Tesauro
Descriptor 2: [BICQUIMICA VEGETAL || Tesaura
Descriptor 3: [RECURSOS FITOGEMETICOS Tesauro
Descriptor 4: [GEMETICA MOLECULAR DE PLANTAS 1 [ Tesaurs

Figura 35 - Gestion de fichas - Palabras clave

Para guardar todos los cambios realizados sobre la ficha de tesis es necesario
abandonar el formulario de la ficha desde esta seccién. Solo de este modo el proceso de
alta o modificacion concluira correctamente.

En este caso como se puede ver en la imagen, el usuario tiene opcioén bien a enviar el
formulario pulsando sobre el botén “Aceptar” o bien pulsando sobre el boton “Cerrar
Ficha”.

Si el usuario pulsa “Aceptar”, la informacion introducida quedara registrada en el sistema
y la ficha de tesis permanecera en estado Incompleta, pudiendo ser modificada en por el
usuario.

Si el usuario decide cerrar ficha, la informacién igualmente queda registrada pero la ficha
de tesis pasa a estado Completa, y la informacién de la ficha de tesis no podra ser
modificada.




T ESEO | Procedimiento para gestion de fichas de Tesis Doctorales

Alta | Pendientes | Imprimie | Histhrico

 Cerrar Sesidn DOCTORANDO

Gestionar: Fichas: Alta: Informacion de |a tesis;

| Datos tesis || Direceién tesis || Tribunal || Informacién acceso | Wformacibntesis

Tipo de campo [Ciencias =l
tdiorns de la tesis

Resumen de la tesis Algunas Angiospermas hidréfitas como Potamogeton stnstus v P. pusillus, &

Najas manna  (Monocobledéneas) Ceratophyllum dernersumn =
(Dicotifedénea) propias de nuestros hurmedales, tienen fioreas masculinas y
fameninas sumearngidas, en ese caso la reproducciin también esta adaptada
¥ o polinizacién &g hidrofila,

En todos los cazos el polen es Hevade por el agua hasta los eshgmas, ¥ &
pesar de que las plantas po sstén emparentadss, &l polen tiene azpecto
sirmidar; es Rlamentoso, flexible, pegajese. Laz flores de Zosters marins,
plants que vive sumergida en el mar, sz flores presentan granos de polen
filfarmes de mas de 2 mm de longitud, ¥ las unidades s& adhieren entre si
formando copos, En otras sspecies con polen esférico, las unidades van
embebidas en largas tiras de mucilago. Su forma facilita ol contacto ¥ la
adheréncia a los largos estigmas,

‘Zostera marina, plants sumergida ¥ polen ¥ estigma

Compruebe que el texto ntraducido es snpnmible per Teseo ‘Walidar texto

fespto 1s publicacién de mi tesis en Internat ¥

Palabras Clave de la Tesis

Pars poder especificar lags materias o palabras dave de |a tesis, prirmere debe abrr el tessuro.

Dreseriptor 1. | CITOLOGIA YEGETAL | | Tesaurs |
Descriptor 21 [BIGGUIMICA VEGETAL | [Tesauro |
Descriptor 3; [RECURSOS FITOGENETICOS | [ Tesawre |
Dregcriptor 4 | GEMETICA MOLECULAR DE PLANTAS | | Tesauro |

| aceptar | | Cerrarficha | | Cancelar |

wersion 2,1.5 & Ministerio de Cienoia & Innovacan

Figura 36 - Gestion de fichas - Informacion de la tesis

Para abandonar el formulario de fichas el usuario debe hacerlo siempre desde esta
tltima seccion. De este modo toda la informacion procesada quedara registrada en el
sistema.




TESEO | Procedimiento para gestion defichas de Tesks: Doctorales

[ wits: | manttentss. | Dwpewie | s |

Gestionar: Fichas:

Los datos de fa ficha se han quardado correctaments

version 2,1.5

Figura 37 - Gestion de fichas - Abandonar formulario

T Cerrsr Sesién DOCTORANDS

@ Ministerio de Ciehcia & InAoyvacion



3.4.2 Pendientes

El usuario puede volver a retomar el proceso de registro de una ficha de tesis
incompleta y modificar la informacién existente de la ficha. Para ello la gestion de fichas
permite consultar y recuperar las fichas de tesis pendientes de cerrar. Basta con abrir
esta opcion del mena y el sistema mostrara al usuario las fichas incompletas a las que
tenga acceso.

Alta Pendientes Imiprimir Higthrico
Cerrar Sesidn SOE TREANDO

Gestionar: Fichas: Ver pendientes:
Buscar en TESED

Aot | | Autor: | | Buscar |

Listado de fichas a cerrar

Autor Hombre de la tesis Cerrar | Eliminar
.ﬁl:_'u'.F.REE BELEN LA POLINIZACION DE PLANTAS DE INTERIOR EN CONDICIOMNES ia *
SANCHEZ MEDIOAMBIENTALES DE LABOBATORIO .

warsion 2.1.5 & Ministerio de Ciencia & Innovacién

Figura 38 - Gestion de fichas - Pendientes: usuario doctorando

El usuario puede acceder a la informacion de la ficha de tesis pulsando sobre el enlace
para modificar ficha , se trata del icono “Cerrar” que aparece junto al titulo de la tesis en
el listado.

Para eliminar la ficha de tesis el usuario debe pulsar sobre el icono “Eliminar” del listado



Un doctorando solo podra ver sus fichas de tesis, un usuario con perfil de departamento
sdlo las fichas de tesis pertenecientes a ese departamento.

TES EO ! Procedimiento para-gestion de fichas de Tesis Doctorales

=

Alta | Pendientes ] Calificar |  Irnprimir [ Histarico |
7 Cerrar Sesibn DEFARTAMENTO CIRUGEA ¥ SUS ESPECTALIDADES (LIGR)
Gestionar: Fichas: Ver pendientes:

Buscar en TESEQ.

ano: [ | auter | || Buscar |

Listado de fichas a carrar

‘Autor | Hombre de la tesis | cerrar Eliminar
MARTINEZ-ALEGRIA LOPEZ | RIESGOS AMBIENTALES EN EL TRAFICO DE MERCANCIAS @ ] ®
{ROBERTD PELIGROSAS POR CARRETERA |

| SUAREZ FERNANDEZ

[RICARDC 2 [ @
it .

| DOPAZO TABOADA ANALISIS DE MORBI-MORTALIDAD EN TRASPLANTADOS @ ,‘
{CRISTINA HEPATICOS A LARGO PLAZO

[LORS CABRERA 1ORGE BIOLOGIA REPRODUCTIVA DEL CHIRIMOTO (ANNONA 2 | @
| CHERIMOLLA MILL.) |

|DE MIGUEL FERNANDEZ AZCARRAGA-WEYLER ¥ LA CONDUCCION DE LA GUERRA DE @ ,'
|ENRIGUE CUBA

Fagina siguisnte x>
version 2.1.5 & Ministerio de Ciencia & Innovacién

Figura 39 - Gestién de fichas - Pendientes: usuario departamento



3.4.3 Calificar

El usuario departamento es el encargado de actualizar la ficha de tesis introduciendo la
calificacion de la tesis y la fecha de lectura . Desde el menu de acciones puede
obtener un listado con las fichas de tesis pendientes de puntuar.

TES EO | Procedimiento para gestlon de fichas de Tesis Docrorales
&lta | Pendientes | Calificar | Imprimir | Histdrica |
¥ Cerear Sesién OERARTAMENTS CIRUGEA ¥ SUS ESFECTALIDADES {LIGR)

Gestionar: Fichas: Calificar:

__ Buscar en TESED

ano: [ | Autor: | 1 Buscar |

Listade de fichas a calificar

'Fecha | Autor | Mombre de la tesis ]rl_ﬁ“i‘iﬂfur ;hlnr"i

| SANCHEZ ALVAREZ || LA POLINIZACIGON DE FLANTAS DE INTERIOR EN |
| BELEN CONDICIONES MEDIOAMBIENTALES DE LABORATORIO

P T R e L i T L AN A N YR A P LA P A S A AR

o

COBAN-IBEAHIM SEPARACION DE AROMAS EM ETAPAS DEL PROCESADO DE
GOMEZ NAZELY ZUMOE DE FRUTAS ¥V BEBIDAS

COBO MARTIN SIMULACION DE SISTEMAS RADAR LIMITADOS POR CLUTTER
BEATRIZ MECTANTE MODELOS ESPECIFICOS DEL TERREND

GARRIDO-ALLEPUZ | ALTERACIONES DE LA GLICOSILACION DE LA TRANSFERRINA.
HERRERA CARLOS | ESTUDIO DE SU UTILIDAD CLINICA COMO MARCADOR DE
DISFUNCION METABOLICA

e i B f b o LT P S L e

1:-',|

£x

a4

@@@i@

<iPaning anteror Pagma siquiante 3

verson 2.1.5 & Ministerio de Ciencia & Innovacién

Figura 40 - Gestion de fichas - Listado pendientes de puntuar



El usuario puede acceder a la informacién de la ficha para introducir su puntuacion y la
fecha de lectura de la tesis abriendo la pestafia Datos de la tesis.

TESEO I Procedimiento para gestién de fichas de Tesls Doctorales

alta | Pendientes | Calificar |  Imprinvire | Histdricn

' Cerrar Sesidn DEPARTAMENTO CIRUGTA ¥ SUS ESPECIALIDADES (LGR)

Gestionar: Fichas: Calificar; Datos de la tesis:

Datostesis || Direction tesis || Tribunal || Datos autor || Informacidn acceso || Informacion tesis |

Titulo de ba besis: |La PELIBTZACION DE PLANTAS DE INTERIOR EN CONDICIONES MEDH
Universidad espaiiola: [crinsoa |
Ciepartarenta [BloLoGIA ARIMAL ¥ VEGETAL =l
Frograma del dectorado: [REPRGDUCCION VEGETAL ARTIFICIAL ]

afin scadémice de cornienzo del curso de doctorado que estd cursande: (05 | /
Centro de lecturs de s tesis: [MECICINA

Calificacion da la tesis: [ Fiokoble . = |
Fecha de lectura; Dia [23 Mes Afia [z0DB

| sigiente | | Cancelar

version 2.1.5 & Ministerio de Ciencia & Innovacidn

Figura 41 - Gestion de fichas - Puntuar

El resto de informacion no es editable ya que la ficha de tesis se encuentra en estado
Cerrada.

El usuario departamento también puede acceder a la informacion del tribunal de la tesis
para rectificar posibles cambios de Ultima hora en alguno de sus miembros.



3.4.4 Cambio de estado

Desde el mismo listado de fichas de tesis, el usuario departamento puede realizar la
validacion de la informacién almacenada de cualquier ficha previa a su lectura y devolver
la ficha a estado Incompleta si lo considera oportuno.

Para ello puede pulsar sobre el enlace “Volver” que aparece junto al titulo de cada ficha
en el listado. La aplicacion permite al usuario ingresar el motivo del cambio de estado o
el comentario que considere necesario para poder tratar la ficha de tesis correctamente
desde la aplicacion.

TESEO | Procedimiento para gestion de fichas de Tesis Doctarales
.llt;a | PR ;i.ianta: | .l:a.ll.ﬂcar | Imprirnir | His'b;Sc-ricn .
¥ Cerrar Sesidn OEPARTAMENTO CIRUGIA ¥ SUS ESPECIALIDADES {LGR)

Gestionar: Fichas: Cambio de estado

Cbservacionss sobre ¢l cambio de estado de la ficha;

La informacidn de fa ficha de tesis slmacenada en Tesso no se corresponde con la que & doctorando poses
sctualmenta &n su fiche de tesis. El docterando debe modificar la ficha,

[ Aceptar | | Cancelar |

version 2.1.5 & Ministerio de Ciencia & Innovacidn

Figura 42 - Gestion de fichas - Observaciones cambio de estado

TESEO i Procedimiente para gestion de Gchas de Tesis Doctorales

Alta | Pendientes | Calificar | Imprimie | Mistérico |

“ Cerrar Sendn DEPASTAMENTO CIRUGE ¥ SUT ESEECTALIDADES (LGE)
Gestionar; Fichas:

Se hs modificads el estade de |2 tesis. Ahora figura en el apartada de fichas pendientes

yersion 2.1.5 g} .Min.istarin de Cigncis & Innovacion
Figura 43 - Gestion de fichas - Cambio de estado procesado

3.4.5 Imprimir

El usuario puede imprimir la ficha de tesis en cualquier estado. La aplicacion muestra un
listado de fichas en funcion de los permisos de acceso del usuario.



TESEO

Alta. | Pendientes

Gestionar: Fichas: Imprimir;

Buscar en TESED

Procedimiento para gestidn de fichas de Tesls Doctorales

| Imprimir | Histédrico

" Cerrar Sesibn DOCTORANDS

Afo: |: Autor |

||_ Buscar _1

Listado de fichas a imprimir

\Imprimir| Fecha  Autor

| Nombre de fa tesis

Figura 44 - Gestion de fichas - Imprimir

El documento impreso en formato pdf es similar al siguiente:

i3] 17/11/2003 || SANCHEZ ALVAREZ | ANALISIS DE LA DIETA DE LA POBLACION ADULTA DE ANDALUCTA
BELEN |
T i SANCHEZ ALVAREZ I LA POLENIZACIGN DE PLANTAS DE INTERIOR EN CONDICIONES
LE.ELE‘H | MEDIOAMBIENTALES DE LABODRATORIO
version 2,1.5 & Ministerio de Ciencia & Innovacion

Figura 45 - Gestion de fichas - Ficha impresa

3.4.6 Historico

El histérico de estados permite al usuario conocer el estado de la ficha de tesis y realizar
el seguimiento de la misma desde su registro en el sistema hasta su publicacion.



TES EO I Procedimiento para:-gestidn de fichas de Tesis Doctorales

| ab | opeccimbss | omerese: | wsees |

" Cerrar Sesién DOCTORANDO
Gestionar; Fichas: Historico

__ Buscador
Titula: [ 1
Autor: Sdnchez Alvares Balén 1
Universidad: | |
Departamento: | |
Estado: [-- Estadas -- =]
Fecha estado: Desde: || i [ i i —1 Hasta: |:I r | t —1
" Buscar en Teseo | | Limpiar
Hidmver o de reglsttos encontrados: ?
Nl [ § injasiied i Tn
[ ‘Estado |i Butor '||' Titulo
ta | SANCHEZ AIVAREZ BELEM LA POLINTZACION DE PLANTAS DE INTERIOR EN
Z4-08-2008 CONDICIONES MEDIOAMBIENTALES DF LABORATORIO
100533
Publicads | SANCHEZ AlUAREZ BELEN ANALISIS DE LA DIETA DE LA POBLACION ADULTA BE
23-02- 2005 ANDALUCTA
1322411
versioh 2.1.5 & Ministeris de Ciencia & [nhovacidn

Figura 46 - Gestion de fichas - Histoérico de estados



Se puede acceder al log del histérico para ver la informacion detallada de todos sus
cambios de estado, desde que se registro la ficha de tesis en el sistema hasta alcanzar
su estado actual. Para ello basta con pulsar el enlace disponible en la casilla
correspondiente al “Estado” de la ficha en el listado.

TES EO I Procedimiento para gestién de fichas de Tesis Doctorales

Alta | Pendientes | tmprimir |

Gestionar: Fichas: Histarico

WG W oy A

Histdrico

Cerrar Sesidn DOC TORANDO

Titulo: L4 POLINEZACION DE PLANTAS DE INTERIOR EN CONDICIONES MEDIOAMBIENTALES DE LABORATORIO
Autor; SANCHEZ AIWAREZ BELEN
Upiversidad: GRANADA
Departamento: BIOLOGIA ANIMAL ¥ VEGETAL
Estado: Completa
Fecha estado; 24-08-2008

[“Estado || Fecha |

Usuario I Observaciones

Complets | Z4-08-2008;
| 120729 |

SAMCHEZ AIVAREZ BELEN

tncompleta | 24-08-2008
! 21:0%8:33 |

SAHCHEZ AIVAREZ BELEH

Incompleta || 24-06-2008]
LT L

SANCHEZ AIVAREZ BELEN

tncompleta || 22-05-200%

| ASa4laF ||

SANCHEZ AlVARED BELEN

Incormplets || 13-06-2008
| 1%3:42013 |

SANCHEZ AIVAREZ BELEN

Incormplata || 13-06-2002
| 1%5:90:22

SAMCHEZ AIVAREZ BELEN

_.Im:nmp.lld.::gla-bé'-zﬁﬂﬂf:
| 15:39:22 |

BAMCHEZ AIVAREZ BELEN

= o
Incormplets | 12-06-2008
| 15:29:54 |

SANCHEZ AIVAREZ BELEN

tncompleta || 12-08-2008
| A%ia2:10 |

SANCHEZ AIVAREZ BELEN

Incormplets | 12-06-2008
| 18aizcll |

SANCHEZ AVAREZ BELEN

version 2,1.5
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Figura 47 - Gestion de fichas - Log del historico

De este modo el usuario puede llevar a cabo el seguimiento de la ficha de tesis, conocer
su estado, la fecha en que se produjo el cambio y el usuario que realizé la operacion.

También desde el histérico se puede acceder a la informacion almacenada de la ficha de
tesis, pulsando sobre el enlace que dispone el mismo titulo de tesis en el listado.
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Figura 48 - Gestion de fichas - Historico: informacion de la ficha

3.5 Ficheros

La gestién de ficheros supone la incorporacion del contenido de la tesis al sistema. Este
proceso suele realizarlo el servicio de publicaciones de cada universidad.



Se trata de un paso obligatorio, alin cuando el contenido de la ficha de tesis no vaya a
ser publicada por Teseo en Internet.

El usuario puede incorporar el fichero de tesis seleccionando la opcién “Incorporar”
desde el menu de acciones.

TESEO | Procedimiento para geston de fichas de Tesis Doctorates

Incarporar | Modificar | Eliminar

© Cerrar Sesion BIBLIOTECA (UGR)

Gestionar: Ficheros:

wersion 2.1.5 =] Ministerio de Ciencia & Innovaciin
Figura 49 - Gestion de ficheros - Menu de acciones
A través de la gestion de ficheros el usuario con perfil de biblioteca accede al listado de

fichas de su universidad cuyo contenido en formato digital aiun esta pendiente de
incorporarse al sistema.



Por defecto el sistema muestra las fichas de tesis con fecha de lectura correspondiente
al afio actual pero la gestion de ficheros dispone de un formulario de blsqueda para
permitir al usuario localizar otras fichas de tesis cuyo contenido alin no ha sido
incorporado al sistema.

TESEQ | procedimiento para gestin de fichas de Tesis Doctorales

N 1
Incorporar Modificar | Eliminar

 Cerrar Sesién BIBLICTECA (LGR)

Gestionar: Ficheros: Incorporar:

Buscar en TESED

afo: [ 2003 |  Autor; | sanchez alvarez | |_B'u11:m" |

Listade de fichas

Tesis| Fecha | Autor | Hombre de la tesis
17/1L/2003 SEEECHEZ ALVAREZ inmusus DE L& DIETA DE LA POBLACION GDULTA DE ANDALLCIA
|| BELEN .
i 01/01/2003 || ALVAREZ BOLADO || ULTRAESTRUCTURA DEL NERVIO COCLEAR DE LA RATA ALBINA

| 2ANCHEZ GONZALO | )

01/01/2003 | ALVAREZ SANCHEZ M, :ESTI.IDIO EPIDEMIOLOGICO DE LAS MALOCLUSIONES DENTALES EN

TERESA | UNA POBLACION ESCOLAR DE LA CIUDAD DE BARCELONA.
01/01/2003 | SANCHEZ ALYAREZ || SOCIOBIOLOGIA ¥ NATURALEZA HUMANA
|| MANUEL ESTEBAN

D1/01/2003 | SANCHEZ ALVAREZ i!EL INTELIGIR SENTIENTE. UNA APRONIMACION A ZUBIRI A TRAVES DE
CASTELLANOS JUAN SANTO TOMAS ¥ KANT,

OK00000

|| J0sE |
01/01/200% || ALVAREZ SANCHEZ L& DIMENSION MORAL DE LA INTELIGEHCIA SOCIAL EN RELACION AL
MATILDE | HACTONALISMO: UN ESTUDIO APLICADO A LA ELICITACSION ¥
|EVALUACION DEL JUICIO MORAL SOBRE SUCESOS NACIONALISTAS,
PAQina siauients =
version 2.1.5 & Ministenio de Ciencia & Innovacidn

Figura 50 - Gestion de ficheros - Listado de fichas

El usuario debe introducir los datos en el formulario que se despliega al pulsar sobre el
enlace correspondiente a cada una de las fichas del listado.



TESEQ | proceginiento para gestion de fichas de Tesis Doctorales

Incarparar | Modificar | Elimtinar

© Cerrar Sesion BIBLIOTECA (LGR)

Gestionar: Ficheros: Incorporar: Formulario:

Insertar ticharo
Localizacion fisica®: [Biblictecs de 1a Facultad de Medicins |
Localizacibn externs (url): | btk |
ISBN:
Fichero™; 2 “zanchez shvarez doc | Exa
version 2.1.5 @ Ministario de Ciencia e Innovacion

Figura 51 - Gestion de ficheros - Formulario

Debe seleccionar el fichero en formato digital desde el cuadro de didlogo destinado a la
seleccion del fichero.

. arga de archivos ﬂg

]-Ttdm o archives

Figura 52 - Gestién de ficheros - Dialogo de seleccion

Una vez incorporado el fichero el usuario puede volver al listado para rectificar o
simplemente para eliminar.



T ES EO [ Procedimlento para pestién de fichas de Tesls Doctorales

Gestionar: Ficheros: Modificar:

_ Buscar en TESED

Aoz I: Autor: |

. Incorporar l HModificar i Elimitnar |

 Carrar Sezidn BIBLIOTECA (LGR)

| Coar ]

Listade de tichas

Tesis | Fecha | Autor

*[Nombre de la tesis

@ 2muuﬁﬁﬁ

SANCHEZ ALVAREZ
SELtn

ANALISIE DE LA DIETA DE LA POBLACION ADULTA DE AHDALUCIA

@ 21/01/2008

GARCIA MARIN

JAVIER

EL COMPORTAMIENTO DE L& PRENSA DURANTE LOS CONFLICTOS DE
KOSOND E 1RAK,

version 2.1.5

@ Ministerio de Ciencia ¢ Innovacién

Figura 53 - Gestion de ficheros - Ficheros incorporados

TES EO | Procedimiento para gestidn de fchas de Tesils Doctorales

i Incorporar [ Modificar [ Efimvinar

Gestionar; Ficheros: Eliminar:

Se va a eliminar el siguiente fichero:

¥ Carrar Sesibn BISLIOTECA (UGR)

Titulo de la besis:

[BPROXIMACION FUNCIOHAL MEDIANTE RECES DE FUNCIORES DE B4

Autor de la tesis: {FEENANDEZ PERICHE FRANCESCO MAXIMILIAND i
Fachs de lectura: e/t /2008
Localizacidn fisica: [HTIP .V ATC UGR ES/~IGNACIC/TES]S FINAL PDF |
[Ctceptar | | cancelsr |
version 2.1.5 & Ministerio-de Ciencia ¢ Innovacion

Figura 54 - Gestion de ficheros - Confirmacion borrado

3.6 Usuarios

Desde el mend principal el usuario departamento puede acceder a la gestién de

usuarios.



TES EO I Procedimiento para-gestidn de fichas de Tesis Doctorales

' Cerrar Sesitn SECARTAMENTO METODOLOGEA ¥ TRATAMIENTO DF £OS FENGMENGS GLIMICOS (UGR)
Gestionar:

i_:ﬁ'a::bs’l .['*ltl;uh'll‘ﬂjs_ I 'E&uﬁh’ﬂlﬁ'ﬁhﬁbHU' Consutta |

version Z.1.6 & Minsteria de Ciencia e Innovacian

Figura 55 — Acceso a la gestion de usuarios

Dado su perfil, el usuario departamento tiene acceso a los usuarios con perfil de
doctorando.

TES EO | Procedimiento para gestidn de fchas de Tesls Docrorales

* Cerrar Sesidn DEPARTAMENTD METODOLOGIA ¥ TRATAMIENTO DE LOT FENOMENOS QUIMICOT (LGE)
Gestionar; Usuarios;

Gest, Doctorandos

version 2.1.6 © Ministerio de Ciencia ¢ Innovacion

Figura 56 - Gestion de doctorandos



3.6.1 Alta

Es el propio doctorando el que suele registrarse en la aplicacién, como pudimos ver en el
apartado 3.1 Acceso a la Aplicacién pero de hecho, también puede hacerlo el usuario
departamento:

TES EO ! Procedimiento para gestion de fichas de Tesls Docorales

Crear | Buscar

 Cerrar Sesibn DEPABTAMENTS METODOLOGHE ¥ TRATAMIENTS DE LOS FENOMENDS QUIMICOS [LiGR)
Gestionar: Usuarios: Doctorandos:

[ Gest. Doctorandas
Contrasefia: | anee |
Contrasefia Repetida: [auen |
Tipo de " NIF @ Pasaporte © MIE  [21334332PS ]
documento/ldentificador:
Fricner apellido: [Garcia |
Segundo Apellida: [Garcia |
Mombre: [abmudena ]
Afio de nacrmienso:
Sawn: rh_!n'.:j;r -ﬂ"
Pais: [esrafia =l
Emgil: Ejm_glgenaggq_um,ﬁgs |
Terear | [TAWEE |
version 2.1.6 & Mimisteno de Ciencia e Innovacion

Figura 57 - Gestion de usuarios - Alta doctorandos

Una vez registrado el doctorando, el departamento no puede realizar cambios sobre
estos datos, y tendrd que ser un usuario con permiso para modificar usuarios el que
corrija o actualice esta informacion.

El departamento puede consultar los doctorandos existentes realizando busquedas por
NIF o por nombre, indicando en este Ultimo caso, siempre primero el apellido o los
apellidos.



TESEO I Procedimiento para gestion de fichas de Tesks Doctorales

Crear ] Buscar |

" Cerrar Sesion DEPARTAMENTO METODOLOGIA ¥ TRATAMIENTO DE LOS FENOMENGS QUIMICOS (UGR)

Gestionar: Usuarios: Doctorandos: Buscar

HIF/NIE/Pazaporte: L |
Apellidos, Normbre: garcia almudena 1
[“Buscar
version Z.1.6 @ Miresterio de Cigncia & Inngvacion

Figura 58 - Gestion de usuarios - Busqueda doctorandos

Tras enviar el formulario de basqueda, el sistema muestra los resultados coincidentes en
un listado, que en este caso s6lo se compone de un doctorando ya que debemos tener
en cuenta que la basqueda se limita a los doctorandos pertenecientes al departamento

que representa el usuario activo.

TES EO | Procedimiento para gestidn de fichas de- Tesis Doctorales

[ Crear [ Buscar |
© Cerrar Sesibn DEFARTAMENTD METODOLOGHA ¥ TRATAMIENTD DE LOS FENOMENDS QUIMICOS E'LGR)

Gestionar: Usuarios: Doctorandos:

| Tipo Doc/NIF | Nombre del Usuaric | Afo de nacimiento | Sexo | Pais |
|espafa |

| PSR 21334332P5 || Gareis Gunis Alrudeny | 2982 i

version 2.1..5 a ll'lini.;bﬁ-in de C'unng‘q - imnquj.ﬁn

Figura 59 - Gestién de usuarios - Resultados de busqueda



3.6.2 Busqueda

Se puede acceder a los datos registrados del doctorando pulsando sobre el enlace que
se presenta bajo el nombre del usuario:

TES EO | Procedimiento para gestion de fichas de Tesis Doctorales

i Crear [ Buscar |

* Cerrar Sesibn DEPARTAMENTD HETODOLOGIA ¥ TRATAMIENTO DE LOT FENOMENOS QUIMICOS (LGR)
Gestionar: Usuarios: Doctorandos: Ver

Gest, Doctorandos
Tipo de _ N NIF @ pasaports (CMIE [21334332F5 ]
documeanto/Tdentificadar:
Apellidos, Nombre: [ Zarcia Carcla Alrmudens
Afio de nacimiento:. {133z ]
Sexo: {MUIER ]
Pais: {E=Falin |
Ernail:

[almudensaofiugres |

Atrds

wersion 2.1.6 & Ministerio de Ciencia & Innovacitn

Figura 60 - Gestion de usuarios - Informacion del doctorando



