Trabajo Fin de Grado en Biologia, curso 2022-23

Instrucciones para la realizacion y presentacion del Trabajo

Fin de Grado en Biologia de la Universitat de Valéencia

Aprobadas por la CAT del grado en Biologia en septiembre de 2022

1. Introduccion

El Trabajo Fin de Grado (TFG) es una asignatura obligatoria de 15 créditos del grado en Biologia de la
Universitat de Valencia (UV). En el TFG converge todo el aprendizaje del estudiante durante los
primeros cursos y representa la culminacién de su capacidad de trabajo como estudiante. El objetivo
fundamental de esta asignatura es que el estudiante experimente por si mismo el proceso de
realizacién de un trabajo propio, que pueda desarrollarse en las diferentes facetas de la produccidn y

comunicacion cientifica.

2. Matricula

La matricula se realizard en el periodo ordinario, junto con el resto de asignaturas del plan de estudios
del titulo de grado, y dara derecho a dos convocatorias oficiales durante el curso académico. Para
poder matricularse es requisito indispensable haber superado, al menos, 150 créditos, entre ellos
todos los correspondientes a las materias bdsicas del grado, y estar matriculado de todas las materias
obligatorias que integran los tres primeros cursos de la titulacion. El TFG debera realizarse en la fase

final del plan de estudios y estar orientado a la evaluacién de competencias asociadas al titulo.

Se podrd abrir un segundo periodo de matricula del TFG al finalizar la primera convocatoria de
examenes para aquellos estudiantes que, con la matricula de la asignatura, finalicen el grado y que en
el momento de la matricula ordinaria no cumplieran con los requisitos establecidos en el plan de

estudios. Esta matricula dara derecho a dos convocatorias en el curso académico.

3. Temas y modalidades del TFG
El TFG es un trabajo autonomo e individual que cada estudiante debe realizar bajo la supervision de un
tutor. El TFG debe permitir al estudiante mostrar de manera integrada los contenidos formativos

recibidos y las competencias adquiridas asociadas con el titulo de grado.

La tematica del TFG podra estar relacionada con cualquier ambito de estudio de la Biologia. Esta

tematica podra desarrollarse conforme a una de estas modalidades, siendo posible, previo acuerdo del
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alumno y tutor y la aprobacion de la comisidn de TFGs, cambiar el tipo de trabajo durante la realizaciéon

del mismo, cuando exista una causa justificada:

* Trabajo de investigacion breve relacionado con la titulacidon, desarrollado en Ia

Facultad/Universidad o en una institucion externa.

* Trabajo de caracter tedrico relacionado con la titulacidon, en el que el estudiante realice una
revision bibliografica sobre un tema, plantee todas las fases de desarrollo de un hipotético

proyecto de investigacidn o realice un trabajo de divulgacion.

* Otras modalidades de trabajo relacionadas con la titulacidn que la comisién de TFG estime

oportuno.

4. Tutela académicay tutela externa
El TFG se ha de hacer siempre bajo la supervisidon de un tutor académico. Podra ser tutor académico
del TFG cualquiera de los profesores de las areas de conocimiento que impartan docencia en el grado

en Biologia.

En el caso de TFGs realizados fuera de la UV, podra ejercer las funciones de tutor externo cualquier
titulado que ejerza libremente su profesidn, previa aprobacién por la Comisién del TFG. También
podran ejercer como tutores externos los profesores de la UV de dreas de conocimiento que no
impartan docencia en el grado de Biologia, previa aprobacion por la Comisién del TFG. En ambos casos,

la Comision del TFG, de acuerdo con la propuesta de los departamentos, designard un tutor académico.

El tutor del TFG podra asesorar al estudiante en todo lo que considere oportuno para la realizacién del
mismo. El tutor mantendrd una reunién con el estudiante antes de iniciar el trabajo, fijando claramente
los objetivos del mismo, plazos previstos de ejecucidn, recursos disponibles y necesarios, aspectos
éticos, de autorizacion, de seguridad y confidencialidad que puedan estar implicados, etc. Programara
reuniones periddicas de seguimiento, en las que comprobara el grado de desarrollo del trabajo. El tutor
guiara al estudiante, pero la responsabilidad sobre la resolucién técnica del TFG recae exclusivamente
en el estudiante. Finalmente, el tutor del TFG debera dar el visto bueno para la presentacién del
trabajo, asi como elaborar un informe acerca de la labor desarrollada por el estudiante que sera
presentado al tribunal que juzgara el TFG. Dicho informe se realizard de acuerdo con los modelos de

rabrica elaborados por la Comisidon del TFG. Alternativamente, el tutor podrd afiadir un informe
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confidencial en caso de que lo considere necesario. El tutor enviara dichos informes al presidente del

tribunal antes de la defensa del TFG.

En caso de que el TFG esté dirigido por un tutor externo, la funcién del tutor académico, como minimo,
sera la de asesorar al estudiante que realiza el TFG, para garantizar que éste cumpla los requisitos

administrativos y académicos adecuados.

El TFG podrd ser cotutorizado por un maximo de dos profesores, siempre y cuando éstos pertenezcan

a distintas dreas de conocimiento de entre las que imparten docencia en el grado en Biologia.

Cada tutor tendrd la obligacién de participar en la evaluacién de tres TFGs por cada trabajo que haya
tutelado. Si un miembro del tribunal de evaluaciéon no pudiera actuar, el Departamento al que
pertenece deberd designar a un profesor de dicho Departamento para que lo sustituya e informar a la

Comision del TFG.

5. Comision del TFG
Se trata de una comision delegada de la Comisién Académica del Titulo (en adelante, CAT) que estara

compuesta por 3 profesores y 1 estudiante designados por la CAT entre los miembros de ésta.

La renovacion de los miembros de esta comisidn se realizara cada curso académico.
Sus funciones son las siguientes:
Gestionar todo el proceso relativo a los TFG y garantizar la aplicacion de las instrucciones recogidas en

este documento:

* Aprobar y hacer publica en cada curso académico la oferta de temas y tutores de TFG de la

titulacion.

* Asignar a los estudiantes el tema y tutor de su TFG de conformidad con los criterios de

adjudicacion que figuran en estas instrucciones.

* Aprobar el tema de trabajo y nombrar el tutor académico en los TFG que se realicen fuera de

la UV en el marco de programas de intercambio.

* Nombrary comunicar al decanato de la Facultad los tribunales que juzgaran los TFGs.
* Comunicar a la secretaria del centro los nombres de los presidentes del tribunal que firmaran
las actas de evaluacion de TFG en cada periodo y convocatoria.

* Resolver cualquier eventualidad relacionada con el TFG (excepcionalmente, la comision
también serd la encargada de aprobar los cambios de tema trabajo o tutor).
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6. Oferta, asignacion e inscripcion del TFG

La CAT, antes de finalizar el curso académico y de acuerdo con las previsiones del nimero de
estudiantes para el siguiente curso, solicitara a los departamentos con docencia en el Grado en Biologia
la relacién de temas y tutores de TFG que cubra el nUmero minimo que les corresponda, que vendra
determinado por la carga docente que tenga el departamento en la titulacidon. De esta forma, se
garantizard que todos los estudiantes, que cumplan los requisitos de matricula establecidos y que
soliciten realizar el TFG, tengan posibilidad de hacerlo. En esta oferta se pueden incluir TFGs que vayan

a ser tutorizados por un tutor externo y un tutor académico de dicho departamento.

La comisién del TFG aprobara la oferta de trabajos de cada curso académico que se hara publica antes
del comienzo del periodo de matricula de cada curso. La asignacién de los mismos serd realizada

mediante subasta:

Los estudiantes matriculados deberan elegir el tema de trabajo y el tutor de la oferta de TFGs del curso
académico correspondiente, segun las instrucciones que se faciliten para la subasta. La ordenacion
para la eleccidn se realizara teniendo en cuenta el nimero de créditos superados y la nota media
ponderada de 0 a 10, aplicando la siguiente férmula: (créditos superados/150) * nota media

ponderada.

La adjudicacion se formalizara con la presentacion en la secretaria de la Facultad, antes del 15 de
noviembre, de la hoja de inscripcidon del TFG firmada por el tutor académico y el estudiante. Esta
solicitud de inscripcidon estara disponible en el Aula Virtual y en la direccion de la Facultad

http://www.uv.es/biodocs/secretaria/tramits/TFG/Inscripcion/Inscripcio TFG BIO.pdf.

Se podrd mantener tema/tutor de cursos anteriores si el tutor y el alumno estan de acuerdo,

indicandose explicitamente en un escrito dirigido a la comisién del TFG.

7. Presentacion del TFG

La matricula da derecho a dos convocatorias dentro del curso académico. Los periodos de evaluacion
en cada convocatoria vendran determinados por el calendario de gestién académica de la UV. Todos
los estudiantes matriculados tendran asignada como primera y segunda convocatoria el ultimo mes
del periodo que se establezca para cada una de ellas. No obstante, el estudiante podra optar por

defenderlo, en cada convocatoria, en un periodo anterior al que tiene asignado.
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Trabajo Fin de Grado en Biologia, curso 2022-23

Para formalizar la solicitud de evaluacidn, los estudiantes deberan presentar a través de la sede
electrénica de la UV (entreu.uv.es), la memoria final en formato pdf (tamafio mdximo de 100Mb) y la
“Solicitud de evaluacién y defensa del TFG” con el visto bueno del tutor académico, antes de que
finalice el plazo establecido en el calendario que se publicara en la pagina web al principio de cada

curso académico: https://www.uv.es/uvweb/biologiques/es/facultad/tramites-

procedimientos/trabajo-fin-grado1285867594964.html.

Una vez finalizada la solicitud, el gestor del centro verificard que la memoria es vélida y se procedera a
resolver su solicitud por parte de la Comisién del TFG. La memoria serd archivada electronicamente y

de forma automadtica en una subcomunidad especifica del Aula Virtual.

Para la redaccién y presentacion del TFG, el estudiante elegird una revista cientifica que se adecue a
los contenidos y modalidad de su trabajo, entre las revistas propuestas por la Comisidn y que estardn
depositadas en el Aula Virtual. Los trabajos publicados en la revista elegida servirdn de modelo para
definir y organizar los contenidos en diferentes secciones y citar la bibliografia de forma correcta.
Excepcionalmente, el estudiante podra basarse en otra revista no contemplada en la seleccién indicada

anteriormente, justificando los motivos de su eleccién.

Independientemente de la revista elegida, el TFG constard de un documento principal con una
extensién orientativa entre 10.000 y 15.000 palabras incluyendo la bibliografia, interlineado de 1,5y
tamafio de letra Font 12 (arial o times new roman). Se recomienda incluir las Tablas y Figuras dentro

del texto del manuscrito.

Los trabajos tedricos que impliquen el desarrollo de un hipotético proyecto de investigacion se
adaptardn a las bases para la presentacion de proyectos del Ministerio de Ciencia e Innovacién, cuyo
formulario serd depositado en Aula Virtual. No obstante, se requerird que la introduccién vy la
metodologia sean lo suficientemente amplias para que el trabajo sea comprensible sin necesidad de

ser un experto en la materia.

En casos justificados, se podra incluir material suplementario (apéndices, archivos informaticos, etc.).
En todo caso, el contenido y la pertinencia de dicho material suplementario estaran también sujetos a

evaluacidn por parte del tribunal del TFG.

El TFG debera disponer de una portada (donde se indique el titulo del trabajo, nombre del estudiante
y tutores y curso académico); un resumen, entre 4-6 palabras clave y un indice de materias. El TFG
debe ser original, es decir, no estd permitido la copia o reproduccién de textos ajenos (ni directamente

ni por medio de traduccidn). En el caso de utilizar materiales concretos como figuras, imagenes, tablas,
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etc. procedentes de otras fuentes habra que citar adecuadamente su procedencia. Tanto el tutor como
los profesores evaluadores dispondran de las herramientas necesarias para detectar el plagio. El plagio
no solo afecta a la honorabilidad del estudiante y de la institucidn, sino que es una practica ilegal que

sera penalizada académicamente.

Para poder presentar la solicitud de evaluacidn y defensa del TFG deberd mediar un periodo minimo

de tres meses desde la inscripcion del mismo.

La secretaria de la Facultad generard un acta por periodo y convocatoria con los estudiantes que hayan

solicitado la presentacion del TFG.

8. Tribunal del TFG
La comisidn del TFG nombrara anualmente los tribunales que evaluaran los trabajos presentados en
cada convocatoria y modalidad. Cada tribunal estara constituido por tres profesores adscritos a areas

de conocimiento que impartan docencia en el Grado en Biologia.
En la composicién de los tribunales se habra de seguir las disposiciones vigentes en cuanto a paridad.

El tutor del TFG no podra formar parte del tribunal que evalta el mismo.

9. Evaluacion y calificacién

El TFG se evaluard tras la defensa oral y publica del trabajo por parte del estudiante ante el
correspondiente tribunal, segln las indicaciones referentes a las defensas de los TFGs que aparecen
en el RD 822/2021 (28 de septiembre), que sustituye al RD 393/2007, de 29 de octubre (modificado en
el REAL DECRETO 861/2010).

El tribunal estara formado por 3 profesores, actuando uno de ellos de Presidente. De esta forma, el
Presidente convocard publicamente al estudiante con una antelacién minima de 3 dias, indicando el

lugar, fecha y hora en que tendra lugar la defensa oral del TFG.

En dicha convocatoria, el estudiante defendera en sesién publica durante un tiempo maximo de 20
minutos el contenido del TFG. A continuacidn, los miembros del Tribunal podran realizar las preguntas
o0 sugerencias que consideren oportunas al estudiante durante un tiempo maximo de 30 minutos. La

defensa del TFG se podra realizar en cualquiera de las lenguas oficiales de la UV o en inglés.

Para la calificacion, el Tribunal tendrd en cuenta la calidad del trabajo realizado y de la memoria

presentada, la exposicion publica realizada y su capacidad de debate, y también el informe o informes
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del tutor o tutora, utilizando la rubrica de evaluacion establecida. El Presidente, en representacién del
tribunal, comunicara al estudiante la calificaciéon en un plazo de dos dias habiles y se encargara de
enviar toda la documentacidon completa de la evaluacién final a la Secretaria del Centro en los plazos

establecidos.

Una vez finalizadas todas las defensas de todas las convocatorias del curso, se asignaran las matriculas
de honor a los TFG con maxima calificacién (segln la nota otorgada por el tribunal con 2 cifras
decimales) atendiendo al nimero maximo de matriculas de honor que se pueden conceder segun la
normativa de calificaciones de la UV.

En caso de coincidencia de notas asignadas por el tribunal, la mencidn de Matricula de Honor se
otorgara al estudiante con mejor expediente académico.

Los estudiantes podran recurrir la calificacién final del TFG por el procedimiento previsto en la

reglamentacion de la UV.

10. TFG y programas de intercambio
Todos los estudiantes de la titulacion, incluyendo aquellos que cursen la asignatura de TFG en el
contexto de un programa de intercambio, deberan defender el TFG en la Facultat de Ciéncies

Biologiques de la UV y serdn evaluados por los tribunales nombrados a tal efecto.

a) Los estudiantes de la Facultad que estén realizando un programa de intercambio, a efectos de la

ejecucién del TFG, podran optar por una de las siguientes opciones:

1.- Incluir la asignatura de TFG en su contrato de intercambio, en cuyo caso, el estudiante podra realizar
el TFG en la universidad de destino sobre un tema propuesto por un profesor de dicha universidad,
que pasara a ser el tutor externo del TFG. El tema de trabajo habra de ser aprobado por la comision
del TFG que nombrard un tutor académico para que, junto con el tutor externo de la universidad de
destino, colabore en la definicién del contenido y su desarrollo. Estos trabajos, por lo tanto, no seran
asignados en la subasta. Una vez incorporado a la universidad de destino, y tan pronto como sea
posible, el estudiante debera enviar a la secretaria de la Facultat de Ciéncies Biologiques el impreso de
inscripcion del TFG junto con un resumen del trabajo a realizar avalado por el tutor que acepte dirigirlo

y los datos académicos del mismo.

Procedimiento a seguir:

En la matricula. Incluir los 15 créditos del TFG en la matricula de créditos internaciones que realice.
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En la presentacion. Serd el descrito con cardcter general en estas instrucciones, excepto que:

* Para poder defender el TFG debera reunir los requisitos exigidos en el verifica de la titulacién

(créditos superados).

* Sera el tutor externo el que debera remitir el informe acerca de la labor desarrollada por el
estudiante. Dicho informe sera remitido al coordinador del programa de intercambio que
tenga asignado el estudiante, quien a su vez, lo transmitird al tutor académico. El tutor
académico, visto el informe del tutor externo, podrd firmar la solicitud de defensa vy

evaluacion.

2.- Realizar una matricula mixta, matriculdndose de la asignatura de TFG ademas de los créditos
internacionales, en cuyo caso el estudiante elegird tema/tutor de la oferta aprobada por la comisidn
del TFG. El estudiante podra optar a recibir una tutela a distancia por parte del tutor académico en el

caso de que el intercambio sea anual.

Entre la fecha de inscripcion del TFG y la de presentacidn de la solicitud de defensa y evaluacidn debera

transcurrir al menos un periodo de tres meses.

b) Los estudiantes de otras universidades que se matriculen en el grado como estudiantes de
intercambio, podran realizar aqui el TFG, en las mismas condiciones que los estudiantes de la
titulacién, siempre y cuando su contrato de intercambio asi lo permita. Podran elegir tema y tutor de
la oferta que quede disponible en el momento de su incorporacién a la UV. Para el resto de tramites,

le seran de aplicacidn las presentes instrucciones.



