REGISTRO ELECTRONICO DE LA SEDE ELECTRONICA DE LA UV
Ayuda para solicitar el Autopracticum y el Reconocimiento de las Practicas.
Accederemos a la Sede Electrénica de la UV a través del enlace:

Acceso al Registro electrénico de la Sede Electrénica UV

Nos encontramos con esta primera pantalla, en la que hay que identificarse con el usuario y la contrasefia de la UV,
eligiendo la opcién Usuario de la Universitat,
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Pestafna RAGPD

Una vez hemos accedido al procedimiento, la primera pantalla nos muestra informacién acerca del tratamiento que
se le va a dar a nuestros datos:
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Finalitat i condicions del tractament
Les dades personals subministrades en aquest procés dinscripcit s'incorporen als sistemes dinformacit de la Universitat de Valéncia que escaiga amb Ia finalitat de tramitar la sol licitud aixi com dur & terme la gestio administrativa necessaria, d'acord amb el que estableix |
omil de les pilbliques

Llel 3872015, del 2
Destinataris o categories de destinataris
Es preveu la 4 de arbrgan de 6 pliblica a I qual siga diigida Ia instancia o, si escau, al servel comesponent de Ia Universitat de Valéncia

Garantia dels drets dels interessats

Les persones que proporcionen dades tenen dret a sol-licitar al responsable del tractament Iaccés a les seues dades personals, i a la seua rectficacid 0 supressi, o a limtaci del seu tractament, o a oposar-se al tractament, ab com el dret a Ia portabilitat de les dades. Les
persones interessades podran exercir els seus drets miiancant un correu electrnic dirigit a lopd@uv.es, quan ho facen des dadreces oficials de Ia Universitat de Valéncia, 0 bé miiancant escrit acompanyat de copia d'un document d'identitat i, sf escau, de documentacié
acreditativa de Ia sol ficitud, adrecat al delegat de Proteccid de Dades a la Universitat de Valéncia

Ed. Rectorat

Av. Blasco Ibafiez, 13

VALENCIA 46010

Dret a presentar una reclamacio davant ¢'una auteritat de control

L'autoritat de control competent per a la tutela dels drets en relacid als fractaments realitzats per la Universitat de Valéncia és

Agencia Espariola de Proteccion de Datos
Calle Jorge Juan, 6 (28001-Madrid)

Lugar web: d rlesTdphplaNiEs
Politiques de privacitat de la Universitat de Valéncia
Podeu consultar I liti de privacitat a hitp://links.ur

~ Gamps obligatoris



https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/?idioma=ca_ES#/login?idArbol=16&idPrehoja=113&idform=EXPSOLP2U

Pestafa ACEPTACION

Debemos aceptar las condiciones de uso del Registro, si no lo hacemos en este momento, podremos volver
después, pero es imprescindible aceptar, para poder enviar finalmente la solicitud:

RGPD General Exposici6 i sol'licitud  Fitxers adjunts Acabar

Acceptacié

Accepte les condicions indicades®
= Camps obiigatoris

< Anterior

Copia temporal (vost o ocuta el bioe) *

Pestafia GENERAL

Aquest tramit té com a finalitat fa tramitacio de les sollicituds genériques en format electronic que nn requereixen utiitzar models nom\amzals existents en la Seu Electronica. L'ds s'adequa a alld que estableix la Liei 39/2015, d'1 doctubre, del procediment administratiu com
de les administracions pbliques, i a tot alld que hi siga aplicable per interna relativa electronica, com tambeé pels protocols d'actuaci6, guies o manuals que es desenvolupen a l'efecte

Declare expressament que tota Ia informacié aportada en la present sollicitud és certa. Aixi mateix, manﬂesle sota la meua que complisc els tablerts en la normativa vigent per a l'exercici del contingut de la sollicitud, que dispose de la
documentacié original que aixi ho acredita i que Ia pose a disposicio d'aquesta administracio en el moment que se'm requerisca, | em compromet a mantenir-ne el compliment durant el periode de temps inherent al citat exercici; quede igualment advertitida que la inexactitud
o falsedat de qualsevol document annexat determinara la invalidacié de la sollicitud, sense prejudici de les responsabilitats penals o administratives que hi puga haver.

Iremos seleccionando los datos de los desplegables que se indican en la siguiente imagen, a los que vamos a dirigir
nuestra solicitud:

VNIVERSITAT
DVALENCIA

Registre electronic
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General
Tipus d'Unitat*

Organ al qual es dirigeix *

Tramitacid desitjada *

&%

| Centres v | Sinotroba [organ, pat emprar el nostre cercador amb suggeriments:
I FACULTAT DE DRET 3 I

O Insténu‘am @estians especifiques de la unitat
I Practiques v I

Antes de iniciar el proceso, debemos rellenar y guardar los formularios de autopracticum o de reconocimiento de
practicas por experiencia laboral o profesional que deberemaos posteriormente adjuntar a nuestra solicitud. Una vez

cumplimentados, los tendremos que guardar en nuestro PC para conservar los cambios y adjuntarios en la pestafia
“Ficheros adjuntos”.

Y continuando con esta pestafia, vemos que ya aparecen nuestro DNI, nombre y apellidos. Aqui tenemos que
rellenar los datos que no aparecen y que estan marcados con un asterisco:

NIF/NIE *
Nom

Primer cognom

Segon cognom

Carrer” {u—
Nombre* {—

Provincia

Municipi

Codi postal * {——

Teléfon' <{——

Adreca electronica *

Escola/Facultat
Observacions

{e==m

00000000X

Adrega

Dades de contacte

Informacié addicional


https://www.uv.es/dretweb/Jpublicar/practicas/2023/solicitud%20reconocimiento%20practicum.pdf
https://www.uv.es/dretweb/Jpublicar/practicas/2023/solicitud%20reconocimiento%20practicum.pdf

Pestafia EXPOSICION Y SOLICITUD
Agui concretaremos el objeto de nuestra solicitud, rellenando los dos apartados (texto a incluir: “solicitud de
autopracticum” o "solicitud de reconocimiento de practicas” segun proceda)

VRIVERSIT
DVALENCIA
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Exposicié i sol-licitud

o ‘

Registre electronic

Sol-licita”

5
:
i
H

Longitud mixima restant: 1500

= Camps obligatoris

Seqient>

Pestaria FICHEROS ADJUNTOS

En este apartado es donde tenemos que adjuntar el formulario que previamente hemos rellenado y guardado. En el
caso de reconocimiento se debera adjuntar ademas la documentacion que consta en el formulario (vida laboral,
certificado de empresa y memoria original)

Pincharemos sobre “Seleccionar archivo” y buscaremos en el PC el fichero a adjuntar, utilizando un apartado por
cada fichero que proceda adjuntar.

el Registre electronic
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Fitxers adjunts

Fitrer adjunt

Mitjancant el boto Examinar adjunteu aquells documents que vulgueu a la sol-ficitud. En els casos en qué hageu d'adjuntar-hi més d'un fibxer per apartat haureu de comprimir-los préviament (mitjiangant eines zip, rar o similars). La grandaria maxima per arxiu és de 50 Mb
‘Tambeé podeu recuperar fitxers que shan utiitzat préviament a la Seu Electronica | incorporar-los a aquesta sol-licitud mitiangant el boto Repositori

I ["Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. Repositori . I

I [ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. Repositori . I

Fitxer adjunt r
I ['Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. Repositori ° I

Fitxer adjunt PS

[ Seteccionar archivo | Ninguno archivo selec. Repositori °

Fitxer adjunt PS

['Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. Repositori °

= Camps obigatoris

< Anterior Segiient >

Copia temporal (vosts o cuta el bloc) *



Pestafia ACABAR

Hemos de aceptar las notificaciones telematicas, asegurandonos de que aparece nuestra direccion de correo
electronico de la UV, y pincharemos en ENVIAR

XNIYERITAY Registre electronic

BVALENCIA
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Accepteu notificacions telematiques? * si ® no O
Adreca electronica per a avis de posada a disposicié de notificacions: * Iejemple{@alumni.uv.es I

Si lo hemos rellenado todo correctamente, al enviar se nos generara una solicitud que podremos consulta en la
Sede Electranica.

En caso de que el programa no nos deje enviar la solicitud, la revisaremos cuidadosamente, por si hemos olvidado
rellenar algin apartado, para poder enviarla.

Els meus
tramits




