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AYUDA PARA REALIZAR LA SOLICITUD 
En la primera pantalla se puede ver el nombre del proceso (subrayado en verde en la ilustración 1) y 
deberemos pulsar en la opción enmarcada en rojo “Usuario de la Universitat”, tal y como puede 
observarse en la misma ilustración. 

Ilustración 1. Selección perfil adecuado 

 
Fuente: Elaboración propia 

Posteriormente, debe identificarse en la pantalla (muestra ilustración 2), con el usuario y 
contraseña de la Universitat de València. 

Ilustración 2. Identificación de usuario y contraseña 

 
Fuente: Elaboración propia 

Una vez se accede al procedimiento, en la primera pantalla puede consultarse la información 
general de la sede electrónica y observarse la estructura que se mostrará a lo largo del mismo. En la 
que podemos señalar: 
 Subrayado en verde, en la ilustración 3. 
 La pestaña de la información que se está tratando, en este caso “RGPD”.  
 Los campos que serán obligatorios rellenar en cada una de las pestañas.  

 Remarcado en rojo, en la ilustración 3: 
 La opción de siguiente que se utilizará para avanzar a la siguiente pestaña. 

Ilustración 3. Información general de la sede electrónica 

 
Fuente: Elaboración propia 

A continuación, nos mostrará la pestaña donde deberemos leer y aceptar las condiciones marcando 
la opción marcada en la ilustración 4. 
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Ilustración 4. Aceptar condiciones 

 
Fuente: Elaboración propia 

En la siguiente pestaña puede verse que carga por defecto los datos enmarcados en rojo en la 
ilustración 5. Debe rellenarse todos los campos señalados con el “*” ya que son campos 
obligatorios. 

Ilustración 5. Información de la solicitud 

 
Fuente: Elaboración propia 

En esta fase deberemos introducir la siguiente información: 
1º.- Desplegaremos el campo “Tipo de unidad” y seleccionaremos “Centros” tal y como muestra la 
ilustración 6. 

Ilustración 6. Tipo de Unidad 

 
Fuente: Elaboración propia 

2º.- Desplegaremos el campo “Órgano al que se dirige” y buscaremos la opción “Facultad de 
Ciencias Sociales”, tal y como muestra la ilustración 7. 

Ilustración 7: Órgano al que se dirige 

 
Fuente: Elaboración propia 

3º.- En Tramitación deseada seleccionaremos la opción “Gestiones específicas de la unidad, 
ilustración 8. 

Ilustración 8.Tramitación deseada 

 
Fuente: Elaboración propia 

4º.- Posteriormente seleccionaremos la opción “Reconocimientos”, tal y como muestra la 
ilustración 9. 

Ilustración 9. Tipo de solicitud 

 
Fuente: Elaboración propia 
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5º.- Finalmente se rellenará el resto de campos y pulsará en la opción siguiente. 
En la siguiente pestaña, “Exposición y solicitud”, deberemos señalar que la información la 
reflejaremos en la solicitud que se adjunta, tal y como se muestra en la ilustración 10. 

Ilustración 10. Exposición y solicitud 

 
Fuente: Elaboración propia 

Pulsaremos la opción siguiente. 
En esta pestaña adjuntaremos. 
 La solicitud, 
 La documentación que justifica el hecho por el cual necesitamos el cambio de grupo. 

Para adjuntar documentación deberá pulsarse sobre el botón “Examinar” y posteriormente 
localizarse el documento deseado. Si se desea adjuntar más documentos se deberá repetir la acción 
nuevamente. Existe la posibilidad de adjuntar 5 ficheros. Si por cualquier motivo se debe adjuntar 
más ficheros se deberán comprimir en un archivo zip que se deberá adjuntar siguiendo procediendo 
del modo expuesto. 

Ilustración 11. Adjuntar ficheros 

 
Fuente: Elaboración propia 

Cuando pulsemos sobre la opción siguiente pasaremos a la última pestaña, donde deberemos 
pulsar sobre la opción “Si” y a continuación nos mostrará el correo electrónico de alumnado, tal y 
como muestra la ilustración 11.  
Pulsaremos sobre la opción “Enviar” y daremos por finalizada la solicitud. 

Ilustración 12. Finalizar solicitud 

 
Fuente: Elaboración propia 

Finalmente, podemos consultar la solicitud realizada desde el icono “Mis trámites” que se puede 
encontrar en la página principal de la sede, entreu.uv.es. 

Ilustración 13. Mis trámites 

 
Fuente: Elaboración propia 
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