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AYUDA PARA REALIZAR LA SOLICITUD
En la primera pantalla se puede ver el nombre del proceso (subrayado en verde en la ilustracién 1) y
deberemos pulsar en la opcidon enmarcada en rojo “Usuario de la Universitat”, tal y como puede

observarse en la misma ilustracion.
llustracion 1. Seleccion perfil adecuado

sede electrohicauv

Identifiquese para accedsr  Ia solicitud
EXPSOLP2V - Registre electronic - Registro electrénico

» Usuario de la Universitat

¥ Usuario de la Sede

> Sistema Clive

Fuente: Elaboracién propia

Posteriormente, debe identificarse en la pantalla (muestra ilustracion 2), con el usuario y

contrasefia de la Universitat de Valéncia.
llustracion 2. Identificacion de usuario y contraseia

Isentnquesa pars saoeser a 1a solicins
ERPSOLP2U - Registre eizatani - Argiat Heererinn

feceter

b Uesarodeh Sots

Fuente: Elaboracién propia

Una vez se accede al procedimiento, en la primera pantalla puede consultarse la informacion
general de la sede electrénica y observarse la estructura que se mostrara a lo largo del mismo. En la
que podemos sefialar:
++ Subrayado en verde, en la ilustracion 3.

> La pestafia de la informacién que se esta tratando, en este caso “RGPD”.

> Los campos que seran obligatorios rellenar en cada una de las pestafias.
.

+* Remarcado en rojo, en la ilustracion 3:

> La opcion de siguiente que se utilizara para avanzar a la siguiente pestafia.
llustracion 3. Informacion general de la sede electronica

Regeaes siecironsc &

5= O = - O~ < N -

Fuente: Elaboracion propia

A continuacién, nos mostrara la pestafia donde deberemos leer y aceptar las condiciones marcando
la opcidn marcada en la ilustracién 4.
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llustracion 4. Aceptar condiciones
RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar
Aceptacion

Este trdmite tiene como finalidad la tramitacién de las solicitudes genéricas en fc
establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativc
administrativos y administracién electronica, como por los protocalos de actuacic
Declaro expresamente que toda la infermacién aportada en la presente solicitud
ejercicio del contenido de la solicitud, que disponge de |a documentacién origina
cumplimiento durante el periodo de tiempo inherente a dicho ejercicio; quedandd
peqyicio de las penales o administrativas a las que hubiere Iu

Acepto las condiciones indicadas™

* Campos obligatorios
< Anterior

Fuente: Elaboracion propia

En la siguiente pestaia puede verse que carga por defecto los datos enmarcados en rojo en la

“uxn

ilustraciéon 5. Debe rellenarse todos los campos sefialados con el ya gue son campos

obligatorios.
llustracion 5. Informacion de la solicitud

megnas vachinca

Fuente: Elaboracién propia

En esta fase deberemos introducir la siguiente informacion:
2 - Desplegaremos el campo “Tipo de unidad” y seleccionaremos “Centros” tal y como muestra la

ilustracion 6.
lustracion 6. Tipo de Unidad

RGPD Aceptacion General Exposicién y solicitud ~ Ficheros adjuntos Finalizar
General
| Tipo de Unidad = (cenwres v |

Fuente: Elaboracion propia

9.- Desplegaremos el campo “Organo al que se dirige” y buscaremos la opcién “Facultad de

Ciencias Sociales”, tal y como muestra la ilustracién 7.
llustracion 7: Organo al que se dirige

RGPD Aceptacién General Exposicién y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar
General
Tipo de Unidad = [centros ~)
| Organo al que se dirige * FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES e |

Fuente: Elaboracion propia

32- En Tramitacion deseada seleccionaremos la opcion “Gestiones especificas de la unidad,

ilustracion 8.
llustracién 8.Tramitacion deseada

| Tramitacion deseada * ) Instancia general ® Gestiones especificas de la unidad I

Fuente: Elaboracion propia

49 - Posteriormente seleccionaremos la opcién “Reconocimientos”, tal y como muestra la

ilustracion 9.
llustracion 9. Tipo de solicitud

Tramitacién deseada () instancia general  ® Gastionss sspecificas de Is unidad

RECONODCIMIENTOS

Fuente: Elaboracion propia
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2 - Finalmente se rellenara el resto de campos y pulsara en la opcidn siguiente.

En la siguiente pestafa, “Exposicion y solicitud”, deberemos sefialar que la informacion la

reflejaremos en la solicitud que se adjunta, tal y como se muestra en la ilustracién 10.
llustracion 10. Exposicidn y solicitud

Genersl  EXposicion y SOICAUG  Ficheros aguntos  Finaikzar

Se expone en la solicitud que se adjunta

[re——)

Se expone en la solicitud que se adjunta

P ——

Fuente: Elaboracién propia

Pulsaremos la opcién siguiente.
En esta pestafia adjuntaremos.

» Lasolicitud,

> La documentacion que justifica el hecho por el cual necesitamos el cambio de grupo.
Para adjuntar documentacién debera pulsarse sobre el botén “Examinar” y posteriormente
localizarse el documento deseado. Si se desea adjuntar mas documentos se debera repetir la accién
nuevamente. Existe la posibilidad de adjuntar 5 ficheros. Si por cualquier motivo se debe adjuntar
mas ficheros se deberan comprimir en un archivo zip que se deberd adjuntar siguiendo procediendo

del modo expuesto.
llustracion 11. Adjuntar ficheros
RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar
Ficheros adjuntos

Mediante el botén Examinar adjunte aguellos documentos que se deseen a |a solicitud
zip, rar o similares). El tamafio maximo por archivo es de 50 Mb. También puede recupe

Fichero adjunto r

Seleccionar archivo |ngm archi... seleccionado Repaositorio.. L

Fuente: Elaboracion propia

Cuando pulsemos sobre la opcidén siguiente pasaremos a la uUltima pestafia, donde deberemos
pulsar sobre la opcién “Si” y a continuacidon nos mostrara el correo electréonico de alumnado, tal y
como muestra la ilustracion 11.

Pulsaremos sobre la opcién “Enviar” y daremos por finalizada la solicitud.
llustracion 12. Finalizar solicitud

RGPD Aceptacn General  Exposicion y solicitud  Ficheros adanios  Finalvar

=@
s e e

Fuente: Elaboracion propia

Finalmente, podemos consultar la solicitud realizada desde el icono “Mis tramites” que se puede

encontrar en la pagina principal de la sede, entreu.uv.es.
llustracion 13. Mis tramites

Mis tramites

Fuente: Elaboracién propia
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