PROCEDIMIENTO DE TRABAJO DE FIN DE
GRADO FACULTAT DE CIENCIES SOCIALS

Matricula

La matricula del Trabajo Fin de Grado (TFG) se realiza en el periodo ordinario con el
resto de asignaturas del plan de estudios y da derecho a dos convocatorias oficiales
en el curso académico.

El centro podra abrir un segundo periodo de matricula, al finalizar la primera
convocatoria de examenes, para aquellos/as estudiantes que en el momento de la
matricula ordinaria no cumplieran los requisitos establecidos en el plan de estudios.

Asignacion de ambitos teméaticos y de tutores/as

La Comision del TFG garantizar4 que todos/as los/as estudiantes matriculados/as
tengan asignado un/a tutor/a y un area temética o de conocimiento. Esta asighacion
tendréd validez sélo durante el curso académico en el que se encuentren matriculados.

La Comision del TFG aprobara y hara publico los criterios de asignacion, la lista de
areas tematicas o de conocimiento y los/as docentes responsables de tutelarlos. Para
ello se solicitard a los departamentos que, antes del inicio de curso, faciliten un
descriptor de cada profesor/a-tutor/a donde se indique el area tematica de los trabajos
a tutorizar y el nimero de estudiantes que podra tutorizar.

Se efectuara un listado con la informacion relativa a tutores, areas tematicas o de
conocimiento, departamentos y modalidades de TFG. Esta informacion se publicara en
la Web de la Facultat de Ciéncies Socials.

La Comision del TFG es la encargada de efectuar la asignacion del area tematica y
tutor/a del trabajo. Para ello se elaborara un listado de los estudiantes matriculados
ordenados de acuerdo con los criterios aprobados por la Facultat de Ciéncies Socials.
Este listado de estudiantes se publicard en la Web de la Facultat de Ciencies Socials.
La asignacion se realizard en un acto publico. El resultado de asignaciones se
publicara en la Web de la Facultat de Ciencies Socials.

La Comision del TFG podra autorizar que el trabajo sea supervisado por mas de un
tutor/a. En este caso, al menos uno de los tutores debe ser docente de un area de
conocimiento vinculada a la titulacion.

Cuando los/las estudiantes participen en programas de movilidad sera la CAT la que
establezca si pueden realizar el TFG en el centro de destino. No obstante, sera
necesaria la aprobacion del proyecto por la Comision del TFG, que el tutor/a
académico sea de nuestra universidad y que la evaluacion sea realizada por la
Universitat de Valéncia.

Los cambios de tutor/a sblo seran posibles si estan aceptados por el/la tutor/a
originario y el nuevo tutor/a, sin que ello suponga una variacion de la carga docente de



las areas implicadas. Para ello el/la estudiante deberd contar con una carta de
conformidad firmada por ambos. El cambio deber& ser notificado por el/la estudiante a
la secretaria del centro aportando dicha conformidad. La Comision del TFG resolvera
posibles conflictos en la asignhacién de tutores.

Para los/as estudiantes de segunda o sucesivas matriculas, la Comision del TFG
velara para que, siempre que sea factible, se asigne el mismo tutor/a con el que ya
habian iniciado el trabajo. No obstante, no podran tutorizar quienes anteriormente
hayan participado en la evaluacion del TFG de ese/a estudiante (como tutor/a, como
miembro del Tribunal del TFG o como miembro de la Comision de Revision de
Exdmenes). Para asegurar el mantenimiento del tutor el/la estudiante debera realizar
una instancia en que conste el/la tutor/a y el area temética del curso anterior. Si el/la
estudiante no hiciese la solicitud de mantenimiento de tutor/a participara en el
procedimiento de asignacion publica de caracter general. Si no se puede garantizar el
mantenimiento del tutor/a la Comision de TFG tratara de garantizar area y
departamento. La resolucion de estas solicitudes se publicara en la Web de la Facultat
de Ciencies Socials.

Tutorias

Cada tutor/a convendra con cada estudiante el tema especifico y el tipo de trabajo a
realizar, asi como la idoneidad de vincularlo a las practicas en el caso de que el TFG
no esté obligatoriamente vinculado.

Los/las tutores/as son responsables de explicar a los/as estudiantes las caracteristicas
del TFG, orientarles en su desarrollo, velar por el cumplimiento de los objetivos
establecidos en la guia académica y emitir un informe de conformidad para efectuar el
depdsito.

El/la estudiante debera presentar al tutor/a un esquema/guion/indice del trabajo a
realizar y una planificacion del trabajo o cronograma de las distintas fases de
desarrollo del mismo. Tras la conformidad del tutor/a al mismo, se entenderé de facto
comenzado el proceso de elaboracién del trabajo.

Durante todo el proceso se realizardn un numero suficiente de tutorias con cada
estudiante. Estas tutorias podran hacerse de forma colectiva con varios estudiantes o
de forma individualizada. El/la estudiante deberd acudir a las tutorias que establezca el
tutor/a del trabajo. El objeto de las mismas es dar al estudiante indicaciones generales
sobre contenidos, estructura, objetivos y evaluacion de un TFG, realizar un
seguimiento y resolver dudas y problemas.

Depdsito/Presentacion

El calendario de gestiébn académica de la Facultad de Ciencias Sociales establecera
para cada curso dos periodos de presentacion de los TFG.

El/la estudiante tiene derecho a dos convocatorias.

Podran avanzar el depdsito y la evaluacion del TFG los/las estudiantes que cumplan
los requisitos aprobados por la Universitat de Valencia para el avance de convocatoria
y siempre que hayan avanzado la evaluacion de todas las asignaturas pendientes. El



avance del depoésito y evaluacién del TFG se tendra que solicitar después de la
matricula en el periodo determinado por el Centro y que se publicara en la Web de la
Facultat de Ciencies Socials.

La Comision de TFG denegard o admitird las solicitudes de avance de convocatoria
del TFG, y asignard los/las tutores. Esta informacion se comunicara a los/las
estudiantes y a los departamentos.

En este caso el deposito avanzado del TFG se realizara en el periodo determinado por
el Centro —coincidiendo con el periodo de examenes de la primera convocatoria
ordinaria-. En el caso de solicitar y obtener la convocatoria avanzada del TFG si el/la
estudiante no presenta el TFG en los plazos determinados o no supera la evaluacion
Unicamente se podra presentar a la primera convocatoria ordinaria siguiente. En
ningun caso podra presentarse a la segunda convocatoria ordinaria.

Para poder presentar el TFG para su evaluacion, el/la estudiante debera contar con la
conformidad del tutor/a. En caso de desacuerdo, el/la estudiante podra dirigirse de
manera razonada a la Comisién del TFG que, previo informe del tutor/a al que esté
adscrito el/la estudiante, resolvera definitivamente sobre el conflicto. La Comisiéon de
TFG podra solicitar un informe de otro docente del area de conocimiento a que
pertenezca el/a tutor/a.

El depésito del TFG se realizara en version digital, a través de la aplicacion de
administracion electrénica (ENTREU) de la Universitat de Valéncia y se acompafara
necesariamente de un documento de conformidad firmado por el tutor/a, también en
version digital, en el que se indicara si se opta por defensa publica o no.

Trascurrido un plazo minimo de una semana natural desde el depésito del Trabajo se
procedera a la evaluacion del mismo.

Tribunales

La Comisién del TFG configurard y nombrard tantos tribunales como sea necesario
para evaluar los trabajos presentados. El tribunal estar& compuesto por tres
profesores/as de &reas de conocimiento vinculadas a la titulacién, uno de los cuales
podra ser el tutor/a del trabajo.

Evaluacién y calificacion

En el momento de realizar el depdsito, el/la estudiante, con la conformidad del tutor/a

debera elegir entre dos sistemas de evaluacion:

e Evaluacion del trabajo en su presentacion escrita, cuya calificacién no podra ser
superior a 8. Esta evaluacion serd realizada por el tutor/a en las titulaciones de
Trabajo Social y Sociologia; y por un tribunal en la titulacion de Relaciones
Laborales y Recursos Humanos.



e Evaluacion del trabajo en su presentacion escrita y defensa oral publica. Esta
evaluacién serd realizada siempre por un tribunal.

En caso de defensa oral, el tribunal determinara y anunciara con antelacién la fecha, el
lugar y otros aspectos que estime relevantes. Esta informacion se hara publica en la
Web de la Facultat de Ciéncies Socials. No obstante, el tribunal podra denegar la
opcion de defensa oral si considera que el trabajo no alcanza unos minimos de
calidad.

Para la calificaciéon final se tendrd en cuenta la calificaciébn de cada miembro del
tribunal (que serd recogida en el acta del tribunal). Para conceder la mencion de
“matricula de honor” la calificacion global del tribunal debe ser de sobresaliente y al
menos dos miembros no tutores deben estar de acuerdo con dicha mencién. La
asignacion de las matriculas de honor se realizard siguiendo los criterios de la
normativa correspondiente a la Universitat de Valencia.

Cuando el TFG sea evaluado positivamente se incorporara al repositorio institucional
una copia en formato electrénico.

Actas

En cada periodo de evaluacion de los TFG, la Secretaria de la Facultad de Ciencias
Sociales generard un acta por departamento que incluira a los/as estudiantes cuyo
trabajo esta adscrito a dicho departamento y han solicitado la presentacién del TFG.

Las actas iran firmadas por el coordinador/a del TFG del departamento al que se
adscribe el trabajo.

La resolucion de posibles conflictos compete a la Comision del TFG.
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