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Instruccions per a I'elaboracio, presentacio i avaluacié del TFG en la
titulacié de Grau en Ciencies Politiques i de
I’Administracié Pdblica (*)

Art. 1. Objecte i ambit d’aplicacié.- 1. Estes Instruccions tenen per finalitat establir les
directrius generals que han de regir la planificacio, elaboracio i avaluacio dels Treballs de Fi
de Grau (TTFG] en la titulacié de Grau en Ciencies Politiques i de I’Administracié Publica
(CPAP), dintre de l'assignatura corresponent impartida per la Facultat de Dret de la
Universitat de Valéencia.

2. El contingut d'aguestes Instruccions completa el Reglament de Treball de Fi de Grau
aprovat pel Consell de Govern de la Universitat deValencia.

Art. 2. Funcions de la Comissié del TFG.- 1. La Comissié de Treball de Fi de Grau, creada per
acord de la CAT de CPAP, té les funcions de redactar i actualitzar aguestes Instruccions,
garantir I'aplicacio del Reglament de la Universitat de Valencia sobre el TFG i gestionar tot el
proces relatiu als TTFG de CPAP.

2. Dintre d’aquest procés la Comissié de TFG s’encarregara de:

- Elaborar o revisar la guia docent de I'assignatura del TFG.

- Aprovar I'oferta d'arees tematiques i tutors del TFG i fer-lapublica.

- Assignar I'area tematica i el tutor o tutora del TGF als estudiants.

- Nomenar els Tribunals avaluadors.

- Aprovar la modificacio en I'assignacio de tutors i d’arees tematiques als alumnes.

- Resoldre les demés incidencies relatives al desenrotllament del TFG no previstes
en aquestes Instruccions.

Art. 3. Naturalesa i descripcié del TFG.--

1. El TFG és un treball autonom, individual i original que cada estudiant ha de fer sota la
supervisio d’'un tutor o tutora. Ha de versar sobre un aspecte relacionat amb les CPAP.

2. El TFG pot tindre una vessant practica o d'aplicacio professional o bé consistir en un
treball d'investigacio.

3. En cas que el TFG tinga una vessant practica o d’aplicacié professional podra estar vinculat
o relacionat, entre d'altres, amb les activitats desenratllades en I'assignatura de practiques
externes, amb la clinica juridica, o amb la participacid de I'alumne en un moot, sempre que
gualsevaol d’aquestes activitats s'adapte a la tematica oferida pel Departament al que pertany el
tutor o tutora de TFG al que s’assigna 'alumne i sempre que es respecten les degudes mesures
de confidencialitat de les dades utilitzades.

En estos casos podra afrontar I'estudi en profunditat d’'un suposit practic determinat o
consistir en I'elaboracid d'un dictamen, entre d'altres, | haura de contenir, al menys, els
seglents elements:
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-Descripcié del suposit de fet.

-Exposicié d'alternatives plantejades.
-Metodologia utilitzada o aplicada.

-Valoracio i fonamentacio de les escollides.
-Conclusions assolides i propostes de solucid.

4. En cas que el TFG consistisca en una investigacio, haura de contenir, al menys, els
seglents elements:
-Delimitacié de I'objecte d’estudi (justificacio i interes del tema, objectius).
-Metodologia i tecniques d'investigacio adequades.
-Revisio bibliografica de I'estat de la guestio de la mateéria investigada.
-Recerca de dades per al treball de camp.
-Aportacions i conclusions assolides i propostes, si escau.

Art. 4. Caracteristiqgues formals.- 1. El TFG haura de tindre una extensid minima de 15.000
paraules i una maxima de 25.000. Queda, no obstant, oberta la possibilitat d’'incloure annexos
amb documentacié complementaria, que no entraran dins del comput anterior.

2. El TFG podra realitzar-se en un dels idiomes oficials de la Universitat de Valencia.

Art. 5. Oferta anual de tutors i temes. 1. Els Departaments i les Arees departamentals amb
carrega docent per al TFG, segons I'OCA, hauran de presentar a la Comissio de TFG, a
sollicitud d’aquesta, una proposta d'arees tematiques i de tutors de TFG, abans del 10 de juliol
de cada curs academic, segons el model contingut a I'’Annex . Els professors designats poden
apareixer vinculats a una o varies temes o arees tematiques.

Les arees tematiques son els distints camps de cada disciplina, dintre dels quals els
professors assignaran temes concrets per a la realitzacio del TFG als alumnes tutoritzats.

2. La proposta de cada tema/area tematica haura de fer indicacié de la metodologia que
es preveu utilitzar. Per tal d'adaptar la metodologia del tema/area tematica proposat/da a
I'especificitat de la titulacié es podra sollicitar la col-laboracié d’un professor de Ciencia
Politica.

3. En cada curs academic un mateix professor podra tutoritzar un maxim de quatre
estudiants en aquesta titulacio.

4. La Comissio de TFG examinara les propostes i, amb les modificacions pertinents, si escau,
aprovara-abans del 31 de juliol una llista amb les arees tematiques aixi com els tutors i
places assignades a cadascuna d’elles.

5. D'aquesta llista-la Comissio detraura les places necessaries per a atendre les sol-licituds
dels alumnes de segona matricula de conformitat amb I'art. 6.6 d’aquestes Instruccions.

6. La llista definitiva d’arees tematiques/temes i tutors es publicara durant la primera
setmana del mes d'octubre.
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Art. B6. Assignacié de tutors i temes.- 1. L'ordenaci¢ dels estudiants per a l'eleccid d'area
tematica i tutor es realitzara d’acord amb la nota mitjana de I'expedient academic, tenint en
compte las qualificacions que consten en els expedients el dia 20 de setembre de cada curs.

2. S'assignara l'area tematica als estudiants matriculats en TFG el més rapid possible i
sempre abans de I'1 de novembre. Per a aco, s'establira un procediment homoleg al seguit
per a la matricula, rebent cada estudiant una cita amb data i hora, d'acord amb els
parametres aprovats a I'apartat 1 d’aquest article (nota mitjana de I'expedient academic a
data 20 de setembre). L'estudiantat procedira a l'eleccid d'area tematica i professor tutor
segons tal cita mitjancant aplicacio disposada en el Portal de 'Alumne.

3. L'oferta d’arees tematiques i tutors es podra visualitzar en la Secretaria Virtual de cada
estudiant.

4. Ala web de la Facultat de Dret, apartat Estudis de Grau-Treball Fi de Grau, esta publicat un
tutorial amb I'explicacid d'aquest proces d'eleccid.

5. L'assignacio del tema i tutor tindra validesa Unicament per al curs académic en que es
trobe matriculat I'estudiant. No obstant, aquells estudiants que no presenten el TFG en el
curs academic en que s’hagen matriculat per primera vegada de I'assignatura, pero el
tinguen molt avancat, podran sol-licitar a la Comissio que se’ls reserve I'area tematica i, si
es possible, el tutor o tutora per al curs segient en segona matricula. Esta sollicitud es
presentara entre el 1 i el 20 de setembre i haura de estar acompanyada del vist-i-plau del
tutor del curs anterior.

Art. 7. Estudiants de programes de maobilitat- 1. Els estudiants de Grau procedents d’altres
universitats, inclosos en un programa de mobilitat, no podran matricular-se en l'assignatura
treball de fi de grau en la Facultat de Dret.

2. Els estudiants de la Facultat de Dret que es desplacen a altres centres en el marc d’'un
programa de mobilitat no podran incloure el TFG al contracte d’estudis. En cas que es
matriculen d'aguesta assignatura en la Universitat de Valencia se’ls assignara tutor o tutora
en igualtat de condicions que la resta del estudiants. EIl TFG haura de defensar-se a la
Universitat de Valéncia.

Art. 8. Periode de matricula- 1. La matricula del TFG es realitzara en el periode ordinari amb
la resta d'assignatures del pla d'estudis del titol de grau. S'obrira un segon periode de
matricula del TFG al finalitzar la primera convocatoria d’examens del primer quadrimestre. En
aquest cas, I'assignacio d’'area tematica i tutor o tutora es fara de forma presencial i tenint en
compte el mateix criteri que en la matricula de setembre, pero limitada a les arees
tematiques i tutors o tutores que queden vacants. La Comissié de TFG publicara les dates
concretes per a dur a termini I'acte d’assignacio.

2. Atés que per a la presentacid del TFG sera necessari haver superat totes les
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assignatures dels tres primers cursos | estar matriculat de totes les assignatures de quart,
I'estudiant no haura de matricular-se del TFG si no es matricula de tots els credits que li
resten per a completar el pla d'estudis a excepcio del credits de participacio que en tot cas
s’hauran d'acreditar abans del diposit del treball. Si algun estudiant inclou la matricula del
TFG sense estar en condicions de finalitzar el grau, des dels Serveis Administratius se
procedira d’ofici a I'anul-lacié d’aquesta matricula. En tot cas es respectara la Normativa de

matricula de grau de la Universitat de Valéncia.

3. La matricula donara dret a dues convocatories oficials dins dels periodes de presentacio
que es fixen per a cada curs academic. La segona convocatoria es produira en el periode de
presentacio immediatament consecutiu al de la primera convocatoria. Excepcionalment, els
estudiants que avancen convocatoria i no superen el TFG en aquesta convocatoria podran

fer Us dels tres periodes consecutius.

4.  Silalumne no supera I'assignatura en alguna d’aquestes dues convocatories haura de
tornar a matricular-se per al curs segient.

Art. 9. Requisit previ per a la presentacié del TFG.- Per a la presentacio del TFG sera
necessari haver superat totes les assignatures dels tres primers cursos del Grau i haver-se
matriculat de totes les assignatures del quart curs. La Comissié de TFG publicara un
document especific per a establir com es computara aguest requisit previ en el cas dels
alumnes de doble titulacio.

Art. 10. Presentaci6 i defensa del TFG.- 1. S'haura de presentar en la Seu Electronica de la
Universitat (entreu.uv.es) la versio electronica del treball realitzat. Esta presentacio s'haura
de realitzar amb tres dies d'antelacio respecte a la data de l'acte de defensa oral prevista.
S'acompanyara d'un escrit firmat pel tutor o tutora en que manifeste la seua conformitat
amb esta data i la reserva d'espai previament confirmada (Annex 1] .

2. L’admissit del diposit o la seua denegacio, aixi com tots els tramits relacionats amb
aquests actes, es realitzaran de conformitat amb el que estableix el Protocol d’Actuacio
Administrativa que s’'adjunta a aquestes Instruccions (Annex V)

3. L'acte de defensa oral dels treballs haura de realitzar-se a la data acordada entre el
tutor i 'alumne, dintre d’'un dels periodes que anualment aprovara la Comissio del TFG i sera
public. El Director del Departament donara publicitat a I'acte.

4. El professor oferira a I'alumne la possibilitat de gravar I'acte de defensa oral per un
procediment de registre de so. El professor comprovara l'originalitat del TFG, tenint al seu
abast els sistemes electronics de control de plagi habilitats per la Universitat de Valencia. La
constatacio del plagi total o parcial sera motiu suficient per a justificar el suspens en
I'assignatura de TFG.

5. Les actes hauran d’estar emplenades dintre dels 5 dies segients a la finalitzacié de
cadascun dels periodes de presentacio previstos a I'art. 8.3 d’aquestes Instruccions.

6. En cas que 'alumne sollicite la incorporacié del seu TFG al repositori de la Universitat de
Valencia o li done difusié per qualsevol altre mitja, haura de demanar préeviament autoritzacio
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escrita al tutor per tal de reflectir el seu nom al TFG.

Art. 11. Avaluacié.- 1. En cas que s’admeta el diposit, 'alumne defensara oralment el TFG
davant el tutor, de la forma i a les dates fixades de conformitat amb aquestes Instruccions.
El tutor avaluara el TFG, tenint en compte els criteris fixats a I'article segient.

2. En el cas que el treball haja rebut la qualificacié d'excel-lent i el tutor considere que pot
optar a l'obtencié de matricula d'honor, per ser d'especial qualitat i rigor, sotmetra la seua
valoracio a I'examen del Tribunal de TFG. En qualsevol cas, quan un treball siga qualificat amb
nota d'excellent (10]), el tutor ha de proposar-ho necessariament per a matricula d'honor. La
proposta de Matricula d’Honor anira acompanyada d'un informe del tutor en el qual es
destaquen els merits del treball i s’haura de presentar al Serveis Administratius de la
Facultat de Dret. Quan el Tribunal de TFG atorgue matricula d'honor a un treball al qual el
tutor no hagués concedit la qualificacio de 10, es rectificara d'ofici la nota de I'acta per
assignar-li aquesta nota maxima.

3. La Comissié de TFG nomenara un o diversos Tribunals per a valorar els treballs remesos
pels tutors i atorgar, si escau, la maxima qualificaci6 de matricula d’honor a un o meés
d’aquests, seguint els criteris de la normativa corresponent de la Universitat de Valencia.

4. La Comissié de TFG decidira el nombre i composicid dels Tribunals de TFG que cal
nomenar. Els membres dels Tribunals hauran d’haver sigut tutors de TFG en el curs academic
de que es tracte o en algun dels tres cursos anteriors.

5. Una vegada processades totes les actes de qualificacio, el/s Tribunal/s es reunira/an
dintre de la segona quinzena de setembre per a avaluar totes les sol-licituds presentades.

Art. 12. Criteris d’avaluacié.- Per a calcular la qualificacié del TFG el tutor o tutora i, en el seu
cas, el Tribunal hauran d’ajustar-se als seglients percentatges:

A) Assisténcia a tutories 20%. Dintre daquesta primera part, s’haura d'avaluar,
entre d’altres, els seglients aspectes: La recerca de materials, el treball de camp realitzat
i la presentacio d'informes i esborranys.

B) Realitzacié del treball i exposicié oral: 80%. En aquest apartat s’haura de tindre en
consideracio, entre d'altres, els seguents criteris:

- La correccio de I'estructura i claredat en la redaccio de I'exercici.

- L'originalitat en el plantejament i resultats.

- L'adequada metodologia i tecniques d’investigacio (en el treball d'investigacio) o tecniques
d’analisi (en el treball de vessantpractica).

- La suficiencia en la recerca de dades i informacio.

- La correcta utilitzacié de les eines d’investigacio (en el treball d’investigacio).

- Laclaredat i la coheréncia de I'expaosicio oral.

En qualsevol cas la decisié haura de ser adequadament motivada. A tal efecte, es podra
utilitzar la quadricula indicativa de 'Annex IV.
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Art. 13. Canvis de tutor- 1. La Comissié de TFG podra madificar I'assignacié d'un tutor a un
alumne a sollicitud d’aquest o per renuncia del tutor. La sol-licitud o la rendncia hauran de
presentar-se per escrit i estar justificades.

2. La Comissio de TFG assignara un nou tutor a I'alumne, si es possible, dintre de la
mateixa area tematica.

3. La Comissié també podra modificar I'assignacié per causa de forca major que afecte al
tutor o a l'alumne. Quan la causa que afecte al tutor estiga relacionada amb la
modificacid temporal de la seua situacid administrativa (incapacitat laboral, serveis
especials, etc...), el Departament haura de presentar una proposta de substitucid davant
la Comissio de TFG.

Disposicid Addicional: La Comissié de TFG elaborara i publicara un Annex amb les
disposicions especifiques que afecten a les dobles titulacions amb el Grau en CPAP (Dret-
Ciencies Politiques i Sociologia-Ciencies Politiques)

(*) Aprovat per la Comissié Académica de Titol de Ciéncies Politiques i de I'’Administracid
Publica el 21 de maig de 2013 i maodificat per la Comissié Académica de Titol el 5 de juny de
2014 i el 30 de maig de 2019.
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ANNEX |

TREBALL DE FI DE GRAU.

Facuttat ge Dret

PROPOSTA DE AREES

TEMATIQUES GRAU CIENCIES POLITIQUES | DE
L’ADMINISTRACIO PUBLICA
DEPARTAMENT O AREA:
!&FIEA COMOCIMIENTO COD. TIT. AREA TEMATICA PLAZAS| DOBSERVACIOMES PROFESDR
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ANNEX 11

TREBALL DE FI DE GRAU. ESCRIT DE CONFORMITAT DEL TUTOR O
TUTORA AMB LA DATA DE PRESENTACIO ORAL DEL TFG

tUtor/a de PPAlUMNE/A ... e sba e re e , en
I’assignatura de Treball Fi de Grau, declara la seua conformitat en que I’acte de defensa oral
del TFEG amb IOl oo e es
realitze el dia ................ de .o de ..o yales i, hores

En Valéncia, a ........... de .o, de ..o,

SIGNAL: oo

L’acte de defensa se celebrara en una dependéncia ptblica universitaria, o bé per mitjans electronics
(Videoconferéncia, Skype, Blackboard o similar)

COMISSIO DE TREBALL DE FI DE GRAU
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ANNEX 111
Grau en Ciéncies Politiques i de I’Administracié Pablica
ACTA DE LA DEFENSA DEL TREBALL DE FI DE GRAU
Cognoms i Nomde I’estudiant:

Titol del Treball:
Tutor:

Després de I’exposicid i defensa de I’alumne/a, el tutor del treball ha decidit atorgar la
seguent qualificacio (1):

Valéncia, a___de de

El Director del treball,

Signat:

1. Els treball de fi de grau es puntuaran numéricament de 0,0 a 10,0 amb un sol decimal. A més s’incloura
la qualificacio de: Suspens (corresponent a les puntuacions entre 0,0 i 4,9), Aprovat (puntuacions entre
5,0 6,9), Notable (puntuacions entre 7,0 i 8,9) i Excel-lent (puntuacions iguals o superiors a 9,0).

“En el cas que el treball haja rebut la qualificaci6 d'excel-lent i el tutor considere que pot optar a I'obtencio
de matricula d'honor, per ser d'especial qualitat i rigor, sotmetra la seua valoracié a l'examen del Tribunal
de TFG.

En qualsevol cas, quan un treball siga qualificat amb nota d'excel-lent (10), el tutor ha de proposar-ho
necessariament per a matricula d’honor. La corresponent proposta de Matricula d’Honor anira
acompanyada d’un informe del tutor en el qual es destaquen els merits del treball i s’haura de presentar al
Serveis Administratius de la Facultat de Dret. (art. 11.2 de les Instruccions per a la presentacio, elaboracié
avaluacié del TFG).
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Facuttat ge Dret

PLANTILLA D’AVALUACIO DEL TFG (D’US OPCIONAL)

VALORACIO DE L’ASSISTENCIA A TUTORIES (20% DE LA NOTA

FINAL)

Assisténcia a tutories:

Realitzacio de les hores de tutoria

Execuci¢ del pla de treball

Recerca de materials:

Capacitat de recerca d’informacio especialitzada

Capacitat d’analisi i sintesi de la informacio

Treball de camp:

Rigor metodologic en el treball de camp

Adequacio als objectius marcats

Presentacio d’informes i/o esborranys:

Periodicitat de I’entrega

Contingut

Total (20% de la nota final)] ©(D@)R®E)®@®(@) |

REALITZACIO | PRESENTACIO DEL TFG (80% DE LA NOTA FINAL)

Plantejament:

Definicio dels objectius

QOEEBEEDEE

Originalitat del plantejament

OBOR06M00

Estructura i redaccio:

Correcci6 de I’estructura 0M)R)B)@)(B)(6)(7)(8)(9)
Claredat en la redaccié 0O@B)@GE)E)(7)(®)(9)
Metodologia i eines d’investigacio:

Descripcié de la metodologia utilitzada 0)O)@)B)@(E)E)(7)(B)(9)
Adequacid de la metodologia als objectius 0M)R)B)@)(B)6)(7)(8)(9)
Correcta utilitzacié de les eines d’investigacio, si escau | (0)(D(2)(3)4)(5)(6)(7)(8)(9)

Fonts de informacio:

Adequat us i cita de la bibliografia i les fonts de

Suficiéncia de la bibliografia i les fonts d’informacié

S0
e
o
o0
S0
()
(©

e
©

G0

Exposicio oral:

Claredat de I’exposicio oral

Coheréncia amb el treball escrit

00

Total (80% de la nota final)| @ D@R®®E® D@ |

NOTA FINAL
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ANNEX V

PROTOCOL D’ACTUACIO ADMINISTRATIVA
Se estableixen 5 periodes de defensa publica del Treball (1).

La lectura tindra lloc en un espai public de la Facultat de Dret, o bé del departament
o centre al qual estiga adscrit el tutor del Treball.

L’'estudiant acorda amb el tutor la data de defensa oral del Treball dins dels
periodes previstos.

El tutor tramet la reserva d'un espai per a la celebracié de I'acte de defensa oral
del TFG i, posteriorment, signa el document de conformitat de la data (Annex I
adjunt a les Instruccions de TFG).

Amb tres dies d'antelacio a la lectura, I'estudiant realitza la sol-licitud del diposit en
la Seu Electronica de la Universitat (entreu.uv.es].

En la sollicitud electronica I'estudiant ha d’adjuntar obligatoriament en la pantalla
Documentacio:

o Memoria completa del TFG.
o L'escrit de conformitat de data del tutor i reserva d'espai (AnnexIl).

Finalitzada la sollicitud, I'estudiant rep document justificatiu de la sollicitud del
diposit. A partir d’aquest moment cal estar pendent de les notificacions de
I'ENTREU ja que se li pot requerir informacio addicional.

La Secretaria de la Facultat de Dret admet el diposit despres de comprovar el
compliment dels seguentsrequisits:
0 Superacio de totes les assignatures de 3er. (4t. en el cas dels dobles graus] i
matricula de la resta d'assignatures del grau.
o0 Reservad'espai.

La resolucié favorable del tramit del diposit des de la Secretaria comporta la
realitzaci6 automatica dels seglents processos en els sistemes d'informacié de la
Universitat de Valencia:

0 Emmagatzament de la memoria en la subcomunitat d’Aula Virtual destinada al

TFG (una per a cada titulacio)
o Notificacio a I'estudiant de I'acceptacio de la data de lectura.

11
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La Secretaria comunica el diposit mitjancant correu electronic:

o Altutor (indicant el nom i la ubicacio de I'arxiu en Aula Virtual)
o Aldirector del Departament.

e El Director del Departament déna publicitat a I'acte, de la manera que estiga
establida al seu Departament.

= L’acte public de defensa sera enregistrat en registre sonor a sol-licitud del’estudiant.

= Una volta celebrat I'acte de defensa, el tutor avalua el TFG i complimenta I'acta de
lectura [Annex lll adjunt a les Instruccions de TFG] i I'informe d’avaluacio. A tal efecte
pot fer servir I’Annex IV adjunt a les Instruccions de TFG.

= El tutor diposita en la Secretaria del Departament a quée esta adscrit I'acta de
lectura i I'informe d’avaluacio.

e En cas que el treball opte a matricula d’honor s’ha de remetre la proposta a la
Secretaria de la Facultat de Dret juntament amb l'informe raonat signat pel tutor
del treball.

« El Secretari del Departament, o en tot cas la persona que designe el Departament;
ompli i signa les actes d'avaluacid que han de ser remeses a Secretaria de la
Facultat de Dret dins dels 5 dies segients a la finalitzacid de cadascun dels
periodes de presentacio indicats al principi d'aquest protocol.

(1) La Comissio de TFG aprovara anualment els periodes de lectura segons el calendari
academic de cada curs.
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