VNIVERSITAT [0
® VALENCIA [@ jﬂ] Facultat ¢ Economia

iy - L
VNIVERSITAT [" ©] o
D VALENCIA (& ) Facutat e Dret

“Practicas Externas”

Doble Grado ADE - Derecho

Universitat de Valencia

Guia Estudiante

Curso Academico 2018/2019



indice Pag.

v

Vi
Vi
VIl
IX

Ta1ugeTe [UToloxTo] o WP PPPPPPPPPPPPPP 4
Caracteristicas Generales ... 5
Procedimiento para las practicas Curriculares ...........cccccvevvvvviiieeeeeeeeeeennnnns 5
1.1 Presentacion de SONCIUAES. ........uuiiieieiceeee e 5
1.2 ADMISION d€ ESTUTIANTES .......uuiiiii e 6
1.3 Eleccion de 1@ PractiCa ..........ccceveeuiiiiiii e 7
1 W (o o = od 1 o1 B | o S 8
1.5 Reconocimiento de créditos de practicas por experiencia profesional o
[ADOTAL ... 9
L6 MatriCUIA ... 11
1.7 Asignacion tutor/a universidad, Entrega de Acuerdos de Précticas,
Reunién inicial y Comienzo de las practiCas. ........ccccccvvveiuvviiieeieeeeeeieiiie 11
[11.8 Evaluacion de la PractiCa ..........uueeeeiiieeiiiiiiiiiiieee e 12
El Seguro del EStudiante ...........oouuiiiiiiiieeeeeeii e 13
Programas FOIMAtiVOS .........cooviiiiiiiiiiiee e eee e e e e e e e e e e e e e e e e eeenannes 14
Practicas externas extraCurriCUlaresS..............uueeeeeeereeeeeeeerereeeeeeeeeeeeeeeeenne. 14
Regulacion de las practicas eXternas .............uuveeeieeeeeeeeeeiiiiiieeeeeeeeeeennnnns 15
Preguntas frECUBNTES. ......cooi i e e e eeaanees 15
Calendario de practicas 2018-2019...........ceeiiiieiiiieeeicee e 17
1] (o] 2 F=T1 [ ] o PRSPPI 18

Las referencias a personas, colectivos o cargos que figuran en esta guia en
género masculino como género gramatical no marcado. Cuando proceda, sera
valida la cita de los aspectos correspondientes en género femenino.



Practicas Externas Doble Grado ADE_DERECHO Curso 2018/2019

PRESENTACION

La asignatura obligatoria “Practicas Externas” se dirige a los/las
estudiantes de ADE-Derecho, que se encuentren en una avanzada fase de su
doble titulacién, con el fin de poder extraer el mayor aprovechamiento de esta
asignatura. Los/las estudiantes matriculados/as en esta asignatura podran
realizar un periodo de trabajo de préacticas relacionadas con contenidos
académicos de las titulaciones que cursan en la UV, en despachos, empresas
y/o instituciones publicas y privadas. Dichas practicas estaran tuteladas y
supervisadas por un profesor/a tutor/a de la Facultat d’Economia o de la
Facultat de Dret, preferentemente del ambito de especializacion de la plaza
ofrecida.

El objetivo de las Practicas en Empresa que se ofrecen a los/las
estudiantes de ADE-Derecho es conseguir, a través de un periodo de
integracion en una empresa, que adquieran las capacidades técnicas (saber),
de aprendizaje (saber hacer), interpersonales (saber estar), y de pensamiento
(saber ser), que les capaciten para integrarse en el mundo laboral con mayores
garantias de éxito.

El 6rgano encargado en la Facultat de Dret de regular las practicas en
empresa de ADE-Derecho es la Comision de Practicas de Centro, presidida por
la Coordinadora de Préacticas de la Facultat de Dret, Ana |. Lois Caballé
(loisa@uv.es). En la Facultat d’Economia, el maximo representante es Paz
Rico Belda (practicaseconomia@uv.es) que actia como Coordinadora de
Practicas de Centro. Adicionalmente existe una Comision de Practicas de la
Doble Titulacion Ade-Derecho que es el érgano ultimo encargado de organizar
y supervisar académicamente las practicas, con el apoyo de la Fundacion
Universidad-Empresa, ADEIT.
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I INTRODUCCION

Las préacticas externas son las actividades formativas realizadas por
los/las estudiantes en empresas o instituciones y entidades. El objetivo de
estas practicas es complementar la formacion del/la estudiante mediante la
realizacion de un periodo de practicas, con el fin entre otros de:

e Conocer la vida profesional.

eIntroducir a el/la estudiante en la problemética de la empresa,
institucién o entidad.

e Contrastar en la empresa y en las instituciones publicas y privadas los
conocimientos teoricos y practicos adquiridos durante la titulacion.

e Realizar trabajos que pongan a prueba la capacidad critica y reflexiva
del/la estudiante y poner en practica su capacidad de andlisis y
sintesis de las areas estudiadas.

Modalidades de practicas:

- Practicas curriculares: se configuran como actividades
académicas integrantes del plan de estudios y que se
corresponden con una asignatura.

- Practicas extracurriculares: aquellas que los/las estudiantes
pueden hacer con caracter voluntario durante el periodo de
formacion y que, a pesar de tener las mismas finalidades que las
practicas curriculares, no forman parte del plan de estudios
correspondiente.
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] CARACTERISTICAS GENERALES

La asignatura “Practicas Externas” esta reconocida en el Plan de
Estudios con 20 créditos equivalentes a 500 horas distribuidas de la siguiente
manera:

— 475 horas de précticas presenciales en la empresa/institucion.
— 12,5 horas contacto con los tutores de la empresal/institucion.
— 12,5 horas asistencia a tutorias y seminarios de orientacion.

1.1 REQUISITOS DE LOS/LAS ESTUDIANTES
Podran solicitar la realizacion de la asignatura “Practicas Externas”
los/las estudiantes que reunan los dos requisitos siguientes:

1. Haber superado 230 créditos de la doble titulacion en la convocatoria
de examenes de enero del curso académico 2017/2018.

2. Haber superado los 60 créditos de materias basicas de la doble
titulacion, en la convocatoria de examenes de enero del curso
académico 2017/2018.

1.2 PERIODO DE REALIZACION
Las practicas se desarrollaran:

- Primer cuatrimestre: del 1 de octubre de 2018 al 31 de enero de
2019.

- Segundo cuatrimestre: del 1 de febrero al 28 de junio de 2019.
La calificacion de la asignatura "Practicas Externas" de aquellos/as
estudiantes que finalicen sus practicas después del periodo establecido en el

acuerdo de practicas, se incorporard en el acta correspondiente al siguiente
cuatrimestre.

11 PROCEDIMIENTO PARA LAS PRACTICAS CURRICULARES

.1 PRESENTACION DE SOLICITUDES

La solicitud de practicas curriculares tanto para practicas propuestas por
ADEIT como para el reconocimiento y el “Autopracticum” debera realizarse a
través de la Secretaria Virtual, en la opcion de “Practicas”.

Unico plazo de presentacion solicitudes: del 16 de abril al 18 de mayo
de 2018.
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IMPORTANTE
Con el fin de poder organizar la oferta de practicas, es necesario
indicar en la solicitud que se tramita a través de la Secretaria Virtual:
— Si se opta por “Autopracticum”.
— Si se solicita reconocimiento por actividad laboral.
— El cuatrimestre en el que se solicita realizar la practica (muy
importante).
— El area de interés de la préactica (area_econdmica o _juridica).
Esto se puede indicar en el apartado observaciones de la
solicitud.

e Si ellla alumno/a elige “reconocimiento” o “autopracticum” y en su
momento no presenta la documentacién en plazo (por ejemplo, no ha
encontrado empresa) automaticamente se le pasarda a la lista de
eleccion de plazas de ADEIT en el orden que le corresponda por nota
media.

e Si ellla alumno/a elige en el momento de la solicitud a través de
Secretaria Virtual “Eleccion de las plazas de ADEIT” puede
posteriormente presentar un autopracticum o reconocimiento (siempre
dentro del plazo establecido). Automaticamente se le excluira de la lista
de eleccion de las plazas de ADEIT.

Es imprescindible realizar la solicitud de practicas en el tiempo y forma
sefaladas en la presente guia para tener la posibilidad de realizar las practicas
curriculares durante el curso académico 2018-2019.

1.2 ADMISION DE ESTUDIANTES

Una vez comprobado que los/las solicitantes cumplen los requisitos
académicos establecidos, se expondran en la Web de la Facultat de Dret, de la
Facultat d’Economia y la de ADEIT (http://www.adeituv.es/practicas/ofertas) la
relacion de los/las estudiantes admitidos/as:

1. Publicacion relacion provisional de estudiantes admitidos/as: del 28
al 31 de mayo de 2018.

2. Reclamaciones: en las Secretarias de la Facultat d’'Economia y de la
Facultad de Derecho, mediante instancia normalizada 5 dias hébiles
tras la publicacion de la lista provisional.

3. Publicacion relacién definitiva de estudiantes admitidos/as que
hayan solicitado “Autopracticum”:

- 1 cuatrimestre: del 25 al 29 de junio de 2018.
- 2 cuatrimestre: el 7 de septiembre de 2018
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Los/las estudiantes que soliciten la asignatura "Practicas Externas" y
hayan disfrutado en el curso 2017/2018 de Programas de Intercambio
(nacionales o internacionales), deberan entregar los certificados originales de
las calificaciones obtenidas en sus correspondientes universidades antes del 1
de junio de 2018. En caso contrario, no se asegura que puedan ser tenidas en
cuenta a efectos de cumplir el requisito de créditos.

ORDENACION DE ESTUDIANTES PARA LA SESION DE ELECCION DE PRACTICAS:

Una vez comprobado que los/las solicitantes cumplen los requisitos
académicos establecidos, se expondran en la Web de la Facultad de Derecho,
de la Facultat d’Economia y la de ADEIT
(http://www.adeituv.es/practicas/ofertas) la relacion de los/las estudiantes
admitidos. El orden de los estudiantes estara en funcién de su nota media de
expediente académico a fecha 1 de septiembre de 2018, siguiendo acuerdo
de la Comision de Practicas de la Titulacion. Publicacion 7 de septiembre

ESTUDIANTES ERASMUS OUTGOING

Los/las estudiantes beneficiarios/as de una beca Erasmus, deben
cumplir con los mismos requisitos de numero de créditos superados que el
resto de los/las matriculados/as en la doble titulacién. No obstante, dado que
cuando se elaboran los listados de admitidos/as y se ordenan en funcion de las
notas, en algunos casos aun no disponemos del expediente actualizado del/la
estudiante (notas oficiales obtenidas en la universidad de destino), el/la
estudiante que desee realizar las practicas en el primer_cuatrimestre debera
presentar antes del 1 de julio de 2018 en secretaria de la Facultat d’Economia
0 en secretaria de la Facultat de Dret, copia de las notas oficiales obtenidas en
la Universidad de destino, con la firma o visto bueno del coordinador/a de
movilidad. El/la estudiante que desee hacer las practicas en el segundo
cuatrimestre las debera aportar antes del 1 de septiembre de 2018.

1.3 ELECCION DE LA PRACTICA

Practicas Ofertadas

La relacion de plazas ofertadas de entre las que el/la estudiante debera
elegir se expondra en las Webs de las Facultades y en ADEIT. En la relacion
apareceran los datos de la empresa, poblacién, periodo de la practica, los
requisitos que debe cumplir el/la estudiante, las actividades a realizar y si hay o
no remuneracion.

La fecha prevista para la publicacion de las plazas ofertadas y
aprobadas por la Comision de Practicas sera el 7 de septiembre de 2018.
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Sesion de eleccion

Se convocara a los/las estudiantes admitidos/as a una sesion presencial
de eleccion de plaza de Practicas en Empresa. En dicha sesion, los/las
estudiantes, siguiendo el orden de prelacion publicado, elegiran la practica de
entre las plazas ofertadas.

La fecha prevista para la sesion de eleccion de las préacticas por los/las
estudiantes serd el 14 de septiembre de 2018.

1.4 AUTOPRACTICUM

El/la estudiante podra por iniciativa propia, localizar un puesto para
realizar su préactica, que denominamos “Autopracticum”, cuya idoneidad sera
valorada por la Comision de Préacticas. El “Autopracticum” se podra realizar
tanto en el primero como en el segundo cuatrimestre.

No se puede realizar el “Autopracticum” en dos, o mas, lugares
diferentes.

Procedimiento

1. Presentar la solicitud de practicas a través de la Secretaria Virtual
(igual que cualquier estudiante). Indicar cuatrimestre y area.

2. Marcar en dicha solicitud la opcién de “Autopracticum” y bajarse el
formulario que se indica en la misma (Anexo A).

3. Buscar la empresa para realizar sus précticas, siendo el tutor/a de
la misma quien envia por correo electronico el Anexo
“Autopracticum”, hasta el 15 de junio, si es para el primer
cuatrimestre, o hasta el 4 de septiembre, si es para el segundo
cuatrimestre, a Fina.Escot@fundacions.uv.es 0
Inmaculada.Ferragud@fundacions.uv.es.

4. La Comision de Practicas resolverd y publicara las solicitudes
presentadas. (ver Calendario apartado VIl de la presente Guia).

Las practicas curriculares en el extranjero (modalidad de Autopracticum
Unicamente) pueden financiarse mediante una beca Erasmus Practicas u otras
becas equivalentes. Para mas informacion contactar con
relaciones.internacionales@uv.es.

IMPORTANTE: si el/la estudiante realiza el “Autopracticum” en el extranjero,
debe presentar documentos justificativos de tener un seguro que le cubra la
estancia en practicas.

Estudiantes en programa de movilidad y “Autopracticum”

En el caso de que el/la estudiante se encuentre participando en un
programa de movilidad en el primer semestre de 2019 y tenga intencion de
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gestionarse un “Autopracticum” en el extranjero aprovechando su estancia, el
procedimiento sera el siguiente:

1. Se remitirhd un correo electronico a Fina.Escot@fundacions.uv.es 6
Inmaculada.Ferragud@fundacions.uv.es antes del 15 de junio de
2018, informando de su intencion de gestionarse un “Autopracticum”
en el extranjero y por tanto, de que su “Autopracticum” se presentara
fuera del plazo establecido con caracter general.

2. No se elegira plaza de practicas en la sesion de eleccion. En el caso
de que se elija plaza no se aceptara el “Autopracticum” que se
presente con posterioridad.

3. El plazo de presentacion de “Autopracticum” para estos casos sera
hasta el 1 de diciembre de 2018.

4. En el caso de que el/lla estudiante no consiga gestionarse un
“Autopracticum”, o el que se presente no sea aceptado por la
Comision, podra elegir una plaza de las que hayan quedado por
cubrir tras la sesion de eleccion. En este caso el/la estudiante debe
ponerse en contacto con ADEIT, Fina.Escot@fundacions.uv.es 6
Inmaculada.Ferragud@fundacions.uv.es.

1.5 RECONOCIMIENTO DE CREDITOS DE PRACTICAS POR EXPERIENCIA
PROFESIONAL O LABORAL

Segun el Reglamento para la Transferencia y Reconocimiento de
Créditos de la Universitat de Valéncia, aprobado por Consejo de Gobierno de
24 de mayo de 2011, ACGUV 126/2011, la experiencia laboral y profesional
acreditada puede ser reconocida en forma de créditos en la asignatura de
Practicas Externas.

Siguiendo este Reglamento, la Comisién de Préacticas Externas de la
Doble Titulacion, en sesion del dia 18 de febrero de 2013, adopté por
unanimidad los siguientes acuerdos sobre requisitos, criterios y procedimientos
para los posibles reconocimientos de créditos de practicas curriculares.

Requisitos
Solo se podré solicitar el reconocimiento de créditos de précticas en las
siguientes situaciones:
- Cumplir con los requisitos exigidos para la realizacion de las
practicas curriculares.

- Que la experiencia laboral o profesional proceda de actividades
con contrato laboral o actividades por cuenta propia debidamente
acreditadas.

- Cuando la actividad tenga una duracion minima de 6 meses,
siempre y cuando se cubran las horas exigidas en la titulacion. No
se admiten, por tanto, reconocimientos de créditos por actividades
inferiores a 6 meses. Sin embargo, se pueden admitir
acumulacion de contratos de duracion inferior a 6 meses en una
misma empresa o en distintas empresas.
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- Si la actividad ha finalizado, cuando ésta se haya desarrollado
dentro de los ultimos tres afios (a contar desde el periodo de
presentacion de solicitudes de practicas).

- Cuando la actividad desarrollada esté relacionada con alguno de
los programas de actividades, que figuran en el apartado de esta
guia “Programas de Actividades”, correspondientes a la titulacion
gue esta cursando el estudiante.

- Cuando el/la estudiante presente la solicitud de reconocimiento en
el plazo y forma establecido por la Comision de Practicas, tal y
como se explica a continuacion.

Procedimiento de reconocimiento
1. Ellla estudiante debera presentar la solicitud de practicas
curriculares del 16 de abril al 18 de mayo a través de Secretaria
Virtual.

2. El/la estudiante presentara la solicitud de reconocimiento en la
Secretaria de la Facultat d’Economia o de la Facultat de Dret antes
del 15 de junio.

3. La Comisién de Practicas resolvera y publicara las solicitudes
presentadas. (ver Calendario apartado VIl de la presente Guia).

Documentacion a aportar

a. Hoja de Servicios o Vida Laboral.

b. Certificado de la Empresa/Entidad, firmado y sellado por el
Director o0 Responsable de la misma, haciendo constar la
antigiiedad en el puesto, categoria profesional y una descripcion
detallada del trabajo realizado.

c. Memoria original, personalizada y firmada por el/la estudiante que
solicita el reconocimiento, describiendo detalladamente las tareas
profesionales desempefnadas en la Empresa/Entidad. El formato y
el contenido de la memoria se especifica en el apartado 111.8.

La Comision de Practicas resolvera las solicitudes de reconocimientos
dentro de los plazos previstos en el calendario.

De no ser aceptadas, los/las alumnos/as deberan seguir el
procedimiento ordinario de eleccion de practica.

Cuando el resultado del reconocimiento sea favorable, el/la estudiante
debera abonar el recibo correspondiente. Segun lo dispuesto en el articulo
14.3-7 Ley 20/2017, de 28 de diciembre, de la Generalitat, de Tasas —-DOGV
30/12/2017, el importe sera el 100% del precio de los créditos que le van a
reconocer, previamente a la incorporacion de la asignatura de Practicas en su
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expediente académico. La secretaria de la Facultad se pondr4 en contacto con
el/la alumno/a para proceder al abono de las tasas correspondientes. La nota
gue aparecera en su expediente sera Apto y no computara para el calculo de
su nota media.

1.6 MATRICULA

Los/las estudiantes que hayan solicitado realizar la asignatura "Practicas
Externas" deben tener en cuenta que la admisién en dicha asignatura es
IRRENUNCIABLE una vez que se haya elegido la plaza de practicas.

La matricula de la asignatura “Practicas Externas”, se efectuara junto
con el resto de asignaturas del curso, el dia y hora que tenga asignado cada
estudiante por su ordenacién de matricula.

La aplicacion informéatica de la matricula no verifica si el/la estudiante ha
presentado la solicitud en plazo ni si relne los requisitos para la realizacion de
las “Practicas Externas”. Por lo tanto, aquellos/as que se matriculen de la
asignatura “Practicas Externas” pero no hayan presentado la solicitud de
practicas en el plazo establecido, o no cumplan los requisitos académicos
establecidos en la presente Guia, o no hayan elegido plaza de “Practicas
Externas”, seran dados de baja de oficio en su matricula por los servicios
administrativos de la Facultad.

El impago de las tasas de matricula supondré la anulacion de la totalidad
de la matricula efectuada en este curso académico. (Art. 14.3-7 Ley 20/2017, de
28 de diciembre, de Tasas de la Generalitat Valenciana —-DOGV 30/12/2017).

1.7 ASIGNACION TUTOR/A UNIVERSIDAD, ENTREGA DE ACUERDOS DE
PRACTICAS, REUNION INICIAL Y COMIENZO DE LAS PRACTICAS

Asignacion Tutor/a Universidad:

Una vez elegidas las plazas de practicas, la Facultad de Derecho y
Economia distribuye a los profesores/as que se encargaran de la tutela de la
asignatura “Practicas Externas” de entre profesores/as que han asumido
docencia en la asignatura en ese curso académico.

Entrega Acuerdos de Practicas:

El 25 de septiembre de 2018. Para los/las estudiantes que realicen las
practicas en el primer cuatrimestre. El lugar y la hora se publicara con
antelacion.

El 10 de diciembre de 2018. Para los/las estudiantes que realicen las
practicas en el segundo cuatrimestre. El lugar y la hora se publicara con
antelacion.

Reunidn inicial con el profesor/a de la Universidad:

En la carpeta de Practicas que se entrega a los/las estudiantes
apareceran los datos relativos al tutor/a académico/a que el/la estudiante tiene

11
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asignado para la tutela de las practicas, el/la estudiante deberéa reunirse con su
Tutor/a Académico/a para que le explique las cuestiones relativas al
seguimiento y evaluacién de la practica antes de ponerse en contacto con la
empresa/entidad.

Para contactar con el/lla profesor/a tutor/a, ellla estudiante puede
escribirle un correo electronico o acudir a su horario de tutoria. Estos datos de
contacto deberan consultarse en la Web del departamento del profesor/a
tutor/a.

Ante cualquier incidencia en este sentido, debera contactarse con las
Coordinadoras de Préacticas, practicaseconomia@uv.es 0 loisa@uv.es.

Periodos de practicas:

- Primer cuatrimestre: del 1 de octubre de 2018 al 31 de enero de
20109.
- Segundo cuatrimestre: del 1 de febrero al 28 de junio de 2019.

Estas fechas no son las fechas de inicio obligatorias, sino que son
fechas a partir de las cuales los/las estudiantes se pueden incorporar a las
empresas e iniciar las practicas. La fecha de incorporacion dependera de los
intereses de la empresa y de que el acuerdo de practicas esté firmado por
todas las partes.

1.8 EVALUACION DE LA PRACTICA

,Qué se evalua?

Se evalla que el/la estudiante haya alcanzado los objetivos genéricos de
las practicas curriculares, asi como los objetivos particulares de la practica que
tiene asignada, segun el programa de actividades concertado en su acuerdo de
practicas, que suele coincidir con alguno de los modelos de programas de
actividades establecido por la Comision de Practicas.

¢, Como se evalta?

La evaluaciéon de la practica se basara en tres aspectos, cada uno de
ellos con un peso especifico en la calificacion final, regidos por los criterios del
grado por el que el/la alumno/a realiza sus practicas (Ver guia de préacticas de
ADE o de Derecho). Es condicion imprescindible la presentacion de los
informes parciales y de la memoria final para superar la asignatura:

1. Informes periddicos y superacion del curso online de
Orientacion Laboral y Profesional (OPAL): 30% de la calificacion
final.

2. Valoracion del Tutor/a de Empresa: 40% de la calificacion final de
la practica.

3. Memoria de practicas: Una vez finalizada la practica y en el plazo
maximo de 10 dias habiles el/la estudiante entregara al Tutor/a
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Académico/a la memoria de actividades realizada. La memoria
debera tener una extension minima de 10 folios y maxima de 20,
espacio y medio, letra Times New Roman, tamafio 12p. La
valoracion de este documento supondra el 30% de la calificacion
final.

El contenido de la memoria deberia ajustarse a la siguiente estructura:

1) Identificacion de la empresa/institucion

II) Descripcién del sector de actividad

[II) Descripcion de la empresa:
- Actividad
- Organigrama
- Descripcion del departamento en el que esta realizando la

practica (tareas, relaciones con otros departamentos...)

IVV) Descripcidn de las actividades realizadas.

V) Aplicaciones de los conocimientos adquiridos en el estudio de la
carrera a la realizacién de la practica.

VI) Competencias y habilidades desarrolladas en la realizacion de la
practica.

VII) Valoracion personal de la practica.

¢,Cuando se evaltua?
El Tutor/a Académico/a evaluara la practica tras su finalizacion.

La evaluacion debera reflejarse en el acta mediante una calificacion con
nota al finalizar el semestre.

¢.Se puede suspender la asignatura “ Practicas Externas”?

Al igual que cualquier asignatura, el incumplimiento de las obligaciones
del/la estudiante (no entrega de las memorias perioddicas, no asistencia a las
reuniones que convoca el/la tutor/a, incumplimiento en la empresa, informe
negativo del Tutor/a de la Empresa, memoria poco desarrollada o copiada...)
puede suponer el suspenso de la misma.

IV EL SEGURO DEL ESTUDIANTE

A. En Espaia

Practicas remuneradas: Asistencia en la Mutua de la empresa/institucion que
te ha dado de alta en la Seguridad Social.

Practicas sin remunerar: Acudir al centro hospitalario, preferentemente
publico, méas cercano y seguir el protocolo indicado en la web:
Protocolo de actuacién

B. En paises de la Union Europea
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*Si se le concede la Beca Erasmus (Unicamente para practicas
curriculares): enviar a practicas@adeituv.es el “Learning Agreement” firmado
por todas las partes, y adjuntar el certificado de seguro que se envia allla
estudiante.

*Si no se le ha concedido o no se ha solicitado la Beca Erasmus:

Para Asistencia Sanitaria: Disponer de la Tarjeta Sanitaria Europea (enviar
escaneada a practicas@adeituv.es : Tarjeta Sanitaria Europea

Para casos de Accidente: El/la estudiante debera acreditar documentalmente
tener un seguro de accidentes con una compafia de seguros y aportar, antes
del inicio de la préactica, fotocopia de la pdliza suscrita que acredite dicha
cobertura. Enviar a practicas@adeituv.es

En el caso de Responsabilidad Civil, con la podliza de la Universitat de
Valencia quedan asegurados todos los/las estudiantes que realicen practicas
en empresas de la Union Europea. Por tanto, no sera necesario acreditarla.

C. En paises del resto del mundo

Para casos de Asistencia Sanitaria, Accidente y Responsabilidad Civil:
El/la estudiante debera acreditar documentalmente tener un seguro de
Asistencia Sanitaria, Accidentes y Responsabilidad Civil con una compaiiia de
seguros y aportar, antes del inicio de la practica, fotocopia de la pdliza suscrita
que acredite dichas coberturas. Enviar a practicas@adeituv.es

V PROGRAMAS FORMATIVOS

La Comision de Practicas de ADE-derecho ha aprobado unos programas
formativos que pueden realizar los/las estudiantes en sus précticas.

VI PRACTICAS EXTERNAS EXTRACURRICULARES

1. Requisitos
Con caracter general, pueden realizar practicas extracurriculares los/las
estudiantes de la Universitat de Valéncia:

- Matriculados/as en la ensefianza universitaria a la que se vinculan las
competencias basicas, genéricas y/o especificas a adquirir por el/la
estudiante en la realizacién de la practica y que tengan superados, al
menos, el 50% de los créditos académicos necesarios para obtener la
titulacion.

http://www.adeituv.es/practicas-en-empresas/estudiantes/como-solicitar-

una-practica/
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2. Tutor/a académicol/a
Para poder formalizar la practica extracurricular es necesario tener un
tutor/a académico/a:

- El/la estudiante deberd aportar un tutor/a de entre los profesores/as
gue imparten docencia en la titulaciéon en la que esté matriculado/a y
comunicarlo a ADEIT fina.escot@fundacions.uv.es 0
inmaculada.ferragud@fundacions.uv.es (nombre completo del profesor,
teléfono y departamento al que pertenece) para que pueda incorporarse
en el acuerdo de practicas y comenzar la misma.

3. Inclusion de la practica en el SET
La realizaciébn de préacticas se incluird en el Suplemento Europeo al
Titulo (SET). Ver ejemplo SET: enlace.

\il| REGULACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

- Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, regula la realizacion de practicas
formativas en empresas e instituciones por parte de los/las estudiantes
universitarios.

- Reglamento _de Practicas Externas aprobado por la Junta de Gobierno
de la Universitat de Valencia el 26 de junio del 2012, ACGUV 131/2012.

- Acuerdos de la Comision de Practicas de la Facultat d"Economia y de la
Facultad de Derecho.

- B.O.E. que regula el plan de estudios de la titulacién.

VI PREGUNTAS FRECUENTES

1. ¢Siyaheterminado mi titulacion, puedo hacer practicas?
Puedes realizar practicas hasta la finalizacion del curso en que
estuvieras matriculado/a, aunque hayas finalizado en la convocatoria de enero
0 en junio.

2. ¢Las préacticas son remuneradas?

Existen algunas practicas que contemplan una bolsa econdémica para
el/la estudiante, aunque las empresas no estan obligadas a aportarla. En el
caso que haya remuneracion, se indica en la oferta y en el acuerdo de
practicas.

3. ¢Puedo tener vacaciones?

El periodo y el horario de realizacion de las practicas se ajustan a lo
establecido en el ambito profesional y en la empresa en donde se realicen.
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No obstante, los dias de permisos y vacaciones han de solicitarse y
acordarse con el tutor/a de la empresa en el marco del acuerdo de préacticas.

4. ¢DoOnde puedo realizar practicas?
Puedes realizar practicas en cualquier empresa o institucion de Espafia
0 extranjero y en actividades relacionadas con tus estudios.

5. ¢Puedo comenzar en una fecha distinta de la que figura en el
acuerdo de practicas?
Siempre que sea posterior y con el conocimiento de tus tutores/as
académico/a y de empresa.

6. ¢Qué relacidon existe entre el/la estudiante, la Empresa y la
Universidad?
Dado el caracter formativo de estas practicas, y segun lo establecido por
la regulacion de las practicas externas, no derivara para la empresa o
institucion obligacion alguna de caracter laboral, al carecer de esa condicion la
relacion que se establece, ni implicara por parte de éstas ningin compromiso
en cuanto a la posterior incorporacion de los/las estudiantes en las mismas.

En el caso de que la empresa aporte una bolsa de ayuda, puedes
ampliar la informacion en: Alta estudiantes en la Sequridad Social

Asimismo, la empresa firmante no podra cubrir, ni siquiera con caracter
eventual o interino, ningun puesto de trabajo con el/la estudiante mientras éste
esté realizando las referidas précticas.

7. ¢Qué derechos y deberes tiene el tutor/a académico/a?
Articulo 12 del Real Decreto 592/2014, y Articulo 11 del Reglamento
de Practicas Externas de la Universitat de Valencia.

8. ¢Qué derechos y deberes tiene el/la estudiante?
Articulo 9 del Real Decreto 592/2014, y Articulo 10 del Reglamento de
Practicas Externas de la Universitat de Valéncia.

9. ¢Qué derechos y deberes tiene el tutor/a de empresa?
Articulo 11 del Real Decreto 592/2014, y Articulo 12 del Reglamento de
Practicas Externas de la Universitat de Valéncia.

10.¢:Qué hacer en caso de accidente?
http://www.adeituv.es/practicas-en-empresas/estudiantes/sequros/

11.;,Qué hacer en caso de tener alguna incidencia?
http://www.adeituv.es/practicas-en-empresas/estudiantes/incidencias-
durante-la-practica/
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IX

CALENDARIO DE PRACTICAS 2018-2019

Tarea

Fecha

Sesion informativa dirigidas a los estudiantes

24 de abril a las 14h. Salén de Grados de la
Facultad de Derecho

Presentacién de solicitudes

Del 16 de abril al 18 de mayo

Presentacién documentacion de Reconocimientos

Hasta el 15 de junio

Presentacion documentacion de “Autopracticum”

Primer semestre: hasta el 15 de junio
Segundo semestre: hasta el 4 de septiembre

Publicacion de la relacién provisional de
estudiantes admitidos

Del 28 al 31 de mayo

Plazo de reclamaciones de los estudiantes no
admitidos

5 dias habiles tras la publicacion de la lista
provisional

Publicacion resolucién de Reconocimientos

del 25 al 29 de junio

Publicacion de la relacién definitiva de estudiantes
admitidos “Autopracticum”

Primer semestre: del 25 al 29 de junio
Segundo semestre: el 7 de septiembre

Publicacion de las ofertas aprobadas por la
Comisién de Practicas

El 7 de septiembre

Publicacion de la ordenacion de estudiantes para
la sesion de eleccion de practicas

El 7 de septiembre

Sesion de eleccion de plazas de estudiantes

14 de septiembre

Periodo practicas ler cuatrimestre

Del 1 de octubre de 2018 al 31 de enero de 2019

Periodo practicas 2° cuatrimestre

Del 1 de febrero al 28 de junio de 2019

17

Curso 2018/2019




Practicas Externas Doble Grado ADE_DERECHO Curso 2018/2019

X INFORMACION

Sobre el contenido de las actividades: El Tutor/a Académico/a designado
para la tutela de la practica.

Sobre la formalizacion de la relacion: Departamento de Practicas de la
Fundacié Universitat-Empresa de la Universitat de Valéncia. ADEIT.

Tel. 96 326 26 00 Fax. 96 326 27 00.

Email Fina.Escot@fundacions.uv.es 6 Inmaculada.Ferragud@fundacions.uv.es

Web: www.adeituv.es/practicas.

Otra Informacion:

Secretaria de la Facultat d’Economia. Tel.: 963828484 www.uv.es/economia

Secretaria de la Facultat de Dret. Tel. 963828509 www.uv.es/dret

Esta guia ha sido aprobada por la Comision de Practicas de ADE-Derecho
en marzo 2018.
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