DIRECTRICES DE TRABAJO FIN DE GRADO FACULTAD DE ECONOMIA

Matricula

La matricula del Trabajo Fin de Grado (TFG) se realiza en el periodo ordinario con el
resto de asignaturas del plan de estudios y da derecho a dos convocatorias oficiales por
curso académico.

No obstante lo anterior, el centro podra abrir un segundo periodo de matricula, al
finalizar la primera convocatoria de examenes, para aquellos/as estudiantes que en el
momento de la matricula ordinaria no cumplieran los requisitos establecidos en el plan
de estudios de la titulacion correspondiente.

Cuando el TFG este académicamente asociado a la realizacion de las Préacticas Externas
el/la estudiante se matriculara conjuntamente de TFG y Précticas Externas. Para
efectuar esta matricula el/la estudiante debera cumplir los requisitos establecidos en la
guia del TFG de la titulacién correspondiente.

Funciones de la Comisién

En cada Grado habra una Comision del TFG cuyos miembros seran designados por la
CAT del Grado correspondiente entre los docentes y estudiantes de esta. Estarad
compuesta por al menos tres personas. Podran formar parte de esta Comision: el/la
coordinador/a del grado, los/las coordinadores/as de curso, y el/la coordinador/a de
Précticas Externas del centro, aunque no sean miembros de la CAT (ACGUV 299/2011
de 20 de diciembre), asi como el/la coordinador/a de TFG del Centro. En todas las
comisiones deberd haber al menos un estudiante perteneciente a la CAT. La CAT
decidira la forma y frecuencia de renovacion de los miembros de la Comision del TFG.

La Comision del TFG se coordinard con la Comision de Précticas Externas de la
Facultat d’Economia con el fin de que las/los estudiantes conozcan la oferta de plazas
para las Practicas Externas y la informacion relativa a las Areas Tematicas, con la
antelacion suficiente para que, en un periodo prefijado y anunciado publicamente,
puedan proceder a la eleccion de plaza para realizar las practicas y/o area tematica sobre
la que realizar el TFG. Las areas tematicas se solicitardn a los departamentos
correspondientes. Conocida la elecciéon del estudiante y realizada la asignacion de
tutor/a, la Comision del TFG la comunicara a los interesados (tutor/a y estudiante).
El/La tutor/a citara a el/la estudiante y convendran el plan de trabajo y el tema



especifico, asi como la idoneidad de vincularlo a las actividades previstas en las
Précticas Externas.

En los casos en que no haya sido posible vincular el TFG a la préactica externa, la
Comision del TFG se ocupara de garantizar que todos los/las estudiantes
matriculados/as tengan asignado un/a tutor/a, un area tematica en la que realizar su TFG
y sean evaluados. La Comision del TFG aprobara y hara publico el criterio de
asignacion al estudiante —el expediente académico, recomendablemente- y la lista de
areas tematicas disponibles para la realizaciébn de trabajos. Solicitara a los
departamentos asignados que, antes del 15 de julio de cada curso, faciliten los titulos y
un breve descriptor de las areas tematicas elegidas por los/las profesores/as tutores/as
asi como el nimero de estudiantes que cada profesor/a tutor/a tiene adscritos. A partir
de la informacion facilitada por los Departamentos, coordinara y confirmara la
asignacion del &rea temética y del tutor/a al estudiante, con validez s6lo durante el curso
académico correspondiente. Esta asignacién de tutor/a al estudiante sera para el TGF y
también para las Practicas Externas cuando ambas estén vinculadas.

Cuando los/las estudiantes participen en programas de movilidad sera el/la
coordinador/a de intercambio de cada titulacion el que establezca si pueden realizar el
TFG en el centro de destino y en qué condiciones (segun acuerdo de equivalencias que
deben aceptar con caracter previo las universidades implicadas). Aunque con caracter
general sera necesaria la aprobacion del proyecto por la Comisién del TFG, que el
tutor/a académico sea de la Universitat de Valéncia y que la evaluacion sea realizada
por la Universitat de Valencia, en los casos de doble titulacion y en aquellos casos en
los que la universidad socia acepte asignar un tutor para dirigir y/o evaluar el TFG, el
coordinador de intercambio propondrd a la CAT que el estudiante pueda realizar y
defender su TFG en la universidad de destino.

Los cambios de tutor/a sélo seran posibles si son aceptados por el/la tutor/a original y
el/la nuevo/a tutor/a. La Comision del TFG coordinara y resolvera la posible re-
asignacion de tutores/as.

Funciones del Departamento

La Direccion del Departamento con docencia adscrita a las Practicas Externas y/o TFG
ha de ocuparse de coordinar a los/las profesores/as tutores/as en la generacion del
inventario de areas tematicas por curso y ha de facilitar el listado de profesores tutores a
la Comisién del TFG. Asimismo, se encargara de garantizar la asignacion de tutor/a a
los/as alumnos/as que han sido adjudicados a su departamento.



Funciones del/la tutor/a

Los/las tutores/as ejercen esta funcion en el TFG y en las Practicas Externas cuando
ambos estén vinculados. Por lo que se refiere al TFG, son responsables de explicar a
los/as estudiantes las caracteristicas del mismo, guiar su elaboracién, velar por el
cumplimiento de los objetivos previstos en la guia académica y proceder a su
evaluacion.

El/la tutor/a debera orientar al estudiante en la realizacion de un esquema/guion/indice
del trabajo y una planificacion o cronograma de las distintas fases de desarrollo del
mismo. Dara la conformidad para que comience el proceso de elaboracion del trabajo.

Durante todo el proceso se realizaran un namero suficiente de tutorias con los/las
estudiantes, con un minimo de tres, tal que la primera se realizara previo al inicio de las
practicas y/o TFG. Estas tutorias podran hacerse de forma colectiva con varios
estudiantes o de forma individualizada. El objeto de las mismas es proporcionar al
estudiante indicaciones generales sobre contenidos, estructura, objetivos y método de
evaluacion de un TFG, realizar un seguimiento y resolver dudas y problemas.

Actividades del/de la estudiante

El/la estudiante ha de elegir un &rea tematica de su interés para la realizacion de TFG,
relacionado con las practicas realizadas, siempre que sea posible. Debera presentar a su
tutor/a un esquema/guion/indice del trabajo a realizar y una planificacién del trabajo o
cronograma de las distintas fases de desarrollo del mismo. Tras la conformidad del
tutor/a al mismo, se entenderd de facto comenzado el proceso de elaboracion del
trabajo.

El/la estudiante deberd acudir a las tutorias que establezca el/la tutor/a del trabajo. En
los casos en los que el/la estudiante esté realizando una estancia de intercambio, el/la
tutor/a y el/la estudiante consensuaran el calendario y la forma de la relacion tutorial a
distancia. El/la estudiante ha de seguir las instrucciones del tutor/a en la elaboracion del
TFG. Tras la conformidad del tutor/a, el/la estudiante ha de depositar el TFG en la
aplicacion dispuesta para tal fin en la Sede Electronica de la Universitat de Valéncia
(entreu.uv.es).



Caracteristicas del TFG

En el TFG el/la estudiante demostrara las competencias adquiridas en el Grado
realizado, demostrando su capacidad de trabajo. Este debera ser original y realizarse de
forma individual bajo la direccién y ayuda del/de la tutor/a.

El TFG asociado a las Practicas Externas es un texto en el que el estudiante utiliza sus
conocimientos y capacidades para analizar la realidad empresarial y elaborar
diagnosticos y, en su caso, propuestas acerca de esta misma realidad. Con la ayuda de
su tutor/a de Préacticas y del TFG el/la estudiante debe aprovechar el acceso practico a
estos conocimientos y habilidades a traves de la organizacion en la que realice sus
practicas para dotar de contenido empirico su TFG.

Cuando el TFG no esté asociado a las Practicas externas, se realizara sobre las lineas
tematicas propuestas por los departamentos responsables de tutorizar los TFG.

El formato y el contenido del TFG se ajustaran a las especificidades de la
correspondiente guia docente de cada grado.

Deposito/Presentacion

El calendario de gestion académica de la Facultad de Economia establecera para cada
curso, y en cada uno de los dos cuatrimestres, dos periodos de presentacion de los TFG
que se concretaran en las guias docentes. EI alumno tiene derecho a dos convocatorias.
En el caso de segundas o sucesivas matriculas, previa conformidad del tutor/a, el/la
estudiante podra optar por adelantar el deposito y evaluacion.

En caso de desacuerdo del/la estudiante con la evaluacion, el/la estudiante podra
dirigirse de manera razonada a la Comision del TFG que resolvera definitivamente
sobre el conflicto.

El/la estudiante presentara una copia en papel a su tutor/a y una copia en formato
electronico (Pdf) que depositara a través de la Sede Electronica de la UV (entreu.uv.es).
El plazo de depdsito se especifica en la Guia Docente del TFG de cada titulacion.
Comprobado que el alumno cumple con los requisitos para poder depositar, el TFG se
subira al aula virtual y el/la tutor/a podra proceder a evaluar el TFG..



Para los/las estudiantes que opten a Tribunal y Defensa Publica del TFG, deberan
presentar, ademas de la copia en formato electronico en la Sede Electronica de la UV
(entreu.uv.es), tres copias en formato papel para cada uno de los miembros del tribunal,
debiendo realizar el depdsito de éstas en la Secretaria de la Facultad. Asimismo,
adjuntaran, junto a las tres copias, el informe favorable del profesor tutor del TFG.

Cuando el trabajo sea evaluado positivamente, se ha de incorporar en el repositorio
institucional una copia en formato electronico. Asimismo, se deben salvaguardar
siempre los derechos de propiedad intelectual.

Evaluacién y calificacion

Efectuado el deposito del TFG en el aula virtual, el/la tutor/a procedera a la evaluacion
del mismo en el plazo maximo de 15 dias. La calificacion maxima que puede otorgar
el/latutor/a al TFG sera sobresaliente.

Para poder optar a Matricula de Honor, el/la estudiante debe solicitar a la Comision del
TFG la defensa publica del TFG, ante un Tribunal de Evaluacién del TFG, presentando
un informe favorable del tutor del TFG. Esta solitud a la Comision de TFG se realiza a
traves de la Secretaria de la Facultad de Economia.

La Comision del TFG sortearda entre los profesores tutores los miembros de los
tribunales del TFG, titulares y suplentes. El tribunal determinard y anunciara con
antelacion la fecha, el lugar y otros aspectos que estime relevantes. No obstante, el
tribunal podra denegar la opcidn de defensa oral si considera que el trabajo no alcanza
unos minimos de calidad.

Para proponer la mencion de “Matricula de Honor” al menos dos miembros no tutores
deben estar de acuerdo con dicha propuesta. La asignacion de las matriculas de honor se
realizard siguiendo los criterios de la normativa correspondiente a la Universitat de
Valéncia. En el caso de que el numero de propuestas de Matriculas de Honor, por parte
de los tribunales, fuera superior al que se pueden otorgar, la Comision de TFG decidira
qué trabajos reciben dicha mencién.

Actas

En cada periodo de evaluacion de los TFG, la Secretaria de la Facultad de Economia
generara las actas, que incluira a los/as estudiantes que han solicitado la presentacion
del TFG. Con independencia de que el alumno vaya a solicitar la defensa publica del



TFG, el profesor tutor tendra que calificar el trabajo y poner la nota en el acta dentro del
plazo establecido.

Nota: Uso ético de la informacion

Si bien se entiende que todo estudiante universitario es conocedor de esta cuestion, se
recuerda que la utilizacién de informacidn sigue unos canones perfectamente regulados
que protegen en todo momento la propiedad intelectual de los autores. El plagio es un
delito y como tal serd considerado en este TFG. La deteccion de plagio implicara
automaticamente la anulacion de la defensa del trabajo, sin menoscabo de cualquier otra
accion legal que pudiera emprenderse. El origen de la informacion, no sélo palabras
textuales, sino también la utilizacién de ideas, tablas, graficos, imagenes, ilustraciones y
en general datos ajenos, debe estar perfectamente acreditado en el texto, en el momento
que ésta aparece, y posteriormente en la lista de bibliografia.

Para conocer mas sobre el plagio y cémo utilizar las fuentes bibliogréficas, se
recomienda repasar los tutoriales que ofrece la Biblioteca de Ciencias Sociales Gregori
Maians en su pagina web (http://www.uv.es/bibsoc/GM/competencias/ci-graus.html).
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