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PREAMBUL

La Universitat de Valéncia considera les
practiques externes com una metodologia
important i necessaria en l'aprenentatge i la
preparacié dels seus estudiants i, alhora, de
vinculaci6 amb la societat. Des de l'any 1996
disposa d'una normativa especifica que les
regula, tenint en la seua Fundacidé Universitat-
Empresa, ADEIT, una eina vertebradora que les
organitza, coordina i gestiona.

Amb la implantacié dels graus i masters, en el
marc de I'espai europeu d’ensenyament superior,
la realitzaci6 de practigues externes s’ha
generalitzat en la Universitat, i en la major part de
les titulacions tenen caracter obligatori.

El Reial Decret 1707/2011, de 18 de novembre,
regula la realitzaci6 de practiques academiques
externes per part dels estudiants universitaris.

Per tot aixd és procedent desplegar i adaptar la
normativa existent de practiques externes al nou
marc legal i, alhora, atendre les necessitats en
I'entorn actual.

CAPIiTOL I. DISPOSICIONS GENERALS

Article 1. DEFINICIONS

1. Les practiques externes

Les practiques académiques externes
constitueixen una activitat de naturalesa formativa
realitzada pels estudiants i supervisada per un
tutor de I'entitat on es duen a terme i per un tutor
academic de la Universitat de Valencia. Tenen
per objectiu principal permetre als estudiants
aplicar i complementar els coneixements adquirits
en la seua formacié académica, a més d’afavorir,
alhora, l'adquisici6 de competéncies que els
preparen per a I'exercici d’activitats professionals,
els faciliten l'ocupabilitat i els fomenten Ia
capacitat d’emprenedoria.

2. Els models de programes de practiques

Per a cada titulaci6 s’establiran models de
programes de practiques que responguen,
preferentment, als itineraris formatius o arees
d’actuacio professional i que hauran de recaollir,
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PREAMBULO

La Universitat de Valéncia considera las practicas
externas como una metodologia importante y
necesaria en el aprendizaje y preparacion de sus
estudiantes y, al mismo tiempo, de vinculacion
con la sociedad. Desde el afio 1996 dispone de
una normativa especifica que las regula, teniendo
en su Fundacion Universidad-Empresa, ADEIT,
una herramienta vertebradora que las organiza,
coordina y gestiona.

Con la implantacion de los grados y masteres en
el marco del espacio europeo de educacién
superior la realizacion de practicas externas se
ha generalizado en la Universidad, y en la mayor
parte de las titulaciones que tienen caracer
obligatorio.

El Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre,
regula la realizacion de practicas académicas
externas por parte de los estudiantes
universitarios.

Por todo ello, es procedente desarrollar y adaptar
la normativa existente de practicas externas al
nuevo marco legal y, al mismo tiempo, atender a
las necesidades en el entorno actual.

CAPITULO |. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. DEFINICIONES

1. Las practicas externas.

Las practicas académicas externas constituyen
una actividad de naturaleza formativa realizada
por los estudiantes y supervisada por un tutor de
la entidad en donde se desarrolla y por un tutor
académico de la Universitat de Valencia. Tiene
como principal objetivo permitir a los estudiantes
aplicar y complementar los conocimientos
adquiridos en su formacion académica
favoreciendo, al mismo tiempo, la adquisicion de
competencias que les preparen para el ejercicio
de actividades profesionales, faciliten su
empleabilidad y fomenten su capacidad de
emprendimiento.

2. Los modelos de programas de practicas.
Para cada titulacién se estableceran modelos de
programas de practicas que respondan,
preferentemente, a los itinerarios formativos o
areas de actuacion profesional y que deberan
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almenys, les competéncies basiques, geneériques
o especifiques que han d’adquirir els estudiants.
Quan es tracte de practiques curriculars, aquests
models hauran de figurar en la guia docent de
practiques externes.

3. El projecte formatiu de practiques

Cada practica externa ha de fixar un projecte
formatiu que responga a algun dels models de
practiques definits i que concrete els objectius
educatius i les tasques que ha de fer I'estudiant
durant la seua estada a I'empresa o la institucio.
El projecte formatiu ha de ser establert de comu
acord entre els tutors i les tutores, bé a proposta
de l'entitat col-laboradora, bé a proposta de la
Universitat de Valéncia. Aixi mateix, els
continguts de la practica es definiran de manera
gue asseguren la relaci6 directa de les
competéncies que s’han d'adquirir amb els
estudis cursats.

Article 2. AMBIT D'APLICACIO

Les practiques externes es poden fer a entitats
col-laboradores com ara empreses, institucions i
entitats publiques i privades en I'ambit nacional i
I'internacional, o a la mateixa Universitat.

Article 3. MODALITATS

Les practiques externes poden ser curriculars o

extracurriculars.

a. Les practiques curriculars es configuren com
a activitats academiques integrants del pla
d’estudis de que es tracte i es corresponen
amb un modul, una matéria 0 una
assignatura.

b. Les practiques extracurriculars son les que
els estudiants poden fer amb caracter
voluntari durant el periode de formacié i que,
tot i tenir les mateixes finalitats que les
practiques curriculars, no formen part del pla
estudis corresponent.

CapriToL Il. ORGANIZACIO

Article 4. ComissIO DE PRACTIQUES DE
CENTRE

A cada centre s’ha de constituir una comissio per
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recoger, al menos, las competencias basicas,
genéricas o especificas que deben adquirir los
estudiantes. Cuando se trate de practicas
curriculares, estos modelos deberan estar
reflejados en la guia docente de practicas
externas.

3. El proyecto formativo de practicas.

Cada practica externa fijara un proyecto formativo
que responda a alguno de los modelos de
practicas definidos y que concretara los objetivos
educativos y las tareas a realizar por el
estudiante durante su estancia en la empresa o
institucion. El proyecto formativo sera establecido
de comun acuerdo entre los tutores y tutoras,
bien a propuesta de la entidad colaboradora o a
propuesta de la Universitat de Valéncia.
Asimismo los contenidos de la practica se
definirAdn de forma que aseguren la relacion
directa de las competencias a adquirir con los
estudios cursados.

Articulo 2. AMBITO DE APLICACION

Las préacticas externas podran realizarse en
entidades colaboradoras tales como empresas,
instituciones y entidades publicas y privadas en el
ambito nacional e internacional, o en la propia
Universidad

Articulo 3. MODALIDADES

Las practicas externas podran ser curriculares o

extracurriculares.

a. Las practicas curriculares se configuran
como actividades académicas integrantes del

plan de estudios de que se trate,
correspondiéndose con un modulo, materia o
asignatura.

b. Las practicas extracurriculares son aquellas
gue los estudiantes pueden hacer con
caracter voluntario durante el periodo de
formacion y que, a pesar de tener las mismas
finalidades las practicas curriculares, no
forman parte del plan de estudios
correspondiente.

CAPITULO Il. ORGANIZACION

Articulo 4.ComISION DE PRACTICAS DE
CENTRO

En cada centro se constituirhd una comisién para
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promoure, organitzar i supervisar académicament
les practiques externes, coordinadament amb les
comissions academiques de les titulacions
adscrites al centre.

La Comissi6é de Practiques de Centre la presideix
el dega o el director del centre, o persona en qui
delegue, i esta integrada pel coordinador de
practiques de centre, almenys un professor
designat per cadascuna de les comissions
académiques de titol, en el cas dels estudis de
grau, i per cadascuna de les comissions de
coordinacié académica, en el cas dels estudis de
master, que depenguen del centre, un membre
del personal d'administraci6 i serveis, un
representant dels estudiants, un representant de
'ADEIT i, si és el cas, un tutor extern de
practiques. Si existeix un coordinador de
practiques per a cada titulacié del centre, aquests
formaran part de la comissi6. Correspon a la
Junta de Centre determinar el nombre i la forma
d’elecci6 dels membres de la Comissiéo de
Practiques de Centre i la preséncia o no d'un
tutor extern.

Les funcions de la Comissié de Practiques de

Centre son les seglents:

a. Organitzar i coordinar les practiques
formatives de cada titulacié del centre.

b. Proposar els models de programes de
practiques a les comissions de cadascuna de
les titulacions del centre, per a la seua
aprovacio.

c. Valorar les ofertes de practiques rebudes i
assignar-les a les arees de coneixement.

d. Aprovar l'oferta anual de practigues per a
cada titulacio.

e. Establir els procediments i els criteris
d’assignaci6é de les ofertes de practiques als
estudiants.

f. Establir, si és el cas, requisits especifics i
procediments d’assignacio per als estudiants
de programes de mobilitat.

g. Informar sobre les peticions de
reconeixement com a practiques externes de
I'activitat professional.

h. Fixar el nombre maxim de crédits docents
assignats a cada professor tutor d’universitat,
en el marc de la normativa de la Universitat
de Valéncia que ho regule.

i. Elaborar i aprovar els informes que es
requerisquen per al compliment del Sistema
de Garantia Intern de Qualitat de cada
titulacio.
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promover, organizar y supervisar
académicamente las  practicas  externas,
coordinadamente con las comisiones académicas
de las titulaciones adscritas al centro.

La Comision de Practicas de Centro estara
presidida por el decano o director del centro, o
persona en quien delegue, e integrada por el
coordinador de practicas de centro, al menos un
profesor de cada una de las comisiones
académicas de titulo, en el caso de los estudios
de grado, y de cada una de las comisiones de
coordinacion académica, en el caso de los
estudios de master, que dependan del centro, un
miembro del personal de administraciébn y
servicios, un representante de los estudiantes, un
representante de ADEIT y, en su caso, un tutor
externo de practicas. Si existe un coordinador de
practicas para cada titulacion del centro, estos
formaran parte de la comisién. Correspondera a
la Junta de Centro determinar el nombre y el
modo de eleccion de los miembros de la
Comision de Practicas de Centro y la presencia o
no de un tutor externo.

Las funciones de la Comisién de Practicas de

Centro son las siguientes:

a. Organizar y coordinar las practicas formativas
de cada titulacion del centro.

b. Proponer los modelos de programas de
practicas a las comisiones de cada una de
las titulaciones del centro, para su
aprobacion.

c. Valorar las ofertas de practicas recibidas y
asignarlas a las areas de conocimiento.

d. Aprobar la oferta anual de practicas para
cada titulacion.

e. Establecer los procedimientos y los criterios
de asignacion de las ofertas de practicas a
los estudiantes.

f. Establecer, en su caso, requisitos especificos
y procedimientos de asignacion para los
estudiantes de programas de movilidad.

g. Informar sobre las peticiones de
reconocimiento como practicas externas de
la actividad profesional.

h. Fijar el nlmero méaximo de créditos docentes
asignados a cada profesor tutor de
universidad, en el marco de la normativa de
la Universitat de Valéncia que lo regule.

i. Elaborar y aprobar los informes que se
requieran para el cumplimiento del Sistema
de Garantia Interno de Calidad de cada
titulacion.
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j- Proposar a les comissions de cadascuna de
les titulacions del centre un procediment per
atorgar la qualificacié de matricula d’honor en
les practiques curriculars.

k. Totes altres que s’establisquen oportunament
per aconseguir el bon funcionament de les
practiques.

Article 5. COORDINADOR DE PRACTIQUES DE

CENTRE

El coordinador de practiques de centre és
proposat pel dega o director del -centre
corresponent i nomenat pel rector. El dega o
director del centre n’ha de comunicar també el
nomenament a I'ADEIT.

Correspon al coordinador de practiques de centre

canalitzar les relacions amb empreses i
institucions amb vista a obtenir ofertes de
practiques per als estudiants, de manera
coordinada amb [I'ADEIT, i, en concret, les
funcions seguents:

a. Organitzar i coordinar les tasques dels

professors tutors.

b. Decidir la suspensié o I'acabament anticipat
de les practiques segons el procediment
establert.

c. Informar a la Comissi6 de Practiques de
Centre de les qulestions i les incidéncies que
considere d'interés.

d. Presentar els informes d’avaluacio establerts
en el Sistema de Garantia Intern de Qualitat
de les practiques formatives.

e. Totes altres que determine el dega o director
del centre per al bon desenvolupament de les
practiques.

ARTICLE 6. GESTIO DE LES PRACTIQUES

L'organitzacié i la gesti6 de les practiqgues
externes dels estudiants de la Universitat de
Valéncia correspon a la Fundacié Universitat-

Empresa, ADEIT, sota la direccié del rector o

persona en qui delegue, i ha de guardar els

principis de transparéncia, publicitat, accessibilitat
universal i igualtat d’oportunitats. Les funcions
son:

a. Fomentar la col-laboracié de les empreses i
les institucions i dels seus professionals amb
les practiques externes de la Universitat de
Valéncia, i afavorir-ne el desenvolupament i
la qualitat.
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j- Proponer a las comisiones de cada una de
las titulaciones del centro un procedimiento
para otorgar la calificacion de matricula de
honor en las practicas curriculares.

k. Aquellas otras que se establezcan
oportunamente para lograr el buen
funcionamiento de las précticas.

Articulo 5. COORDINADOR DE PRACTICAS DE
CENTRO

El coordinador de practicas de centro sera
propuesto por el decano o director del centro
correspondiente y nombrado por el rector. El
decano o director del centro comunicara también
su nombramiento a ADEIT.

Corresponde al coordinador de préacticas de

centro canalizar las relaciones con empresas e

instituciones con vistas a obtener ofertas de

practicas para los estudiantes, de manera
coordinada con ADEIT, y, en concreto, las
siguientes funciones:

a. Organizar y coordinar las labores de los
profesores tutores.

b. Decidir la suspension o
anticipada de las préacticas
procedimiento establecido.

c. Informar a la Comisiébn de Précticas de
Centro de aquellas cuestiones e incidencias
que considere de interés.

terminacion
segun el

d. Presentar los informes de evaluacién
establecidos en el Sistema de Garantia
Interno  de Calidad de las practicas
formativas.

e. Aquellas otras que determine el decano o
director de centro para el buen desarrollo de
las practicas.

ARTICULO 6. GESTION DE LAS PRACTICAS

La organizacibn y gestibn de las practicas
externas de los estudiantes de la Universitat de
Valencia corresponde a la  Fundacion

Universidad-Empresa, ADEIT, bajo la direccion

del rector o persona en quien delegue, y debe

guardar los principios de transparencia,
publicidad, accesibilidad universal e igualdad de
oportunidades. Las funciones son:

a. Fomentar la colaboracion de las empresas e
instituciones, y de sus profesionales, con las
practicas externas de la Universitat de
Valencia, favoreciendo su desarrollo y
calidad.
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b. Captar i canalitzar les ofertes de practiques.

c. Tramitar i formalitzar els convenis.

d. Col-laborar amb els coordinadors
practiques dels centres.

e. Assistir a les sessions de les Comissions de
Practiques de Centre.

f. Centralitzar el Registre General de Practiques
en qué s’han de recollir, almenys, les dades
relatives a les empreses i a les institucions,
als estudiants i a les practiques realitzades.

g. Emetre els documents acreditatius als
estudiants, als tutors i a les entitats
col-laboradores.

h. Preparar els carnets de la Universitat als
tutors de les empreses i les institucions que
ho sol-liciten.

i. Valorar les practigues realitzades en els
aspectes de gestio i la seua orientacio cap als
camps professionals.

j. Gestionar els aspectes economicofinancers
gue, si és el cas, deriven de les practiques.

k. Totes altres funcions que s’establisquen de
comu acord entre la Universitat de Valencia i
'ADEIT per al bon funcionament de les
practiques externes.

de

CAPITOL lll. FORMALITZACIO

ARTICLE 7. CONVENI MARC DE PRACTIQUES

El Conveni Marc de Practiques és el document en
gué s’estableixen, si és el cas, les condicions de
caracter genéric per a la realitzacié de les
practigues académiques externes pels estudiants
de la Universitat de Valencia en una empresa o
institucio.

Correspon al rector subscriure el conveni marc
que es pot formalitzar entre la Universitat de
Valéncia, 'ADEIT, i cada empresa o institucié que
vulga acollir estudiants.

ARTICLE 8. CONVENI SINGULAR DE PRACTIQUES

El Conveni Singular de Practiques és el
document en qué es regulen, si és el cas, les
condicions particulars en qué es desenvolupen
les practigues externes dels estudiants d'un
centre i/o titulaci6 en una empresa o institucio i
recull aspectes que no es consideren en el
conveni marc.
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b. Captary canalizar las ofertas de practicas.
Tramitar y formalizar los convenios.
Colaborar con los coordinadores de practicas
de los centros.

e. Asistir a las sesiones de las Comisiones de
Practicas de Centro.

f. Centralizar el Registro General de Practicas
en el que se recogeran, al menos, los datos
relativos a las empresas e instituciones, a los
estudiantes y a las practicas realizadas.

g. Emitir los documentos acreditativos a los
estudiantes, a los tutores y a las entidades
colaboradoras.

h. Preparar los carnets de la Universitat a los
tutores de las empresas e instituciones que lo
soliciten.

i. Valorar las préacticas realizadas en sus
aspectos de gestién y su orientacion hacia
los campos profesionales.

Lo

j- Gestionar los aspectos economico-
financieros que, en su caso, se deriven de las
practicas.

k. Aguellas otras funciones que se establezcan
de comun acuerdo entre la Universitat de
Valencia y ADEIT para el buen
funcionamiento de las practicas externas.

CAPITULO Ill. FORMALIZACION

ARTIiCULO 7. CONVENIO MARCO DE PRACTICAS

El Convenio Marco de Practicas es el documento
en el que se establecen, en su caso, las
condiciones de caracter genérico para la
realizacién de las practicas académicas externas
por los estudiantes de la Universitat de Valéncia
en una empresa o institucion.

Corresponde al rector suscribir este convenio
marco que puede formalizarse entre la Universitat
de Valéncia, ADEIT y cada empresa o institucion
gue desee acoger estudiantes.

ARTICULO 8. CONVENIO SINGULAR DE
PRACTICAS

El Convenio Singular de Préacticas es el
documento en el que se regulan, en su caso, las
condiciones particulares en las que se
desarrollan las préacticas externas de los
estudiantes de un centro y/o titulacion en una
empresa o institucion y recoge aspectos que no
estan contemplados en el convenio marco.

-7-



Els responsables del centre o de la titulacié
poden subscriure, amb la delegaci6 previa
expressa del rector, i juntament amb I'ADEIT,
aquest Conveni Singular de Practiques.

ARTICLE 9. ACORD DE PRACTIQUES

Per cada estudiant que faca practiques externes
s’ha de subscriure necessariament un acord de
practiques que ha de preparar 'ADEIT i, almenys,
ha de contenir:

a. Les dades de l'estudiant, de I'empresa o la
institucio, el departament de la practica i els
tutors.

b. EIl projecte formatiu de practiques que ha de
realitzar I'estudiant.

c. El caracter curricular o extracurricular de la
practica. En el primer cas ha d’especificar
I'assignatura i el nombre de crédits.

d. Les dates de comencament i acabament de
les practiques, a més de la durada en hores.

e. El régim de permisos a qué tinga dret
I'estudiant d’acord amb la normativa vigent.

f. La regulacié dels eventuals conflictes sorgits
en el seu desenvolupament.

g. Les condicions de rescissié anticipada de la
practica en cas dincompliment dels seus

termes.
h. La referéncia a les polisses d'asseguranca
subscrites, tant d'accidents com de

responsabilitat civil.

i. L’existéncia, si és el cas, d'una borsa o d'un
ajut d'estudis per a I'estudiant i la manera de
satisfer-lo.

j- Els termes del reconeixement de Ila
Universitat de Valéncia a la tasca acomplerta
pels tutors de I'entitat col-laboradora.

Cada acord de practiques ha de ser subscrit per
I'estudiant, pel tutor academic, pel dega o director
del centre de la Universitat de Valéncia o persona
en qui delegue, pel tutor de I'empresa o institucio,
i pel seu representant legal o persona en qui
delegue.

CApPiTOL IV. PARTICIPANTS

ARTICLE 10. ESTUDIANT

1. Requisits.
a. Ser estudiant de la Universitat de Valéncia o
estar cursant estudis en un dels seus centres
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Los responsables del centro o titulacion podran
suscribir, previa delegacion expresa del rector, y
junto con ADEIT, este Convenio Singular de
préacticas.

ARTICULO 9. ACUERDO DE PRACTICAS

Por cada estudiante que realice practicas
externas se suscribira necesariamente un
acuerdo de practicas que serd preparado por
ADEIT y debera contener al menos:

a. Los datos del estudiante, de la empresa o
institucion, el departamento de la préactica y
los tutores.

b. EIl proyecto formativo de practicas que debe
realizar el estudiante.

c. El caréacter curricular o extracurricular de la
practica. En el primer caso deberéa especificar
la asignatura y el nimero de créditos.

d. Las fechas de comienzo y fin de
practicas, asi como su duracion en horas.

e. El régimen de permisos a que tenga derecho
con arreglo a la normativa vigente.

f. La regulacion de los eventuales conflictos
surgidos en su desatrrollo.

g. Las condiciones de rescision anticipada de la
practica en caso de incumplimiento de sus
términos.

h. La referencia a las poélizas de seguro
suscritas, tanto de accidentes como de
responsabilidad civil.

i. La existencia, en su caso, de una bolsa o
ayuda de estudios para el estudiante y la
forma de su satisfaccion.

j. Los términos del reconocimiento de la
Universidad de Valencia a la labor realizada
por los tutores de la entidad colaboradora.

las

Cada acuerdo de practicas serd suscrito por el
estudiante, por el tutor académico, por el decano
o director del centro de la Universitat de Valéncia
0 persona en quien delegue, por el tutor de la
empresa o instituciéon, y por su representante
legal o persona en quien delegue.

CAPITULO IV. PARTICIPANTES

ARTICULO 10. ESTUDIANTE

1. Requisitos.
a. Ser estudiante de la Universitat de Valéncia o
encontrarse cursando estudios en uno de sus

-8-
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en el marc de programes de mobilitat
académica o de convenis establerts amb
altres universitats i centres de formacio
superior.

En el cas de practiques externes curriculars,
estar matriculat en 'assignatura
corresponent, segons el pla d’estudis de quée
es tracte.

Reunir les condicions necessaries per al
correcte desenvolupament de les activitats i
les competéncies associades a les
practiques.

No mantenir cap relacid contractual amb
'empresa o la institucié publica o privada en
qué es realitzen les practiques, excepte
autoritzaci6 expressa de la Comissié de
Practiques de Centre.

No mantenir relacié de parentiu fins a tercer
grau amb els responsables dels organs de
direcci6 de l'empresa o entitat o amb els
tutors, excepte autoritzacié expressa de la
Comissi6 de Practiques de Centre.

En el suposit de les practiques
extracurriculars, tenir superat com a minim el
50 % dels credits de la titulacié en qué esta
matriculat.

La Comissido de Practiques de Centre pot
establir altres requisits addicionals.

. Drets.

Ser tutelat per un professor de la Universitat
de Valencia i per un professional que preste
serveis a I'empresa o la institucio en qué es
fa la practica.

Rebre una copia de l'acord de la seua
practica externa.

Ser avaluat i a més, quan la practica és
curricular, qualificat d’acord amb els criteris
establerts en la guia docent de I'assignatura.

Rebre, en els casos en qué aixi s’estipule,
'aportaci6 econdmica de l'empresa o la
institucié, en concepte de borsa o ajut a
I'estudi.

Poder complir la seua activitat académica,
formativa i de representacié i participacio,
després de la comunicacié prévia amb prou
temps a I'entitat col-laboradora.

Rebre de l'entitat col-laboradora informacio
sobre la normativa de seguretat i de
prevencio de riscos laborals.

Rebre de I'empresa o la institucié en qué ha
fet les practiqgues un document acreditatiu
amb exprés esment de l'activitat exercida,
durada i, si és el cas, el seu rendiment.

N
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v®
centros en el marco de programas de
movilidad académica o de convenios
establecidos con otras universidades vy
centros de formacién superior.

En el caso de practicas externas curriculares,
estar matriculado en la asignatura vinculada,
segun el plan de estudios de que se trate.
Reunir las condiciones necesarias para el
correcto desarrollo de las actividades y las
competencias asociadas a las précticas.

No mantener ninguna relacién contractual
con la empresa o institucién publica o privada
en la que se van a realizar las précticas,
salvo autorizacion expresa por la Comisién
de Practicas de Centro.

No mantener relacion de parentesco hasta
tercer grado con los responsables de los
organos de direccién de la empresa o entidad
o de los tutores, salvo autorizacion expresa
de la Comision de Practicas de Centro.

En el supuesto de las practicas
extracurriculares, tener superado como
minimo el 50% de los créditos de la titulacion
en la que se encuentra matriculado.

La Comision de Préacticas de Centro podra
establecer otros requisitos adicionales.

ADEIT

Derechos.

Ser tutelado por un profesor de la Universitat
de Valencia y por un profesional que preste
servicios en la empresa o0 institucién en
donde se realice la practica.

Recibir una copia del acuerdo de su practica
externa.

Ser evaluado y ademas, cuando la préactica
es curricular, calificado de acuerdo con los
criterios establecidos en la guia docente de la
asignatura.

Percibir, en los casos en que asi se estipule,
la aportacién econémica de la empresa o
institucion, en concepto de bolsa o ayuda al
estudio.

Poder cumplir con su actividad académica,
formativa y de representacion y participacion,
previa ~ comunicaciobn  con  antelacion
suficiente a la entidad colaboradora.

Recibir, por parte de la entidad colaboradora,
informacioén de la normativa de seguridad y
prevencion de riesgos laborales.

Recibir de la empresa o institucién donde ha
realizado las practicas un documento
acreditativo con mencién expresa de la
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Disposar de la propietat intel-lectual i
industrial en els termes establerts en la
legislacié reguladora de la materia.

Disposar, en el cas dels estudiants amb
discapacitat, dels recursos necessaris per a
laccés a la tutela, a la informaci6, a
'avaluacié i al propi acompliment de les
practiques en igualtat de condicions.
Conciliar, en el cas dels estudiants amb
discapacitat, la realitzacié de les practiques
amb les activitats i les situacions personals
derivades o0 connectades amb la seua
discapacitat.

Tots altres drets establerts en la normativa
vigent o en els convenis corresponents
subscrits per la Universitat de Valéncia amb
I'entitat col-laboradora.

. Deures.

Coneixer i complir la normativa vigent relativa
a practigues externes establerta per la
Universitat de Valéncia.

Signar l'acord que formalitza la practica
abans del seu inici.

Conéixer i desenvolupar el projecte formatiu
de practiques seguint les indicacions del tutor
assignat per I'entitat col-laboradora i sota la
supervisio del tutor acadéemic.

Incorporar-se a l'entitat col-laboradora en la
data acordada, complir I'horari previst en el
projecte formatiu, segons el calendari laboral,

i respectar les normes de funcionament,
seguretat i prevencidé de riscos laborals
d'aquesta.

Mantenir contacte amb el tutor académic de
la Universitat durant el desenvolupament de
la practica i comunicar-li qualsevol incidéncia
gue puga sorgir en aguesta.

Elaborar una memoria final de les practiques
i, si és el cas, un informe intermedi.

Emplenar l'enquesta de satisfaccio de la
practica realitzada.

Guardar confidencialitat de la informacio
interna de I'entitat col-laboradora i guardar
secret professional sobre les seues activitats
durant les practiques i una vegada acabades
aquestes.

Mostrar, en tot moment, una actitud
respectuosa cap a la politica de [I'entitat
col-laboradora, salvaguardant el bon nom de
la Universitat de Valéncia.

Tots altres deures establerts en la normativa
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w

] | FUNDACIO
U 8| UNIVERSITAT EMPRESA
g

VRIVERITAT I VALENCIA

actividad desarrollada, su duracion y, en su
caso, su rendimiento.

Disponer de la propiedad intelectual e
industrial en los términos establecidos en la
legislacion reguladora de la materia.
Disponer, en el caso de los estudiantes con
discapacidad, de los recursos necesarios
para el acceso a la tutela, a la informacién, a
la evaluacién y al propio desempefio de las
practicas en igualdad de condiciones.
Conciliar, en el caso de los estudiantes con
discapacidad, la realizacion de las practicas
con aquellas actividades y situaciones
personales derivadas o conectadas con la
situacion de discapacidad.

Aquellos otros derechos previstos en la
normativa vigente o en los correspondientes
convenios suscritos por la Universitat de
Valéncia con la entidad colaboradora.

Deberes.

Conocer y cumplir la normativa vigente
relativa a préacticas externas establecida por
la Universitat de Valéncia.

Firmar el acuerdo que formaliza su practica
antes de su inicio.

Conocer y desarrollar el proyecto formativo
de préacticas siguiendo las indicaciones del
tutor asignado por la entidad colaboradora y
bajo la supervision del tutor académico.
Incorporarse a la entidad colaboradora en la
fecha acordada, cumplir el horario previsto en
el proyecto formativo, segun el calendario
laboral, y respetar las normas de
funcionamiento, seguridad y prevencion de
riesgos laborales de la misma.

Mantener contacto con el tutor académico de
la Universidad durante el desarrollo de la
practica y comunicarle cualquier incidencia
gue pueda surgir en la misma.

Elaborar una memoria final de las préacticas vy,
en su caso, un informe intermedio.
Cumplimentar la encuesta de satisfaccion de
la practica realizada.

Guardar confidencialidad de la informacion
interna de la entidad colaboradora y guardar
secreto profesional sobre sus actividades,
durante las practicas y finalizadas éstas.
Mostrar, en todo momento, una actitud
respetuosa hacia la politica de la entidad
colaboradora, salvaguardando el buen
nombre de la Universitat de Valencia.
Aquellos otros deberes previstos en la
normativa vigente o en los correspondientes
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vigent o en els convenis corresponents
subscrits per la Universitat de Valéncia amb
I'entitat col-laboradora.

ARTICLE 11. TUTOR ACADEMIC

W

. Requisits.

Ser professor de la Universitat de Valéncia
d'una area de coneixement que impartisca
docéncia en la titulacié a qué es vincule la
practica.

No ser la persona que exercisca les funcions
de tutor de I'entitat col-laboradora.

Complir els requisits addicionals que, si és el
cas, establisca la Comissié de Practiques de
Centre.

. Drets.

Ser informat sobre la normativa que regula
les practiques externes, aixi com del projecte
formatiu i de les condicions sota les quals es
desenvolupara l'estada de l'estudiant sota la
seua tutela.

Rebre una copia de I'acord de practiques.
Tenir accés a l'entitat col-laboradora per al
compliment de les finalitats propies de la
seua funcio.

Rebre de la Universitat de Valéncia la
informacié i el suport necessaris per tutelar
els estudiants amb discapacitat.

Obtenir el reconeixement i I'acreditacié de la
seua activitat académica en els termes que
establisca la Universitat de Valéncia, d’acord
amb la seua normativa interna.

Deures.

Signar l'acord de practiques abans de linici
d’aquestes.

Vetlar pel desenvolupament normal del

projecte formatiu de practiques, tot garantint
la compatibilitat de I'horari de realitzacio
d’aguestes amb les obligacions academiques,
formatives, de representacio i participacié de
I'estudiant.

Facilitar a I'estudiant el calendari de tutories
per al seguiment de les practiques.

Fer un seguiment efectiu de les practiques tot
coordinant-se per a aixo0 amb el tutor de
I'entitat col-laboradora.

Autoritzar, en coordinacio amb el tutor de
'entitat, les modificacions que es puguen
produir en el projecte formatiu.

Dur a terme el procés avaluador de les
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convenios suscritos por la Universitat de
Valencia con la entidad colaboradora.

ARTIiCULO 11. TUTOR ACADEMICO

W

. Requisitos.

Ser profesor de la Universitat de Valéncia de
un area de conocimiento que imparta
docencia en la titulacién a la que se vincule la
practica.

No ser la persona que desemperfie las
funciones de tutor de la entidad
colaboradora.

Cumplir los requisitos adicionales que, en su
caso, establezca la Comisidon de Précticas de
Centro.

Derechos.

Ser informado acerca de la normativa que
regula las practicas externas asi como del
proyecto formativo y de las condiciones bajo
las que se desarrollard la estancia del
estudiante a tutelar.

Recibir una copia del acuerdo de précticas.
Tener acceso a la entidad colaboradora para
el cumplimiento de los fines propios de su
funcion.

Recibir de la Universidad de Valéncia la
informaciéon y el apoyo necesarios para
tutelar a los estudiantes con discapacidad.
Obtener el reconocimiento y la acreditacién
de su actividad académica en los términos
gue establezca la Universitat de Valéncia, de
acuerdo con su normativa interna.

Deberes.

Firmar el acuerdo de practicas antes del
inicio de las mismas.

Velar por el normal desarrollo del proyecto
formativo de practicas, garantizando la
compatibilidad del horario de realizacion de
las mismas con las obligaciones académicas,
formativas y de representacion vy
participacién del estudiante.

Facilitar al estudiante el calendario de
tutorias para el seguimiento de las practicas.
Hacer un seguimiento efectivo de las
practicas coordinandose para ello con el tutor
de la entidad colaboradora.

Autorizar, en coordinacién con el tutor de la
entidad, las modificaciones que se puedan
producir en el proyecto formativo.

Llevar a cabo el proceso evaluador de las



€Y B VALENCIA

.....

VNIVERSITAT

practiques de l'estudiant tutelat i emetre la
qualificacié corresponent quan es tracte de
practiques curriculars.

Guardar confidencialitat en relaci6 amb
qualsevol informaci6 que conega com a
conseqliencia de la seua activitat com a tutor.
Informar el coordinador de practigues de

centre sobre les possibles incidencies
sorgides.
Supervisar i, si és el cas, sollicitar la

disposicié adequada dels recursos de suport
necessaris per assegurar que els estudiants
amb discapacitat fan les practigues en
condicions d’igualtat d’oportunitats, no-
discriminacio i accessibilitat universal.

ARTICLE 12. TUTOR DE L'EMPRESA O INSTITUCIO

=

N
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. Requisits.

Estar vinculat a I'empresa o la institucié
col-laboradora, tenir experiéncia professional i
els coneixements necessaris per fer una
tutela efectiva.

No ser la persona que exercisca les funcions
de tutor académic de la Universitat.

Complir els requisits addicionals que, si és el
cas, establisca la Comissié de Practiques de
Centre.

. Drets.

Rebre informacié sobre la normativa que
regula les practiques externes aixi com del
projecte formatiu i de les condicions del seu
desenvolupament.

Obtenir del tutor académic la informacio i el
suport necessaris per al compliment de les
finalitats propies de la seua funcié.

Obtenir un reconeixement de la Universitat de
Valéncia per la seua activitat col-laboradora,

en els termes previstos en l'acord de
practiques.
Rebre de la Universitat la informaci6 i el

suport necessaris per tutelar els estudiants
amb discapacitat.

Obtenir, amb peticié préevia, el carnet de la
Universitat de Valéncia.

. Deures.

Signar l'acord de practiques abans de linici
d’aquestes.

Acollir I'estudiant i organitzar l'activitat que
exercira d’acord amb el que estableix el
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practicas del estudiante tutelado y emitir la
correspondiente calificacién cuando se trate
de practicas curriculares.

Guardar confidencialidad en relaciébn con
cualquier informacién que conozca como
consecuencia de su actividad como tutor.
Informar al coordinador de practicas de
centro de las posibles incidencias surgidas.
Supervisar, y en su caso solicitar, la
adecuada disposicion de los recursos de
apoyo necesarios par asegurar que los
estudiantes con discapacidad realicen sus
practicas en condiciones de igualdad de
oportunidades, no discriminacion y
accesibilidad universal.

ARTICULO12. TUTOR DE LA EMPRESA O

INSTITUCION

1.
a.

N

w
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Requisitos.

Estar vinculado a la empresa o institucion
colaboradora, tener experiencia profesional y
los conocimientos necesarios para realizar
una tutela efectiva.

No ser la persona que desempeiie las
funciones de tutor académico de la
Universidad.

Cumplir aquellos requisitos adicionales que,
en su caso, establezca la Comisién de
Practicas de Centro.

Derechos.

Recibir informacion acerca de la normativa
que regula las practicas externas asi como
del proyecto formativo y de las condiciones
de su desarrollo.

Obtener del tutor académico la informacion y
el apoyo necesarios par el cumplimiento de
los fines propios de su funcion.

Obtener un reconocimiento de la Universitat
de Valéncia por su actividad colaboradora, en
los términos previstos en el acuerdo de

practicas.
Recibir de la Universidad, la informacion vy el
apoyo necesarios para tutelar a los

estudiantes con discapacidad.
Obtener, previa peticion, la tarjeta de la
Universitat de Valéncia.

Deberes.

Firmar el acuerdo de practicas antes del
inicio de las mismas.

Acoger al estudiante y organizar la actividad
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projecte formatiu.

Supervisar les seues activitats, orientar i
controlar el desenvolupament de la practica
des del respecte mutu i el compromis amb
I'aprenentatge.

Coordinar amb el tutor académic el
desenvolupament de les activitats establertes
en el projecte formatiu i establir, si és el cas,
les modificacions que puguen  ser
necessaries per a I'adequat desenvolupament
de la practica.

Informar l'estudiant de l'organitzacié i del
funcionament de I'entitat i de les normatives
d’interés, especialment la relativa a la
seguretat i als riscos laborals.

Proporcionar la formacié complementaria que
necessite I'estudiant per a la realitzacio6 de les

practiques.
Proporcionar a [lestudiant els mitjans
materials indispensables per al

desenvolupament de la practica.

Prestar ajut i assisténcia a I'estudiant per a la
resoluci6 de les qlestions de caracter
professional que puga necessitar en
'acompliment de les activitats que realitza en
la practica.

Facilitar i estimular I'aportacié de propostes
d’'innovacio, millora i emprenedoria per part
de 'estudiant.

Atendre, en coordinaci6 amb el tutor
académic, les possibles incidéncies que
puguen sorgir en el desenvolupament de les
practiques.

Facilitar al tutor académic de la Universitat de
Valencia I'accés a I'entitat per al compliment
de les finalitats propies de la seua funcio.
Guardar confidencialitat en relaci6 amb
gualsevol informaci6 que conega de
l'estudiant com a consequeéencia de la seua
activitat com a tutor.

. Emetre i remetre al tutor académic l'informe

final de les practiques externes.

ARTICLE 13. EMPRESA O INSTITUCIO
1. Drets.

a.

Ser informada sobre els procediments que ha
de seguir per acollr un estudiant en
practiques.

Rebre una copia de I'acord de practiques per
estudiant.

Interrompre la practica per un motiu justificat,
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a desarrollar con arreglo a lo establecido en
el proyecto formativo.

Supervisar sus actividades, orientar y
controlar el desarrollo de la practica con una
relacibn basada en el respeto mutuo y el
compromiso con el aprendizaje.

Coordinar con el tutor académico el
desarrollo de las actividades establecidas en
el proyecto formativo y establecer, en su
caso, las modificaciones que puedan ser
necesarias para el adecuado desarrollo de la
practica.

Informar al estudiante de la organizacion y
funcionamiento de la entidad y de Ila
normativa de interés, especialmente la
relativa a la seguridad y riesgos laborales.
Proporcionar la formacién complementaria
gue precise el estudiante para la realizacién
de las précticas.

Proporcionar al estudiante los medios
materiales indispensables para el desarrollo
de la practica.

Prestar ayuda y asistencia al estudiante para
la resoluciébn de aquellas cuestiones de
caracter profesional que pueda necesitar en
el desempeiio de las actividades que realiza
en la practica.

Facilitar y estimular la aportacion de
propuestas de innovacién, mejora y
emprendimiento por parte del estudiante.
Atender, en coordinacibn con el tutor
académico, las posibles incidencias que
pudieran surgir en el desarrollo de las
practicas.

Facilitar al tutor académico de la Universitat
de Valéncia el acceso a la entidad para el
cumplimiento de los fines propios de su
funcion.

Guardar confidencialidad en relacion con
cualquier informaciébn que conozca del
estudiante como consecuencia de su
actividad como tutor.

. Emitir y remitir al tutor académico el informe

final de las practicas externas.

ARTICULO 13. EMPRESA O INSTITUCION

. Derechos.

Ser informado sobre los procedimientos a
seguir para acoger a un estudiante en
practicas.

Recibir una copia del acuerdo de practicas
por estudiante.

Interrumpir la practica por un motivo
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comunicant-ho per escrit, amb el document
previst amb aquesta finalitat, a I'ADEIT i a
I'estudiant.

Rebre un reconeixement de la Universitat de
Valéncia com a entitat col-laboradora en les
practiques externes.

2. Deures.

a.
b.

No cobrir amb I'estudiant cap lloc de treball.
Signar l'acord de practiques abans de linici
d'aquestes.

Designar com a tutor un professional vinculat
a I'empresa o institucid, que sera l'interlocutor
amb I'estudiant i amb el tutor académic.
Respectar el calendari, la durada i I'horari de
la practica establerts.

Vetlar perque les activitats realitzades per
I'estudiant s’atinguen al que estipula I'acord
de practiques externes.

Permetre a I'estudiant complir el
desenvolupament normal del programa de
practiques, tot garantint la compatibilitat de
'horari de realitzaci6 d’aquestes amb les
obligacions académiques, formatives, de
representacio i participacié de I'estudiant.
Proporcionar la formacié complementaria que
necessite I'estudiant per fer la practiques.
Abonar, si és el cas, les aportacions
economiques en el termini establert en I'acord
de practiques.

Garantir la utilitzaci6 de les seues
instal-lacions i els recursos necessaris per a
la realitzacio de les practiques.

Garantir la seguretat i la salut dels estudiants
tot incloent-los en els programes de
prevencio de riscos laborals de I'empresa o la
institucio.

Expedir a I'estudiant un document acreditatiu
amb esment exprés de l'activitat exercida, la
duracio i, si és el cas, el seu rendiment.
Comunicar a I'ADEIT totes les incidencies
que es produisquen durant el
desenvolupament de la practica.
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justificado, comunicandolo por escrito, con el
documento previsto para tal fin, a ADEIT y al
estudiante.

Recibir un reconocimiento de la Universitat
de Valencia como entidad colaboradora en
las préacticas externas.

Deberes.

No cubrir con el estudiante ningln puesto de
trabajo.

Firmar el acuerdo de practicas antes del
inicio de las mismas.

Designar como tutor a un profesional
vinculado a la empresa, que serd el
interlocutor con el estudiante y con el tutor
académico.

Respetar el calendario, la duracion y el
horario de la practica establecido.

Velar para que las actividades realizadas por
el estudiante se atengan a lo estipulado en el
acuerdo de practicas externas.

Permitir al estudiante cumplir con el normal
desarrollo del programa de practicas,
garantizando la compatibilidad del horario de
realizacion de las practicas con las
obligaciones académicas, formativas y de
representacion y participacion del estudiante.
Proporcionar la formacion complementaria
gue precise el estudiante para realizar la
practicas.

Abonar, en su caso, las aportaciones
econdmicas en el plazo establecido en el
acuerdo de practicas.

Garantizar la utilizacion de sus instalaciones
y los recursos necesarios para la realizacion
de las précticas.

Garantizar la seguridad y salud de los
estudiantes incluyéndolos en los programas
de prevencion de riesgos laborales de la
empresa o institucion.

Expedir al estudiante un documento
acreditativo con mencién expresa de la
actividad desarrollada, su duracién y, en su
caso, su rendimiento.

Comunicar a ADEIT cuantas incidencias se
produzcan durante el desarrollo de la
practica.



CAPITOL V. CARACTERISTIQUES |
PROCEDIMENT

ARTICLE 14. SOL-LICITUD DE L’ESTUDIANT

L'estudiant ha de sollicitar expressament la
realitzacié de les practiques externes seguint el
procediment i en els terminis que establisca la
Comissi6 de Practiques de Centre.

ARTICLE 15. ESTUDIANTS EN PROGRAMES DE
MOBILITAT O TITULACIONS CONJUNTES

Els estudiants d'altres universitats que cursen
estudis a la Universitat de Valéncia, en el marc de
programes de mobilitat o titulacions conjuntes,
poden optar a la realitzaci6 de practiques
externes en les mateixes condicions que els
estudiants de la Universitat de Valéncia, si el
conveni amb la Universitat d’origen ho permet. No
obstant aix0, la Comissié de Practiques de Centre
pot establir procediments d’assignacio i requisits
especifics per a aquests estudiants.

Els estudiants de la Universitat de Valéncia que
cursen estudis en altres universitats, en el marc
de programes de mobilitat o titulacions conjuntes,
poden fer les practiques externes en les mateixes
condicions que els estudiants de la universitat de
destinacio, si el conveni amb aquella universitat
ho permet. No obstant aix0, la Comissi6 de
Practiques de Centre pot establir requisits
addicionals als existents a la universitat de
destinacio perqué I'estudiant puga fer la practica.

ARTICLE 16. DURADA DE LES PRACTIQUES

Les practiques externes curriculars tindran, com a
minim, la durada que establisca el pla d'estudis
que les regule.

Les practiques externes extracurriculars tindran,
com a maxim, una durada de 900 hores per curs
academic.

L’estudiant pot fer durant el mateix curs academic
practiques curriculars i extracurriculars, sempre
que ho aprove la Comissi6 de Practiques de
Centre.
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CAPITULO V. CARACTERISTICAS Y
PROCEDIMIENTO

ARTICULO 14. SOLICITUD DEL ESTUDIANTE

El estudiante solicitard expresamente la
realizacién de las practicas externas siguiendo el
procedimiento y en los plazos que establezca la
Comision de Practicas de Centro.

ARTICULO 15. ESTUDIANTES EN PROGRAMAS DE
MOVILIDAD O TITULACIONES CONJUNTAS

Los estudiantes de otras universidades que se
encuentren cursando estudios en la Universitat
de Valéncia, en el marco de programas de
movilidad o titulaciones conjuntas, podran optar a
la realizacion de practicas externas, en las
mismas condiciones que los estudiantes de la
Universitat de Valéncia, si el convenio con la
Universidad de origen lo permite. No obstante, la
Comisibn de Practicas de Centro podra
establecer procedimientos de asignacion y
requisitos especificos para estos estudiantes.

Los estudiantes de la Universitat de Valéncia que
cursan estudios en otras universidades, en el
marco de programas de movilidad o titulaciones
conjuntas, podran realizar sus practicas externas
en las mismas condiciones que los estudiantes
de la universidad de destino, si el convenio con
esa universidad lo permite. No obstante, la
Comision de Practicas de Centro podra
establecer requisitos adicionales a los existentes
en la universidad de destino para que el
estudiante pueda realizar la practica.

ARTICULO 16. DURACION DE LAS PRACTICAS

Las practicas externas curriculares tendran, como
minimo, la duracién que establezca el plan de
estudios que las regule.

Las practicas externas extracurriculares tendran,
como maximo, una duraciéon de 900 horas por
curso académico.

El estudiante podra realizar durante el mismo
curso académico practicas curriculares 'y
extracurriculares siempre que lo apruebe la
Comision de Practicas de Centro.
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ARTICLE 17. OFERTES DE PRACTIQUES
EXTERNES

Les ofertes de practiques externes que realitzen
les empreses i les institucions han de contenir,
almenys, les dades seguents:

a. Nom o rad social de I'entitat col-laboradora en
gué es fara la practica.

b. Centre, localitat i direcci6 en queé tindra lloc.

c. Nombre de places ofertes adequades als
recursos disponibles.

d. Dates de comencament i acabament de les
practiques, aixi com I'horari i la durada en
hores.

e. Objectius educatius, activitats que es
realitzaran i, si és el cas, competencies que
desenvolupara I'estudiant.

f. Perfil de I'estudiant.

g. Ajut economic que rebra 'estudiant, si n’hi ha.

ARTICLE 18. PRACTIQUES A LA UNIVERSITAT DE
VALENCIA

Les ofertes de practiques externes que es facen a
les dependencies de la Universitat de Valéncia
sempre han de ser proposades pel responsable
del centre, el departament, l'institut o el servei en
gué es realitzen. Cal especificar la titulacié a que
van adrecades i incloure tota la informaci6 que es
requereix en |'oferta de practiques externes.

La Comissié de Practiques de Centre pot establir
projectes formatius, activitats i requisits especifics
per a les practiques d'una titulaci6 que es
realitzen a la Universitat de Valéncia.

ARTICLE 19. ASSIGNACIO DE LES PRACTIQUES

L’assignacio de practiques de cada titulacié s’ha
de fer seguint el procediment i els criteris
establerts per la Comissi6é de Practiques de
Centre.

S'atorgara prioritat als estudiants que facen
practiques curriculars enfront dels que sol-liciten
practiques extracurriculars. Aixi mateix s’atendra
de manera singularitzada els estudiants amb
discapacitat a fi que tinguen les practiques
adequades a les seues necessitats particulars.
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ARTICULO 17.OFERTAS DE PRACTICAS
EXTERNAS

Las ofertas de practicas externas que realicen las
empresas e instituciones deberan contener, al
menos, los siguientes datos:

a. Nombre o razdon social de la entidad
colaboradora donde se realizara la practica.

b. Centro, localidad y direccion donde tendran
lugar.

c. Numero de plazas ofertadas adecuadas en
funcién de los recursos disponibles.

d. Fechas de comienzo y fin de las practicas,
asi como su horario y duracion en horas.

e. Obijetivos educativos, actividades a realizar vy,
en su caso, competencias a desarrollar por el
estudiante.

f. Perfil del estudiante.

g. Ayuda econdmica que recibiria el estudiante,
si la hubiera.

ARTICULO 18. PRACTICAS EN LA UNIVERSITAT
DE VALENCIA

Las ofertas de préacticas externas que se realicen
en las dependencias de la Universitat de Valéncia
deberdan siempre estar propuestas por el
responsable del centro, departamento, instituto o
servicio en que se vayan a realizar. Se debera
especificar la titulacion a la que van dirigidas e
incluir toda la informacién que se requiere en la
oferta de practicas externas.

La Comisibn de Practicas de Centro podra
establecer proyectos formativos y actividades y
requisitos especificos para las practicas de una
titulacion que se vayan a realizar en la Universitat
de Valencia.

ARTICULO 19. ASIGNACION DE LAS PRACTICAS

La asignacion de practicas de cada titulacion se
realizard siguiendo el procedimiento y los criterios
de asignacién establecidos por la Comision de
Practicas de Centro.

Se otorgara prioridad a los estudiantes que
realizan practicas curriculares frente a los que
solicitan précticas extracurriculares. Asimismo se
atenderd& de manera singularizada a los
estudiantes con discapacidad, con objeto de que
tengan las practicas adecuadas a sus
necesidades particulares.

-16 -



Les practiques extracurriculars s’han de gestionar
mitjangant un procediment general per a tota la
Universitat de Valéncia, coordinat per 'ADEIT,
gue s’ha d’adaptar al que acorde cada Comissid
de Practiques de Centre.

ARTICLE 20. POLISSES D'ASSEGURANCA

La Universitat de Valéncia subscriura per a tots
els estudiants que facen practiques en territori
espanyol una asseguranca d'accidents i una altra
de responsabilitat civil que cobrisca les eventuals
incidéncies que puguen sorgir com a
consequéncia del desenvolupament de les
practigues externes.

Per a la realitzaci6 de practiques externes fora
del territori espanyol, I'estudiant ha d’acreditar
estar en possessi0 de les assegurances
corresponents.

ARTICLE 21. INSPECCIO DE TREBALL

Amb caracter trimestral, 'ADEIT enviara a la
Inspeccié de Treball la relacié dels estudiants que
s’han incorporat a practigues externes, en qué
indicara el nom i els cognoms, el niumero de
document nacional d'identitat o el numero
d’identificaci6é d'estrangers, I'empresa o institucio,
si son practiques curriculars o extracurriculars i la
data de comencament i d’acabament d’aquestes.

CApPiTOL VI. AVALUACIO | ACREDITACIO

ARTICLE 22. SISTEMA D'AVALUACIO DE LES
PRACTIQUES CURRICULARS

El tutor académic avaluara la practica de
'estudiant tenint en compte la memoria final
elaborada per l'estudiant, I'informe del tutor de
lempresa o institucié i de conformitat amb els
procediments establerts en la guia docent.

En la memoria final de I'estudiant han de figurar,

entre d'altres, els aspectes segilents:

a. Dades personals de 'estudiant.

b. Empresa o entitat col-laboradora en qué ha
fet les practiques i lloc d’ubicacié.

c. Descripci6 concreta i detallada de les
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Las practicas extracurriculares se gestionaran
mediante un procedimiento general para toda la
Universitat de Valéncia, coordinado por ADEIT,
gue se adaptara a lo que acuerde cada Comision
de Practicas de Centro.

ARTICULO 20. POLIZAS DE SEGURO

La Universitat de Valéncia suscribira para todos
los estudiantes que realicen practicas en territorio
espafiol un seguro de accidentes y otro de
responsabilidad civil que cubra las eventuales
incidencias que  pudieran  surgir como
consecuencia del desarrollo de las practicas
externas.

Para la realizacion de practicas externas fuera
del territorio espafiol, el estudiante debera
acreditar estar en posesion de los
correspondientes seguros.

ARTICULO 21. INSPECCION DE TRABAJO

Con caracter trimestral, ADEIT enviara a la
Inspeccibn de Trabajo la relacibn de los
estudiantes que se han incorporado a practicas
externas, indicando nombre y apellidos, nimero
de documento nacional de identidad o niumero de
identificacion de extranjeros, empresa o0
institucion, si son practicas curriculares o
extracurriculares, y fecha de inicio y de fin de las
mismas.

CAPITULOVI. EVALUACION Y
ACREDITACION

ARTICULO 22. SISTEMA DE EVALUACION DE LAS
PRACTICAS CURRICULARES

El tutor académico evaluara la practica del
estudiante teniendo en cuenta la memoria final
elaborada por el estudiante, el informe del tutor
de empresa o institucion y de conformidad con
los procedimientos establecidos en la guia
docente.

En la memoria final del estudiante deberan

figurar, entre otros, los siguientes aspectos:

a. Datos personales del estudiante.

b. Empresa o entidad colaboradora en donde
ha realizado sus practicas y lugar de
ubicacion.
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tasques, treballs desenvolupats [
departaments, arees o serveis de I'empresa o
institucio a quée ha estat assignat.

d. Valoraci6 de les tasques desenvolupades i
les competéncies adquirides en relaci6 amb
els seus estudis universitaris, tot identificant
les aportacions que li han suposat per a la
seua formacio.

e. Relaci6 dels problemes plantejats i el
procediment seguit per a la seua resolucié.

f. Avaluacio de les practiques i suggeriments de
millora.

El tutor de 'empresa o institucié ha d’elaborar un
informe, que ha de trametre al tutor académic, en
el qual han de figurar, almenys, els aspectes més
rellevants referits al grau de compliment de la
practica en relacié amb el projecte formatiu i les
competéncies desenvolupades per I'estudiant.

ARTICLE 23. ACREDITACIO DE LES PRACTIQUES

1. Estudiant.

Una vegada acabades les practiques externes, la

Universitat emetra un document acreditatiu

d'aquestes que ha de contenir, almenys, la

informacio seguent:

a. Titular del document.

b. Entitat col-laboradora en qué es van fer les
practiques.

c. Descripcié de la practica, tot especificant-ne
la durada i les dates de realitzacio.

d. Activitats realitzades.

e. Tota altra que es considere convenient.

2. Tutor académic.

La Universitat de Valencia expedira, a sol-licitud
prévia del tutor académic, un document
acreditatiu de les practiques tutelades.

3. Tutor de I'empresa o institucid.

La Universitat de Valencia expedira al tutor de
'empresa o institucié un document acreditatiu de
practiques tutelades.

4. Empresa o institucio.

La Universitat de Valencia expedira, a sol-licitud
prévia de I'empresa o institucié, un document
acreditatiu de la seua collaboraci6 en les
practiques.
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c. Descripcion concreta y detallada de las
tareas, trabajos desarrollados y
departamentos, areas o0 servicios de la
empresa o institucion a los que ha estado
asignado.

d. Valoracion de las tareas desarrolladas y las
competencias adquiridas en relacion con los
estudios universitarios, identificando las
aportaciones que le han supuesto para su
formacion.

e. Relacion de los problemas planteados y el
procedimiento seguido para su resolucion.

f. Evaluacion de las practicas y sugerencias de
mejora.

El tutor de la empresa o instituciéon elaborara un
informe, que remitira al tutor académico, en el
gue se recogeran, al menos, los aspectos mas
relevantes referidos al grado de cumplimiento de
la practica en relacion con el proyecto formativo y
las competencias desarrolladas por el estudiante.

ARTICULO 23. ACREDITACION DE LAS PRACTICAS

1. Estudiante.

Finalizadas las practicas externas, la Universidad

emitird un documento acreditativo de las mismas

que contendra, al menos, los siguientes

aspectos:

a. Titular del documento.

b. Entidad colaboradora donde se realizaron las
practicas.

c. Descripcion de la practica especificando su
duracién y fechas de realizacion.

d. Actividades realizadas.

e. Aquellos otros que se considere conveniente.

2. Tutor académico.

La Universitat de Valéncia expedira, previa
solicitud del tutor académico, un documento
acreditativo de las practicas tuteladas.

3. Tutor de la empresa o institucion.
La Universitat de Valéncia expedira al tutor de la
empresa o institucion un documento acreditativo
de practicas tuteladas.

4. Empresa o Institucion.

La Universitat de Valéncia expedira, previa
solicitud de la empresa o institucion, un
documento acreditativo de su colaboracion en las
préacticas.
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ARTICLE 24. INCLUSIO DE LES PRACTIQUES AL
SET
La realitzaci6 de practiques s'incloura al

Suplement Europeu al Titol,
determine la normativa vigent.

en la forma que

Perqué les practiques extracurriculars siguen
incloses al SET, cal que les haja avaluades
positivament el tutor académic, amb [linforme
previ favorable del tutor de I'empresa o institucio
en acabar aquestes.

CAapriToL VII. SISTEMA DE GARANTIA DE
QUALITAT

El Sistema Intern de Garantia de Qualitat de la
Universitat de  Valéncia  articulara  els
procediments que garantisquen la qualitat de les
practiques externes. Els esmentats procediments
han d’incloure mecanismes, instruments i drgans
0 unitats dedicats a la recollida i Il'analisi
d’'informacié sobre el desenvolupament de les
practiques i la revisié de la seua planificacio.

DisPOSICIO TRANSITORIA

Els convenis de cooperacié educativa o tots altres
gue tinga subscrits la Universitat de Valéncia, a
lempara dels quals estiguen fent practiques
externes els estudiants en el moment de I'entrada
en vigor d'aquesta normativa, tindran validesa
fins a la data del seu acabament.

En cas que en aquests convenis figure una
clausula de renovacio, si aquesta es materialitza,
se n'ha d’adaptar el contingut al que estableix
aquesta normativa.

DisPosSICIO ADDICIONAL PRIMERA

Les previsions d’aquesta normativa no s’apliquen,
amb caracter general, a les practiques curriculars
de les titulacions de grau de I'area de Ciéncies de
la Salut, les titulacions de Mestre en Educaci6
Infantil i Mestre en Educacié Primaria, i totes
altres titulacions de master que es regulen per
procediments i convenis especifics.
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ARTICULO 24. INCLUSION DE LAS PRACTICAS EN
EL SET

La realizacion de practicas se incluird en el
Suplemento Europeo al Titulo, conforme
determine la normativa vigente.

Para que las practicas extracurriculares sean
incluidas al SET, es necesario que las haya
evaluado positivamente el tutor académico, con
el informe previo favorable del tutor de la
empresa o institucion al acabar estas.

CAPiITULO VII. SISTEMA DE GARANTIA DE
CALIDAD

El Sistema Interno de Garantia de Calidad de la
Universitat de  Valéncia  articulard  los
procedimientos que garanticen la calidad de las
practicas externas. Los citados procedimientos
incluiran mecanismos, instrumentos y 6rganos o
unidades dedicados a la recogida y andlisis de
informacién sobre el desarrollo de las practicas y
la revisiéon de su planificacion.

DISPOSICION TRANSITORIA

Los convenios de cooperacion educativa o
aquellos otros que tenga suscritos la Universitat
de Valéncia, al amparo de los cuales estén
realizando précticas externas los estudiantes en
el momento de la entrada en vigor de esta
normativa, tendran validez hasta la fecha de su
finalizacion.

En el caso de que en dichos convenios estuviera
contemplada una clausula de renovacion, si ésta
se materializara debera adaptarse su contenido a
lo establecido en la presente normativa.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Las previsiones de esta normativa no se aplican,
con cardcter general, a las practicas curriculares
de aquellas titulaciones de grado del area de
Ciencias de la Salud, las titulaciones de Maestro
en Educacion Infantil y Maestro en Educacion
Primaria, y todas aquellas titulaciones de master
gue se regulen por procedimientos y convenios
especificos.
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DiSPOSICIO ADDICIONAL SEGONA

Tot alld que no preveu aquesta normativa, s’ha
d’ajustar al que disposa el Reial Decret
1707/2011 pel qual es regulen les practiques
externes dels estudiants universitaris.

DisPOSICIO ADDICIONAL TERCERA

Totes les referéncies a carrecs, llocs o persones
per als quals en aquest reglament s'utilitza la
forma de masculi genéric s’han d’entendre
aplicables, indistintament, a dones i homes.

DisPOSICIO DEROGATORIA

Queda derogada la Normativa de Practiques
Formatives Externes aprovada per la Junta de
Govern de la Universitat de Valéncia de 24 de
setembre de 1996 i modificada el 21 d'octubre de
1998.

DisPOSICIO FINAL

Correspon al rector o persona en qui delegue
dictar totes les disposicions que calguen per a la
interpretacid, Il'aplicaci6 i el desplegament
d'aquest reglament, que entrara en vigor
'endema d’aprovar-lo el Consell de Govern de la
Universitat de Valéncia.

| E|FU cio
U 8 N IVERSITAT EMPRESA
VN SITA

» VALENCIA

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA

Todo lo que no prevé esta normativa, se debe
ajustar a lo que pone en el Real Decreto
1707/2011 por el se regulan las practicas
externas de los estudiantes universitarios.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA

Todas las referencias a cargos, puestos o
personas para los que en este reglamento se
utiliza la forma de masculino genérico deben
entenderse aplicables, indistintamente, a mujeres
y hombres.

DISPOSICION DEROGATORIA

Queda derogada la Normativa de Practicas
Formativas Externas aprobada por la Junta de
Gobierno de la Universitat de Valéncia del 24 de
septiembre de 1996 y modificada el 21 de
octubre de 1998.

DISPOSICION FINAL

Corresponde al rector o persona en quien
delegue dictar todas las disposiciones que sean
necesarias para la interpretacion, la aplicacion y
el desarrollo del presente reglamento, que
entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion
por el Consejo de Gobierno de la Universitat de
Valéncia.

Reglament aprovat en Consell de Govern de la
Universitat de Valencia el 26 de juny de 2012.
ACGUV 131/2012.

Traduccion al castellano del reglamento
aprobado por el Consejo de Gobierno de la
Universitat de Valéncia el 26 de junio de 2012.
ACGUV 131/2012.
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