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Normas de estilo para el IV Foro de profesores de E/LE 

 
 
 
Extensión: para las comunicaciones un máximo de 10 páginas; para las ponencias un 
máximo de 15 páginas. Las notas, tablas, gráficos, imágenes y bibliografía tienen que 
estar incluidos. Las páginas deben estar numeradas.  
 
Márgenes:  

    Superior: 3cm  
    Inferior: 3cm  
    Izquierdo: 3cm  
    Derecho: 3cm  

 
Fuente:  

a) Times New Roman 12,  para el texto y la bibliografía final 
b) Times New Roman 10 para la filiación y las notas a pie de página 
c) Las citas fuera del cuerpo del texto y los ejemplos. 

 

Interlineado: sencillo (para el texto, notas a pie de página y bibliografía). No hay que 
dejar  ninguna línea en blanco entre párrafo y párrafo, por lo que se tiene que sangrar el 
inicio de párrafo (1,25).  
 
Alineación: justificada.  
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Título: Nunca en mayúsculas. En negrita, centrado. 

NOMBRE Y APELLIDOS (VERSALITA)  
Filiación 

 Dirección de Email 
 
1.  Sección en negrita sin punto 
1.1.  Subsección en negrita sin salto de línea si va inmediatamente debajo de 
sección 

Margen a 1,25. Texto sin salto de línea. Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. Vivamus eu quam et eros interdum iaculis. Nullam nulla 
orci, mattis ac, sollicitudin vel, sodales lobortis, ipsum. Curabitur auctor tincidunt 
ipsum. Sed dignissim, dolor vel fringilla tempor, orci nulla tempus magna, id 
condimentum ante pede vel tortor. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus 
et ultrices posuere cubilia Curae; Proin vulputate venenatis nisi. In et sapien. Quisque 
facilisis. Donec luctus, metus auctor auctor dapibus, arcu justo vulputate ante, sed 
commodo lorem mi in ligula.  

Nullam ante leo, blandit sit amet, gravida a, gravida a, pede. Vivamus volutpat 
mollis urna. Curabitur est lorem, consectetuer ac, hendrerit sodales, porta molestie, nisi. 
Vivamus vitae eros. Curabitur vehicula molestie augue. Donec sed magna. Duis ac 
quam. Nam augue. Ut semper, lorem quis faucibus sagittis, turpis lacus elementum 
pede, at rutrum nisi sem ut libero. Vestibulum posuere. Praesent consectetuer elit vitae 
lacus.  

 
2. Sección en negrita precedida de salto 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Vivamus eu quam et 
eros interdum iaculis. Nullam nulla orci, mattis ac, sollicitudin vel, sodales lobortis, 
ipsum. Curabitur auctor tincidunt ipsum. Sed dignissim, dolor vel fringilla tempor, orci 
nulla tempus magna, id condimentum ante pede vel tortor. Vestibulum ante ipsum 
primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Proin vulputate 
venenatis nisi. In et sapien. Quisque facilisis. Donec luctus, metus auctor auctor 
dapibus, arcu justo vulputate ante, sed commodo lorem mi in ligula.  

Nullam ante leo, blandit sit amet, gravida a, gravida a, pede. Vivamus volutpat 
mollis urna. Curabitur est lorem, consectetuer ac, hendrerit sodales, porta molestie, nisi. 
Vivamus vitae eros. Curabitur vehicula molestie augue. Donec sed magna. Duis ac 
quam. Nam augue. Ut semper, lorem quis faucibus sagittis, turpis lacus elementum 
pede, at rutrum nisi sem ut libero. Vestibulum posuere. Praesent consectetuer elit vitae 
lacus.  

 
2.1. Subsección en negrita separada por salto si no va inmediatamente precedida 
de sección 

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Vivamus eu quam et 
eros interdum iaculis. Nullam nulla orci, mattis ac, sollicitudin vel, sodales lobortis, 
ipsum. Curabitur auctor tincidunt ipsum. Sed dignissim, dolor vel fringilla tempor, orci 
nulla tempus magna, id condimentum ante pede vel tortor. Vestibulum ante ipsum 
primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Proin vulputate 
venenatis nisi. In et sapien. Quisque facilisis. Donec luctus, metus auctor auctor 
dapibus, arcu justo vulputate ante, sed commodo lorem mi in ligula.  

Nullam ante leo, blandit sit amet, gravida a, gravida a, pede. Vivamus volutpat 
mollis urna. Curabitur est lorem, consectetuer ac, hendrerit sodales, porta molestie, nisi. 
Vivamus vitae eros. Curabitur vehicula molestie augue. Donec sed magna. Duis ac 

Comentario [M1]: -Márgenes: 3 cm  x 
3 cm x 3 cm x 3 cm 
-Fuente: Times New Roman  12 
-Interlineado: Sencillo 
-Alineación:  Justificada 
-Nunca negrita, mayúscula o subrayado 
dentro del texto, en la medida de lo posible 
(se resalta siempre con cursiva). 
-Comillas solo para citas. Resto cursiva 
(ojo, se me han pasado mogollón de estas)

Comentario [M2]:  Todo a 10, sin salto 
de línea 
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quam. Nam augue. Ut semper, lorem quis faucibus sagittis, turpis lacus elementum 
pede, at rutrum nisi sem ut libero. Vestibulum posuere. Praesent consectetuer elit vitae 
lacus.  

 
Los gráficos, imágenes y fichas de actividades de clase se centran y se deja un 

salto antes y otro después 
 

 
Figura 1. A tamaño 10 centrada y cursiva 

 
Otro punto importante es el de los ejemplos y las citas. (Apellido 1989: 232-233) 

“Las citas irán entre comillas altas incorporadas en el texto si son inferiores a 3 líneas”. 
Cuando pasen de esta extensión: 

 
Irán aparte, separadas por un salto de línea delante y otro detrás, justificadas pero 
con el margen a 2 cm y a tamaño de letra 11. Nunca con comillas ni cursiva, y  
nunca acabarán con puntos suspensivos. Los fragmentos internos eliminados los 
marcamos con corchete […] Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing 
elit. Vivamus eu quam et eros interdum iaculis. Nullam nulla orci, mattis ac, 
sollicitudin vel, sodales lobortis, ipsum. Curabitur auctor tincidunt ipsum. Sed 
dignissim, dolor vel fringilla tempor, orci nulla tempus magna, id condimentum 
ante pede vel tortor. (Apellido 1989:232-233) 

 
En el caso de que sean ejemplos, deberán ir como sigue 
 
(1) A 1,25, como el margen, con el número entre paréntesis, y a  tamaño 12. 
(2) El ejemplo o grupo se separará del cuerpo del texto con salto de línea, 

delante y detrás. 
 
En el caso de que se trate de una enumeración o lista, irá de la siguiente manera, 

siempre sin salto de línea ni delante ni detrás 
1. Tanto si es ordenada como si no: a 1,25 puntos 

a. Y los subítems 
b. Con letras  
c. A margen de dos 

2. Todos los ítems 
3. Ilgefbwiucgbliuwch 
En el caso de que se tratara de una lista no numerada, el modelo sería lo mismo 

pero cambiarían los signos, que serían: 
– Tanto si es ordenada como si no: a 1,25 puntos 

• Y los subítems 
• Con letras  

Comentario [T13]: Imágenes y tablas 

Comentario [T14]: Las citaciones 
nunca van a pie de página, sino insertadas 
en el cuerpo del texto  

Comentario [T15]: Citas largas 
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• A margen de dos 
– Todos los ítems 
– Ilgefbwiucgbliuwch 
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Comentario [T16]: Sangría francesa, a 
1,25 

Comentario [T17]: •Para citar 
títulos largos, de varios autores o 
artículos científicos: 

 

Comentario [T18]: Para citar 
conferencias, comunicaciones, cursos 
impartidos o ponencias:

Comentario [T19]: •Para citar 
desde una página web: 

 

Comentario [T110]: •Para citar 
una obra de varios autores: 

 

Comentario [T111]: •Para citar 
una tesis no publicada: 

 


