Manual d’usuari — Registre de poders

1. En queé consisteix la funcionalitat de representacid

La Seu Electronica de la Universitat de Valéncia permet que una persona usuaria atorgue
representacid a una altra persona perque actue en el seu nom en els tramits disponibles a la
Seu Electronica. Aquesta autoritzaci6 rep el nom d’apoderament.

2. Accés a la funcionalitat de representacio

Per a accedir a la funcionalitat de representacid, cal ser persona usuaria de la Seu
Electronica de la Universitat de Valencia.

Per a actuar com a apoderat, és necessari disposar de credencials corporatives de la
Universitat de Valéncia o d'un certificat electronic reconegut.

L’accés es realitza a través de I'adreca https://seu.uv.es. Una vegada identificada la persona
usuaria, cal accedir a 'apartat Els meus tramits i seleccionar I'opci6 Registre de poders.
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3. Com atorgar una representacio
Per a crear un nou apoderament, cal accedir al Registre de poders i fer clic en el boté Nou
apoderament.
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Els meus apoderats
Persones que em representen

[_I Mostrar sols actives

NIF/NIE NOM / RAO SOCIAL DOC. TRAMIT D. INICI D. Fl ESTAT

Els meus poderdants
Persones a les que represente

|| Mostrar sols actives

NIF/NIE NOM / RAO SOCIAL DOC. TRAMIT D. INICI D. FI ESTAT

Nou apoderament

A continuaci6, es mostrara un formulari que cal emplenar amb la informacié segiient:

- Dades del poderdant: cal revisar i completar tots els camps obligatoris, marcats amb un
asterisc (*).

- Dades de I'apoderat: cal introduir i verificar les dades de la persona que actuara com a
representant, completant també tots els camps obligatoris.



Afegir nou apoderament

Poderdant

NIF/ Nom* ALVARO Cognoms*
NIE*

Pais* Espafia w Domicili

Provincia Seleccione un valor... w Municipi Seleccione un valor... ~

Email™ zero@uves Telefon™

Apoderat

NIF/ Nom* Julio Cognoms®
NIE*

Pais* Espafia W Domicili

Provincia Valéncia v Municipi Valéncia v

Email™ Teléefon™ 087654321

Assignacio de poders
Data d'inici* 17/12/2025 8
® Seleccio individual O Seleccionar tots Data de fi* 31/12/2025 4
SOLTIT - Sol-licitud de titol universitari i SET
[:. Confirmar ) [:- Cancel.lar -:]

Una vegada introduides les dades personals, cal seleccionar I'ambit del poder:
- Per a tots els procediments de la Seu Electronica, o
- Per a un procediment concret.

A continuacié, s’ha d’indicar el periode de vigencia de I'apoderament, seleccionant la data
d’inici i la data de finalitzacié.

Finalment, cal prémer el boté Confirmar i acceptar la pantalla de confirmacié perque
I'apoderament quede registrat.



Els meus apoderats
Persones que em representen

Apoderat: Julio
Data d'imci: 17/12/2025
Data de fi: 31/12/2025

Segur que vol anyadir el nou apoderament?

@ webgestest.uv.es

71 Mostrar sols actives

[71 Mostrar sols actives

NIF/NIE NOM / RAO SOCIAL DOC. TRAMIT D. INICI D.Fl ESTAT
‘ Julio ‘ (™ ‘ SOLTIT 1712/2025 31122025 PENDENT X
Els meus poderdants
Persones a les que represente

NIF/NIE NOM / RAO SOCIAL DOC. TRAMIT D. INICI D.FI ESTAT

Nou apoderament

4. Acceptacio de I'apoderament per part de I’apoderat

Una vegada creat I'apoderament, la persona apoderada rebra un correu electronic

informant-li que se li ha concedit un nou poder.

Perque 'apoderament produisca efectes, la persona apoderada haura d’accedir a la Seu
Electronica, entrar en Els meus tramits > Registre de poders, localitzar 'apoderament en
I'apartat corresponent als seus poderdants i acceptar o rebutjar el poder.

Els meus apoderats
Persones que em representen

[ Mostrar sols actives

[ Mostrar sols actives
a

NIF/NIE NOM / RAO SOCIAL DOC. TRAMIT D. INICI D.FI ESTAT
Els meus poderdants
Persones a les que represente
NIF/NIE NOM / RAG SOCIAL DoC. TRAMIT D.INICI D.FI ESTAT
‘ ALVARO ‘ G ‘ SOLTIT ‘ 1711212025 ‘ 31/12/2025 ‘ PENDENT

|




Fins que no es produisca 'acceptacid, 'apoderament romandra pendent i no podra utilitzar-

se.

5. Gestio dels apoderaments

Des del Registre de poders, tant la persona poderdant com la persona apoderada poden

gestionar els apoderaments existents.

La persona poderdant pot:
- Revocar un apoderament abans que finalitze la seua vigéncia.

Els meus apoderats

Persones que em representen

[71 Mostrar sols actives

NIF/NIE NOM / RAO SOCIAL DOC. TRAMIT D. INICI D.Fl ESTAT
Julio ‘ G ‘ SOLTIT 1712/2025 31/12/2025 ACTIU @ @
@ webgestest.uv.es
Segur que vol revocar els permisos del apoderat Julic
7
- Prorrogar un apoderament, ampliant la data de finalitzacid.
r
Prorrogar el apoderat Julio ( ):

Datade fi: 31/12/2025
Nova data de fi*: dd/mm/aaaa (4

( Confirmar ) Cancel.lar

La persona apoderada pot:
- Renunciar a un apoderament en qualsevol moment.

Els meus poderdants
Persones a les que represente

NIF/NIE NOM / RAO SOCIAL DOC. TRAMIT D. INICI

) Mostrar sols actives

D.Fl ESTAT

‘ ALVARO

‘ G ‘ SOLTIT ‘ 17/112/2025 ‘

3112/2025 ‘ ACTIU




6. Consulta de I'estat i descarrega de justificants

Des del mateix apartat del Registre de poders, és possible consultar I'estat dels
apoderaments, tant des del punt de vista del poderdant com de I'apoderat.

Els apoderaments poden trobar-se en diferents estats, com ara pendent d’acceptacio, actiu,
revocat, renunciat o finalitzat.

Aixi mateix, des d’aquesta seccio es pot descarregar un document acreditatiu dels poders
vigents, que serveix com a justificant oficial de la representacio.

REGISTRE DE PODERS / REGISTRO DE PODERES
Dades de representacio / Datos de representacion

ID solicitud: / /D solicitud: 590

Data sollicitud: / Fecha solicitud: 17/12/2025 14.46

Data impressié: / Fecha impresién: 17/112/2025 14:50

b VNIVERSITAT
5 DEVALENCIA

NOM | COGNOMS [ NOMBRE Y APELLIDOS

ALVARO

NIF CORREU | CORREO
zero@uv.es

>

TELEFON | TELEFONO

DOMICILI / DOMICILIO MUNICIP! | MUNICIPIO PROVINCIA | PROVINCIA

PODERANT
PODERANTS

NOM | COGNOMS [ NOMBRE Y APELLIDOS
Julio

NIF

CORREU / CORREQ

TELEFON | TELEFONQ

987654321

DOMICILI ! DOMICILIO

APODERAT |
APODERADO

MUNICIPI ! MUNICIPIO
Valéncia

PROVINCIA | PROVINCIA
Valéncia/Valencia

TRAMIT | TRAMITE

DESCRIPCIO | DESCRIPCION

F.DES DE/F. DESDE F.FINS A/F. HASTA

SOLTIT Solicitud y Entrega de Titulo Universitario y SET 1711212025 3112i2025

F. ACCIO | F. ACCION F.FINS A/F. HASTA ESTAT/ESTADO

171202025 14:46 31272025 APODERAT / APODERADO

171272025 14:50 171272025 ACEPTADA

7. Presentaciod de sol-licituds com a representant

Quan I'apoderament es troba actiu, la persona apoderada pot presentar sol-licituds en nom
del poderdant.

Per a fer-ho, cal accedir a la Seu Electronica a través de https://seu.uv.es i seleccionar el
procediment desitjat.

A continuacio, la persona apoderada haura d’identificar-se amb les seues credencials o amb
un certificat electronic.

El sistema comprovara automaticament si els poders atorgats permeten realitzar la
sol-licitud en nom de terceres persones per a aquest procediment.

Si és aixi, es mostrara una finestra en la qual es preguntara com es vol presentar la
sol-licitud: en nom propi o en nom del poderdant.
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Seleccionar sol licitant

© JuLio (actuar en el meu nom)

® ALVARO (ID 590)

Continuar

' ™
Dades sol.licitant Dades apoderat
NIF/NIE: NIF/NIE:
Nom: ALVARO Nom: Julio
Cognoms: Cognoms:
Provincia: hd Provincia: Valencia v
Municipi: v Municipi: Valéncia v
Telefon: Telefon: 987654321
Email: 2er0@uves Email:

- 3

. ] ]

( Confirmar ) Cancelar
L i

Cal seleccionar I'opci6 de presentar la sol:-licitud en nom del poderdant, emplenar el
formulari corresponent i enviar la sol-licitud.
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o Sol-licitud de Titol Universitari i SET

RGPD Informacio  Dades personals Dades sol-licitud Dades de les 6 of Acabar
Dades personals

No'shan pogut validar les seues dades identiicatives. Adjunte acreditacid de identitad a la pestanya Decumentaci

MNem*® ALVARC
Cognoms*
S—— =
Municipi Naibcement* Castellé de la Plana
e o o o s s O U e 53 o A et 1 ke
els dos cognoms en cas que vulgueu que hi conste
Observacions®
)
—

La sol-licitud quedara registrada a nom del poderdant i quedara constancia interna que ha
sigut presentada per la persona apoderada com a representant.

= S UV-SOLTIT-3697378
' Y)N{X\ ELPE\BI!'EP{!F\ SOL LICITUD DE TITOL UNIVERSITARI | SET
L Cod. Verilicacio / Cod. Verficacisn:
SOLICITUD DE TITULO UNIVERSITARIO ¥ SET i eleait G vercacin

A |DADES PERSONALS / DATOS PERSONALES

MIFMIE

NOM / NOMBRE
ALVARD

COGNOMS J APELLIDOS

D. NAIXEMENT | F. MACIMIENTO

FROVINCIA NAIXEMENT { PROVINCIA NACIMNENTO
Castellon/Castella

MUNICIPI NAIXEMENT ! MURICIFIO NACIWMIENTO
Castelld de la Plana

OBSERVACIONS | OBSERVACIONES
observaciones

B lDADES SOL-LICITUD/ DATOS SOLICITUD

CURS ACADEMICITITULACIO | CURSO ACADEMICO/TITLL ACION
02206 - Master Universitario en

C |DADES EXEMPCIO [ DATOS EXECION

TAXA ! TASA
Taxa ordinaria

D

Less dades personals subminisirades en aguesta aquest proces STncopararan als sistemes dnfomacit de la Uniersital de Valincia que prozedeidn per 1] 4 gestanar i ramitar |2 sewa
wal licitud de conformital amb el que establaix la Liei Organica /2021, del 22 de marg, duniversilats.

RGPD

Les o que praporciones les dindess tenen dret & sol lickar o responsable del iractament [acces 3 les seves Gades parsarals, | 1a seva rectiicacis o supressi. o i lmitacia
elel 421 MACIAMANL, 0 & PS5 & Aquatt, aixf com el dret a I8 portabilial de lea dasas. Las parsonesinlen dor et s diels miljangan
dirigt & lopdPur.e5, quan es resits des datreces oficiats de la Uriversital de Valencia, o bé millancant eseril de: e d'un o didentital , i cas,

acreditaliva de la sol icilud, adrecal al delegal de Prateccia de Dades a la Universiat de \hdém.m,. Ed. Rectoral, Av. Blasco Ibane: 13, Valéncia, 46010, lopd@uv.es.
Per a més informacio respecte del ractament de les poliigues st e il

Valéncia, a 17 de desembre de 2025 /| Valéncia, a 17 de diciembre de 2025



8. Preguntes freqlients

Quan entra en vigor un apoderament?

L'apoderament no és efectiu fins que la persona apoderada ho accepta des del Registre de
poders. Fins a eixe moment romandra pendent.

Que ocorre si I'apoderat no accepta el poder?

L'apoderament no s'activara i no podra utilitzar-se per a presentar sol'licituds en nom del
poderdant.

Puc limitar un apoderament a un sol tramit?
Si. En crear l'apoderament pot triar entre:

- Autoritzar tots els procediments de la Seu Electronica, o
- Autoritzar unicament un procediment concret.

Es pot revocar un apoderament abans que finalitze?
Si. El poderdant pot revocar un apoderament en qualsevol moment des del Registre de poders.
Pot I'apoderat renunciar a un poder?

Si. L'apoderat pot renunciar a l'apoderament des del mateix apartat, deixant d'actuar com a
representant.

Que ocorre quan finalitza la data de vigencia?

Una vegada aconseguida la data de fi, 'apoderament deixa d'estar actiu automaticament i no
pot utilitzar-se per a realitzar tramits.

Com puc justificar que tinc un poder vigent?

Des del Registre de poders pot descarregar-se un document acreditatiu dels poders vigents,
que servix com a justificant oficial.

Les sol-licituds presentades per un apoderat consten com a tals?

Si. Encara que la sol'licitud es registra a nom del poderdant, queda constancia interna que ha
sigut presentada per un apoderat actuant com a representant.
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