
Manual d’usuari – Registre de poders 

1. En què consisteix la funcionalitat de representació 
La Seu Electrònica de la Universitat de València permet que una persona usuària atorgue 
representació a una altra persona perquè actue en el seu nom en els tràmits disponibles a la 
Seu Electrònica. Aquesta autorització rep el nom d’apoderament. 

2. Accés a la funcionalitat de representació 
Per a accedir a la funcionalitat de representació, cal ser persona usuària de la Seu 
Electrònica de la Universitat de València. 
Per a actuar com a apoderat, és necessari disposar de credencials corporatives de la 
Universitat de València o d’un certificat electrònic reconegut. 
 
L’accés es realitza a través de l’adreça https://seu.uv.es. Una vegada identificada la persona 
usuària, cal accedir a l’apartat Els meus tràmits i seleccionar l’opció Registre de poders. 

 

 



3. Com atorgar una representació 
Per a crear un nou apoderament, cal accedir al Registre de poders i fer clic en el botó Nou 
apoderament. 

 
 
A continuació, es mostrarà un formulari que cal emplenar amb la informació següent: 
- Dades del poderdant: cal revisar i completar tots els camps obligatoris, marcats amb un 
asterisc (*). 
- Dades de l’apoderat: cal introduir i verificar les dades de la persona que actuarà com a 
representant, completant també tots els camps obligatoris. 



 
 
Una vegada introduïdes les dades personals, cal seleccionar l’àmbit del poder: 
- Per a tots els procediments de la Seu Electrònica, o 
- Per a un procediment concret. 
 
A continuació, s’ha d’indicar el període de vigència de l’apoderament, seleccionant la data 
d’inici i la data de finalització. 
 
Finalment, cal prémer el botó Confirmar i acceptar la pantalla de confirmació perquè 
l’apoderament quede registrat. 



 

 

4. Acceptació de l’apoderament per part de l’apoderat 
Una vegada creat l’apoderament, la persona apoderada rebrà un correu electrònic 
informant-li que se li ha concedit un nou poder. 
 
Perquè l’apoderament produïsca efectes, la persona apoderada haurà d’accedir a la Seu 
Electrònica, entrar en Els meus tràmits > Registre de poders, localitzar l’apoderament en 
l’apartat corresponent als seus poderdants i acceptar o rebutjar el poder. 

 
 



Fins que no es produïsca l’acceptació, l’apoderament romandrà pendent i no podrà utilitzar-
se. 

5. Gestió dels apoderaments 
Des del Registre de poders, tant la persona poderdant com la persona apoderada poden 
gestionar els apoderaments existents. 
 
La persona poderdant pot: 
- Revocar un apoderament abans que finalitze la seua vigència. 

 

 

 
- Prorrogar un apoderament, ampliant la data de finalització. 

 

 
 
La persona apoderada pot: 
- Renunciar a un apoderament en qualsevol moment. 

 



6. Consulta de l’estat i descàrrega de justificants 
Des del mateix apartat del Registre de poders, és possible consultar l’estat dels 
apoderaments, tant des del punt de vista del poderdant com de l’apoderat. 
 
Els apoderaments poden trobar-se en diferents estats, com ara pendent d’acceptació, actiu, 
revocat, renunciat o finalitzat. 
 
Així mateix, des d’aquesta secció es pot descarregar un document acreditatiu dels poders 
vigents, que serveix com a justificant oficial de la representació. 

 

7. Presentació de sol·licituds com a representant 
Quan l’apoderament es troba actiu, la persona apoderada pot presentar sol·licituds en nom 
del poderdant. 
 
Per a fer-ho, cal accedir a la Seu Electrònica a través de https://seu.uv.es i seleccionar el 
procediment desitjat. 
A continuació, la persona apoderada haurà d’identificar-se amb les seues credencials o amb 
un certificat electrònic. 
 
El sistema comprovarà automàticament si els poders atorgats permeten realitzar la 
sol·licitud en nom de terceres persones per a aquest procediment. 
Si és així, es mostrarà una finestra en la qual es preguntarà com es vol presentar la 
sol·licitud: en nom propi o en nom del poderdant. 



 

 

 
 
Cal seleccionar l’opció de presentar la sol·licitud en nom del poderdant, emplenar el 
formulari corresponent i enviar la sol·licitud. 



 

 
 
La sol·licitud quedarà registrada a nom del poderdant i quedarà constància interna que ha 
sigut presentada per la persona apoderada com a representant. 

 



 

8. Preguntes freqüents 
 

Quan entra en vigor un apoderament? 

L'apoderament no és efectiu fins que la persona apoderada ho accepta des del Registre de 
poders. Fins a eixe moment romandrà pendent. 

Què ocorre si l'apoderat no accepta el poder? 

L'apoderament no s'activarà i no podrà utilitzar-se per a presentar sol·licituds en nom del 
poderdant. 

Puc limitar un apoderament a un sol tràmit? 

Sí. En crear l'apoderament pot triar entre: 

- Autoritzar tots els procediments de la Seu Electrònica, o 
- Autoritzar únicament un procediment concret. 

Es pot revocar un apoderament abans que finalitze? 

Sí. El poderdant pot revocar un apoderament en qualsevol moment des del Registre de poders. 

Pot l'apoderat renunciar a un poder? 

Sí. L'apoderat pot renunciar a l'apoderament des del mateix apartat, deixant d'actuar com a 
representant. 

Què ocorre quan finalitza la data de vigència? 

Una vegada aconseguida la data de fi, l'apoderament deixa d'estar actiu automàticament i no 
pot utilitzar-se per a realitzar tràmits. 

Com puc justificar que tinc un poder vigent? 

Des del Registre de poders pot descarregar-se un document acreditatiu dels poders vigents, 
que servix com a justificant oficial. 

Les sol·licituds presentades per un apoderat consten com a tals? 

Sí. Encara que la sol·licitud es registra a nom del poderdant, queda constància interna que ha 
sigut presentada per un apoderat actuant com a representant. 
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