REGLAMENT DEL TREBALL DE FI DE GRAU (TFG)

PER A LA TITULACIO DE GRAU EN LLENGUES MODERNES I LES SEUES
LITERATURES (LML)

Preambul

Aquest reglament desenvolupa el Reglament del Treball de Fi de Grau (TFG) aprovat pel Consell
de Govern de la Universitat de Valéncia (ACGUV 299/2011) en les qiiestions especifiques del
titol de Grau en Llengiies Modernes i les seues Literatures, on sera d’aplicaci6 general. Aquest
reglament té en compte les indicacions de la fitxa descriptiva 5.3.20 del pla d’estudis del Grau
verificat per ANECA en octubre de 2009.

Article 1. Composicio i renovacio de la Comissio de Treball de Fi de Grau de Llengiies
modernes i les seues literatures (TFG-LML)

1. La comissiéo TFG-LML esta composada pel Coordinador o per la Coordinadora del Grau, que
actuara com a president o presidenta, un membre de cadascuna de les arees maior i un o una
representant dels estudiants i les estudiantes, elegits per la CAT del titol d’entre els seus
membres.

2. La comissi6 renovara els seus membres elegibles cada curs academic.

Article 2. Caracteristiques del Treball de Fi de Grau (TFG)

1. EI TFG és un treball autonom i individual que cada estudiant o estudianta ha de realitzar en la
llengua del seu maior sota la supervisié d'un tutor o una tutora.

2. E1 TFG ha de permetre a I'’estudiant o I'estudianta mostrar de manera integrada els continguts
formatius rebuts i les competencies adquirides associades al titol de grau.

3. El contingut de cada TFG s’ha de correspondre amb les especificacions que recull la fitxa
verificada de I'assignatura:

a) Sintesi valorativa de coneixements adquirits i competéncies desenvolupades en els
estudis realitzats, acompanyat d'una reflexi6 critica en un o diversos ambits
professionals a eleccié de l'estudiant o I’estudianta. Aquest tipus de treball podra
vincular-se a les Practiques externes.

b) Treball d’iniciacié a la investigacié en 'ambit de la llengua B i la seua literatura, sols en
aquest ambit o combinat amb altres que sén objecte d’estudi en el Grau.

4. El TFG es pot ajustar a un dels tipus segiients:
a) Treballs de revisio i investigacio6 bibliografica relacionats amb la titulacio.
b) Treballs de caracter o d’aplicacié professional relacionats amb la titulacid.
c) Treballs experimentals o teorics relacionats amb la titulacio.
d) Treballs coordinats amb les practiques externes de la titulacié.

e) Altres treballs no inclosos en les modalitats anteriors segons s’especifique en el pla
d’estudis verificat i en aquesta normativa.

Article 3. Matricula

1. La matricula del TFG-LML es realitza en el periode ordinari de matricula i déna dret a dues
convocatories oficials en el curs academic.

2. Per a matricular-se en el TFG-LML I'’estudiant o I'estudianta ha d’haver superat 150 credits de
la titulacio.




3. La Facultat de Filologia, Traducci6 i Comunicaci6 podra obrir un segon periode de matricula
del TFG-LML al finalitzar la primera convocatoria d’examens per a aquells estudiants i
estudiantes que, en el moment de la matricula ordinaria, no complien els requisits establerts en
el pla d’estudis del grau. Aquesta matricula donara dret a dues convocatories en el curs académic.

Article 4. Tutela académica i tutela externa del TFG

1. E1 TFG s’ha de fer sempre sota la supervisié d’un tutor academic o d’'una tutora academica. El
tutor o tutora podra ser qualsevol professor doctor o professora doctora amb dedicaci6 a temps
complet que pertanya a I'area de coneixement a la qual esta assignat el Treball de Fi de Grau al
Pla de Viabilitat.

El tutor o la tutora és responsable d’explicar als estudiants i les estudiantes les caracteristiques
del TFG, d’orientar-los en el seu desenvolupament i de vetlar pel compliment dels objectius
fixats.

2. La Comissié del TFG pot autoritzar que un treball siga supervisat per més d'un tutor o tutora.
En aquest cas, almenys un dels tutors o tutores ha de complir allo establert a I'apartat anterior i
sera aquest o aquesta qui propose la cotutela a la Comissié.

3. La tutoritzacié del treball es reflectira en el POD del professor o de la professora i sera
reconeguda en els termes establerts en les disposicions normatives de la Universitat. Si la
tutoritzacié es comparteix entre més d'un professor o professora de la Universitat de Valéncia,
el reconeixement es repartira entre tots ells.

4. Si el TFG es realitza en una institucio, organisme o empresa diferent a la Universitat de
Valéncia, aquesta haura de nomenar un tutor o una tutora que, en qualitat de tutor extern o
tutora externa, ha de col-laborar, juntament amb el tutor academic o la tutora académica, en la
definici6 del contingut del TFG i en el seu desenvolupament.

Article 5. Assignacio del treball de fi de grau i del tutor o la tutora

1. La Comissié del TFG haura d’aprovar, i fer publica, una llista amb els temes o els ambits
tematics per realitzar el TFG, el personal docent i investigador responsable de tutelar-los i els
criteris d’assignacié. A tal efecte, les arees de maior podran

realitzar en el curs academic anterior una consulta als estudiants i les estudiantes sobre les seues
preferéncies tematiques per al treball de fi de grau, per tal d’'adequar I'oferta de professorat tutor
i temes o ambits tematics.

En el moment de presentar el POD per al curs seglient, els departaments als quals s’adscriuen les
arees de coneixement de Filologia Alemanya, Francesa i Italiana presentaran a la Comissié TFG
el llistat dels professors tutors o professores tutores indicant els temes o ambits tematics en els
quals desenvoluparan les seues tasques. També indicaran la seua disposicié a tutelar TFG
vinculats a Practiques externes. Les arees de coneixement de maior podran establir un nimero
maxim de TFG per a assignar a cadascun dels tutors o tutores possibles.

El llistat aprovat es fara public abans del comencament del periode de matricula del curs
académic. L’assignacié de tema o ambit tematic i tutor o tutora s’efectuara en sessi6 publica,
seguint I'ordre de matricula dels estudiants i les estudiantes i, si escau, tenint en compte el
nombre de treballs que pot dirigir cada professor o professora.

2. Amb la finalitat que tot 'alumnat matriculat tinga assignat un tema de TFG, I'oferta de temes i
tutors o tutores de cadascuna de les arees sera incrementada al menys en un 25% sobre la
carrega prevista en ’OCA. La Comissi6 traslladara als departaments el resultat de 1'assignacié
perque procedisquen, si escau, a modificar el POD.

En el cas que s’0briga un segon periode de matricula de TFG, la Comissié procedira a I'assignacio
de tutors i tutores i temes de manera analoga al primer periode.

3. Quan el treball estiga lligat a les Practiques externes, només es fara publica la relacié de
destinacié de practiques. El tema i el tutor o tutora del TFG s’assignara en aquest cas després de



I'adjudicacié del lloc de practiques i coordinat amb aquestes.

4. L’assignacio d'un tema del TFG i d'un tutor o tutora tindra validesa només en el curs academic
en que es trobe matriculat 'estudiant o I'’estudianta. Tanmateix, en el cas que no supere la
materia en el curs en qué es va matricular, la Comissié del TFG podra tenir en compte el seu tema
i el tutor o tutora en adjudicacions de cursos posteriors.

En aquests casos, I'estudiant o I'estudianta haura de fer la sol-licitud corresponent a la Comissid
i aquesta requerira el vistiplau del tutor o tutora.

5. Els estudiants i les estudiantes en programes de mobilitat podran realitzar el TFG al centre de
destinacio. Es procedira assignar-los tema i tutor o tutora seguint el procediment i els terminis
generals amb la particularitat que, en cas que no puguen assistir a la sessi6é publica, hauran de
deixar les seues preferencies ordenades de tema i tutor al coordinador o la coordinadora dels
programes d’intercanvi. Els estudiants i les estudiantes podran proposar una cotutela amb un
professor o professora del centre de destinacié a la comissié TFG abans del 15 de desembre de
I'any académic. En tot cas, I'avaluaci6 del TFG fet en programes de mobilitat es fara a la
Universitat de Valencia i s’aplicaran les mateixes normes que a la resta dels treballs.

Article 6. Presentacio

1. La presentacié dels TFG es fara en la fase final del pla d’estudis i, en tot cas, respectant les
condicions que figuren en la memoria de verificacié del titol.

2. La Universitat de Valéncia incloura en el calendari de gesti6é academica de cada curs académic
els diferents periodes en qué I'alumnat podra presentar el TFG. En qualsevol cas, i tal com
s’indica en l'article 3.1 d’aquest reglament, els estudiants i les estudiantes tindran dret només a
dues convocatories, és a dir, a triar dos moments de presentacié en cada curs academic.

3. Una vegada conclos el TFG, I'estudiant o 'estudianta presentara en la secretaria del centre,
amb el vistiplau del tutor o la tutora, una sol-licitud de defensa i d’avaluaci6 del TFG i la versio6
electronica en format PDF del treball realitzat. Aixi mateix, 'estudiant o I'’estudianta haura de
lliurar el treball en versié impresa i electronica en formats PDF i .doc/.docx als membres del
tribunal que 'hauran de jutjar, amb una antelacié minima de 7 dies abans de la data proposada
per a la defensa.

4. El TFG s’haura de redactar i defensar en la llengua del maior corresponent i haura de reflectir
I'assoliment de les competencies que figuren al document Verifica del grau.

5. EI TFG haura de respectar les normes seglients d’estructura, estil i extensio:

a) El TFG constara d’'una portada, una declaracié jurada d’autoria original, el vistiplau del
tutor o la tutora segons el model annex (Annex I), un resum de un maxim de 2300
caracters en la llengua en que esta redactat el treball seguit de paraules claus, index,
desenvolupament del treball, conclusions, bibliografia i, en el seu cas, apendixs o annexos.

b) Els marges seran de 3 cm (inferior, superior, dreta i esquerra) sense encapg¢alaments.
L’interlineat sera d’1,5, lletra Times New Roman 12 per al text i 10 per a les notes a peu
de pagina. Es faran servir pagines format A4.

c) L’extensié total del treball no sera inferior a 57.000 caracters (amb els espais inclosos) ni
superior als 70.000, excloent del comput la bibliografia, I'index, el resum, i els possibles
annexos amb material complementari. Aquesta extensié equival aproximadament a 25-
30 pagines seguint les normes basiques de presentacio.

6. Quan el TFG siga avaluat positivament s’ha d’incorporar al repositori institucional una copia
en format electronic. Aixi mateix, s’han de salvaguardar sempre els drets de propietat
intel-lectual.

Article 7. Avaluacio i qualificacio
1. Als efectes d’avaluar la totalitat dels TFG del Grau es constituira un tribunal inic composat per



tres coordinadors o coordinadores de curs, cadascu dels quals pertanyera a una de les arees de
coneixement dels maiors del grau (Llengua alemanya i les seues literatures, Llengua francesa i
les seues literatures, Llengua italiana i les seues literatures) Aquest tribunal Unic tindra les
funcions segiients:

a) Nomenar, a proposta dels tutors i les tutores, les comissions avaluadores dels TFG que es
presenten. Els membres d’aquestes comissions hauran de ser competents en la llengua B
(llengua de maior) en que es redacte el treball.

b) Calificar els TFG assumint la proposta de les comissions avaluadores.

c) Atorgar la menci6 de Matricula d’honor seguint els criteris de la normativa corresponent
de la Universitat de Valéncia.

d) Resoldre en primera instancia qualsevol reclamacié a les qualificacions que pugués hi-
haver, sense prejudici d’allo previst en la reglamentaci6 de la Universitat de Valencia.

2. Cada comissié avaluadora del TFG estara constituit per tres professors o professores d’arees
de coneixement vinculades a la titulacid. Els tutors o les tutores podran formar part del tribunal
avaluador dels treballs que han tutelat. El régim de funcionament dels tribunals sera el que estiga
arreplegat en la memoria de verificacié del titol o, en el seu cas, el que establisca la llei de
procediment administratiu.

3. La Comissié TFG nomenara les comissions avaluadores escaients a proposta del Tribunal. Les
propostes hauran de designar un president o una presidenta i proposar almenys un o una
suplent, aixi com proposar la data de defensa. La Comissié ha de rebre aquestes propostes durant
el periode de presentaci6 del TFG en la Secretaria de la Facultat.

4. La Comissid establira i anunciara amb antelacio la data, el lloc i la resta d’aspectes rellevants
per a la defensa dels TFG una vegada finalitzat el termini de presentaci6 de TFG al centre.

5. Una vegada finalitzada la defensa del TFG, que sera publica, la comissi6 avaluadora deliberara
i comunicara al tribunal la qualificacié quantitativa i qualitativa obtinguda. Caldra tenir en
compte la qualificaci6 que cada membre de la comissi6 avaluadora atribuisca al treball.

Per a emetre la seua qualificaci6, cada membre de la comissié avaluadora tindra en compte els
aspectes segiients:

a) Objectius, metodes i resultats obtinguts.

b) Estructura i presentacio formal del treball.

c) Utilitzacio6 de i referencies a les fonts consultades.

d) Defensa oral.

e) Correcci6 gramatical i estilistica de I'is de la llengua del maior.

La inclusi6 de material redactat per altres persones, en qualsevol tipus de suport material o
electronic, sense indicaci6 explicita de les fonts que reba la consideracié de plagi pel tribunal
suposara la desestimacio del treball i la qualificacié de suspes.

6. En cada periode de defensa la secretaria del centre generara les actes amb I'alumnat que ha
sol-licitat la presentacié del TFG. Aquestes s’emplenaran abans del dia 10 del mes segiient a cada
periode de defensa.

7. Junt amb les qualificacions dels TFG, les comissions avaluadores comunicaran si I'estudiant o
I'estudianta ha de ser considerat candidat o candidata a rebre la qualificaci6 de “Matricula
d’'Honor”. En cas que hi haja més propostes que matricules d’honor possibles, el tribunal les
assignara en funcio de la nota mitjana de I'’expedient consolidat dels estudiants i les estudiantes.

En tot cas, I'assignaci6 de les matricules d’honor es realitzara seguint els criteris de la normativa
corresponent de la Universitat de Valéncia.

9. Els estudiants i les estudiantes poden recérrer la qualificaci6 final del TFG pel procediment
previst en la reglamentaci6 de la Universitat de Valencia.

Article 8. Calendari



Després de la publicacié del calendari de processos académics de la Universitat de Valéncia i de
la Facultat de Filologia, Traduccié i Comunicaci6, la Comissié TFG fara public el seu calendari
especific en aplicacié d’aquesta normativa.

Disposicio final
Per a tots els aspectes no inclosos expressament en aquest reglament sera d’aplicacié alld

establert en el Reglament de treballs de fi de Grau de la Universitat de Valéncia.

Annex I: Plantilles de presentacié.
Veure pagines segiients.

[Modificat en CAT LML 2015/11/11]



UNIVERSITAT DE VALENCIA
FACULTAT DE FILOLOGIA, TRADUCCIO | COMUNICACIO
TRABAJO FINAL DE GRADO DE [NOMBRE DEL GRADO]

TITULO
Presentado por [Nombre del o de la estudiante]
Dirigido por [Nombre del tutor o la tutora]

Curso: 20XX/20XX

Valencia, 20XX




DECLARACION JURADA

D YR , CON DNI s e , declaro
que he sido la Unica persona que ha realizado el presente trabajo integramente y que ninguno de
los materiales que se adjuntan ha sido escrito o elaborado por otra persona, excepto las citas o
el material identificado como perteneciente a otro.

Hago esta declaracidn jurada sabiendo y comprendiendo que, de comprobarse su falsedad, la
calificacion sera negativa.

Fdo. Nombre del o de la estudiante

En Valencia, ......... deiinns de 20XX

V2 B2 del tutor o de la tutora

Firma
Nombre del tutor o la tutora



[RESUMEN Y PALABRAS CLAVES]



[TRABAJO]



UNIVERSITAT DE VALENCIA
FACULTAT DE FILOLOGIA, TRADUCCIO | COMUNICACIO
TREBALL FINAL DE GRAU DE [NOM DEL GRAU]

TITOL
Presentat per [Nom de I'estudiant o I'estudianta]
Dirigit per [Nom del tutor o la tutora]

Curs: 20XX-20XX

Valencia, 20XX




DECLARACIO JURADA

J O, e ————————————— - V101 o 1 D)\ ) ER , declare
que el treball presentat ha estat realitzat tan sols per mi i que cap de les parts de que consta i del
material presentat ha estat escrit per cap altra persona, a excepcié de les citacions o del material
identificats com pertanyents a un altri.

Faig esta declaraci6 jurada amb el coneixement de que, si es comprova la seua falsedat, la
qualificaci6 sera negativa.

Signat: Nom de I'estudiant o I'estudianta
A Valencia, ......... (6 (<Y, de 20XX

Vistiplau del tutor o la tutora

Signatura
Nom del tutor o la tutora



[RESUM I PARAULES CLAUS]



[TREBALL]



