
TUTORIAL DE COM PUJAR LA DOCUMENTACIÓ AL PORTAL 

PAS 1: Per a pujar la documentació, hauràs d'accedir al Portal i entrar amb l'usuari i contrasenya 

que has obtingut a través de credencials:

PAS 2: Punxa sobre “Documentación” 

PAS 3: Punxa sobre “Añadir documento” i cada vegada que punxes, s´obrirà una finestra 

amb un desplegable per a seleccionar el document que pujaràs. 



Exemple: 

*ATENCIÓ: És obligatori indicar una data de caducitat, però es pot posar qualsevol, atés que NO ÉS 
RELLEVANT perquè es revisarà a posteriori.

Una vegada seleccionat el document, marca els camps obligatoris i marca la casella de confirmació de 

veracitat, s'activarà el botó “Subir” i, en prémer-lo, el document ja s'haurà pujat al portal. 



Pots repetir tantes vegades com documents que hages d'adjuntar, realitzant el mateix procés i 

donant-li a “Subir” 


