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PROCEDIMIENTO PREVIO PARA SOLICITAR LA COMPRA DE LIBROS
A CARGO DE UN NUEVO PROYECTO DE INVESTIGACION

1. La persona investigadora principal ha de solicitar el alta del proyecto
en ALMA, mediante el correspondiente formulario, informando a la
biblioteca de todos los datos del nuevo proyecto:

Nombre del proyecto

Cddigo del proyecto (ejemplo: GV/2010/034)

Cddigo de imputacién especifica en SICUV (ejemplo: 2011-0086)

Persona responsable del proyecto

Correo electronico

Teléfono de contacto

YV V V V VYV V

Direccion de la unidad de gestidon econdmica que tramitara las

facturas y persona responsable

» Nombre y correo institucional de las personas usuarias autorizadas
para solicitar compras y/o sacar prestado material con cargo al
proyecto

» Otros datos

2. El formulario debera entregarse firmado por la persona responsable
del proyecto en la Biblioteca d’'Humanitats, que gestionara las
compras y procesara el material adquirido a cargo del proyecto.

3. Este tramite puede realizarse:

> Presencialmente en la secciéon d’Adquisicions i Procés técnic de la
biblioteca
» Por correo interno a:
Biblioteca d’Humanitats Joan Regla
Adquisicions i Procés técnic
Carrer Arts Grafiques, 13
46010 Valencia

> Por correo electronico a la seccién d’Adquisicions i Procés tecnic

(humadqui@uv.es) con copia a la seccion de Préstec

(humaprestamo@uv.es)



https://www.uv.es/websbd/serveis/PInves.pdf
mailto:humadqui@uv.es
mailto:humaprestamo@uv.es
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4. La biblioteca comunicara a la persona investigadora principal el
codigo de fondo que identifica al proyecto, que deberd indicarse cuando
se solicite la compra de material para agilizar el proceso.

5. La solicitud de compra de materiales con cargo al proyecto se
realizard mediante el formulario disponible en la web de la Biblioteca

d’'Humanitats.
A TENER EN CUENTA

> La seccion de Préstec informara a la persona investigadora principal de
los tipos de préstamo que puede solicitar: “Préstamo investigacion” o
“"Préstamo general”; asi como de la posibilidad de solicitar también
"Préstamo al despacho".

» Tanto la persona investigadora principal del proyecto, como las
personas autorizadas pueden solicitar compras y sacar en préstamo
los libros adquiridos.

> Todos los préstamos del material adquirido para un proyecto figuraran
a nombre de la persona investigadora principal, aunque se le preste a
cualquiera de las personas autorizadas.

> Si se reciben solicitudes de compra o de préstamo de material a cargo
de un proyecto de alguna persona que no haya sido autorizada, se
consultara previamente a la persona investigadora principal.

> Es importante que en cada solicitud se indique siempre el codigo de
fondo, que asigna la biblioteca y comunica a la persona investigadora
principal, para que no haya confusidn y se cargue el gasto a otra organica
por error.

> Es recomendable comunicar una asignacion en cada ejercicio
econdémico para poder controlar el gasto. En caso contrario, la biblioteca
entendera que la persona responsable del proyecto controla el gasto y se

tramitara todo lo que sea solicitado.



https://www.uv.es/humanbib/adquisicions/formulario_proyectos_investigacion_es.docx
https://www.uv.es/uvweb/servicio-bibliotecas-documentacion/es/servicios/prestamo/prestamo/quien-puede-usarlo-1285870943928.html

