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CAMBIOS DE GRUPO Y MODIFICACIONES DE MATRICULA
CURSO 2023/2024

IMPORTANTE: Los cambios de grupo estan sujetos a la disponibilidad
de plazas.

CRITERIOS DE ACEPTACION. -

1.- Se priorizaran los cambios con una causa, justificada y acreditada
documentalmente: trabajo o conciliacién familiar, enfermedad,
incompatibilidad otros estudios oficiales...

En el caso de solicitarse por motivos laborales se tendra que aportar
contrato de trabajo, alta en Seguridad Social y certificado de la empresa
que acredite la incompatibilidad horaria.

En el caso de solicitarse por alguna otra causa, la documentacion que
se aporte tendrad que ser suficiente para acreditar la necesidad del
cambio.

2.- Las solicitudes no justificadas documentalmente se atenderan
Unicamente y por orden de matricula si existen vacantes en los grupos
solicitados y, en todo caso, después de las sefialadas en el punto 1.

3.- Se aceptan las permutas entre el estudiantado matriculado en
diferente grupo pero que tengan las mismas asignaturas en el mismo
curso, sin que el acuerdo esté condicionado a ningun motivo, con el
consentimiento escrito y firmado por las personas interesadas.

PRIMERAS MATRICULAS

PLAZOS DE LA SOLICITUD: Desde el 7 de agosto hasta el 7 de
septiembre a las 14 horas.

SEGUNDAS MATRICULAS

PLAZOS DE LA SOLICITUD: Desde el 7 de agosto hasta el 15 de
septiembre a las 14 horas.
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PROCEDIMIENTO UNICO PARA PRIMERAS Y SEGUNDAS
MATRICULAS

- La solicitud se realizara a través del registro electronico de la
Universidad. (Ver mas abajo Anexo I: Ayuda para realizar la
solicitud).

- Debera adjuntar la solicitud de cambio de grupo que previamente
tendra que tener cumplimentada, exponiendo con claridad el
cambio solicitado y adjuntando la documentacion justificativa
de la causa alegada.

- Aquellas personas que hayan solicitado reconocimiento de créditos
y quieran ampliar la matricula deben indicarlo en la solicitud y se
les citara.

- IMPORTANTE: Se atenderan sdlo las solicitudes presentadas por
esta via.

RESOLUCION DE LAS SOLICITUDES DE PRIMERAS Y SEGUNDAS
MATRICULAS.

- La resolucién se comunicara a través de la Sede Electronica - Mis
Tramites. Por tanto, no se realizara publicacidon en la pagina web.

- Los alumnos recibiran un correo a la cuenta institucional
(@alumni.uv.es) con las indicaciones a seguir para acceder a la
resolucion.

Una vez concedida, por resolucién del Decano, la modificacidn/cambio
de grupo de la matricula, serd aplicada inmediatamente en el
expediente de la persona interesada, y no se admitiran renuncias a
la modificacion concedida (art. 16.3 del Reglamento de
Matricula).

“El estudiantado desde la Secretaria Virtual podra visualizar los cambios
de grupo a medida que se realicen”
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ANEXO I: AYUDA PARA REALIZAR LA SOLICITUD

En la primera pantalla se puede ver el nombre del proceso (subrayado en verde en la ilustracion 1) y
deberemos pulsar en la opcidon enmarcada en rojo “Usuario de la Universitat”, tal y como puede
observarse en la misma ilustracion.

llustracion 1. Seleccién perfil adecuado

sede electronicauy

Identifiquese para acceder a la solicitud
EXPSOLP2U - Registre electronic - Regl

¥ Usuario de la Universitat

¥ Usuario de la Sede

» Sistema Cléve

Fuente: Elaboracion propia

Posteriormente, debe identificarse en la pantalla (muestra ilustracion 2), con el usuario y contrasefia
de la Universitat de Valéncia.

llustracion 2. Identificacion de usuario y contrasefia

Isentifquees pars saoeder 3 1a solicinsct
EXPEOLFIU - Registre sieatranic « Rt sncircrion

= Ltsaris b | Ursivwital

AP LRI T YN R 3 A YR 08 PR SO ML ¥ 3 R

Unar

T

Acgeder

* Ussarla 3 b Sede

B basdem Ui

Fuente: Elaboracion propia

Una vez se accede al procedimiento, en la primera pantalla puede consultarse la informacién general
de la sede electrdnica y observarse la estructura que se mostrara a lo largo del mismo. En la que
podemos sefialar:
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Subrayado en verde, en lailustracidn 3.

> La pestafia de la informacion que se esta tratando, en este caso “RGPD”.

» Loscampos que seran obligatorios rellenar en cada una de las pestafias.
+» Remarcado en rojo, en la ilustracion 3:

» Laopciodn de siguiente que se utilizara para avanzar a la siguiente pestafia.

llustracion 3. Informacion general de la sede electronica

i sntrie: Roghrs ektni Vet Do s

= |2

Registro electronico

ROC_ Moot Gesersl  Fxpuse

Fuente: Elaboracion propia

A continuacion, nos mostrard la pestafia donde deberemos leer y aceptar las condiciones marcando
la opcidn marcada en la ilustracién 4.

llustracion 4. Aceptar condiciones

RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar

Aceptacién

Este tramile tiene como finalidad la tramitacion de las saolicitudes genéricas en fc
establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativc
administrativos y administracion electronica, come por los protocolos de actuacic
Declarc expresamente que toda la informacién aportada en la presente solicitud
ejercicio del contenido de |a solicitud, que dispongo de la documentacion origina
cumplimienio durante el penodo de tiempo inherente a dicho ejercicio, quedandc
peqyicio de las responsabilidades penales o administrativas a las que hubiere lu

Acepto las condiciones indicadas™

* Campos obligatorios

< Anterior

Fuente: Elaboracion propia

En la siguiente pestafia puede verse que carga por defecto los datos enmarcados en rojo en la
ilustracién 5. Debe rellenarse todos los campos sefalados con el “*” ya que son campos obligatorios.
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llustracion 5. Informacion de la solicitud

Registro electronico

ROPD  Aceptacitn  General  Exposiciény solictud  Ficheros adjuntos  Finalizar
Ganeral

T de ndad - - 1m0 v s 1 6r5ans purde e 10t v Susearcon sugerencas

R I ——

EG——

Fuente: Elaboracion propia

En esta fase deberemos introducir la siguiente informacion:

2 - Desplegaremos el campo “Tipo de unidad” y seleccionaremos “Centros” tal y como muestra la
ilustracion 6.

llustracion 6. Tipo de Unidad

RGPD Aceptacion General Exposicién y solicitud ~ Ficheros adjuntos Finalizar
General
Tipo de Unidad = (<centros ] I

Fuente: Elaboracion propia

o.- Desplegaremos el campo “Organo al que se dirige” y buscaremos la opcién “Facultad d’Infermeria i
Podologia”, tal y como muestra la ilustracion 7.

llustracion 7: Organo al que se dirige

RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud ~ Ficheros adjuntos Finalizar
General
Tipo de Unidad * (icentros v]
Organo al que se dirige * FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES v |

Fuente: Elaboracion propia

2.- En Tramitaciéon deseada seleccionaremos la opcién “Gestiones especificas de la unidad,
ilustracion 8.

llustracion 8.Tramitacion deseada

Tramitacion deseada * Instancia general @ Gastiones especificas de la unidad

Fuente: Elaboracion propia
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49 - Posteriormente seleccionaremos la opcién “Cambio de grupo”, tal y como muestra la ilustracion
0.

llustracion 9. Tipo de solicitud

I' Cambio de grupo v I

Fuente: Elaboracion propia

592.- Finalmente se rellenara el resto de campos y pulsara en la opcidn siguiente.

En la siguiente pestafia, “Exposicién y solicitud”, deberemos sefialar que la informacién la
reflejaremos en la solicitud que se adjunta, tal y como se muestra en la ilustracion 10.

llustracion 10. Exposicion y solicitud

General  Exposicion y soliciiud  Ficheros eduntos  Finalizer

Se expone en la solicitud que se adjunta

Lo o 300

Se expone en la solicitud que se adjunta

Fuente: Elaboracion propia

Pulsaremos la opcidn siguiente.
En esta pestana adjuntaremos.

» Lasolicitud,
» Ladocumentacién que justifica el hecho por el cual necesitamos el cambio de grupo.

Para adjuntar documentaciéon deberd pulsarse sobre el botén “Examinar” y posteriormente
localizarse el documento deseado. Si se desea adjuntar mas documentos se debera repetir la accion
nuevamente. Existe la posibilidad de adjuntar 5 ficheros. Si por cualquier motivo se debe adjuntar
mas ficheros se deberdn comprimir en un archivo zip que se debera adjuntar siguiendo procediendo
del modo expuesto.
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llustracion 11. Adjuntar ficheros

RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar
Ficheros adjuntos
Mediante el botén Examinar adjunte aquellos documentos que se deseen a la solicitud

2ip, rar o similares). El tamafio méaximo por archivo es de 50 Mb. También puede recupt
Fichero adjunto >

Seleccionar archivo |ngm archi__. seleccionado Repaositorio... L

Fuente: Elaboracion propia

Cuando pulsemos sobre la opcidn siguiente pasaremos a la Ultima pestafia, donde deberemos pulsar
sobre la opcidn “Si” y a continuacién nos mostrara el correo electrénico de alumnado, tal y como
muestra la ilustracién 11. Pulsaremos sobre la opcién “Enviar” y daremos por finalizada la solicitud.

llustracion 12. Finalizar solicitud

RGPD  Aceptacion  General  Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar

<Acepla notificaciones telomaticas? * S @no O
E-mall para aviso Je puesta a oispasicion de nonficaciones: oo Galumei uv.es

Enviar

Fuente: Elaboracion propia

Finalmente, podemos consultar la solicitud realizada desde el icono “Mis tramites” que se puede
encontrar en la pagina principal de la sede, entreu.uv.es.

llustracion 13. Mis tramites

Mis tramites

Fuente: Elaboracion propia
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