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Prefacio

El Public Knowledge Project (PKP, Proyecto para €l conocimiento publico) es una iniciativa de investigacion y
desarrollo orientada a mejorar la calidad general y el rigor académico de las investigaciones especializadas mediante
el desarrollo de ambientes innovadores para la publicacion y difusién de conocimientos en linea.

El PKP data de 1998 y en su marco se han desarrollado herramientas de software libre, como Open Journal Systems,
Open Conference Systems y Open Monograph Press para la gestién, publicacion e indexacion de publicaciones
periodicas especializadas y congresos, asi como las herramientas Open Archives Harvester y Lemon8-XML para
facilitar laindexacion de investigaciones y otros aspectos del quehacer académico. Este software de codigo abierto
se usa alrededor del mundo con el objetivo de ampliar €l acceso a conocimiento y mejorar su gestién académica,
al tiempo que se reducen considerablemente los costos de publicacion. En el sitio web de PKP encontrara ejemplos,
descargas e informacion sobre estas herramientas.

El PKPtiene su sede en la Universidad de la Columbia Britanica (UBC), laUniversidad Simon Fraser, la Universidad
de Stanford y la Universidad Estatal de Arizona, y mantiene un programa de investigacion dedicado a estudiar €
impacto del incremento del acceso al conocimiento; sus resultados se han publicado desde 1998 y pueden consultarse
en e sitio web del proyecto.

Si desea mas informacion, visite €l sitio web del Public Knowledge Project. Si desea enviar un comunicado, consulte

la pagina de contacto.
I::;::ﬂ!y Educatio :

SIMON FRASER UNIVERSITY SIMON FRASER UNIVERSITY
c CENTRE FOR

STANFORD ' ARIZONA STATE
UNIVERSITY UNIVERSITY

Vi


http://pkp.sfu.ca/ojs
http://pkp.sfu.ca/ocs
http://pkp.sfu.ca/omp
http://pkp.sfu.ca/harvester
http://pkp.sfu.ca/lemon8
http://pkp.sfu.ca/
http://www.ubc.ca
http://www.sfu.ca/
http://ed.stanford.edu/suse/
http://ed.stanford.edu/suse/
http://www.asu.edu/
http://pkp.sfu.ca
http://pkp.sfu.ca/contact
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Capitulo 1. Informacidn general

Open Journal Systems (OJS) es una solucién de cdigo abierto para la gestion y publicacién de revistas académicas
en linea. Ofrece un sistema de gran flexibilidad para la gestion y publicacion de revistas académicas que puede
descargarse sin costo e instalarse en un servidor local, y su funcionamiento queda en manos del equipo editorial de
cadainstitucion. El disefio del OJSfacilitalareduccion del tiempoy la energia queimplican lastareas administrativas
y de supervision propias de la edicién de revistas académicas, mejoratambién laconservacion deregistrosy laeficacia
delos procesos editoriales. El objetivo del OJS esmejorar lacalidad genera y €l rigor académico de la publicacion de
revistas especializadas mediante diversas innovaciones, como lamayor transparencia de | as politicas que rigen dichas
publicacionesy el perfeccionamiento de laindexacion.

Caracteristicas del sistema OJS

El OJS tiene las siguientes caracteristicas y propiedades:

1. Seinstalay controlade maneralocal.

2. Cada equipo editorial configuralos requisitos, las secciones, €l proceso de revision, etc.

3. Envio de articulos, revision doble ciego y gestion de todos los contenidos en linea.

4. Modulo de suscripcion con opciones retardadas de acceso abierto y acceso cerrado.

5. Indexacién detallada de contenidos.

6. Herramientas para lectura de contenidos a partir del &rea de estudio y las preferencias del equipo editorial.
7. Notificaciones por correo-e para lectores y herramienta para el envio de sus comentarios.

8. Ayudacompletay contextual en linea.

9. Médulo de pago pararecibir cuotas, donativos, etc.

Novedades que ofrece la version 2.3.3

Algunas de las nuevas caracteristicas que ofrece laversion 2.3.3 del OJS son:

» Megjorasenlavistadelosarticulos. Laantiguavistade articul os basadaen marcos se €limind y se sustituy6
con unamodalidad menos incomoda para desplegar articulosen HTML y PDF, asi como las herramientas de
lectura. La nueva modalidad incluye la opcién de vista en pantalla completa para archivos en formato PDF
gue es compatible con dispositivos moviles.

Lasherramientas delecturafueron gréficamente redisefiadasy trasladadasalainfraestructura paradespliegue
de blogues parafacilitar latarea de configurar su ubicacion.

* Nuevoasistentepara el marcado decitas. Loseditores pueden utilizar estanuevaherramientaparaanalizar
sintacticamente, editar y exportar citas proporcionadas por los autores en forma independiente en formato
NLM XML u otros formatos de estilo de citaparaincluirlas en las galeras de | os articul os. Esta herramienta
solo funciona después de ser configurada por el gestor de revista.
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» Nuevocomplemento parasolicitar y coordinar laresefiadelibros. Ahorael OJSincluye un complemento
de libros por resefiar para facilitar la totalidad del flujo de trabajo para el envio de resefias de libros. Los
editores pueden afadir los titulos que les envien | as editoriales, 10s autores pueden solicitarlos para redactar
resefias, es posible gestionar el envio postal de libros, fijar plazosy recordatorios electrénicos, y los libros
resefiados pueden quedar vinculados a los envios de los autores. Este complemento resulta muy (til para
toda revista que desee mantener a sus lectores a tanto de las obras de reciente publicacion en su areay, por
ende, desee aentar laredaccion de resefias.

» Nueva manera de depositar contenidos en almacenes digitales. Ahora el OJS incluye un complemento
SWORD que permite tanto a autores como a gestores de revista depositar contenidos en almacenes digitales
compatibles con SWORD, como DSpace y Fedora.

» Nuevasfuncionalidadesparala gestion de usuarios. Las nuevas caracteristicasy actualizacionesincluyen
unaopcion paraunir lotes en lafuncién unir usuarios del gestor de revista, 1o que permite unir varias cuentas
alavez; se perfecciond lafuncién notificar usuarios de los editores; se agregé un paso de confirmacién de
correo-e en € proceso de registro de usuarios afin de evitar laadicion de direccionesincompletas a sistema,
entre otras novedades.

» Nuevo informe de vistas de articulo. Ahora los gestores de revista pueden generar un informe CSV con
e nimero de veces que se han visto o descargado los resimenes de articulos y las galeras de articulos
publicados. El informe incluye cuentas separadas para todos los tipos de galeras que use la revista (PDF,
HTML, DOC, ODT, etc.).

» Respaldo multilinglie mejorado para la recepcion de articulos. Ahora los gestores de revista pueden
configurar €l o los idiomas en que se aceptan articulos para su consideracion; los autores pueden elegir
cualquier idioma habilitado como idiomade sus envios, y los autorestienen laopcion de llenar |os metadatos
del articulo en todos los idiomas con respal do.

* Nuevas mejoras en refback (vinculos de referencia). Ahora los gestores de revista pueden configurar
exclusiones para limitar la acumulacion de refback y lainterfaz refback del autor ahora esté paginada para
facilitar su gestion.

» Control dela confidencialidad de correos-e del equipo de trabajo. Ahoralos gestores de revista pueden
controlar la publicacién abierta o la confidencialidad de los correos-e de cualquier grupo del equipo de
trabajo.

Si desea leer lalista completa de caracteristicas y correccion de errores de programacion consulte docs/ RELEASE.

Conceptos generales de vistay lectura

Conforme a la configuracion predeterminada, €l Open Journal Systems se instala con una interfaz de usuario muy
sencillay funcional queincluye un encabezado, una barra superior de navegacion, una serie de bloques de navegacién
del lado derecho y un bloque de contenido principal en medio de la pagina.

Lasiguiente es unaimagen de pantalla en laque aparece un gjemplo de latabla de contenidos de unarevistaen el OJS:
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Figura 1.1. Tabla de contenidos en el Open Journal Systems

HQHME AROUT WSER HOME SEARCH CURRENT ARCHIVES
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Table of Contents
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Las siguientes imégenes muestran versiones HTML y PDF de un articulo a partir de la tabla de contenidos, incluidas

las herramientas de lectura en la columna de |a derecha.
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Figura1.2. Vistadeun articuloen HTML en & Open Journal Systems

ANNOUNCEMENTS

BOOKS FOR REVIEW

SEARCH

CURRENT ARCHIVES

HOME ABQUT

USER HOME

Hame = Val 1, No 1 (2009) > Willinsky

Democracy and Education:
The Missing Link May Be Ours

John Willinsky, University of British Columbia

Much has changed since Dewey (1916) first laid out in Democracy and Education his vision of the US as a state of perpetual inquiry
where citizens are engaged in sharing educational experiences. Changes for the good include extending suffrage to women and
people of color, rising educational attainment, the successful challenging of racial segregation in the courts, and the recognition of
cultural diversity through multicultural initiatives. On the other hand, American voter participation has declined, particularly since the
1960s; civic involvement, not to mention bowling-league membership, is down {Putman, 2000); corporate control of the media has
increased, as has the media’s political influence {Bagdikian, 2000; McChesney, 1999); and affirmative action measures, which were
showing positive educational effects (Bowen and Bok, 1998), are being challenged and blocked (Dworkin, 2001).

Against this century-long backdrop, we now face a rather different order of political change with the rapid development of the
Internet. Over the course of the last ten years, the Internet has opened a new world of information to the public. The increased
access to information relates to every aspect of our lives and is on such a scale that it seems bound to alter the relationship between
demacracy and education. Whether the introduction of the Internet bears comparison with the revolution that Gutenberg initiated
with his invention of moveable type and printer’s ink, as Christing Borgman contends (2000), it seems to me far too early to say.
While the political and educational impact of the printing press was centuries in the making, [ think that we could do worse than be
inspired by such historical analogies in our efforts to make sense of this new communication technology and to shape how it is used
in this political and educational sense, Certainly, the Internet has already starting showing signs that it will reshape political
participation and the way we are governed, with the emphasis in this new digital demacracy on providing more powerful public
access to information and officials (Alexander and Pal, 1998; Hague and Loader, 1999; Heeks (1999), and Wilhem, 2000}

One dramatic, if surprising, example of the Internet's democratic impact on public education and empowerment, in its broadest
sente, is with pulblic access to health information. The result has been that patients and their families now bring Web-based medical
infgrmation to their doctors' offices, although they may not understand it well, nor is the information always reliable. However, it is
the very availability of this information that is altering the nexus of power and knowledge in doctor-patient relationships ° on the side
of more empowering and democratic processes * as well as fostering more informative and educational visits for both parties., [1] The
technology is also being used to better inform people in a more traditional political sense, as governments in the developed world
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Figura 1.3. Vista deun articulo en PDF en el Open Journal Systems
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Figura 1.4. Vistade un articulo en PDF en pantalla completa en el Open Journal Systems

[ lu s Democracy and Education: The Missing Link May Be Ours | Willinsky | Demonstration Journal
ﬂ hittpe [ fgit fogs findex.phpfcitationfarticle eiew 38/ 14

Willinsky, . (2005). Democracy and Education: The Missing Link May Be Ours. Open Jowrmal
System Demonstration Journal, 1{1).

Democracy and Education: The Missing Link May Be Ours

John Willinsky, University of British Columbia

Much has changed since Dewey (1916) first laid out in Democracy and Education
his vision of the US as a state of perpetual inquiry where citizens are engaged in
sharing educational experiences. Changes for the good include extending
suffrage to women and people of color, rising educational attainment, the
successful challenging of racial segregation in the courts, and the recognition of
cultural diversity through multicultural initiatives. On the other hand, American
voter participation has declined, particularly since the 1960s; civic involvement,
not to mention bowling-league membership, is down (Putman, 2000); corporate
control of the media has increased, as has the media’s political influence
{Bagdikian, 2000; McChesney, 1999); and affirmative action measures, which
were showing positive educational effects (Bowen and Bok, 1998), are being
challenged and blocked {Dworkin, 2001).

Against this century-long backdrop, we now face a rather different order

Por dltimo, hay que destacar que es posible leer con facilidad articulos tanto en HTML como en PDF en dispositivos
moviles sin tener que recurrir a aplicaciones especiales (ademas, desde luego, de un navegador).
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Figura 1.5. Vissade HTML en e Open Journal SystemsHTML en un iPhone
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Democracy and Education:
The Missing Link May Be Ours
John Willinsky, University of British Columbia

Much has changed since Dewey (1916) first laid out in
Democracy and Education his vision of the US as a state of
perpetual inquiry where ctizens are engaged in sharing
educational experiences. Changes for the good include
extending suffrage to women and people of color, rising
educational attainment, the successful challenging of racial
segregation in the courts, and the recognition of cultural
diversity through multicultural initiatives. On the other hand,
American voter participation has dedined, particularly since the
1960s; civic involvement, not to mention bowling-league
membaership, is down (Putman, 2000); corporate control of the
media has increased, as has the media's political influence
(Bagdikian, 2000; McChesney, 1999); and affirmative action
measures, which were showing pesitive educational effects
(Bowen and Bok, 1998), are being challenged and blocked
Dworkin, 2001).
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Figura 1.6. Vista de PDF en & Open Journal Systems PDF en un iPhone
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cosiral of the modia has increased, an has the media’s palitical infhsenee
{Bagdilaan, 000 MoChesney, 1999); and affirmative action measures, which
were showing positive educational effects [Bowen and Bolk, 199%), are being
ehallenged and blacked [Dworkin, 2001)
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of political change with the rapid development of the Internet. Over the course of
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I
Lainterfaz del OJS puede personalizarse considerablemente a cargar nuevas hojas de estilo en €l sitio, las revistas
y los articulos, ademés de otras opciones disponibles por revista. Los usuarios avanzados también pueden modificar

el sistema predeterminado de plantillas. Ya que se trata de un software de codigo abierto, usted tiene total libertad
de personalizar el OJS.

Requisitos del sistema

Se recomienda un servidor que cumpla con los siguientes requisitos:

 Soporte PHP (4.2.x 0 posterior)

MySQL (3.23 o posterior) o PostgreSQL (7.1 o posterior)
» Apache (1.3.2x o posterior) o Apache 2 (2.0.4x o posterior) o Microsoft I1S 6 (requiere de PHP 5.x)
 Sistemas operativos Linux, BSD, Solaris, Mac OS X, Windows

Es posible que funcionen otras versiones o plataformas, pero estas son las Gnicas que cuentan con soporte dentro del
sistemay es probable que las otras opciones no hayan sido sometidas a prueba. Son bienvenidos |os comentarios de
aquellos usuarios que hayan logrado gecutar €l OJS sin problemas en plataformas distintas alas aqui citadas.

En laseccién administracion del sistemaencontraradatos més detallados sobrelainstalacion y administracion del OJS.
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Cuando se requiere de ayuda...

Hay varias opciones alas cuales recurrir en caso de necesitar ayuda.

Laplataformadel Open Journal Systems cuenta con un documento de ayuda contextual mente integrado que despliega
laayuda correspondiente ala pagina en laque el usuario se encuentra. Esta ayuda contextual se encuentraal pulsar en
el enlace Ayuda de larevista (por configuracién ubicado en la barra derecha de navegacion). El documento de ayuda
también esta disponible en http://pkp.sfu.ca/ojs/demo/present/index.php/index/hel p/.

También hay documentos de apoyo en nuestra pagina de documentacion OJS y guias précticas en nuestra pagina de
tutoriales.

Nuestro foro de apoyo brinda un espacio dinamico en el que se puede obtener ayuda pararesolver problemas comunes
y poco usuales. Recomendamos siempre realizar una busqueda entre las preguntas y respuestas antiguas del foro a
fin de cerciorarse de que su duda no ha sido planteada y resuelta por otras personas antes de abrir una nueva charla
con la pregunta que le ocupa.

Por ultimo, nuestro wiki de desarroll o estaen camino de convertirse en un almacén deinformacion paradesarrolladores
cuyo acervo incluye documentacidn especializada sobre la ampliacién de temas y complementos del OJS, detalles
sobre latraduccién del OJSy hojas de ruta e informacion general sobre los avances del software.

Aportaciones de la comunidad OJS

El equipo del PKP consideracon gusto posibles aportaciones de otros desarroll adores. No dude en manifestar suinterés
para participar activamente en el proceso de perfeccionamiento del OJS.

Entre los excel entes € empl os de aportaciones de quienes usan el OJS se destacalaampliagamadeidiomas en los que
el sistema se encuentra disponible, ademas de nuestra coleccién, siempre en aumento, de complementos de terceros
adiposicion de nuestros usuarios. También recibimos con gusto comentarios sobre pruebas de software y reportes de
errores informaticos.

Pruebe el OJS

Quienes tengan interés en usar € OJS pueden probar el funcionamiento del sistema, ya sea como gestores de revista,
editores o revisores. Contamos con un gjemplo interactivo de revista especialmente creado para pruebas en http://
pkp.sfu.ca/ojs/demol/testdrive/.

Inicie sesién con el nombre de usuario "admin” y la contrasefia "testdrive", elija una de las funciones del proceso
editorial que aparecen como opcionesy experimente con el sistema.

También puede enviar un manuscrito de prueba para conocer lafuncién delos autores o bien asignar articul osrecibidos
adistintos revisores e ingresar como revisor asignado.

Tome en cuenta que todos los cambios realizados en la revista para pruebas se eliminan cada lunes a las 8:00 horas
GMT.
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Capitulo 2. Aspectos basicos:
navegacion y funciones

Navegar en el OJS

El Open Journal Systems fue disefiado como un sistema "multirrevista’, capaz de albergar cualquier cantidad de
revistas en una sola instalacién. Los visitantes tienen acceso a las paginas generales del sitio y pueden navegar las
paginas de cualquier revista desde lapaginadeinicio del sitio.

Figura 2.1. Ejemplo de p4gina de un sitio que alberga variasrevistas

HC®

Hemeroteca Cientifica Catalana: i

HOME ABOUT LOG IN REGISTER SEARCH

Home *» Hemeroteca Cientifica Catalana
LHemerotecs Cientifica Catalana &z una inciativa de Mnstitut dEstudic Catalans amb la intencid de facilitar s prodeccié i difusis de

Catalan Historical Review
Wiew Journal | Current Issue | Register

Contributions to Science
Wiew Journal | Current lssue | Register

International Microbi ology
Wiew Journal | Current lssue | Register

Revista Catalana de Sociclogia
Wiew Journal | Current lssue | Register

Nota

También es posible configurar € sistema para redirigir a los visitantes a una sola revistd27], una
herramienta Util cuando el sitio solo alberga una publicacién especializada.

En la pagina principal del sitio vera una lista de todas las revistas, podra consultar determinada revista a pulsar en
el enlace Ver revista
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Figura 2.2. Ejemplo de pagina de unarevista

Catalan
Historical
Review

The sxpuliicn of (ke Aoriscas fram the Cetaisn Countrigs: idealegy and Mstary

Si desea volver anavegar en € sitio, pulse en el enlace Otras revistas (en Consultar, dentro de la seccion Contenido
delarevista).

Elementos comunes de interfaz

Gracias a una configuracion predeterminadala navegacion por € sitio y la navegacidn por revista comparten algunos
elementos de interfaz en todos los sistemas OJS.

La barra superior de navegacion

La barra superior de navegacion tiene los enlaces Inicio, Acerca de..., Acceso, Registro y Buscar. Si el usuario ya
ingreso al sistema, losenlaces Accesoy Registro no aparecen; en cambio, aparece el enlace Paginadeinicio del usuario.

Figura 2.3. Barra superior de navegaciéon cuando se consulta el sitioy no se haingresado al
sistema

HOME ABOUT LOG IM REGISTER SEARCH

Figura2.4. Barrasuperior de navegacion cuando seconsultael sitioy yaseingreso al sistema

HOME ABOUT USER HOME SEARCH

 El enlace Inicio llevaala pagina de inicio del sitio s se estd navegando en € sitio; s se esta consultando
unarevista, llevaalapaginadeinicio de dicharevista

e Si se esta consultando € sitio, €l enlace Acerca de... lleva ala pagina con la descripcién general del sitio
e incluye enlaces alas paginas con las descripciones generales de cada una de las revistas abergadas en €

12
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sistema. Si se esta navegando dentro de unarevista, €l enlace Acercade... inicamente lleva aladescripcién
general delarevista en cuestion.

* Si pulsaen e enlace Acceso llegard ala pagina parainiciar sesion, donde tendré que escribir su nombre de
usuarioy contrasefia. Si alin no es usuario sele pedirdque seregistre. En caso de haber olvidado su contrasefia
tendra la opcidn de elegir ¢Olvidd su contrasefia? a fin de iniciar el proceso de recuperacion de clave. Si
ingresa mientras navega en el sitio llegar4 a la pagina de inicio de usuario dentro del ambiente del sitio,
donde encontrar& informacion sobre las revistas en las que esté registrado y en calidad de qué funcion. Si
ingresamientras navega en unarevistallegardalapéginadeinicio de usuario por revista, donde Gnicamente
se encuentralainformacion de su funcién o funciones en dicha publicacion.

» Si pulsaen e enlace Registro mientras navega en €l sitio se le pedira elegir una revista para registrarse en
ella. Si pulsaen el enlace Registro mientras navega en una revista aparecera un formulario de registro o un
mensaje en e que se informa la imposibilidad de aceptar registros nuevos debido a que dicha funcion se
encuentrainhabilitada.

* Pulsar en €l enlace Buscar |levaaunapéaginade blsguedaavanzada. Si estdnavegando en € sitio podraelegir
entre buscar dentro de todas las revistas albergadas en é o limitarse a una en particular. Si esta navegando
en unarevista su busqueda Uinicamente incluira sus contenidos.

» Siyaingreso al sistemaadvertiraque en lugar de los enlaces Acceso y Registr o aparece €l enlace Pagina de
iniciodel usuario. Al pulsar en este Ultimo llegarda su paginade usuario, yaseadentro del sitio o por revista.

El hilo de Ariadna (breadcrumb)

Inmediatamente debajo de la barra superior de navegacion encontrara una serie de enlaces que forman dos hilos de
Ariadna (rutas de ubicacion), uno paralapéginadeinicio del sitio o de larevista, y uno para cada subpagina que se ha
navegado hastallegar ala paginaen laque esté en ese momento, la cual aparece en negritas. Paravolver adeterminada
subpégina basta con pulsar en € enlace correspondiente.

Figura 2.5. El hilo de Ariadna

Home = User = Editor > Submissions = £3 = Editing

En este g emplo, el editor esta en la pagina de edicién para el articulo enviado #3. Puede volver a cualquiera de estas
paginas al pulsar en el enlace correspondiente en € hilo de Ariadna.

La barra lateral

Labarralateral derecha contiene una serie de blogues, tal como se describe a continuacion.

Nota

Los bloques de la barra lateral se encuentran, por configuracion predeterminada, del lado derecho. Sin
embargo, el gestor de revista puede trasladarlos a lado izquierdo si desea crear una nueva barra lateral e
incluso evitar que cualquiera de los bloques se despliegue por completo. Los gestores de la revista pueden,
ademas, modificar €l orden vertical de los bloques. Si desea més detalles sobre la disposicién de bloques,
consulte la seccién Paso 5.6 de la Configuracion de la revista. Asimismo, |os gestores de la revista pueden
crear sus propios blogues, indicar los contenidos que consideren convenientes y afiadirlos ala barralateral.
En la seccion Complementos del sistema encontrara més informacion.
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Figura2.6. Labarralateral

OPEN JOURNAL
SYSTEMS

Journal Help

USER

You are logged in
CT-.
admin
* My Journals
* My Profile
* log Out

LANGUAGE

IEninEh El

JOURMNAL
CONTENT

Search

All

Search I

FONT SIZE

El bloque "Créditos" en laparte superior de labarra de navegacion contiene un enlace al sitio web del Public
Knowledge Project.

El blogue"Ayudadelarevista' contiene un enlace alaayudacontextual del sistema. |ndependientemente de
su ubicacion dentro del OJS podra pulsar en este enlace afin de obtener ayudarelativa al tema que le ocupa.

El blogue "Usuario" contiene informacién y opciones Utiles para cada usuario. Si aln no ha ingresado a
sistema podra escribir su nombre de usuario y contrasefia. Si yaingreso a sistemaverasu nombre de usuario
y enlaces alasrevistas en las que esta registrado, a su perfil y a cierre de sesion.

El blogue "Idioma’ solo aparece s se hainstalado més de un idioma en el sistema o paralarevista que se
esta consultando. Es posible pasar de un idioma a otro mediante un ment desplegable.

El bloque "Contenido de la revista' permite realizar blsquedas dentro del contenido. Es posible buscar en
todos los campos o elegir una blsgueda especifica (por gjemplo, autores). Si esta navegando en €l sitio puede
buscar en todas las revistas; si estd navegando en unarevista en concreto solo podra buscar dentro de ella.

El bloque "Tamafio de lafuente" sirve paraagrandar o reducir €l tamafio de latipografiaen todo el sitio web.

Elementos de interfaz por revista

Hay diversos elementos de interfaz que solo aparecen al navegar por revista.
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Elementos de la barra superior de navegacion por revista

Al mirar una revista vera una barra superior de navegacién con dos enlaces extra que aparecen por configuracion
predeterminada:

Figura 2.7. Barra de navegacion de unarevista
HO ME ABOUT USER HOME SEARCH CURRENT AR CHIVES

» El enlace Actual lo llevara alatabla de contenidos del niUmero mas reciente de larevista; si ésta no cuenta
con material vigente asi lo indicara la pagina que aparecera a pulsar en el enlace.

 El enlace Archivos lo llevara a la lista de todos los nimeros publicados, incluido el més reciente. Podra
consultar latabla de contenidos de cada nimero al pulsar sobre €l titulo correspondiente.

Nota

Ocasionalmente veramas enlaces en la barra superior de navegacién. Podria, por giemplo, ver un enlace con
el nombre Avisos que lo llevara a una pagina con avisos especificos de la revista en cuestion. También es
posible que el gestor de la revista disefie enlaces personalizados para su aparicion en esta pagina a fin de
llevar a usuario a ciertadreadel sistema 0 incluso a otros sitios web (consulte el apartado Configuracion de
larevista). Ni el enlace Avisos ni |os enlaces personalizados aparecen por configuracion predeterminada.

Elementos de la barra lateral por revista

Advertira algunos blogques nuevos en la barralateral cuando esté mirando una de las revistas:
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Figura2.8. Barralateral deunarevista

OPEN JOURNAL
SYSTEMS

Journal Help

USER

You are logged in
FS...
admin

* My Journals
* My Profile

* log Qut

LANGUAGE

I English El

NOTIFICATIONS

» View

* Manzge

SUBSCRIPTICON
My Subscriptions

JOURMNAL
CONTENT

Search

All

Search I

Browse

# By Issue

By Author
By Title

-
L]
» Other Journals

FONT SIZE

INFORMATICN

* For Readers
* For Authors
* For Librarians

* El bloque "Notificaciones' permite gestionar y ver sus notificaciones por revista

* El bloque" Suscripcidn" solo aparecerapararevistas con suscripcion y desplegarainformacion sobrelacuenta
del usuario.

 El bloque "Consultar" permite explorar las listas de los contenidos de |a revista. Puede consultar por tema,
autor y titulo. Ademés, a pulsar en el enlace Otrasrevistas llegardalalistaderevistas en € sitio.
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 El blogue "Informacion" despliegalos enlaces Paralectores, Para autoresy Para bibliotecarios. El contenido
de estas paginas se aflade en la configuracion de la revista. Los enlaces desaparecen automaticamente al
borrar dicho contenido.

Funciones de los usuarios

Acerca de las funciones de los usuarios

El OJS empleaun detallado sistemade funciones afin de dividir el trabajo entre los usuarios, asignar flujos de trabajo
y limitar el acceso alas partes del sistema. Ya que una sola instalacion del OJS puede abergar mas de una revista
académica, los usuarios pueden asumir distintas funciones en més de una publicacion.

Al entrar al sistema, €l usuario accede automaticamente a su pagina de inicio, donde puede ver la lista de todas sus
funciones en cada una de las revistas administradas en el mismo sistema (ademés de enlaces para editar su perfil,
cambiar su contrasefia, etc.). En el gemplo que se muestra a continuacion, € usuario tiene las siguientes funciones:
administrador del sitio, gestor delarevista, gestor de suscripcionesy editor parala publicacion especializada Canadian
Journal of Scholarly Publishing; ademas, es gestor de la revista, editor y autor de la publicacién denominada Demo
Journal. Es posible que un usuario sea editor de determinada revista (con todos |os permisos correspondientes), pero
en otra solo tengalafuncién de autor (con las restricciones correspondientes).

Figura 2.9. Pagina deinicio del usuario

You sre logged in
B4

User Home USER

) ) admin
Open Journal Systems 5 Beloume
B =

My Journals LANGUAGE
Canadian Journal of Scholarly Publishing e} 8

JOURNAL
CONTENT

[Create Issus] [Notify Users) Saarch

Demo Journal St |

My Account

En adelante, el usuario puede volver alalista de funciones pulsando en el enlace Mis revistas en el bloque de usuario
gue se encuentra en la barralateral o bien en el enlace Paginadeinicio del usuario en la barra superior; cualquierade
estos enlaces o llevara directamente a su paginadeinicio.

Se pueden configurar |as revistas para que cada usuario se adjudique, por su cuenta, las funciones de lector, autor o
revisor, o inhabilitar por completo la opcion de autoasignacién de funciones. El acceso a los contenidos de larevista
o alapropiarevista puede limitarse a usuarios registrados; también puede habilitarse la herramienta para administrar
suscripciones. En la seccion Paso 4.1 de la gestion de revistas encontrard mas detalles sobre el control de accesos.
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Funciones disponibles dentro del OJS

Administrador del sitio

El administrador del sitio se encargade lainstalacion general del OJS, de asegurar la precision en la configuracion del
servidor, afiadir archivos deidiomay crear las revistas nuevas en lainstalacion. La cuentadel administrador del sitio
se creadentro del proceso deinstalacion. A diferencia de otras funciones del OJS, solo puede haber un administrador
de sitio.

En la seccién administrador del sitio encontrard méas detalles.

Gestor de revista

El gestor de revistatiene laresponsabilidad de configurar el sitio web de larevista, configurar las opciones del sistema
y gestionar las cuentas de los usuarios. Estas tareas no requieren de destrezas técnicas avanzadas, pero si implican
llenar formularios en lineay cargar archivos. Ademas, el gestor de revista registra a los editores, editores de seccion,
correctores de textos, editores de maquetacion, correctores de pruebas, autoresy revisores. En caso de quelos nombres
y correos-e de posi bles usuarios yaexistan en otrabase de datos (por € emplo, en unahojade cal culo) podranimportarse
al sistema. El gestor de revista también tiene acceso a otros aspectos de gestidn y puede crear nuevas secciones parala
revista, configurar formularios de revision, editar las plantillas de |os correos-e, gestionar las herramientas de lectura,
ver |as estadisticas y losinformes, y més.

Nota

Si bien lafuncién del gestor de revista corresponde a cada publicaci 6n especializada, hay que considerar alos
gestores de revista como usuarios a quienes se confia, en términos generales, la totalidad del sistema, pues
tienen la capacidad de asumir las identidades de otros usuarios asociados a otras revistas.

En la seccion gestor de revista encontrard més detalles.

Lector

Lafuncién de lector eslamés sencilladentro del OJSy la que dispone de menos opciones. Lapalabralector" incluye
tanto a los suscriptores de aquellas revistas cuyo acceso requiere de suscripcion como a quienes eligen registrarse a
revistas de acceso no restringido (ya sea que nunca haya estado restringido o se haya abierto después de un tiempo).
L os lectores registrados reciben una notificacion por correo-e con la publicacién de cada nimero, en la que seincluye
latabla de contenidos del nimero en cuestion.

En la seccién |ector encontrara més detalles.

Autor

L os autores pueden enviar manuscritos alarevista directamente por medio del sitio web de larevista. Se pide a autor
gueenvieun archivoy los metadatos o informacion paraindexacion. (L os metadatos mejoran la capaci dad de blsqueda
parainvestigaciones en lineay paralarevista). El autor puede cargar archivos complementarios como conjuntos de
datos, instrumentos de investigacion o textos de referencia que enriquezcan el articulo y contribuyan a modalidades
mas abiertas y sdlidas de investigacién y préactica académica. El autor, a ingresar al sitio de la revista, puede dar
seguimiento al estado de su texto durante €l proceso derevisiony labor editorial, y participar en lacorreccion de textos
y la correccion de pruebas de articul os aceptados para publicacién.
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En la seccion autor encontrard mas detalles.

Editor

El editor supervisatodo el proceso derevision, ediciony publicacién. El editor, en colaboracidn con el gestor derevista,
suele estipular |as politicas y |os procedimientos de la revista. En € proceso editorial, €l editor asigna los articulos
recibidos alos editores de seccidn para que se encarguen de larevision de articulos recibidos y la edicion de articulos
recibidos. El editor supervisalos avances en cuanto al procesamiento de lostextosy colaboraante cualquier dificultad
gue se presente. Unavez terminado el proceso derevision, €l editor supervisael proceso de edicion del articulo recibido
(incluye la correccion de textos, la edicion de maguetacion y la correccion de pruebas), aunque en algunas revistas
esta tarea sigue siendo responsabilidad del editor de seccidn a cargo del proceso de revisién de los textos recibidos.
Ademés, €l editor crealos nimerosdelarevista, programalapublicacion de los articulos recibidos, preparalatablade
contenidos y publica el nimero dentro del proceso de publicacion. El editor puede recuperar articulos recibidos que
se encuentran archivados y colocarlos en las listas activas "en revision” 0 "en edicion”.

En la seccién editor encontrara mas detalles.

Editor de seccidn

El editor de seccion gestionalarevision y edicion de articul os recibidos que |e han sido asignados. En algunos casos
el editor de seccién a quien se asignd la supervision de los articulos alo largo del proceso de revisién también sera
responsabl e de supervisar su paso, entanto articul os aceptados, por el proceso de edicion (esdecir, correccion detextos,
edicion de maguetacion y correccion de pruebas). No obstante, es comin que los editores de seccidn Unicamente se
dediquen al proceso de revisién y que un editor, fungiendo como editor de seccion, supervise el paso de los articulos
por el proceso de edicion. Cada revista habra de tener su propia politica en cuanto ala division de tareas.

En el apartado editor de seccion encontrara mas detalles.

Revisor

El editor de seccion nombra a un revisor para que revise un articulo recibido. Se pide a los revisores que entreguen
sus dictdmenes al sitio web de la revista en cuestion (aunque algunas publicaciones optan por una politica de envio
de dictamenes por correo-€) y pueden cargar anexos para el uso del editor y el autor. Los revisores pueden obtener
calificaciones por parte de los editores de secciones, nuevamente conforme alas politicas de cada revista.

En la seccién revisor encontrard mas detalles.

Gestor de suscripciones

El gestor de suscripciones administra las suscripciones y los tipos de suscripcion de la revista, y también puede
configurar el manejo (el dondey el coémo) de los pagos dentro del sistema.

La presente guia no incluye paginas dedicadas exclusivamente a la funcién del gestor de suscripciones, pues quienes

la desempefian solo ven un peguefio subconjunto de las paginas del gestor de revista: la pagina de suscripcionesy la
pagina de pagos. Encontrard mas detalles en dichas paginas.

Corrector de textos

El corrector detextos editalos articul os recibidos afin de mejorar su gramaticay claridad, trabaja con los autores para
asegurarse de que todo esta en su lugar, se cercioradel apego estricto al estilo bibliogréfico y textual de larevista, y
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produce una copia limpiay editada para que el editor de maquetacién la pase a las pruebas que reflgjaran el formato
de publicacion de larevista. En algunas revistas esta labor recae en un editor o editor de seccion.

En la seccion corrector de textos encontrard mas detalles.

Editor de maquetacion

El editor de maquetacion forma galeras en e formato (HTML, PDF, PS, etc.) que la revista haya elegido para su
publicacion electrénica a partir de las versiones corregidas de los textos. El sistema no incluye software para la
conversion de documentos en procesador de palabras a formatos de galeras, de manera que el editor de maquetacion
habra de tener y saber usar otros paguetes de software para crear galeras y presentar los articulos en pantalla en
un formato agradable y legible, tal como corresponde a las publicaciones especializadas y teniendo en cuenta las
caracteristicas de este nuevo medio de publicacion (puede consultar la maquetacidn de otros editores de revistas en
linea, como Highwire Press, dedicada a las ciencias biolégicas, o Project Muse, dedicada a las humanidades). En
algunos casos €l editor o editor de seccidn también fungira como editor de maguetacion.

En la seccion editor de magquetacion encontrara mas detalles.

Corrector de pruebas

El corrector de pruebas | ee cuidadosamente |as galeras en los diversos formatos de publicacion de larevista (al igual
que el autor). El corrector de pruebas (y €l autor) registran los errores de tipografiay formato afin de que el editor de
maquetacion los corrija. En algunas revistas el editor o editor de seccién también fungira como corrector de pruebas.

En la seccion corrector de pruebas encontrard mas detalles.

Registrarse en unarevista

L as personas no registradas que visitan una revista pueden registrarse normalmente como lector, autor o revisor. Los
gestores de revista pueden desactivar laposibilidad de quelos visitantes se registren por iniciativa propia(en cuyo caso
aparecera un aviso paraindicar que el registro se encuentra cerrado; ver €l paso 4.1 de la configuracion de revistas),
pero siempre, en todo momento y para cualquier funcion podran registrar a los usuarios desde la pagina de inicio de
gestion de revistas.

Si desearegistrarse en unarevista pulse en el enlace Registro en la barra superior de navegacién, seleccione larevista
enlaquedesearegistrarse s asi selepidey llene el formulario correspondiente. No podraregistrarse por su cuentapara
ninguna funcién editorial (editor, editor de seccion, corrector de textos, editor de maguetaciédn, corrector de pruebas,
gestor de suscripciones o gestor de revista); si necesita darse de alta en alguna de esas categorias solicite su registro
al actual gestor de revista o administrador del sitio.

Es necesario llenar todos los campos marcados con un asterisco (nombre de usuario, contrasefia, volver a escribir la
contrasefia, nombre, apellido, correo-e, confirmacion de correo-€). Si larevista es multilinglie debera elegir el idioma
de su preferencia.
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Figura 2.10. Llenado del formulario deregistro

Register

J
Profile
Usemname* [idoe
The username must contain only lowercase letters, numbers, and hyphens/underscores.
Password® ||oouou
The password must be at least & characters.
Repeat password* [senesnes
Salutation |
First name® |;.¢|-.n

Middle name |

Last name® |Doe

Initials Joan Alice Smith = JAS
Gender |

Affiliation

(Your institution, e.g. "Simon Fraser University”)
Signature
Email*® |june@examp|e.(ﬂm PRIVACY STATEMENT
Confirm Email* |jdne@example.cnm|
URL [
Phone

Fax |

Mailing Address

Su nombre de usuario y correo-e deben ser Unicos; ademas, si bien es posible modificar su correo-e mas adelante, no
podra modificar su nombre de usuario.

Es posible que € sistema le permita registrarse como lector, autor o revisor dependiendo de la configuracion de la
revista. Basta con marcar la casilla correspondiente a la funcion que aparece como disponible. Si se registra como
revisor podrd, ademés, afiadir sus intereses en calidad de dictaminador.
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Figura 2.11. Seleccion de funciones

(E.Q.
department
and rank)

A DB ImEE (B 5 Uz s oo ) »
Cenfirmation 7| Send me & confirmation emadl induding my username and
password
;.'mrk ng ¥ English
anQuages -t .
Ezpadficl (Espafia)
Regster a8 ¥ Reader: Hotified by email on publcatsan of an issue of the
journal.
#| Author: Able to submit ibems to the journal
¥ Reviewer: Willing to conduct peer review of submissions to the
jeurnal. [derdify reviewing mierests (substantive areas and
rasearch methads), |ibranes, schalarly publi
| Recter BTN

* Danctes required fiald

Privacy Statement
The names and email addresses entered in this journal site will be used exclusively

for the stated purposes of this journal and will not ba made available for any cther
purpose or o any cther party.

En algunos casos vera que larevista en la que intenta registrarse no permite nuevos registros; de ser €l caso, aparecera
una notificacion que asi lo indique.

Si desearegistrarse con otra funcion dentro de la misma revista (por jemplo, si ya es lector, pero desea ser también
autor) puedeiniciar sesién, ir aEditar mi perfil (en el apartado Mi cuenta que esta en su paginadeinicio como usuario)
y marcar las casillas correspondientes a las funciones disponibles que se encuentran hacia el final de la pagina.

Si deseaeliminar por completo su registro de determinadarevista solo tiene que ir asu perfil y quitar lamarca detodas
las casillas de funciones. Si esta inscrito en una funcién editorial debera solicitar a gestor de la revista que limine
Su registro.

Nota

Por favor tenga en cuenta que no puede borrar completamente su cuenta del sistema; si desea que su cuenta
sea eliminada tendra que contactar al gestor de revista o revisar la seccidn sobre union de cuentas.

Ver y modificar su perfil

Si deseaver y modificar su perfil inicie sesion y pulse en el enlace Editar mi perfil que se encuentra en su pagina de
inicio como usuario. También puede pulsar en cualquier momento en el enlace Mi perfil, una vez iniciada su sesion,
que se encuentra en €l bloque de navegacion de usuario sobre la barra lateral, si su configuracién lo permite. Desde
ahi puede actualizar su correo-e, modificar sus datos personales o cambiar su contrasefia.

Cambiar o restablecer su contrasefna

Es sencillo cambiar su contrasefiasi larecuerday lo Unico que desea es modificarla: inicie sesion y, en su pagina de
inicio del usuario, pulse en €l enlace Cambiar contrasefia. Se le pedira que escriba la contrasefia actual y después la
nueva contrasefia dos veces.

Restablecer su contrasefia en caso de olvido tampoco es complicado, pero requiere de varios pasos:
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. Pulse en el enlace Iniciar sesion que se encuentra en la barra superior de navegacion.
. Pulse en €l enlace ¢Olvido su contrasefia?

. Escribasu correo-e en lacasillacorrespondiente y pulse en €l enlace Restablecer contrasefia. Se enviara un mensgje
de confirmacién a su correo-e (si no lo encuentraen el buzdn, revise la carpeta de spam o correo no solicitado).

. El mensgjeincluira un enlace para restablecer su contrasefia; pulse en el enlacey volveraa sitio web de larevista.

. Unavez ahi, sele natificara que se envio un mensaje a su correo-e con una nueva contrasefia. Busque ese segundo
mensagjey use lanueva contrasefia paraingresar al sitio.

. Trasiniciar sesién se le pedira que cambie de inmediato su contrasefia. Escriba primero la clave de acceso que
recibié en su correo-e (Contrasefia actual) y después una contrasefia de su eleccién (tendra que escribirlados veces
conforme alas instrucciones Contrasefia nuevay Repetir contrasefia nueva).

Figura 2.12. Cambio de contr asefia

Demo Journal

w8 > Change Password

USER
Change Password ameme
......................................................................................................................... Fassword
You must chooss & naw password before you can log in to this site. Ramambar ma

Lag In

Flaase anber your usermame and your current and new passwords below to changs ——
the password for wour account.

LANGUAGE
LIS rriaimie stranack IEnnl-:h—T
Current passward® [rovanaes

Hew pastward™ FETT T HOTIFICATIONS

The passward mest be at least 6 charachars

Repeat new passwornd® AR
Cancal
BE3 SUBSCRIPTION

Logen to wenify
subsoriptian

* Denotes required fiald

JOURNAL
CONTENT
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Parte Il. Las paginas del OJS en detalle
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Capitulo 3. Administrador del sitio

Generalidades

Durante lainstalacién del OJS se crea una cuenta de usuario como administrador del sitio. Al ingresar a sistema OJS
con esa cuenta se tiene acceso a las configuraciones del administrador del sitio desde la paginade inicio del usuario.
Ahi podra crear nuevos espacios para revistas alojadas, administrar €l idioma en todo € sistemay llevar a cabo otras
tareas administrativas.

Para acceder a las paginas de administracién del sitio inicie sesion como administrador del sitio y pulse en el enlace
Administrador del sitio que se encuentra en la pagina de inicio del usuario.

Figura 3.1. Pagina deinicio del administrador del sitio

Home = User Home

User Home

» Site Administrator

My Journals

Journal of Open Journal Systems
# Journal Manager

My Account
» Edit My Profile
» Change My Password
» Log Out

Administracion del sitio

En las siguientes secciones se explican detalladamente todas las opciones disponibles en € meni de administracion
del sitio.

Configuracion del sitio

Si desea modificar €l titulo del sitio, cualquier texto de la pagina principal o sus datos de contacto, entre otros
contenidos, revise la configuracién del sitio.

En e menl de administracion del sitio, bajo €l encabezado Administracion del sitio, elija Configuracién del sitio:
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Figura 3.2. Elegir " Configuracion del sitio" en e menu de administracién del sitio
Home = User > Site Administration

Site Administration

site Management

= Site Settings
» Hosted Journals

» Languages
» Authentication Sources

Administrative Functions

» System Information

+ Expire User Sessions
# Clear Data Caches

# Clear Template Cache

» Merge Users
» COUNTER Statistics

Esto le permitira afiadir informacién sobre lainstalacion general del OJS, pero no sobre revistas especificas: nombre
del sitio, introduccion a sitio, una opcién pararedirigir usuarios (déjela en blanco si no la requiere), descripcion del
sitio, datos de contacto, longitud minima requerida para las contrasefias de |os usuarios, registro de indexacién. Mas
adelante podré afiadir detalles sobre su(s) revista(s).
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Figura 3.3. Configuracion del sitio

Home = User = Site Administration = Site Settings

Site Settings
Form |Eng|i5h [
Language

To enter the information below in additional languages, first select
the language.

Site title® @ Title text |Open Journal Systems

Title | Browse_ Upload |
image

Introduction

ﬁﬁﬁ@:@lﬂfﬁzf;zl -@)mmﬂlﬂ

Journal | Do not redirect L=
redirect

A continuacion se desglosan todas |as opciones:

Idiomadel formulario: no aparece en sitios unilinglies. Si setrabajaen masde un idiomaseranecesario llenar
cadaformulario en el primer idioma, guardar los cambios, volver a formulario, cambiar al segundo idioma
en el menu desplegable, llenar é formulario en el segundo idiomay volver a guardar los cambios.

Titulo ddl sitio: esta opcion es obligatoria y viene con € "Open Journal Systems' como texto por
configuracion predeterminada. Es posible cargar una imagen de encabezado si asi se prefiere. Aparece en
todo €l sitio.

Introducci6n: el texto que se escribaen el campo marcado como | ntroducciOn aparecerden lapéginaprincipal
de su sitio, arriba de lalista de revistas alojadas en el sistema.

Redireccionar a unarevista: puede optar por que todo intento de acceder a su sitio web lleve a determinada
revista alojada en su sistema. Esta opcion es Gtil cuando setiene una solarevistay se prefiere redirigir todos
los intentos de acceso a paginas del sitio. No seredirigird el acceso alas paginas de administracion dd sitio
(éstas siempre requieren de credenciales de administrador para acceder a ellas).

Acercade ladescripcidn del sitio: todo texto escrito en este espacio se mostrard en lapagina Acercade... en
d sitio, arribade los enlaces que llevan alas paginas Acercade... correspondientes ala(s) revista(s) alojadas
en el sistema.

Nombre del contacto principal: campo obligatorio; la configuracion predeterminada muestra " Open Journal
Systems”.

Correo-e del contacto principal: campo obligatorio; la configuracién predeterminada muestra el correo-e del
administrador del sitio conforme seindicé en el proceso de instalacion.
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« Longitud minimadelacontrasefia: campo obligatorio; laconfiguracién predeterminada estipula 6 caracteres.
Esta opcion permite especificar lalongitud de contrasefias en todo €l sitio.

» Hojadeestilodel sitio: aqui puede cargarse unahojade estilo si deseadistinguir con ellatodas|as paginas del
sitio. Lasrevistasalojadasen el sistemano usaran estahojade estilo amenos de que se cargue especificamente
atd efecto.

» Registrar € sitio paraindexacion (recoleccion de metadatos): se ofrece informacién que permite registrar su
sitio con & demo recolector de PKP, aunque |o més conveniente es registrarlo con todos |os mecanismos de
recoleccion OAl. Si se registra con un mecanismo recolector OAI usando el URL del sitio que seincluye en
esta pagina, todas las revistas a ojadas en su sitio estaran sujetas a recoleccion.

Revistas alojadas

Los sitios de las revistas a ojadas pueden crearse, editarse y eliminarse desde la pagina de revistas a ojadas. También
es posible migrar revistas vigjas de instalaciones OJS 1 y organizar manualmente el orden en que apareceran dentro
delapéaginaprincipal del sitio.

En el men( de administracion del sitio, debajo del encabezado "Administracion ddl sitio”, elija Revistas alojadas:
Figura 3.4. Elegir Revistas alojadas en el menu de administracion del sitio

Home = User = Site Administration

Site Administration

Site Management

» Site Settings
» Hosted Journals

» Languages
» Authentication Sources

Administrative Functions

» System Information

» Expire User Sessions
» Clear Data Caches

» Clear Template Cache

» Merge Users
» COUNTER Statistics

Lasrevistas alojadas en su sitio apareceran como tales (si alin no crea ningunarevista, el espacio aparecera vacio):
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Figura 3.5. Pagina derevistas alojadas

Home = User = Site Administration = Journals

Journals
JOURMAL TITLE PATH ORDER ACTION
CANADIAN JOURNAL OF cjsp 1l EDIT | DELETE

SCHOLARLY PUBLISHING

DEMO JOURNAL demao I EDIT | DELETE

1-2of 2 Items

CREATE JOURMNAL

Crear una revista nueva

Si desea crear una nueva revista solo tiene que pulsar en e enlace Crear revistay llenar el siguiente formulario de
configuracion de revista.

Figura 3.6. Llenar las configuraciones basicasde la revista

Home > User > Site Administration > Journal Settings dournal Help
Journal Settings USER

You are logged in

...
admin

= My )

You will avtomatically be enrclled as the manager of this journal, After creating a
new journal, anter it a5 & manager o continue with it s&tup and user enrollment.

Ferm [Englizh El

Languags To anter the information below in additional languages, first select LANGUAGE
the language. English -
Journal title™  |3ournal of Gpen Journal Systems
Journal
description This is a demonstration of the Q)5 publishing system, é%‘}lﬁr::;
SFaarch
All -

XbAG®|s 7 g =i @ e @ W  FONT SIZE
: ] (] (A
Path™ ojs
Thiz should be a sangle short word or acronym that identifias the
journal. The journal's URL will be http://journals2.stranack.ca
Sindex. php/path

7| Emabile this journal to sppesr publicly on the site
Cancel
Las opciones en el formulario son las siguientes:

* Idiomadel formulario: si trabajaen unarevistamultilingiie deberallenar esteformulario en todoslosidiomas
correspondientes.
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 Titulo de larevista: campo obligatorio. Lo que escriba aqui aparecera como €l titulo de la nuevarevistaen
su encabezado. Mas adelante podra cambiar €l titulo de la revista; los gestores de revista también podran
cambiarloy cargar imégenes para el encabezado desde sus péginas de gestion de revista.

 Descripciéndelarevista: todo texto escrito en este campo apareceraen lapéginadeinicio delanuevarevista.
Mas adelante podra cambiar estainformacion; los gestores de revista también podran modificarla desde sus
paginas de gestion de revista.

» Ruta: campo obligatorio. La ruta que ingrese sera parte del URL de la nueva revista, listada después de
i ndex. php. Por giemplo, si € titulo de larevistafuera Journal of Canadian Studies, laruta podria ser 'jcs
o 'canstudies. Si escribe 'jcs el URL delarevistaserdht t p: / / exanpl e. cont i ndex. php/j cs.Méas
adelante puede volver aestapaginay cambiar laruta; no obstante, tenga en cuenta que hacerlo podria af ectar
lafuncionalidad del buscador y de otros enlaces.

 Permitir que estarevistaaparezcaplblicamenteen €l sitio: st marcaestacasillael titulo delarevistaaparecera
como hipervinculo en lapaginadeinicio del sitio. Si eliminalamarcadelacasillalarevistano apareceraen
lalista, pero el URL seguird siendo accesible a usuarios sin privilegios.

Su nueva revista se creard una vez que haya llenado lainformacion correspondiente y pulsado en el botén Guardar.
Ademés, quedararegistrado como gestor de revista paraestanueva publicacion. En este momento seralalnicapersona

registrada como usuario de dicha revistay habra de dar de ata a un gestor de revista para la configuracion inicial o
asumir latarea por su cuenta.

Editar, eliminar y ordenar revistas alojadas

Unavez creada larevista vera que larevista al ojada aparece como tal:

Figura 3.7. Pagina con revistas alojadas

Home = User = Site Administration = Journals

Journals
JOURMNAL TITLE PATH ORDER ACTION
JOURMNAL OF OPEN ijs EDIT | DELETE

JOURMAL SYSTEMS

CANADIAM JOURNAL OF cisp

EDIT | DELETE
SCHOLARLY PUBLISHING

DEMO JOURNAL demo I EDIT | DELETE

1-3of 3 Items

CREATE JOURMNAL

Veraque € titulo de larevista aparece como hipervinculo. Al pulsar en él llegara a las paginas de gestion de revista,
donde podréa completar la configuracion bésica de la publicacidn o registrar a otro gestor de revista para que asuma
estatarea

A laderechadel titulo que aparece como hipervinculo veralos enlaces Editar y Eliminar. Al pulsar en Editar volvera
a la misma pégina que vio cuando cred larevista; ahi podra, de ser necesario, editar € titulo de la publicacién, su
descripciény otras preferencias. Si pulsaen Eliminar borrara de manera permanente larevistay todos sus contenidos.
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Configuracion de idioma para todo el sitio

El disefio del OJS le da la capacidad de ser un sistema multilinglie y tiene cabida para alojar revistas con una gran
variedad de idiomas en un solo sitio. El administrador del sitio puede especificar €l idioma predeterminado del sitio
einstalar otros a medida que estén disponibles para el uso de lasrevistas. Los gestores de revista pueden administrar
su propia configuracion lingdistica.

Por lo general, en la pagina de idiomas del Open Journal System encontrara paquetes por idioma que podréa descargar
gracias alastraducciones que nos envian los usuarios. Estos paquetes pueden instalarse en un sistema OJSyainstalado
afin de ponerlos a disposicion de las revistas.

Si desea acceder a la configuracion linguistica de su sitio pulse en el enlace Idiomas, donde podra administrar los
idiomas ya instalados o descargar otros para su instalacion.

Figura 3.8. Opciones de idioma para el administrador del sitio
Home = User > Site Administration = Languages
Languages

Language Settings

Primary locale I Englizh [
This will be the default language for the site and any hosted
Jjournals.

Supported 7] English

locales )

[¥/] Espafiol (Espafia)

Select all locales to support on the site, The selected locales will be
available for use by all journals hosted on the site, and also
appear in a language select menu to appear on each site page
(which can be overridden on journal-specific pages). If multiple
locales are not selected, the language toggle menu will not appear
and extended language settings will not be available to journals.

Manage Locales

Installed Locales

+ English {en_US) RELOAD LOCALE

+ Espariol (Ezpafia) RELOAD LOCALE | UNINSTALL LOCALE
(es_ES)

Install New Locales

Select any additional locales to install support for in this system. Locales must be
installed before they can be used by hosted journals. See the 015 documentation
for informatien on adding support for new languages.

[T catalan (ca_ES)
[T} Czech (cs_CZ)
"} Danish (da_DK)

La péagina de idiomas se divide en tres secciones. configuracion de idioma, administracién de idiomas y descarga de
idiomas.
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La seccion Descarga de idiomas sirve para descargar nuevas versiones linglisticas directamente del sitio web del
0JS a su sistema OJS conforme se encuentran disponibles. Si desea descargar otros idiomas aseglrese de que su
servidor puede gjecutar laversion GNU de la utilidad tar y modificar el archivo de registro de idioma (r egi st ry/

fil enane. xm ). Losidiomas siempre pueden descargarse e instalarse manual mente, consulte ladocumentacion en
linea si requiere de mas informacion.

Laseccién Administracién deidiomas permiteinstalar nuevosidiomas, volver acargarl os en caso de haber actualizado
los archivos de idiomay desinstalarlos si ya no los necesita. Parainstalar un nuevo idioma marque la casilla que se
encuentra junto al nombre de dicho idiomay pulse en €l botén Instalar idioma. Si modifico un idioma anteriormente
instalado y deseavolver acargarlo, pulseen el enlace Volver acargar. Si deseaeliminar €l idiomadelalistadeidiomas
instalados pulse en el enlace Desinstalar idioma.

La seccién Configuracion de idioma sirve para habilitar €l uso de los idiomas en todo el sitio, pero también en
las revistas. Los idiomas instalados apareceran en esta seccidn con casillas junto a su nombre. Para permitir la
disponibilidad de idiomas en €l sitio marque la casilla correspondiente y pulse en €l botén Guardar. A partir de ese
momento los usuarios podran elegir €l idioma de trabajo a partir de un menu desplegable en la barra lateral derecha
de todas las paginas dd sitio en general; |os gestores de revista tendran ademés la opcidn de habilitar idiomaspara su
revista (estos idiomas no estaran habilitados por configuracién predeterminada en las revistas).

También puede elegir el idioma principal del sitio, es decir, € idioma que verén los usuarios en su primera visita al
sitioy que seré € idioma predeterminado paralas revistas que se alojarén.

Fuentes de autenticacion

Seguin la configuraci6n predeterminada, el OJS identifica alos usuarios mediante cotejo con su base de datos interna.
No obstante, es posible usar otros métodos de autenticacion, como el LDAP. Las fuentes adicional es de autenticacion
seinstalan como complementos del OJS; encontrara mas detalles en ladocumentaci 6n enviada con cada complemento.

Si desea acceder ala configuracion del proceso de autenticacion pulse en € enlace Fuentes de autenticacion que se
encuentra en la pagina de administracién del sitio. Llegara alas siguientes opciones:

Figura 3.9. Fuentes de autenticacion para el administrador del sitio

Home = User = Site Administration > Authentication Sources

Authentication Sources

DEFAULT  TITLE PLUGIN ACTION

No authentication sources have been defined.

o 0JS User Database Save

Specifying a default authentication source other than 0JS has the following effects:
« If a3 user attempts to register a new account with this site with a username that
exists on the authentication source (but not in the OJS database), the

registration attempt is only allowed if the supplied password is valid for that user
account.

Create authentication source
Flugin: * Create
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Conforme ala configuracion predeterminada solo aparece la base de datos de usuarios del OJS. Si desea afiadir una
nueva fuente, elijala del menu desplegable y pulse en €l botdn Crear. Ahi se le pedira configurar lafuente.

Funciones administrativas

Informaciéon del sistema

Paraacceder alainformacion detalladadel sistema pulse en €l enlace Informacién del sistemaque aparece enlapégina
de administracion del sitio. Ahi verala siguiente informacion:

Figura 3.10. Informacion del sistema

Home = User = Site Administration = System Information

System Information

OJS Version

Current version

2.3.0.0 (October 14, 2009 - 03:32 PM)

Check for updates

Version history
VERSIOMN MAJOR MINOR REVISION BUILD DATE
INSTALLED
2.3.0.0 2 3 0 0 2009-10-14
0JS Configuration
EDIT

OIS configuration settings from config.inc.php.

general

installed on

base_url http://journals2.stranack.ca
registry_dir registry

session_cockie_name 0JIS51D
session_lifetime 30

La primera seccion incluye datos sobre la version del OJS. muestra qué version tiene instalada y e historial de
versiones, actualizaciones incluidas. También puede pulsar en el enlace Verificar disponibilidad de actualizaciones
para asegurarse de estar usando la versién mas reciente del OJS.

La seccion de configuracion del OJS que aparece a continuacion despliega todas las opciones de configuracion y
sus valores en confi g. i nc. php. Puede pulsar en el enlace Editar para editar € archivo confi g. i nc. php
directamente en Internet. Se le aconsgjard no realizar cambios a menos que sepa exactamente lo que hace,
que, por lo demas, es un buen consgjo. Encontrard mas informacion acerca de como configurar los parametros
config.inc. php enée propio archivo.
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Laseccion fina en esta pagina muestrainformacion sobre el servidor: su sistema operativo, version PHP, informacion
del servidor y base de datos. También puede consultar lainformacién ampliada PHP al pulsar en €l enlace Informacion
ampliada PHP (que despliegalos resultados de phpinfo()). Todos estos datos pueden ser (tiles cuando se desearesolver
algun problema.

Sesiones y memoria caché

El administrador del sitio dispone de otras herramientas administrativas. las opciones Cierre de configuracion de
usuario, Limpieza de memorias caché de datos y Limpieza de memoria caché de plantilla, ademas de la herramienta
Unidn de usuarios (descrita més adel ante).

Al pulsar en Cierre de configuracién de usuario se cierran todas las sesiones activas del usuario en cuestion dentro del
sistemay serequiere que €l usuario vuelvaainiciar sesién dentro del sistema.

Al pulsar en Limpieza de memorias caché de datos se borran todos los datos guardados en memoria caché, incluida
lainformacion del idioma, la memoria de ayuday la memoria de busqueda. Esta funcion puede servir para obligar a
repetir la carga de datos después de aplicar medidas de personalizacion.

Al pulsar en Limpieza de memoria caché de plantilla se borran todas las versiones guardadas en caché de plantillas
HTML. Esta funcidn puede servir para obligar a repetir la carga de plantillas después de aplicar medidas de
personalizacion.

Unién de usuarios

Esta pagina permite unir dos o més cuentas de usuario en una sola, lo cua resulta Gtil cuando un usuario ha creado
dos cuentas 0 si hay cuentas sin usar o producto de spam en €l sistema. La cuenta que se seleccione primero quedara
subsumidaen lasegunda. El administrador del sitio puede unir usuarios en todo € sitio; los gestores de revistatambién
pueden unir usuarios, pero Unicamente aquell os que estén inscritos dentro de larevistaasu cargo. Enla seccion union
de usuarios correspondiente a apartado sobre el gestor de revista encontrara informacion detallada sobre la union de
usuarios.

Estadisticas COUNTER

Unavez habilitadas | as estadisticas COUNTER en los complementos del sistema mediante intervencién del gestor de
revista, € enlace estadisticas COUNTER aparecera entre las funciones administrativas en |a pagina de administracion
del sitio; este enlace también aparecera entre |l as paginas de administracion dentro de la pagina gestion de revista.
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Capitulo 4. Gestion de la revista

Generalidades

El gestor derevista estaa cargo de lagestion genera del sistema de publicaciones. Estalabor no requiere de destrezas
técnicasavanzadas, pero si implicallenar formulariosen Internet y cargar archivos. El gestor derevistase encargadela
configuracién delarevistay registraalos editores, editores de seccidn, correctores de textos, editores de maquetacion,
correctores de pruebasy revisores.

El gestor de revista también tiene acceso a los otros sistemas de gestion de larevistay puede crear nuevas secciones
para €ella, editar el conjunto predeterminado de correos-e que usa el sistema, gestionar las herramientas de lectura
disponibles en larevistay estar atento alas estadisticas que el sistema puede generar paralarevista.

A continuacion se explican detalladamente todas | as paginas correspondientes ala gestion de larevista.

Figura 4.1. Pagina de gestion delarevista

HOME ABOUT USER HOME SEARCH CURRENT ARCHIVES

Home = User = Journal Management

Journal Management

e T T T T

Management Pages

*» Languages
* Masthead
* Prepared

Paginas de gestion de larevista

Las paginas de gestiéon de la revista permiten configurar €l sitio web de la revista, sus politicas y flujo de trabajo.
Empezaremos por el proceso de configuracion de cinco pasos, a que se llegatras seleccionar Configuracion.
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El proceso de configuracion de cinco pasos

El gestor derevistaconfiguralarevista, unavez instalado el sistemaen un servidor, mediante cinco pasos, € llenado de
formulariosen Internet y laconfiguracion delagestion delarevista. No esnecesario llevar acabo todalaconfiguracion
en una sola sesion: es posible llenar los formularios y guardarlos, y volver a meni Configuracion para seguir con €l
resto de las tareas o hacer modificaciones en cual quier momento.

La configuracién esta disponible para el gestor de revista por medio dela pagina de gestion delarevistay contiene su
propiaserie detextos de ayudaintegrada a cadauno delosformularios. Configurar el sitio web delarevistarequiere de
decisionesy textos paralos siguientes puntos, entre otros, |0s cuales pueden prepararse con anticipacion y en consulta
con los editores, 0 bien afiadirse posteriormente.

Figura 4.2. Configuracion delarevista
Home = User > Journal Management > Journal Setup

Journal Setup

Five Steps to a Journal Web Site
1. Details

Name of journal, ISSN, contacts, sponsors, and search engines.

2. Policies

Focus, peer review, sections, privacy, security, and additional about items.

3. Submissions
Author guidelines, copyright, and indexing (including registration).

4, Management

avialld s CIllCIaL
Access and security, scheduling, announcements, copyediting, layout, and
proofreading.

s. The Look

Homepage header, content, journal header, footer, navigation bar, and style
sheet.

Llene tantas de las secciones en los cinco pasos como sea posible, pero recuerde que puede volver y agregar detalles
conforme cuente con ellos. Es comin encontrar opciones presel eccionadas en €l caso de funciones comunes.

Puede empezar rapidamente por llenar primero lainformacidn masimportante (nombre de larevista, personaprincipa
de contacto, efc.) y degjar los detalles para después.

Primer paso: detalles

Informacién general

Este formulario contiene detalles generales sobre la revista, como nombre, abreviatura, direccion, ISSN paraversion
impresa o en linea, y DOI. Es obligatorio llenar los campos correspondientes a titulo de la revista, sus inicialesy
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abreviatura. El OJS ofrece enlaces d sitio web de ISSN y a CrossRef; puede consultarlos si desea méas informacion

sobrelosISSN y los DOI.

Figura 4.3. Paso 1.1 dela configuracion: informacion general

1. DETAILS 2. POLICIES 3. SUBMISSIONS 4. MANAGEMENT 5. THE LOOK

1.1 General Information

Journal title®
Journal initials®

Journal
Abbreviation™

Print ISSN

Online ISSN

DO1 Prefix

DOI Suffix

Mailing Address

|3ournal of Open Journal Systems

|

B326-9345
9874-6523

The ISSN (International Standard Serial Number) is an eight-digit
number which identifies periodical publications as such, including
electronic serials. It is managed by a world wide network of National
Centres coordinated by an International Centre based in Paris, backed
by Unesco and the French Government. A number can be obtained
from the [55M web site. This can be done at any point in operating the
jowrnal,

10.1234

The DOI (Digital Object Identifier) Prefix is assigned by CrossRef and
is in the format 102000 (e.g. 10.1234).

Use the pattern entered below to generate DO suffixes. Use %)
for journal initials, %v for the volume number, %% for the issue
number, %a for the 015 article ID, and %%sp for the page
number.

For example, vol%viss%ippY%p could create a DOl such as
10.1234/vol3is52pp230

@ Use default pattern (36].v3¥avidei. %a).
Use the "Custom Identifier” for published items as the DOI suffix
(must be enabled in Step 4).

A DOI suffix can take any form, but must be unique for each published
item.

1224 Main Strest

Burnaby, BC Canada
VRA 18R

Persona principal de contacto

Aqui debe escribir los datos de la persona principal de contacto paralarevista. Todos los correos-e salientes llevarén,
por lo general, como referencia a esta persona. Es obligatorio escribir un nombre y una direccién de correo en los

campos correspondientes.
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Figura4.4. Paso 1.2 de la configuracién: persona principal de contacto

1.2 Principal Contact

This position, which can be treated as a principal editorship, managing editorship, or
administrative staff position, will be listed on the homepage of the journal under Contact,
along with the Technical Support Contact.

Name™® [Mary williams

Title |Managing Editor
Affiliation

Ermail* |mwil|ia ms@jojs.org
Phone W
Fax [—

LI 1234 Main Strest

Burnaby, BC Canada
VIA 156

Persona de contacto para solicitar apoyo técnico

Aqui debe escribir el nombrey €l correo-e de la persona que brinda apoyo técnico. Estos datos apareceran en &reas
clave del sistemay en la seccién Acerca de... de las revistas a fin de que los usuarios puedan contactar a la persona

cuando asi |o requieran.

Figura 4.5. Paso 1.3 de la configuracién: persona de contacto para solicitar apoyo técnico

1.3 Technical Support Contact

This person will be listed on the journal's Contact page for the use of editors, authaors,
and reviewers, and should have experience working through the system from the
perspective of all of its roles. As this journal system requires very little technical
support, this should be seen as a part-time assignment. There may be occcasions, for
example, when authors and reviewers have difficulties with the instructions or file
formats, or there's a need to ensure that the journal is reqularly backed up on the

server.

Name* |30hn Marr
Email* |marr@jojs.org
Fhone |604.525.5488

Identificacion de correo-e

El OJS recurre constantemente aformularios de correo-e internos. Esta firma aparecera al final de todos los mensajes
electronicos que envie el sistema. También puede escribir una direccion "devolver a remitente” (si la opcién de
configuraciénal | ow_envel ope_sender estdhabilitadaenconfi g. i nc. php), alacual llegardn los mensajes

electrénicos que no pudieran entregarse a destinatario.
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Figura 4.6. Paso 1.4 dela configuracion: identificacion de correo-e

1.4 Email Identification

The prepared emails that are sent by the system on behalf of the journal will have the
following signature added to the end. The body of the prepared emails are available for
editing under Journal Management.

Signature

Journal of Open Journal Systems
|http::’a'jujsqurgf

Any undeliverable emails will result in an error message to this address.

Bounce |

Address Mote: To activate this option, the site administrater must enable the

allow_envelope_sender option in the QS configuration file.
Additional server configuration may be required to support this
functionality (which may not be possible on all servers), as indicated in
the 0JS documentation.

Editorial

Los siguientes tres formularios (1.5, 1.6, 1.7) enriqueceran los contenidos de la seccién Acerca de larevista del sitio
web de la publicacion, dentro del apartado Patrocinios de larevista.

En e primer formulario puede indicar lainformacion relativa ala editorial.

Figura4.7. Paso 1.5 dela configuracién: editorial

1.5 Publisher
The name of the arganization publishing the journal will appear in About the Journal.
lite The Journal of Open Journal Systems is published by
ALDD@EG B ryEiE| R
This text will appear below the "Publizher” heading and above the publizsher name/url
under "Journal Sponsorship” on the "About™ page.
Institution |Simaon Fraser University
URL [ttp:/ Fueww. sfu.ca

Patrocinadores

Puede afiadir los datos de los patrocinadores de la revista en el paso 1.6, basta con pulsar en el boton "Afiadir
patrocinador”
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Figura 4.8. Paso 1.6 de la configuracion: patrocinadores

1.6 Sponsoring Organizations

The name of the organizations (e.g., scholarly associations, university departments, cooperatives, ete.)
sponsoring the journal will appear in About the Journal and may be accompanied by a note of
acknowledgement.

Hote The Journal of Open Journal Systemns is generously sponsored by
the following organizations:
& DB B 5 U S S ) om T W)
Thizs text will appear below the "Sponsars™ heading and above the list of sponsor names
and urls under "Journal Sponsorship” on the “About™ page.
Institution [simen Fraser University Delete
URL Ih‘l‘tp:ﬂmm.sl’u.:a
Institution |university of Eritish Columbia Deleta
URL [http:/fwww.ubc.ca

Fuentes de financiamiento

Puede afiadir otras fuentes de financiamiento en el paso 1.7, solo tiene que pulsar en el botén "Afiadir donante”.

Figura 4.9. Paso 1.7 de la configuracién: fuentes de financiamiento

1.7 Sources of Support

Additional agencies or organizations that provide financial or in-kind support for the journal will appear in Abaut
the Journal and may be accompanied by a nobe of acknowladgement.

LR We would like to thank the following organizations for their
support:
& DB dmim| B £ U= =
This text will appear below the "Sources of Support™ heading and above the list of names
and urls for supporting organizations under “Journal Sponsorship” on the "About” page.
Contrbutor |Stanford University
URL [hetp:/fwww. stanfard. edu

Mdll'.‘,nmi:uturl

Indexacion en buscadores

Esta seccién esopcional y permite afiadir metaetiquetas HTML ocultas alas paginasweb delarevista. Lainformacion
precisa en este apartado puede incrementar su visibilidad en buscadores como Google.
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Figura 4.10. Paso 1.8 dela configuracion: indexacion para buscador es

1.8 Search Engine Indexing

To assist the users of search engines in discovering this journal, provide a bref descrption of the journal and
relevant keywords (separated by semicolons).

Description |The Journal af Open Journal Systems is a der
Keywords [opun source software; scholardy publishing; ¢
Custom tags I

Custom HTML header tags to be inserted in the header of evary page (e.g., META tags).

Historia de la revista

En esta seccion de la pagina Acercade... se despliegalahistoriade larevista.
Figura4.11. Paso 1.9 dela configuracion: historiadelarevista

1.0 Journal History

This text will appear in the "About™ section of the journal website and can be used to describe changes in titles,
editorial board, and other iterns of relevance to the journal's publication history.

Journal History
Thae Jouraal of Opan Journal Systems was starbed in 2009 sut of
& mnaad b docurmant the opan soures OJ5 saftemre Syatem
craated by the Public Knowledge Project.

KA GEG B ruis=is T

Segundo paso: politicas

El segundo paso de la configuracién permite estipular los diversos aspectos de las politicas que regiran la revista:
alcance de larevista, politicas de dictaminacién, directrices para autores, etcétera.

Teméticay alcance de la revista

Este formulario recoge informacion para la seccién Acerca de la revista que se encuentra en € apartado teméticay
alcance de lapropiarevista.
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Figura4.12. Paso 2.1 dela configuracion: tematicay alcance

2.1 Focus and Scope of Journal

Enter a statement below, which will appear in About the Journal, that speaks to suthors, readers, and librarians
about the range of articles and ather items which the journal will publish.

The objective of the Journal of Open Journal Systems is to
demonstrate the use of this open source publication management
system.

A DLBEm@e| e 5 Uiz | e 3 W

HTHML can be used in textarea (for font size, color, ekc.), with “returns” treated as <br>; HTML editor works with
Firefox browsers.,

Revision por pares
Esta seccion se divide en varias partes:

 Politica de revision: esta politica plblica serd visible en la seccion Acerca de la revista. El texto
correspondiente habra de explicar con claridad el proceso de revision que seredlizaen larevista.

Figura 4.13. Paso 2.2 dela configuracion: dictaminacion

2.2 Peer Review

Outline the journal's peer review policy and processes for readers and authors, including the number of
reviewers typically used in reviewing a submizsion, the criteria by which reviewers are asked to judge
submiszions, typical time taken to conduct the reviews, and the principles for recruiting reviewers. This will
appear in About the Journal.

Review Policy

Each submitted manuscript is evalusted on the fallowing basis:

® the originality of its contribution to the field of scholarly
publishing:

#® the soundness of its theory and methodology given the
kopec:

® the coherence of its analysis;

® |tz ability to communicabe to readers (grammar and style].

Nermal turn-around timae for avaluation of manugcripts is four to six
months froam the date of receipt.

el wem |5 :]

X @B EE| B I US|

« Directrices de revision: estas instrucciones se pondran a disposicion de los revisores llegado € momento de
ladictaminacién. Esimportante que su redaccion seaclaray detallada, paso por paso.

42



PKP | pusLIC KNOWLEDGE PROJECT

Figura 4.14. Paso 2.2 dela configuracion: directricesderevision

Review Guidelines

The Review Guidelines will previde reviewars with eriteria for judging a submission's suitability for publication in
the journal, and can include any special instructions for preparing an effective and helpful review. In conducting
the rewview, réviewers are presented with with two open text boxes, the first *far author and editor,” and the
secand “for editor.” Alternatively, the Journal Manager can create & peer review form under BEVIEW FORMS. In
all cases, editors will have the option of including the reviews in corresponding with the author.

In reviewing an article for the Journal of Opan Journal Systems. -

v are interested in your overall opinion of the articdle and any

comments you might wish to pass on to the avthor to assist him

or har in making the artide publishable. The sditor would

appreciate at least one paragraph indicating why this paper

makes a confribution to our knowledpe of communication. If it g

does nok. your frank and candid oginion of why not would be I

welcome.

Ia your réview wi réguest that you congider;

a) the potential interest of this topic to our readers:) would you
read this oiece?

A GG e B 57 U = i= ,i:g'-ulr-.JJll_-:

* Proceso de revision: esta seccion le permite elegir el mejor método de dictaminacién para su revista. Hay un
proceso estandar que aparece seleccionado de manera predeterminada, pero es posible optar por evitar este
proceso interno del OJS'y basar €l método en anexos de correo-e.

Figura 4.15. Paso 2.2 dela configuracion: proceso derevision

Review Process

0I5 suppaorts two models for managing the review process. The Standard Review Process is recommended
because it steps reviewers through the process, ensures a complete review history for each submission, and
takes advantage of autamatic reminder notification, and standard recommendations for submissions {.ﬂucu:ep’.;
Accept with revisions; Submit for review; Submit elsewhere; Decdline; See cormments).

Select one of the following:

@ Standard Review Process
Editors will email selected Reviewers the tithe and abstract of the submission, as well as an invitation to
log into the journal web site to complete the review. Reviewers enter the journal web site to agree to do
the rewview, o downlead submiissions, submit thesr comments, and select a recammendation.

Email-Attachment Review Process

Editers send Reviewers the request to review with the submission attached to the email. Reviewears email
editors their assent (or regrets), as well as the review and recommendation. Editors entér Reviawers’
azsent (or regrets), as well as the review and recommendation on the submission’s Review page, to
record the review process.

» Opciones de revision: el OJS permite la configuracién de varias opciones de revision, incluido el plazo del
que disponen los revisores para entregar su dictamen, cuando enviar recordatorios a los revisores, si usar o
no un sistema de jerarquizacion de revisores (solo visible paralos editores), y acceso arevisores en un clic.

El acceso en un clic permite a los editores enviar a los revisores un correo-e con un URL que conduce
directamente a la pagina de revision dedl articulo en cuestion, sin la necesidad de crear una cuenta 0 un
nombre de usuario. Esta opcion tiene por objetivo reducir |as barreras técnicas que afectan la participacion
de revisores, aunque es un poco insegura en tanto cualquier persona que adivine el URL podria navegar en
|la pégina de revision.

Laopcién derevisién ciega afiade enlaces al documento "Asegurar unarevision ciega' tanto en la paginadel
autor como en ladel revisor. Este documento describe laimportancia de eliminar del archivo de recepcién
dearticulo o € archivo de revisiéon todo dato que pudierarevelar laidentidad del revisor, y describe diversos
métodos paraello.
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Figura 4.16. Paso 2.2 dela configuracion: opciones derevision

Review Options

Review Time
The typical pericd of time allowed for reviews: |4 weeks
Note: Can be modified during the editorial process,

Reviewsr Reminders
Automated email reminders (available in 015's default Emails) can be sent to reviewers at two points (while the
editer can always amail the reviewsr directly as well):

If reviewer has not responded to a review request within | 5 days.
If reviewer has not submitted & recommendation within | 0 days after review's due date.
Mate: Te activate these aptions, the site admimstratar must enable the scheduled_tasks ophon in the QX5

configuration file, Additional server configuration may be required to support this functionality (which may not
be pessible on all servers), as indicated in the Q)5 documentation.

Reviewer Ratings
Editors will rate reviewars on a five-point quality scale after each review,

Reviewer Access

Enable one-click reviewar access,
Hote: The email invitation to reviewers will contain a specal URL that takes invited reviewers directly to the
Raview page for the submission (with sccess to any othar pages requiring them bo lag in). For sacurity reasans
with this optien, aditors are not able to modify email addresses or add CCs or BCCs prior to sending invitations
to reviewers.

Reviewers will have access to the submission file only after agresing bo review it.

Blind Rewview
Provide links to ENSURING & SLIND REVIEW an pages where authors and reviewers upload files.

Declaracion de privacidad

Ladeclaracion de privacidad aparecerden laseccion "Acercadelarevista' desu sitioweb. Esimportante hacer publica
su politicade privacidad, pues pedirdaotras personas que seregistren en su revistay proporcionen sus datos personal es.

Figura 4.17. Paso 2.3 dela configuracion: declaracion de privacidad

2.3 Privacy Statement

The names and email addresses entared in this journal site will be
used exclusively for the stated purposes of this journal and will not
be made available for any other purpose or to any other party.

h 2B EG B 7 USiS @ v =5 =

Decisi6n del editor

Marque esta casilla para afiadir a todos los coautores en la lista "incluir a' cuando el editor envie un mensgje de
notificacion al autor.
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Figura 4.18. Paso 2.4 dela configuracion: decision del editor

2.4 Editor Decision

¥| When using the Notify Author email, include the email addresses of all co-authors for multiple-author
submissions, and not just the submitting user.

Anadir elemento ala seccidn "Acerca de la revista"

Si desea afiadir més informacion en el apartado "Acerca de larevista' use este campo. Puede escribir varios tipos de
contenido mediante el boton Afadir elemento ala seccion Acercade....

Figura 4.19. Paso 2.5 dela configuracién: afiadir elemento

2.5 Add Item to Appear in "About the Journal”

Title [Advertising Policy
Content

The Journal of Open Journal Systems accepts online advertising.

g—éﬁﬁ““il}fﬂffgf IQ:IHTI"_J Y
Add About tem

Archivo de larevista

LOCKSS es una solucién de codigo abierto para el archivo de revistas en linea. Siga los pasos indicados en esta

seccion paraasegurar lapreservacion de su revista. El OJSincluso generaré un correo-e para su envio alas bibliotecas
participantes.
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Figura 4.20. Paso 2.6 dela configuracion: archivo delarevista

2.6 Journal Archiving

Open Journal Systems supports the LOCKSS (Lats of Copies Keep Stuff Safe) system to ensure & secure and
parmanent archive for the journal, LOCKSS is open source software developed at Stanford University Library
that enables libraries to preserve selected web journals by regularly polling registered journal websites for
newly published content and archiving it. Each archive 15 continually validated aganst other library caches, and
if content is found to be corrupted or last, the other caches or the journal is used to restorse it

Setting up LOCKSS support for Open Journal Systems does not need to take place until after publishing is fully
underway, at which paint follow these two steps:

Identify 6-10 lipraries that will register and cache the journal. For example, turn te institutions where editors or
Board mqmb_l:rs work andfor institutions already participating m"LIT'.'lI:ICSS. See& participabing hbrarnes. Usa the
prepared invitations for (i) [ibraries particpating in LOCKSS or (i) libraries not yet participating i LOCKSS.

[T] Enable LOCKSS to store and distribute journal content at participating libraries via a LOCKSS Byblisher
Manifest page. A LOCKSS hcanse will appear in Abaut the Journal under Archiving:

This journal utilizes the LOCKSS system to create a distributed
archiving system amang participating libraries and permits those
libraries to create permanent archives of the journal for purposes of
preservation and restoration. Morg

A DA GEG| B 7 Oisis & e 3 %

Ses gther versigns of 3 LOCKSS license,

Base de datos de posibles revisores

Aqui puede afiadir €l enlace a una base de datos de revisores externos que servird como referenciaa editores o editores
de seccién en busca de posibles nuevos revisores paralarevista.

Figura 4.21. Paso 2.7 dela configuracién: base de datos de posiblesrevisores

2.7 Potential Reviewer Database

Add to the Select Reviewer page a link to a relevant literature database that can be searched for potential
reviewers and is open to editors without subscription.

Title [PubMed
URL |h'l'tpn.'..".."m'\.uaw:.m'.'t:ni.nIm.nii‘l.g4:|'..-'.."|'.1<|.|hnn'|ren'j.nr
Add New Database Link |

Tercer paso: envio de articulos

Directrices para autores

Estas directrices apareceran en la pagina "Acerca de larevista' y estaran a disposicién de posibles autores para su
consulta antes de enviar un articulo.
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Figura 4.22. Paso 3.1 dela configuracion: directrices para autores

3.1 Author Guidelines

Set out for authors the biblisgraphic and formatting standards used for items submitted to the journal (e.g.,
Publication Manual of the American Psychological Association, Sth edition, 2001). It is often helpful to provide
examples of the commen citation formats for journals and books o be used in submissions. Also identify the
types of appropriste Supplementary Files (e.9., data-sets, research instruments, etc.) which authors should be
encouraged to uplaad, in addition ta their submission, to enhance readers’ engagement with their work.

-

Submissions

Selicivad and contributed manuscripts must ba double-spaced L
#nd gubmitted onling vis thiz site. Submission of an eriginal E
manuseripk to the Jeurnal will be taken be mean that it

represents original work not previously published, that it is not b |
being considered elsewhere for publication: that the author is
willing to assign copyright to the journal as per a contract that will
be sent to the author just prior to publication and, if accepted for
publication, it will not be published elsewhaere in the same form,
in any language. witheut the consent of the editor. Authors must
take full respensibility for all figures, ate. Bnd present them as

A LR E@m B L OiEIS T

HTML can be used in textarea (for font size, color, &te.), with “returns” treated as <ees; HTML aditor warks with
Firefax browsers.

-

[7] Allow authors to separately provide a formatted list of references (citations) as part of their submission.

Afiadir elemento alista de comprobacion o Eliminar.

Figura 4.23. Paso 3.1 dela configuracion: lista de comprobacién en preparacion del envio

Submission Preparation Checklist

On making a submission to the journal, authors are first asked to check each item on the Submission
Preparation Checklist as completed, before proceeding. The checklist also appears in the Author Guidelines,
under About the Journal, The list can be edited below, but all items on the list will require a checkmark before
authors can proceed with their submission.

Order
L The submission has not been praviously published, ner is it M

before another journal for consideration (or an explanation has
been provided in Comments ko the Editor).

X LR @@ B 5 UiSis| ) e 3 W

2 The submission file is in OpenOffice. Microsoft Word, RTF, or M

WordPedfect document file format.

D@l @mim| B 5 U S = | @ 3 N
3 ‘Where available, URLs for the references have been provided. M

x;ﬂﬂﬂﬁin!ui l@]mmg:]
4 The text is single-spaced: uses a 12-peint font: employs italics, Delete |
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Nota de copyright

Esta notificacidn aparecera en la pagina "Acerca de la revista'. También tiene la opcién de solicitar que los autores
manifiesten su acuerdo con la notificacién de copyright antes de proceder a enviar su articulo y la opcién de afiadir
unalicencia Creative Commons al sitio web de larevista

Figura 4.24. Paso 3.2 de la configuracién: nota de copyright

3.2 Copyright Notice

The Copyright Motice entered below will appear in About the Journal and in each published item’s metadata.
While it is up to the journal to determine the nature of its copyright agreament with authors, the Public
Knowledge Project recommends the use of the CREATIVE COMMONS license. To that and, it provides SaMeLE
COPYRIGHT NOTICE WORDING that can be cut and pasted into the space below for journals that (a) offer open
access, (b) offer delayed open access, or (c) do not offer open access.

Submission of an original manuscoript to the Journal will be taken

to mean that it represents original work not previously

publishad; that it is not baing considered alsewhare for

publication: that the author is willing bt assign copyright b2 tha
journal 58 par @ contrack that will Be gent b the suther just priee |5
to publication and, if sccepted for publication, it will be published

in print and gnline and it will not be gpublished elsevhers in the
same form, for commerdial purposes. in any language, withowt

the consent of the publisher.

Thae journal takes the stance that the publication of scholarly
ragaarch is maant to disseminate knowledge and, in & not-for- b

A @A @B I U S S| & 3 W
¥ FReguire avthers to agres to Copyright Motice as part of the submission process,

¥ For j_ourn-:ls that offer immediate or delayed open access, include a Creative Commans license with all
published work at the appropriate time,

Conflictos de intereses

Permite la opcion de exigir que autores 'y revisores presenten una declaracion de conflictos de intereses.

Figura 4.25. Paso 3.3 dela configuracion: conflictos deintereses

3.3 Competing Interests

Biomedical journals typically require authors and reviewers to declare if they have any competing interests with
regard to their research (see PLoS Policy).

[¥] Require submitting Authers to file a Competing Interest (C1) statement with their submission,

v  Require Reviewers to file a CI staterment with each peer review they submit.

Guidelines for filing a Competing Interest statement

Public trust in the peer review process and the credibility of -

published articles depend In part on how wall conflict of interest
is handled during writing, peer review, and editorial decision
making.

m

Competing interests exists when an auvthor {or the author's
institution), reviewer, or editor has financial or personal
relationships that inappropriately influence (biaz) his or her
actions [such relationships are also known as dual
commitmants, compating interests, or competing loyaltias).
These relationships vary from those with nagligible patential to

those with great potantial bo infleance judgmant. and not all -
X afmiG| e 7 Ugisis @ v 3 W)

Los autores indexan sus articulos

Seleccionar cuidadosamente las disciplinas pertinentes, el sistema de clasificacion y las palabras clave favorece que
otras personas encuentren nuestros articulos. En el OJS los autores indexan sus propios articulos, pero |os editores
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pueden revisar y modificar esta informacion en todo momento. Este formulario permite seleccionar de entre varios
formatos de indexacion, afiadir ejemplos relevantes para orientar alos autores y brindarles un enlace a un sistema de
clasificacion por tema (como el delaBiblioteca del Congreso de los EUA).

Figura 4.26. Paso 3.4 dela configuracion: los autoresindexan sus articulos

3.4 For Authors to Index Their Work

Q)5 adheres to the Qpen Archives Inthative Protocsl for Metadata Harvesting, which is the emerging standard
far providing well-indexed aocess to electronic research resources on a global scale. The avthors wall use &
sirmilar ternplate to provide metadata for their submission. The Journal Manager should salect the categories for
indexing and present authors with relevant examplas to assist them in indexing their work, separating terms
with a semi-colon (e.g., terml; term2). The entries should be intreduced as examples by using "E.g.,” or "For
example,”.

7 Academic Discipline and Sub-Disciplines
Useful when journal cresses discplinary boundaries and/er authors submit multidisciplinary items.
Provide examples of relevant academic disciplines for this journal:
[Publishing; Communications; Library Studies; Education
(E.g., History; Education; Sociology; Psychology; Cultural Studies; Law)

7] Subject Classification

Title: |Library of Cangress Classification

URL [hl:tp:a'fmm.fol:.quw'catdln"l:psm'lmf
(E.g., Mathematics Subject Classification; Library of Congress Classification)

7 Keywords

Provide examples of keywords or topics as a guide for authors:
|Scholary Communication; Libraries; Publishing; Gpen Source
(E.g., Fhotosynthesis; Black Holes; Four-Color Map Problem; Bayesian Theory)

Coverage

Refers to gec-spatial location, chronological or histarical coverage, andfor characteristics of ressarch
sample.

Registrar la revista para su indexacion

Puede registrar los contenidos de su revista con e recolector de metadatos del Public Knowledge Project u otros
servicios OAl (por eiemplo, e OAlster), lo que permitiralablsgueda exhaustivaentre sitios que se apegan al protocolo
OAI de recoleccion de metadatos.

Figura 4.27. Paso 3.5 dela configuracion: registrar larevista para su indexacion

3.5 Register Journal for Indexing (Metadata Harvesting)

To hawve the contents of this journal indexed within a globally distributed system of research databases, please
read the stags to becoming 3 data contribytor and register your journal with the official Qpen Archives registry.
To register, you will need the base URL for your repository: bitpi/fjournals3.stranack. calindex. php/jojs oal,
Afterwards, you can register your journal at the LIUC Al registry and CAlster.

Mote that if your site administrater has already registered this site with these services, your journal will be
indexed autornatically and you do not need to register your journal.

Notificacion de recepcion de articulos

Puede solicitar el envio de unanotificacidn por correo-ealapersonaprincipa de contacto delarevistao aotradireccion
cada vez que un autor lleve a cabo el proceso de envio de un articulo.
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Figura 4.28. Paso 3.6 dela configuracion: notificacion de recepcion de articulos

3.6 Notification of Author Submission

On completing the submission process, authors are autormnatically sent an acknowledgement email [which can be
viewed and edited in Prepared Emails). In addition, a copy of the acknowledgement email can be sent as

follows:
7 Send a copy to the journal’s primary contack, ientified in Setup Step 1.
W Send & copy to this emanl address: managing_:dltnrﬁ]ujs.q

Asistente de marcado de citas

Puede configurar un asistente de marcado de citas para que sus editores, editores de seccion y correctores de textos 1o
usen durante el proceso de edicidn de manuscritos. Este asistente permitirdalos editores cotejar lalista de referencias
del autor con bases de datos externas'y convertiralas citas aprobadasaNLM XML o cualquier variedad de estilos de
citaparaincluirlas en los archivos de las galeras finales. Si se habilita estafuncion, se solicitard alos autores el envio
de sus listas de referencias en un campo independiente como parte del Paso 3 del proceso de envio de articul os.

La configuracion del asistente de marcado de citas consta de cuatro pasos generales:

* Habilitar el asistente de marcado de citas para que | os editores tengan acceso a él.

Figura 4.29. Paso 3.7 dela configuracion: habilitar € asistente de mar cado de citas

3.7 Citation Markup Assistant

Activate the following checkbox to enable citation and reference editing. This will allow authors to include
raw citations with submissions, Editors will be also have access to a citation markup assistant which can
check raw citations against external databases, such as WorldCat, ISBNdb, PubMed and cthers, for
accuracy. Approved citations can be exported into final galley files

M Enable the Citation Markup Assistant

» Configurar los servicios de extraccién de citas. Estos servicios permiten a sistema extraer y analizar
sintacticamente lainformacion sobre las citas a partir de lalista de referencias proporcionada por € autor.
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Figura 4.30. Paso 3.7 de la configuracion: configurar los servicios de extraccion de
citas

Citation Extraction

To find and check citations in citation databases they first have to be split into machine readable metadata:
title, publisher, publication date, etc. must all be extracted from the criginal citation text provided by the
author. Connectors to external web services can assist in this process. One or several connectors can be

added by clicking on the "Add Item" button below. Some of these connectors may need to be configured;
you will be prompted if this is the case.

You can edit or delete an existing Connector by clicking the gear icon next to it.

Add ltem
Citation Extraction Services
Connector Registration Information and Connector Settings
FroeCite
ParaCite Citation Module: Standard
ParsCit Don't use by default {will still be available to the editor)
RegEx

» Configurar los conectores de la base de datos de citas. Estos conectores permiten a los editores cotejar las
citas extraidas con bases de datos externas a fin de asegurar su precision.
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Figura4.31. Paso 3.7 dela configuracion: configurar losconectoresdelabasededatos
decitas

Citation Checking

You must also enable and configure connections to external citation databases. This helps you to find errors
in authors' citations or add additional information (e.g. DOIs or PubMed IDs) required for electronic
publishing or deposit.

We provide connectors to several external databases in which you can search for citations. Some of these
databases require registration or configuration information to be entered. Please refer to the public websites
of the databases for further information on how to register. You can add one or several databases by clicking
on the "Add Itern” button below.

You can edit or delete an existing external database connection by dicking the gear icon next to it.

Mote: In order for the citation checking process to complete in a timely manner, the

citation checking max processes directive in your configuration file must be set to a reasonable value.
See the General Settings section in config. ine. php for more information.

Add Item
Citation Database Connectors
Connector Registration Information and Connector Settings
[SBNdb ISBNdb AP Key: 12345
CrossRef CrossRefl Registration Email: pkp.contacti@gmail.com
PubMed PubMed Registration Email: pkp.contact@gmail.com
WorldCat

+ Configurar la generacion de citas. Permite configurar € tipo de estilo de citas que usaran los editores para
d cotgjo de las citas extraidas.

Figura 4.32. Paso 3.7 dela configuracién: configurar la generacion de citas

Citation Output

Choose the citation style that is being used in your journal's author submissions. The Citation Markup
Assistant lets you compare the author's version of the citation to a version generated from the XML you are
generating so that you can easily spot errors:

[ ABNT Citation Qutput Fﬂ
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Una vez completados estos pasos, los autores podrén enviar referencias por separado, los editores podran usar €
asistente de marcado de citas para extraerlas y verificarlas, y las citas estaran posteriormente disponibles en diversos

formatos de exportacion, entre ellos NLM XML y texto formateado con estilo de cita.

Cuarto paso: gestion

Aqui podra configurar la politica de acceso abierto de larevista, controlar el registro de los usuarios en €l sitio y saber

para qué funciones se registraron, y habilitar la bitacora de acciones de usuarios y correo-e.

Configuraciéon de acceso y seguridad

Esta seccion ofrece una serie de opciones para controlar el acceso a contenido de larevista.

» Acceso a contenidos de larevista: aqui puede decidir entre el acceso totalmente abierto o las suscripciones
como método para controlar €l acceso a ciertos o todos los contenidos. Si habilita el control mediante
suscripciones podré elegir el acceso abierto retardado. También puede marcar determinados articulos como
abiertamente disponibles dentro de un nimero para suscriptores. Si elige € acceso por suscripcion se creara
la funcion de gestor de suscripciones a fin de crear y gestionar suscripciones, definir tipos de suscripcion

y politicas de suscripcion.

Figura 4.33. Paso 4.1 dela configuracion: acceso a los contenidos de larevista

Access to Journal Content

The journal will provide apen access bo its contents,

Open Access Policy

If the journal will provide readers with immeadiate free access to all published content, anter an Open
Access Policy which will appear in About the Journal under Palicies.

This journal provides immaediate open access bo its contant on the
principle that making rezearch frealy availabla to the public
supports a greater global exchange of knowladge.

X DB @S| B s Ui EE

The journal will require subseriptions to access same or all of its conbents,

This requires the assignment of a Subscription Manager who has access to the subseription module, which
includes additional open access, self-archiving, and email notfication options,

Always show galley links and indicate restricted access,

015 will mot be used to publish the journal’s contents online.

0J5 provides a number of security-related options that can be used to restrict the journal’s contents, and
maintain additional information about submissions for auditing purposes.

» Otrasrestricciones de acceso a sitio y los articulos: puede restringir alin mas €l acceso al sitioy los articulos
mediante el uso de la herramienta "registro de usuarios', ademas de decidir como se permitiraalos usuarios
gue seregistren por cuenta propia. Laventajade seleccionar estas opciones consiste en que cualquier persona
que desee leer los contenidos tendra que registrarse, 1o que proporciona estadisticas confiables respecto
al publico lector (sobre todo si no cuenta con suscripciones). Por otra parte, la desventagja es que algunas
personas interesadas en leer larevistapodrian desanimarse y pasar aotro sitio con tal de no crear una cuenta
més de usuario.
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Figura 4.34. Paso 4.1 de la configuracion: otras restricciones de acceso al sitioy los
articulos

Additional Site and Article Access Restrictions

[] Vsers must be registered and log in to view the journal site.

] Users must be registered and log in to view open access content.

» Registro de usuarios. seleccione estas opciones para permitir que 1os visitantes se inscriban por su cuenta
como autores, revisores o lectores.

Figura 4.35. Paso 4.1 dela configuracién: registro de usuarios

User Registration

& Users can register themselves with the journal in one or more of the following roles:
< Readers (will receive notifications and be counted as equivalant to a subscriber)

¥ Authors (can submit materials to the journal)
+| Reviewers (available for reviewing submissions)

Journal Manager registers all users, with Editors or Section Editors able to register Reviewers alone.

 Bitécoray auditoria: esta opcion permite llevar unabitécorade o relacionado con larecepcion de articulosy
los correos-e que € sistemaenviaalosusuarios. Si bien consume mas espacio de disco en el servidor, ofrece
un valioso registro de este tipo de actividades.

Figura 4.36. Paso 4.1 dela configuracion: bitacoray auditoria

Logging and Auditing
7] Maintain a log of all actions taken with a submission on its History page.

] Maintain a log of all emails sent in relation to a submission on its History page.

Calendario de publicacién

El OJS permite configurar el calendario idéneo parala publicacion de su revista.
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Figura 4.37. Paso 4.2 dela configuracion: calendario de publicacion

Publication Schedule

Journal items can be published collectively, as part of an ssue with % own Table of Contents. Alternatively,
individual items can be published as soon as they are ready, by adding them to the "current” volume's Table of
Contents. Provide readers, in About the Journal, with a statement about the system this journal will use and its
expacted frequency of publication.

This journal is published 4 times per year.

A DB GEE| e 5 Ois I

Format

The journal will use the following elemeants to identify issues (which can be ovarridden for individual issues),

il Volume

= Mumber
@ ‘ear
Title

Starting Peint and Frequency

Set the initial issue/volume numbers and year for the first publication of the journal, as well as intended
frequency for issua/valumes.

Mumber |1
Volumea |1

Year Izgn
Issues per volume I.q
Volumes par year |1

Mote: Leave itemns blank if not used with this journal, and editors can re-set numbers in the publishing process.

Identificacion de contenidos de la revista

Losidentificadores de objetos digitales (DOI) han ganado terreno en el ambito de las publicaciones especializadas en
lineay &l OJS esta disefiado para darles cabida. Si desea usar DOI no solo tendra que seleccionar una de las opciones
disponibles en esta seccidn, sino también en el Paso 1.1 de la configuracion (ver referencia anterior). Puede consultar
http://doi.org/ para obtener més informacién sobre el registro de un DOI para su revista. También hay una opcién de
nlimero de pagina para las revistas, (til en el caso de publicaciones impresas que inician una presenciaen linea.
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Figura 4.38. Paso 4.3 dela configuracion: identificacion de contenidos de larevista

4.3 Identification of Journal Content
Unique Identifier

Articles and issues can be tagged with an identification number or string, employing a registration sysbem such
as the Digital Object Identifier System (DO1).

@] Custom identifiers will be usad to identify issuss.
Custom identifiers will be used to identify published itemns.
Custom identifiers will be used to identify galleys (e.g. HTML or FOF files) for published items.

Custom identifiers will be used to identify supplemental article files.

Page Number Option

Page numbers far ibams will be caleulated and entered manually in the Table of Contents (2.9., pp.
13-26).

Avisos

Esta seccidn permite crear una pagina de avisos dentro del sitio de larevistay dejar mensajes para los lectores. Una
vez activado, el enlace Avisos aparecera autométicamente en la barra de navegacion de la revistay se afiadira una
Seccion de avisos a mend Paginas de gestion del editor de revista.

Figura 4.39. Paso 4.4 de la configuracion: avisos

4.4 Announcements

Annguncements may be published to inform readers of journal news and events. Published announcements will
appear on the Announcements page.

Enable Journal Managers to add journal announcements.
Dlspluvl i of the most recent anncuncements on the journal homepage.

Additional Information

Enter any additional information that should be dizplayed to readers on the Announcements page.

(I [

w DB EG B LU

Correctores de textos

El corrector detextos editalos articul os recibidos afin de mejorar su gramaticay claridad, trabaja con |os autores para
asegurarse de que todo esta en su lugar, se cerciora del apego estricto al estilo bibliogréfico y textual de larevista, y
produce una copialimpiay editada paraque el editor de maquetacion la pase alas galeras que reflgjaran el formato de
publicacion de larevista. Seleccione la primera opcidn si cuenta con personas que funjan como correctores de textos.
Si sus editoresrealizaran estatarea, €lijala segunda opcién. Las instrucciones se pondran a disposicion de correctores
de pruebas, autores 'y editores de seccion en la etapa de edicion de articul os recibidos.
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Figura 4.40. Paso 4.5 dela configuracion: correctores detextos

4.5 Copveditors
Select one:

A Copyeditor will be assgned to work with each submisson.
@ Copyediting will be undertaken by an Editor or Section Editor assigned to the submission.

Copyedit Instructions

The Copyedit Instructions will be made available to Copyediters, Authors, and Secticn Editers in the Submission
Editing stage. Below is a default set of instructions in HTML, which can be modified or replaced by the Journal
Manager &t any point (in HTML or plain baxt).

The copyediting stage iz intended to improve the flow clarity,
grammar, wording, and formatting of the article. It represents
the last chance for the suthar b make any substantial changes
to the texct, 88 the next stege is restrictad o typos and
farmatting corrections. Tha file to ba copyedited is in Ward or .t
format and tharefors can be sasily adited as & word processing
documant. This sat of instructions displayed hers proposes two
approaches to copyediting. The one is based on Microsoft Word's
Track Changes feature and requires that the copyeditor, editor
and author have access to this program. A second system, that
iz softvare independent, has been bomowed, with permizsicn,
fram the Harvard Educational Review. The journal aditer is in &

ADD@BHmG| B I Uisi=| Ko ] W

HTML can be used in textarea (for font size, color, etc.), with “returns”™ treated as <bz>; HTML aditor works with
Firefox browsers.

Editores de maquetacion

El editor de maquetacion transformalas versiones corregidas delostextosrecibidosen galerasen HTML, PDF, PS, etc.
conforme al formato que larevistahaya el egido parasu publicacion electrénica. Seleccionelaprimeraopcion si cuenta
con personas que funjan como editores de maguetacion. Si sus editores realizan estatarea, elijala segunda opcion.

Figura 4.41. Paso 4.6 dela configuracion: editores de maquetacion

4.6 Layout Editors

Select one:
A Layout Editor will be assigned to prepare the HTML, PDF, etc., files for electronic publication.
@ An Editor or Section Editor assigned to the submission will prepare the HTML, POF, etc., files.

Esta seccion también incluye otras opciones:

* Instrucciones de maquetacion: las instrucciones se pondran a disposicion de los editores de maquetacion y
de seccidn en la pagina de edicion de cada articul o recibido.
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Figura 4.42. Paso 4.6 de la configuracion: instrucciones de maquetacion

Layout Instructions
Layout Instructions can be prepared for the formatting of publishing items in the journal and be entered below in
HTML or plain text. They will be made available to the Layout Editor and Section Editor on the Editing page of

each submission. (A2 each journal may employ its awn file formats, biblisgraphic standards, style sheets, ate., a
default set of instructions is not provided.)

All files must be converted inte HTML and POF versions.

& a@dimdw| B 5 U= = L= ]

HTML can be used in textarea (for font size, color, ete.), with “returns” treated as <br>; HTML editor works with
Firefox browsers.

» Plantillas de maguetacion: estas plantillas pueden crearse en cualquier formato de archivo (por eiemplo,
Word de Microsoft); el editor de maquetacion las emplea para garantizar la conservacion del mismo disefio.

Figura 4.43. Paso 4.6 de la configuracioén: plantillas de maquetacion

Lavout Templates
Templates can be uploaded to appear in Layout for each of the standard formats published in the journal (e.g.,

article, book review, atc.) using any file farmat (e.g., pdf, doc, ate.) with annotations added specfying font, size,
marging, etc. to serve as a guide for Layout Editors and Proofreaders.

WIS Template Ciedele I
Delete |

Reviews Template

TEMBLATE- 0. DO

TEMPLATE-1

Title

I
Template File T [Eowss.] Uksd

 Enlacesdereferencia: estaopcion permitedar instrucciones alos editores de magquetaci 6n paraafiadir enlaces
dereferenciaalos articulos. No se trata de algo obligatorio, pero aporta una herramienta Util alos lectores.
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Figura 4.44. Paso 4.6 de la configuracion: enlaces de referencia

Reference Linking

To enable readers to locate online versions of the work cited by an author, the following options are awvailable.
1. Add a Reading Tool
The Journal Manager can add “Find References” to the Reading Tools that sccompany published tems,
which enables readers to paste a reference’s tithe and then search pre-selected scholarly databases for
the cited work.
2. Embed Links in the References

The Layout Editor can add a link to refarances that can be found anline by using the following instructions
{which can be edited).

¥ Provide Layout Editors with instructions.,

Layout Instructions for Reference Linking
To Add Reference Linking to the Layout Process

When turning a submission into HTML or PDF, make sure that all
hyperlinks in the submission are active.

A. When the Author Provides a Link with the Reference

1. While the submission is s%ll in its word processing format
(#.g.. Ward), add the phrage VIEW ITEM to the and of
tha refarancs that has & URL.

2. Turn that phrase into a hyparlink by highlighting it. and
using Word's Insert Hvoerlink tool and the URL orecared

A DA EmE B 7Y Eis & e 3 )

Correctores de pruebas

El corrector de pruebas |ee cuidadosamente las galeras en los diversos formatos de publicacion de larevista (al igual
gue el autor). El corrector de pruebas (y €l autor) registran los errores de tipografiay formato afin de que el editor de
maquetacioén los corrija. Seleccione laprimeraopcidn si cuenta con personas que funjan como correctores de pruebas.
Si sus editores realizan esta tarea, elija la segunda opcidn. Las instrucciones se pondrén a disposicion de correctores
de pruebas, autores, editores de maguetacion y editores de seccidn en la etapa de edicion de articul os recibidos.
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Figura 4.45. Paso 4.7 de la configuracion: correctores de pruebas

4.7 Proofreaders
Select one:

& Proofreader will be assigned to check (along with the authors) the galleys prigr to publication.
@ An Editor or Section Editor assigned to the submission will check the galleys.

Proofing Instructions

The Procfreading Instructions will be made available to Procfreaders, Authors, Layout Editors, and Section
Editors in the Submission Editing stage. Below 15 8 default set of instructions in HTML, which can be edited or
replaced by the Journal Manager at any point (in HTML or plain text).

The procfreading stage is intended o catch any arors in the 2

galley's spelling. grammar. and fermatting. More substantial 3
changes cannot be made at this stage, unless discussed with the |=
Section Editor. In Layout, click on VIEW PROOF to see the HTML,
FOF and other avallable file formats used in publishing this item.

For Spelling and Grammar Errors
Copy the problem word or groups of words and paste them into

the Proofreading Corrections box with "CHANGE-TO" instructions
to the editor as follows...

A DA @Em@m e 1 oisis 6w [T W)

HTML can be used in textarea (for font size, color, ete.), with “returns” treated as <bz>; HTML editor works with
Firefox browsers.

Quinto paso: laimagen de la revista

Encabezado en la pagina principal de la revista

Puede afiadir titul os eimégenes paradotar asu revistade unaimagen y un sello propios. El campo "Texto parad titulo”
anadira el titulo ala parte superior de la pagina principal delarevista (NO a resto de las paginas, consulte la seccidn
pertinente acontinuacién). El campo "Imagen para€l titulo" permite cargar unaimagen a encabezado (.gif, .jpg, .png).
Las dimensiones mas comunes son 800px X 150px, pero puede ser tan grande o peguefia como o desee. El campo
"Imagen para el logo" permite afiadir unaimagen a la esguina superior izquierda de la péagina principal del sitio. Por
lo general se colocan imagenes cuadradas (por gjemplo, 125px X 125px). Si usaimégenes paratitulo o imégenes para
logo recuerde pulsar en el boton "cargar” antes de proceder a siguiente paso.

Figura 4.46. Paso 5.1 dela configuracion: encabezado en la pagina principal delarevista

5.1 Journal Homepage Header

A graphic version of the journal’s title and loge (as a .gif, .jpg, or .png file) can be uploaded for the hamepage,
which will replace the text version that otherwise appears.

Journal title

@ Title text [3eurnal of Open Journal Systams
Title image Erowse. Upioad
Journal Logo
Logo image [ Browse_ | _ Upload

Contenido de la pagina principal de la revista

Esta seccion le permite personalizar el disefio de la pagina principal de la revista: una descripcion, una imagen, la
tabla de contenidos del niUmero mas reciente y otros contenidos. Experimente un poco hasta encontrar un disefio que
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le guste, pero tenga en cuenta la importancia de no saturar €l espacio. El disefio de la pagina principa constituye la
primeraimpresién que se queda grabada en la mente de sus lectores; un disefio profesional abona ala credibilidad de
larevista. Mire otras publicaciones contenidas en el OJS, sin duda encontrara varios ejemplos inspiradores.

Figura 4.47. Paso 5.2 dela configuracion: contenido de la pagina principal delarevista

5.2 Journal Homepage Content

By default, the homepage consists of navigation links. Additional hamepage content can be appended by using
one or all of the following options, which will appear in the order shown. Note that the current issue is always
accessible through the Current link in the navigation bar.

Journal Description

Add & brief 20-25 ward dezeription in taxt/HTML which will appaar just balow the navigation links.

Wwelcorme to the Journsl of Open Journal Systems

AL @G B 7y iEs @ = 3 N

Homepage image

Add an image ar graphic file to the middle of the page.
Homepage image I | Browss_ Updaad

Current issue
Add the table of contents for the current issue (if available).

Additional Content
Add the following content, using text/HTML, which will appear below the homepage image, if one is uploaded.

Submissions are now open.

Encabezado en la totalidad de la revista

Esta opcion permite colocar en las paginas de larevista un titulo, unaimagen o un logo distinto del que aparece en la
pagina principal. En muchos casos se coloca una versién més pequefia del mismo logo. Si 1o Gnico que quiere es que
€l resto de las paginas de larevista luzcan igual que la pagina principal, repitalo realizado en el Paso 5.1. También
puede afiadir un favicon (icono de pégina); apareceraen labarrade navegacion URL del lector. Lacasilla"encabezado
alternativo" permite afiadir su propio HTML para personalizar el encabezado conforme a sus preferencias.
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Figura 4.48. Paso 5.3 dela configuracion: encabezado en la totalidad delarevista

5.3 Journal Page Header

A graphic version of the journal's title and logo (.gif, .jpg, or .png file), possibly a smaller version of the one
used on the homepage, can be uploaded to appear as a header on journal pages, which will replace the text
version that otherwise appears.

Journal title

2 Title text [ll:lu mal of Open Journal Systems
Title image I Browse. Upload
Journal Logo

Loge image I—' Browse..| Upkoad
Journal Favicon

Add a favicon for this journal to display alongside the navigation bar when users are visiting your site.
Logo image I [ Browss_ | Upload

Alternate Header

Alternataly, instead of title and loge, am HTML version of the header can be inserted into the text box below.
Leave textbox blank if not required.

Pie de pagina en la totalidad de la revista

Puede afiadir un pie de pagina para que aparezca en todas las paginas de larevista. Este puede ser el espacio ideal para
incluir el ISSN o la declaracion de copyright.

Figura 4.49. Paso 5.4 dela configuracion: pie de pagina en latotalidad de larevista

5.4 Journal Page Footer

This is the footer of your journal. To change or update the footer, paste the HTML code in the textbox below.
Examples could be ancther navigation bar, a counber, etc. This foober will appear on every page.

IS5M: 1234-56TE

Barra de navegacion

L os enlaces de navegacion mas importantes se incluiran en larevista conforme ala configuracion predeterminada. En
todo caso, en esta seccion podraincluir otros elementos (por g emplo, un enlace ala paginaprincipal de lainstitucién
queeditalarevista). También puede afiadir otrosenlaces mediante el botén " Afiadir elemento”. Asegiresede marcar las
casillassi estaescribiendo en texto plano eincluyaun URL completo; de no hacerlo, € enlace apareceraasi: ##SFU##.
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Figura 4.50. Paso 5.5 de la configuracion: barra de navegacion

5.5 Navigation Bar

Nawvigation bar items can be added to the current set (Home, About, User Home, etc.) that appear at the top of
the page.

Label name [sFu
7| The label value is a literal stning (e.g., "Journal Setup™) rather than a localization
message key (&.9., "manager.setup”)
URL [hatp:/www.sfu.ca
7] URL iz an absalute URL (a.g., “https/ fwww.example.com”™) rather than a path ralative
ko the site (e.g., "/manager/satup™)

Maguetacion de la revista

En esta seccion puede elegir un disefio temético o cargar una hoja de estilo propia para la revista. También puede
trasladar los bloques de contenido de la barra lateral izquierda a la derecha, modificar su orden vertical en la barra
lateral o eliminarlos del todo. En http://pkp.sfu.ca/ojs/downl oad/common.css encontrard una copia de la hoja de estilo
general v.2.x del OJS. Asimismo, encontrara una guia detallada para personalizar € estilo de su revistay usar disefios
tematicos en el apartado documentacion en linea.

Figura 4.51. Paso 5.6 dela configuracién: maquetacion dela revista

5.6 Journal Lavout

Choose a journal theme and select layout components here. A journal stylesheet may also be uploaded, which
can be used to override style data in the system-wide stylesheets and theme stylesheet (if a theme is chosen).

Journal Theme [ Hone =

Jowrnal style sheest Browsa_ Uplbaad

Left Sidebar Unselactad Right Sidebar

Keyword Cloud E »

. Web Feed Plugin “Developed By" Bl -

Help Block
Subscription Block
User Block
"Metification™ Block
Role-Specific Block
Language Toggle E
Navigation Block
Cronation Block
Font Size Block
Information Block

Informacion

Cada una de estas descripciones aparecera en el sitio web de su revista (de manera predeterminada, en la parte
inferior de la barra lateral derecha). Si puede modificar esta informacién y decide borrarla, € enlace desaparecera
automaticamente de la barra latera del sitio.
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Figura 4.52. Paso 5.7 dela configuracion: informacion

5.7 Information

Brief descriptions of the journal for librarians and prospective authorz and readers are available in the
“Information” section of the sidebar.

For Readers

We encourage readers bo sign up for the publishing notification
service for this journal. Use the Register link at the top of the
hemapage for the journal. This registration will result in the reader
racaiving the Table of Contents by amail for @ach neaw issue of the
journal. This list also allows the journal to claim a certain level of
support of readership, Ses the journal's Privacy Statemant which
assures readers that their name and email address will net be used
for other purposes.

A hB@Ew| B ryuisis © v N
For Aunthors

Interested in submitting to this journal? We recommend that you
raviaw the About the Journal page for the journal's section pelicias,
as well as the Author Guidelines. Authors need to register with the
journal prior to submitting, or if already registered can simply log in
and begin the 5 step process,

A A @mE B I UESS g v )
For Librarians

Wa encouragae research librarians to list this journal among their
library's slectronic journal holdings. As well, it may be worth noting
that thiz journal's open source publishing system is suitable for
libraries to host for thair faculty members to use with journals they
are involved in editing (see Span Journal Systems].

Listas

Puede controlar el nimero de elementos que aparecen en cualquier lista (por gjemplo, disponer que 100 elementos
aparezcan distribuidos en 4 péginas, 25 por pagina) y e nimero de enlaces a paginas que se muestran a final de
cualquier lista (por giemplo, 1, 2, 3, 4, siguientes).

Figura 4.53. Paso 5.8 dela configuracion: listas

5.8 Lists

Enter the maximum number of items (for example, submissions, users, or aditing assignments) that appear on
each page of a list, and the number of pages links to display on each page.

Itemns per page 25
Fage links 10

AVISOS

Un enlace parala gestion de avisos aparecera en las paginas de gestion si eligio la opcidn de avisos parasu revista.
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Figura 4.54. Paginas de gestion: avisos

Management Pages

» Announcements
» Files Browser

» Journal Sections
» Languages
Masthead
Prepared Emails
Reading Tools
Setup
Stats & Reports
Payments
Subscriptions

#» Import/Export Data

¥ O¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥

Primero, cree un nuevo tipo de aviso a seleccionar "tipos de aviso" y después "crear un tipo de aviso".

Figura 4.55. Avisos
Home = User = Journal Management = Announcements

Announcements

ANNOUNCEMENTS ANMNOUNCEMENT TYPES

EXPIRY TYPE TITLE

Neo announcements have been created.

CREATE NEW ANMOUMNCEMENT

Figura 4.56. Tiposde aviso

Home = User = Journal Management > Announcements = Announcement Types

Announcement Types

ANNOUNCEMENTS ANNOUNCEMENT TYPES

ANNOUNCEMENT TYPE

Mo announcement types have been created.

CREATE ANNOUNCEMENT TYPE

Nombre el nuevo tipo de aviso y guardelo.
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Figura4.57. Crear un tipo de aviso

Home > User > Journal Management > Announcements > Announcement Types > Create

Create Announcement Type

Name™ ]Standa rd

PETT)  Save and Create Another | Cancel |

* Denotes required field

Por ahora quizas no tenga més de un tipo de aviso (por gemplo, estdndar), pero esta opcién le permite crear otros
cuando sea necesario. También puede volver aeste punto si desea editar € tipo de aviso creado. Regrese ala pagina
principal de avisos al seleccionar "Avisos'.

Figura 4.58. Editar tipos de aviso

Home > User > Journal Management > Announcements > Announcement Types

Announcement Types

ANHOUHCEMENTS ANNDUNCEMENT TYPES

ANMOUMCEMENT TYPE ACTION
Standard EQIT | DELETE
1-1af1Items

CREATE ANNQUNCEMENT TWEE

Puede crear y publicar un aviso mediante el enlace "Crear un nuevo aviso".

Figura 4.59. Pagina de avisos

Home = User = Journal Management = Announcements

Announcements

ANNOUNCEMENTS ANMNCOUNCEMENT TYPES

EXPIRY TYPE TITLE

Neo announcements have been created.

CREATE NEW ANNOUNCEMENT

Elija un tipo de aviso del ment desplegable, escriba €l titulo del aviso, redacte la descripcién breve y detallada del
aviso, y especifique su fecha de vencimiento.
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Figura 4.60. Crear un nuevo aviso

Home = User > Journal Management > Announcements > Create

Create New Announcement

Type IStandard -

Title™ |open for submissions
Short Description™

The J015 is now accepting submizsions,

A aBE@Em| B £ Uisi=| @wa @ N

A brief description to appear along with the announcement title.
Drescription . . o
The 015 is now accepting submissions.

Submissions on all topics related to demonstrating publishing

softvare are welcoma. Please visit our Onling Submiggions page

for more information.

A D@ @mE@| B I U:=s| @3 3

The full text of the announcement.

Expiry Date [ranuary  [=] [25[=] [2010[=]

The announcement will be displayed to readers until this date. Leave Blank if the
announcement should be displayed indefinitely.

BESTN _5ove and Create Ancther | _Cancel |

® Denobes required field

El aviso sera visible en la pagina principal de larevista o tras pulsar en €l enlace "Avisos' en |la barra superior de
navegacion, y permanecera ahi hasta lafecha de vencimiento indicada.

Figura4.61. Ver losavisos en la pagina principal

Home = Announcements

Announcements

Standard: Open for submissions
The 1015 is now accepting submissions.,

Pastad: 2009-13-24 Mors,..

1 -1 of 1 Ibems

Si deseaver €l aviso completo, pulse en € enlace "Més'.
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Figura4.62. Ver la pagina de avisos

Home = Announcements > Standard: Open for submissions

Standard: Open for submissions

The JOIS is now accepting submissions.

Submissions on all topics related to demonstrating publishing software are welcome. Please visit our Online
Submissions page for more information.

El explorador de archivos

El explorador de archivos es una herramienta avanzada que permite ver y manipular directamente los archivos y
directorios asociados a unarevista. Ademés de | os directorios correspondientes a los archivos de articulos y nimeros
de la publicacion, también se muestran las plantillas de maquetacion cargadas durante la configuracion de larevista.

Nota

El explorador de archivos no permite, por ahora, acceder al directorio publico de larevista.

Figura 4.63. Explorador de archivos

Home > Journal Management > Files Browser

Index of /
FILE HAME TYRE DATE MODIFIED E1ZE ACTICH
articles - 2008-04-16 09:58 - DELETE
M
isyes - 2008-03-31 09:23 - CELETE
EH
template-0. doc rext/plain 2009-12-23 06:20 9B  DOWNLOAD | DELETE
FM
vt/ plain 2009-12-23 06:21 SKB COWHNLOAD | DELETE
P
-: Upload File
_ Create Dwectory |

Mote: The Files Browser is an advanced feature that allows the files and directories associated with a journal to
be wviewed and manipulated directly.

Secciones de larevista

Lasrevistas que usan € OJS pueden incluir diversas secciones (por ejemplo, Articulos, Resefias, Investigacion, etc.).
Es necesario crear al menos una seccién para cada revista (todas empiezan con una seccién titulada "Articulos' que
aparece de manera predeterminada, pero puede ser editada). Si no desea que €l titulo de la seccidn sea visible alos
lectores, omitala de la Tabla de contenidos (esta opcidn puede ser Util en el caso de introduccionesy editoriales, por
ejemplo).

Para crear una nueva seccion:
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» Vayaa"Gestion delarevista' y seleccione Secciones de larevista

Figura 4.64. Gestion delarevista: seccionesdelarevista

Management Pages

» Announcements
# Files Browser

» Journal Sections
» Review Forms

» Languages
Maszthead
Prepared Emails
Reading Tools
Setup

Stats & Reports
Payments
Subscriptions
Systemn Plugins
» Import/Export Data

WoOW W ¥ ¥ oW W W

» Seleccione Crear seccion:

Figura 4.65. Seccionesdelarevista

Home > Journal Management > Journal Sections

Journal Sections

SECTION TITLE ABBREVIATION ACTION
Articlas ART EDIT | DELETE | = L

1 =1 of 1 Items
REAT 108

» Lleneel formulario con los datos de la nueva seccién y margue las opciones pertinentes. En el egemplo que
aqui se muestrala nueva seccidn es para editoriales, de manera que se marcaron las opciones que indicaran
gue no hace falta un proceso de dictaminacion, no se requiere de resumen y Unicamente |os editores pueden
enviar textos para esta seccion (no aparecerd como seccién disponible alos autores al momento de enviar sus
articulos), e nombre del autor no aparecera en latabla de contenidos y €l editorial no apareceraen lalista
"Secciones' de la pagina "Acerca de...". Recuerde que puede volver a esta seccion y editarla en cualquier
momento afin de hacer cambios. También es posible afiadir un formulario Unico derevision o dictaminacion
para cada seccién. Consulte el apartado Formularios de dictaminacién para configurarlos.
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Figura 4.66. Crear una nueva seccion

Home > User > Journal Management > Journal Sections > Section

Section
Section titlhe™® IEditnrials
Abbreviation® IED (For example, Articles=ART)

Section Polic
¥ This section is anly for editars,

AbL@A@@E| B 7 U == @ w3 %)
Review Farm | Wone / Free Form Review [+
Indexing Submissions made to this section of the journal

¥ will not be peer-reviewed
7| Do not require abstracts

1 will nat be included in the indexing of the journal

Identify itemns published in this section as an) |Editnrial Commentary

(For example, "Peer-reviewed Article”, "Non-refereed Book Review”, "Invited
Commentary”, etc.)

Restrictions | 1tems can only be submitted by Editors and Section Editors.

Word Count Limit abstract word counts for this section (0 for no limit):

Table of Contents ] omit the title of this section from issues’ table of contents,

¥ omit author names for section items from issues’ table of contents,

About . Omit this section from About the Journal.

» Més adelante, en el mismo formulario, elija a un usuario como editor de la seccion. Si alin no configura
alos usuarios de su revista vaya a Crear usuarios. Los avisos de recepcion de textos se enviarén a editor
hasta que se asigne un editor a cada seccidn; de no haber asignado editores por seccion, € editor tendré
gue seleccionarlos manualmente. Una vez asignados |os editores por seccion todos |os textos recibidos para
determinada seccion llegardn a responsable en cuestion y no a editor.
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Figura 4.67. Afadir editores de seccién

Section Editors

Add a Section Editor to this section to have submissions automatically assigned to the Sechon Editar.
(Otherwise, Section Editors can be assigned manually, after a submission comes in.) If added, a Section Editer
can be automatically assigned to oversee the REVIEW (peer review) and/or the EDITING (copyediting, layout
and proofreading) of submissions to this section. Section Editors are created by dicking Section Editors under
Roles in Journal Management.

Available Section Editors

USERNAME NAME ACTION

Lpones Sally Jones ADD
This Section's Editors

USERNAME HAME REVIEW EDITING ACTION
’ None

| Save el

El objetivo del disefio es acelerar el flujo de trabajo y ahorrarle tiempo a editor; sin embargo, habra casos
en los que los editores de revista prefieran ver todos los articulos recibidos. De ser asi, basta con eliminar
al editor de seccién mediante el enlace Eliminar.

Figura 4.68. Eliminar editores de seccion

Section Editors

Add a Section Editor to this section to have submissions automatically assigned to the Section Editor.,
(Otherwise, Section Editors can be assigned manually, after a submission comes in.) If added, a Section Editor
can be automatically aszsigned to overses the REVIEW (peer review) and/for the EDITING (copyediting, layaout
and proofreading) of submissions to this section. Section Editors are created by clicking Section Editors under
Roles in Journal Management.

Available Section Editors

USERNAME NAME ACTION
] None

This Section's Editors

USERNAME NAME REVIEW EDITIRG ACTION
' sjones Sally Jones 7l 7 REMOWVE
Cancel

Formularios de revision

Conforme a la configuracién predeterminada, |os revisores tendrén un formulario de texto en el que escribiran sus
comentarios sobre €l articulo revisado, con un campo de texto para autoresy editores, y un campo separado exclusivo
paraeditores. Sin embargo, al usar los formularios de revisién podra crear formularios en linea que incluyan diversas
preguntas previamente programadas afin de guiar a sus revisoresy obtener comentarios mas acordes a determinados
elementos. Preparar un nuevo formulario de revisién puede tener sus bemoles, por favor siga con atencién los pasos
aqui indicados.

Para crear un nuevo formulario de revision seleccione Formularios de revision en el ment de las paginas de gestion.
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Figura 4.69. Paginas de gestion: formulariosderevision

Management Pages

= Announcements
» Files Browser

» Journal Sections
= Review Forms

» Languages

» Masthead

» Prepared Emails
» Reading Tools

= Setup

#» Stats & Reports
» Payments

» Subscriptions

» System Flugins
» Import/Export Data

Pulse en €l enlace Crear formulario de revision.

Figura 4.70. Formulariosde revision

Home > User > Journal Management > Review Forms

Review Forms

The peer review forms created here will be presented to reviewers to complete, instead of the default form
which consists of two open text boxes, the first “for author and editor,” and the second “for editor.” Review
forms can be designated for a specific journal section, and editors will have the option to choose which form to
use in assigning the review. In all cases, aditors will have the aption of including the reviews in correspanding
with the author,

TITLE I[N REWVIEW COMPLETED ACTION

No rewiew forms have been created,

Escriba € titulo y la descripcién del formulario de revision, y pulse en € boton Guardar. Recuerde que puede
tener muchos formularios de revisién conforme a las necesidades de las distintas secciones, o incluso a partir de las
caracteristicas de sus revisores.
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Figura4.71. Crear formulariosderevision

Home = User = Journal Management = Review Forms = Create Review Form

Create Review Form

Title® |Ar1:ic|!s Farm

Description and

Thatruckions This review form is to be used for all submissions to the Articles

saction.

h DB imim| B 7 U S

@- WEmL g‘ ﬂ

T _Cancel |

* Denotes required field

Volvamos ala pagina anterior, vera d titulo del formulario de revision que acaba de crear.

Figura4.72. Vista del nuevo formulario de revision

Home > User » Journal Management > Review Forms

Review Forms

The peer review forms created here will be presented to reviewers to complete, instead of the default form
which consists of two open text boxes, the first “for author and editor,” and the second “for editor.” Review
forms can be designated for a specific journal section, and editors will have the option to choase which farm to
use in assigning the review. In all cases, editors will have the aption of including the reviews in correspanding
with the authar,

TITLE IN REVIEW COMBLETED ACTION

Artidles Form 1] 0 EDIT | ACTIVATE | PREVIEW | DELETE | 1L

CREATE REWVIEW FORM

Pulse en €l enlace Editar que se encuentra a lado del titulo del formulario de revisién y después seleccione
Elementos del formulario en la pagina Formulario de revisién para empezar a redactar las preguntas ("elementos’)
correspondientes al formulario en cuestion.
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Figura4.73. Ver elementosdel formulario

Home = User » Journal Management = Review Forms > Articles Form = Rewview Form

Review Form

REVIEW FORM FORM ITEMS PREVIEW FORM

Title® IAr'ticIes Form

Description and

Instructione This review form is to be used for all submissions to the Articles
saction.
A 0@ mEw | o r gi=si=| gh wm 3] ™
E| Oo:=;i=| Lo

Cancel |

® Denates required field

En la pagina Elementos del formulario seleccione Crear un nuevo elemento.

Figura4.74. Elementos del formulario

Home > User > Journal Management > Rewview Forms > Articles Form > Form Items

Form Items

REVIEW FORM FORM ITEMS PREVIEW FORM

ITEM ACTION

Neo form iterms have been created.

CREATE NEW ITEM

En la pagina"Nuevo elemento” que acaba de crear podra configurar la primera pregunta del formulario.
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Figura4.75. Crear un nuevo elemento

Home > User = Journal Management = Rewview Forms > Articles Form > Create New Item

Create New Item

-
e Rate the clarity of the writing style.
AR @@|B r yuizic| L=
[¥] meviewers required to complete item
Item type™ [ Choose item type [

Choose itemn type
Single word text box
Single line text box
Extended text box

* Denotes required Drop-down box

Redacte la pregunta en el campo correspondiente. Puede configurarla de manera que sea obligatoria u opciona para
los dictaminadores. Por Ultimo, elija un tipo de elemento a partir del menu desplegable: cuadro de texto parauna sola
palabra, cuadro de texto para una solalinea, cuadro de texto grande (permite una respuesta mas amplia), casilla (para
queel revisor marque unao masopciones), botén de seleccion (limitaal revisor, pues solo permite elegir unarespuesta)
0 cuadro desplegable (también limita a permitir elegir una sola respuesta, pero a partir de un menu desplegable en
lugar deunalistadebotones). Si eligebotdn de seleccidn o casillatendralaopcion de Afiadir seleccion. Las selecciones
son posibles respuestas tipo casilla 0 botén para la pregunta en cuestion. jNo olvide guardar su trabgjo!
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Figura4.76. Afadir selecciones a los elementos del formulario
Home = User » Journal Management > Review Forms > Articles Form > Create New Item

Create New Item

-
L Rate the clarity of the writing style.
# By | B 7 U S| @ S %
¥ reviewers reguired to complete item
Item type™ [Radiu buttons (vou can only choose one) m
Order  Selection
|1 Very Good Delete I
2 Good Delete I
3 Ayverage Delate I
[4 Below Average Delete I
5 Poor Diglete
Add selection

EN Concel |

Todos los elementos creados pueden editarse, borrarse o reorganizarse. Los elementos adicionales (es decir, las

preguntas) se afiaden a pulsar en Crear elemento nuevo. Recuerde que también puede copiar la pregunta en otro
formulario de revision en caso de tener méas de uno.
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Figura4.77. Ver elementosdel formulario

Home > User > Journal Management > Review Forms > Articles Form > Form Items

Form Items

REVIEW FORM FORM ITEMS FREVIEW FORM

ITEM ACTION

Rate the clarity of the writing style. EDIT | DELETE | £ 1

1-1cf1ltems
Copy to: | Articles Form [ Select Al

CREATE MEW ITEM

Elegir Vista previadel formulario le permite revisar como lucira antes de activarlo.

Figura 4.78. Vista previa del formulario

Home = User = Journal Management > Review Forms = Articles Form > Preview Form

Preview Form

e e T T T TR

REVIEW FORM FORM ITEMS PREVIEW FORM

Articles Form

This review form is to be used for all submissions to the Articles section.

Rate the clarity of the writing style.®

) very Good

D Good

D Average

_/ Below Average
) Poor

* Denctes required field

Si deseavolver a menu principal delosformularios de revisién seleccione Revisar formulariosen € hilo de Ariadna
gue aparece en |la parte superior de la pantalla.
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Figura4.79. Volver aformulariosderevision

Home = User = Journal Management > Review Forms > Articles Form > Review Form

Review Form

REVIEW FORM FORM ITEMS PREVIEW FORM

Title® IAr'tin:Ies Form

Description and

Instructions Thiz review form iz to be used for all submizsions to the Articles

saction.

B _concel |

* Denotes required field

Unavez ahi (en lapagina"Revisar formularios") podré crear otro formulario, por egemplo, parala seccion de resefias,
o bien editar, activar, revisar lavistaprevia, eliminar o reorganizar los formularios que ahi se encuentren. L os editores
pueden usar el formulario derevisién a asignar revisores en cuanto dicho formulario se encuentra activado.

Figura 4.80. Activar formulario derevision

x> User > Journal Management > Review Forms

Review Forms

The pear review farms created here will be presanted to reviewsrs to camplate, instead of the default form
which consists of two open bext boxes, the first “for author and editor,” and the second "for editor,” Review
forms can be designated for a specific journal section, and editors will have the option to choose which form to
use in assigning the review. In all cazas, aditors will have the aption of including the reviews in corresponding

with the author.

TITLE IM REVIEW COMPLETED ACTION

Nota

Cuando un formulario de revision hasido activado y usado en al menos unarevision seraimposible borrarlo,
desactivarlo o modificarlo. Esta medida obedece a la importancia de preservar la consistencia de los datos
dentro del OJS. En todo caso, puede dejar de usar un formulario o copiar 1os elementos de un formulario
antiguo en un formulario nuevo.

Desde esta paginatambién puede ver rapidamente cuantosformulariosestéan "Enrevision” (esdecir, partedelarevision
aln en proceso) o "Completados' (se usaron como parte de unarevision ya concluida).
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Idiomas

El OJS puede ponerse a disposicion de los usuarios en cual quiera de los idiomas paralos que of rece soporte. Ademas,
el OJS puede funcionar como sistema multilingtie, dando a los usuarios la capacidad de pasar de un idiomaaotroy
viceversa en cada paginay permitiendo alos usuarios enviar contenidos en cualquiera de los idiomas incluidos en la
configuracion. Asi seve unarevistarusaen e OJS.

Figura4.81. El OJSen ruso

Hauano > e-HIaHRE GANYARTETS GEIGNOIHE B BCKYCCTE

EEPUR JCHIRMAL SYSTLMS

e-H3JJaHHA {.I.}HK}"JII:TCTH E.IJHJIUHUI'HH H HCEYVCCTB Daspiiis
NOABIDBEATE Nk
CHAaHIHHABCKAA (I:IH.TID.'IDHIH LRI
. Napoas | ]
BOCMOTEETy | TECYLME Brifves | BEFUCTOALLE T Sarscaere s
CTpyETypHasS 1 NPHETAIHAS THHTBHCTHED
RIBK
I | TL';H—'?I-' BEOYEE | FECHCTRALINA
COREPEAHNE
Pycekas HeTopHYecKan TeKCHKOIOTHA 1 fekcHkorpadmsa Rowes
DOCHMOTRETY | TESYIAME BRNYCY | PETHCTRALINA L]
[Ba  To]
CepepHOpVCOCKHE TOBODL]
DOCMOTEETy | TECYME Brifives | DECACTOALGHR PAIMEP WPHSTA

Graciasalaherramientaparaalternar idiomasen labarralateral loslectores podran pasar del ruso al inglésy viceversa.
Como puede apreciar, todos los términos propios del OJS (Acercade..., Iniciar sesion, Registro, Buscar, etc.) han sido
traducidos (el sistema se encarga de €llo). Sin embargo, los contenidos deben traducirse y e proceso compete ala
revista. En el gjemplo que se muestra a continuacion larevista no ha traducido los titulos de dos de las publicaciones,
de manera que siguen apareciendo en ruso.

79



PKP | PUBLIC KNOWLEDGE PROJECT

Figura4.82. El OJSen inglés

rome > Editions of faculty of philolegy and arts
ty ph CEPLR JCHRRHAL SYSTEMS

Editions of faculty of philology and arts

Secandinavica

VIEW JouRKAL | CURRENT [SSUE | REGISTER

CTpykTypHas H NPHKIaAHAA THHTBHCTHEA

wsl, | GUERENT [S5VE | BEGLSTER

£ P i . £ . Search

Russian Historical Lexicology and Lexicography —

AEERE JOURNAL | SUBRENT [SSUE | BEGISTER [ T]
[(Sea=]

CepepHODPYCCKHE TOBODE]

YIPW JoURNAL | CYRRENT [93UE | REGISTER FnltTSl&

Si desea activar otro idioma para su revista, vaya alas paginas de gestion.

Figura 4.83. Paginas de gestion: idiomas

Management Pages

» Announcements
# Files Browser

# Journal Sections
» Review Forms

» Languages

» Masthead

» Prepared Emails
» Reading Tools

» Setup

» Stats & Reports
» Payments

» Subscriptions

# System Flugins
# Import/Export Data

Ahi vera una lista de idiomas disponibles para su revista. Si no ve el o los idiomas que desea incluir, solicite a
Administrador del sitio que los afada.
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Figura 4.84. Idiomas

015 can be made available to users in any of several supported languages. As well, 0JS can operate as a multilingual
system, providing users with an ability to toggle between languages an each page, and allowing certain data to be
entered in several additional languages.

If a language supported by 015 is not listed below, ask your site administrator to install the language from the site
administration interface. For instructions on adding support for new languages, please consult the 015 documentation.

Primary locale™ English j
This will be the default language for the journal site.

Supported locales uI Submissions Farms
English i o M  RELOAD DEFAULTS
Frangais (Canada) [Lﬂ M M RELOAD DEFALULTS
Romanian ! ! M  RELOAD DEFALLTS

Select all locales to support on the site via a language select menu to appear on each page.
The menu will only appear if more than one locale is selected.

m Cancel

* Denotes required field

Podréa habilitar cualquier idioma instalado para su uso como parte de la interfaz general del usuario, como opcién
disponible paraser seleccionada por los autores al momento de enviar un articulo, con formularios en I nternet [lenados
por el usuario o como combinacion de las tres posibilidades.

Equipo de trabajo

La seccion "Equipo de trabajo” sirve para crear unalista de las personas vinculadas a larevista. Puede acceder aesta
funcién desde las paginas de gestion del editor de revista. Lainformacion del equipo de trabajo aparecera en "Acerca
delarevista', en € rubro "Nosotros'.

Figura 4.85. Gestion delarevista: equipo detrabajo

Management Pages

Announcements
Files Browser
Journal Sections
Review Forms

Languages
Masthead

Reading Tools
Setup

Stats & Reports
Payments
Subscriptions
Systemn Plugins

k2
k2
k2
k2
E3
k2
# Prepared Emails
£
k2
k2
k2
k2
=
» Import/Export Data
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La pagina de configuracién del equipo de trabajo cuenta con dos métodos para mostrar a los miembros de su equipo
editorial: automético (se genera a partir de la asignacién de funciones de cada usuario, por jemplo, cualquier persona
inscritacomo editor apareceraen lapagina) o manual (mediante laopcion Crear nombre del cargo). EstaGltimaresulta
Gtil cuando se quiere incluir cargos distintos alos que presenta de manera predeterminada el OJS (por ejemplo, editor
en jefe, responsable de edicidn y cierre, etc.). Si desea usar esta segunda opcidn, cambie el boton de selecciony elija
Registro (tome en cuenta que es muy comin saltarse este Ultimo paso, aseglrese de elegir Registro si desea cambiar
laopcién).

Figura 4.86. Equipo detrabajo

Home > User > Journal Management > Masthead

Masthead

Under Pecple in About the Journal:
215 lists people in Editorial Team under assigned roles (Journal Manager, Copyeditor, etc.)

TITLE ACTION

A continuacion, seleccione Crear titulo de posicidn. Llene el campo relativo al nombre, determine si 1os correos-e de
este grupo habran de desplegarse de manera publicay decida si € cargo ha de aparecer debajo del Equipo editoria
0 solo en Acerca de larevista. Puede tratarse del cargo de una sola persona (por g emplo, responsable de edicion y
cierre) o de un grupo (por ejemplo, miembros del consejo editorial).

Figura 4.87. Crear titulo

e > User > Joumal Management > Masthead > Create Title

s
Create Title
Tithe* [Manaqmq Editor
M Publish member email sddresses
Type ®  Have title appear under Editarial Team in People section of Absut the Journal (e.g. Editor)
) Have title appear as Its own category under People (e.g, Editorial Board)
XN _cancel |

* Denotes required field

Después de guardar lainformacion podra usar € enlace Miembros para afiadir €l o los nombres correspondientes al
cargo. Tome nota del icono de correo-e que aparece junto al cargo de Responsable de edicion y cierre; una vez que
el grupo cuente con miembros podra usar € icono para enviar un correo-e a todas las personas que conforman dicho

grupo.
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Figura 4.88. Miembros

Hame > User » Journal Managemeant > Masthead

Masthead

Under People in About the Journal:

® 015 lists people in Editorial Team under assigned roles (Journal Manager, Copyeditor, atc.)
The Journal Manager creates titles and adds people under each title.

TITLE ACTION

Editorial Team

Managing Editer EDIT | MEMBERSHIP | DELETE | £ L
-1 of 1 Items
CREATE POSITION TITLE

1

En la pagina que se abrird vera unalista con los nombres de los miembros que pertenecen a grupo en cuestion. Aqui
puede afiadir otros miembros a pulsar en ‘Miembros'.

Figura 4.89. Afadir miembro

Home > User > Journal Management > Masthead > Managing Editor > Membership

Membership

EDIT TITLE MEMEERSHIP

HAME ACTION
This group has no members.
ADD MEMBER

En lalista de cuentas de usuario, use el enlace "Afiadir miembro" para sumar personas a grupo. Envie un correo-e a
todos los miembros de un grupo pulsando en el icono de correo-e que aparece junto a nombre del cargo.

Figura 4.90. Como se afiade un miembro

Home > User > Journal Management > Masthead > Managing Editor > Add Member

Add Member

| First name | = | | contains |« | Search

SMITH, JANE

JONES, SALLY

Al terminar, podré ver los resultados del procedimiento en lapagina"Acercade...", en el apartado "Equipo editoria".
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Figura4.91. Vista del equipo detrabajo

Home = About the Journal = Editorial Team

Editorial Team

Managing Editor

Sally Jones

Plantillas de correos-e

El OJSfacilitala comunicacion dentro del flujo de trabajo mediante mensajes el ectronicos predefinidos. Laredaccion
de dichos mensgjes aparece autométicamente a modo de sugerencia, pero puede modificarse facilmente.

» Vayaalaseccion Gestion delarevistay seleccione Plantillas de correos-€:

Figura 4.92. Gestiéon delarevista: Plantillas de correos-e

Management Pages

+ Announcements
» Files Browser

» Journal Sections
» Review Forms

» Languages

» Masthead

+ Prepared Emails
» Reading Tools

+ Setup

» Stats & Reports
+ Payments

+ Subscriptions

» System Plugins
+ Import/Export Data

» En la pagina "Plantillas de correos-€" pulse en enlace "Editar" para seleccionar la plantilla que desea
modificar. Es probable que tenga tres paginas de plantillas y no solo una.
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Figura 4.93. Plantillas de correos-e

Home > Journal Mansgement > Prepared Emails

Prepared Emails

EMAIL

TEMPLATES SENDER RECIPIENT SUBJECT ACTION
REVIEW Section Reviewar Article Review Reguest EDIT | DlsABLE | RESET
REQUEST w] Editor

REVIEW Section Reviewer Article Review Regquest EDIT | REGET
REQUEST Editor

ATTACHED EJ

REVIEW Saction  Reviewer Article Review Reguest EDIT | DISABLE | RESET
REQUEST Editar

OMECLICK 1

» Haga las modificaciones necesarias en la plantilla seleccionada. Evite cambiar las variables integradas al
programa (toda informacion que luzca { $asi} ), ya que éstas generan informacion dinamica. (Por gemplo,
en lasiguiente ilustracion { $nombreRevisor} insertard el nombre del revisor, destinatario del mensaje, en €l
correo-€). Recuerde Guardar |os cambios.

Figura 4.94. Editar un correo-e predefinido

Home & User > Journal Management > Prepared Emails = Edit Email

Edit Email

This email from the Section Editor to a Reviewer requests that the reviewer accept or decline the task of
reviewing & subrmission. It pravides infarmation about the submission such as the title and abstract, a review
due date, and how to access the submission itself. This message is used when the Standard Review Process is
selected in Journal Setup, Step 2. (Otherwise see REVIEW_REQUEST_ATTACHED.)

Email Template (English)

Subject |Article Review Request

Baody {EreviewerName}: -

I believe that you would serve as an excellent reviewer of the manuscript,
“{$articleTitle},” which has been submitted to {$journalName}. The
submission's abstract is inserted below, and I hope that you will conzider
undertaking this important task for us.

Please log into the journal web site by {$weeklaterDate} to indicate =
whether you will undertake the réview or not, as well a5 to access the
submizsgion and to record your review and recommendation. The web site
s {£journalur}

The review itself is due {SreviewDueDate}.

If you do not have your username and password for the journal's web site,
vou can use this link to reset your password (which will then be emailed to
vou along with your username). {$passwordfesetlrl}

Submission URL: {$submissionReviewUrl}

Thank you for considering this request. -

¥ Enable this email template

IESN Concel | _Rese |
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Herramientas de lectura

Las herramientas de lecturas fueron disefiadas como apoyo para lectores avezados y noveles, pues ofrecen un rico
acervo de materiales relacionados que se forma a partir de una gran variedad de fuentes de acceso abierto. Estas
herramientas son opcionales y usan palabras clave por autor afin de buscar autométicamente material es relacionados
en una base de datos de acceso ilimitado; los resultados se presentan a lector en una nueva ventana. Los lectores
disponen de un conjunto de herramientas y, en cada una de ellas, de un conjunto de bases de datos, ademas de acceso
ainformacion sobre dicha base de datos.

En el ejemplo a continuacion puede ver que a la derecha del articulo tomado atitulo ilustrativo aparece una serie de
"Herramientas del articulo" (entre ellas la opcidn de imprimir, la opcion de cdmo citar €l elemento y varias opciones
para envio de correo-e y comentarios), y debajo aparece un conjunto de recursos adicionales con el rubro "Elementos
relacionados'. Los pasos detallados a continuacién le mostrarén como configurar lalistade enlaces que aparece arriba
de "Elementos relacionados’ (politica de revision, acerca del autor, etc.) y 1os propios elementos rel acionados.

Figura 4.95. Vista de las herramientas de lectura

19 = Willinsky

Democracy and Education: At

The Missing Link May Be Ours B indoung motadats
2 o
ki

John Willinsky, Liniversity of British Columbia

Much has changed since Dewey (1916) first laid out in Demaocracy and Education his vigion of the US as a state of perpetual inquiry
where citizens are engaged in sharing educational experiences. Changes for the good include extending suffrage to women and
people of color, rising educational attainment, the successful challenging of racial segregation in the courts, and the recognition of
cultural diversity through multicultural initiatives. On the other hand, American voter participation has declined, particularly since the Ermadl the suthor
1960s; cvic imvelvement, not to mention bowling-league membership, is down [Putman, 2000); corporate control of the media has

increased, as has the media’s political influence (Bagdikian, 2000; McChesney, 1999); and affirmative action measures, which were Post & Commant
showing positive educational effects (Bowen and Bok, 1998), are being challenged and blocked (Dworkin, 2001).

Against this century-long backdrop, we now face a rather different order of political change with the rapid development of the
Internet. Over the course of the last ten years, the Internet has opened a new world of information to the public, The increased
acoess to information relates to every aspect of our lives and is on such a scale that it seems bound to alter the relationship between
democracy and education. Whether the introduction of the Internet bears comparison with the revalution that Gutenberg initiated
with his invention of moveable type and printer’s ink, as Christine Borgman contends (2000), it seems to me far too early to say.
While the political and educational impact of the printing press was centuries in the making, [ think that we could do worse than be
inspired by such historical analogies in ouwr efforts to make sense of this new communication technology and to shape how it is used
in this pelitical and educational sense. Certaindy, the Internet has already starting showing signs that it will reshape political
participation and the way we are governed, with the emphasis in this new digital democracy on providing maore powerful public
access to information and officials (Alexander and Pal, 1998; Hague and Loader, 1999; Heeks (1999), and Wilhem, 2000)

One dramatic, if surprising, example of the Internet's democratic impact on public education and empowerment, in its broadest
sente, is with pulblic access to health information. The result has been that patients and their families now bring Web-based medical
informaticon to their doctors” offices, although they may not understand it well, nor is the information always reliable. However, it is
the very availability of this information that is altering the nexus of power and knowledge in doctor-patient relationships * on the side
of more empowering and democratic processes * as well as fostering more informative and educational visits for both parties, [1] The T Hide
technolagy is also being used to better inform pecple in a more traditional political sense, as governments in the developed world

Si pulsa en uno de los enlaces a recursos (por € emplo, blusqueda en Internet) se abrira una nueva ventana con enlaces
adiversos recursos (por ejemplo, Google, etc.) afin de realizar busguedas. Note el uso de palabras clave por articulo
como términos de blsqueda. Todos los recursosy las categorias de los recursos pueden configurarse.
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Figura 4.96. Herramientas de lectura: basgueda en I nter net

Web Search

My Demo Paper: Analysis on Submissions to a Demo Journal

The search terms have been selected by the authar(s). They can be altensd or deleted by the reader, as bwo oF thres
short, precise terms or phrases produced the best Boolean (AND) searches. To learn more about the resources
searched, click on ABOUT. These resources have been selected for their relevance and open (free) access to all or
part of their contents.

Search Terms |

Search 1. Gaaghe ABOUT
Search r. Google Schalar AROUT
Search 3. Clusty the Clustering Engine ABOAT

Search 4, Vivigima ABOUT

Configurar las herramientas de lectura

Las herramientas de lectura estan inhabilitadas en la configuracién predeterminada. Para activarlas tendra que
configurarlas por su cuenta:

» Vayaala seccion Paginas de gestion y seleccione Herramientas de lectura.

Figura 4.97. Paginas de gestion: herramientasde lectura

Management Pages

Announcements
Files Browser
Journal Sections
Review Forms
Languages
Masthead
Prepared Emails
Reading Tools

Subscriptions
System Plugins
» Import/Export Data

¥ O¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ W W

* ElijaOpciones de herramientas de lectura.
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Figura 4.98. Activar las herramientas de lectura

Home = User = Journal Management = Reading Tools

Reading Tools

Status

Reading tools: Disabled
Related items: Disabled

Configuration

» Reading Tool Options
» Related Item Sets

Management
» Validate URL= for Reading Tools

Sharing

#» Configure AddThis

Marque lacasilla"Habilitar herramientas de lectura..." afin de activarlas para su revista

Figura 4.99. Opciones de las herramientas de lectura

Home = User = Journal Management > Reading Tools » Reading Tool Options

Reading Tool Options

The reading tools appear in a frame baside published items in the sactions of the journal that have been
designated for indexing. The reading tools consist of a set of optional tools related to the published item, listed
below, and a set of tools that provide access to related items, organized by field and discipline.

| Enable Reading Tools for designated sactions of journal.

También puede configurar las herramientas que estaran a disposicion de sus lectores. Tal vez prefiera experimentar
con €ellas paradeterminar cudles serén de utilidad para su publico lector.
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Figura 4.100. Herramientas para lectores

Journal Item Tools

A EEEEREE

Abstract (presents the item's abstract).

About the author (displays the bio statements entered by the author).

How to cite item (provides bibliographic datail for item).

Indexing metadata (displays item's indexing metadata provided by author and system).
Supplementary files (displays list of files author included with submission).

Print wersion (provides a printer-friendly wersion of an item]).

Look up terms (enables readers to double-click on any word in an item and send the word to a
dictionary).

MNotify a colleague (leads to an email template with link to itemn).

Email the author (leads to an email template with author’s email).

Find References

Add comment (enables readers to post comments, with Journal Manager able to delete).
Users must be registered and logged in to post, with ansnymity not permitted.

Users must be registered and logged in to post, with ancnymity permitted.
Users do not need to be registered to post, with anonymity permitted.

En "Herramientas para elementos relacionados’ encontrara un ment desplegabl e de areas tematicas. Elija el temaque
mas se acercaa de su revista paracontar con herramientas de lectura propias de la disciplina en cuestion. Por giemplo,
si selecciona "Humanidades' no vera las opciones de blisqueda correspondientes al indice PubMed de ciencias de la

salud.

Figura4.101. Herramientas para elementosrelacionados

Related Item Tools

Field IHumanities B3
See RELATED [TEMS SETS to view, add, correct, or delete related items for each field.

_Cancel |

Si vuelve a menu de |as herramientas de lectura podra elegir Conjuntos de elementos relacionados y personalizar las
herramientas de lectura para su revista.
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Figura 4.102. Conjuntos de elementos relacionados

Home > User » Journal Management > Reading Tools

Reading Tools

Status

Reading tools: Enabled
Related items: Humanities

Configuration

» Reading Tool Options

= Belated Jtem Sets

Management

» Walidate URLs for Reading Tools

Sharing

* Configure AddThis

Aqui veraunalistade éreas teméticasy las opciones de configuracion para cada una de €llas.
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Figura 4.103. Lista de conjuntos de elementos relacionados

Home > User > Journal Management > Reading Tools > Related Ttem Sets

Related Item Sets

TITLE LOCALE

'ngticulture an_Us »'al_:'“n'i'.sul METADATSA | Eé.'.'rsrrs | EPGF‘Z:;'.I' | BELETE
Art & Architecture en_LUS VALIDATE | METADATSA | CONTEXTS | EXBORT | DELETE
Astrophysics en_LUs VALIDATE | METADATA | CONTEXTS | EXPORT | DELETE
Biglogy en_US VALIDATE | METADATA | CONTEXTS | EXPORT | DELETE
Business en_LUS VALIDATE | METADATA | CONTEXTS | EXPORT | DELETE
Chemastry en_US DATE | METADATA | CONTEXTS | EXPORT | DELETE
Cognitive Science en_Us VALIDATE | METADATA | CONTEXTS | EXPORT | DELETE
Computer Sciencea en_us YALIDATE | METADATA | CONTEXTS | EXPORT | DELETE
Economics an_Us VALIDATE | METADATA | CONTEXTS | EXSOAT | DELETE
Education en_us VALIDATE | METADATA | CONTEXTS | EXPORT | DELETE
Environment en_LUS VALIDATE | METADATA | CONTEXTS | EXPQRT | DELETE
eneral Science en_LS ALIDATE | METADATA | CONTEXTS | EXPORT | DELETE
Genenc en_UsS VALIDATE | METADATA | CONTEXTS | EXPORT | DELETE
Humanities an_USs DATE | METADATA | CONTEXTS | EXS0QRT | DELETE
Life Scencas an_Us YWALIDATE | METADATA | SONTEXTS | EX=0AT | DELETE
Mathematics en_Us YALIDWTE | METADATA | CONTEXTS | EXSOAT | DELETE
Music en_US VALIDATE | METADATA | CONTEXTS | EXSOART | DELETE
Fhysics en_us VALIDATE | METADATA | CONTEXTS | EXPORT | DELETE
Social Sciences en_LS VALIDATE | METADATA | CONTEXTS | EXSORT | DELETE

1-19 of 19 Itemns

CSREATE VERSION
BESTORE VERSIONS TO DEFALILTS

| | Browse. | impod Viersion |

Vera una serie de opciones para cadatema: Validar, Metadatos, Contextos, Exportar y Borrar. Al bajar, en estamisma
pagina de temas, verala opcion de crear su propio conjunto de elementos para una disciplinano incluidaen lalista

Validar verificala validez de todos los URL de los recursos asociados. Esta operacion puede tardar varios minutos
dependiendo de la cantidad de recursos.

Metadatos describe €l tema.

Contextos muestra | as diversas opciones disponibles para la temética en cuestion:
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Figura 4.104. Contextos

Home > User > Journal Management > Reading Tools > Relabed Item Sets > Humanities > Contexts

Contexts

METADATA CONTEXTS

TITLE ABEREV

Author's wark Other Works t 1 | METADATA | SEARCHES | DELETE
Look up terms Look up terms 11| METADATA | SEARCHES | DELETE
Gov't policy Gov't policy t 1| METADATS | SEARCHES | DELETE
Book searches Book searches t 1 | METADATA | SEARCHES | DELETE
Lit critics Literary Critics t 1 | METADATA | SEARCHES | DELETE
Book reviews Book reviews 11| METADATS | SEARCHES | DELETE
Related studies Related studies 11 | METADATS | SEARCHES | DELETE
Dissartations Dissartations t 1 | METADATA | SEARCHES | DELETE
Catabases Catabases t 1 | METADATS | SEARCHES | DELETE
Relevant portals Relevant portals t 1| METADATS | SEARCHES | DELETE
Pay-per-view Fay-per-view t 1| METADATA | SEARCHES | DELETE
Related texts Related texts t 1| METADATS | SEARCHES | DELETE
Online forums Cnline forums t 1| METADATA | SEARCHES | DELETE
Teaching files Instructional t 1| METADATS | SEARCHES | DELETE
Media reports Media reports t 1| METADATA | SEARCHES | DELETE
Web search Web search t 1 | METADATS | SEARCHES | DELETE

1 - 156 of 16 Items

CREATE CONTEXT

Las flechas para subir y bajar permiten reposicionar los contextos, aungque también es posible pulsar en €l titulo o la
abreviatura, y arrastrarlos a otra posicion (es mucho més sencillo que usar las felchas para subir y bajar). El enlace
"Metadatos' sirve paraconfigurar el contexto. El enlace "Busguedas’ le permite ver, editar, afladir o borrar los diversos
recursos asociados al contexto.

Figura 4.105. Busguedas

Home > User > Journal Management > Reading Tools > Related Item Sets > Humanities > Contexts > Web
search » Searches

Searches

METADATA SEARCHES

TITLE URL

Google http:ffwww.google.cam/’ t 1| EQIT | DELETE
Google Schalar htip://scholar.google.com 11| EDIT | DELETE
Clusty the Clustering Engine http:ffelusty. com/about 11| EDIT | DELETE
Winsimes hitp:ffvimmo.com 11 EQIT | DEAETE

1-4of 4 tems

CREEATE SEARCH

¢Recuerdael ejemplo del texto poscolonia? Aqui puede ver cdmo se revisarian las opciones disponibles en "Blsqueda
en Internet”. Puede usar €l enlace Crear blsqueda afin de afiadir unanueva o bien usar el enlace Editar para modificar
las yavigentes.
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Figura 4.106. Editar busqueda

Home > Usar = Journal Managemant = Reading Tools = Related Item Sets = Humanibies > Contexts > Weab
search > Searches » Google > Edit Search

Edit Search

Title [coogle

URL |th:waw.guoglu.wmn’

Search URL [httm:/fwww.google.comysearch?g={ $formKeywords}

Post data |

Cescnphon Search using the popular Google search angine.
xJJﬁEJE;HI![EEEE _ij-uln_g:'l

_Concd |

Quizés tenga que contactar directamente a servicio de busgueda para determinar el URL adecuado.
Exportar crea un archivo XML de los elementos.

Borrar elimina el e emento.

Desplegar las herramientas de lectura

Es necesario configurar las herramientas de lecturaen el paso 5.6 de configuracion de larevista para que aparezcan en
pantalla. Tanto las herramientas de lecturacomo | os elementos rel acionados reciben el tratamiento de bloguesy pueden
moverse de labarralateral izquierda ala barralateral derecha, y hacia arriba o abajo en lajerarquia de los bloques.

Figura 4.107. Desplegar las herramientas de lectura

5.6 Journal Layout

Choose a journal theme and select layout components here. A journal stylesheet may also be uploaded, which can be used to
override style data in the system-wide stylesheets and theme stylesheet (if a theme is chosen).

Journal Theme [ Mone =
Journal style sheet I E&rmuse...:} Upload |
Left Sidebar Unselected Right Sidebar

Subscription Block =
User Block
"Notification” Block
Role-Specific Block
Language Toggle Bid
Donation Block
Navigation Block
Font Size Block
Information Block
Author biography Bl
Keyword Cloud Bloc

| |Reading Tools Blockpn

=)

Related Items BlockEd
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Gestionar las herramientas de lectura

Vuelvaa menu de herramientas de lectura. Ahi podraelegir Validar los URL paralas herramientas de lectura, funcion
gue se encuentra debajo del encabezado "Gestién", para probar todas las URL de las herramientas de lectura.

Figura4.108. Validar URL paralasherramientasde lectura

Home = User = Journal Management > Reading Tools

Reading Tools

Status

Reading tools: Enabled
Related items: Humanities

Configuration

» Reading Tool Options
» Related Item Sets

Management
» Walidate URLs for Reading Tools

Sharing

» Configure AddThis

El proceso puede tardar varios minutos, ya que todas las URL se someten a prueba. Use las opciones de configuracion
yadescritas para arreglar cualquier URL incompleto (y borre los servicios de busqueda que no sean funcionales).

Compartir

Esta opcion le permitira afiadir enlaces a redes sociales (Facebook, Delicious) dentro de las herramientas de lectura
mediante el servicio AddThis (http://addthis.com/). Primero, seleccione Configurar AddThis.
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Figura 4.109. Configurar AddThis

Home = User = Journal Management = Reading Tools

Reading Tools

Status

Reading tocls: Enabled
Related items: Humanities

Configuration

» Reading Tool Options
» Related Item Sets

Management
» Validate URLs for Reading Tools

Sharing

# Configure AddThis

A continuacién, llene e formulario con su informacién AddThis (para ello, tendra que visitar su sitio y crear una
cuenta).

Figura4.110. Compartir con AddThis

Home > User > Journal Management > Reading Tools > Sharing

Sharing

To enable your readers to share journal articles, sign wp for an account with addthis.com, and copy/paste the
Shanng butten code below.

Basic Settings
¥ Sharing Enabled
AddThis.com user stranack
name
Button style share -

Uze drop-down menu

Laimageny el enlace "Compartir" apareceraen labarralateral unavez guardadalainformacion.
Figura4.111. Vista de laimagen de AddThis

3 sHRRE o3 ED.
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Estadisticas e informes

El OJS ofrece una serie de opciones parallevar estadisticas y generar informes sobre las revistas. Para acceder a€llas,
vayaalas paginas de gestion del gestor de revista.

Figura4.112. Gestidon delarevista: estadisticas e informes

Management Pages

» Announcements
» Files Browser

# Journal Sections
» Review Forms

» Languages

» Masthead

+ Prepared Emails
» Reading Tools

» Setup

» Stats & Reports
» Payments

» Subscriptions

» System Plugins
» Import/Export Data

Llegari asi ala pégina de estadisticas e informes.

Estadisticas

L a seccion de estadisti cas contiene un resumen del uso de larevista. Puede usar las casillas para poner |as estadisticas
adisposicion de sus lectores en la seccidn "Acercade larevista'.
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Figura4.113. Estadisticasde larevista

Journal Statistics

015 caleulates the following statistics for each journal. The “days to review” is caleulated from date of
submizzion (or designation of Review Versian) to the initial Editor Decizsion, while the "days to publizh® is
measured for accepted submissions from its ariginal uploading to its publication.

Select the sections for calculating this journal’s peer-reviewed statistics.

Editorials

Year =< 2000 =>
[T 1ssues published 0
"] tbemns published o
Total submissions o
[ reer reviewed J
| Accept 0 (0%)
| Decline 0 (0%)
[ resubmit 0 (0%:)
| Days to review o
| Days to publication 0
Registered users 2 (2 new)
0 {0 new)

Registered readers
["] subscriptions

| Article View Counts (far Authars anly)

Mote: Percentages for peer reviewed submissions may not add up to 100%, as items resubmitted are either
accepted, declined, or still in process,

Check items to be made available to readers in About the Journal.

Informes

La seccion de informes lista informes disponibles en hoja de calculo sobre distintos aspectos de la actividad de la
revista. El informe de revisiones sintetiza las actividades de revision (nombres de revisores, sus comentarios, fallos,
etc.). El informe de articulos sintetiza todos los articulos de la revista (titulos, autores, resimenes, etc.). El informe
de vistas sintetiza el niimero de vistas, €l conteo por cada galera segin tipo y de todas las galeras, por cada articulo
publicado.

Figura 4.114. Generador deinformes

Report Generator

015 generates reports that track the details associated with processing submissions to the joumnal from the perspective of
submissions, ednars, reviewers, and sections, over a given period of time,. Reports are generated i CSY format which
requires a spreadsheet application to view,
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Nota

Si bien la configuracion predeterminada del OJS Unicamente incluye tres informes, puede encontrar otros
complementos para generar informes en la gal eria de complementos.

Pagos

El OJSincluye un médulo de pagos parael cobro de diversas cuotas. Es posible cobrar cuotas por accionesquerealicen
losautores (por ejemplo, € envio dearticulos, larevisién rapiday lapublicacién de articul 0s), por acceso alosarticulos
(suscripciones y opciones de pago por lectura), membresias y recepcién de donativos.

Opciones de pago
Para habilitar el médulo de pagos pulse en el enlace Pagos que aparece en las paginas de gestion.

Figura 4.115. Gestién delarevista: pagos

Management Pages

Announcements
Files Browser
Journal Sections
Review Forms
Languages
Masthead
Prepared Emails
Reading Tools

21
[sT]
o |2
=
Fal
m
[=]
3
[*4]

Fayments
Subscriptions
System Plugins
Import/Export Data

¥OW W ¥ ¥ ¥ W W ¥ ¥ ¥ oW W W

Puede habilitar el médulo de pagos a marcar la casilla que aparece en "Opciones generales'. En esta seccion también
puede elegir su divisa. Si habilita el componente de suscripciones, asegurese de que la divisa aqui indicada coincida
con la seleccionada en €l rubro Suscripciones.

Figura 4.116. Opciones para € pago de cuotas
Home > Usaer > Journal Management > Fee Fayment Options

Fee Payment Options

DPTIONS FEE PAYMENT METHODS RECORDS

General Options

¥ Click here to enable the Payments module. You must configure payment settings by
filling in the form below. Note Usars will be required to lag in to make payments,

Currancy | canadian dollar (CaD) =)

015 deas not perform any currency conversions. If accepting payments for subseriptions,
you must ensure that the subscription currency matches the one specified hare,

Mas adel ante, enlamismapagina, podrahabilitar y determinar las cuotas paralos autores que envien articul os, soliciten
larevision rapiday lapublicacion de articulos. Tome nota del espacio para redatar una politica de exencion de pagos;
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si usa esta opcion, la politica aparecera en la lista de comprobacion del paso uno para el envio de articulosy también
en "Acercadelarevista’', bajo el rubro "Envio de articulos".

Figura4.117. Cuotas para autor es

Author Fees

Saelected optisns, along with their descriptions and fees (which can be edited below), will appear in Step 1 of the
submission process and in Abgut the Journal under Submissions, as well as at points where payment is required.

[# Article Submission
Fae 100
Fes Name [article Submission

Buthors are required bo pay an Article Submission Fee as

Fee Description part of tha submission process to contribute to review

costs.

il Fast-Track Review
Fas 100
Fee Name [Fast-Track Review

With the payment of this fee, the review, aditorial
decision, and author notification on this manuscript is
guaranteed to take place within 4 weeaks.

Fae Description

W Article Publication
Fee 100
Fae Name [h.rtncl: Publication

If this paper is accepted for publication, you will be
Fee Description asked to pay an Article Publication Fee to cover
publications costs.

If you dao not have 'FI..!I'IdE to pay such fees, you will have
Waiver Palicy an apportunity to waive sach fes, We do not want fees to
prevent the publication of worthy work.

También es posible habilitar cuotas para los lectores, ya sea como cobro de suscripciones o en la modalidad pago
por lectura.

Figura4.118. Cuotas para lectores

Reader Fees

Selected options, along with their descriptions and fees (which can be edited below), will appear in About the
Journal under Policies, as well as at poinks where payment 15 required.

7 This will activate payments for Subscriptions, where types, cost, duration and
subscriptions are managed by the Journal (Subscription) Manager.
ci Purchase Article
Fee S0
Fee Name [Purchase Article

The payment of this fee will nable you to view,
Fae Description download, and print this article.

Only Restrict Access o PDF version of articles

De igual manera, puede habilitar cuctas generales para el cobro de membresias y la recepcién de donativos. La
informaci6n sobre membresias aparecerda en "Acercade larevista' en € rubro "Politicas’, y €l enlace para donativos
aparecera arriba de la funcién de busqueda en €l marco derecho (un blogue de barra lateral cuya posicién puede
modificarse, en "Configuracion de larevista' encontrara méas detalles).
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Figura 4.119. Cuotas generales

General Fees

The Association Membership will appear in About the Journal under Palicies, and the donations hink will appear
abave the search function in the right-hand frame.

¥ Azsociation Membership
Fes 100
Fes Name [association Membership

The payment of this fee will enroll you a5 a member in
Fee Description thiz association for one year and provide you with free
access ta this journal.

4 Donations te journal

Fee Name |Dunation5 to journal

Donations of any ameount to this journal are gratefully
Fee Chescription raceived and provide a means for the aditors to continue
o provide a journal of the highest quality to its readers.

ETT _Cancel |

Formas de pago

Puede editar las opciones para €l pago de cuotas a pulsar en € enlace Formas de pago que se encuentra en la parte
superior de la pagina"Opciones para el pago de cuotas'.

Figura 4.120. Opciones para el pago de cuotas

OPFTIONS FEE PAYMENT METHODS RECORDS

General Options

] Click here to enable the Payments module. You must configure payment settings by

Si elige la opcién de pago manual podra redactar las instrucciones para realizar los pagos. Dichas instrucciones
apareceran siempre gue un usuario requiera cubrir una cuota.
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Figura 4.121. Formas de pago de cuotas. manual

Hame = Usar > Journal Managemeant = Fee Payment Methods

Fee Payment Methods

COPTIONS FEE PAYMENT METHDDS RECORDS

You may configure any of the following Payment Method Flugins from this screen,

Fee Payment Methods
PayFal Fee Payrment

PayPal enables usars, whether or not they are PayPal members, to use all major credit cards. The Manager wall
need to set up a PayPal Business Account.

2 Manual Fee Payment

The manager will manuslly record receipt of a user's payment (outside of this software).

Manual Payment Settings

Instructions™ Fee Payment Instructions for users selecting manual fee payment
[Flease send a cheque or money order to:

Journal of Open Journal Systems
1234 Main Street

|Burnaby, BC Canada

VEA 156

E concd

" Dencbtes required feld

Si eligelaformade pago mediante PayPal deberaingresar lainformaci 6n sobre su cuentaen PayPal paraqueel servicio
funcione correctamente. La ventgja de esta opcidn consiste en que los lectores pueden efectuar pagos inmediatos y
tener acceso inmediato a los contenidos, mientras que la opcidn de pago manual requiere de la aprobacion del pago
por parte de larevistay retrasa el acceso a sus contenidos.
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Figura 4.122. Formas de pago de cuotas: paypal

Home > User > Journal Management > Fee Payment Methods

Fee Payment Methods

QPFTIONS FEE PAYMENT METHODS RECORDS

You may configure any of the following Payment Method Plugins from thiz screen.

Fee Payvment Methods
2 PayPal Fee Payment

PayPal enables users, whether or not they are PayPal members, bo use all major credit cards. The Manager will
msad bo sat up & PayPael Businsss Sesounl.

Manual Fes Payment

The manager will manually record receipt of a user’s payment (outside of this software).

PayPal Settings

1PN URL* [htps:/fwww.paypal.com/egi-bin/webser
This is the URL to PayPal's Instant Payment Notification (IPN) service. For testing, use
hitps S fwww sandbox pavpal. com/cgi-bin/webgcr: for production systems, use
hitpes: www. pavpal. comfogi-bin/webscr.

Saller Account® |¢ditnr$gmai1.mm
This s the PayPal account username for the sellers’ account to be used, typically an email
address. Ensure that you activate Instant Payment Motification (IPN) in your seller account
Frofile.

[ Save BTN

" Denobes required field

Informes de pagos

El médulo de pagos|levaun registro de pagosrealizados al sistemay disponede un historial a que se accede mediante
lapaginalnformes. Puede consultarlaal pulsar en el enlace Informes que se encuentraen la parte superior delapagina
"Opciones para € pago de cuotas”.

Verd una lista de usuarios que han efectuado pagos a la revista, los tipos de pago y un matasellos virtual. Si pulsa

en e enlace Detalles que aparece junto a cada elemento de la lista vera un resumen mas detallado del historial
correspondiente.

Suscripciones

Si €ligi6 usar la opcidén de suscripciones (consulte la seccion 4.1 de la configuracion de la revista) su menu incluira
un enlace paralagestion de suscripciones.
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Figura4.123. Gestion delarevista: suscripciones

Management Pages

Announcements
Files Browser
Journal Sections
Review Forms

Prepared Emails
Reading Tools
Setup

Stats & Reports
Payments
Subscriptions
System Plugins

» Import/Export Data

¥OW W W W ¥ ¥ ¥ W ¥ W W W

El enlace lleva a una pagina en la que se ve un resumen de las actividades relacionadas con suscripciones alarevista,
asi como un conjunto de opciones para configurar y gestionar dichas suscripciones: Tipos de suscripcion, Politicas
de suscripcion, Pagos, Suscripciones personalesy Suscripciones institucionales. Desde aqui también es posible crear

una nueva suscripcion.

Figura 4.124. Resumen de suscripciones
Home > User > Journal Management > Subscriptions Summary

Subscriptions Summary

SUBSCRIPTIONS SUMMARY INDIVIDUAL SUBSCRIPTIONS INSTITUTIONAL SUBSCRIFTIONS
SUBSCRIFTION TYPES SUBSCRIFPTION POLICIES PAYMENTS

Individual Subscriptions

= Active (0)

» Needs Information (0]

* Needs Approval (0)

» Boay Manual Fayment KI]:]
* Awaiting Online Pavment (0)
» Other, Ses Notes (0)

"

CREATE NEW SUBSCRIPTION

Institutional Subscriptions

= Active (0)

» Needs Information (0)

» Needs Approval (0)

= Awaiting Manyual Pavment (0)
: ng Online Payment {0)
» Other. See Notes (0)

CREATE MEW SUBSCRIPTION

Tipos de suscripcion

El primer paso paraconfigurar lagestion de las suscripciones es designar |os tipos de suscripcién que habra de ofrecer
la revista. Por lo general, estas publicaciones especializadas ofrecen tarifas de suscripcién personal y suscripcion
institucional. Algunas ofrecen descuentos especiales a miembros de determinadas organizaciones o estudiantes. El
OJS tiene soporte para la gestion de suscripciones de material impreso o en linea. Es posible crear méas de un tipo de

suscripcion afin de cubrir periodos largos (12 meses, 36 meses).
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Para empezar, seleccione Tipo de suscripcion y, en la pagina resultante, pulse en Crear nuevo tipo de suscripcion.

Figura4.125. Tiposde suscripcion
Home > User > Journal Management > Subscription Types

Subscription Types

SUBSCRIFTIONS SUMMARY DIVIDL LIEBSCRIPTIO
SUBSCRIPTION TYPES SUBSCRIPTION POLICIES PAYR

SUBSCRIFTION TYPE SUBSCRIPTIONS DURATION COsT ACTION

No subscription types have been created,

A continuacion llenelos campos con los detall es correspondientes: nombre Ginico, descripcion, costoy divisa. También
puede definir si la suscripcion es para material en linea, impreso o en linea e impreso. Asimismo, puede estipular
el periodo de la suscripcion y si es personal (requiere de inicio de sesién) o institucional (con acceso via direccion
IP 0 nombre del dominio, por ejemplo sfu.ca). Por Gltimo, puede solicitar €l registro de una membresia para poder
suscribirse (quizas con una cuota especial con descuento) y ocultar €l tipo de suscripcion para que no aparezca en la
pagina"Acercade...".

Figura 4.126. Crear nuevo tipo de suscripcion

Home > User > Journal Management > Subscription Types > Create

Create New Subscription Type

Mame of Type™® |Student

Description ) ) ’
This subscripticn is available for current students.

&y B@mEs| B 7 Uiz = | L=
Cost™ 100
Enter a numeric value {e.g. 40 or 40.00) without symbol (e.g., £).
Currency™ | Canadian dollar (CAD) =
Format™® I Online :
Duration™ @ Expires after [12 months (e.g. 12)

Never expires
Subscriptions @ Individual (users are validated via login)
Institutional (users are validated via domain or IP address)

Options | Subseriptions require membership information
(e.9. of an association, organization, consortium, ete.)

] oo not make this subscription type publicly available or visible
(e.g. under Subscriptions in About the Journal).

ST Sove ond Creste Another | Cance |

= Denotes required field
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Politicas de suscripcion
En €l rubro "Politicas de suscripcién” tendra que afiadir informacion en diferentes secciones.

» Gestor de suscripciones: escriba los datos para contactar al gestor de suscripciones. Esta informacion
apareceraen lapagina"Acercade...".

Figura 4.127. Gestor de suscripciones

Subscription Manager

The contact listed under Subscriptions in About the Journal.

Name |william wright

Email |ww@jeje.org

Fhone |sna-2 58-8521
Fax |

iling Addr
AL ddress 1234 Main Strest

Burnaby. BC, Canada
V3A 156

« Informacién sobre suscripciones: |0stipos de suscripcion y € esquema de cuotas aparecera autométi camente
en ¢ rubro "Suscripciones’ dentro de la pagina "Acerca de la revista', asi como el nombre y los datos
para contactar al gestor de suscripciones. Aqui también puede afiadir informacion adicional sobre las
suscripciones, como los métodos de pago o las facilidades ofrecidas a suscriptores radicados en paises en
desarrollo.

Figura 4.128. Infor macién sobr e suscripciones

Subscription Information

The Subscription Types and fee structure will be automatically placed under Subscripbions on the About the
Journal page, along with the name and contact information for the Subscription Manager. Additional infarmation
about subseripticns, such as methods of payment ar suppart for subseribars in developing countries, can be
added here.

More gubscription information hare.

A DB H@m| B F U iSi= K ovm 3 %

HTML can be used in textarea (for font size, calor, ete.), with “returns” treated as <bee; HTML editor warks with
Firefox browsers.

» Vencimiento de la suscripcion: una vez vencido el plazo de la suscripcion podra negar el acceso a todos
los contenidos a ella asociados o bien a los contenidos publicados después de la fecha de vencimiento. Es
posible enviar recordatorios a los suscriptores a fin de mantenerlos a tanto de las fechas de vencimiento.
Para ello, es necesario que €l administrador del sitio habilite y configure schedul ed_t asks dentro de
config.inc.php.
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Figura 4.129. Recordatorios de vencimiento de la suscripcion

Subscription Expirv Reminders

Automated email reminders (available for editing by Journal Managers in 0J5's Frepared Emails) can be sent to
subscribers both before and after a subscription has expired.

MNatify subscribars by amail | 1 month{z) before subseription expiry.
Matify subscribars by amail | 0 week(s) bafare subscription expiry.
Motify subscribers by email | 0 week(s) after subscription expiry,

Notify subscribers by email | 1 moanth{s) after subscription expiry.

Note: To activate these options, the site administrator must enable the scheduled casks option in the 013
configuration file. Additional server configuration may be required te support this functionality (which may not
be possible on all sarvers), as indicatad in the 015 documentation.

» Notificaciones de pago en linea: use esta opcidn para que € gestor de suscripciones reciba notificaciones
autométicas de los pagos en linea.

Figura 4.130. Notificaciones de pago en linea

Online Pavment Notifications

Autornated email notifications (available for editing by Journal Managers in 0)5's Prepared Emails) can be sant
to the Subscription Manager upon the completion of subscription cnline payments.

¥ Motify Subscription Manager by email upon cnline purchase of an Individual subscription.
o Motify Subseription Manager by email upon enline purchase of an Institutional subseription (recommendad).
i Motify Subscription Manager by email upon cnline renewal of an Individual subscription.

| Motify Subscription Manager by email upon enling renewal of an Institutional subscription.

Mote: Institutional subseriptions purchased anline require approval of the pravided demain and IP ranges and
activation of the subscription by the Subscription Manager.

» Acceso abierto retardado: s bien la revista puede limitar €l acceso de sus contenidos a los suscriptores,
también puede permitir que los nimeros anteriores al mas reciente sean de acceso abierto después de un
tiempo. Puede definir el nimero de meses que han de pasar antes de que el contenido of rezca acceso abierto.
También puede enviar aloslectores un aviso parainformarles de la disponibilidad del material y afiadir una
declaracion sobre el acceso abierto retardado en la pagina"Acercade larevista'.
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Figura 4.131. Acceso abierto retardado

Delayed Open Access

With delayed open access, editors are still able to designate specific articles within an issue for immediate open
BLEESE,

[¥] The back issues of this Jjournal will be available in an open access format | 12 : month(s) after an issue is
published.
Registered readers will have the option of receiving the table of contents by email when an issue becomes

Qpen CCEEs.
Mote: To actrvate thas option, the site admanistrator must enable the schaduled zasks ophon in tha QIS

configuration file. Additional server configuration may be reguired to support this functionality (which may not
be possible on all servers), as indicated in the Q)5 documentation.

The ﬂ;hllnwlng Delayed Open Access Policy will be posted in About the Journal under Palicies.

« Politica de autoarchivo por autor: esta seccion le permite publicar una declaracién acerca de la politica
de autoarchivo por autor de la revista. El sistema cuenta con una redaccion predeterminada, pero puede
modificarla conforme a sus necesidades.

Figura 4.132. Politica de autoar chivo por autor

Author Self-Archiving Policy

& The fallowing Authar Self-Archiving Palicy will be included in Abowt the Journal under Polices.

This journal permits and encourages authors to post ibtems
submitted to the journal on personal websites or institutional
rapositories both prior to and after publication, whila providing
bibliographic details that credit, if applicable, its publication in this
journal,

Pagos

Seleccionar la opcidn Pagos en este punto lleva de inmediato ala pagina Opciones para el pago de cuotas.

Suscripciones personales

En la seccion de suscripciones personal es puede ver atodas | as personas con este tipo de suscripcion, editar sus cuentas
y crear cuentas nuevas.
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Figura 4.133. Suscripciones per sonales

Home » User » Journal Management > Individual Subscriptions

Individual Subscriptions

SUBSCRIPTIONS SUMMARY INDIVIDUAL SUBSCRIPTIONS TNSTITUTIONAL SUBSCRIPTIONS
SUBSCRIPTION TYRES SUBSCRIPTION POLICIES PAYMENTS

with Status: | All [=]

Usar [=] [ contains [« |
Start Date [v] between | T el and] I EN T
_Search |

SUBSCRIPTION

USER TYPE STATUS  START END ACTION

Jimmy Jazz &3 Student Active 2009-12-24  2010-12-24 EDIT | REMEW | DELETE
Jane Smith £ Student Active 2009-12-24  2010-12-24 EDIT | RENEW | DELETE
1= 2of 2 [bems
CHREATE NEW SUBSCRISTION

Si desea crear una nueva suscripcién personal, seleccione €l enlace Crear nuevasuscripcion. Si el usuario yatiene una
cuenta dentro de larevista, puede suscribirlo mediante su enlace Seleccionar.

Figura 4.134. Seleccionar usuario

Select User

Su_bsl:rlptiun access privileges are avtomatically granted to the journal's Journal Managers, Editors, Section
Editars, Layout Editors, Copyeditars, and Proofreaders.

[First name [=] [ contains  [=] [ Search
ABCDEFGHIIELHMNOPOQRSTUNWXY Z All

USERNAME NAME EMAIL

ADMIN Srnith, Jane stranacki@gmail.com 0 SELECT

SIONES Janes, Sally si@mailinator.com SELECT
JAZE Jazz, Jimmy jjazz2@m -

CREATE NEW USER

Unavez seleccionado, llene el formulario correspondiente.
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Figura 4.135. Crear nueva suscripcion

Home = User = Journal Management = Individual Subscriptions > Create

Create New Subscription

Status™ |.ﬁ.r:tiv¢ =
Subscription type™ [ student - 1 year - 100.00 CAD [+

Start date IDecember : | 24 : IZEICIE' :
End date I December : | 24 : IZDD'Q El
|

Membership

Reference Number |

User® admin & seect

Note: All changes below are to user’'s system-wide profile.
Salutation |
First name™® IJant

Middle name I

Last name™ |Smith
Initials I Joan Alice Smith = JAS
Gender I

Si el nuevo suscriptor no dispone de una cuenta, podra crear una en su nombre al seleccionar €l enlace Crear nuevo
usuario que se encuentra al final de la pantalla. Después deberallenar el formulario correspondiente.
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Figura 4.136. Per sonas

Home > User > Journal Management > PEDP’E

Create New User
Salutation |

First name™ |_1 e

Middle name |

Last name™ |Brnwn

Gender ™ [=]
Initials 1B Joan Alice Smith = 1AS

Enroll user as With no rale A
Journal Manager

Editor

Section Editor
Reviewer

Author

Subscription Manager

Users can be assigned to, or remowved from, a role at any point.

Username™ |j|:m:|wn Suggest
The username must contain only lowercase letters, numbers, and
hyphens/underscores.

Password™ |H-Hv- L1

The password must be at least § characters.
Repeat password™ |““" e

¥| Generate a random password.

Send the user a welcome email containing their username and password.

Después de llenar el formulario habré de Seleccionar a usuario en cuestion delalista de usuariosy llenar los detalles
de su suscripcion (a igual que en la seccidn anterior).

Suscripciones institucionales

L as suscripciones institucional es se diferencian de las suscripciones personales en mas de un sentido. Desde luego, la
primeramodalidad es para instituciones en su totalidad y la segunda para usuarios atitulo personal. Los suscriptores
personales acceden a contenido de la revista mediante un inicio de sesidn con usuario y contrasefia. Por su parte, los
suscriptores institucional es acceden a contenido en una revista con direccion [P o dominio reconocido. Los lectores
institucionales no requieren de un inicio de sesién.

Seleccione Suscripciones institucionales para configurar o gestionar este tipo de suscripciones.
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Figura 4.137. Resumen de suscripciones

Home = User = Journal Management = Subscriptions Summary

Subscriptions Summary

SUBSCRIPTIONS SUMMARY  INOIVIDUAL SUBSCRIPTIONS  INSTITUTIONAL SUBSCRIPTIONS
SUBSCRIPTION TYPES SUBSCRIPTION POLICIES PAYMENTS

Individual Subscriptions

» Active (3)
» Needs Informaticn (0)

En la paginaresultante podra ver y editar las suscripciones institucionales vigentes, o bien usar el enlace Crear nueva
sucripcion afin de crearlas.

Figura 4.138. Suscripcionesinstitucionales

Home > User = Journal Management > Institutional 5u|.'lier|.'ln|'“‘.‘ll‘li

Institutional Subscriptions

SUBSCRIPTIONS SUMMARY  INDIV [CUAL SUSSCRIFTIONS INSTITUTIONAL SUBSCRIPTIONS
SUBSCRIPTION TYPES SUBSCRIPTION POLICIES PAYMENTS

with Status: [ Al [

Institution Name || |cuntain5 = [
Start Date | = | between 1-] I - | and I - | -
Esechi|

INSTITUTION NAME SUBSCRIPTION TYPE STATUS START END ACTION

No subscriptions

Al igual que en € caso de las suscripciones personales, tendra la opcidn de seleccionar de una lista de usuarios. Las
suscripciones institucionales dan acceso a la totalidad de la entidad en cuestion, pero deben tener un * propietario*
identificable gracias a una cuentaindividual dentro de larevista.
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Figura 4.139. Seleccionar ala persona de contacto para la suscripcion

Home > User > Journal Management > Institutional Subscriptions > Select Subscription Contact

Select Subscription Contact

Subscription Bocass privileges are autormatically granted to the journal’s Journal Managers, Editors, Section
Editors, Layout Editors, Copyeditors, and Proofreaders,

[Flrst name El | contains El | Search

EGHIJKLMHQEQRSTIUNWXY Z Al

USERMAME NAME EMAIL

ADMIN Smith, Jane stranack@grmail.com = SELECT
=INES Jones, Sally si@mailinater.com SELECT
RALE Jazz, Jimmy jjazz@mailinator.com £ SELECT
JERCWH Brown, Jos jbrown@mailinator... 51 SELECT

1 - 4 of 4 Ikems
CREATE NEW USER

Si por el momento no hay un propietario de una cuenta, use la opcidn Crear nuevo usuario. Esta abrira e mismo
formulario de "nuevo usuario" que vimos antes. LIene el formulario con los datos de la persona que representara ala
institucion (por lo general, el bibliotecario).
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Figura 4.140. Per sonas

Home > User > Journal Management > People

People

Create New User

Salutation |
First name™* |Vincent
Middle name |
Last name* |oldman
Gender I :
Initials IVO Joan Alice Smith = JAS
Enroll user as With no role -
Journal Manager
Editor
Section Editor
Reviewer
Author

Subscription Manager

Users can be assigned to, or removed from, a role at any point.

Username™ |valdman
The username must contain only lowercase letters, numbers, and
hyphensfunderscores.

Password™ llli.ill.
The password must be at least 6 characters.

Repeat password™ |.."""

[¥] Generate a random password.

Unavez llenado e formulario, podra seleccionar al nuevo usuario como representante institucional de la suscripcién.
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Figura 4.141. Seleccionar ala persona de contacto para la suscripcion

Home > User > Journal Management > Institutional Subscriptions > Select Subscription Contact

Select Subscription Contact

Subscription access privileges are automatically granted to the journal's Journal Managers, Editors, Sedction
Editors, Layout Editors, Copyeditors, and Proofreaders.

[Flrst name || [mins Ell

ABCDEFGHIJKLMNOQPORST

USERMAME HAME EMAIL

ADMIN Smith, Jane stranack@gmail.com 1 SELECT
SIONES lones, Sally si@mailinator.com &1 SELELT
1AZT Jazz, Jimmy nazz@madinater.com m SELECT
BRCWH Brown, Joe jbrown@mailinater... £ SELECT
VL DMAN Qldman, Vincent vo@anywhere.ca ik

1-5of 5 Items
CREATE MEW LSER

Ahora debera llenar el formulario resultante, sin olvidar € dominio y lainformacion sobre la IP (estos datos son la
[lave de acceso alos contenidos para la institucion en cuestion). Si no estd seguro sobre la | P, consulte a la persona
de contacto parala suscripcion.
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Figura 4.142. Crear nueva suscripcion
Homea > Usar > Journa :-'a*ag-’.—n*&rt = Institutional Subseriptions » Create

Create New Subscription

Status™ [J’-‘«:twe E

Subseription type®  [nstitutional - Canada - 1 year - 200.00 CAD [
Start date [Cecember [=] [24[=] [2008 [=]

End date [December [=] [22[=] [2010]=]

Membership |

Referance Number |

Institution name* [amywhere University

Mailing address 1234 Anywhere Strest
Anywhere, ON, Canada

Domain [un','whl:rr..c-a
If & domain is entered here, IP ranges are optional.
valid values are domain names (2.g. lib.sfu.ca).

IP ranges = [14z.58.103.1 - 142.58.103.4

_Add |

If IP ranges are entered here, the domain iz optional.

valid values include an IP address (e.g. 142.58.103.1), IP range (e.g. 142.58.103.1 -
142.58.103.4), IP range with wildcard ™ (e.g. 142.58.™.%), and an IP range with CIDR
(e.9. 142.58.100.0/24).

Contact®™ voldman £J splect

Note: All changes below are to user's system-wide profile.
Salutation |
First name™ ['u'incent

Middle name |

Last name™ [l_'.\ldman

Complementos del sistema (plugins)

Loscomplementosdel sistemasirven paraampliar lafuncionalidad del OJSy aceptar contribucionesde desarrolladores
participantes sin modificar la esencia del programa. Si le interesa preparar un complemento para € OJS envienos
un mensgje mediante el Foro de apoyo. Ahi encontrard una galeria especial de complementos, dedicada a los
complementos nuevos. L os complementos mas popul ares se envian con € OJS de manera predeterminada, pero no esta
de més conocer lagaeriay familiarizarse con los complementos nuevos que pudieran ser ideales paralas necesidades
especificas de su ingtitucién y descargar actualizaciones. Puede usar la opcidn Actualizar complemento en todos los
casos paracargar |os nuevos archivos que se encuentren en el sistema. Lamayoriade lasrevistas esperan alainclusion
de nuevos complementos en las nuevas versiones del OJS, pero si necesita alguno en especia de manerainmediata,
laopcidn citada es para usted.

Como gestor de revista usted decide qué complementos afiadir a su publicacion 'y cudles dejar fuera.

Los complementos incluidos hasta ahora incluyen un sistema alternativo de autenticacion de usuario (LDAP),
importaciones y exportaciones, temas, complementos de blogque para extensiones Ul, entre otros.

Seleccione" Complementosdel sistema en las paginas de gestion del gestor derevistaparaver todoslos complementos
disponibles.
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Figura 4.143. Paginas de gestion: complementos del sistema

Management Pages

» Announcements
# Files Browser

# Journal Sections
» Review Forms

» Languages

% Masthead

% Prepared Emails
» Reading Tools

» Setup

» Stats & Reports
» Payments

» Subscriptions

#= System Plugins
» Import/Export Data

En |la pégina resultante vera todos | os tipos de complementos.

Figura 4.144. Gestion de complementos

Home > User > Journal Management = Plugin Management

Plugin Management

Thizs page allows the Journal Manager to review and potentially configure the plugins that are currently installed.
Flugins are divided into categories, according to their function. The categories are listed below, and within each
category, its current set of plugins.

» Authorization Pluging

» Block Pluging

» Citation Format Plugins
y Flyging

Implct Authenbicabion Plugins

SExpart Plugine

Fayment Fluging

Report Pluging

Theme Pluging

.
»
I
»
»
Install A Mew Plugin

Complementos para autorizacion

L os complementos para autorizacion permiten emplear sistemas alternativos de autenticacién de usuarios. Lamayoria
de las revistas no usa estos complementos.

Figura 4.145. Complementos para autorizacion
Home = User » Journal Management > Plugin Management > Authorization Plugins

Authorization Plugins

Authaorization Pluging allow Open Journal Systems to delegate user authentication tasks to ather systems, such
a8 LDAF servars,

LDAP

This plugin allows for authentication and synchronization of user accounts against an external LDAF data

SOUFCE,
AUTHENTICATION SQOURCES UPGRADE PLUGIN DELETE PLLMGIN
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Nota

Advierta, en lafigura anterior, la opcién Actualizar complemento que se menciond antes. Si la selecciona,
contara con unaherramientaparacargar losarchivos masrecientes del complemento L DAP que seencuentren
en el foro.

Figura 4.146. Complemento par a actualizaciones

Home > User > Journal Management > Flugin Management > Authorization Flugins > Upgrade Plugin

Upgrade Plugin

This form allows you to upgrade & plugin. Please ensure the plugin is compressed as a .tar.gz file.

Select plugin file [C:\Uisers\Henin'\Docume | Browse_ | LT

Complementos para bloques

L os complementos para bloques afiaden componentes alainterfaz del usuario. Por ejemplo, €l "blogue de donativos'
controlalavistadel enlace Donativos en labarralateral si es que lafuncién de envio de donativos se ha activado para
larevista en cuestion. La mayoria de las revistas no modifica estos complementos.

Figura 4.147. Complementos par a bloques

Home = User = Journal Management = Flugin Management > Block Plugins

Block Plugins

Block Flugins are pluggable Ul components, such as the various sidebar tools.

Keyword Cloud Block

This plugin provides a tag cloud of article keywords.
UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

"Developed By" Block

This plugin provides sidebar "Developed By" link.
UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

Help Block

This plugin provides sidebar help link.
UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

Subscription Block

Thiz plugin provides sidebar subscription information.
UPGERADE PLUGIN DELETE PLUGIN

117



PKP | pusLIC KNOWLEDGE PROJECT

Complementos para formatos de citas

L oscomplementos paraformatos de citas forman parte delas herramientas de lecturay permiten aloslectores exportar
las citas de los articul os en diversos formatos. La mayoria de las revistas no modifica estos complementos.

Figura 4.148. Complementos par a formatos de citas
Home = User = Journal Management = Plugin Management = Citation Format Plugins

Citation Format Plugins

Citation format plugins provide users with various formats in which to access article citations.

RefWorks citation format plugin

This plugin implements the RefWorks citation fermat.
UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

Turabian citation format plugin

This plugin implements the Turabian citation format.
UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

CBE citation format plugin

This plugin implements the CBE citation format.
VUPGRADE PLUGIN DELETE PLUGTN

ProCite citation format plugin

This plugin implements the PraCite citation format.
UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

Complementos para puertas de enlace

Los complementos para puertas de enlace ponen sus datos a disposicién de sistemas externos. La mayoria de las
revistas no modifica estos complementos.

Figura 4.149. Complementos par a puertas de enlace

Home = User > Journal Management = Plugin Management > Gateway Plugins

Gateway Plugins

Gateway Pluging provide live data to external systems.,

Resolver Plugin

This plugin resolves issues and articles based on citation information.
EHABLE UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

METS Gateway Plugin

This plugin provides raw XML data in METS format for 8 specified journal. NOTE: This is intended to be
used by Web Services and enabling this plugin has a security issue in that it provides
unrestricted access to the journal in XML form (content is base64 encoded).

EMABLE UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN
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Complementos genéricos

Los complementos genéricos cubren una amplia gama de funcionalidades. Los de uso més comun son las paginas
estéti cas (Static Pages), canalesweb (Web Feeds), gestor de bloques personalizados (Custom Block Manager) y Google
Analytics.

Figura 4.150. Complementos genéricos

Home > User > Journal Management > Flugin Management > Generic Plugins

Generic Plugins

Generie pluging are used to axtend Open Journal Systems in a variaty of ways that are not supparted by the
other plugin categories.

phpMyVisites Plugin

Integrate 015 with phpMy\isites, a free and open source web site traffic analysis application. Requires that
phpMyvisites ic already installed. Plaaze saa the phpMyVisites site for more information.
ENABILE

XML Galley Plugin

Thiz plugin generates XHTML galleys from an XML article using XSLT.

Translator Plugin

This plugin allaws web-based maintenance of translation files.

NABLE UPGRADE PLAMGIN DHELETE PLLMGIN

Custom Locale Plugin

Thiz plugin enables customization of the default user interface text used by OIS,

EHASLE UPGRADE PLIMGIN DELETE PLLMGIN

phpMyVisites
Integrael OJS con phpMyVisites, una aplicacién gratuitay de codigo abierto parael andlisisdel trafico en sitios web.

Requiere delainstalacion previade phpMyVisitesen el servidor. (phpMyVisites hasido marcado para su eliminacion,
se aconsgja Piwik, que también tiene un complemento).

XML Galley

Este complemento genera autométicamente galeras HTML y PDF a partir de los archivos XML. Por configuracion
predeterminada se cuenta con soporte parael XLM NLM 2.3, pero también para archivos personalizados XSLT.

Complementos para traduccién
Este complemento permite el mantenimiento en web de los archivos de traduccion que sirven para afiadir texto ala

interfaz del OJS. Primero debe pulsar en el enlace Habilitar paraactivar e complemento, despuésen €l enlace Traducir
paraver lalista de archivos correspondientes alos idiomas disponibles.
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Figura 4.151. Idiomas disponibles

Available Locales

KEY LOCALE HAME ACTION

de_DE Deutsch {Deutschland) CHECK | EDIT | EXPORT
el_GR Greek CHECK | EDIT | EXPORT
en_Us English ECIT | EXPORT

es ES Espafiol (Espafia) CHECK | EDIT | EXPORT
fa_IR Fersian CHECK | EDIT | EXPORT
fr_Ca Frangais (Canada) CHECEK | EDIT | EXPORT

Use el enlace "Editar" para el idioma que desea actualizar. Hay muchos idiomas.

Figura 4.152. Archivosdeidioma

Locale Files

FILEMAME ACTION
lib/pkpflocals/fa IR fcommon.xm EDIT
lib/pkp/localeffa IR/admin.soml EDIT
lib/pkpflocale/fa IRfinstallar.sml EQIT
lib/pkp/lacals/fa IR/ /manager.xml EDIT
lib/pkpflocals/fa IR/reader.cml EDIT
lib/pkpflocals/fa IR submission.xml EDIT
lib/pkp/locale/fa IR user.xml EDIT

Aparecerdunalistadetodoslos archivos de idiomaparael idioma seleccionado. Pulse en el enlace Editar que aparece
junto a archivo de idioma a fin de modificarlo. Vera, en e recuadro superior, el texto en inglésy, en € recuadro
inferior, €l texto traducido. Haga las modificaciones necesarias y guarde los cambios, podra verlos de inmediato.

Figura 4.153. Edicion deidioma

fa_IR Locale

Ke-.-'l . - m Enter an entire Inc;le key to s.;!aru:h far. “

Editing lib/pkp/locale/fa_IR/common.xml

. HEY WALUE ACTION

abput.aboutSite
Reference \Version DELETE
[abaut the Site
Translabon

S

about.contact
Refarancs 'U'EI‘EOH CELETE
Contact

Translation
[

about.contact.email
Referancs Varsion DELETE
|Email
Translation
s
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Complemento paraidioma personalizado

De manera similar al complemento para traducciones, permite modificar €l texto del OJS para que aparezca otra
redaccién como predeterminada (por €jemplo, para que en lugar de "Acerca del sitio" se lea"Acerca de este sitio").
Sin embargo, no cambia e archivo de idioma, sino que almacena los cambios en la base de datos del OJS. Con
este complemento también es posible hacer cambios para personalizar la version de cada revista, mientras que €
complemento para traducciones modificara el idiomaen todo €l sitio y todas las revistas.

Complemento OpenAds

El complemento OpenAds permite afiadir publicidad dindmica desde € servidor OpenAds parainsertarlaen el OJS.
Este complemento requiere de lainstalacién de OpenAds (ahora conocido como OpenX) en el servidor.

Complemento para estadisticas COUNTER

Este complemento permite exportar estadisticas de la revista formateadas con COUNTER (Informe de revista 1:
solicitudes de articulo completo por mesy revista). No ofrece estadisticas COUNTER para bibliotecas (por jemplo,
cuantas veces determinada | P ha accedido a sus contenidos).

Complemento para referencias

Este complemento rastrealos URL entrantes de vincul os de referenciaaarticul os (por € emplo, cuando un lector sigue
un vinculo externo parallegar a un articulo), lo que permite a los autores mantener y, si 1o desean, publicar unalista
de vinculos de referencia a determinado articulo que se actualiza autométicamente.

El gestor de revista puede especificar exclusiones en la pagina de Configuracion de complementos a fin de limitar €l
nimero de solicitudes por rastreador de web y evitar que saturen la interfaz de referencias del autor. Pueden usarse
expresiones normales.

Figura 4.154. Configuracion del complemento para referencias

Referral Plugin Settings

The Referr ugin capt

i ) g JRLs ir cles published within this journal so
avthor and optionally published. This form

lows the Journal Manager to caontrol how &

Exchuesions # http: f fvww.google . #
# http: /fvww.vahoo . #

Enter a list of regular expression patterns, one per line, to be treated as exclusions for referral
logging. This can be used to prevent search engine requests from duttering
5. For mone information on regular expressions, see hitp:/fca. php. net/manua

s ref. pere.php.

m Cancel |
* Denotes required ek

Complemento COInS

El complemento COInS afiade un descriptor OpenURL alas paginas de los articulos (resumen y HTML) que puede
usarse, por jemplo, parala extraccion a herramientas de citas como Zotero.
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Complemento TinyMCE

Este complemento habilita la edicion WY SIWY G de &reas de texto en el OJS por medio del editor de contenidos
TinyMCE.

Complemento para paginas estaticas

Este complemento permite crear nuevas paginas OJS para alojar contenidos adicionales (por jemplo, una pagina de
publicidad).

Figura 4.155. Habilitar e complemento para paginas estaticas

Static Pages Plugin

This plugin allows Static Content Management.
EMABLE UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

Unavez habilitado el complemento vera el enlace Editar/afiadir contenido.

Figura 4.156. Editar/afiadir contenido

Static Pages Plugin

This plugin allows Static Content Management.
DISAELE EDIT/ADD CONTENT UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

Después de pulsar en Editar/afiadir contenido podra editar las paginas ya activas (por €emplo, la pagina de "Enlaces’
previamente afiadida conforme al €jemplo que se muestra a continuacion) mediante el enlace Editar que aparece junto
a cada una de esas paginas, o0 bien crear una nueva al seleccionar el enlace Afiadir pagina nueva.

Figura4.157. Aiadir pagina nueva

Home > User > Journal Manager > Static Pages Plugin

Static Pages Plugin

The form below shows you all the static pages you have created. You can edit or delete the pages using the
links an the right-hand side,

Fages can then be accessed at: hitp:/fjournals?.stranack.ca/index.php/jcjs pages/view/ N PATHY,, where
WPATHY s & value you choose. Note: No twe pages can have the same path.

PATH TITLE
links Links
ADD NEW PAGE

® Denotes reguired feld

Tras seleccionar € enlace Afiadir paginanuevaprocedaallenar el formulario resultante. La"ruta' seraempleadacomo
parte del URL delapéginay € titulo aparecera como titulo de la pagina.
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Figura 4.158. Afadir una nueva pagina estatica

Heme = User » Journal Manager » Static Pages Plugin > Add Static Page

Add Static Page

Use the form below to add/edit page content.
Fages can then be accessed at: hitp://iournals3.stranack.ca/index.php/jojis/ pages/view/¥%PATHY,, where
TWPATHY, is a value you choose. Note: No two pages can have the same path,

Fath= [advertising

Title™ |-ﬁd\rartisan

Comtent® B 7 U & |EE T B | styes - Paragraph - Fontsize -
A EE|EE|9 VEFOm™ | AW
| ; |—zd = = (2 |
A EZE 4P BT ED s =

Thiz jewurnal will display online advertising.

Unavez que haya guardado los cambios en el formulario podraver la paginaen el URL indicado.
Figura 4.159. Vista de una pagina estatica
Journal of Open Journal Systems

Home » Advertising SUBSCRIBTION

WEER
Vo are logged in ag...
sdmin

Advertising

This journal will display online advertseg.
-
My Segf

CaC

IE5N: 1234-5678

Cuando necesite actualizar la pagina vuelva al complemento para paginas estaticas y editela.

Complemento para contenidos sindicados

La activacion de este complemento produce contenidos para sindicacion web via RSS/Atom para el nimero actua y
despliega enlaces RSS/Atom en la barra lateral.
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Figura 4.160. Canales web

CANADIAN JOURNAL of COMMUNICATION

HOME ABDQLT AOG IN | REGISTER | SEARGCH SR RENT BACK ISEMES AROUT
ARNOUNCEMENTS || suBioyviceo | THESLS ABSTAACTS sunver | Dol Lo
| i BDITORLAL BOARD
EDITORLAL TEAM
Hame = Canadian Journal of Communication e e
Articles Include: JOURNAL EORTENT
s Uprising at Okca: A Place of Non-[dentfication 5 h
= “Somebody Going to Get Hurt Real Bad™: The Race-Based Comedy of Russell Peters I—
= Urban Mediascapes and Multicultural Flows: Assessng Vancowear's Communication - T
Irirastructure =
= Fear and Ne-Fiy Lising in Canada: The Biopobtecs of the ~War on Terror” Seassh |
Mok USER
Usarnams
The abjective of the Canadian Joumnal of Commumication is te publich Canadian research and Pasimerd |

schodarship in the feld of communication stedies, In pursuing this objedive, particular attention is
paid to regeardh that has a distinctive Canadian lavour by virtue of choice of tope: or by drawing
on the legacy of Canadkan theary and research, Tha purview of the joumal is the entire fisld of ol |
communication studies as practiced in Canada or with relevance to Canada.

~! Ramambar ma

AHHOUMCEMENTS

The Canadkan Jowmal of Communication 5 a pant and online guarterly. Back issues are accessible
anbne without restrction. Access to the most recent year's issues, incdudng the currént issue,
raqueras a subsonplion. Subscnbers now have acoess to all issues onling from Volums 1, Issue 1
{1974) to the most recently published issue,

Cusrent lssue: Vol 34, No &

Cuando un usuario seleccionauno delosenlacesRSS/Atom en labarralateral se produce unalistade nimerosactuales,
asi como laopcion de afiadirlaa su lector de contenidos sindicados o marcadores dinémicos.

Figura 4.161. Vista de contenidos sindicados

. Subscrib b this Teed using .Bmw =
G o 4
I Avays use Live Bookmaris to subtonbs 1o Teeds

Subsenion hew |

Canadian Journal of Communication

& pourral of research and scholarshep encompassang the fedd of commurscation shudies grang emphasss. to Canadan work and Canadan siues.
DeC et 1109 3l P

December-11-09 b Pat

Abstract Grounded m rhetoncal theory, thil pagsr exhmmnes the "0k fisir” and suggeits that the tonfia created & place of nos-idemification
whitts Mifumgtion about the topsrsesy of Canadien (or Quiseois) vakerf Bnd norsd Became uriitiid. B argart That By embedang b Mohiwk
pobtical style embadded in an inchgences rhiterical cultune, th protesions af Ol paved the way Tor the emergescs of a iwton: of ksliming in
which partalties became visible and the condiions for mew foms of judgment arcse.

Rérwmd : Appuye par la thiorne rhétoriqes, cet artacle analyse o = onse d'Dia = et propose de woir oflie-o comime un Bes de nos-idemification od la
présomption de supénonbé des valewrs et normes canadiennes [ou quibécoises) a #bé déstabilivée. Lawteure suggine quien incarnant un style
polticet mohusk prensnt forme dang be continte dune daltere thitonique stochtons. lis mandestant-e-3 B Oka ont pemmis Fesergence dune
ehitafique & Fecoute Ga comnibus i i mite en dvidiads d b pamalte ded ponts S vul 80 conte L voie & di souoklis formes o ugheran.

Sometody Golng to G
Diecombar- L1000 558 PlA

Abgiract: The populanty of comichas Russell Peoers, with hit sthrabased hemour, bears g for what i mary 1Hll e abeut the acceplable lmes
of racialred dscourse. Peters, a Canadian of South Asan desoent, hat an extenshe, ethaically deverse fan base around the workl. In Bis work, Peters
shewers all of these fans, oflen drawing wpon heawy acoers, cancatures, and in—jokes infoemed by commaon Serectypes of each group. Such

Para activar los canales correspondientes al nimero actual de larevista, seleccione € enlace Habilitar.
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Figura4.162. Habilitar e complemento para contenidos sindicados

Web Feed Plugin

This plugin produces RS5/Atom web syndication feeds for the current issue.
EMABLE UPGEADE PLUGIN DELETE PLUGIN

Después, seleccione Configuracion.
Figura 4.163. Acceso a la configuracion de los contenidos sindicados

Web Feed Plugin

This plugin produces RS5/Atom web syndication feeds for the current issue.
DISABLE SETTINGS UPGEADE PLUGIN DELETE PLUGIM

Esta paginale permite determinar donde se desplegaran los contenidos sindicados y cuantos elementosincluiran (por
giemplo, latotalidad del nimero actual o solo los primeros articul 0s).

Figura 4.164. Configuracion de los contenidos sindicados

Home = User = Journal Management = Web Feed Plugin

Web Feed Plugin

This plugin produces RSS5/Atom web syndication feeds for the current issue.

Settings
@ Dizplay web feed links on all journal pages.
Dizsplay web feed links on homepage and issue pages only.

Display web feed links on issue pages only.

i@ Display items in current published issue.

I most recent published items.

E Cancel I

* Denctes required field

Complemento JQuery

Este complemento habilita lainteraccion con javascript y la definicion del estilo de los contenidos del OJS mediante
al marco jQuery. Esta habilitado en la configuracion predeterminaday no es necesario hacerle nada.

Figura 4.165. Complemento jQuery
jQuery Plugin

This plugin enables javascript interaction and styling of Q1S content using the iQuery framework.
DISABLE UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN
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Complemento SEHL

Este complemento habilitala herramienta Search Engine HighLighting (SEHL) para que, cuando un buscador ubique
un articulo en HTML, las palabras clave buscadas aparezcan resaltadas en el texto de dicho articulo. Puede activarse
al seleccionar el enlace Habilitar.

Figura 4.166. Complemento SEHL

SEHL Plugin

This plugin implements Search Engine HighLighting (SEHL) so that when a search engine locates an HTML
article, the sought-after keywords are highlightad.

EMABLE UPGRADE PLL) DELETE P

Complemento para contenidos sindicados de resiumenes de tesis
Este complemento permite lasindicaci6n a contenidos de resimenes de tesis mediante RSS/Atom (consulte el apartado

"Complemento para contenidos sindicados’, donde se explica la sindicacion RSS). Se aconseja que Unicamente las
revistas que publiquen resimenes de tesis (ver a continuacién) consideren habilitar este complemento.

Figura 4.167. Complemento par a contenidos sindicados de resimenes de tesis

Thesis Abstracts Feed Plugin

This plugin produces R55/Atom web syndication feeds for thesis abstracts.
ENABLE UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

Complemento para contenidos sindicados externos

Este complemento |e permite desplegar en su revistal os contenidos sindicados de fuentes externas obtenidos mediante
RSS. Por g emplo, puede mostrar |as intervenciones mas recientes del blog de noticias de PKP o del blog de noticias
de Open Access en labarralateral de su sitio.
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Figura 4.168. Contenidos sindicados exter nos

FONT SIZE

[a] [a] [A]

INFORMATICN

¢+ For Readers
¢ For Authors
# For Librarians

PKP NEWS

* PKP Quick Study:
Special Holiday
Edition

* 0JS 2.3.1 Released

* PKP Quick Study:
University of the...

# Igitur Journal Editor
Wins Nobel Prize

* Two more OHP
journals move to
015

OPEN ACCESS NEWS

* Housekeeping

*» Open sccess
roundup

+ 08 journal moves to
Co-Action, raises...

¢« Memorial Sloan-
Eettering joins COPE

Early Christmas

Seleccione el enlace Habilitar para activar esta opcion.
Figura 4.169. Habilitar contenidos sindicados externos

External Feeds

Publish content from external Atom/RSS web syndication feeds. For example, from an external WordPress,
Drupal, or OCS install.
EMABLE UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

Asi tendra un enlace denominado Contenidos sindicados externosy un enlace denominado Configuracion.
Figura 4.170. Acceso a contenidos sindicados exter nos

External Feeds

Publizh content fraom external Atorm/RSS web syndication feeds. For example, from an external WordPress,
Drupal, or OCS install,
DISABLE EXTERMAL FEEDS SETTINGS UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

A continuacion, seleccione Contenidos sindicados externos. En la pégina resultante podra editar cualquier contenido
sindicado vigente o bien afiadir uno nuevo.
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Figura4.171. Lista de contenidos sindicados exter nos

Hame > User > Journal Manager > External Feeds

External Feeds

To dizplay feed content in sidebar Blocks, go to Satup Step 5.6

HOMEPAGE BLOCK DISPLAY
TITLE DISPLAY ALL PAGES HOMEPAGE ACTION
PEP Maws [m] = O t 1| EDIT | DELETE
Dpeiflocese Hews u] & 0 11 EDIT | DELETE
1~ 2 of 2 [bems

CAEATE NEW EXTERNAL FEED

Si selecciona Editar se abrira un nuevo formulario, en e que puede modificar € titulo, el URL de alimentacion de

contenidos o revisar laformaen que la sindicacion se veraen su revista.

Figura 4.172. Editar contenido sindicado externo

Home > User > Journal Manager > External Feeds > Edit External Feed

Edit External Feed

Title® [PrP Maws
The title for homepage andfor black display
URL® [http://pkp.sfu.carblog/feed

The URL of the external Atam/RSS syndication feed (e.g. htp://pkp.sfu.ca/blog/fesad)

Display [ Display on homepage
Do nat display in block
Dizplay in block on hamepage anly
@ Display in block on all pages

Limit to |5 feed items

IESTN _Concel |

® Denoctes required field

Por gemplo, si selecciona Mostrar en pagina de inicio, la alimentacién de contenidos sindicados aparecera asi:

128



PKP | pusLIC KNOWLEDGE PROJECT

Figura4.173. Vista de contenido sindicado externo en pagina deinicio

Home > Journal of Open Journal Systems

Journal of Open Journal Systems

Welcome to the Journal of Open Journal Systems!

Submissions Bré now open.

PKFP News

PKP Quick Study: Special Holiday Edition

About twice a month PKF will send a list of general questions someone who is doing interesting things with our
software, such as publishing i interesting ways; specal customizations; plugin or development work;
extended institutional integration work; and so on. The resulting questionnaire will be published an this page,
and publicized on our blog. Prospective candidates for these interviews can send an email to pkp-suppoert [AT]
pkp.sfu.ca.

Posted: 200%-12-24 More...
0JS 2.3.1 Released

The PKP Development Team is plaased to announce the release of 015 2.3.1.

035 2.3.1 builds upan the 0I5 2.3.0 release with a number of minar bug fixes and code tune-ups, and adds a

number of translations that were not complete in the Q)5 2.2.0 release,

Posted: 2009-12-22 More,..

PKFP Quick Study: University of the Basque Country

Ahoet nnee a month PEP will send a list of nrneral nuestinns tn a pser of oor software whn is doinn interestinn

Si selecciona No desplegar en bloque evitara el despliegue de estos contenidos en la barralateral (por gjemplo, quizés
prefiera que los contenidos sindicados solo aparezcan en la pagina de inicio y no en la barra lateral). Si desea que
los contenidos si se desplieguen en la barra lateral, también puede seleccionar Desplegar en bloque solo en la pagina
de inicio, de manera que los contenidos se veran en la barra lateral de la pagina de inicio, pero no en otras paginas.
Asimismo, puede limitar el nimero de elementos que apareceran en los contenidos sindicados de larevista.

Nota: puede decidir en qué parte de la barra lateral se desplegaran los contenidos sindicados en el paso 5.6 de la
configuracion delarevista.

A continuacion, seleccione Configuracion.

Figura 4.174. Vista de contenidos sindicados exter nos en bloque

Home > User > Journal Manager > External Feeds

External Feeds

EXTERNAL FEEDS SETTINGS

To disploy feed content in sidebar blocks, go to Setup Step 5.6

HOMEPAGE BLOCK DISBLAY
TITLE DISPLAY ALL PAGES HOMERAGE ACTION
PHF Mews =) = O £ 1| EDIT | DELETE

129



PKP | PUBLIC KNOWLEDGE PROJECT

Desde aqui puede cargar una hoja de estilo a fin de personalizar €l disefio de los contenidos (por gjemplo, modificar
las fuentes, los colores, etc.).

Figura 4.175. Estilo de contenido sindicado externo

Home * Uzer > Journal Manager » Extarnal Feads > Settings

Settings

Customize the display of external feed items.

Display
A custom style sheet can be used to replace the default style sheet for this plugin, The default style sheet can
be viewed here: Esternal Feed Sivle Sheet

2N Cancel |

" Denctes reguired feld

Complemento para gestionar bloques personalizados

Este complemento permite afiadir nuevos elementos a la barra lateral. Puede ser Gtil para enfatizar los nombres de
quienes conforman el consgjo editorial o paradirigir a posibles autores al médulo de envio de articulos en linea. Para
habilitarlo, pulse en el enlace Habilitar.

Figura 4.176. Habilitar la gestion de blogues per sonalizados

Custom Block Manager

This Plugin lets you manage custom sidebar blocks. You can edit the blocks in the settings of each plugin that
you create here.
H

Después, seleccione Configuracion.
Figura4.177. Gestion de bloques per sonalizados

Custom Block Manager

Thiz Plugin lats you manage custom sidebar blocks. You can adit the blacks in the sattings of aach plugin that
you create here,
DISABLE SETTINGS

En la pégina resultante indique el nombre del blogue nuevo y pulse en €l botén Guardar. Si desea crear otro, use €
boton Afiadir bloque. Recuerde que puede cambiar la ubicacion del bloque después de crearlo, consulte €l paso 5.6
de la configuracién de larevista.
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Figura 4.178. Aiadir un blogue personalizado

Home > User » Journal Manager > System Flugins > Custom Block Manager

Custom Block Manager

You can use this plugin to add or delete custorn block plugins. You can then edit the content through the Systam
Flugins page (in the Blocks Plugin section). To place your plugin in the desired location in the sidebar, go to
Setup step 5.6

BLOCK NAME ACTION

[EditarialBoard

AddBlock | Save | Cancel |

* Danctes reguired fiaeld

Para editar €l bloque nuevo vaya a Complementos del sistema > Gestién de complementos > Complementos para
blogues desde la pagina de inicio del usuario "gestor de revista'.

Figura 4.179. Acceso a los complementos par a bloques

Home = User > Journal Management = Plugin Managemant

Plugin Management

This page allows the Journal Manager to review and potentially configure the plugins that are currently installed.
Flugins are divided into categones, according to their function. The categories are listed below, and within each
category, its current set of pluging,

= Authorization Pluging

= Block Pluging

= Citation Format Flugins

» Gateway Plyging

» Genenc Fluging

= Implicit Authentication Pluging
= Import/Export Pluging

= Theme Pluging

ML -nnl-Ral L.l

Install A New Plugin

Después de seleccionar Complementos para bloques vera que el nuevo bloque personalizado aparece en la lista de
bloques, por ejemplo, en lailustracion siguiente, como Consegjo Editorial (complemento para bloques personalizados).
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Figura 4.180. Lista de complementos para bloques

Home = User = Journal Management = Plugin Management > Block Plugins

Block Plugins

Block Pluging are pluggable UI components, such as the various sidebar tools.

Keyword Cloud Block

This plugin provides a tag cloud of article keywords.
UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

EditorialBoard (Custom Block Plugin)

This is a user-generated block.
CISABLE EDIT

"Developed By" Block

This plugin provides sidebar "Developed By” link.

Seleccione Editar para afiadir o editar los contenidos del blogue nuevo. Recuerde Guardar los cambios.

Figura 4.181. Editar bloque per sonalizado

Home = User = Journal Manager = System Plugins = Edit the sidebar content

Edit the sidebar content

Content™
Editorial Board

Jane Smith. PhD

Jehn Telland, PhD
May Vordand. PhD

L os contenidos apareceran en labarra lateral.
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Figura 4.182. Vista del blogue per sonalizado

Editorial Board
Jane Smith, PhD

John Telland, PhD
May Vorland, PhD

OPEN JOURNAL SYSTEMS

Journal Help

SUBSCRIPTION
My Subscriptions

USER

You are logged in as...
admin

s My Journals
s My Profile

s Log Qut

Recuerde que puede modificar la ubicacion del blogque, consulte €l paso 5.6 de la configuracion de larevista.

Complemento para sindicacién de avisos

Este complemento permite la sindicacion de contenidos mediante RSS/Atom para avisos de la revista, de manera
similar al complemento para contenidos sindicados ya descrito. Unicamente | as revistas que han activado los " Avisos'
podran considerar €l uso de este complemento. Para activarlo, pulse en el enlace Habilitar.

Figura 4.183. Habilitar e complemento para sindicacién de avisos

Announcement Feed Plugin

This plugin produces RS5/Atom web syndication feeds for journal announcements.
ENABLE UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

Puede modificar |a ubicacion de los avisos en e formulario resultante.
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Figura 4.184. Configuracion del complemento para sindicacion de avisos

Home > User > Journal Management > Announcement Feed Plugin

Announcement Feed Plugin

This plugin produces RSS/Atom web syndication feeds for journal announcements.

Settings
@ Display feed links on all journal pages.
Display feed links only on homepage and announcement page.
Display feed links only on announcement page.

] Limit feed ta |5 mast recent announcements.

[ Sove R

* Denotes required field

Complemento para resimenes de tesis

Este complemento permite a la revista solicitar y publicar reslimenes de tesis. Puede ver como funciona
en la publicacion especializada Canadian Journal of Communication, basta con pulsar en e enlace "Thesis
Abstracts" (resiimenes de tesis) que aparece en la barra de navegacion.

Figura 4.185. Complemento para resimenes de tesis en e Canadian Journal of

Communication

CANADIAN JOURNAL of COMMUNICATION

HOME ABDUT LO-G IH REGISTIR SEARCH CURRENT BACK 1SS5ULS

ABOUT

CONTACT s
EDITORIAL BOARD
ECITOR AL TEAM
FOuRMAL BOLECTES

AMNOUNCIMINTS AUDIOSWIDED THESIS ADSTRACTS SURNEY

Home = Thesls Abstracts

Thesis Abstracts

MOURMAL COMTENT

Saanch
SUBMIT THES]S ABRSTRACT
&l =
First name | =) |col1t.)r|: = | Sesrch B
Ldentity, Detcourse, 3nd the Media: The Cace of the Kurds ARETRACT USER
Sheyhodalm, Jaffer Uzamarmrs|
School of Journalism and Communication, Carkion University el
Vues, mais non entendues. Les adolescentes québécoises RESTELST L ]
francophanes et ITypersexuaksaton de la mods & des médas Rom by
Caron, Carodine
Communication Studies, Concorgia Liniversty THESIS ABSTRACTS
Furtive, Steady Glances: On the Emergence & Cultural Politics of AESTRACT E:
Leskian & Gay Fdm Fastivals =i
Zielnski, Gar
FONT SIZE

Art Héstory and Communicaiion Siudies, MoGAT Linkersity

Desde ahi podra ver los resiimenes de tesis 0 enviar uno nuevo.
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Figura 4.186. Envio de un resumen detesis

Home > Thesis Abstracts > Submit Thesis Abstract

Submit Thesis Abstract

Upon submission of the following form, the thesis supervisor will be emailed and asked to verify
the accuracy of the submitted information. Once this verification has been received by the journal,
the thesis abstract will be published online.

Validation™

Please enter the letters as they appear in the image above.

Degree® Master's |=

Degree name™ [
The name of the degree (i.e. Master's of Arts, Doctor of Philosophy, ete.).

Department™ |
University* |
Approval date™  [December [=) [27[=] [2009]=]
Title™ [
URL |

If thesis is published online, Include http:// or ftp:// at the start (i.e.

Tras € envio, €l supervisor en jefe de la seccidn de tesis recibe una notificacion automatica por correo-e y se le
pide confirmar la precisién de los datos recibidos mediante el envio de una respuesta por correo-e al "contacto para
resiimenes de tesis". Una vez recibida la confirmacién, €l contacto para resimenes de tesis puede activar €l resumen
recibido a editar € registro correspondiente y modificar su estado de 'inactivo' a'activo'. El resumen de tesis quedara
entonces a disposicion de los lectores de larevista.

Seleccione el enlace Habilitar para activar este complemento.

Figura 4.187. Habilitar resimenesdetesis

Thesis Abstracts

Solicit and publish thesis abstracts.
ENABIE UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

Unavez habilitado el complemento podra editar su Configuracién.
Figura 4.188. Acceder ala configuracion deresimenesdetesis

Thesis Abstracts

Solicit and publizh thesis abstracts.
DISABLE THESIS ABSTRACTS SETTINGS UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

Llene el formulario sobre configuracion. El contacto para resimenes de tesis debe estar inscrito en la revista como
editor derevista
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Figura 4.189. Configuracion deresimenes detesis

Hame = Usar > Jaurnal Manager > Thesis Abstracts > Sattings

Settings

THESLS ABSTRACTS SETTINGS

With this plugin enabled students may submit their thesis abstracts to the journal using an online
submission fiorm,.

Upon submission, the thesis senior supervisor is automatically notified by email of the abstract submission
and asked to confirm the accuracy of the submitted infarmation by sending an email response to the Thesis
Abstracts Contact listed below, who needs to be & Journal Manager. Once this confirmation is received, the
Thesis Abstracts Contact can activate the thesis abstract submission by editing its corresponding record and
changing the Status from “Inactive’ to "Active’. The thesis abstract will then become available to journal
readers.

Submissions

An upload code (a sequence of latters or numbers) can be distributed to departments that wish to upload thesis
abstracts on behalf of students. When the upload code is submitbed by a department, an automatic email will
not be sent to the supervisor for verification of the submission.

] Use the following upload code for department submissions: IuwAGEO

Publishing

Publish Order® [ submission date (ascending) [=]
Thesis Abstracts Contact

Hame™ [Jane Smith

Ermail™ [is@mailinator.com

Seleccione Configuracion de tesis para gestionar estos documentos. Verd unalista de tesis que requieren de edicion.
También puede usar €l enlace Crear un nuevo resumen de tesis para afiadir una nueva.

Figura 4.190. Acceso al enlace para crear un nuevo resumen detesis

Home > User > Journal Manager > Thesis Abstracts

Thesis Abstracts

THESIS ABSTRALCTS SETTINGS

First name : CONLAINS |- |
Approval Datcb:tw:cnl - : I : uhdl - I : :
Search

APPROVAL
ETATUS DATE ETUDENT MAME TITLE ACTION
Inactive 2009-12-27 Andy Kamar Global Governance and the Political EDIT | DELETE

Ecanormy of Cammon Resources

1=1af 1 Items
T TH ABST|

Llenetodos los datos indicados en € formulario resultante y guarde los cambios.
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Figura4.191. Crear un nuevo resumen detesis

Home > User > Journal Manager > Thesis Abstracts > Create

Create New Thesis Abstract

Status® Inactive [»|
Degree™ Master's |=|

Cegree name [Master's of Arts
The name of the degree (i.e. Master's of Arts, Doctor of Philosophy, etc.).
Department™ [School of Health Studies
Universiy™ |University of Anywhere
Approval date® | pecember || | 27 =] | 2008 =
Title™ [Elinmedical Imaging and Intervention Journal
URL |

If thesis is published online. Include hitp://, fip://, etc. at the start (i.e.
hitp:/fwww.sfu.ca/path/to/thesis. pdf).

Abstract®

Complemento para esquinas redondeadas

Esquinas redondeadas:. este complemento colocaun fondo tras cada bloque de labarralateral y redondea sus esquinas.
Es posible modificar los colores a editar la hoja de estilo CSS que viene con el complemento. Seleccione Habilitar
parausar este complemento.

Figura4.192. Habilitar e complemento para esquinasredondeadas

Rounded Corners

This Plugin puts a background on each sidebar block and reunds its corners. Changes can be made to the
colours used by editing the C55 stylesheet found in the plugin,
EHABLE

Este es un g emplo de los resultados:
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Figura 4.193. Vista de esquinas redondadas

ANMMOUMNCEMENTS
Editorial Board

----------------------------------------- Jane Eml'th- PhD
lohn Telland, PhD
May Varland, PhD

OPEN JOURNAL
SYSTEMS

are not supported by the
Journal Help

SUBSCRIPTION

My Subscriptions
application. Requires that
mation.

USER

You are logged in as...
admin

s My Journals

o My Profile

s Log COut
Complemento Google Analytics
Este complemento integrael OJS con Google Analytics, laaplicacion de Google paraanalizar €l trafico en sitiosweb.

Ofrece una excelente manera de dar seguimiento al tréafico de cadarevistay requiere de laconfiguracién previade una
cuenta en Google Analytics. Seleccione Habilitar para activar este complemento.

Figura 4.194. Habilitar e complemento Google Analytics

Google Analytics Plugin

Integrate OS5 with Google Analytics, Google's web site traffic analysis application. Requires that you have
already setup a Google Analytics account. Please see the Google Analytics site for more information.
EMAELE

Esto creard el enlace Configuracion, pulse en é para configrar el complemento.

Figura 4.195. Acceder ala configuracion del complemento Google Analytics

Google Analytics Plugin

Integrate O1S with Google Analytics, Google's web site traffic analysis application. Requires that you have
already setup a Google Analytics account. Please see the Google Analviics site far more informatian.
DISAELE SETTINGS

Teclee el nlimero que se le proporciond a crear la cuenta en Google Analytics. Recuerde pulsar en Guardar. Después
de unas horas, Google empezard adar seguimiento a tréfico en su sitio y elaborara el informe correspondiente.

138


http://google.com/analytics

PKP | PUBLIC KNOWLEDGE PROJECT

Figura 4.196. Configuracion del complemento Google Analytics

Google Analytics Settings

With this plugin enabled Google Analytics may be used to collect and analyze web site usage and traffic for this
jeurnal. Plaase note that this plugin requires that you have alresdy setup & Google Analytics account. Please
ses the Googls analytics site for more information.

Flease note that Google Analytics may require up to 24 hours before statistics are collected and reported.
Dwring this period, the 'Check Status” function may not accurately report whether it has detected the required
tracking code for the journal.

Account number® Iun._?q35E|5-1?

Within Goagle analytics, dick on "Check Status’ bo view the tracking code for your site.
For legacy tracking code, the account number is displayed within the tracking code as:

trachkang code as: var pageTracker = _gat. _getTracker("=227), Enter the text that
corresponds to 222,
Tracking code* @ Legacy tracking code (urchin.js)

Mew tracking code (ga.js)

EXN c |

* Danctes reguired field

Complemento SWORD

El complemento SWORD permite a autores y/o revistas depositar articulos en almacenes en linea, como DSpace y
Fedora, por medio del protocolo SWORD.

Puede configurar e complemento de manera que los autores puedan especificar el punto de deposito del articulo
enviado (recibiran instrucciones por correo-e cuando el articulo haya sido aceptado para publicacién). También puede
especificar uno o més puntos de deposito, y configurar la manera en que se depositan |os contenidos.

Figura 4.197. Configurar el complemento SWORD

SWORD Plugin

Allogw Journal Managers and (optionally) Authors to deposit articles via the SWORD protocol

Settings

I:_' Allow the suthar to Specify a depotit point

EXN cancel

Deposit Points

CEPOSIT POINT TYPE ACTION
http: /fexampleuniversity. com/repository Optional; Flexble EDIT | DELETE
REATE QEPDSIT POINT

Deposit Point Types:

Automatic: The depesit oocurs avtomatically, The full SWORD deposit paint is specified. A usermame and password must be specified
Deposit occurs after notifying the author of acceptance,

Optional; Flexible: The author can choose whether or not to deposit. The specified URL indicates a service document, and the author may
choose which spedfic deposit point to use from that document. Deposit occurs after notifying the author of acceptance.

Optional; Fixed: The author can choose whether or not to deposit. The URL specifies the specific SWORD deposit paint. Deposit occurs
after notifying the author of acceptance,

Manager Only: Only the Journal Manager may use this depesit paint. The URL indicates a service document. Deposit is manwally performed
by the Journal Manager using the Import/Export interface in Journal Managerment.
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Complemento para libros por resefiar

El complemento para libros por resefiar permite alos editores gestionar €l proceso de resefia de libros paralarevista.
L os editores pueden publicar listas de libros por resefiar, los autores pueden solicitar resefiar libros y tanto autores

como editores pueden gestionar €l proceso del flujo de trabajo mediante la confirmacion de solicitudes, el envio de
libros, el envio de revisionesy la publicacion.

Unavez habilitado el complemento paralibros por resefiar, |os editores encontrarén un enlace a Libros por resefiar en
su pagina de inicio de usuario. Pulsar en el enlace llevaalainterfaz de libros por resefiar.

Figura4.198. Interfaz para el editor: librospor resefiar

Home = User > Editor > Books For Review - Available

Books For Review - Available

AVAILABLE (1}

Assigned To: | All Editors =|
Title =] [centains <] | Search

TITLE STATUS BOOK REVIEWER DLE SUBMISSION EDITOR

Avallable ASSIGHN N—— I

1-1aof1Iltems
IS5N: 1923-6409

Para que los libros estén disponibles alos autores y €l pablico en general, €l editor debe configurar el flujo de trabajo
del complemento. Para ello, hay que pulsar en €l enlace Configuracion y, a menos, elegir una modalidad de gestion.
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Figura 4.199. Configuracion del complemento libros por resefiar: modalidad de gestion
Home > User > Editor > Books For Review > Books For Review Settings

Books For Review Settings

AL RE SUBMITTED (O} SETTINGS

Management

) Mode 1: List avallable books for review, manage book reviewers, and publish book metadata,
() Mode 2: Only publish book metadata.

Mode 1

The following workflow IS supported:

Editor adds books available for review.
Authors interested in reviewing a book can request 1o write a review, notifying the Editor.
Editor can accept or deny the review request, notifying the Author.
If the review request is accepted
o The book i no longer listed as available for review,
o A due date is set for the review,
a The Editor can mall a copy of the book to the Author.

& Author submits book review via the standard online submission process.
+ Book metadata i published as part of the book review submission.

This plugin supports journals with multiple editors. When an Editor adds a new book for review, he or she becomes the primary editor and
correspondence contact for the baok.

Mode 2
The following workflow is supported:

+ Editor adds books.
+ Editor matches book review author submissions to each book.
+ Book metadata is published as part of the book review submission.

El editor también puede configurar otros aspectos del flujo detrabajo delaresefiadelibrosy € proceso de publicacion,
incluido €l despliegue (o no, y donde) de iméagenes de las portadas de loslibros, si |as resefias tendran plazo de entrega
y si habran de enviarse recordatorios €lectronicos en caso de que las resefias no cumplan con dicho plazo. También
puede incluirse informacion adicional para posibles redactores de resefias, la cua se desplegara con lalista de libros
por resefiar.
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Figura 4.200. Configuracion del complemento para libros por resefiar: configuracion
adicional

Cover Images
[ Display book cover images for book réviews in issue table of contents

| Display book cower images for book reviews on article abstract pages.

Book Reviews Due

Reviews are due |0 j week(s) after the book has been assigned to the author.

Email Reminders
Send authors a reminder emall | O j day(s) before the review due date.

Send authors a reminder email | O j day(s) after the review due date,

Mote: To activate these options, the site administrator must enable the scheduled tasks option in the 015 configuration file. Additional
server configuration may be reguired to support this functionality (which may not be possible on all servers), as indicated in the ©J5

documentation.

Additional Information

Additional information published along with the books for review,

X L@A| B ryi=si=s I

L os editores pueden afiadir nuevos libros por resefiar mediante e enlace Crear libro por revisar que aparece en la
pagina Todos o Disponibles. Es necesario llenar €l siguiente formulario, donde verd campos como "autor", "titulo”,

"descripcion”, "ISBN", etc.

142



PKP | pusLIC KNOWLEDGE PROJECT

Figura4.201. Libros por resefiar: afiadir un libro

Title® IPut:mg Content Online: A Practical Guide for Libraries
Author Type® By j
First name* [Mark
Middle name I
Last name= I;.;._adﬂ-.
_ Add Author |
Publisher= Il‘.hanﬂ-::-ﬁ Publishing (Oxford)
Year® Iz 006
Language™ | English j
Copy Available® o
Edition 1 =
Pages 350
15BN |184334176x
Publisher's URL |

This book focuses on practical, standards-based approaches to planning,
executing and managing ot In which lIbrares and other cultura
make It avalable on the web (o make

Description O

T e o [ ]

= = R T
WIK FOR B n
Cover Page
Image (Browse... ) Use Save to upload file.
it
I allrvsnd farmate: aif daa Aar fAaa

Ademas, es posible cargar una imagen de la portada, asignar un autor para realizar |la resefia desde e momento de
indicar la disponibilidad de la obra o bien el editor puede asociar € libro a una entrega concretada, i es que un autor
yaha enviado |a resefia para su consideracion.

Nota

"Libros por resefiar”, tal como los editores alimentan el sistema, es diferente de las entregas de |os autores;
no obstante, en algin momento tienen que quedar vinculadas a la entrega de un autor, es decir, a la resefia
correspondiente. Piense en €l libro por resefiar que €l editor ingresaal sistema como unaentidad bibliogréfica
en si mismay que, en algin momento, quedard vinculada a su resefia.
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Figura4.202. Libros por resefiar: afiadir un libro

Cover Page

Image [ (Browse... | Use Save to upload file

(Allowed formats: .gif, .jpg, or .png )
Uploaded: CONTENTONLINE 18G REMOVE
Alternate bext |

Flease provide alternate text for this image to ensure accessibility for users with text-only browsers or assistive

devices
Book Reviewer
Status Available
Book Reviewer ASSIGH

Submission

Submission

Additional Notes

For the editor only. Mot published as part of the book for review

Motes

Aa@| B £ ui=is o @ W

Todo libro listado por €l editor como "por resefiar" y que aln no ha sido asignado aparecera como disponible en un
enlace de nuevos Libros por resefiar en labarra superior de navegacion y en € enlace Libros disponibles en la pagina
deinicio de usuario del autor. Los autores pueden solicitar resefiar el libro a pulsar en el enlace Solicitar resefiar este
libro, €l cual enviara una natificacion electronica de solicitud a editor.
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Figura 4.203. Libros por resefiar: afiadir un libro

smi: > Books For Review

Books For Review

| Tithe =] | contains = | | Search
Putting . . . - - -
Tt Putting Content Online: A Practical Guide for Libraries
Online: By Mark Jordan

2006 | Chandos Publishing (Oxford)
Copy Available: Yes

: ,‘,F’ This book focuses on practical, standards-based approaches to planning, executing and managing
projects in which libraries and other cultural institutions digitize material and make it avaflable on the
’- T

web (or make collections of born-digital mate ...

1 of 1 [tems

ISSM: 1923-640%

El autor puede verificar el estado delaresefiaal pulsar en €l enlace Mislibros que se encuentraen su paginadeinicio de
usuario y mediante la pagina Solicitados. Con el mismo procedimiento se puede verificar el estado de libros asignados,
enviados por correo y entregados.

L oseditorestambién pueden ver quélibros han sido solicitados, y por quién, dentro de su interfaz de libros por resefiar.

Pueden Aceptar 0 Rechazar solicitudes de resefia enviadas por autores, enviar un correo-e a autor tras pulsar en €l
icono correspondiente que aparece junto a su nombre o seleccionar una solicitud recibida para vincularla alaresefia.

Figura 4.204. Libros por resefiar: solicitados

Home > Liser > Editor > Books For Review - Requested

Books For Review - Requested

REQUESTED (1)  ASSIGNED [0)  MAILED [0)  SUBMITTED (0)
Assigned To: Im
[TM = |r_a:'.:a|rs =| | Search
TITLE STATUS BOOK REVIEWER DUE SUBMISSION  EDITOR
__..-_ NT OSLINE: & Requested James MacGregor ™
BACTICA i

1-1aof1 Items
ISSN: 1923-6409
Se enviara una notificacion electronica a autor ya sea que €l editor acepte o rechace la solicitud. El editor podra

modificar el mensaje antes de enviarlo. Si se acepta la solicitud, €l mensaje habra de incluir la direccion postal del
autor (si es que se encuentra en su perfil de usuario) y las instrucciones para agregar o actualizar la direccién postal.
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Ademés, el mensaje incluira un enlace que lleve a autor al proceso para el envio de articulos, donde podra enviar la
resefia tal como se envia cualquier otro material. La diferencia clave radica en que, a final del proceso de envio, se
pedird a autor que confirme si se trata de una resefia de un libro o de uno de los articulos que se le han asignado en
calidad de revisor. Por |o demés, laresefia se revisardy editara conforme alos convencionalismos habitual es.

Figura 4.205. Libros por resefiar: acuse derecibo de laresefia

Home > User > Authar > Submistions > New Submission
Step 5. Confirming the Submission
UBMISSION 3. ENTER METADATA £ UPLOAD 5 MENTARY FILES 5. CONFIRMATION
To submit your manuscript to Citation Joumal click Finish Submission. The submission's principal contact will receive an acknowledgement

by emall and will be able to view the submission's progress through the editorial process by logging in to the journal web site. Thank you for
your interest in publishing with Citation Journal.

File Summary
o ORIGINAL FILE NAME TYPE FILE SITE AATE UPLODADED

71 B0 REWTEW DO Submission File £40KB 09-15

Books For Review
Please indicate if this submission is a book review for any of the following books assigned to you:

E’ Putting Content Online: A Practical Guide for Libraries

[ Finish Submission SRy

Tanto los autores como | os editores pueden usar su interfaz de libros por resefiar afin de dar seguimiento alas resefias
enviadas o recibidas, desde su entrega hasta su publicacion.

Complementos de autenticacion implicita
Estos complementos dan sus datos a sistemas externos. Lamayoria de las revistas no modifica estos complementos.

Complementos para importar/exportar

Complementos paraimportar/exportar: comparten informacion entre sistemas. L os detall es se encuentran en laseccion
Importar y exportar.
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Figura 4.206. Complementos para importar/exportar

Home = User = Journal Management = Flugin Management = Import/Export Plugins

Import/Export Plugins

Import/Export Plugins can be used to transfer content to and from other systems.

Erudit Article Export Plugin

Export articles using the English Erudit DTD
IMPORT/EXPORT DATA UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

Users XML Plugin

Import and export users
IMPORT/EXPORT DATA UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

QuickSubmit Plugin

One-step submission plugin
[MEORT/EXPORT DATA UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

METS XML Export Plugin

Export Journals in METS XML
IMPORT/EXPORT DATA UPSRADE P UGIN DELETE PLUSIN

Articles & Issues XML Plugin

Import and export articles and issues
IMPORT/EXPORT DATA UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

DOAJ Export Plugin

Export Journal for DOA) and email DOA] representative journal information
[MPORT/EXPORT DATA UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

PubMed XML Export Plugin

Export article metadata in PubMed XML format for indexing in MEDLINE.
IMPORT/EXPORT DATA UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

CrossRef XML Export Plugin

Export article metadata in CrossRef XML format.
IMPORT/EXPORT DATA UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

Com pIem entos para pagos

Estos complementos permiten habilitar diferentes tipos de pago para cubrir suscripciones a la revista, cuotas para
autores, donativos, etcétera. Los detalles relacionados con la configuracion de pagos se encuentran en la seccion de
pagos.

Complementos para informes

Estos complementos permiten exportar contenidos de larevistaa un formato .csv (valor separado por comas), idéneo
para abrirse en programas de hojas de calculo como Excel o Calc.

147



PKP | PUBLIC KNOWLEDGE PROJECT

Figura 4.207. Complementos para informes

Home = User = Journal Management = Plugin Management = Report Plugins

Report Plugins

Report Pluging are used to implemeant various types of reports and data extracts.
Review Report

This plugin implements a CSV report containing a list of review assignments for a journal.
REFORT GENERATOR UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

Articles Report

This plugin implements a CSV report containing a list of articles and their info.
REFORT GEMERATOR UPGRADE PLUGIN DELETE PLUGIN

El informe de revisiones contiene informacion sobre el proceso de revisién (nombres de los revisores, sus falosy
comentarios, etc.). El informe de articulos contiene informacion sobre el envio de articulos (por ejemplo, autores,
titulos, restimenes, palabras clave, etc.). El informe de vistas contiene informacion sobre €l nimero de vistas de
resiimenes y galeras. Seleccione el Generador de informes para elaborar € informe en cuestion. También puede
accederse a estos informes desde |a pagina Estadisticas e informes del gestor de revista.

Complementos para disefios tematicos

Estos complementos habilitan la disposicién de diversos disefios teméticos CSS para su revista (consulte €l paso 5.6 de
laconfiguracion delarevista). Si deseahacer cambios sencillos, como el color del encabezado, €l color delos enlaces,
el color del fondo de las péginas o e color del texto, use el complemento para disefio temético personalizado.

Figura 4.208. Complemento par a disefios tematicos per sonalizados

Home = User = Journal Manager = System FPlugins = Custom Theme Plugin

Custom Theme Plugin

This plugin implements a customizeable theme.

Header* |#|Eﬂﬂﬂ Pick Colour
Link* |#|Eﬂﬂﬂ Pick Colour
Background® | Pick Colour
Foreground* #666666

ES canc |

* Denotes requirad field

Unavez realizado el cambio, vayaal paso 5.6 delaconfiguracion delarevistay active el disefio temético personalizado.
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Figura 4.209. Habilitar un disefio tematico per sonalizado

5.6 Journal Lavout

Chooze a journal theme and select layout companents here. A journal stylesheet may also be uploaded, which
can be used to override style data in the system-wide stylesheets and theme stylesheet (if a theme is chosen).

Journal Thame [ None | 3]
| None

Journal style sheet

oo| _Ugkood |

Custom Theme Flugin
v E&Igel_Theme Unselected Right Sidebar
assiched Theme vrd Cloud E =
. bwoard Cloud E =
g:m!cﬂlua Themea Ib Feed Plugin —
assicBrown Theme houncamant F E;x:ﬁ!o;rg {C;i -
Desert Theme pead By
Clazsichawvy Thamsa Help Black
Uncommon Theme _ Subscription Block
Night Theme User Block
Redbar Theme H “Motification” Block
Lilac Theme Role-Spacific Block
vanilla Theme Language Toggle E
lassicGreen Themes Mavigation Block
Danation Black
Font Size Block
= Informaticn Block
I | =><1"e! Feed Bloc

Guarde los cambios y € nuevo disefio temético aparecera de inmediato.

Figura 4.210. Ejemplo de disefio temético per sonalizado

Journal Setup

Your poasrmal sebep has been updsted.

SUBSCREFTION

| Hext Step =
USER

You mre logged i mi.
adrne

Si cambiade opinion, vuelvaa paso 5.6 y modifique el disefio tematico de larevista.
Instalar un complemento nuevo
Esta herramienta no constituye en si misma un complemento, pero permite cargar facilmente un archivo de

complemento nuevo (en formato .tar.gz) en la revista. Los archivos de complementos nuevos se encuentran en la
Galeria de complementos en el foro de apoyo.

Funciones de importacion/exportacion
Nota

Esta seccion Unicamente repasa de manera general |as funciones de importaci 6n/exportacion del OJS. El uso
y laexplicacion de agunas de ellas, particularmente | as funciones parausuarios ("Users") y nimeros/articul os
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("Articles & Issues"), implican ciertacomplejidad. Si desea consultar lasinstrucciones detalladas para el uso
de todas las funciones de importacidn/exportacion, vaya ala documentacion en linea.

El OJS permite alos gestores derevistaimportar y exportar diferentestipos de datos. Para€llo, vayaa menu de gestion
derevistay seleccione Importar/exportar datos.

Figura 4.211. Paginas de gestion: importar/exportar datos

Management Pages

Announcements
Files Browser
Journal Sections
Review Forms
Languages
Masthead
Prepared Emails
Reading Tools

Subscriptions
Systemn Plugins
Import/Export Data
COUNTER Statistics
External Feeds

# Thesis Abstracts

¥OW ¥ ¥ ¥ W W W ¥ W ¥ ¥ ¥ ¥ W W

Elijala opcion correspondiente en la pégina resultante.
Figura4.212. Lista de datos por importar/exportar

Home = User » Journal Management > Import/Export Data

Import/Export Data

part and export users

One-step submigzsion plugin

1: Expart Journals in METS XML

L Plugin: Impart and axport articles and issues

rt Journal for D0AD and email DOA] representative journal information

1+ Export article metadata in PubMed XML format for indexing in MEDLINE.
lugin: Export article metadata in CrossRef XML format.

» Complemento Erudit Article Export: este complemento permiteexportar articulosmediantelaversioninglesa
del Erudit DTD. Su uso permitira la interoperacion entre su revista y el sistema editorial Erudit de la
Université de Montréal.

» Complemento Users XML: este complemento da soporte a laimportacion y exportacién de usuarios y sus
funciones.

Si desea exportar unalista de usuarios desde su revista, seleccione una o més funcionesy pulse en €l botén
Exportar usuarios, o bien pulse en € enlace Exportar todos.
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Figura 4.213. Exportar usuarios

Export Users

% Export By Role

Copyeditor

Proofreader

Export Users I

» Export All

Si deseaimportar unalistade usuarios puede emplear laherramientaparacargar Archivosdedatosde usuario.

Figura 4.214. Importar usuarios

Import Users

Select an XML data file containing wser information to import into this journal. See the journal help for details
on the format of this file.

Naote that if the imported file containg any usernames or email addressas that already exist in the system, the
user data for those users will not be imparted and any new roles to be created will be assigned to the axisting
USers,

User data file |C\Users\Kavin\Dasktop | Browse.
[¥] end a netification email to each imported user containing the user's username and password.

¥ continue ta import ather usars if & failure securs.

KN _Cancel |

Verd una pagina de confirmacion antes de que se carguen los usuarios.

151



PKP | PUBLIC KNOWLEDGE PROJECT

Figura 4.215. Complemento XML parausuarios

Home > User > Journal Managemant > Users XML Plugin

Users XML Plugin

Confirm that these are the users you would like to import into the system:
FIRST HAME MIDDLE NAME LAST NAME LISERNAME EMAIL ROLES

] [peter M. [abadir [abadir [prasbadzee  [1ournal Manage:
Editor
Section Editor

LuEut Editor

[¥  [Mchamed [ |abdelmutalit  [abdelmutalii  [mohamed.m | Journal Manage:
Editor
Section Editor

LaEut Editor

¥ |Etayeb |Abdelwahid  [abdelwahid |elabde@hotr  |Jowrnal Manage:
Editor
Saction Editor

uﬁut Editor

[ [Mchamed [ |Abdgawad [abdgawad |mehamed.at  |Journal Manage:
Editor

» Complemento QuickSubmit: brinda un proceso de envios en un solo paso para editores que necesitan evitar
¢l proceso tradiciona (envio, revision, edicion).
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Figura 4.216. Complemento Quick Submit

Home > User > Journal Manager > Import/Export Data > QuickSubmit Plugin

QuickSubmit Plugin

This plugin allows you to quickly add complete submizsions to the editing queue or directly into an issue.

Submission Destination
Select whether to add new submissions to an existing issue or to leave in the editing queue.

¥ Leave unpublished

Add te an existing issue: | -—-— Future [ssues ------ =

Submission Data

Journal Section
Select the appropriate section for this submission (see Sections and Policies in About the Journal).

Section® | articles [=]

Submission File

Choose the file to be used as the final galley file for this submission.

Upload submission file E:"-Llsu's\lﬁc'urh\[hd-ctﬂpl Browse_ ] Lipload

Authors

First name™ |williarm

Middle name |c,

Last name™ I_‘Iu::nes

Affiliation University of Texas

Unavez llenado & formulario con los datos de la seccidn, el archivo que se vaa cargar (debe ser un archivo
PDF o HTML listo para publicacion), los datos del autor, € titulo, €l resumen, las palabras clave, etc.,
aparecerén en el nimero seleccionado o en la seccion de edicidn listo para su programacion en determinado
ndmero (consulte "Programacion™).

Esta herramienta es (til para trabgjar con 5 0 10 articulos, pero si son méas lo conveniente es recurrir a la
herramienta Article XML Import que se describe a continuaciéon.

Complemento METS XML Export: exportarevistasen METS XML.

Complemento Articles & Issues XML : este complemento permite laimportanciény exportacién de articulos
y nimeros.

Para ello, basta con elegir Exportar nimeros o Exportar articul os.
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Figura4.217. Exportar datos

Export Data

» Export Issues
» Export Articles
Esto generara un archivo XML con todos los datos de sus articulos y nimeros.

Si deseaimportar datos, use la herramienta "Importar datos' para hacerlo desde un archivo XML externo.

Figura 4.218. Importar datos

Import Data

This plugin supports data impoert based on the native.dtd Document Type Definition. Supported root nodes are
<article>, <articles>, <issue>, and <issues>.

[ eowe. | _impo

» Complemento DOAJ Export: exporta informacion sobre la revista que puede enviarse a Directory of Open
Access Journals (Directorio de Revistas de Acceso Abierto, DOAJ). El complemento ofrece dos opciones:
exportar |os contenidos de la revista en formato de metadatos compatible con los requisitos que impone el
DOAJo bien enviar un correo-e ad DOAJ para solicitar laindexacion de larevista.

Figura 4.219. Exportar al DOAJ

Export Journal Data to DOAJ

E |: Export artu:le information in XML for anchiving in the DOKI
Er A) representative: For your journal's consideration in the DOAJ, please submit this partially
tnnlled ‘arm to the DOAJ, and fill out incomplete information as best you can.

»
= Er
au

e Complemento PubMed XML Export: exporta metadatos de articulos en formato NLM XML de PubMed.
Ideal pararevistas dedicadas a ciencias de la salud que han sido aceptadas en €l indice MEDLINE.

» Complemento CrossRef XML Export: exporta metadatos de articulos en formato CrossRef XML.

Estadisticas COUNTER

Esta opcién aparecerd en el menu de paginas de gestion unavez habilitado el complemento de estadisticas COUNTER
(yadescrito). La opcién permite la elaboracion de informes sobre la actividad del sitio en formato COUNTER. Tome
en cuenta que NO suministra estadisticas COUNTER a instituciones (por ejemplo, bibliotecas) suscritas a su revista
(por giemplo, €l nimero de descargas de textos completos de la Universidad de Toronto).

Sindicacion de contenidos externos

Esta opcion aparecerd en € menud de paginas de gestion una vez habilitado € complemento para sindicacion de
contenidos externos (ya descrito).
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ResUumenes de tesis

Esta opcién aparecera en el meni de paginas de gestién una vez habilitado el complemento para resiimenes de tesis
(ya descrito).

Gestion de usuarios

Ademés de gestionar €l sitio de larevista, € gestor de revista es responsable de todas las cuentas de usuario dentro
del sistema. En la pagina de inicio del gestor de revista encontrara el menl "Usuarios' con todas las opciones para
su gestion.

Users

# UUsers Enrolled in this Journal

» Enroll a User from this Site in this Journal
#» Show users with no role

» Create New User

» Merge Users

Si desea ver lalista de todos |os usuarios registrados en larevista, seleccione Usuarios asociados a estarevista.

Home > User > Journal Management > Enrollment

Enrollment
All Enrolled Users
[0 Enralied users [=] [First name [=] | contains [ _Search |
A8 MNORORSTUYWXY Z ANl
- re
s E '
-5
. R
* Aut
L1 on MaNAgQErs
IS ER MAME HNAME EMALL ACTION
Joe Brown jbrewn@maili... E2
Jimmy Jazz jjazz@mailin... 5
Sally Jones si@mailinato... | 1
Vincent Sldman voanywhere.ca 51
Jane Smith stranack@gma... 0

1 -5af 5 tems

[ Send Emoi JEERYL B

ENRC AM EXISTING USER | CREATE NEW USER | SYMC ENRCLLMEN

Desde aqui puede editar cualquier cuenta de usuario, iniciar sesion temporalmente en su nombre afin de redlizar sus
tareas o resolver problemas, eliminarlos de lalistao inhabilitar su cuenta. Si pulsaen laleyenda Eliminar que aparece
junto a nombre de cadausuario anularasu inscripcion en lafuncién correspondiente sin eliminar su cuentadel sistema.
Si pulsaenlaleyendalnhabilitar €l usuario en cuestion no podrainiciar sesién con ese perfil, pero tampoco seeliminara
su cuentadel sitio. Consulte la seccién Unidn de usuarios, donde encontrara medidas para borrar una cuenta.
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Enviar correo-e a los usuarios

Otra de las herramientas Utiles es la posibilidad de enviar un correo-e a varios o todos los usuarios de una sola vez;
esta opcion aparece a fina de la pagina. Para usarla, pulse en todos los contactos que desee seleccionar (0 use €
bot6n Seleccionar todos) y pulse en "Enviar correo-e a usuarios'. Se abrira un espacio paralaredaccién del mensgje
que habra de enviarse. Recuerde que €l botén "Seleccionar todos" Uinicamente selecciona a todos |os usuarios de esa
pagina. Si su lista de usuarios es tan larga que requiere de varias paginas tendra que seleccionarlos a todos en cada
una de ellas (o temporalmente hacer que la lista quepa completa en una sola pagina mediante la opcion "Listas' que
se encuentra en la configuracion de larevista).

Inscribir usuarios y ampliar las funciones de usuarios ya
dados de alta

Es posible asignar mas funciones a usuarios que ya estén dados de alta en la revista e inscribir en nuestra revista a
aquellos que estén registrados en el sitio con otras revistas (s se trabaja con una instalacién del OJS multirrevista).
Para ello, pulse en 'Asociar un usuario del sitio aestarevista, enlace que aparece en la pagina de gestion de larevista
bajo el rubro "Usuarios', o bien pulse en 'Inscribir usuario ya dado de alta en la pagina 'Usuarios inscritos en esta
revista. Aparecerd unalista de todos los usuarios del sitio.

Esta herramienta permite ampliar las funciones de un usuario ya dado de alta. Por giemplo, si Sally esta registrada

como autoray se ofrece voluntariamente como revisora, esta herramientale ayudara a afiadir dichafuncién asu perfil.
Seleccione "Asociar un usuario yadado de alta' en lalistade usuarios.

Figura 4.220. Inscribir usuariosya dados de alta

VOLDMAN Vincent Cldman vo@anywhere.ca =1

ADMIN Jane Smith stranack@agma... =]

1-5of 5ltems

Select ;’-‘-.II| Cancel

EMROLL AN EXISTING USER | CREATE MEW USER | S¥YNC ENROLLMENT

Use e menl desplegable de la pagina resultante a fin de seleccionar lafuncion y colocar una marca junto a nombre
del usuario. Pulse en "Asociar usuario seleccionado™" para concluir € registro en lafuncién indicada.
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Figura 4.221. Seleccionar usuarios

Enroll user as | Reviewer =
USERNAME MNAME EMAIL
[ JERCWN Brown, Joe jbrown@
[ 11AFZ Jazz, Jimmy jjazz@mi
SIONES Jones, Sally sj@mailir
& WMOLDMAN Oldman, Vincent vo@anyv
[ ADMIN Smith, Jane stranack

1-5aof 5Items

Select All | _Cancel |

Mostrar usuarios sin funcion

Es posible que en algin momento haya un usuario sin funcion asignada, quizas porque €l gestor de revista eliminé
accidentalmente su funcién (mediante la opcidn "Eliminar" ya descrita). Cuando la personainicie sesion vera que no
dispone de opciones para elegir. Si desea encontrar usuarios "perdidos" seleccione "Mostrar usuarios sin funcién" en
el mend "Usuarios'. Ahi podravolver aasociarlos a sistema.

Figura 4.222. Usuarios sin funcion

Home > User > Journal Management > Enrollment
Enrollment
Enroll user as | Reader o]
SERNAME HAME EMAIL ACTION
7 WO DIMAN Qldman, Vincent vodanywhere.ca 5 ENROLL USER | DISABLE

1-1of 1 Items

| Envoll Selected Users 00 B 0ol

Creacidon de usuarios

Paracrear un nuevo usuario dentro delarevistasel eccione Crear nuevo usuario. Lleneel formularioy presione Guardar.
También puede optar por enviar un correo-e de bienvenida a usuario con su nombre de usuario y contrasefia, o que
resulta muy Util.
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Figura 4.223. Per sonas

Home = User > Journal Management > People
People
Create New User
Salutation ||;-“-_
First name™ IPeter
Middle name ||.<.
Last name™ Iwill'rams
Gender | M -
Initials IPH Joan Alice Smith = JAS
Enroll uzer as With no role ok
Journal Manager
Editor
Section Editor
Reviewer
Author
Reader
Subscription Manager

Users can be assigned to, or removed from, 2 role at any point.

Username™ |pwilliam= Suggest
The usarname must contain only lowercase letters, numbers, and
hyphens/underscores.
Password™ I- TIIl ]
The password must be at least 6 characters.
Repeat password™ [sessnnse
¥| Generate a random password.
Send the user a welcome email containing their username and password.
Ell Require the user to change their password the next time they log in.
Affiliation I

Asimismo, si ha activado mas de un idioma podra seleccionar €l idioma de preferencia del nuevo usuario.
Union de usuarios

Es posible que un usuario haya creado dos cuentas (con dos direcciones electronicas) o bien que sea necesario borrar
por completo a uno 0 mas usuarios del sistema. Para ello se dispone de |a herramienta para unir usuarios. Seleccione
Unir usuarios en la pagina de inicio de gestion de usuarios de la revista. Después, seleccione € usuario al que desea
unir con otro (o seleccione a més de uno para fusionarlos de una sola vez mediante las casillas que aparecen junto a
los nombres de las cuentas). En este gjemplo, Vincent Oldman tiene dos cuentas (vince y voldman). Desea conservar
la cuentavince y unir voldman con vince. Hay que seleccionar "Fusionar usuario” junto ala cuenta voldman.
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Figura 4.224. Seleccionar la cuenta por unir

HAME EMATL ACTION
James MacGregor jmacgreg@gmai... =

0 JBMERRICE Joseph Merrick jbmerrick@gma... & HERGE

= ¥IWCE Vincent Oldman voldman@maili,,. &3 HERGE

=2 YR CHAN Vincent Qldman vince@mailina,.. = HERGE USER

1 -4 of 4 Items

A continuacion, hay que seleccionar la cuenta vince (la que quedara activa con los contenidos de ambas).

Figura 4.225. Seleccionar la cuenta por conservar

HAME EMATL ACTION
1M James MacGregor jmacgreg@gmai... =

Joseph Merrick jbmerrick@gma... ! 1

Vincent Oldman voldmang@maili... = MERGE WSER

Vincent Oldman vince@mailina,.. &=

1 -4 of 4 Ibems

Esta accién borr6 la cuenta voldman del sistema. Si desea eliminar basura, cuentas de prueba o cuentas producto de
span, fusione todas |as cuentas que quiere borrar con su cuenta como gestor de revista. Recuerde que puede unir mas
de unacuentaalavez gracias alas casillas que aparecen junto alas cuentas por borrar.
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Capitulo 5. Autores

Generalidades

El OJS esta disefiado para atender |as necesidades de |as revistas, pero también las de los autores. El sistema no solo
ofrece un proceso sencillo para el envio de articulos; ademas, puede recopilar y difundir informacion clave sobre los
autores y su trabajo en importantes bases de datos de investigaciones y citas, como Google Scholar, PubMed y €
Directory of Open Access Journals, entre otras.

Como autor, sustareasincluyen el envio dearticulos, el envio detextosrevisados, lacorreccion detextosy lacorreccion
de pruebas.

Es necesario tener una cuenta de usuario y estar registrado como autor para enviar un texto. La creacion de cuentas
de usuarios compete al gestor de revista, aunque, si las paliticas de la revista lo permiten, podra hacerse cargo de su

propio registro.

Unavez que tenga una cuenta, inicie sesion en €l sitio de larevistay seleccione la funcién Autor.

Figura5.1. Seleccionar la funcion " autor™
Home > User Home

User Home

Journal of Open Journal Systems

= Author 4 Active [Mew Submission

My Account

= Show My Journals

La pagina de inicio de usuario como autor

Después de pulsar en el enlace Autor que se encuentra en su pagina de inicio de usuario €l sistema le llevard a su
paginadeinicio como autor, donde encontrarainformaci 6n sobre envios activos, un enlace parainiciar un nuevo envio
einformacion sobre los vincul os de referencia que pudiera tener.

Envios activos

En esta pagina vera una lista de todos sus envios de articulos para la revista que aln se encuentren en proceso (por
gjemplo, alaesperade ser asignados aun editor, sometidos arevision o en edicion) o incompletos (en cuyo caso puede
volver y completar €l envio en cualquier momento).

Todo envio completado caera en alguna de las siguientes clasificaciones:

» A laesperade ser asignado: usted complet6 el envio y yano puede borrarlo del sistema. El editor puede ver
e articulo y debe de asignarlo a un editor o editor de seccién.
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» Encolapararevision: el articulo recibi6 unalecturarapiday obtuvo € visto bueno para pasar a proceso de
revision. En breve sele notificara el resultado delarevision.

» En cola para edicién: el articulo pasd el proceso de revision y fue aceptado para su publicacion; esta en
proceso de correccion del texto, maguetacion y correccién de pruebas.

En el gemplo que se muestraa continuacién, larevistacobraunacuotaalosautoresa enviar articul os; estacuotadebe
ser pagada (mediante el enlace Pagar |a cuotade envio) paraque € texto seatomado en cuenta. El enlace no aparecera
si larevista no cobra este tipo de cuotas. Del mismo modo, en este jemplo la revista también esta configurada para
cobrar una cuota por publicacion. El autor debera pulsar en el enlace Pagar |a cuota de publicacion afin de realizar €l
pago y que se proceda a publicar su texto. El enlace no aparecerasi larevista no cobra este tipo de cuotas.

Figura5.2. Envios activos

Home > User = Author > Active Submissions

Active Submissions

ACTIVE  ARCH

D SUBMIT  SEC AUTHORS TITLE STATUS
4 - ART Chan Incomplete
DELETE
1 12-28 ART  Chan A STUDY OF Awaiting
ELECTRONIC assignment
PUBLISHING PAY SUBMISSION
FEE

2 12-28 ART  Chan LEARNING TO PUBLISH

3 12-28 ART Chan

IN EDITING
BaY TO PUBLISH

1 -4 of 4 Items

Start a New Submission

CLICK HERE to go to step one of the five-step submission process.

Refbacks
ALL__NEW PUBLISHED IGNQRED
DATE

ADDED HITS URL TITLE

There are currently no refbacks.

Como autor, puede pulsar en €l titulo marcado con hipervinculo de cualquier articulo en lalistay revisarlo. Pulsar en
un titulo abriréla paginadonde se concentralainformacion de dicho envio; ahi puede modificar €l titulo o el resumen

(para éllo, pulse en € enlace Editar metadatos). También seguira estos pasos en caso de que € editor le pida hacer
cambios (en la seccion "Revisar” del articulo).
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Figura5.3. Resumen del articulo

Home > User > Author > Submissions > #1 > Summary

#1 Summary

SUMMARY  REVIEW  EDITING

Submission

Authors Fred Chan

Title & study of electronic publishing
Qriginal file 1-1-1-SM.DOCY 2009-12-28

Supp. files MNone ADD & SUPPLEMENTARY FILE
Submitter Fred Chan =1

Date submitted E:icgmber 28, 2009 - 07:21

Section Articles

Editor None assigned

Author test

comments

Author Fees

Article Submission 100.00 CAD BAY NOW
Fast-Track A MU
Review: 100.00 CAD BAY NOW
Article Publication 100.00 CAD PAY NOW
Status

Status Awaiting assignment

Initiated 2009-12-28

Last modified 2009-12-28

Submission Metadata

EDIT METADATA

Avithave

Vinculos de referencia

Laseccion "Vinculos de referencia’ muestra los enlaces encontrados en sitios web externos como blogs, nuevos sitios
o articulos con vinculos directos a sus articulos. Es posible editar los vinculos de referencia: ignorarlos, borrarlos o
publicarlos, en cuyo caso apareceran a final de su articulo publicado en € sitio web.

Archivo

En su archivo encontrara una lista de | os articulos que envio y fueron rechazados, asi como los articulos enviados y
publicados, e informacion sobre el nimero en el que se publicaron.
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Envio de articulos

Para enviar un articulo, seleccione e enlace Pulse aqui (en "Iniciar un nuevo envio") y acceda al primer paso del
proceso de envio.

Figura5.4. Iniciar un proceso de envio

Start a New Submission
CLICK HERE to go to step one of the five-step submission process.

Primer paso del envio: inicio

El primer paso sirve para asegurarse de que €l autor comprende las reglas de larevista en cuanto al envio de articulos.
El autor tendra que elegir laseccidn alaque enviara su texto y recibirainformacién sobre la declaracién de privacidad
delarevista, lanotade copyright, ladeclaracion de conflictos deinteresy las cuotas para autores, en caso de haberlas.
Si necesita ayuda contacte a apoyo técnico (los datos aparecen en la parte superior de la pagina).

Figura5.5. Apoyo técnico para seguir los pasos del envio de articulos

~ e
1. START 2. UPLOAD SUBMISSION 3. ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 3.
CONFIRMATION

Encountering difficulties? Contact John Marr for assistance (504.525.5488).

Si larevista permite € envio de contenidos en més de un idioma, podré elegir aquel que sea de su preferencia para
continuar con el proceso. Deberallenar todos |os campos obligatorios en el idiomadque elija; también puede, de manera
opcional, llenar los campos obligatorios y opcionales correspondientes a las demas lenguas a las que la revista dé
soporte. Por gjemplo, si elige el francés como el idiomade envio, tanto €l titulo como €l cuerpo del articulo tendrén que
estar en ese idioma, pero también podraincluir esainformacion en inglés (o cualesquieraidiomas de los que disponga
larevista), asi como otros metadatos (palabras clave paralos indices, etc.)

Figura5.6. Idioma del envio

Submission Language

This journal acoepts submissions in several languages. Choose the primary language of the submission from the
pulldown below,

Language™ English =|

Frangais (Canada)

Author Fees | romanian

Thit {animal Fharmee the fallasina sthar fese

Si larevista cobra cuotas por envio asi se notificard a autor. Si la revista no cobra este tipo de cuotas esta seccion
No aparecera.
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Figura5.7. Cuotas para autor es

Author Fees

This journal charges the following author fees.

Article Submission: 100.00 (CAD)
Authors are required to pay an Article Submission Fee as part of the submission process to
contribute to review costs.

Fast-Track Review: 100.00 (CAD)
With the payment of this fee, the review, editorial decision, and author notification on this
manuscript is guaranteed to take place within 4 weeks.

Article Publication: 100.00 (CAD)
If this paper is accepted for publication, you will be asked to pay an Article Publication Fee to cover
publications costs.

If you do not have funds to pay such fees, you will have an opportunity to waive each fee. We do
not want fees to prevent the publication of worthy work.

A continuacion, €l autor debera verificar y marcar cada uno de los puntos que aparecen en la lista de comprobacion,
los cuales quedaron definidos en el paso 3.1 dela configuracion de larevista.

Figura 5.8. Lista de comprobacion para el envio de articulos

Submission Checklist

Indicate that this submission is ready to be considered by this journal by checking off the following
(comments to the editor can be added belaw]).

[[] The submission has not been previously published, nor is it before another journal for
censideration (or an explanation has been provided in Comments to the Editor).

The submission file is in OpenOffice, Microsoft Word, RTF, or WordPerfect document file

[

format.
[[] Where available, URLs for the references have been provided.
[] The text is single-spaced; uses a 12-point font; employs italics, rather than underlining

(except with URL addresses); and all illustrations, figures, and tables are placed within the
text at the appropriate points, rather than at the end.

[] The text adheres to the stylistic and biblicgraphic requirements outlined in the Author
Guidelines, which is found in About the Journal.

M If submitting to a peer-reviewed section of the journal, the instructions in Ensuring a Blind
Review have been followed.

Después aparecera la politica de copyright de larevistay, en caso de haber sido configurado como requisito, el autor
tendra que manifestar su acuerdo con dicha politica. Esta seccion no aparecera si la revista no agregd una nota de
copyright.

Figura5.9. Nota de copyright

Copyvright Notice

Submission of an original manuscript to the Journal will be taken to mean that it represents original
wark not previously published, that it is not being considered elsewhere for publication; that the
authar is willing to assign copyright to the journal as per a contract that will be sent to the author
just prior to publication and, if accepted for publication, it will be published in print and online and it
will not be published elsewhere in the same form, for commercial purposes, in any language,
without the consent of the publisher.

The journal takes the stance that the publication of scholarly research is meant to disseminate
knowledge and, in a not-for-profit regime, benefits neither publisher nor author financially. It sees
itself as having an obligation to its authors and to society to make content available online now that
the technology allows for such a possibility.

[] The authors agree to the terms of this Copyright Notice, which will apply to this submission if
and when it is published by this journal {comments to the editor can be added below).
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A continuacion, el autor podra leer 1a declaracion de privacidad. Esta seccion no aparecerasi larevistano agregd una
declaracién de privacidad.

Figura5.10. Declaracién de privacidad delarevista

Journal's Privacy Statement

The names and email addresses entered in this journal site will be used exclusively for the stated
purpases of this journal and will not be made available for any other purpose or to any other party.

Por Ultimo, € autor podra afiadir observaciones que seran visibles a editor. Proceda a siguiente paso pulsando €
botén Guardar y continuar.

Figura5.11. Comentarios para €l editor

Comments for the Editor

Enter text
(optional)

A B EmE| B I U s

&) wone [ 'IL_

ETETEIITN  Concel

Segundo paso del envio: cargar el archivo del articulo

El segundo paso del envio le permite cargar € archivo del articulo, por lo general un documento creado con un
procesador de textos.

 Pulse en Buscar para abrir una ventana de seleccion de archivos a fin de ubicar el documento en el disco
duro de su equipo.

» Ubiquey seleccione el archivo que desea enviar.
» Pulseen Abrir dentro delaventanade seleccidn de archivos; aparecerael nombre del documento enlapagina.

» Pulse en Enviar para que una copiadel archivo se transfierade su equipo a sitio web delarevista, y cambie
de nombre conforme alos convencionalismos acordados por el Consegjo Editorial.

» Unavez cargado €l articulo, pulse en Guardar y continuar.
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Figura5.12. Cargar € archivo del articulo

Home > User > Author > Submissions > Mew Submission

Step 2. Uploading the Submission

1. START 2. UPLOAD SUBMISSION 3. ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5.
CONFIRMATION

To upload a manuscript to this journal, complete the following steps.

1. On this page, click Browse {or Choose File) which opens a Choose File window for locating
the file on the hard drive of your computer.

2. Locate the file you wish to submit and highlight it.

3. Click Open on the Choose File window, which places the name of the file on this page.

4. Click Upload on this page, which upleads the file from the computer to the journal's web site
and renames it following the journal's conventicns.

5. Once the submission is uploaded, click Save and Continue at the bottom of this page.

Encountering difficulties? Contact John Marr for assistance (604.525.5488).

Submission File

File name 5-8-2-5M.docx
Original file name  test.docx

File size SKB

Date uploaded 2005-12-28 04:29 PM

Replace slemissjon file I [ Browse. ] Lipload

| Save and continue (¢

Tercer paso del envio: ingresar los metadatos del
articulo

El tercer paso del proceso de envio sirve para que el autor envie todos los metadatos del caso. La primera seccion
de metadatos se refiere a autor. En este punto vera que su informacion persona aparece autométicamente. De ser
necesario, en esta parte habra de agregar cualquier informacion adicional que asi proceda, por ejemplo respecto a
conflictos de intereses.
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Figura5.13. Autores

Authors

First name*
Middle name
Last name*
Email*®

URL
Affiliation

Country

Competing interests
CI POLICY

Bio statement
(E.g., department
and rank)

Add Author |

IFred

IChan

If:@mailinatnr.mm

I have no competing interasts,

® a B @B 7 U=

Departmant of Health Studies
University of Anywhera

o DB @M B I U S

i= | @ w3 W)

1= | @3 %

Si d articul o tiene varios autores agregue sus datos con el botén Afiadir autor. También puede modificar el ordendela
listade autores, identificar auno de ellos como persona de contacto parael editor y borrar autores agregados por error.
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Figura5.14. Semblanzas curriculares

f t
(Elé?gi E::It:;:?::'lent Department of Health Studies

and rank) Univarsity of Anywhare

X A @@ | B 7 U= =| & w3 W
t 1L Reorder authors to appear in the order they will be listed on publication.
@ principal contact for editorial correspondence.  Delete Author

First name* [Jillian

Middle name I

Last name® [MacIntosh

Email* Ijmag@mailinatur.cnm
URL |

Affiliation

A continuacion, escriba el tituloy el resumen del articulo.

Figura5.15. Tituloy resumen

Title and Abstract
Title® [raries and Publishing: New Options for Research Support Services
Abstract®

Lorem ipsum delor sit amet. consectetur adipisicing elit. sed do
eiusmod tempor incididunt wt labore et dolore magna aliqua. Ut
anim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laberis
nisi ut aliguip ex ea commodo consequat. Duis aube irure dolor in
reprehenderit in veluptate velit esse cillum delere au fugist nulla
pariatur. Excepteur sint occascat cupidatat non proident. sunt in
culpa qui officia deserunt mollit anim id st laborum.

Después agregaralos datos paralaindexacién, lo que ayudarda que otras personas encuentren su articul o. Las opciones
sugeridas para indexacion fueron definidas por €l gestor de revistaen el paso 3.4 de la configuracion.
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Figura5.16. Indexacion

Indexing

Provide terms for indexing the submission; separate terms with a semi-colon (terml; term2;
term3).

Academic |Library Studies

discipline and o o ) ) )

sub-disciplines Publishing; Communications; Library Studies; Education

Subject |Libraries - Public Services

classification ) ;
Library of Congress Classification

Keywords [Ilbraries, publishing, research services

Scholarly Communication; Libraries; Publishing; Open Source

Language &n

English=en; French=fr; Spanish=es, Additional codes.
En la siguiente seccion podra escribir el nombre de la o las instituciones que auspiciaron su investigacion.
Figura5.17. Mencion de instituciones que brindaron apoyo

Supporting Agencies

Identify agencies that provided funding or support for the work presented in this submission.

Agencies I

[ Save and continue SRS

Conforme ala configuracion de la revista, quizas aparezca una opcién para enviar las referencias por separado. Esta
herramienta permite a los editores y correctores de textos verificar las referencias mediante un asistente de marcado
de citas. Debera de enviar unalista en la que aparezca unareferencia por linea.
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Figura 5.18. Referencias

References

Provide a formatted list of references for works cited in this submission. Please separate individual references with
a blank line.

References bg;;_ugl. Jana Evans and Mannur, Anita. "Nation, Migration, Globalization:

Points of Contention in Diaspora Studies.” In Theorizing Diaspora: A
Reader. Ed. Jana Evans Braziel and Anita Mannur. Bodim, UK: Blackwel
P, 2003. 1-22.

Minneapolis: U of Minnesota P, 1998, 216-29.

Chow, Rey. Writing Diaspora: Tactics of Intervention in Contemporary
Cultural Studies. Bloomington and Indianapolis: Indiana UPR, 1993.

Daftary, Farhad. The Ismalilis: Their History and Doctrines. Cambridge:
Cambridge UP, 1992,

Fanon, Frantz. The Wretched of the Earth. Trans. Constance Farrington. |7
Pulse en el boton Guardar y continuar para proceder al cuarto paso.

Cuarto paso del envio: cargar archivos complementarios

Este paso esopcional. Si tiene archivos complementarios, como instrumentos deinvesti gacion, conjuntos de datos, etc.,
anadal os aqui. Estos archivostambién son indexados por cadaautor, seidentificalarelacién con el envioy lapropiedad
de los archivos. Los archivos complementarios pueden cargarse en cualquier formato y se ponen a disposicién de los
lectores en su formato original.

» Ubiquey seleccione el archivo que desea enviar.

Pulseen Abrir dentro delaventanade seleccidn de archivos; aparecerdel nombre del documento enlapagina.

» Pulse en Enviar para que una copiade archivo se transfierade su equipo a sitio web de larevista, y cambie
de nombre conforme alos convencionalismos acordados por el Consegjo Editorial.

» Unavez cargado €l articulo, pulse en Guardar y continuar.
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Figura 5.19. Cargar archivos complementarios

Home > User > Author > Submissions > New Submission

Step 4. Uploading Supplementary Files

L. START 2. UPLOAD SUBMISSION 3. ENTER METADATA 4, UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5.
CONFIRMATION

Thiz optional step allows Supplementary Files to be added to a submizsion. The files, which can be
in any format, might include (a) research instruments, (b) data sets, which comply with the terms
of the study's research ethics review, (c) sources that otherwise would be unavailable to readers,
(d) figures and tables that cannct be integrated inkto the text itself, or other materials that add to
the contribution of the work.

IO TITLE ORIGINAL FILE NAME DATE UPLOADED ACTION
No supplementary files have been added to this submission.

Upload supplementary file ] [ Browese._ ] Upload |

[ Sove and conlinse_ RS

Quinto paso del envio: confirmacion

Este Ultimo paso |le da una sintesis del envio.

Figura5.20. Confirmacion del envio

Home > User = Author = Submissions > New Submission

Step 5. Confirming the Submission

1. START 2. UPLOAD SUBMISSION 3. ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 3.
CONFIRMATION

To submit your manuscript to Journal of Open Journal Systems chek Finish Submission. The
submission's principal contact will receive an acknowledgement by email and will be able to view
the submission’s progress through the editonial process by logging in to the journal web site. Thank
you for your interest in publishing with Journal of Open Journal Systems.

File Summary

ID ORIGINAL FILE NAME TYPFE FILE SIZE DATE UPLOADED

8 TEST.DOCK Submission File SKB 12-28

Si larevista cobra cuotas por envio, revisién rapida o publicacion, aqui se detallara el pago solicitado. Si ya cubri6 €l
pago, marque la casilla correspondiente. Si requiere solicitar la exencidn del pago, marque la casilla correspondiente
y redacte la explicacion de su caso (la explicacion es obligatoria).
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Figura 5.21. Cuotas para autores

Author Fees

This journal charges the following author fees.

Article Submission: 100,00 (CAD) Pay NOW
Authors are required to pay an Article Submission Fee as part of the submission process to
contribute to review costs.

Fast-Track Review: 100,00 (CAD) paY NOW
With the payment of this fee, the review, editorial decision, and author notification on this
manuscript is guaranteed to take place within 4 weeks.

Article Publication: 100.00 (CAD)
If this paper is accepted for publication, vou will be asked to pay an Article Publication Fee to cover
publications costs.

If you do not have funds to pay such fees, you will have an opportunity to waive aach fee. We do
not want fees to prevent the publication of worthy work.

Already Paid

Payment has already been sent

Select this box if you've already sent your payment to the journal in order to finish the
submission process. The submission will not be reviewed until the payment arrives. Click PAY
NOW above to see the payment instructions.

Request Waiver
| Please consider waiving the Article Submission Fee for this article

Please use the comments box below to indicate why fees should be waived.

Pulse en Concluir envio para enviar su manuscrito. Sele harallegar un acuse de recibo por correo-e y podra seguir €l
paso de su texto por el proceso editorial y de revision en la seccion Envios activos que aparece en su pagina de autor.

Los autores y el proceso de revision y edicion de
articulos

Para dar seguimiento a paso de sus articulos por €l proceso de revision y edicion debe iniciar sesién en €l sitio dela
revistay seleccionar lafuncion"Autor". Pulseen €l titulo que aparece como enlace paraacceder al historial del articulo.
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Figura5.22. Envios activos

HQI'I".-.:.. = l.l;'.ﬂ!' = J:u..t"IG" = Active Hlllllﬂlﬁ-ﬁlnliﬁ-
Active Submissions

ACTIVE ARCHIVE

MM-00
ID SUBMIT SEC AUTHORS TITLE STATUS
1 12-28 ART  Chan A STUDY OF ELECTRONIC Awaiting

BLUBLISHING assignment

PAY SUBMISSION

EEE

2 12-28 ART  Chan LEARNING TO PUBLISH IN REVIEW
PAY SUBMISSION

EEE

& 12-28 ART Chan, MacIntosh RAR AN Awaiting
EUEBLISHING ;| HEW assignment

OPTIONS FOR PAY SLUUBMISSION

RESEARCH... FEE

3 12-28 ART  Chan OPEN SOURCE SOFTWARE 1N EDITING
AND SCHOLARLY BAY TO PUBLISH

PLELISHING

1 -4 of 4 Items

Resumen

Aparecerd la pagina "Resumen”, donde encontrara enlaces a las paginas Resumen, Revision y Edicién. En cada una
de ellas habré detalles sobre €l articulo enviado.

Figura 5.23. Seleccionar e resumen del articulo

Home > User > Author > Submissions > £6 > Summary
#0 Summary

SUMMARY REVIEW EDITING

Submission
Authors Fred Chan, Jillian MacIntosh
Title Libraries and Publishing: New Options for Research Support Services

La seccién denominada "Resumen™ contiene, a su vez, otras secciones, entre ellas la de "Envio", donde se muestra
el nombre del autor, €l titulo del articulo, el archivo enviado originalmente, archivos complementarios, la posibilidad
de afiadir un archivo complementario, el nombre de la persona que realizé e envio, la fecha del envio, la seccién a
laque se asignd € articulo, e editor responsable del articulo y los comentarios escritos para el editor en € proceso
de envio (ver seccidn anterior).
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Figura5.24. Resumen del articulo

Submission
Authors

Title

Original file

Supp. files
Submitter

Date submitted

Section
Editor
Author comments

Fred Chan, Jillian MacIntosh

Libraries and Publishing: New Options for Research Support Services
&-2-2-SM.DOCX 2009-12-28

Mone ADD A
Fred Chan &I

December 28, 2009 - 05:55
EM

Articles
MNone assigned
please consider,

UPPLEMENTARY FILE

wun

En la siguiente seccién se indican las cuotas que ha de cubrir el autor; si la revista no cobra este tipo de cuotas la

seccién no aparecera.

Figura5.25. Cuotas para autores

Author Fees

Article Submission 100.00 CAD BAY NOW
Fast-Track Review: 100.00 CAD BAY NOW
Article Publication 100.00 CAD BAY NOW

En la seccién denominada "Estado” se especifica la etapa del proceso de publicacion en que se encuentra el articulo
enviado (en parraf os anteriores se comentaron |os posibles estados de un articul o enviado). También seindicalafecha
en que serealizo el envioy lafecha en que cambi 6 recientemente de estado.

Figura5.26. Estado

Status

Status Awaiting assignment
Initiated 2009-12-28

Last modified 2009-12-28

Enladltimaseccién se muestran los metadatos del articulo enviado: detalles sobre el autor, titulo, resumen, indexacion
e instituciones que auspiciaron lainvestigacion. Puede modificar estainformacion si selecciona Editar metadatos.
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Figura5.27. Metadatos del articulo

Submission Metadata

EDIT METADATA

Authors

Name Fred Chan &3

Affiliation —

Country -

Competing interests | have no competing interests.
CI POLICY

Bio statement Department of Health Studies

University of Anywhere
Principal contact for editorial correspondence.

Name Jillian MacIntosh 1

Affiliation -

Country -

Competing interests [ have no competing interests,

Bio statement -

Title and Abstract

Title Libraries and Publishing: Mew Options for Research Support Services
Abstract Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod

tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamce laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat, Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident,
sunt in culpa qui officia deserunt mallit anim id est laborum.

Indexing

Academic Library Studies
discipline and
sub-disciplines

Subject Libraries - Public Services
Revision
Si € articulo enviado estd en proceso de revision podra ver los detalles correspondientes en la seccion Revision
(marcada con un enlace en la parte superior de la pagina).

Figura 5.28. Seleccionar revision del articulo enviado

Home > User > Author = Submissions > £6 > Summary

#6 Summary

SUMMARY REVIEW EDITING

Submission
Authors Fred Chan, Jillian MacIntosh
Title Libraries and Publishing: New Options for Research Support Services

Primero, volvera a aparecer lainformacion bésica sobre €l articulo.
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Figura5.29. Informacion del articulo

Submission

Authors Fred Chan, Jillian Maclntash 3

Title Libraries and Publishing: New Options for Research Support Services
Section Articles

Editor Jane Smith £

A continuacién se encuentralaseccién "Revision”. Ahi veralainformaci6n correspondiente acadarondade revisiones
(puede haber mas de una) y los archivos revisados (por gemplo, una versién del original con cambios) que haya
cargado cadarevisor (Revisor A, Revisor B, €tc.).

Figura 5.30. Revision

Peer Review

Round 1

Review Version 6-9-1-RV.DOCK 2009-12-23

Initiated 2009-12-28

Last modified 2009-12-28

Uploaded file Reviewer & 6-10-1-RV.DOCK 2009-12-28

Al final de la pagina aparece la decision del editor. En esta seccion puede avisar a editor cuando haya enviado su
articulo revisado y modificado, leer las observaciones de los revisores (pulse en €l icono de nube) y cargar € archivo
de su articulo revisado y modificado (si asi sele pidi).

Figura 5.31. Decision del editor

Editor Decision

Diecision Revisions Required 2009-12-28

Notify Editor =1 Editor/Author Email Record '/ 2009-12-28
Editor Version Mone

Author Version MNone

UP|D_E|C| Author I [ Browse._ Upload I
Version

Los posibles fallos son:
» Aceptado: su articulo fue aceptado tal como fue enviado.

» Requiere de cambios: su articulo requiere de cambios minimos y sera aceptado una vez que tales cambios
se hayan efectuado.

» Reenviar pararevision: su articulo requiere de bastante trabajo. Es necesario que envie un nuevo archivo
para someterlo a una nueva ronda de revision.

» Rechazado: su articulo no fue aceptado para su publicacion en larevista, ya sea porque se considera que le
faltacalidad o porque el temano coincide con el ambito del que se ocupalarevista.
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Edicion

Se considera que el articulo esta "en proceso de edicion” una vez que se ha aprobado para publicacion. Tendra que
pasar por correccion detextosafin de corregir errores gramaticales o de estilo, por maguetacion paraformar lasgaleras
(por giemplo, en formato HTML o PDF) y por correccién de pruebas para unarevision final antes de publicarlo.

Si su articulo estd en proceso de edicion podraver los detalles correspondientes en la seccién Edicion (marcadacon un
enlace en |la parte superior de la pagina). La primera seccién nuevamente incluye lainformacién basicadel articulo.

Figura 5.32. Seleccionar edicién del articulo enviado

Home > User > Author > Submissions > £6 > Editing

#6 Editing

SUMMARY REVIEW EDITING

Submission

Authors Fred Chan, Jilian MacIntosh 3

Title Libraries and Publishing: Mew Options for Research Support Services
Section Articles

Editor Jane Smith &3

Correccion de textos

En la siguiente seccion puede dar seguimiento al proceso de correccion de textos.

Figura 5.33. Correccion detextos

Copyediting
REVIEW METADATA REQUEST UNDERWAY COMPLETE
1. Inital Copyedit 2009-12-28 - 2009-12-28
File: §-11-1-ED.DOCX 2009-12-28
2. Author Copyedit 2009-12-28 2009-12-28 |
File: None
[ Browse. | Upload
3. Final Copyedit - - -
File: Mone
Copyedit Comments “/'No Comments COPYEDIT INSTRUCTIONS

 Primer paso: €l corrector de textos de la revista ha marcado cambios en el archivo enviado para revision.
Aqui puede descargar una copiadel articulo con correcciones (por g emplo, 6-11-1-ED.DOCX).

 Segundo paso: usted tendra que revisar cada uno de los cambios marcados por €l corrector y afiadira cambios
propios. Después cargara el archivo con el articulo revisado y modificado. Asegurese de pulsar en el icono
de correo-e paranotificar a corrector de textos del envio de lanuevaversiéon ddl articulo.

» Tercer paso: €l corrector de textos hace una lecturafinal de los cambios antes de enviar €l articulo al editor
de maquetacion. Este paso no requiere de ninguna accién por parte el autor.
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Nota

Es posible afiadir comentarios del corrector de textos mediante €l icono que aparece hacia € final de esta
seccion. También veraun enlace alas "Instrucciones para la correccion de textos'.

Maquetacion

Lasiguiente etapadel proceso editorial se denominamagquetacion. El editor de maguetacion tomalaversion definitiva
(revisaday corregida) del articuloy la convierte aun formato adecuado para su publicacion en € sitio (por |o general
HTML o PDF) en lo que se conoce como "galeras’.

Figura5.34. Maquetacion

Lavout

Galley Format FILE

1. PDF VIEW PROOF G-14-1-PE.PDF 2009-12-28 0
Supplementary Files FILE

None

Layout Comments “+'No Comments
Correccién de pruebas
La Ultima etapa del proceso editoria esla correccion de pruebas; también consta de tres pasos.

Figura 5.35. Correccion de pruebas

Proofreading
REVIEW METADATA

REQUEST UNDERWAY COMPLETE
1. Author 2009-12-28 2009-12-28 0
2. Proofreader - - -
3. Layout Editor -— -— -
Proofreading Corrections '““'No Comments PROQFING [NSTRUCTIONS

1. Unavez que € editor de maquetacion ha cargado las galeras, €l editor enviard un correo-e a autor para solicitarle
gue las revise y anote cualesguiera erratas en € espacio de comentarios para la correccion de pruebas. También
aparecen las instrucciones parala correccién de pruebas; si desearevisarlas, inicie sesion en larevistay seleccione
el enlace correspondiente al articulo enviado:

Figura 5.36. Envios activos

Active Submissions

AUTHOR TITL
12-28 ART  Chan A STUDY OF ELECTRONIC PUBL[SMN 1N EDIT[WG: COPYEDIT
EEOUEET
Fublication Fee Pasd
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En la pantalla resultante podra usar los enlaces"Ver pruebas’ afin de desplegar los archivos. Pulse en los nombres
de los archivos, marcados con un vinculo (por gjemplo 1-95-1-PB.HTML) si desea descargar una copia.

Figura 5.37. Maquetacion

Lavout

Galley Farmat FILE

1. HTML VIEW BROGE 1-95-1-PR HTML 2010-01-15 o
2. PDF VIEW PROOF 1-96-1-PR.PDF 2010-01-15 a
Supplementary Filas FILE

HNong

Layout Comments ' No Comments

Revise los archivos y escriba los comentarios que considere pertinentes mediante el icono Comentarios a la
magquetacion.

Figura 5.38. Correcciones

Corrections

NSNS EE R B EE S EEEEEEER RN B S ESSES I EEE I EEEEEEEEE PTTTILLn

No Comments

Subject |C|inica1 Research and Application

Comments™
In the POF galley, a period is missing at the end of line & in

paragraph 3 on page 5.

A DBA @G| B I U s = @ v 3 W)

m Save and emai | (]use|

* Denotes required field

Pulse en €l boton Completar cuando haya terminado de revisar €l documento y de anotar las modificaciones
necesarias.
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Figura 5.39. Correccion de pruebas

Proofreading
REVIEW METADATA
REQUEST UNDERWAY COMPLETE
1. Author 2010-01-15 2010-01-15 =
2. Procfreader - — _

3. Layout Editor

Proofreading Corrections “+'No Comments

faaiatlaliltE L=

Se generara un correo-e parainformar a corrector de pruebasy a editor de seccion de que € autor yareviso las

gaeras.

Figura 5.40. Envio de correo-e

Send Email

To
cC
BCC

Attachments

From
Subject

Body

|Jirn my Jazz <jjazz@mailinator.com:=

|Sally Jones <sj@mailinator.com:=>

Add Recipient | AddCC | AddBCC |

Send a copy of this message to my address (fc@mailinator.com)

| | Browse_ | Upload |

“Fred Chan™ <fc@mailinator.com>
|[JQJS] Proofreading Completed (Author)

Jimmy Jazz:

I have completed procfreading the galleys for my manuscript,
"Clinical Research and Application,” for Journal of Open Journal
Systems. The galleys are now ready to have any final corrections
made by the Procfreader and Layout Editor.

Fred Chan

BESTN _Concel | _Sikip Emai |

2. El corrector de pruebas de la revista también revisard y hard anotaciones sobre las posibles erratas, y avisara d
editor de maquetacion cuando hayaconcluido €l proceso de correccion de pruebas. Este paso no requiere de ninguna

accion por parte del autor.

3. El editor de maquetacion reline todas las observaciones e incorpora todos los cambios a las galeras, que ya estén
listas para publicacién. Este paso no requiere de ninguna accion por parte del autor.
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Estos son todos | os pasos que implicaenviar un articulo alarevistay participar en el proceso de su revision y edicién.
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Capitulo 6. Editores

Generalidades

El editor supervisalatotalidad del proceso editorial y de publicacién. Por reglageneral, el editor, en colaboracion con
el gestor de revista (o cumpliendo ambasfunciones), estipulalas politicasy los procedimientos de larevista, elementos
gue sereflgjan en la configuracion de larevista.

Por medio del proceso editorial, €l editor asigna los articulos recibidos a los editores de seccion afin de que les den
seguimiento durante su revision y edicion, sin perder de vistalos avances en el proceso de cada articulo y brindando
apoyo en laresolucién de posibles dificultades.

El editor puede, ademés, cumplir la funcién de editor de seccidn dentro del proceso editorial y dar seguimiento alos
articul os aceptados durante las fases de correccion de textos, maquetacién y correccion de pruebas.

Asimismo, dentro del proceso de publicacién el editor programa la publicacion de los articulos, define la tabla de
contenidos y publica cada nimero.

Nota

El editor y los editores de seccion comparten muchas facultades. Si bien los procesos de revision y edicion
pueden estar en manos de ambas funciones, Gnicamente se abordan en el apartado correspondiente al editor
de seccion. A continuacion se explican las paginas de uso exclusivo del editor.

Paginas del editor

Llegardalapéginadeinicio del editor trasiniciar sesiony pulsar en el enlace Editor que aparece en su pagina principal
de usuario. Notelaaparicion de vincul os que, amodo de ataj os, conducen directamente aunagran diversidad detareas
(crear un nimero, notificar usuarios, etc.).

Home > User Home

User Home

» Site Administrator

Journal of Open Journal Systems

= Journal Manager Setup ‘--_‘_]

= Editor :- assigned -;,_I: w gr-::!'::--— [Create [ssus] [MNotify Users]

» R EVIEET 0 Active

La pagina de inicio del editor esta dividida en tres secciones separadas. la seccion de articulos recibidos con colas
de articulos no asignados, en proceso de revision y en proceso de revision, asi como un enlace a los archivos de
articulos recibidos; la seccion de busqueda de articul os recibidos, y laseccion de nimeros, donde es posible programar
y publicar los nimeros nuevos, ademés de editar contenidos de nimeros anteriores.
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Figura 6.1. Paginadeinicio del editor

Home > User > Editor

Editor Home

Submissions

» Unassigned (1)
» In Review (1)
» In Editing (2)

ITIt|£' |= |cnnl:a|ns E| |

|5ubm'rtted » | between £ 2 | and - :‘
I .'.

Search
Issues

Articulos recibidos

Articulos sin asignar

Cuando un autor concreta el envio de un articulo, éste llega autométicamente a la cola de Sin asignar del editor, a
la que se puede acceder desde la pagina de inicio del editor. No obstante, si €l articulo se envid a una seccion de la
revista ala que se ha asignado un editor, llegara directamente a la cola En revisién de dicho editor de seccion (en la
opcién para configurar las secciones de larevista encontrara mas detalles). Pulse en €l enlace Sin asignar para acceder
adichos articulos.

Lapéagina que alojalos articulos no asignados contiene enlaces al resto de los textos en cola (En revisién, En edicién,
Archivos), unafuncién de blusqueday unalista de articul os revisados a la espera de ser asignados a un editor o editor
de seccién. Aungue el iemplo a continuacién solo muestra un articulo recibido y no asignado, es posible que en su
revista haya cientos de €ellos, de manera que la funcion de blsqueda le sera Gtil para encontrar €l que requiera de su
atencién. Para asignar un articulo recibido debe pulsar en su titulo, marcado como hipervinculo, y asi accedera al
historial del texto en cuestion.
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Figura 6.2. Articulosrecibidosy no asignados

Home > User > Editor > Submissions > Unassigned

Unassigned

UNASSIGNED IN REVIEW IN EDITING ARCHIVES

Asgzigned Teo: | All Editors : In Section: | All Sections [

Title |w| | contains [ |
m hetweenl El l E| | El Etl'ld] E | E
[

Registro del articulo

El registro del articulo se divide en cuatro paginas: Resumen, Revisién, Edicion e Historial. Todos los detalles de las
paginas de revision y edicion se encuentran en el apartado dedicado a editor de seccion del presente manual.

Informacién contenida en el resumen del articulo

El resumen incluye datos bésicos del articulo.

Figura 6.3. Resumen del articulo

Home > Uzer = Editor > Submissions > =l > Summary

#1 Summary

SUMMARY FEVIEW EDITING HISTORY

Submission

Authors Fred Chan 53

Title A study of electronic publishing

Onginal file L-1-1-SM.DOCX 2009-12-28

Supp. files None ADD A SUPPLEMENTARY FILE

Submitter Fred Chan =]

Date submitted 2009-12-28

Section Articles Change t&l Articles : Record |

Author comments  test

Ademés de los detalles del articulo (autor, titulo, archivos originales, etc.), esta la opcion de cargar archivos
complementarios mediante e enlace Afiadir archivo complementario. También es posible ver la seccion elegida por
el autor y, de ser necesario, modificarla con el ment desplegable "Cambiar &' y después pulsar en € botén Guardar.
También se muestran |os comentarios que haya dejado el autor para el editor al momento de enviar su texto.
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Cuotas para autores por envio de articulos

En la pagina del resumen también se muestran las cuotas para autores. Si su revista ho cobra este tipo de cuotas la
seccién no aparecerd. Aqui se puede verificar que las cuotas ya se hayan cubierto y también puede optarse por otorgar
al autor una exencién del pago.

Figura 6.4. Cuotas para autores

Author Fees

Article Submission PAYMENT RECEIVED | WAIVE
Fast-Track Review PAYMENT RECEIVED | WAIVE
Article Publication PAYMENT RECEIVED | WAIVE

Asignacion de articulos

A continuacion, desde la seccidn de editores puede asignar un editor de seccidn, otro editor o asumir usted mismo el
envio del articulo a proceso de revision y edicion. Si pulsa en € enlace Afiadir editor de seccion (o Afiadir editor)
abrirduna paginade seleccion. (Si pulsaen Afadirse asignara el articulo asu personay pasaraala péginade revision
del texto).

Figura 6.5. Editores

Editors
REVIEW  EDITING REQUEST ACTION
None assigned
ADD SECTION EDITOR | ADD EDITOR | ADD SELF

Desde aqui puede usar €l enlace Asignar paraasignar el articulo al usuario seleccionado.

Figura 6.6. Asignacion de editores

Select Section Editor

|First name [ | |mntair15 [ | Search
ABCDEFGHIJELMNOPOQRSTUYWXYZ Al

JOURNAL
NAME SECTIONS COMPLETED ACTIVE ACTIOMN

= 0 0 AssIGN

1-10of1 Items

Aparecerd un recuadro de correo-e dirigido a dicho usuario, con los datos de usted como remitente y con un mensaje
tomado de la plantilla predeterminada.

Puede agregar direcciones el ectronicas en los campos PARA, CC o CCO, cargar un archivo y modificar € asunto o
el cuerpo del mensgje.

Cuando esté listo para enviar el mensgje pulse en el boton Enviar. Si pulsaen Cancelar no se enviara el mensajey se
cancelarala asignacion de latarea editorial. Si pulsa en Omitir € envio de correo-e no se enviara € mensaje, pero si
se completara la asignacion de latarea editorial.
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Figura 6.7. Enviar correo-e al editor

Home > User = Editor > Submissiens » #1 > Summary > Email
Send Email
To |Sa||-,,r Jones <sj@mailinator.com>
i i |
BCC |
Add Recipient | AddCC | AddBCC |

[ senda copy of this message to my address (stranack@gmail.com)
Attachments | [ Browse_ ] Upload I
From “Jane Smith" =stranack@gmail.com=
Subject |[3035] Editorial Assignment
Body Sally Jones:

The submission, "A study of electronic publishing,” to Journal of
Open Journal Systems has been assigned to you to see through the
editorial process in your role as Section Editor.

Submission URL: http://journals3.stranack.cafindex.php
fiojs/sectionEditor/submissionReview/1
Username: sjones

Thank you,
Jane Smith
stranack@gmail.com

BTN _Cincs | _Scp Ena |

Unavez que el mensgje haya sido enviado, cancelado o se haya omitido su envio, volvera ala pagina de resumen del
articulo. Si completd la asignacion de la tarea editorial vera que el nombre del editor a cargo aparece en e resumen.
Conforme ala configuracion predeterminada esta persona tendra la responsabilidad de supervisar €l paso del articulo
tanto por el proceso de revisién como el proceso de edicon, pero si usted desea que solo se encargue de parte de las
tareas quite la marca correspondiente de la casilla de revisién o de edicion. No olvide pulsar en € botén Guardar
después de efectuar cambios.

Aqui también puede usar €l enlace Borrar pararevertir laasignacion y paraasignar € articulo aotro editor de seccion,

otro editor 0 a su persona.

Figura 6.8. Editores activos

Editors

Section Editor

REVIEW EDITING REQUEST &CTION

Sally Jones &3 F, 7l 2005-12-29 DELETE

ADD SECTION EDITOR | ADD EDITOR | ADD SELF
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Estado del articulo

A continuacién se muestra el estado del articulo. Si ha sido asignado a un editor de seccidn, aparecera como "en
revisién". Si estaclaro que el articulo no tiene cabidaen larevistay no habrade enviarse arevision, pulsar en el enlace
Rechazar y archivar articulo lo enviara directamente alos archivos (en lalista de rechazados).

Figura 6.9. Estado del articulo

Status

Status In Review REIECT AND ARCHIVE SUBMISSICHN
Initiated 2005-12-28

Last modified 2009-12-28

Se generara un correo-e dirigido a autor (con base en una plantilla predeterminada).

Figura 6.10. Envio de correo-e para notificar del rechazo del articulo

Home = User = Editor > Submissions = 21 > Summary = Email
Send Email

To |Fﬂ:d Chan <fe@mailinator.com>
ccC |
BCC |

Add Recipient | AddCC | AddBCC |

Send a copy of this message to my address (stranack@gmail.com)

Attachments I M ] Upload ]
From “Jane Smith® <stranack@gmail.comz=
Subject [[3015] Unsuitable Submission

Body Fred Chan:

An initial review of "A study of electronic publishing” has made it
clear that this submission does not fit within the scope and focus of

Tmisrm=l af Fimam Taoen=a] Cicmbmmme T ramnmmemand ok somn mmmemalée

Metadatos del articulo

La dltima seccién de la pagina del resumen recoge los metadatos del articulo. Desde aqui es posible revisar los
metadatos y hacer las modificaciones necesarias a pulsar en €l enlace Editar metadatos.
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Figura6.11. Metadatos del articulo

Submission Metadata

EDIT METADATA

Authors

Mame Fred Chan &
Affiliation -
Country —

Competing interests  —
Cl POLICY

Bio statement -
Principal contact for editorial correspondence.

Title and Abstract
Title A study of electronic publishing

El enlace Editar metadatos sirve para efectuar los cambios necesarios en la informacion proporcionada por el autor,
incluidos sus propios datos. Puede agregar otros autores con el botén Afiadir autor.
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Figura6.12. Autores

Authors
First name*
Middle name
Last name™
Ernail™®

URL
Affiliation

Country

Competing interests

CI POLICY

Bio statement
(E.g., department
and rank)

.ﬁddﬁu.l.hm'l

IFred

IChan

|fe@mailinator.com

| (=]

KB @@® e sy

) v (=]

AL B@mG B 7 Uisis @ v 3 W)

Asimismo, puede modificar €l titulo y el resumen.
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Figura6.13. Tituloy resumen

Title and Abstract

Title*®
Abstract*

|A study of electrenic publishing

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing alit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut
enim ad minim veniam, quig nostrud exercitation ullames laboris
mizi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dalor in
reprehenderit in voluptate velit esse clllum delore eu fugiat nulla
pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in
culpa qui officia deserunt mellit anim id est laborum.

A DB@@| B 5 yiciz| @mg %

La siguiente seccién permite cargar una pequefia imagen parailustrar el articulo. Al publicarse, laimagen aparecera
con €l articulo en latablade contenidos (y en la pagina donde se muestre el resumen correspondiente). Setratade algo
opcional, pero tome en cuenta que puede inyectar cierto atractivo visua a disefio de larevista.

Figura 6.14. llustracion del articulo

Cover

[¥] create a cover for this article with the following elements.

Cover image

Alternate text

Display

IIC:\I.&m\Kmh\D&dﬂmlr Browse_ | Use Save to upload file.

(Allowed formats: .gif, .jpg, or .png )
Uploaded: —

IChan cover image

Please provide alternate text for this image to ensure accessibility for users
with text-only browsers or assistive devices.

] Do not display cover image thumbnail in table of contents.

] Do net display cover image in article abstract view.

También puede modificar lainformacion proporcionada por el autor con fines de indexacion.
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Figura 6.15. Indexacion

Indexing

Provide terms for indexing the submission; separate terms with a semi-colon (terml; term2;
term3).

A;_::an::le_mlc
RACIEA AT Publishing; Communications; Library Studies; Education
sub-disciplines
Library of Congress Classification
Subject |
classification

Use the hyperlinked classification system to select classification terms and, if
appropriate, numbers.

Keywords [

Scholarly Communication; Libraries; Publishing; Open Source

Language &n

English=en; French=fr; Spanish=es. Additional codes.

A continuacién puede editar los nombres de las instituciones que el autor sefial6 como entidades que han auspiciado
su trabajo de investigacion.

Figura 6.16. I nstituciones que auspiciaron la investigacion

Supporting Agencies

Identify agencies that provided funding or support for the work presented in this submission.

Agencies |

Por dltimo, puede elegir que el nombre de los autores aparezca o no en latablade contenidos. Esto suele definirseenla
politicade cada seccidn de larevista, pero en este punto puede modificarse. Por ejemplo, usted puede haber estipulado
gue su seccion editorial no muestre nombres de autores, pero quizas un nimero haya contado con un editor especial
y lo apropiado sea publicar su nombre. Esta herramienta se lo permite.

Figura6.17. Opcionesdevista

Display

Table of Contents  omit author names from issue table of contents: IDeFauIt :

Sove Metadata JRSSR

Recuerde pulsar en € boton Guardar metadatos. Si desea més informacion sobre como trabajar con los articulos
recibidos, consulte el apartado dedicado a editor de seccion.

Busqueda de articulos recibidos

Como editor puede buscar entre todos |os articul os recibidos desde su pagina de inicio. Vera un campo de blsqueda
entre los articulos en colay las opciones correspondientes alos nimeros de larevista; Uselo para hacer blsquedas por
titulo de articulo o por cualquier usuario vinculado al articulo. También puede usarlo para ubicar articulos recibidos,
sometidos a correccion de textos, maquetados o sometidos a correccién de pruebas en cualquier rango de fechas.
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Figura 6.18. Buscar articulos recibidos

Author = |-:c-ntain5 = |W|I1iams

m between I January El |IIZ|]. E |2009 |=| and | December 3 m
2008 =]

_Search |

Los numeros de larevista

L os editores cuentan con cuatro paginas dedicadas especificamente a los nimeros de la revista: crear un numero,
notificar a usuarios, préximos niumeros y nimeros anteriores.

Figura 6.19. NUmeros

Issues

» Create Issue
» Notify Users
» Future Issues
» Back Issues

Unicamentelos editores pueden crear nimerosy publicarlos. L os editores de seccidn pueden agregar articul osrecibidos
aun nimero ya creado (programar su publicacion), pero no estan facultados para crear un nimero.

Es responsabilidad del editor verificar que todo el material editado haya pasado € proceso de correccion de pruebas
con €l autor y (opcionalmente) con el corrector de pruebas.

El editor puede decidir el orden delas seccionesy los articul os en cadanlimero de larevista, modificar sus datos (como
volumen y nimero), los detalles del nimero, las iméagenes de la portada, etc.

El editor también es |a Unica persona que puede retirar material publicado de unatabla de contenidos.

Por Gltimo, €l editor es la Unica persona que puede enviar un aviso por correo-e a todos los lectores registrados para
informarles de la publicacion de un nuevo nimero.

Nota

Es posible publicar los contenidos de la revista en nimeros completos siguiendo el tradicional formato
volumen/ndmero/afio, o bien publicarlos en cuanto estén listos e ir afiadiendo articulos a nimero 'actual’
conforme puedan publicarse. En € apartado programacion de publicaciones encontrard mas detalles sobre
las opciones de configuracion.

Crear un numero

Para crear un nimero hay que seleccionar €l enlace Crear un nimero. La pagina resultante consta de tres secciones:
identificacion, acceso y portada.

Identificacion

Es necesario identificar e nimero mediante la seriacion y/o el titulo conforme alo dispuesto en la configuracion dela
publicacion (por ggemplo vol. 2, N.° 5, 2008). Si bien el sistema proporcionara automaticamente al editor la seriacion
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| 6gi ca subsiguiente cada vez que se cree un nimero, el editor puede modificarlaeingresar un nuevo conjunto de cifras
o incluso cambiar el afio. También puede afiadir un titulo y una descripcion especiales para el nimero recién creado.

Figura 6.20. Identificacion del nUmero

Identification
Valume 1
Mumber 1
Year 2011
Issue Y| volume
identification
¥ Number
41 vear
Title
Public issue |
identifier
Title |
Description
XD@A @@ B 7 U == ThE

Portada

También es posible cargar un archivo con lailustracion de portadade larevistaen formato .jpg, .png o .gif. Ese archivo
aparecera en la tabla de contenidos como portada. También aparecera en la pagina principal de la revista mientras
dicho nimero esté marcado como actual y al pulsar en ella se llegard a la tabla de contenidos. Cuando se archive €
ndmero, la portada seguiré estando disponible con €l nimero através de latabla de contenidos.
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Figura 6.21. Portada del nimero

Cover

[Tl create a cover for this issue with the following elements.

Cover image | | Browse. J Use Save to upload file.
{Allowed formats: .gif, .jpg, or .png )

Stylesheet | | Browse_ | Use Save to upload file.
Uploaded: —

Cover caption

& @B @EEw| B 7 USE @ v @ %
s [ Do not display cover image thumbnail in issue listing.

[J Do net display cover image prior to table of contents.
TS _Concel

Acceso

Si su revista ha habilitado la opcion de suscripciones a continuacion verala seccion de acceso, donde podré especificar
el estado en que se encuentra €l nimero (abierto, solo para suscriptores) y la fecha en que ofrecera acceso abierto
(si esel caso).

Figura 6.22. Acceso al numero

Access

Access status I Subscription :
Open access date IDecember : IEE : IEEIlEI :

Notificar a usuarios

Puede enviar un aviso por correo-e atodos los usuarios vinculados a la revista o bien a un grupo de usuarios gracias
al enlace Notificar a usuarios. Antes de enviar €l correo-e puede elegir que llegue a todos los usuarios vinculados a
larevista 0 a un grupo de ellos (lectores, autores publicados, suscriptores, etc.). También puede optar por incluir la

tabla de contenidos del nimero. Por Ultimo, tiene nuevamente la oportunidad de editar el mensgje predeterminado
antes de enviarlo.
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Figura 6.23. Notificar a usuarios por correo-e

> Cditor > swes > Email

Send Email

Recipients

[ Send this message to all users associabed with this jourmnal (4 users)
) All resders (1 users)

) Al published authors {1 users)

= Al ind al subscribers (0 users)

(] All inst 3l subscribers (0 uSers)

Send a copy of this message to my address (jmacgreg@gmail.com )

Issue
= Intiude the table of contents from this issue: | Vol 1, No 1 (2010) =|

From James MacGregor™ <jmacgreg@gmail.com

Subject [cit] Mew [3sue Published

Body Readers:
Citaticn Journal has just published its latest issue at http:/fgit
fojs/index. phpfcitation. We invite you to review the Table of Contents
here and then visit our web site to review articles and items of interest.
Thanks for the continuing interest in our work,
James MacGregar
imacgreg@gmad. com

EXN _coce

Proximos nimeros

En esta seccion € editor programa los articulos recibidos que habran de publicarse préximamente. Es conveniente
asegurarse de que siempre haya dos o tres niimeros sin publicar, ya que asi podemos distribuir la programacion de los
articulos en un par de nimeros (por gemplo, paramantener un buen equilibrio entre ellos). Unavez creado un nimero,
apareceraen lalistade préximosnimeros. Otro €jemplo de estetipo de edicidn es cuando se planeaun nimero especial.

Todos |os elementos en lalista de proximos nimeros muestran el titulo de cadandmero tal como lo redacté el editor y
como apareceraen linea, €l total de articul os (textos editados que estan programados para su publicacion en el nimero
€en cuestion), y una opcion para Eliminar. Al pulsar en Eliminar retirara el nimero de lalista de proximos niUmeros y
todos los articulos en él programados volveran a estado "no programados” (no se archivaran ni se borraran, tampoco
volveran al proceso de revision; permaneceran en el proceso de edicidn, mas seré necesario reprogramarlos).
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Figura 6.24. Proximos numer os

Home = User > Editor > [ssues > Future [ssues

Future Issues

ITEMS ACTION

1-2of 2 Items

Tabla de contenidos

Al pulsar en €l titulo de un nimero dentro de la lista de préximos nimeros llegaré a la tabla de contenidos de dicho
ndmero, su paginade datosy de vista previa.

Pulse en € enlace Tabla de contenidos para desplegar todos |os articul os recibidos cuya publicacion esté programada
en dicho nimero, dentro de sus respectivas secciones de larevista (por jemplo, Articulos, Opinion, etc.). De manera
predeterminada las secciones de la revista aparecerdn tal como las haya ordenado el gestor de revista en las paginas de
configuracién de las secciones de la revista; 1os articul os se ordenan conforme a la fecha de su programacion. Puede
modificar el orden tanto de las secciones como de los articul os gracias a las flechas que apuntan hacia arriba o hacia
abajo y que estén a lado de cada elemento, o bien pulsando unavez y arrastrando cada elemento con el raton.

Reordenar las secciones de la revista en un nimero en particular no afectara el orden de los nimeros anteriores; los
préximos nimeros también seguiran el orden predeterminado por el gestor de revista. Aseglrese de pulsar en €l boton
Guardar que se encuentraal fina de la pagina después de hacer cambios.
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Figura 6.25. Tabla de contenidos

REATE ISSUE FUTURE ISSUES BACK ISSUES

Issue: | Vol 1, No 2 (2010) =

TABLE OF CONTENTS ISSUE DATA EREVIEW ISSUE

Table of Contents
Articlest |
ORDER AUTHORS TITLE ACCESS PUBLIC ID REMOVE PROOFED

1. Tl Pinet

| Default[«] | : 0

CORDER AUTHORS TITLE ACCESS PUBLIC ID REMOVE  PROOFED

I MEANT TO

SAY THAT:

Default | O

1. Tl Szabo

Todo articulo en latabla de contenidos se muestra con el titulo marcado como hipervinculo, al pulsar en él sellegaa
las paginas de resumen, revision, edicion e historial de dicho articulo. También hay una casilla que puede marcarse
pararetirar €l articulo de ese nimero. Esto no borrani archiva el articulo, Unicamente o 'desprograma’; usted tendra
gue reprogramarlo desde la pagina de edicion del texto en cuestidn o bien archivarlo desde su pagina de resumen.

Lacolumna de 'pruebas corregidas muestra los articulos que cuentan con el visto bueno del autor en lacopiafina de
la galera, consentimiento expresado durante el proceso de correccion de pruebas. Tal vez su revista no confie en la
correccién de pruebas en linea, pero esta herramientaes Gtil paracorroborar si |os autores han manifestado unaopinién
acercade laformaen que se presentaran sus textos.

Por dltimo, al final de la tabla de contenidos alin no publicada aparece €l botén Publicar € nimero. Al pulsar en él
se trasladard €l nimero de lalista"préximos nimeros' ala pagina de nimeros anteriores, y quedara publicado como
nimero actual en el sitio. Ademés, aparecera en la pagina correspondiente alos archivos de larevista.

Datos del nimero

La pagina de datos del nimero permite editar lainformacion ingresada en el proceso de crear un nimero.
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Figura 6.26. Identificacion del nUmero

TABLE OF CONTENTS ISSUE DATA PREVIEW ISSUE
Identification
Form Language | English [=]
To enter the infermation below in additional languages, first select the
language.
Volume 1
Number 2
Year 2010
Issue ¥ valume
identification ¥l Number
[¥] vear

Vista previa del nUmero

Al pulsar en el enlace Vistapreviadel nimero podrarevisar lamaguetacién del nimero y otrainformacion rel acionada.
Utilice esta herramienta para cerciorarse de que no haya errores en el orden de los articulos y las secciones, y de que
los datos del nimero son correctos y aparecen en el apartado correspondiente.

Figura 6.27. Vista previa del nimero

Home > Archives > Vol 1, No 2 (2010)

Vol 1, No 2 (2010) (Preview)

Table of Contents
Articles

The Contestation of Citizenship

Bobert Finat

Commentary
I Meant to Sav That: How Adult Language Learners Construct
Positive Identities Through Monstandard Language Use

Michelle Szabo

NUmeros anteriores

En la pagina de nimeros anteriores aparece una lista con los nimeros ya publicados, incluido el nimero actual. Hay
tres diferencias entre esta pagina y la pagina con la lista de proximos nimeros: esta pagina muestra las fechas de
publicacion de los nimeros; es posible modificar € orden de los nimeros anteriores hacia arriba o abajo delalista(lo
gue afectara su orden en los archivos), y es posible asignar cual quiera de los niimeros publicados como nimero actual
al seleccionarlo en el menu desplegable que se encuentra cercadel final delapaginay presionar Guardar.
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Figura 6.28. NUmeros anteriores
CREATE ISSUE FUTURE ISSUES BACK ISSUES

This journal uses custom issue ordering. RESET TO DEFAULTS

[SSUE PUBLISHED ITEMS ORDER  ACTION

¥OL 1, NO 1 (2008]) 2008-08-11 6 Tl EELETE
1 - 21 of 21 Items
Current Issue | Val 1, No 1 (2008) [=]

Pulsar en cualquier titulo de un nimero dentro de la lista de nimeros anteriores lleva a la tabla de contenidos
correspondiente, con el mismo formato que latabla de conteni dos disponible para préximos nimeros. Deigual manera,
tiene acceso ala pégina de datos del niumero. Como el nimero ya fue publicado, no es necesario contar con la opcién
vista previa del nimero, de manera que no aparece.
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Capitulo 7. Editores de seccion

Generalidades

Es comun que los editores de seccion gestionen la revision de articulos recibidos y la edicion de aguellos que se
consideran aceptados. No obstante, dependiendo de las politicas de cada revista, es posible que se pida a un editor de
seccién originalmente asignado a determinado articulo por parte del editor que Unicamente se encargue de la etapade
revisién paraque, unavez aceptado, el editor u otro editor de seccién asumael proceso de edicidn del texto, o viceversa.

L os editores pueden autoasignarse y cumplir con las funciones descritas a continuacion.

Paginas del editor de seccion

Losarticulos enviados alarevistaque se asignan aun editor de secci6n aparecen en su apartado "Articulosenrevisiéon'
o en lacolade edicion. El editor habra enviado un correo-e para solicitar a editor de seccidn en cuestion que se haga
cargo del articulo.

L os editores de seccidn Unicamente tienen acceso aagquellos articul os que se les han asignado. Conforme alas politicas
de cadarevista, es posible que los editores de seccidn solo sean responsables de larevision del articulo o bien de su
revisiény edicion.

Pulse en el enlace En revisién paraver los articul os que se le han asighado y que actual mente se encuentran en proceso
derevisién.

Home = User Home

User Home

Journal of Open Journal Systems

En la pagina resultante vera unalista de articulos en cola pararevision. Seleccione el titulo marcado con hipervinculo
del articulo a que desee acceder para entrar ala pagina correspondiente a su resumen.
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HG"HE = L,f--a.' = Eéftlﬂ.“: f;‘l [G" > 5!!bh\l§§l0l\§ (141 REUIEW
Submissions in Review

IN REVIEW IN EDITING ARCHIVES

In Section: | All Sections :

Title || |l:.l:.\ndains ||
Submitted  |w| between [] | [] | [w]| and || | L
Search

MM-DD PEER REVIEW
ID SUBMIT SEC AUTHORS TITLE ASK DUE DONE RULING

1 12-28 ART Chan

1-1of1 Items

Resumen del articulo

La pagina del resumen del articulo que se encuentra en las paginas del editor de seccidn es casi idéntica ala pagina
de resumen del articulo del editor, excepto por el hecho de que el editor de seccién no tiene acceso a la seccion de
asignacion dearticulos. Por lodemas, al igual queel editor, €l editor de seccidn puedeafiadir archivos complementarios,
cambiar la seccién en la que se publicard €l articulo, archivar € articulo y modificar los metadatos. Si desea mas
informacion al respecto, consulte las paginas del editor en el presente manual.

Articulos en revision
Parainiciar € proceso de revision seleccione Revision en la parte superior del historial del articulo.

Resumen de larevision

La primera parte contiene lainformacién béasica del articulo y una versiéon para revisarlo (generada autométicamente
apartir del archivo original entregado por el autor).

Figura7.1. Revision del articulo

Home > User » Section Editor > Submissions > 21 > Review

#1 Review

SUMMARY REVIEW EDITING  HISTORY
Submission
Authors Fred Chan 53
Title A study of electronic publishing
Section Articles
Editor Sally Jones =1
Review Version l-2-1-Rv.pocCx 2009-12-28
Upload a revised Review Vcrsiunl [ Browse_ ] Upload |
Supp. files None
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Gestionar las rondas de revision

Es posible gestionar una o varias rondas de revision. Pulse en el enlace Seleccionar revisor para asignar uno 0 mas
revisoresal articulo. El enlace Ver excusas, cancel aciones, turnos previos le mostrara unalista de revisiones anteriores
einactivas.

Figura7.2. Revision

Peer Review Roundi SELECT REVIEWER  VIEW REGRETS. CANCELS, PREVIOUS ROU

En la pagina resultante podra elegir revisores gracias a una lista de dictaminadores inscritos. Si son demasiadas
personas, use la herramienta de busgueda a fin de limitar las opciones (por g emplo, busque revisores con intereses
afines al tema del articulo). Si sabe de un usuario que ain no ha sido inscrito como revisor, puede inscribirlo
rapidamente por medio del enlace "Asociar rol de revisor a un usuario". También puede usar la herramienta " Crear
nuevo revisor" parainscribir aa guien que alin no es usuario. En el gjemplo que se muestraacontinuacion, el gestor de
larevista también ha afiadido un enlace a PubMed, base de datos gratuitay en linea sobre salud, donde puede buscar
posibles revisores (consulte &l apartado "Configuracion de larevista').

Seleccione "Asignar" paraelegir aun revisor.

Figura 7.3. Seleccionar revisor

Select Reviewer
|Rﬂviuwing interests || | contains || | Search

REVIEWING

HAME INTERESTS DONE  WEEKS LATEST ACTIVE ACTION
organic chemistry 1] - - 0 ASSIGH
libraries, scholarly 1 o 2009-12-28 ] ASSIGH
publishing

1] - - ] !
Open source 1] = - 0 ASSIGH
software

1 -4 of 4 Items

Ahoravolveraalapéaginaderevisién y podra, si 1o desea, seleccionar otro revisor.

Tome notade que se agregd € revisor A (el primero que eligio). De ser necesario, puede eliminarlo mediante el enlace
"Quitar revisor".
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Figura 7.4. Solicitar larevision

Peer Rev.leu.r R-Dund 1 SELECT REVIEWER VIEW REGRETS, CANCELS, PREVIOUS ROUI

Reviewer A  Vincent Oldman CLEAR REVIEWER,

Review Form None / Free Form Review  SELECT REVIEW FORM
REQUEST LUNDERWAY DUE ACKNOWLEDGE
= - 2010-01-26

Use el icono "Salicitar revisién" para enviar un correo-e a dictaminador (por medio de una plantilla de correo-€) y
solicitar su participacién en larevision.

Figura 7.5. Correo-e para solicitar larevision

Home > User > Section Editor > Submissions > £1 > Review > Email

Send Email
Ta [Vincent Oldman <vo@anywhere.ca>
cC |
BCC |
Add Recipient | AddCC | AddBCC |

[l senda copy of this message to my address (sj@mailinator.com)
Attachments | [ Browse ] Upload ]
Fram “Sally Jones" =sj@mailinator.com=
Subject |[301S] Article Review Request
Body Vincent Oldman: -

1 believe that you would serve as an excellent reviewer of the
manuscript, "A& study of electronic publishing,” which has been
submitted to Journal of Cpen Journal Systems. The submission’s
abstract is inserted below, and I hope that you will consider
undertaking this important task for us.

il

Flease log into the journal web site by 2010-01-05 to indicate
whether you will undertake the review or not, as well as to
access the submission and to record your review and
recommendation. The web site is http://journals3.stranack.ca
findex.php/jojs

The review itself is due 2010-01-26.

KN _Cancel | _Sko i |

Conforme a la configuracion predeterminada, los revisores tendrdn un recuadro amplio para mecanografiar sus
comentarios. No obstante, el gestor de revista puede configurar formularios de revision <link> paraformular preguntas
concretas alos revisores. Use el enlace " Seleccionar formulario de revision" si desea enviar el formulario a revisor.
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Figura 7.6. Asignar formulario derevision
Homea = Uzar = Saction Editor > Submizsions » =1 > Review > Review Forms

Review Forms

Select Review Form

TITLE ACTION

Articles Form ASSIGH | PREVIEW

1 -1 of 1 Items
Si hay variosformularios, € enlace"Vistaprevia' le ayudaraadar un vistazo antes de seleccionar el adecuado al caso.

Figura 7.7. Formulario derevision

Home > User > Section Editor > Submissions > Preview Form

Preview Form

Articles Form

This review form is to be used for all submissions to the Articles section.

Rate the clarity of the writing style.*

Very Good
Good

Average

Below Average
Poor

* Denotes required field

El revisor le enviara un correo-e cuando acepte participar en larevision y cuando larevision haya concluido. Vuelva
alaseccion "Revisiéon”, donde podra ver el dictamen del revisor (por ejemplo, "requiere de cambios'). También se
indicaran los conflictos de interés, en caso de haberlos.

También puede ver los comentarios del revisor a pulsar en el icono "Respuestaa formulario derevision”. Si el revisor
cargb una version corregida o comentada del articulo (por ejemplo, un documento en formato Word con cambios),
aparecera agui.

Si la revista se ha configurado con calificaciones por revisor (ver "Configuracion de la revista'), use e menu
desplegable para caificar al revisor. Los revisores no pueden ver sus calificaciones, pero éstas si se despliegan en las
paginas de |os editores y 10s editores de seccidn que asignen nuevos textos a posibles revisores.

Asegurese de emplear € icono "Acuse de recibo" para dar las gracias por correo-e a cada revisor.
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Figura 7.8. Informacion delarevision

Reviewer A  Vincent Oldman

Review Form Articles Form
REQUEST UNDERWAY DUE ACKNOWLEDGE
2009-12-29 2009-12-29 2010-01-26 =
Recommendation Rewisions Required 2009-12-29
Competing -

Interests

Review Form 4
Response
Uploaded files None

Rewviewer rating | 5 High : Record |
Ahora puede inscribir mas revisores (como ya se explico) o bien tomar una decision sobre el articulo.

Decision del editor

Figura 7.9. Decision del editor

Editor Decision

Select decision | Revisions Required [w| Record Decision I

Decision Mone

Notify Author = Editor/Author Email Record “/No Comments
Review Version 1-2-1-RV.DOCK  2009-12-28

Author Version Mone

Editor Version Mone

Browse_ Upload |

Los posibles fallos son:
» Aceptado: se acepta el tal como fue recibido.

» Requiere de cambios: € articulo requiere de cambios minimos y sera aceptado una vez que tales cambios
se hayan efectuado.

» Reenviar pararevision: e articulo requiere de bastante trabajo; de hacerse modificaciones de fondo, podria
aceptarse. En todo caso, sera necesaria una segunda ronda de revision.

» Rechazado: €l articulo no sera publicado en larevista.
Tras seleccionar la decision correspondiente en € ment desplegable, pulse en €l botén "Registrar decision”.
Nota importante: debe usar €l icono "Notificar a autor" para generar un correo-e en el que le informara de su
decision. De no hacerlo, sera imposible continuar con el proceso de edicién del articulo. Con los botones "I mportar

dictaminaciones' podra copiar |os comentarios anénimos de los revisores (o formularios de resultados) en el cuerpo
del mensaje. No olvide pulsar en €l boton "Enviar".
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Figura 7.10. Notificar al autor

Home > User > Section Editor > Submissions > Email

Send Email

To |Fre:| Chan =fc@mailinator.com:=
- |
BCC |
Add Recipiert | AddCC | AddBCC |

[l send a copy of this message to my address (sji@mailinator.com)
Attachments | Brnraae Upload |
From "Sally Jones" <sj@mailinator.com>
Subject |[2035] Editor Decision
Body Fred Chan:

We have reached a decision regarding your submission to Journal
of Open Journal Systems, "A study of electronic publishing”.

Our decision is to:

Zally Jones
si@mailinator.com

Rewviewer A:

Rate the clarity of the writing style.:
Good

Aceptado

Si se decidi6 aceptar € articulo, seleccione la versién adecuada (por g emplo, versién revisada, version del autor o
version del editor) y pulse en € boton "Enviar' para que el articulo pase de "En revision” alacola"En edicion” (ver

a continuacion).

Figura 7.11. Articulo aceptado

Editor Decision

Select decision

Decision
Motify Author

Review Version

Author Version
Editor Version

|A|:u:ept Submission |»| Record Decision I

Accept Submission 2009-12-29
= Editor/Author Email Record ' 2009-12-29
Select file for Copyediting  Send I

Nane
@ 1-17-1-ED.DOCX 2009-12-29  DELETE
Browse_ Upload I
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Requiere de cambios

Si ladecisionindicaqueel articulo requieredecambios, €l autor deberaefectuarlosy enviarlosparasu revision. Cuando
lo haga, usted recibira un correo-e y podra acceder a archivo modificado tras pulsar en el enlace "Version del autor”.

Figura 7.12. Requiere de cambios

Editor Decision

Select decision | Revisions Required E| Record Decision I

Decision Revizions Required 2009-12-29
Matify Author =1 Editor/Author Email Record ' 2009-12-29
Review Version 1-2-1-RV.DOCK 2009-12-28
Author Version 1-15-1-ED.DOCK 2009-12-29
Editor Version Mone
I [ Browse_ ] Upload |

Si faltan cambios, envie otro correo-e con instrucciones para €l autor mediante el enlace "Notificar a autor”.

Si los cambios estan completos puede modificar la decisién para que €l articulo pase de "Requiere de cambios' a
"Aceptado” y volver anotificar al autor.

Reenviar para revision

Si la decision es "Reenviar para revision" € autor tendra que enviar una nueva version del articulo que reflgje una
importante cantidad de trabajo y modificaciones. Usted recibird un correo-e cuando dicha version haya sido enviada.

Puede acceder al nuevo archivo remitido por el autor gracias al enlace "Version del autor”. Para enviarlo aunanueva
ronda de revision basta con seleccionarlo (botén de opcion) y pulsar en € botén "Reenviar".

Figura 7.13. Reenviar pararevision

Editor Decision

Select decision | Resubmit for Review [+ | Record Decision

Decision Revisions Required 2009-12-29 | Resubmit for Review 2009-12-29
Notify Author =1 Editor/Author Email Record 7 2009-12-29

Resubmit selected file for peer review  Resubmit
Review Version 1.3-1.RV.DOCK 2009-12-28

Author Version f@! 1-15-1-ep.0oCcx 2009-12-29

Editor Version Mone

| l Browse_ | Upload

Asi podré seleccionar revisores para una segunda ronda.
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Figura 7.14. Seleccionar revisores para segundaronda derevision

H - SELECT REVIEWER WVIEW REGRETS, CANCELS, FPREVIOUS ROLU
Peer Review Round2 =& VIEW
Reviewer A  Vincent Oldman CLESE REVIEWER
Review Form None / Free Form Review  SELECT REVIEW FORWN
REQUEST UNDERWAY DUE ACKNOWLEDGE

=l = 2010-01-26

A continuacion, sigalasinstrucciones previas <link>.
Rechazado

Al rechazar un articulo €l archivo pasa automaticamente de la cola"En revision" a"Archivo" (ver a continuacion) y
senotificade ello a autor.

Articulos en edicidon

Unavez aceptados, los articulos pasan de "Enrevision" a"En edicion” <link>. Puede acceder a apartado "En edicién”
si selecciona €l enlace Editar que aparece en la parte superior del historial del articulo en cuestion.

Enlaprimeraseccion se muestralainformacién basicadel articul o (autores, titulo, seccidn, editor). Debajo se encuentra
€l apartado correspondiente a la correccién de textos.

Figura 7.15. Articulos en edicién

Home > User = Section Editor > Submissions > 21 > Editing
#1 Editing

SUMMARY  REVIEW  EDITING  HISTORY
Submission

Authors Fred Chan £

Title A study of electronic publishing

Section Articles

Editar Sally Jones 0

Correccion de textos

Cuando el editor de seccion cumple las funciones de corrector

Lacorreccion detextosconsisteenrevisar €l articulo paradetectar erroresgramaticaleso deestilo. Larevistaofrecedos
modalidades pararealizar este tipo de correccion: el gestor de revista puede optar por que el editor o editor de seccion
se encarguen de la correccidn, o bien permitir a editor o editor de seccidn asignar a otra persona como corrector.

Si usted, en calidad de editor de seccidn, esta a cargo de la correccion, sigalos tres pasos del proceso:
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» Primer paso: puede sencillamente seleccionar €l enlace Iniciar afin deindicar que el proceso de correccion
ha comenzado. La versién més reciente del archivo del articulo esta enlazada a este apartado. Una vez que
haya terminado la correccién podra cargar € archivo modificado gracias a la herramienta que se encuentra
a final de esta seccién: "Cargar archivo a - Primer paso”. Después pulse en € enlace Terminar en lalinea
del Primer paso.

Tome notadel enlace alas I nstrucciones paralacorreccién detextosy laposibilidad de hacer comentarios de
correccién; tanto el corrector de textos como €l editor de seccion y el autor tienen acceso aambas opciones .

Figura 7.16. Primer paso dela correccion

Copyediting
REVIEW METADATA REQUEST UNDERWAY COMPLETE ACKROWLEDGE
1. Initial Copyedit INITIATE N/A COMBLETE M/A

File: 1-15-1-E0.0OCY 2009-12-29
2. Author Copyedit -

File:

3. Final Copyedit NSA COMPLETE M/ A
File:

Upload file to @ Step 1, Step 2, or Step 3| [ Browssa,_ ] Upload I

Copyedit Comments ““Mo Comments COPYEDIT INSTRUCTIONS

 Segundo paso: terminado el primer paso, seleccione el icono Enviar solicitud por correo-e.

Figura 7.17. Segundo paso de la correccion

Copvediting
REVIEW METADATA REQUEST UNDERWAY COMPLETE ACKNOWLEDGE
1. Initial Copyedit 2009-12-29 MfA 2009-12-29 NfA
File: 1-15-2-CE.DOCX 2009-12-29
2. Author Copyedit (] — —
File:
3. Fimal Copyedit N/A COMPLETE N/A
File:
Upload file to Step 1, @ Step 2, or Step Erowse_ Upload I
Copyedit Comments "““/No Comments COPYEDIT INSTRUCTIONS

Se enviara un mensagje a autor para solicitarle que revise los cambios marcados por €l corrector (las
instrucciones para ello aparecen en la plantilla preconfigurada de correo-€).
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Figura 7.18. Envio de correo-e

Home > User > Section Editor » Submissions > #1 > Editing = Email

Send Email

B R R T PR P T P L]

To
CC
BCC

Attachments

From
Subject

Body

IFred Chan =fc@mailinator.com=

Add Recipient | AddCC | AddBCC |

O senda copy of this message to my address (sj@mailinator.com)

| [Biww_]l-ﬁwdl

"Sally Jones” <sj@mailinator.com:
I[JOJS] Copyediting Review Request

[Fred Chan:

Your submission "A study of electronic publishing” for Journal of
Cpen Journal Systems has been through the first step of

copyediting, and is available for vou to review by following these
steps.

m

1. Click on the Submission URL below.

2. Log into the journal and click on the File that appears in Step
1

3. Open the downloaded submission.

4, Review the text, including copyediting proposals and Author
Queries.

5. Make any copyediting changes that would further improve the
text.

TN _Conce | _Skp Enai |

Unavez enviado el mensgje, el autor podraefectuar cambiosal articulo. Cuando |o hayahechoy usted reciba
unanuevaversiéon del archivo no olvide pulsar en el icono Acuse derecibo paradarle lasgracias por correo-e.

Figura 7.19. Acuse derecibo del corrector

Copyvediting

1. Initial Copyedit

REQUEST UNDERWAY COMBLETE ACKNOWLEDGE
2009-12-29 NSA 2009-12-29 N

File: 1-15-2-CE DOCX 2009-12-29

2. Author Copyedit

& 2009-12-29  2009-12-29 200%-12-29 &

File: 1-18-1-CE.DOCK 2009-12-29

» Tercer paso: a continuacion, revise e archivo més reciente enviado por el autor (disponible en e segundo
paso). Haga los ultimos cambios y cargue el archivo del articulo (para ello, seleccione "Tercer paso” y use
la herramienta para cargar documentos). Pulse en el enlace Terminar y el articulo estara listo para pasar a

programacion.
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Figura 7.20. Tercer paso dela correccion

Copyvediting
REVIEW METADATA REQUEST UNDERWAY COMPLETE ACKNOWLEDGE
1. Initial Copyedit 2005-12-29 M/A 200§-12-29 M/&
File: 1-15-2-CE.DOCX 2009-12-29
2. Author Copyedit ) 2p009-12-29 2009-12-29 2009-12-29 =
File: 1-18-1-CE.0OCK 2009-12-29
3. Final Copyedit 2009-12-29 /A COMPLETE M A
File:

Upload file to ) Step 1, Step 2, or @ Step 3 [C'\Users'\Kevi | [Browse =

Copyedit COMI‘I'IGI'IES + Nl} CDI‘!‘I!‘I‘IL“.I‘ITS C?F‘f’ D[_ IliST?b'Tlf 5

Cuando el corrector es un tercero

Si larevistaesta configurada paratener correctores que no sean editores, usted tendré que sel eccionar alapersonaque
estard a cargo de la correccion de cada articulo mediante el enlace Asignar corrector.

Figura 7.21. Asignar corrector

Copvediting
Caopyeditor ASSIGH COBVEDITOR
REVIEW METADATA REQUEST LHIDER WAY COMPLETE ACENOWLEDGE

1. Initial Copyedit —_ -
Fibg: Z:9%=1-F0 GO 2010-01-15

2. Authar Copyedit — =
File:

3. Final Copyadit = -
File:

Upload file to @ Step 1, © Step 2, or | Step 3| Ercrase_ “ Upioad

Copyedit Commants ““'No Comments COSVEDIT INSTRUCTIONS

En lapantallaresultante elijaaun corrector que se encuentre disponible (si no hay ninguno, solicite al gestor derevista
gue inscriba a un corrector).

Figura 7.22. Seleccionar corrector

Assign Copyeditor

| First name [x] [ containg =] | Search

ARCDEES IKELMNQEQRESTL XX Zal

tamME COMPLETED ACTIVE LATEST ACTION
deE L, LMY o a = AIE10H

Use el icono Solicitar parapedir a corrector que se encargue del texto.
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Figura 7.23. Solicitar correccion detextos

Copyediting
Copyeditor Bmmy lazz ASSIgH DOPYEDITOR
BEVIEW METADATA REQUEST UHDERWAY COMPLETE ACKNOWLEDGE

1. Initial Copyedit ' — -
Fila: 2-97-1-EQ.Coox 2010-01-158

Se generara una plantilla preconfigurada de correo-e.

Figura 7.24. Enviar correo-e

Send Email
Te |Jirn my Jazz <jjazz@mailinator.com>
coc |
BCC I
Add Recipient | AddCC | AddBCC |

[ senda copy of this message to my address (stranack@gmail.com)
Attachments | Browse_ Upload
From "lane Smith" <stranack@gmail.com=
Subject [[3035] Copyediting Request
Body limmy Jazz: ,

I would ask that you undertake the copyediting of "Learning to
publish” for Journal of Open Journal Systems by following these
steps.

1. Click on the Submission URL below.

2. Log into the journal and click on the File that appears in Step
1

3. Consult Copyediting Instructions posted on webpage.

4, Open the downloaded file and copyedit, while adding Author
Queries as needed.

5. Save copyedited file, and upload to Step 1 of Copyediting.
5. Send the COMPLETE email to the editor.

Journal of Open Journal Systems URL:
http://journals3.stranack.ca/index.phpfiojs ) -

IEECN _Concel | _Skip Email |

Si desea consultar |os detalles sobre |as tareas del corrector revise la seccion dedicada a la funcién del corrector de
textos.

Cuando € corrector haya terminado la primera etapa de la correccion de textos se enviara una notificacion por correo-
e al autor y a usted. El autor revisara los cambios propuestos y afiadira cambios por iniciativa propia. Usted podra
acceder aambas versiones en el apartado de correccion correspondiente al historial del articulo. Recuerde usar €l icono
Acuse de recibo afin de acusar recibo de las revisiones tanto al autor como al corrector.
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Figura 7.25. Acusar recibo al corrector y al autor

Copvediting

Copyeditor Jimmy Jazz ASSIGN COPYEDITOR

REVIEW METADATA REQUEST UNDERWAY COMPLETE ACKNOWLEDGE

1. Initial Copyedit 1 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22 &3
File: g7-110-3-CE.DOCK 2010-01-22

2. Author Copyedit =1 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22 @
File: 87-112-1-CE.DOCY 2010-01-22

3. Final Copyedit ) s010-01-22 = — =1
File:

Upload file to Step 1, Step 2, or @ Step 3 Browse_ Upload I

Copyedit Comments “/'No Comments COBYEDIT INSTRUCTIONS

Use el icono Solicitud del Tercer paso para pedir a corrector una Gltima revision y la incorporacion de los cambios
indicados por €l autor (y los que usted considere pertinentes si elige cargar su propia version con cambios). Recuerde
verificar si hay comentarios del corrector debajo de la herramienta para cargar archivos.

Cuando € corrector haya realizado los Ultimos cambios usted recibird un aviso por correo-e. Vuelva al historial del

articulo para ver €l texto final y usar € icono Acuse de recibo para agradecer su trabgjo. El archivo se convertira
autométicamente en € archivo de primera maquetacion.

Figura 7.26. Acuse derecibo de Ultimos cambios

Copvediting

Copyediter Jimmy Jazz ASSIGH COEYEDITOR

BEVIEW METADATA REQUEST LINDERWAY COMPLETE ACKNOWLEDGE

1. Initial Copyedit 1 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22 2010=01-22
File: g7-110-3-CE.DOCX 2010-01-22

2. Author Copyedit 1 2010-D1-22 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22
File: 87-112-1-CE.DOCY 2010-01-22

3. Final Copyedit 3 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22 m)

File: 87-113-1-CE.DOCY 2010-01-22

Upload file to Step 1, Step 2, or ¥ Step E-I | Browse. | Lpload

Copyedit Comments “'No Comments COPYEDIT INSTRUCTIONS

Programacion

Use el menu desplegable de programacion para seleccionar €l nimero en €l que se publicara el articulo. Méas adelante
podra hacer cambios de programacion si asi 1o desea. En caso de que aln no haya creado € nlimero en cuestion,
consulte las instrucciones para crear un nuevo ndimero.

Figura 7.27. Programar un articulo

Scheduling

Schedule for publication in |‘-.-‘|:|I 1, No 1 (2012) =]
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Maquetacion
Cuando el editor de seccion cumple las funciones del editor de maquetacion

Lamaguetacion consiste en tomar laversion final del articulo alojadaen el OJSy usar software externo (por g emplo,
Adobe Acrobat o Dreamweaver) para crear archivos en formato HTML o PDF que se publicardn en el sitioweb y se
conocen como galeras. Se trata de un paso crucial, yaque implica cargar los archivos que veran los lectores.

La revista tiene dos modalidades para el proceso de maquetacién: el gestor de revista puede optar por que €l editor
o editor de seccidn se encarguen de la correccidn, o bien permitir a editor o editor de seccidn asignar a otra persona
como editor de magquetacion.

Si usted, en calidad de editor de seccidn, estd a cargo de la maquetacion, siga estos pasos:

 Primero, descargue la versiéon corregida y fina del articulo pulsando en el archivo correspondiente (por
gemplo, 1-15-3-CE-DOCX) que viene del Tercer paso del proceso de correccidn de textos:

Figura 7.28. Descargar un archivo

Copvediting

REQUEST UNDERWAY COMPLETE ACKMOWWLEDGE
1. Initial Copyedit 2009-12-29 A 2005-12-29 HA
Filg: 1-313-2 i § 2009-12-39
2. Authar Copyedit ' =,
File: 1:38-3-CE.pocx 2009-12.3) Opening 1-13-3-CEdoce i
3. Final Copyedit | ¥ou have choten to open
File; 1-13-3-CE.OOCK 200%9-12-X
i=] 1-15-3-CEdoex
Lipl File ¢ 5 1; Snep . g -
FE aed ek Step ep 2 whichis a1 Micrasedt Offce Word Detument
Copyack Coammsnts S¥Ho C""—'"—=E | frorme hitpe//joumals3 stanack.ca L
. ‘What should Feefox do with this file?
Scheduling _
B Qpen with Microsolt Office Woed (defsult) -
Schedule for publication in | Vol 1, M
| Save File )
La}'out Do this gutcmatically for files Boe this fram now on.
| BE
Layout Version | 0K ] Cancel |
File: Hone (Upload fnal copyedi ]|
Galley Format e TROER TR wiEws
Neng
Zupplementary Files PiL CROIR ACSTION

Mama

A continuacion, use € articulo descargado como documento fuente, conviértalo aHTML o PDF paravista
en Internet.

e Enel caso delosarchivosHTML se sugiere €l uso de software como Adobe Dreamweaver o Nvu (codigo
abierto). Tenga cuidado si usa el Word de Microsoft para generar un archivo HTML, pues introducira
etiquetas no estandarizadas que pueden afectar la vistaddl articulo en Internet (nota: Dreamweaver tiene
un comando para"Limpiar HTML de Word" que puede ser muy Util en estos casos).

« En el caso de los archivos PDF recuerde que Adobe Acrobat puede convertir fécilmente documentos
en formato Word, a igual que la versién 2007 del Word de Microsoft. El software de codigo abierto
Open Office también puede abrir documentos Word y convertirlos fécilmente a PDF. Muchasrevistas con
presupuesto limitado han optado por desplegar Unicamente archivos en PDF, ya que la conversion a este
formato requiere de menos tiempo y menos conoci mientos tecnol égi cos.
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» Vuelvaal OJS paracargar € archivo en formato HTML o PDF en calidad de "galera’:

Figura 7.29. Cargar € archivoalagalera

Layvout
REQUEST URDER WY COMPLETE ACKHOWLEDGE
Layout Version NfA HfA NF& NfA
File: MNone (Upload final copyedit version as Layout Version prior to sending request)
Gallay Farmak (1T} orRDOR ACTION VIIWS
Mang
Supplementary Files FILE ORCER ACTION
Hang

Upload file ko Layvout Version, '# Galley, Supp. files FEU&H:'\K:«! Ercracae Updoad
Layout Comments /Mo Comments  LAYOUT [NSTRUCTIONS

* S setratade un archivo HTML aparecerala siguiente pantalla

Figura 7.30. Editar galeraen HTML

Edit a Layout Galley

Galley File [nformaticn

Label® [HTHML
The galley label is used to sdentify the Rem's file format (8.9 HTML, FOF, st ).

Language* [English =]

Filg nasme A-95- 1P HTHE

original file name testl.himl

Fila bypa baxtiheml

File size 2528

Date uploadad 2000-01-15

Replace File [(Brows. | use Save to upload fie.
HTML Galley Files

Styleshest File

Mo styleshest file has bean added to this galley.

Upload \ [ _, Use Save to upload e,

Images

FILE HaKE ORIGIMAL FILE MAKE FILE S1IE DATE UFLOADED ACTION
Mo images

o (ewe) s
EZN coc

El OJS incluira automaticamente una "etiqueta”’ (por giemplo, "HTML"), que se convertird en el texto
marcado por un enlace en latabla de contenidos.

Si carga un archivo HTML también tendra la opcién de cargar una hoja de estilo para ese archivo y las
imagenes u otros medios relacionados con € articulo.

» S setratade un PDF aparecerd esta pantalla:
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Figura 7.31. Editar galera en PDF

Galley

Edit a Lavout Gallev

Galley File Information

Labeal* IPDF
The galley label is used to identify the item's file format (e.g. HTML, PDF, etc.).

Language™ I El'lﬂliﬁh -

File name 1-95-1-PR POF

Original file narme test. pdf

File typa application/pdf

File size 45KB

Date uploaded 2010-01-15

Replace File | | Browse_ | Use Save to upload file.
TN _Concel |

El OJSincluiraautoméaticamente una"etiqueta’ ("PDF"), que se convertirden el texto marcado por un enlace
en latabla de contenidos.

Vuelvaal apartado de maguetacion; ahi vera sus galeras:

Figura 7.32. Archivosde galeras

Layvout

REQUEST WNDERWAYT COMPLETE ACENQWLEDGE
Layout Version M Wia M LA
File:  None (Upload final copyedit wersion as Layout Version prior to sending reguest)
Galley Formal FILE ORDER ACTIOMN VIEWS
1. HTML ¥IEW PR F 98- 1-Pf HTML 3010-01-15 ¥l EQIT | DELET o
2. POF yviDw PR F LS~ 1-PR POF 2000-01-15 T ECIT | DELET o
Supplementary Files FILE CRCER AT oM

Nons

Upload file to % Layout Version, Galley, Supp, hles Browse._ Lipkasd |

Layout Comments +'No Comments T S REFERENCE

« Ver pruebas despliegala galeraen e navegador.
¢ El nombre del archivo vinculado permite descargar una copia del archivo.

o Lasflechasde"orden" permiten modificar el orden delos enlaces en las galeras en la tabla de contenidos.
En este gemplo, el enlace HTML aparecera antes del enlace PDF. Las flechas sirven para modificar lo
gue sea necesario.

 El enlace Editar llevadenuevo alapantalla”Editar unagal erade maguetacion”, donde se puede reemplazar
el archivo de la galera (sin modificar el conteo de las vistas de dicha galera) o, s se trata de una galera
en formato HTML, agregar una nueva hoja de estilo o iméagenes. El enlace Eliminar borrara el archivo (y
todas | as estadisticas, veala columna Vistas).
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< El nimero de vistas (en este giemplo es 0, pues el articulo aln no ha sido publicado) muestra la cantidad
de veces que un lector ha accedido al archivo. Si borra el archivo, el nimero de vistas volvera a quedar
en 0. Si editael archivo, no se modificard el nimero de vistas.

« Por dltimo, quizas desee cargar archivos complementarios al articulo, como diapositivas en Powerpoint o
datos en una hoja de calculo de Excel. Paraello, cambie el botén "Cargar archivo a' de "galera" a"archivos

complementarios’ con la herramienta de carga de archivos. Estos archivos serén visibles en €l apartado
"Herramientas de lectura" del articulo.

Cuando el maquetador es un tercero

Una vez que €l corrector de textos realice el Tercer paso del proceso de correccidon y tenga una "copia limpia", tal
version se considera final y pasa autométicamente ala etapa de maguetacion.

Como editor de seccion, a recibir € aviso de que yatermind la labor de correccion vuelva a historial del articulo y
seleccione un editor de maquetacion.

Figura 7.33. Seleccionar un editor de maquetacion

Layout
Layout Editor ASSIGN LAYOQUT EDITOR
REQUEST UNDERWAY COMPLETE ACKNOWLEDGE
Layout Version —_ —
File: B7-114-1-LE OO 2010-01-22

Solicite a editor de maguetacion €l inicio de esta tarea enviando un mensaje por medio del icono de correo-e que esta
debajo de "Solicitar maquetacion”.
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Figura 7.34. Correo-e para notificar asignacion de maquetador

Send Email

To

cC
BCC

Attachments

From
Subject

Body

[limmy Jazz <jjazz@mailinator.com=

Add Recpient | AddcC | Addecc |

| Send a copy of this message to my address (sj@mailinator.com)

| |Blmm_||.|'|:4nad|

"Sally Jones™ <sj@mailinator.com>
[[3035] Request Galleys

Jimmy Jazz: -

The submission "Clinical Research and Application” to Journal of
Open Journal Systems now needs galleys laid out by following
these steps.

1. Click on the Submission URL below.

2. Log into the journal and use the Layout Version file to create
the galleys according to the journal's standards.

3. Send the COMPLETE email to the editor.

Journal of Open Journal Systems URL:
http://journals3.stranack.ca/index.php/jois

Submission URL: hittp://journals3.stranack.cafindex.php
fogs/layoutEditar/submission/87

Username: jjazz

IEEEM Concel | Sko Ema |

El editor de maguetacion preparara las galeras del articulo en los formatos de publicacion que use la revista (por
giemplo, HTML, PDF, PS, etc.). L osarchivos complementarios permanecen en €l formato original deenvioalarevista,
pero esresponsabilidad del editor de maquetaciony el corrector de pruebas asegurarse de que el formato basico carece
de errores y de que los archivos cumplen con las normas de larevista. Usted recibird un correo-e cuando €l editor de

maquetacién haya terminado con la produccion inicial de galeras.

Al recibir el aviso, inicie sesion en el sistemay vayaal historial del articulo. Ahi veralas galeras; use €l icono de acuse

de recibo por correo-e afin de agradecer el trabajo del maguetador.

Figura 7.35. Archivosde galera

Puede seleccionar |os enlaces Ver pruebas para dar un vistazo alos archivos de galera.

Puede pulsar en los nombres de archivo vinculados para descargar una copia del archivo de galera.

Puede usar las flechas para determinar €l orden de las galeras en la tabla de contenidos.

Puede usar el enlace Editar para hacer cambios en los archivos de galera.

Puede usar €l enlace Eliminar para borrar los archivos de galera.

Tome nota de la columna"Vistas'. Se trata de una estadistica muy importante, pues registra el nimero de veces que

los lectores han descargado una copia del archivo de galera.
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Correccion de pruebas

Cuando el editor de seccion cumple la funcion de corrector de pruebas

Con las galeras formadas y cargadas en el OJS, el siguiente paso es corregir las pruebas para asegurarse de que no
haya ninguna errata antes de proceder ala publicacion.

La revista tiene dos modalidades para €l proceso de correccién de pruebas: € gestor de revista puede optar por que
el editor o editor de seccidn se encarguen de ella, o bien permitir a editor o editor de seccién asignar a otra persona
como corrector de pruebas.

Si usted, en calidad de editor de seccidn, esta a cargo de la correccion de pruebas, siga estos pasos:

» Primero, solicite a autor corregir |las pruebas de la galeramediante el icono Solicitar:
Figura 7.36. Correccion de pruebas

Proofreading

REQUEST URDERYWAY COMPLETE ATEMOWLEDGE
1. Author 1 — —
2. Proofreader ERETLATI WiA — NA
3. Layout Editor [HITLATE WA = NA

Froofreading Corrections ““'No Comments  PF

» Segeneraraun correo-e dirigido a autor. Pulse en €l boton Enviar:
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Figura 7.37. Enviar correo-e

Send Email

To
cC
BCC

Attachments

From
Subject

Body

]Fred Chan =fc@mailinator.com:=

ISaIIy Jones <sj@mailinator.com=>

|

Add Recipient | AddCC | AddBCC |

[Tl send a copy of this message to my address (stranack@gmail.com)

I [ Browse. | Upload |

"lane Smith" <stranack@gmail.com=

|[JOJ5] Procfreading Request (Author)

Fred Chan:

Your submission "A study of electronic publishing™ to Journal of
Open Journal Systems now needs to be proofread by folllowing
these steps.

1. Click on the Submission URL below.

2. Log into the journal and view PROOFING INSTRUCTIONS

3. Click on VIEW PROOF in Layout and proof the galley in the
one or more formats used.

4. Enter corrections (typographical and format) in Proofreading
Corrections.

5. Save and email corrections to Layout Editor and Proofreader.
&. Send the COMPLETE email to the editor.

Submission URL: http:/fjournals3.stranack.ca/findex.php

.!"__iuj sfautl'lurfs_ubmissinn.fl

m

IEEXN Concel | _Skip Emai |

 Cuando €l autor hayaterminado de revisar las galeras use €l icono Acuse de recibo para agradecer su trabgjo.
Use el icono Cambios tras correccion de pruebas para leer los comentarios que pudiese haber dejado
autor. Opcionalmente, puede pulsar en el enlace Iniciar paraindicar que yahaempezado aasumir lalabor de
correccion de pruebas del articulo. También puede limitarse arevisar las galeras y cargarlas en el apartado
de maguetacién mediante el enlace Editar que aparece en cadauna de ellas.

Figura 7.38. Inicio de correccion de pruebas

Proofreading
REQUEST UHDERWAY COMPLETE ACKNOWLEDGE
1. Author 1 2010-01-15 2010-01-15 2010-01-15 =
2. Proofreader INITIATE MIA - MIA
3. Layout Editer INITIATE N/A - MNA

Frogfreading Corrections '“<'Ng Comments

* Efectle los cambios necesarios en las galeras y carguelas como versiones de maquetacion en €l apartado
correspondiente. Pulse en el enlace Terminar para proceder a siguiente paso.
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Figura 7.39. Fin dela correccion de pruebas

Proofreading

1. Author
2. Procfreader
%

3. Layout Editar

Procfreading Corrections

REQUEST

E 2010-01-15
2010-01-15

‘Mo Comments BEg

WINDERVAY COMPLETE ACKHOWLEDGE
2010-01-1% 2010-01-1% 2010-01-15
MA COMBPLETE MA
A — [T

» Como Ultimo paso, seleccione el enlace Iniciar paraindicar que comenzd el proceso de correccion de pruebas
(como se dijo antes, es un paso opcional y no es indispensable para el flujo de trabajo de larevista).

Figura 7.40. Inicio de la correccion de pruebas por parte del editor de maquetacion

Proofreading

1. Author

2. Proofreader
3. Layout Editor
B

rocfreading Corrections

REQUEST

1 2010-01-15

2010-01-15

;H T E;-T

“Ho Comments

UNCERWAY COMPLETE ACKNOWLEDGE
2010-01-15 2010-01-15 2010-01-15
A COMPLETE LT
HfA = MA

 Descargue las versiones de maquetacion corregidas, efectlie |os cambios necesarios, carguelas como galeras
modificadasy pulse en el enlace Terminar afin deindicar que concluy6 el proceso de correccién de pruebas.

Figura 7.41. Fin dela correccion de pruebas como editor de maquetacion

Proofreading

1. Author
2. Procfreadar
3. Layout Editor

Proofreading Caorractions

REQUEST

1 2010-01-15
2010-01-15
2010-01-15

“Mo Comments

RO

INSTRUCTIONS

UNDERWAY COMPLETE ACKNOWLEDGE
2000-01-15 2010-01-15 2010-01-15
T 2010-01-15 T
WA EOMPLETE WA

* Repita estos pasos con cada articulo. Una vez que haya programado todos los articulos del nimero podra
publicarlo en € sitio web de larevista.

Cuando el corrector de pruebas es un tercero

Como editor de seccion, unavez que el editor de maquetacion le hayanotificado que las galeras estan listas, seleccione

un corrector de pruebas.
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Figura 7.42. Asignar un corrector de pruebas

Proofreading
Proofreader ASSIGHN PROOFREADER
REQUEST LINDER WAY COMPLETE ACKNOWLEDGE
1. Auther [ — =
2. Froofreader - -
3. Layout Editor - -
Proofreading Corrections ““No Comments PROOFING INSTRUCTIONS

Elijaaun corrector de lalistaresultante con €l enlace Asignar. Si no aparece ninguno, contacte al gestor de revistay
solicite que se inscriba a alguna persona en esta funcion.

Figura 7.43. Seleccionar delalista de correctoresde pruebas

Assign Proofreader

| First name T‘ [mn:-:ll:ns :T | Search

Al

NAME COMPLETED ACTIVE LATEST ACTION
JAZT, JMARLY (i} 1] — ASSION

Después, el editor de seccidn envia un mensaje para solicitar a autor que inicie € proceso de correccion de pruebas
mediante el icono Solicitar.

Figura 7.44. Contactar al autor

Proofreading
Proofreader Jimmy lazz ASSION PROOFREADER

REQUEST UNDERWAY COMPLETE ACKNOWLEDGE
1. Author | = =

Se generara un correo-e con instrucciones detalladas para €l autor.
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Figura 7.45. Enviar un correo-e al autor para solicitar la correccion de pruebas

Send Email
To |Fred Chan =fc@mailinator.com=
cc |sally Jenes <sj@mailinator.com:=
BCC I

Add Recpient | AddCC | Add BCC |

Send a copy of this message to my address (sj@mailinator.com)

Attachments I l Browse_ | Upload |
From "Zally Jones" <sj@mailinator.com:=
Subject |(3035] Procfreading Request (Author)
Body |Fred Chan: ~

Your submission "Clinical Research and Application™ to Journal of
Open Journal Systems now needs to be proofread by folllowing
these steps.

1. Click on the Submission URL below.

2. Log into the journal and view PROOFING INSTRUCTIONS

3. Click on VIEW PROOF in Layout and proof the galley in the
one or more formats used.

4. Enter corrections (typographical and format) in Proofreading
Corrections.

5. Save and email corrections to Layout Editor and Proofreader.
6. Send the COMPLETE email to the editor.

i}

Submission URL: http://journals3.stranack.ca/index.php
fjojsfauthor/submission/87 -

B _Cocel | _Siop o |

Tanto usted como el corrector de pruebas recibirdn un mensgje del autor para informarles que ya terminé de revisar
las pruebas. Puede usar €l enlace Acuse de recibo para agradecer su trabagjo.

Figura 7.46. Acuse derecibo al autor

Proofreading
Proofreader Jimmy Jazz ASSIGN PROOFREADER
REQUEST UNDERWAY COMPLETE ACKNOWLEDGE
1. Autheor E 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22 in
2. Proofreader ) 2010-01-22 - -
3. Layout Editor - -
Proofreading Corrections “5'2010-01-22 PROOFING INSTAUCTIONS

El autor, a terminar de revisar las galeras y los archivos complementarios, de haberlos, envia un correo-e para avisar
al corrector de pruebas; € mensagje se enviacon copiaal editor de seccién. Los errores ortotipograficos o de formato se
anotan en el espacio para correcciones en el apartado "Correccion de pruebas’ (ya que ni los autores ni |os correctores
de pruebas pueden hacer marcas en las galeras).

El corrector de pruebas revisa nuevamente las galerasy |os archivos complementarios, de haberlos, y notificaal editor
de maquetacién mediante un correo-e con copia a editor de seccion para que € editor de maquetacién proceda a
corregir las galeras y los archivos complementarios, si |os hubiera.
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Por Ultimo, el editor de maquetacion le avisara que € articulo esta listo para programar su publicacién. Use los iconos
Acuse de recibo para agradecer su trabajo.

Figura 7.47. Acuse derecibo delaronda final de correccion de pruebas

Proofreading
Proofreader Jimmy Jazz ASSIGH PROCFREADER

REQUEST LINDER WAY COMPLETE ACKROWLEDGE
1. Author [ 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22
2. Proofreader 1 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22
3. Layout Editor 1 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22 i
Proofreading Corrections '““'2010-01-22 PROOFING INSTRUCTIONS

En este punto quizas usted opte por revisar una vez mas los archivos; si todo esta en orden, programe la publicacion
del articuloy seleccione el nimero a que quedara asignado mediante el rubro "Programacion”. Pulse en Guardar. Los
archivos de galeradel articulo se mostraran a publico lector cuando se publique € nimero en cuestion.

Referencias del articulo

El editor, €l editor de secciény €l corrector detextos asignadosal articul o pueden acceder alapaginade Referenciasen
cualquier momento alo largo del proceso derevision y edicion. En dicha pagina se encuentralaherramienta " asistente
de marcado de citas" (paso 3.7 de la configuracion de larevista). Esta herramienta sirve para editar las referencias de
los articulos y permite la exportacion de citas aprobadas en diversos formatos (como NLM XML y diversos estilos
decitas) afin de afadirlas alas galeras finales.

Laprimeravez que use €l asistente verd unaintroduccion en la que se explica su uso.
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Figura 7.48. Asistente de mar cado de citas: introduccion

Introduction Fultscreen )

Welcome to the Citation Markup Assistant!

With this BSSISLAnt you cAn Mark op aulker-peovided citations for export 0o NLM 2.3 or 3.0 NML galleys, or Mternatively as text-Based
oatput. Thés food frst sttempts to sutomatically exiract and recognize cRstions a5 they have been provided, bot you can step in sl edit
et PeBultl BE By Hima. Silomins

& Configuring the Adslatent

The Configuration Hariosp Assistant & configured by the Jeurnal manager in Jowmal Sefuo Step 3 7; CRption Markup Arsisiend.
Diffarent citation extracticn and checking tocli can Ba added, configured, and deleted., For mors Infarmation, conkact the journal
anage Lssiees

& Havigating the Assistant Interfacs

To swiich ducticn, Tdit Cit and Expart Cltations tabs, cick the tab tRles, To expand the citabion interfsce,
el the Fullsersan Button. To returs o 8 nermal isterface from 18 expanded citation interface, cick tha Fullscresn OFf butten. Ts
remowe s inbroductery tab entinely, dick the button below.

* Requasting Citaticns LANGLY

1f the Citation Harkup ASsitant kas Been enabled by e jsurnal manager, aulPars will e proempted for a list of references during Frgi
article submission, These references will e reguested separately from the submitsion document itxelf, After submission, sthors can
alis modify their It of references at any tima by sditing the fubmistion’s metadsts; fobe Ehat this will overwrite afy modfations

that you have msde to the citations using this ool JoURKE
= Editing Citations Search

Tha Citaticn Markup Astiitant will altemol o identify snd axtract indhidusl citatiand from the author In? of referencet. Fou cin

SYMEMatcaly check s8ch CRBten ExtYBCTon STempt for SCOUTBCY BHSINST & Prmber of Extermnal SALIBASES; SAE PMoesTe CLaan Al

information and add new information; approve o delebe cstions; and add new ctations, Search

Al final cRationd for & submiislen Mt ba approved before thay can be exported.
& Exparting Citations w By

Citaythosns can be exported 83 XML or tewt. XML expart opthons osmenty include NLM Jpangd Publthing 2.3 and 3.0 gal-ligh XML
Selecting one of these aptions cutputs an XML-encoded ref-lat snippet that can be copled and pasted into an NLM XML galley,

Exparimantal tax? axpart optisni includs ABNT, APA, MLA and Vanotaurer citation cutput ifyled. Thades optisi provide & bext cutit
that can be copled and pasted into & text-based amicle galley (lor examphe into Microsolt Werd or OpenCifice; Adebe InDesign; eti.).
gk cltation includes an embedded nk to sutomaticaly search for that citabion in Google Scholsr, FONRT 5

(] et dham D medasge again. ) £
Si no desea ver este texto cada vez que use el asistente, marque la casilla correspondiente que aparece a final.
El asistente brinda ayuda en dos procesos: la edicién de citas (incluida su extraccién desde la lista de referencias

enviada por el autor y su cotejo con bases externas de datos para verificar su precision y otros detalles) y €l formateo
de citas para su exportacion en diversos formatos. Ambos procesos estan disponiblesy cuentan con pestafias propias.

Nota

Todas las citas han de ser aprobadas en €l transcurso del proceso de edicion antes de intentar exportarlas.

Pulse en |la pestafia Editar citas para desplegar todas las citas extraidas en €l panel delaizquierday, a principio, las
instrucciones en el panel de la derecha.
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Figura 7.49. Asistente de mar cado de citas: vista del panel para la edicion de citas

i

Al pulsar en unade las citas del panel de laizquierda se desplegarala informacion sobre dicha citaen € panel dela
derecha. Pueden hacerse cambios y guardarlos con € boton Guardar que se encuentra en la parte inferior del panel,
o0 bien cancelarlos con el botén Cancelar. Es posible afiadir citas gracias a icono Cita nueva que se encuentra arriba
del panel delaizquierday borrar las citas una por unaa pulsar en el icono Eliminar citadel lado izquierdo de lalista

Edit Citations

[1] Wallace M, Molin OF, Racck L, Khanea 5, Bador IC,
Shovwransii K, Thippiaworeg 1. Ling-term safety,
efficacy of OROS Prpdeomarpteta in patlentd with chronic paks
1 Dpioad. Manag, TO0 Mar: W2 -97-10%

wicot AM, Glater SE, Harsen H, Baryamis R, Pabel 5,
it L. Efectheans wre
Prrpician 2008

Ha
gy

[3] Spiber M, Larsss O, Baley B, Dart BT, Ppadermiciogicsl trandy
i BIRE B PSUE OF DReSCrIpTen opioics. JLAGORT. DNt
TO09; 28 2] 1306

[4] Bod C1, Teber C, Wt T, Morslat M, McCabe S1, Non-miadical
Ut o PrESOpnes BABMELics: 3 thiee-yeaf Ratonal longitudnal
huly. 1 ASdicE [Ny, 009 Jul; 193] 1A2-42

ME, Richaar L, Vaughan R, Johraon M, Thon

e of predcrighion Spiokis Mo LeEfagers in £
Ur u; Erevde and comelsbes. LAdoks Maalth D00%
il I 15

[6] Ma AN, Logan M, Tobdin B2, Kapisn 1A, Kransr ), Bl D
a2z LI FaTents of abnrie SMong oninlanionl

Crosty A
pharmmac rebona fatablion. JAMA 008 De
10; 00{2 3} 161113

decitasen el panel delaizquierda.

Las citas que yapasaron la correccion de pruebas pueden marcarse como aprobadas al pulsar en el boton Aprobar. Las
citas aprobadas aparecen con un borde azul en €l panel de laizquierda; tras aprobar una cita se pasa automaticamente

alasiguiente cita por aprobar.

‘Welcome to the citation editing process. Clicking on a citation in
the listing fo the left will present the citation in this window,
whare you can check the sccurscy of the dtaticon prooess, You
will alse be able to check the ctation against citation database
services configured by the journal manager, and manually st
the citation yourself,

MNavigating the Interface
Click on cne of the liated citatins on the leflt to star saring

Tha light Blue separater bebween this window and the column
@n the left is movable. Whether you need more reom 1o view
the citaticn list, or altemnatively more space to edit a citation, it
can ba moved in sither direction

To expand the citatien interface, click the Fullscrsan Button. To
refurn to a nonmal interface from the expanded citation
mterface, click the Fullscresn Off Button,

Adding and Deleting Citations

Citatiors can ba added By cicking the New Cltation icon in the
top right comer of the citation Bsting column. Citations can be
deleted by clicking the red Daleta kcon to the left of the
citation.

Editing Citations

To edlit & citation in the el listing, dick on it and it will open in
i window. Fou will be pressnted with the orginal citation &%
written by the suthor, followed by the Asiistant’s sutomatic
extraction attempt. You will b able to manuslly sdit the original
citation; adit parts or All of the few citstion; re-chede the
citation against condfigured citation database services; query
Google Scholar; and query the authar for further ctatisn
rformation

e s arm Aeishad adilien o sitatiam ba umes sablefarbinn

kFU"lﬂ:rEE"
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Figura 7.50. Asistente de mar cado de citas: vista por cita

Edit Citations { Fulticreen |
a
-1 mﬂ:?m:mawﬁwnﬁnnhn Original Chation Text 1
e g ot i Wakiace-M, Moulin-DE-Rauck R Khanna 5 Tudor 15, £
Skowronski-R-Thipphawong-J. Long-term safely, tolerability,
|2 Treseon dd, Glader SE, Haagen H, Berramin B, Patel 5, - . 2
@  Manchiant L Effectivenass of opioids in the trestmeen of chionic and efficacy of OROS hydromaorphene in patients with
Fae-Canoer [in. Pain Priytician JOO8 Hae; D1(2 Suppd): S181-5100 chronic pain. J-0pioid-Manag. 2009 Mar 5{2}:97-105.

|3) Spiler H, Lorens D, Baibey £1, Dart RC. Epidermisiogical trendi
a i sk snd mivoss of prewriphion opkside. 1 ASdiE Din Citation Expoet Praview (ABMT Claticn Output)

o, J8{2): 1306 WaALLACE, M, et al. Long-term safety, tolerability, and efficacy

(2] Bt CO, Tetar 1, Weat 8T, Morstas M, HeCats 8. Mom-rracicl of OROS hydromorphone in patients with chronic pain., J Opioid
@ o of presiription snaigesics! & theeeyear rational Kngituinl Manag, v.5. 0.2, p.97-105,,_pmid: 19507806,

Aludy. JASSCT Do 2000 Jul 28 1) 23242

[5) Sureg M, Richber &, Vaughan R, Johesos P, Thom B

Mensred sl e of BAESOTIDTE Ofidids SIS Dettddars i D Ih
© et Staten: trench and toenelatis. | Adoleic. Health 005 If you did not get satisfactory results by defsult then you have various options to
Bl X( 1045 improve the citation. It often helps to manually edit important felds (e.g. ttle and

|6] Fall &1, Logan: JE, Toblie AL, Kaplan 1A, dransr 3C, Boder 0, B
@  Crosoy AE, Pauoari L), Patbems of abuse among unisentsnal query Google Scholar or ask the author for details.
harmaceutical avirdeds Aatablies. 1AMA 100 Dec
§0;300(13): 263330
| Hanual Editing | Citabion Services Googhe Scholar Ask Austher
L L 1 1

@ [ AmicePaper Tais 8] | Longterm safecy, solerabiing, and efMcary of GROS by
O [Chmem ) | wamace, (Hars); Mossin, B, [Dwight]; Rawsc, L. (RIcha
Y

@ [ e & 2

& [rastruge ) o

S [ PHiD ) | wsores

FR

O [Pkt e 9 | peurnat

(5ave ) { Eancel )" Save And Approve )

Vera la cita original y los cambios realizados por € asistente como parte del proceso de extraccion y cotegjo. Se
desplegarala citatal como aparecera en la publicacion conforme al estilo seleccionado paralarevista.

Figura 7.51. Asistente de mar cado de citas: citasoriginalesy analizadas sintacticamente

D-riglnal Citation Text

VilR—ame—i, MaslipEeteas i R R e 4
SkewronskiR—Thipphawengs. Long-term safety, tolerability,

and efficacy of OROS hydromorphone in patients with

chronic pain. J-Opiocid-Manag. 2889 Mar5{2197-105.

f:ltatlun Export Preview (ABNT Citatlon Output)

WALLACE, M. et al. Long-term safety, tolerability, and efficacy
of OROS hydromorphone in patients with chronic pain.. J Opioid
Manag, v.5, n.2, p.97-105,. pmid:19507806.

Ademés, puede editar las citas manualmente, cotejarlas con los servicios de bases de datos de citas conforme a la
configuracién de larevista, buscarlas en Google Scholar o solicitar informacion adicional a autor.
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Figura 7.52. Asistente de mar cado de citas. mejora de citas

If you did not get satisfactory results by default then you have various options to
improve the citatlon. It often helps to manually edit iImportant fields (e.qg. title and
author) and then try the citation services again. If that doesn't help you can still
query Google Scholar or ask the author for details.

h Manual Editing | Citation Services Google Scholar Ask Author

@ [ Publication Type

journal

i@ [ Journal/Book Title 1 Opicld Manag

@ [ Article/Paper Tile 18 | Long-term safety, tolerability, and efficacy of OROS hyds
@ ([ Authors i  wallace, (Mark); Moulin, E. (Dwight); Rauck, L. (Richare
@ [ First Page W 97
@ [ 1ssue  RE
2 [ Last Page Wy 105
@ ( pMiD ) 195078086

<)

-y

)

@ [ volume 5

Loolick here to add a new fleld...

¢ Expert internal citation service results (click to open)

Por dltimo, puede acceder y elegir entre resultados del servicio interno de citas detalladas por expertos para mejorar
cada cita. Puede acceder y elegir los resultados de cada conector de bases de datos de citas configurado por el gestor
derevista
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Figura 7.53. Asistente de marcado de citas: resultados del servicio interno de citas por
expertos

w Expert Internal citation service results (click to close)

PubMed RegEx FreeClte

Long-term safety,
tolerability, and efficacy
Article/Paper Title of OROS hydromorphone [Use
in patients with chronle
pain.

Wallace, (Mark); Moulin,
E. (Dwight); Rauck, L.
(Richard); Khanna,
Authors (Sarita); Tudor, C. [Use]
{Iulia); Skowronski,
(Roman); Thipphawong,

{John)
First Page 97 [Use]
Issue 2 [Use]
Last Page 105 [Use]
PMID 19507806 [Use]
Publication Type journal [Use]
Journal/Book Title J Opioid Manag [Use]
Volume s [Use]

Unavez aprobadastodas|as citas, pasard automaticamente ala pestafia” exportar citas'. Es posible exportarlasen NLM
XML (2.3 0 3.0) o bien en diversos formatos de citas,como ABNT, APA, MLA y Vancouver. Las citas exportadas
pueden copiarse y pegarse directamente en la galera final; los diferentes formatos de cita, disefiados para copiarse
en Word u otras aplicaciones de edicion y maguetacion ajenas a XML, incluyen vinculos para cotejar cada cita en
Google Scholar.
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Figura 7.54. Asistente de mar cado de citas: exportacién con NLM XML

<article=-title>long=-tarm safery, tolaerabilivy, asd efficecy of 0RO8 hydromorphons in patients with chroade pain.<farticle=ti
immuasd/ i
o] ume 5 vl e
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Figura 7.55. Asistente de mar cado de citas. exportacion con MLA

Archivos de articulos

Los articulos en este apartado ya han pasado el proceso editorial y fueron rechazados, programados para publicacion o
publicados. Esta seccion daalos editoresy a editor de seccién asignado acceso total al historial del articulo (resumen,
texto, revision, edicion y trayectoria).
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Figura 7.56. Archivos de articulos
Home = Uzer = Editor = Submissions > Archives
Archives
J?.-ESC.:}. REVIEW IMN EDITING ARCHIVES

Assigned To: IMI Editors |« In Section: | All Sections El

Title - |:nntain= : |
Submitted - | between - : | -| andl - :lv
bl

Seanch |

ID SUBMITTED SEC AUTHORS TITLE STATUS

1052 2009-12-28 REV Buhmeid SLINICAL RESEARCH AND vol 1, No 2
APPLICATION (2006)

1053 2009-12-28  QART Smith, HAEMATOLOGICAL Archived DELETE

DERS AND STEM

Jones L

Los articulos que aparecen como rechazados en la pagina correspondiente a su resumen pueden borrarse a pulsar en
el enlace Eliminar junto a sus nombres; los materiales publicados tienen indicado el nimero en € que aparecieron en
lugar del botén "diminar”.

Para trasladar un elemento archivado alalista de articulos activos € editor deberdir a"archivos' desde su pagina de
inicioy encontrar €l articulo. Tras pulsar en €l titulo accedera alas paginas de resumen, revision, ediciény trayectoria
del texto; en la pagina de resumen vera el enlace Trasladar alalistade articulos activos; el articulo volverdalalista
"en revision" 0 "en edicion" dependiendo de la etapa en que se encontraba al ser archivado.

Figura 7.57. Estado del articulo

Status

Status Archived RESTORE TO ACTIVE LIST
Initiated 2009-12-29

Last modified 2009-12-29

Reader
faul h |
Comments Default Change to | Default : Record
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Capitulo 8. Revisores

Generalidades

Seinvitaal revisor por correo-e a dictaminar un articulo. EI mensgjeincluye el titulo y resumen del texto, ademas del
URL delarevistay un nombre de usuario y contrasefia para que € revisor pueda acceder al sistema. Larevista ofrece
la opcion de enviar el articulo como archivo anexo al correo-e de invitacion a revisor. De habilitarse dicha opcién,
el revisor respondera por correo-e <link>. A continuacion se describe el método principal paralasrevisiones (y para
asegurarse del registro completo del proceso), que implicalarevision en e sitio web de larevista.

Pagina de inicio de la revision

Articulos

Al iniciar sesién en larevista aparecerala paginadeinicio de usuario.
Figura 8.1. Pagina deinicio del revisor

Home > User Home

User Home

Journal of Open Journal Systems

» Reviewear 1 Active

Paraver los articulos que habrade revisar, pulse en e enlace Revisor o bien en el enlace Activo "x". Amboslellevaran
ala pagina de articulos activos, donde se encuentra una lista de aquellos textos que se le ha invitado a dictaminar o
estén actualmente en proceso de revision. La secuencia de articulos también sefiala el niimero de ronda de revision,
pues algunas revisiones podrian estar en segunda ronda si € editor de seccion decidié que el articulo tendria que
reenviarse pararevision. Esta paginatambién brinda acceso arevisiones anteriores que € dictaminador hayarealizado
paralarevista

Al pulsar en €l titulo marcado como hipervinculo se accede al proceso de revision.

Figura 8.2. Articulos activos
Home = ser > Reviewer = Active Submissions

Active Submissions

TITLE

uDy OF ELECTRONIC PUBLISHING

1-10of 1 Items
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Revision
Primero vera un resumen con los detalles del articulo.
Figura 8.3. Articulo por revisar

Home = User = Reviewer = £1 » Review

#1 Review

Submission To Be Reviewed

Title A study of electronic publishing
Journal Section Articles
Abstract Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod

tempor incididunt ut labore &t dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis aute irure dalor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occascat cupidatat non proident,
sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Submissicn Editer  sally Jones 53

Submission VIEW METADATA
Metadata

A continuacion vera el calendario de larevisiény € plazo para entregar su dictamen.

Figura 8.4. Calendario delarevision

Review Schedule

Editor's Request 2009-12-29
Your Response —

Review —
Submitted

Review Due 2010-01-26

El proceso de revision esta dividido en seis o siete pasos (conforme ala configuracion de larevista).
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Figura 8.5. Pasosdelarevision

Review Steps

1.

1. Primero debe indicar a editor de seccion si acepta realizar la revision. Antes de hacerlo revise el resumen del
articulo y, si 1o desea, dele un vistazo (puede acceder a cuerpo del texto si pulsa en el nombre del archivo en el
Tercer paso; tome nota de que posiblemente las politicas de la revistaimpidan lalectura completa del documento

Notify the submission's editor as to whether you will undertake the review.
Response  Accepted

. If you are going to do the review, consult Reviewer Guidelines below.

. Click on file names to download and review (on screen or by printing) the files associated with

this submission.
Submission Manuscript 1-2-1-RV.DOCX 2009-12-28
Supplementary File(s) None

. Declare whether or not you have competing interests with regard to this research (see

Cl BOL I("-']

Ho competing interests,

F

s Ga @ @3 G
E

®
by
=
1l
1

K w5 ﬂ

. Click an icon to fill in the review farm.

Review Form "/

. In addition, you can upload files for the editor and/or author to cansult,

Uploaded files None

— e T

. Select a recommendation and submit the review to complete the process. You must enter a

review or upload a file before selecting a recommendation.
Recommendation | Revisions Required [«] Submit Review To Edior |

amenos que se acepte participar en larevision).

Si nole esposiblerealizar larevisién pulse en Imposible participar en larevision paraenviar un correo-e de aviso

al editor de seccion.

Si puede redlizar la revision pulse en Me encargaré de la revision para enviar un correo-e de aviso a editor de

seccion eindicar, tanto a editor de seccion como a autor, que larevision esta en proceso.

Consulte las Directrices para revisores que se encuentran al final de la pagina de revision. Las directrices fueron
redactadas por los editores de la revista a fin favorecer la utilidad de todas las dictaminaciones para €l proceso

editorial y €l autor.
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Figura 8.6. Directricesderevision

Reviewer Guidelines

In reviewing an article for the Journal of Open Journal Systems, we are interested in your overall
opinion of the article and any comments you might wish to pass on to the author to assist him or
her in making the article publishable. The editor would appreciate at least one paragraph indicating
why this paper makes a contribution to our knowledge of communication. If it dees not, your frank
and candid opinion of why not would be welcome.

In your review we request that you consider:

a) the potential interest of this topic to our readers: would you read this piece?

3. El autor cargd un documento con su articulo; usted puede descargarlo desde € sitio web de larevista para abrirlo
en su computadora, basta con pulsar en el nombre del archivo. Los "archivos complementarios' son materiales que
algunos autores incluyen como parte del articulo (series de datos, instrumentos de investigacion, textos fuente).

4. (Opcional): en algunos casos larevistale pediraestipular si tiene algin conflicto deinterés con el articulo sometido
arevision. Si asi fuera, este paso se traduce en un formulario para declarar tales conflictos de interés y, en
consecuencia, se modificalanumeracion del resto de los pasos.

5. Pulse en € icono de revision. Apareceran dos recuadros de texto en los que puede escribir su dictamen o bien
copiarlo y pegarlo desde otro formato. Uno de los recuadros es para € editor y el autor, € otro Gnicamente sera
visible al editor. El revisor puede escribir o pegar dictdmenes parciales en ambos recuadros y pulsar en el boton
Guardar que aparece al final del formulario, y después volver a la misma seccién y hacer las modificaciones
necesarias. Podra hacerlo hasta que €lija una de las opciones de recomendacion en la pagina principal del proceso
de revision; a partir de entonces la revision se considerara terminada.

Por favor tome nota de la posibilidad de que e gestor de revistay € o los editores hayan creado un formulario
ampliado para que los revisores lo llenaran en cada revision. De ser €l caso, en las directrices para revisores
encontrardmésinformaci 6n sobre dicho formulario. Puederegresar al formularioy hacer |asanotaciones pertinentes
unay otravez hasta que €lija una opcion de recomendacion.
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Figura 8.7. Respuesta al formulario derevision
Home = User = Reviewer = #1 > Review Form Response

Review Form Response

Articles Form

This review form is to be used for all submissions to the Articles section.

Rate the clarity of the writing style. *

vWery Good

2 Good

! Average

_ Below Average
~ Poor

T _Cose |

* Denctes required field

6. También tienelaopcion de, ademas delarevision, anexar otros archivos parael editor de secciony € autor. Podria
tratarse de una version comentada del articulo o bien de datos u otros materiales pertinentes a articulo y de ayuda
parael editor y el autor. La decisién de mostrar o no tales archivos a autor depende del editor, pero usted tiene la
facultad de hacer comentarios al respecto en larevision (Quinto paso).

7. Debe seleccionar unarecomendacion de entre las siguientes opciones. aceptado, requiere de cambios, reenviar para
revisién, reenviar a otra publicacién, rechazado, ver comentarios. Al pulsar en Enviar revisién al editor aparecera
una plantilla de correo-e para el editor de seccion con su recomendacion, la revision guardada (ahora cerrada a
modificaciones) y cualquier otro archivo que usted haya anexado.
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Capitulo 9. Correctores de textos

Generalidades

El corrector de textos recibe por correo-e la solicitud del editor de seccion para que corrija determinado articulo;
después, este aparecera en lalista de articulos por corregir. Si el corrector no puede asumir € encargo basta con que
responda al editor de seccion por correo-e.

Paginas del corrector de textos

Pagina de inicio del corrector de textos

Después de iniciar sesion pulse en e enlace "Corrector de textos' que aparece en su paginade inicio de usuario (0 en
€l nimero de elementos marcados como hipervinculos) paraver lalista de articulos por revisar.

Figura9.1. Paginadeinicio de usuario del corrector detextos

» Section Editor 1 In Review 0 In Editing
» Layout Editor 0 In Editing
» Copveditor 1 In Editing
» Proofreader 0 In Editing

Aqui se encuentran los articul os pendientes de correccion. Pulse en € titulo marcado como hipervincul o para acceder
alapéginade correccion del articulo en e que vaatrabagjar.

Figura 9.2. Listadel corrector detextos

Active Submissions

ACTIVE  ARCHIVE
ID  ASSIGN SEC  AUTHORS TITLE STATUS
85 01-22 ART  Chan CLINICAL RESEARCH AND Step 1

APPLICATION

En la pantalla aparecera el historial del articulo con detalles como sus autores, titulo, seccion o editor. Después vera
la seccion de correccion de textos, donde podra empezar atrabajar.

Use el enlace "Revisar metadatos' para ver mas informacion sobre €l articulo (resumen, palabras clave, etc.).

Para acceder a archivo, pulse en el nombre marcado como hipervinculo en el Primer paso (por ejemplo, 85-104-1-
RV.DOCX). Abrael archivo en su procesador de palabras, realicelos cambios necesariosy carguelaversion corregida
con la herramienta " Cargar documentos'.

Pulse en € icono "Terminar" paraavisar a editor de seccién que el trabajo esta terminado.
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Figura9.3. Vistadel historial del articulo en las paginas del corrector detextos

#85 Editing

Submission

Authors Fred Chan £

Tithe Clinical Research and Application

Section Articles

Editar Joa Brown 1

Copvedit

Copyeditor Jimmy Jazz

REVIEW METADATA REQUEST UNDERWAY COMPLETE
1. [Initial Copyedit 2010-01-22 2010-01-22 &

Fil&: g5-104-1-Rv.DOCK 2010-01-22
Browse_ LUpload I
2.  Author Copyedit — - =
File: None

3. Final Copyedt — -

Fila: Nane
Browse Unlaad I

Cﬂp@'!dil‘. Commeants -JNQ Comments COBPYEDIT INSTRUCTIONS

Aparecerd una ventana para solicitar su confirmacion y marcar el Primer paso como terminado.

Figura 9.4. Confirmar como terminado el trabajo de correccion

Copvedit
Copyeditor limmy Jazz
REVIEW METADATE REQUEST UNDERWAY COMBLETE
1.  [Initial Copyedit 2010-01-22 2010-01-22 =
mi 8% 10815 i0-01-22
The page at httpyfjoumals3stranackcasays: s

Are you sure you wish to mark this task as completed? You may not be able to make changes

Se generard un correo-e parainformar al autor y al editor de seccién que e Primer paso de la correccidn ya ha sido
terminado.
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Figura 9.5. Envio de aviso por correo-e

Send Email

Tao [Fred Chan <fe@mailinator.com=
oo |Ju::e Brown <jbrown@mailinator.coma
BCC [

Add Recipiert | AddCC | AddBCC |

[7] send a copy of this message to my address (jjazz@mailinator.com)

Artachments | [T — Upload |
From “Jimmy Jazz" <jjazz@mailinator.com>
Subject [[] Copyediting Completed
Body Fred Chan:

We have now copyedited your submission “Clinical Research and
Application” for Demo Journal. To review the proposed changes
and respond to Author Queries, please follow these steps:

(11}

1. Log into the journal using URL below with your username and
password (use Forgot link if needed).

2. Click on the file at 1. Initial Copyedit File to download and
open copyedited version.

3. Review the copyediting, making changes using Track Changes
in Ward, and answer queries.

4, Save file to desktop and upload it in 2. Author Copyedit.

5. Click the email icon under COMPLETE and send email to the
editor.

=N _Concel | _Skip Emai |

Ahoradebera esperar aque € autor lleve acabo su propialabor de correccion. Cuando hayaterminado, usted recibira
un aviso por correo-e y podré descargar el articulo revisado (por ejemplo, 87-112-1-CE.DOCX), considerado como
Segundo paso: correccion del autor. Aseglrese derevisar €l espacio paracomentarios alacorreccion que se encuentra

debajo de la herramienta para cargar archivos, ya que el autor o €l editor de seccion podrian haber degjado alguna nota
para usted.

Figura 9.6. Descargar la version corregida por €l autor

Copyedit
Copyeditor Jimmy lazz
REVIEW METADATA R.EQI.I EST UNDERWAY COMPLETE
1.  Initial Copyedit 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22
File: 87-110-3-CE 00X 2010-01-22
Browea Upkoad
2s Author Copyedit 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22
File: g7-112-1-CE OOCK 2010-01-22
3. Final Copyedit 2010-01-22 2010-01-22 ]
File: None
I Browse_ | _Upload |

Copyedit Comments '“/No Comments COPYEDIT INSTRUCTIONS

El siguiente paso consiste en abrir el archivo corregido por €l autor en su procesador de palabras, realizar |os cambios
necesariosy cargar esta nuevaversion (Tercer paso) con la herramienta disefiada para ello.
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Figura9.7. Cargar la dltima version corregida

3. Final Copyedit 2010-01-22 2010-01-22 |
File: None
[C:\Users\Kevin'\Desktop | (Browse_| |  Upload

Copyedit Comments “/No Comments COPYEDIT INSTRUCTIONS

Pulse en el icono "Terminar" paraavisar al editor de seccion que € trabajo de correccién del articulo esta terminado.
Se enviara una notificacion por correo-e y usted habré concluido su labor en cuanto corrector de textos.
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Capitulo 10. Editores de maquetacion

Generalidades

El editor de maguetacion recibe por correo-e la solicitud del corrector de textos o € editor de seccion para que se
encargue de maquetar € articulo corregido. Si € editor de maquetacion no puede asumir €l encargo basta con que
responda al editor de seccion por correo-e.

Paginas del editor de maquetacion

Pagina de inicio del editor de maquetacion

Al iniciar sesion accedera a su pégina de inicio de usuario. En ella verd un enlace a su pégina de articul os activos,
ademas del enlace "Archivos', donde se encuentran los articulos maquetados anterioremente. Pulse en el enlace
Activos para pasar alapéagina de articulos activos.

Figura 10.1. Pagina deinicio del editor de maquetacion

Journal of Open Journal Systems

» Layout Editor 1 In Editing

Pulse en € titulo (marcado como hipervinculo) del articulo que va a maquetar.
Figura 10.2. Articulos activos del editor de maquetacion
Active Submissions

TITLE

87 01-22 ART Chan CLINICAL RESEARCH AND Initial

APPLICAT

1=1af1 Items

Maguetacion

En la paginaresultante veralaversion del articulo lista para maguetar, preparada por €l corrector de textos conforme
alas normas de la revista. Pulse en el nombre del archivo que aparece marcado como hipervinculo (por ejemplo,
87-114-1-LE.DOCX) para descargar una copiadel archivo. Necesitara software de otros fabricantes para preparar las
galeras (por g emplo, el formato HTML puede prepararse con Dreamweaver, el PDF con Adobe Acrobat, Microsoft
Word o bien Open Office). El gestor de revista habra redactado una serie de instrucciones y plantillas para la
maquetacion y el enlace de referencias afin de ayudarle aformatear correctamente los archivos para su publicacion.

242



PKP | pusLIC KNOWLEDGE PROJECT

Figura 10.3. Maquetacion

Layout
Layout Editor Jimmy Jazz
Layout Version REQUEST UNDERWAY COMPLETE
B7-134-1-LE.DOCY 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22 &=
Galley Format FILE ORDER ACTION

None
Supplementary Files FILE CRDER ACTION

None
Upload file to & Layout Version, ) Galley, Supp. files ]— Erowse \ Updoad

CE LINKING  JOUS TEMDLATE  REVIEWS

Layout Comments “v'No Comments LAaYOUT INSTRUCTIONS REFEREN

[EMELATE
Unavez creados los archivos HTML o PDF, carguelos como galeras con la herramienta para cargar archivos.

Figura 10.4. Cargar losarchivosde las galeras

Upload file to Layout Version, @ Galley, Supp. files k\Lhu:\l'Cenl | Browse._| | Upload I

Layout Comments /Mo Comments LAYOUT INSTRUCTIONS REFERENCE LINKING Jo)S TEMPLATE
TEMPLATE

El OJSidentificara € tipo de archivo conforme a su sufijo (por g emplo, PDF, HTML) y lainformacion relativa al
tamafio del archivo, idioma (s larevista es multilingtie), nombre original del archivo, etc. Se aflade automaticamente
una etiqueta y asi aparecera en la tabla de contenidos de la revista, asociada a articulo publicado. También tiene la
opcién de etiquetar manualmente el archivo.

Figura 10.5. Detallesde las galeras en PDF

Galley

Edit a Lavout Galley

Galley File Information

Label® [POF
The galley label is used to identify the item's file format (e.g. HTML, POF, atc.).
Language™ English =]
File name 8F-115-1-Ep POF
original file name test. pdf
File type application/pdf
File size 45KEB
Cate uploaded 2010-01-22
Replace File [ | Browse.. | Use Save to upload file,
| Save Qe TN

" Denobes required field

Al cargar una galera en formato HTML la pantalla de edicion brinda informacion adicional, incluida la opcidon de
cargar una hoja de estilo (solo para el articulo en cuestion) o iméagenes.
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Figura 10.6. Detallesdelasgalerasen HTML

Edit a Layout Galley

Galley File Information

Label® |'|-|-|1.1|_
The galley label is used to identify the item’s file format (e.g. MTHL, PDF, etc.).
Language® English |=
File name B7-116~1-PR HTM|
Qriginal file name test.htmi
File type veat/htrml
File size 348
Date uploaded 2010-01-22

Replace File Browss_ ] Use Save to upload file.

HTML Galley Files

Stylesheet File

Mo styleshest file has been added to this galley.

e | 4'&9*!0 Use Save to upload file.

Images

FILE NAME CRIGINAL FILE NAME FILE SIZE DATE UPLOADED ACTION

Mo images

'I [ Bowse. | _Upioad |
| Save BTN

* Denctes required field

Puede cargar més de un archivo de formato de galera, borrar archivos que nunca se han cargado y editar informacion,
por g emplo, el hombre del archivo.

Figura 10.7. Archivosdevarias galeras

Layout
Layout Editor Jimmy lazz
Layout Version REQUEST UNDERWAY COMPLETE

o 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22 1
Galley Format FILE ORDER ACTION
1. PDF 87-113-1-PE S0F 2010-01-22 i1 EQIT | DELETE
2. HTML ERHTML 2010-01-22 Tl EDIT | DELETE
Supplementary Filas FILE DRDER ACTION

None

Upload file to & Layout Version, Galley, Supp. files l_ Browss_ ] Lipdoad |
I::?fﬂl.rtif_::lmmcnts YNo Comments  LAYOUT INSTRUCTIONS REFEREMCE LINKIRG  JOJ5 TEMPLATE REVIEWS

Si el autor cargé archivos complementarios ya se encontrardn en su lugar y, conforme a la configuracion
predeterminada, se publicaran en larevista en su formato original a menos que se disponga de una politica especid
sobre la preparacion de archivos complementarios (figuras o ilustraciones). Aun cuando la politica consista en
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publicarlos en su formato original, no estd de més revisar |os archivos para asegurarse de que son legiblesy si pueden
mejorarse a fin de cumplir mejor con las normas estilisticas de larevista.

Cuando haya terminado de cargar los archivos de las galeras pulse en el icono Terminar para generar un aviso que
seenviarda editor de seccién por correo-e.

Figura 10.8. Enviar correo-e

Send Email
To ISaIIy Jones <=sj@mailinator.com:>
cc |
BCC |

Add Recipient | AddCC | AddBCC |

Send a copy of this message to my address (jjazz@mailinator.com)

Attachments I [ Browse ] Ugload I
From "limmy Jazz" <jjazz@mailinator.com>
Subject [(3015] Galleys Complete
Body Sally Jones:

Galleys have now been prepared for the manuscript, "Clinical
Research and Application,” for Journal of Open Journal Systems
and are ready for proofreading.

If you have any questions, please contact me.

Jimmy Jazz

BESZN _Cencel | _Skip Emai |

Con esto termina la primera fase de la maquetacién; ahora hay que esperar los cambios del autor y €l corrector de
pruebas.

Correccion de pruebas

El autor y €l corrector de pruebas revisaran |os archivos de galeras en sus diversos formatos y verificaran que no haya
errores ortotipograficosy de formateo. Marcaran las correcciones necesarias en el recuadro de texto disefiado paraello
y conforme alas instrucciones para corregir pruebas. Unavez que el corrector de pruebas le avise por correo-e que €

proceso de correccion esta terminado, usted volvera ainiciar sesion en el sistemay accedera a historial del articulo.

Pulse en € icono Cambios tras correccién de pruebas para ver |os comentarios del autor y el corrector de pruebas.
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Figura 10.9. Correccion de pruebas

Proofreading
Proofreader Jimmy Jazz
BEVIEW METADATA

REQUEST UNDERWAY COMPLETE
1. Author Comments 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22
2. Procfreader Comments 2010-01-22 2010-01-22 (cn]
3. Layout Editor Final - - -

Procfreading Corrections “~/2010-01-22 PROOFING

Se abrird una ventana con las correcciones pendientes.

Figura 10.10. Correcciones

Corrections

Author Subject: Clinical Research and Application

2010-01-22 02:34 PM
In the PDF galley, a period is missing at the end of line & in
paragraph 3 on page 5.

Proofreader Subject: Clinical Research and Application EDIT DELETE
2010-01-22 02:41 PM - -
In the HTML galley, a semi-colon is missing in sentence 4 in
paragraph 8 on page 12.

Subject IC!inicaI Research and Application
Comments™
A LB@WmI B I U] @3 3

B ssveandemal | Cose |

Realice los cambios en las galeras y vuelva a cargar los archivos ala seccion de maguetacion. Al terminar esta tarea
puede afiadir sus propios comentarios mediante el recuadro de texto (por ejemplo, si desea explicar determinado
cambio) y después pulsar en € icono de correo-e que aparece debajo de la palabra "terminar” y asi generar una
notificacion para que el editor de seccion sepa que el articulo esta listo para que programe su publicacion.
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Figura 10.11. Enviar correo-e

Send Email

To |sally Janes <si@mailinator.com>
cC I
BCC I

Add Recpient | AddCC | AddBCC |
U] send a copy of this message to my address (ijazz@mailinator.com)

Attachments [ [ Browse. | Upload |
From “limmy Jazz" <)jazz@mailinator.com:>

Subject I[JDJ-E] Proofreading Completed (Layout Editor)
Body Sally Jones:

The galleys have now been corrected, following their proofreading,
|for the manuscript, "Clinical Research and Application,” for Journal
of Open Journal Systems. This piece is now ready to publish.

Jimmy Jazz

IS Cancel | Skip Emai |

Ese es el Ultimo paso de la maguetacion.
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Capitulo 11. Correctores de pruebas

Generalidades

El corrector de pruebas recibira un correo-e del editor de seccién en el que le solicitarealizar una o varias rondas de
correcciones de pruebas. Es responsabilidad del corrector aceptar o declinar esta responsabilidad; de aceptarla, podra
iniciar sesién y empezar el proceso de correccién de pruebas desde su pagina de inicio de usuario.

Paginas del corrector de pruebas

Pagina de usuario del corrector de pruebas

Al iniciar sesién pulse en el enlace Corrector de pruebas para acceder a la pagina donde se encuentran sus articulos
activos, es decir, aquellos que requieren de correccion. También podra acceder a articulos previamente corregidos al
pulsar en € enlace Archivo. Pulse en €l titulo del articulo paraentrar a su pagina de correccion de pruebas.

Figura 11.1. Articulos activos

Active Submissions
TITLE

a7 01-22 ART Chan CLIMICAL RESEARCH AND aDbd JCATION Pogt-Author

1-1 of 1 Ttems

Correccion de pruebas

Desde aqui se pueden revisar |os metadatos del articulo (mediante el enlace Revisar metadatos) y los archivos de las
galeras (en "Maguetacion™), ademas de ver los cambios derivados de la correccién de pruebas del autor al pulsar en
€l icono Cambios tras correccién de pruebas.
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Figura 11.2. Correccion de pruebas

Layout
Layout Editor Jimmyy Jazz
Galley Format FILE
1. PDF VIEW PROOE £7-115-1-P8.POF 2010-01-22
2. HTML WIEW PROOF B7-118-1-PB.HTML 2010-01-22
Supplementary Files FILE
None

Laygut Comments “+'No Comments
Proofreading
Proofreader Jimmy Jazz
REVIEW METADATA

REQUEST UNDERWAY COMPLETE
1.  Author Comments 2010-01-22 2010-01-22 2010-01-22
2. Proofreader Comments 2010-01-22 2010-01-22 =3

3. Layout Editor Final - - —
Proofreading Corrections ““/'2010-01-22 PROOCFING INSTRUCTIONS

Se abrira un recuadro de comentarios con las observaciones del autor y las suyas como corrector de pruebas. Estas
anotaciones seran visibles al editor de seccion y a editor de maguetacion afin de que realicen cualquier correccion
adicional antes de publicar € articulo.

Figura 11.3. Correcciones

Corrections

Author Subject: Clinical Research and Application

2010-01-22 02:34 PM - ————— . -
In the PDF galley, a period is missing at the end of line 6 in
paragraph 3 on page 5.

Proofreader Subject: Clinical Research and Application EDIT DELETE
2010-01-22 02:41 PM
In the HTML galley, a semi-colon is missing in sentence 4 in
paragraph 8 on page 12.

Subject |Clinical Research and Application
Comments™
XhA@G@| B 7 U isi=| @ o @ W
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Pulse en el botén "guardar" para conservar sus comentarios y volver ala pagina del articulo. Use €l icono Terminar
para que € editor de maguetacion y el editor de seccidn reciban el aviso de que esta etapa del proceso editorial esta
terminada. Hasta aqui Ilegan las responsabilidades del corrector de pruebas.

250



PKP | PUBLIC KNOWLEDGE PROJECT

Capitulo 12. Lectores
Generalidades

Lapalabra"lectores' serefiere alos suscriptores de revistas que requieren de suscripcidn y a quienes abren una cuenta
de acceso abierto (ya sea que las revistas ofrezcan acceso abierto inmediato o después de transcurrido determinado
tiempo de la publicacién de los contenidos).

Los lectores registrados con una cuenta recibiran un aviso cada vez que se publique un nuevo nimero de la revista
en el que seincluirdlatablade contenidos.

Paginas del lector

Acceso a contenidos

Leer las revistas de acceso abierto que usan e OJS es muy sencillo: basta con pulsar en el enlace Ultimo niimero para
ver laedicion actual o en el enlace Archivos si se desea consultar nimeros anteriores.

Figura 12.1. Ultimo nimero

Open Journal Systems Demonstration Journal

HOME ABOUT LOG INM REGISTER SEARCH CURRENT ARCHIVES SPEN JOURNAL SYSTEMS
Home » Current > Wol 1, No 1 (2008} . T
- USER
Vol 1, No 1 (2005) vsmams [
--------------------------------------------------- e RbCLi L] Password
Remamber ma

Table of Contents =
Multimedia
_ ) . e e L i o . p—— LANGUAGE
Teaching for a World of Increasing Access to Knowledge i rar =)

John Willinsky Enghsh i

Am Trtraducian to Hhe Onen Tournal Syetamye o
An Introduction b the Open Jourmal Systems SLIDES

Kevin Stranack
PKP Developriants AUDID Search

JOURNAL CONTENT

PEP Development Team Ii
&N e
Search
aning: £ ing of Age MNa orthe 0000 HTML M F
Browsa
Therazs Rogers * By Issue
Ll T Bk B e Bt e . E o
Inwverted Hollywood: The Pit or e-Knowledge HTML POF .
Lisa Korteweag &
Scholarly feeaciations and the Economic Viability of Opan Accase pyublishing HTML BOE
John Willingky
ppvnight Contradictions in Scholary Publishing HTML, PLFE FaLarizleds
Jehn Willinsky L] [a] [A]

Suscripciones

Si & acceso alos contenidos requiere de suscripcion, primero hay que abrir una cuentacomo lector dentro de larevista
gue usa el OJS. Consulte la seccién sobre pagos'y suscripciones.
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Solicitar avisos de contenidos nuevos

Si desearecibir un mensaje automatico cada vez que la revista tenga contenidos nuevos, seguramente podra abrir una

cuenta como lector y marcar la casilla de avisos:

Figura 12.2. Aviso al lector

Register as Reader: Motified by email on publication of an issue of the journal.

Reugister Cancel |

Herramientas de lectura

El objetivo de las herramientas de lectura es contribuir a que tanto los lectores néveles como los experimentados
desarrollen un contexto tendiente alainterpretacion, evaluacion y aplicacién de las investigaciones publicadas.

Se han desarrollado herramientas de lectura para una ampliagama de disciplinas académicas; € gestor de revistapodra
elegir las que se ofrecerdn a sus lectores y también actuaizarlas y editarlas a fin de mejorar € entorno de lectura de
larevista. Ademés, estas herramientas ofrecen foros de intercambio para los lectores y la posibilidad de contactar a

autores 0 compartir articulos con otros lectores.

Las herramientas se despliegan ala derecha del articulo o nota en la pantalladel usuario:

Figura 12.3. Herramientas de lectura

HOME

i HOME BOOKS FOF

Home > Val 1, Mo 1 (2009) > Willinsky

Democracy and Education:
The Missing Link May Be Ours

John Willinsky, University of British Columbia

Much has changed since Dewey (1916) first laid out in Demaocracy and Education his vigion of the US as a state of perpetual inquiry
where citizens are engaged in sharing educational experiences. Changes for the good include extending suffrage to women and
people of color, rising educational attainment, the successful challenging of racial segregation in the courts, and the recognition of
cultural diversity through multicultural initiatives. On the other hand, American voter participation has declined, particularly since the
1960s; civic involvement, not to mention bowling-league membership, is down {Putman, 2000); corporate control of the media has
increased, as has the media’s political influence (Bagdikian, 2000; McChesney, 1999); and affirmative action measures, which were
showing positive educational effects (Bowen and Bok, 1998), are being challenged and blocked (Dworkin, 2001).

Against this century-long backdrop, we now face a rather different order of political change with the rapid development of the
Internet. Ower the course of the last ten years, the Internet has opened a new world of information to the public. The increased
access to information relates to every aspect of our lives and is on such a scale that it seems bound to alter the relationship between
demacracy and education. Whether the introduction of the Internet bears comparison with the revalution that Gubenberg initiated
with his invention of moveable type and printer’s ink, as Christine Borgman contends (2000), it seems to me far too early to say.
While the political and educational impact of the printing press was centuries in the making, [ think that we could do worse than be
inspired by such historical analogies in ouwr efforts to make sense of this new communication technology and to shape how it is used
in this political and educational sense, Certainly, the Internet has already starting showing signs that it will reshape political
participation and the way we are governed, with the emphasis in this new digital demacracy on providing more powerful public
access to information and officials (Alexander and Pal, 1998; Hague and Loader, 1999; Heeks (1999), and Wilhem, 2000}

One dramatic, if surprising, example of the Internet's democratic impact on public education and empowerment, in its broadest
sente, is with pulblic access to health information. The result has been that patients and their families now bring Web-based medical
informaticon to their doctors” offices, although they may not understand it well, nor is the information always reliable. However, it is
the very availability of this information that is altering the nexus of power and knowledge in dector-patient relationships * on the side
of more empowering and democratic processes * as well as fostering more informative and educational visits for both parties, [1] The
technology is also being used o better inform people in a more traditional political sense, as governments in the developed world

OPEN JOURNAL SYST

ARTICLE TOOLS

EEG
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L as herramientas dan aloslectores acceso alainformacion deindexacion delos articul 0s, |as versiones paraimpresion
y las semblanzas biogréficas de | os autores.

Ademas, permiten investigar palabras que aparecen en € articulo (basta con hacer doble clic en cualquier palabra
de los articulos en version HTML), enviar un correo-e al autor o a otros lectores, y comentar €l articulo. Todo €llo
contribuye a un entorno de lectura mas interactivo. Las herramientas también han sido disefiadas para tomar las dos
primeras palabras clave del articulo e introducirlas alos buscadores de bases de datos de acceso abierto y otras fuentes
agrupadas en "estudios de investigacion®, "otras obras del mismo autor", "prensa y medios', "sitios de entidades
gubernamentales”, "recursos didacticos', "debate y foros' y otras categorias en funcién del conjunto de herramientas

gue sedija

Los lectores también pueden acceder a informacion contextual en cada uno de los recursos seleccionados. En las
diferentes categorias, yasea"estudios', "medios" 0 "recursos didacticos’, las herramientas ofrecen multiples opciones
0 bases de datos para consulta, al tiempo que propician que el lector sefamiliarice con las bases de datos al brindarle un
enlace alapégina"Acercade..." de cadarecurso. (El gestor de revista puede editar o eliminar los recursos integrados
al sistemay afiadir otros; en la seccion sobre la gestion de la revista encontrard més detalles sobre las herramientas
de lectura).
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Parte lll. Administracion del sistema

Las siguientes instrucciones muestran como instalar e OJS; cdmo crear respaldos y restaurar €l sistema a partir de
ellos, y como actualizar laversion del OJS. Estas instrucciones sirven para ambientes tradicionales Linux/Unix, pero
no son sustancialmente distintas en el caso de Windows. Los requisitos del sistema que se listan a continuacion deben
cumplirse antes de proceder alainstalacion.

Si tiene problemas con lainstal acion, reviselasinstrucciones detalladas que se encuentranendocs/ | NSTALL dentro
del paguete de instalacién del OJS. También puede recurrir a las preguntas frecuentes en linea 'y dar seguimiento a
los intercambios en € foro de apoyo.

Las instrucciones concretas para los distintos ambientes pueden consultarse en el foro de apoyo o en el wiki de
desarrallo.



http://pkp.sfu.ca/wiki/index.php/PKP_Frequently_Asked_Questions
http://pkp.sfu.ca/support/forum
http://pkp.sfu.ca/support/forum
http://pkp.sfu.ca/wiki
http://pkp.sfu.ca/wiki
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Capitulo 13. Instalacion
Requisitos minimos y preferidos

Requisitos minimos del sistema

e PHP>=4.2x (PHP 5.x incluido); Microsoft I1S requiere de PHP 5.x
* MySQL >=3.23.23 (MySQL 4.x y 5.x incluidos) o PostgreSQL >= 7.1 (PostgreSQL 8.x incluido)
» Apache>=1.3.2x 0 >= 2.0.4x 0 Microsoft 1S 6

 Sistema operativo: cualquiera con soporte para el software aqui indicado, incluidos Linux, BSD, Solaris,
Mac OS X, Windows

Configuracion recomendada para el servidor

» PHP 5.x con iconv, mbstring, libgd y soporte paralibfreetype

» MySQL 5.x con amacenamiento de datosy conexion con UTF8
» Sistemaoperativo tipo *NIX (Linux, BSD, Mac OS X)
* Servidor web Apache configurado con PHP via FastCGlI

También recomendamos que tenga acceso SSH a servidor, ya que este tipo de acceso es obligatorio para algunas
tareas avanzadas y, en general, resulta (til al sistema.

Componentes de la instalacion

* Rutadeinstalacion con OJS (por lo genera de 10 a 20MB)

» Rutasdelosarchivos, conformealaconfiguracibnenconfi g. i nc. php conladirectivafil es _dir;éd
tamafio varia en funcion de los documentos que se manegjan (por gjemplo, formato del archivo, complgjidad
del disefio, nimero de rondas pararevision, etc.)

» Base de datos MySQL, conforme a la configuracién en conf i g. i nc. php enlaseccién [ dat abase] ;
el tamafio varia de decenas de megabytes en revistas pequefias a cientos en revistas o col ecciones grandes

* El OJS contiene varias bibliotecas de cddigo abierto de terceros, por ggemplo:
« ADODB
¢ Smarty
e TinyMCE

El proceso de instalacion

Lainstalacion exitosadel OJS requiere de varios elementos. descargay descompresion de los archivos de aplicaciones
OJS en un directorio de su servidor que sea accesible viaweb; crear un directorio independientef i | es/ queno sea
accesible viaweb y, por o general, crear manual mente una base de datos y un usuario de base de datos.
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Nota

Todoslosservidores son diferentesy en su caso € proceso deinstal acion podriaser distinto del que se describe
acontinuacion. Si la informacion aqui contenida resulta confusa o por alguna razén no funciona, aseguirese
de revisar la documentacién que viene con el OJS en la carpeta docs/ y consulte el foro de apoyo y las
preguntas frecuentes. Asegurese también de leer ladocumentaci6n de su proveedor de serviciosy su servidor.

Descargar y descomprimir la instalacion del OJS desde
el sitio web de PKP

Todas las descargas del OJS se encuentran en http://pkp.sfu.ca/ojs download. Dependiendo de sus circunstancias,
quizas prefiera descargar la versidn estable més reciente (recomendada para sistemas de produccién) o laversion mas
reciente en desarrollo (menos estable, pero con més herramientas). El proceso de instalacién esigual en ambos casos.
En este ggemplo usaremos laversion en desarrollo, oj s- 2. 3. 1- 2. t ar. gz.

Descomprima el archivo tar y traslade los contenidos descomprimidos a un directorio accesible via web que se
encuentre en su servidor y desde € cual gecutard el OJS. Un directorio comun de este tipo es/ var / www/ ht i ;
lo usaremos en este gjemplo.

Nota

En lo que respecta a los directorios accesibles via web cabe destacar que cada servidor es distinto. Si no
sabe dénde se encuentra su directorio accesible viaweb (es decir, € directorio donde se guarda todo aguello
gue gqueremos que se vea en nuestro sitio web, también llamado directorio raiz), péngase en contacto con su
proveedor de servicios.

Si no descargd el archivo tar directamente en su servidor web puede hacerlo en su escritorio y transferir los contenidos
mediante FTP o bien transferir €l archivo tar viaFTP asu servidor web directamente y gjecutar € siguiente comando:

tar xzf ./0js-2.3.1-2.tar.gz

Asi se extraeran los archivos OJS a directorio / var / www/ ht ml / oj s- 2. 3. 1- 2. Considere cambiar €l nombre
del directorio aalgo massencillo, como " ojs". En este punto podrair aesedirectorio desde su servidor (use el navegador
parallegar aht t p: / / exanpl e. coni oj s/ )y ver lapantallade instalacion.
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Figura 13.1. Pantalla deinstalacion del OJS

0OJS Installation

0JS Version 2.3.1.2

Thank you for downloading the Public Knowledge Project's Open Journal Systems. Before
proceeding, please read the README file included with this software. For more information about
the Public Knowledge Project and its software projects, please visit the PKP web site, If you have
bug reports or technical support inquiries about Open Journal Systems, see the support forum or
visit PKP's online bug reporting system. Although the support forum is the preferred method of
contack, you can also email the team at pkp.contact@gmail.com.

Upgrade
If you are upgrading an existing installation of 015 2.x, click here to proceed.

Recommended system requirements

PHP == 4.2.0 (including PHP 5.x); vou are currently using PHP 5.3.1

MyS0L == 3.23.23 (including MySQL 4.x) or PostgreS0L == 7.1 (including PostgreSQL 8.x)
Apache »= 1.3.2x or >= 2.0.4x or Microsoft IIS 6

Operating system: Any OS that supports the above software, including Linux, BSD, Solaris,
Mac 05 X, Windows

As PKP does not have the resources to test every possible combination of software versions and
platforms, no guarantee of correct operation or support is implied.

Changes to these settings can be made after installation by editing the file config.inc.php in the
base 015 directory, or using the site administration web interface.

Supported database systems

015 has currently only been tested on MySQL and PostgreSQL, although other database
management systems supported by ADOdb may work (in full or partially). Compatibility reports
and/or code patches for alternative DBEMSs can be sent to the 0J5 team.

Prepare el ambiente para la instalacion

Necesitacrear un directorio parael OJS afin de guardar ahi sus archivos. No debe ser un directorio accesible viaweb,
pues los archivos privados quedarian expuestos a otras personas en linea (por gjemplo, usuarios sagaces que intenten
llegar directamente a archivo en cuestion al escribir ht t p: / / www. exanpl e. com fil es/journal s/ 1/
articles/ 1/ subm ssion/review 1-3-1-RV. doc en su navegador). Si, por gemplo, usted ubicé los
archivos de las aplicaciones del OJSen/ var/ ww/ ht ml / o] s/, tendra que crear este directorio fuerade/ var /
W

Después tendra que otorgar permisos de acceso a archivos afin de que el servidor web pueda administrar y escribir en
los subdirectoriospubl i ¢/ ycache/ delarutadeinstalacion del OJS, €l directoriof i | es/ que acabade crear y
el archivo de configuracién conf i g. i nc. php. Los detalles de los permisos dependeran de la configuracion de su
servidor web, esdecir, si |os scripts PHP gjecutan SetUID. Lapéaginadeinstalacion le advertiraen caso de no disponer
de los permisos necesarios.
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Figura 13.2. Instalacion del OJS: per misos insuficientes

Pre-Installation Steps
1. The following files and directories {and their contents) must be made writable:

config.inc.php is writable {optional): NO
public/ is writable: Yes

cache/ is writable: Yes

cache/t_cache/ is writable: NO
cache/t_compile/ is writable: Yes
cache/_db is writable: Yes

En este giemplo e servidor no puede escribir en confi g. i nc. php (o que no es estrictamente necesario para
un funcionamiento normal, aunque si lo es para la instalacion automética) ni en el directorio cache/t _cache/ .
Recuerde que el servidor debe ser capaz de escribir en todos los directorios dentro de cache/ .

Configure la informacion de su base de datos

Necesita crear una base de datos para uso del sistemay, ademds, asegurarse de que cuenta con un usuario de base de
datos con los permisos necesarios para operar dicha base de datos. Se supone que el OJS puede gecutarse en muy
diversos tipos de RDBM S, aungue solo se han puesto a prueba constantemente PostgreSQL y MySQL .

En el caso de MySQL esposible crear labase dedatosy el usuario viaphpMyAdmin o lainterfaz delineade comandos
MySQL. A continuacién presentamos un gjemplo CLI:

$ nysql -u root -p
Ent er passwor d:

Wel come to the MySQL nonitor. Commands end with ; or \g.
Your MySQL connection id is 95
Server version: 5.1.38 MySQL Conmunity Server (GPL)

Type 'help;' or '"\h' for help. Type '\c' to clear the current input statenent.

nysql > CREATE DATABASE oj s DEFAULT CHARACTER SET utf 8;
Query OK, 1 row affected (0.13 sec)

nmysqgl > GRANT ALL ON ojs.* TO pkpuser @ ocal host | DENTI FI ED BY ' password';
Query OK, 0 rows affected (0.15 sec)

nysql > exit;
Bye

En este giemplo la base de datos se denominaoj s; €l usuario espkpuser y lacontrasefiaes passwor d (por cierto,
nada segura). Mas adel ante necesitara tener ala mano estos tres datos.

Completar la instalacion desde la web

Vayaa directorio de instalacion del OJS desde su navegador. Vera una pagina de instalacion del OJS: Ilene todos
los campos (incluya la informacién de conexidn con la base de datos que cred previamente y, en "configuracion de
archivos', laubicaciéndelarutadef i | es yacreada) y pulseen el boton Instalar que se encuentraal final delapéagina

Debe configurar € idiomadel sitio: no se trata Unicamente de configurar 1os idiomas que pondra a disponibilidad de
los usuarios, sino también de las opciones de caracteres. De ser posible, cambie |as dos Ultimas de |as que se muestran
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por defecto a"Unicode (UTF-8)". A menos que el servidor de su base de datos sea parti cularmente antiguo, no tendra
problemas al cambiar estas opciones a Unicode y con ello tendrd mejor soporte multilingte.

Figura 13.3. Instalacion del OJS: configuracion de idiomas

Client character I Unicode (UTF-8) |

et The encoding to use for data sent to and received from browsers.

Connection | unicade (UTF-8) ~|

character set The encoding to use for data sent to and received from the database. This
should be the same as the client character set. Note that this capability is only
supported with MySQL == 4.1.1 or PostgreSQL == 7.1. Select "Not applicable"
if your database server does not meet these requirements.

Database | unicade (UTF-8) ~|

character set The encoding to use for data stored in the database. Mote that this capability is
only supported with MySQL == 4.1.1 or PostgreSQL == 7.1. Select "MNot
applicable” if your database server does not meet these requirements.

A continuacion debera especificar la ubicacion del directoriof i | es/ previamente creado.

Figura 13.4. Instalacion del OJS: configuracion de ar chivos

File Settings

Directory for I;Users,-"jmacgreg,-"git,-"njs,.-"files
uploads Enter full pathname to an existing directory where uploaded files are to be kept.
This directory should not be directly web-accessible. Please ensure that this

directory exists and is writable prior to installation. Windows path names

should use forward slashes, e.g. "C:/myjournal/files".

[] Do not create required subdirectories (only useful for a manual installation)

Ahora, elijalaconfiguraci 6n de seguridad. Estaopcion especificael almacenamiento de contrasefiasdel sistema. SHA1
es més segura que MD5, de manera que si su version PHP es 4.3.0 o superior, elija SHA1L.

Figura 13.5. Instalacion del OJS: configuracién de seguridad

Security Settings

Password IMD5 j

E:-":r"r_ﬁ_tlmn SHA1L is recommended if your system supports it (requires PHP == 4.3.0).
algorithm

Ahora debe especificar el nombre de usuario, la contrasefiay el correo-e de la cuentadel administrador. Una vez que
haya instalado exitosamente € OJS usara esa cuenta parainiciar sesion y configurar las revistas; sin embargo, por lo
general esta cuenta no se usard parala administracion cotidiana de ninguna revista.
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Figura 13.6. Instalacion del OJS: cuenta del administrador

Administrator Account

This user account will become the site administrator and have complete access to the system.
Additional user accounts can be created after installation.

Username
Password
Repeat password

Email

Después se encuentra la seccién para configurar la base de datos. Debe especificar la configuracion de la conexion de
la base de datos: elija el controlador adecuado de la base de datos en su sistema, especifique el host correcto (por 1o
general es| ocal host , pero podria ser otro dependiendo de su configuracion), el nombre del usuario de la base de
datos y su contrasefia, y €l nombre de la base de datos a la que se conectarén. Si alin no ha creado |a base de datos,
asegurese de que la casilla " Crear nueva base de datos" conserva una marca; no obstante, esta opcion no funcionara
s su usuario de base de datos no cuenta con los permisos necesarios para crear bases de datos, en cuyo caso usted

Ial:lmin

I.“‘ LT Y]

I.“‘ LT Y]

Iadmin@example.cnm

tendré que crearla por anticipado.

Figura 13.7. Instalacion del OJS: configuracion de la base de datos

Database Settings

015 requires access to a SQL database to store its data. See the system requirements above for a
list of supported databases. In the fields below, provide the settings to be used to connect to the

database.

Database driver

Host

Username
Password

Database name

MySOL |
Database drivers listed in brackets do not appear to have the required
PHP extension loaded and installation will likely fail if selected.
Any unsupported database drivers listed above are listed solely for academic
purposes and are unlikely to work.

localhost

Leave the hostname blank to connect using domain sockets instead of over
TCP/IP. This is not necessary with MySQL, which will automatically use sockets
if “localhost" is entered, but is required with some other database servers such
as PostgreSQL.

kapuser

Ipasswnrd

Iujs

E Create new database
To use this option your database system must support remote database
creation and your user account must have the appropriate permissions to create

new databases. If installation fails with this option selected, manually create the
database on your server and run the installer again with this option disabled.

260



PKP | pusLIC KNOWLEDGE PROJECT

Por dltimo, elija un identificador del depdsito OAI (el que aparezca por defecto quizas esté bien), y €elijala opcion
Instalar el Open Journal Systemssi su usuario de base de datos puede escribir directamente en la base de datos, o bien
Instalacién manual si necesitaingresar lainformacion manual mente.

Figura 13.8. Instalacion del OJS: finalizar la instalacion

Miscellaneous Settings

DAI repository Injs.git
identifier

A unigue identifier used to identify metadata records indexed from this site
using the Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting.

Install Open Journal Systems Manual Install |

Si todo sale bien aparecera una pantalla paraindicar que lainstalacion fue exitosa.

Figura 13.9. Instalacion del OJS: exitosa

OJS Installation

Installation of 015 has completed successfully.
To begin using the system, login with the username and password entered on the previous page.
If you wish to receive news and updates, you can:

1. Register your journal, conference, or harvester and receive updates on software upgrades,
security patches, and more.

2. Join our discussion list for 015, OCS, the Harvester, Lemon8-XML, OMP, or all of the above.

3. Subscribe to the PKP blog RSS feed.

If you have questions or comments, please visit the support forum.

Si su servidor no pudo escribir en e archivo confi g. i nc. php apareceran los contenidos de un campo de texto
para que usted los copie y pegue en el archivo por defecto del servidor: confi g. i nc. php.
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Figura 13.10. Instalacion del OJS: copiar archivo config.inc.php

IMPORTANT!

The installer could not automatically overwrite the configuration file. Before attempting to use the
system, please open config.inc.php in a suitable text editor and replace its contents with the
contents of the text field below.

Contents of configuration file:

; <Ffphp exit(); // DO NOT DELETE 7>

; DO HOT DELETE THE ABOVE LINEILL G
; Doing so will expose this configuration file through your web sitel

i RERANE CORLRY. 1Lt hall. lnc.gik o Sontl
i

; osIds

i

FRFF PP PP PRI PR

- 1ot a "

Si elige lainstalacién manual se le presentara una serie de lineas SQL para que las copie y se gjecuten mediante su
servidor SQL.
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Figura 13.11. Instalacion del OJS: instalacion manual

Manual installation

The SQL statements to create the 0J5 database schema and initial data are displayed below. Note
that the system will be unusable until these statements have been executed manually. You will also
have to manually configure the config. inc. php configuration file.

SQL statements for installation:
CREATE DATABASE aj5|DEPAULT CHARACTER SET utfB;

0

CREATE TABLE versions |

major INTEGER NOT HULL DEFAULT
minor INTEGER NOT HULL DEFAULT
revision INTEGER NOT HULL DEFAULT
build INTEGER NOT HULL DEFAULT
date_installed
current

product type
product

product class name
lazy load

Vi

(=l = = =]

CREARTE TABLE site |

redirect BIGINT WOT NULL DEFAULT 0, .
primary locale VARCHAR(S5) NOT NULL, T
min_password length T T NOT HULL DEFAULT &, v
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Capitulo 14. Respaldo y restauracion

Hacer copias de respaldo del sistema

Un respaldo completo del OJS o lainstalacion OCS debe incluir tres componentes: los archivos de sistemadel OJS; e
directoriof i | es/ creado durante lainstalaciény la base de datos. Hay muchas maneras de hacer copias de respaldo
de estos tres componentes. Dependiendo de las herramientas a su disposicion, podra hacer respaldos completos en la
web por medio de unainterfaz administrativa, como CPanel, o bien por medio delalineade comandos. En lasiguiente
seccion se muestra una manera de respaldar los archivos vialalinea de comandos.

Nota

Todos los servidores son diferentesy en su caso €l proceso de respaldo podria ser distinto del que se describe
acontinuacion. Si la informacion aqui contenida resulta confusa o por alguna razén no funciona, aseguirese
de revisar la documentacién que viene con € OJS en la carpeta docs/ y consulte el foro de apoyo y las
preguntas frecuentes. Asegurese también de leer ladocumentaci6n de su proveedor de serviciosy su servidor.

Copias de respaldo de los archivos de sistema del OJS

Para encontrar los archivos del sistema busque el archivo de configuracién conf i g. i nc. php; debe de estar en €
directorio donde instal 6 originalmente el OJS. Haga una copia de respaldo de todos |os archivos en este directorioy en
todos | os subdirectorios. Suponiendo queel OJSestéinsaladoen/ var / www/ ht m / oj s y el respaldo debaubicarse
en/root, e siguiente ggemplo comprimira los archivos del sistema OJS en un archivo en/ r oot/ denominado
ojs-install.tar.gz:

$ cd /var/ww/ htnl/ojs
$ tar czf /root/ojs-install.tar.gz *

Copia de respaldo de la base de datos

Necesitara €l nombre de la base de datos, el nombre y la contrasefia de su usuario; estos datos se encuentran en la
seccién "base de datos' de su archivo de configuracién confi g. i nc. php:

[ dat abase]

driver = nysdl

host = | ocal host

user name = pkpuser

password = password

name = 0j s

Hagaunacopiade respaldo delabase de datos con laherramientamysgldump, por iemplo, si el respaldo debe ubicarse
en/ root/ (sele pediralacontrasefiade labase de datos):

$ nysql dunp -u pkpuser -p databasenane | gzip -9 > /root/ojs-database. sql . gz

Desde luego, puede usarse phpMyAdmin u otras herramientas para hacer una copia de respaldo de la base de datos.

Copia de respaldo del directorio fi | es/

Para encontrar el directorio files/ busgue € parametro files dir en & archivo de configuracion
config.inc.php:
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[files]

; Conplete path to directory to store uploaded files

; (This directory should not be directly web-accessi bl e)
; Wndows users should use forward sl ashes

files_dir = /usr/local/ojs-files

Haga una copia de respaldo de este directorio y todos sus contenidos, por ejemplo, si e respaldo debe ubicarse en
/root/:

$ cd /usr/local/ojs-files/
$ tar czf /root/ojs-files.tar.gz

Unavez completados estos pasos habra creado tres archivos de respaldo que se encontraran en/ r oot . Necesitaralos
tres pararestaurar una copia del OJS desde €l respaldo.

Restaurar el sistema desde las copias de
respaldo

Esta seccion contiene un repaso breve sobre cdmo restaurar las copias de respal do descritas en la seccidn anterior. No
es sino una de muchas maneras de restaurar €l sistema, todo depende de las herramientas a su disposicién e, igualmente
importante, de lamaneraen que se generd € respaldo del sistema.

Nota

Todos los servidores son diferentes y en su caso €l proceso de restauracion podria ser distinto del que se
describe a continuacion. Si la informacién agui contenida resulta confusa o por alguna razén no funciona,
asegUrese de revisar la documentacion que viene con el OJSenlacarpetadocs/ y consulte el foro de apoyo
y las preguntas frecuentes. Asegurese también de leer la documentacién de su proveedor de serviciosy su
servidor.

Restaurar archivos

Pararestaurarlos desde el respaldo, descomprimalos archivosyy las copias de respaldo de lainstalacién en los lugares
correspondientes:

cd /var/ww/ ht m

nkdir ojs

cd ojs

tar xzf /root/ojs-install.tar.gz
cd /usr/loca

nkdir ojs-files

cd ojs-files

tar xzf /root/ojs-files.tar.gz

R e A e

Restaurar la base de datos

Recree la base de datos MySQL (de ser necesario, eliminela primero):

$ nysqgl -u root -p
Ent er password

Wel come to the MySQL nonitor. Conmands end with ; or \g
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Your MySQL connection id is 103
Server version: 5.1.38 MySQL Conmunity Server (GPL)

Type 'help;' or '\h' for help. Type '\c' to clear the current input statenent.

nysql > DROP DATABASE oj s;
Query OK, 0 rows affected (0.23 sec)

nysqgl > CREATE DATABASE oj s DEFAULT CHARACTER SET utf 8;
Query OK, 1 row affected (0.00 sec)

nysqgl > GRANT ALL ON ojs.* TO pkpuser @ ocal host | DENTI FI ED BY ' password' ;
Query OK, 0 rows affected (0.01 sec)

nysql >
Cargue el volcado de memoria de la base de datos en la base de datos que acaba de crear:

$ zcat /root/ojs-database.sql.gz | nysql -u pkpuser -p ojs23
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Capitulo 15. Actualizaciones y
migracion
Las instrucciones detalladas para las actualizaciones se encuentran en docs/ UPGRADE. Al igual que en €l caso

de cualquier tarea administrativa importante, se sugiere hacer una copia de respaldo de toda la instalacion antes de
empezar. El proceso de actualizar el sistema consta de dos pasos:

1. Primero, hay que actualizar la version del codigo. Para ello es necesario descargar una nueva copia del OJS o
bien descargar e instalar un archivo de parche. Tanto € paquete completo del OJS como €l archivo de parche se
encuentran en http://pkp.sfu.ca/ojs download.

2. Segundo, hay que actualizar la base de datos; paraello, puede usarse e script t ool s/ upgr ade. php.
En docs/ UPGRADE encontrara instrucciones detalladas.

Si lainstalacién se ha personalizado, sera necesario asegurarse de que las caracteristicas personalizadas migren ala
nuevaversion:

» Uselasherramientas estandar diff y patch. Paragenerar un archivo de parche que describalas modificaciones
hechas a unainstalacion, genere un archivo diff contra una versién de lainstalacion en stock. Por ejemplo,
si su actualizacién esdel 0JS2.1.1a 0JS2.3:

$ diff -u /path/stock-0js-2.1.1 /path/nodified-o0js-2.3-install > nods.diff

Asi se generara un archivo llamado nods. di f f . Reviselo, quizés sea necesario transferir estos cambios
alainstalacion actualizada.

e Aseglrese de que todos los cambios de esquema se reflgjen adecuadamente en el o los descriptores
del esquema de la base de datos XML en dbscri pts/xm (por gemplo, dbscri pts/ xm/
0] s_schema. xm ). Durantelas actualizaciones se aplican estos archivos de esquemay cualquier columna
anadida o modificada podriarevertirse.
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Capitulo 16. Apoyo, desarrollo,
resolucion de problemas, enviar
Informes de problemas

El PKP usa una serie de aplicaciones de cadigo abierto dentro de su proceso de desarrollo. Git y Bugzilla sirven
para rastrear los codigos abiertos y errores informaticos del PKP respectivamente; se usa Mediawiki para rastrear y
comentar cuestiones generales de desarrollo y hojas de ruta, y se usa phpBB parala gestion de los foros de apoyo, €
espacio donde suelen resolverse los problemas y recibirse los informes de errores informéticos.

En las siguientes secciones se describe de manera especifica cdmo usa estas aplicaciones el equipo del PKPy cémo
pueden aprovecharlas |os miembros de nuestra comunidad. Sin embrago, en general, el foro sirve como interfaz con la
ampliacomunidad PKP'y ahi se plantealamayor parte delas preguntasy se abordael grueso de los problemas; el wiki
sirve como acervo "vivo" de documentosy |os desarrolladores del PKP'y sus colegas usan € repositorio Git y Bugzilla
para coordinar el desarrollo y las pruebas. En la préctica, algunas funciones se yuxtaponen un poco. Alentamos alos
lectores arevisar y usar estas herramientas a medida que usen el OJS.

Encontrar soluciones: foro de apoyo PKP

El foro de apoyo PKP suele ser € primer (y Ultimo) lugar en el que los miembros de la comunidad buscan ayuda. El
foro es muy rico en informacion, la cual esta disponible mediante una busgueda personalizada en Google.

El equipo del PKP monitorea la mayoria de los subforos dentro del foro de apoyo y hace su mejor esfuerzo por
responder dudas en pocos dias. Entre tanto, es posible que otros miembros respondan con mayor rapidez.

Lossubforosenidiomasdistintosdel inglés (por jemplo, el foro de apoyo en espariol) estdn moderados por voluntarios
y no directamente por parte del equipo del PKP. Siempre estamos abiertos a considerar lainauguracion de otros foros
por idioma u ofrecer otros recursos de apoyo vinculados a PKP.

Por favor tome en cuenta los siguientes puntos al usar el foro:

» Lealaspreguntas frecuentes, es probable que su dudaya hayasido resuelta. Si no tiene la certeza del tipo de
problema que esta enfrentando, recuerde que las preguntas frecuentes incluyen muchas ideas para resolver
problemas.

» Busgue antes de publicar una pregunta. Muchas de las preguntas ya tienen respuestay valoramos el tiempo
dedicado a buscarlas. Intente buscar mensajes de error o incluso fragmentos de mensajes, busque palabras
no relacionadas con el problema en cuestion e incluso categorias mas amplias.

» Si dispone de tiempo, aporte sus propios conocimientos. Los foros son un esfuerzo comunitario y
agradecemos toda retroalimentacion, soluciones einformacion que se desee aportar a PKPy alos miembros
de la.comunidad.

Obtener el codigo fuente: acceso via Git

El PKP usa Git, un sistema de control de versiones que se distribuye en linea, para gestionar € codigo fuente de las
aplicaciones del proyecto. Git facilita el que los desarrolladores compartan rapidamente el codigo en lineay creen
areas del proyecto parael desarrollo de nuevasfuncionesy herramientas sin perturbar el desarrollo de las aplicaciones
centrales.
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Puede acceder a todos los cadigos fuente del conjunto completo de nuestras aplicaciones web en linea en_http:/
github.com/pkp. Por ejemplo, si visita http://github.com/pkp/ojs verd unaimagen navegable de todala base de codigos
del OJS. Puede ver laantigtiedad y el Ultimo mensgje de grabacién de cualquier directorio o archivo dentro del sistema,
y quién realizo la grabacion. También puede ver lainformacion del archivo a navegar por la estructura de archivos en
lineay pulsar en el nombre de archivo (por g emplo http://github.com/pkp/ojs/blob/master/templ ates/issue/view.tpl).
En cada archivo tiene la opcion de verlo sin procesar o su historia particular, lo cua puede ser sumamente (Util
para entender y rastrear las soluciones a errores informaticos anteriores. Los informes de errores informéticos suelen
incluirse en el mensgje de grabacion.

El wiki de desarrollo del PKP tiene informacion exhaustiva y actualizada sobre como revisar las aplicaciones PKP
desde Git y como trabajar en general con Gity el PKP.

Informes de errores informaticos: Bugzilla

Es posible notificar errores informaticos mediante Bugzilla, nuestro rastreador de errores en linea: http://pkp.sfu.ca/
bugzilla. Son bienvenidos losinformes de todo tipo, incluidas las solicitudes de determinadas funciones; sin embargo,
le solicitamos incluir tanta informacién como sea posible en cuanto a problemay sobre €l ambiente de su servidor
(PHP, base de datos y detalles del servidor). Le pedimos buscar cuidadosamente en el foro de apoyo y en la base de
datos de errores antes de enviar un informe de errores, por si acaso ya se hubiera planteado el problema. De cual quier
manera, siempre serd mejor tener dos informes sobre el mismo error que no recibir ninguno.

Planes a futuro y procedimientos en curso: el
wiki de desarrollo del PKP

El wiki de desarrollo del PKP sirve para llevar un registro de hitos y hojas de ruta de determinadas aplicaciones.
También albergalas preguntas frecuentes y la documentacion editable escrita por la comunidad. Ademés, €l wiki cada
vez resultamas popular paraalbergar documentacion y pautas de los desarroll adores que se actualizan frecuentemente,
y paralistar paginas de la comunidad.

En gran medida, |as paginas del wiki estan abiertas a edicidn anénima, aunque algunas estan protegidas por diversas
razones. (Por gjemplo, todas |as paginas con las hojas de ruta de | as aplicaciones estén protegidas para que Gnicamente
los miembros del equipo del PKP puedan editarlas, ya que son ellos quienes utilizan las rutas). Las modificacionesy
adiciones ala documentacion de la comunidad y los desarrolladores son més que bienvenidas en el wiki.
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Capitulo 17. Otros componentes de la
administracion

Escomun quelosadministradores de sistemas estén acargo de otras|abores de configuracion al tiempo que administran
el OJS, como la configuracién de tareas programadas, correo-g, instalacion y gestion de complementos. En las
secciones siguientes se detallan algunas de las tareas mas comunes de administracion del sitio. En el foro, el wiki y
en otros documentos encontrard més informacion.

Opciones generales de configuracion

Si bien trabgjamos para que € OJS sea un sistema de fécil instalacion y mantenimiento poco demandante con
necesidades minimas de configuracion externa, unas cuantas opciones requieren de acceso directo a sistema para
configurarse. En gran medida estan contenidas en confi g. i nc. php. Mas que un desglose exhaustivo de ese
archivo, a continuacidn se presentan instrucciones para administrar los componentes que cambian con mayor
frecuencia.

Nota

Al habilitar una opcién en confi g. i nc. php debe asegurarse de que se hayan quitado los signos del
comentario para que la opcidn tenga efecto. En este archivo € signo del comentario es un punto y coma. Por
ende, para habilitar |as tareas programadas...

; schedul ed_tasks = O f
...habra de cambiar a
schedul ed_tasks = On

para que funcione correctamente.

Tareas programadas

El OJS incluye un script de tareas programadas que €jecutara periédicamente determinadas tareas (por g emplo,
el envio de recordatorios a revisores de articulos). Para habilitar este script tendra que habilitar l1a opcion en
config.inc. phpy configurar el proceso automatizado (cron job) correspondiente en su servidor.

Abraconfi g.inc. phpyenlasecciongener al encuentre
; schedul ed_tasks = O f

cambielalineaa

schedul ed_tasks = On

sin olvidar eliminar el puntoy comaal principio delalinea

Después tendra que dar instrucciones al servidor para gjecutar periddicamente (con el mismo usuario que corresponde
alagjecucién del servidor web) el script PHP que se encuentraent ool s/ r unSchedul edTasks. php dentro del
directorio OJS. En sistemas que operan con * nix suele afiadirse una tarea automatizada simple (cron); en los sistemas
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gue usan Windows puede usarse el programador detareas. L asinstrucci ones detal|adas paraambos casos se encuentran
en docs/ README.

Si esta usando €l script de tareas programadas se recomienda que el script se configure para g ecutarse al menos una
vez a dia

En sistemas que operan con * nix basta con afadir una tarea automatizada simple (cron):

# crontab -e ww
0 *x * * x php / path/to/ ojs2/tool s/runSchedul edTasks. php

En este giemplo el script se gecutara cada hora.
En los sistemas Windows X P puede configurarse mediante el programador de tareas:
1. En € panel de control, hagadoble clic en "tareas programadas”.

2. Haga clic con € boton derecho del raton dentro de la ventana de tareas programadas y elija: Nueva > Tarea
programada

3. Dentro de la pestafia"Taread", en el campo "Ejecutar”, escriba: php c:\path\to\ojs2\tool s\runScheduledTasks.php

4. También se le pedira especificar la carpeta en la que seiniciara esta tarea (por lo general serala carpetaen laque
instal6 el PHP) y € usuario con € que se gecutara latarea.

5. Enlapestaiia"Programar" y en lapestafia" Configuracion” podraestipular otros detalles. Por g emplo, puede elegir
lasfechasdeinicioy fin de latarea programada, asi como lafrecuencia de su gjecucion.

Configuracion del correo-e

Por configuracion predeterminada, el OJSusalafunciénai | () dePHP parael envio decorreo-e. Puede configurarlo
paracambiar a SMTP. Para ello, tendrd que quitar los signos del comentario y configurar las lineas correspondientes
enconfig.inc. php, bgo e subtitulo "Configuracion del correo-e". La configuracion final se parecera a esta:

; Use SMIP for sending mail instead of mail ()
sntp = On

; SMIP server settings
snt p_server = nmil.exanpl e.com
sntp_port = 25

Enabl e SMIP aut henti cati on
; Supported nechani sns: PLAIN, LOA N, CRAM MD5, and DI GEST- MD5
smp_auth = PLAIN
snt p_usernanme = usernane
st p_password = password

Tendra que encontrar lainformacion SMTP (servidor, puerto, tipo de autenticacién, nombre de usuario y contrasefia)
ensuISP.

Para permitir la notificacion del correo devuelto (enviado a la direccion electronica especificada en el paso 1.4 de
la configuracion de la revista) tendrd que eliminar los signos del comentario y habilitar la opcién de configuracion
envel ope_sender enconfi g. i nc. php; considereincluir una direccién electrénica predeterminada.

; All ow envel ope sender to be specified
; (may not be possible with some server configurations)
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al | ow_envel ope_sender = On

Def aul t envel ope sender to use if none is specified el sewhere
def aul t _envel ope_sender = ny_address@ry_host.com

Hay otras opciones para correo-e en confi g.i nc. php, pero se explican detalladamente en el archivo de
configuracién y practicamente nunca cambia su configuracion predeterminada.

Configuracion del CAPTCHA

Puede configurar €l OJS para usar desafios CAPTCHA 'y evitar €l abuso en el registro y los comentarios de usuarios.
Busque la seccién "Configuracion del CAPTCHA" en confi g. i nc. php, quite los signos del comentario y haga
los siguientes cambios:

[ capt cha]

; Whether or not to enable Captcha features
captcha = On

; Whether or not to use Captcha on user registration
captcha_on_regi ster = On

; Whether or not to use Captcha on user conments
capt cha_on_coments = On

Font |ocation for font to use in Captcha inmages
font_|ocation = /usr/share/fonts/truetype/freefont/FreeSerif.ttf

Note que su servidor necesita soporte parala biblioteca GD (PHP4) o GD2 (PHP5) para que esto funcione, y necesita
dirigir suvariable f ont _| ocat i on aunafuente que exista en su sistema, la cual puede ser distinta de la provista
de manera predeterminada.

Opciones de depuracion

Hay varias opciones de depuracion en caso de que las cosas empiecen amarchar mal con lainstalacion del OJS.

« Si encuentraunapéginaen blanco probablemente hayaal gin error PHP. Por |o general estoserrores se envian
a servidor web o a archivo de registro del sistema. Para enviar los errores PHP a navegador introduzcala
siguiente linea cerca de |la parte superior del archivoraiz i ndex. php:

ini_set('display_errors', E ALL)

Cuando vuelva a gjecutar latarea o vuelva a cargar la pagina que tenia problemas vera que los mensgjes de
error PHP previamente enviados a |los archivos de registro apareceran en el sitio web.

Nota

Por supuesto, también puede verificar el registro de errores en su servidor.
También hay variables de depuracionen conf i g. i nc. php.

* Puede configurar el sistema para desplegar resultados de la base de datos en el encabezado de la pagina. En
laseccion Dat abase Settings deconfig.inc. php configurelavariable debug como encendida
(llonll):

; Enabl e database debug output (very verbose!)
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debug = On

Encender la depuracion de la base de datos desplegara todas las consultas a la base de datos para la pagina
en cuestion, independientemente de los errores (0 ausencia de ellos) en el encabezado. También es posible
gue veaalgunas advertencias sobre |os encabezados en lainformacion de depuracion: son inofensivas, puede
hacer caso omiso de ellas.

Tal vez algunas partes del sistema no funcionen con la depuracion encendida (por ejemplo, iniciar sesion).
Solo hay que usar laopcién de depuracion afin detratar de diagnosticar un problema, pues puede exponerse
informacion privada. Ademés, como lo indicalaadvertenciaen el archivo "config", lainformacion resultante
es muy detallada: se imprime toda consulta a la base de datos aun cuando el sistema haya encontrado o no
un error, y no hay que dejarla encendida de manera predeterminada.

e Encender show st at s (enDebug Setti ngs afina deconfi g. i nc. php) despliegalasestadisticas
de gjecucion que vienen con el PHP Quick Profiler.

; Display execution stats in the footer
show stats = On

El Profiler dainformacion y métricas sobre las horas de carga, las consultas ala base de datos, |os archivos
incluidosy otros aspectos, y es Util paraencontrar cuellos de botellay otros puntos de falla.

* La opcidn st ack_trace (inmediatamente después de la opcion show st at s) hard que el OJS
despliegue un volcado de memoria completo dela piladellamadas si ocurre un error. Esto facilita encontrar
dénde ocurrio el error dentro del proceso de gjecucion a desplegar la lista completa de funciones que se
g ecutaban en ese momento. Puede exponer diversos datos privados dependiendo de la ubicacion del error
y debe dejarse inhabilitada en una mégquina de produccion.

Encontrar e instalar complementos

Conforme a la configuracion predeterminada, €l OJS viene con una serie de complementos (tiles, pero es posible
instalar mas. Puede ver las opciones en la galeria de complementos en linea http://pkp.sfu.ca/support/forum/
viewforum.php?f=28.

La mayoria de los complementos viene con un archivo "léame" y una lista de versiones del OJS con las que es
compatible. Parainstalar un complemento basta copiar los archivos en € subdirectorio pl ugi ns correspondiente en
lainstalacion del OJS. Por gemplo, si e complemento que deseainstalar es considerado 'genérico’, copie la carpeta
del complemento en pl ugi ns/ generi ¢/ ; s esta clasificado como complemento de importacion, coléquelo en
pl ugi ns/ i nmport export, etcétera.

La mayoria de los complementos operan en e nivel del gestor de revista y no requieren de configuraciones
adicionales en € sistema, es decir, |os gestores de revista pueden habilitarlosy configurarlos una vez instalados, pero
algunos complementos requieren modificaciones en la configuracion del sistema o Unicamente pueden operarlos los
adminsitradores del sitio. Si desea mas informacion, consulte la documentacion de cada complemento.
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