
	
  

 

 

 

 

TUTORIAL PARA AUTORES/AS 

ENVÍO DE ARTÍCULOS ONLINE 

 

 

 

http://ojs.uv.es/index.php/IMAGO/user 

 

ISSN: 2171-0147	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  



       IMAGO. REVISTA DE EMBLEMÁTICA Y CULTURA VISUAL 
	
  

2	
  
	
  

	
  

 

ACCESO 

El primer paso es acceder a la página web de la revista a través de cualquier navegador 
de Internet (Mozilla, Explorer, Chrome, Safari…), indicando en la barra de navegación 
la siguiente dirección: http://ojs.uv.es/index.php/IMAGO/index 
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 IDENTIFICACIÓN /  REGISTRO 

En el margen derecho, encontrará unas casillas en las que deberá introducir su 
nombre de usuario y su contraseña. Una vez las haya introducido, debe pinchar en 
«Login».  

 

Si aún no se ha registrado, debe ir a la barra de navegación y pinchar en 
REGISTRO, o bien acudir a la siguiente dirección: 

 http://ojs.uv.es/index.php/IMAGO/user/register  

Si usted es miembro de la Universitat de València, debe indicar como nombre de 
usuario y contraseña los mismos que utiliza para su cuenta de correo UV. Si usted es 
externo, elija un nombre de usuario y una contraseña. Como nombre de usuario se 
recomienda utilizar la inicial del nombre seguida del primer apellido. Los campos que 
aparecen con un asterisco (*) son obligatorios, es decir, si no los rellena la plataforma 
no le permitirá llevar a cabo el registro. Entre los campos no obligatorios, por favor, 
indique la filiación y el país. 	
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 INTERFAZ DEL AUTOR/A 

Una vez se ha identificado, le aparece la interfaz correspondiente a su rol como 
autor/a, en donde puede ver el estado de sus tareas. Pinche en «Autor/a» para acceder al 
estado de sus envíos.  
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Si usted ya ha realizado algún envío, éste aparecerá reflejado en esta pantalla, 
indicando la fecha del envío, el nombre del autor, el título del trabajo y el estado en el 
que se encuentra. Si quiere iniciar un nuevo envío, debe pinchar en el lugar donde pone 
«Pulse aquí».  
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 INICIAR UN NUEVO ENVÍO (PASO 1) 

Ahora ya se encuentra en el lugar desde donde podrá iniciar el envío de un 
nuevo trabajo. Este proceso se compone de 5 pasos que se explicarán a continuación. 
Como primer paso debe indicar, a través del desplegable, la sección de la revista a la 
que va destinado su trabajo (artículos, notas, recensiones de libros o noticias). En 
segundo lugar, indique también a través del desplegable el idioma en el que presenta su 
trabajo. A continuación, lea detenidamente las diversas advertencias que se exponen y 
pinche en cada uno de los recuadros correspondientes para que éstos queden marcados. 
Finalmente, pinche en «Guardar y continuar».       
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INICIAR UN NUEVO ENVÍO (PASO 2) 

En este paso, usted ya puede subir el documento. Siga las instrucciones que se le 
indican en la misma pantalla. En primer lugar, deberá seleccionar el archivo que desee 
subir (a través de la casilla «Seleccionar archivo»), una vez lo tenga seleccionado debe 
pinchar en «Subir» para que quede colgado en la plataforma. Por último, debe pinchar 
en la parte inferior en «Guardar y continuar».  
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INICIAR UN NUEVO ENVÍO (PASO 3) 

Este paso del proceso está destinado a indicar la información del autor/a (parte 
de esta información le aparecerá automáticamente) así como el título y resumen del 
trabajo presentado que deberá incluirlo en las casillas correspondientes. Una vez 
realizado esto, pinche en «Guardar y continuar» en la parte inferior.     

 Preste especial atención a la hora de incluir estos datos correctamente (sin 
errores ortotipográficos), ya que son los que se utilizarán para su búsqueda en los 
distintos repositorios, dependiendo de ello la futura difusión del artículo.  
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INICIAR UN NUEVO ENVÍO (PASO 4) 

Es el momento de subir los archivos adicionales: la imágenes. Debe subirlas del 
mismo modo que hizo con el trabajo: seleccionando el archivo que desee y luego 
pinchando en «Subir», así sucesivamente con cada uno de los archivos adicionales. 
Cada vez que suba un archivo, tendrá la opción de poner el título de cada archivo. Dicho 
título debe adecuarse a las normas que podrá encontrar en la barra de navegación 
pinchando en NORMAS, o bien en: Acerca de la revista / Envíos. Cuando ya tenga 
subidos todos los ficheros complementarios, pinche en «Guardar y continuar».              	
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INICIAR UN NUEVO ENVÍO (PASO 5) 

En esta pantalla, usted encontrará un resumen de los distintos archivos que ha 
subido a la plataforma con sus correspondientes títulos. Revise que todo está correcto y 
pinche en «Finalizar envío». Con esta acción, usted ha finalizado el proceso de envío.  

 

 

 


