Guia per a presentar-se a concursos per a la provisié de places de
personal docent contractat de caracter indefinit

Curs 2020-2021

1. INTRODUCCIO

El mitja electronic habilitat per a la presentacié de candidatures en els concursos publics per a la provisié de
places de personal docent contractat de caracter indefinit és el formulari electronic de la instancia general que
es troba en I'entorn de tramitacié electronica de la Universitat de Valéncia.

Amb caracter previ a l'inici del procés de presentacid electronica d’'una sol-licitud es recomana que els
candidats realitzen una lectura detallada de les bases del concurs, en particular de les bases segona i tercera,
referides respectivament als «Requisits generals i especifics» iala «Presentacio de sol-licituds», amb la finalitat
gue estiga preparada la documentacié que es va a presentar electronicament.

Els models d'instancies (Annex lll i Annex IV) a emplenar, poden consultar-se en el seglent enllag,
https://go.uv.es/7XJWy02. Aquests models son d'Us obligatori, per la qual cosa, una vegada descarregats i
emplenats, hauran de signar-se en els termes que s'expliquen a continuacid, i d'acord amb les seglients
instruccions. La concurréncia dels meérits al-legats haura d’anar referida a la data d’acabament del termini
de presentacié d’instancies.

Instancia Requisits generals i especifics (Annex Ill) - (format PDF):

1.Dades de la plaga: Cal emplenar totes les dades de la plaga que es sol-licita.
Les persones que opten a més d’una plaga hauran de presentar una sol-licitud independent per a
cadascuna d’elles acompanyada de la documentacié complementaria.

En el cas de convocatoria conjunta de places, s’especificaran en una instancia totes les places a que es
refereix el concurs, acompanyada d’una tnica documentacié complementaria i un pagament Unic de
taxes. Es considera que la convocatoria de places és conjunta quan en I'Annex |, el digit referent al
«numero de places» és superior a 1.

2.Dades personals: Han d'omplir-se totes les dades personals sol-licitades a més de relacionar tots els
documents que s’adjunten, referits als requisits generals i especifics, aixi com la instancia curriculum
académic (annex IV).

La instancia curriculum académic (annex IV) ha de recollir la relacié exhaustiva de tots els meérits que
sol-licita que siguen avaluats, classificats d'acord amb I'estructura del model. A més, respecte a cada
merit, sera necessari especificar la informacid ressenyada en cada item del model de curriculum.
Quan, en I’acte de presentacio, es lliuren els documents acreditatius dels merits al-legats, estos seguiran
I'ordre de paginacié indicat en aquesta relacié de merits. Cada contribucié només ha de figurar una
vegada. Els merits que no estiguen indicats en aquest curriculum no seran avaluats.
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A continuacid es procedeix a la signatura d'aquest full que pot ser:

- Manuscrita: en aquest cas es procedira al posterior escaneig del full signat per a la seua presentacid
telematica

- Electronica: en aquest cas es guardara |'arxiu signat electronicament per a la seua posterior
incorporacié al procés.

Després d’emplenar i signar el model d'instancia (Annex Ill) hauran de preparar-se els arxius que contenen la
documentacié que es presentara seguint les instruccions d'aquesta guia quant a la seua organitzacio i posterior
incorporacié telematica en la instancia general (pagines 5 a 7).

2. ACCES AL FORMULARI ELECTRONIC DE LA INSTANCIA GENERAL EN L'ENTORN
DE TRAMITACIO ELECTRONICA

La plataforma electronica recomana I'Us dels seglients navegadors per aquest ordre: Google Chrome, Edge,
Mozilla (Firefox). No es recomana |'Us de I'Internet Explorer.
L'accés al formulari electronic de la instancia general es

realitza des de la seglient direccié:

https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp Pidtramite=EXPSOLP2U

3

Es a punt d'accedir a la SEU Electrénica de la Universitat
de Valencia (Estudi General).

-r

La Universitat de Valéncla posa a la disposicié de tots els
ciutadans la seua Seu Electronica (ENTREU), a través de
la qual es podra accedir a la Informacié, servels | tramits

de I" de la L de Valencia,
Els tramits es podran realitzar des de qualsevol lloc | en
qualsevol moment, evitant aixi els desplagaments a les
dependéncies de la Universitat.

Els tramits administratius realitzats a través de la Seu
Electronica tenen la mateixa validesa que s s'efectuen de
forma presencial.

La Universitat de Valéncia, a través de la seua Seu
Electronica, anira posant progressivament a la disposicio

VNIVERSITAT ™
. VALENCIA

Valencia v

ENTREU és un portal segur certificat per TERENA SSL CA.
(http://www.terena.org).

Recomanem la Instal-laclé dels seguents certificats:

* ROOT CA GVA
Els certificats també es poden descarregar directament des
del portal web de la ACCV i si té algun dubte técnic
respecte a aquesta instal-lacio pot consultar els documents
d'ajuda accessibles en la mateixa web.

* Requisits técnics per a accedir a ENTREU

« ldentificacié per a accedir a ENTREU

dels ciutadans nous serveis i procediments electronics.
Només podran  Iniclar-se  telematicament  aquells
procediments disponibles en la Seu Electronica. La
titularitat, gesti6 | administracld corresponen a la
Universitat de Valencia en l'exercici de les seues
competencies.

Aneu al botd ENTREU i apareixera la seglient pantalla:

T

| ew loc_ersonal
Igsoma: | Valencia v AATO D D *
Veriticacié de documents
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entorn de tramitacié electronica de la universitat

» Certificat digital

» Usuari de la SEU

[ > Usuari genéric d'universitat (personal universitari i alumnay
[ » Sistema cl@ve

« Certificat digital emés per una autoritat de certificacié reconeguda en Ia plataforma @firma del Ministeri de
1a Presidéncia. Aquesta plataforma admet certificats digitals reconeguts segons l'estdndard ITU-T X.509 v3,
emesos per prestadors de serveis de certificacié multiples.

« Usuari | contrasenya que identifica els membres de la Universitat de Valéncia (estudiants, PDI | PAS) en tots
els servels web,

* Usuari registrat en la SEU. Necessari si no es pot accedir per algun dels métodes anteriors

Seleccioneu el métode d'accés amb el qual desitgeu entrar en la SEU.

Com a regla general, les inddéncles o dubtes introduits a través del formulari accessible des de la finestra
d'Atencié a I'Usuari i 7 i dubtes d'ENTREU | els seus tramits”™ tindran més prioritat
que les rebudes per correu electrénic. Podra comunicar també les seves Incidéncies o dubtes sobre la seu a

través del correu electrdnic ( entreu@uv.es ). Li preguem utilitze el correu només en situacions de no
func de Ia pl a. uv.es
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Trieu la forma d'accés a I'entorn de tramitacid electronica de la Universitat de Valéncia
seguint preferentment aquest ordre:

19- Usuari geneéric d’universitat: per a personal de la Universitat de Valéncia amb usuari
i contrasenya que identifica als membres de la comunitat universitaria en tots els serveis
webs.

9- Certificat digital: certificat digital emes per una autoritat de certificacié reconeguda
en la plataforma @firma del Ministeri de la Presidéncia . Aquesta plataforma admet
certificats digitals reconeguts segons I'estandard ITU-T.X.509v3 emesos per prestadors
de serveis de certificacié multiples.

39- Sistema Clave

2- Usuari de la seu: les persones externes a la Universitat de Valencia poden accedir
d’aquesta manera si no poden accedir per cap dels métodes anteriors. Dins d'aquesta
opcid hi ha un enllag per sol-licitar accés.

Per a qualsevol dubte tecnic respecte a la forma d’accés del certificat digital i signatura es pot
consultar el seglient enllag: https://links.uv.es/9MlaJ4G

Després de triar el métode d’accés amb el qual desitgeu entrar s'hauran de seguir els passos indicats
a continuacio:

1. Llegiu la informacio referida al Reglament General de Proteccié de Dades( RGPD):

ntreu ™

| eu loc ersonal
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Exposal/Sol-licita 2 notificacions pendents de llegir

RGPD Acceptacis General Exposicié I soblicitud  Fitxers adjunts Acabar

RGPD

Finalitat i condicions del tractament

Les dades porsonals subministrades en aquost procés d'inscripci6 sincorporen als sistames dinformaci do la Unwersitat do Vaiéncia quo
escaiga amb la finaitat da tramitar la sol-hotud i com dur a terme la gestic administrativa necessina, dacord amb el que establen la Liet
39/2015 del Procediment Adminsstratiu Coma de les Administracions Publiques.

Destinataris o categories de destinataris

Es proveu la comunicacié de dades personals a [organ do 'administraci6 publica  la que siga difigida I instancia o, en o seu cas, al Servei
corresponent de la Universitat de Valéncia

Garantia dels drets dels interessats

Les persones que proporconen dades lenan drel a sol icitar al responsable del lraclament I'acces & les seues dades personals, | 4 la seua
rectificacio o supressio, o la limitacio del seu tractament, o a oposar-se al fractament, aixi com el dret a la portabilitat de les dades. Les
persanes interessades podran exercir els seus drets mitiangant un correu electronic dirigit a lopd@uv.es. quan ho facen des d'adreces
oficials de la Universitat do Valancia, 0 bé mitiancant escrit acompanyat de copia d'un document didentitat i, si escau, de documentacié
acreditaliva de la sol-icitud, adrecat al delegal de Proteccd de Dades a la Universitat de Vaibnca

Fd Reciorat

Av_ Blasco Ibafiez, 13

VALENCIA 46010

Dret a presentar una reclamacio davant d'una autoritat de control

'autoritat de conlrol competent per a la tulela dels drets en relacic als fractaments realizals per la Universitat de Valéncia és

Agencia Espafioia de Proteccion de Datos

Calle Jorge Juan, 6 (28001-Madrid)

Lugar web 4 agpd.e taly

Politiques de privacitat de la Universitat de Valéncia
Pol consullar-sé les politiques de privacital  htp:/links.uv.es/lopd/dpo

ides-idphp.php

* Camps obligatoris

Segient >

Aneu al boté SEGUENT
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2. Accepteu les condicions generals:

i

ntreu
e aa ZITEY. &

| eu loc ersonal

3 Exposa/Sol-licita 2 notificacions pendents de llegir

RGPD Acceptacié General Exposicié i soblicitud  Fitxers adjunts Acabar

Acceptacio

Aquest tramit EXPOSASOL-LICITA & com a finalitat Ia tramitacid de les sol licituds genériques en format electronic que no precisen 1a
utiitzacié de models normalitzats existents en al SEU electronica. El seu 0s s'adequa a alo establert en fa Liei 39/2015, d' doctubre, del

comi de les pabliques, i a tot alld que & siga daplicacid per reglamentacid intema relativa
procediments administrabus | administracio electronica, com pels prolocols d'actuacié, gues o manuals que es desenvolupen al efecte
Declare expressament que tota la informacié aportada en fa present sol licitud es certa. Aixi mateix, manifeste, sota la meua responsabiltat
que cumplisc amb els requenments establerts en ka normativa vigent per a fexero del contigunt de fa sol-ictud, que dispose de la
documentacié original que aixi ho acredita i la pose a disposicid 'aquesta Administracié en el moment que shem requenisca, comprometent-
me a mantindre el seu compliment durant el periode de temps inherent al citat exercic, quedant igualment advertivda que fa inexactitud o
falsetat de qualsevol document annexat determinar la invaidacio de fa sol licitud, sense prejudici de les responsabiltats penals o

adminesiratives que puguen haver,
Accepte les condicions indicades” [ [¢

* Camps obigataris

Copia temporal (ostra o ocuka e bioc) *

Feu clic en: «Accepte les condicions indicades o» i després aneu al boté SEGUENT

3. El sistema vos portara a la segiient pantalla: pestanya GENERAL

Ompliu el apartats que apareixen en la pestanya GENERAL: és obligatori omplir totes les dades

que apareixen amb asterisc (*) en la pestanya «General»

ntreu il
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VUL Exposalsol-licita 2 notificacions pendents de liegir

RGPD Acceptacio Exposicio i sollicitud  Fitxers adjunts Acabar
General

Tipus d'Unitat * Si no troba I'drgan. pot emprar el nostre cercador amb suggeriments

Organ al qual es dirigeix *

Tramitacio desitjada *

NIF/NIE *

Nom

Primer cognom

omicili

]
[
[

Segon cognom I
D
\

carrer
Nombre®
Provincia N J

Municipi

Codi postal *

Dades de contacte

Telefon®
[

Email *

Informacié addicional
Escola/Facultat [

Observacions ’

Tipus d’unitat: Trieu el tipus de unitat. En aquest cas, cal seleccionar «Serveis
Universitaris i Serveis Centrals»

Organ al qual es dirigeix: Trieu «Servei de Recursos Humans (P.D.l)»

Tramitacio desitjada: Trieu el nom de la convocatoria.
Exemples: «CDR CONVOCATORIA 1», «CDR (Cajal+I3) CONVOCATORIA 1».
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Una vegada seleccionada la convocatoria a la qual s’opta, apareix al costat dret

I’enllag d'accés directe on es pot descarregar la resolucié per la qual es convoca el
concurs aixi com el model d'instancia a omplir.

v Informacié addicional: No ompliu dades en informacié addicional.
Després aneu al boté SEGUENT

4. Exposicid i sol-licitud:

v Fets i raons: Cal fer referéncia al nimero de la convocatoria i al DOGV (data de publicacid).

Exemple «Convocatoria n? 1 de places de personal docent contractat de caracter indefinit.
DOGV de 2 de juliol de 2020»

v Sol-licita: S’ha d’esmentar el nimero de placa o places

Exemple «Presentar-se a la placa 2145 de professor/a contractat doctor/a, adscrita a la
Facultat de Dret».

VNIVERITAT
Ep P VALENCINGS

AAAOMER ® 2
ey VERPE SR

Exposa/Sol-licita 2 notificacions pendents de llegir

RGPD Acceptacio General Exposicio i sol icitud  Fitxars adjunts. Acabar

Exposicié | sol-licitud

—
—

Fels | raons*

Sol-hcta”

Longeud misima restant 1500
* Camps obligatons

(o) o)

Després aneu al boté SEGUENT

5. Fitxers adjunts:

Els documents s’adjunten a la sol-licitud mitjancant el boté EXAMINAR. Es disposa de cinc (5) arxius.

VERPRE >R

Exposa/Sol-licita 2 notncacions pencents e liegir

B

RGPD Acceptacio General Exposicid i solliciuud  Fitxors adjunts Acabar

Fitxer agunt

Fitxer adunt

Examinar
Fitxer agunt

Examinar
Fitxer adunt

Examinar
Fitxer agjunt

Examinar

- Camps otigatorts
< Amterior Seguent »

Copia temporal (voswa o scus e voc) +
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La grandaria maxima per a tots els arxius en conjunt és de 250 Mb i la grandaria maxima d’un arxiu és
de 50 MB.

Com cal adjuntar més d’un fitxer per arxiu/apartat, s’haura de fusionar mitjancant la creacié d’un zip,
rar, pdf combinat o similars.

També poden recuperar-se fitxers que s’hagen adjuntat préviament a la seu electronica en altres tramits
0 convocatories i incorporar-los a la seua sol-licitud amb el boté REPOSITORI. En cas de fer Us de
documents del repositori no es consumeix la capacitat dels arxius que s’adjunten.

En aquest moment del procés és quan cal adjuntar els arxius zip, rar, pdf combinats o similars que
préviament s'hagen preparat.

ORGANITZACIO DELS ARXIUS:

En el primer arxiu obligatoriament haura d'adjuntar-se el model d'instancia (Annex Ill) signat amb les
dades de la placa (1), dades personals (2) i relacié dels documents que s’adjunten.

El segon arxiu ha de contenir els seglients documents (base 2.1, 2.2 i 4.5 de la convocatoria):

v" DNI o passaport.

Titol académic universitari espanyol, homologat o equivalent.

Titol de Doctor o Doctora.

Avaluacidé positiva ANECA - AVAP

En el cas de persones estrangeres, I'acreditacié del coneixement de qualsevol de les dues

llenglies oficials de la Universitat de Valéncia.

Si la plaga té requisits especifics: Certificat del coneixement de nivell C1 de valencia (Suficiencia),

Certificat del coneixement de nivell C1 de llengua estrangera i/o Titol de Grau/Llicenciatura

exigit.

v Justificacié d'haver efectuat l'ingrés de les taxes (30,00 euros) en el compte «Drets d'examen-
Universitat de Valéncia» nimero ES21-0049-6721-65-2010001382 del «Banco Santander». Cal
que figure el nom de la persona concursant i el nUmero de la plaga a que concursa.

Si escau, acreditacid d’estar exempt del pagament: amb certificat de discapacitat igual o superior
al 33 %, titol de familia nombrosa (general o especial).

v Altra documentacio.

ANENENRN

\

En el tercer arxiu, si es tracta de places d’incorporacié de personal investigador doctor (Programa Ramoén
y Cajal+13), s’ha d’incloure els seglients documents:

- Certificat d’haver finalitzat el Programa Ramdn y Cajal.
- Certificat I3.

El quart arxiu incloura la Instancia-curriculum (Annex IV) amb la relacié dels merits.

No cal adjuntar en aquest moment la documentacioé acreditativa dels merits al-legats en I'Annex IV i les
cinc copies del programa que es proposen desenvolupar, que seran lliurades per les persones candidates
a la presidéncia de la comissié en l'acte de presentacid junt a la copia de la instancia-curriculum
academic.

En cas que la placa/s no fora d’incorporacié de personal investigador doctor aquesta Instancia-
curriculum (Annex IV) s'incorporara en el tercer arxiu.

En el cinque arxiu s’incloura, en el seu cas, un escrit amb les mesures d’adaptacié que desitgen sol-licitar
les persones amb discapacitat i el certificat del grau de discapacitat expedit per I'0rgan competent.

En cas que la placa/s no fora d’incorporacié de personal investigador doctor aquests documents
s'incorporaran en el quart arxiu.
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Per ultim és molt important assegurar-se que s'han adjuntat tots els documents i una vegada revisat
aixd s’haura d’anar al boté SEGUENT

SUPERACIO DE LA CAPACITAT MAXIMA DELS ARXIUS

En cas de superar-se la capacitat maxima dels cinc (5) fitxers hi ha possibilitat d’adjuntar un fitxer amb
la documentacid restant a posteriori, durant el termini de presentacié d’instancies. Abans de fer aixo
s’haura de completar la instancia general i, una vegada enviada, es podra afegir la documentacié
addicional que esta pendent mitjancant «El Meu Lloc Personal» en Entreu (Veure pagina 9)

6. Pestanya ACABAR

- El sistema vos portara a la pestanya ACABAR. La persona sol-licitant ha d'acceptar les notificacions
electroniques per a poder finalitzar el procés correctament fent clic en «Si o».

En fer clic apareix un camp on cal omplir I'e-mail per rebre les notificacions electroniques.

ntreu | —
FE-® 8

2 notmicacions pencents ce legir

Accepta noicacions lelemAtques? *

)

Copia temporal wes o scums w tiec. *

Aneu al boté ENVIAR i veureu la seglient pantalla: la vostra sol-licitud s’ha processat correctament.
La persona sol-licitant pot obtindre una impressid de la seua sol-licitud en OBTINDRE DOCUMENT.

Enviada la sol-licitud s’assignara un identificador numeéric (ID) que, en cas d’haver-nos de comunicar
alguna incidéncia en el procediment, sera el que s’ha d’indicar.

s VEARRE >R &

Exposa/Sol-licita 2 notificacions pendents de liegir

Identificador de 1a sol-llcitud: UV-EXP SOLF2U- Data | hora: 26/08/2020 13:13:08 Coal de verificacis: a43sC
Num. registre: 702

Per a imprimir la sol licitud. premeu sobre el botp Obienir document
i no disposeu dimpressora en aquest momen, guardeu el document PDF general i mprimiu-o més tard

Freneu nota ge ridenincador e 1a sol iciud
D I e e L T G T S G S i Seniauns v gucters de ENTREU y ols seus tramits per comunicar-

0. com GItim recurs | en cas que no Tuncion 2 plaiaforma es pot enviar un ingcant el Keniificador de la sol-ictud. Com a
regla general les InCiaéncies © dubles que ntroduei a Iravés del formuiari de ‘atencid @ st tnaran més prioiat wa aqueues qQue ens arriben per correu electionic.

£l codl de verficacid i permetra recuperar el document. pantalia per 3 obtenir el document generat a partir del codi de verifieacic | de Fidentificador de Ia sol-licitud

Finalitzar § anar al Meu Lioc Personal
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Per uUltim aneu a FINALITZAR | ANAR AL MEU LLOC PERSONAL on es podra visualitzar la sol-licitud.

VNIVERSITAT
> VALENCIN

)

EXPOSA/SOL-LICITA
EXPONE/SOLICITA

UV-EXPSOLP2U-1067376

Cod_ Verificacio / Cod. Verficacion
A439020AFIUA2ABD

hitp://antrou uy.os/

rgangestor Organe gestor

Sacrotaria Ganoral Num, ragistra / N° registro: 702

A IACCEPTACIO /I ACEPTACION

ACCENTE LES CONDICIONS INDICADES / AGERTO LAS GONDIGIONES INDIGADAS

B [cENERAL

TIPUS GUNITAT 7 7150 DE UNIDAD
Centres (Facultats | Escoles universitaries)

ORGAN AL OUAL EG DIRIGEIX / ORGANG AL QUE SE DIRIGE
FACULTAT DE DRET

TRAMITACI DESITIADA / TRAMITAGION DESEADA
Grup general

NIF/DNUNIE

NOM / NOMBRE

PRIMER COGNOM/ PRIMER APELLIDS.

(OM 7 SEGUNDO APELLIDG,

NOMBIRE 7 NUMERC
PRUEBA

PROVINGIA
VALENCIA

WUNICIP 7 MONIGIPHS
Valencia

CODI POSTAL / GODIGO POSTAL
46000
SO 7 TELEFONG
00000

mail com

C IEXF’OSICIO | SOL'LICITUD / EXPOSICION Y SOLICITUD

FETS 1 RADNS / HECHOS ¥ RAZONES,
Publicada la convocatoria num. 1 de personal temporal en el DOGY de data 22 de maig de 2020
TLICTTAT SOLIGITA

sntar-me ala plaga d'ajudant do.

=

or nimero 741

D |FITXERS ADJUNTS / FICHEROS ADJUNTOS
FITXER ADJUNT / FIGHERG ADJINTO

Instancia_AyudanteDoctor_V Datos personales pdt

FITXER ADJUNT / FIGHERC ADRINTO

Instancia_Ayudant tor_V Cumiculum docx

Valéncla, a 26 de malg de 2020 / Valéncla, a 26 de mayo de 2020

AAISO20AFIUAZABD

INSTANCIA GENERAL

Enviada la sol'licitud, tot el seguiment de la convocatoria (llistat provisional i llistat definitiu d’admesos,
proposta de provisid) es fara a través del Tauler d’Anuncis de la Universitat de Valéncia.
https://webges.uv.es/uvTaeWeb/.
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3. COM AMPLIAR UNA SOL-LICITUD ENVIADA EN CAS DE QUE NO S’HAJA POGUT
ADJUNTAR EN LA INSTANCIA GENERAL DURANT EL TERMINI DE PRESENTACIO
D’INSTANCIES.

Des de «El Meu Lloc Personal» en Entreu es seleccionen les sol-licituds realitzades ( icona v ). Cal anar
a la columna de la dreta on posa ACCIONS i s'obrira el desplegable en el qual cal triar Annexar per a

adjuntar altre document. El limit del fitxer es 60 MB. Es poden incorporar 1 6 més documents en
diferents moments del procés durant el termini de presentacié d’instancies.

VNIVERSITAT
[P VALENCINGS

doma: [Valencia_ VIA*A* © [ N/ . —
Verificacié de documents v A ﬁ E L‘ “ &
( > :.:‘-: Els meus enviaments v

Mostrar| 20 V| sol-licituds per pagina Cercar: 1A

VN

oV

[ Descripeio 3 T ~1 Sor o S] Jewen o] Rea g OmdeRea__2
ExposaiSolficita 08108/2020 15:47  UV-EXPSOLP2U-1087887 2 C Adckond >
Exposa/Sol ficita 2710820201320  UV-EXPSOLP2U-1087408 -] T
Exposa/Solicite 270052020 10:13  |{UV-EXPSOLP2U-1007388 -] Accions ¥
ExposaiSolficita 2605202020:31  UV-EXPSOLP2U-1087381 3 A
Exposa/Sal dcita 250820202018 UV-EXPSOLP2U-1087348 E) Aodions
ExposaiSol ficita 22005/2020 16:54  UV-EXPSOLP2U-1087202 2 Accions: ™
Signatura amb riibrica fixa 120712018 1433 UV-REDFirms-353388 ) Ak ™
Signatura smb ribrica fixs 1307/2018 1343 UV-REDFinma-853208 -] o
Signatura amb ribrica fixa 1307/2018 1341 UV-REDFinme-853202 Rechazado E:) Accions ¥
‘Signstura amb ribrics fixs 12007/2018 1133 UV-REDFirme-851637 Rechezsdo b ] Accions
Signatura amb ribrica focs 10/07/2018 1113 UV-REDFirma-840405 Rechazado % Accions ¥
Signatura amb ribrica fixa 28/06/2018 1431 \UV-REDFirme-837053 Finalizado 2 Aociors Y.
Signstura smb ribrica fixe 22002018 1425 |UV-REDFime-837041 Finsizads E) P
Signatura amb ribrica foa 28/08/2018 14:14  UV-REDFirma-837015 Finslizado ] Accons ¥
Signatura smb ribrica foa 28008/2018 14:11  UV-REDFirma-837805 Finalizado k-] Acciors ¥
180612018 1408 UV-REDFimms-523053 Rechazsdo -] Accions ¥
1800/2018 13:34  UV-REDFims-822032 Rechszsdo -] P
18/06/2018 1210 UV-REDFirme-822651 Rechazsdo 3 s
Signatura smb riibrica fixs 150812018 1465 UV-REDFirms-520028 Rechazsdo 3 Aodioia
Signatura amb rilbrica fixa 1500720180819 UV-REDFirms-820000 Rechazsdo ) Aotios ™

Al triar ANEXAR vos porta a la seglient pantalla: s'ha de seleccionar EXAMINAR des d'on s'adjunta la
documentacié pendent d’enviament que, per excés de capacitat o qualsevol altra rad, no va poder incloure’s
en la instancia general.

En «Observacions» cal recollir aquest extrem fent referéncia a la data de I'enviament de la instancia general
y el ID( identificador numéric assignat a la sol-licitud).

P — INTYY &

Verificacié de documents <.

J VNIVERSITAT : N
OW V,m'\\ . Adjuntar fitxers a un enviament.

Informacié A

Aquest formulari permet annexar informacié addicional a sol-licituds efectuades préviament

Dades de la sol-licitud original

Titol: Exposa/Sol-licita
Descripcid de la convocatoria: Exposicié i sol-licitut d'alguna cicrumstancia per a unitats de la Universitat de Valéncia
Data de la sol-licitud: 09/06/2020 15:47:32
Identificador de la sol-licitud: 1067667
Codi de verificacio del document/acusament 9JESM3ACNT16SCGB
generat:
Estat de la peticio: Inici
Annexar documen
Fitxer:*
Examinar... W
Observacions:* - Sense observacions -

Per ultim aneu al boté ENVIAR
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Vos portara a la seglient pantalla on diu que la vostra sol-licitud s’ha processat correctament i es pot obtindre
una impressio del document que s’anomena «Adjuntar Fitxers a un enviament»

Verificacié de documents O " BN Al s e

\\\\':;\ ‘;“:’.' Adjuntar fitxers a un enviament.

i Obtenir document

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

Identificador de la sol-licitud: UV-ANEXO01-1067698 Data i hora: 10/06/2020 19:10:43 Codi de verificacié: VF3BPOMEYSMFBC35
NUm. registre: 4899

Per a imprimir la sol licitud, premeu sobre el botd Obtenir document
Sino dispeseu dimpressora en aquest moment, guardeu el document PDF generat i imprimiu-lo més tard.

Preneu nota de lidentificador de la sol-licitud.
En cas que hi hagi qualsevol problema podeu utilitzar el formulari d'atencié a l'usuari denominat Incidéncies técniques y dubters de ENTREU y els seus tramits per comunicar-
Io o com tiltim recurs i en cas que no funcioni la plataforma es pot enviar un correu electrbnic a enfreu@uv.es indicant en ambdés casos el identificador de la sol-licitud. Com a

regla general les incidancies o dubtes que introdueixi a través del formulari de 'atencié a Fusuart” tindran més prioritat que aquelles que ens arriben per correu electronic.

El codi de verificacio li permetra recuperar el document. pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacio i de l'identificador de la sol-licitud.

Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal

UV-ANEXO01-1067698

B VNIVERSITAT
= 3 ADJUNTAR FITXERS A UN ENVIAMENT.
® VALENCIA : Cod Vericass God. Verfoadon
ADJUNTAR FICHEROS A UN ENVIO. VF3BPOMGYSMEBC35
s

Nim,. registre /N regiswo: 4899

A | DADES ORIGINALS DE L'ENVIAMENT / DATOS ORIGINALES DEL ENVIO

NOMBRE DE LENVIAMENT / NUMERO DEL ENVIO
1067667

IDENTIFICADOR DE LA SOL-LICITUD ORIGINAL / IDENTIFIGADOR DE LA SOLICITUD ORIGINAL
UV-EXPSOLP2U-1067667

TITOL DE LA TRAMITACIO / TITULO DE LA TRAMITACION
Exposa/Solicita

DESCRIPCIO DE LA CONVOCATORIA / DESCRIPGION DE LA CONVOCATORIA

DATA DE LENVIAMENT | FECHA DEL ENVIO
09/06/2020 15:47:32

CODI VERIFICACIO DE LA SOL-LICITUD ORIGINAL / CODIGO DE VERIFICAGION DE SOLICITUD ORIGINAL
9JESM3ACNT16SCGB

ESTAT NE | ENVIAMENT QRIGINAI / ESTAN NEI ENVIO ORIGINAI

4. COM ATENDRE UNA NOTIFICACIO ELECTRONICA PER LA PERSONA SOLICITANT

Després de |'enviament de la sol-licitud, una vegada revisada la documentacio associada a I'expedient, i en el
termini maxim de 20 dies des de la finalitzacid del termini de presentacio d'instancies es publicara la relacié
provisional d'admesos/es i exclosos/es, atorgant un termini de 10 dies a les persones candidates per
presentar reclamacions, aixi com per a esmenar defectes que hagen motivat I'exclusid.

Segons s'estableix en I'apartat 7.1.1 de la convocatoria: «Tots els actes administratius que es produisquen a
conseqliéncia de la convocatoria, inclos el requeriment d'esmena de documentacido a les persones
concursants, es realitzara mitjancant la publicacié en el Tauler oficial de la Universitat de Valéncia, publicacio
que tindra efectes de notificacio, d'acord amb I'article 45 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, de procediment
administratiu comu de les administracions publiques. Les comunicacions que es realitzen per altres mitjans a
les persones interessades tindran un caracter addicional i no es consideraran notificacions. ».

Per tot aix0, a més de la publicacid en el Tauler d’anuncis, es fara el mateix dia, una notificacié electronica
gue permeta a la persona concursant aportar els documents que se li solliciten. En el Tauler d’anuncis
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s’indicara que s’ha practicat una notificacio electronica que s’haura d’atendre en el termini indicat en I'anunci
accedint mitjancant el «Meu Lloc Personal», Unica via correcta i habilitada per a atendre aquest requeriment

publicat en el tauler d’anuncis.

Per a atendre una notificacid, la persona concursant rebra un avis per correu electronic i haura de seguir els

seglients passos:

1. Accediu al MEU LLOC PERSONAL mitjancant el link que apareixera en el seu correu.

2. Per a veure el seu llistat de notificacions, feu clic en la icona amb forma de senyal d'advertiment que
conté una exclamacio.

El meu lloc personal

Text legal

Signatura digital

Ultims dies per a...

Suggeriments, Queixes i itacions

Atencid a I'Usuari f Transparéncia

Novetats..

mp FOFE >R

3. En la pagina carregada, identifiqueu la notificacié en el llistat de les seues notificacions.

4. Llegiu el seu contingut pressionant sobre la icona representada per un sobre i una fletxa verda.

| Enviat - Liagit 3|
00172018 14:24 & 00172018 14:24
050172018 14:08 050172018 14:12

5. Una vegada llegida, per a atendre la notificacié heu de fer clic sobre la seglient icona.
Caduca $| [ Atenare |

Algs

e
w

040272018
040272018

¥i|

|

6. Per a cada arxiu que desitgeu adjuntar:

a. Feu clic en el boté «Adjuntar un nou fitxer».

[ Mostrar 10

v | fitxers per pagina

|

| Fitwer

<]

Data

Observacions - I Descarregar fitxer

Cancel.lar |

Mo hi ha fitxers per mostrar

Mo hi ha fitxers per mostrar

| |

b. Feu clic sobre el boté Examinar i trie el fitxer emmagatzemat en el seu ordinador.

[ Adjuntar nou fitxer

Notificacio atesa ]

c. Indiqueu allo que estimeu necessari en el camp de text «Observacions».

d. Feu clic en el botd «Enviar».

7. Quan ja tingueu tots els documents requerits degudament adjuntats, vos apareixeran en la llista de la
part superior de la pantalla. Després és molt important pressionar el boté de NOTIFICACIO ATESA. Teniu
en compte que quan hi feu clic, el vostre expedient es posara de nou en mans dels tramitadors, aixi que
heu d'assegurar-vos que tot estiga correcte abans de fer-ho.

[ Mostrar | 10

¥ | fitwers per pagina

| Fitxer > |

Data

Observacions = Descarregar fitxer |

Cancellar ]

Mo hi ha fitxers per mostrar

Ho hi ha fitxers per mostrar

GELE)

No atendre ara

Adjuntar nou fitxer [ MNotificacio atesa ]
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El sistema vos portara a aquesta pantalla on es veu que la notificacid esta atesa i els documents
adjuntats.

L

dioma: [ VaensE  VIA*A* O M2 © H v A e E L#
Verificacié de documents & ’ &
~

Les meues notificacions

IDVALENCH

Mostrar| 10 v | notificacions per pagina Cercar: H
Enviat .,I I Liegit —l Caduca 3] Atenars I Atee

Solicitug 2l

06/2020 20:3 Q 15/082020 20:38 25/068/2020 6 15/06/2020 20:41 >
/2020 18:32 =] 12/06/2020 18:34 22/06/2020 [V} 12/06/2020 18:35 -
020 15:52 =] 09/06/2020 16:11 19/05/2020 V) 00/06/2020 18:15 P
05/08/2020 14:05 Q 00/06/2020 13:18 15/08/2020 (V] 008/06/2020 13:30 P
27106/2018 14:44 =} 27/07/2013 x
UV-PAS_ECPROF-592500 21/08/2017 12:22 =] 21/07/2017 X
Mostrant 1 a 6 de 6 files | w| ¢ o
[ (e[ [i2n])

Per favor, llegiu I3 notificacié alectrinica que ha estat posada 3 |2 s2ua disposicid pramant sobre [ W]
Posteriorment utilitzeu |a icona [‘—"J] per atendre |a notificacio | adjuntar tota |a documentacid necessaria. Un vegada haja acabat. pot visualitzar tota la documentacid adjuntada a Ia resposta prement
[#']. A partir d'aquest moment podra ser avaluada la seva contestacid per I'drgan gestor compatent.

5. RESOLUCIO D’INCIDENCIES TECNIQUES EN OMPLIR EL FORMULARI
ELECTRONIC

Qualsevol incidéncia o dubte de caracter tecnic al omplir la instancia general s’ha de fer arribar al CAU
(Centre Atencioé Usuari) mitjancant el formulari habilitat per a aix0 a la seu electronica de la Universitat de
Valéncia.

En accedir a la seu electronica (Entreu) i després d’identificar-vos heu d’anar a la columna de la dreta al
boté de ATENCIO A L’USUARI/ TRANSPARENCIA. Aquest boté vos porta a una nova pantalla on heu de
triar 'opcié INCIDENCIES TECNIQUES | DUBTES EN ENTREU I ELS SEUS TRAMITS.

Perfil del contractant |  Utilitats |  Tauler Oficial AA O (=it I

\VNIVERSITAT /% ntreu
= [DVALENCU\ & -, eu lectronica

| Secretaria Virtual |

)

Cercar Text a buscar Verificacié de documents @ Idioma |Valencia

Personal docent i investigador - | l ' El meu lloc personal

Personal d'administracio i serveis | i e .
Estudiants ‘ : ¢ 2 : i 4 "Usu;

Usuaris externs a la UV

Tots els tramits

Atenci6 a I'Usuari / Portal de transparéncia

v Dret d'accés a la informacio plblica (Portal de Transparéncia)

¥ Incidéncies técniques i dubtes de ENTREU i els seus tramits v &
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Després vos portara a aquesta pantalla i heu d’anar a ACCEDIR i trobareu el formulari.

Secretaria Virtual

- ! - . 7 ntreu

eu lectronica

| Carcar

Drwt £C0es @ 1 9 Nrmaced Puttca FRma e Tranaser eocm

.
¥ mcoteces ovoues | Subles G ENTREL | e sews hets - =

Lo Rancions ta Sew?
S L%

(o s e Ea" e S
[

El formulari per a incidéncies és també accessible de manera directa en el seglient enllag on haureu
d'identificar-vos préviament: https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=INDU

e documents & % entom de tramitacio electronica de la universitat

Ty VNIvERIT
SNDVALENCIA

Com desitgeu accedir-ni?

P Certificat digital

P Usuari genéric d'universitat (personal universitari i alumnat)

» Usuari de la SEU

b Sistema cl@ve

+ Certificat digital emés per una autoritat de certificacié reconeguda en |a plataforma @firma del Ministeri de
la Presidéncia, Aquesta plataforma admet certificats digitals reconeguts segons I'estandard ITU-T X.509 v3,
emesos per prastadors de serveis de certificacié multiples.

Usuari i contrasenya que identifica els membres de |a Universitat de Valéncia (estudiants, PDI i PAS) en tots
els serveis web

« Usuari registrat en la SEU. Necessari si no es pot accedir per algun dels métedes anteriors

Seleccioneu el métode d'accés amb el qual desitgeu entrar en la SEU.

Com a regla general, les incidéncies o dubtes introduits a través del formulari accessible des de la finestra
d'Atenci6 a I'suari denominat "Incidéncies tecniques i dubtes d'ENTREU i els seus tramits” tindran més prioritat
que les rebudes per correu electronic. Podra comunicar també les seves incidancies o dubtes sobre la seu a
través del correu electronic ( entreu@uv.es ). Li preguem utilitze el correu només en situacions de no
funcionament de la plataforma. entreu@uv.es

Vos portara a aquesta pantalla on cal omplir els camps amb asterisc i anar a SEGUENT

VNIVERSITAT
OVALENC]

eu lloc personal

iioma: [ vaenca v |AA* @ M & D v A @ E \:, l w&

Verificacio de documents Ot

0 VNIVERSITAT faa N " n n . PR
N r\\-:fl \'\ I\\‘ Incidéncies téeniques i dubtes de ENTREU i els seus tramits
Dades de Fusuari  Dades de la consulta o incidéncia LoPD Acabar

Dades de l'usuari

Nom* I I

Cognoms® I ]

Correu ™ I I

Copia temporal (uosts o couta el biee) ™
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https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=INDU

Després vos portara a aquesta altra pantalla amb el formulari. En ell cal marcar que es tracta d'una
incidéncia técnica relativa a la instancia general, indicar el centre i la convocatoria a la qual desitgeu
presentar-vos i finalment descriure el problema. Apareix esta pantalla:

::r’:x-::::cnmnnq mmEEs v EE E L’ “ &‘

O L4 VNIVIA

T By e ,'_',Y,‘.' Incidéncies técniques i dubtes de ENTREU i els seus tramits 1 notificacions pendents de llegir

Dades de Fusuari  Dades de ks consulta o incidéncia LOPD Acabar

4 4

Dades de la consulta o incidéncia

Tipus oe consulta® O Consuttn sctre ol procks saminisvate  (© inagincia Téarics

Navell de Gravetat* Om @ [y O seix

Novell de Priontat* Om @ugp Osanx

Indique la comocatdna si !SCﬂU[[;wulsO[. licita (EXPSOLP2U) l pj
S o Iev Sreet actives | squeties |s dats Texpitacid de les Guals e va produll fa menys de el mesce
Si 50 vola |8 seus. per favor Seixe-ls on BIanc | indigueis e |8 descriptid Se Teser o coniulta

Descipad de Ferror o de la En 8 convocatéeia de provisid de placet de porsonal docent contractat de caricter tamporal.,

consuita® Del cantre X0 y tramitacid: TEMPORALES CONVOCATORIA 1

54 \n vostra consutta © inckgdecie ta [N PuC anexar ... |
relecancia 8 #g.n Wamit vinaulat & una
Htulaod master chiaal, doctorat ©
Bltres astud de poNigrau, INdigquey per
taver » quin Tells o3 sedersac

Longitug mbxims restant 1830

Comentaris

Una vegada finalitzat aneu a SEGUENT i vos porta a la pantalla de LOPD.

En aquesta pantalla no cal fer res, per tant, aneu a SEGUENT i arribareu a la pantalla per ACABAR i
pressionar en ENVIAR.

Vos portara a la seglient pantalla: La vostra sol-licitud s’ha processat correctament i podeu obtindre una
impressio del document.
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VNIVERSITAT
I PVALENCIA

e VAREES® &

Incidéncies técniques i dubtes de ENTREU i els seus tramits

Dades de l'usuari  Dades de la consulta o incidéncia LOPD Acabar

4

ADVERTIMENT: per a millorar el servel d'atencié al client ¥o suport t&cnic, es recopilara automaticament certa informacié sobre la seua visita:
- l'adreca IP d'accés (nombre gue s'assigna al seu PC automaticament quan navega en Internet);
- el tipus de navegador (i la configuracio d'aquest) i el sistema operatiu utilitzats:

- versié de Java;

Copia temporal (vost= o cculta ol bloz) ¥

__________ e — i .
Verificacié de documents @ v A @ E L-? u @
- N ST Incidéncies técniques i dubtes de ENTREU i els seus tramits

Obtenir document

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

Identificador de la sol-licitud: UV-INDU-1346413 Data i hora: 21/06/2020 22:258:40 Codi de verificacio: 8391DGA4Q1F1VJ45
Num. registre: 80893

Per a imprimir Ia sol-licitud, premeu sobre el botd Obtenir document.
Si no disposeu d'impressora en aquest moment, guardeu el document PDF generat | imprimiu-lo més tard.

Preneu nota de ldentificador de la sol-licitud.

En cas que hi hagi qualsevol problema podeu utilitzar el formulari d'atencid a l'usuari denominat Incidéncies técniques y dubters de ENTREU y els seus tramits per
comunicar-lo o com Gitim recurs i en cas que no funcioni la plataforma es pot enviar un correu electronic a entreu@uv.es indicant en ambdos casos el identificador de la
sollicitud. Com a regla general les incidéncies o dubtes que introdueixi a través del formulari de "atencid a l'usuari' tindran més prioritat gue aquelles que ens arriben per correu
electronic.

El codi de verificacio li permetra recuperar el document. pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacio i de I'identificador de la sol-licitud.

Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal |

La persona sol-licitant rebra un missatge que es genera automaticament en resposta a la seua sol-licitud
atorgant-lo un nimero a aquesta.

AJUDA GENERAL DE LA PLATAFORMA ELECTRONICA

Per a qualsevol dubte técnic es pot consultar el segiient enllag on es troba I’ajuda general de la
plataforma electronica: https://links.uv.es/0GoKvKr
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https://links.uv.es/0GoKvKr

