GUIA PER A PRESENTAR-SE A CONVOCATORIES PER A LA PROVISIO DE
PLACES DE PROFESSORAT SUBSTITUT

CONCURSOS URGENTS

1. INTRODUCCIO

El mitja electronic habilitat per a la presentacié de candidatures en els concursos publics per a la contractacié
de professorat substitut per via d’urgencia és el formulari electronic de la instancia general que es troba a
I'entorn de tramitacio electronica de la Universitat de Valéncia.

Amb caracter previ a l'inici del procés de presentacid electronica d’una sol-licitud es recomana que els
candidats realitzen una lectura detallada de les bases del concurs, en particular de les bases primera i segona,
referides respectivament als «Requisits generals i especifics» i a la «Presentacio de sol-licituds», amb la finalitat
gue estiga preparada la documentacié que es va a presentar electronicament.

El model d’instancia - concurs urgent (Annex 1) a emplenar pot consultar-se en el seglient enllag
https://go.uv.es/7XJWy02. Aquest model és d’Us obligatori, per la qual cosa, una vegada descarregat i
emplenat, haura de signar-se en els termes que s’expliquen a continuacié i d’acord amb les instruccions
d’aquesta guia. La concurréncia dels meérits al-legats haura d’anar referida a la data d’acabament del termini
de presentacio d’instancies.

Instancia. Requisits generals i especifics (concurs urgent) (Annex I) - format PDF:

1.Dades de la plaga: Cal emplenar totes les dades de la placa que es sollicita.
Les persones que opten a més d’una plaga hauran de presentar una sol-licitud independent per a
cadascuna d’elles acompanyada de la documentacié complementaria.

En el cas de convocatoria conjunta de places, s’especificaran en una instancia totes les places a que es
refereix el concurs, acompanyada d’una Unica documentacié complementaria. Es considera que la
convocatoria de places és conjunta quan en la convocatoria el digit referent al x<nombre de places» és
superior a 1.

2.Dades personals: Han d’omplir-se totes les dades personals sol:licitades a més de relacionar tots els
documents que s’adjunten, referits als requisits generals i especifics, aixi com la instancia curriculum
académic (annex ).

El curriculum académic de professorat substitut (Annex Il) ha de recollir la relacié exhaustiva de tots els mérits
que sol-licita que siguen avaluats, classificats d’acord amb I'estructura del model. A més, respecte a cada merit,
sera necessari especificar la informacio ressenyada en cada item del model de curriculum.

S’hauran d’annexar els documents acreditatius dels merits al-legats seguint I’ordre de paginacié de la relacié
de merits, indicant el nom del fitxer on s’inclou i la pagina en la qual es troba.

Cada contribucié només ha de figurar una vegada. Els merits que no estiguen indicats en aquest curriculum
no seran avaluats.

A continuacid es procedeix a la signatura electronica de la instancia. Aquest arxiu es guardara per a la seua
posterior incorporacio al procés:

Després d’emplenar i signar el model d’instancia - concurs urgent (Annex 1) hauran de preparar-se tots els
arxius que contenen la documentacid que es presentara com merits seguint les instruccions d’aquesta guia
quant a la seua organitzacid i posterior incorporacid telematica en la instancia general (veure pagines 6, 7 i 8).


https://go.uv.es/7XJWy02

2. ACCES AL FORMULARI ELECTRONIC DE LA INSTANCIA GENERAL A ENTORN DE
TRAMITACIO ELECTRONICA

La plataforma electronica recomana I'Us dels seglients navegadors per aquest ordre: Google Chrome, Edge,
Mozilla (Firefox). No se recomana I’Us de la Internet Explorer.

El accés al formulari electronic de la instancia general es realitza des de la segilent direccid:
http://www.uv.es/eregistre

Identifique's per a accedir a la sol-licitud
EXPSOLP2U - Registre electronic - Registro .
electrénico =2 e

Els meus tramits Cercador
Lioc personal de tramits

* Usuari de la Universitat: si forma part de la comunitat universitaria, disposa d'un compte d'usuari en la xarxa de la UV. Pot utilitzar I'usuari/contrasenya de la UV per a identificar-se

* Usuari registrat en la Seu: Nec es cap dels h n i en la Seu

Trieu la forma d’accés a I'entorn de tramitacio electronica de la Universitat de Valéncia
seguint preferentment aquest ordre:

19- Usuari de la universitat: per a personal de la Universitat de Valéncia amb usuari i
contrasenya que identifica als membres de la comunitat universitaria en tots els serveis
webs.

2- Usuari de la Seu: les persones externes a la Universitat de Valencia poden accedir
d’aquesta manera si no poden accedir per cap dels métodes anteriors. Dins d’aquesta
opciod hi ha un enllag per sol-licitar accés.

- Sistema cl@ve.

Per a qualsevol dubte técnic respecte a la forma d’accés del certificat digital i signatura es pot
consultar el seglient enllag: https://links.uv.es/9Mlal4G

Després de triar el metode d’accés amb el qual desitja entrar s’hauran de seguir els passos indicats a
continuacio:

1. Llegir la informacio referida al Reglament General de Proteccié de Dades( RGPD):
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2. Acceptacio de les condicions generals:
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Feu clic en: «Accepte les condicions indicades o» i després aneu al boté SEGUENT

3. El sistema vos portara a la segiient pantalla: pestanya GENERAL
Ompliu el apartats que apareixen en la pestanya GENERAL: Es obligatori omplir totes les dades
que apareixen amb asterisc (*) en la pestanya «General»
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v Tipus d'organ al qual es dirigeix: Cal seleccionar "Departaments”

v Organ al qual es dirigeix: Trieu el departament d’adscripcié de la plaga referida en
I’annex | del concurs.

v" Tramitaci6 desitjada: Trieu «Gestions especifiques de la unitat»
v Vacio *: Trieu "CONVOCATORIES CONCURSOS URGENTS"

v Informacié addicional: No ompliu les dades en informacié
addicional

Després anar al boté SEGUENT



4. Exposicid i sol-licitud:

v' Fets i raons: Es fara referéncia a la procedéncia i data de publicacié de la convocatoria de
concurs urgent en el Tauler Oficial d’Anuncis de la Universitat de Valéncia. Exemple:
«Convocatoria concurs urgent. Departament Dret Civl. Publicacié Tauler d’anuncis de
data XX/YY/202X»

v Sol-licita: Es fara referencia al nimero de placa o places, si aquestes han eixit conjuntes, al
tipus de plaga (professorat substitut) i al departament i area de coneixement al quals esta
adscrita la/les plaga/places.

Exemple: «Presentar-se a les places 2145-2146 (perqué han eixit conjuntes en la
convocatoria i en el nimero de places posa 2) de professorat substitut, adscrites al
departament de Dret Civil».
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5. Fitxers adjunts:

Els documents s’adjunten a la sol-licitud mitjancant el boté EXAMINAR disposant de cinc (5) arxius.
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La grandaria maxima per tots els arxius en conjunt és de 250 Mb i la grandaria maxima d’un arxiu es de
50 MB.

Si cal adjuntar més d’un fitxer per arxiu/apartat, s’haura de fusionar mitjancant la creacié d’un zip, rar o
similars.

També poden recuperar-se fitxers que s’hagen adjuntat préeviament a la seu electronica en altres tramits
0 convocatories i incorporar-los a la seua sol:licitud amb el boté REPOSITORI. En cas de fer Us de
documents del repositori no es consumeix la capacitat dels arxius que s’adjunten.

En aquest moment del procés és quan cal adjuntar els arxius que préviament s’hagen preparat.
ORGANITZACIO DELS ARXIUS:

En el primer arxiu obligatoriament haura d’adjuntar-se, en un Unic pdf o un Unic zip, els segilients
documents:

1- El model d’instancia (Annex 1), amb les dades de la plaga (1) i dades personals (2) i el
curriculum acadéemic (Annex Il).

2-DNI o passaport

3- Titol académic o certificacié supletoria provisional del mateix. En el cas de titols estrangers,
haura d’adjuntar-se la credencial corresponent d’homologacié amb els titols de caracter oficial
de I'Estat espanyol o amb els reconeguts per les autoritats espanyoles segons la normativa
vigent en aquesta materia.

4- Tots els documents que es refereixen al compliment de requisits generals comuns i especifics.

En la resta d’arxius hauran d’adjuntar-se els documents acreditatius dels merits al-legats en la instancia
curriculum i s’hauran d’annexar seguint I'ordre de paginacié i el fitxer indicat en la relacié de mérits.
Per a pujar la documentacid a aquests quatre arxius, hauran de preparar-se previament en el seu
ordinador, podent fer-se de diferents maneres:

Curriculum Substitut

M OPCIO 1: Un Unic pdf ordenat i paginat per a cadascun dels apartats generals:

v pdf nimero 1 que incloga tots els mérits relatiusa:  1.- FORMACIO ACADEMICA.

v' pdf nimero 2 que incloga tots els mérits relatius a: ~ 2.- MERITS DOCENTS.

v' pdf nimero 3 que incloga tots els mérits relatius a: ~ 3.- INVESTIGACIO, TRANSFERENCIA | INTERCANVI DE
CONEIXEMENT.
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v' pdf nimero 4 que incloga tots els mérits relatius a:  4.- ACTIVITAT PROFESSIONAL FORA DE L'AMBIT
ACADEMIC UNIVERSITARI.

v' pdf nimero 5 que incloga tots els mérits relatius a:  5.-CONEIXEMENT DE LA LLENGUA PROPIA DE LA UV,
6.- ALTRES MERITS i
7.- MESURES D’ACCIO POSITIVA PER A LA IGUALTAT
D’OPORTUNITATS.

M oPCIO 2:

e Crear un fitxer zip/rar o similar amb el nom de FORMACIO ACADEMICA que incloga (2) pdf ordenats i paginats per a
cada subapartat:
v" Pdf nimero 1, que incloga tots els mérits relatius a: 1.1. Expedient.
v" Pdf nimero 2, que incloga tots els mérits relatius a: 1.2. Altres titols universitaris.

e Crear altre fitxer zip/rar o similar amb el nom de MERITS DOCENTS que incloga (3) pdf ordenats i paginats per a cada
subapartat:
v" pdf nimero 1, que incloga tots els mérits relatius a: 2.1. Docéncia universitaria.
v' pdf nimero 2, que incloga tots els mérits relatius a: 2.2. Formacid docent i docéncia no universitaria.
v' pdf nimero 2, que incloga tots els mérits relatius a: 2.3. Altres mérits docents.

e  Crear altre fitxer zip/rar o similar amb el nom d’INVESTIGACIO, TRANSFERENCIA | INTERCANVI DE CONEIXEMENT que
incloga (3) pdf ordenats i paginats per a cada subapartat:
v' pdf nimero 1, que incloga tots els mérits relatius a: 3.1. Programes de formacid i contractes d’investigacio i
transferéncia.
v' pdf nimero 2, que incloga tots els mérits relatius a: 3.2. Activitat investigadora i transferéncia.
v" pdf nimero 3, que incloga tots els mérits relatius a: 3.3. Altres mérits d’investigacié i transferéncia.

e  Crearaltre fitxer zip/rar o similar amb el nom d’ACTIVITAT PROFESSIONAL FORA DE L’AMBIT ACADEMIC UNIVERSITARI
que incloga (1) pdf amb els meérits inclosos en aquest apartat general.

e  Crear un Ultim fitxer zip/rar o similar amb el nom CONEIXEMENT DE LA LLENGUA PROPIA DE LA UV, ALTRES MERITS i
MESURES D’ACCIO POSITIVA que incloga (3) pdf ordenats i paginats per a'cada apartat i subapartat:

v' pdf nimero 1, que incloga tots els mérits relatius a: 5. Coneixement de la llengua propia de la UV.

v" pdf nimero 2, que incloga tots els mérits relatius a: 6.1. Coneixement de llengiies estrangeres i 6.2. Altres
meérits académics no valorats en cap altre apartat.

v' pdf nimero 3, que incloga tots els mérits relatius a: ' 7. Mesures d’accié positiva per a la igualtat d’oportunitats.

RECOMANACIONS:

e Per tal de reduir la dimensié dels diferents arxius que recullen els mérits, es recomana no
utilitzar la maxima qualitat en els pdf, aixi com aportar sols la documentacié minima
necessaria per acreditar els meérits, sense informacié redundant.

e Pel que fa als merits d’investigacid, se seguiran les seglients indicacions:

o Articles en revistes: s’incloura copia de la primera i Ultima pagina de I'article i copia de la
pagina de I'index del nimero o volum de la revista (en cas que no figure en la primera pagina
de I'article).

o Llibres i capitols de llibre: s’incloura copia de la portada i titol, i de les pagines on figuren els
autors (o editors), credits del llibre (editorial, ISBN...), index i any de publicacidé. En cas de
capitols de llibre, a més s’incloura copia de la primera i Ultima pagina del capitol, aixi com
I'index dels capitols on figure la contribucié de I'interessat.

o Aportacions a congressos: s’incloura copia del resum presentat i acreditacié del tipus de
participacio.

SUPERACIO DE LA CAPACITAT MAXIMA DELS ARXIUS

En cas de superar-se la capacitat maxima dels cinc (5) fitxers hi ha possibilitat d’adjuntar fitxers amb la
documentacio restant a posteriori, durant el termini de presentacié d’instancies. Abans de fer aixo
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s’haura de completar la instancia general i, una vegada enviada, es podra afegir la documentacid
addicional que esta pendent mitjangant «Historial d’expedients» en la Seu electronica - ELS MEUS

TRAMITS. (veure pagina 10)

Per ultim es molt important assegurar-se que s’han adjuntat tots els documents i una vegada revisat

aixo s’haura d’anar al boté SEGUENT

6. Pestanya ACABAR

- El sistema vos portara a la pestanya ACABAR. La persona sol-licitant ha d’acceptar les notificacions

electroniques per a poder finalitzar el procés correctament fent clic en «Si o».

En fer clic apareix un camp on cal omplir I'’e-mail per rebre les notificacions electroniques.

T 6D G : CASTELAN  ENGLSH  DIRESTORI LY < CEEE—

seu electrohicauy  WEsIL = nens

Com desitgeu accedir-hi? B

Dades Historial ~ Notificacions Documents Portafirmes Rebuts Anotacions
personals  d'expedients

“ SRR ExposalSol-licita

RGPD Acceptacid General Exposicid i sol-licitud  Fitxers adjunts Acabar

Accepts notificacions telematiques? *
5 @, O

E-mail per 8 avis de posads a disposicié de notificadiens.

= Anterior

Aneu al boto ENVIAR i veureu la seglient pantalla: La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

La persona sol-licitant pot obtindre una impressid de la seua sol-licitud en OBTINDRE DOCUMENT.

Ix

Enviada la sol-licitud s’assignara un identificador numeric ( ID) que, en cas d’haver-nos de comunicar alguna

incidéncia en el procediment, sera el que s’ha d’indicar.

Exposal/Sol-licita 2 notificacions pendents de liegir

Obtenir document
— C La vostra sol-licitud s’ha processat correctameD

Identificador de la sol-licitud: UV-EXPSOLP2U- Data | hora: 26/05/2020 13:13:04 Codi de verificaclé: A438C
NOm. registre: 702

Per a imprimir la sol-lictud, premeu sobre el bold Oblenir document
Si no disposeu d'impressora en aquest moment. guardeu el document PDF general i imprimiu-lo més tard

Preneu nota de ldentificador de Ia sol licitud
En cas que hi hagi quaisevol problema podeu utilitzar el formular d'atencid a fusuan denominat Incidéncies técniques y dubters de ENTREU y els seus tramits per comunicar-
1o 0 com Gitim recurs | €n cas Que no funcion! la piataforma es pot enviar un correu electronic a entreu@uv.es indicant en ambdds casos el identiicador de fa sol licitud. Com a

regla general les incidéncies o dubles que introdueixi a través del formulari de "atencié a Fusuari tindran més prioritat que aquelles que ens arriben per correu electronic.

El codi de verificacié It permetrd recuperar el document pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacié | de Iidentificador de I3 sol-licitud.

Qnr ianar al Meu uocD
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Per ultim aneu a FINALITZAR | ANAR ALS MEUS TRAMITS on es podra visualitzar la sol-licitud:

UV-EXPSOLP2U-1067376

EXPONE/SOLICITA

o

¢ aill, S VNIVERSITAT

@ @ AR R EXPOSA/SOL-LICITA
e

[ A Jaccertacio s acepracion |

|m—n«mr— ENCICNE TNEICADES ] AGERTD (A5 CEIoInES IOEACAS |

B |GENERAL

valéncia, a 26 de malg de 2020 / Valéncia, a 26 de mayo de 2020

Enviada la sol-licitud, tot el seguiment de la convocatoria (llistat d’admissid i exclusié i proposta de provisid) es
fara a través del Tauler d’Anuncis de la Universitat de Valéncia. https://webges.uv.es/uvTaeWeb/.

3. COM AMPLIAR UNA SOL-LICITUD ENVIADA EN CAS DE QUE NO S’HAJA POGUT
ADJUNTAR EN LA INSTANCIA GENERAL DURANT EL TERMINI DE PRESENTACIO
D’INSTANCIES.

Des de «Historial d’expedients» en la Seu electronica — ELS MEUS TRAMITS es seleccionen les sol-licituds
realitzades. Cal anar a la columna de la dreta on posa ACCIONS i s’obrira el desplegable en el qual cal triar

Annexar per a adjuntar altre document. El limit del fitxer es 60 MB. Es poden incorporar 1 6 més documents
en diferents moments del procés durant el termini de presentacié d’instancies.
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Descripcié 2 Data ha Sollicitud ¢ Fase © Justificant ® Resol. ¢ Data de Resol. ¢ o
Exposa/Sol-licita 20/10/2020 17:38  UV-EXSOLP2U-1489509 Remitido @


https://webges.uv.es/uvTaeWeb/

Al triar ANEXAR vos porta a la seglent pantalla: s’Tha de seleccionar EXAMINAR des d’on s’adjunta la

documentacid pendent d’enviament que, per excés de capacitat o qualsevol altra rad, no va poder incloure’s
en la instancia general.

En «Observacions» cal recollir aquest extrem fent referencia a la data de I’enviament de la instancia general i
el ID ( identificador numéric assignat a la sol-licitud)

~l., =« =
sede electronicauv SHNek

Historial de expedientes

Usuari &
5 & B & £ =
Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos Anotaciones Buscador Salir

personales  expedientes e tramites

Py TITULO

Informacién
T

Datos de la solicitud original
Tituio: Exporsoracta
Descripein de ia convosstoria:
Fecha de Ia soliiud: 2001042020 17:38:47
\dentificador da 1a solicitud ‘asssos
Cédigo de verficacién del documento/acuss gensrads

Ramitise

Anexar documentos

Fishers:®

~

Doeervar

Longitud mixima restanta: 300
- camgos congaonos.

Per ultim anar al boté ENVIAR

Vos portara a la seglient pantalla on diu que la vostra sol-licitud s’ha processat correctament i es pot obtindre
una impressio del document que s’anomena «Adjuntar Fitxers a un enviament»

Verificacié de documents <. ' (A a0 E L.? m “““““““““““““““““““ (2]

VNIVERSITA . =,
IRJ_\lI o ‘.' Adjuntar fitxers a un enviament.

Obtenir document

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

Identificador de la sol-licitud: UV-ANEXO01-1067698 Data i hora: 10/06/2020 19:10:43

Codi de verificacié: VF3BPOM6YSMFBC35
Num. registre: 4399

Per a imprimir la sol-licitud, premeu sobre el botd Obtenir document.
Sino disposeu dimpressora en aquest moment, guardeu el document PDF generat i imprimiu-lo més tard.

Preneu nota de lidentificador de la sol-licitud.

En cas que hi hagi qualsevol problema podeu ufilitzar el formulan d'atencid a l'usuari denominat Incidéncies técnigues v dubters de ENTREU v els seus tramits per comunicar-

lo o com ltim recurs i en cas que no funcioni la plataforma es pot enviar un correu electromc a EHtI'Eu@uV es indicant en ambdés casos el identificador de la sol-licitud. Com a
regla general les incidéncies o dubles que infrodueixi a través del form

a[ysuari' tindran més prioritat que aquelles que ens arriben per comeu electranic.
glment. pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacid i de lidentificador de la sol-licitud.

Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal 3

El codi de verificacio i permetra recuperar el doj




UV-ANEXO01-1067698

B VNIVERSITAT
- 2 ADJUNTAR FITXERS A UN ENVIAMENT.
® VALENCIA ; Cod. Verficacié / Céd. Verificacion:
ADJUNTAR FICHEROS A UN ENVIO. VF3BPOM6YSMFBC35
hitp:lentrey uy es/

Num. registre / N° registro: 4899

A | DADES ORIGINALS DE L'ENVIAMENT / DATOS ORIGINALES DEL ENVIO

NOMBRE DE L'ENVIAMENT / NUMERO DEL ENVIO
1067667

IDENTIFICADCR DE LA SOL-LICITUD ORIGINAL / IDENTIFICADOR DE LA SOLICITUD ORIGINAL
UV-EXPSOLP2U-1067667

TITOL DE LA TRAMITACIO / TITULO DE LA TRAMITACION
Exposa/Sol-licita

DESCRIPCIO DE LA CONVOCATORIA / DESGRIPCION DE LA CONVOGATORIA

DATA DE L'ENVIAMENT / FECHA DEL ENVIO
09/06/2020 15:47:32

CODI VERIFICACIO DE LA SOL-LICITUD ORIGINAL / CODIGO DE VERIFICAGION DE SOLICITUD ORIGINAL
9JESM3ACNT16SCGB

FSTAT NF | ENVIAMENT ORIGINAL | FRTANO NEI ENVIO ORIGINAI

4. COM ATENDRE UNA NOTIFICACIO ELECTRONICA PER LA PERSONA SOLICITANT

El termini de presentacio de sol-licituds és de cinc dies habils comptadors des de I'endema al de la publicacié
de la convocatoria en el Tauler Oficial d’Anuncis de la Universitat de Valéncia
https://webges.uv.es/uvTaeWeb/.

Els requisits i els merits al-legats en el curriculum que no s’hagen justificat documentalment en el termini de
presentacié d’instancies no seran presos en consideracio per a la resolucié del concurs.

El concurs sera resolt, motivadament, per la junta permanent del departament tenint en compte els barems
especifics de cada centre aprovats pel consell de govern de 7 de juliol de 2017 (ACGUV 147/2017) adequats
a les modificacions dels barems marc aprovades pel consell de govern de 26 d’abril de 2017 (ACGUV 79/2017)
publicats en la seglient adreca electronica: http://www.uv.es/uvweb/servei-recursos-humans-
pdi/ca/seleccio-professorat/personal-contractat/barems-1285940450399.html

El llistat d’admissid i exclusid amb la proposta de provisid de les places i les puntuacions obtingudes per les
persones concursants en cada apartat general, subapartat i item es fara publica en el Tauler Oficial d’Anuncis
de la Universitat de Valéncia https://webges.uv.es/uvTaeWeb/

Contra la proposta de provisié de la junta permanent es podra interposar una reclamacié davant la rectora,
en el termini d’un mes, des del dia seglient a la seua publicacié en el Tauler Oficial d’Anuncis de la Universitat
de Valéencia.

En el cas que la junta permanent considere necessari efectuar qualsevol notificacid, la persona concursant
rebra un avis per correu electronic. Per a atendre una notificacié haura de seguir els segilients passos:

1. Accediu a ELS MEUS TRAMITS mitjancant el link que apareixera en el seu correu, i identifiqueu-vos
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VNIVERSITAT

seu electrohicauy  BUES

Els meus
tramits

E 2 =B @& o 7

Verificacio Signatura Registre Tauler Perfil de Incidéncies i Cercador de
documents electronica electronic d'anuncis contractant comunicacions tramits

2. Feu clic en Notificacions.

ESTI 3 ] d NS MO ENGLISH

VNIVERSITAT

seu electrohicauy LSS

E 8 [

Notificacions JDocuments Portafirmes Rebuts Anotacions Ix

Com desitgeu accedir-hi?

Dades Historial
personals  d'expedients

3. En la pagina carregada, identifiqueu la notificacié en el llistat de les seues notificacions.

4. Llegiu el seu contingut pressionant sobre la icona representada per un sobre i una fletxa verda.

l Envlat - Liaglt 2|
050172018 14:24 050172018 14:24
05/01/2018 14:08 05/01/2018 14:12

5. Una vegada llegida, per a atendre la notificacié haura de fer clic sobre la segiient icona.

Caduca S |

040272018 k|
040272018 *i]

6. Per a cada arxiu que desitgeu adjuntar:

a. Fer clic al botd "Adjuntar un nou fitxer".

[ Mostrar | 10 ¥ | fitxers per pagina ]

Fitxer 2] Data -] Observacions 2] Descarcegar Ritxer | Cancel.lar |

Mo hi ha fitxers per mostrar
No hi ha fitxers per mostrar (wl[af»m] J

Adjuntar nou fitxer Notificacio atesa

b. Feu clic sobre el boté examinar i trieu el fitxer emmagatzemat en el seu ordinador.

c. Indiqueu allo que estimeu necessari en el camp de text "Observacions".

d. Pressionar el boto "Enviar".

7. Quan ja tingueu tots els documents requerits degudament adjuntats (vos apareixeran en la llista de
la part superior de la pantalla). Després és molt important pressionar sobre el boté de NOTIFICACIO

11



ATESA. Teniu en compte que en fer clic aci, el vostre expedient es posara en mans dels tramitadors de
nou, aixi que heu d’assegurar-vos que tot siga correcte abans de fer-ho.

[ Mostrar | 10 v | fitxers per pagina ]
| Fitxer - I Data - I Observacions -~ I
Ho hi ha fitxers per mostrar

No hi ha fitxers per mostrar (wlle> ) J
[ Adjuntar nou fitxer [ Motificacio atesa

Descarregar fitxer | Cancellar ]

El sistema vos portara a aquesta pantalla on es veu que la notificacié esta atesa i els documents
adjuntats.

Les meues notificacions

I Mostrar| 10 + '. notificacions per pagina Cercar: | ]
Sol-licitua ] Enviat -] | Liegit z] atenars | Aten ~]_ Acunts

WW-EXPSOLP2U-108TT33 150612020 20:35 = 1500872020 20-38 [] 1510802020 20:41 &
UNEXPSOLP2U-1067721 12/06/2020 18:32 Q 12/06/2020 18:34 [v] 12/08/2020 18:35 &
WW-EXFSOLF2U-1087T887 090872020 15:52 ] 000872020 18:11 [] 0RI0S/2020 18:15 &
UWEXPSOLP2U-1067348 05/05/2020 14:05 & 02/06/2020 13:18 [/] DB/08/2020 13:30 &
WW-FAS_FOPROF-TEE208 2702018 14:44 =) X

U\PAS_ECPROF-582509 217062017 1222 =) X

Mostrant 1 a 6 de 6 files wl o« [7]» [ |J

Per favor, llegiv 3 notificacid electrénica que ha estat posada 3 I3 seus disposicid prement score :G 1

Posteriorment utiltzeu |2 icona ['"l] per atendre la nofificacio | adjuntar tota la documentsacio necessaria. Un vegada haja acabat pot visualitzar tota la documentacio adjuntada a Ia resposta prement
[ 8] A pantir &' aguest mement podrd ser avaluada |3 seva contestasd per [érgan gestor compatent

5. RESOLUCIO D’INCIDENCIES TECNIQUES EN OMPLIR EL FORMULARI
ELECTRONIC

Qualsevol incidéncia o dubte de caracter tecnic al omplir la instancia general s’ha de fer arribar al CAU

(Centre atencio usuari) mitjancant el formulari habilitat per a aix0 a la seu electronica de la Universitat de
Valéncia.
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seu electronicauy  LUismn

v & & o

Els meus Verificacio Signatura Reqgistre Tauler Perfll de incidéncies Cercador de
tramits documents electronica electronic d'anuncis contractant comunicacions tramits

Feu clic en Incidéncies i comunicacions. Després d’identificar-vos, trobareu el formulari.

El formulari per a incidéncies es també accessible de manera directa en el seglient enllag on haureu
d’identificar-vos préviament: https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=INDU

La persona sol-licitant rebra un missatge que es genera automaticament en resposta a la seua sol-licitud
atorgant-lo un ndmero a aquesta.

AJUDA GENERAL DE LA PLATAFORMA ELECTRONICA

Per a qualsevol dubte técnic es pot consultar el segiient enllag on es troba I’ajuda general de la
plataforma electronica: https://links.uv.es/0GoKvKr
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