GUIA PER A PRESENTAR-SE A CONCURSOS D’ACCES DE PLACES DE COSSOS
DOCENTS UNIVERSITARIS

1. INTRODUCCIO

El mitja electronic habilitat per a la presentacié de candidatures en els concursos d’accés de places de cossos
docents universitaris es el formulari electronic de la instancia general que es troba a I'entorn de tramitacié
electronica de la Universitat de Valéncia.

Amb caracter previ a l'inici del procés de presentacid electronica d’una sol-licitud es recomana que els
candidats realitzen una lectura detallada de les bases del concurs, en particular de les bases segona i tercera,
referides respectivament als «Requisits de les persones candidates» ia la «Sol-licituds. Termini de presentacio»,
amb la finalitat que estiga preparada la documentacid que es va a presentar electronicament.

El model d'instancia (Annex Il) pot consultar-se en el seglient enllag https://go.uv.es/tE6Xpze. Aquest model
es d'Us obligatori, per la qual cosa una vegada descarregat i emplenat haura de signar-se en els termes que

s'expliquen a continuacid i d'acord amb les instruccions d’aquesta guia.

Model d’Instancia - (Annex Il) (format PDF):

1.Dades de la plaga: Han d'emplenar-se totes les dades de la plaga que es sol-licita.
Les persones que opten a més d’una plaga hauran de presentar una sol-licitud independent per
a cadascuna d’elles acompanyada de la documentacié complementaria.

En el cas de convocatoria conjunta de places, s’especificaran en una instancia totes les places
a que es refereix el concurs, acompanyada d’una uUnica documentacié complementaria i un
pagament Unic de taxes. Es considera que la convocatoria de places és conjunta quan en
I'Annex I, el digit referent al «<nombre de places» és superior a 1.

2.Dades personals: Han d'emplenar-se totes les dades personals sol-licitades a més de relacionar tots
els documents que s’adjunten, referides als requisits generals i especifics, pagament de taxes i altra
documentacid.

A continuacio es procedeix a la signatura d'aquest full que pot ser:

- Manuscrita: en aquest cas es procedira al posterior escaneig del full signat per a la seua presentacio
telematica

- Electronica: en aquest cas es guardara l'arxiu signat electronicament per a la seua posterior
incorporacio al procés.

Després d’omplir i signar el model d'instancia hauran de preparar-se tots els arxius que contenen la
documentacio que es presentara seguint les instruccions d'aquesta guia quant a la seua organitzacid i posterior
incorporacié telematica en la instancia general( veure pagines 6i7 ).
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2. ACCES AL FORMULARI ELECTRONIC DE LA INSTANCIA GENERAL A L'ENTORN DE
TRAMITACIO ELECTRONICA

La plataforma electronica recomana I'Us dels segilients navegadors per aquest ordre: Google Chrome, Edge,
Mozilla (Firefox). No se recomana I'Us de la Internet Explorer.
El accés al formulari electronic de la instancia general es realitza des de la seglient direccié:

http://www.uv.es/eregistre

UDIANTE ExTERns

VNIVERSITAT

seu electﬁélnicauv DEVALENCIA

Identifique's per a accedir a |a sol-licitud
EXPSOLP2U - Registre electronic - Registro o
y-l

electrénico
Els meus tramits /  Cercador
Lloc personal de tramits

» Usuari de la Universitat
b Usuari de |a Seu

» Sistema Cléve

* Usuari de la Universitat: si forma part de la comunitat universitaria, disposa d'un compte d’usuari en la xarxa de la UV. Pot utilitzar I'usuari/contrasenya de la UV per a identificar-se.
* Usuari registrat en la Seu: Necessari si no es pot accedir per cap dels métodes anteriors. S'ha de fer un registre previ en la Seu.

= Sistema Cl@ve: permet accedir mitjancant els métodes d'autenticacio que ofereix el sistema Cl@ve.

Seleccione el métode d'accés amb el qual desitja entrar en la Seu.
Correu de contacte: entreu@uv.es

Triar la forma d'accés a I'entorn de tramitacio electronica de la Universitat de Valéencia seguint
preferentment aquest ordre:

12- Usuari genéric d’universitat: per a personal de la Universitat de Valéncia amb usuari
i contrasenya que identifica als membres de la comunitat universitaria en tots els serveis
webs.
29- Usuari de la seu: les persones externes a la Universitat de Valencia poden accedir
d’aquesta manera si no poden accedir per algu del métodes anteriors. Dins d'esta opcid
hi ha un enllag per sol-licitar accés.

2- Sistema Clave

Per a qualsevol dubte tecnica respecte a la forma d’accés del certificat digital i signatura es
pot consultar el seglient enllag: https://links.uv.es/9Mlal4G
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Després de triar el metode d'accés amb el qual desitja entrar s'hauran de seguir els passos indicats a

continuacio:

1. Llegir la informacio referida al Reglament General de Proteccié de Dades( RGPD):

seu electronicauv  oiiiion ——

Com desitgeu accedir-hi? (%75‘) @ E IE‘::>

Dades Historial Notificacions Documents  Portafirmes Rebuts Anotacions bx
perzonals  dexpedients

ExposalSol-licita

RGPD Acceptacic  General  Exposicié i sollicitud  Fiteers adjunts Acabar
RGPD
Finaiitst | condicions dal tractament
Les dades personals subministrades en aguest procés d'inscripcid s Incorporen als sislemes dinformackd de fa Unkersiat de Valencla que escalga amb 13 finaitat de tramitar 13 sol-lickud 3k com dur 3 terme 13 gestid administratha necessarta, d'acord ue establels 13 Liel 392015 ment
Aaministrati Comd de les Administracions Paoligues.
Destinataris o categorias de destinatans
Ex pravey [ comus reonak 3 longan oe Fzomi = g alirighda 13 Instancis 0, en & seu 2s, 3 Senel coresponent oe 13 Unkersist o \akncia
Garantia dsts drets dels Interessats

Le8 PErEonEs QUE DODONCHnen dades fenen arst 2 0l ickar 2l responsatle o2l tractament 20085 3 o5 S2ues 03085 Dersonals, | 3 13 S2u3 Tectficack) o supressid, o 12 I Jtractament et 1dres3 02 les da0es Les personss Inenessates poaran
‘exercir els Seus drets MRENGENt N cOMe Slecirnl: dingh 2 IopOUVEE, Guan ho foen des d'adreces ofictals de 13 Unkerskat de Yakincta, o b2 Mangant escril 3companyat de copla d'un document didentRat L Sl e, 02 documentack acredRaih de & sol Il ‘adregat 3l delegat o2 Proteccld da
Ciades 3 I Unkersiat de Vaktncla.

[Ed. Rectorat

#u Blason bafler, 13

WALENCIA 46010

Dwet & prasantar una reciamacto davant duna autoritst de control

L'auforkiat da control competent per 3 13 ulela dels drets en relacid als tractaments realRzats per 13 Unkersiat de Valencla és:

Agencla Espafiola de Proteccion de Datos

Callie Jorge Juan, 6 (23001-Madrkl)

Lugar wesr hitps a5 IaDI.ohD
Politigues e privacitat de la Universitat de Valencia

Pt conguRar-g leg polkiguss o prEChat 2 hittp:iinks uvesiopdidpo

Segient >

Anar al boté SEGUENT

2. Acceptacio de les condicions generals:

[ﬁr@@@‘ﬁ@

Dades Historial  Notificacions Documents Portafirmes  Rebuts  Anolacions  Cercador
personals  d'expedients de tramits

Registre electronic

RGPD Acceptacié General  Exposicid i sollicitud  Fitxers adjunis Acabar

Acceptacio

st Famit b tom & fnaitat s emiaci de s sk geriues en o
cions. pibliues. 2 fot al g per reglamenacio

telec‘rrw e s izacid e madels :x-.meu:meqrents e a‘<E.Jﬂr'lon'a Elseu is :sueq'-aa a\l'o r-s'zb\én enlaList Wf‘ﬁ" 1 goctudre, del prosediment soministratu com( de les
ma relaii Is d'sx

Declare expressament que tots la DR il = e A s, a1t e e Emus[ il o e el e normativ vigent er  fevere i cel conigunt d s so e, ue disgose e Is corumentaz
origina| que aixi o acredita |12 pose & dispositd o aguesta Admiisira:io en el moment que shem requeris mantindre el se inheren{ i ctat exeruic quedant igualment advertiide que s inexaztiud o falsetat de qualsers
Gotument annexa (e 1 Ivekac ¢ 50 kU, Sente prEl G168 reaponaADARS penas o Sanatbees que nague’l haver

Acsepte les condiions incizades* =>_ O

* Camgs shigatars

Copia temporal iissss o scuba sisoe]

Fer clic en: D Accepte les condicions generals i després anar al boté SEGUENT

3. Elsistema li porta a la seglient pantalla pestanya GENERAL

Omplir el apartats que apareixen en la pestanya GENERAL: Es obligatori omplir totes les dades
gue apareixen amb asterisc (*) en la pestanya «General», autocompletant-se altres dades com
son el nom i cognoms segons el tipus d’accés triat.
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RGPD

Acceptacié

= MENO

e T I < T = <

ad Higtonal  Notheacions . Uecuments  Hortatmes Anotacions  Cercadar
personals  diexpedients de tramits

Registre eloctrénic

General  Exposiciéisolficitud  Fitxers adjunts  Acabar

v' Tipus d’unitat: Triar el tipus de unitat. En aquest cas cal seleccionar Serveis
Universitaris i Serveis Centrals

v Organ al qual es dirigeix: Triar Servei de Recursos Humanos (PDI)

Tramitacio desitjada: Triar grup especific.

v’ Vacio *: Triar el nom de la convocatoria.
Exemple: FUNCIONARIS CONVOCATORIA 152, 153, XXX....
Una vegada seleccionada la convocatoria a la qual s’opta, apareix al costat dret
I'enllag d'accés directe on es pot descarregar la resolucié per la qual es convoca el
concurs aixi com el model d'instancia a omplir.

v Informacié addicional: No omplir les dades que apareixen en informacié addicional

AN

Després anar al boté SEGUENT

Guia usuari cossos docents universitaris
Servei de Recursos Humans- PDI/



Com desitgeu accedirhi? (%—}5.) Tl @ E

Dades Historial Motificacions Documents  Portafirmes Rebuts Anctacions b
persconals  dexpedients

ExposalSol-licita

REFD Acceptacid General | Exposicid i sol-licitud | Fibwers adjunts Acabar
Exposicié i sol-licitud

Fess I reons~

e

Sol- noRa-

e

= Armerice seabent =

v Fets i raons: Es fara referéncia al nimero de la convocatoria i al BOE (data de publicacio).
Exemple «Convocatoria n2 152 de places de cossos docents universitaris. BOE de 9 de juny
de 2021»

v Sol-licita: Es fara referencia al nimero de placa o places ( si aquestes han eixit conjuntes) al
tipus de plaga (professor/a titular de universitat, catedratic/a de universitat) i a la Facultat o

Escola Universitaria.

Exemple «Presentar-se al CODIGO PLACA 3 / 2021 adscrita a la Facultat de Fisica»

Després anar al boté SEGUENT
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5. Fitxers adjunts:

Els documents s’adjunten a la sol-licitud mitjancant el boté6 EXAMINAR disposant de cinc (5) arxius.

RGPD

snowrs i

seuelectronicauy L e

Com desitgeu accedir-hi?

= 3 & BREEE

Dades Historial  Motificacions Documents Portafrmes  Rebuts  Anotacions
personals  d'expedients

ExposalSol-licita

Acceptacid  General  Exposicio i sollicitud  Fiteers edjunts  Acabar

Fitxers adjunts

Fhier gt

Fhier gt

Fhier gt

Fhier gt

Fhier gt

g 30) 1 dooummenis gen 3 5ol o En s P 2juntar s o et per 3partst aur de Sionar-os préviament (mngant s Z1p, 121 o Si). L3 grandaris e par andd &5 o 6 M. Tamb potreouperar fhiers que san utizzt
pravament 2 La S Electrinkca & Poarorar-ios 3 30uests 50l ol mEngant el bt Repasiorl

Bt e it st | it~

2

EBuminer.. | Moszhe sdecioeta ingln arctive, Reposito.. 4
. . ?
EBuminer.. | Moszte sdecioeta ningln arctive, Reposito.. 4
: . ?
Buminer.. | Moszhe sdecioeta ingln active, Reposito.. 4
: . ?
Buminer.. | Moszhe sdecioeta ingln active, Reposito.. 4

< Anderice Segimnt >

La grandaria maxima per tots els arxius en conjunt és de 250 Mb i la grandaria maxima d’un arxiu es de
50 MB.

Com cal adjuntar més d’un fitxer per arxiu/apartat, s’haura de fusionar mitjancant la creacié d’un zip,
rar, pdf combinat o similars.

També poden recuperar-se fitxers que s’hagen adjuntat previament a la seu electronica en altres tramits
o convocatories i incorporar-los a la seua sol-licitud amb el boté REPOSITORI. En cas de fer Us de
documents del repositori no es consumeix la capacitat dels arxius que s’adjunten.

En aquest moment del procés és quan cal adjuntar els arxius que préviament s'hagen preparat.
ORGANITZACIO DELS ARXIUS:

En el primer arxiu obligatoriament haura d'adjuntar-se, en un Unic pdf o un Unic zip, el model d'instancia
Annex Il signatamb les dades de la plaga (1) i dades personals ( 2) i relacié de documents que s’adjunten.

En el segon arxiu obligatoriament haura d'adjuntar-se, en un Unic pdf o un unic zip els documents que
es refereixen al compliment de requisits generals i especifics recollits en la convocatoria:

En el tercer arxiu obligatoriament haura d'adjuntar-se la justificacié d'haver efectuat I'ingrés de les taxes
(30,00 euros) en el compte «Drets d'examen-Universitat de Valéncia» nimero ES21-0049-6721-65-
2010001382 de «Banco Santander». En cas d’estar exempta del pagament de la taxa cal acreditar
aquesta circumstancia amb el certificat corresponent.

En el quart arxiu s’incloura, en el seu cas, un escrit amb les mesures d’adaptacié que desitgen sol-licitar les
persones amb discapacitat i el certificat del grau de discapacitat expedit per I'6rgan competent.
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SUPERACIO DE LA CAPACITAT MAXIMA DELS ARXIUS

En cas de superar-se la capacitat maxima dels cinc (5) fitxers hi ha possibilitat d’adjuntar fitxers ambla
documentacié restant a posteriori, durant el termini de presentacié d’instancies. Abans de fer aixo
s’haura de acabar la instancia general i, una vegada enviada, es podra afegir la documentacio addicional
que esta pendent mitjancant «El Meu Lloc Personal» en Entreu. (veure pagina 10)

Per ultim es molt important assegurar-se que s'han adjuntat tots els documents i una vegada revisat
aix0 s’haura d’anar al boté SEGUENT

6. Pestanya ACABAR
- El sistema li portara a la pestanya ACABAR. La persona sol-licitant ha d'acceptar les notificacions
electroniques per a poder finalitzar el procés correctament fent clic en QSI

En fer clic apareix un camp on cal omplir I'e-mail per rebre les notificacions electroniques.

T o A WO ENGLS EITE

seuelectronicauy  LuEsmT =ews

Com desitgeu accedir-hi? 5

Dades Historial  Notificacions Documents Portafirmes Rebuts Anotacions Ix
personals d'expedients

Exposal/Sol-licita

RGPD Acceptacid General Exposicid i sol-licitud  Fitxers adjunts Acabar

Accepta notificacions telematiques? *
s @), O

E-mail per a avis de posada a disposicid de notificacions: =

Després anar al boté SEGUENT i li portara a la segiient pantalla: La vostra sol.licitud s’ha processat
correctament.

= Anterior

La persona sol-licitant pot obtindre una impressié de la seua sol-licitud en OBTINDRE DOCUMENT

Enviada la sol-licitud s’assignara un identificador numeric ( ID) que, en cas d’haver-nos de comunicar alguna
incidéncia en el procediment, sera el que s’ha d’indicar.
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ExposalSol-licita 2 notificacions pendents de llegir

| I Obte: document

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

Identificador de la sol-licitud: UV-EXPSOLP2U- Data | hora: 26/08/2020 13:13:04 Codi de verificacid: A433(
NGm. registre: 702

Per a imprimir la sol-licitud, premeu sobre el botd Oblenir document
Si no disposeu d'impressora en aques! moment, guardeu el document PDF general i imprimiu-lo més tard

Preneu nota de ridentificador de a sol Bciud
En cas que hi hagi qualsevol problema podeu utilitzar el formulan d'atencid a fusuan denominat Incidéncies técniques y dubters de ENTREU y els seus tramits per comunicar-
1o 0 com (It recurs | en cas que no funcionl ia plataforma es pot enviar un comeu electranic a entreu@uv.es indicant en ambdds casos e ientificador de [a sol-icitud. Com a

regla general les inckiéncies o dubtes que introdueixi a traves del formulan de ‘alencid a Fusuart tindran més priortal que aquelles que ens armben per cormeu electronic.

El codi de verificacis Il permetra recuperar el document ntalla per a obtenir &l document genarat a partir del codi de verificacis | de Pidentificador de la sol-licitud

Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal

Per Ultim anar a FINALITZAR | ANAR AL MEU LLOC PERSONAL on es podra visualitzar la sol-licitud

VNIVERSITAT UV-EXPSOLP2U-1067376
> VALENCIA EXEosa calilclire G Voruana 7 O0d. Voracion
EXPONE/SOLICITA AA439020AFIUAZASD

b e v L

Troan gester (Cygana gestor Wi, raistre £ N7 re gistra: 702

I A IACCEPTAClO 1 ACEPTACION I

ACCLRTE LEG oG DR S | MOICALCS £ AGLE 7o LAS GO DA M S IMEGA DAS I
Si

B IGENERAL

DUNITAT 7 7150 BE UMIDAD
S (Facultats | Escolss universitaniss)
CRCAN Al GUAL Fr DIRIOFIR | ROAND Al G e Do
FACULT AT DE DRET

AT A0 DRI, AT 7 TRAi T AT o P ATiA
Grp generl

NN

NI 1 NI

PRIML R ST 7 PR L A FLLLIE

SEGOM COGNOM/ SEGUNDO /PELLIDD

CARRER 7 CALLE
PRUFRA
NONBRE 7 NORERS
PRUEBA
G

46000
TELCT o 7 FELE o
0UVUL00VLO

ECn
0000000&Dagmsil.corm

C IExPoslolo | SOLLICITUD / EXPOSICION ¥ SOLICITUD

TETS | HAONS / FECHOS ¥ RAZCHES

il A b cony ooatana nim A de persenal femporal an el 1006y e data 0 da mang de 2020
oL LICTTA 7 SOLICTTA
Dresenlarine ola plage d'siodarl doslon e 741

D IFITXERs ADJUNTS / FICHEROS ADJUNTOS

T XL R AL 7 7 P TR AL e 1 O

a_sydantal doctor_V Datos parsonales pot
BDIUNT J FICHERS ADLNTO
P At e ATV G el M e

valéncia, a 26 de maig de 2020 s Valéncia, a 26 de mayo de 2020

T = = = =
et o A439020/FIU/2NED 26/05/2020 13.13.05

Registro ieneral SN, CFICI £

Enviada la sol'licitud, tot el seguiment de la convocatoria (llistat provisional i llistat definitiu d’admesos,
proposta de provisid) es fara a través del Tauler d’Anuncis de la Universitat de Valéncia.
https://webges.uv.es/uvTaeWeb/.
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3. COM AMPLIAR UNA SOL-LICITUD ENVIADA EN CAS DE QUE NO S’HAJA POGUT
ADJUNTAR EN LA INSTANCIA GENERAL DURANT EL TERMINI DE PRESENTACIO
D’INSTANCIES.

En «Historial d’expedients» en la Seu electronica-ELS MEUS TRAMITS es seleccionen les sol-licituds
realitzades. Cal anar a la columna de la dreta on posa ACCIONS i s'obrira el desplegable en el qual cal
triar Annexar per a adjuntar altre document. El limit del fitxer es 60 MB. Es poden incorporar 1 6 més
documents en diferents moments del procés durant el termini de presentacié d’instancies.

ESTUDANTS PDI Pl A

VNIVERSITAT

seue ectl‘\é’nicaUV BFVALENCIA

Dades
personals

E B B

ofificacions Documents Portafirmes Rebuts Anotacions Ix

Mostrar 20 |+ | sol-licituds per pagina Cercar:

Descripcio ¢ Data i Sol-licitud ¢ Fase ¢ Justificant ¥ Resol. ¥ Data de Resol. ¢ came
Exposa/Sol licita 201012020 1738 UV-EXSOLP2U-1489509 Remitido w

Al triar ANEXAR |i porta a la seglient pantalla: s'ha de seleccionar EXAMINAR des d'on s'adjunta la
documentacié pendent d’enviament que, per excés de capacitat o qualsevol altra rad, no va poder incloure’s
en la instancia general.

En observacions cal recollir aquest extrem fent referencia a la data de I'enviament de la instancia general y el
ID( identificador numeéric assignat a la sol-licitud)
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sede electronicauy s

Historial de expedientes Usuari 8
Datos Historial de  Motificaciones Documentos  Portafirmas Recibos  Anotaciones  Buscador Salir
personales  expedientes de tramites
% TITULO
Informacion
Este formulario pamite anssar i i6n adicional 3 o

Datos de la solicitud original

Titulo: Exposa/sol-Borta

Descripeidn de la convocatoria: pera Universitat de Valencia

Fecha de Ia solicitud: 201072020 17:38:47

Identificador de 1a Soficitud 1483503

Cédige de verificacion del documento/acuse generado:

Fase: Remitido

Anexar documentos

Fichero™

)

ha seleotionzda ningdn archive, Repositaria...

- Sin obrervasiones -

Longitud maxima restante: 200

* Campos onligEtonios

Per ultim anar al boté ENVIAR

Li portara a la seglient pantalla on diu que la vostra sol-licitud s’ha processat correctament i es pot obtindre
una impressio del document que s’anomena «Adjuntar Fitxers.a un enviament»

- X
 uvEntreuWeb (1
Verificacio de documents oL | e PR ~
Adjuntar fitxers a un enviament.
; Obtenir document | | _
La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.
Identificador de la sol-licitud: UV-ANEX001-1067698 Data i hora: 10/06/2020 19:10:43 Codi de verificacié: VF3BPOMGY6MFBC35
Num. registre: 4899
Per a imprimir la sol-licitud, premeu sobre el botd Obtenir document.
Si no disposeu d'impressora en aguest moment, guardeu el document PDF generat i imprimiu-lo més tard
Preneu nota de 'dentificador de la sol ficitud
En cas que hi hagi gqualsevol problema pedeu ufilitzar el formulari d'atencio a l'usuari denominat Incidéncies técnigues y dubters de ENTREU vy els seus tramits per comunicar-
lo o com (itim recurs i en cas que no funcioni |a plataforma es pot enviar un correu electronic a entreu@uv.es indicant en ambdos casos el identificador de la sol licitud. Com a
regla general les incidncies o dubies que introduetxi a fraves del formulari de 'atencio a l'usuari' tindran més prioriat que aquelles que ens arriben per correu elecironic.
El codi de verificaci6 li permetra recuperar el document. pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacic i de l'identificador de la sol-licitud.
Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal
v
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UV-ANEXOO01-1067698

S
VN IVER" [TL\T ADJUNTAR FITXERS A UN ENVIAMENT.
B VALENCIA . Cod. Verficacis / Cd. Verifcacion:
ADJUNTAR FICHEROS A UN ENVIO. VE3BPOMEYEMFBC35
T e

Mim. registre / N° registro: 48959

A | DADES ORIGINALS DE L'ENVIAMENT / DATOS ORIGINALES DEL ENVIO

NOMERE DE LENVIAMENT / NOMERO DEL ENVIO
1067667

IDENTIFICADOR DE LA SOL-LICITUD ORIGINAL / IDENTIFICADOR DE LA SOLICITUD GRIGINAL
UV-EXPSOLP2U-1067667

TITOL DE LA TRAMITACIO [ TITULO DE LA TRAMITACION
ExposalSol-licita

DESCRIPCIO DE LA CONVOCATORIA / DESGRIPGION DE LA CONVOCATORIA

DATA DE LENVIAMENT § FEGHA DEL ENVIG
09/06/2020 15:47:32

CODI VERIFICACIS DE LA SOL-LICITUD ORIGINAL | CODIGO DE VERIFICACION DE SOLICITUD ORIGINAL
SQJESM3ACNT165CGB

EQTAT NE | EAVIAMEMT ARIGINAL § FSTANA NET ENWN NIl

4. COM ATENDRE UNA NOTIFICACIO ELECTRONICA PER LA PERSONA SOLICITANT

Després de I'enviament de la sol-licitud, una vegada revisada la documentacié associada a I'expedient, i en el
termini maxim de 20 dies des de la finalitzacié del termini de presentacioé d'instancies es publicara la relacié
provisional d'admesos/es i exclosos/es, atorgant un termini de 10 dies a les persones candidats per presentar
reclamacions, aixi com per a esmenar defectes que hagen motivat I'exclusio.

La resolucid es publicara en el Tauler d’anuncis de la Universitat de valéncia, i el mateix dia es fara, una
notificacio electronica que permeta a la persona concursant aportar els documents que se li sol-liciten. En el
Tauler d’anuncis s’indicara que s’ha practicat una notificacié electronica que s’haura d’atendre en el termini
indicat en el anunci accedint mitjancant el “Meu Lloc Personal, Unica via correcta i habilitada per a atendre
aquest requeriment publicat en el tauler d’anuncis.

Per a atendre una notificacid, la persona concursant rebra un avis per correu electronic i haura de seguir els
seglients passos:

1. Accediu a ELS MEUS TRAMITS mitjangant el link que apareixera en el seu correu,i identifiqueu-vos
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VNIVERSITAT

seu EIECtﬁélnicaUV BEVALENCIA

B 7 = ® 4

Verificacié Signatura Registre Tauler Perfil de Incidéncies i Cercador de
documents electronica electronic d'anuncis contractant comunicacions tramits

Els meus
tramits

2. Feu clic en Notificacions.
3. En la pagina carregada, identifique la notificacid en el llistat de les seues notificacions.

4. Llija el seu contingut pressionant sobre la icona representada per un sobre i una fletxa verda.

I Envlat - Liagit & I
05/01/2018 14:24 05/01/2018 14:24
05/01/2018 14:08 050172018 14:12

5. Una vegada llegida, per a atendre la notificacié haura de fer clic sobre la segiient icona.

Caduca s|[TFmem ]| e 3

040272018 i
040272018 |

6. Per a cada arxiu que desitge adjuntar:

a. Fer clic al botd "Adjuntar un nou fitxer".

[ Mostrar |10 v fitxers per pagina

|

Fituer 2] Data | Observacions &] Descarregar fitxer | Cancel.lar

Mo hi ha fitxers per mostrar

{ Mo hi ha fitxers per mostrar | M|

[ Adjuntar nou fitxer ] Notificacio atesa

J
)

b. Faca clic sobre el boté examinar i trie el fitxer emmagatzemat en el seu ordinador.
c. Indique el que crega necessari en el camp de text "Observacions".

d. Pressionar el boto "Enviar".
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7. Quan ja tinga tots els documents requerits degudament adjuntats (li apareixeran en la llista de la part
superior de la pantalla) i després es molt important pressionar sobre el boté de NOTIFICACIO ATESA.
Tinga en compte que en fer clic aci, el seu expedient es posara en mans dels tramitadors de nou, aixi

gue ha d'assegurar-se que tot siga correcte abans de fer-ho.

[ Mostrar | 10 v | fitxers per pagina

|

[ Fitxer ] Data

- I Observacions

Descarregar fitxer | Caneellar ]

Ho hi ha fitcers per mostrar

Ho hi ha fitxers per mostrar

(el«[oTm)

[ Adjuntar nou fitxer [ MNotificacio atesa ]

El sistema li portara a aquesta pantalla on es veu que la notificacid esta atesa i els documents adjunts.

VNIVERSITAT
IDVALENCIA

Les meues notificacions

Mostrar | 10 w | notificacions per pagina

Corean | ]

Sol-lliciua A | Enviat = | Liegit s I Atanars | Aten ~]  Adunts

UWW-EXFSOLF2U-108TT33 15062020 20:35 3 15/08/2020 20-38 o 18/08/2020 20:41 r

UM EXSSOLP2U-1087721 1210612020 18:32 (=] 12/08/2020 18:34 [ 12/08/2020 18:35 &
WW-EXFESOLF2U-108TEET 09/08/2020 15:52 3 0010872020 18:11 [] 0010872020 18:15 F 4
W-EXPSOLF2U-1067348 05/06/2020 14:.05 =] 020672020 13:19 [v] 02/08/2020 13:30 &
WWLEAS_PCPROF.TER208 27/0872018 14:44 3 X

UW-FAS_ECPROF-582509 211067217 12:22 =] 2107207 >(

I Mostrant 1 a 6 de 6 files | H-t P » |l |J

Per favor, llegiu 13 notifieacid electrénica que ha estat posada a |3 seus disposicid premant sobre | e 1
Paosteriorment utilitzeu la icona ["-'l] per atendre |z notificacio | adjuntar tota |2 documentacid necessaria. Un vegada haja acsbat pot visualitzar tots |z documentacid adjuntada 3 |3 resposta prement
[ @] . A partir d'aguest moment podra ser avaluada |2 seva contestacsd per I'drgan gestor competent
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5. RESOLUCIO D’INCIDENCIES TECNIQUES EN OMPLIR EL FORMULARI ELECTRONIC

Qualsevol incidencia o dubte de caracter técnic al omplir la instancia general s’ha de fer arribar al CAU (
Centre atencio usuari) mitjancant el formulari habilitat per a aix0 a la seu electronica de la Universitat de

Valéncia.

E

/i < N -~

Els meus Verificacio Signatura Reqgistre Tauler Perfil de ncidéncies Cercador de
tramits documents electronica electronic d'anuncis contractant comunicacions tramits

En accedir a la seu electronica ( Entreu) i després d’identificar-se ha d’anar a la columna de la dreta al boté
de ATENCIO A L’USUARI/ TRANSPARENCIA. En pressionar aquest botd li porta a una nova pantalla on ha
de triar 'opcié INCIDENCIES TECNIQUES | DUBTES EN ENTREU | ELS SEUS TRAMITS.

El formulari per a incidencies es també accessible de manera directa en el segiient enllag on haura
d'identificar-se préviament: https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=INDU

La persona sol-licitant rebra un missatge que es genera automaticament en resposta a la seua sol-licitud
atorgant-lo un nimero a aquesta.

AJUDA GENERAL DE LA PLATAFORMA ELECTRONICA

Per a qualsevol dubte técnica es pot consultar el segiient enllag on es troba la ajuda general de
la plataforma electronica: https://links.uv.es/0GoKvKr
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https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=INDU
https://links.uv.es/0GoKvKr

	Per a atendre una notificació, la persona concursant rebrà un avís per correu electrònic i haurà de seguir els següents passos:

