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1. Introduccién

La Universitat de Valéncia pone a disposicion de las personas interesadas en participar en cualquiera
de las convocatorias para la provision de plazas de Personal Docente e Investigador (PDI) esta guia
para la presentacion telematica de la solicitud de participacion, mediante formulario electrénico.

Este formulario esta disponible en el entorno de tramitacidon electrénica de la Universitat de
Valéencia.

Antes de iniciar el proceso de presentacion telematica de una solicitud se recomienda que las
persones aspirantes lean atentamente las bases segunda y tercera de la convocatoria, referidas,
respectivamente, a los “Requisitos generales y especificos” de las personas concursantes y a la
“Presentacion de solicitudes de participacion”, con el fin de que tengan preparada la documentacion
gue debera presentarse electronicamente.

2. Acceso al formulario electrénico

Se recomienda utilizar los navegadores Firefox, Microsoft Edge y Google Chrome para acceder a
este formulario.

El acceso al formulario electrénico de cada convocatoria estara operativo a partir del dia siguiente al
de la publicacién de la convocatoria en el Boletin Oficial del Estado (BOE) y se realizara a través de la
sede electrdnica de la Universitat de Valéncia, disponible en el enlace https://seu.uv.es



https://seu.uv.es/
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En la pégina principal de la sede electrénica, dentro del apartado «TRAMITES», seleccione
«Personal docente e investigador».

® 5

Mis tramites  Verificacion Firma Registro Tablon de Perfil de Incidencias  Buscador de

documentos electrénica electrénico anuncios contratante tramites

comunicaciones
Solicitudes destacadas v

‘ P Ao et v

Personal investigador y de soporte a la Investigacion v

Personal de administracion y servicios v
Estudiantes R

Usuarios extemos a la UV N

Una vez seleccionada esta opcidn, aparecerd un desplegable con las convocatorias de PDI vigentes.
Seleccione la convocatoria a la que desea concurrir y pulse el enlace «Acceder al procedimiento».

El acceso al formulario electronico se realiza a través de esta pantalla:

‘ » Usuario de la Universitat

- b Sistema Cl@ve

Elija la forma de acceso en el entorno de tramitacidon electrénica de la Universitat de Valéncia,
preferentemente en el siguiente orden:

1.2 Usuario genérico de la Universidad: si forma parte de la comunidad universitaria, dispone de
una cuenta de usuario en la red de la UV que puede utilizar para identificarse.

2.2 Sistema Cl@ve: permite acceder mediante los métodos de autenticacion que ofrece el sistema
Cl@ve.



UV- GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE PARTICIPACION EN PROCESOS SELECTIVOS PARA PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR

3. Rellenar la solicitud

Después de identificarse se accede a la solicitud, que consta de 8 pestaiias.

1 2 3 4 5 6 7 8

RGPD Datos personales Datos de la Convocatoria Datos exencion  Documentacion Solicitud Datos de pago Finalizar

RGPD
Los datos personales suministrados en esta convecatoria se incorporardn a los sistemas de informacion de Ia Universitat de Valéncia que procedan con el fin de gestionar y tramitar la

participacién en |a convocatoria de dichas pruebas selecfivas de conformidad con lo establecido en sus bases.
Las persenas que proporcienan sus datos fienen derecho a solicitar al responsable del tratamiento el acceso a sus datos personales, y su rectificacion o supresion, o la limitacion de su

tratamiento, o a openerse al mismo, asi como el derecho a la portabilidad de los datos. Las personas interesadas podran ejercer sus derechos mediante el envio de un correo electronico
dirigido 2 lopd@uv.es, cuando se realice desde direcciones oficiales de Iz Universitat de Valéncia, o bien mediante escrito acompariado de copia de un documento de idenfidad y, en su
caso, documentacion acreditativa de la solicitud, dirigido al Delegado de Proteccion de Datos en la Universitat de Valéncia, Ed. Rectorade, Av. Blasco Ibéfiez, 13. Valencia, 46010,

lopd@uv.es.

Para mas informacion respecto del iratamiento podéis consultar el siguiente enlace.

Siguiente >

3.1. «<RGPD»

Se informa sobre el tratamiento de los datos facilitados. Una vez leida la informacidn, pulse el botén

«Siguiente».

Nota: En todas las pestafias se permite almacenar en su ordenador un fichero con la informacién
introducida en el formulario de inscripcion. Este fichero podra seleccionarlo posteriormente para

cargarlo en el formulario vacio.

Copia temporal (Muesia u couta = blogue) =
Le permite almacenar en su ordenador un fichero con |a informacidn introducida en esta pagina. Dicho fichero podrad seleccionario

posteriermente para cargarlos en este formulario vacio.

Tenga en cuenta que guardando el estado actual de la pagina, los datos NO SON ENVIADOS al servidor con lo que NO habra constancia de los
datos de este formulario

El fichero obtenido NO TIENE validez.

Los campos de tipo "CHECK-BOX" (casilla de verificacion) no recuperan el valor aimacenado en el fichero.

Almacenar en mi ordenador
Almacenar en mi ordenador

Cargar estado desde un fichero | seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

Cargar datos del fichero seleccionado
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3.2. «Datos personales»

En esta pantalla debe introducir los datos personales solicitados.
Los campos con asterisco (*) deben cumplimentarse obligatoriamente para poder continuar.
Después, pulse nuevamente «Siguiente».

RGPD Datos personales Datos de la Convocatoria  Datos exencién  Documentacién Solicitud Datos de pago Finalizar
Datos personales

Documento identificativo® NIF »
Documento de identidad *
Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Sexo* O remenine O macuine O Prefiero no decido
Macionalidad* ~
Fecha de nacimiento * m

Lugar de nacimiento

Longitud méxima restante: 100

Direccién™

Longitud maxima restante: 100

Nimero*

Escalera

Pueria®

Codigo postal *

Provincia -
Municipio ~

Teléfono de contacto

Corre electronico

* Campos obigatorios.

< Anterior Siguients >

3.3. «Datos de la convocatoria»
Muestra la informacidn de la convocatoria a la que desea concurrir.

e Categoria PDI. Seleccione en el desplegable el cuerpo docente al que pertenece la plaza
(profesorado titular de universidad o catedratico/a de universidad).

RGPD Datos personales Datos de la Convocatoria  Datos exencion  Documentacion Solicitud Datos de pago Finalizar

Datos de la Convocatoria

2 z . - Turmo
Categorfa PDI Centro Departamento Area Cédigo concurso NOmero de plaza discapacidad

~ ~ ~ ~ ~

Profesorado titular de universidad
Catedrdtico/a de universidad

< Anterior Siguiente >

e Centro, departamento y area. Seleccione en el desplegable el centro, el departamento y el area
de adscripcién de la plaza.

e (CdAdigo concurso y numero de plaza. Introduzca en estos campos el codigo del concurso y el

numero de la plaza a los que concurre, de acuerdo con los datos del anexo | de la resolucién de
convocatoria.

— En el supuesto de que opte a mas de una plaza, deberd presentar una solicitud
independiente para cada una de ellas, acompafiada de la documentacion complementaria.
4
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— En el caso de convocatoria conjunta de plazas, se especificara en una Unica solicitud y en el
campo «n? de plaza» la primera de las plazas a las que se refiere la convocatoria,
acompafiada de una Unica documentacion complementaria. Se considera que la

convocatoria de plazas es conjunta cuando en el anexo |, el digito referente al «n? de plazas»
es superioral.

Ejemplo:

ANEXO |

ICGdI_()O Concurso: 8/2023. Plaza: 7004 talegona: Profesor/a Titular de Universidad.

Dedicacion: I.C. Numero de plazas: Una. Area: «Quimica Inorganica». Departamento

Quimica Inorganica. Centro {(adscripcion Departamento). Facultad de Quimica. Centro
(adscnipcion plaza): Facultad de Quimica. Programa: Ramon y Cajal

RGPD Datos personales Datos de la Convocatoria  Datos exencion  Documentacion Solicitud Datos de pago Finalizar

Datos de la Convocatoria

Categoria PDI Centro

Departamento Area umo

(Codigo concurse Numero de plaza hiscapacidad

Profesorado titular de universidad FACULTAT DE QuiMICA ~ QUIMICA INORGANICA QuiMICA INORGANICA w |8/2023 7004

* Campos obligatarios

< Anterior Siguiente >

e Turno discapacidad. Seleccione en este campo «SI» o «NO», en funcion de si la plaza a la que
desea concurrir se convoca o no por el turno de discapacidad. Pulse «Siguiente».

3.4. «Datos de exencion»

Seleccione en el desplegable el tipo de tasa que se abonara en funcion de la situacién personal y si
hay posibilidad de acogerse o no a algunas de las causas de exencién de pago o de bonificacién.

RGPD Datos personales Datos de la Convocatoria Datos exencion Documentacion Solicitud Datos de pago Finalizar
Datos exencion

Tasa*

Ordinaria ~

Discapacidad igual o superior al 33%
Familia numeresa ganeral
Familia numercsa especial

ciones o benificaciones previstas en la base tercera de la convocatoria, deberd presentar la documentacion justificativa dentro del archivo "Requisitos de accese” de la pestaia "Decumentacion”.
liblico, se considera incumplimiento insubsanable

* Campos cbligatorios

pars
Victimas de actos dz viclencia de génsro
< Anterior

Siguiente >

Marque « (] » si NO quiere otorgar el consentimiento para la consulta de datos personales por

parte de la Administracidn. En ese caso tendrd que aportar los documentos requeridos para
justificar la exencién de la tasa.

RGPD Datos personales Datos de la Convocatoria Datos exencion  Documentacion Solicitud Finalizar
Datos exencidn
Tasa* Discapacidad igual o superioral 23% v
Exencion de Tasa / Bonificacion

En caso de acogerse a alguna de Ias excepciones o benificaciones previstas en la base tercera de la convocatoria, debera presentar la documentacion justificativa dentro del archivo "Requisitos de acceso” de la pestafia "Documentacion”
selectivas derivadas de ofertas de empleo pliblico, se considera incumplimiento insubsanable.

[ En aplicacion del articulo 28.2 de I Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Comin de las.

Piiblicas, no autorizo la consulta de mis datos personales y aporto los documentos requeridos.
* Campos obligatorios

< Anterior Siguiente >

Una vez seleccionado el tipo de tasa, pulse «Siguiente».
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3.5. «Documentacion»

RGPD Datos personales Datos de la Convocatoria  Datos exencidn  Documentacion Solicitud Datos de pago Finalizar

Documentacién

Documentos
Descripcion del documento Documento

Requisitos de acceso | Seleccionar archivo | Ninguno archive selec

= Campos abligatorios

< Anterior Siguiente >

e “Requisitos de acceso”. En la pestafia «Documentacion» se adjuntardn, mediante el botén
“Seleccionar archivo” y en un unico archivo o cartera pdf, los documentos acreditativos de los
requisitos generales y especificos previstos en la base segunda de la resolucidon de convocatoria.
La denominacién de este archivo coincidira con la de la “Descripcién del documento”.

— DNI o pasaporte.
— Ensu caso, documento acreditativo de exencién de la tasa.

*Siempre que en la pestafia «Datos de exencion» haya seleccionado alguna tasa
diferente a la ordinaria y haya marcado NO otorgar el consentimiento para la consulta de
datos personales por parte de la Administracion.

— Ensu caso, certificado acreditativo del grado de discapacidad (minimo 33%).
— Titulo de Doctor o Doctora.

— Acreditacién para el acceso al cuerpo de profesores/as de universidad o de
catedraticos/as de universidad.

Para las plazas destinadas a la incorporacion de personal investigador doctor (I13) se incluiran,
ademas, los siguientes documentos, en funcién de los requisitos establecidos en la convocatoria
para cada una de las plazas:

— Certificado favorable 13 (Programa Ramén y Cajal / Otros programas de excelencia) segun
el requisito establecido en el Anexo .

— Certificado de finalizacidn del Programa Ramén y Cajal; o

— Certificado de vinculacion al Programa Ramon y Cajal o a otros programas de excelencia,
segln el requisito establecido en el Anexo .

Una vez haya adjuntado el fichero correspondiente, pulse «Siguiente».

3.6. «Solicitud»

En esta pestafia, marque la casilla «Estoy de acuerdo» para validar la veracidad de los datos
consignados y la exactitud de la documentacién aportada. «Siguiente».

RGFD Datos personales Datos de la Convocatoria  Datos exencion  Documentacion Solicitud Finalizar
Solicitud

La persona firmante declara que son ciertas los datos que figuran en este curriculum, y asume en caso contrario las responsabilidades que pudieran derivarse de las
inexactifudes gue constan. Asi mismo me compromete a probar *documentalmente todos los datos de Ia solicitud

— [C] Estoy de acuerdo *

* Campos cbiigatorios

< Anterior Siguiente >
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3.7. «Datos de pago»

Aparecerd la cantidad que debera abonar. En esta pestafia no se pueden realizar modificaciones. Si
detecta algun error en los datos, vuelva a la pestafia correspondiente para rectificarlo. A

continuacién, pulse nuevamente «Siguiente».

RGPD Datos personales  Datos de la Convocatoria  Datos exencion  Documentacion Solicitud Datos de pago Finalizar

Datos de pago

Apellidos Nombre

Importe 27
Descripcion

i
Los datos relativos del pago no se guardardn en el fichero temporal que puede obtener en el blogue de "Copia temporal”
Indigue &l modo de pago que desea utilizar:
® Pago inmediato: Se invocard la pasarela de pagos y se realizard el page con Ia tarieta de crédito - débito necesario para la finalizacion de la solicitud.
- Campos obligatarios

< Anterior

3.8. «Finalizar»
Para continuar, pulse el boton «Enviar».

RGFD Datos personales Datos de la Convocatoria Datos exencidon  Documentacion Solicitud Datos de pago

Enviar

< Anterior

Siguiente >

Finalizar

Nota: Tenga en cuenta que al pulsar el botén «Enviar» no ha acabado el proceso de presentacion

telematica. Queda todavia realizar el pago.

Se ha detectado que debe efectuar un pago. Los datos del pago que se enviara son:

Nombre:
Apellidos:
Importe: 27 euros
Descripcion:

;Desea continuar?

Cancelar
P

En esta pantalla, pulse «Aceptar» y la aplicacion le redirigira a la pasarela de pago. Una vez realizado

el pago podra continuar el proceso telematico.

*(En caso de estar exento del pago de la tasa accedera directamente a la opcidon «Obtener

documento»).
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PAGO CON TARJETA DE UN RECIBO DE LA UV

IDGVALENCIA

Pago con tarjeta & Santander . @D “Visa Visa

moestro.

@Estoy de acuerdo con los términos del servicio v los acepto sin reservas

| Volver Continuar proceso telematico

Al pulsar «Continuar proceso telematico» se accede a la pantalla en la que se solicitan los datos de
la tarjeta bancaria con la cual debe efectuarse el pago.

Pagar con Tarjeta wisa (]

N° Tarjeta:
—1N

Caducidad:
mm aa

CVV:

a8 2

Cuando el pago se haya realizado correctamente, pulse «Continuar proceso telematico».

Operacion de pago realizado correctamente.

Continuar proceso telematico

Después de rellenar la pantalla con los datos del pago, aparecera otra en la cual se indicard que la
solicitud se ha procesado correctamente.
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_ < Obtener e imprimir documento | |

Su solicitud ha sido procesado correctamente.
Identificador de la solicitud: UV-PDI_TU177-1559676 Fecha y hora: 08/05/2023 13:11:38 Codigo de verificacion: WVKABO3FPG2IUGEA
Num. registro: REGAGE23e00000229436

Para imprimir la solicitud, pulse el botén Obtener documenta.
Si ne dispone de impresora en estos momentos, guarde el documento PDF generado e imprimale mas tarde.

Tome nota del identificador de la solicitud

En caso de que haya algun problema, puede utilizar este formulario de atencion a las personas usuarias de la Administraciéon Electronica de la Universitat de Valéncia indicando el
identificador de la solicitud y cualquier dato gue pueda ayudar a resolver el problema come, por ejemplo, capturas de pantalla.

El codigo de verificacion le permitird recuperar el documento. pantalla para obtener el documento generado a partir del cédigo de verificacion y del identificador de la solicitud.

Finalizar e ir a Mi Sitio Personal
e

Pulsando en el botdn «Obtener e imprimir documento» se genera el documento correspondiente a
la inscripcion. Se puede escoger la opcidn de imprimir o guardar (en formato PDF).

Finalmente, mediante el botdn «Finalizar e ir a Mi Sitio Personal» se pueden ver y consultar todos
los tramites realizados, descargar de nuevo el documento justificativo de la solicitud o ver el estado

en gque se encuentra.

Una vez acabadas las gestiones en nuestro lugar personal, cierre la sesién mediante el botdn «Salir».

S B ' B B8 5 B

Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos Anotaciones Buscador Salir
personales expedientes de tramites

Terminado el proceso, posteriormente y en cualquier momento puede consultar en qué fase se
encuentra la solicitud. Para hacerlo, acceda en la sede electrénica de la UV.

4. Documentacion a aportar en el acto de presentacion

De acuerdo con la base 6.1 de la resoluciéon de convocatoria, relativa al acto de presentacién de
candidaturas, las personas interesadas deberan adjuntar la siguiente documentacién:

e Historial académico, docente, investigador y de gestidn, de acuerdo con el esquema del anexo Il
de la convocatoria.

e Publicaciones y documentos acreditativos de los méritos.

e Proyecto docente (guia docente y justificacion e incardinacidn de la asignatura dentro del plan de
estudios).

e Proyecto investigador.

M La anterior documentacion se presentara en cuatro archivos o carteras pdf independientes
a través del formulario electrdnico correspondiente a la convocatoria.
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M El plazo para adjuntar la documentacion expirard 3 dias habiles antes de la fecha de
celebracion del acto de presentacion.

Para ello, debe acceder a la sede electrénica de la UV (https://seu.uv.es) y seguir los siguientes
pasos:

1. Seleccione la opcion «Mis tramites».

2. Validese con el mismo usuario y contraseiia que utilizé en la solicitud.

3. En «Historial de expedientes» busque la linea correspondiente al expediente de la solicitud de la
convocatoria.

Por ejemplo: Para identificarla tendra que tener en cuenta lo siguiente:
— ‘Descripcion’: Convocatoria 191 2023 Profesorado Titular de Universidad
‘Solicitud’: UV-TU2023_19] *****x*x*

‘Fase’: Presentacion documentacion acto

Ir a ‘Acciones’ y pulsar «Anexar»

Historial de expedientes &
& N
= =
Datos Historial de  Notificaciones Documentos Portafirmas Recibos Anotaciones  Buscador Salir
personales expedientes de tramites
Mostrar 20 v solicitudes por pagina Buscar:
Descripcion E Fecha - Sol-licitud E] Fase ¢ Acuse ¢ Resol. ¢ Fecha Resol. ¢ Intervenir en el expediente Acciones
Convocatoria 30054 01/06/2023 09-44 UV-PPL2023_30054-1560179 Validacion = Acciones ¥
Convocatoria 30053 30/05/2023 13:32 UV-F2023_30053-1560156 Fase nomero:18 a Acciones ¥
Convocatoria 192 Profesorado Titular de Universidad 29/05/2023 17:13 UV-F2023_192TU-1560113 Validacion 3 Acciones ¥
et 102 Profesorado Titular de | Inivercidad 2Q/05/2023 1634 N FI023 62T 1454014 = =
Convocatoria 191_2023 Profesorado Permanente Laboral 29/05/2023 16:15 UV-PPL2023_191-1560107 Presentacion docum a Acciones ¥
T a T9T_20. T Permancne Laporar 70 U. T UV-PPTZ0Z3_TIT-TobUUTHE =)
Convocatoria Altres laborals 536 23/05/2023 0945 UV-AL2023_536-1559943  Validacion k] Anexar
Cenvocatoria Altres laborals 536 23/05/2023 09:41 UV-AL2023_536-1559941 Validacion |
CONVOCATORIA 38_2023 PROFESORADO ASOCIADO 23/05/2023 09:36 UV-AS2023-38-1559939 Listas provisionales a Ver detalles
Convocatoria 177 TU 08/05/2023 13:11 UV-PDI_TU177-1559676 Requerir Doc exen/bonif a
Convocatoria 177 TU 08/05/2023 13:10 UV-PDI_TU177-1559675 Requerir Doc exen/bonif B Acciones ¥
Convocatoria 177 TU 02/05/2023 13:00 UV-PDI_TU177-1559581 Cancelado 2 Acciones >

Para anexar la documentaciéon debera repetir la accion «Seleccionar archivo» para cada
documento, tantas veces como documentos a anexar.

— Es importante que en el campo «Observaciones» indique brevemente qué contiene el
documento anexado. Por ejemplo: Historial académico, Publicaciones y acreditacion de los
méritos, Proyecto docente, Proyecto investigador.

— La documentacion justificativa de los méritos alegados tendra que adjuntarse
preferentemente escaneada y con una calidad dptima que asegure una correcta
legibilidad.

Anexar documentos

Fichero:*

b d
.

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. Repositorio...

Observaciones:™ - Sin observaciones -

Longitud maxima restante: 300

* Gampos obligatorios

Enviar

10
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4. Se podra consultar desde el desplegable de la columna «Acciones», en la opcién «Ver detalles —
Ficheros anexados después del envio», todos los documentos anexados.

Por ejemplo:

Detalls de la sol-licitud numero: UV-PI2021_A2004- *+**

» Dades de la tramitacio
~ Fitxers de ['usuario associats a la tramitacio

Fitxer adjuntats durant I'enviament original

Mostrar 10 v fitxers per pagina

Data Fitxer Descarregar fitxer
09:58
122 09:58

Mostrant 1 a 2 de 2 fitxers

LRI AN
Fitxers annexats despreés de I'enviament
Mostrar 10 v fitxers per pagina
Data 9 Fitxer *  Observacions ¢ Descarregar fitxer Acusament
07/06:2022 13:13 Titol. pdf Titot académic A -
Mostrant 12 1 de 1 fitxers L

5. Incidencias y dudas cuando se rellena el formulario

Si se presenta cualquier incidencia, duda o consulta mientras se rellena la solicitud de participacién,
contacte con la Universitat de Valéncia:

e Sjse trata de una incidencia técnica relacionada con la tramitacion electrdnica de la solicitud
de participacidn, puede solicitar ayuda técnica a través del enlace
https://links.uv.es/eadmin/ticketing es

e Sise trata de una duda o de una consulta respecto de las bases de la convocatoria, dirijase, a
la Seccion de Seleccidn del PDI del Servicio de Recursos Humanos (PDI), mediante el correo
electrdnico: unitat.concursos@uv.es.
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