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Primer Pas: Portal de I’Alumne

El primer pas &s accedir al portal de I'alumne, on apareixera un enllac a I'aplicacio informatica per a realitzar sol-licituds de programes d’intercanvi.
Quan l'alumne faca click sobre eixe enllac, el programa li demanara el seu nom d'usuari i contrasenya (els mateixos que per al correu de la
universitat).

___enllacos | _________________________opcons__________________________|

=, OORREU SECRETARIA VIRTUAL

i Automatricula 2007 - 2008
=, AULA VIRTUAL

:- Consultes de matricula: ==
=, ESPAI EURDPEU EDUC. SUP.

. i* Utilitats Matricula
=, DISE SERVEI D'INFORMACIO E
% = Canviar-me de subgrups
I* Consulta de Sol'licitud de Beca [2006-2007] [2007-2008]
I Consulta de places lliures en assignatures
" Fitxa técnica assignatura i programa [2006-2007] [2007-2008]

I* Consulta Oferta Académica i horaris [2006-2007] [2007-2008]

i Cursos

:, PROGRAMES D'INTERCAHVI I* Com matricular-se: ==

:. CALENDARI ACADEMIC
i Utilitats Portalumne
2 - Consulta programes d'intercanvi (2008)

1. FACULTATS LESCOLES U. | €E - Sollicitud de programes d'intercanvi (Erasmus i altres) |

5 NORE"IA‘&\IEV

* Canviar-me de contrasenya

i= SERVEI D'EST NTS

" No em recorde de la meua contrasenya de correu

:. BIBLIOTECA * Consulta de I'Estat del meu titol

-Etjjs EN EMPRESES
%7 Sobre Virtual de matricula

:, POSTGRAU

=, ESPAI UNIVERSITARI Suggeriments

SANCATA

Quan l'estudiant s'identifique correctament, accedira a I'aplicacio per a la gestid dels programes de mobilitat.
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Segon Pas: Seleccio del tipus de Programa

L’aplicacio presentara un menu amb dos opcions principals: Sol-licituds i Consultes. Cada opcid tindra tres subopcions corresponents a cada un
dels tipus de programa d'Intercanvi (Erasmus, SICUE, Programes Internacionals).

NOMBRE :
NP AL

M.I.F. : Dimarts

TEMPS TRA

SOLICITUDES CONSULTAS

Erasmus
SICUE

Programas Internacionales

Per exemple, per a realitzar una sol-licitud Erasmus, 'estudiant haura de triar I'opcid Sol-licituds - Erasmus.
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Tercer Pas: Dades Personals

Una vegada seleccionat el tipus de Sol-licitud, la primera pantalla presentara els dades personals de I'alumne. Aquests dades son heretats dels
dades introduits durant I'automatricula. Si s'observa alguna incorreccio, I'estudiant ha de posar-se en contacte amb la Secretaria del seu centre

amb l'objectiu de corregir-la.

tellane ia Englizh

GESTIO DE PROGRAMES D'INTERCANYI

5 citud Erasmus

(LR LR | MATOS AGADEMICES PREFERENEILS

DADES PERSOMALS DE L'ALLIMNE |

ves (GG NIF || COGHOMS (E— MM <
RESIDENCIA HABITUAL |

DOMICILI O |

HUM, ese [ ] Pl (M | pTa mm |
pals [Espafia |

PROVINGTA CODI POSTAL —

MUNICIPI [vaLEMCIA |

TELEFON

EHHREHEE I

[ Emxi |

Per a continuar amb la sol-licitud s’ha de polsar el boton SEGUENT.
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Quart pas: Selecci6 de la Titulacio i Inscripcié en la Prova d’ldiomes

En esta pantalla I'estudiant haura de seleccionar la titulacio (A). Si ha accedit a un segon cicle provinent del primer cicle d'una altra titulacio de la
universitat, haura d'indicar la titulacio corresponent al primer cicle (B). Igualment, si ha accedit a un segon cicle
provinent del primer cicle d’'una altra universitat, haura d'indicar titulacio d'accés i universitat on va cursar el primer cicle (C).

GESTIO DE PROGRAMES D'INTERCANVI NOM: GRADD GRADO GRADO
HPA : FN25133
Sol-licitud Erasmus NIF : MO530844N

HORA: 20:02:27 PM
TEMPS TRANSCORREGUT: O minuts

DADES PERSOMNALS DE L'ALUMNE |

DADES ACADEMIQUES |

TITULACIO | ~1 A B
* 5f cursa un segunde cicle v ha sccedido desde el primer cicle de otra Bitulacidn en |z Universidad de Vafencfa,'l— LI
indigue I3 titulscidén de accese al segundo cicla:

* 5i ha sccedide por haber cursads un primer cicle ¢ ser tituiade de otra universidad deberd presentar el expediente scadeémico de la titulacidn de
ElE

TITULACION DE ACCESO | |

INSCRIPCION EN PRUEBA | | ACREDITA conocimienTo MOTIVO (SOLO SI ACREDITA CONOCIMIENTC)
alemany O [ | SELECCIONAR. .. =
Francés ¥ E ] | sELECCIONAR... |
Anglés || D ¥ CERTIFICADO IDIOMAS =l

. [SELECCIONAR...
Italis O r (CERTIFICAND IDTOMAS
ESTUDIANTE DE FILOLOGIA, TRADUCCION O MAGISTERIO
SUPERACION DE 15 CREDITOS EN LENGUA EXTRANIERA

BACHILLERATO BILINGUE O CURSO EN EXTRANJERD

* En case de acreditar conocimients de idiomad, se deberd presentar ef certificade correspendiente por escrite vy dirigirle 5 1a Oficina de Relacicnes
Internacicnales.

*:5f |3 acreditacién no es valids, se le inscribird de oficio en i3 prusba de nivel correspondients.

| ENRERE | SEGUENT

Tambeé haura d'inscriure en les proves de nivell d'idioma que vaja a realitzar (D). L'alumne podra realitzar les proves de nivell d'alemany, franceés,
anglés i italia, i haura d'inscriure’s a les proves d'idioma segon les universitats que vaja a elegir.

Si I'estudiant disposa d'un certificat acreditatiu del coneixement d’idioma, haura d’indicar que acredita I'idioma corresponent (E) i seleccionar la
forma en qué l'acredita. En aquest cas, no haura de marcar la seua inscripci6 en la prova de nivell de I'idioma acreditat.

Una vegada seleccionada la titulacio i les proves de nivell que I'estudiant dessitja realitzar, podra continuar amb el procés fent click al botd seguent.
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Quint Pas: Seleccit6 de les preferéncies

En esta pantalla tenim en la part superior (A) les preferencies que han estat seleccionades i en la part inferior (B) la part per a seleccionar les
preferencies. Per a seleccionar una preferencia, podem buscar la universitat per nom (Cerca Rapida, introduint una part del nom) o pel codi del
programa o de la universitat (des de la Cerca Avancada). També es pot polsar a l'enllac “Veure Tots”, que mostra un llistat amb els 40 primers
registres.

CastallanoWalancad English

GESTI( DE PROGRAMES D'INTERCANYI HEL -t

" Sollicitud Erasmus

1HOIAS TEMES TR

DADES PEREONALS DE L'ALLIMME

MEBRIL [ | CORREU | a— | TELEFON | - |
PREFEREMCIES
|___Tipusbeca | Univdesti | CodiPrograma | Durada | Places | A

ENRERE MNETETAR FINALITZAR CANCEL-LAR

BUSQUEDA RAPIIR BUSOUEDA AVAKTARA B
ianar Universitst: [ (=T 7T e ot
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Cerca Rapida

Podem efectuar una cerca rapida introduint part del nom de la universitat i fent click al boto MOSTRAR.

Caztellano lericia Ernglizh

GESTIO DE PROGRAMES D'INTERCANYI sl SR T

1010MAS TEMPS TR&

DADES PERSONALS DE L'ALUMNE

wes [N ror COGNOME | ——— | O [ ] |

méeil [ | CORREU T | Tectron |

PREFEREMCIES
| Tipusheca |  Univdesi | Codi Programa | Durada [ Places |

EMRERE

NETEIAR FIMNALITZAR CANCEL-LAR

BUZAUERA RAPIDA BUSTUEDA BVANIADA

sceionar Universitati CMOSTRAR |[E1T
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Una vegada es busca la universitat desitjada es pot seleccionar com a preferéncia fent click en la columna Seleccionar. La preferéencia passara a la
part superior de la pantalla:

stellano Valencid English

| GESTIO DE PROGRAMES D'INTERCANYI

 Soldicitud Erasmus

PREFEREN CIAS 1DIOMAS TEMPS TR

DADES PERSOMALS DE L'ALUMHNE

nes — v [ cocoMS | HOM
moer [ ] correu [N 00 | TELEFON [ |
FREFEREMCIES

| Tipusbeca |  Univdesti | CodiPrograma | Durada | Places |
| Erasmus UNIVERSITE DE LIMOGES 000014955 | ooos || oooz

b

EOS0VEDA RAPIDR EOSOUEDA AUARIADA

NETEJAR FINALITZAR CANCEL-LAR

Univ desti Codi Programa | Cide | Durads | aces
ERASMLIE UNIVERSITE DE LIMOGES 14,955 | 2 Arnesos Zpers

Al fer click en Seleccionar, la universitat es selecciona com a preferéncia.
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Cerca Avancada per Codi de Programa

El procediment per a realitzar una cerca per codi de programa o per codi d'universitat &s similar:

tellzno Walencid English oy

GESTIO DE PROGRAMES D'INTERCANYI Sl L

Sol-licitud Erasmus

PREFERENEING IDIBMAS TEMPS TRANSCOR 148 rrinuts

DADES PERSOMNALS DE L'ALUMAE

ves R - D cocvov: NS00 HOM [ ]
méell | | correv (DD TELEFON | EE— |

PREFEREMCIES
|  Tpusbeca |  Univdesi | Codi Programa | Durada | Places |
ERASMUS UNIVERSITE DE LIMOGES 000014955 ooos 000z

EMRERE NETEJAR FINALITZAR

BUSHUEDA RAPIDA BUSOUEDA ARKTADR
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Cerca Avancada per Codi de de Universitat

De la mateixa manera, es pot buscar la universitat pel seu codi Erasmus:

tellgno Walencid English e

GESTIO DE PROGRAMES D'INTERCANYI Sl

Sol-licitud Erasmus

PREFERENEING IDIDMAS TEMPS TRANSCOR 1 48 rrinuts

DADES PERSONALS DE L'ALUMAE

ves R -+ D cocvov: A0 HOM [ ]

méeil | | correv (DD TELEFON | EE— |

PREFEREMCIES
| Tpusbeca |  Univdesti | Codi Programa | Durada | Places |
ERASMUS UNIVERSITE DE LIMOGES 000014955 ooos ooonz

CANCEL-LAR

EMRERE NETEJAR FINALITZAR

BUSOHUEDA RAPIDL BUSOUEDA AIRKTADR

 |[Qrosmar)
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Canvi de Preferéncies

Una vegada seleccionades les preferencies, també tenim la possibilitat de canviar 'ordre (mitjancant les fletxes “Pujar” i “Baixar”, o d’eliminar una
d’elles (fent click al camp Eliminar. També tenim l'opcid d’eliminar totes mitjancant el botd “NETEJAR”.

tellano Valandd Englizh

GESTIO DE PROGRAMES D'INTERCANVI

Sol-licitud Erasmus

PREFERENEINS 1010MAS TEMPS TRA

LADES PERSOMNALS DE L'ALUMME

npa [ NI coanoms [MEEEN 0 | NOM [ =T, W
méeliL [ | comrRrEU | TeLeFon | I d'ordre les

PREFERENCIES Maodificar prioritat /Freferél"lcies

| Tpusbeca |  Univdesti | CodiPrograma | Durada | Places | I!EEM
ERASMUS UNIVERSITE DE LIMOGES 000014955 0009 0ogz Y 5
ERASMUS UNIVERSITET WIEN 000014449 agos 000z z E] & 7 ]
ERASMUS UNIVERSITY COLLEGE OF LOMDORN 000015874 ooos ooos [ = =& ¥ (]

CANCEL-LAR PR

Per a eliminar una
preferéncia

NETEJAR.

ENRERE

Microsoft Internet Explorer

\:5) La sol*licitud s'smmagatzemard, Yoleu continuar?

= = T == Acepkar I Cancelar | Places
| n,/ ERASMUS LIMIWER | Arnesos Spers

Ultim Pas: Gravaci6 de la sol-licitud

Una vegada estem segurs de que les preferéncies seleccionades son correctes, podem procedir a gravar la sol-licitud mitjancant el boto
FINALITZAR.
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Consulta de sol-licituds

Es poden consultar les sol-licituds realitzades des de 'opcio Consultes, des d’on podrem accedir a modificar les dades de la nostra sol-licitud. Es

important que consultem la nostra sol-licitud i ens assegurem que hem registrat bé les nostres preferencies, aixi com la prova de nivell d'idioma
gue volem fer.

A meés, tenim l'opcid d’enviar un missatge com a observacio adjunta a la sol-licitud.

Per exemple, si volem enviar un missatge sobre la nostra sol-licitud Erasmus, seleccionarem I'opcio Consultes>Erasmus i després de passar a la
pantalla on es mostren les nostres preferencies, polsarem el boto FORUM.

Castellane Valenca Englizh

=
&

I

GESTI0 DE PROGRAHES D' INTERCANYI
Consulta de Sul-icituds

%,

MPLH153E

HORA 1B LE PN

TEMEBR TRARSCOMRR EGLIT

20 rmim ke

CALES PERSONALS DE L ALUMNE
wee [ wor I  COOHOMS nos F

MOBIL | — CORREJ | TILEFOH | e—
CADEA OF LA BOL LICTTUR DEEOOO0N 140 (ERASMLA) |
BREFERENCIES |
| Ordre | | Durada | Places |
[Coi [ ooooiesss [ 3 [ {(F (MOEES01 ] UNIVERSITa CE LIMOGES || 0009 mesns || 0002 pars |
[ oz ]l 0000 LE443 1] Fl 1| [& WIENOL ) UNIVERSITET WIEN ][ 0005 meses |[ 0002 pers |
[o3 ]| OCOO1SETS I z |[[uk LONDONDZS | UNIVERSITY COLLEGE OF LONDON ][ 0209 meses || D005 gers |
NG HI HA CONEIKEMENTS D 1DIOMES |

ENRERE MODIFICAR FORUM THPRIMIR PDF | cancEi-iar |
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Al polsar el boto FORUM obtindrem la segiient pantalla:

Castellanc Valencia English E-

GESTIO DE PROGRAMES D'INTERCANVI MERHIS

Consulta de Sol-licituds

HORA: 18:26:13 PM
SOLICITUDES DATOS ACADEMICES PFREFERENCIAS DBESERVACIOMES TEMPS TRANSCORREGUT: 26 minuts

DADES PERSONALS DE L'ALUMNE |

nes [EEENEEE | niF | E— cognoms | nov | I

DADES DE LA SOL-LICITUD:0SEDD002890 (ERASMUS) |

NOVA OBSERVACIO: |

Aciescriurem gl missatge amb les observacions que volem adjuntar a la sol licitud. = Afegir nova

(OBSERVACIONS |

Foe 7 e | ks |

Al camp de text amb color de fons groc inserirem la nostra observacio i polsarem el botd “Afegir nova’.

Les nostres observacions quedaran registrades en I'aplicacio aixi com les respostes que done el personal de Relacions Internacionals.



