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Aplicació Informàtica per a la Sol·licitud de Programes d’Intercanvi
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Primer Pas: Portal de l’Alumne

El primer pas és accedir al portal de l’alumne, on apareixerà un enllaç a l’aplicació informàtica per a realitzar sol·licituds de programes d’intercanvi.
Quan l’alumne faça click sobre eixe enllaç, el programa li demanarà el seu nom d’usuari i contrasenya (els mateixos que per al correu de la
universitat).

Quan l’estudiant s’identifique correctament, accedirà a l’aplicació per a la gestió dels programes de mobilitat.
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Segon Pas: Selecció del tipus de Programa

L’aplicació presentarà un menú amb dos opcions principals: Sol·licituds i Consultes. Cada opció tindrà tres subopcions corresponents a cada un
dels tipus de programa d’Intercanvi (Erasmus, SICUE, Programes Internacionals).

Per exemple, per a realitzar una sol·licitud Erasmus, l’estudiant haurà de triar l’opció Sol·licituds  Erasmus.
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Tercer Pas: Dades Personals

Una vegada seleccionat el tipus de Sol·licitud, la primera pantalla presentarà els dades personals de l’alumne. Aquests dades són heretats dels
dades introduïts durant l’automatrícula. Si s’observa alguna incorrecció, l’estudiant ha de posar-se en contacte amb la Secretaria del seu centre
amb l’objectiu de corregir-la.

Per a continuar amb la sol·licitud s’ha de polsar el boton SEGÜENT.
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Quart pas: Selecció de la Titulació i Inscripció en la Prova d’Idiomes

En esta pantalla l’estudiant haurà de seleccionar la titulació (A). Si ha accedit a un segon cicle provinent del primer cicle d’una altra titulació de la
universitat, haurà d’indicar la titulació corresponent al primer cicle (B). Igualment, si ha accedit a un segon cicle
provinent del primer cicle d’una altra universitat, haurà d’indicar titulació d’accés i universitat on va cursar el primer cicle (C).

També haurà d’inscriure en les proves de nivell d’idioma que vaja a realitzar (D). L’alumne podrà realitzar les proves de nivell d’alemany, francés,
anglés i italià, i haurà d’inscriure’s a les proves d’idioma segon les universitats que vaja a elegir.

Si l’estudiant disposa d’un certificat acreditatiu del coneixement d’idioma, haurà d’indicar que acredita l’idioma corresponent (E) i seleccionar la
forma en què l’acredita. En aquest cas, no haurà de marcar la seua inscripció en la prova de nivell de l’idioma acreditat.

Una vegada seleccionada la titulació i les proves de nivell que l’estudiant dessitja realitzar, podrà continuar amb el procés fent click al botó següent.
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Quint Pas: Selecció de les preferències

En esta pantalla tenim en la part superior (A) les preferències que han estat seleccionades i en la part inferior (B) la part per a seleccionar les
preferències. Per a seleccionar una preferència, podem buscar la universitat per nom (Cerca Ràpida, introduint una part del nom) o pel codi del
programa o de la universitat (des de la Cerca Avançada). També es pot polsar a l’enllaç “Veure Tots”, que mostra un llistat amb els 40 primers
registres.
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Cerca Ràpida

Podem efectuar una cerca ràpida introduint part del nom de la universitat i fent click al botó MOSTRAR.
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Una vegada es busca la universitat desitjada es pot seleccionar com a preferència fent click en la columna Seleccionar. La preferència passarà a la
part superior de la pantalla:
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Cerca Avançada per Codi de Programa

El procediment per a realitzar una cerca per codi de programa o per codi d’universitat és similar:
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Cerca Avançada per Codi de de Universitat

De la mateixa manera, es pot buscar la universitat pel seu codi Erasmus:
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Canvi de Preferències

Una vegada seleccionades les preferències, també tenim la possibilitat de canviar l’ordre (mitjançant les fletxes “Pujar” i “Baixar”, o d’eliminar una
d’elles (fent click al camp Eliminar. També tenim l’opció d’eliminar totes mitjançant el botó “NETEJAR”.

Últim Pas: Gravació de la sol·licitud

Una vegada estem segurs de què les preferències seleccionades són correctes, podem procedir a gravar la sol·licitud mitjançant el botó
FINALITZAR.
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Consulta de sol·licituds

Es poden consultar les sol·licituds realitzades des de l’opció Consultes, des d’on podrem accedir a modificar les dades de la nostra sol·licitud. És
important que consultem la nostra sol·licitud i ens assegurem que hem registrat bé les nostres preferències, així com la prova de nivell d’idioma
que volem fer.

A més, tenim l’opció d’enviar un missatge com a observació adjunta a la sol·licitud.

Per exemple, si volem enviar un missatge sobre la nostra sol·licitud Erasmus, seleccionarem l’opció ConsultesErasmus i després de passar a la
pantalla on es mostren les nostres preferències, polsarem el botó FÒRUM.
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Al polsar el botó FÒRUM obtindrem la següent pantalla:

Al camp de text amb color de fons groc inserirem la nostra observació i polsarem el botó “Afegir nova”.

Les nostres observacions quedaran registrades en l’aplicació així com les respostes que done el personal de Relacions Internacionals.


