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PRESENTACIO

AQUESTA GUIA OFEREIX LA INFORMACIO BASICA QUE NECESSITEN
CONEIXER TOTES AQUELLES PERSONES® IMPLICADES EN EL PRACTICUM
DEL MASTER EN PROFESSOR/A DE EDUCACIO SECUNDARIA:

* ESTUDIANTS

*« TUTORS D'UNIVERSITAT

« TUTORS DELS CENTRES DE PRACTIQUES

« COORDINADORS DE PRACTIQUES DELS CENTRES

EN ELLA ES MOSTREN LES GRANS LINIES REFERIDES A:

« DEFINICIO

« DRETS | OBLIGACIONS
« FUNCIONES

« RECONEIXEMENTS

Per a més informacio dirigir-se a:
infosecundaria@uv.es
WWW.UV.es/secundaria

! En aquest text s'utilitza el masculi genéric per a referir-se al professorat i alumnat, pel que
aquestes referencies han d'entendre’s fetes indistintament a homes i dones.



INDEX

V.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XIl.

XII.

EL MASTER EN PROFESSOR/A D’EDUCACIO SECUNDARIA, UN
MASTER PROFESSIONALITZADOR

QUE ES EL PRACTICUM

COM ESTA ORGANIZATZAT EL PRACTICUM
ON ES REALITZA EL PRACTICUM

DRETS | OBLIGACIONS DELS ESTUDIANTS
QUI SON ELS TUTORS DEL PRACTICUM

FUNCIONS DELS TUTORS D’UNIVERSITAT | DELS CENTRES DE
PRACTIQUES

FUNCIONS DEL COORDINADOR DE PRACTIQUES DEL CENTRE
TASQUES DELS ESTUDIANTS DEL PRACTICUM

L’INFORME FINAL DEL PRACTICUM

COM S’AVALUA EL PRACTICUM

PLANIFICACIO GENERAL DEL PRACTICUM (DATES
APROXIMADEYS)

AGRAIMENTS



1. EL MASTER EN PROFESSOR/A D’EDUCACIO SECUNDARIA, UN
MASTER PROFESSIONALITZADOR

En l'article 9 del RD 1834/2008, de 8 de novembre, es disposa que per a exercir la
docencia en I'Educacié Secundaria Obligatoria, el Batxillerat, la Formacio Professional i
I'Ensenyament d'ldiomes sera necessari que el professorat estiga en possessio d'un titol oficial
de master que acredite la seua formacio pedagogica i didactica. Aixi mateix, I'Ordre ECI
3858/2007, de 27 de desembre, que estableix els requisits per a la verificacio dels titols
universitaris oficials que habiliten per a I'exercici de les professions de professor d'Educacid
Secundaria Obligatoria i Batxillerat, Formacidé Professional i Ensenyaments d'ldiomes,
estableix una durada de 60 credits per a aquests titols oficials de master, dels quins 16 credits
correspondran al Practicum en I'especialitzacid, que inclou el treball fi de master. Presentem
aquesta guia amb I'objecte de proporcionar informacio sobre I'organitzaci6 i desenvolupament
de les practiques d'ensenyament de la materia de Practicum del master.

II.  QUEESELPRACTICUM

El Practicum és una materia que esta encaminada a adquirir els coneixements i
competencies necessaris per a l'exercici professional com professor d'Educacié Secundaria
Obligatoria i Batxillerat, Formacid Professional i Ensenyaments d'ldiomes en un context real
de treball. L'adquisicié d'aquests coneixements i competéncies es relaciona amb:

* L'observacid i analisi de la realitat docent

* El coneixement del centre educatiu

* La planificacio educativa del centre

» La practica docent observada en l'aula

* La intervencio docent dels estudiants del Practicum

* La valoracid critica dels processos d'ensenyament/aprenentatge

IIl. COM ESTA ORGANIZATZAT EL PRACTICUM

Les practiques d'ensenyament del master es realitzen en centres d'Educacié Secundaria
Obligatoria, Batxillerat i Formacié Professional i en Escoles d'ldiomes. Les practiques es
tutoritzen per un tutor de I'especialitat corresponent de la universitat i un tutor de I'especialitat
del centre on es realitzen. En cada centre de practiques existeix la figura del professor
coordinador de les practiques que es porten a terme en aqueix centre.

Les practiques d'ensenyament tenen una carrega de treball de 10 credits ECTS.

L'eleccid del centre on realitzar les practiques la faran els propis estudiants a través
d'una aplicaci6 informatica, seguint el procediment indicat en l'apartat IV. Aquesta elecci6 es
fara en funcio de la seua puntuacié en el barem d'accés al master.

IV. ONESREALITZA EL PRACTICUM

El Practicum es realitza en els centres d'Educacié Secundaria Obligatoria, Batxillerat i
Formacio Professional i en les Escoles d'ldiomes que han estat préviament seleccionats a
través d'una Convocatoria publica competitiva realitzada per la Conselleria d’Educacio de la
Generalitat Valenciana a la qual cada centre interessat va presentar un projecte de Practicum
del centre. El centre i els professors del mateix que actuen com coordinadors o tutors de



practiques dels alumnes d'aquest master reben una remuneracio per la tasca que realitzen. Els
estudiants poden consultar en la web del master la relacié de centres seleccionats i les
especialitats del master que ofereix cada centre.

Els estudiants no podran fer les practiques en els centres en els quals existisca una
relacié de parentiu fins al tercer grau amb algun component de I'equip directiu del centre, el
coordinador de practiques o el professorat del centre.

L'eleccio del centre de practiques es realitzara a través d'una aplicacié informatica
sequint el procediment que s'explica en I'enlla¢c de la web del Master. Entre el dia 17 de
desembre a les 9:00 hores i el dia 19 de desembre a les 14:00 hores I'aplicacid estara oberta
perque els estudiants facen la seua eleccid del centre on desitgen realitzar les practiques.
S'accedeix a l'aplicacié des de qualsevol ordinador connectat a internet; es destaca la
importancia que I'ordinador des del qual es realitza I'eleccié de vacant tinga connectada una
impressora, per a poder imprimir el justificant de I'adjudicacio6 de la vacant.

L'accés de cada estudiant a I'aplicacié informatica es fara seguint l'ordre fixat per la
seua puntuacio en el barem d'accés al master. Una vegada finalitzat el periode d'eleccié de
centres s'obrira un periode perqué es puguen resoldre possibles errors. Finalment es fara
publica la llista definitiva de places i centres adjudicats als estudiants i la Comissio de
Coordinacié Académica (CCA) del master comunicara al coordinador de practiques de cada
centre la relacio d'estudiantes que van a fer les practiques en aqueix centre.

Finalitzat aquest procés d'eleccid de centres, els coordinadors de les especialitats del
master faran l'adjudicacio del tutor de la universitat a cada estudiant. Una vegada que els
estudiants coneguen el nom del tutor de la universitat que els ha estat assignat, han de posar-
se en contacte amb ell com més prompte millor. Els estudiants tenen obligaci6 d'assistir a les
activitats de seguiment proposades pel seu tutor de practiques de la universitat.

V. DRETS | OBLIGACIONS DELS ESTUDIANTS
1. S6n drets dels estudiants del Practicum:

Tenir assignat un centre de practiques, un tutor de la universitat i un tutor del centre
per a poder desenvolupar les practiques del master.

Tenir accés a la Guia Academica del Préacticum, en la qual es faran explicites les
tasques a exercir per I'estudiant durant el periode de practiques en el centre assignat.

Ser tutelat durant el periode de practiques d'ensenyament per un tutor de la
universitat i altre tutor del centre de practiques.

Interrompre les practiques temporalment o de forma definitiva per un motiu
justificat, cosa que l'estudiant haura de comunicar previament per escrit al
coordinador de la seua especialitat del master, als seus tutors de la universitat i del
centre de practiques i al coordinador de practiques del centre.

Obtenir del seu tutor d'universitat una qualificacio de la matéria de Practicum.

2. Son obligacions dels estudiants del Practicum:



Iniciar les practiques en la data i condicions acordades, seguint obligatoriament les
indicacions que s'especifiquen en l'apartat IV d'aquest document.

Comunicar als seus tutors d'universitat i/o del centre qualsevol incident que afecte al
desenvolupament de les practiques.

Realitzar amb diligéncia i aprofitament les activitats que els siguen assignades pels
seus tutors durant el periode de practiques, d'acord amb el programa i les condicions
especifiques aprovades en la Guia Académica.

Realitzar la mateixa jornada laboral diaria que el seu tutor del centre i participar en
totes les activitats que aquest realitze durant aquesta jornada laboral, llevat de
aquelles que tinguen condicions especials de privadesa.

Seguir el disposat en la normativa vigent sobre proteccié de dades referent a
I'anonimat dels alumnes, enregistraments en videos, presa de fotografies, etc.

Presentar al seu tutor de la universitat un informe final, una vegada finalitzat el
periode de practiques, que s'ajuste als criteris fixats per la Guia Académica, el
professor tutor i aquest document.

No triar, per a realitzar les practiques, un centre en el qual tinga relacié de parentiu
fins al tercer grau amb algun component de I'equip directiu del centre, el coordinador
de practiques o el professorat del centre.

VI.  QUI SON ELS TUTORS DEL PRACTICUM

Cada estudiant conta amb l'assessorament i direcci6 de dos tutors:

El tutor d'universitat, que sera un professor de la Universitat de Valéncia de
I'especialitat que estiga cursant I'estudiant en el master.

El tutor del centre de practiques, que sera un professor del centre de practiques
seleccionat per I'estudiant que impartisca classes en assignatures de I'especialitat del master
cursada per I'estudiant.

Cap professor pot ser al mateix temps, respecte a un estudiant, tutor de practiques de la
Universitat i tutor de practiques del centre.



VIl.  FUNCIONS DELS TUTORS D’UNIVERSITAT | DELS CENTRES DE
PRACTIQUES

1. Funcions dels tutors de practiques d'universitat:

a) Elaborar amb els tutors de centre el programa d'activitats a realitzar pels estudiants.
Aquest programa ha de tenir en compte els objectius, competencies i continguts indicats
en la Guia Academica del Practicum i per aixo ha d'especificar:

- Les tasques a realitzar pels estudiants.

- Les competencies a adquirir i/o practicar pels estudiants amb I'execucid de les

tasques.

b) Realitzar una reunié amb els seus alumnes de practiques prévia a I'inici d'aquestes.
En aquesta reunio, els tutors donaran als estudiants les orientacions que consideren
oportunes i els lliuraran una carta de presentacié perqué els estudiants la lliuren al
coordinador de practiques del seu centre. Aixi mateix, informaran als estudiants del
sistema de seguiment que realitzaran (reunions de tutories, visites al centre, etc.).

c) Realitzar activitats intermedies de seguiment dels seus alumnes de practiques.

Els tutors han de planificar un seguiment de les practiques dels seus alumnes per a
verificar que aquests complisquen els objectius formatius fixats pels seus tutors de la
universitat i del centre. A manera orientativa es recomanen:

* Entrevistes individuals de tutoria amb cada estudiant.

* Seminaris grupals amb tots els estudiants tutoritzats pel mateix tutor
d'universitat.

» Contacte freqlient amb els tutors dels centre de practiques.

d) Qualificar o avaluar als seus alumnes de practiques i les Practiques.
Els tutors han de qualificar als seus alumnes de practiques aplicant els criteris indicats
en la Guia Académica i en aquest document (veure la seccid XI).

Els tutors han d'informar al coordinador de la seua especialitat del master de qualsevol
incidéncia o circumstancia destacable, tant negativa com positiva referent al
desenvolupament de les practiques i a les actuacions del centre, del seu coordinador i
dels professors tutors del centre dels seus alumnes. Els coordinadors han de transmetre a
la CCA la informacid rellevant rebuda dels professors de la seua especialitat.

2. Funcions dels tutors de practiques dels centres:

a) Elaborar amb els tutors d'universitat el programa d'activitats a realitzar pels
estudiants que tutoritza.

Els tutors dels centres han d'elaborar, en col-laboracié amb els tutors d'universitat, la
planificacid de I'activitat dels seus estudiants de practiques en el centre.

b) Dirigir les activitats a realitzar pels estudiants que tutoritza.

Els tutors dels centres, en col-laboracié amb els tutors d'universitat, han de dirigir les
actuacions dels seus estudiants de practiques i assessorar-los en tot allo que siga
necessari per al correcte desenvolupament de les practiques i el millor aprofitament pels
estudiants del temps disponible.


http://internostrum.com/insbil/index.php?lang=es-va&palabra=grupales�

Els tutors dels centres han d'informar als tutors d'universitat de qualsevol circumstancia
anomala que es produisca, com per exemple abséncies o retards dels estudiants
(justificades o0 no).

c) Remetre un informe sobre els seus estudiants de practiques als tutors de la
universitat.

Els tutors dels centres han de remetre al tutor d'universitat de cadascun dels seus
alumnes de practiques un informe (segons el model inclos en la Guia Académica i en la
web del Master) personalitzat i individual sobre aprofitament de I'estudiant, en el qual
valore l'activitat del mateix durant les practiques i informe de qualsevol incidencia o
circumstancia destacable, tant negativa com positiva referent al desenvolupament de les
practiques. Aquests informes es remetran als tutors de la universitat per correu postal o
correu electronic com més prompte millor despreés de finalitzar el periode de practiques,
amb la finalitat de que aquests puguen tenir-los en compte en la qualificacié del
Practicum.

VIII. FUNCIONS DEL COORDINADOR DE PRACTIQUES DEL CENTRES
Els coordinadors de practiques dels centres col-laboradors tindran les seglients funcions:

* Assignar, abans del comencament de les practiques, a cada estudiant de practiques el
seu professor tutor del centre.

* Rebre als estudiants de practiques el dia de la seua incorporacid al centre i posar-los
en contacte amb el seu tutor de practiques del centre.

 Reunir als estudiants de practiques per a proporcionar-los quantes orientacions o
informacio siguen necessaries.

» Facilitar la integracid dels estudiants de practiques en el centre.

 Facilitar els documents, recursos, infraestructures, etc. necessaris per al correcte
acompliment de I'activitat dels estudiants durant les practiques.

* Fer de nexe entre I'adreca o administracio del master i els tutors de centre, fent-los
arribar quanta informacio i documents siguen necessaris per a I'acompliment de les
tutories externes, facilitant aixi la coordinacio entre centres, tutors i adreca o
administracio del master.

* Facilitar als tutors d'universitat el contacte personal amb els tutors de practiques del
centre.

» Posar-se en contacte amb la persona adequada (tutors de practiques d'universitat,
coordinadors d'especialitat del master, direccié o administracio del master) si hi ha
algun problema o és necessari fer algun aclariment.

 Facilitar a I'administracié del master la relacié de professors tutors del centre,
organitzats per especialitats, acompanyats dels noms dels estudiants tutoritzats per
cada professor, aixi com els telefons i correus electronics de contacte de cada
professor.

IX. TASQUES DELS ESTUDIANTS DEL PRACTICUM

Els estudiants del master realitzaran les segients activitats durant el periode de
practiques d'ensenyament:



 Triar el centre en el qual desitgen fer les practiques d'ensenyament d'entre els
inclosos en el llistat publicat en la web del master, a través de l'aplicacié
informatica activada per a aquest efecte en el dia i hora que els corresponga durant
el periode que romandra oberta I'aplicacio per a fer I'eleccié.

* Estar pendents de la publicacio del llistat provisional de les places adjudicades i
sol-licitar la subsanacié de qualsevol error que puga haver-se produit.

* Estar pendent de la publicacié del llistat definitiu de places per a saber quin és el
centre i la placa que els han estat adjudicats.

* Estar pendent de la publicacié del llistat de tutors d'universitat de la seua especialitat
i contactar amb el seu tutor d'universitat com més prompte millor.

» Acudir a totes les reunions de tutoria a les quals siga convocat pel seu tutor
d'universitat. Els estudiants tenen permis per a absentar-se del centre de practiques
si han d'acudir a una reunié amb el seu tutor d'universitat, perd0 sempre han
d'informar previament al seu tutor del centre de practiques.

 Acudir al centre de practiques el dia que comencen les mateixes i presentar-se al
director del centre, al coordinador de practiques i al tutor del centre que se li
assigne. Lliurar la carta de presentacid que préviament li haura proporcionat el
tutor d'universitat.

» Desenvolupar en el centre les activitats del programa de practiques elaborat pels seus
tutors d'universitat i del centre.

* Realitzar les activitats de practiques establides pel tutor del centre, tant de docencia
com de participacio en altres activitats del professorat del centre. Realitzar les
activitats de seguiment que establisca el tutor d'universitat.

* Elaborar I'informe final del Practicum i lliurar un exemplar al tutor d'universitat dins
del termini fixat per aquest.

PREGUNTES MES FREQUENTS

P Puc fer les Practiques en centres de les provincies d'Alacant o Castell6?
R Només es poden triar per a fer les practiques centres de la provincia de Valéncia.

P Puc proposar jo un centre o un professor per a fer les practiques?

R Només es podran fer les practiques en els centres que apareixen en el llistat de centres
aprovats per la Conselleria d'Educacio (publicat en la web del Master). Aquests centres s‘han
presentat a una convocatoria publica de la Conselleria, presentant un projecte de tutoritzacio
de practiques, i han estat seleccionats a través d'un procés competitiu de seleccid.

P Puc proposar jo un professor del meu centre de practiques perque sigui el meu tutor?
R El professor tutor de cada estudiant és assignat pel coordinador de practiques del centre
d'entre els professors que figuren en el projecte de tutoritzacid de practiques esmentat abans.

P Puc fer les practiques en un centre del llistat contactant directament amb ell sense fer
la autoselecci6 a traves de I'aplicacié informatica?

R Es un requisit necessari per a poder fer les practiques seleccionar els centres de practiques a
través de l'aplicacié informatica. Cada centre ha ofert un nombre limitat de places per



especialitat i totes les places es fan publiques i han de ser seleccionades segons I'ordre atorgat
per I'expedient académic. De no ser aixi es podrien duplicar dos estudiants per a una sola

placa.

P Puc faltar a les practiques perque treballe?
R No, les practiques son presencials.

P Puc fer les practiques durant altre periode?
R Tots els estudiants realitzaran les practiques durant el mateix periode, el fixat en el
calendari oficial del master per al present curs academic.

P Puc fer les practiques en una especialitat distinta a aquella en la qual estic matriculat
en el master?

R Tots els estudiants realitzaran les practiques necessariament en la mateixa especialitat en la
qual estan matriculats en el master. En aquest sentit, es recorda que cadascuna de les
especialitats de formacioé professional del master (inclosa Tecnologia i processos industrials)
engloba diferents especialitats docents del sistema educatiu; per tant, en aquests casos a
I'estudiant se li pot adjudicar un tutor de qualsevol de les especialitats docents (de les que
hagués en el centre que ha triat) que es corresponen amb la seva especialitat del master.

P Puc faltar a les practiques i quant?

R Unicament es podra faltar al centre escolar per una causa justificada i, encara que siguin
justificades, el total del temps perdut per les abséncies mai podra excedir el 20% del total
d'hores de dedicacio. Si la suma de les absencies supera dita 20%, la qualificacio de la materia
de Practicum sera “de Suspens” tant en la primera com en la segona convocatories del curs.
Les Uniques absencies que no es tindran en compte en aquest comput sén les ocasionades per
assistir a les reunions convocades pel tutor de practiques d'universitat.

P Quina és la meva dedicacio en el centre de Practiques?
R La dedicaci6 setmanal dels estudiants de practiques en el centre sera la mateixa que la del
seu tutor de centre incloent hores lectives, guardies, reunions, etc.

X. L INFORME FINAL DEL PRACTICUM

Cada estudiant, al finalitzar el periode de practiques, haura de presentar al tutor
d'universitat, en la data estipulada, un informe final (d'una extensid entre 10 i 15 pagines) en
el qual analitze el treball realitzat i reflexione sobre la seva intervencid docent (disseny,
posada en practica i avaluacié de les intervencions educatives realitzades en l'aula) o de
qualsevol altre aspecte de les practiques indicat pel tutor d'universitat.

XI. COM S’AVALUA EL PRACTICUM

La responsabilitat final de la qualificacié dels estudiants en la materia de Practicum li
correspon als tutors d'universitat. En la qualificacié final del Practicum es tindra en compte:
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1. La qualificacio pel tutor del centre, en la qual es consideren l'assisténcia i puntualitat,
I'interés, compromis i compliment en les diferents tasques o activitats planificades i
I'adquisicid dels objectius i competencies assenyalats en la Guia Académica del Practicum.
Valor: 50% de la nota total.

2. La qualificacid pel tutor d'universitat de l'informe final de practiques elaborat per
I'estudiant. Valor: 25% de la nota total.

3. La qualificacio pel tutor d'universitat, en la qual es consideren el compliment de I'estudiant
en les diferents tasques o activitats de seguiment realitzades i els aprenentatges adquirits en
relacié amb els objectius i competéncies assenyalats en la Guia Académica del Practicum.
Valor: 25% de la nota total.

D'acord amb la normativa vigent en la Universitat de Valencia sobre qualificacions
dels programes de postgrau, la qualificacié de la matéria de Practicum es realitza en la
mateixa escala que en qualsevol altra assignatura del master: suspes (de 0’0 a 4’9), aprovat
(de 5’0 a 6’9), notable (de 7°0 a 8’9), excel-lent (de 9’0 a 10°0) o matricula d'honor.

En el cas que la qualificacio final en la primera convocatoria del curs académic siga de
“suspens”, el tutor d'universitat especificara si aquesta qualificacio és deguda a:

* No haver superat els requisits minims de presencialitat en la realitzacié de les
practiques portades a terme en el centre. En aquest cas, no cap la recuperacié en la
segona convocatoria del curs académic i I'estudiant haura de matricular-se de nou del
Practicum en el curs académic segient.

* La realitzacio inadequada o insuficient de I'informe final del Practicum. Si la
realitzacid de les practiques portades a terme en el centre ha estat suficient, I'estudiant
podra presentar un nou informe final del Practicum al seu tutor d'universitat perqué
siga qualificat en la segona convocatoria del curs academic.

XI1. PLANIFICACIO GENERAL DEL PRACTICUM

13 de decembre Presentacio de la Guia Academica del Practicum i dels centres i vacants
de practiques.

17, 18 y 19 de decembre Seleccio de vacants per els estudiants (telematicament, per internet)

20y 21 de decembre Correcci6 d’errors en I’adjudicacio (en la Secretaria del Master)

11



7 gener — 11 gener Asignacid de tutors-UV per part dels coordinadors d’especialitat (ho
comuniquen a la Secretaria i als seus estudiants).

Comunicacio6 inicial als centres que han estat seleccionats com centres
de practiques. Enviament de la Guia, etc. Se sol-licita als centres
seleccionats pels alumnes la data i hora que volen citar als seus alumnes
per a assignar-los els tutors del centre durant la setmana compresa entre
el 14 i el 18 de gener.

14 gener — 18 gener Es reclama als centres el nom del coordinador i del tutor de cada
estudiant. Reunié dels tutors de la UV amb els seus estudiants

21 gener — 25 gener Comunicacio inicial als coordinadors del Master de les dades de
practiques dels seus estudiants.

Preparacio dels informes de practiques per als centres i enviament
(inclouen les dades dels tutors-UV dels estudiants)

Del 28 de gener al 15 de | Primer periode de realitzaci6 de practiques en els centres
febrer
Abans de finalitzar febrer | Almenys una reunié de seguiment de I'estudiant amb el tutor de la UV

Del 18 de febrer al 22 de | Segon periode de realitzaci6 de practiques en els centres
marg
Almenys una reunid de seguiment de I'estudiant amb el tutor de la UV

Seria convenient una reunié del tutor de la UV amb els tutors de
practiques en els instituts. 2° periodo de realizacion de précticas en los

centros

Del 25 al 27 de marg Preparacio de I’informe final del Practicum.

Data limit 20 d'abril El tutor del centre presenta l'informe d'avaluacio de I'estudiant.
Els estudiants presenten l'informe final de  practiques

XI11. AGRAIMENTS

La Facultat de Magisteri, la Facultat de Filosofia i Ciencies de I'Educacio i la Comissid
de Coordinacio Académica (CCA) del Master en Professor/a de Educacid Secundaria, aixi
com Postgrau de la Universitat de Valencia volen agrair a totes les persones i institucions
involucrades en el Practicum — Conselleria d'Educacio, centres escolars, tutors (d'universitat i
de centre), coordinadors de Practicum dels centres, PAS responsable de la gestio
administrativa del Practicum, etc.— la seua dedicacio i contribucidé perque les practiques
puguen proporcionar, juntament amb les altres materies del master, la formacid inicial
necessaria per a tenir un bon comencament en I'acompliment professional.
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