ANNEX 1
Normes generals de procediment

1.- Objecte i ambit

L'objecte de la present resolucid és regular el procediment de concessid, en régim de publicitat,
objectivitat i concurréncia competitiva, de les diferents ajudes a la investigacié que s’'especifiquen als
annexos 2, 3, 4i 5.

2.- Formalitzacio i presentacio de les sollicituds

2.1 Les sol'licituds hauran de presentar-se, en el termini d'un mes a comptar a partir del dia
seglient a la publicacio de la convocatoria en el lloc web de la Universitat de Valéwncia

2.1 Les sol'licituds, adrecades al Vicerectorat d'Investigacié i Politica Cientifica, hauran de presentar-
se, amb tota la documentacié requerida, en el Registre Electronic de la Universitat de Valéncia
disponible en la Seu Electronica i accessible mitjancant I'adreca electronica http://entreu.uv.es, on es
trobaran disponibles els formularis corresponents a cadascuna de les ajudes que es convoquen
mitjancant aquesta resolucid.

La utilitzacié dels mitjans electronics establits sera obligatoria tant per a la notificacié o publicacio
dels actes administratius que es dicten, com per a la presentacid6 de sol'licituds, escrits i
comunicacions pels interessats, tret d'aquells actes administratius per als quals es dispose
especificament un mitja distint.

2.2 La presentacio de la sol'licitud requerira de qualsevol dels mitjans d'identificacié i autenticacio
seguents:

-DNI electronic o qualsevol altre certificat electronic compatible amb la Seu Electronica
-identificacid amb usuari i contrasenya de correu electronic de la Universitat de Valéncia

-usuari registrat en la propia Seu, necessari en cas de no poder accedir per cap dels
métodes anteriors.

2.3 En cas que siga la primera vegada que s'accedeix a la Seu Electronica de la UV, I'usuari haura
d’acceptar les condicions generals d'us i la politica de proteccié de dades.

2.4 Una vegada completada la sol'licitud, I'usuari haura d’enviar telematicament el formulari
mitjancant el botdé “Enviar” de la pestanya “Finalitzar”. Enviada la sol'licitud, pareixera en la
pantalla la informaci6 segiient:

-identificador de la sol*licitud

-data i hora de presentacio de la sol"licitud
-n° de registre

-empremta digital del document

-botd “Obtenir document”, que permet obtenir copia en PDF de la sol"licitud enviada

De conformitat amb allo establert en el Reglament del Registre Electronic de la Universitat de
Valéncia i en els articles 24 i segiients de la Llei 11/2007, les sol'licituds presentades mitjancant
aquest procediment tenen validesa legal, per tant, no requereixen la seua presentacié en

un registre presencial.
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2.5 Des de “El meu lloc personal” disponible a la Seu Electronica els interessats podran accedir a
totes les sol'licituds i tramits presentats i:

-consultar en tot moment I'estat de I'expedient administratiu

-afegir documentacié complementaria a les sol'licituds presentades, durant el periode de
presentacid de sol'licituds establert en cada convocatoria i durant el termini per a realitzar
subsanaments establert en la Llei 30/1992.

-accedir i consultar les comunicacions i notificacions efectuades per la Universitat de
Valéncia relacionades amb les sol'licituds presentades.

2.6 El termini de presentacié de sollicituds s'iniciara al dia seglient de la publicacié d'aquesta
resolucié al Tauler d’Anuncis i a la pagina web del Servei d'Investigacid, i la seua duracié sera
d’un mes a comptar a partir del dia segiient a la publicacié de la convocatoria en el lloc web de
la Universitat de Valéncia, tret que s'especifique altra cosa en I'annex corresponent.

3.-Instruccio del procediment

La instruccié del procediment anira a carrec del Servei d'Investigacid, que realitzara les actuacions
escaients per a la determinacio, el coneixement i la comprovacié de les dades segons les quals s'ha
de pronunciar la resolucio.

Les comunicacions de totes les actuacions que es realitzen en el procediment de concessié de les
ajudes que es convogquen mitjangant aquesta resolucid es realitzaran a través dels mitjans
electronics que s'estableixen en aquesta convocatoria, tret d'aquells actes administratius per als
quals es dispose especificament en aquesta convocatoria un mitja distint. Aixi, en cas de sol"licituds
incompletes, els sol'licitants rebran per correu electronic la notificacid per a la subsanacié de la
sol*licituds.

4.-Concessio i notificacio de les ajudes

4.1 Finalitzat el procés de seleccid, la concessio o la denegacid de les ajudes es realitzara, tenint en
compte linterés cientific i institucional de les activitats proposades, els criteris establerts en
cadascuna de les convocatories i les disponibilitats pressupostaries del programa, a proposta de
la Comissid d’Investigacio, per Resolucié del Vicerectorat d'Investigacio i Politica Cientifica.

4.2 El termini maxim per a resoldre les sol'licituds presentades i per a la concessié de les ajudes que
es convoquen sera de sis mesos a partir de dia seglient de la publicacié d’aquesta resolucio,
excepte aquelles convocatories en qué s’especifica un altre termini. Transcorregut el termini
maxim sense haver dictat i notificat la resolucid, s'entendra desestimada la sol-licitud.

4.3 La resolucié de concessid es publicara a la pagina WEB del Servei d'Investigacid, substituint
aquest acte a la notificacié i assortint els seus mateixos efectes d'acord amb el que estableix
l'art. 59.6 de la Llei 30/1992. No obstant aixd, es podra comunicar per correu electronic a
I'interessat I'adjudicacié o no de I'ajuda i, en el seu cas, les condicions i import de I'adjudicacio.

4.4 |'adjudicacié d’aquestes ajudes estara condicionada a l'existéncia del credit adequat i suficient
en el pressupost de I'anualitat pressupostaria en la qual es faran efectives les ajudes.

4.5 Les resolucions a que es refereixen els paragrafs anteriors, exhaureixen la via administrativa, i
contra aquestes s'hi podra presentar, potestativament, un recurs de reposicié davant el rector,
segons estableix l'article 107 i seglients de la Llei 30/1992 de Regim Juridic de les
Administracions Publiques i del Procediment Administratiu Comu, en relacid amb l'article 231
dels Estatuts de la Universitat de Valéncia, en el termini d'un mes a partir de I'endema de la
seua publicacié o directament recurs contencids administratiu en el termini de dos mesos,
comptats des del dia seglient a la data de la resolucid, davant els drgans de la Jurisdiccio
Contencids Administrativa de la Comunitat Autobnoma Valenciana.
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5.-Proteccio de dades

5.1 Les dades subministrades per la persona interessada poden quedar incorporades al fitxer
“Gestidé de la investigacio” titularitat de la Universitat de Valéncia, de conformitat amb la Llei
Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccid de Dades de Caracter Personal (LLOPD) i Reial
Decret 1720/2007, de 21 de desembre, pel qual s'aprova el reglament de desenvolupament de la
LLOPD.

5.2 La informacié obtinguda sera processada exclusivament per a la gestid de les sollicituds
presentades.

5.3 Les dades de caracter personal seran tractades amb el grau de proteccié que estableix el Reial
Decret 1720/2007, de 21 de desembre, pel qual s'aprova el Reglament de desenvolupament de la
Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Protecci de Dades de Caracter Personal, i
s'adoptaran les mesures de seguretat necessaries per garantir la confidencialitat i la integritat de la
informacio.

5.4 Les dades seran publicades, a efectes de notificacid, d'acord amb el punt 4.3 del annex 1
d’aquesta resolucio.

5.5 Les persones interessades podran exercir els seus drets d'accés, rectificacid cancel*lacid i
oposicid, en compliment del que estableix la LLOPD, davant del Servei d'Investigacido de la
Universitat de Valencia (avinguda Blasco Ibafiez, nim. 13, 46010 Valéncia).
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