NORMES DE PRESTEC D'OBRESDE FONSANTIC PER
A EXPOSICIONS

El préstec de llibres per a exposicions és una manera de contribuir a la difusié dels fons
de les biblioteques. Cada vegada sén més freqlients les peticions de préstec dels Ilibres
de les hiblioteques per organitzar exposicions. Per aquesta rad, i malgrat que les
condicions de transport i instal-lacio de les obres son cada vegada més segures, cal
prendre una serie de mesures per eliminar e risc o disminuir-lo tant com siga possible.

Amb aquest objectiu sexposen tot seguit les normes i directrius que han de seguir les
biblioteques dels diferents centres de la Universitat que presten fons.

1. Petici6 de préstec

L'entitat organitzadora de I'exposicio ha de sol-licitar amb prou antelacio (almenys tres
mesos abans de la data previsible d'eixida de |les obres) el préstec dels llibres que desitge
exposar, a fi de procedir a la possible restauracio, microfilmacié o fotografia de les
obresi el seu muntatge.

Per al'obtencio del préstec cal fer constar les dades seguents:

a) Titol del'exposicié i nom de lainstitucio peticionaria.

b) Nom i adreca de |la persona responsable de |'exposicio.

c) Lloci datadel comencament i del final del'exposicio.

d) Informe sobre les condicions ambientals i de seguretat de les sales en que

sorganitzaral'exposicio.

€) Informe sobre les caracteristiques del transport previst.
La biblioteca proporcionara els formularis de sol-licitud pertinents que e sol-licitant
haura de formalitzar. Un imprés per a cada obra.

2. Autoritzacio

En tot cas saplicarala normativa que estableix el Ministeri d'Educaci6 i Cultura (permis
d'exportacio temporal s es tracta d'exposicions a l'estranger) i les normesi directrius de
REBIUN.

L'eixida de qualsevol obra del fons antic de la biblioteca per ser exposada ha de ser
autoritzada pel rector, vist préviament I'informe técnic de la direccié de la biblioteca. En
aquest informe cal valorar:

a) Lescondicionstécniquesi fisiques en que es troben les obres que es presten.

b) Les condicions del Iloc on sorganitzara I'exposicio per ala qual es demana el
préstec temporal .

c) Unavaoracio de les obres que es presten, a fi de contractar-ne |'asseguranca.
La valoraci6, I'na d'efectuar |a biblioteca prestataria o, a peticié seua, € Servel
de Valoracié i Documentaci6 de la Biblioteca Nacional.

3. Autoritzacio d'exportacio

Les obres destinades a exposicions que sorganitzen fora del territori estatal han de
comptar amb el permis d'exportacié temporal del Ministeri dEducacio i Cultura (art. 31



delaLlei de patrimoni historic espanyol), através de la Junta de Qualificacié, Vaoracio
i Exportaci6 de Béns del Patrimoni Historic Espanyol. Amb aguesta finalitat, és
necessaria la documentacié complementaria seguient:

Cinc fotografies o fotocopies de les obres que es presten (coberta, portada,
preliminars, primera pagina, Ultima pagina o colofd), cada una en exemplar
duplicat, per identificar I'obra a la duana. Les fotografies shan d'adjuntar amb
lasol licitud d'exportacio temporal .

Per formalitzar la sol-licitud cal aportar les dades del sol-licitant (nom, DNI o
passaport, nacionalitat, adrecai telefon) i la descripcio tecnica de |'obra.

4. Asseguranca

Tota peca que isca del seu lloc habitual ha d'estar protegida per una polissa
d'asseguranca. Aquesta polissa caldra tramitar-la de porta a porta, haura de cobrir el
temps gue les obres estiguen fora de la biblioteca i sera afavor d'aguesta.

La direcci6 de la biblioteca, consultat previament e Servei de Vaoracio i
Documentaci6 de la Biblioteca Nacional de Madrid, ha de fixar €l valor de cada una de
les peces que es presten, assegurant aquest préstec en la quantia que sindique per a cada
obra.

Launiversitat es reserva el dret arebutjar o a acceptar la companyia d'assegurances que
propose |'entitat sol -licitant.

5. Mesures de seguretat per allibres

A fi de preveure possibles riscos, es microfilmaran o fotografiaran les obres que shagen
de prestar abans de lliurar-les. Les despeses de reproduccid seran a carrec de |'entitat
organitzadora de I'exposicio. Els microfilms, les fotografies i €l's seus negatius quedaran
en propietat de la biblioteca.

Els gravats, mapes, dibuixos, etc., abans d'eixir de la biblioteca hauran de ser preparats
per experts, a fi que no sofrisquen cap desperfecte. Les despeses originades per aquest
embalatge especial seran acarrec de |'entitat organitzadora.

Les obres que es presten han destar en oOptimes condicions de conservacio. No
Sautoritzara € préstec s I'estat de conservacié dels llibres o les circumstancies de
I'exposicio aixi ho aconsellen. Si calia fer algun tipus de restauracid, netga o
enquadernacio per |'estat de conservacio delsllibres el préstec dels quals féraineludible,
la direccié de la biblioteca triara on i com sha de fer amb total garantia i les despeses
seran a carrec de |'entitat organitzadora.

6. Reproduccio delsllibres.

No es permet la reproduccio total o parcial dels Ilibres prestats per a exposicions sense
I'autoritzacié corresponent.

Si es tracta de peces sotmeses ala Llel de propietat intel-lectual (Llei 22/1987, d'11 de
novembre), € prestatari sha de comprometre expressament a no fer ni utilitzar
reproduccions gue vagen en contradel que disposalallei.



7. Embalatgei transport

L'embalatge i transport de les obres es dura a terme amb les garanties maximes per
empreses especiditzades. Tant I'embalatge com & desembalatge sera supervisat per
personal de la biblioteca.

Les caixes per a transport han d'estar condicionades contra la humitat, els canvis de
temperatura, els colps o qualsevol accident que puga malmetre les peces.

L es despeses que genere tot aguest proces seran a carrec de I'entitat organitzadora.

En cas que e valor de les peces o circumstancies especials ho facen necessari, es
contractaran €ls serveis d'una agencia de seguretat a carrec de I'entitat que organitza
I'exposicio. Labiblioteca universitaria es reserva €l dret a acceptar o a rebutjar |'agéncia
de transport i l'empresa de seguretat proposades s no sofereixen les garanties
necessaries.

8. Duracié delesexposicions

El permis d'exposicio es concedira exclusivament per a I'exhibicié en una Unica seu i
per una durada maxima de 6 mesos I'any. Esgotat aquest periode, les obres exposades
no podran ser prestades durant el's quatre anys seguents.

No sdn recomanables les exposicions itinerants i en tot cas hauran de ser objecte d'una
autoritzacio especial, d'acord amb la durada, € recorregut, elsintervals, etc.

9. Mesures de conservacio

Les condicions que cal exigir com aindispensables per al'exposicio de les peces son les
gue segueixen:

a) Lahumitat ambiental no ha d'excedir elslimits del 50-65%.

b) Latemperaturano baixaradels 15° C ni passaradels 22° C.

c) L'exposicio en vitrines tancades shaura de fer tenint en compte l'aireacio, la
temperatura i la humitat adequades per a les peces, aixi com la seguretat, per a
la qual cosa aguestes vitrines hauran de ser tancades amb clau i tindran una
obertura gue permetal'aireacio de les peces sense comprometre'n la seguretat.

d) Lailuminacié sera amb llum filtradai no excediraels 75 luxs.

€) Lesobresno han de ser exposades alsraigs solars.

f) Cal observar una seguretat i vigilancia adequades als locals de I'exposicio.

Labiblioteca universitaria es reserva el dret d'inspeccionar les condicions d'instal-lacié i
seguretat delslocals de I'exposicié i, posat cas que no les trobe segures, retirar els fons.

Per a control del transport o lainstal-lacio de les obres que calga exposar, la biblioteca
podra enviar alguna persona del seu personal, €l tradlat i I'estada de laqual seraacarrec
de I'entitat expositora.

10. Cataleg del'exposicio

Per il-lustrar els catdlegs de les exposicions es permet la reproduccio parcial de les obres
prestades. En aquest cas, ha de figurar, tant en les fotografies com en les referencies
bibliografiques, les dades de la biblioteca d'on procedeixen els llibres i la signatura
corresponent. Dels catdlegs publicats se n'enviaran dos exemplars a la biblioteca
universitaria que haja prestat els fons.



11. Lliurament i devolucio
El mateix imprés utilitzat per ala peticio servirad'actade lliurament i devolucio.
Elsllibres seran retirats de labiblioteca per personal degudament acreditat.

Els terminis de retirada de les peces, tant per a la inauguracié de I'exposicid com
després de la seua clausura, no han de superar els 8 dies, anteriorsi posteriors a aquestes
dates.

En rebre es llibres, i abans de signar I'acta de recepcié corresponent, la biblioteca
revisara |'estat de conservacié dels llibres retornats per detectar qualsevol possible
deteriorament o pérdua.

Si hi ha alguna incidéncia, caldra anotar-ho en I'acta de recepcio i se n'assabentara el
rectorat de launiversitat, per si caliaexigir responsabilitats.

12. Signatura de les condicions del préstec per part dels responsables de
I'exposicio

Quan I'entitat organitzadora d'una exposici6 sol -licite el préstec d'obres d'una biblioteca,

sexigira ales persones responsables de la mostra signar un document en gue confirmen

coneixer les normes sobre e préstec i declaren e compromis de complir-les. Aquest
document signat haura d'estar en poder de la bilbioteca abans de lliurar els|libres.
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