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Introduccion

El propdsito de este manual es familiarizar al estudiante con las herramientas
basicas de WebCT que van a ser utilizadas en el curso. En el mismo estan las
direcciones electronicas y teléfonos que puedes utilizar para solicitar
informacion adicional si tienes alguna duda con el funcionamiento del programa
0 para resolver problemas que te puedan surgir durante el curso.

Si quieres obtener informacion adicional del Programa de Aprendizaje a
Distancia y las herramientas discutidas en este manual puedes obtenerla en la
siguiente direccidn electronica: http://www.uv.es/ticape

Servicios de Apoyo

La Universidad de Valencia tiene a disposicion de los estudiantes matriculados en
los cursos a distancia, servicios de apoyo por teléfono o mediante correo
electrénico.

Acceso al curso

Teléfono :
Horario:
Correo electronico: ticape@uv.es

Uso del curso
Teléfono :

Horario : Lunes a viernes
Correo electronico: ticape@uv.es


http://www.uv.es/ticape
mailto:ticape@uv.es
mailto:ticape@uv.es

¢ Qué es Aprendizaje a Distancia?

Aprendizaje a Distancia es una novedosa practica de ensefianza que difiere
de la experiencia tradicional de las aulas de clase. Con esta modalidad, los
estudiantes pueden realizar cursos y completar los programas académicos
adecuandose a las necesidades de los alumnos (horarios,
esplazamientos..etc.) evitando tener que desplazarte al lugar especifico donde
se imparten las clases .

Una de las caracteristicas extraordinarias del aprendizaje a distancia es que
permite a los estudiantes trabajar independientemente sin perder el contacto
personal con sus profesores y comparieros de clase. El uso del correo
electronico y foros de discusion, asi como otras herramientas afines, facilitan la
comunicacion entre los participantes de un curso en linea, ampliando la
interaccion, que a menudo en la clase tradicional es limitada por el tiempo y el
espacio.

Con los cursos de aprendizaje de distancia se benefician:

e Los profesionales, ya que esta forma de ensefianza proporciona las
oportunidades para una formacion continuada.

e Las personas con dificultad para asistir a clases tradicionales debido al
trabajo o a situaciones personales.

Ademas de las observaciones académicas, se debe tener en cuenta cual
es el estilo de aprendizaje del individuo, sus habilidades y sus preferencias
antes de matricularse en un curso de aprendizaje a distancia. Estos cursos son
apropiados para estudiantes orientados a metas especificas y habituados a
trabajar de forma independiente.

Los ultimos avances tecnolégicos han permitido ofrecer cursos de
aprendizaje a distancia utilizando métodos convenientes y accesibles. Una de
las herramientas mas innovadora en este campo es WebCT. Plataforma
elegida por esta universidad.



¢, Qué es WebCT?

WebCT es un ambiente de aprendizaje integrado, utilizado por mas de 2.000
colegios y universidades en el mundo. Es una herramienta para desarrollar
cursos en linea facilitando el aprendizaje a distancia. En un ambiente flexible e
integrado, donde estudiantes y profesores pueden interactuar aun cuando no
se encuentren en el mismo espacio fisico. Para obtener mas informacion sobre
el funcionamiento de WebCT, puedes utilizar el servicio Ask Dr. C de
preguntas y respuestas moderado por un grupo de expertos. La direccién para
acceder el servicio es http://www.webct.com/ask_drc.

También puedes utilizar WebCT Support Knowledge Base, que es una base
de datos donde puedes buscar preguntas y respuestas acerca del uso de
cursos y del servidor de WebCT. La direccion para acceder la base de datos
es: http://help.webct.com/knowledgebase

Las recomendaciones que describimos a continuacion solo seran necesarias
realizarlas si accedes desde un equipo alojado fuera de la Universidad de
Valencia ya que si lo haces desde cualquier equipo de la universidad de
Valencia ya estara configurado correctamente.

Se aconseja que realices los ajustes necesarios a la configuracion de la
maquina antes de comenzar a realizar el curso en linea.

Si necesitas asistencia técnica, comunicate con los servicios de apoyo
mencionados anteriormente.


http://www.webct.com/ask_drc
http://help.webct.com/knowledgebase

PC compatible:

Plataforma (Sistema Operativo): Windows 95 o una version superior CPU (EI
Chip): Intel 486 100 mhz

Memoria: 16 MB de RAM

Buscador: Internet Explorer o Netscape

Computadoras MAC:

Plataforma (Sistema Operativo): OS 8.6 o una versién superior CPU: Motorola
68040

Memoria: 16 MB de RAM
Buscador: Internet Explorer o Netscape
Un sistema que tenga estas especificaciones puede acceder a WebCT, pero

debes tener en cuenta que hay cursos que necesitan unos requisitos mas
altos debido a que puedan llevar algun tipo de multimedia especifico.

Requisitos de Software para manejo de WebCT

Instrucciones para el “navegador” Microsoft Internet Explorer:
Debe ser la version 5.0, 5.5 o la versién 6.0 ( esta versidn no ha sido certificada
por WebCT pero hasta el momento no ha presentado ningun problema ).
Activando el Java:

1. Inicia tu navegador .

2. Haz clic en el menu herramientas.

3. Haz clic en Opciones de Internet.

4. Haz clic en Opciones avanzadas.



5. Busca la seccion que se llama Microsoft VM. Comprueba que
esta marcada la opcion “compilador Java JIT Habilitado” (“java
JIT compiler enabled”), si no es asi marchala.

6. Haz clic en el botén aplicar.

7. Haz clic en el botén aceptar.

Configurar la Cace:
1. Inicia tu navegador.
2. Haz clic en el menu herramientas.

3. Haz clic en Opciones de Internet.

4. Haz clic en el boton configuracion del menu archivos temporales
de Internet .

5. Selecciona la opcidon “cada vez que se visita la pagina”.

6. Haz clic en el botdn aceptar. La ventana de esta seccion se
cerrara.

7. Haz clic en el botén aceptar, la ventana de la seccion “opciones
de Internet ” se cerrara.

Netscape 7.0
Activando el Java:
1. Inicia el navegador Netscape.
2. Haz clic en el menu “Editar”.
3. Selecciona Preferencias.
4. Haz clic en la categoria “Avanzadas”.

5. Selecciona la opcién “Activar Java” (en el caso de que no
estuviera activada).

6. Haz clic en el botén Aceptar.
Configurar la cace:
1. Inicia el navegador Netscape.

2. Haz clic en el menu “Editar”.



3. Selecciona Preferencias.

4. Haz clic en la categoria “Avanzadas”.

5. Selecciona la opcién Cache.

6. Selecciona la opcién “cada vez que veo la pagina”.

7. Haz clic en el botén aceptar.

América Online (AOL).

Son equipos disefiados para la navegacion por internet, su uso en Espafia no
esta muy difundido pero si en otras zonas.

Para el acceder al Web, necesitaras la version de AOL 4.0 o una version mas
avanzada y el navegador Internet Explorer 5. No uses las versiones anteriores
del cliente de AOL con versiones anteriores de Internet Explorer 5.0, porque
tendras muchas dificultades al acceder a entorno de WebCT.

Para mejorar la navegacion con AOL:

e Conéctate a la version de Internet AOL 4.0 o una version mas avanzada.

e Establece una charla (Chat) privada dentro de AOL (esto permite que el
cliente de AOL permanezca disponible, sin preguntar si desea desconectarse
mientras se minimiza)

e Minimizar AOL.

Abre uno de los navegadores recomendados.



“Plug-ins” que recomendados para los cursos en WebCT.

(la necesidad dependera del tipo de curso que haya disefiado el profesor de la asignatura)

Algunos de los plug-ins mas utilizados son:

RealPlayer - video y audio

Para ver video dentro de una pagina electronica debe tener instalado el plug-in
de RealPlayer. Este se puede obtener gratuitamente en la siguiente direccidn
electronica:

http://spain.real.com/

Q

s_=== . Algunas de las peliculas dentro de los cursos en WebCT pueden

estar construidas con el programa Quicktime. Este se puede obtener

gratuitamente en la siguiente direccion electronica:
http://www.apple.com/es/quicktime/download/

Shockwave — animaciones

Lecciones, laboratorios, pruebas y examenes pueden tener incluidas,
animaciones y actividades en un ambiente interactivo. Muchas de ellas estan
construidas con el programa Shockwave. Para obtener el plug-in, que
permitira observarlas visita la siguiente direccion electronica:
http://sdc.shockwave.com/software/shockwaveplayer/download/

Flash es otro programa utilizado para la creacion de animaciones y actividades
de caracter interactivo. Podras obtener el plug-in en la siguiente direccion
electronica:

http://sdc.shockwave.com/software/flashplayer/

L Por &
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Acrobat Reader — formato pdf
Documentos convertidos a formato PDF son utilizados practicamente en todos
los cursos de WebCT. Para obtener el plug-in gratuito, visita la siguiente
direccién electrénica:

http://www.adobe.es/products/acrobat/readermain.html



http://www.real.com/
http://www.apple.com/quicktime/download/
http://sdc.shockwave.com/software/shockwaveplayer/download/
http://sdc.shockwave.com/software/flashplayer/
http://www.adobe.es/products/acrobat/readermain.html

Coémo entrar en un curso.

Para acceder a los cursos “online” de la Universidad de Valencia, debes visitar
nuestro portal. Este se encuentra en la direccion:

http://www.uv.es/ticape

Desde el portal encontraras el enlace para entrar el curso.
Direccion @ hikbp f e v esfbicape)

Portal de teleformacidn de Ia U.V.

Aoceso:

L Entrar en WebCt

Enlaces a manuales:

D Inicio g

Wisita quiada 3 WwebiCt

LCE es Eslap
WWehCT? compal

Bienvenido a WebCT
L ai Acceder a WebCT
e
Web(CT AWebCT
Acceder 3 mywebCT P —
Contrasefia: I:I
;Ha olidado |a contrasefia?

Si desea consultar la Ayuda, regrese a la Pagina de entrada.
Ver la Ayuda para decidir qué hacer

Yerlos cursos de este servidor

Si desconoces u olvidaste el nombre de usuario y contrasefia, acude al

“servicio de Informatica” de la propia Universidad o comunicate con los medios
de servicio de apoyo mencionados al principio.


http://www.uv.es/ticape

Entrando a WebCT

Recuerda que:

e El “user id” y la contrasefia se proveen al matricularse en el curso en linea.
e Para poder acceder a WebCT, primero hay que conectarse al Internet .

e Si quieres acceder directamente a la pagina de WebCT, usa esta direccion:

http://ticape.uv.es:8900/

a‘ Calendano deVWebCT  Conflgurackin de la contraseda Pagina de entrada  Salir  Ayuda
Cursos :
P S T HNE T I e Web side de WebCT Pl
= : ara avuda CT.com. iacdracs ¥ Grupos 08 USUET0S Para la
Tion de wsuaric: AlFnD p y fianza y aprendizaje en linea
* Hay samenss disgonibles
CURSOS
MATRICULADO
ANUncios
Mo hay nngun anuncia.
Anuncios especiales
il Teme dreso Floes
Troo u:le usuario: Aumno
= Hawy gidirngnis disganiblies ACT|V|DADES
alratalns dizaon PENDIENTES
Marcadoras
Marcmlores pmsun.ﬂs
Lista dal provectn TICAPE Find WahCT Student RE‘ Ources

Con solo pulsar sobre el nombre del curso o la actividad deseada, podras ir
directamente a la misma y comenzar a trabajar en las tareas asignadas por el

instructor.


http://ticape.uv.es:8900/

Introduccion:

1 My WebCT:
Primera pagina que aparece tras
acceder WebCT. Contiene los
cursos en que estas matriculado el
estudiante, marcadores, menu
general, enlace a WebCT.com y
anuncios del administrador
relacionados al funcionamiento
de WebCT.

AwebCT

2 Menu My WebCT:
Entradas para facilitar el manejo
de la herramienta WebCT. Se
puede acceder al calendario
global, cambio de lenguaje en las
instrucciones (si esta disponible),
acceso a la pagina inicial y la ayuda.

KIEN Calendario global:
Permite ver en un solo calendario
todas las entradas y/o anuncios
de todos los calendarios de los
cursos en que estas matriculado;
ver el calendario de un curso en
especifico; hacer entradas en los
calendarios de los cursos en los que
estds matriculado; acceder al
calendario privado, recopilar las
entradas de todos los calendarios
alavez.

P -




Cambio de lenguaje:
Permite seleccionar el lenguaje
en que vas a ver My WebCT.

Pagina de entrada:
Para volver a acceder la pagina
inicial de WebCT.

Ayuda:

Enlace a la pagina de ayuda
sobre el manejo de MyWebCT,
exclusivamente.

Marcadores:

En MyWebCT puede encontrar
dos tipos de marcadores:
institucionales (afiadidos por el
administrador de WebCT) y
personales. Los institucionales
s6lo se pueden mover, mostrar
0 esconder. Los personales se
pueden afadir, borrar,
organizar, mostrar o esconder.




Pagina principal: ;
Pagina organizativa. Contiene los v @ =]
accesos a paginas y herramientas T
. L]
relacionadas con el curso. | S
Menu de navegacion: FWebCT
Barra con comandos para acceder a los .
diferentes componentes del curso. Tiene
la opcion de hacerse visible o no para
facilitar la lectura del contenido del curso.
Foal ile-saniml
Wiegiblo pero lom piodes
Menu superior de la pagina de inicio:
Incluye enlaces a My WebCT, a iniciar
realizar el curso donde el estudiante lo
dejo6 por ultima vez, al mapa del curso y a T Emm——
las paginas de ayuda con relacion al
funcionamiento de WebCT.
My WebCT: st
Para regresar a My WebCT
Reanudar curso:
Permite acceder a la ultima pagina del AEAMIDAS: DR
contenido del curso que visitantes la ultima
vez.
Mapa del curso: Mapa del curso

indice con los enlaces a todos los
componentes del curso en linea.
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Ayuda (contextual):

Enlace a una pagina de
informacion y ayuda, sobre el
manejo de la herramienta que esta

utilizando el estudiante en ese momento.

ATLDA




Herramientas de Contenido:

Il Programa:
Herramienta para incorporar y
presentar el programa del curso.

Programa

Datos del profesor

I canbes SEf0 Ul [oimes
= it dhectdake Brgiciu «

Creccibn del ceatra Elaen oy [T

Horans d8 ofcna 1130.12.30

Lelelady G345 31
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Ayudanies e profrace Jcifis R oMo

Médulo de contenidos del curso:
Herramienta que contiene las
lecciones, pruebas y el material
relacionado con el curso.

Tably de comtenidon
L Punsipales oneitiei o bs jpeiiog cing dul halds
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T L el e el r gt perkal

1 TEARLA L Evouctws v P sl Lo
1] Iehedwrss
1] Emsmwilmimpa e ls pevhes pm oslee L pe eprmim s ol s
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34 Lo vwpeg adin dell e g lsimie e swalol
4 TERLA b Perepeion del Habla
"

[FALR A Ho o it i Lid Ch oiors
& TERLN Y Adgmirien del Lenguage

Glosario:

Permite ver las definiciones e
imagenes de términos utilizados en el
Ccurso.
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Ikl Recopilar el contenido:
Permite la creacién de una
coleccién personalizada de los
temas que aparecen en el médulo de
contenido. Después de compilados,
pueden verse en
pantalla, imprimirse desde el
navegador, grabarse en un archivo en
la computadora o en un disco.

Recopllador de contenidss

Plastogaiai | Baleconmi iy | Mo dekiccssnm

seberiiont lad @omleided qas deira reeepadar ¥ hagps cle of Ragajilas

mavegaalin
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(Il CD-ROM:
La herramienta del CD-ROM se
utiliza conjuntamente con un CD
proporcionado por el instructor para
complementar el contenido del
Ccurso.

Seleccinar CO-ROM

DU M il v e madir bl ol | LR e, 3 0Y b
[2pzet =] |

_ Aok | Fancier | Carcelw
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indice:
Permite acceder a lecciones

especificas del contenido del curso

por medio de palabras claves
enlazadas a las mismas.

Indice del curso

» Immmeduccion

Trrcidar ol

« Toemal
Avmmaceim
e Temal
ARl
Motor de busqueda: i if ool ipi
Permite la busqueda de términos N et -
e ______|

contenidos en los textos del modulo

de contenido y herramientas
incluidas en el curso.

Banco de imagenes:
Herramienta que permite la
creacién de un catalogo de
imagenes o graficos para
complementar el contenido del
curso.
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Herramientas para Comunicacion:

pPXE Correo:
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Herramienta de comunicacion
asincrénica (no hay que estar
conectados al mismo tiempo),
donde tanto el profesor como los
estudiantes intercambian
mensajes y pueden enviarse
documentos internamente.
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Foros de debate:

Herramienta de comunicacion
asincroénica (no hay que estar
conectados al mismo tiempo)
donde tanto el profesor como los
estudiantes redactan y colocan
los mensajes para ser discutidos.

T e T B e Ll AL ILR]

Calendario:

Herramienta de comunicacion
asincrénica (no hay que estar
conectados al mismo tiempo)
donde tanto el profesor como los
estudiantes incorporan los
anuncios y/o eventos para
comunicarlos a todo el grupo o
para crear una agenda de trabajo.




YISl Charlas (chat):
Herramienta de comunicacion
sincroénica (hay que estar
conectados al mismo tiempo),
donde el profesor y los estudiantes
se comunican simultdneamente
para establecer un “dialogo”.

Hopmem:

H e §
Hevdini 4
Gemernd Thal S Wb T TH

Loywrwnl Tl [er Al Uiy

4@l Pizarra:
Herramienta grafica que se utiliza
en la discusion en linea, que
permite escribir, dibujar, insertar
graficos y hacer modificaciones.
Muy util para ver diagramas
durante la discusion en tiempo
real.
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Herramientas para Evaluacion

il Trabajos:
Herramienta donde estan
contenidas todas las tareas
asignadas por el profesor
relacionadas al curso.
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pAtl Examenes y cuestionarios
Herramienta donde se construyen
pruebas, examenes y/o encuestas
para evaluar al estudiante y/o
llevar a cabo el “progreso” del
curso. Las preguntas pueden ser
de seleccion multiple, de calculo,
contestaciones cortas, verdadero/falso
o respuesta larga.
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KOl Autoevaluacion:
Permite la creacioén de pruebas de
seleccion multiple para que el
estudiante pueda medir su grado de
conocimiento de un tema en
particular.
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Herramientas dirigidas para los estudiantes:

Progreso:

Permite ver las partes del curso que

han sido visitadas por el estudiante y el
total de paginas visitadas en el moédulo de
contenido. Se dividen en Perfil del
Estudiante, Distribucion de Visitas y
numero de Paginas de Contenido
Visitadas.
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Mis calificaciones:

Ficha sctual del slumng Sergle Cubsre

Permite ver las notas obtenidas en Pumnot)
el curso. Puede ver el resultado i
de pruebas, examenes, o
trabajos, tareas y otros LI
componentes ajenos a WebCT que 5 m'_
el profesor incluya como £t | L
instrumentos de evaluacion para el nipnamr s I
registro de notas. Cumen -
.l_-.-l-..-'.:. ;: L £ 34
L by e Rr e cheperabhioy yakey e remp, 0| sl
dr epia prod wn omdaiy Hogw o el mierr parn v
Ly srimdfiri: aa
Presentaciones y trabajos en grupos: i I ool
Permite la creacion y exportacion a
WebCT de la presentacion de un
proyecto a uno o mas estudiantes
en el curso en linea. El estudiante, i, e i
grupo, instructor y otros estudiantes L .
matriculados en el curso pueden ver : :_
la presentacion. La herramienta - D
permite ver las presentaciones de e e
todos los estudiantes matriculados oo
en el curso. BT

Pagina del Estudiante:

Permite al estudiante, la creacion
de un homepage o pagina
electrénica personalizada donde
puede incluir informacién biografica,
proyectos en que esta trabajando,
enlaces a sitios favoritos, etc.

[T ™= e Y

Recomendaciones y consejos
para estudiantes

Permite que el profesor provea al
estudiante de recomendaciones y
consejos Utiles como por ejemplo;
el funcionamiento de WebCT.

Opciones de consejos del dia

Selecewne la opaidn Congejos del dia
= Activar consepos
O Desactivar consejos
Actualizan “ar consejn I Cancalas I
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OBJETIVOS: Pagina:
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B) Anadir y editar marcadores personales en tu WebCT ..........ccooiiiiiiiiiee e 4-14
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A) Configurar correctamente el navegador para usar WebCT
Para usar correctamente WebCT el navegador debe estar
correctamente configurado, mediante unas especificaciones técnicas
que vamos a ver en este capitulo. Necesitas tener activado el “Java” y

la “cache” para que las paginas de WebCT se descarguen
correctamente.

Activando el Java:

1. Inicia tu navegador .

2. Haz clic en el menu herramientas.

3. Haz clic en Opciones de Internet.

4. Haz clic en Opciones avanzadas.

5. Busca la seccién que se llama Microsoft VM. Comprueba que esta
marcada la opcion “compilador Java JIT Habilitado” (“java JIT
compiler enabled”), si no es asi marchala.

6. Hazclic en el botén aplicar.

7. Haz clic en el botén aceptar.

Configurar la Cache:
1. Inicia tu navegador.
2. Haz clic en el menu herramientas.

3. Hazclic en Opciones de Internet.

4. Haz clic en el botén configuraciéon del menu archivos temporales de
Internet .

5. Selecciona la opcion “cada vez que se visita la pagina”.
6. Haz clic en el botén aceptar. La ventana de esta seccion se cerrara.

7. Hazclic en el botdn aceptar, la ventana de la seccién “opciones de
Internet ” se cerrara.



Netscape 7.0
Activando Java:
1. Inicia el navegador Netscape.
2. Haz clic en el menu “Editar”.
3. Selecciona Preferencias.
4. Haz clic en la categoria “Avanzadas”.

5. Selecciona la opcidn “Activar Java” (en el caso de que no estuviera
activada).

6. Haz clic en el botén Aceptar.
Configurar la cache:
1. Inicia el navegador Netscape.
2. Haz clic en el menu “Editar”.
3. Selecciona Preferencias.
4. Haz clic en la categoria “Avanzadas”.
5. Selecciona la opcién Cache.
6. Selecciona la opcion “cada vez que veo la pagina”.

7. Haz clic en el botén aceptar.



B) my WebCT

En la versién 3.8 de WebCT cada usuario tiene un area conocida como
My WebCT. Se accede a my WebCT escribiendo el WebCT ID y la
contrasefia. Una vez que estas en My WebCT puedes tener acceso a
cualquier curso en el que estés matriculado, sin tener la necesidad de
realizar una nueva conexion . Las noticias y enlaces a los recursos
también se encuentran en el area myWebCT.

Para acceder a un curso en WebCT, la universidad ha establecido el
siguiente procedimiento:

La Universidad agrega a los estudiantes al curso usando la base de
datos de WebCT. El estudiante tendra el area my WebCT ya
establecida y la Universidad proveera al estudiante de su ID de usuario
(identificador de usuario) y de la contrasefia (para entrar en el curso/s).

El estudiante puede cambiar su contrasefia una vez que se ha
accedido al curso. Para tener acceso sobre el curso debes seguir los
pasos explicados en la pagina 11.



C) Entrando en “my WebCT”.

1. Inicia tu navegador de Internet por ejemplo: Microsoft Internet
Explorer o Netscape.

2. Escribe la direccion URL:

http://www.uv.es/ticape

3. Selecciona el enlace “Entrar a tus cursos en WebCT. Aparecera la
Figura 4-1.

Biervenido a WebCT

VNIVERSITAT
DGVALENCIA

Acceder a miWebCT

i{Ha ohddado ka conraseha?

verla Aynuda para decidir gué haoer
Werlos cursos de gste semidor

Figura 4-1
4. Selecciona el enlace “Acceder a mywebct”. Aparecera una pantalla
como esta.
Acceder a WebCT

VNIVERSITAT
DG VALENCIA

Id. de WenCT: |

contrasefia; |

Si desea consultar la Ayuda, regrese a la Paging de anbrada,

Figura 4-4
13. Escribe tu nombre de usuario en la caja de texto ID de WebCT .
14. Escribe tu contrasefia en la caja de texto Contrasena .

15. Haz clic en el botdn “Acceder”. La pagina my WebCT aparecera
como en la figura 4-5.
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En la Figura 4-5 aparecen a la izquierda todos los cursos en los que
estad matriculado este alumno. Para acceder a uno de ello solo hay que
seleccionar el enlace que lleva el nombre del curso.

Haz clic en el enlace del nombre del curso al que quieras acceder.
Aparecera la siguiente ventana.
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Figura 4-9

Descripcion de la pagina myWebCT:
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Calendamo de W

Figura 4-12. En la figura 4-12 hay unos niumeros que dividen las
diferentes secciones que nos muestra esta ventana. Estas son:

1. Cursos: Los cursos se muestran en una lista, el alumno puede
acceder a ellos seleccionando el nombre del curso. Si el usuario
hace clic en el curso nombre, el usuario entrara en ese curso.

Nota: Hay otros enlaces debajo del nombre del curso. Estos enlaces
son:

Trabajos.

Examenes.

Entradas de calendario.

Entradas en el foro de debate.
....etc.
Para que el alumno sea avisado lo antes posible de la disponibilidad de
examenes, trabajos, entradas en el calendario nuevas, entradas
nuevas al foro de debate ..etc. WebCT crea un enlace que coloca en la
pagina de My WebCT asi el alumno es informado lo antes posible.

2. Anuncios: Se despliegan anuncios a los usuarios de un curso
especifico 0 a un grupo de cursos.

3. Marcadores — Marcadores Institucionales: Son enlaces que
apuntan hacia paginas que dan informacion de tipo institucional.
Como por ejemplo la pagina del departamento, la pagina de la
Universidad...etc.

4. Marcadores - Marcadores personales: El estudiante puede
afadir enlaces personales en su pagina de inicio. Por ejemplo
enlaces a recursos para el estudiante como diccionarios,
enciclopedias, bases de datos, revistas electronicas..etc.

Por ultimo vemos en la parte superior de la pagina de mywebct, los

enlaces a “calendario de WeCT”, “Configuracion de la contrasefia”,

“Preferencias”, “Pagina de entrada”, “salir”, “Ayuda”.

Pdagina de ardrada Salir



Justo debajo de esta seccién nos encontramos con un area llamada
Webct, alli encontramos un enlace a recursos y grupos de usuarios

para la ensefianza y aprendizaje en linea. El acceso se hace mediante
el enlace WebCT.com

D) Anadir y editar marcadores personales en tu WebCT .

Marcadores instilucionales

Partal dé atcaso dil propeclo TICAPE

Marcadores personales

Lista del prowscts TICAPE
Camrao die bos adminisiradans de WabCT

Agk Or ©

Purchase Sudant Access Codes
Find Weab(T Studeni Resources

Subscnbe 1o & frae Wﬁ_bﬂT fiws lelien

Figura 4-16

A la derecha vemos los marcadores Institucionales, que son enlaces
que nos llevan a paginas de nuestra propia universidad o relacionadas
con el proyecto educativo. En la derecha tenemos los marcadores

Personales . En esta seccion puedes anadir tus propios marcadores
(enlaces).

1. Haz clic en el enlace administrar marcadores; esta situado al lado

de la palabra Marcadores en la pagina myWebCT. La ventana de
las opciones aparecera ahora. Ver figura 4-21.
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Figura 4-21

En la seccién de Marcadores institucionales podras mover hacia arriba
o hacia abajo el enlace y también podras ocultarlo.

En la seccién marcadores personales podras: mover (arriba/abajo) el
enlace seleccionado, afiadir uno nuevo, editarlo, borrarlo u ocultarlo.

2. Haz clic en la opcidn “afiadir marcador” . una nueva ventana
aparecera. Ver Figura 4-22.
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Figura 4-22

3. Escribe el nombre que quieras que aparecezca en el marcador.
Por ejemplo “Buscador Google”

4. Escribe la direccion URL del enlace al que quieres hacer
referencia.
Ej. http://www.google.com

5. Haz clic en afiadir marcador. El nuevo enlace aparecera como en
la figura que esta a continuacion.
Marcadores personales
P Puedes borrar un
Purchase Student Access Codes macador

Find WebCT Student Resourcas seleccionanado el
Buscador Google marcador y haciendo

Figura 4-23

Cuando hayas agregado algunos marcadores, y quieras cambiar el
orden en el que van a ser presentados, puedes usar las opciones de
configuracion de WebCT (mover arriba, mover abajo).

6. Hazclic en el enlace Volvera myWebCT que esta situado justo
en la parte superior izquierda.

Editar un marcador personal:

1. Haz clic en el enlace administrar marcadores; esta situado al lado
de la palabra Marcadores en la pagina myWebCT. .

2. Selecciona uno de los enlaces, marcando en la casilla que esta
situada en el lado izquierdo del nombre del enlace.

3. Haz clic en editar marcador. Se abrira una ventana ofreciendo la
informacion sobre el marcador. Ver figura 4-24.

Hombire [Buscador Google
Direccidn UAL): [Fittp: itwwe. google com

Actushzar marcador  Cancelar

Figura 4-24
4. Editar el nombre de la direccion URL .

5. Haz clic en el enlace “Actualizar marcador”.


http://www.altavista.com/

6. Selecciona el enlace que esta situado en la parte superior de la

ventana “Volver a mywebct”, para volver a la ventana de my
WebCT.

1. Haz clic en el enlace “Administrar marcadores”. Fijate en la opcion
Ocultar marcadores.

2. Selecciona marcador que quieras dejar oculto, seleccionando la
caja que figura a su izquierda.

3. Selecciona Ocultar/Mostrar. El marcador seleccionado quedara
marcado como vemos en la figura 4-25.

Marcadlores personales

™ Purchase Studerd Access Codes
™ Find WebCT Student Resources
b Buseadar Google

mover armba mover abapo  ocultas'mostrar

Afadir marcador Boerar marmcador  Editar marcador
Figura 4-25

4. Haz clic en el enlace “Volver a Mywebct”. La ventana de mywebct
aparecera. Podras observar que el marcador que has dejado
oculto no aparece.

Si vas a administrar marcadores encontraras que el marcador que has
dejado oculto aparece con un mensaje entre paréntesis (oculto). Para
dejarlo visible otra vez debemos ,marcar la opcién “mostar”.



F) Comprendiendo la terminologia usada en WebCT

Una vez tienes acceso al curso, es importante entender la estructura
del curso y las diferentes clases de paginas sobre las que puedes
tener acceso.

La pagina de inicio del curso:

La pagina que se muestra una vez seleccionas el nombre de un curso
en WebCT es la pagina de inicio del curso y estda compuesta de un
bloque de texto superior, iconos, bloques de texto inferiores y un

contador.

Mensajes Rapidos
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Figure 4-26

Los estudiantes deben pulsar sobre los diferentes iconos para tener
acceso sobre las diferentes areas del curso.

Estos iconos representan los diferentes tipos de paginas y enlaces.
Hay cinco elementos diferentes que estan representados por los
iconos que estan colocados en una pagina de inicio:

Una péagina de Organizacion
Una herramienta de WebCT
Un maédulo de contenido

Un enlace a una pagina Web



Una pagina de Organizacion:

Una pagina de organizacion se usa para agrupar distintas

herramientas que estan de alguna manera relacionadas, esto simplifica
la navegacién ya que estructura en distintas categorias el gran
numero de herramientas de las que dispone WebCT. En la figura 4-29
vemos dos paginas organizativas “comunicaciones” y “Herramientas
del estudiante” las cuales agrupan una serie de herramientas, que en
el caso de “Comunicaciones” agrupa herramientas como: Calendario,
foro de debate, correo, chat y pizarra; mientras que en el caso de
“herramientas del estudiante” agrupa herramientas como: Mi progreso,
mis paginas personales, ,presentaciones de estudiantes, compilar y

buscar.

=R

Herramienias de evludin

——

|
m




Una herramienta de WebCT:

Una herramienta de WebCT es un programa escrito en WebCT para
realizar una funcion especifica.

Figura 4-30 Mlensajes Rapidos
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Moédulo de contenido:

Un médulo contenido es donde se encuentra la documentacion
del curso, el contenido del curso. . Una vez que pulsas sobre el icono
del médulo de contenido, se abrira una nueva ventana (figura 4-32).

En esta seccion introduce al uso del médulo de contenido y
compilacién de contenido del curso en WebCT. A través del moédulo de
contenido puedes acceder las lecturas e informacién que componen
las

lecciones o unidades. Se pueden leer desde esta herramienta asi
como grabarlas e imprimirlas individualmente. Para leerlas, grabarlas e
imprimirlas en grupo, se puede utilizar la herramienta de recopilacién
de contenido.

Figura 4-32
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Mediante una estructura jerarquica se presenta un indice de las
paginas de contenido. Selecciona el enlace de la pagina de contenido
que quieras visitar. Ver figura 4-33.
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Figura 4-33
La pagina de contenido se divide en distintas secciones:

En la parte superior se encuentra el menu de acciones, con él podras
avanzar o retroceder segun convenga por los contenidos del curso,
ademas podras seleccionar distintas herramientas de apoyo al
contenido de esa pagina como videos, audio, notas...etc.

Nota: El punto rojo indica en que parte del temario estas ahora.

Estas herramientas seran explicadas con mayor detalle en los
siguientes capitulos de este manual.



G) Salir de WebCT

La edicion de campus de WebCT incluye un botén “Salir”. Este boton
se encontrada en dos sitios, en el area de “my WebCT” y en el interfaz
del curso. El botén Salir asegura que el usuario es un usuario
registrado en el curso.

Recomendamos que SIEMPRE que el usuario haya terminado de
trabajar en el curso, finalices la sesién del curso mediante el
enlace “Salir”.

Figura 4-35

MYUWEBCT | REAHUDAR CURSO | MAPADEL CURSO | SALIR | AYUDA
Figura 4-36
Una vez seleccionado el enlace Salir WebCT presentara la pantalla de

inicio de sesion.
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A) Foro de debate: Introduccién

La herramienta de Foro de debate permite que estudiantes, profesores y asistentes
envien, lean y busquen mensajes.

Esta herramienta esta dividida en diferentes temas, lo cual permite al profesor crear
diferentes grupos de debate de materias particulares. Los temas pueden ser publicos o

privados.

Todos los participantes del curso pueden acceder los temas publicos, mientras que los
privados sélo estaran disponibles para aquellos estudiantes y asistentes seleccionados por el
profesor para participar en ellos.

Por defecto, Foro de debate contiene tres temas publicos. Estos son:

a
a
a

Temas:

Todo: contiene todos los mensajes de todos los temas publicos.

Principal: es el area de discusion principal.

Contenidos: contiene mensajes relacionados a una pagina de contenido del Médulo
de Contenido.

El foro de debate también se puede usar para:
e compartir ideas y conocimiento

e Discutir acontecimientos o ideas

e Estimular la motivacioén para leer

e Exponer material grafico

En un curso en linea, los foros de debate pueden ser usados para
crear un importante canal de comunicacion, facilitar el debate, la
colaboracién y el dialogo. En WebCT, los usuarios podran fijar, leer y
buscar la informacién dentro del foro de debate.

Un Tema dentro del Foro de debate es similar a una carpeta en una
estructura de clasificacion. Los temas se crean para guardar mensajes
fijados a los foros en areas especificas. El estudiante puede tener
acceso a los diferentes temas disponibles en el curso simplemente
pulsando sobre el nombre de tema.

El foro de Debate tiene tres temas por defecto. Estos temas son:

e Todo - Esta opcion muestra todos los mensajes y los enlaces a
través de todos los temas del Foro de discusion.

e Principal — Esta opcion ha sido creada para los mensajes
generales. Estos mensajes estaran relacionados con cuestiones
administrativas, financieras etc.

e Contenidos —Esta opcion esta creada para que el estudiante
pueda presentar preguntas relacionadas con los contenidos del
curso.



Enlaces:

Figura 5-2

En un tema encontraras muchos enlaces. Un enlace es un mensaje
con todas sus respuestas. Los enlaces estan presentados en la
herramienta foro de debate con un encabezado y un triangulo azul ala
izquierda de la columna Estado. La columna Estado presenta una lista
de la cantidad de mensajes no leidos asi como la cantidad total de
mensajes.

|E| Si la flecha apunta hacia la derecha, debes hacer clic en la flecha

para desplegar todos los mensajes.
En Figura 5-1 hay una demostracion.
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g Si la flecha apunta hacia abajo se muestran todos los mensajes y si
aces clic en la flecha los mensajes se repliegan.
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A) Seleccionar un tema y mirar sus mensajes en Foro de debate

Al area de Foro de debate se accede desde el enlace Foro de debate.
Puedes encontrar el icono sobre la pagina de inicio, el menu de curso,

una pagina de organizacion o como un enlace en el menu de Acciones
del contenido de curso.

?(’ Seleccione un foro tematico para ver sus mensajes

Mensage nueve. Buscar Configuracidn de foms

Foro temndiico: Mo leidos  Total Estada

Teds 4 4

Prncpal 3 3 Pibbeo, Mo tlegueads
Contenados 1 | Pobhco, o blegoeads
Urngs de Iniciacion a la Asgnabora 0 1 Privads, e blogueads
Crragi ] 0 Prvads, Me blogqueads

En la parte superior aparece:

Foro tematico — listar todos los temas de los que dispone el foro
No leidos — Numero de mensajes no leidos por tema
Total — El nUmero de mensajes totales por tema

Estado — Indica el estado en el que se encuentra en foro, es decir, muestra las
propiedades de configuracion.

Acceder a un tema y a todos sus mensajes:

1. Hazclic en el enlace Foro de debate. Elige un tema y haz clic en
el enlace.

Elige un tema y haz clic en el enlace. Los mensajes apareceran como
en la figura de abajo.

j‘, Mensajes del fore: Principal
Volver al Foro de debate

Mensaje nueva  Buscar  Mascar todos como leidos  Actualizar listado

Seleccionar foro temitico: [Frincipal =] Maostrar todos / Mestrar no leidos  Por temas / Por fechas
Seleccionar todo Mo seleccionar  Aplicar a los mensajes seleccionados a continuacién |Fecopiar x| _Aceptor
Estado Asunto Antor Fecha

- 1l ™ X mensaje 1

Ea I mensaje 1 Sergio Cubero (prusbagergio) Abnl 7, 2003 1518
w 11 I~ & Nuevo MMensaje

=] © Nueve Mensaje Sergio Cubero (Abunnel) Abnl 17, 2003 12:15

3. Haz clic en el dibujo de la lupa, a la izquierda del encabezado

del mensaje. Una nueva ventana aparecera.
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Figura 5-5
4. Haz clic en el botdn cerrar para cerrar la ventana.
A) Componiendo un mensaje y afiadiendo un adjunto.

El boton de componer un Mensaje te permite escribir un mensaje, o

Nota: Si en el el articulo y fijarlo al foro.

enlace de foro de
debate aparece
el icono con unas 1. Hazclic en el Foro de debate.

linoac alradadanr

Como componer un mensaje:

2. Haz clic en “mensaje nuevo”. Se abrira la ventana de composicion
de un nuevo mensaje. Ver figura 5-6.
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Debes elegir un tema para que tu mensaje aparezca en él. En el
momento que hayas elegido un tema. En el ejemplo esta seleccionado
el tema “principal”, para cambiarlo:



Haz clic en la flecha que hay a la derecha de la caja de texto “Foro
tematico”, los temas disponibles apareceran ahora.

Elige un tema desde la lista seleccionandolo con el ratén.
Escribe en Asunto el encabezado que va a tener tu mensaje.

Escribe tu mensaje en la caja de texto que hay a la derecha de la
palabra Mensaje.

Sigue los pasos 7,8 y 9 si quieres cambiar el
tamafio del texto. Si no quieres cambiar el tamafo del
texto, ves al paso 10.
Haz clic en la flecha que esta a la derecha de “la Altura del area
de ediciéon”. Un menu desplegable aparecera con distintas
opciones de tamafio.
Selecciona el tamafo que prefieras.

Haz clic en el botén redimensionar para actualizar los cambios.



Ainadiendo un adjunto a tu mensaje:

a. Haz clic en el botén examinar para buscar los archivos que vas a adjuntar. La
ventana de abrir de Windows aparecera.

Localiza el archivo.
Haz clic sobre el archivo.
Haz clic en botoén abrir. El archivo se pegara a la seccién “archivos adjuntos”.

Haz clic en el botéon “adjuntar archivos”, el archivo adjunto aparecera junto al
mensaje, simbolizado con un “clip”.
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Opciones “Ajustar texto/ No ajustar texto”:

En la ventana Mensaje Nuevo, hay dos opciones: No ajustar texto y
ajustar texto, como en la figura 5-10.

Altura del drea de edicidn: II! "'| Fedimensionar | ' Heo amstar texto & Ajastar texdo
Ecuacién | Crear ecuncitn nusva = Editar de acunciones |
Figura 5-10

e Siel botén radio que esta al lado de Ajustar texto esta seleccionado, cuando escribas el
mensaje, el cursor automaticamente saltara una linea abajo a la siguiente linea (una vez
hayas llegado al final de la linea).

e Siel botdn radio de la opcion No ajustar texto esta seleccionado,
el mensaje que escribas se quedara en una linea larga.



D) Usar el Mostrar todos / Mostrar no leidos, Marcar Todo como leido y actualizar
opciones de lista

Siempre que accedes al Foro de debate y
luego seleccionas un Tema, aparecen estas opciones:

Mostrar todos / Mostrar no leidos

2. Macar todos como leidos

3. Actualizar listado
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Figure 5-11

Mostrar todos/Mostrar no leidos:

En la figura 5-11 el asunto de los mensajes tiene enlace y un sobre

= cerrado que se coloca bajo la columna de “estado” a la izquierda de
los mensajes nuevos. Los mensajes seran marcados como "nuevo"
hasta que sean abiertos y se lean. Haz clic en la actualizacion de la
lista.

£ Una vez leido el mensaje se muestra un sobre abierto en la columna
de estado.

1. Haz clic en “Selecciona foro tematico” par acceder a los mensajes
de un tema especifico. Los mensajes para ese tema apareceran.

2. Haz clic en “Mostrar no leidos” Se mostraran los temas nuevos o
no leidos.



Si mostrar todo o mostrar no leido no esta disponible, significa que
la opcidn ya ha sido seleccionada. (Sélo una opcion esta disponible
cada vez.)

3. Haz clic en “mostar todo”.
Todos los mensajes (leidos y no leidos) para el tema que hayas
elegido.

Mostrar todos como leidos:
Si haces clic en Marcar todo como leido, todos los mensajes estaran
marcados como leidos (los del tema que hayas elegido).

El objetivo de esta opcion es permitir al estudiante de manera facil y
rapida marcar todos los mensajes.

Actualizar listado:
La herramienta de Foro de debate se actualiza cuando se pulsa sobre
el enlace "actualizar lista". Los mensajes nuevos apareceran y todos
los mensajes nuevos, que has leido mientras has estado trabajando en
Foro de debate sera actualizados cambiando su estado de no leido a
leido.

E) Buscando en los foros

Dentro de Foro de debate, el estudiante tiene la opcién de buscar
mensajes mediante criterios de busqueda.

Cuando se accede a la herramienta buscar en el foro de debate se
abre una nueva ventana con las diferentes opciones de busqueda. Ver
figura 5-12.
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Las opciones de Busqueda se presentan sobre una base de menus
desplegables. Cada opcién seleccionada filtrara la busqueda.

e Foro tematico: Elegiremos el tema del foro donde hacer al
busqueda.

e Buscar: Permite la opcion de busqueda en relacion a dos
propiedades:

a) Buscar en “Todos” los mensajes

b) Solo realizar la busqueda en los mensajes no leidos.



Criterios: La opcion criterios permite filtrar la busqueda en relacion
a distintas propiedades.

Estas son:

1. Ninguno: si has seleccionado esta opcién, no aplicaras
ningun criterio a la busqueda.

2. Nombre: Esta opcidn hace la busqueda por el nombre del
autor del mensaje.

3. Apellidos: Esta opcion hace la busqueda en relacion a los
apellidos del autor del mensaje.

4. ID. De usuario: Esta opcion hace la busqueda de los ID del
usuarios de los participantes del foro.
5. Asunto: Esta opcidn busca en relacion al asunto del mensaje.

6. Mensaje N°: Se refiere al nimero de articulo sobre el que vas
a filtrar la busqueda. Es un nimero Unico asociado con cada
mensaje que ha sido generado en el Foro.

6. Fecha: Este filtro se refiere a la fecha de cuando fue creado el
mensaje. El formato de fecha debe ser asi::
<Mes><dia ><afio>.

7. Mensaje: Esta opcion te permitira buscar dentro del mensaje.

Comparacion: La opciéon comparacion te permite realizar una
busqueda relacionando los criterios que has puesto anteriormente
con el valor que tengas en el campo de texto Valor.

La opcion Comparacion incluye:

1.

Contiene: Combina cualquier presencia de informacién colocada
en la caja de Valor, incluyendo sub -cadenas.

Igual a: Busca asociaciones exactas de informacion colocadas en
la caja de Valor.

Antes de: Busca informacion generada antes del valor puesto en
la caja Valor. Esto es aplicable a fechas o niumeros.

Después de: Busca la informacién posterior a la informacion
encontrada en la caja de texto Valor.

Empieza por: Busca palabras que comiencen con la informacion
colocada en la caja de texto el Valor.

Termina por: busca palabras que se terminan con informacién
colocada en la caja de texto de Valor.

Valor: Lugar donde colocas la informacion para basar busqueda y
filtrar mediante los criterios.

Haz clic en el boton buscar una vez hayas terminado de elegir todas
las opciones de busqueda.

Los resultados de la busqueda apareceran en la ventana del foro por lo
que es importante minimizar o cerrar la ventana de busqueda.



F) Usando el recopilador.
Recopilando determinados mensajes:

Esta opcién nos permite recopilar una lista seleccionada de mensajes
en un archivo y guardarlo.

Al recopilar los mensajes, puedes verlos como un conjunto de
informacion. Esto permite seguir faciimente el modelo de pensamiento
y la progresién de una discusion.

Si guardas el mensaje recopilado, este sera guardado como un archivo
de texto, que podras ver facilmente en cualquier procesador de texto.

1. Hazclic en el enlace Foro de debate desde la pagina principal,
desde el menu de curso o desde una pagina organizativa.

2. Haz clic en el nombre del tema del foro en el que quieras hacer
una recopilacion. Si quieres recopilar los mensajes desde mas de
un tema, debes seleccionar la opcién todo del menu desplegable
que hay al lado de “seleccionar foro tematico”.

3. Selecciona los mensajes que quieras recopilar. Haz clic en
“Seleccionar todo” para seleccionar todos los mensajes, ver figura
5-13.
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4. Selecciona la opcidn recopilar desde el menu desplegable.

5. Hazclic en el botén Aceptar. Una nueva ventana con los
mensajes recopilados aparecera.

6. Haz clic en el botén Descargar para guardarlos.

7. Aparecera una ventana, elige la opcién guardar.
8. Selecciona donde vas a guardar el archivo.

9. Aparecera una nueva ventana, elige la opcién “Guardar”. Los
mensajes se guardaran en tu ordenador local.

10. Haz clic en el botén Cerrar. La ventana de Foro de debate
aparecera.



Viendo por Temas:

Una cadena es un mensaje con todas sus respuestas. Las cadenas
son indicadas en los foros por un triangulo situado a la izquierda del
asunto del mensaje.

1. Hazclic en el Foro de debate, desde un enlace en la pagina
principal o desde una pagina organizativa.

2. Selecciona el tema en el que quieres participar.

3. Selecciona la lupa para previsualizar el mensaje de la cadena. Ver
la figura 5-14.
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Una nueva ventana aparecera con el mensaje de la cadena. Tienes la

opcion de imprimirlo desde la opcion”imprimir” de tu navegador de

Internet.

4. Hazclic en el boton Cerrar para cerrar la ventana de Windows. La
ventana de Foro de debate aparecera.



Marcar como leido:

Para marcar como leido E‘] :

1. Hazclic en el enlace Foro de debate desde la pagina principal,
desde un menu del curso o una pagina de organizacion.

2. Haz clic en el nombre del Tema donde quieras marcar como leidos
los mensajes. Si quieres marcar mensajes como leidos de
diferentes temas del foro, deberas seleccionar la opcion “Marcar
todos”.

3. Selecciona los mensajes que quieras marcar como leidos,
seleccionando la caja que est4 situada a lado izquierdo del
mensaje. Si quieres marcar todos los mensajes como leidos, haz
clic en la opcion “seleccionar todo”.

4. Selecciona la opcién “Marcar como leidos” del menu desplegable

que esta al lado de “Aplicar a los mensajes seleccionados a
continuacion:”. Ver figura 5-15.
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Marcar como no leido:

5. Hazclic en el botén Aceptar. Esto marcara todos los mensajes
como leidos.

Para marcar como no leido 4 :

1. Hazclic en el enlace Foro de debate desde la pagina principal,
desde un menu del curso o una pagina de organizacion.

2. Hazclic en el nombre del Tema donde quieras marcar como no
leidos los mensajes. Si quieres marcar mensajes como no leidos

de diferentes temas del foro, deberas seleccionar la opcion “Marcar

todos”.

3. Selecciona los mensajes que quieras marcar como no leidos,
seleccionando la caja que esta situada a lado izquierdo del
mensaje. Si quieres marcar todos los mensajes como leidos, haz
clic en la opcion “seleccionar todo”.

4. Selecciona la opcion “Marcar como no leidos” del menu
desplegable que esta a lado de “Aplicar a los mensajes
seleccionados a continuacion:”. Ver figura 5-15.

5. Haz clic en el botén Aceptar. Esto marcara todos los mensajes
como no leidos.



G) Usar la opcidon por temas / por fechas

Por temas:
Los mensajes pueden ser agrupados o bien

por temas o bien por fechas. Para agrupar por temas
sigue los siguientes pasos:

1. Hazclic en el enlace Foro de debate desde la pagina principal,
desde un menu del curso o una pagina de organizacion.
2. Haz clic en nombre del tema al que quieras tener acceso.

3. Haz clic en la opcién “Por temas”. Ver figura 5-16.
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Los mensajes se agruparan por temas. Ver figura 5-17.
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Por fechas:
Tienes la posibilidad de ordenar
cronolégicamente los mensajes. Para ello sigue los
siguientes pasos:

1. Haz clic en el enlace Foro de debate desde la pagina principal,
desde un menu del curso o0 una pagina de organizacion.

2. Haz clic en nombre del tema al que quieras tener acceso.

3. Haz clic en la opcion “Por fechas”. Ver figura 5-18.
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Figura 5-18

Los mensajes se agruparan por fechas.

H) Contestando a los mensajes en los foros

Una vez has leido un mensaje del foro, veras que tienes unas

opciones. Ver figura 5-20.
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Estas son:

Responder:

Tienes la opcioén de responder a un mensaje, para ello debes
seleccionar la opcion “Responder”. Aparecera una ventana que se
llamara “Responder al mensaje”, con las misma opciones que para
crear un mensaje nuevo.

Responder en privado

Tienes la opcién de responder en privado, directamente al autor
del mensaje sin que los demas usuarios lo puedan leer. Para
responder en privado, seleccionas la opcion “responder en
privado”, aparecera una ventana de correo nuevo, donde el
destinatario sera el autor del mensaje al que vas a responder, en la
caja de texto aparecera una copia del mensaje al que vas a
contestar, a continuacién de este escribiras la respuesta.

Citar:

Tienes la opcion de responder al mensaije citandolo en la cabecera
del mensaje, para que el lector tenga una referencia del mensaje al
que estas contestando.

Haz clic en el Botdn citar se abrira una caja de texto con una
copia del mensaje original.

Tienes la opcion de descargar el archivo y tener una copia en tu
ordenador personal. Para ello selecciona la opcién descargar y
sigue las instrucciones que ya hemos explicado en anteriores
capitulos.



|) Cémo contestar un mensaje:

1. Pulsa el mensaje que deseas contestar. La ventana del contenido
del mensaje aparecera.

2. El mensaje aparecera en una nueva ventana abierta por el
navegador.

3. Pulsa el botén responder. La pantalla responder al mensaje
aparecera.

4. En la caja de texto Mensaje, escribe el mensaje.
5. Pulsa el botén Enviar. EI mensaje sera enviado.
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Contestar de manera privada el mensaje:
1. Hazclic en enlace Foro de debate de la pagina inicial del curso.
2. Haz clic en el nombre del tema en el que quieras trabajar.

3. Hazclic en el icono lupa a la izquierda de asunto. La ventana del
contenido del mensaje se abrira.

4. Haz clic en el botdn Contestar privado, dentro del mensaje que
quieras contestar. La ventana “componer mensaje” aparecera
como en la figura 5-22.

5. Escribe la respuesta del mensaje a enviar.

6. Haz clic en botén enviar. La respuesta sera enviada al autor del
mail.
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Como usar la opcion citar opcion cuando contestamos un mensaje:

1. Hazclic en el enlace Foro de debate desde la pagina de inicio,
menu del curso o pagina de organizacion. La tabla de temas del
foro.

2. Hazclic en el nombre del tema al que quieras tener acceso.

3. Hazclic en la lupa para ver le contenido del mensaje.

4. Hazclic en el Boton citar del mensaje que vayas a contestar. La

ventana Contestar y citar aparecera: la ventana que aparece es
similar a esta. Figura 5-23.

o

Escribe el mensaje de respuesta debajo del mensaje original. Ver
figura 5-23.

6. Hazclic en botéon Enviar. La respuesta sera enviada al Foro de
debate.
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Guardar:
1. Hazclic en enlace Foro de debate de la pagina principal del
curso.
La ventana del Foro de debate aparecera.

2. Hazclic en el Tema que te interese del foro.

3. Hazclic en el icono lupa que esta a la izquierda del asunto. El
contenido del mensaje aparecera en una nueva ventana.

4. Haz clic en el botén guardar. La ventana guardar archivo de
Windows aparecera. Esta ventana sera diferente segun al
buscador que estés usando.



5. Haz clic en la opcion guardar archivo. La ventana Guardar de
Windows aparecera.

6. Localizar la carpeta donde vas a guardar estos mensajes y
selecciona el botdn guardar. El archivo se guardara en tu
ordenador.



Calendario
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La herramienta Calendario es un “calendario” que es compartido por
los estudiantes, y profesores a través del curso. La informacion
importante como fechas de examenes o fechas de los trabajos se
coloca en el calendario.

Las notas (entradas) pueden ser escritas en texto simple o HTML. Las
entradas del calendario pueden incluir enlaces al contenido del curso o
a direcciones externas en el WWW: notificaciones de fechas limites
para entregar trabajos, cambios en las horas de atencién a alumnos
del profesor y cualquier otra informacién de horarios que se desee
registrar.

Las Entradas privadas sélo se veran por la persona que afade la
entrada privada.
Las Entradas publicas las pueden ver todos los miembros del curso.

En el curso la herramienta calendario puede ser configurada de tres
formas diferentes. Estas son:

e Se permitira al estudiante agregar entradas publicas y privadas al
calendario.

e Se permitira al estudiante agregar entradas privadas sélamente.

¢ No se permitira al estudiante agregar cualquier tipo de entradas al
calendario.

Los alumnos matriculados en mas de un curso a distancia tiene la
ventaja de disponer de un Calendario de WebCT que recoge todas las
fechas de todos los cursos en los que esté matriculado.

Si un usuario esta matriculado en tres cursos diferentes, el Calendario
de WebCT combina todas las fechas para los tres cursos en un mismo
calendario. Se accede a este calendario desde la pagina My WebCT.



B) Creando entradas publicas y privadas

1. Hazclic en el enlace “Calendario” que esta situado en la pagina
de inicio, en el menu del curso o en una pagina de organizacion.

La ventana calendario aparecera en el mes y el ano actuales.

Ver figura 6-1.
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2. Decide en que mes y afio quieres hacer la entrada en el

calendario.

3. Haz clic en el menu desplegadle que esta situado al lado del
nombre del mes y selecciénalo. Todos los meses apareceran en el

menu desplegable.
4. Elige el mes.

5. Haz clic en el botén “Aceptar”. La ventana de calendario
perteneciente al mes seleccionado aparecera.

e sipeenls

Subado

6. Haz clic en el numero del dia donde quiere afadir la entrada del
calendario. Una nueva ventana se abrira. Ver figura 6-2.
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7. Hazclic en el botdn “Afadir entrada”. La ventana “Anadir entrada”
se abrira. Ver figura 6-3.
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8. Coloca el cursor en la caja de texto llamada, Resumen.

9. Escribe en el “Resumen”, una breve descripcién o resumen de la
entrada que vas a afiadir. Ej: Grupo 1 Proyecto Reunién.

10. Escribe la direccion URL (si es necesario) en la caja de texto URL.
Si tu aflades una URL, un enlace se creara en titulo de la cabecera
de la entrada que vas a afadir.

11. Coloca el cursor en la caja de texto Detalle y escribe los detalles de
la entrada. Ej: Reunién en la sala 5 de la facultad a las 5:00 horas.

12. Selecciona el tiempo de “Inicio” y “Fin ”, para la entrada, si fuera
necesario, mediante los menus desplegables.

13. Elige el nivel de acceso: elegir entre privado y publico.

14. Haz clic en el botdn radio que esta situado al lado de los nombres
publico/privado.

15. Haz clic en el botéon Anadir. La ventana de los calendarios se
abrira. Ver figura 6-5.

Nota: Haz clic en el boton “Cancelar” si quieres deshacer cualquier
informacion que hayas introducido en la entrada de calendario.
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Nota: Pulsando sobre el boton Anadir Entrada es posible agregar
mas entradas al calendario.

Si a los estudiantes del curso solo se les permite agregar entradas
privadas, los pasos 9y 10 no estaran disponibles ( pasos para crear
una entrada privada).

Si en el curso esta desactivada la opcién de que el estudiante pueda
afadir entradas al calendario, cuando el estudiante pulse sobre una
fecha en el calendario, se mostrara la pantalla vista en la figura 6-6.

Fijate que no hay un boton de Aihadir Entrada y por lo tanto no se
pueden afadir entradas.

L RNEICY | FRARaN DRSS | MAPe WL CIRED | BALN | ATLDR
Mastial ®and &
navmgeciin Biche + Culemlarts « Yew semsinn «
Abads sriradn | Ediar ! Borer | Bormreds |
| Paraver ol colerdams mrmasasd, bugm cbe en Vi 1
Pura ver ¢l cdstdame semend, laiggm b :l._'-'-rl_:.

Lumés Séplismbie 8, 2003
D it idoai [ i g

 Prehs Ciliadens

Figura 6-6

C) Usando la opcién recopilar con la herramienta calendario

Puedes seleccionar varias entradas del calendario y recopilarlas en
una lista. Esta lista luego puede ser impresa.

1. Selecciona el enlace recopilar. Aparecera la ventana Recopilar
entradas de calendario. Ver figura 6-7.
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Seleccidn la fecha desde donde vas a iniciar la recopilacion de
entradas.

Selecciona la fecha donde finalizara la busqueda de entradas a
recopilar.

Para buscar todas las entradas en un determinado periodo de tiempo,
deja por defecto las opciones Criterios, Comparacién y Valor.

Para realizar una busqueda mas especifica deberas usar las opciones

de Criterios, Comparacioén y Valor. Las opciones relacionadas con el

Criterio estan expuestas en la figura 6-8.

4.

Selecciona una de las opciones de criterios:
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Las opciones de Comparacion, son las presentadas en la figura 6-9.

5.

Selecciona una de las opciones de comparacion. Ver figura 6-9.
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Escribe una palabra representativa en el campo valor.

Haz clic en el botén Mostrar. Una lista de entradas aparecera
como resultado de la busqueda. Al final de esta lista apareceran
los enlaces “Ir a Calendario” y “Recopilar”.

Recopilar la utilizariamos para realizar una nueva busqueda.

Entradas del Calendario recopiladas. Puedes usar el navegador
para imprimir la lista de entradas de calendario.

Calendario sirve para regresar al calendario.



D) Viendo

las nuevas entradas en el calendario

Cuando accedes a una pagina de organizacion o pagina de contenido,
y ves que alrededor del icono aparecen unas lineas, eso indica que
tienes nuevas entradas en el calendario. Ver figura 6-10.

1. Selecciona el icono de calendario. Los nuevos eventos se veran en
una nueva ventana, como en la figura 6-11.
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La ventana “eventos nuevos” presenta todos los eventos del dia y la

descripcion del evento. Es importante leer las noticias nuevas y
anotarlas.

2. Selecciona el boton “cerrar”. La ventana de los nuevos eventos se
cerrara. Ver figura 6-12.

La ventana calendario, cuando hay una entrada en algun dia del mes
aparece en el casillero de ese dia un resumen de la entrada.
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Para leer una entrada:



3. Hazclic en el dia de la entrada que quieras leer. Se abrira la
ventana de la entrada de calendario, ofreciendo toda la
informacion. Ver figura 6-13.
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Para ver las entradas de los siguientes dias o lo anteriores selecciona

el botdn “siguiente dia” o “dia anterior”. Ver figura 6-13.

4. Selecciona el enlace Ver Mes. Para volver al calendario en modo
vista por mes.

5. Selecciona el enlace Ver semana este enlace presenta el
calendario en modo vista por semana.

El enlace “dia anterior” y “dia siguiente” presentan las entradas de los

dias anterior y posterior respectivamente.

6. Haz clic en el dia para ver en detalle la informacion de la entrada
de calendario.

7. Selecciona el enlace “Ver semana" para regresar a la semana o
selecciona “ver mes” para regresar al calendario en modo vista por
mes.
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E) Acceso al calendario de Webct

El Calendario de WebCT es muy util para los estudiantes que
participan en mas de un curso. El Calendario de WebCT combina
todas las entradas del calendario de los diferentes cursos en un
Calendario de WebCT que es unico para cada usuario.

Para acceder al calendario de WebCT:

1. Desde la pagina de inicio haz clic en el enlace MY WEBCT situado
en la parte superior de la ventana.

2. Hazclic en el enlace Calendario de WebCT , ver figura 6-15. La
ventana del Calendario de WebCT se abrira, ver figura 6-16.
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El Calendario de WebCT utiliza una serie de simbolos diferentes que
representan los cursos diferentes a los que estas matriculado. El
simbolo te ayuda a distinguir entre las entradas de calendario de los
diferentes cursos.

En el Calendario de WebCT puedes ver un calendario de un curso
especifico.

e Calendarios de un curso especifico: En el Calendario de WebCT
puedes acceder a los calendarios de curso de todos los cursos en
los que estas matriculado.

e Calendario de WebCT: es el calendario privado para tu uso
personal. Solo puedes anadir entradas privadas.

e Personalizar el calendario de WebCT: Entradas privadas en mi
calendario WebCT.

3. Selecciona el mes que quieras ver desde el menu desplegable de
la opcion “Mes”.

4. Selecciona el ano al que quieras acceder desde el menu
desplegable de la opcion “ARo”.

5. Selecciona el modo vista del calendario desde el menu
desplegable de la opcion “Ver”. Ver figura 6-17.
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Figura 6-17

6. Haz clic en el botén Aceptar. El calendario seleccionado
aparecera.

Personalizar el calendario De WebCT:

El alumno puede usar personalizar el calendario de WebCT,

cambiando los simbolos que representan a los cursos, seleccionando
la opcion personalizar.

1. Haz clic en el enlace MY WEBCT que esta en la parte superior de
la ventana de inicio del curso. La ventana my WebCT aparecera.

2. Hazclic en el enlace Calendario de WebCT. Aparecera el
calendario de WebCT.




Figura 6-19

3. Haz clic en enlace Personalizar_ver figura 6-17 del calendario de
WebCT. La opcion Personalizar el dia de inicio de la semana,
ver figura 6-18.
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Figura 6-18

Puede seleccionar sobre el que el dia en que quieres que
comience la semana del calendario. O bien puedes seleccionar la
lengua en que quieras que aparezca.

4. Elige el dia de inicio para la semana desde el menu desplegable,
ver figura 6-18.

La opcidn de personalizar el simbolo que representa al curso esta justo
al lado del menu descrito anteriormente, ver figura 6-19, puedes
cambiar el simbolo seleccionado primero el curso de la seccién de la
izquierda y luego seleccionado el simbolo de la seccion de la derecha.
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5. Selecciona el botén radio de la izquierda donde pone nombre del

Curso.



10.

11.

Selecciona el botén radio de la izquierda del simbolo que quieres
asociar con el curso.

Haz clic en el boton “Actualizar”. El nuevo simbolo seleccionado
reemplazara al antiguo. Para actualizar una lista de cursos, sigue
los siguientes pasos. Debes elegir la opcion “Lista de cursos
personalizada” desde el menu desplegable de la opcion ver del
calendario.

Haz clic en la caja de seleccién que esta a la izquierda del nombre
del curso. (para que no aparezca en el calendario referencias a un
curso en concreto deselecciona el curso en cuestion).

Para asociar las entradas del calendario de un curso con las del
calendario de WebCT, tienes que introducir el identificador del
curso.

Haz clic en el boton “actualizar ”. Esto guardara los cambios que
hayas realizado.

Haz clic en el enlace calendario mensual que esta en la parte
superior de la ventana una vez que hayas terminado de
personalizar el calendario.




Recopilando entradas en el Calendario de WebCT:

El estudiante hacer una busqueda de entradas del Calendario de
WebCT y recopilarlos en una lista. Luego puedes imprimir la lista.

1. Hazclic en el enlace My WebCT que esta en la parte superior de
la ventana de inicio del curso. La ventana my WebCT aparecera.

2. Hazclic en el enlace Calendario de WebCT . La ventana
Calendario de WebCT aparecera.

3. Selecciona el enlace Recopilar . La ventana “Recopilar calendario”
aparecera.

4. Selecciona el dia desde donde va a comenzar la busqueda.
5. Selecciona el dia de finalizacion para la busqueda.

6. Selecciona el calendario en el que vas a hacer la busqueda, desde
el menu desplegable que esta a su lado.

Para realizar una busqueda de todas las entradas deja las opciones
Criterio, Comparacion y Valor en los valores por defecto.

Para hacer una busqueda mas especifica elige los campos Criterios,
Comparacion y Valor. Estos campos son los que te permitiran realizar
una busqueda mas especifica.

7. Selecciona una de las opciones del menu desplegadle del campo
Criterio.

En la Comparacion: contiene, igual, antes de, después de, empieza
por, termina por, son los campos que puedes usar.
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Figura 6-23

8. Selecciona una de las opciones.
9. Escribe una palabra relevante en el campo valor.

10. Selecciona si quieres que la busqueda se haga en las entradas
privadas solamente, en las publicas solamente o en ambas.

11. Una lista de entradas aparecera como resultado de la busqueda.
En la parte superior aparecen los botones Recopilar y Calendario.

e Recopilar permite recompilar una lista de entradas volviendo a la
pantalla de Entradas recompilar Calendario.



El calendario volvera al calendario de WebCT.

Anadiendo entradas al calendario de WebCT:

10.

Haz clic en el enlace My WebCT que esta en la parte superior de
la ventana de inicio del curso. La ventana my WebCT aparecera.

Haz clic en el enlace Calendario de WebCT . La ventana
Calendario de WebCT aparecera.

Decide en que mes vas a afadir la entrada al calendario.

Selecciénalo desde el menu desplegable que hay a la derecha de
la palabra “mes”

Haz clic en el nombre del mes que quieras ver.

Selecciona el afio del menu desplegable que esta situado al lado
de la opcion ano.

Haz clic en el boton Aceptar

Haz clic en el numero que representa el dia en el que quieres

afadir la entrada. Una nueva ventana aparecera.

Haz clic en el botén Anadir entrada. La ventana La ventana Anadir
entrada al calendario aparecera.

Nota: selecciona el botdn cancelar si quieres deshacer la informacion que has metido en

la ventana.

11. Coloca el cursor en la caja de texto que esta al lado de la palabra,
Resumen.

12. Escribe en el Resumen la nueva entrada.

13. Escribe una direccién URL (opcional) en la caja de texto URL. Si
quieres afnadir una URL a la entrada.

14. Haz clic en la caja de texto Detalle y escribe los detalles de la
entrada.

15. Selecciona el horario de cuando estara disponible la entrada en el
calendario mediante los menus desplegables que hay en la opcion
inicio.

16. Elige el nivel de acceso a la entrada que estas afiadiendo: publica

o privada.



17. Haz clic en el botdn radio para elegir entre las opciones publico o
privado.

18. Haz clic en el boton Aiadir.

Todas las entradas privadas se mostraran en el calendario con letras
en cursiva y las entradas publicas se mostraran con una fuente normal.

Editando una entrada en el calendario de WebCT:

1. Hazclic en el enlace My WebCT que esta en la parte superior de
la ventana de inicio del curso. La ventana my WebCT aparecera.

2. Hazclic en el enlace Calendario de WebCT . La ventana
Calendario de WebCT aparecera.

3. Haz clic en el numero que representa el dia del mes de la entrada
que quieras editar. Una nueva ventana se abrira.

4. Selecciona el boton radio a la izquierda de la la entrada que
quieras editar.

5. Haz clic en el boton Editar.

6. Editar la entrada.

7. Haz clic en el boton actualizar. Los cambios se guardaran.



Chat vy Pizarra

OBJETIVOS:

Paqina:
A) Charla (chat): INtrodUCCION ......cooeiiiiiee e
B) Uso de la herramienta de Chat............ccccuviiiiiiii i

C)  Pizarra: INtrodUCCION ........ooiiiiiiie e
D) Acceso y USO de la Pizarra ..........c.eooiiiiiiiiiiii e
E) Modificando los dibujos en 1a pizarra...........cccccoiiiiiiiiiiii e

F) Guardando y cargando diagramas en la pizarra .........ccccccevecveeeeeiiieeessiieee e

G) Afadiendo imagenes a la Pizarra.......ccc.ccooociiiiiiie e




El instrumento de Charla de WebCT es un instrumento de
comunicacion sincrénico (en tiempo real). Hay seis espacios (cuartos)
de charla diferentes, de los que los cuatro primeros son registrados y
hablan de temas especificos del curso. Posteriormente nos quedan
dos de charla genérica

B) Uso de la herramienta de Chat

Se accede desde la pagina de inicio:

1. Haz clic en el enlace de chat.

Charla

Habiracion 1
Habiracion 2
Habitacion 4

Charla general para Bioguimic a

Charla general para todos los cursos

Nota: 3¢ goardardn las conversaciones de laz habstactones sigmentes
Habatacién 1, Habatacon 2, Habttacwén 3, Habatacidn 4

Figura 8-1

2. Selecciona sobre el nombre del chat en el que quieras participar.
Aparecera la pantalla de la aplicacion de chat.



1. Enla pantalla de Chat, pulsa en la habitacion donde quieras entrar. La ventana de
Chat aparecera. Esta contiene tres areas principales:

- Cuadro de conversacion: mostrara todos los mensajes enviados y
recibidos.

- Usuarios conectados: mostrara todos los participantes presentes
en el cuarto.

- Introduzca su mensaje a continuacién: cajon de texto para
redactar el mensaje.

i Charla de WebCT -- 12847,/ Habitacion 1[Sergio Cubera] =10 x|

Cuadro de conversacion Usuarios conectados
| Sergio Cubero

™ Awisar
Introduzca su mensaje a continuacion Enviar URL |
| Salir |
{Advertencia; ventana de subprograma

Enviar un mensaje publico:

1. Escribe tu mensaje en la caja de texto situada debajo de las
palabras “Introduzca su mensaje a continuacién”.

2. Presionar la tecla Enter para enviar el mensaje. En ese momento
todos los usuarios conectados a ese chat veran el mensaje.



Enviar un mensaje privado:

Un mensaje puede ser enviado de forma privada:

1. Hazclic en el nombre de usuario que quieras enviar el “privado”,
(el nombre del usuario quedara de color azul, indicando que esta
seleccionado).

2. Escribe el mensaje en la caja de texto situada al lado de las
palabras “introduzca su mensaje a continuacion”.

3. Presiona la tecla Enter para enviar el mensaje. El mensaje solo le
aparecera a la persona que has seleccionado.

Bajo el marco derecho hay una caja de seleccion al lado de la palabra
“Avisar”. Si seleccionas esta caja, cada vez que envies un mensaje
sonara un sonido. (siempre y cuando tengas conectado un altavoz a tu
P.C).

Enviando una direccion URL:
También es posible enviar una direccién URL mediante una nueva
ventana del navegador. Para enviar una direccién URL sigue estos
pasos:

1. Hazclic en el boton enviar URL.

- Charka de WiehCT: Bdandi LRL =k
introduzca URL | Emvar

Cemar |

Aricenci Fntang d At oy
Figura 8-3

2. Introduce la direccién URL en la caja de texto situada al lado de las
palabras “URL” Ej: Http://www.uv.es/ticape

3. Hazclic en el boton enviar para enviar la URL.
Si hace clic en el botén “cerrar” cerraras la ventana sin enviar la
direccion URL.

{Charla de WebCT: URL Recibida o =] S|

URL recibeds de Sergio Cubern

Nt s Ly ESTICERE

Para abrir |3 pagna web en una ventana nueva, haga clic en Aceptar

[aceptar]|  Cancelar |

HaSeprteria: verdan oo pubpnigrams
Figura 8-4

4. Haz clic en el botén aceptar.


http://www.uv.es/ticape

Salir de una habitacion del chat:
Para salir de una habitacion de chat:
1. Haz clic en el botén “Salir”.

2. Hazclic en el enlace de la pagina principal desde el menu del
curso. Volveras a la pagina de inicio.



La Pizarra es una herramienta de dibujo que se puede utilizar durante
las clases en linea. Esta herramienta permite escribir texto, dibujar
objetos, insertar y hacer modificaciones a graficos especialmente es
de utilidad para ir dibujando y apreciando los diagramas en tiempo
real. Para acceder a esta herramienta, el instructor tiene que haberla
afiadido previamente en el curso.

La herramienta de Pizarra permite:

Escribir y modificar texto.

Dibujar y modificar objetos.

Mover texto y objetos.

Borrar texto y objetos.

Cambiar el fondo de color al area de dibujo.

Descargar imagenes a la computadora.

Importar imagenes desde los archivos en el directorio de
WebCT:

O O O O O O O

Mis archivos
o Guardar el contenido de la pantalla.

Para obtener una descripcion de las herramientas que componen la Pizarra, sefiala con el
ratén el icono correspondiente a la herramienta. La descripcion aparecera en la caja
Informacién en la parte baja derecha de la pantalla de Pizarra.
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Figura 8-5

La Pizarra, estd compuesta por cinco secciones:

La zona para dibujar esta en el centro de la pantalla. (1)

En el lado derecho de la pantalla estan los usuarios que usan la
pizarra. (2)

El texto de la caja de Informacién muestra una descripcién de las
herramientas de dibujo. (3)

En la base de la pantalla, encontramos las herramientas de fuente,
color, la seleccion de imagen y selectores de grosor de linea. Al
lado de estos selectores hay una caja numérica donde se



proporciona la informacién en coordenadas del ratén respecto al
ejeXeY.(4)

o Enlaparte izquierda , mostrado verticalmente esta el panel de
herramientas de dibujo. Cuando colocas el ratéon sobre uno de

estos iconos, aparece una descripcion del icono que es mostrada
en la caja de texto de Informacién. (5)

D) Acceso y uso de la Pizarra
Accediendo a la herramienta Pizarra:

1. Hazclic en el enlace de la pizarra desde la pagina principal, menu
del curso o el menu de organizacion. Aparecera una pantalla
similar a esta.

Pizarra

Sdlo es posible emplear una pizarra por navegador.

Imiciar pzarra

2. Hazclic en el botdn Iniciar Pizarra . La Pizarra se activara.
3. Comprueba si estas conectado a la Pizarra . Si tu nombre, o la
conexion ID, se muestran en la caja de lista de Usuarios en la

esquina superior derecha de la pantalla, estaras conectado
correctamente.

Si aparece en la caja de lista de usuarios el mensaje “ No
Conectado”, no estas conectado correctamente.

Recuerda: si comienzas a dibujar antes de que otros usuarios se
hayan unido, estos usuarios no veran tus dibujos.

4. Ahora puedes comenzar a utilizar la Pizarra.

Dibujando con la Pizarra:

Hay ocho iconos diferentes para utilizar con la Pizarra. Estos son de la
izquierda a derecha:

ilil Dibujar lineas a mano alzada y linea directa.

EIE Dibujar elipses sin fondo y elipses con fondo

Elll Dibujar rectangulos sin fondo y rectangulos con fondo

ﬁlll Borrar el dibujo y la herramienta de texto.



10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.

18.

Haz clic en la herramienta de linea a mano alzada.

Coloca el ratén en un area en la que te gustaria comenzar a
dibujar.

Selecciona el botén izquierdo del ratdén y sigue apretandolo
mientras dibujas.

Haz clic en el icono de linea directa.
Coloca el ratén en un area para comenzar a dibujar una linea.

Haz clic en el botdn derecho del ratén y no lo sueltes hasta que la
linea alcance la longitud deseada.

Suelta ahora el botén del raton.
Selecciona el icono de elipse sin fondo.
Coloca el raton en un area para comenzar a dibujar un circulo.

Haz clic en el botdn izquierdo del ratén, arrastralo y no lo sueltes
hasta que el circulo alcance la longitud deseada.

Suelta ahora el botén del raton.
Haz clic en el botdn rectangulo.
Coloca el ratén en un area para comenzar a dibujar el rectangulo.

Haz clic en el botén izquierdo del ratén, arrastralo y no lo sueltes
hasta que alcances el tamafio deseado del rectangulo.

Suelta ahora el botén del raton.

Haz clic en el boton de texto(T).

Coloca tu ratén en un punto de la pizarra para insertar el texto.
Escribe el texto que quieras insertar en la pizarra. Cuando estés

escribiendo veras que aparece un subrayado de las palabras, este
desaparecera termines de trabajar con el texto.



Cambiando los colores de fondo:

Con la Pizarra tienes la opcién de cambiar el fondo y colores de primer

plano.

1.

Haz clic sobre el cuadrado mas grande fondo en la base de la
pantalla. El cuadrado fondo sera perfilado en negro.
Ver figura 8-7.

Figura 8-7
HE N
= C e
Selecciona un color de fondo de la pizarra.

Haz clic sobre un cuadrado pequefio coloreado. El fondo de la
pizarra cambia al color seleccionado.

Haz clic sobre el cuadrado de Primer plano mas grande en la
base de la pantalla.

Selecciona el color para el dibujo del primer plano.

Haz clic sobre el cuadrado pequefio coloreado. Cuando utilizas la

pizarra, el dibujo estara en el color que has seleccionado.

Cambiando el estilo de las fuentes:

Dentro de la Pizarra puedes agregar texto al dibujo. La fuente de texto

también puede ser cambiada a un tamano y estilo diferente.

1.

Haz clic el boton “AAa" que esta en la base de la ventana pizarra.

Ver figura 8-8.

Ana

Figura 8-8

La ventana Pizarra Fuente se abrira como en la figura 8-9.

i piarra:Fuente - COI=TEY
|' I Hehehca -
T armafo: 12 - Tll'ﬂt:s.ﬂ OrIAN j

[~ Megita I Cursiva +|

[Bdvartancia: ventana de SubprCgrama
Figura 8-9

Caunier

o e e




Disponemos de seis fuentes diferentes para escoger: Helvética,
Times Roman, Courier, Dialog, Dialog Input y ZapfDingbats.

2. Selecciona el tamafio del texto.
3. Selecciona la fuente del texto.
4. Haz clic en el boton “Aplicar”.

5. Haz clic en el boton “Aceptar”. El estilo de la fuente y el tamafio
cambiaran en relacion a la configuracion efectuada.

Cambiando el grosor de la linea:
El grosor de la linea puede ser cambiado.
1. Elige de entre los diferentes estilos de linea que te ofrece el

programa el que mas te guste. Haz clic sobre una linea y elige
el grosor de esta, en la herramienta situada en la base de la

pizarra.

La linea sobre la has pulsado se hace mas oscura que las otras
lineas.

2. Selecciona uno de los marcadores de posicién que hay alrededor
del dibujo en el que vas a cambiar el grosor.

3. Observaras que este cambia.



E) Modificando los dibujos en la pizarra

Hay seis iconos diferentes para modificar un dibujo sobre el Pizarra.
Estos son de izquierda a derecha:

ﬁl rﬂl Vaciar un elemento y Rellenar un elemento

_J'IE Cambiar forma de un elemento y Modificar un elemento

@l,ﬂ_‘ﬂ. Mover un elemento y Borrar un elemento

Cuando seleccionamos algun icono de modificacion, aparecen
pequefios cuadrados alrededor de cada elemento, en la pizarra.

Estos cuadrados permiten modificar el elemento.
o O
Figura 8-11 Figura 8-12

1. Hazclic en el botdn borrar, icono (X), desde la barra de
herramientas de la izquierda.

Una caja de texto aparecera pidiendo una confirmacion de que
realmente quieres borrar esa parte del dibujo. Ver figura 8-13.

Gorrar RN x|

(et bomar of disa de dkupo?

[Advertereis: vantana de subprog
Figura 8-13

Haz clic en el boton “Aceptar ”. El dibujo sera borrado de la pizarra
y no podras recuperarlo.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Haz clic en el icono de elipse.
Crea un dibujo oval en la pizarra.

Haz clic en deseleccionar un elemento. Cuatro pequefios
cuadrados apareceran alrededor del dibujo oval.

Haz clic en uno de los cuadrados. El relleno de color del dibujo
oval desaparecera.

Haz clic en el icono “rellenar un elemento”. Cuatro pequeinos
cuadrados apareceran alrededor del dibujo oval.

Haz clic en uno de los cuadrados. El relleno de color del dibujo
oval cambiara.

Haz clic sobre el icono Reformar el Elemento. Cuatro pequefios
cuadrados apareceran alrededor del dibujo oval.

Haz clic sobre uno de los cuadrados.

Suelta el ratéon cuando tengas la forma deseada.

Haz clic en el icono de la linea directa.

Dibuja una linea en la pizarra.

Seleccione un grosor de linea y el color de la base de la Pizarra.

Haz clic en el icono Modificar un elemento. Este icono se utiliza
para modificar un elemento. Dos pequefios cuadrados apareceran
en uno y otro lado de la linea.

Haz clic en uno de los cuadrados de la linea la linea cambiara de
grosor y de color.

Haz clic en el icono Mover un Elemento. Pequefios cuadrados
apareceran alrededor del circulo y la linea.

Selecciona con el raton el dibujo de la linea y muevela por la
pizarra.

Coloque de nuevo el dibujo oval de la misma manera.

Haz clic sobre el icono Suprimir Elemento. Pequefios cuadrados
apareceran alrededor del circulo y la linea.

Haz clic sobre el cuadrado pequefio al final de la linea. La linea
sera suprimida.

Ahora has usado todos los iconos de modificacion, y deberias tener
una buena idea de las posibilidades de la herramienta Pizarra

El siguiente paso es guardar un diagrama en la pizarra.



El profesor del curso puede decidir permitir o no la funcion de guardar
y cargar diagramas en la Pizarra de los estudiantes. Si un estudiante
intenta guardar o cargar un diagrama en la Pizarra cuando estas
opciones han sido incapacitadas saldra un mensaje diciendo que la
opcioén no esta disponible.

Si esta permitido cargar y guardar diagramas, seguir los pasos
siguientes.

Salvando un diagrama en la Pizarra:

Una vez que un dibujo ha sido creado en el Pizarra hay una opcién
para guardar el dibujo:

1. Haz clic en el menu archivo en la parte superior de la herramienta
pizarra.

2. Elige la opcion “Guardar”. Aparecera la siguiente ventana. Ver
figura 8-15.
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Figura 8-15

3. Escribe un nuevo nombre de archivo en la caja de texto de la parte
inferior, donde dice: “Introduzca un nombre de archivo nuevo”.

4. Hazclic en el botén “Aceptar”. El dibujo sera guardado ahora.



Cargando y salvando un diagrama en la Pizarra:
Para acceder a un dibujo previamente guardada:
1. Haz clic en el menu archivo en la parte superior de la herramienta pizarra.

Elige la opcion “Cargar”. Aparecera la siguiente ventana. Ver 8-16.
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3. Haz un doble clic en el nombre de archivo que quieras cargar . El
nombre del archivo aparecera en la caja de texto que hay en la
parte inferior.

4. Hazclic en el botdon “Aceptar ”. Una nueva ventana aparecera a
continuacion ofreciendo el siguiente mensaje:

“El area de dibujo se modificara segun la informacion del archivo
seleccionado ¢Desea continuar?”.

Ver figura.

Beiniciar o Srea de dibujo .ﬂ
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5. Haz clic en el boton “Aceptar”. El archivo seleccionado se cargara
en la pizarra.



G) Anadiendo imagenes a la Pizarra
Se pueden afadir imagenes, en formato ".gif” y “.jpeg” en la Pizarra. Se
puede importar el archivo de imagen desde el administrador de
archivos o usando la opcién de carga de la pizarra.

Cargando imagenes al administrador de archivos y colocandolas en la pizarra:
Accede a la herramienta Pizarra y:
1. Hazclic en el icono del menu de herramientas de la izquierda,

“Seleccionar imagen “ se abrira la siguiente ventana. (Ver figura
8-17).

[Tall| Figura8-17

La ventana “Pizarra: Imagen” se abrira. Ver figura 8-18.
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2. Haz clic en uno de las seis cajas de imagen en blanco para cargar
una imagen en ellas. La caja seleccionada cambiara de color una
vez seleccionada.

3. Haz clic en el botén “importar”. La ventana
cargar archivo de imagen se abrira. Ver figura 8-19. Si no hay
imagenes.

4. Haz doble clic en el nombre de la imagen que quieras cargar. El
nombre de la imagen aparecera en una caja de texto junto con los
botones “Aceptar ” o “Cancelar”.

5. Haz clic en el boton “Aceptar”. La imagen aparecera ahora en una
de las cajas seleccionadas en el paso 2.

6. Haz clic en el boton “Aceptar”. La ventana de la pizarra a
aparecera.
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Figura 8-19
7. Hazclic en el icono “pegar”. IEH
8. Haz clic en la pizarra, en un punto donde quieras pegar la imagen.

Una vez que la imagen ha sido colocada sobre la Pizarra, esta puede
ser manipulada usando cualquier elemento de la Pizarra.

Cargando imagenes desde un ordenador local a la pizarra:

1. Haz clic en el icono seleccionar una imagen. (Ver figura 8-20).

=IFigura 8-20

2. Hazclic en una de las ventanas en blanco donde quieras cargar la
imagen . Una vez seleccionado el cuadro.



Figura 8-21

3. Haz clic en el boton cargar. Una ventana como la de la figura 8-22
aparecera.

Figura 8-22

4. Haz clic en el botén examinar. Cambia la opcién tipo de archivo:
selecciona la opcién Todos los archivos(*.*) para poder localizar
los archivos a cargar.
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5. Selecciona la imagen que vayas a cargar.
6. Haz clic en el botén de abrir.

7. Haz clic en el botén “aceptar”.
Una ventana de confirmacion aparecera . En la ventana importar

de la “herramienta pizarra” aparecera pegada la ruta del archivo a
cargar y el nombre del archivo.

8. Haz clic en el boton “aceptar” para cerrar la ventana y regresar a la
Pizarra. Haciendo clic en el botén aplicar.

9. Haz clic en el icono pegar. @]

10. Haz clic en cualquier punto de la Pizarra para pegar la imagen
seleccionada.

Una vez has pegado la imagen , podras manipularla usando las
herramientas de la pizarra.



Herramientas:

OBJETIVOS: Pdgina:
A) Los diferentes tipos de herramientas para el estudiante en WebCT.........cccccooeiiiiiiiiie e, 9-2
B) Navegando por [0S contenidos del CUISO.........ooiiiiiiiiiiie e e 9-3

C) Usando las herramientas disponibles en el médulo de contenidos:

SO T o= | PR 9-7

(] o T=T=T 4 (o TR 9-8

[ Lo T o7 = 9-10
1Y F= T ot= (o (0] £ =T 9-11
RSy (=T (=T (o F= 1= T 9-12
F XU (0 1oAVZ= | [UF= (o (o] o Y- 9-13
ez 10 1] 41T 9-14
AAUAIO ... et 9-27
V(o [=To T TP 9-28
L0 0] 1= 1Yo 1 TSRS 9-29
YN 1) = (o1 (0] (== J T 9-29
[l 0] = TR 9-33




Herramientas de comunicacion:

Los instrumentos que vamos a tratar son: las Foros de debate, chat, el
Correo, el Calendario y Pizarra los cuales han sido explicados en
anteriores capitulos.

El resto de los instrumentos para el estudiante disponibles en WebCT
estan expuestos en la siguiente lista.

Herramientas especificas para el tratamiento de los contenidos:

En el area de contenidos hay instrumentos especificos al contenido de
curso. El profesor del curso puede escoger entre estos instrumentos
para afiadirlos a sus paginas. Los instrumentos pueden encontrarse
también en el menu de accién en la parte superior de la pagina de

contenido:

e Buscar e Glosario

e Indice e Marcadores

e Referencias e Autoevaluaciones
e Examenes e Audioy Video

e Anotaciones e Foros

e Enlaces o Objetivos

Otras herramientas:

e Mis calificaciones e MiProgreso

e Paginas personales e Presentaciones
e Mapa del curso e Trabajos

e Cambiar contrasefas e |diomas

e Compilar e Consejos Tips

e Resume del curso

Todas estas herramientas seran explicadas en este capitulo..

B) Navegando por los contenidos del curso



Los contenidos del curso se pueden establecer de diversas formas, de
hecho el acceso al contenido al curso puede variar de un acurso a otro.
Pero por lo general se realizara mediante un enlace al contenido en la
pagina de inicio al curso o mediante un enlace situado en una pagina
de organizacién que puede tener diferentes secciones, 0 médulos de
contenido. Cada seccion enlazara con el contenido relacionado con
esa seccion.

Para acceder al contenidos del curso:

1. Haz clic en el enlace Contenidos.
2. Haz clic en la seccion, del médulo de contenidos al que quieras acceder.
3. Hazclic en el titulo de la pagina de contenido a la que quieras acceder. La pagina de
contenido del curso aparecera ahora.
La pagina de contenido se parecera a la de la figura 9-1.
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En la figura 9-1 la ventana se divide en tres secciones .
1. El menu de acciones. (seccidn superior)
2. El menu del curso. (seccioén izquierda)

3. La pagina de contenido. (seccién central)



Navegando en el curso:

Una vez que la pagina de contenido se muestra en la pantalla, hay
diferentes modos de navegar por el contenido del curso.

Menu de acciones:
Al menu de acciones se accede desde la parte superior de la pagina
de contenidos.

Para usar alguna herramienta de las presentadas en el menu de
acciones solo debes hacer clic sobre la palabra que represente la
herramienta a la que quieras tener acceso.

9-3.

MENU DE ACCIONES: Anterior Siguiente Contenidos Pagina anterior Actualizar

Figura 9-3
Boton Funcidén
Contenidos Carga la tabla de contenidos del curso.

Pagina anterior Carga la pagina que has visitado anteriormente.

Actualizar Actualiza la pagina que estas visitando.
Anterior Retrocede a la pagina anterior.
Siguiente Avanza a la pagina siguiente.

Utiliza el Menu de Acciones de WebCT en lugar de los botones de
navegacion del propio navegador. Los botones del navegador te
desplazan por Internet y puede hacerte salir del curso, mientras que
los botones de Accidnes de WebCT te mueven por el contenido de
curso de WebCT.

Guia de navegacion:
Otro modo de navegacion por el curso es usar la guia de navegacion
de WebCT. Cuando navegas por curso, vas dejando un rastro de
donde has estado dentro del curso.

En la figura 9-4 el estudiante fué de la pagina de inicio a contenido y de
alli a una pagina de contenido llamada colaboracion.

Méduls de conterados

Figura 9-4



Mapa del curso:

Para entrar en el mapa de curso, haz clic en Mapa del curso.

MWEBCT | REANUDAR CURSO | MAPADEL CURSO | SALIE | AUDA

La pantalla del mapa del curso aparecera.

RTWEELY | EfARUDAE DURAD | AP BRPL OO0 | LAl | AWUDA

Mastrar mend ie ;
navegaciin ek +

Mapa del curso

(% nicio

C) Usando las herramientas disponibles en el médulo de
contenidos

Es importante que sepas de las herramientas que dispones en un
curso online. Vamos a ver alguna de ellas.

Buscar:

&

\

f!-u:l_::ll'
La herramienta Buscar te permite hacer una busqueda sobre el indice,
titulos, y titulos o a través del texto entero del curso.

Para buscar:



Figura 9-6

1.

4.

Haz clic en el enlace buscar desde el menu acciones . Una nueva
ventana aparecera. Ver figura 9-5.

Buscar en el curse

E-'.'.:r.ra:'[T':n‘-':l :I C;-n';.ﬂr'.-.l Buscer |

lecdnyg o] rraSduloe o i nied oog

Table da camanidos

Cabecoras de las paginas de coneridos
Indice

Monsajes dol loro de debale

Figura 9-5

Selecciona la seccion en la que quieras realizar la busqueda
seleccionando en el menu desplegable “Buscar”. Ver figura 9-5.

Haz clic en la opcién que quieras.Las opciones disponibles son::

Opcioén Descripcion

e Todo - Realiza una busqueda en todo el curso.

e Textos del médulo —Realiza una bfiusqueda en los contenidos
de contenidos del curso.

e Tabla de contenidos | - Realiza la busqueda en la tabla de

contenidos.

e Cabeceras de las
paginas de realiza la busqueda en las cabeceras de
contenidos los contenidos.

e Indice — Busca en el indice de los contenidos

e Mensajes del foro de | — Realiza la busqueda en los mensajes
debate enviados al foro.

Coloca el cursor en la caja de texto Contiene y escribe la palabra
que quieras buscar.

5. Hazclic en el botén Buscar. Los resultados de la busqueda

aparecerén en una nueva ventana.

Buscar en &l cursa

Busd e g |T|.l!-'.- ﬂ Cofmese [Languse Banicad |

Resultados de la basqueda

Thmeno: Lesgroape, Camgeo de bisqueda Textos del seddulo de contersdos

La bopograbin &6 £ofmgintreente wrzbal

Thmmne: Lesgeape, Camgo de bdsqueda Mensapes S2l Fore da delate

1. TEMA I: Estructura ¥ Funciones del Lengeaaje. [Foro temibos Conteredos] Sergo Cubers (precharenmo)



Glosario:

': La herramienta Glosario es similar a un diccionario en linea. El Glosario

\ contiene las definiciones de palabras encontradas en el contenido de curso.
; El estudiante puede tener acceso sobre el Glosario pulsando sobre el enlace

de Glosario del menu de acciénes.

Haz clic en el enlace Glosario desde el menu de accciones. La ventana glosario aparecera.

Ver la siguiente figura.

Cdosario
Wer oy | Bt
A-B-C-D-E-F-G-H-I-J:-K:-L:M
H-O0-F-Q-B-53-T-U-¥V-W-X.¥:-Z
e
P
Plagen Fuagget e, wa de lus Spme mis repessestutras de 1n paizologla

OSPHETIE-T el Diegiradd v POl preCinng Jelabyid o

letauae 7 & du & T

Pramalengiistiia El oy datn gevesratres en ol denc e asramorss posbds da qus
Arpede g qpusrs S etodor i eakracita L cofmpeieno &
pregents ¢ ofid & CofolEmenlo JF gt Sdp-sds & JupEto 1 ogE
drgge L feakencion de 1o8s Bt S lngae Larealeacsln o
deftre como un shber harer La competencin conrnerd & akcets
S emudhd de Li Inguianch, fesnirad que b reikesdide Serl
ab-crdada poc la Mmccbngastca

1. Haz clic en una de la letras del alfabeto para ver las palabras
asociadas a esa letra. En la figura anterior hemos elegido la letra
“P” apareciendo las definiciones asociadas a esa letra.

2. Hazclic en el enlace “Ver todos” . Todas las entradas de glosario
apareceran ordenadas alfabéticamente.

3. Hazclic en el enlace buscar para realizar una busqueda en
particular dentro del glosario. Escribe la palabra que quieras
buscar. Ver figura 9-8.

Glosario
Yer todos
A-B-C:D:-E:-F-G:-H-T :J K:L-M
N-O-F-Q-R-5-T-U-¥V-W.-X.-Y-Z
Cieros
[niroderen trmes & birgueda | L E"ﬂ_.]w
Figura 9-8
5. Haz clic en el botén buscar . Los resultados

apareceran como en la figura figura 9-9.

Figura 9-9



Indice:

Indhee

Glosario

Veinsded | B £
A-B.-C-.D-E-F-G-H-1 -J -K-L-M
N-Q-F-Q-R-3-T-0-¥-W-X-¥-%
Hrex

Erzhsdos de s basgurd s “1pns™
nigne Ex mm dods mood andbine dell ppro brpishe s deede marccer con
reakyel Erhere i bap et a o o S i Femdeinans i
kmgaize H pitor shordi el pechiemi del seminds g Lireleremin
Laprerretareads qpan ol el reo pr cdeveels onoar £ onmy langda o
CoRnd W obpeted Slireles ¥ g 6 06 piatda mirdaer b iRl s
de ellaz una Foarma dutngs de reoponrta eerkal

Otra monera de usar el Glosario es directamente sobre el texto de la
pagina de contenido. Puedes pulsar sobre cualquier palabra que tenga
un hiperenlace e ir directamente al glosario. Una ventana aparecera
ofreciendo dicha informacion.

Figura 9-10

Haz clic en el boton cerrar una vez hayas leido la definicion.

Al indice se accede desde el Menu de Accidnes. WebCT crea enlaces
para cada palabra incluida en el indice.

Figura 9-11

indice del curso

« Intreduccion
Intraduccidn

« Tomal
Arerraciin

Nota: Buscar, Glosario e indice también los puedes encontrar en la
pagina de inicio al curso o en una pagina de organizacion si el profesor
los ha puesto disponibles en esa otra area del curso.

1. Haz clic en el enlace Indice desde el menu de
acciones. La ventan “Indice del curso” se abrira. Ver figura 9-11.

2. Haz clic en el enlace del titulo de la pagna que quieras consultar .
Erl contenido de la pagina seleccionada se cargara.

Nota: El indice se puede usar en conjunto con la herramineta buscar.
Para ello necesitas seleccionar la opcion “buscar en el indice”.



Marcadores:
La herramienta "Marcadores" se encuentra en el Menu de Acciones.

Puedes marcar las paginas especificas de contenido y poder tener
acceso a ellas mas tarde.

Para usar la herramienta marcxadores:

1. Haz clic en enlace Marcadores del menu acciones Ver figura 9-12.
el i aibawen - S prindt Irehewried [ spleres .l_l_!_l

Marcadores

Comar | Aadepsgnascsl |  Borarmanadoms |

14 kay engin misrc ador en el cmes

Figura 9-12

Anadir un marcador:

2. Haz clic en el botén “afadir pagina actual ”. La pagina se afiadira como un nuevo

marcador. Ver figura 9-13.
W Lan sdoery - Marunidl I rreet Eagdloren

Marcadores

Camor | Afinc pagnancunl | Boms mescadores |

Maduls de comienidos
La fopeprafls de| cofiportaretnts vezkal

Cenne | Afodwphgnoncunl | Bomnrmercodores |

Figura 9-13

3. Hazclic en el botén “cerrar”.

Desde cualquier parte del contenido del curso, puedes pulsar sobre el
enlace marcador y esta ventana se abrira.



Eliminar un Marcador:

Referencias:

1. Haz clic en el enlace Marcadores desde el menu Acciones .La
ventana marcadores se abrira.

2. Haz clic en el botén “Borrar marcadores” . Ver figura 9-14.

Seleccione los marcadores que desea borrar

B-:h'lu.rl Canoels |

Madula de contepadas
I Iniweduccidn

Bomar | Cancelsr |

Figura 9-14

3. Selecciona le marcador que quieras eliminar seleccionando la
caja de selkeccidn que aparece al lado izquierdo del nombr del
marcador a eliminar.

4. Haz clic en el botdn “Borrar ”. una ventana de advertencia se
abrira.

5. Haz clic en el boton “Aceptar” . El marcador se borrara.

6. Haz clic en el botdn cerrar para salir de la ventana
marcadores.

Para ampliar la infgomacion relacionada con la pagina de contenidos
podemos el profesor puede usar la herramienta “referencias ” esta
estara ubicada en el menu acciones. Hay tres tipo de recursos al los
que hacer referencia. Estos son:

e Un articulo
e Unlibro
e Una direccion de Internet

Para ir a referencias de la pagina debes seguir estos pasos:

1. Haz clic en el enlace Referencia del menu de acciones . Las
referencias apareceran como en la figura 9-15.

Referencias: La topografia del comportamlents verbal

Tinde: Pricel

UEL: bap

v ded Lengaase @

2w Jenguage Comn

s

La referencia presenta un enlace a una nueva pagina donde se
amplia la informacion.

2. Necesitara seleccionar el enlace “Actualizar” del menu de acciones
para regresar a la pagina de contenido.



MI PROGRESO

OBJETIVOS: Pagina:
D) Como usar las siguientes herramientas:

Mis CalifiCaCIONES ... ... .. e e 10-2

I (oo | =T TP RRRP 10-3

L070] 1 (= 1-1= ] o - SR 10-5

ReCOpIlar........coo 10-7

L070] 0111 o T PP PRRRT 10-9

To o]0 == PSPPSRI 10-10

PAginas Personales...........ooooiiiiiiiiiiiiie et a e 10-11
Creando una PAagina personal...........cccceiiiiieeiiiieee e 10-12
Cambiando los colores del texto .......c.oeeiiiiiiiiiii e 10-12
P g=To [T g U T g I oo 41 2= o o] LR 10-14
Afadir una imagen de fondo ... 10-16
ARAdir Un titULAr ... 10-17
Cargando Un titUIATN .......oooiee e 10-18
Anadir bloque de texto SUPEIIOr...........uuueuiecccccecc e 10-19
Anadir bloque de texto INferior............ccvveeeii i, 10-20
ARAIENO ENIACES ....coo et 10-20
Editando ENlACES..........cooiiiiiiiiiie e 10-22
Borrando €nlaces .........coocuuiiiiiiiiie e 10-22
Reorganizacion de los enlaces de la pagina personal......................... 10-23
Modificar presentacion de enlaces de pagina..........cccceevceeeeeiiieneenee, 10-23
Borrando una pagina personal ..........cccoocueeieiiiiiie i 10-24
Copia de Seguridad de Pagina Personal .............ccccooiiiiiiiiiniiniinnens 10-25
Restaurando una copia de seguridad ...........ccccceeiiiiiieiniine e 10-26

Ver otras Paginas Personales..........cccoouuiviiiiieiiiiiiie e 10-27




Mis calificaciones:
El enlace “Mis calificaciones” suele ubicarse en la pagina principal o
en una pagina de organizacion. Cuando seleccionas el enlace Mis
e calificaciones podras ver las calificaciones que has obtenido tanto en
tus examenes como en tus trabajos. Pero solo podras ver las notas si
tu profesor las ha dejado disponibles.

Para ver tus calificaciones:

1. Hazclic en el enlace Mis calificaciones, este enlace estara disponible desde la pagina de
inicio o desde una péagina de organizacion.

La ventana donde estan expuestas tus notas aparecera ahora. Ver
figura 10-1.

Ficha actual del alumno Sergio Cubero (Slumnael)

Realizs un resumen

de la becebim
“ESTRUCTURA Y i
FUNCIONES DEL
LERGIAJE.™
Sobae 1
20 prae
Soke 1 HH
asigmamienie 10
Examen_| ' L)
Califesrion Finsl
Sohre 60.40 e

5i hay estndisticas dupanibles sobime i campo, el tHiuks de &s1e serd un
erdace, Hegs clic en dicho endace pars wer las estadistcss,

Figura 10-
1

Aparecera una tabla con tus puntuaciones. Podras ver también las
estadisticas por columna si el profesor las ha puesto a vuestra
disposicion.



2. Haz clic en una columna para ver las estadisticas de dicha columna. Un grafico similar al
de la figura 10-2 aparecera.

Extsdu e e Califie s fam Final
Falhiewdo gobo 0.4 Cabheandn Fupenes 44 Calficetibn medy 002
Hinego de fishss: A Cabficpsidnmfensr 00 Cablifie weidn medany 00

Ixierrids de
aalific aclan

[0,60) » I
[60,121)
[121,181)
[150, 3430
[242,302)
32, 3%61)
[3%287)
(423, 83)
(483, 544)
[544, 60.4)
[604]

Fevdurietia

Figura 10-2

En la parte superior de la pantalla veras la informacién general del
grafico:

e En qué columna estas.

. El numero de registros que se han
utilizado para elaborar las estadisticas.

e La puntuacion mas alta y mas baja de la columna.
e La media para esta columna.
e La mediana para esta columna.
La grafica esta compuesta por dos columnas principales.
) La primera columna muestra el rango de
puntuaciones.

. La segunda columna muestra la frecuencia en
relacién al rango de puntuaciones.



3. Haz clic sobre la pagina principal del menu del curso para volver a la pagina de inicio.

Mi progreso:
La herramienta “mi progreso” te permitira realizar un seguimiento
f personal de como vas avanzando en el contenido del curso. Muestra la
’.lr actividad que has desempenado en las distintas areas del curso.
{ .
| Para acceder a “Mi progreso”:
Bl pro gresd 1. Haz clic en el enlace “Mi progreso”, este enlace estara disponible

desde la pagina de inicio o desde una pagina de organizacion. La
ventana perfil de estudiante aparecera. Ver Figura 10-3.

La ventana perfil del estudiante se compone de:
e Un listado de las paginas visitadas y cuantas veces las has visitado.
e Cuantos articulos has leido y cuantos mensajes has leidos del foro de debate.

2. Haz clic sobre el enlace Mostrar el historial de las paginas de contenidos visitadas
aparecera una ventana similar a la de la figura 10-3.

P edfil del alumno

Hombee completo: Sergio Cubero 14, de ususioc Abamno]
Frimer scceso: Mamo 3, 2003 (%35 Ukimo ecceso: Sepleembre &, 2003 1700
HEmers tobad de accesos: 219 Uktima pdgns wisiteds: L topogrefis del comportamisnto verbal

Figura 10-3
Distribucién de accesos de Seigio Cubere (Alumnod).
Pagins I de visitsn

=
I ip—— s |
P de costerios = |

Gl o [
Prgmte s |l
Fore de debiate M e wialine
S | A
me'lu:pﬁl 18

Himsare de paginas de confenldos visiadas por Sergle Cobaro (Alummne 1,
Himero de péginas visstadas: &
b dere Tofad de pégmas 10



[ ——

Una vez seleccionado

el enlace Mostrar el S i i g e s ol
historial de las paginas — o

- <= e e pigiin = e
de contenidos visitadas P! 3 e

ey CEr— T rgrr

la ventana que aparece cpeks =
es como la de la ; B s
Figura 10-04. T

Figura 10-4 i s § B Peven et

La ventana que aparece muestra una tabla con el registro de las horas
en las que se han visitado las distintas paginas.

En la esquina superior izquierda encima de la tabla se ven dos botones
con el nombre de 10 visitas Anteriores y 10 visitas Siguientes.

e Siseleccionas el botén 10 visitas anteriores, se mostraran las 10 paginas visitadas
anteriormente.

e Siseleccionas el botén 10 visitas siguientes, se mostraran las 10 paginas visitadas
después.

e Si esta al final del histérico de paginas visitadas. El botdn 10 visitas siguientes no estara
disponible.

3. Hazclic en el enlace Mostrar distribucién de visitas para regresar al grafico de
distribuciones en el que estabamos antes.

4. Haz clic en el enlace de la pagina principal del menu del curso cuando quieras terminar de
ver las estadisticas de tu progreso.

Contraseia:
Puedes cambiar la contrasefa para acceder a tu curso. Para cambiar
la contrasefia debes estar en la pagina de mywebct y seleccionar el
enlace “configuracién de la contrasefia”. Se puede dar el caso de que
la Universidad deshabilite esta opcidén, en ese caso no encontrareis
disponible dicho enlace.

Para cambiar la contrasena:
1. Haz Clic en el enlace My WebCT del menu superior del curso. Ver Figura 10-5.

MYWEDCET | POARUDAR CURED | WAPADIL CURED | SALR | AYUGA

Figura 10-5

2. Haz clic en el enlace Configuracion de la contrasefia. Mira el enlace en la Figura 10-6.La
ventana para cambiar la contrasefia aparecera una vez selecciones el enlace. Ver Figura
10-7.

Pagina de enfrads

Figura 10-6


http://ticape.uv.es:8900/SCRIPT/pruebasergio/scripts/student/serve_stud_tracking.pl?EXTRA_INFO+959112081+1

Cambiar contrasena

Contrasefia anterior |

Contrasefia nueva |

Confirnar contrasefa |
nueva

Actualizar contrasena Cancelar

Figura 10-7
3. Escribe en la caja de texto contraseia anterior el texto de la contrasefia antigua.

4. Escribe en la caja de texto contrasefa nueva El texto de la contrasefia nueva.
5. Escribe en la caja de texto confirmar contraseia nueva el texto de la contrasefia nueva.

6. Haz clic en el enlace actualizar contraseia. Ver Figura 10-7. Un mensaje de confirmacion
aparecera confirmando que se a actualizado la contrasefa. Ver Figura 10-8.

Realizado: Se ha actualizado U contrasaha
Lontinuar
Figura 10-8

7. Haz clic sobre el enlace continuar. Aparecera la siguiente ventana. figura 10-9.



Acceder a WebCT

VNIVERSITAT
DGFVALENCIA
Id. de ¥WebCT: W
Contrasefia. [~

51 desea consullar la Ayuda, regrese & la Faging de anirada.

Figura 10-9
8. Escribe en tu ID de WebCT el nombre del
usuario.
9. Escribe en Contrasefia la nueva contrasefia.
10. Haz clic en el botén Acceder, la pagina de My
WebCT aparecera.
11. Selecciona el enlace del curso en el que

quieras trabajar.

Recopilar:
La herramienta Recopilar permite recopilar un juego de apuntes del
;‘H curso para poder imprimirlos. Esta opcién solo estara disponible si el
.3 profesor la ha puesto a vuestra disposicion.
E:_s:;.:;'u Recopilar:

1. Hazclic en el enlace Recopilar desde la pagina principal, desde,
menu del curso o pagina de organizacién. La pagina “Recopilador
de contenidos” aparecera.

RecopHade: de ¢omtenldea

_ Faipies | Delecooee i | e vsnone

fabrcosome lan contemedes goe deres recopler  hage diic en Hecepilae |

artgal g

i ampre ke oombreedon . wilice b opsin Imprrr el

I Toiss ipaled vivranasen s i peid o mn del hoalds
I OTFRLA | Tar eele sl & ls P slagia del 1. ge e
11 P irodscrn
32 B Layapecarafis o Foimp- A ramE rrs v al
21 La Kephe ainai sel Ostagai s v biel
4 P Lecipleacsn 8 dioai-fiampiils wiilal
B TERLA D Fofwvitem e 5 P s del Lraguge
11 isdyweleis v jaiim
11 Fawes Mtonicmi om s iriligocion iabae la pegcopoion dod halda
13 Fliwnds tiimme de Klaieei ¥ el snabiin del bragugr
BAE Flissey prsprrie ol lagiage
14 La=rfepagealys del o smpsii sppenin 1ealkal
4. TEBRLAN: Peucepeisn deld Halls
2 TERLY 4 Ferwivesimmienia de Lin (i pmies
% TERLA ® hdgminivian del Lenguape

Figura 10-10

2. Selecciona el médulo de contenido sobre el que quieras tener
acceso pulsando sobre el botdn de radio a la izquierda del titulo de
pagina de contenido o sobre el icono.



Consejos:

3. Haz clic sobre el botéon Recopilar.

15 L apoc o0 SLHEPT prcirvergte veripts stusler =102

i o o - @0 Y| Chweomds airewtss (Pusoe | Ty b m d
e D T L e s e——p————rer T Y

e

Cirgands

T S b secorivan. Experands tepsia. . 0 et

Figura 10-12

navegador.

/3 Introduccién. - Microsoft Internet Explorer

J Archivo  Edicion

=10 x|
Ayuda ‘
J R - | o | Qibisqueda G Favoritos £ #Historial ||%v =1 PE|

JDiI’ECCién Ia ticape.uv.es:89UD;’SCRIPTJ‘Druebasergiop’scripts,l’student,iserve_summary.pl?FILES+_5\de_navj @IV’ a

Yer  Favoritos  Herramientas

2.1. Introduccion. I~
TEMA 2.

ESTRUCTURA Y FUNCIONES DEL LENGUAIE.

Introduccidn.

Desde su findacidn el movimiente conductista manifestd un interés muy grande por el —J
lenguaje. Watson propone analizar todos los fendmenos psiceldgicos de estumlo respuesta,
v asigna a la psicologia el objetive de predecir y controlar el compottarniento.

Define un ambito de estudio, el de los habitos verbales v considera que estos, cuande se
ejercen detras de esas puertas cerradas que son los labios, constituyenjo que generalmente
se lama el pensamiento. EL lenguaje se define, pues come la suma d& habitos verbales de
un individuo ¥ el pensamiento come un lenguaje subvocal

2.2, Latopografia del comportamiento verbal
La topografia del comportamiento verbal

Skinner presenta una recrganizacidn de hechos bien conocidos, utlizando una formulacién
surgida de un andlisis experimental absolutamente nguroso. Este hace aparecer tres categorias
de comportarmentos verbales, las mas conoctdas de las cuales sot la de los mand v la de los

|@‘Li‘st; [ ’_ ,_ |4 Internet

Kl

Haz clic sobre la palabra archivo de menu del

Aparecera el submenu similar a la figura 10-13.

palabra “imprimir”.
se imprimira.

Haz clicen la

Cerrar la
ventana del navegador.

[ethiws  Fddn W Favoitor - Hemas
Huami L]
Rried

La recopilacion
T,

Mo con MTesat FronkFags
G o,
s o pbgemes

Iepria..

[Ervicd ¥
bmpearir o Eopeadtar. ..

[Fopsedades

Trabajer iin oreddn

Cerrar

Cerdap

Figura 10-13

Haz clic sobre la pagina de inicio del Menu de

Curso para volver a la pagina de principal.



La herramienta consejos es una herramienta opcional. Los consejos
deben ayudarte en el curso, apareciendo como una ventana nueva
cuando accedes al curso.

Activando o desactivando la herramienta consejos:

1. Hazclic en el enlace “consejos” desde la pagina principal, desde, menu del curso o pagina
de organizacion. Aparecerd la ventana de “Opciones de consejos del dia”. Ver Figura 10-

14.

Opciones de consejos del dia

Seleccione la opeidn Conzejos del dia:
© Achwar consejos
= DESEEEUM Eﬂ]'ISCjDS
Actualizar Wer conse|jo Cancelar

Figura 10-14

2. Haz clic sobre el boton de radio que esta a la derecha de “activar consejos” para activar los
consejos, si seleccionas el botdn de radio “desactivar consejos”, los consejos quedaran

desactivados.

3. Finalmente haz clic en el botén actualizar.



Viendo los consejos del estudiante:
1. Haz clic sobre el enlace “consejos” desde la pagina principal,

desde, menu del curso o pagina de organizacion. La ventana de
consejos del dia se abrira.

2. Hazclic en el botdn Ver consejo. La ventana Consejos dia se abrird aparececiendo una
ventana similar a esta: Figura 10-15.

i
wwm | i LA v e bt

samsn ju il i 0 sasinga |

P x e Pl e e - e il Sl il

Figura 10-15

3. Hazclic en el botdn Ver siguiente consejo. Aparecera el siguiente consejo.

4. Haz clic en el boton Ver todos los consejos. Apareceran todos los consejos.

5. Hazclic en el botdn Cerrar para cerrar la ventana consejos.



Idiomas:

Puede usar la herramienta idiomas para cambiar el idioma empleado
en el interface de la plataforma. (Menus, enlaces barras de
herramientas, ayuda...etc.) Esta opcién esta disponible para todas las
herramientas de WebCT, el idioma empleado por el profesor para
difundir los contenidos del curso permaneceran en el idioma elegido
por el profesor. Esta opcion puede estar deshabilitada por el
administrador de la plataforma.

El idioma por defecto es el castellano.

Para cambiar el idioma del interface en un curso de WebCT:

1. Hazclic en el enlace Idioma desde la pagina principal, desde,
menu del curso o pagina de organizacion. La seccion “cambiar
idioma” aparecera. Ver figura 10-16.

Cambiar idioma

Seleccione el idioma de myWebCT |Es:-n|"i|:|' d

Camblar preferencias de accesibilidad
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Cursg

[~ LHilizar un reloj estatico 3l realizar el examen
Actualizar Cancelar

2. Haz clic sobre la flecha que aparece al lado del idioma por defecto.
Aparecera un menu desplegable con los idiomas disponibles.

3. Haz clic sobre el lenguaje que quieras escoger.

4. Haz clic sobre el enlace “actualizar”, para actualizar los cambios.



Paginas personales:

que

Pégmas personales

Crear tu pagina personal:

1.

Con la herramienta “paginas personales” podras crear una pagina Web
sencilla, donde podras poner (colgar) informacion sobre ti mismo. En la
pagina principal. De esta forma tus compafieros sabran algo mas de ti

un simple identificador de usuario.

Haz clic en el enlace paginas personales desde el menu del curso
o desde una pagina de organizacion. Apareceran los nombres de
los alumnos que disponen de paginas personales.

Faginas personales de alumnos

Pisndiire:
rnpe e Lk amnc]

i Hesnigide (A hased)

Haz clic en tu nombre que estara en la lista con el resto de tus
compafieros. Una nueva ventana aparecera, ver figura 10-19.
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Figura 10-19



Elegir una combinacién de colores:

1. Haz clic sobre la flecha de la derecha debajo de la seccion
“Personalizar”. Ver Figura 10-20.

FPersonalizar
| Mosdificar presentacin

sgCNCAr gresentacior
Farsonalizer colores de la phging
Modificarfafiadir imagen de fiondo
todificarfafiadirimagen de Shlar
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Edian'afindir blogue de bodo Sup@nar
Ediar'afiadr blogue de edo mlenor

=

Figura 10-20
2. Haz clic sobre la opcion “Modificar presentacion”.

3. haz clic sobre el botén Aceptar. La ventana “Personalizar color de

pagina” se abrira. Ver Figura 10-21.
Parsonalizae coler de paging
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Figura 10-21

En esta ventana elegiras la combinacion de colores con los que te
gustaria contar para crear tu pagina principal:

El fondo de la pagina
El texto
Enlaces (Enlaces utilizados en Internet)

Enlaces visitados (enlaces ya visitados anteriormente, los enlace cambian de color una vez
visitados para indicar que ya se ha pasado por alli).

En un margen de la tabla cada configuracion tiene un nimero
asignado. Hay 5 combinaciones de color disponibles. Son estas:

e Paleta N°1

e PaletaN°2
Paleta N° 3

e Paleta N°4

Navegador por defecto: Son los colores que por defecto estan configurados en el software
de tu navegador, por ejemplo Netscape Navigator o Microsoft Internet Explorer.

4. Haz clic en el botén radio de “Paleta N°” de la configuracion de
colores que hayas elegido, o selecciona el boton “Paleta del
navegador” para seleccionar la combinacién de colores del
navegador.

5. Haz clic en el botén “Actualizar”, para actualizar los cambios.



Anadir un contador:

Colocar un contador en tu pagina servira para tener un registro de
cuantas veces es visitada.

1. Haz clic sobre la flecha de la derecha
debajo de la seccién “Personalizar. El menu se desplegara.

2. Hazclic en la opcién “Modificar/Afadir un contador”.

3. Hazclic en el botén Aceptar. La ventana “Modificar/Anadir un
contador” aparecera. Ver Figura 10-22.

Muodificar o afiadir contador de accesos an la pagina
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Figura 10-22

5. Haz clic en el botdon configurar para poder elegir el formato en el que vas a establecer al
contador.

6. La ventana “Editor del contador” aparecera. Ver Figura 10-23.

7. Selecciona de la seccion “Seleccione estilo de digitos” el boton radio que este al lado
izquierdo de la imagen del contador que vayas a elegir.
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8. Selecciona el menu desplegable al lado de la opcién grosor del borde (desde 0 a 9)
selecciona el numero del grosor seleccionando el numero con el raton.

9. Elige el color del marco seleccionando del menu desplegable color del marco, haz clic y
seleccionar un color.

10. Elige de cuantos digitos estara formado el contador, desde la opcién Numero de digitos
(De 1 a 10).



11. Escribe el texto que irad antes o después del contador, en las cajas de texto Texto anterior:
y Texto Posterior: respectivamente.

Ej: Esta pagina ha sido visitada 0005 veces.
Texto anterior Texto posterior

12. Haz clic en el botdn actualizar cuando hayas completado la configuracién. El disefio del
contador aparecera en la seccion “Contador actual” como aparece en la siguiente ventana.

Contader achal

00001

Selecoione la poswidn del contador
" Arrba
O Abaja
& Minguane
Actuskyar Cancelar Configurar

Figura 10-24

13. Selecciona la posicién del contador desde las opciones: “Arriba”, “Abajo”, haciendo clic en
el botdn radio. Ver figura 10-24.

14. Finalmente haz clic en el botdn Actualizar. El contador aparecera en tu pagina.
Nota: Cuando agregues el contador a la pagina, si lo has seleccionado
para que aparezca abajo, veras que no es asi y aparece arriba. Esto

es porque no has afiadido todavia texto a la pagina, cuando lo afiadas
veras como el contador se desplaza hacia abajo.

Anadir una imagen de fondo:

Tienes la opcion de afiadir una imagen de fondo afadiendola a tu
curso y colocarla en la pagina posteriormente.

1. Hazclic sobre la flecha de la derecha debajo de la seccion
“Personalizar. EI menu se desplegara.

2. Hazclic en la opciéon Modificar/aiadir imagen de fondo.

3. Hazclic en el botén Aceptar. La ventana Modificar/aiadir
imagen de fondo en la pagina aparecera. Ver Figura 10-25.



Modificaranadir imagen de fondo en la pagina

Imagen de fonde actual
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Selecoyone magen de fondo
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Figura 10-25
4. Selecciona el botén radio de la opcién “Cargar archivo”.

5. Haz clic en el botdn “Continuar”. La ventana que usaras para
cargar el archivo aparecera. Ver Figura 10-26.

Cargar archivo

Introduzea el nombre de archive de la imagen de fonde: | Examinar... I
Continuar I Cancelar

Figura 10-26



6. Haz clic en el boton “Abrir”. Aparecera una ventana similar a esta.
Ver Figura 10-27.
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Figura 10-27

Localiza el archivos que quieras cargar y selecciénala.
Haz clic en el boton “abrir”. La ruta y el nombre del archivo se
pegaran en la ventana “cargar archivo”

9. Haz clic en el botdn “continuar”. La imagen de fondo se afiadira a
tu pagina.

®© N

Nota: Si afiades una imagen como fondo de pantalla, esta imagen
anulara el color de fondo que habias configurado para tu pagina.

Anadir un texto Titular en tu pagina:

1. Hazclic sobre la flecha de la derecha debajo de la seccién “Personalizar. EI menu se
desplegara.

2. Hazclic en la opciéon Modificar/aiiadir imagen de titular.

3. Hazclic en el boton Aceptar. La ventana Modificar/afiadir imagen de titular de la
pagina aparecera. Ver Figura 10-28.

Madificarlafadir imagen de titular de la pagina
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Figura 10-28




4. Seleccionar el boton radio de la opcidn “Utilizar texto”. Ver Figura 10-28.
5. Escribe el texto que aparear como titular en la de texto que hay debajo.

6. Haz clic en el boton “continuar”. El titular aparecera ahora como cabecera de tu pagina. Ver
figura 10-29.

Ejemplo: Texto

Figura 10-29

Cargar un archivo como un titular:

1. Hazclic sobre la flecha de la derecha debajo de la seccion
“Personalizar. EI menu se desplegara.

2. Haz clic en la opcién Modificar/afiadir una imagen de titular.

3. Hazclic en el boton Aceptar. La ventana Modificar/afadir una
imagen de titular aparecera.

4. Haz clic en el botén radio de la izquierda de la opcién cargar un
archivo.

5. Haz clic en el botén “continuar”. La ventana “cargar archivo
aparecera”. Ver figura 10-30.

Cargar archive

Intraschizea el nombee de archoes del thalar | Examinar... |
Confinuar Cancelar ]

Figura 10-30
6. Haz clic en el boton “Examinar”. La ventana de Windows “Elegir archivo” aparecera.
7. Localiza el archivo que va a servir de titular y haz clic en el archivo.

8. Haz clic en el boton “abrir”. EI nombre del archivo aparecera en la caja de texto de la
ventana “Cargar archivo”.

9. Hazclic en el boton “Continuar”. El titular aparecera en la pagina que estas creando.

Editar/afiadir bloque de texto superior:

1. Hazclic sobre la flecha de la derecha debajo de la seccién
“Personalizar. EI menu se desplegara.

2. Hazclic en la opcién Editar/ainadir bloque de texto superior.

3. Hazclic en el boton Aceptar. El editor de bloque de texto
superior aparecera en la siguiente ventana. Ver figura 10-31.



Editarfafiadir blogue de texto suparior

Editar bloque de texto =]

Actusizer | Canceles

Figura 10-31

4. Escribe la informacion que quieras que aparezca en el bloque de
texto superior.

5. Haz clic en el boton actualizar. El texto del bloque superior
aparecera en tu pagina personal.

Nota: Puedes introducir codigo HTML en la caja de texto Bloque de
texto tanto inferior como superior.



Editar/ainadir bloque de texto inferior:

1. Hazclic sobre la flecha de la derecha debajo de la seccion
“Personalizar. EI menu se desplegara.

2. Haz clic en la opcion Editar/aiadir bloque de texto inferior.

3. Hazclic en el boton Aceptar. En la ventana aparece el editor de
blogue de texto inferior. Ver Figura 10-31.

Editarlariadir bloque de texto inferior

Edtar bloque de tets | J

Achaalizar Cancealar

Figura 10-32

4. Escribe la informacién que quieras colocar en la parte inferior de la pagina la caja de texto
que esta al lado de “Editar bloque de texto”.

5. Haz clic en el boton “actualizar”.
6. Eltexto aparecera en la parte inferior de la pagina.

Nota: También puedes afiadir codigo HTML en los bloques de texto
inferior.

Anadir un enlace a tu pagina personal:

1. Selecciona el botén radio de la opcién Modificar o anadir enlaces, de la seccion “Otras
opciones”. Ver figura 10-33.

Otras opciones
" Modificar o afiadir

enlaces

" Eliminar pagina
Aceptar

Figura 10-33



2. Hazclic en el botdon Aceptar. La ventana Modificar o anadir enlaces aparecera. Ver
figura 10-34.

Modificar o anadir enlaces

Anadir enlace Modificar enlaces
Afadn | E it =
Aceptar |
Figura 10-34

3. Haz clic en el boton Anadir. Para afiadir un nuevo enlace a tu pagina. Aparecera la
ventana similar a la de la figura 10-35.

Anadir URL
Icono actoal:
Figura 10-35
Titde |
URL |l
Anhadir | Cancelar Cargar icono

4. Escribe el titulo del enlace en la caja de texto al lado de la palabra “Titulo”. Ver figura 10-
35.

5. Escribe la direccién completa del enlace que quieras poner, el enlace aparecera en tu
pagina con el nombre del titulo que hayas puesto.

o

Haz clic en el boton Aniadir.

7. Haz clic en el nombre de la pagina en la guia de navegacién para volver a la pagina
principal.

Editando un enlace en tu pagina personal:

1. Haz clic en el boton radios a la izquierda de la
opcion Modificar y Anadir enlace en el menu “Otras opciones”.

2. Haz clic en el botén Aceptar. La ventana para
modificar o afadir enlaces aparecera.

3. Selecciona el botdn radio que esta situado al lado del enlace que quieras modificar.
4. Haz clic en la flecha del menu desplegable de la seccién “Modificar enlaces”.
5. Selecciona la opcién editar.

6. Hazclic en el botdon aceptar. La ventana que aparecera es la de “Actualizar URL”. Ver
figura 10-37.
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Figura 10-37

7. Realiza los cambios necesarios y selecciona el botdn “Actualizar”.

8. Haz clic en el nombre de la pagina, en la guia de navegacion para volver a tu pagina.

Eliminar un enlace de tu pagina personal:

1. Haz clic en el boton de radio de la opcién
Modificar/aiadir enlaces, en la seccién “Otras opciones”.

2. Haz clic en el botén Aceptar. La ventana
Modificar/Anadir enlace se abrira.

3. Selecciona el enlace que quieras eliminar
seleccionando el botén radio que aparece al lado del nombre del
enlace.

4, Haz clic en la flecha del menu despleglable de

la seccién Modificar enlaces.
5. Selecciona la opcién “Eliminar”.
6. Haz clic en el boton Aceptar. Un mensaje de

advertencia aparecera para confirmar la accion.
7. Haz clic en Aceptar, el enlace sera borrado.



Reorganizacion de los enlaces de la pagina personal:

1. Hazclic en el botdn radio a la izquierda de la opcién Modificar/
Anadir enlaces, de la seccién “Otras opciones”.

2. Hazclic en el botdn Aceptar. La ventana Modificar/Anadir
enlaces aparecera.

3. Selecciona el enlace que quieras reubicar. Para ello necesitas
seleccionar el botdon radio que hay al lado del enlace que vayas a
mover.

4. Haz clic en el menu desplegable de las opciones “Modificar
enlaces”.

5. Selecciona la opcién mover hacia adelante o mover hacia atras
segun convenga.

6. Haz clic en el boton Aceptar. El enlace se movera desacuerdo a la
eleccién que hayas echo.

7. Haz clic en la guia de navegacion para regresar a la pagina
principal.

Modificar presentacion de enlaces de pagina:

Puedes elegir si los enlaces aparecen en una o dos columnas en la
pagina. Esto se hace asi:

1. Hazclic en la flecha del menu desplegable de la seccién
“Personalizar”.

2. Elige la opcion Modificar presentacion.

3. Hazclic en el boton aceptar. La ventana Modificar presentacion
de enlaces de pagina aparecera. Ver figura 10-38.

Modificar presentacién de enlaces de la pagina

Selecoione el pimers de columnas
& Una
= Dos

Actunlizar Cancoles

Figura 10-38
4. Selecciona la opcion “Dos”.

Haz clic en el boton “actualizar”. El enlace abrira la pagina
personal, presentado los enlaces ordenados en dos columnas.



Eliminar la pagina personal:

1.

Si quieres borrar tu pagina personal, para rehacerla, sigue los

siguientes pasos:

Selecciona la opcion “eliminar pagina”, del menu “otras opciones”, haciendo clic sobre el
botén de radio. Ver figura 10-40.

2. Hazclic en el botdén Aceptar. Un mensaje de advertencia aparecera.

Otraz opciones
© Modficar o afiads
enlaces

Figura 10-40

& Ehmnar pigna
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“Esta pagina va a ser eliminada, ;Desea proceder?”

3. Hazclic en el boton “Aceptar’. La pagina sera borrada.

Copia de Seguridad de Pagina Personal:

D

escargs de archivos

Es siempre una buena idea crear una copia de seguridad de tu pagina
de inicio. Si algo le pasa al curso, y su archivo de pagina de inicio se
rompe podras restaurarlo mediante una copia. Es mucho mas rapido
restaurar una copia, que crear de nuevo la pagina de inicio.

1. Haz clic en el botdn radio “Copia de seguridad de pdgina personal”
del menu de opciones “Opciones de archivo”.

2. Hazclic en el botén Aceptar. La ventana de Windows que se abra
dependera de si usas el navegador Explorer (Figura 10-41) o el

Netscape (Figura 10-42).
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Figura 10-41

Unknown File Type

* rou have started to download a file of type
application,dovnload

Click "tMare Info' to learn how o extend Mavigator's
capabilities,

kare Info I Pick App... | Save File... Cancel

Figura 10-42

3. Hazclic en el boton radio que hay a la derecha de “Guardar este

archivo a disco”.

4. Haz clic en el botén “aceptar”. La ventana guardar como

aparecera. Ver figura 10-43.

3. Haz clic en el botén guardar. Ahora pasa al paso 5.




Figura 10-43

5. Haz clic en el boton “guardar”. Figura 10-44

6. Haz clic en el boton cerrar y la ventana desaparecera.



Restaurando una copia de seguridad:

1. Haz clic en el botdn radio de la opcién “Restaurar pdgina
personal”.

2. Hazclic en le botdn Aceptar. La ventana “Cargar archivo” aparecera. Ver figura 10-45.
Cargar archivo

[nteocuzen & fombee do archavo de la copda de segunidad
] Examinar, |
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Figura 10-45

3. Hazclic en el boton “Examinar”. La ventana de Windows “elegir archivo” se abrira.
4. Localiza la copia del archivo que quieras restaurar, y haz clic sobre el nombre del archivo.

5. Hazclic en el boton “abrir”. El archivo se pegara dentro de la caja de texto de “Cargar
archivo”.

6. Haz clic en el botdn continuar. El archivo se restaurara.



Como accedemos a las paginas de otros estudiantes:

1. Haz clic en el enlace “Paginas personales”
desde el menu de inicio, pagina principal o pagina de organizacion.
Ver figura 10-46.

Paginas personales de alumnos
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Figura 10-46

2. Haz clic sobre el enlace del nombre de un estudiante de la lista de estudiantes. La pagina
del estudiante seleccionado se abrira.
3. Haz clic en la guia de navegacion de Webct
para regresar a la pagina principal.

4. Haz clic en el icono que esta a la izquierda del

nombre del estudiante. La ventana “mensaje nuevo” se abrira. Ver
figura 10-49.

C=1A s Hermamdes (& humnedl)

Figura 10-48
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6. Haz clic en el botdn enviar. El estudiante
seleccionado recibira el mensaje.

7. Haz clic en la pagina de inicio en el menu del
curso para regresar al curso.
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La herramienta Grupos de Trabajo

El instrumento de “Grupos de Trabajo” es un instrumento excelente
para el conocimiento. El profesor puede dividir a estudiantes en grupos
y asignar tareas diferentes a cada grupo. Los estudiantes tienen la
oportunidad de investigar los temas, colaborando entre si, y sus
conclusiones pueden ser presentadas dentro del curso. Cada
estudiante puede tener acceso sobre cualquiera de los temas de
presentacion y la informacién es compartida entre todos.

En WebCT los archivos que vas a crear
deben ser convertidos a lenguaje HTML primero.

Hay numerosos utilidades para crear las paginas de
presentacion en lenguaje HTML. Como son: Microsoft
FrontPage, Hot Dog, Adobe Pagemill, HomeSite,
Dreamweaver, Netscape Composer etc. Si tu
presentacion esta compuesta de mas de un archivo,
no olvides de colocar hiperenlaces entre los archivos
para relacionarlos.

Una vez hayas finalizado el material de la presentacion, tendras que
“subirlo” (cargarlo) a tu curso de WebCT.

Viendo tu proyecto de presentacion y a los miembros del grupo:
1. Haz clic en el enlace de “Grupos de trabajo”, desde un enlace de la
pagina de contenido, de la pagina principal o pagina de

organizacion. La ventana “Grupos de trabajos se abrira.
Ver figura 11-1.

Grupos de trabajo

Corres  Grupe Descriprion
Lroupd ] Hinguns
roupll2 Hinguno
Group(3 Hinguno
oy (Srountd San titudo:
student pres/Group(indes himl)
=1 |Groupls Hnguno
Groupl6 Hinguno
E (Growpl? [Mingune
Figura 11-1

Los grupos se presentan en una tabla. (De
izquierda a derecha)



Todos los miembros del grupo seran automaticamente
seleccionados

e La primera columna presenta los correos electrénicos. Para enviar
un mensaje a todos los miembros del grupo, tienes que hacer clic
en el icono del correo a la derecha del nombre del grupo.

e La segunda columna presenta los grupos que estan formados en el
curso. Para ver a los miembros del grupo, haz clic en el nombre del

grupo.

e Latercera columna presenta la descripcion del proyecto y un
enlace a la presentacion (una vez se ha cargado en el curso los
archivos de la presentacion).

2. Haz clic en el nombre del grupo en la columna “Grupo” para ver
los nombres de los integrantes del grupo. Los miembros del grupo
apareceran a la derecha de la ventana. Ver figura 11-2.

[ e
Grupos de trabajo Partic pariet del grapo
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Curren | Crupa Deurrigriin
izl | birgans:
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S gl | Eflbi (B e

ki iMden wip i des

Figura 11-2

3. Hazclic en el icono del correo en la columna “correo” para enviar
un mensaje a todos los miembros de ese grupo. La ventana
“Mensaje nuevo” se abrira. Ver figura 11-3.

—— Mensaje nuswo

Para | Stecoosy |
i T s
Wrrime [ j
|
Llirs il s i ol ﬁa '__Fiﬂ.l'r_llll:ﬁ& 1 e sputar emie 1 Apatar o

Ecupiibe | Crens souscis maws =] Eripey o arsnrisietl J

Adthvos ahaued | Earnar. | A arvar arThng [

140 haw oo arckres adpade

Eraer | vispmimrar | Conoren | (umrdarbomaces |

4. Escribe el “Asunto”, un “Para” y un “Mensaje”, en las cajas de
texto correspondientes.

Figura 11-3



5. Haz clic en el botén enviar.

Coémo cargar los archivos de la presentacion:

1. Haz clic en el enlace “Grupos de trabajo” desde la pagina principal,
un menu del curso o una pagina de organizacion. La ventana
“grupos de trabajo” se abrira.

2. Hazclic en el enlace [Editar Archivos], que esta a la derecha del
Croopdid || Eiie

nombre del grupo. ==k

La ventana de administracion de archivos se abrira ahora. Ver la figura
11-4.

Opclones de )
archivo Opciones de carpeta
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Carpetas y archivos

e b 0] Hays 4, 200} 1ri04

Figura 11-4

3. Haz clic en botdn radio que esta a la izquierda del nombre Cargar
Archivo. Ver la figura 11-4.

4. Seleccionar una de las carpetas que estan de bajo de la opcion
carpetas y archivos seleccionando la caja que esta al lado del
nombre de la carpeta o nombre del archivo.

5. Haz clic en el botén “Aceptar. La ventana “Cargar archivo”
aparecera. Ver figura 11-5.



Cargar archivo
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Figura 11-5

6. Haz clic en el botdn “aceptar”. Se abrira la ventana “Elegir archivo”. Ver figura 11-6.

Hegrachiva . F. |

Em‘.‘l]u|mHMq ﬂ el B s
!' B Colnas anues_ g
__Ijlrrrm'rl:l.m

Epoumeribon ﬂHmZi’uui«.h-:
sl e ﬂhﬂalﬁiﬂl.m

©

E soptomn

=

Mis doCameEriog

wr
‘-'l

-
-
Mol it cheved G 1 I ﬂ by .
T | T odoa ko archivea [ x|  Concelw )
Figura 11-6
7. Localiza el archivo que quieras cargar y haz en nombre del
archivo.
8. Haz clic en el botdn “Abrir”. La ruta del archivo se pegara dentro
de la caja de texto de la ventana “Cargar archivo”.
9. Haz clic en el botén “Cargar”. La ventana “Administracion de
archivos” aparecera con el archivo que hayas cargado En la figura
11-7 tenemos un ejemplo de cédmo se ha cargado el archivo
“puesta de sol.jpg”.
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Figura 11-7

Si quieres cargar mas de un archivo a la vez, seria recomendable que
lo hicieras mediante un archivo comprimido en zip. El administrador de
archivos de Webct puede descomprimir el archivo mediante la opcion
“Descomprimir”.

Ahora ya tienes subidos los archivos al curso, tienes que renombrar el
archivo inicial a Index.html. Si no haces esto, no se hara ningun
hiperenlace hacia tus archivos, y nadie sera capaz de ver tu
presentacion.

Cambiar el archivo de inicio a index.html

Cpclones de
archig
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Figura 11-8
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Haz clic en el enlace “Grupos de trabajo” desde la pagina principal,
un menu del curso o una pagina de organizacion La ventana
“grupos de trabajo” se abrira.

Groopdid [l
Haz clic en el enlace [Editar archivo ], ==kl que
estd a la derecha del nombre del grupo. La ventana de
“administracion de archivos” se abrira.

Haz clic en la caja de seleccion que hay al lado del archivo a
renombrar.

Selecciona la opcion de renombrar seleccionandola del menu
desplegable. Ver figura 11-8.

Haz clic en el boton “Aceptar”. La ventana para renombrar el
archivo se abrira. Ver figura 11-9.
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Figura 11-9
Escribe en la caja de texto index.html como vemos en la
Figura 11-9.

Haz clic en el botén “cambiar nombre”. La ventana del
administrador de archivos reaparecera. Ver figura 11-10.
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8. Haz clic en el nombre del archivo para ver su contenido. La

ventana “Ver archivo” se abrira. Ver figura 11-11.
Wer aschiva: index himl

For su freuirses oo bisloge, Pugst Deva ol empan A= desmr cBo cognims conceptod gropess de 1o ksolagn E1 ma sneettamis
de ernan conepog 1l perepes de “adapoaiss’ Puge o onmddirn D Seekgen o TEn s < ome U eammEnems e plpeen E
87 lubinans unhes b Ebthgereis para pdaptans o ool an ] gt vee. Se deeprenbin fres Aatunenie dod CCREETEECLE SF #iTE
delinc de b welagescia oo berraeeests e sdsptaciea Lo prover haa. st bomdosh ponives wlelagenies Oa la avebgemin 6 ua
CorETibe aaliptatno ¥ e 1os emren IRanares Eree wnd et wnals a L dalaprlacion - Coties IPTEE WTeCE (U B -, aedig i
serer amancs beren méshgercia En mgendo logar. koo seres hemines ivnor miehgesied atodada edades La endescia mnacs &
la adaplacon nace con mopstres Leepo depde ol mume momersly Je meers roomients, famoes foded mbelgenter o b paremca
mende a bo largd <y nuestta wda porgee o5 weesta bemarsesta para adaptarses ol medss. Lo que vanrs oon ke anyor mea el Bps
dr moebgrncn A - rhgrnies e s marera diferente For eeo decmny qae Pasges bine oe concrplo sushEatm
dn la mivbgercia : e ¢ menes wivkgerts de e achilbs, ene que o nichgmts de wns maars darires

Figura 11-11

9. Haz clic en el enlace “grupos de trabajo” en la guia de navegacion
de webct. Ver figura 11-12.
Inicio » grupos de trabajo » Administrar archives » Ver archive
Figura 11-12
La ventana “Grupos de trabajo” se abrira. El archivo del

proyecto aparecera como un hiperenlace en la columna
“Descripcion”. Ver figura 11-13 (Ej.: Group04).
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Borrando los archivos incorrectos en el administrador de archivos:

Puede darse la situacién de que alguno de los archivos que hayas
cargado al curso no sea el correcto, y necesites borrarlo.

1. Hazclic en el enlace “Grupos de trabajo” desde la pagina principal, un menu del curso o
una pagina de organizacién La ventana “grupos se abrira.

2. Hazclic en el enlace [Editar Archivo] que esta situado a la derecha del nombre del grupo
que quieras seleccionar. Croopdid || Elie

La ventana “administrador de archivos” se abrira. Ver figura 11-14.
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Figura 11-14

3. Haz clic en la caja de seleccidn que esta a la izquierda del nombre
del archivo que quieras borrar.

4. Haz clic en la opcién “Borrar” del menu desplegable. Ver figura 11-
14,

5. Haz clic en el botén “aceptar”. La ventana “borrar archivos”
aparecera. Ver figura 11-15.

Barrar archivos
Se ehmmarin todos los archeros pelecoonados
F studemt prea/CGroup(adiTuesta d= ol ipg E-n-rlu.rl - - |
Figura 11-15

6. Haz clic en el botdn “Borrar”. El archivo seleccionado sera borrado.
Mirando tus presentaciones:

Fiidh dpgmara 509, Z00F d0-i4



Haz clic en el enlace “Grupos de trabajo” desde la pagina principal,
un menu del curso o una pagina de organizacion La ventana
“grupos se abrira.

Haz clic en el enlace que esta en la columna descripcion.

Una nueva ventana del navegador se abrira.

Haz clic en los enlaces para acceder a las distintas paginas del
trabajo.

Cierra el navegador cuando hayas terminado de ver la pagina.



La herramienta de base de datos de imagenes

g

Base de datoq de modgenes

El instrumento de Base de datos de Imagen contiene una base de
datos de imagenes donde los estudiantes podran realizar busquedas.

Accediendo a la base de datos de imagenes:

1. Hazclic en el enlace “Bases de datos de imagenes” desde la
pagina principal, un menu del curso o una pagina de organizacion
La ventana “grupos se abrira desde figura 11-17.

Base de datos de imagenes

Bases de datos disponibles:

1. profesor
2. fotal

Figura 11-17

2. Hazclic en el nombre de la base de datos que tengas disponible.
La ventana “Base de datos” aparecera. Ver la figura 11-18.

Base de datos: profesor
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Figura 11-18

3. Hazclic en el botdn “Mostrar todos” para poder ver una lista de
todas las imagenes.

Para buscar una imagen en concreto usa la opcion “Buscar”. Observa
las distintas opciones de busqueda ver figura 11-19.
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Figura 11-19

4. Selecciona la opcion “todas las imagenes” del menu desplegable.

5. Selecciona desde la opcidn “criterios”, los criterios de busqueda,
que son: Palabras clave, Autor, Nombre de archivo, Titulo o
Descripcion.

6. Selecciona la opcién “Comparacién”, mediante estas opciones
puedes filtrar mejor la busqueda. Ver figura 11-19.

7. Escribe en la opcion “Valor”, el valor con el que vas a comparar las
opciones de filtrado descritas anteriormente.

8. Haz clic en el botén “Buscar’. Los resultados de la busqueda
apareceran en una ventana similar a la de la figura 11-20.
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Figura 11-20

9. Hazclic en el enlace “Ver imagen”. Se abrira una ventana similar a
la de la figura 11-21.
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Palahras clave: Fiajet

Autor; Sergo

Nombre de archivo: Imagenes‘piaget jpg

Titulo: Fobo de Piajet

Deseripeion: Faaget padre de la Pacologa del Lenguaje
Figura 11-21

10. Haz clic en el botén “Cerrar’para cerrar la ventana.

11. Haz clic en la pagina de inicio des de el menu del curso para volver
la pagina del curso.



La herramienta de CD-ROM

La herramienta CD-ROM esta incluida en WebCT para evitar que
tengas que descargarte archivos multimedia muy grandes por la red
Internet ya que el proceso de descarga podria ser muy lento. Estos
archivos pueden estar recogidos en un CD-ROM que se puede
distribuir a los estudiantes.

Configurando la herramienta CD-ROM:

|

Cd-Fom

Debes configurar la herramienta CD-ROM antes de pueden usarla.
La configuraciéon del CD-ROM simplemente dice a WebCT en que
unidad sera encontrado en. Ej. D: por E:

1. Hazclic en el enlace CD-ROM que esta en la pagina de inicio del
curso, menu del curso o en una pagina de organizacion.

La ventana CD-ROM serd similar a la de la figura 11-22.

Seleccionar CD-ROM

CD-ROM actual en sw ordensdor Futa'unidad del CD-ROM fef. DY)
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Figura 11-22

2. Selecciona el titulo del CD-ROM desde el menu desplegable que
hay a la izquierda de la ventana.

3. Haz clic en la caja de texto e indica la ruta de acceso al CD-ROM
Ej. E:\

4. Haz clic en el botén actualizar.

Selecciona el botdn “reiniciar” para eliminar la configuracion del CD-
ROM.
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