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Erasmus Estudis - Curs 2014-15 
 

Instruccions sobre la documentació que s’ha de presentar 
 
Benvingut/da, 
 
Primerament, volem donar-te l’enhorabona por haver estat seleccionat com un dels 
estudiants de la Universitat de València que gaudirà d’una beca d’Intercanvi  Erasmus 
Estudis. A continuació trobaràs tota la informació sobre la documentació que has de lliurar, 
així com tota la tramitació que cal que faces durant la teua estada. Et preguem que lliges 
aquesta documentació amb deteniment.    
 
www.uv.es/relint →  Mobilitat i Intercanvi → Erasmus Estudis → Documents útils 
 
D’altra banda, et recordem la importància de consultar la pàgina web de la Universitat que 
se t’ha adjudicat per a verificar els terminis i documentació exigida per la Universitat de 
destinació. D’això depèn la teua acceptació definitiva.  
 

COM LLIURAR LA DOCUMENTACIÓ 

 

Tots els documents han d’estar emplenats per complet, de manera que no quede cap camp 
en blanc. En cas contrari, es considera com a documentació pendent de presentar. A fi 
d’evitar-ne confusions, es recomana que empleneu tots els documents amb bolígraf de color 
blau. 
 
El Servei de Relacions Internacionals i Cooperació disposa d’un servei d’atenció 
personalitzada de dilluns a divendres de 9.00h - 14.00h. Si necessitem contactar amb 
vosaltres ho farem mitjançant l‘ús del correu electrònic de la Universitat de València. 
Recordeu que podeu readreçar-lo a un altre correu personal, i que totes les consultes que 
ens adreceu heu de fer-les també des d’eixe compte d’_@alumni.uv.es. 

MÉS INFORMACIÓ: 

Per a la Informació Acadèmica: 

Contacteu amb el vostre Coordinador de Mobilitat (vegeu el Llistat de coordinadors). 

Per a Informació Administrativa: 

Servei de Relacions Internacionals i 
Cooperació 
Avinguda Menéndez  Pelayo 3, Baixos - 
46010, València - 
www.uv.es/relint  
relaciones.internacionales@uv.es  
Tel: +34// 96 386 41 80 // 96 386 48 02 
Fax: (+34) 96 398 34 62

Relacions Internacionals Campus 
BURJASSOT (Edifici Biblioteca) 
Av. Doctor Moliner, 50 – 46100 Burjassot 
relint.burjasot@uv.es  
Tel:  (+34) 96 354 44 14 
Fax: (+34) 96 354 44 13 

mailto:_@alumni.uv.es
http://www.uv.es/relint
mailto:relaciones.internacionales@uv.es
mailto:Relint.burjasot@uv.es
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TRÀMITS I DOCUMENTACIÓ: 

Els tràmits a realitzar i la documentació a presentar en el Servei de Relacions Internacionals 
s’han de fer en tres fases diferents:  

- Abans d’anar-te’n a la universitat de destinació 

- En arribar a la universitat de destinació  

- A la teua tornada a València, després de finalitzar la teua estada en la universitat de 
destinació. 

Els tràmits en les 3 fases tenen la mateixa importància i has de completar-los tots per a 
poder ser beneficiari d’una beca en el programa Erasmus estudis. 

ABANS D’ANAR-TE’N 

0. Contracte d’estudis (Learning Agreement) i matrícula en la teua Facultat 

El primer que has de fer és formalitzar el contracte de estudis amb el teu Coordinador a 

través del Portal de Serveis d´Estudiants – Portalumne (veure informació més endavant). 

Posteriorment, has de matricular-te en la Universitat de València per al curs 2014-15. 

Novetat d’aquest curs:  Es farà a través d'automatrícula. Per tant, és molt important que 

estigues pendent de la informació que et donarà la teua Facultat per a fer la matrícula, així 

com de la comunicació que t’enviarà la Universitat de València informant-te de la data i hora 

de cita de la teua matrícula. 

Recorda que el nombre de crèdits Internacionals depèn de la durada de la teua estada i del 

nombre de crèdits que figuren el contracte d'estudis que guardes en Portalumne, que seran 

validats pel teu Coordinador. 

Si te’n vas un curs complet, el mínim seran 36 crèdits; si te’n vas un semestre, el mínim seran 

18. 

A continuació, et detallem els documents que has de remetre al Servei de Relacions 

Internacionals i Cooperació. Recorda que els trobaràs tots en la pàgina web del Servei de 

Relacions Internacionals www.uv.es/relint  

Documentació a presentar  

1. Acceptació de les condicions de participació en programes d'intercanvi (online) 

És un tràmit que has fet en el mes de maig a través de ENTREU. En el moment de 
l'acceptació has de tindre preparat un pdf amb el número complet de compte corrent (24 
dígits) i preparar les dades de la persona a qui hem d'avisar en cas de emergència. 

Aquesta acceptació et genera: 

 Un justificant de l'acceptació. 

 Un pdf que conté: certificat de nomenament com a estudiant erasmus (tres idiomes) 
i un certificat del exàmens d'idioma superats en la prova de 14 de desembre de 2013 

http://www.uv.es/relint
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2. Contracte de Subvenció en original i degudament signat (en el Servei de Relacions 
Internacionals) 

No oblides signar aquest contracte. Estem a l'espera del nou imprés oficial que està a punt 
de publicar la Unió Europea. Estigues atent, has de presentar-lo abans d'anar-te'n. 

3. Test de nivell de llengua inicial.  
Rebràs informació de com has de realitzar aquest test. El test es realitzarà en anglés, 
alemany, italià i francés; Hauràs de realitzar el de la teua llengua de docència. Aquest test és 
una prova que no exclou en cap cas la recepció la beca Erasmus. 

 

Us recordem... 
  

 Contracte d’estudis (Learning Agreement)  
 

- Has d'emplenar-ho mitjançant la mateixa aplicació de mobilitat amb la qual vas fer la 
sol·licitud (pots accedir-hi des del Portal de l'Alumne). 

- La teua proposta de contracte d'estudis inicial ha de ser aprovada i signada pel Coordinador 
de Mobilitat de la teua titulació, així com pel de destinació, i se li ha de comunicar 
directament al coordinador via fax o correu electrònic. Les posteriors modificacions 
segueixen el mateix procediment  

- Abans de tornar de la teua estada has de tindre signats pel Coordinador de la Universitat de 

destinació tant el Contracte d’estudis inicial, com els canvis, si n’has fet. En la nostra web 

tens un manual que et pot servir d'ajuda en el procés: 

http://www.uv.es/relint/cast/form/1112/erasmus/manual_contratoestudios.pdf  

 Targeta Sanitària Europea 

-L’has de demanar a les oficines de la Seguretat Social o la seua pàgina web per a poder 

gaudir d'assistència sanitària al país de destinació. A més, és aconsellable verificar les 

característiques específiques d'alguns països, com Itàlia, Bèlgica, etc. 

Recorda que es pot demanar on line i te l’envien al teu domicili en uns dies: https://w6.seg-

social.es/solTse/jsp/Entrada.jsp 

 

Per a rebre els primers imports de la teua beca, encara que hages acreditat la teua 

incorporació, és necessari que ens hages presentat correctament tota la documentació 

descrita als punts anteriors. 

 Cursos d'idioma 

La Unió Europea ha anunciat la posada a disposició d'un determinat nombre de llicències per 

a cursos on line en Anglés, Francés i Alemany. Us farem arribar la informació quan els cursos 

estiguen disponibles. 

  

http://www.uv.es/relint/cast/form/1112/erasmus/manual_contratoestudios.pdf
http://www.seg-social.es/Internet_1/Trabajadores/PrestacionesPension10935/Asistenciasanitaria/DesplazamientosporE11566/TSE2/index.htm
https://w6.seg-social.es/solTse/jsp/Entrada.jsp
https://w6.seg-social.es/solTse/jsp/Entrada.jsp
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EN ARRIBAR A LA UNIVERSITAT DE DESTINACIÓ 
 

Has d’enviar, signats i segellats per la universitat de destinació, els següents documents: 

1. "Confirmation of arrival and registration/Confirmació d’arribada"  

- Al Servei de Relacions Internacionals per e-mail (relaciones.internacionales@uv.es) Et 
recomanem que conserves l'original i el comprovant de l'enviament.  

Nota: els estudiants que tinguen assignada una beca del Ministeri erasmus.es, a més de fer 
el pas anterior, hauran de seguir les instruccions que don el Ministeri en quant a l´enviament 
d´aquest certificat. 

- La tramitació del pagament de les beques s'iniciarà per ordre de recepció d'aquest 
document.  

- Si has presentat els documents del punt “Abans d'anar-te’n”, a la recepció del Certificat 
d'arribada (Confirmation of arrival) iniciarem la tramitació del primer pagament de la beca 
finançada per la Unió Europea. 

Recorda que el contracte d'estudis inicial ha d’estar definitivament aprovat en destinació i 
pel teu Coordinador  de Mobilitat (Veure llistat de coordinadors).  

En el seu cas, les modificacions que es proposen al contracte inicial, una vegada s´arribe a 
destinació, s´han de sol·licitar dins del termini de 5 setmanes des de que comencen les 
classes i han de ser aprovats i signats pels dos Coordinadors de Mobilitat i per l´estudiant. 

A LA TEUA TORNADA 
 

2."Certificat d’Estada"  

Degudament signat i segellat per la universitat de destinació i en el qual consten els mesos 
de la teua estada. No valdran còpies. Has de fer-nos arribar el document original a la nostra 
oficina. 

 És molt important que la data de signatura del certificat no siga anterior a la data 
assenyalada com a fi de l'estada (si es anterior, es considerarà com a data de finalització 
la de la firma). 

• No s'admetrà cap correcció o ratllada al document. Si s’equivoquen (en la data, el nom, 
etc.), demana’n un de nou. 

mailto:relaciones.internacionales@uv.es
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• Ens ho has de fer arribar a la nostra oficina abans del 15 de juliol de 2015.   

 
 

3. Informe final de l’estudiant (Original). Es un document que hauràs d´emplenar on line. 

Rebràs un mail en el teu compte d´alumne de la Universitat amb instruccions per  a 

emplenar-lo. Si no cumplimentes aquest informe, hauràs de reintegrar els diners de la beca. 

4. Còpia del Contracte inicial i, en el seu cas, les modificacions 

Ha d'estar segellat i signat pels dos coordinadors de mobilitat de la teua titulació: el de la 

Universitat de València i el de la universitat estrangera. 

Important… 
 

 No podrem ingressar la totalitat de la beca, si falta o no és correcta una part d’aquesta 

documentació.  
 

 L'estudiant ha de superar com a mínim el 50% dels crèdits cursats en la universitat de 

destinació. En cas contrari, ha de reintegrar la totalitat de la quantia rebuda com a 

beca. 

5. Test de nivell de llengua final.  

Rebràs informació de com has de realitzar aquest test. El test es realitzarà en anglés, 
alemany, italià i francés; Hauràs de realitzar el de la teua llengua de docència. Aquest test és 
una prova que no exclou en cap cas la recepció la beca Erasmus i pretén comparar la 
competència lingüística adquirida en l'estada, comparant-lo amb el test de llengua inicial. 

 

 

 

 

Signat i segellat per la Universitat de 

destinació  

Data de signatura (1) posterior o igual a la 

data fi d'estada (2). Si la data de signatura 

(1) es anterior a la de finalització (2), 

s’agafarà la de la signatura (1)  
2 

1 

Fixa’t en les observacions. Són molt 

importants. 
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CHECKLIST… 

Comproveu que teniu tots els documents en ordre i que no se us oblida res! 

Abans d’anar-te’n: 

          Has d'haver acceptat la beca en ENTREU. 

          Respecta els terminis administratius de la Universitat de destinació. 

Fes l’automatrícula quan et corresponga i inclou-hi els crèdits Internacionales (codi 

16000) corresponents en la teua automatrícula.   

Emplena el contracte d’estudis (Learning Agreement) en portalumne i recorda que l’ha 

de signar el Coordinador de Mobilitat de la teua titulació en la UV i en destinació. 

Verifica que has lliurat al Servei de Relacions Internacionals  la documentació de 

l’apartat “Abans d’anar-te’n”:  

o Contracte de Subvenció 

     Sol·licita la Targeta Sanitària Europea  

Fes el test de llengua inicial, una vegada t'ho comuniquem per mail 

 

Durant la teua estada a la destinació: 

          Registra’t en l'oficina de RI i matricula’t a la Universitat estrangera. 

Envia la còpia del teu Certificat d’arribada (Confirmation of Arrival)  signada per la 

Universitat estrangera al nostre Servei de Relacions Internacionals. (Els estudiants amb 

beca del Ministeri Erasmus.es, addicionalment, hauran de seguir les instruccions del 

Ministeri en quant al Certificat d´arribada) 

Porta el Contracte d’estudis inicial (Learning Agreement) al coordinador de destinació 

a fi que te’l signe.  

En cas de modificar el teu contracte d'estudis, has d´introduir els canvis en portalumne 

i enviar-lo al teu coordinador per fax o correu electrònic (Veure llistat de coordinadors 

de la web) dins del termini de 5 setmanes des del començament de les classes. El 

contracte modificat han de ser aprovat i signats pels 2 Coordinadors de Mobilitat i per 

l'estudiant. 

Si vols prorrogar la teua estada de semestre a curs complet ampliant part de l'ajuda 

econòmica has de presentar la sol·licitud abans del 31 de Desembre de 2014.  

En acabar el teu període, el teu coordinador estranger o l’oficina corresponent ha de 

signar-te i segellar-te el Certificat d'Estada.  
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A la teua tornada: 

Presenta la documentació requerida al Servei de Relacions Internacionals de la Universitat 

de València el més aviat possible per a poder tramitar-te el pagament final de la beca.  

         Certificat d’estada (original). 

         Informe final de l’estudiant (original). 

Contracte d’estudis inicial i, en el seu cas, les modificacions (amb les    corresponents 

signatures i segells dels coordinadors d’ambdues universitats). 

Test d'idiomes final, segons les instruccions que rebràs per correu electrònic 

TERMINIS 

A finals de juliol – principis de setembre de 2014: automatrícula a la Universitat de València 

Abans del 31 de desembre de 2014: sol·licitud de pròrroga d’estada amb ajuda econòmica.  

Abans del 15 de juliol de 2015: presenteu el vostre Certificat d’Estada amb la resta de la 

documentació. 

El Servei de Relacions Internacionals et desitja que gaudisques de la teua experiència 

Erasmus Estudis. 

I no oblides que també pots aprofitar la teua estada per a planificar-te les pràctiques a través 

del programa d’Erasmus Pràctiques.  

Més informació sobre els requisits, beques i convocatòria a la nostra web: 

http://www.uv.es/uvweb/universitat/ca/relacions-internacionals/mobilitat-intercanvi/programa-

erasmus-practiques/outgoing/informacio-general-1285847250819.html  

http://www.uv.es/uvweb/universitat/ca/relacions-internacionals/mobilitat-intercanvi/programa-erasmus-practiques/outgoing/informacio-general-1285847250819.html
http://www.uv.es/uvweb/universitat/ca/relacions-internacionals/mobilitat-intercanvi/programa-erasmus-practiques/outgoing/informacio-general-1285847250819.html


 



 

DOCUMENTS FINALS 
 

(recorda que los documents inicials del curs 2014/2015 estan 

disponibles des de la seua aprovació per la OAPEE  

Per a que te’ls descarregues des de la pàgina web del  

Servei de Relacions Internacionals) 



 

  Jo/Yo/, .................................................................................................................................... 

amb DNI/Con DNI ........................................................................., renuncie a l'estada del 

programa/renuncio a la estancia del programa....................................................... que em fou 

concedida a la universitat de /Que me fué concedida en la universitat de 

.................................................................................................................................. 

Per al curs/para el curso ............................. 

 

Motius de la renuncia/Motivos de la renuncia: 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

......................... 

 

València a ..... de ............................de 20........ 

Signat/Fdo.: 

 

 

A lliurar en Registre General adreçat a/A entregar en Registro 

General dirigido a: Universitat de València 

Servei de Relacions Internacionals i Cooperació 

Av. Menèndez Pelayo, 3 46010 Valencia (España) 

 

 

 

  

RENUNCIA A UN PROGRAMA 

D’INTERCANVI 

 



 

 
 

 
 

CONFIRMATION OF ARRIVAL AND 
REGISTRATION/ CONFIRMACIÓN 

DE LLEGADA 
 

 

Host university (or Host Institution) 
 

Erasmus Code: 
 

Name of Institution: 
 

 
Departamental Coordinator at Institution (name institution 
and contact address, phone nº, fax and e-mail): 

 
 
 
 
 

 
Dades personals  de l'estudiant / Datos personales del estudiante / Student's  personal data 
Family name: 

 

 
 

First name: 
 

 
Titulació que cursa l'estudiant / Titulación que cursa el estudiante  / Student's  degree  course  (or other): 

 
 
 
 
 

CONFIRMATION OF ARRIVAL AND REGISTRATION 

 
We confirm that  the above mentioned student has arrived at our institution on:   /    /201   

 

 
 

And has been registered at FACULTY/ DEPARTMENT: 

For a stay from    /  /201     until    /  /201   

Departmental  Coordinator’s Signature 
 
 
 
 

 
Date   /   /    

Seal 

 
 

Please, return  by fax or e-mail to  
International Relations Office 

Universitat de Valencia (Estudi General) 
Av. Menéndez Pelayo, 3, baixos - 46010 València, ESPAÑA 

Tel.: 34-96 386 48  02 
 Fax: 34-96 398 34  62 

relaciones.internacionales@uv.es 
  

mailto:internacionales@uv.es


 

 
 

 

 

 
 

Vicerectorat de Internacionalització i Cooperació  

S e r v e i  de Relacions Internacionals i Cooperació 

 
 
SOLICITUD DE PRÓRROGA DE ESTANCIA/ 
APPLICATION FOR THE EXTENSION PERIOD 

 
Name of Student/ Nombre del estudiante: 

 
Sending institution/Universitat de origen: E VALENCI01 – UNIVERSITAT DE VALÈNCIA 

 
Country/País: ESPAÑA 

 
Dates of extension period application/Periodo de prórroga solicitado: 

 
Student’s signature/Firma del estudiante: 

 
Date/Fecha: 

 
 

SENDING INSTITUTION/UNIVERSITAT DE ORIGEN 
 

We confirm that the extension is approved./Confirmamos la aprobación de la prórroga de estancia 
 

NAME: E VALENCI01- UNIVERSITAT DE VALÈNCIA   Official Institutional Stamp 
 

POSITION: Departamental Coordinator/Coordinador de Estudios 

DATE: SIGNATURE: 

 
 
 

 
RECEIVING INSTITUTION/UNIVERSITAT DE ACOGIDA 

 
We confirm that the extension is approved. 

 
NAME: Official Institutional Stamp 

 
POSITION: DATE: 

SIGNATURE: 
 

 
 
 
 
 

 

INTERNATIONAL RELATIONS OFFICE FAX NUMBER: + 34 96 398 34 62 

Advertències / Advertencias 

  Termini per a presentar-nos aquest do cument amb efectes econòmics: 31 de desembre de 2014/ Plazo para entr egarnos este 

documento con efectos económicos: 31 de diciembre de 2014. / Deadline December 31st, 2014. 

 
Av. Menéndez Pelayo, 3, baixos 

46010 València (ESPANYA) 
e-mail Relaciones.Internacionales@uv.es  

mailto:Internacionales@uv.es


 

 

Servei de Relacions Internacionals i Cooperació 

Universitat de València Estudi General 
Av. Menénedez Pelayo, 3. 46010 València (Spain) 

Tel. +34 96 386 48 02 

 
 Corrections, emendations or blurs are not acceptable. 

 The date of signature cannot be earlier than the ending date. If so, the date of 
signature will be taken as the ending date. 

 Further instructions follow. Student must take them into account. 
 Deadline July 15, 2015 to submit the certificate and other final documents. 

  

CERTIFICATE OF ATTENDANCE A/Y 2014-2015 

CERTIFICAT D'ESTADA CURS 2014-2015 

Name of the host Institution:  

Host Institution erasmus code:  

 

IT IS HEREBY CERTIFIED THAT: 

 

Mr./Ms.            from 

UNIVERSITAT DE VALÈNCIA ESTUDI GENERAL        

   

has been an ERASMUS STUDIES student at our institution: 

 

between _____, ________________, _______ and _____, ______________, _______ 

     day  month         year     day  month      year 

 
in the Department(s)/ Faculty of: 

 

 

 

 

Date      Stamp and Signature 

Name of the signatory: 

Function: 

 

Original document to be sent to: 



 

 

CERTIFICAT D'ESTADA CURS 2014-2015 

 ATTENDANCE CERTIFICATE A/Y 2014-2015 

 

La Agencia Nacional Erasmus establece un rígido control sobre este documento por lo que 

se deberá prestar especial atención a la hora de cumplimentarlo. 

1) Con este documento el estudiante acredita la duración real de su estancia Erasmus, 

por esto es necesario comprobar el certificado en el momento de recogerlo y antes de 
entregarlo para estar seguro de su corrección. Cualquier error en el mismo puede 

ocasionar consecuencias graves cuya responsabilidad recaerá en el propio estudiante. 
 

2) Todas las universidades tienen modelos normalizados igualmente válidos de los que se 
podrá servir el estudiante. 

 
3) El documento debe cumplir los siguientes requisitos: ser original y no tener correcciones 

ni tachaduras. 
 

4) Deberá entregarse en: 

Servei de Relacions Internacionals-Universitat de Valencia  

Av. Menéndez Pelayo,3, baixos - 46010 València, ESPAÑA  

Tel.: +34-96 386 48 02  

5) No se considerarán válidos los siguientes certificados: 

 
a. aquellos que tengan correcciones o tachaduras que afecten a las fechas de 

entrada o salida o a la fecha de firma. 
 

b. aquellos certificados en que sólo aparezca la fecha de inscripción. 
 

6) En estos casos el estudiante deberá ponerse nuevamente en contacto con la 
universidad extranjera para que se le envíe el documento correcto. 

 
7) La beca se abonará de acuerdo con el número de meses certificado en este 
documento y a partir del momento en que sea entregado en la oficina de Relaciones 

Internacionales. 
 

8) Las ampliaciones de estancia deberán ser acordadas con ambas universidades y 
comunicadas a esta oficina por el coordinador antes de finales de diciembre de 2014 para 

que pueda tener efectos económicos. 
 

9) Cuando se reduce drásticamente el número de meses de estancia después de haber 
cobrado el primer plazo de la beca, la universidad ajustará los pagos pendientes y solicitará 

la devolución del importe sobrante si fuera el caso. 
 

10) De igual modo por ser un documento de carácter económico no podrá ser sustituido por: 
a. certificado de notas 

b. billetes de avión 
c. cualquier otro documento que aluda de alguna manera a la estancia del e studiante en el 

extranjero. 

  


