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ACCÉS A L'APLICACIÓ 

A través del Portal Serevis Estudiants 

www.uv.es/portalumne 

Tria: "Pogrames d'intercanvi amb altres universitats" 

 

 

Després "Confeccionar contracte d'Estudis" 

 



Introdueix el teu usuari i contrasenya del correu de la 

Universitat de València. 

 

 

Segueix les instruccions que continuen. Encara que és 
una versió de 2012, no hi ha canvis significatius en la 
forma de fer el contracte. 

En acabant, al demanar la impressió, obtens un 
document en word para poder completar part de la 
informació. 
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1.2 Perfil Alumno.  

 

Una vez que el alumno se ha identificado correctamente, se mostrará las opciones que 

dispone, para ello, deberá seleccionar la opción Contrato Estudios Curso 2013.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al seleccionar dicha opción, pueden suceder dos eventos. 

 

 Que el alumno no disponga de ningún contrato, en ese caso, se deberá crear nuevo. 

 Que el alumno disponga ya de un contrato y pueda modificar su contenido. 
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1.3 Contrato nuevo. 

 

Si el alumno no dispone de ningún contrato, se habilitará un botón en la parte inferior de 

la pantalla para que una vez pulsado,  se visualice el contrato que deberá 

confeccionar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez que se haya dado de alta, se mostrará un mensaje de aviso y se visualizará el 

contrato en pantalla para poder seleccionarlo.  
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Por último y una vez que el alumno ha seleccionado el contrato, se mostrará en pantalla 

para poder confeccionarlo. 
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1.4 Contrato Existente.  

 

Una vez seleccionada la opción Contrato – Programa, se visualizará la información 

general de dicho contrato, en la parte superior de la pantalla se encuentra la cabecera,  

compuesta por los datos personales del alumno: 

 

 Apellidos, nombre, nif, móvil, etc.  

 

Y, en la parte inferior se encuentra compuesta por la información general 

correspondiente al contrato: 

 

 Tipo de Contrato (IDA), Tipo de Beca (ERASMUS), Número de Contrato (40), 

icono para seleccionar el contrato.   Una vez pulsado se visualizará el 

contrato que ya ha sido confeccionado por el alumno anteriormente. 
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1.5 Contrato nuevo. 

 

Si el alumno no dispone de ningún contrato, se habilitará un botón en la parte inferior de 

la pantalla para que una vez pulsado, se visualice el contrato que deberá confeccionar. 

Una vez que se haya dado de alta, se mostrará un mensaje de aviso y se visualizará el 

contrato en pantalla para poder seleccionarlo.  
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22  CCoonnffeecccciióónn  ddeell  ccoonnttrraattoo..  

2.1 Estructura de pantalla. 

 

La pantalla principal, es muy similar a la automatrícula, es decir, se encuentra 

compuesta por dos partes claramente diferenciadas: 

 

 La parte superior, donde aparecen las asignaturas que se van añadiendo al 

contrato.  Fig.1 

 

 En la parte inferior y divido por tipos de asignaturas, aparece la “oferta de 

asignaturas” que el alumno puede seleccionar, en este caso las asignaturas que 

voy a cursar en la universidad de destino.  Fig. 2 
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2.2 Asignaturas del contrato. 

 

La información que se muestra en la parte de asignaturas del contrato, es el código de la 

asignatura de la Universidad de Valencia, el carácter de la asignatura (Troncal, 

Obligatorio, etc.), los créditos de la asignatura en la Universidad de Valencia, curso, etc. 

Hay que destacar que también se dispone del icono  que permite la eliminación de una 

asignatura. Cada vez que se vaya seleccionando una asignatura, se irá “actualizando” la 

lista de asignaturas del contrato, mostrando el mensaje correspondiente, como podemos 

ver a continuación. 
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2.3 Selección de Asignaturas que componen el contrato. 

 

En la parte inferior de pantalla y divido por carácter de las asignaturas, se muestran 

todas las asignaturas que el alumno puede seleccionar para incluirlas en el contrato, 

además del código, descripción tipo de asignatura y créditos, se habilita el icono  para ir 

seleccionándolas. Para navegar entre cada una de ellas, se deberá pulsar sobre la pestaña, 

como se muestra a continuación. 

 

Pestañas en Diplomaturas y Licenciaturas 

 

 

 

Pestañas en Grado 

 

 

 

 

 Otro punto importante en la selección de asignaturas, es que, cada vez que se 

selecciona una de ellas para incluirla en el contrato, se identifican de un color diferente 

y se excluye su posible matriculación, como se muestra en la siguiente imagen.  Fig.1 
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Cuando se selecciona una asignatura, será obligatorio incluir el nombre de la asignatura 

que se va a cursar en la universidad destino, como mostramos a continuación. 

 

 

 

 

 

 

Al pulsar el botón de modificar     se mostrará una pantalla para poder modificar el 

nombre de la asignatura y los créditos. 
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Si se va a cursar dos ó más asignaturas en la universidad de destino que equivaldrá a 

una asignatura de la universidad de valencia se deberá pulsar el icono       

 

 

 

 

 

 

A continuación se deberá pulsar el botón de modificar       para introducir el nombre de 

la nueva asignatura, como se muestra en la imagen. 
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El alumno puede seleccionar asignaturas definidas en el plan de estudios con un 

número de créditos 0, como se muestra a continuación: 

 

 

 

 

 

 

En estos casos, el usuario puede insertar el número de créditos para la asignatura tanto 

en la universidad origen (Universidad de Valencia) como en la universidad destino: 
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Como podemos observar en la siguiente imagen, los créditos insertados por el usuario 

son los que aparecen reflejados en el contrato de estudios: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

usuario
Texto escrito a máquina
2.4 Imprimir: pulsando el botón "imprimir" se muestra el contrato de estudios en un documento word que el
estudiante debe completar modificando aquellos apartados que aparecen com "to fill in..."

usuario
Texto escrito a máquina



 

Erasmus+ 
Higher Education 

Leraning Agreement form 
SALVADOR ALBIÑANA DURA 

 

 1. 

LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES 
The Student 
 
Last name(s) COSTA COSTA First name(s) ANTONI 

Date of birth 01/13/0002 Nationality
1
 E 

Sex [M/F] M Academic year 2014-2015 

Study cycle
2
 00006 Subject area, Code

3
 , 727 

Phone ****TO FILL IN**** E-mail salaldu@alumni.uv.es 

 

The Sending Institution 
 
Name Universitat de València Faculty FACULTAT DE XXXXXX 

Erasmus code E  VALENCI01 Department  

Address 
AV VTE.ANDRES ESTELLES S/N, 
BURJASSOT 

Country, Country 
Code

4
 

Spain, ES 

Contact person name
5
  PERIS PERIS, JOAN                     

Contact person 
e-mail / phone 

XXXXXXX@uv.es   

 

The receiving Institution 
 

Name 
UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI 
PADOVA 

Faculty ****TO FILL IN**** 

Erasmus code I  PADOVA01 Department ****TO FILL IN**** 

Address ****TO FILL IN**** 
Country, Country 
Code 

ITALIA,  

Contact person name ****TO FILL IN**** 
Contact person 
e-mail / phone 

****TO FILL IN**** 

 
 

  

 
 

1 Country to which the person belongs administratively and that issues the ID card and/or passport. 
2 Short cycle (EQF level 5) / bachelor or equivalent first cycle (EQF level 6) / master or equivalent second cycle 

(EQF level 7) / doctorate or equivalent third cycle (EQF level 8). 
3 The ISCED-F 2013 search tool available at http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f_en.htm should be used 

to find the ISCED 2013 detailed field of education and training that is closest to the subject of the degree to be 
awarded to the student by the sending institution. 

4 Please use ISO 3166-2 country codes available at: https://www.iso.org/obp/ui/#search. 
5 A person who provides a link for administrative information and who, depending on the structure of the higher 

education institution, may be the departmental coordinator or will work at the international relations office or 
equivalent body within the institution. 

 



 

Erasmus+ 
Higher Education 

Leraning Agreement form 
SALVADOR ALBIÑANA DURA 

 

 2. 

 

Section to be completed BEFORE THE MOBILITY 
 

I. PROPOSED MOBILITY PROGRAMME 
 
Planned period of the mobility: from [month/year] 09/2014 till [month/year] 06/2015 [Indicative start and end months] 
 
Table A: Study programme abroad 
 
Component code (if any) Component title (as indicated in the course 

catalogue) at the receiving institution 
Semester 
[autumn / 
spring] [or 
term] 

Number of ECTS credits to be awarded 
by the receiving institution upon 
successful completion of the 
component

8
 

 FITOFARMACIA  6.00 

 BIOTECNOLOGIE FARMACEUTICHE  6.00 

 FARMACIA VETERINARIA  6.00 

 IGIENE  6.00 

 tirocinio TRIMESTRALE I E II  30.00 

 TOSSICOOGIA E FARMACOVIGILANZA  9.00 

 BIOCHIMICA CLINICA  6.00 

   Total: 69.00 

 

Web link to the course catalogue at the receiving institution: 
 

 
Web link(s) to be provided ****TO FILL IN**** 
 

 
 

  

 
 

6 An "educational component" is a self-contained and formal structured learning experience that features 
learning outcomes, credits and forms of assessment. Examples of educational components are: a course, 
module, seminar, laboratory work, practical work, preparation/research for a thesis, mobility window or free 
electives. 

 



 

Erasmus+ 
Higher Education 

Leraning Agreement form 
SALVADOR ALBIÑANA DURA 

 

 3. 

 
If successfully completed, the educational components of the study programme abroad will be recognised by the 
sending institution in the following way: 
Table B: Set of components to be replaced at sending institution 
 
Component code (if any) Component title (as indicated in the course 

catalogue) at the sending institution 
Semester 
[autumn / 
spring] [or 
term] 

Number of ECTS credits 

34075 Prácticas Tuteladas autumn 24.00 

34083 Toxicología annual 9.00 

34090 Bioquímica Clínica y Hematología spring 6.00 

   Total: 39.00 

 

In case some educational components would not be successfully completed by the student, the following provisions 
will apply: http://links.uv.es/jf8yRcp 
 

Language competence of the student 
The level of language competence

9
 in the following languages that the student already has or agrees to acquire by 

the start of the study period (for the above-mentioned dates) is: 

Language: INGLES, level: B1 

Language: ITALIANO, level: A2 

 
 

  

 
 

7 For the Common European Framework of Reference for Languages (CEFR) see 
http://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-cefr 

 



 

Erasmus+ 
Higher Education 

Leraning Agreement form 
SALVADOR ALBIÑANA DURA 

 

 4. 

 
II. RESPONSIBLE PERSONS 
 

Responsible person
10

 in the sending institution: 

Name: TERESA MARIA GARRIGUES PELUFO Function: Academic coordinator 
Phone number: ****TO FILL IN**** E-mail: garrigt@uv.es 

 
 

Responsible person
11

 in the receiving institution: 

Name: ****TO FILL IN**** Function: ****TO FILL IN**** 
Phone number: ****TO FILL IN**** E-mail: ****TO FILL IN**** 

 
III. COMMITMENT OF THE THREE PARTIES 
By signing

12
 this document, the student, the sending institution and the receiving institution confirm that they approve 

the proposed Learning Agreement and that they will comply with all the arrangements agreed by all parties. Sending 
and receiving institutions undertake to apply all the principles of the Erasmus Charter for Higher Education relating 
to mobility for studies (or the principles agreed in the inter-institutional agreement for institutions located in partner 
countries). 
The receiving institution confirms that the educational components listed in Table A are in line with its course 
catalogue. 
The sending institution commits to recognise all the credits gained at the receiving institution for the successfully 
completed educational components and to count them towards the student's degree as described in Table B

13
. 

The student and receiving institution will communicate to the sending institution any problems or changes regarding 
the proposed mobility programme, responsible persons and/or study period. 
 
The student SALVADOR ALBIÑANA DURA 

Student´s signature Date: 
 

 
 

The sending institution 

Responsible person´s signature Date: 
 

 
 

The receiving institution 

The receiving institution Date: 
 

 
 

  

 
 

8 An academic who has the authority to approve the  mobility programme of outbound students (Learning 
Agreements), to exceptionally amend them when it is needed, as well as to guarantee full recognition of such 
programmes on behalf of the responsible academic body. 

9 An academic who has the authority to approve the mobility programme of incoming students and is committed 
to give them  academic support in the course of their studies at the receiving institution. 

 



 

 

Contrato del Alumno. Marzo 2012 Pág. 17 

  

 

2.5 Foro. 

 

Pulsando el botón de foro, la aplicación navegará al foro de los alumnos – 

coordinadores. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para incluir un mensaje se deberá teclear sobre el espacio reservado “NUEVA 

OBSERVACIÓN” y pulsar el botón  




