Propuesta: 

Indicaciones para la elaboración de ayudas visuales (presentaciones en Power Point).
Grupo de trabajo de materiales. Formación de usuarios. 

· Contenido: 

· Una única idea por presentación

· Ser progresivo:  Situación actual ( problema ( solución

· Formato: 

· Horizontal antes que vertical

· Usar plantillas cuando sea posible para que el aspecto sea uniforme

· Los puntos más importantes, situados en la esquina superior izq o inferior derecha.

· Dejar espacio en blanco, especialmente alrededor de las imágenes
· Texto: 

· Lenguaje claro y simple

· Frases clave mejor que frases largas

· No más de 6 palabras por línea

· No más de 6 frases cortas por diapositiva

· Tipo oración: el texto en mayúsculas es difícil de leer

· Fuente que sea visible desde el fondo de la sala (24 pts)

· Utilizar preferiblemente fuentes normales y en negrita

· Letra sans serif (sin terminación) es más clara. Arial, Verdana o Tahoma son las más fáciles de ver. Accesibilidad
· La itálica (cursiva) es difícil de leer en pantalla

· El subrayado puede ser confundido con vínculos. 
· Utilizar mejor la negrita o el tamaño de letra para enfatizar
· Utilizar numeración para crear secuencias (por ejemplo, para instrucciones)
· Evitar subdivisiones jerárquicas de varios niveles 
· Muchos temas en la misma pantalla pierde o carece de enfoque.
· Gráficos:

· Siempre que sea posible, usar gráficos mejor que texto.

· Utilizar fotos mejor que clipart.
· Si se utiliza clipart, hacerlo en poca cantidad, cada 3 o 4 diapositivas

· Colores: 

· Utilizar colores en poca cantidad para enfatizar

· Usar colores fácilmente visibles y legibles

· Utilizar colores que contrasten

· Combinar colores complementarios

· Usar colores para separar, definir y asociar información

· Claro sobre oscuro recomendado para audiencias grandes

· Fondo:

· Fondo uniforme a lo largo de toda la presentación

· Reservar los fondos complicados para diapositivas con texto únicamente

· Transiciones:

· Evitar los efectos de transición

· Utilizar los efectos en poca cantidad para tener un impacto mayor

Material consultado:

Designing and using visuals [en línea]. British Columbia Institute of Technology. http://www.bcit.ca/ltc/instructors/teachtest.shtml  [consulta: 2 agosto 2010]
