GUÍA PARA SUBIR PRESENTACIONES PPT A LA CUENTA DE SLIDESHARE DEL SBD

El SBD posee una cuenta en SlideShare que contiene todas las presentaciones ppt creadas para la formación de usuarios y personal.

1. Acceso a la cuenta

- Acceder a la página principal de SlideShare

http://www.slideshare.net/
· Pinchar en Login (parte superior derecha de la pantalla)
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· Identificarse con lascClaves de acceso:

(Solicitar las claves a los formadores de la biblioteca o al correo websib@uv.es)
2. Subir una presentación

· Pinchar en el botón “UPLOAD”
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Aviso: Si la página no se carga, pinchar en la opción “Trouble uploading? Try non-Flash uploader “
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· Localizar la prestación que vamos a subir mediante el botón “Examinar”

· Mientras se carga y se convierte al formato adecuado, añadir los detalles del archivo (luego se tendrán que revisar):

· Title: título de la presentación en castellano

· Tags: separadas por comas, incluir siempre las siguientes etiquetas:

· Universidad de Valencia

· Universitat de Valencia

· Servei de Biblioteques i Documentacio

· Servicio de Bibliotecas y Documentación

· Etiquetas referentes al contenido

· Description: en castellano incluyendo si es necesario “Servei de Biblioteques i Documentacio” y “Universitat de Valencia”
· Category: Education
· Privacy: Public (Everyone)
· Allow file download (dejar marcado)
· Pinchar en “Saved details”

· Para comprobar el estado de la carga (tiempo que falta), pinchar en “My uploads” (desplegable de la parte superior derecha de la pantalla, bajo “Servei de Biblioteques”
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3. Revisión de la carga y del etiquetado
· Cuando pinchamos en “My uploads” (desplegable de la parte superior derecha de la pantalla, bajo “Servei de Biblioteques” podemos ver el progreso de nuestra carga si todavía no se ha terminado.
· Cuando finalice, pinchar en “Edit/Delete”
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· En esta página debemos revisar y completar los datos de nuestra presentación:

· Revisar los campos que ya hemos completado anteriormente

· Languages: seleccionar “Spanish”

· Hacer click en “Update”
4. Reemplazar una presentación

Si queremos actualizar una presentación no hace falta borrarla y volver a subirla sino que podemos “reemplazarla”.

· Pinchar en “My uploads” (desplegable de la parte superior derecha de la pantalla, bajo “Servei de Biblioteques”

· Buscar la presentación que queremos reemplazar

· Pinchar en “Edit/Delete “

· Der las pestañas superiores, seleccionar  “Replace presentation”
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- Localizar la nueva versión de la presentación mediante el botón “Examinar”
- Pinchar en el botón “Upload”

- Las presentaciones embebidas en la web o blog que han sido actualizadas, se actualizan de forma automática cuando se reemplazan, no hace falta modificar nada en el código.
5. Borrar presentación

·  Pinchar en “My uploads” (desplegable de la parte superior derecha de la pantalla, bajo “Servei de Biblioteques”

· Buscar la presentación que queremos borrar
· Pinchar en “Edit/Delete “
· Al final de la pantalla, pinchar en “Delete presentation”
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6. Compartir presentación
Podemos compartir nuestra presentación en:

· Web SBD

· Agora (Word Press)

· Facebook

· Twiter

