
 

 

El calendari de processos de gestió acadèmica i d’organització del 
curs  2011‐2012  que  se  sotmet  a  l’aprovació  del  Consell  del 
Govern,  recull  diversos  procediments  gestionats  pel  Servei  de 
Recursos Humans (PDI), Servei d’Estudiants, Centre de Postgrau i 
Servei d’Extensió Universitària. 

 Amb  l’aprovació d’aquest calendari pel Consell de Govern es fa 
palès    l’interès de donar publicitat general a aquests processos 
administratius,  ‐necessaris,  interrelacionats  i  rellevants  en 
l’ordenació  acadèmica‐  ,  i  a  les  seues  previsions  temporals, 
reforçant el  caràcter vinculant dels  terminis en ell expressats o 
que  es  puguen  establir  per  a  la  seua  execució  pels  Serveis 
responsables de la gestió. 

El calendari serveix, a més a més, per a visualitzar la interrelació 
i/o  seqüenciació entre diversos procediments, de  forma que es 
fa  evident  la  repercussió  del  compliment  dels  terminis  i  la 
importància de l’actuació coordinada i col∙laboradora de tots els 
agents administratius implicats.  



PROCÉS ACCIÓ AGENT DATA
Revisió i informe criteris d'elaboració d'OCA Comissió de Professorat novembre
Aprovació de criteris d'elaboració d'OCA Consell de Govern novembre
Tramesa al Vicerectorat d'Ordenació Acadèmica i 

de Professorat de l'oferta preliminar de Grau 

aprovada en Junta de Centre

Centres 31 de gener de 2011

Aprovació definitiva de l'OCA Consell de Govern finals de febrer de 2011

Enregistrament dels horaris de les assignatures  
ofertades

Centres  fins el 15 de maig de 2011

Remissió 1ª convocatòria de promoció als 
departaments Servei PDI primers de gener de 2011
Tramesa de les peticions al Vicerectorat 
d'Ordenació Acadèmica i Professorat

Departaments
fins al 31 de gener de 2011

Aprovació del crèdit Mesa Negociadora febrer de 2011
Aprovació de la 1ª convocatòria de promoció i de 
l'ampliació de plantilla

Comissió de Professorat 
Consell de Govern

fins al 30 març de 2011

Remissió 2ª convocatòria de promoció als 
departaments

Servei PDI
finals de juny de 2011

Tramesa de les peticions al Vicerectorat 
d'Ordenació Acadèmica i Professorat

Departaments
fins el 20 de Juliol de 2011

Aprovació de la 2ª convocatòria de promoció
Comissió de Professorat 
Consell de Govern finals de setembre de 2011

 LLICÈNCIES  PER ANY SABÀTIC Convocatòria Servei PDI gener de 2011

DOTACIÓ DE PLACES CONJUNTURALS DE PROFESSORAT
Comunicació als departaments de dotació de 
places conjunturals, reduccions docents i 
renovació de contractes

Servei PDI primers de maig de 2011

Remissió propostes de membres de les Comissions Departaments i Centres febrer de 2011

Nomenament comissions de selecció Rector fins el 31 de març de 2011
Primeres convocatòries de places d'ajudant, 
ajudant doctor i associat Servei PDI maig ‐ juny de 2011
Remissió propostes de renovació de contractes de 

professorat associat i de places per a convocar
Departaments fins al 15 de juny de 2011

Aprovació de les convocatòries de places de 
professorat col.laborador i contractat doctor

Junta Consultiva    Comissió 
de Professorat  Consell de 
G

maig de 2011

Remissió propostes de perfils i tribunals Departaments/Centres abril de 2011

Aprovació convocatòries 
Junta Consultiva    Comissió 
de Professorat  Consell de  maig de 2011

Remissió propostes de perfils i tribunals Departaments/Centres octubre de 2011

SELECCIÓ I CONTRACTACIÓ DE PROFESSORAT   

CALENDARI DE PROCESSOS DE GESTIÓ ACADÈMICA CURS 2011‐2012

OFERTA ACADÈMICA DEL CURS ACADÈMIC (OCA)

DESENVOLUPAMENT DE LA CARRERA DOCENT DEL 
PROFESSORAT (PROMOCIÓ), AMPLIACIÓ DE PLANTILLA, 

REVISIÓ DE VACANTS I CANVIS DE DEDICACIÓ

RENOVACIÓ COMISSIONS DE SELECCIÓ

PRIMERA CONVOCATÒRIA DE PLACES DE PROFESSORAT 
FUNCIONARI

PROCESSOS GESTIONATS PEL SERVEI DE RECURSOS HUMANS PDI



Aprovació convocatòries 
Junta Consultiva    Comissió 
de Professorat  Consell de 
Govern

novembre de 2011

Remissió de peticions al Servei de PDI Departaments abril de 2011

Informe preceptiu i resolució
Comissió de Professorat 
Consell de Govern

maig de 2011

PRESENTACIÓ SOL∙LICITUDS CONTRACTACIÓ EMÈRITS
Tramesa de les peticions al Vicerectorat 
d'Ordenació Acadèmica i Professorat

Departaments ‐ Centres maig de 2011

Assignació del POD en Consells de departament
Departaments 

fins al 15 de juny de 2011
Tramesa al Vicerectorat d'Ordenació Acadèmica i 
Professorat del POD aprovat en Consell de 
Departament

Departaments fins al 30 de juny de 2011

Informe POD
Comissió de Professorat 
Consell de Govern finals de setembre de 2011

Tancament provisional de l'aplicació informàtica 
de gestió del POD Centre de càlcul 31 d'octubre de 2011
Explotació de dades de càrrega docent del 
professorat per al SAP (per a fer el càlcul 
d'assignació de crèdit als departaments)

Servei PDI a 15 de novembre de 2011

Revisió desequilibris POD Servei PDI des de desembre de 2011 fins a 
finals de febrer de 2012

Introducció d'incidències en el POD previ al 
tancament definitiu de l'aplicació informàtica de 
gestiò del POD

Departaments
des de l'1 de març fins al 15 de 
juny de 2012

Tramesa al Vicerectorat d'Ordenació Acadèmica i 
Professorat del POD  definitiu aprovat en Consells 
de Departament

Departaments fins a 30 de juny de 2012

PLA D'ORGANITZACIÓ DOCENT (POD)

PETICIÓ O RENOVACIÓ DE COMISSIONS DE SERVEI

SEGONA CONVOCATÒRIA DE PLACES DE PROFESSORAT 
FUNCIONARI I CONTRACTAT LABORAL INDEFINIT



Calendari Administratiu

PROCÉS ACCIÓ AGENT DATA
Comunicació oferta places Centres Fins el 28 de febrer de 2011
Aprovació oferta places pel Consell de Govern Consell de Govern Consell Govern març 2011

Termini d'inscripció > 25 i 45 Servei Estudiants Del 21 març al 15 abril de 2011
Termini d'inscripció > 40 Servei Estudiants De l'1  al 25 març de 2011
Entrega currículum i documentació > 40 Servei Estudiants Fins el 30 de març de 2011
Proves d'accés > 25 Servei Estudiants 7 i 14 de maig de 2011
Proves d'accés > 45 Servei Estudiants 7 de maig de 2011
Entrevistes > 45 Centres/CAT Titulació Fins el 10 de maig de 2011
Resultats > 25, 40 i 45 Servei Estudiants 31 maig de 2011
Reclamació resultats Servei Estudiants 1, 2 , 3, 4 i 6 de juny de 2011 
Proves d'accés Conselleria/ Servei Estudiants 9, 10 i 13 de juny 2011
Resultats PAU Conselleria 17 de juny de 2011*
Termini d'inscripció Servei Estudiants Del 20 al 28 de juny de 2011*
Probes de competència Centre d'idiomes/Servei Estudian1 de juliol de 2011*
Resultats probes Servei Estudiants 8 de juliol de 2011*
Termini d'inscripció Centre Del 15 de juny a l'1 de juliol de 2011
Proves físiques Centre 6, 7, 8 i 9 de juliol de 2011
Resultats proves físiques Centre 12 de  juliol de 2011
Període de presentació Servei Estudiants/ Centres Del 15 de juny al 5 de juliol de 2011*
Publicació resultats preinscripció Conselleria 20 de juliol de 2011*
Reclamació preinscripció Servei Estudiants 21, 22 i 23 de juliol 2011*

Assemblees informatives Informació matricula Centres 20, 21 i 22 de juliol 2011

Llistes d'espera (coordinades per a tots els centres) Servei Estudiants/Centres
Darrera setmana juliol/                           
Primera setmana setembre 2011

Proves d'accés Conselleria/ Servei Estudiants 8, 9 i 12 de setembre 2011
Resultats PAU Conselleria 16 de setembre de 2011*

Preinscripció Setembre Període presentació Servei Estudiants Del 16 al 22 de setembre 2011*
Publicació resultats preinscripció Conselleria 29 setembre 2011*
Reclamació preinscripció Servei Estudiants 30 setembre/ 1 i 2 octubre 2011*

Preinscripció Segons Cicles Centres Juliol i fins el 9 de setembre de 2011
Comunicació al vicerectorat de places i barems i publicació 
places pels centres Centres Del 15 al 30 d'abril de 2011
Presentació sol·licituds (ordinari) Centres Del 15 al 30 de maig de 2011
Publicació llista admesos Centres Abans del 15 de juliol de 2011
Presentació sol·licituds (extraordinari, si hi ha vacants) Centres Del 15 al 30 de juliol de 2011
Publicació llista admesos Centres Abans del 15 d'octubre 2011
Comunicació al vicerectorat de places i barems i publicació 
places pels centres Centres Del 15 al 30 d'abril de 2011 

Preinscripció Centres
Del 18 al 29 de juliol i de l'1 al 9 de setembre 
de 2011

Publicació resultats preinscripció Fins el 16 de setembre de 2011

PAU > 25, 45 i 40

Accés Ciències de l'Activitat Física i Esportiva

Proves de competència lingüística

Proves d'accés a la Universitat (PAU) Fase B (Setembre)

Preinscripció Juny

ACCÉS I 
ADMISSIÓ

Proves d'accés a la Universitat (PAU) Fase A (Juny)

Admissió per continuació d'estudis universitaris oficials 
espanyols o estrangers

Admissió cursos d'Adaptació (al grau)



Calendari Administratiu

PROCÉS ACCIÓ AGENT DATA
Sol·licitud matrícula temps parcial Centres/Servei Informàtica De l'1 al 22 de juliol de 2011
Resolució sol·licitud matrícula temps parcial Centres/Servei Informàtica Fins el 9 de setembre de 2011
Matrícula de Primer curs (preinscripció juny) Centres/Servei Informàtica Des del 20 de juliol de 2011
Matrícula de Primer curs (preinscripció setembre) Centres/Servei Informàtica Primera setmana d'octubre de 2011
Resta matrícules de grau, llicenciatures, diplomatures i 
enginyeries Centres/Servei Informàtica Del 2 al 15 de setembre de 2011
Matrícula Segons Cicles Centres/Servei Informàtica Fins el 30 de setembre de 2011
Matrícula Curs d'Adaptació Centres/Servei Informàtica Fins el 30 de setembre de 2011
Anul·lació per causa justificada amb devolució de taxes Centres/Servei Informàtica Fins el 31 de desembre 
Anul·lació per causa justificada sense devolució de taxes Centres/Servei Informàtica En qualsevol moment
Emissió actes 1ª convocatòria 1er semestre Centres/Servei Informàtica 16 de gener de 2011
Emissió actes 1ª convocatòria 2on semestre                                i
2ona convocatòria 1er semestre Centres/Servei Informàtica 22 de maig de 2011
Emissió actes 2ona convocatòria 2on semestre Centres/Servei Informàtica 3 de juliol de 2011 
Entrega actes 1ª convocatòria 1er semestre Centres Fins el 18 de febrer de 2011
Entrega actes 1ª convocatòria 2on semestre                                i 
2ona convocatòria 1er semestre Centres Fins el 15 de juliol de 2011

Entrega actes 2ona convocatòria 2on semestre Centres
Fins el 2 de setembre de 2011 o fins el 30 de 
setembre de 2011 

Tancament actes 1ª convocatòria 1er semestre Centres/Servei Informàtica 21 de febrer de 2011
Tancament actes 1ª convocatòria 2on semestre                             
i 2ona convocatòria 1er semestre Centres/Servei Informàtica 18 de juliol de 2011
Tancament actes 2ona convocatòria 2on semestre Centres/Servei Informàtica 6 de setembre ó 3 d'octubre de 2011

Sol·licitud avançament convocatòria Petició alumne Centres Novembre 2011

Reconeixement / Convalidació Centres En el moment de la matrícula, excepte 
admissió estudis oficials iniciats

Transferència de crèdits Centres En el moment de la matrícula
Reconeixement crèdits participació Centres Durant el curs acadèmic

Comunicació incompliment reglament permanència Centres
9 de setembre/ 6 d'octubre de 2011 (segons 
convocatòries)

Sol·licitud d'exempció Centres Juliol i fins el 15 d'octubre de 2011
Matrícula Centres Novembre de 2011
Realització prova Centres Durant període ordinari exàmens
Proposta centres Centres Abans del 20 de desembre 2011
Aprovació Consell Govern Servei Estudiants Primer Consell de l'any següent

Prova aptitud homologació estudis estrangers

Expedient alumne

Centres De l'1 al 20 de: novembre de 2010 i gener, 
març, maig, juliol i setembre de 2011

Actes

Permanència

MATRÍCULA

SECRETARIA

Presentació i lectura de treballs

Premi extraordinari de titulació

Treball fi de grau



Calendari Administratiu

PROCÉS ACCIÓ AGENT DATA

Termini sol·licitud beca del ME (general o movilitat)
Ministeri Educació/Servei 
Estudiants/Centres

Del 5 de juliol de 2010 al 15 d'octubre de 2010 
(excepte excepcions)*

Termini sol·licitud beca-col·laboració
Ministeri 
Educació/Departaments

Del 6 de juliol de 2010 al 30 de setembre de 
2010*

Fi del termini per remetre les sol·licituds de beques del ME des
dels centres a la unitat de beques

Ministeri Educació/Servei 
Estudiants/Centres 21 octubre 2010*

Fi del termini per enviar al ME la proposta de concessió de 
beques-col·laboració

Ministeri Educació/Servei 
Estudiants 28 octubre 2010*

Fi del termini per presentar la sol·licitud de beca de la GV 
(excepte excepcions) Consellería d'Educació/Centres 31 octubre 2010*

Termini constitució de l'òrgan col·legiat de selecció de becaris Servei Estudiants Octubre 2010*
Fi termini remissió al ME de les propostes dels sol·licitants que
reunisquen els requisits generals i acadèmics Servei Estudiants 29 novembre 2010
Fi del termini per remetre les sol·licituds de beques de la GV,
des dels centres a la unitat de beques Servei Estudiants/Centres 30 gener 2011
Fi del termini per enviar a la Conselleria d'Educació la proposta 
de concessió i denegació de beques de la GV

Consellería d'Educació/Servei 
Estudiants 24 maig 2011

Fi del termini perquè els departaments certifiquen el 
compliment de la col·laboració dels beneficiaris de la beca-
col·laboració del ME Departaments/Servei Estudiants 29 juliol 2011
Fi del termini per sol·licitar al ME la compensació dels preus 
públics de matrícula no abonats pels becaris

Ministeri Educació/Servei 
Estudiants 30 octubre 2011

Termini perquè les secretaries dels centres comuniquen a la
unitat de beques les dades dels becaris que no han destinat 
l'ajuda per a la finalitat perquè va ser concedida Servei Estudiants/ Centres Novembre 2011

PLANS 
D'ESTUDI Sol·licitud modificacions Centres/Oficina Plans Estudi Fins el 15 de gener de 2011

Aprovació calendari acadèmic Servei Estudiants Gener de 2011

Publicació de les Guíes Docents Centres Abans del 15 de juliol de 2011

*Terminis orientatius, que depenen d'òrgans oficials: Conselleria, Ministeri d'Educació i Vicerrectorat d'Estudis 

ALTRES

BEQUES



MATÈRIA PROCÉS ACCIÓ AGENT DATA
Remissió proposta al VR Postgrau CEPE 31/01/2011
Emissió informe inicial Comissió avaluadora 28/02/2011
Revisió propostes CEPE 1/03/11 - 15/04/11
Emissió informe final Comissió avaluadora 30/04/2011
Exposició pública Vicerectorat Postgrau 1/5/11 - 31/5/11
Informe proposta Comissió Postgrau 15/06/2011

Aprovació proposta Consell Govern
Primer després de l'informe per la 

CEP
Remissió Consell d'Universitats Vicerectorat Postgrau 30/06/2011
Remissió proposta al VR Postgrau CEPE 30/09/2011
Emissió informe inicial Vicerectorat Postgrau 15/10/2011
Revisió propostes CEPE 30/10/2011
Informe proposta Comissió Postgrado 15/11/2011

Aprovació proposta Consell Govern
Primer després de l'informe per la 

CEP
Remissió Consell d'Universitats Vicerectorat Postgrau 30/11/2011
Sol.licitud preinscripció Estudiant 01/02/11 - 15/09/11
Publicació llista d'admesos Vicerectorat Postgrau 01/03/11 - 20/09/11

Matrícula ordinària Centres
15/07/11 - 25/07/11 
22/09/11 - 26/09/11

Matrícula extraordinària TFM Centres 15/01/11 - 25/01/11

Sol.licitud reconeixement Estudiant
15/07/11 - 25/07/11 22/09/11 - 

26/09/11
Resolució reconeixement CCA 20/10/2011
Canvis matrícula Centres 31/10/2011
Sol.licitud preinscripció Estudiant 01/09/11-31/01/12
Publicació llista d'admesos Vicerectorat Postgrau 01/09/11-31/01/12
Matrícula Centre Postgrau 01/09/11-31/01/12
Sol.licitud reconeixement Estudiant 01/09/11-31/01/12
Resolució reconeixement CCD 01/09/11-31/01/12
Canvis i incidències de matrícula Centre Postgrau 01/09/11- 31/12/11
Matrícula Centre Postgrau 15/10/11 - 31/10/11
Canvis i incidències de matrícula Centre Postgrau 01/11/11 - 15/11/11
Remissió propostes al VR Postgrau CCA 28/02/2011
Aprovació propostes Consell Govern Març
Convocatòria Subcomissió Doctorat 01/12/2010
Presentació sol·licituds Estudiants 31/01/2011
Remissió propostas al VR Postgrau Subcomissió Doctorat 30/06/2011

Aprovació propostes Consell Govern
Primer després de l'informe per la 

Subcomissió
Remissió proposta al VR Postgrau CCA 30/11/2011
Aprovació proposta Comissió Postgrau 15/12/2011

Convocatòria extraordinària fi estudis màster Sol.licitud Estudiant 30/11/2011
Remissió proposta al VR Postgrau Centros 31/01/2011
Aprovació proposta Consell Govern finals de febrer de 2011
Mecanització Centros fins el 15 de maig de 2011
Remissió proposta al VR Postgrau CCA y CCD 31/05/2011
Aprovació propostes Comissió Postgrau 30/06/2011
Remissió proposta al VR Postgrau CCD 30/06/2011
Aprovació proposta Comissió Postgrau 31/07/2011
Remissió proposta modificació Òrgan responsable 31/05/2011
Aprovació proposta Comissió Postgrau 30/06/2011
Comunicació alumnes Centres 15/10/2011
Sol·licitud exempció Estudiant 25/10/2011
Sol.licitud ajuda al VR Postgrau CCA 15/01/11/ - 31/12/11
Concessió ajuda Comissió Postgradu 15/01/11 - 31/12/11
Sol.licitud ajuda al VR Postgrau CCA 28/02/2011
Concessió ajuda Comissió Postgrau 30/04/2011
Presentació sol·licituds 04/05/2011*
Justificació 31/12/2011*
Presentació sol·licituds 12/11/2011*
Justificació 31/12/2012*
Presentació sol·licituds Estudiants 22/09/2011*
Justificació Estudiants 31/12/2011*
Presentació sol·licituds Estudiants 23/01/2011*
Justificació Estudiants 31/12/2011*
Convocatòria Vicerectorat Postgrau
Remissió proposta a ADEIT Órgan responsable 01/02/2011
Informe proposta Comissió Postgrau 15/03/2011
Aprovació proposta Consell Govern Març

PROCESSOS GESTIONATS PEL CENTRE DE POSTGRAU

PLANS D'ESTUDI

Noves propostes de plans d'estudi màster i doctorat

Modificació plans d'estudi de màster i doctorat

Admissió màsters oficials RD1393

Premis extraordinaris màster

Matrícula màsters oficials RD1393 y RD56

Admissió programes doctorat RD1393

Matrícula programes doctorat RD1393

Matrícula programes doctorat anteriors RD1393

Premis extraordinaris doctorat

Tribunals TFM

TÍTOLS PROPIS Noves propostes de títols propis

Ajudes mobilitat Doctorat Ministeri (estudiants)

Ajudes mobilitat BSCH màsters oficials interuniversitaris

SECRETARIA

Permanència

Modificació composició membres CCA I CCD

CONVOCATÒRIES 
MOBILITAT

Ajudes mobilitat Màster Ministeri (estudiants)

Autorizació col.laboració de professorat extern UV en 
docència de màsters i programes doctorat

OCA màsters i programes doctorat RD1393

Modificació línies investigació i directors tesis doctorals

Ajudes mobilitat BSCH màsters oficials i programes 
doctorat

Ajudes mobilitat Màster Ministeri (professorat)

Ajudes mobilitat Doctorat Ministeri (professorat)



PROCESO ACCIÓN AGENTE FECHA
Nuevas propuestas de planes estudio 
Nau Gran Remisión propuesta al Vicerrectorado SEU Diciembre CE

Emisión informe inicial Comisión evaluadora Febrero
Revisión propuestas SEU Febrero-Marzo
Emisión informe final SEU Abril
Exposición pública Vicerectorado Abril
Informe propuesta Comisión Extensión Abril-Mayo
Aprobación propuesta Consell Govern Mayo

Modificación planes estudio Nau Gran Solicitud a Centros de asignaturas optativas, horarios, aulas y profesores Representante NAU en Abril NG
Seguimiento de la solicitud hasta conseguir toda la información SEU Abril
Proporcionan la información solicitada Representante NAU en Abril

Apertura de la Pre-inscripción Nau Gran Recogida de instancias de solicitud para nuevos alumnos SEU Mayo
Registro de las instancias SEU Mayo
Sorteo de la letra que marca el orden en el acceso a plaza de los alumnosSEU Mayo
Asignación de plazas en función de la letra seleccionada SEU Mayo
Publicación lista admitidos SEU Mayo
Periodo de 10 días de subsanación de errores SEU Mayo
Comunicación de día y hora de matricula a los alumnos por e-mail y/o SMSEU Mayo

Preparación Matricula Nau Gran Cerrar actas curso anteriror SEU Junio
Dar alta enel sistema informatico las asignaturas optativas y el profesoradSEU Junio
Elaboración de horarios por itinararios SEU Junio
Preparar contenido del sobre de matricula SEU Junio

Matrícula Nau Gran Matrícula presencial de todos los alumnos Nau Gran (10 minutos por alumSEU Junio- Julio NG
Matricula talleres, clubs, conferencias, actividades deportivas, idiomas, etcSEU Junio- Julio
Gestión becas a los alumnos SEU Junio- Julio
Cambios matrícula SEU Junio- Julio
Anulaciones matrícula SEU Junio- Julio

Incio Curso Nau Gran Conferencia Bienvenida Vicerectorado-SEU Septiembre 
Realización clases Aula Virtual SEU Septiembre 

Impartición clases y actividades Nau Gran Seguimiento de incidencias: Cambios profesorado, aula, hora, etc. SEU Septiembre-Mayo NG
Realización encuestas de evaluación SEU Septiembre-Mayo 
Generación Actas asignaturas SEU Septiembre-Mayo 
Pago a profesorado (Septiembre-Enero/Febrero junio) SEU Septiembre-Junio
Emisión certificados SEU Septiembre-Mayo 

Realización del Itinerario Saludable Selección del itinerario y fecha de realización SEU Diciembre-Febrero
Busqueda de patrocinadores y sponsors SEU Continuo
Diseño cartel, tríptico, camiseta y propaganda SEU Abril
Realización campaña de difusión SEU Abril-Junio
Registro de las inscripciones SEU Julio-Septiembre
Rueda de prensa Rectorado-SEU Septiembre
Organizar el protocolo del acto Rectorado-SEU Septiembre
Organizar la logistica del acto SEU Julio-Septiembre
Realización del Itinario Saludable (Paseo / Carrera) SEU Octubre

Entrega Diplomas a los alumnos que 
terminan un Itinerario Nau Gran Comprobación alumnos que han cursado el numero de creditos minimo reSEU Septiembre NG

Confección listados alumnos SEU Septiembre
Cursar invitaciones a las autoridades SEU Septiembre
Organizar el protocolo del acto SEU Julio
Confecionar los Diplomas SEU Julio
Organizar la logistica del acto SEU Julio
Realización del Acto de entrega de diplomas SEU Septiembre

PROCESSOS GESTIONATS PEL SERVEI D'EXTENSIÓ UNIVERSITÀRIA



Convocatoria Presentación propuestas 
cursos extracurriculares Apertura de la Convocatoria SEU Mayo

Remisión de propuestas de cursos de extension Todos Centros Junio
Análisis de las propuestas SEU Junio
publicación lista provisional de admitidos y excluidos a tramite SEU Junio
Periodo de subsanacion de errores Todos Centros Junio
Informe valoración favorable o no favorable de las propuestas Comision de Extensión Julio
Aprobación propuestas de cursos Consejo de Gobierno Julio

Realización Cursos Extracurriculares Publicación oferta de cursos aprobados SEU Septiembre CE
Realización cursos SEU Septiembre-Julio
Realización evaluación de los cursos SEU Septiembre-Julio
Emisión certificados SEU Septiembre-Julio
Emisión Actas SEU Septiembre-Julio

Convocatoria presentación propuestas de 
Actividades Puntuales 1ª Convocatoria Apertura de la 1ª Convocatoria SEU Mayo CE

Remisión de propuestas de cursos de extension Todos Centros Mayo
Análisis de las propuestas SEU Junio
Publicación lista provisional de admitidos y excluidos a tramite SEU Junio
Periodo de subsanacion de errores SEU Julio
Informe valoración favorable o no favorable de las propuestas Comision de Extensión Julio
Aprobación propuestas de cursos Consejo de Gobierno Julio

Realización actividades puntuales 1ª 
Convocatoria Publicación oferta de Actividades Puntuales aprobados SEU Septiembre AP

Realización Actividades SEU Septiembre-enero
Realización evaluación de las actividades SEU Septiembre-enero
Emisión certificados SEU Septiembre-enero
Emisión Actas SEU Septiembre-enero

Convocatoria presentación propuestas de 
Actividades Puntuales 2ª Convocatoria Apertura de la 2ª Convocatoria SEU Diciembre CE

Remisión de propuestas de cursos de extension Todos Centros Diciembre
Análisis de las propuestas SEU Diciembre
publicación lista provisional de admitidos y excluidos a tramite SEU Diciembre
Periodo de subsanacion de errores SEU Diciembre
Informe valoración favorable o no favorable de las propuestas Comision de Extensión Diciembre
Aprobación propuestas de cursos Consejo de Gobierno Diciembre

Realización actividades puntuales 2ª 
Convocatoria Publicación oferta de Actividades Puntuales aprobados SEU Enero-Julio AP

Realización Actividades SEU Enero-Julio
Realización evaluación de las actividades SEU Enero-Julio
Emisión certificados SEU Enero-Julio
Emisión Actas SEU Enero-Julio


