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Microsoft Access 2007 Basic

Dades tecniques.

Destinataris: PDI

Modalitat: On-Line / Semipresencial ‘ Metodologia: | Curs teoric-practic
Durada: 18 hores ‘ Idioma Espanyol

Data Horari Lloc

02-03-11 12:00-14:00 Aula 1.2 SFP
30-03-11 12:00-14:00 Aula 1.2 SFP

Dades academiques

Pascual Asensi
UV - SIuv

Professorat:

Descripcié del funcionament del programa de gesti6 de bases de dades
Microsoft Access 2007, estudiant els conceptes fonamentals de les bases de
dades: des de la seua analisi i disseny fins a la seua implementaci6 en Access
coneixent les distintes funcions i eines d’aquesta potent aplicacio.

Objectiu:

Maodul 1: Introduccié a Office 2007
Lligo 1: Introducci6 a Office

Llicé 2: Treball amb documents
Llicé 3: Obtindre ajuda i recursos
Llico 4: Altres elements comuns

Modul 2: Microsoft Access 2007 Basic
Lligé 5: Introducci6 a Access 2007
Llic6 6: Objectes d’'una base de dades
Llico6 7: Analisi de bases de dades
Llicé 8 Disseny de bases de dades
Llic6 9: Taules

Llic6 10: Relacions

Llicé 11 Edicié de dades (I)

Llicé 12: Edicié de dades (II)

Llico 13: Personalitzar les taules

Continguts:




VNIVERSITAT (A _ _ _
B VALENCIA @',.II Centre de Formaci6 i Qualitat *[\fJanuel Sanchis (Juarner”

Servei de Formacié Permanent

Microsoft Word 2007

Destinataris: PDI

Modalitat: On-Line / Semipresencial ‘ Metodologia: | Curs teoric-practic
Durada: 37 hores ‘ Idioma Espanyol

Data Horari Lloc

18-05-11 12:00-14:00 Aula 1.2 SFP
08-06-11 12:00-14:00 Aula 1.2 SFP
16-06-11 12:00-14:00 Aula 1.2 SFP

Dades academiques

Per determinar

Professorat:

Aprendre les funcions més avancades de Microsoft Word 2007. S’explica el que
és necessari per a aplicar estils, llistes multinivel, esquemes, taules, traduccio,
Objectiu: sinonims, indexs, referéncies encreuades, revisar, compartir i protegir
documents, afegir objectes, grafics, organigrames, hipervincles, crear pagines
web, blogs, formularis, etc.

Llico 1: Estils i temes

Llicé 2: Llistes i esquemes

Llicé 3: Taules

Llico 4: Eines per a escriure

Llico 5: Referencies encreuades i marcadors
Llico 6: Dibuixar en el document

Llig6 7: indexs

Llic6 8: Documents mestres

Continguts:
Llic6 9: Revisar documents

Llig6 10: Compartir i protegir documents
Llicé 11: Afegir objectes

Llico 12: Grafics de dades

Llico6 13: Organigrames

Llic6 14: Word i Internet

Llico 15: Altres funcions




Dades técniques del curs

(Per a tot el professorat)

Presentacions eficaces

Dades técniques.

Destinataris: PDI

Modalitat: On-Line / Semipresencial Metodologia: | Curs teoric-practic
Durada: 12 hores Idioma Espanyol

Data Horari Lloc

14-03-11 12:00-14:00 Aula 1.2 SFP
04-04-11 12:00-14:00 Aula 1.2 SFP

Dades academiques

Julio Marti Vento

Professorat:
UV - SIUV
La comunicacié és I'habilitat i capacitat humana per mitja de la qual podem
establir relacions, tant laborals com socials, amb els diferents membres d’'una
empresa. Una de les estratégies necessaries per a portar amb soltesa aquesta
A habilitat és el domini de les presentacions orals. Aquest curs, incideix
Objectiu: . R . . e
precisament en la preparacioé cuidadosa del disseny i planificacié d’aquestes
presentacions, dotant 'alumne de totes aquelles eines que |i permetran
aconseguir I'éxit total en aquest procés comunicatiu.
Presentacions eficagos
La preparacio6 de la presentacio
Continguts: Captar l'interés d’entrada

El desenrotllament de la presentaci6

El tancament




Com posicionar pagines web

Dades tecniques.

Destinataris: PDI
Modalitat: On-Line / Semipresencial ‘ Metodologia: | Curs teoric-practic
Durada: 15 hores ‘ Idioma Espanyol
Data Horari Lloc
28-02-11 12:00-14:00 Aula 1.2 SFP
28-03-11 12:00-14:00 Aula 1.2 SFP
Dades academiques
Dario Roig
Professorat:
UV - SIuvV
Durant el curs, I'alumne coneixera les principals técniques de posicionament de
pagines web, tant les corresponents al posicionament natural o SEO, que
persegueixen millorar el contingut del lloc web i la seua popularitat en Internet;
Objectiu: com la creacié de campanyes de publicitat online (SEM), per al que s’utilitza
Google AdWords. L’objectiu d’aguest posicionament és aconseguir el millor
ranquing possible en els resultats de les cerques que realitzen els usuaris en
Google, Yahoo, MSN i altres buscadors per a obtindré trafic qualificat.
Com posicionar pagines web
Posicionament en buscadors
Eleccié de paraules clau
On utilitzar les paraules clau?
Enllagos (1)
Continguts: Enllacos (1)

Continguts dificils de posicionar
Analisi de les estadistiques d’accés
Publicitat online - Google AdWords

Eines de Google AdWords




Linux Ubuntu

Dades técniques.

Dades técniques del curs

(Per a tot el professorat)

Dades academiques

Destinataris: PDI

Modalitat: On-Line / Semipresencial Metodologia: | Curs teoric-practic
Durada: 30 hores Idioma Espanyol

Data Horari Lloc

11-05-11 12:00-14:00 Aula 1.2 SFP
27-05-11 12:00-14:00 Aula 1.2 SFP
09-06-11 12:00-14:00 Aula 1.2 SFP

Jose Maria Gonzalez

Professorat:
uVv - SIUV
Estudia I’entorn d’usuari GNOME, entorn per defecte en Ubuntu i Debian.
Estudia com explorar el sistema d’arxius, personalitzar I’escriptori a gust de
I'usuari, eines d’Internet, com un navegador o una aplicacié de correu
Objectiu: electronic, editors de text, aplicacions multimédia, etc. Es a dir, les aplicacions
que amb més freqliiencia utilitza qualsevol usuari d’'un sistema operatiu modern.
Al final es fa una breu comparacié entre Ubuntu i I'aplicacio de la qual deriva:
Debian.
Ubuntu Basic
Instal-lacié
L’escriptori GNOME
Treballar en I'escriptori
Personalitzar I’escriptori
Explorar el sistema d’arxius
El navegador Nautilus
Continguts: Treballar amb arxius i carpetes

Configurar impressores

Editors de text

Accés a internet

Navegador web Firefox
Navegador web Firefox Il
Correu electronic

Multimedia

Comprimir i descomprimir arxius
Diferencies amb Debian




Gestio del temps

Dades técniques.

Destinataris: PDI

Modalitat: On-Line / Semipresencial Metodologia: | Curs teoric-practic
Durada: 15 hores Idioma Espanyol

Data Horari Lloc

12-05-11 12:00-14:00 Aula 1.2 SFP
02-06-11 12:00-14:00 Aula 1.3 SFP

Dades académiques

Julia Fernandez Moya

Professorat: - - - -
PDI Economia — Universitat de Valéncia

Capacitar a I'alumne per a afrontar els reptes que deriven de I’existéncia d’'una
série de factors que estan en 'origen de les perdudes del temps, Aixi com
modificar actituds, habits i patrons de conducta que comporten ineficacia,
sobreesforg i estrés..

Objectiu:

Unitat 0.- Competencies administratives en gestio del temps.
Unitat 1.- Nocions basiques sobre el temps i la seua gesti6
Unitat 2.- La missio6 i els objectius com guies per a la planificacié

SR Unitat 3.- La programaci6 de les activitats en el temps i les seues

ferramentes
Unitat 4.- lladres del temps |

Unitat 5.- lladres del temps Il




Microsoft Excel Basic

Dades técniques.

Professorat:

Destinataris: PDI

Modalitat: On-Line / Semipresencial Metodologia: | Curs teoric-practic
Durada: 17 hores Idioma Espanyol

Data Horari Lloc

03-03-11 12:00-14:00 Aula 1.2 SFP
31-03-11 12:00-14:00 Aula 1.2 SFP

Dades academiques

Pascual Asensi

UV - SIUV

Objectiu:

Aprendre el funcionament basic del full de calcul Microsoft Excel 2007, veient
les funcions disponibles en aquest programa a la hora de crear i modificar fulls
de calcul senzills. S’explica el necessari per a crear llibres i fulls de calcul,
desplacant-se i introduint dades en els fulls, formats basics i impressio.

Continguts:

Modul 1: Introducci6é a Office 2007
Lligd 1: Introduccio a Office

Lligé 2: Treball amb documents
Lligé 3: Obtindre ajuda i recursos
Llico 4: Altres elements comuns

Modul 2: Microsoft Excel 2007 Basic
Lligé 5: Introduccié a Excel 2007
Lli¢é 6: Llibres i fulls

Lligd 7: Introduir dades ()

Lligdé 8: Introduir dades (II)

Llicé 9: Modificar fulls

Lligé 10: Organitzar i imprimir fulls
Llicé 11: Format de cel-les
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