Aula Virtual bédsica para Alumnos

Rafael Tornero Gavila

1. Introduccion

En los ultimos afios la Universitat de Valencia ha apostado por la realizacion
de nuevas actividades de ensefanza-aprendizaje mediante el establecimiento de
un sistema o plataforma de e-learning para desarrollar formacién bimodal en un
contexto de innovacion educativa en el camino de la convergencia europea, com-
binando las distintas actividades presenciales, con las horas de trabajo comple-
mentario con libertad de horario y lugar para realizarlas, centrado en el proceso
de aprendizaje del estudiante, y posibilitado con las tecnologias de la informacién
y de la comunicacion.

Un exhaustivo estudio realizado a diversas plataformas, incluyendo .LRN,
Moodle, ATutor, WebCT e ILIAS, donde los criterios de evaluacién mas importan-
tes son: escalabilidad y posibilidad de incorporar nuevas caracteristicas de forma
auténoma, autenticacion de usuarios via LDAP para no tener que rehacer todo el
sistema de gestion de usuarios que ya existia previamente e internacionalizacién
para permitir la co-existencia de los idiomas: inglés, espafiol y cataldn, dan co-
mo vencedora a la plataforma .LRN que en la Universitat de Valencia recibe el
nombre de Aula Virtual.

1.1. ;Qué es Aula Virtual?

Aula Virtual es la implantacién que ha realizado el Servicio de Informadtica de
la plataforma de codigo abierto, .LRN, en la Universitat de Valencia, que ofrece
espacios de grupos virtuales para profesores y alumnos de soporte a los grupos de
docencia presenciales.

Aula Virtual hace posible la utilizacioén de nuevas tecnologias en los procesos
educativos. Es una plataforma flexible, de gran accesibilidad y fécil de usar, que



permite crear actividades en linea, realizar evaluaciones y ofrece recursos variados
como soporte a las clases presenciales.

Aula Virtual es una aplicaciéon Web que permite la interaccién estudiante-
profesor via Internet.

2. Objetivos del curso

Los objetivos perseguidos en este curso de Aula Virtual enfocado a Alumnos
de la Universitat de Valéncia son:

» Conocer el entorno de Aula Virtual.

= Conocer las diferentes dreas que forman el entorno de Aula Virtual.

= Saber acceder a las distintas dreas desde el area principal.

= Aprender a navegar con facilidad por el entorno de Aula Virtual.

» Aprender a personalizar el drea personal de usuario.

= Aprender a rellenar la ficha de estudiante de un curso.

= Aprender a gestionar los documentos de usuario.

= Aprender a utilizar el calendario como medio de planificacion.

3. Requisitos de acceso

Para trabajar con Aula Virtual se debe disponer de los siguientes elementos
técnicos:
= Conexion a Internet, preferiblemente mediante ADSL no moden.

= Sistema operativo Windows 95/98/2000/XP, Mac OS 7.0 o superior o cual-
quier distribucion de Linux.

= Navegador de Internet: Netscape, Internet Explorer, Mozilla, FireFox, Ope-
ra, Konqueror o Safari entre otros.
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» Programas o plugins para la visualizacién de documentos: visor de docu-
mentos PDF, power point, word, etc.

La direccién de acceso a la aplicacién es: http://pizarra.uv.es. Tam-
bién puede acceder dede dentro de http://correo.uv.es|en el meni Aula
Virtual, y a través de opciones seguras como https://pizarra.uv.es o
https://correo.uv.es
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Figura 1: Pantalla de acceso

3.1. Navegadores. Configuracion y plugins

La tnica restriccion impuesta por Aula Virtual para que pueda ser accedida
desde cualquiera de los navegadores descritos en el apartado anterior es que estos
tengan activadas las Cookies en su configuraciéon. Veamos como se habilitan las
cookies para los navegadores mas conocidos.

Mozilla, FireFox y Netscape

Para habilitar las cookies en estos navegadores, haga clic en el ment Ediciéon=-Pre-
ferencias. Haga clic en la opcion privacidad y seguridad, que esta situada a la iz-
quierda y dentro de esa opcidn seleccione cookies. Una vez seleccionada, elija el
boton radio que estd al lado de la opcidn activar las cookies, finalmente seleccione
el botén OK y regrese al navegador.

Internet Explorer
Para activar las cookies en Internet Explorer abra el navegador y seleccione el item
de mend Herramientas=-Opciones de Internet, haga clic en la pestaiia Priva-
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Figura 2: Mend Edicién

Figura 4: Menu Herramientas
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Figura 5: Didlogo Opciones de Internet

seleccione el botén Aceptar, regresando al navegador.

Para no tener problemas al descargar documentos de Aula Virtual con Internet
Explorer, haga clic en el menti Herramientas=-Opciones de Internet, en el cua-
dro de didlogo Opciones de Internet, sitiese en la pestaiia Avanzadas y desactive
la opcién “Envia siempre las direcciones URL como UTF - 8”.

Konqueror
Para activar las cookies en Konqueror abra el navegador y seleccione el item de
menl Preferencias=-Configurar Konqueror, desplazese por la lista de la iz-
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Figura 6: Menu Preferencias

quierda hasta encontrar la entrada cookies, seleccionela y marque la casilla “Acti-



var cookies” en la pestafia Politica. Por dltimo pulse Aplicar para que los cambios
tengan efecto y luego Aceptar para cerrar este didlogo.
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Figura 7: Didlogo Configurar - Konqueror

4. El entorno visual

El entorno visual de Aula Virtual estd formado por la cabecera, el contenido
principal y el pie de pédgina.

La cabecera es el lugar que contiene el logotipo de la aplicacidn, el mensaje
de bienvenida y el nimero de usuarios conectados actualmente. Ademas, desde
ella se pueden realizar las siguientes funciones:

acceder a los detalles de su cuenta de usuario (Mi cuenta),
» acceder al Aula Virtual en el curso académico anterior,

» acceder a su cuenta de correo electrénico en la universidad (Correo electro-
nico),

= salir de la aplicacién correctamente (Salir),
= navegar por la jerarquia de paginas que llevan hasta la actual y,

= realizar biisquedas en todos los recursos almacenados en Aula Virtual,
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Figura 8: Entorno visual

NOTA: cuando acabe de trabajar con Aula Virtual finalice pulsando Sa-
lir, en la cabecera. Si no lo hace y no cierra la ventana del navegador
otro usuario que utilice posteriomente el ordenador puede trabajar con
Aula Virtual como si fuese usted con las consecuencias que ello puede
acarrear.

La zona de contenido principal es lugar donde se visualizan las secciones que
componen Aula Virtual: el drea personal, el drea de un curso y el drea de una
comunidad.

El pie de pédgina permite cambiar el idioma utilizado para navegar por Aula
Virtual. Entre los posibles idiomas se puede seleccionar el Valenciano (Catalédn).

4.1. Area Personal

El area personal, figura |9, estd formada por cuatro apartados: Mi portal, Ca-
lendari(ﬂ, Mis documentos’|y Panel de controﬂ El color predominante de todos

'El funcionamiento especifico de este apartado serd visto en las seccién E
2El funcionamiento especifico de este apartado serd visto en la seccién
3El funcionamiento especifico de este apartado serd visto en la seccién



estos apartados es el azul y el apartado que aparece por defecto una vez validados
en la plataforma es Mi portal.
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Figura 9: Area personal

Todos los apartados que componen el darea personal estdn organizados en mo6-
dulos o portlets. Cualquier apartado puede ser personalizado, ver seccién [5] afia-
diendo o quitando cualquiera de los médulos disponibles; si bien tanto el aparta-
do Calendario como el apartado Mis documentos no deberian ser personalizados
pues la configuracion por defecto establece dichos apartados a lo que su propio
nombre indica y nada més. Al contrario el apartado Mi portal es el que puede ser
personalizado todo lo deseado segun las preferencias de cada usuario.

El apartado Mi portal del area personal es el punto de acceso al resto de sec-
ciones que componen Aula Virtual. Desde aqui el usuario puede acceder a los
diferentes cursos o asignaturas en las que estd matriculado asi como a las comuni-
dades en las que tenga permitido el acceso. Generalmente se dispone de un enlace
de la asignatura tedrica y junto a ella enlaces a los diferentes subgrupos de prac-
ticas. También se dispone de enlaces a cada una de las comunidades en las que el
usuario estd registrado.

4.2. Cursos

Para acceder a esta seccion deberemos haber seleccionado un enlace de algtn
curso en el médulo grupos dentro del apartado Mi portal del area personal. Ve-
remos una pagina como la de la figura [I0]en la que el color predominante es el
verde, lo cual indica que siempre que estemos en una pagina con color predomi-
nante verde estaremos en la pagina de un curso
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Figura 10: Area de un curso

Los apartados que forman el area de un curso sorﬂ

= Curso, que permite volver a la pagina principal del curso actual. Es la pidgina
que aparece por defecto al acceder a cualquier curso.

= Calendario, cuyo funcionamiento es idéntico al explicado en la seccién [§]
con la excepcion de que en él solo aparecen eventos referentes al curso en
cuestion.

= Recursos, que contiene todos los materiales que el profesor hace disponible
para llevar a cabo el curso. Desde apuntes, articulos hasta materiales en
linea que permiten estudiar la asignatura de manera auténoma y realizar asi
los cuestionarios de evaluacion.

» Comunicacién, en donde tienen cabida todas las herramientas de comuni-
cacion profesor-estudiante, estudiante-estudiante que el profesor desee per-
mitir en su curso.

» Actividades, lugar en el que el profesor plantea las actividades que se eva-
luardn a lo largo del curso

» Informacién, que como su propio nombre indica incluye la informacién ge-

neral del curso.

Aligual que sucede en el drea personal, cada uno de los apartados anteriores se
organiza en modulos o portlets. Pero, al contrario que sucede en el drea personal,

“1a pestafia Mi portal permite salir del curso regresando al drea personal del usuario



el area del curso s6lo puede ser personalizada por el profesor responsable del

Curso.

Normalmente los médulos que suelen aparecer en cada uno de los apartados

SOIE]Z

= En el apartado Curso:

Informacidn breve, que ofrece un resumen de los datos administrativos
de la asignatura: nombre, titulacién, etc.

Noticias, donde encontraremos las noticias relacionada con ese curso
en particular.

Equipo Docente, con la informacién de los miembros del equipo do-
cente de esa asignatura en particular, junto al nombre del profesor/es
aparece el correo electrénico del profesor. Si pulsas el enlace del profe-
sor se abrird una nueva ventana, esta nueva ventana es personalizable
por el profesor y muestra informacion personal del profesor, pagina
personal, biografia, correo electrénico, ...etc.

Ficha del estudianteﬂ que permite al estudiante introducir la ficha di-
gital para que el profesor lleve a cabo el seguimiento del estudiante
durante el curso.

Planificacién, con avisos o citas, agrupadas en periodos de 30 dias,
mostrandonos informacién resumida de los eventos que tendrdn lugar
ese periodo (dia, fecha, hora y titulo), si queremos ampliar la informa-
cién podremos hacerlo seleccionando el enlace del titulo. Al hacerlo
se nos abrird la ventana de calendario en relacién a ese evento.

Preguntas Frecuentes, con las preguntas mds frecuentes relacionadas
con el curso en el que estamos.

» En el apartado Calendario, el calendario completo del curso.

= En el apartado Recursos:

Documentos, para acceder a los apuntes, articulos y demds recursos
descargables o enlazables que el profesor estime oportuno.

Materiales en linea, con los apuntes en formato HTML para la visua-
lizacion en linea.

>Tengase en cuenta que el profesor puede alterar est clasificacién a su gusto
®La secci6n |§I explica como insertar la ficha para un curso
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e Cuestionarios, con los test de auto-evaluacion.
» En el apartado Comunicacion:
e Foros, aparecen los enlaces de los diferentes foros que estan disponi-

bles en ese curso en particular.

e Chat, para hablar interactivamente sobre temas del curso en particular:
resolucion de dudas, comentar ejercicios, etc.

e Weblogger, con pequeios articulos sobre un tema especifico de la asig-
natura que puede complementarla.

» En el apartado Actividades:

e Asignaciones, tareas, proyectos, exdmenes, etc que propone el profe-
sor y que el alumno deber resolver.

e Evaluaciones, donde el profesor pone la nota a cada trabajo, examen,
etc. realizado por el alumno.

= En el apartado Informacion:

e Guia docente, enlace donde los diferentes usuarios que acceden al cur-
so pueden descargarse un archivo que contiene el programa de la asig-
natura.

e Programa de la asignatura, enlace al programa de la asignatura esta-
blecido en el sistema de créditos ECTS de la Universitat.

e Informacién del curso, con la informacion administrativa completa de
la asignatura: nombre, titulacién, grupo, subgrupos, etc.

4.3. Area de una comunidad

Cuando se selecciona el enlace de una comunidad, a través del médulo grupos
en el apartado Mi portal del area personal, se carga una pagina similar a la de
la figura [IT] Como se puede apreciar en la figura, el color predominante es el
naranja. Por tanto, toda pdgina con color predominante naranja, formard parte de
una comunidad.

Una comunidad es un entorno de trabajo que la Universitat crea a peticion de
un grupo de usuarios de la plataforma. Sirve para el intercambio de documentos,
informacidn y para comunicarse de manera bidireccional a través de un entorno
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Figura 11: Area de una comunidad
virtual. Resulta especialmente adecuada para el desarrollo de cualquier tipo de
trabajo en grupo.
Los apartados basicos que forman el drea de una comunidad sorﬂ
» Comunidad, que permite regresar a la pagina principal de la comunidad.
Ademais es la pagina que aparece por defecto al ingresar en una comunidad.

» Calendario, que funciona exactamente igual que el explicado en la seccién
[§ con la salvedad que s6lo aparecen los eventos referentes a la comunidad
en cuestion.

= Recursos, con los documentos que publican los miembros de la comunidad.
Al igual que ocurre con el resto de secciones, los apartados de toda comunidad
también estdn organizados en médulos o portlets, de forma que el administrador

de la comunidad decide que mddulos de entre los disponibles aparecerdn en cada
apartado.

Como norma general, los médulos mds interesantes que aparecen en cada
apartado son:
» En el apartado Comunidad:

e Informacidn de la comunidad, con el nombre de la comunidad.

"La pestafia Mi portal permite regresar al drea personal del usuario

12



e Noticias, con las noticias publicadas por cualquier miembro de la co-
munidad, previa supervision del administrador de la comunidad.

e Foros, con enlaces a los diferentes foros creados para los miembros de
la comunidad.

» En el apartado Calendario, el calendario completo cuyo funcionamiento es
descrito en el apartado

= En el apartado Recursos, los documentos que los miembros publican a la
comunidad.

5. Personalizacion del portal

Para poder personalizar Aula Virtual es necesario acceder al apartado Panel
de control, vease figura[I2] ubicado dentro del drea personal del usuario.

La personalizacion del portal es un proceso que se divide en dos partes bien
diferenciadas. Por un lado la configuracién de Mi cuenta y por otro lado la Perso-
nalizacion del portal.

Panel de control

| | | (FareraE )

Ayuda

Aula Virtual@uy s
+ Introduccion a Aula Virtua Fisicas

At 0) 2005-06
Mi cuenta —essif———— Opciones principales para personalizary P08

Personalizar este portal <@—— configurar el area personal
Actualizar cursos oficiales

Figura 12: Panel de control personal

En la configuracion de Mi Cuenta, figura[I3] el usuario puede crear, modificar
o eliminar un alias de correo electronico, puede modificar la direccion de su pagi-
na web personal y puede introducir o modificar la informacién adicional deseada.
También puede cambiar el idioma de la sesion actual asi como el de futuras se-
siones. Desde este lugar, puede administrar las notificaciones que recibe en su
correo electrénico si en algin momento ha decidido recibir alguna alerta o aviso
de notificacién a través de aula virtual. El usuario puede personalizar su cuenta
con una nueva foto, incluso puede borrar la actual y dejar su cuenta sin foto. Por
ultimo, el usuario puede volverse invisible para que otros usuarios no sepan que
estd conectado a Aula Virtual.
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* Introduccion a Aula Virtual Fisicas.

- Cambiar mi contrasefia
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= e TRILATTE “Administre las notificaciones que Aula Virtual realiza en su corre
-+ Cancelar cuenta electténico
-+ Lo que verén los demis al puisar sobre su nombre:
l dia 08 agosto 2006, ha subido su fato: Suba. modifique o bore su
foto

- Usuarios conectados en este momento

Su nombre aparece en la lista de usuarios conectados.

- udverse vkl Ocultese del resto de usuarios de
Auls Virusl

Figura 13: Configuracion de la cuenta de usuario

caso es obligada esta inclusion.

NOTA: el uso de fotografias a Aula Virtual se rige por el derecho a la
propia imagen que establece el articulo 18.1 de la Constitucién y los
Estatutos de la Universitat de Valencia. En aquellos casos en los que
el profesor considere que disponer de tal informacion resulta relevante,
puede sugerir a los estudiantes que la incluyan. No obstante, en ningtin

retirada por la propia Universitat.

NOTA: El usuario puede incluir una fotografia cuando lo desee. Esta
fotografia, preferiblemente en formato carnet, s6lo puede reproducir su
cara. Si la fotografia viola las normas de uso personal de los recursos
informadticos y telemdticos de la Universitat, entonces esta puede ser

La opcién Personalizacion del portal permite al usuario:

= Afadir u ocultar médulos de entre los disponibles a cualquiera de los apar-
tados que forman el drea personal de usuario. También puede cambiar los
moédulos de una columna a otra, incluso de un apartado a otro, figura[T4]

= El usuario puede cambiar en cualquier momento el estilo de presentaciéon
de cualquier pagina del area personal, curso o comunidad. Por defecto apa-
rece el estilo llamado Universitat de Valeéncia. Cualquier cambio de estilo
significa un cambio en el disefio de pdgina, pero no en la configuracién. Ver

figura[13]

= Es posible crear nuevos apartados a los que se podra acceder desde cualquier
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sitio del 4rea personal a través de una pestaia que llevard el nombre dado al
nuevo apartado. Este nuevo apartado tendra una estructura de una, dos o tres

columnas donde se ubicardn los médulos deseados de entre los disponibles,
16}

Siempre que lo desee podra recuperar la configuracion inicial si hace uso de
la opcién “volver a la configuracién por defecto”, figura[16]

|_Renombrar pagina | |Mi portal

Nombre del apartado
Hide_in_main_navigation
2 X & Para oculter o permutar de
overa ]| Calenderic v, ' Movera ]| Celendario v columna el modulo

Médulos que se pueden
afiadir al apartacio
v uestionario v

(|Adiadir el porlet aqui

Médulos en apartado Renombrar pagina J |Calendario
Hide_in_main_navigation

X

Cuestionario

Afiadir el portlet agui

Mover a | Miportal v

Portlets disponibles

Cuestionario | [Afiadir el porlet aqui

Renombrar pégina J Mis documentas
Hide_in_main_navigation

X

Movera ]| Miporal v

Portlets disponibles

Cuestionario | (Aftadi el portiet agui

Figura 14: Personalizacién de médulos por apartado

Configurar Su espacio en dotLRN
d I I I

Valver

Cambiar tema:

O deco - Art deco Escoja entre uno de
O ninguno - Sin gréficos los siguientes temas
O sencilo - Con cabeceras rojas

© u.v. - Tema de U.V.

O KELP - Knowiedge E-Learning Portal

O Tema de UV con iconos - Tema con iconos de la Universidad de Valencia
O UV, - Tema de U.V. con férmulas

O UV - Tema de U.V. con iconas y firmulas

O uv_base - Base theme for UV

Figura 15: Personalizacion del tema

. e Crea nuevo apartado. Escoge la
Pégina 4 Aliadifpégina; estructura de columnas y afiade los
médulos deseados

Volver a configuracion por defecto. -
Recupera la configuracion inicial

Figura 16: Creacién de nuevos apartados y recuperacién de la configuracion ori-
ginal
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6. La ficha del estudiante

La ficha del estudiante es el mecanismo que tiene el profesor para llevar a
cabo el seguimiento del alumno a lo largo del curso académico para una asignatura
dada; de ahi viene la importancia de rellenar la ficha para cada asignatura. Permite
que el alumno conozca sus notas de forma inmediata si el profesor lo considera

oportuno. Es privado, por lo que cada alumno tiene acceso a sus notas, pero no a
las notas de los compafieros.

Administrac. Gestié de Xarxes Gr.A (14009) 2005-06

Alurnno: Te ila, Rafael ini Gestio de Xarxes Gr.A (14009) 2005-06 Ficha de estudiante para la m
asignatura: Adm. y gestion de

Datos Personales

Alumno: Tomero Gavila, Rafael
Correo electronico: | ratorga@alumni.uv.es f‘ ,
A&

Pagina web : L &7

Direccion:

Puede cambiar la foto. O subir una
Teléfonos: Cambiar Foto nueva si todavia no ha asociado
g<.‘:’\ Pulsando aqui puede modificar | (A

Comunicacion sus datos personales

fios Del

9 Pulsando aqui puede anotar los
comentarios que quiera notificar al
Comentarios Del Profesor: profesor

OUniversitat de Valéncia, Servei dinformatica 2000-2005

Figura 17: Ficha del estudiante

Para rellenar la ficha, el alumno debe ir seleccionando (desde el mdédulo grupos
en el apartado Mi portal del 4rea personal) cada una de las asignaturas en las
que estd matriculado e ir introduciendo por cada una de ellas: la direccion de la
web personal (si la tiene), la direccidon postal del estudiante durante el curso y
algtn posible teléfono de contacto. También puede anotar cualquier comentario
que desee notificar al profesor.

| Miportal |
NOTICIAS
Inicio de las clases de Introduccicn a Aula Virtual - 2006-07-06 00:00:00+02
2 Cursos ( =)
€l cia 24 e septiembre se iriciarén Ias clases de aula virtual tanto para los profesores como para + Introchuceion a Aul Vitusl Feicss
los aluminos de I facultat de ficas. €1 horario Introdliccion a Aula Virtual Fidcas
! Acceda a cada asignatura -+ Administrac. Gesti6 de Xarxes Gr.4 (14009) 2005-06
Contributed by Rafael Tomero Gavila para rellenar la ficha de » Planificacié de Xarxes Gr.A (14011) 2005-06
estudiante

Figura 18: Acceso a la ficha del estudiante por asignatura

Por ultimo, el estudiante tiene la posibilidad de subir una foto (en el caso de
que no exista ya una) o cambiar la foto que subi6 anteriormente.

NOTA: hay que rellenar una ficha por cada asignatura en la que el es-
tudiante esté matriculado. Serfa también interesante que el estudiante
proporcionara alguna foto digital
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NOTA: dispone de un video tutorial que muestra como rellenar la
ficha para una asignatura en http://www.uv.es/piefisic/
rec/vt/ficha.htm

6.1. La foto digital

En el caso de que el estudiante no posea una foto digital suya, puede obtener
una desde su cuenta de correo electrénicdl] en la Universitat de Valencia. Para
ello, pulse con el botén derecho del ratén sobre su foto y elija la opcién “Guardar
imagen como...”. Indique el lugar en su ordenador donde quiere salvarla. Ahora
puede depositar esa foto en Aula Virtual de dos formas distintas. La primera es
a través de la opcién de configuraciéon “Mi cuenta”, que ha sido descrita en la
secci6n [5} La segunda forma es cuando estd rellenando la ficha, opci6én “Subir
foto” u opcién “Cambiar foto”.

[ servicios - Mozilla Firefo>
Arcivo Edkar Yer I Marcadores Hemamientss Ayuda

place ] windows Media & Windows
VAN ITAT
1D VALENCIA gurvei dtnformtien
- €%

storga@postal.uv.es

Utiice el botén derecho del raton para
u ordenador, Posteriomente

Figura 19: Foto en cuenta de correo

NOTA: dispone de un video tutorial que muestra como subir
la foto de la cuenta de correo electronico en la UV a Au-
la Virtualenhttp://www.uv.es/piefisic/rec/vt/subir
foto_de_cuv_a_av.htm

NOTA: tenga en cuenta que el uso de la fotografia digital viene regido
por el articulo 18.1 de la Constitucién y los Estatutos de la Universitat
de Valencia tal y como se describe en las notas ubicadas en la seccion

8http://correo.uv.es
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7. Documentos

Mis documentos es el apartado que permite almacenar de forma electronica
todos los ficheros que se utilizardn a través de Aula Virtual.

Todos los usuarios tienen acceso tanto a sus documentos personales como a
los documentos de cualquier asignatura en la que el usuario esté matriculado y a
los documentos de aquella comunidad de la que el usuario sea miembro.

Al Algunas funciones disponibles

S SR & ——y Carpetas para documentos en cada una de las asignaturas en o Oz
les que el usuario esta matiiculado capets 0 anivez

(14011) 2005-06 campeta 0 archivos

Sobre esta

N e
e P m\‘ . carpeta usted dispone de
Puedad: Jyara Documentos de Rafael Tomero Gavila. control total

Figura 20: Mis documentos

En Aula Virtual los documentos se organizan en carpetas. Gracias a la gran
variedad de documentos y formatos de documento que se pueden depositar, hacen
que esta herramienta sea una de las mas utilizadas.

Un fichero puede ser privado a una serie de usuarios o puede ser publico, y ser
compartido de esta forma, a todos los usuarios de la plataforma.

Documentos de Rafael Tornero Gavila
L ||

Subir 2 User Folders

Mas funciones

[ zcitarivon] | Kciaattunantaond| | INuevalcehad] [0 Boriarsaloar et Ediatarpsad [ Mosioatmisss daslaoarps L]

Tamaiio Tipo

0 archivos Folder 01/03/05 05109 Capeta  con los
documentos publicos.
Estos son accesibles

portodos los usuarios
de Aula Virtual

Puede activar un aviso para Documentos de Rafael Tormero Gavia.

Figura 21: Carpeta: Documentos de. ..

Los documentos son versionados, es decir, cada documento puede poseer dis-
tintas versiones permitiendo a un usuario disponer de una nueva version sin perder
la antigua.

El usuario puede ver el contenido de las carpetas y bajarlo simplemente ha-
ciendo click en el nombre del archivo que se desea bajar. También se puede pedir
que se notifique via correo electronico cuando se haya subido un archivo nuevo,
eligiendo si se quiere la notificacion instantdnea, cada hora o cada dia, simple-
mente haciendo click en la opcidn “activar aviso”.
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mapasxmentales.zi
P P Versiones disponibles de un archivo o
fichero

Esta opein es para
usuarios avanzados.
Cuiadadol

Tipo ltima Modificacién

ArchiveZp  25/03/06 12:00 Borrar versién

mapas

Add a comment

Otras funciones

Figura 22: Gestion de versiones

Para ahorrar tiempo, tiene la opcion de bajar todos los contenidos de una car-
peta en un archivo .zip (que se podrd abrir desde programas como el WinZip,
Winrar, etc) simplemente con la opcién “descargar un archivo con los contenidos
de esta carpeta”. Si esta opcion se usa en el directorio raiz, se pueden bajar todos
los ficheros de la asignatura. Hay que tener cuidado usando esta opcion si no se
tiene una conexion a internet rapida, ya que puede ser que los archivos ocupen
mucho espacio y se necesite demasiado tiempo para bajarlo todo.

Documentos Compartidos de Rafael Tornero Gavila

Este enlace permite
acceder al control de
revisiones

[Afadiarohivo | Crearun eniace ] [usva Carpeta | [ Borrarest carpeta | [ Ediarcar

O Nombre Tamaiio Tipo Gltima Modificacién

Ficheros y archivos en
la carpeta: Documentos

o @ mpss 155Kb Archive Zip 25700105 12:00 propfidades
compartidos.

Otra funcisn

CEscargar un archivo con los contenidos de esta carpety
=

Puede activar un aviso para Documentos Compartidos de Rafael Tormero Gavia,

Figura 23: Carpeta: Documentos compartidos de. . .

Como alumno, puede administrar el apartado Mis documentos dentro del area
personal como desee; pero no puede administrar los documentos de ninguna asig-
natura o comunidad a menos que disponga de los permisos adecuados, que por
defecto s6lo los suelen tener el profesor y el administrador de la comunidad res-

pectivamente.

Entre las funciones que puede realizar se encuentran:

= Agregar un archivo a una carpeta (debe tener los permisos adecuados), sim-
plemente entrando en la carpeta, pulsando en “agregar archivo” y buscan-
dolo con la opcién examinar. Se puede modificar el titulo del archivo que
se esta subiendo, asi no hace falta renombrarlo antes de subirlo. También
se pueden subir archivos .zip que contengan multiples ficheros, descompri-
miendose automaticamente, ahorrando tiempo a la hora de subir muchos
archivos al mismo tiempo. Para hacer esto, se comprimen todos los archi-
VOS en un mismo .zip y se sube este, sin olvidar seleccionar la opcioén “Esto
es un archivo ZIP que contiene ficheros muiltiples”. Ver figura [24]
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Subir un archivo nuevo
| | |

subrunsxchvo | CADocuments and Setingsiorgar| Exsrminar. |

Thio [mepas

Carreccén artogréfica: | No_ v

O

* obligatario
‘Aviso: Los nombres de ficheros con caractares o ASCI (acentos, efies, ..} serén fitrados, reemplazandoios por el caracter x

Figura 24: Afiadiendo un nuevo archivo
= Crear una URL (un enlace a una pédgina de internet), donde hay que decirle
el nombre que tendr4 el link y la direccion de internet.
= Crear nuevas carpetas, en la carpeta donde se esta.

» Eliminar esta carpeta, elimina la carpeta donde se estd. Cuidado con esta
opcidn, ya que puede ser que borre directamente la carpeta aunque esta
tenga archivos y entonces también borrard todo su contenido.

» Editar carpeta, da la opcién de cambiar el nombre de una carpeta.

= Modificar permisos de esta carpeta, permite cambiar los permisos de las
carpetas para que los usuarios puedan usar las opciones que tienen los ad-
ministradores en esa carpeta.

= Copiar, copia los items seleccionados a una de las carpetas en las que el
usuario tiene permiso de escritura y que debe elegir.

= Mover, mueve los items seleccionados de una carpeta a otra en la que el
usuario tiene permisos de escritura.

= Borrar, elimina los items seleccionados.

NOTA: se recomienda no cambiar los permisos a ninguna carpeta, a
menos que usted sea un usuario avanzado, porque esto puede provocar
errores o afectar al uso en proximas sesiones.

NOTA: dispone de un video tutorial que ilustra el trabajo con el apar-
tado Mis documentos en http://www.uv.es/piefisic/rec/
vt/documentos.htm
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7.1. Formatos recomendados

La plataforma empleada por la Universitat de Valencia admite en principio
cualquier formato pero para optimizar el funcionamiento de la plataforma asi co-
mo para facilitar el uso de la misma a todos los usuarios es recomendable emplear
el formato adecuado en cada ocasion, ya que no hay un formato mejor que otro,
cada uno presenta sus ventajas e inconvenientes.

Documentos de texto

Aula Virtual recomienda la utilizacién de PDF cuando se pretendan emplear docu-
mentos que presenten como elemento mayoritario texto si bien pueden presentar
también imégenes, tablas, etc.

La gran ventaja de los editores de texto es que el documento puede ser modi-
ficado por el usuario de una manera sencilla. Si el documento que se deja en Aula
Virtual debe ser modificado por el alumno esta serd la opcion correcta (documen-
tos generados por un procesador de texto). Al contrario, si el documento que se
deja en Aula Virtual no debe poder ser modificado facilmente entonces la opciéon
adecuada es PDF.

A continuacion se presenta una lista de links para la obtencién del Software
libre:
» Acrobatreader: http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.

html.

» Word viewer: http://www.microsoft.com/downloads/details.
aspx?FamilyID=95e24c87-8732-48d5-8689-ab826e7b8fdf&DisplayLang=
ern.

= Openoffice: http://www.openoffice.org/.

Para transformar los archivos .doc (generados por el Word) a .pdf la mejor
opcidn es utilizar el programa Adobe Writer. Este programa no es libre, pero en
cualquier caso existe gran cantidad de software que permite realizar esta misma
operacion. Para obtener uno de estos programas podemos acudir a paginas de
distribucién de software como pueden ser:

» http://www.softonic.com

» http://www.download.com
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» http://www.sourceforge.net

Una vez dentro de una de ellas debemos buscar el software adecuado empleando
alguna palabra clave, como podria ser "pdf".

Existe multiples programas que realizan este tipo de operacion. Cada progra-
ma presenta ligeras diferencias pero en general los pasos que se han de realizar la
transformacion son los mismos.

Normalmente cuando se instala uno de estos programas, se crea una nueva
impresora capaz de convertir cualquier documento en un documento PDF. Para
ello, hay que indicar siempre que imprima el documento en un fichero y luego,
al iniciar la impresion, especificar el nombre y la ruta del documento PDF que se
generara.

Hojas de calculo

El caso de las hojas de célculo es andlogo al de los procesadores de texto. Si el
documento ha de ser modificado de alguna manera (lo cual es bastante comun
en documentos de este tipo) es necesario emplear el documento generado direc-
tamente por la hoja de calculo; si el documento es Unicamente de consulta se
recomienda transformarlo a pdf.

Direcciones Web donde se puede encontrar Software libre para el manejo de
hojas de célculo son:

= Excelviewer:http://www.microsoft.com/downloads/details.
aspx?FamilyID=c8378bf4-996c-4569-b547-75edbd03aaf0&DisplayLang=
en

= Openoffice: http://www.openoffice.org/

Presentaciones

En este caso también se recomienda el uso del pdf. Si hace servir el formato de
Microsoft PowerPoint, entonces cualquier usuario que descargue la presentacion
la podrd modificar con libertad. Se recomienda, por tanto, convertir el documen-
to a PDF; de esta forma nadie podrd modificar el documento y ademds no sera
necesario disponer de software de pago, Microsoft PowerPoint, para consultar la
presentacion.

Direcciones Web donde se puede encontrar Software libre para el manejo de
presentaciones son:
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= Power Point viewer: http://www.microsoft.com/downloads/details.
aspx?FamilyID=4033a84a-24c7-40b2-8783-d80ada33cff8&DisplayLang=
en

» Openoffice: http://www.openoffice.org/

8. La agenda personal

La agenda personal es una herramienta de planificacién de eventos que esta
disponible desde el apartado Calendario dentro del drea personal de usuario. El
aspecto de la agenda puede observarse en la figura

Aula Virtual

1=

CALENDARIO COMPLETO -~

fadir una cita
categorias <= Agrege nuevos eventos y categorias
21 para clasificar eventos

Figura 25: Agenda personal

La agenda personal, muestra tanto los eventos personales del usuario como
cualquier evento que un profesor haya creado en la agenda de una asignatura en la
que usted estd matriculado. En cambio, cuando usted accede a la agenda o calen-
dario dentro de una determinada asignatura, esta s6lo muestra los eventos propios
de esa asignatura, no muestra eventos personales ni eventos de otras asignaturas.

Esta herramienta ofrece la posibilidad de ver los eventos de forma diaria (fig.
27), semanal (fig. [28), mensual (fig. o en forma de lista planificada (fig.
donde se muestran los eventos en un periodo de 30 dias (se puede modificar este
valor) a partir de una fecha determinada, hoy.

Es posible ir a un dia en concreto bien moviéndose a través del calendario
o bien escribiendo la fecha (en formato AAAAMMDD) en el cuadro de texto
ubicado debajo del calendario y pulsando el botén “ir” (GO).

Tiene la posibilidad de afiadir eventos personales desde la opcién “Afadir ci-
ta”. Los datos que tiene que proporcionar, ver figura [30} son: un titulo, la fecha,
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Aula Virtual

i portal | -

T (AT

Lista planiicada de eventos de los
préximos 30 dias a parti de hoy.

Lun Mar

sl iy
78 9

#1518 "
EiNE Gitas desda 24 agust 2008 hsta 2 setimbre 2008 Gitas e periodo ce 30 cis [
z o 2 DiadelaSemana Fecha Inicio Fin Categoria Title

Hoy s 248888 virmes 25/08/06 10:00 11,00 flestas  Nueva cta (Personal)

ot 4 s AAAAMYOD.

* Afadir una cit:
* Administrar categorias

Figura 26: Lista planificada de eventos

Aula Virtual

i portal

is documentos | ( Panel de control

Lun Mar
sl gl
7 8 o
z 8 3 Nosy ca 10,00 1100
#1516
a z =
=z ©m

Listado
eventos

diario de

7
{

<}

Forma de fdhat ARARINOD.

* Afiadir una cita
* Administrar categorias

Figura 27: Listado diario de eventos
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Viportol | (Galendario |

| (CeaTe|

Listado semanal de eventos

a3 )
Lun Mar Mié Sib Dom
a1 o2 s 8 « 21 agosto 2006 - 27 agosto 2006 *
[ 213 lunes:  21/08/06
M5 16 19 20 martes: 22/08/06 M
a2z 22 miércoles23/08/06 +
EEsls " jueves: 24/08/06 M
e - viemes: 25/08/06 *
oy e 24005 1000 - 1100 Nueva cita oo
sibado: 26/08/06 +
domingo: 27/08/06 +

Forms de i AAARMINOD.

* Afadir una dita
* Administrar categorias

Figura 28: Listado semanal de eventos

Aula Virtual

(iporto | QERBTRRRRD i documentos ) Panet e contror

« agosto 2006 +
Lun Mar ié e Vie séb Dom
Do semons |1 b 2 s . s .
ad z B 10 u 12 e
o Listedo mensusl
= de sventos
oy e 200005 1 15 16 1 13 20

e
Formta ds Feha AARAVID
+ afiadir una cita 2 22 ES 24 oo evacis 26
+ Administrar categori

Figura 29: Listado mensual de eventos
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la hora de inicio y fin o si la cita llevard todo el dia, una breve descripcion y si
la cita se repite periddicamente. En el caso de que la cita sea periddica hay que
configurar su factor de repeticion, ver figura

Calendario: Afiadir cita

Fecha* [2006-08-25 [ Joy-m-a1
. Ocupmkdd
-

mido (00 v k{00 ¥

o [00 w00 v

reccén ortogréfica: [ No v,

Compartienda * (&) persanal

. Os

* obligatario

Figura 30: Nuevo evento

Calendarios: citas periédicas
L L L |

Ha marcado esta cita como periddics, de forma e aparecerd més de una vez en su calendario, Detalles de la oita:
Fecha: 2006.08.25

Hora: 00:00 - 01,00

Detalles:

Repetircsds |1

O dits)

uures Clttartes Clinercces Dleves Elviernes [lsibado de laseman:

Rt ostactaosta# 2006625 ovma)

‘Afdir cte peribdica

* oblgatorio

Figura 31: Configuracion de la periocidad del evento

En el caso de que haya creado categorias, puede categorizar sus eventos. Para
ello, elija el evento que desea categorizar, editelo y asdciele la categoria deseada.

Por tdltimo comentar la posibilidad de exportar las citas o eventos introducidos
en la agenda a otros calendarios personales, Outlook o Sunbird de Mozilla..., a

través de la opcidn “Sincronizar con Outlook™, que aparece después de introducir
un evento.

Cita: Nueva cita
| | |

Calendar Event Details:

Titulo: Nueva ot

Figura 32: Detalles del evento

NOTA: dispone de un video tutorial que muestra como rellenar la

ficha de estudiante para una asignatura en http://www.uv.es/
piefisic/rec/vt/ficha.htm
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