[image: image5.png]i SICAP 600 - [2001- UNIVERSITAT DE VALENCIA-Mantenimiento de Operaciones] =15 %]

[ o Edtar ver Grupode funcones ventana ayuda METR

T il = i T— s
2001- UNIVERSITAT DE YALENCIA-Consulta de Operacion I S —
Operacio.. olxd| [ “gele =
Sl =
Mantenimiento. Fe fliasOp.  [& [Butorizacion del Gasto. ancelar | [ Contiol &
el Gl | S s
Documentos y. 25 Fecha |28/03/2001 Bef [DIVISAS Verficer | 003480 =
= |2 Ausconia [ororooses . &
sé I oy a— 000480 2
28 [ Descripeién 002794.001.001.001 =

R [SUSCRIPCION REVISTAS 002736.001.001.001
mE oo1710.001 <3
W T e orrone ootootoot |
| |28/032001  cooioomtaise A 600,000 N 01.01.003462 =3

13182 E| \%‘]

e o [

FRinicio|| & 1 | |[#stcap 600 - [2001- un.




MANUAL DE PROCEDIMENT DE GESTIÓ ECONÒMICA
 UNIVERSITAT DE VALÈNCIA - 

ESTUDI GENERAL DE VALÈNCIA 

MANUAL DE PROCEDIMENT DE GESTIÓ ECONÒMICA

Í N D E X

1. Procés de tramitació d’ingressos 
 6

1.1. Concepte
6

1.2. Comptes restringits d’ingressos
6

1.2.1. Procés
6

1.3. Comptes corrents autoritzats
7

1.4. Traspassos de crèdits
8

1.5. Càrrecs interns
8

2. Facturació de la Universitat de València 
9

2.1. Serveis que emeten factures
9

2.2. Contingut de les factures
9

2.3. Factures impagades
11

3. Factures i tercers 
12

3.1. Registre únic de tercers 
12

3.2. Obligació d’expedició i emissió de factures 
12

3.3. Presentació de factures 
12

3.4. Contingut de les factures
13

3.4.1. Factures d’empreses espanyoles 
13

3.4.2. Altres documents autoritzats per a empreses espanyoles
14 

3.4.3. Factures d’empreses comunitàries o estrangeres 
14

3.4.4. Traducció de factures i contravalors
15 

3.5. Minutes 
15

3.6. Admissió de duplicats
16

3.7. Conformitat de les factures
16 

3.8. Procediment de pagament de col·laboracions esporàdiques de persones físiques no professionals 
16

3.9. Pagaments 
17

3.10. Expedició de lliuraments a tercers 
17

3.11. Expedició de lliuraments a favor de l’endossatari 
17

3.12. Pagaments a professionals 
18

4. Operacions comptables en expedients de despeses 
19

4.1. Retenció de crèdit 
20

4.1.1. Concepte 
20

4.1.2. Documents que cal utilitzar 
20

4.1.3. Procediment de les àrees gestores 
20

4.1.4. Anul·lacions 
21

4.1.5. Operacions complementàries 
22

4.1.6. Competència 
22

4.2. Autorització de la despesa 
22

4.2.1 Concepte 
22

4.2.2. Documents que cal utilitzar
22

4.2.3. Procediment de les àrees gestores 
23

4.2.4. Anul·lacions 
24

4.2.5. Operacions complementàries 
24

4.2.6. Competència 
24

4.3. Compromís de despesa 
25

4.3.1. Concepte
25

4.3.2. Documents que cal utilitzar 
25

4.3.3. Procediment de les àrees gestores 
26

4.3.4. Anul·lacions
26

4.3.5. Operacions complementàries 
27

4.3.6. Competència 
27

4.4. Autorització – Compromís de despesa 
28

4.4.1. Concepte
28

4.4.2. Documents que cal utilitzar
28 

4.4.3. Procediment de l’àrea gestora 
28 

4.4.4. Anul·lacions 
29

4.4.5. Operacions complementàries 
29

4.4.6. Competència 
29

4.5. Reconeixement d’obligacions 
30

4.5.1. Concepte
30

4.5.2. Document que cal utilitzar 
30

4.5.3. Procediment d’àrea gestora 
30

4.5.4. Anul·lacions 
30

4.5.5. Operacions complementàries 
31

4.5.6. Competència 
31

4.6. Autorització – compromís de despesa – reconeixement d’obligació
31 

4.6.1. Concepte
31

4.6.2. Documents que cal utilitzar
32 

4.6.3. Procediment en l’àrea gestora 
32

4.6.4. Anul·lacions 
32

4.6.5. Operacions complementàries 
32

4.6.6. Competència 
32

4.7. Proposta de pagaments 
33

4.7.1. Concepte 
33

4.7.2. Document que cal utilitzar 
33

4.7.3. Procediment de l’àrea gestora 
33

4.7.4. Anul·lacions 
33

4.7.5. Operacions complementàries
33

4.7.6. Competència 
34

4.8. Autorització – compromís de despesa – reconeixement de l’obligació – ordenació del pagament 
34

4.8.1. Concepte
34

4.8.2. Document que cal utilitzar
34

4.8.3. Procediment de l’àrea gestora 
34

4.8.4. Anul·lacions 
35

4.8.5. Operacions complementàries 
35

4.8.6. Competència 
35

5. Prescripció d’obligacions 
36

5.1. Concepte 
36

5.2. Supòsits 
36

5.3. Competència 
36

6. Procediment d’adquisició i venda simultània d’immobilitzats 
37

6.1. Adquisició d’equipament científic 
37

7. Despeses inventariables 
39

7.1. Donacions
40

8. Pagaments que cal justificar 
42

8.1. Concepte 
42

8.2. Notes característiques 
42

8.3. Supòsits 
42

8.4. Document comptable 
43

8.5. Competència 
43

8.6. Justificació 
 43

9. Expedient de despeses que es paguen en divises  
45

9.1. Objecte 
45

9.2. Procediment 
45

9.3. Impresos 
49

9.4. Anul·lació 
49

9.5. Àrees gestores 
49

10. Bestretes de caixa fixa 


10.1. Objecte 


10.2. Habilitats i pagadors 


10.3. Comptes corrents 


10.4. Disposició de fons 


10.5. Caràcter dels pagaments a càrrec de la bestreta de caixa fixa 


10.6. Constància documental i tramitació dels pagaments 


10.7. Pagament per xecs i per transferències bancàries 


10.8. Registre dels fons de provisió 


10.9. Límit per a atendre pagaments especials 


10.10. Titularitat de la despesa i altres disposicions 


10.11. Compte justificatiu 


10.12. Raó comptable i examen fiscal 


10.13. Constància de retencions


10.14. Comprovació de saldos 


10.15. Normes de tresoreria 


10.16. Responsabilitat 


11. Targeta de crèdit 
51

12. Depeses sumptuàries 
53

13. Conceptes jurídics vinculants 
54

13.1. Classificació i codificació de les despeses 
54

13.2. Vinculació jurídica 
55

13.3. Existència de consignació pressupostària 
55

13.4. Interessos de demora 
55

14. Indemnitzacions per raons del servei 
56

14.1. Indemnitzacions i gratificacions 
56

14.2. Dret a la percepció, meritació i quantia 
57

14.2.1. Dietes 
58

14.2.2. Despeses de transport 
59

14.2.3. Indemnització especial 
60

14.2.4. Indemnització per residència eventual 
60

14.2.5. Gratificacions per assistències i per serveis de caràcter específic 
61

14.2.6. Gratificacions per participació en actes institucionals per a tasques de protocol 
61

14.2.7. Actualització 
62

14.3. Autorització de les comissions de serveis i bestreta de fons
62

14.3.1. Autorització i justificació de les comissions de serveis 
62

14.3.2. Bestreta de fons 
62

14.4. Justificació
62

14.4.1. Justificació de dietes 
62

14.4.2. Justificació de despeses de transport 
62

14.4.3. Justificació de la indemnització especial 
63

14.4.4. Justificació de la indemnització per residència eventual 
63

14.4.5. Justificació de les assistències 
63

14.4.6. Justificació de les comissions de serveis a l’estranger 
64

14.4.7.  Excepcions 
64

15. Matèria fiscal
86

15.1. IRPF. Impost sobre la renda 
86

15.1.1. Els pagaments a tercers nacionals 
86

15.1.1.1 Les activitats sotmeses a retenció per impost 
86

15.1.1.2. Percentatges de retenció
87

15.1.1.3. Pagaments per nòmina a personal de la Universitat 
88

15.1.1.4. Pagaments per lloguer de béns immobles 
88

15.1.2. Pagaments a estrangers. Els convenis de doble imposició i els pagaments a estrangers residents 
88

15.2. IVA. Impost sobre el valor afegit 
92

15.2.1. Lliuraments de béns i prestacions de serveis 
92

15.2.2. Adquisicions intracomunitàries de béns i prestacions de serveis de professionals comunitaris 
94

15.2.3. Les importacions de béns 
95

16. Normes específiques 
97

16.1. Normes específiques relatives als diferents tipus de personal 
97

16.1.1. Personal docent i investigador 
97

16.1.2. Personal d’administració i serveis 
98

16.2. Altres normes relatives a matèries diverses 
98

16.2.1. Conferències 
98

16.2.2. Tesis i tribunals 
99


16.2.2.1. Tesis 
99


16.2.2.2. Tribunals
99
1. PROCÉS DE TRAMITACIÓ D’INGRESSOS

La major part dels ingressos que es generen en l’execució del pressupost estan centralitzats, però n’hi ha alguns que per les seues característiques necessiten que l’efectivitat estiga a l’origen de la seua producció. 

1.1. Concepte
6
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1.2.1. Procés
7

1.3. Comptes corrents autoritzats
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1.1. Concepte

Tots els ingressos han de ser degudament comptabilitzats en el pressupost de la Universitat de València; per tant, seguint el criteri d’unitat de caixa, cal efectuar-los en el compte corrent que la Universitat té obert a aquest efecte, que és:

TÍTOL. Universitat de València

Entitat: 2077

Sucursal: 0735

Dígits de control: 89

Número de compte: 3100159143

Així, doncs, cap compte corrent que dispose de fons del pressupost de la Universitat no pot estar a nom d’un centre, departament, servei, institut, col·legi major, etc.

1.2. Comptes restringits d’ingressos

No obstant això, a la Universitat hi ha unitats de recaptació per prestació de serveis a les quals, per la seua peculiaritat, se’ls obrirà un compte corrent per a aquest fi.

Els comptes esmentats en el paràgraf anterior seran restringits, amb l’única finalitat de rebre ingressos. Aquests comptes no es poden utilitzar per a fer pagaments i el seu saldo final de cada mes serà transferit al compte general de la Universitat de forma automàtica.

Aquests comptes, que se sol·licitaran a la Gerència,  hauran de ser autoritzats pel rector o persona en qui delegue.

1.2.1. Procés

El centre que tinga autoritzada l’obertura d’un compte corrent restringit remetrà mensualment al Servei de Comptabilitat i Pressupostos, en un llistat on es desglossen conceptes i imports, la liquidació dels ingressos efectuats durant aquell mes en el compte,  perquè siguen comptabilitzats i aplicats de forma correcta.

És important que la liquidació es trameta durant els cinc (5) primers dies del mes següent.

En cas de liquidar quanties  per a finalitats concretes i específiques, diferents de l’activitat habitual, caldrà adjuntar a la liquidació el document de concessió corresponent.

1.3. Comptes corrents autoritzats

Quan un centre, departament, institut, etc. haja de celebrar congressos, jornades, trobades... per als quals calga cobrar una quota d’inscripció, es podrà autoritzar per a aquest fi l’obertura d’un compte corrent. Per aquesta autorització cal remetre escrit de sol.licitud a la gerència i haurà d’especificar-se la denominació del Congrés, Jornada, etc així com les dades de la seua celebració. Caldrà comunicar el més aviat possible l’apertura del compte corrent especificant-ne l’entitat, sucursal i el núm. de compte, així com el nom de les persones autoritzades per a retirar els fons (caldran almenys dues signatures).

· CAL TENIR EN COMPTE:

A) INGRESSOS

Els ingressos que s’hi poder fer al compte corrent autoritzat han de provenir exclusivament de les matrícules o de les inscripcions. No es pot fer servir aquest compte per al ingrés de qualservol tipus de subvencions, ajudes, patrocinis, etc.  , ja que aquestes han de ser ingresades al compte de pressupost de la Universitat.  (2077-0735-3100159143).

B) DESPESES

No es podran satisfacer amb càrrec d’aquest compte  despeses de personal, tret de les conferències o ponències, ni tampoc despeses de material inventariable.

En finalitzar el congrés es remetrà al Servei de Comptabilitat i Pressupostos la liquidació acompanyada de la documentació següent:

· Cancel·lació del compte corrent

· Còpia de l’extracte del compte

· Liquidació resum dels ingressos i despeses al model núm. 37

· Relació de despeses al model núm. 36

· Documentació justificativa de les despeses

El superàvit es comptabilitzarà amb una orgànica específica, per al cas que queden despeses per imputar.

1.4. Traspassos de crèdits

Es considera traspàs de crèdit el que es realitza entre aplicacions pressupostàries iguals o amb vinculació, d’acord amb allò que estableix el Reglament d’execució pressupostària. En aquest cas, es considera un traspàs de crèdit entre unitats de despesa.

El traspàs de crèdit es diferencia de la transferència de crèdit en el fet que només afecta aplicacions iguals o amb vinculació, per això es proposarà al Servei de Comptabilitat i Pressupostos, que serà competent per a aprovar-lo mitjançant el model núm. 1.

1.5. Càrrecs interns

El càrrec intern deriva d’una operació posterior a l’execució de la despesa, com a conseqüència de recuperar, de forma justificada, una part o la totalitat de l’import de les despeses realitzades per compte d’un altre. Per dur-la a terme se seguirà el procediment següent:

a)
La unitat que haja de fer el servei el valorarà després d’haver rebut la petició corresponent.

b)
La unitat que el sol·licite acceptarà que l’import del servei s’impute a l’orgànica corresponent.

c)
Una vegada emplenat el «val» de compensació interna, serà tramitat com qualsevol factura i remitida al Servei de Comptabilitat i Pressupostos per a ser tramitat l’expedient en totes les seues fases comptables. 

d)
Els pagaments seran en formalització; els expedirà  el Servei de Comptabilitat i Pressupostos per comptabilitzar els ingressos que s’incorporen posteriorment a la unitat que va prestar el servei.

S’adjunta el document «val», model núm. 2.

2. FACTURACIÓ DE LA UNIVERSITAT DE VALÈNCIA

Quan la Universitat de València du a terme prestacions de serveis o lliuraments de béns a tercers, està obligada a emetre factura com a justificant del pagament i a conservar la còpia o la matriu d’aquesta factura durant el període de prescripció (4 anys).

2.1. Serveis que emeten factures
9
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9

2.3. Factures impagades
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2.1. Serveis que emeten factures

La facturació genèrica és emesa pel  Servei de Comptabilitat i Pressupostos per mantenir una numeració única. Això no obstant, per les seues peculiaritats, també emetran factura, entre altres:

-
El Servei d’Investigació 

-
El Servei de Publicacions

-
El Servei d’Informació Bibliogràfica

-
La Clínica Odontològica

-
Els col·legis majors, etc.

La resta d’òrgans de la Universitat han de sol·licitar l’emissió de factures mitjançant una petició al Servei de Comptabilitat i Pressupostos, amb indicació de les dades d’identificació del destinatari, l’objecte de facturació i la contraprestació total. El Servei de Comptabilitat i Pressupostos trametrà l’original al destinatari i una còpia de la factura al servei que la va sol·licitar.

Moment per a emetre la factura

Les factures cal emetre-les en el moment de la realització de la prestació del servei o de la venda de béns. Si hi ha pagaments anteriors a la realització de l’operació, es pot emetre factura per aquests, amb indicació expressa d’aquesta circumstància.

2.2. Contingut de les factures

Tota factura emesa per la Universitat i les seues còpies han de contenir, almenys, les dades següents:


Número i sèrie, si és el cas.


Raó social, domicili i CIF de la Universitat. Es poden emetre factures fent esment d’un òrgan o d’una unitat d’imputació que forme part de l’estructura de la Universitat, incloent-hi en tot cas la menció «Universitat de València».


Raó social, domicili i CIF del destinatari dels serveis o béns.


Descripció de l’operació i la seua contraprestació total.


Base imposable, tipus impositiu i quota de l’impost en cas que l’operació estiga subjecta a l’IVA.


Unitat de compte, euro o pesseta, en què s’emet.


Lloc i data d’emissió.

Altres documents justificatius autoritzats

Els òrgans de la Universitat que presten els serveis que s’esmenten més avall (els col·legis majors, les botigues del Jardí Botànic i de l’edifici històric, el Servei d’Educació Física i Esports) poden emetre «vals» numerats o tiquets de màquines registradores substitutius de les factures, sempre que l’import de l’operació no siga superior a 500.000 pessetes, i només per a aquestes activitats:


Serveis d’hoteleria o subministraments de menjars o begudes per a consumir a l’acte.


Serveis telefònics.


Utilització d’instal·lacions esportives.


Vendes al detall, transports de persones, serveis d’aparcament.

A la part matriu del «val» o tiquet ha de figurar, almenys:


El número correlatiu.


El CIF de la Universitat de València.


El tipus de l’IVA aplicat o l’expressió «IVA inclòs».


La contraprestació total.

Duplicats i rectificacions de factures

Per a anul·lar o rectificar una factura ja emesa o per a emetre’n un duplicat, cal sol·licitar-ho al Servei de Comptabilitat i Pressupostos, justificant la raó de l’anul·lació, rectificació o duplicat.

2.3. Factures impagades

Cada servei o unitat que emeta factures ha de fer un seguiment del seu pagament tenint en compte els terminis establerts per a cada cas. Si es produïra l’impagament de la factura en el termini establert, se’n requerirà el pagament un mes després de vèncer l’obligació de pagament i, de nou, al cap de tres mesos. Si el resultat d’ambdós no fóra satisfactori, es traslladarà l’expedient a l’Assessoria Jurídica perquè adopte les accions judicials necessàries.

3. FACTURES I TERCERS
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3.1. Registre únic de tercers

A la Universitat de València hi haurà un registre o fitxer únic de tercers que facen transaccions econòmiques derivades del desenvolupament d’activitats empresarials o professionals dutes a terme per aquesta. El control del registre l’assumirà el Servei de Comptabilitat i Pressupostos.

L’alta d’aquests tercers, quan no hagen realitzat abans operacions econòmiques amb aquesta institució, així com la modificació de qualsevol de les seues dades, s’haurà de comunicar al Servei de Comptabilitat i Pressupostos per mitjà de l’imprès annex núm. 3.

3.2. Obligació d’expedició i emissió de factures

Els empresaris i els professionals estan obligats a expedir i lliurar factura per cada una de les operacions de lliurament de béns o prestacions de serveis que facen, i també a conservar-ne la còpia o la matriu. L’emissió de factures o documents substitutius, així com la remissió al destinatari, s’haurà de dur a terme en el mateix moment de fer-se l’operació, o bé en els trenta dies següents.

3.3. Presentació de factures

Les factures seran presentades en les àrees de gestió a què pertanya l’òrgan per al qual es va realitzar el servei (facultat, departament, institut, servei, col·legi major, unitat de campus, biblioteca interfacultativa, etc.), on seran registrades i tramitades, mitjançant la seua comptabilització.

3.4. Contingut de les factures

3.4.1. Factures d’empreses espanyoles

Totes les factures, i les seues còpies i matrius contindran, almenys les dades següents:


Número i sèrie, si és el cas.


Nom o raó social, CIF/NIF i domicili del tercer que expedeix la factura.


Nom, CIF i domicili de la Universitat. Excepcionalment, també seran vàlides les expedides a un òrgan o a una  unitat d’imputació que forme part de l’estructura de la Universitat si hi figura el NIF d’aquesta.


Descripció de l’operació, amb els detalls de l’objecte i la seua contraprestació total.


Base imposable, tipus d’IVA, quota repercutida i total de la factura, si l’operació està subjecta a l’IVA.


Base imposable, tipus de retenció i quota de retenció, si la factura és d’un professional.


Unitat de compte en què s’emet, pessetes o euros.


Lloc i data d’emissió.

Si la factura conté operacions subjectes a diferents tipus impositius de l’IVA, caldrà diferenciar la part de base imposable subjecta a cada tipus i la quota resultant, i caldrà expedir, sempre que siga possible, factures distintes per a cada tipus d’IVA.

Les factures corresponents a adquisicions que constituïsquen material inventariable es presentaran de forma independent de la resta de tipus de despesa. En una mateixa factura no podran aparèixer despeses inventariables i de tipus diferent.

3.4.2. Altres documents autoritzats per a empreses espanyoles

La legislació fiscal autoritza el lliurament de documents substitutius de la factura, amb igual validesa. Per això poden lliurar-nos «vals» numerats o tiquets de màquines registradores quan l’import de l’operació no siga superior a 500.000 pessetes i es tracte de:


Serveis d’hoteleria o subministraments de menjars o begudes per a consumir a l’acte.


Serveis telefònics.


Utilització d’instal·lacions esportives.


Vendes al detall, transports de persones, serveis d’aparcament.

A la part matriu del «val» o tiquet ha de figurar, almenys:


El número correlatiu.


El NIF de l’expedidor del val o tiquet


El tipus de l’IVA aplicat o l’expressió «IVA inclòs».


La contraprestació total.

3.4.3. Factures d’empreses comunitàries o estrangeres

Les factures d’empreses comunitàries o estrangeres han de contenir, com a mínim, les dades següents:


Número i sèrie, si és el cas.


Nom, CIF i domicili de la Universitat.

En les factures per adquisicions intracomunitàries de béns, el tercer hi ha de consignar el nostre número VAT, que prèviament li haurem comunicat.


Nom o raó social, número d’identificació fiscal i domicili del tercer que ens expedeix la factura.

En les factures per adquisicions intracomunitàries de béns ha de constar obligatòriament el número VAT de l’empresa comunitària.

Les factures d’empreses estrangeres han de portar algun número d’identificació de l’empresa.


Descripció de l’operació, amb els detalls de l’objecte i la seua contraprestació total.


Base imposable de l’IVA:

Les factures per adquisicions intracomunitàries de béns no han de portar quota d’IVA, només la base imposable. L’IVA d’aquesta operació es calcula ací i s’ingressa a la hisenda pública espanyola; no es paga mai al tercer.

Les factures per prestacions de serveis d’empreses o professionals comunitaris o estrangers poden portar IVA.

Les factures comprensives de les importacions no portaran IVA. L’IVA d’importació es paga a la duana, mai al tercer.


Moneda en què s’emet.


Lloc i data d’emissió.

En la secció IMPOSTOS (IVA) es detallen els tipus de número VAT vàlids i el càlcul de l’IVA per a aquests supòsits.

En la secció DIVISES es detalla el procediment per a l’adquisició de béns a proveïdors de la Unió Europea i d’altres d’estrangers. 

3.4.4. Traducció de factures  i contravalors

Les factures expedides en llengües estrangeres s’hauran de traduir, de manera que el seu contingut i els elements principals resulten clarament comprensibles. El contravalor dels pagaments fets en moneda estrangera s’acreditarà mitjançant document bancari on conste el canvi aplicat o, si no, mitjançant una còpia del BOE en què figure el tipus de canvi aplicable a la data de la liquidació de la despesa.

3.5. Minutes

Les minutes són els documents per mitjà dels quals els professionals facturen els seus honoraris i despeses pels serveis que han prestat. Estan sempre subjectes a retenció per IRPF (18 o 9%, segons els casos). Els professionals estrangers n’estan exempts o sotmesos al 25% per l’IRPF de no residents, segons els casos.

Els professionals han d’estar donats d’alta d’IAE i les seues factures portaran quota d’IVA.

Les minutes han de complir els mateixos requisits formals que les factures (identificació del tercer i de la Universitat, concepte, base imposable … etc) i sempre han d’anar signades pel professional.

En l’apartat 15 (Matèria fiscal) es detallen els requisits per a les exempcions de l’IRPF de no residents i de l’IVA.

3.6. Admissió de duplicats

Els empresaris i els professionals només podran expedir un original de cada factura o document substitutiu. Tot i això, serà admissible l’expedició d’exemplars duplicats d’aquests documents originals, que tindran la mateixa eficàcia que aquells, en els casos següents:

a)
Quan a una mateixa operació corresponguen diversos destinataris.

b)
En els supòsits de pèrdua de l’original per qualsevol causa.

En cada un dels exemplars duplicats s’haurà de fer constar l’expressió «duplicat» i la raó de la seua expedició.

En totes les còpies de les factures, l’expedidor hi farà constar expressament el seu caràcter, i la unitat destinatària, si és possible, el número de registre d’entrada i la data.

3.7. Conformitat de les  factures

Les factures seran  degudament conformades pel responsable de la recepció del bé, la prestació del servei o la realització material de l’obra, una vegada efectuada a satisfacció del destinatari la prestació corresponent.

La conformitat, la subscriurà el responsable de l’orgànica, de forma llegible, i hi farà constar igualment, de forma clara, el seu nom sota la signatura de conformitat.

3.8. Procediment de pagament de col·laboracions esporàdiques de persones físiques no professionals

1.
Resolució de l’autoritat competent (vicerector, degà o director d’escola universitària), anterior a la data del fet, en què es nomenen col·laboradors els subjectes del fet, en aplicació de l’article 3 (Dret a la percepció: capítol II de l’annex 1) del Reglament d’execució pressupostària per a l’exercici 2001.

2.
La quantia serà la que s’estableix per al personal col·laborador, de 6.000 PTA/jornada.

3.
Posteriorment, l’autoritat competent responsable (degà o director d’escola universitària) haurà de certificar el treball realitzat individu per individu, amb expressió de l’import que cal abonar, les dades personals (NIF i adreça postal) i les dades bancàries.

4.
Aquest personal està subjecte a l’impost de la renda de les persones físiques en el percentatge establert per a professionals, 18%.

5.
El certificat, juntament amb el document comptable AD, es trametrà al Servei de Nòmines per al seu abonament.

3.9. Pagaments

El pagament del preu de la prestació feta es realitzarà en els dos mesos següents a la data d’expedició i lliurament del document acreditatiu de la realització d’aquella, bé factura o bé certificat, en el cas d’obres.

Els pagaments es realitzaran tres vegades cada mes, els dies, 5,15 i 25 (excepte festius, vacances o imprevistos)

3.10. Expedició de lliuraments a tercers

Quan hi haja causes que justifiquen una cessió de cobrament a favor de tercers (article 101 de la Llei 13/1995, de contractes de les administracions públiques, decisions, judicials, etc., modificada per la Llei 59/1999), en els lliuraments que s’expediran es farà constar els noms tant del cedent com del cessionari.

3.11. Expedició de lliuraments a favor de l’endossatari

Hi ha empreses que, per cobrar els seus crèdits, endossen les factures. El procediment que cal seguir en aquest cas és el que segueix:

Una vegada hi haja compromís formal amb la Universitat, l’empresa presentarà la factura en dos exemplars per a la nota d’intervenció de l’endós en el Servei de Comptabilitat i Pressupostos. Hi haurà de figurar la conformitat prèvia de la unitat de despesa on haja sorgit l’obligació, així com també el vistiplau de l’endossatari.

Una vegada endossada la factura, es tornarà còpia de la mateixa amb el número del tercer endossatari, a l’àrea gestora, perquè tramite l’ADO a favor de l’endossatari, fent-hi constar el nom de l’endossant.

L'ADO es remetrà al Servei de Comptabilitat i Pressupostos perquè des d'aquest, es procedisca a realitzar la "K" endossada i la fase "PT".

Cal tenir en compte que les factures endossades s’han de tramitar amb la màxima urgència possible.

L’import mínim per a poder fer un endós ha de ser de cent mil pessetes (100.000 PTA).

3.12. Pagament a professionals

En els pagaments per serveis específics i concrets no habituals inferiors a 500.000 pessetes, la minuta expedida per aquells haurà d’anar acompanyada del justificant del pagament corrent de l’IAE.
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4.1. Retenció de crèdit

4.1.1. Concepte

És l’operació per la qual queda retinguda la totalitat o una part del crèdit aprovat en el pressupost de la Universitat de València, per a una o més partides pressupostàries. Aquesta operació es pot realitzar per tal de:

Retenir la totalitat o una part del crèdit per a la posterior realització d’una despesa.

Retenir el crèdit necessari per a la realització d’una transferència de crèdit a una altra aplicació pressupostària. (Només el Servei de Comptabilitat i Pressupostos.)

Registrar els acords de no disponibilitat dels crèdits.

4.1.2. Documents que cal utilitzar

«RC» d’exercici corrent (model núm. 5).

«RC» d’exercicis posteriors (només el Servei de Comptabilitat i Pressupostos i el Servei d’Inversions).

Aquests documents s’incorporaran als expedients respectius.

4.1.3. Procediment de les àrees gestores

El començament del procediment per a la retenció de crèdits en les àrees gestores varia segons la circumstància que el determina.

A) RETENCIÓ DE CRÈDITS PER A GASTAR

Quan calga retenir crèdit per a gastar, l’àrea gestora expedirà el document «RC» d’exercici corrent.

Quan s’inicie la tramitació d’un expedient per a una despesa plurianual (Servei de Comptabilitat i Pressupostos i Servei d’Inversions), caldrà sol·licitar que es certifique que la part de despesa imputable a exercicis posteriors no sobrepasse els límits establerts, per a determinats tipus de despeses, en l’article 61 del text refós de la Llei general pressupostària.

A aquest efecte, el Servei d’Inversions expedirà un document «RC» d’exercicis posteriors, en què es detallaran els imports de despesa que corresponen a cada una de les anualitats posteriors a l’exercici actual.

D’altra banda, per l’import de la despesa corresponent a l’anualitat en curs s’expedirà un document «RC» d’exercici corrent.

B) RETENCIÓ DE CRÈDIT  PER A TRANSFERÈNCIES

Quan les àrees gestores que tenen encomanada la gestió dels crèdits consideren necessària la realització de transferències o traspassos de crèdit, plantejaran aquesta necessitat a la Secció de Pressupostos del Servei de Comptabilitat i Pressupostos de la Universitat de València. Aquesta Secció expedirà el document «RC» per l’import que s’ha de transferir d’exercici corrent a càrrec de les aplicacions pressupostàries que seran objecte de minoració.

C) RETENCIÓ PER NO-DISPONIBILITAT DELS CRÈDITS

La no-disponibilitat d’un crèdit suposa que a càrrec d’un crèdit en aquesta situació no es podran adoptar autoritzacions de despesa.

Quan la Gerència acorde la no-disponibilitat de tot o una part d’un crèdit consignat en el pressupost de despeses, s’expedirà un document «RC» de retenció de crèdits per no-disponibilitat.

Aquest document, el  tramitarà el Servei de Comptabilitat i Pressupostos.

4.1.4. Anul·lacions

Quan calga procedir a l’anul·lació de  qualsevol de les operacions que s’han indicat en els punts anteriors, s’expedirà un document idèntic al confeccionat, però de signe contrari, és a dir barrat «RC/» (model núm. 6), amb el mateix número de referència de comptabilitat. En el document es farà constar la circumstància de l’anul·lació.

4.1.5. Operacions complementàries

Quan per a la tramitació d’alguna de les operacions esmentades siga necessari efectuar una retenció de crèdit complementària, s’expedirà un document idèntic posant a la casella «import» la quantitat complementària i amb el mateix número de referència de comptabilitat.

4.1.6. Competència 

Amb caràcter general, els documents «RC» seran autoritzats pel RESPONSABLE de l’ÀREA GESTORA, que és qui té encomanada la gestió dels crèdits. Amb les excepcions següents:

Els documents «RC» per a transferències de crèdit i de no-disponibilitat, els autoritzarà la cap del Servei de Comptabilitat i Pressupostos.

L’exercici d’aquestes competències es pot delegar d’acord amb allò que estableix la Llei 30/92.

4.2. Autorització de la despesa

4.2.1. Concepte

És l’acte administratiu pel qual l’autoritat competent per a gestionar una despesa a càrrec d’un crèdit pressupostari aprova la seua realització, i en determina la quantia de forma certa, o bé de la forma més aproximada possible quan no puga calcular-se exactament, reservant a aquest fi la totalitat o una part del crèdit pressupostari.

4.2.2. Documents que cal utilitzar

En funció de l’exercici econòmic d’imputació de la despesa, es poden fer servir els següents models de documents d’autorització.

Document «A» d’exercici corrent (model núm. 7)
Document «A» d’exercicis posteriors

Document «A» de tramitació anticipada

El document «A» d’exercici corrent s’utilitzarà quan es vulga autoritzar una despesa a càrrec del pressupost de despeses d’exercici corrent o bé quan es té una despesa de caràcter plurianual, per imputar la part de la despesa que correspon a l’exercici corrent, recollint la resta de les anualitats en el segon model de document d’autorització «d’exercicis posteriors».

El tercer model s’utilitzarà quan la tramitació de l’expedient de despesa s’inicie en l’exercici anterior a aquell en què comença l’execució d’aquesta despesa.

4.2.3. Procediment de les àrees gestores

A) Expedient de despesa inferior a 2 milions de pessetes en expedients de subministraments i serveis, i inferiors a 5 milions en expedients d’obres.

- L’àrea gestora iniciarà l’expedient amb una memòria justificativa de la necessitat de la despesa, en la qual es definiran els objectius que cal aconseguir, i amb la documentació necessària per a la identificació inequívoca de la despesa que calga fer i aquella en què figure el desenvolupament del càlcul realitzat per a l’obtenció de l’import estimat.

B) Expedients de contractació superiors a 2 milions de pessetes en expedients de subministraments i serveis, i superiors a 5 milions en expedients d’obres. 

- El Servei d’Inversions, en iniciar la tramitació d’una despesa, haurà d’elaborar, per a la seua fiscalització i posterior aprovació, un expedient que estarà format per:

- Una memòria justificativa de la necessitat de la despesa en què es definisquen els objectius que es pretenen aconseguir 

- La documentació necessària per a la identificació inequívoca de la despesa que es realitza i aquella en què figure el desenvolupament del càlcul fet per a l’obtenció de l’import estimat. A més a més, s’hi inclourà la documentació específica que per a cada tipus de despesa estableix la normativa vigent.

Una vegada fiscalitzada la despesa de conformitat i aprovat l’expedient de despesa, s’expedirà el document comptable «A» que corresponga a cada cas:

Per a una despesa que es faça durant l’exercici en curs, s’expedirà el document «A» d’exercici corrent.

Si es tracta d’una despesa plurianual, s’expedirà, per l’import de la despesa prevista per a l’exercici actual, un document comptable «A» d’exercici corrent, i per l’import de la despesa prevista per a les anualitats següents s’expedirà un document comptable «A» d’exercicis posteriors.

Si es tracta d’efectuar la tramitació anticipada d’una despesa, s’expedirà el document comptable «A» de tramitació anticipada per l’import total de la despesa, i si es tracta d’una despesa que es realitze en més d’un exercici s’hi farà constar l’import corresponent a cada anualitat.

4.2.4. Anul·lacions

Quan s’haja de procedir a l’anul·lació total o parcial de qualsevol de les operacions indicades en els punts anteriors, s’expedirà un document idèntic al que s’ha elaborat per al registre de l’operació en qüestió, però de signe contrari «A/»

Aquest document es justificarà amb la resolució que va anul·lar l’aprovació de la despesa o, en cas d’anul·lació parcial, amb l’acord d’adjudicació per un import inferior al de l’aprovació inicial de la despesa.

En l’últim cas, l’acord d’adjudicació anirà unit al document «D», i en el text lliure de l’operació del document «A/» negatiu (model núm. 8), la mateixa referència de comptabilitat que el document «A».

4.2.5. Operacions complementàries

Quan siga procedent incrementar l’import d’una autorització realitzada amb anterioritat, s’expedirà un document «A», en què es consignarà el mateix número de referència de comptabilitat assignat pel sistema a l’operació que es complementa, i a la casella «import», la quantitat complementària.

4.2.6. Competència

Aprovació de la despesa

L’acte administratiu d’autorització de la  despesa correspondrà, d’acord amb el que estableix el punt 3 de l’article 20 del títol II del Reglament d’execució pressupostària per a l’exercici 2001, AL RECTOR, que  podrà delegar en els membres de la comunitat universitària que estime oportú per al correcte funcionament del sistema.

Autorització del document comptable

El document comptable «A» podrà ser signat pel responsable de l’àrea gestora que tinga encomanada la gestió del crèdit a què es refereix l’operació de què es tracte.

No obstant això, en cas que el document comptable «A» servisca de suport a l’acte administratiu d’aprovació de la despesa, el document serà autoritzat per qui tinga aquesta competència o per la persona en qui estiga delegada.

4.3. Compromís de despesa

4.3.1.  Concepte

El compromís de despesa o disposició és l’acte administratiu en virtut del qual l’autoritat competent acorda o concerta amb un tercer, segons els casos, i després del compliment dels tràmits procedents segons la normativa vigent, la realització d’obres, prestacions de serveis, subministraments, transferència, subvencions etc., que prèviament hagen estat autoritzats.

4.3.2.  Documents que cal utilitzar

Segons l’exercici econòmic d’imputació de la despesa, es poden fer servir els següents models de document de disposició:

Document «D» d’exercici corrent (model núm. 9)

Document «D» d’exercicis posteriors

Document «D» de tramitació anticipada

Prèviament a la validació d’un document «D», cal que hi haja en el sistema informàtic SICUV el document «A» validat a què fa referència. Un document de compromís de despesa no pot ser validat sense fer referència a un document d’autorització.

El document «D» d’exercici corrent es farà servir quan es necessite comprometre una despesa a càrrec del pressupost de despeses d’exercici corrent o bé quan es té una despesa de caràcter plurianual, per imputar la part de la despesa que correspon a l’exercici corrent i recollir la resta de les anualitats en el segon model de document: «d’exercicis posteriors»

El tercer model s’utilitzarà quan la tramitació de l’expedient de despesa s’inicie en l’exercici immediatament anterior a aquell en què comença l’execució de l’esmentada despesa.

4.3.3. Procediment de les àrees gestores

Quan en la tramitació d’expedients de despesa es formalitzen contractes amb tercers o, si és el cas, es dicten resolucions o acords que reconeguen el compromís de despeses d’Universitat enfront de tercers, l’àrea gestora corresponent haurà d’expedir un document «D» d’exercici corrent per la part de la despesa que afecte l’exercici en curs i, en cas de despeses de caràcter plurianual, un document «D» d’exercicis posteriors per l’import del compromís de despesa que siga imputable a exercicis successius. Quan l’expedient de despesa en qüestió siga tramitat de forma anticipada, una vegada  formalitzat el compromís de despesa mitjançant la documentació a què s’ha fet referència, l’àrea gestora expedirà un document «D» de tramitació anticipada per l’import total del compromís, i hi farà constar les quantitats corresponents a cada anualitat quan aquest compromís afecte diversos exercicis.

Sense perjudici del que s’ha indicat en els paràgrafs anteriors, en el cas de compromisos de despesa que deriven de contractes administratius, els corresponents documents «D» podran ser expedits, prèviament a la formalització del contracte, prenent com a base l’acord d’adjudicació definitiva, mentre que el corresponent contracte, una vegada formalitzat, s’unirà al document «OK» que s’expedisca com a conseqüència del primer certificat d’obra o pagament a compte.

4.3.4. Anul·lacions

Per rescissió del compromís

Quan s’haja de procedir a l’anul·lació total o parcial de qualsevol de les operacions indicades en els punts anteriors, s’expedirà un document idèntic al que s’ha elaborat per al registre de l’operació en qüestió, però de signe contrari «D/» (model núm. 10).

Aquest document es justificarà amb l’acord de revocació del compromís de despesa o de resolució del contracte.

Per cessió del contracte a una altra persona interessada

Quan es done aquesta circumstància s’elaboraran els documents comptables següents:

«D/»  de signe negatiu, en què es faran constar les dades del cedent.

«D» de signe positiu, amb les dades del cessionari.

Ambdós documents s’imputaran a les aplicacions pressupostàries a les quals, en el seu moment, es va imputar el compromís de despesa corresponent al contracte que ha estat objecte de cessió. El document de signe negatiu es justificarà amb una còpia de l’escriptura de cessió, mentre que per a justificar el document positiu n’hi haurà prou d’incloure en el seu text lliure una referència al «D» que incorporen les dades del cessionari.

4.3.5.  Operacions complementàries

Quan siga procedent incrementar l’import d’un compromís de despesa realitzada amb anterioritat, s’expedirà un document «D» en què es consignarà el número de referència de comptabilitat assignat pel sistema a la referència de comptabilitat que  es complementa, i a  la casella «import», la quantitat complementària.

4.3.6. Competència

Autorització i compromís de la despesa

Aprovació de la despesa

L’acte administratiu d’autorització de la  despesa correspondrà, d’acord amb el que estableix el punt 3 de l’article 20 del títol II del Reglament d’execució pressupostària per a l’exercici 2001, AL RECTOR, que  podrà delegar en els membres de la comunitat universitària que estime oportú per al correcte funcionament del sistema.

Autorització del document comptable

El document comptable «A» podrà ser signat pel responsable de l’àrea gestora que tinga encomanada la gestió del crèdit a què es refereix l’operació de què es tracte.

No obstant això, en cas que el document comptable «A» servisca de suport a l’acte administratiu d’aprovació de la despesa, el document serà autoritzat per qui tinga aquesta competència o per la persona en qui estiga delegada.

4.4. Autorització - compromís de despesa

4.4.1. Concepte

L’autorització i el compromís de despesa es poden acordar en un acte administratiu únic, amb els mateixos efectes que si aquestes fases s’hagueren acordat en actes administratius separats.

4.4.2. Documents que cal utilitzar

El document «AD» s’utilitzarà com a suport de les fases A i D quan s’hagen acordat mitjançant un sol acte administratiu.

Excepcionalment, sempre que la normativa aplicable ho permeta, es podrà expedir aquest document encara que ambdues fases s’hagen aprovat per actes administratius diferenciats.

Segons l’exercici econòmic d’imputació de la despesa, es poden fer servir els següents models de documents d’autorització-compromís:

Document «AD» d’exercici corrent (model núm. 11)

Document «AD» d’exercicis posteriors

Document «AD» de tramitació anticipada

El document «AD» d’exercici corrent s’utilitzarà quan calga autoritzar i comprometre una despesa a càrrec del pressupost de despeses de l’exercici corrent, o bé quan es té una despesa amb caràcter plurianual, per imputar la part de l’autorització  i compromís de la despesa que correspon a l’exercici corrent, i incloure la part imputable a la resta de les anualitats en el segon model de document d’autorització-compromís d’exercicis posteriors.

El tercer model s’utilitzarà quan la tramitació de l’expedient de despesa es puga iniciar en l’exercici immediatament anterior a aquell en què començarà l’execució de la despesa.

4.4.3. Procediment de l’àrea gestora

Aprovada la despesa i formalitzat el compromís, sempre que ambdues fases es realitzen en un sol acte administratiu, l’àrea gestora emplenarà el document comptable «AD» que, una vegada autoritzat per qui pertoque, s’adjuntarà a la documentació que justifica l’autorització, i el compromís de la despesa (resolució, acord o contracte) es registrarà comptablement.

Per a una despesa que es realitze durant l’exercici en curs, s’expedirà el document «AD» d’exercici corrent.

Quan es tracte d’una despesa plurianual s’expedirà: per l’import de la despesa compromesa per a l’exercici actual, un document comptable «AD» d’exercici corrent, i per l’import de la despesa compromesa per a les següents anualitats, un document «AD» d’exercicis posteriors.

Quan s’efectue la tramitació anticipada d’una despesa, s’expedirà el document comptable «AD» de tramitació anticipada per l’import total de l’autorització de la despesa, i si es tracta d’una despesa que es realitza en més d’un exercici, s’hi farà constar l’import corresponent a cada anualitat.

4.4.4. Anul·lacions

Quan s’haja de procedir a l’anul·lació total o parcial de qualsevol de les operacions indicades en els punts anteriors, s’expedirà un document idèntic al que s’ha elaborat per al registre de l’operació en qüestió, però de signe contrari «AD/» (model núm. 12).

Aquest document es justificarà amb la resolució que anul·la l’aprovació de la despesa i l’acord de revocació del compromís de despesa o de resolució del contracte.

4.4.5. Operacions complementàries 

Quan calga incrementar l’import d’una autorització i compromís realitzats amb anterioritat, s’expedirà un document «AD» en què es consignarà el número de referència de comptabilitat assignat pel sistema a l’operació que es complementa, i a la casella «import», la quantitat complementària.

4.4.6. Competència

Autorització i compromís de despesa 

Aprovació de la despesa

L’acte administratiu d’autorització i compromís de la  despesa correspon, d’acord amb el que estableix el punt 3 de l’article 20 del títol II del Reglament d’execució pressupostària per a l’exercici 2001, AL RECTOR, que  podrà delegar en els membres de la comunitat universitària que estime oportú per al correcte funcionament del sistema.

Autorització del document comptable

El document comptable «AD» podrà ser signat pel responsable de l’àrea gestora que tinga encomanada la gestió del crèdit a què es refereix l’operació de què es tracte.

No obstant això, en cas que el document comptable «AD» servisca de suport a l’acte administratiu d’aprovació de la despesa, el document serà autoritzat per qui tinga aquesta competència o per la persona en qui estiga delegada.

4.5. Reconeixement d’obligacions

4.5.1. Concepte

El reconeixement de l’obligació és l’acte administratiu en virtut del qual l’autoritat competent accepta formalment, a càrrec del pressupost de la Universitat, un deute a favor d’un tercer com a conseqüència del compliment per part d’aquest de la prestació a què s’haja compromès, segons el principi del «servei fet», o bé en el cas d’obligacions no recíproques, com a conseqüència del naixement del dret d’aquest tercer en virtut de la llei o d’un acte administratiu que, segons la legislació vigent, l’atorgue.

4.5.2. Document que cal utilitzar

El document suport del reconeixement de l’obligació és el document comptable «O» (model núm. 13) d’exercici corrent.

4.5.3. Procediment d’àrea gestora

Quan l’àrea gestora dispose de la documentació que acredite la realització de la prestació o el dret del creditor, de conformitat amb els acords que al seu dia van autoritzar i van comprometre la despesa, podrà procedir al reconeixement de l’obligació.

4.5.4. Anul·lacions

D’altra banda, quan calga anul·lar alguna d’aquestes operacions s’expedirà un document «O/» (model núm. 14), idèntic al que s’ha elaborat per al registre de l’operació en qüestió, però de signe contrari.

4.5.5. Operacions complementàries

Quan s’incremente l’import d’una obligació reconeguda amb anterioritat, s’expedirà un document «O» en què es consignarà el número de referència de comptabilitat assignat pel sistema a l’operació que es complementa, i a la casella «import», la quantitat complementària.

4.5.6. Competència 

Reconeixement de l’obligació 

L’acte de reconeixement de l’obligació correspon al rector, d’acord amb allò que estableix el paràgraf 6.4 del punt 6 de l’article 20 del títol II del Reglament d’execució pressupostària per a l’exercici 2001, el qual podrà delegar en els membres de la comunitat universitària que estime oportú per al correcte funcionament.

Autorització del document comptable

L’autorització del document comptable «O», pel qual es registra el reconeixement de l’obligació, correspon  al responsable de l’àrea gestora que tinga encomanada la gestió del crèdit a què es refereix l’operació de què es tracte.

Tanmateix, en cas que el document comptable «O» servisca de suport a l’acte administratiu de reconeixement de l’obligació i la seua proposta de pagament, el document serà autoritzat per qui tinga aquesta competència.

4.6. Autorització - compromís de despesa - reconeixement d’obligació

4.6.1. Concepte

L’autorització, el compromís i el reconeixement de l’obligació es poden acordar en un únic acte administratiu, i tenen els mateixos efectes que si aquestes fases s’acorden en actes administratius separats.

4.6.2. Documents que cal utilitzar 

El document «ADO» (model núm. 15) s’utilitzarà com a suport de les fases ADO quan s’hagen acordat mitjançant un sol acte administratiu.

Excepcionalment, i sempre que la normativa aplicable ho permeta, es podrà expedir aquest document encara que les distintes fases s’hagen aprovat per actes administratius diferenciats.

4.6.3. Procediment en l’àrea gestora

Tramitada la documentació justificativa corresponent a les distintes fases, l’òrgan gestor elaborarà el document comptable «ADO» que, una vegada autoritzat, es comptabilitzarà juntament amb la documentació autoritzada.

4.6.4. Anul·lacions

Quan calga anul·lar aquesta operació, s’expedirà un document idèntic al que s’ha elaborat per al registre de l’operació en qüestió, però de signe contrari «ADO/» (model núm. 16), que farà referència al número de comptabilitat.

4.6.5.  Operacions complementàries

Quan siga procedent incrementar l’import d’una autorització, compromís i reconeixement de l’obligació realitzat amb anterioritat, s’expedirà un document «ADO» en què es consignarà el número de referència de comptabilitat  assignat pel sistema a l’operació que es complementa, i a la casella  «import», la quantitat complementària.

4.6.6. Competència

Autorització, compromís de la despesa, reconeixement de l’obligació

L’acte d’autorització, compromís de la despesa i reconeixement de l’obligació correspon al rector, d’acord amb el paràgraf 6.4 del punt 6 de l’article 20 del títol II del Reglament d’execució pressupostària per a l’exercici 2001, el qual podrà delegar en els membres de la comunitat universitària que estime oportú per al correcte funcionament.

Autorització del document comptable

El document comptable «ADO» pel qual es registra l’autorització de la despesa, el seu compromís i el reconeixement de l’obligació podrà ser autoritzat pel responsable de l’àrea  gestora que tinga encomanada la gestió del crèdit a què es refereix l’operació de què es  tracte.

No obstant això, en cas que el document comptable «ADO» servisca de suport a l’acte administratiu pel qual s’autoritza la despesa, es compromet amb un tercer i es reconeix l’obligació que en deriva, aquest document serà autoritzat per qui en tinga la competència.

4.7. Proposta de pagaments

4.7.1. Concepte

Tot reconeixement de l’obligació porta implícita la corresponent proposta de pagament, entesa aquesta com la sol·licitud per part de l’autoritat competent que ha reconegut l’existència de l’obligació perquè, d’acord amb la normativa vigent, se’n propose el pagament. Com a excepció al que s’ha indicat, per a operacions específiques del deute públic la proposta de pagament es podrà tramitar separadament del respectiu reconeixement de l’obligació.

4.7.2. Document que cal utilitzar

El document  suport per a proposar el pagament és el document comptable «K» (model núm. 17) d’exercici corrent.

4.7.3. Procediment de l’àrea gestora

Quan l’àrea gestora dispose de la documentació que acredite la realització de la prestació o el dret del creditor, segons els acords que al seu dia van autoritzar, van comprometre i van reconèixer l’obligació, podrà  proposar-ne els pagaments.

4.7.4. Anul·lacions

D’altra banda, quan calga anul·lar alguna d’aquestes operacions, s’expedirà un document «K/» (model núm. 18) idèntic al que s’ha elaborat per al registre de l’operació en qüestió, però de signe contrari.

4.7.5. Operacions complementàries

Quan siga procedent incrementar l’import d’una proposta de pagament realitzada amb anterioritat, s’expedirà un document «K» en el qual es consignarà el número de referència de comptabilitat assignat pel sistema a l’operació  que es complementa, i a la casella «import», la quantitat complementària.

4.7.6. Competència

L’acte de proposar el pagament correspon al rector, d’acord amb el paràgraf 6.4 del punt 6 de l’article 20 del títol II del Reglament d’execució pressupostària per a l’exercici 2001, el qual podrà delegar en els membres de la comunitat universitària que estime oportú per al correcte funcionament.

Autorització del document comptable

El document comptable «K», pel qual es proposa el pagament, pot ser autoritzat pel responsable de l’àrea  gestora que tinga encomanada la gestió del crèdit a què es refereix l’operació de què es  tracte.

No obstant això, en cas que el document comptable «K» servisca de suport a l’acte administratiu pel qual s’autoritza la despesa, es compromet amb un tercer i es reconeix l’obligació que en deriva, aquest document serà autoritzat per qui en tinga la competència.

4.8. Autorització - compromís de despesa- reconeixement de l’obligació - ordenació del pagament

4.8.1. Concepte 

L’autorització, el compromís, el reconeixement de l’obligació i la proposta de pagament es poden acordar en un únic acte administratiu, amb els mateixos efectes que si aquestes fases s’hagueren acordat en actes administratius separats.

4.8.2. Document que cal utilitzar

El document «ADOK» (model núm. 19) s’utilitza com a suport de les fases A, D, O, K, quan s’hagen acordat mitjançant un sol acte administratiu.

Excepcionalment, sempre que la normativa aplicable ho permeta, es podrà expedir aquest document encara que les distintes fases hagen estat aprovades per actes administratius diferents.

4.8.3. Procediment de l’àrea gestora

Tramitada la documentació justificativa corresponent a les distintes fases, l’àrea gestora procedirà a elaborar el document comptable «ADOK» que, una vegada autoritzat, es comptabilitzarà. 

4.8.4. Anul·lacions

Quan s’haja de procedir a l’anul·lació d’aquesta operació, s’expedirà un document idèntic al que s’ha elaborat per al registre de l’operació en qüestió, però de signe contrari, «ADOK/» (model núm. 20).

4.8.5. Operacions complementàries 

Quan siga procedent incrementar l’import d’una autorització, compromís, reconeixement de l’obligació i proposta de pagament realitzat amb anterioritat, s’expedirà un document «ADOK» en què es consignarà el número de referència de comptabilitat assignat pel sistema a l’operació que es complementa i, a la casella «import», la quantitat complementària.

4.8.6. Competència

Autorització, compromís de la despesa, reconeixement de l’obligació i proposta de pagament

L’acte d’autorització, el compromís de la despesa, el reconeixement de l’obligació i la proposta de pagament correspondrà al rector, d’acord amb el paràgraf 6.4 del punt 6 de l’article 20 del títol II del Reglament d’execució pressupostària per a l’exercici 2001, el qual podrà delegar en els membres de la comunitat universitària que estime oportú per al correcte funcionament.

Autorització del document comptable

El document comptable «ADOK» pel qual es registra l’autorització de la despesa, el seu compromís i el reconeixement de l’obligació, podrà ser autoritzat pel responsable de l’àrea  gestora que tinga encomanada la gestió del crèdit a què es refereix l’operació de què es  tracte.

No obstant això, en cas que el document comptable «ADOK» servisca de suport a l’acte administratiu pel qual s’autoritza la despesa, es compromet amb un tercer, es reconeix l’obligació que en deriva, el document serà autoritzat per qui en tinga la competència.

5. PRESCRIPCIÓ D’OBLIGACIONS 

5.1. Concepte 
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5.2. Supòsits 
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5.3. Competència 
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5.1. Concepte

D’acord amb l’article 1930 del Codi Civil, la prescripció  és una forma d’extinció dels drets pel transcurs no interromput del temps unit al seu no-exercici.

Segons l’article 46 del TRLGP «prescriurà al cap de cinc anys el dret a exigir el pagament de les obligacions ja reconegudes o liquidades, si no és reclamat pels creditors legítims o els seus drethavents. El termini es comptarà des de la data de la notificació del reconeixement o la liquidació de la respectiva obligació. Amb l’expressa excepció en favor de lleis especials, la prescripció s’interromprà d’acord amb les disposicions del Codi Civil.»

5.2. Supòsits

Quan es donen els supòsits descrits en els articles anteriors, l’àrea gestora iniciarà la tramitació de l’expedient de prescripció quan, per a una obligació pendent de la proposta de pagament, haja transcorregut el termini establert en l’article 46 del TRLGP. Una vegada elaborat l’expedient, caldrà fer una operació d’anul·lació d’obligació d’exercicis.

5.3. Competència

El cap de l’àrea gestora de procedència serà competent per a iniciar la tramitació de l’expedient de prescripció.

La competència per a resoldre l’expedient de prescripció correspon al rector o al responsable en qui delegue per al millor funcionament de la gestió.

6. PROCEDIMENT D’ADQUISICIÓ I VENDA SIMULTÀNIA D’IMMOBILITZATS

Hi ha supòsits en què, paral·lelament a l’adquisició d’un immobilitzat nou, s’efectua una permuta o una venda de l’immobilitzat material que ha quedat obsolet.

En aquests casos, a més dels requisits enumerats en els apartats anteriors, i tenint en compte que es tracta d’una venda que fa la Universitat, el procés serà el que segueix:


Sol·licitud de venda. La competència correspon al Consell Social, amb delegació en el rector, en aquells supòsits en què la venda no supere els 2.000.000 de pessetes.


Presentació de les dues ofertes o factures pro forma.


Preu d’adquisició 


Preu de venda

Cal tenir en compte que les dues operacions estan generalment subjectes a l’impost sobre el valor afegit.

S’haurà d’adjuntar una còpia de l’imprès d’inventari d’immobilitzat de baixa que es proposa, amb indicació del seu preu d’adquisició, així com la referència de comptabilitat de l’expedient de despesa per mitjà del qual es va adquirir, i s’hi farà constar la data i el número de referència de comptabilitat.

S’adjunta model de proposta d’alienació núm. 21.

6.1. Adquisició d’equipament científic 
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6.1. Adquisició d’equipament científic

El Consell Social de la Universitat de València, en la sessió de data 6 de novembre de 2000, va acordar el procediment mitjançant el qual es tramiten les adquisicions d’equipament científic segons el que disposa l’article 56.1 de la LRU:

1.
El Consell Social autoritzarà únicament les propostes que versen sobre l’adquisició per part de la Universitat de València de béns d’equipament necessaris per al desenvolupament de programes d’investigació, trameses al Consell Social per la Gerència, una vegada que aquesta elabore l’expedient corresponent, i sempre que complisquen, almenys, un dels dos requisits següents:  complementarietat en el lliurament o exclusivitat de l’adquisició. Aquests requisits s’entendran complerts, respectivament, quan hi concórreguen alguna de les circumstàncies següents:


Quan la proposta verse sobre lliuraments complementaris que constituïsquen una reposició de subministraments o instal·lacions d’ús corrent, o bé una extensió dels subministraments o instal·lacions existents, si el canvi de proveïdor obliga a adquirir material que tinga característiques tècniques diferents i done lloc a incompatibilitats o a dificultats tècniques d’ús i manteniment desproporcionades, i sempre que aquestes circumstàncies estiguen degudament justificades en l’expedient que es trameta al Consell Social.


Quan la proposta vaja acompanyada d’un informe del vicerector d’Investigació o d’alguna entitat de competència i prestigi en l’àmbit científic relacionada amb la naturalesa del projecte en qüestió (diferent i independent de l’empresa subministradora), del qual informe resulte l’existència d’un únic proveïdor del bé que es pretén adquirir i, per tant, la innecessarietat de portar a terme un concurs públic.

2. Queden autoritzades les propostes que es refereixen a l’adquisició de béns d’equipament necessaris per al desenvolupament de programes d’investigació, mitjançant el procediment negociat sense publicitat, l’import de les quals no supere els cinc milions de pessetes. Tot i això, amb periodicitat semestral, el Consell Social rebrà de la Gerència de la Universitat de València una informació completa d’aquestes adquisicions. 

7. DESPESES INVENTARIABLES

Caldrà remetre al Servei de Comptabilitat i Pressupost l’imprés de registre d’inventari quan es porte a terme  l’adquisició de qualsevol bé de naturalessa inventariable, i en la casella corresponent al nombre de despesa es posarà el nº d’operació de l‘ADO. Heu d’aportar fotocòpia de la factura.

Són  inventariables els béns que s’han d’incloure en els conceptes següents:


Compte 226: Mobiliari i estris, per un import superior a 10.000,- pesetes (mampares, taules, cadires, màquines, material esportiu, arxivadors, cortines, material audiovisual, fotogràfic, fax,....)


Compte 227: Elements per a processos d’informació, per un import superior a 10.000,- pesetes (ordinadors, impressores, escàners, …)


Compte 228: Elements de transport  (vehicles, remolcs, motocicletes, canoes, caravanes…)


Compte 229: Material científic per un import superior a 25.000,- pesetes (microscopis, espectrofotòmetres, frigorífics, lents de projecció…)

El compte caldrà especificar-lo sempre en el model d’inventari.

Aspectes importants en relació amb l’inventari són:


La necessitat de separar la base imposable de l’IVA quan la despesa corresponga a supòsits en què l’IVA és deduïble (vegeu l’apartat 15. Matèria fiscal IVA). Vegeu annex sigles


No són inventariables les extensions, instalacions ni aparells telefònics. Tampoc ho son qualsevol altre tipus d’instalacions (elèctrica, calefacció, refrigeració...) ja que es consideren com a despeses de reparació i conservació de béns (Concepte 222)


No són inventariables les despeses corresponents a ampliacions de memòria en ordinadors, targetes de xarxa, substitució de monitors i teclats. Tampoc ho són les llicències d’ús de programes informàtics, ni les actualitzacions o renovacions, ja que es consideren com a despeses de manteniment informàtic (Subconcepte 222.6).


Per  donar de baixa un bé inventariable, caldrà omplir l’imprés de baixa d’inventari, indicant l’any d’adquisició, el preu i el nº de l’expedient de la compra del bé, a fí d´aconseguir la correcta identificació.

 Els motius de la baixa són: inservible, alienació, obsolet técnic, pèrdua, robatori, donació, reintegre per mal funcionament, permuta per un altre o retirada al magatzem de la Universitat.


Si la baixa es a causa d’un robatori, caldrà adjuntar una còpia de la denúncia. I si es  reintegre per mal funcionament, es necesari fer un acta d’ incidència.


En el cas de donació, caldrá solicitar la desafectació del Rector, a través del Servei de Comptabilitat i Pressupost.

7.1. Donacions
40

7.1. Donacions

Una donació és una transmissió de la propietat d'un bé o dret de forma gratuïta. Poden donar-se:

A)
D'un tercer a la Universitat

B)
De la Universitat a un tercer.

Totes dues han de ser formalitzades mitjançant un document contractual que signen les dues parts implicades  (donant i donatari), on consten almenys les dades següents:

-
Dades identificadores del donant i del donatari.

-
Valor aproximat del bé donat en el mercat actual.

-
Acreditació de la titularitat del bé que es dóna.

-
La destinació, si de cas, de la donació 

El contracte anirà acompanyat de l'alta o la baixa de l'inventari, segons el cas.

S'adjunta esborrany del contracte indicatiu. (Model núm. 22).

La donació d'un tercer a la Universitat no genera cap impost a pagar per la Universitat. Està exempt tant de l'ISD (Art. 3.2 Llei 29/87) com de l'Impost de Societats (Art. 9 Llei 43/95).

La donació de la Universitat a un tercer obligarà a este últim a pagar l'Impost Successions i Donacions (persones físiques), o a incloure'l en el seu Impost de Societats (persones jurídiques).

C)
Cessió d'ús

Els passos que cal seguir i els documents que cal aportar són els mateixos, tret de l'expressió del límit temporal pel qual se cedeix el bé.
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8.1. Concepte

Tenen el caràcter de pagaments que cal justificar les quantitats que excepcionalment es lliuren per atendre despeses sense la prèvia aportació de la documentació justificativa de la realització de l’obra o servei, o la recepció del subministrament.

S’expediran ordres de pagament que cal justificar quan els documents justificatius no es puguen aportar abans de formular la proposta de pagament, quan els serveis o les prestacions hagen tingut lloc en territori estranger o quan, per raons d’oportunitat o d’una altra mena, degudament ponderades, es considere necessari per a agilitar la gestió dels crèdits.

Aquestes despeses que cal justificar seran independents dels comptes de caixa fixa.

8.2. Notes  característiques

Procediment excepcional de tramitació de despeses i pagaments, que únicament pot ser utilitzat en els casos  que estableix la llei.

Són quantitats que excepcionalment es lliuren per atendre despeses sense l’aprovació prèvia de la documentació justificativa.

Són una excepció a la regla del «servei fet» com a requisit previ per al reconeixement d’obligacions.

Únicament es poden fer servir per a obligacions que se satisfacen en l’exercici corrent.

El perceptor té una posició deutora davant l’entitat, fins que realitze la rendició del compte justificatiu.

8.3. Supòsits

8.3.1 Quan els documents justificatius no puguen aportar-se abans de formular la proposta de pagament.

8.3.2. Quan els serveis o prestacions a què es refereixen hagen tingut o tindran lloc a l’estranger.

8.4. Document comptable

«ADOKJ»   «ADOKJ» 

«ADOKPTJ»

«JTJ»

«JP»    Justificació del pagament

El procés s’iniciarà com una despesa ordinària. A diferència del procediment ordinari, una vegada aprovades totes les fases de la despesa (autorització, disposició, reconeixement de l’obligació i proposta de pagament) , i sense cap altre tràmit, s’acumularan les operacions comptables i es procedirà a l’expedició de la proposta de pagament a favor del PERCEPTOR, per a la qual cosa s’elaborarà el document comptable «ADOKJ».

8.5. Competència

Correspon al rector o personal en qui delegue per al millor funcionament de l’organisme.

Competència per a autoritzar el document comptable de «pagaments que cal justificar»

Correspon al Servei de Comptabilitat i Pressupostos.

8.6. Justificació 

Els perceptors d’aquestes ordres de pagament queden obligats a justificar les quantitats rebudes i estan subjectes al règim de responsabilitat establert en la llei. El termini de rendició i aportació de la documentació justificativa és de tres mesos. Aquest termini es cursarà en virtut de les dates de liquidació del pressupost, les quals han de ser convenientment comunicades a les diverses unitats de despesa en el període final de l’exercici pressupostari.

Mentre no tinga lloc l’oportuna justificació dins els terminis assenyalats, no s’autoritzaran més despeses per justificar a la unitat afectada.
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PROCEDIMENTS D’EXECUCIÓ DE LA DESPESA

DOCUMENTS COMPTABLES EN EL PROCEDIMENT DE CONTRACTACIÓ
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9.1. Objecte

Hi ha expedients de pagament que s’han de fer en la divisa del país que efectua el servei o subministrament, com per exemple:


Subscripció a revistes


Adquisició de llibres, material científic, productes de laboratori.


Inscripció a congressos


Altres adquisicions

9.2. Procediment

La petició del pagament de divises (model núm. 23, que s’adjunta ), signada pel responsable de la unitat, on figuren totes les dades del tercer (nom, adreça i número del compte bancari, en el cas de pagament per transferència), es trametrà al Servei de Comptabilitat i Pressupostos, juntament amb el document «A» per import aproximat en pessetes i la justificació original suport de l’expedient.

Per omplir el document “ A “ (“Autorizació de la despesa”):

[image: image2.wmf]
s’ha de tenir en compte el següent:

9.2.1. En el camp de referència (“Ref.”), s’hi ha de consignar l’epígraf ”DIVISAS”

9.2. 2. En el camp d’ import (“Importe”), hi diferenciarem:

A) Quan es tracta d’una adquisició intracomunitària, s’hi ha d’incloure:

· L’import del canvi de la divisa en pessetes

· El percentatge d’IVA (4% per a compra de llibres i revistes
            16 % pera la resta d’ adquisicions)

· Despeses bancàries: 

600 pts 
per petició de transferència a l’exterior 

(quan l’import de la factura és en pessetes i el compte bancari del proveïdor estranger pertany a un banc en territori espanyol, no cobraran despeses per la transferència) 


500 pts
xec en divisa 

(si el xec es fa en euros, no cobren despeses)

B) Quan no es tracta d’una adquisició, o es tracta d’una importació(país no comunitari), per calcular l’import del document “A” no s’ha de tenir en compte el percentatge d’IVA.

9.2.3. En el camp de descripció (“Descripción”), s’hi ha de ressenyar el tipus de despesa que es fa (adquisició de llibres, compra d’ordinador, etc).

Una vegada emplenat el document, s’ha de prémer el botó “SI”. A la pantalla següent només cal especificar la partida pressupostària a què s’imputa la despesa.

És preferible sol·licitar el pagament per xec que no per transferència bancària, atesa la dificultat de concretar correctament la codificació bancària internacional.

- Quan es tracta d’inscripcions a congressos, aquestes peticions es poden trametre tant per la caixa fixa de cada àrea gestora, com a través del Servei de Comptabilitat i Pressupostos. En tot cas, cal trametre, al més aviat possible, el full d’inscripció i el certificat justificatiu de la participació al congrés. 

- Si es tracta d’ADQUISICIÓ DE BÉNS, la petició de pagament ha d’anar acompanyada d’un document comercial (factura, factura pro forma, sol·licitud de renovació de subscripció, etc.) justificatiu de l’operació. Una vegada rebuda a la unitat la factura definitiva, es trametrà al Servei de Comptabilitat i Pressupostos. 

IMPORTANT QUE CAL TENIR EN COMPTE:

Les unitats gestores no han de registrar en l’aplicació SICUV les factures de les peticions de divises (les hi registrarà el Servei de Comptabilitat i Pressupostos). No obstant, es registraran en el registre de factures dependent del registre general de la Universitat

- El Servei de Comptabilitat i Pressupostos expedirà el taló si el pagament s’efectua en euros, o en sol·licitarà l’expedició al banc si es tracta d’altres divises.

Tenint en compte les liquidacions carregades en el compte bancari, el Servei de Comptabilitat i Pressupostos realitzarà les fases A+ o A/, D, O, K, P, T. La unitat que ha sol·licitat la divisa podrà consultar aquestes operacions mitjançant l’aplicació SICUV, de cara al control dels seus crèdits.

Si el proveïdor al qual es pagarà amb divises pertany a la Unió Europea (excepte Espanya) i l’operació que s’efectua és una adquisició de béns, el document comercial que acompanye la petició de divises haurà de complir obligatòriament els requisits següents:

Hi figurarà com a comprador la Universitat de València, sense perjudici de la resta de dades d’identificació de l’òrgan o de la unitat que fa la petició.

Hi han de figurar el número VAT de la Universitat de València (ESQ4618001D) i el del proveïdor, que ha de constar en el document comercial que s’aporta, siga quin siga.

El número VAT està compost per les sigles del país i un nombre variable de caràcters i sol ser identificat com a  «VAT nr.» o «code TVA». Les sigles i el nombre de caràcters dels diferents països de la UE són:

PAÍS
CODI PAÍS
NÚMERO

Alemanya                 
DE                      
9 caràcters numèrics 

Àustria
AT
9 caràcters alfanumèrics

Bèlgica                      
BE                      
9 caràcters numèrics

Dinamarca               
DK                     
8 caràcters numèrics

Finlàndia                   
FI                        
8 caràcters numèrics

França                       
FR                     
11 caràcters numèrics 

Grècia                       
EL                      
8  caràcters numèrics 

Gran Bretanya         
GB                      
5, 9 o 12 caràcters numèrics

Holanda                     
NL                      
12 caràcters alfanumèrics 

Itàlia                            
IT                        
11 caràcters numèrics

Irlanda                        
IE                        
8 caràcters alfanumèrics 

Luxemburg                 
LU                      
8 caràcters numèrics

Portugal                      
PT                      
9 caràcters numèrics 

Suècia                         
SE                     
12 caràcters numèrics

Quan algun dels proveïdors al·legue que és una entitat exempta d’IVA i que per aquesta raó no disposa de número VAT, haurà d’acreditar per escrit aquesta circumstància, per adjuntar l’acreditació a la petició de divises.

Els requisits anteriors s’han de complir fins i tot en els casos en què l’encàrrec al proveïdor es realitze mitjançant formulari normalitzat que el mateix proveïdor publica en revistes o en internet.

Les sol·licituds de divises que no complisquen els anteriors requisits seran tornades al peticionari.

En l’apartat 15. Matèria fiscal (IVA) es detallen les exigències de la legislació fiscal per a les adquisicions intracomunitàries de béns.

En el cas de sol·licituds de peticions de divises per a proveïdors estrangers no comunitaris, hi ha de figurar obligatòriament com a comprador la Universitat de València, sense perjudici de la resta de dades d’identificació de l’òrgan o de la unitat que realitza la petició.

9.3. Impresos

S’adjunta el model núm. 23,  que s’utilitzarà per a sol·licitar aquest tipus de despeses i en què s’indicarà:

Perceptor

Classe de divisa

Import de la petició de divises

Autorització del càrrec en el crèdit.

9.4. Anul·lació

Quan es vulga anul·lar una petició de divises es trametrà al Servei de Comptabilitat i Pressupostos la «A/» amb la referència al núm. de comptabilitat.

IMPORTANT QUE CAL TENIR EN COMPTE

En el cas d’anul·lació d’un xec en divises una vegada rebut l’original per part de la unitat gestora, s’haurà de tornar aquest xec original al Servei de Comptabilitat i Pressupostos per poder dur a terme aquesta anul·lació

9.5. Àrees gestores

Únicament podran tramitar-se per la «caixa fixa» de cada àrea gestora aquelles factures en divises que no comporten liquidació d’IVA INTRACOMUNITARI, és a dir, només les SUBSCRIPCIONS A CONGRESSOS.

11. TARGETA DE CRÈDIT

Dins del procediment de caixa fixa, hi ha l'opció de sol·licitar una o més targetes de crèdit amb la regulació següent:

TIPUS DE TARGETA:  VISA CLASSIC - NOMINATIVA

LÍMIT MENSUAL:  100.000,- PTA

COMPTE ASSOCIAT:  CAIXA FIXA


Es revisaran els límits de caixa fixa, segons el nombre de targetes que se sol·liciten.


Caldrà indicar a quin crèdit (unitat d’imputació) s’ha de carregar la quota de manteniment.


Els degans o directors de departament o institut han de justificar els pagaments a l’administració del centre abans de finalitzar el mes, de  manera que l’administració puga disposar dels justificants a la recepció, el dia 3, de l’extracte d’operacions de la targeta.


Les despeses pendents de justificar quedaran per a la mensualitat següent i seran reflectides en l’annex que s’ha d’adjuntar a la conciliació de MOVIMENTS PENDENTS. Si són despeses justificades pendents de pagament, el moviment serà negatiu.

	Pagaments pendents de justificar  -  Despeses justificades pendents de pagament  = Moviments pendents





FINAL D’ANY. Com que l’extracte arribarà durant els cinc primers dies de l’exercici següent, s’haurà de justificar en l’annex de pendent de pagament, ja que l’eixida de fons tindrà lloc l’exercici següent.


LLIBRE AUXILIAR. Es portarà un llibre (full de càlcul) d’entrades i eixides, que reflectirà els pagaments efectuats amb targeta i els càrrecs en banc de les liquidacions de les targetes.

Requisits que cal destacar en les factures:

1.
Factures nacionals: raó social del tercer i NIF.

2.
Factures comunitàries: raó social del tercer i VAT, dirigides a la raó social «Universitat de València», per a la qual cosa els haurem facilitat el VAT (és Q4618001 D).


FISCALITAT DE LES FACTURES. L’IVA de les adquisicions intracomunitàries de béns (llibres, material de laboratori, equipament informàtic…), el liquida la Universitat de València; per tant, únicament es paga al tercer la base imposable.

Les adquisicions intracomunitàries inferiors a 14 euros n’estan exemptes (equivalent a 2.500 PTA).

Les inscripcions a congressos no estan subjectes a IVA.


REINTEGRAMENTS. Les despeses realitzades i no justificades s’hauran de reintegrar; si es manifesta disconformitat, es donarà ordre de cancel·lació de la targeta i es passarà el càrrec al codi on va quedar establert el pagament de la quota.


PÈRDUA DE LA TARGETA. Caldrà comunicar-ho a VISA i a l’administrador del centre.


S’adjunten models d’expedients de caixa fixa i complementari d’IVA, que ha d’acompanyar el compte de caixa fixa, però sense ser-hi inclòs.

12. DESPESES SUMPTUÀRIES

El subconcepte 228.4 de l’estructura del pressupost de la Universitat de València inclou:

«Atencions protocol·làries i representatives». Segons el codi de classificació econòmica de despeses, es poden aplicar a aquest subconcepte aquelles despeses que, sent d’aquesta naturalesa, siguen ocasionades per:

a) Recepció i vista d’autoritats que es poden produir en condicions normals per aquest motiu, regals, estades en hotels, etc.

b) Igualment, les que es pugen generar per la celebració de:

· sessions científiques

· congressos,

· exposicions i

· actes semblants.

c) Esmorzars de treball, en els quals només es pot incloure la minuta d’una restauració.

d) Solemnitats. Atès el caràcter públic que pot tenir la celebració d’alguns actes solemnes, en aquest concepte es podrien incloure les despeses derivades de l’anomenat «vi d’honor».

Independentment del que s’ha exposat més amunt, hi ha una limitació global a aquest tipus de despeses, que serà:

· Del 2% de l’assignació dels centres

· De l’1% de l’assignació dels departaments

· Del 2% de les restants unitats d’imputació

Les despeses de l’apartat d), per la seua naturalesa, han de ser autoritzades prèviament.

Quant a les despeses de la resta dels apartats, el fet de no necessitar autorització prèvia no exclou que per a convalidar-ne el pagament calguen els justificants corresponents, i serà responsabilitat de qui l’haja autoritzada si no posseeix les condicions necessàries.

13. CONCEPTES JURÍDICS VINCULANTS

En el procés de gestió és convenient conèixer i tenir en consideració alguns conceptes, per la seua importància i les responsabilitats que es puguen derivar de determinades actuacions incorrectes. Pel que fa al procediment de gestió d’expedients de despeses, convé remarcar les qüestions següents:
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13.1. Classificació i codificació de les despeses   

A l’efecte del seguiment i control comptable, les despeses que s’executen  es codificaran d’acord amb els criteris següents:

Codificació per programes, és a dir, funcional:

Segons la destinació final d’una despesa, en relació amb els programes establerts com a propis de la Universitat, que són:

321. Serveis complementaris de l’educació

422. Ensenyaments universitaris

541. Investigació científica

Cada programa representa una agrupació coherent d’activitats segons els objectius que es proposa portar a terme la institució.

Els programes per cada exercici s’aprovaran anualment juntament amb el document pressupostari.

Codificació pressupostària, econòmica per subconceptes, s’uneix com a annex.

Codificació orgànica:

Com es determinen les orgàniques:

El pressupost de la UV establirà anualment la codificació de les diferents orgàniques amb dotació  econòmica.

El SCP, el primer dia de cada any, obrirà totes aquelles orgàniques amb romanent específic de l’exercici anterior i, així mateix, donarà d’alta les noves orgàniques que es generen durant l’exercici.

Les instruccions per a aquestes classificacions i codificacions figuren individualitzades per a cada un en els annexos a aquest document.

13.2. Vinculació jurídica

S’estableixen vinculacions per unitat de cost.

13.3. Existència de consignació pressupostària

Només es poden autoritzar despeses dins el límit d’existència de consignació pressupostària adequada i suficient per a atendre les obligacions que se’n deriven.

Seran nuls de ple dret els acords, les resolucions o els actes administratius en general que siguen presos sense l’existència de crèdit pressupostari de cobertura, sense perjudici de les responsabilitats que se’n puguen derivar.

13.4. Interessos de demora

D’acord amb la normativa vigent, el pagament de les obligacions econòmiques assumides per la Universitat s’ha de fer efectiu abans dels dos mesos següents a partir de la data de registre conformada dels certificats d’obra, factures o documents que formalitzen la realització de la prestació per part del proveïdor o tercer.

Si el pagament s’efectua passats els seixanta dies naturals des del reconeixement de l’obligació, el retard serà imputable a l’oficina o al funcionari causant de la demora.

En aplicació de la normativa vigent que regula aquesta matèria, la Gerència iniciarà la liquidació corresponent d’interessos de  demora al tipus bàsic vigent del Banc d’Espanya (incrementat en 1,5 punts) l’últim dia del termini establert, i informarà el rector d’aquesta liquidació perquè inicie les actuacions corresponents que conduïsquen a la determinació de les responsabilitats que hi haja pogut haver.

14. INDEMNITZACIONS PER RAONS DEL SERVEI

Aquesta normativa té per objecte regular les indemnitzacions que corresponguen a tot el personal de la Universitat de València per raó de les comissions de serveis que se’ls concedisca, que seran per alguns dels conceptes següents:

14.1. Indemnitzacions i gratificacions 
56

14.2. Dret a la percepció, meritació i quantia 
56

14.2.1. Dietes 
57

14.2.2. Despeses de transport 
58

14.2.3. Indemnització especial 
59

14.2.4. Indemnització per residència eventual 
60

14.2.5. Gratificacions per assistències i per serveis de caràcter específic 
61

14.2.6. Gratificacions per participació en actes institucionals per a tasques de protocol 
61

14.2.7. Actualització 
62

14.3. Autorització de les comissions de serveis i bestreta de fons
62

14.3.1. Autorització i justificació de les comissions de serveis 
62

14.3.2. Bestreta de fons 
62

14.4. Justificació
62

14.4.1. Justificació de dietes 
62

14.4.2. Justificació de despeses de transport 
62

14.4.3. Justificació de la indemnització especial 
63

14.4.4. Justificació de la indemnització per residència eventual 
63

14.4.5. Justificació de les assistències 
63

14.4.6. Justificació de les comissions de serveis a l’estranger 
64

14.4.7.  Excepcions 
64

14.1. Indemnitzacions i gratificacions

a) Indemnitzacions

1. Dieta

És la quantitat que es paga diàriament per compensar les despeses que origina l’estada fora del terme municipal on se situa el lloc de treball.

2. Despeses de transport

És la quantitat que es paga per la utilització de qualsevol mitjà de transport.

3. Indemnització especial

És la compensació que s’atorga per les despeses extraordinàries que impliquen determinades comissions o pels danys que sofrisquen els comissionats en els seus béns amb motiu del compliment del servei encomanat.

4. Indemnització per residència eventual

És la quantitat a què tenen dret els qui, per ordre superior, hagen de residir en un municipi diferent del municipi en què es troba la seua residència habitual, durant un termini superior a un mes.

b) Gratificacions

S’estableixen aquestes gratificacions com a compensació econòmica de treballs extraordinaris, tant per la seua naturalesa com per l’horari. Els supòsits possibles són els que segueixen:

Es poden fixar gratificacions per assistències als membres dels òrgans que s’indiquen a continuació:

- Per l’assistència a les sessions de tribunals encarregats de jutjar processos de selecció de personal al servei de la Universitat de València, quan assistisquen personalment a les sessions que tinguen lloc fins a la finalització de les proves corresponents. Cap membre que forme part d’un tribunal no podrà percebre més d’una assistència per concórrer a diverses sessions el mateix dia.

- Per l’assistència a les reunions de consells o altres òrgans semblants, quan es justifique la seua participació personal en les reunions en què es tracten assumptes propis de la competència de cada un d’aquells òrgans, sempre que estiga reglamentàriament establert i les reunions hagen estat convocades formalment.

- Per ser nomenats per a actuar com a moderadors, ponents, professors, etc …, en jornades, conferències, cursos o supòsits semblants, sempre que aquests siguen organitzats per la Universitat de València. Les quantitats que puguen superar els límits establerts requeriran la conformitat prèvia del rector.

- També tindrà dret a percebre una compensació el personal que participe en actes institucionals portant a terme tasques de protocol, quan haja estat designat per a aquestes.

14.2. Dret a la percepció, meritació i quantia

a) Dret a la percepció

Té dret a percebre dietes i despeses de viatge el personal vinculat a la Universitat de València per qualsevol relació de servei, és a dir, PDI, PAS, PI, i també el personal que tinga subscrit algun contracte de col·laboració temporal, mentre dure aquest. En el cas de personal que no tinga cap vinculació amb la Universitat, però que haja estat designat per aquesta per a qualsevol de les indemnitzacions establertes en aquesta normativa, li seran abonades les despeses que siguen justificades (pel mateix procediment en què ho ha de fer el personal vinculat amb la Universitat), amb els límits fixats al Manual de procediments de gestió econòmica.

b) Excepcions

- El personal docent i investigador que gaudisca d’una llicència d’estudis, any sabàtic, queda exceptuat del dret a la percepció d’indemnitzacions per raó del servei.

- En casos excepcionals, i quan les comissions tinguen una importància extraordinària o comporten una especial solemnitat en la representació de la Universitat de València, com és ara els seus representants, o els del Consell Social, es podrà sol·licitar el canvi íntegre de les despeses originades.

14.2.1. Dietes

1.
Les estades que originen la meritació de dietes poden comprendre els subconceptes següents:


Hotel

Les despeses d’hotel es justificaran amb les factures dels establiments hotelers. L’import que es pagarà serà el que es justifique efectivament, amb el límit fixat en l’annex.

Restauració

Les despeses de restauració es percebran per l’import fixat en l’annex, i la seua justificació es deduirà, automàticament, del dia i l’hora que comença i finalitza la comissió de servei.

Quan l’hora d’eixida siga anterior a les 15:00 hores, es percebrà el 50% de les despeses de restauració, i si l’hora de tornada és posterior a aquesta hora i anterior a les 22:00 hores;  i el 100% si és posterior a les 22:00 hores. En cap cas no es percebran despeses de restauració en aquelles comissions en què l’hora d’eixida i l’hora de tornada siga abans de les 15:00 hores.

Els alts càrrecs de la Universitat de València meritaran les indemnitzacions per hotel i restauració amb els imports efectivament realitzats, sense que hi siguen aplicables les quanties de l’annex. Igual criteri s’aplicarà al personal que, per la seua qualificació tècnica i qualificació de la comissió de serveis, els haja d’acompanyar.

Altres despeses

1. El subconcepte «altres despeses»  meritarà per la quantitat que figura en l’annex, sense necessitat de justificants, i comprendrà el conjunt de les despeses que s’entenen comunament com de difícil justificació; es prorratejarà al 50% del seu import, i hi serà aplicable el mateix criteri que en les despeses de restauració.

2. Els desplaçaments per raons de treball dins el terme municipal o a distàncies inferiors a trenta quilòmetres al seu voltant, no meritaran cap indemnització en concepte de restauració i altres despeses. Excepcionalment, després de l’autorització expressa de la comissió de serveis, aquests desplaçaments podran meritar indemnització.

En els desplaçaments superiors a 30 quilòmetres, sense perjudici de les despeses de transport, només es generarà dieta si la realització del treball exigeix excedir l’horari de la jornada laboral; en aquest cas, es requerirà la corresponent autorització motivada de comissió de serveis.

3. La percepció de dietes no serà compatible amb la meritació de la indemnització per residència eventual, sense perjudici de les produïdes per comissions de serveis autoritzades des d’aquesta.

4. Es podran establir concerts amb empreses per a la prestació del servei d’hotel. En aquest cas, el pagament de les despeses concertades equivaldrà a la dieta d’hotel en els desplaçaments per raó del servei.

14.2.2. Despeses de transport

1.
En les comissions de serveis en què calga utilitzar un mitjà de transport, es tindrà dret a viatjar per compte de la Universitat de València amb el mitjà de transport que es determine en l’autorització.

2.
L’import de la indemnització serà el de les despeses documentalment justificades, menys el que s’indica en el paràgraf següent.

3.
En els casos en què s’utilitzen vehicles particulars, la indemnització que es percebrà depèn del que segueix:

a)
Si es tracta de vehicles dels mateixos comissionats, serà la quantitat que resulte d’aplicar, als quilòmetres recorreguts, els preus que figuren en l’annex.

b)
Si es tracta de vehicles de lloguer, serà la quantitat que importe realment la seua utilització, segons justificació fefaent, sense que en cap cas el cost no puga ser superior al que oficialment està autoritzat.

c)
No es percebrà cap indemnització pel recorregut que excedisca el nombre de quilòmetres corresponents a l’itinerari adequat per a la realització del servei.

4.
Els desplaçaments a què fa referència l’apartat 4 de l’article 5 donaran lloc a indemnització per despeses de transport, que excepcionalment podrà fer-se amb taxi quan el desplaçament tinga lloc dins el mateix terme municipal.

14.2.3. Indemnització especial

La quantia de la indemnització especial serà l’import de les despeses extraordinàries que efectivament s’hagen tingut o dels danys realment soferts en els béns del comissionat, i es justificarà en la forma que s’indica en l’article 5 d’aquestes normes.

14.2.4. Indemnització per residència eventual

1.
S’entendran compreses en aquest apartat les autoritzacions per l’assistència a cursos de capacitació, especialització o ampliació d’estudis, els de perfeccionament, investigació científica i tècnica o de creació artística, o per raons del servei que realitze el personal de la Universitat de València quan la duració d’aquests siga superior a un mes.

2.
La percepció d’aquesta indemnització serà incompatible amb la dels conceptes expressats en l’article 5 anterior.

3.
L’import d’aquesta indemnització serà del 80% del màxim que correspon percebre pels conceptes d’hotel i restauració de l’article 5 anterior.

La duració no podrà passar de sis mesos excepte quan siga prorrogada durant el temps mínim imprescindible per a acabar el servei encomanat, sense que en cap cas puga excedir un any en còmput total.

14.2.5. Gratificacions per assistències i per serveis de caràcter específic

Les gratificacions per assistències són compatibles amb la meritació de les dietes i les despeses de transport establertes anteriorment.

Les gratificacions per assistència que perceben els membres dels tribunals, pel caràcter irrenunciable del seu nomenament, només s’atorgaran quan les sessions tinguen lloc fora de l’horari normal de treball.

Les gratificacions per assistències que tinguen lloc en dia festiu seran incrementades en un 50% del seu import.

S’atorgarà gratificació per impartir classes o conferències, com també per la participació en qualitat de moderador o ponent en jornades i seminaris, atesa la naturalesa voluntària d’aquestes activitats.

En cap cas no es podrà percebre, dins de l’any natural, pel conjunt de gratificacions a què es refereix el present apartat, una quantitat superior al 25% de les retribucions anuals que corresponguen al lloc de treball que s’exerceix.

Les quantitats fixades com a quantitat de les gratificacions s’entendran íntegres; tenint en compte que algunes estan subjectes a gravamen per l’impost sobre la renda de les persones físiques, es deduiran els percentatges corresponents per al seu ingrés en el tresor públic.

14.2.6. Gratificacions per participació en actes institucionals per a tasques de protocol

Les gratificacions que perceba el personal que participe en actes institucionals, portant a terme tasques de protocol, són de dos tipus:

a) Gratificacions per col·laboració en actes realitzats fora de la jornada habitual de treball, encara que siga en dies laborals.

b) Gratificacions per col·laboració en actes realitzats en dies festius.

Les quantitats que es percebran en cada una de les dues modalitats són detallades en l’annex 1.

El que s’estableix en els dos últims paràgrafs de l’article precedent serà igualment aplicable a aquest tipus de gratificacions.

14.2.7. Actualització

A proposta de la Junta de Govern, el Consell Social podrà actualitzar anualment, amb efectes d’1 de gener, la quantitat de les indemnitzacions.

14.3. Autorització de les comissions de serveis i bestreta de fons

14.3.1. Autorització i justificació de les comissions de serveis

L’autorització de les comissions de serveis amb dret a indemnització, com també la verificació de la seua realització, correspon al rector, als vicerectors, a la Secretaria General, al gerent, als degans i directors de centre, departaments i instituts. Per a poder realitzar la comissió de serveis serà imprescindible l’existència de crèdit pressupostari; en cas contrari, no serà autoritzada.

14.3.2. Bestreta de fons

El personal que haja estat comissionat per a la realització d’un servei podrà sol·licitar una bestreta del 100% de l’import estimat de les indemnitzacions que li puguen correspondre pels conceptes de dietes i despeses de transport que es regulen en els articles 3 i 4 anteriors, per mitjà del compte de provisió de fons del centre més pròxim.

14.4. Justificació

14.4.1. Justificació de dietes

Les dietes es justificaran amb les factures a què es refereix l’article 5 i, a més, amb l’ordre i el certificat de la comissió de serveis, i també amb la documentació complementària que, si és el cas, s’establirà segons la naturalesa del servei, per a la qual es farà servir l'imprès adjunt núm. 29.

14.4.2. Justificació de despeses de transport

Les despeses de transport es justificaran de la manera següent:

a) Quan el viatge es faça amb línies regulars (aèries, marítimes o terrestres), mitjançant la factura de l’agència, acompanyada del bitllet original o d’una còpia compulsada. En aquest sentit, l’original haurà de ser presentat en la unitat de despesa per a la seua compulsa i haurà de ser segellat amb una llegenda que diga: «PAGAT per … (la unitat de despesa de què es tracte) de la Universitat de València».

b) Si el viatge es fa amb vehicle de lloguer, la justificació serà la factura de l’empresa que presta el servei.

c) Si es fa ús del vehicle particular, s’acompanyarà declaració de la persona interessada en què figure el vehicle, la matrícula i el nombre de quilòmetres recorreguts.

14.4.3. Justificació de la indemnització especial

1. Per al pagament de la indemnització especial establert en l’article 7, quan es tracte de danys produïts en els béns del comissionat, es consideraran els requisits següents:

a) Relació de causalitat entre l’execució del servei i els danys soferts en els béns del comissionat.

b) Que no hi haja hagut culpa o negligència en la conducta d’aquesta.

2. En tot cas, cal entendre com a danys indemnitzables els que puguen sofrir els béns del comissionat a causa d’accident o cas fortuït, i no els que deriven d’envelliment natural (per l’ús o el transcurs del temps).

14.4.4. Justificació de la indemnització per residència eventual

La indemnització per residència eventual es justificarà amb l’autorització de l’autoritat o el càrrec que estiga facultat per a atorgar-la.

14.4.5. Justificació de les assistències

Per a les assistències es confeccionarà una nòmina en què s’especificarà, amb el certificat del secretari de cada consell, curs, tribunal, etc., la concurrència personal dels membres que assistisquen a cada reunió. Igualment, per a justificar les assistències caldrà la signatura de recepció de la persona interessada en la nòmina corresponent. S’adjunta model núm. 34.

14.4.6. Justificació de les comissions de serveis a l’estranger

La sol·licitud i autorització de les comissions de serveis que calga realitzar a l’estranger seguirà el mateix tràmit que les comissions de serveis en territori estatal.

La quantitat dependrà del país a què calga desplaçar-se. S’adjunta model núm. 34.

14.4.7. Excepcions

Les quantitats que calga satisfer i siguen superiors a les que hi ha regulades en aquesta normativa hauran de ser autoritzades prèviament pel rector o vicerector.

ANNEX 1

 INDEMNITZACIONS PER RAÓ DE SERVEI

DIETES I ALTRES DESPESES

A) ESTATALS

Hotel (a poblacions de més de 100.000 habitants)

	A poblacions de més

de 100.000 habitants


	11.000

PTA/dia



	Resta de municipis del territori espanyol


	9.000

PTA/dia




Restauració

	A poblacions de més

de 100.000 habitants


	6.000 PTA/dia



	A poblacions de menys

de 100.000 habitants


	 5.000 PTA/dia




Altres despeses: 1.200 PTA/dia
B) ESTRANGERS SEGONS GRUPS I PAÏSOS

Grup primer

Rector

President del Consell Social

Gerent

Secretari general

Vicerectors

Degans

Directors de centres

Grup segon

Personal docent i investigador

Personal investigador

Personal d’administració i serveis dels  grups A i B

Grup tercer

La resta del personal

	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	 ALEMANYA


	
	
	

	 GRUP 1


	26.418


	11.400


	   37.818     



	 GRUP 2


	22.542


	9.900


	   32.442     



	 GRUP 3 


	19.890


	9.400


	   29.290     



	ALGÈRIA


	
	
	

	 GRUP 1


	20.196


	8.500


	   28.696     



	 GRUP 2


	17.238


	7.400


	   24.638     



	 GRUP 3


	15.198


	7.000


	   22.198     



	ANDORRA


	
	
	

	 GRUP 1


	9.282


	7.400


	   16.682     



	 GRUP 2


	7.956


	6.300


	   14.256     



	 GRUP 3


	7.038


	5.800


	   12.838     



	 ANGOLA


	
	
	

	 GRUP 1


	26.928


	11.100


	   38.028     



	 GRUP 2


	22.950


	9.900


	   32.850     



	 GRUP 3


	20.196


	9.300


	   29.496     



	ARÀBIA SAUDITA


	
	
	

	 GRUP 1


	14.688


	10.100


	   24.788     



	 GRUP 2


	12.546


	9.000


	   21.546     



	 GRUP 3


	11.016


	8.400


	   19.416     



	 ARGENTINA


	
	
	

	 GRUP 1


	22.134


	10.800


	   32.934     



	 GRUP 2


	18.870


	9.200


	   28.070     



	 GRUP 3


	16.626


	8.400


	   25.026     



	 AUSTRÀLIA


	
	
	

	 GRUP 1


	16.116


	9.500


	   25.616     



	 GRUP 2


	13.770


	8.500


	   22.270     



	 GRUP 3


	12.138


	8.000


	   20.138     




	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	ÀUSTRIA


	
	
	

	 GRUP 1


	19.074


	11.000


	   30.074     



	 GRUP 2


	16.218


	9.800


	   26.018     



	 GRUP 3


	14.382


	9.200


	   23.582     



	BANGLA DESH


	
	
	

	 GRUP 1


	13.872


	7.200


	   21.072     



	 GRUP 2


	10.404


	6.300


	   16.704     



	 GRUP 3


	9.180


	5.900


	   15.080     



	 BÈLGICA


	
	
	

	 GRUP 1


	29.580


	15.200


	   43.580     



	 GRUP 2


	25.194


	13.800


	   38.994     



	 GRUP 3


	22.236


	13.100


	   35.336     



	 BOLÍVIA


	
	
	

	 GRUP 1


	10.200


	7.100


	   17.300     



	 GRUP 2


	8.670


	6.100


	   14.770     



	 GRUP 3


	7.650


	5.600


	   13.250     



	 BÒSNIA I HERCE.


	
	
	

	 GRUP 1


	14.484


	9.600


	   24.084     



	 GRUP 2


	12.342


	8.300


	   20.642     



	 GRUP 3


	10.914


	7.600


	   18.514     



	 BRASIL


	
	
	

	 GRUP 1


	25.500


	15.200


	   39.500     



	 GRUP 2


	21.726


	13.200


	   34.926     



	 GRUP 3


	19.176


	12.400


	   31.576     



	 BULGÀRIA


	
	
	

	 GRUP 1


	10.608


	7.400


	   18.008     



	 GRUP 2


	9.078


	6.300


	   15.378     



	 GRUP 3


	7.956


	5.900


	   13.856     



	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	CAP VERD


	
	
	

	 GRUP 1


	7.956


	6.400


	   14.356     



	 GRUP 2


	6.018


	5.400


	   11.418     



	 GRUP 3


	5.202


	4.900


	   10.102     



	 CAMERUN


	
	
	

	 GRUP 1


	17.544


	9.200


	   26.744     



	 GRUP 2


	14.994


	8.100


	   23.094     



	 GRUP 3


	13.158


	7.600


	   20.758     



	 CANADÀ


	
	
	

	 GRUP 1


	18.768


	9.700


	   28.468     



	 GRUP 2


	16.014


	8.600


	   24.614     



	 GRUP 3


	14.076


	8.100


	   22.176     



	 COLÒMBIA


	
	
	

	 GRUP 1


	24.684


	15.000


	   38.684     



	 GRUP 2


	21.012


	13.000


	   34.012     



	 GRUP 3


	18.564


	12.200


	   30.764     



	 CONGO


	
	
	

	 GRUP 1


	20.196


	10.100


	   30.296     



	 GRUP 2


	17.238


	9.000


	   26.238     



	 GRUP 3


	15.198


	8.600


	   23.798     



	 COREA


	
	
	

	 GRUP 1


	20.400


	10.400


	   30.800     



	 GRUP 2
	17.340


	9.200


	   26.540     



	 GRUP 3


	15.300


	8.800


	   24.100     




	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	 COSTA D’IVORI


	
	
	

	 GRUP 1


	12.240


	9.300


	   21.540     



	 GRUP 2
	10.404


	8.200


	   18.604     



	 GRUP 3


	9.180


	7.700


	   16.880     



	 COSTA RICA


	
	
	

	 GRUP 1


	13.056


	8.700


	   21.756     



	 GRUP 2


	11.118


	7.400


	   18.518     



	 GRUP 3


	9.792


	6.800


	   16.592     



	 CROÀCIA


	
	
	

	 GRUP 1


	14.484


	9.600


	   24.084     



	 GRUP 2


	12.342


	8.300


	   20.642     



	 GRUP 3


	10.914


	7.600


	   18.514     



	 CUBA


	
	
	

	 GRUP 1


	11.220


	6.400


	   17.620     



	 GRUP 2


	9.588


	5.500


	   15.088     



	 GRUP 3


	8.466


	4.900


	   13.366     



	DINAMARCA


	
	
	

	 GRUP 1


	24.480


	12.000


	   36.480     



	 GRUP 2


	20.808


	10.800


	   31.608     



	 GRUP 3


	18.360


	10.400


	   28.760     



	EQUADOR


	
	
	

	 GRUP 1


	12.852


	8.400


	   21.252     



	 GRUP 2


	11.016


	7.200


	   18.216     



	 GRUP 3


	9.690


	6.600


	   16.290     



	EGIPTE


	
	
	

	 GRUP 1


	18.156


	7.400


	   25.556     



	 GRUP 2


	15.504


	6.500


	   22.004     



	 GRUP 3


	13.668


	6.100


	   19.768     



	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	 EL SALVADOR


	
	
	

	 GRUP 1


	13.158


	8.400


	   21.558     



	 GRUP 2


	11.220


	7.200


	   18.420     



	 GRUP 3


	9.894


	6.600


	   16.494     



	EMIRATS ÀRABS


	
	
	

	 GRUP 1


	20.196


	10.600


	   30.796     



	 GRUP 2


	17.238


	9.400


	   26.638     



	 GRUP 3


	15.198


	8.800


	   23.998     



	 ESLOVÀQUIA


	
	
	

	 GRUP 1


	15.096
	8.300
	   23.396     

	 GRUP 2


	12.852


	7.200


	   20.052     



	 GRUP 3


	11.322


	6.800


	   18.122     



	 ESLOVÈNIA


	
	
	

	 GRUP 1


	10.302


	8.000


	   18.302     



	 GRUP 2


	7.752


	6.900


	   14.652     



	 GRUP 3


	6.834


	6.300


	   13.134     



	 ESTATS UNITS


	
	
	

	 GRUP 1
	28.560
	12.900
	   41.460     



	 GRUP 2


	24.276


	11.600


	   35.876     



	 GRUP 3 


	21.420


	11.000


	   32.420     



	 ETIÒPIA


	
	
	

	 GRUP 1


	23.766


	7.300


	   31.066     



	 GRUP 2


	20.298


	6.300


	   26.598     



	 GRUP 3


	17.850


	5.800


	   23.650     



	FILIPINES


	
	
	

	 GRUP 1


	14.280


	7.500


	   21.780     



	 GRUP 2


	12.138


	6.600


	   18.738     



	 GRUP 3


	10.710


	6.100


	   16.810     




	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	 FINLÀNDIA


	
	
	

	 GRUP 1


	22.848


	12.100


	   34.948     



	 GRUP 2


	19.482


	10.900


	   30.382     



	 GRUP 3


	17.136


	10.400


	   27.536     



	 FRANÇA


	
	
	

	 GRUP 1


	24.480


	12.100


	   36.580     



	 GRUP 2


	20.808


	10.900


	   31.708     



	 GRUP 3


	18.360


	10.300


	   28.660     



	 GABON


	
	
	

	 GRUP 1


	19.992


	9.900


	   29.892     



	 GRUP 2


	17.034


	8.800


	   25.834     



	 GRUP 3


	14.994


	8.200


	   23.194     



	 GHANA


	
	
	

	 GRUP 1


	13.260


	7.100


	   20.360     



	 GRUP 2


	11.322


	6.200


	   17.522     



	 GRUP 3


	9.996


	5.700


	   15.696     



	 GRÈCIA


	 
	 
	                 

	 GRUP 1


	13.770


	7.500


	   21.270     



	 GRUP 2


	11.730


	6.500


	   18.230     



	 GRUP 3
	10.404
	6.100
	   16.504     



	 GUATEMALA


	
	
	

	 GRUP 1


	17.850


	8.200


	   26.050     



	 GRUP 2


	15.198


	7.100


	   22.298     



	 GRUP 3


	13.464


	6.600


	   20.064     



	 GUINEA EQUATORIAL


	
	
	

	 GRUP 1


	17.442


	9.400


	   26.842     



	 GRUP 2


	14.892


	8.400


	   23.292     



	 GRUP 3


	13.158


	7.900


	   21.058     



	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	HAITÍ


	
	
	

	 GRUP 1


	8.976


	7.300


	   16.276     



	 GRUP 2


	7.650


	6.300


	   13.950     



	 GRUP 3


	6.732


	5.700


	   12.432     



	 HONDURES


	
	
	

	 GRUP 1


	13.872


	8.200


	   22.072     



	 GRUP 2


	11.832


	7.000


	   18.832     



	 GRUP 3


	10.404


	6.400


	   16.804     



	 HONG KONG


	
	
	

	 GRUP 1


	24.174


	9.600


	   33.774     



	 GRUP 2


	20.604


	8.600


	   29.204     



	 GRUP 3


	18.156


	8.100


	   26.256     



	 HONGRIA


	
	
	

	 GRUP 1


	22.950


	8.800


	   31.750     



	 GRUP 2


	19.584


	7.700


	   29.384     



	 GRUP 3


	17.238


	7.100


	   24.338     



	IEMEN


	
	
	

	 GRUP 1


	26.520


	8.200


	   34.720     



	 GRUP 2


	22.542


	7.200


	   29.742     



	 GRUP 3


	19.890


	6.700


	   26.590     



	 IUGOSLÀVIA


	
	
	

	 GRUP 1


	19.584


	9.600


	   29.184     



	 GRUP 2


	16.728


	8.300


	   25.028     



	 GRUP 3


	14.688


	7.600


	   22.288     



	ÍNDIA


	
	
	

	 GRUP 1 


	19.890


	7.400


	   27.290     



	 GRUP 2


	16.932


	6.400


	   23.332     



	 GRUP 3


	14.994


	6.000


	   20.994     




	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	 INDONÈSIA


	
	
	

	 GRUP 1


	20.400


	8.100


	   28.500     



	 GRUP 2


	17.340


	7.100


	   24.440     



	 GRUP 3


	15.300


	6.600


	   21.900     



	 IRAQ


	
	
	

	 GRUP 1


	13.158


	7.400


	   20.558     



	 GRUP 2


	11.220


	6.500


	   17.720     



	 GRUP 3


	9.894


	6.100


	   15.994     



	 IRAN


	
	
	

	 GRUP 1


	16.014


	8.600


	   24.614     



	 GRUP 2


	13.668


	7.400
	   21.068     

	 GRUP 3


	12.036


	6.800


	   18.836     



	 IRLANDA


	 
	 
	                 

	 GRUP 1


	18.564


	9.000


	   27.564     



	 GRUP 2


	15.810


	8.000


	   23.810     



	 GRUP 3


	13.974


	7.400


	   21.374     



	 ISLÀNDIA


	
	
	

	 GRUP 1


	15.300


	8.300


	   23.600     



	 GRUP 2


	11.526


	7.300


	   18.826     



	 GRUP 3


	10.200


	6.900


	   17.100     



	 ISRAEL


	
	
	

	 GRUP 1


	18.462


	10.600


	   29.062     



	 GRUP 2


	15.708


	9.400


	   25.108     



	 GRUP 3


	13.872


	8.700


	   22.572     



	 ITÀLIA


	
	
	

	 GRUP 1


	26.112


	11.600


	   37.712     



	 GRUP 2


	22.236


	10.500


	   32.736     



	 GRUP 3


	19.584


	9.900


	   29.484     



	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	JAMAICA


	
	
	

	 GRUP 1


	15.300


	8.600


	   23.900     



	 GRUP 2


	13.056


	7.700


	   20.756     



	 GRUP 3


	11.526


	7.300


	   18.826     



	 JAPÓ


	
	
	

	 GRUP 1


	31.824


	18.000


	   45.824     



	 GRUP 2


	27.132


	16.100


	   41.132     



	 GRUP 3


	23.868
	15.400
	   37.868     

	 JORDÀNIA


	
	
	

	 GRUP 1


	18.564


	8.100


	   26.664     



	 GRUP 2


	15.810


	7.100


	   22.910     



	 GRUP 3


	13.974


	6.600


	   20.574     



	 KENYA


	
	
	

	 GRUP 1


	16.422


	7.500


	   23.922     



	 GRUP 2


	13.974


	6.600


	   20.574     



	 GRUP 3


	12.342


	6.100


	   18.442     



	 KUWAIT


	
	
	

	 GRUP 1


	24.480


	8.400


	   32.880     



	 GRUP 2


	20.808


	7.400


	   28.208     



	 GRUP 3


	18.360


	6.900


	   25.260     



	 LÍBAN


	
	
	

	 GRUP 1


	22.950


	6.800


	   29.750     



	 GRUP 2


	19.584


	5.800


	   25.384     



	 GRUP 3


	17.238


	5.500


	   22.738     



	 LIBÈRIA


	
	
	

	 GRUP 1


	10.506


	8.700


	   19.206     



	 GRUP 2


	7.854


	7.800


	   15.654     



	 GRUP 3


	6.936


	7.000


	   13.936     




	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	 LÍBIA


	
	
	

	 GRUP 1


	20.298


	10.400


	   30.698     



	 GRUP 2


	17.340


	9.100


	   26.440     



	 GRUP 3


	15.300


	8.600


	   23.900     



	 LIECHTENSTEIN


	
	
	

	 GRUP 1


	13.464


	9.500


	   22.964     



	 GRUP 2


	10.098


	8.400


	   18.498     



	 GRUP 3


	8.874


	7.800


	   16.674     



	 LUXEMBURG


	
	
	

	 GRUP 1


	27.030


	10.500


	   37.530     



	 GRUP 2


	23.052


	9.300


	   32.352     



	GRUP 3


	20.298


	8.900


	   29.198     



	 MACAU


	
	
	

	 GRUP 1


	17.952


	8.300


	   26.252     



	 GRUP 2


	13.464


	7.400


	   20.864     



	 GRUP 3


	11.832


	7.000


	   18.832     



	 MADAGASCAR


	
	
	

	 GRUP 1


	13.770


	8.000


	   21.770     



	 GRUP 2


	10.302


	7.000


	   17.302     



	 GRUP 3


	9.180


	6.600


	   15.780     



	MALÀISIA


	
	
	

	 GRUP 1


	18.360


	6.600


	   24.960     



	 GRUP 2


	15.606


	5.700


	   21.306     



	 GRUP 3


	13.770


	5.200


	   18.970     



	 MALTA


	
	
	

	 GRUP 1


	9.180


	6.200


	   15.380     



	 GRUP 2


	7.854


	5.300


	   13.154     



	 GRUP 3


	6.936


	4.700


	   11.636     



	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	MARROC


	
	
	

	 GRUP 1


	19.788


	7.600


	   27.388     



	 GRUP 2


	16.830


	6.600


	   23.430     



	 GRUP 3


	14.892


	6.000


	   22.892     



	 MAURITÀNIA


	
	
	

	 GRUP 1


	9.792


	7.500


	   17.292     



	 GRUP 2


	8.364


	6.500


	   14.864     



	 GRUP 3


	7.344


	6.000


	   13.344     



	MÈXIC


	
	
	

	 GRUP 1


	16.320


	8.300


	   24.620     



	 GRUP 2


	13.872


	7.200


	   21.072     



	 GRUP 3


	12.240


	6.500


	   18.740     



	 MÒNACO


	
	
	

	 GRUP 1


	20.808


	9.900


	   30.708     



	 GRUP 2


	15.708


	8.900


	   24.608     



	 GRUP 3


	13.770


	8.500


	   22.270     



	MOÇAMBIC


	
	
	

	 GRUP 1


	13.362


	8.000


	   21.362     



	 GRUP 2


	11.424


	7.100


	   18.524     



	 GRUP 3


	10.098


	6.700


	   16.798     



	NICARAGUA


	
	
	

	 GRUP 1


	18.768


	10.300


	   29.068     



	 GRUP 2


	16.014


	8.800


	   24.814     



	 GRUP 3


	14.076


	8.000


	   22.076     



	 NIGÈRIA


	
	
	

	 GRUP 1


	23.460


	8.600


	   32.060     



	 GRUP 2


	19.992


	7.800


	   27.792     



	 GRUP 3


	17.646


	7.300


	   24.946     




	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	 NORUEGA


	
	
	

	 GRUP 1


	26.520


	14.900


	   40.520     



	 GRUP 2


	22.542


	13.400


	   35.942     



	 GRUP 3


	19.890


	12.800


	   32.690     



	 NOVA ZELANDA


	
	
	

	 GRUP 1


	13.056


	7.700


	   20.756     



	 GRUP 2


	11.118


	6.700


	   17.818     



	 GRUP 3


	9.792


	6.200


	   15.992     



	 PAKISTAN


	
	
	

	 GRUP 1


	11.628


	7.200


	   18.828     



	 GRUP 2


	9.894


	6.200


	   16.094     



	 GRUP 3


	8.772


	5.800


	   14.572     



	PAÏSOS BAIXOS


	
	
	

	 GRUP 1


	25.296


	11.900


	   37.196     



	 GRUP 2


	21.522


	10.700


	   32.222     



	 GRUP 3


	18.972


	10.300


	   29.272     



	PANAMÀ


	
	
	

	 GRUP 1


	12.852


	7.000


	   19.852     



	 GRUP 2


	11.016


	6.100


	   17.116     



	 GRUP 3


	9.690


	5.600


	   15.290     



	PARAGUAI


	
	
	

	 GRUP 1


	9.078


	6.400


	   15.478     



	 GRUP 2


	7.752


	5.500


	   13.252     



	 GRUP 3


	6.834


	5.000


	   11.834     



	PERÚ


	
	
	

	 GRUP 1


	15.912


	8.400


	   24.312     



	 GRUP 2


	13.566


	7.200


	   20.766     



	 GRUP 3


	11.934


	6.500


	   18.434     



	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	 POLÒNIA


	
	
	

	 GRUP 1


	19.890


	8.100


	   27.990     



	 GRUP 2


	16.932


	7.100


	   24.032     



	 GRUP 3


	14.994


	6.600


	   21.594     



	 PORTUGAL


	
	
	

	 GRUP 1


	19.380


	8.500


	   27.880     



	 GRUP 2


	16.524


	7.300


	   23.824     



	 GRUP 3


	14.586


	6.900


	   21.486     



	 PUERTO RICO


	
	
	

	 GRUP 1


	18.564


	9.000


	   27.564     



	 GRUP 2


	13.974


	8.100


	   22.074     



	 GRUP 3


	12.240


	7.600


	   19.840     



	GRAN BRETANYA


	
	
	

	 GRUP 1


	31.212


	15.200


	   45.212     



	 GRUP 2


	26.622


	13.800


	   40.422     



	 GRUP 3


	23.460
	13.200
	   36.660     

	 REP. TXECA


	
	
	

	 GRUP 1


	20.196


	8.300


	   28.496     



	 GRUP 2


	17.238


	7.200


	   24.438     



	 GRUP 3


	15.198


	6.800


	   23.998     



	 REP. DOMINICANA


	
	
	

	 GRUP 1


	12.750


	7.000


	   19.750     



	 GRUP 2


	10.914


	6.100


	   17.014     



	 GRUP 3


	9.588


	5.700


	   15.288     



	 ROMANIA


	
	
	

	 GRUP 1


	25.296


	7.400


	   32.696     



	 GRUP 2


	21.522


	6.400


	   27.922     



	 GRUP 3


	18.972


	5.900


	   24.872     




	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	 RÚSSIA


	
	
	

	 GRUP 1


	45.390


	13.900


	   59.290     



	 GRUP 2


	38.658


	12.200


	   50.858     



	 GRUP 3


	34.068


	11.400


	   45.468     



	 SENEGAL


	
	
	

	 GRUP 1


	13.464


	8.500


	   21.964     



	 GRUP 2


	11.526


	7.500


	   19.026     



	 GRUP 3


	10.098


	 7.000


	   10.098     



	 SÈRBIA I MONTENEGRO


	
	
	

	 GRUP 1


	10.302


	8.000


	   18.302     



	 GRUP 2


	7.752


	6.900


	   14.652     



	 GRUP 3


	6.834


	6.300


	   13.134     



	 SINGAPUR


	
	
	

	 GRUP 1


	16.932


	9.000


	   25.932     



	 GRUP 2


	14.484


	8.000


	   22.484     



	 GRUP 3


	12.750


	7.500


	   20.250     



	 SÍRIA


	
	
	

	 GRUP 1
	16.626


	8.700


	   25.326     



	 GRUP 2


	14.178


	7.700


	   21.878     



	 GRUP 3


	12.546


	7.300


	   19.846     



	 REP. DE SUD-ÀFRICA


	
	
	

	 GRUP 1


	12.750


	9.300


	   22.050     



	 GRUP 2


	10.914


	8.000


	   18.914     



	 GRUP 3 


	9.588


	7.300


	   16.888     



	 SUEN


	
	
	

	 GRUP 1


	17.238


	9.000


	   26.238     



	 GRUP 2


	12.954


	8.000


	   20.954     



	 GRUP 3


	11.424


	7.600


	   19.024     



	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	 SUÈCIA


	
	
	

	 GRUP 1


	29.376


	13.700


	   43.076     



	 GRUP 2


	24.990


	12.500


	   37.490     



	 GRUP 3


	22.032


	11.600


	   33.632     



	 SUÏSSA


	
	
	

	 GRUP 1


	29.580


	11.500


	   41.080     



	 GRUP 2


	25.194


	10.200


	   35.394     



	 GRUP 3


	22.236


	9.600


	   31.836     



	TAILÀNDIA


	
	
	

	 GRUP 1


	13.770


	7.500


	   21.270     



	 GRUP 2


	11.730


	6.500


	   18.230     



	 GRUP 3


	10.404


	6.100


	   16.504     



	 TAIWAN


	
	
	

	 GRUP 1


	16.320


	9.000


	   25.320     



	 GRUP 2


	13.872


	8.100


	   21.972     



	 GRUP 3


	12.240


	7.600


	   19.840     



	 TANZÀNIA


	
	
	

	 GRUP 1


	15.300


	5.800


	   21.100     



	 GRUP 2


	13.056


	5.000


	   18.056     



	 GRUP 3


	11.526


	4.400


	   15.926     



	 TUNÍSIA


	
	
	

	 GRUP 1


	10.302


	9.000


	   19.302     



	 GRUP 2


	8.772


	7.700


	   16.472     



	 GRUP 3


	7.752


	7.000


	   14.752     



	 TURQUIA


	
	
	

	 GRUP 1


	12.240


	7.500


	   19.740     



	 GRUP 2


	10.404


	6.500


	   16.904     



	 GRUP 3


	9.180


	6.000


	   15.180     




	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	 UGANDA


	
	
	

	 GRUP 1


	13.974


	7.800


	   21.774     



	 GRUP 2


	10.506


	7.000


	   17.506     



	 GRUP 3


	9.282


	6.600


	   15.882     



	 URUGUAI


	
	
	

	 GRUP 1


	11.424


	8.100


	   19.524     



	 GRUP 2


	9.792


	6.900


	   16.692     



	 GRUP 3


	8.568


	6.300


	   14.868     



	 VENEÇUELA


	
	
	

	 GRUP 1


	15.504


	7.000


	   22.504     



	 GRUP 2


	13.260


	6.000


	   19.260     



	 GRUP 3


	11.628


	5.600


	   17.228     



	 XILE


	
	
	

	 GRUP 1


	20.400


	9.600


	   30.000     



	 GRUP 2


	17.340


	8.400


	   25.740     



	 GRUP 3


	15.300


	7.800


	   23.100     



	 XINA


	
	
	

	 GRUP 1


	14.280


	8.600


	   22.880     



	 GRUP 2


	12.138


	7.700


	   19.838     



	 GRUP 3


	10.710


	7.200


	   17.910     



	 XIPRE


	
	
	

	 GRUP 1


	10.506


	7.500


	   18.006     



	 GRUP 2


	7.854


	6.500


	   14.354     



	 GRUP 3


	6.936


	6.000


	   12.936     



	ZAIRE


	
	
	

	 GRUP 1


	20.196


	10.100


	   30.296     



	 GRUP 2


	17.238


	9.000


	   26.238     



	 GRUP 3


	15.198


	8.600


	   23.798     



	PAÍS


	ALLOTJAMENT


	MANUTENCIÓ


	DIETA



	 ZÀMBIA


	
	
	

	 GRUP 1


	12.138


	8.100


	   20.238     



	 GRUP 2


	9.180


	7.100


	   16.280     



	 GRUP 3


	8.058


	6.700


	   14.758     



	ZIMBABWE


	
	
	

	 GRUP 1


	15.300


	7.500


	   22.800     



	 GRUP 2


	13.056


	6.500


	   19.556     



	 GRUP 3


	11.526


	6.000


	   17.526     



	RESTA DEL MÓN


	
	
	

	 GRUP 1


	21.624


	7.800


	   29.424     



	 GRUP 2


	18.462


	6.800


	   25.262     



	 GRUP 3


	16.218


	6.200


	   22.418     




ANNEX 2 

INDEMNITZACIONS PER RAÓ DE SERVEI

INDEMNITZACIONS PER QUILOMETRATGE

	CATEGORIA


	PESSETES



	Turismes


	24



	Motocicletes


	8




ANNEX 3

INDEMNITZACIONS PER RAÓ DE SERVEI

ASSISTÈNCIES

A) Tribunals

	TRIBUNALS


	Quantitat màxima per dia

	President i secretari
	8.300

	Vocals
	7.800

	Personal col·laborador
	6.000


B) Seminaris

	SEMINARIS


	Quantitat màxima per dia

	Moderador
	30.000

	Conferenciant
	75.000

	Ponent
	55.000


C) Cursos

	CURSOS


	Pessetes/hora



	Professors curs (grups A i B)
	12.000

	Professors curs (grups A, B, C i D)
	8.000

	Professors curs (grups C i D)
	8.000

	Professors curs (grup E)
	6.000

	Personal col·laborador
	6.000


D) Actes institucionals

	ACTES INSTITUCIONALS


	Pessetes/hora



	Gratificacions per col·laboració en actes realitzats fora de la jornada habitual de treball, en dies laborals
	7.500



	Gratificacions per col·laboració en actes realitzats en dies festius
	10.000




15. MATÈRIA FISCAL

Aquest apartat fa referència únicament a aquells aspectes més relacionats amb la gestió pressupostària universitària, entre els quals destaquen els apartats següents:

15.1. IRPF. Impost sobre la renda 
86

15.1.1. Els pagaments a tercers nacionals 
86

15.1.1.1 Les activitats sotmeses a retenció per impost 
86

15.1.1.2. Percentatges de retenció
86

15.1.1.3. Pagaments per nòmina a personal de la Universitat 
88

15.1.1.4. Pagaments per lloguer de béns immobles 
88

15.1.2. Pagaments a estrangers. Els convenis de doble imposició i els pagaments a estrangers residents 
88

15.2. IVA. Impost sobre el valor afegit 
92

15.2.1. Lliuraments de béns i prestacions de serveis 
92

15.2.2. Adquisicions intracomunitàries de béns i prestacions de serveis de professionals comunitaris 
94

15.2.3. Les importacions de béns 
95

15.1. IRPF. Impost sobre la renda

15.1.1. Els pagaments a tercers nacionals

15.1.1.1. Les activitats sotmeses a retenció per l’impost

Les activitats econòmiques es classifiquen, a efectes fiscals, en professionals i empresarials. Les activitats professionals estan sotmeses a retenció per IRPF. Les activitats empresarials no estan sotmeses a retenció.

En cas que el tercer siga persona física, les seues factures portaran retenció per IRPF si es tracta d’una activitat professional; si es tracta d’una activitat empresarial no portarà retenció.

Si un tercer persona física presenta una factura sense retenció se sol·licitarà que acredite que exerceix una activitat empresarial (mitjançant còpia de l’alta d’impost d’activitats econòmiques). En cas que no acredite exercir una activitat empresarial, s’ha de practicar retenció per IRPF encara que no s’indique en la factura.

En cas que el tercer siga persona jurídica, les seues factures no portaran mai retenció per IRPF. No obstant això, els pagaments a comunitats de béns, sempre que obeïsquen a una activitat professional o artística, estan sotmesos als mateixos tipus de retenció que els pagaments a professionals.

La primera lletra del NIF/CIF indicarà si el tercer és persona física o jurídica:

Persones físiques: 8 nombres i una lletra al final

Persones jurídiques: una lletra al principi i 8 nombres.

	A – Societat Anònima


	G – Associacions, fundacions i altres tipus no definits



	B – Societat Limitada


	H – Comunitats de propietaris en règim de propietat horitzontal



	C – Societats col·lectives


	P – Administracions locals



	D – Societats comanditàries


	Q – Organismes autònoms estatals i assimilats.

 (universitats)



	E - Comunitats de béns


	S - Òrgans de l’administració de l’estat i comunitats autònomes



	F – Societats cooperatives


	


15.1.1.2. Percentatges de retenció

A) Pagaments per prestació de serveis de professionals, artistes o esportistes

Tot pagament en concepte de retribució per prestació de serveis professionals, artístics o esportius ha de ser objecte de la corresponent retenció en concepte d’IRPF, amb un percentatge del 18%.

Per a aquells professionals que es troben en el primer any d’exercici de la seua activitat o en els dos següents, la retenció serà del 9%, sempre que ens comunique aquesta circumstància per escrit. La comunicació, original i signada pel tercer, ha de quedar en l’expedient de despesa. La retenció del 9% només s’aplicarà a partir del moment que el tercer presente aquesta comunicació.

B) Cursos, conferències, seminaris, drets de propietat intel·lectual

Els rendiments derivats d’impartir cursos, conferències, seminaris o activitats semblants, o derivats de l’elaboració d’obres literàries, artístiques o científiques, sempre que l’autor cedira el dret a l’explotació, han de portar el 18% de retenció.

Per tant, tots els pagaments per assistències a cursos, conferències, etc, hauran de portar una retenció fixa del 18%. Igualment, quan els docents reben la contraprestació pels drets d’autor de les obres que publiquen, se’ls haurà de retenir el 18% d’aquesta contraprestació.

C) Premis en metàl·lic

Els pagaments de premis en metàl·lic (superiors a 50.000 ptes) tenen una retenció del 18% de la base imposable. Els pagaments d’import no superior a aquesta quantitat són exempts de retenció.

15.1.1.3. Pagaments per nòmina a personal de la Universitat

Com a excepció als punts anteriors, als pagaments per conferències, drets d’autor o premis en metàl·lic que es facen per nòmina a personal de la Universitat se’ls aplicarà la retenció corresponent a la nòmina.

15.1.1.4. Pagaments per lloguer de béns immobles

Els pagaments per lloguer d’immobles per a ús diferent d’habitatge estan sotmesos a retenció per IRPF o impost de societats, segons que el propietari siga persona física o jurídica, respectivament. El tipus de retenció és del 15%.

Quan la Universitat llogue qualsevol tipus d’immoble haurà de practicar retenció del 15% per tots els conceptes que s’incloguen en el lloguer, tot i que el propietari no ho indique en el rebut.

15.1.2. Pagaments a estrangers. Els convenis de doble imposició i els pagaments a estrangers residents

Quan se satisfacen rendiments del treball a perceptors estrangers que no tinguen residència fiscal a Espanya (resideix a Espanya 183 dies o menys l’any natural), el tipus de retenció que es practicarà serà del 25%.

Els estrangers no residents han d’aportar inexcusablement el passaport del seu país de procedència, una fotocòpia del qual ha de figurar en l’expedient de despesa.

Podem variar la retenció del 25% en tres supòsits:

a. Si el perceptor estranger és resident fiscal a Espanya durant l’any en curs.

b. Si el perceptor estranger és nacional d’un país amb conveni de doble imposició amb Espanya.

c. Si el pagament fet a l’estranger prové d’un acord internacional de cooperació educativa o científica signat per la Universitat.

a. Perceptors estrangers residents fiscals a Espanya

Són residents fiscals a Espanya totes aquelles persones que residisquen més de 183 dies en territori espanyol durant l’any en curs, siga quina siga la seua nacionalitat.

L’agència tributària ens exigeix que els perceptors estrangers han de provar la seua residència en territori espanyol perquè els siga aplicada una retenció inferior a la que correspon als no residents.

Per tant, quan es faça un pagament a un perceptor que no tinga nacionalitat espanyola, però siga resident en territori espanyol, ha d’acreditar-ho mitjançant:

Dades personals i NIE (número d’identificació d’estranger) expedit per l’autoritat governativa.

Qualsevol documentació que acredite la permanència a Espanya (rebuts de lloguer del seu habitatge, rebut d’estada en un col·legi major o qualsevol altre document que demostre la seua inequívoca estada a Espanya).

Una vegada comprovada la seua condició de resident, se li aplicarà el percentatge de retenció que li corresponga com a nacional.

En cas de no aportar prova de la seua residència a Espanya, haurem de practicar una retenció del 25%.

Així, doncs, no seran residents fiscals a Espanya aquelles persones que s’estiguen 183 dies o menys en territori espanyol durant l’any en curs, fins i tot si tenen nacionalitat espanyola.

b. Nacionals de països amb conveni de doble imposició

Espanya té subscrits convenis de doble imposició amb altres països per evitar la doble imposició de rendes. Aquests convenis permeten que als perceptors estrangers que perceben rendes a Espanya se’ls concedisca l’exempció del pagament de l’impost sobre la renda al nostre país.

Com que no han de satisfer l’impost a Espanya, no estarem obligats a retenir cap quantitat a l’hora de pagar.

No obstant això, la legislació fiscal espanyola sotmet la concessió d’aquesta exempció a un requisit important. S’ha d’acreditar que el perceptor és resident fiscal (paga els seus impostos) al seu país d’origen. Aquesta acreditació, a més, tan sols es pot realitzar vàlidament mitjançant l’anomenat certificat de residència fiscal.

El certificat de residència fiscal ha d’acreditar que el professor o becari que l’aporta satisfà els seus impostos al seu país d’origen i ho ha acreditar l’organisme homòleg en aquell país de l’agència tributària espanyola, mai la universitat de procedència. El certificat s’ha d’aportar traduït, si és possible per un traductor acreditat com a oficial, i ha de contenir com a mínim l’expressió següent:

«El perceptor (dades personals) és resident a (país de residència) en el sentit definit en el conveni de doble imposició subscrit entre Espanya i (país de residència).

Lloc, data, signatura i segell de les autoritats tributàries del país de residència».

Els certificats de residència fiscal tenen una VALIDESA d’un any des de la seua data d’emissió, i deixen de tenir efectes transcorregut aquest termini. No n’hi ha un model oficial vàlid a escala internacional. En cas de dubte cal consultar el Servei de Comptabilitat i Pressupostos.

Si el perceptor ens aporta certificat de residència fiscal vàlid segons el que s’ha dit, no li retindrem cap quantitat per IRPF.

	Els països que tenen signat conveni de doble imposició amb Espanya són:


ALEMANYA


ARGENTINA


AUSTRÀLIA


ÀUSTRIA


BÈLGICA


BOLÍVIA


BRASIL


BULGÀRIA


CANADÀ


R. TXECA


XILE


XINA


COREA DEL SUD


BÓTA


DINAMARCA


EQUADOR


ESLOVÀQUIA


ESTATS UNITS


FILIPINES


FINLÀNDIA


FRANÇA


	
HONGRIA


HOLANDA


ÍNDIA


INDONÈSIA


IRLANDA


ISRAEL


ITÀLIA


JAPÓ


LUXEMBURG


EL MARROC


MÈXIC


NORUEGA


POLÒNIA


PORTUGAL


REGNE UNIT


ROMANIA


FEDERACIÓ RUSSA


SUÈCIA


SUÏSSA


TAILÀNDIA


TUNÍSIA




c. Pagaments provinents d’un acord internacional de cooperació educativa o científica signat per la Universitat

Els pagaments a becaris o altres perceptors no residents en territori espanyol, satisfets a càrrec del pressupost del programa Sòcrates, estaran exempts de retenció per IRPF de no residents a partir de l’exercici 2001.

Només s’aplicarà l’exempció si aquests perceptors  s’estan a Espanya menys de 183 dies. Si hi romanen més temps, perdrien la seua condició de no residents i no se’ls aplicaria l’exempció.

15.2. IVA. Impost sobre el valor afegit

L’IVA grava les operacions següents:


Els lliuraments de béns i prestacions de serveis


Les adquisicions intracomunitàries de béns


Les importacions de béns

15.2.1. Lliuraments de béns i prestacions de serveis

L’IVA grava totes aquelles compres de béns i prestacions de serveis que rebem de tercers dins el territori nacional.

A) Tipus impositiu

L’IVA és un percentatge que s’aplica sobre la base imposable (preu del bé o del servei). Aquests percentatges poden ser del 16%, 7% o 4%.

- El 16% és el tipus general.

- El 7% (reduït) s’aplica als aliments, productes sanitaris i material mèdic, serveis de restauració i allotjament.

En el cas dels productes sanitaris i material mèdic, només pot aplicar-se el 7% quan, objectivament considerat, el material només servisca per a la prevenció, el diagnòstic i la cura de malalties humanes o animals. Qualsevol material susceptible d’un altre ús (inclosa la investigació) ha de portar IVA al 16%.

El 4% (superreduït) s’aplica a la compra de publicacions en paper (llibres, periòdics i revistes). Les publicacions en CD-ROM o disquet porten IVA al 16%.

B) Exempcions de l’IVA

Determinats lliuraments de béns o prestacions de serveis estan exempts de l’IVA. En aquests casos, la factura no portarà quota d’IVA. Els més habituals són:

Els serveis professionals prestats per traductors, artistes, escriptors, fotògrafs,  músics, autors de teatre o obres audiovisuals.

L’ensenyament (prestat per entitats reconegudes pel Ministeri)

Els serveis relacionats amb l’esport.

Els serveis culturals (teatre, música, cine, biblioteques, arxius, visites a museus, etc.) prestats per altres administracions públiques o per entitats sense fins lucratius.

En aquest darrer cas, l’exempció només es pot donar per vàlida quan l’entitat ens presente un certificat emès per l’AEAT de ser «entitat cultural privada de caràcter social», juntament amb la factura o el document justificatiu de la despesa.

C) IVA deduïble

Són deduïbles les quotes d’IVA suportat, excepte pels serveis de restaurant, en les adquisicions interiors de béns i serveis, en les adquisicions intracomunitàries i en les importacions, realitzades en els supòsits següents:

- Contractes d’investigació. Aplicació econòmica 686.

- Projectes d’investigació acollits al Pla nacional d’investigació científica, desenvolupament i innovació tecnològica 2000-2003 (BOE 8/03/2000) i anteriors (III Pla nacional). Aplicació econòmica 682.

- Convenis d’investigació amb la Comunitat Europea acollits al programa marc. Aplicació econòmica 688.

Només seran deduïbles les quotes d’IVA suportat sempre que en la factura es complisquen tots els requisits establerts en el següent apartat D).

Aquestes són les sigles que corresponen als projectes d'investigació l'IVA dels quals ÉS DEDUÏBLE.

Només s'aplicarà aquesta mesura per a les despeses gestionades a partir de l'any 2001 i pressupostos següents, amb independència de l'exercici en què la subvenció al projecte es va aprovar.

En la resta de projectes d'investigació, les sigles dels quals no es troben en la llista, NO ES DEDUIRÀ IVA.

	PROJECTES
	AMB IVA DEDUÏBLE

	
	

	SIGLES
	CONVOCATÒRIA

	1FD
	III Pla nacional d'investigació científica


D)
Requisits de les factures en relació amb l’IVA

A més d’observar els requisits generals ja assenyalats en l’apartat «Factures i tercers» d’aquest Manual de procediment, i pel que fa a l’IVA, s’ha de prestar especial atenció a les qüestions següents:

1.
Quan l’operació estiga subjecta a l’IVA, cal consignar en la factura:

Totes les dades necessàries per a determinar la base imposable.

El tipus tributari.

La quota repercutida.

2.
Quan la quota repercutisca en el preu, cal indicar-hi únicament el tipus tributari aplicat o bé l’expressió «IVA inclòs», si així està autoritzat.

3.
Si la factura inclou lliuraments de béns o prestacions de serveis subjectes a tipus impositius diferents en aquest impost, cal diferenciar la part d’operació subjecta a cada tipus; sempre que siga possible, caldrà expedir factures diferents per cada tipus d’IVA.

D) Permutes i recompres

Quan s’efectue una permuta o recompra de qualsevol immobilitzat material, s’ha de tenir en compte que les dues operacions estan subjectes a impost. Això implica que la venda s’ha de facturar amb l’IVA corresponent, per ingressar-lo en el tresor públic.

15.2.2. Adquisicions intracomunitàries de béns i prestacions de serveis de professionals comunitaris

A) Adquisicions intracomunitàries de béns

És adquisició intracomunitària de béns la compra de béns mobles transportats al territori d’aplicació de l’impost (Espanya, excepte Canàries, Ceuta i Melilla) des d’un altre estat membre de la Unió Europea.

Quan la Universitat de València compra algun bé a una empresa o institució pertanyent a la Unió Europea, l’empresa venedora factura i cobra el preu del producte SENSE AFEGIR-HI L’IVA. La Universitat, basant-se en el preu que li ha cobrat al venedor, calcula l’IVA que correspon a aquest preu i l’ingressa a la hisenda pública espanyola. Aquest sistema és obligatori per a les vendes entre empreses o institucions i no s’aplica a les vendes d’empresa a particular.

Per a la seua aplicació, la Universitat ha de comunicar el seu número VAT (NIF intracomunitari ESQ4618001D) al proveïdor i incloure’l en l’ordre de compra, i el proveïdor inclourà el seu número VAT en la factura, que emetrà sense afegir-hi cap quantitat per IVA.

El número VAT està compost per les sigles del país i un nombre variable de caràcters, i sol anar identificat com a «VAT nr.» o «code TVA».

Les sigles i el nombre de caràcters dels diferents països de la UE són:

(Alemanya DE + 9 caràcters; Àustria AT + 9; Bèlgica BE + 9; Dinamarca DK + 8; Finlàndia FL + 8; França FR + 11; Gran Bretanya GB + 5, 9 o 12; Grècia EL+8; Holanda NL+ 12; Irlanda IE + 8; Itàlia IT + 11; Luxemburg LU + 8; Portugal PT+9; Suècia SE + 12).

La compra de béns provinents de Ceuta i Melilla i de les Canàries està subjecta a un règim especial i a un impost diferent de l’IVA.

B) Prestacions de serveis de professionals de la Unió Europea

Quan un professional domiciliat en la resta de la Unió Europea ens preste un servei, normalment la seua factura no portarà IVA. En aquest cas, l’IVA, per inversió del subjecte passiu de l’impost, serà liquidat i ingressat per la Universitat a la hisenda pública.

15.2.3. Les importacions de béns

És importació la compra de béns provinent de països no pertanyents a la Unió Europea. 

Quan la Universitat de València importa algun ben pagarà el seu preu al proveïdor estranger i en la Duana paga el I.VA i els aranzels de duanes, a través de l'agent de duanes o de la transitaria que realitza la importació.

La Universitat com a ens públic pot vore's beneficiat per algunes exempcions dels dits aranzels de duanes i per això abaratir el cost final de la importació. Les exempció ha de sol·licitar-se expressament per a cada importació que es realitza.

Per a tramitar la sol·licitud d'exempció d'aranzels és imprescindible que les unitats que vagen a realitzar qualsevol compra de béns que supose importació dels mateixos adjunten a la petició de divises o a l'expedient de contractació una factura proforma amb les especificacions tècniques detallades del bé que s'adquirix, perquè des del servici de comptabilitat es tramite la sol·licitud d'exempció d'aranzels.

Algunes importacions a títol gratuït i de xicotets enviaments estan exemptes d'IVA Les importacions de béns de valor inferior a 14 EUROS o 2.500 pessetes estan exemptes d'IVA

Els tipus d'IVA. són els mateixos que per a les operacions realitzades en territori espanyol.
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16.1. Normes específiques relatives als diferents tipus de personal

16.1.1. Personal docent i investigador

1. El director del departament autoritzarà, fent ús de la delegació rectoral a l’efecte, les comissions de serveis de duració inferior o igual a quinze dies naturals.

Si la duració de la comissió de serveis és de quinze dies a un mes, l’haurà d’autoritzar el degà, també per delegació del rector.

La denegació de l’autorització en matèria de comissions de serveis haurà de ser, en tot cas, motivada.

2. Les comissions de serveis que hagen de realitzar degans i directors de departament per raó del seu càrrec seran autoritzades pel vicedeganat responsable de l’àrea corresponent al fi de la comissió.

3. Prèviament a la liquidació de la comissió de serveis, el responsable dels fons amb què aquesta es finança (l’investigador responsable, en el cas de despeses d’investigació, o bé el director del departament, o degà, en el cas de despeses de funcionament ordinari) ha d’expedir un certificat en què s’expresse que s’ha fet de conformitat amb aquella.

Si el comissionat i el responsable dels fons són coincidents, el certificat l’expedirà el responsable de la unitat docent superior a què estiga adscrit.

Els degans i directors de centres adjuntaran a la liquidació de les comissions realitzades, en virtut del seu càrrec, una breu memòria explicativa de les activitats que s’hagen dut a terme.

16.1.2. Personal d’administració i serveis

1. La Gerència, fent ús de la delegació rectoral a aquest efecte, autoritzarà les comissions de serveis.

2. Prèviament a la liquidació de la comissió de serveis, el responsable dels fons amb què aquesta es finança ha d’expedir un certificat en què s’expresse que s’ha fet de conformitat amb aquella.

16.2. Altres normes relatives a matèries diverses

16.2.1. Conferències

Límits retributius i incompatibilitats

Les diverses unitats poden sol·licitar per conferència autorització, per imports diferents dels que hi ha previstos en aquest procediment, al vicerector d’Infraestructures i Planificació. Aquestes gratificacions són compatibles, tal com assenyala la normativa aplicable, amb les dietes i les despeses de transport que en cada cas es meriten.

La direcció i impartició de conferències en seminaris, congressos i altres actes acadèmics i culturals anàlegs, organitzats en les distintes unitats, no podrà superar en cap cas el límit de 75 hores anuals per conferenciant, si aquest té la condició de funcionari.

Documentació justificativa

Els expedients que es tramiten en concepte de conferències han d’incloure:

Liquidació de retribucions, on es farà constar:

I. Nom i cognoms del perceptor.

II. Número de NIF, DNI o passaport, segons el cas, o fotocòpia d’aquests documents.

III. Domicili habitual.

IV. Data i títol de les conferències llegides.

V. Data i signatura del perceptor o justificant de transferència bancària.

Com que es tracta d’una retribució, es troba sotmesa a retenció per l’IRPF. Els tipus aplicables són els següents:

Amb caràcter general per a tots els perceptors, el 18%.


Si es tracta de personal de la Universitat i la retribució s’inclourà en la nòmina, es retindrà el percentatge aplicable en aquesta nòmina.


No residents en territori espanyol, tant comunitaris com estrangers, el 25%.

En la secció d’IMPOSTOS (IRPF) es detallen les exempcions per a no residents.

16.2.2. Tesis i tribunals

16.2.2.1. Tesis

La normativa aprovada en Junta de Govern d’aquesta Universitat sobre la matèria estableix un límit de 100.000.- pessetes per a despeses de desplaçament de cada un dels cinc membres dels tribunals de tesis doctorals. A més, si el desplaçament és amb avió, s’haurà de fer en classe turista. Pel que fa a l’allotjament, el límit es fixa d’acord amb el cost d’un hotel (preus segons conveni d’aquests amb la Universitat), i l’estada màxima és de dues nits, segons l’arribada, l’ultima de les quals correspon al dia de la lectura de la tesi.

Quan el viatge es faça utilitzant un billet d’avió de tarifa reduïda de cap de setmana, es permetrà pernoctar una nit més.

Aquesta limitació comporta que, si els costos són superiors, la proposta del tribunal ha d’anar acompanyada d’un informe en què s’indique a càrrec de quina partida (pressupost del departament, fons d’investigació, etc.) s’ha d’abonar la diferència.

16.2.2.2. Tribunals

Per la participació en tribunals es percebran les indemnitzacions corresponents al dia de constitució d’aquests i a la resta de dies de preparació i duració dels exercicis, sempre amb el limit d’una assistència diària. Les esmentades dates es desprenen del certificat subscrit pel secretari i el president del tribunal a aquest efecte, que s’adjunta com a model 33.
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1. Estructura d’imputació comptable pressupostària

L’estructura pressupostària de la Universitat de València està estructurada de la manera següent:

· Despeses

Les  partides pressupostàries de despeses són estructurades en 6 segments atenent la taula següent:

	ANY PRESSUPOST
	NNNN

	INDICADOR ROMANENT
	A

	ORGÀNICA
	NNNNNNNNNN

	FUNCIONAL
	NNN

	ECONÒMIC
	NNNNN

	CLAU ESPECÍFICA
	AAAAAAAA


· Any del pressupost:
Indica l’any del pressupost de la despesa corresponent. Indica l’any que es pressuposta la partida.

· Indicador de romanent:
Indica si la partida prové de romanent o no. Normalment té valor ‘N’.

· Orgànica:

Indica qui està efectuant la despesa. Identifica la facultat, l’institut, el servei, el col·legi major, el departament o el professor que efectua la despesa.

Aquest segment es codifica de la manera següent:

	CAMPUS
	CENTRE
	DEP.
	TIPUS

D’IVA
	PROFESSOR O RESPONSABLE D’ACCIÓ ESPECÍFICA

	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X


Exemple:

ORGÀNICA:
1040000000
 FACULTAT DE GEOGRAFIA I HISTÒRIA


1

--------------->
CAMPUS DE BLASCO IBÁÑEZ


 04

--------------->
FACULTAT DE GEOGRAFIA I HISTÒRIA


    00

--------------->
SECRETARIA DE CENTRE

 
       0

--------------->
NO TÉ TRACTAMENT D’IVA 


         0000
--------------->
NO ESTÀ ASSOCIAT A PROFESSOR 

El tipus d’IVA serveix per a diferenciar partides amb IVA deduïble d’aquelles en què no ho és.

· Funcional: 

Mostra la finalitat de la despesa; per a què es gasta el pressupost.

	PROGRAMA

	XXX


· Classificació econòmica:

Reflecteix la naturalesa de les despeses.

	CAPÍTOL
	ARTICLE
	CONCEPTE
	SUBCONCEPTE

	.1.1 X
	X
	X
	X X


· Clau específica:

Identifica l’aplicació dels conceptes pressupostaris en projectes d’investigació, projectes d’inversió, etc.

Es codifica de la manera següent:

	EXERCICI
	CODI DEL PROJECTE

	XXXX
	XXXX (núm. seqüencial)


· Exemple de partida pressupostària no associada a cap projecte d’investigació:

CODI:
.1.2 ANY
I.R
ORGÀNICA
FUNCIONAL
    ECONÒMICA  CL.ESPECÍF

2001
N
1040000000

422

22110         00000000

DESCRIPCIÓ:  FACULTAT DE GEOGRAFIA I HISTÒRIA
ORGÀNICA:
 FACULTAT DE GEOGRAFIA I HISTÒRIA


1

--------------->
CAMPUS DE BLASCO IBÁÑEZ


 04

--------------->
FACULTAT DE GEOGRAFIA I HISTÒRIA


    00

--------------->
SECRETARIA DE CENTRE

 
       0

--------------->
NO TÉ TRACTAMENT D’IVA 


         0000
--------------->
NO ESTÀ ASSOCIAT A PROFESSOR 

FUNCIONAL:
 422
 ENSENYAMENT UNIVERSITARI

ECONÒMIC:
 22110
 ARRENDAMENT TERRENYS B. NATURALS
· Posat que el professor Joan Antoni Ramírez tinguera associats únicament dos projectes d’investigació,  tindria associades  diferents partides pressupostàries per cada un d’aquests projectes.  

· Exemple de partida associada a projecte  d’investigació 348:

CODI:
.1.3 ANY
I.R
ORGÀNICA
FUNCIONAL
    ECONÒMICA  CL.ESPECÍF

2001
N
2070350135

541

68200
   
20000348  

DESCRIPCIÓ:  JOAN ANTONI RAMÍREZ

ORGÀNICA:
 JOAN ANTONI RAMÍREZ


2

--------------->
CAMPUS DE BURJASSOT-PATERNA 


 07

--------------->
FACULTAT DE CIÈNCIES BIOLÒGIQUES


    03

--------------->
DEP. BIOQUÍMICA I BIOLOGIA MOL.

 
       5

--------------->
PROJECTE AMB IVA NO DEDUïBLE
         0135
--------------->
CODI DEL PROFESSOR JOAN RAMÍREZ  

FUNCIONAL:
 541
 INVESTIGACIÓ CIENTÍFICA TÈCNICA I APLICADA

ECONÒMIC:
 68200
 INVEST. FIN. ESPECÍFICA-PROJ.

CLAU ESPECÍFICA (CODI PROJECTE) :
20000348 PROJECT 1 


· Exemple de partida associada a projecte d’investigació 349:

CODI:
ANY
I.R
ORGÀNICA
FUNCIONAL
    ECONÒMICA  CL.ESPECÍF

2001
N
2070350135

541

68200
   
20000349  

DESCRIPCIÓ:  JOAN ANTONI RAMÍREZ
ORGÀNICA:
 JOAN ANTONI RAMÍREZ


2

--------------->
CAMPUS DE BURJASSOT-PATERNA 


 07

--------------->
FACULTAT DE CIÈNCIES BIOLÒGIQUES


    03

--------------->
DEP. BIOQUÍMICA I BIOLOGIA MOL.

 
       5

--------------->
PROJECTE AMB IVA NO DEDUÏBLE
         

0135
--------------->
CODI DEL PROFESSOR JOAN RAMÍREZ  

FUNCIONAL:
 541
 INVESTIGACIÓ CIENTÍFICA TÈCNICA I APLICADA

ECONÒMIC:
 68200
 INVEST. FIN. ESPECÍFICA-PROJ.

CLAU ESPECÍFICA (CODI PROJECTE) :
20000349 PROJECTE 2
· Ingressos
Els conceptes de l’estat d’ingressos estan estructurats en 3 segments, segons la taula següent:

	ANY PRESSUPOST
	NNNN

	ORGÀNICA
	NNNNNNNNNN

	ECONÒMIC
	NNNNN


· Any del pressupost:
Indica l’any del pressupost de l’ingrés corresponent. Indica l’any que es pressuposta la partida.

· Orgànica:

Indica qui fa l’ingrés. Identifica la facultat, l’institut, el servei, el col·legi major, el departament o el professor que fa l’ingrés.

Aquest segment es codifica de la manera següent:

	CAMPUS
	CENTRE
	DEP.
	TIPUS

D’IVA
	PROFESSOR O RESPONSABLE D’ACCIÓ ESPECÍFICA

	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X


· Classificació econòmica:

Reflecteix la naturalesa dels ingressos.

	CAPÍTOL
	ARTICLE
	CONCEPTE
	SUBCONCEPTE

	.1.4 X
	X
	X
	X X


Aquesta nova estructura permetrà que els ingressos puguen remetre directament en partides associades a través de la seua orgànica al centre o servei generador de l’ingrés.

1. Enumeració dels conceptes econòmics de despeses

CAPÍTOL  1.

          DESPESES DE PERSONAL 

 ARTICLE 10         DESPESES DE PERSONAL 

Concepte 100
DESPESES DE PERSONAL

Subconcepte 100.00
BORSA FINANCERA CAPÍTOL 1

 ARTICLE 11         SOUS I SALARIS DE FUNCIONARIS 

Concepte 110
SOUS I SALARIS DE FUNCIONARIS

Subconcepte 110.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 11

Concepte 111
RETRIBUCIONS ALTS CÀRRECS

Subconcepte 111.10
RETRIBUCIONS BÀSIQUES ALTS CÀRRECS

Subconcepte 111.80
ALTRES REMUNERACIONS ALTS CÀRRECS

Concepte 113
SOUS I SALARIS DE FUNCIONARIS

Subconcepte 113.10
RETRIBUCIONS BÀSIQUES DOCENTS

Subconcepte 113.20
RETRIBUCIONS BÀSIQUES PAS

Subconcepte 113.40
TREBALLS EXTRAORDINARIS PAS

Subconcepte 113.50
PERSONAL DOCENT VINCULAT-GUÀRDIES

Subconcepte 113.80
ALTRES REMUNERACIONS DOCENTS

Subconcepte 113.90
ALTRES REMUNERACIONS PAS

Concepte 114
LABORAL FIX

Subconcepte 114.10
LABORAL FIX-RETRIBUCIONS BÀSIQUES

Concepte 115
PERSONAL LABORAL EVENTUAL

Subconcepte 115.10
LABORAL EVENTUAL; RETRIBUCIONS BÀSIQUES

Subconcepte 115.20
LABORAL EVENTUAL; EXCESSOS DE TREBALL

Subconcepte 115.30
LABORALS EVENTUALS; ALLIBERATS SINDICALS

Subconcepte 115.40
LABORAL EVENTUAL; NOVES ACTIVITATS

Subconcepte 115.50
LABORAL EVENTUAL; OBRA O SERVEI

Concepte 116
ALTRE PERSONAL

Subconcepte 116.10
PERSONAL DOCENT CONTRACTAT

Subconcepte 116.20
PERSONAL DIVERS

 ARTICLE 12         QUOTES SOCIALS A CÀRREC DE L’EMPRESARI 

Concepte 120
QUOTES SOCIALS A CÀRREC DE L’EMPRESARI

Subconcepte 120.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 12

Concepte 121
SEGURETAT SOCIAL

Subconcepte 121.10
SEGURETAT SOCIAL FUNCIONARIS

 ARTICLE 13         ALTRES DESPESES SOCIALS 

Concepte 130
ALTRES DESPESES SOCIALS

Subconcepte 130.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 13

Concepte 131
ALTRES DESPESES SOCIALS

Subconcepte 131.80
FONS D’AJUDA SOCIAL

 ARTICLE 14         PRESTACIONS SOCIALS A CÀRREC DE L’EMPRESARI 

Concepte 140
PRESTACIONS SOCIALS A CÀRREC DE L’EMPRESARI

Subconcepte 140.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 14

Concepte 141
PRESTACIONS SOCIALS

Subconcepte 141.80
ALTRES PRESTACIONS SOCIALS

 CAPÍTOL 2.

          COMPRA DE BÉNS CORRENTS I DESPESES 

DE FUNCIONAMENT 

 ARTICLE 20         COMPRA DE BÉNS CORRENTS I DESPESES DE FUNCIONAMENT 

Concepte 200
COMPRA DE BÉNS CORRENTS I DESPESES DE FUNCIONAMENT

Subconcepte 200.00
BORSA FINANCERA CAPÍTOL 2

 ARTICLE 21         TRIBUTS

Concepte 210
TRIBUTS

Subconcepte 210.00
BOSSA FINANCERA ARTICLE 21

Concepte 211
TRIBUTS

Subconcepte 211.10
TRIBUTS DE CARÀCTER LOCAL

Subconcepte 211.20
TRIBUTS AUTONÒMICS

Subconcepte 211.30
TRIBUTS DE CARÀCTER ESTATAL

 ARTICLE 22         TREBALLS, SUBMNISTRAMENTS I SERVEIS EXTERIORS 

Concepte 220
TREBALLS, SUBMINISTRAMENTS I SERVEIS EXTERIORS

Subconcepte 220.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 22

Concepte 221
ARRENDAMENT DE BÉNS

Subconcepte 221.10
ARRENDAMENT DE TERRENYS, B. NATURALS

Subconcepte 221.20
ARRENDAMENT D’EDIFICIS I ALT. CONST.

Subconcepte 221.30
ARRENDAMENT DE MAQU. INST. UTILL.

Subconcepte 221.40
ARRENDAMENT DE MATERIAL TRANSPORT

Subconcepte 221.50
ARRENDAMENT DE MOBILIARI I EFECTES

Subconcepte 221.60
ARRENDAMENTS D’EQUIPS DE PROCESSAMENT D’INFORMACIÓ

Subconcepte 221.80
ARRENDAMENTS D’ALTRES BÉNS

Concepte 222
REPARACIÓ I CONSERVACIÓ DE BÉNS

Subconcepte 222.10
RiC DE TERRENYS I BÉNS NATURALS

Subconcepte 222.20
RiC D’EDIFICIS I ALTRES CONSTRUCCIONS

Subconcepte 222.30
RiC DE MAQUINÀRIA INSTAL. UTILLATGE

Subconcepte 222.40
RiC DE MATERIAL TRANSPORT

Subconcepte 222.50
RiC DE MOBILIARI I EFECTES

Subconcepte 222.60
RiC D’EQUIPS PROCESSAMENT INFORMACIÓ

Subconcepte 222.80
ALTRES REPARACIONS I CONSERVACIONS

Concepte 223
SUBMINISTRAMENTS

Subconcepte 223.10
SUBMINISTRAMENTS-ENERGIA ELÈCTRICA

Subconcepte 223.20
SUBMINISTRAMENTS-AIGUA

Subconcepte 223.30
SUBMINISTRAMENTS-GAS

Subconcepte 223.40
SUBMINISTRAMENTS-COMBUSTIBLE

Subconcepte 223.50
SUBMINISTRAMENTS-VESTUARI

Subconcepte 223.60
SUBMNISTRAMENT-PRODUCTES ALIMENTARIS

Subconcepte 223.70
SUBMNISTRAMENTS-MATERIAL DE LABORATORI

Subconcepte 223.80
SUBMINISTRAMENTS-ALTRES

Subconcepte 223.90
SUBMNISTRAMENTS-MATERIAL D’ENSENYAMENT

Concepte 224
TRANSPORT I COMUNICACIONS

Subconcepte 224.10
PARC MÒBIL

Subconcepte 224.20
ALTRES SERVEIS DE TRANSPORT

Subconcepte 224.30
TELÈFON

Subconcepte 224.40
CORREU I MISSATGERIA

Subconcepte 224.80
ALTRES COMUNICACIONS

Concepte 225
TREBALLS FETS PER ALTRES EMPRESES

Subconcepte 225.10
TREBALLS DE NETEJA I AGENÇAMENT

Subconcepte 225.20
SEGURETAT

Subconcepte 225.30
VALORACIONS I PERITATGES

Subconcepte 225.40
TREBALLS ALT. EMPRESES/POSTALS

Subconcepte 225.50
CUSTÒDIA, DIPÒSIT I EMMAGATZEMAMENT

Subconcepte 225.70
ESTUDIS I TREBALLS TÈCNICS

Subconcepte 225.80
ALTRES TREBALLS FETS ALT. EMPRESES

Subconcepte 225.90
FOTOCÒPIES

Concepte 226
PRIMES D’ASSEGURANCES

Subconcepte 226.10
PRIMES D’ASSEGURANCES-EDIFICIS

Subconcepte 226.20
PRIMES D’ASSEGURANCES-VEHICLES

Subconcepte 226.30
PRIMES D’ASSEGURANCES-ALTRES IMMOBILITZATS

Subconcepte 226.80
PRIMES D’ASSEGURANCES-ALTRES RISCS

Concepte 227
MATERIAL D’OFICINA

Subconcepte 227.10
MATERIAL D’OFICINA NO INVENTARIABLE

Subconcepte 227.20
PREMSA, REVISTES I PUBLICACIONS PERIÒDIQUES

Subconcepte 227.30
LLIBRES I ALT. PUBLICACIONS

Subconcepte 227.40
MATERIAL INFORMÀTIC NO INVENTARIABLE

Subconcepte 227.50
DESPESES DE PUBLICACIONS

Subconcepte 227.60
MATERIAL FOTOCOPIADORES

Subconcepte 227.70
ENQUADERNACIONS

Subconcepte 227.80
ALTRE MATERIAL D’OFICINA

Concepte 228
DESPESES DIVERSES

Subconcepte 228.10
CÀNONS (PROPIETAT INDUSTRIAL)

Subconcepte 228.20
PUBLICITAT I PROPAGANDA

Subconcepte 228.30
JURIDICOCONTENCIOSOS

Subconcepte 228.40
ATENCIONS PROTOCOL·LÀRIES I REPRES.

Subconcepte 228.50
REUNIONS I CONFERÈNCIES

Subconcepte 228.60
ACTIVITATS ESPORTIVES

Subconcepte 228.70
ACTIVITATS CULTURALS

Subconcepte 228.80
ALTRES DESPESES DIVERSES

Subconcepte 228.90
AJUDES A L’ALUMNAT

 ARTICLE 23         INDEMNITZACIONS PER RAÓ DE SERVEIS 

Concepte 230
INDEMNITZACIONS PER RAÓ DE SERVEIS

Subconcepte 230.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 23

Concepte 231
DIETES, LOCOMOCIÓ I TRASLLATS

Subconcepte 231.10
DIETES, LOCOMOCIÓ I TRASLLATS

Subconcepte 231.20
DESPESES LOCOMOCIÓ

Subconcepte 231.80
INDEMNITZACIONS ESPECIALS

Concepte 232
ALTRES INDEMNITZACIONS

Subconcepte 232.10
ALTRES INDEMNITZACIONS/ASSISTÈNCIES

Subconcepte 232.20
TRIBUNALS, OPOSICIONS, CONCURSOS, TESIS DOCTORALS

Subconcepte 232.30
TRIBUNALS DE SELECTIVITAT

CAPÍTOL 3.

          DESPESES FINANCERES 

ARTICLE 30         DESPESES FINANCERES 

Concepte 300
DESPESES FINANCERES

Subconcepte 300.00
BORSA FINANCERA CAPÍTOL 3

 ARTICLE 31         DESPESES FINANCERES D’EMPRÈSTITS 

Concepte 310
DESPESES FINANCERES D’EMPRÈSTITS

Subconcepte 310.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 31

Concepte 311
DESPESES D’EMISSIÓ, MODIFIC. I CANCEL·LACIÓ D’EMPR.

Subconcepte 311.10
DESPESES EMISSIÓ, MODIF. I CANCEL·LACIÓ EMPRÈSTITS

Concepte 312
INTERESSOS D’OBLIGACIONS I BONS

Subconcepte 312.10
INTERESSOS D’OBLIGACIONS I BONS

ARTICLE 32         PRÉSTECS I BESTRETES 

Concepte 320
PRÉSTECS I BESTRETES

Subconcepte 320.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 32

Concepte 321
DESPESES FINANCERES D’EMISSIÓ, MODIF. I CANCEL. EM.

Subconcepte 321.10
DESPESES BANCÀRIES: COMISSIONS

Concepte 322
INTERESSOS DE PRÉSTECS I BESTRETES

Subconcepte 322.10
INTERESSOS PRÉSTECS A LLARG TERMINI

ARTICLE 34         INTERESSOS DE DEMORA I ALTRES DESPESES FINANCERES 

Concepte 340
INTERESSOS DE DEMORA I ALTRES DESPESES FINANCERES

Subconcepte 340.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 34

Concepte 341
INTERESSOS DE DEMORA

Subconcepte 341.10
INTERESSOS DE DEMORA

Concepte 342
ALTRES DESPESES FINANCERES

Subconcepte 342.10
ALTRES DESPESES FINANCERES

Subconcepte 342.90
DESPESES FINANCERES LLOGUER+OPCIÓ COMPRA

 CAPÍTOL 4.

          TRANSFERÈNCIES CORRENTS 

 ARTICLE 40         TRANSFERÈNCIES CORRENTS 

Concepte 400
TRANSFERÈNCIES CORRENTS

Subconcepte 400.00
BORSA FINANCERA CAPÍTOL 4

ARTICLE 41         TRANSF. CORRENTS A L’ADMINISTRACIÓ DE L’ESTAT 

Concepte 410
TRANSF. CORRENTS A L’ADMINISTRACIÓ DE L’ESTAT

Subconcepte 410.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 41

Concepte 411
TRANSF. CORRENTS A L’ADMINISTRACIÓ DE L’ESTAT

Subconcepte 411.10
TRANSFERÈNCIES CORRENTS A L’ADMINISTRACIÓ DE L’ESTAT

 ARTICLE 42         TRANSF. CORRENTS A ORGANISMES AUTÒNOMS 

Concepte 420
TRANSF. CORRENTS A ORGANISMES AUTÒNOMS

Subconcepte 420.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 42

Concepte 421
TRANSF. CORRENTS A ORGANISMES AUTÒNOMS

Subconcepte 421.10
TRANSF. CORRENTS A ORGANISMES AUTÒNOMS

 ARTICLE 44         TRANSFERÈNCIES CORRENTS A ENS TERRITORIALS 

Concepte 440
TRANSF. CORRENTS A ENS TERRITORIALS

Subconcepte 440.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 44

Concepte 444
TRANS. CORRENTS A COMUNITATS AUTÒNOMES

Subconcepte 444.10
TRANSF. CORRENTS A COMUNITATS AUTÒNOMES

ARTICLE 45         TRANSF. CORRENTS A EMPRESES PÚB. I ALTRES ENS PÚB.

Concepte 450
TRANSF. CORRENTS A EMPRESES PÚBLIQUES I ALTRES ENS

Subconcepte 450.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 45

Concepte 452
TRANSF. CORRENTS A EMPRESES PÚBLIQUES I ALTRES ENS

Subconcepte 452.10
TRANSF. CORRENTS A EMPRESES PÚBLIQUES I ALTRES ENS

ARTICLE 46         TRANSF. CORRENTS A EMPRESES PRIVADES 

Concepte 460
TRANSF. CORRENTS A EMPRESES PRIVADES

Subconcepte 460.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 46

Concepte 461
TRANSF. CORRENTS A EMPRESES PRIVADES

Subconcepte 461.10
TRANSF. CORRENTS A EMPRESES PRIVADES

ARTICLE 47         TRANSF. CORRENTS A FAMÍLIES I INSTITUCIONS SENSE F. 

Concepte 470
TRANSF. CORRENTS A FAMÍLIES I INSTITUCIONS SENSE F.

Subconcepte 470.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 47

Concepte 471
TRANSF. CORRENTS A FAMÍLIES

Subconcepte 471.10
TRANSF. CORRENTS A FAMÍLIES: BEQUES

Concepte 472
TRANSF. CORRENTS A INSTITUCIONS SENSE FINALITAT LU.

Subconcepte 472.10
TRANSF. CORRENTS A INSTITUCIONS SENSE FINALITAT LU.

ARTICLE 48         TRANSF. CORRENTS A L’EXTERIOR 

Concepte 480
TRANSF. CORRENTS A L’EXTERIOR

Subconcepte 480.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 48

Concepte 481
TRANSF. CORRENTS A L’EXTERIOR

Subconcepte 481.10
TRANSF. CORRENTS A L’EXTERIOR

CAPÍTOL 6.

          INVERSIONS REALS 

ARTICLE 60         INVERSIONS REALS 

Concepte 600
INVERSIONS REALS

Subconcepte 600.00
BORSA FINANCERA CAPÍTOL 6

ARTICLE 61         INVERSIONS EN TERRENYS I BÉNS NATURALS 

Concepte 610
INVERSIONS EN TERRENYS I BÉNS NATURALS

Subconcepte 610.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 61

Concepte 611
TERRENYS URBANS I URBANITZABLES

Subconcepte 611.10
TERRENYS URBANS I URBANITZABLES

ARTICLE 62         ADQUISICIÓ LOCALS I EDIFICIS 

Concepte 620
ADQUISICIÓ LOCALS I EDIFICIS

Subconcepte 620.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 62

Concepte 621
ADQUISICIÓ LOCALS I EDIFICIS

Subconcepte 621.10
ADQUISICIÓ DE LOCALS I EDIFICIS

Concepte 623
CONSTRUCCIÓ I REPOSICIÓ

Subconcepte 623.10
CONSTRUCCIÓ D’EDIFICIS I ALTRES CONSTRUCCIONS (NOVES)

Subconcepte 623.20
CONSTRUCCIÓ D’INSTAL·LACIONS INTERIORS (REPOSICIÓ)

Concepte 625
LLOGUER+OPCIÓ COMPRA EDIFICIS

Subconcepte 625.10
LLOGUER+OPCIÓ COMPRA EDIFICIS

ARTICLE 63         INVERSIONS EN INSTAL·LACIONS 

Concepte 630
BORSA FINANCERA ARTICLE 63

Subconcepte 630.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 63

Concepte 631      INVERSIONS MAQUIN. INST. UTILLATGE

Subconcepte 631.10
INVERSIONS EN MAQUI. INST. UTILLATGE

Subconcepte 631.20
INVERSIONS EN MATERIAL TRANSPORT

ARTICLE 64         INVERSIONS EN MOBILIARI I EFECTES 

Concepte 640
INVERSIONS EN MOBILIARI I EFECTES

Subconcepte 640.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 64

Concepte 641
INVERSIONS EN MOBILIARI I ESTRIS

Subconcepte 641.10
INVERSIONS EN MOBILIARI I EFECTES

Concepte 645
LLOGUER+OPCIÓ COMPRA MOBILIARI

Subconcepte 645.10
LLOGUER+OPCIÓ COMPRA MOBILIARI

ARTICLE 65         INVERSIONS EN EQUIP. PROC. INFORMAC. 

Concepte 650
INVERSIONS EN EQUIP. PROC. INFORMAC.

Subconcepte 650.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 65

Concepte 651
INVERSIONS EN EQUIP. PROC. INFORMAC.

Subconcepte 651.10
INVERSIONS EN EQUIP. PROC. INFORMAC.

Subconcepte 651.20
INVERSIONS EN APLIC. INFORMÀTIQUES

Concepte 655
LLOGUER EQUIPS PROC. INFORMA.+OPC. COMPRA

Subconcepte 655.10
LLOGUER D’EQUIPS PROC. INFORM+OPC. COMPRA

ARTICLE 66         INVERSIONS EN BÉNS DESTINATS A L’ÚS PÚBLIC 

Concepte 660
INVERSIONS EN BÉNS DESTINATS A L’ÚS PÚBLIC

Subconcepte 660.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 66

Concepte 663
CONSTRUCCCIÓ I REPOSICIÓ

Subconcepte 663.10
INVERSIONS EN CONTRUCCIÓ

Subconcepte 663.20
INVERSIONS EN REPOSICIÓ

ARTICLE 67         INVERSIONS EN ALT. IMMOB. MATERIAL I IMMATERIAL 

Concepte 670
INVERSIONS EN ALT. IMMOB. MATERIAL I IMMATERIAL

Subconcepte 670.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 67

Concepte 671
INV. EN ALT. IMMOB. MATERIAL. MATERIAL CIENTIFIC 

Subconcepte 671.10
INV. ALT. IMMOB. MATERIAL

Concepte 673
INV. EN ADQUISICIÓ D’IMMOB. IMMATERIAL

Subconcepte 673.10
INV. EN ADQUISICIÓ D’IMMOB. IMMATERIAL

ARTICLE 68     INVERS. EN ESTUDIS PROJECTES EN CURS I INVESTIGACIÓ

Concepte 680
INVERS. EN ESTUDIS, PROJEC. EN CURS I INVESTIG.

Subconcepte 680.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 68

Concepte 681
INVESTIGACIÓ GENERAL

Subconcepte 681.00
INVESTIGACIÓ GENERAL

Subconcepte 681.10
DESPESES DE PERSONAL: RETRIBUCIONS

Subconcepte 681.12
DESPESES DE PERSONAL: SEGURETAT SOCIAL

Subconcepte 681.20
APLICACIONS INFORMÀTIQUES

Subconcepte 681.21
EQUIPS DE PROCESS. D’ INFORMACIÓ

Subconcepte 681.22
MOBILIARI I EFECTES

Subconcepte 681.23
ALTRE IMMOBILITZAT MATERIAL

Subconcepte 681.24
ELEMENTS DE TRANSPORT

Subconcepte 681.30
MATERIAL FUNGIBLE

Subconcepte 681.40
DIETES, LOCOMOCIÓ I TRASLLATS

Subconcepte 681.50
LLIBRES I ALTRES PUBLICACIONS

Subconcepte 681.60
ALTRES DESPESES DIVERSES

Concepte 682
INVESTIG. FIN. ESPECÍFICA-PROJ.

Subconcepte 682.00
INVESTIG. FIN. ESPECÍFICA-PROJ.

Subconcepte 682.10
DESPESES DE PERSONAL: RETRIBUCIONS

Subconcepte 682.12
DESPESES DE PERSONAL: SEGURETAT SOCIAL

Subconcepte 682.20
APLICACIONS INFORMÀTIQUES

Subconcepte 682.21
EQUIPS PROCESS. INFORMACIÓ

Subconcepte 682.22
MOBILIARI I EFECTES

Subconcepte 682.23
ALTRE IMMOBILITZAT MATERIAL

Subconcepte 682.24
ELEMENTS DE TRANSPORT

Subconcepte 682.30
MATERIAL FUNGIBLE

Subconcepte 682.40
DIETES, LOCOMOCIÓ I TRASLLATS

Subconcepte 682.50
LLIBRES I ALTRES PUBLICACIONS

Subconcepte 682.60
ALTRES DESPESES DIVERSES

Concepte 683
INVESTIGACIÓ INFRAESTRUCTURA

Subconcepte 683.00
INVESTIGACIÓ INFRAESTRUCTURA

Subconcepte 683.10
DESPESES DE PERSONAL: RETRIBUCIONS

Subconcepte 683.12
DESPESES DE PERSONAL: SEGURETAT SOCIAL

Subconcepte 683.20
APLICACIONS INFORMÀTIQUES

Subconcepte 683.21
EQUIPS DE PROCESS. D’INFORMACIÓ

Subconcepte 683.22
MOBILIARI I EFECTES

Subconcepte 683.23
ALTRE IMMOBILITZAT MATERIAL

Subconcepte 683.24
ELEMENTS DE TRANSPORT

Subconcepte 683.30
MATERIAL FUNGIBLE

Subconcepte 683.40
DIETES, LOCOMOCIÓ I TRASLLATS

Subconcepte 683.50
LLIBRES I ALTRES PUBLICACIONS

Subconcepte 683.60
ALTRES DESPESES DIVERSES

Concepte 686
INVESTIG. FINANC. ESPECIF.-CONVENIS

Subconcepte 686.00
INVESTIG. FINANC. ESPECIF.-CONVENIS

Subconcepte 686.10
DESPESES DE PERSONAL: RETRIBUCIONS

Subconcepte 686.12
DESPESES DE PERSONAL: SEGURETAT SOCIAL

Subconcepte 686.20
APLICACIONS INFORMÀTIQUES

Subconcepte 686.21
EQUIPS DE PROCESS. D’INFORMACIÓ

Subconcepte 686.22
MOBILIARI I EFECTES

Subconcepte 686.23
ALTRE IMMOBILITZAT MATERIAL

Subconcepte 686.24
ELEMENTS DE TRANSPORT

Subconcepte 686.30
MATERIAL FUNGIBLE

Subconcepte 686.40
DIETES, LOCOMOCIÓ I TRASLLATS

Subconcepte 686.50
LLIBRES I ALTRES PUBLICACIONS

Subconcepte 686.60
ALTRES DESPESES DIVERSES

Concepte 687
ALTRES INVERS. INVEST. CIENT. I TÈCNICA

Subconcepte 687.00
ALTRES INVERS. INVEST. CIENT. I TÈCNICA

Subconcepte 687.10
DESPESES DE PERSONAL: RETRIBUCIONS

Subconcepte 687.12
DESPESES DE PERSONAL: SEGURETAT SOCIAL

Subconcepte 687.20
APLICACIONS INFORMÀTIQUES

Subconcepte 687.21
EQUIPS DE PROCESS. D’INFORMACIÓ

Subconcepte 687.22
MOBILIARI I EFECTES

Subconcepte 687.23
ALTRE IMMOBILITZAT MATERIAL

Subconcepte 687.24
ELEMENTS DE TRANSPORT

Subconcepte 687.30
MATERIAL FUNGIBLE

Subconcepte 687.40
DIETES, LOCOMOCIÓ I TRASLLATS

Subconcepte 687.50
LLIBRES I ALTRES PUBLICACIONS

Subconcepte 687.60
ALTRES DESPESES DIVERSES

Concepte 688
INVERS. INVESTIG. CONTRACTES EUROPEUS

Subconcepte 688.00
INVERS. INVESTIG. CONTRACTES EUROPEUS

Subconcepte 688.10
DESPESES DE PERSONAL: RETRIBUCIONS

Subconcepte 688.12
DESPESES DE PERSONAL: SEGURETAT SOCIAL

Subconcepte 688.20
APLICACIONS INFORMÀTIQUES

Subconcepte 688.21
EQUIPS DE PROCESS. D’INFORMACIÓ

Subconcepte 688.22
MOBILIARI I EFECTES

Subconcepte 688.23
ALTRE IMMOBILITZAT MATERIAL

Subconcepte 688.24
ELEMENTS DE TRANSPORT

Subconcepte 688.30
MATERIAL FUNGILBE

Subconcepte 688.40
DIETES, LOCOMOCIÓ I TRASLLATS

Subconcepte 688.50
LLIBRES I ALTRES PUBLICACIONS

Subconcepte 688.60
ALTRES DESPESES DIVERSES

 CAPÍTOL 7.

          TRANSFERÈNCIES DE CAPITAL 

ARTICLE 70         TRANSFERÈNCIES DE CAPITAL 

Concepte 700
TRANSFERÈNCIES DE CAPITAL

Subconcepte 700.00
BORSA FINANCERA CAPÍTOL 7

ARTICLE 71         TRANSF. DE CAP. A L’ADMINISTRACIÓ DE L’ESTAT 

Concepte 710
TRANSF. DE CAP. A L’ADMINISTRACIÓ DE L’ESTAT

Subconcepte 710.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 71

Concepte 711
TRANSF. DE CAP. A L’ADMINISTRACIÓ DE L’ESTAT

Subconcepte 711.10
TRANSF. DE CAP. A L’ADMINISTRACIÓ DE L’ESTAT

ARTICLE 72         TRANSF. DE CAP. A  ORGANISMES AUTÒNOMS 

Concepte 720
TRANSF. DE CAP. A ORGANISMES AUTÒNOMS

Subconcepte 720.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 72

Concepte 721
TRANSF. DE CAP. A ORGANISMES AUTÒNOMS

Subconcepte 721.10
TRANSF. DE CAP. A ORGANISMES AUTÒNOMS

ARTICLE 74         TRANSF. DE CAP. A ENS TERRITORIALS 

Concepte 740
TRANSF. DE CAP. A ENS TERRITORIALS

Subconcepte 740.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 74

Concepte 741
TRANSF. DE CAP. A AJUNTAMENTS

Subconcepte 741.10
TRANSF. DE CAP. A AJUNTAMENTS

Concepte 747
TRANSF. DE CAP. A COMUNITATS AUTÒNOMES

Subconcepte 747.10
TRANSF. DE CAP. A COMUNITATS AUTÒNOMES

ARTICLE 75         TRANSF. DE CAPITAL A EMPRESES PÚBLIQUES I ALTRES ENS 

Concepte 753
TRANSF. DE CAPITAL A ALTRES ENS PÚBLICS

Subconcepte 753.10
TRANSF. DE CAP. A ALTRES ENS PÚBLICS
ARTICLE 76         TRANSF. DE CAPITAL A EMPRESES PRIVADES 

Concepte 760
TRANSF. DE CAPITAL A EMPRESES PRIVADES

Subconcepte 760.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 76

Concepte 761
TRANSF. DE CAPITAL A EMPRESES PRIVADES

Subconcepte 761.10
TRANSF. DE CAPITAL A EMPRESES PRIVADES

ARTICLE 77         TRANSFERÈNCIES DE CAPITAL A FAMÍLIES I INST. SENSE FI 

Concepte 770
TRANSFERÈNCIES DE CAPITAL A FAMÍLIES I INST. SENSE FI

Subconcepte 770.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 77

Concepte 771
TRANSFERÈNCIES DE CAPITAL A FAMÍLIES

Subconcepte 771.10
TRANSFERÈNCIES DE CAPITAL A FAMÍLIES

Concepte 773
TRANSF. DE CAP. A INSTITUCIONS SENSE FIN. LUCRATIVA

Subconcepte 773.10
TRANSF. DE CAP. A INSTITUCIONS SENSE FIN. LUCRATIVA

ARTICLE 78         TRANSF. DE CAP. A L’EXTERIOR 

Concepte 780
TRANSF. DE CAP A L’EXTERIOR

Subconcepte 780.00
BORSA FINANCERA ARTICLE 78

Concepte 781
TRANSF. DE CAP A L’EXTERIOR

Subconcepte 781.10
TRANSF. DE CAP. A L’EXTERIOR

2. Classificació Funcional

La codificació dels programes funcionals passa a ser la que segueix:

	.1.5 Codi antic


	.1.6 Codi nou



	321.B


	321

	422.D


	422

	541.A


	541


1. Definició de la vinculació jurídica

La vinculació jurídica a la Universitat de València, d’acord amb el Reglament d’execució pressupostària, es defineix de la manera següent:

· Despeses de personal: consignació per article i programa pressupostari.

· Despeses de funcionament, inversions reals, despeses d‘interessos i transferències corrents i de capital: consignació per capítol i programa pressupostari.

· S’ESTABLIRAN VINCULACIONS PER UNITAT DE COST
En la càrrega inicial del pressupost es defineixen unes normes genèriques de vinculació que són les que creen les diferents borses de crèdit.

En la nova aplicació SICUV, per poder gravar qualsevol operació de despesa contra una partida, cal que  hi haja crèdit en la borsa de vinculació associada a aquesta partida.

A una borsa de crèdit poden pertànyer una o més partides.

El crèdit existent en la borsa s’obtindrà sobre la base de las assignacions de crèdit que posseïsca cada una de les seues partides associades.

· Si la borsa B1 posseeix una única partida vinculada P1, aleshores:

Crèdit B1 = crèdit assignat a la partida. 

En el moment que s’assigne un crèdit a la partida P1, automàticament la seua borsa B1 tindrà el mateix valor.

· Si la borsa B1 posseeix dues partides vinculades P1 i P2, aleshores:

Crèdit B1 = crèdit assignat a P1 + crèdit assignat a P2.

.................... 

· Si la borsa B1 posseeix n partides vinculades P1 ... Pn, aleshores:

Crèdit B1 = crèdit assignat a P1 + ..... + crèdit assignat a Pn. 

En cas que siga una partida no relativa a projectes d’investigació, les borses s’estableixen de la manera següent:

· Partida no relativa a un projecte d’investigació

CAPÍTOL I: Despeses de personal

Consignació per article i programa pressupostari.

Exemple de partides associades a despeses de personal:

Cada una tindrà associada la seua pròpia borsa de vinculació

P1>
2001  N  6600000000  321  11000  00000000
 >>>>>>>Borsa B1

P2>
2001  N  6600000000  321  12000  00000000 
 >>>>>>>Borsa B2

P3>
2001  N  6600000000  422  11000  00000000  
 >>>>>>>Borsa B3

P4>
2001  N  6600000000  422  12000  00000000  
 >>>>>>>Borsa B4

P5>
2001  N  6600000000  422  14000  00000000  
 >>>>>>>Borsa B5

El valor associat a cada borsa és igual al crèdit assignat a la seua partida.

CAPÍTOL II, CAPÍTOL III, CAPÍTOL IV, CAPÍTOL VII: Despeses de funcionament, despeses d’interessos i transferències corrents i de capital.

Consignació per capítol i programa pressupostari.

Exemple de partides associades a despeses de funcionament:

Cada una tindrà associada la seua pròpia borsa de vinculació

P1>
2001  N  1040000000  422  20000  00000000
 >>>>>>>Borsa B1

P2>
2001  N  1040000000  422  21000  00000000 
 >>>>>>>Borsa B1

P3>
2001  N  1040000000  422  21110  00000000  
 >>>>>>>Borsa B1

P4>
2001  N  1040000000  422  21120  00000000  
 >>>>>>>Borsa B1

P5>
2001  N  1040000000  422  21130  00000000  
 >>>>>>>Borsa B1

Valor Borsa B1 = crèdit P1 + crèdit P2 + crèdit P3 + crèdit P4 + crèdit P5 

CAPÍTOL VI : Inversions reals (no projectes)

S’hi han definit dues borses de vinculació:

· II PLA D’INVERSIONS DE GV: 
A aquesta borsa se li han associat tres orgàniques:

6670500000  Blasco Ibáñez

A tall d’exemple, alguna de les partides que s’han definit per a aquesta orgànica són:

P1>
2001  N  6670500000  422  20000  00000000
 >>>>>>>Borsa B1

P2>
2001  N  6670500000  422  21000  00000000 
 >>>>>>>Borsa B1

P3>
2001  N  6670500000  422  21110  00000000  
 >>>>>>>Borsa B1

P4>
2001  N  6670500000  422  21120  00000000  
 >>>>>>>Borsa B1

P5>
2001  N  6670500000  422  21130  00000000  
 >>>>>>>Borsa B1

P6>
2001  N  6670500000  422  22000  00000000  
 >>>>>>>Borsa B1

P7>
2001  N  6670500000  422  22110  00000000 
 >>>>>>>Borsa B1

P8>
2001  N  6670500000  422  22120  00000000  
 >>>>>>>Borsa B1

P9>
2001  N  6670500000  422  22130  00000000  
 >>>>>>>Borsa B1

P10>
2001  N  6670500000  422  22140  00000000  
 >>>>>>>Borsa B1

............

6670600000  Tarongers

6670700000  Burjassot

Amb la creació de la borsa comuna per a les tres orgàniques, es permet que, si s’acaba el crèdit existent per a una d’elles, es pot obtenir crèdit de la borsa constituïda per la unió de les tres.

· INVERSIONS DE LA UNIVERSITAT DE VALÈNCIA 
A aquesta borsa se li han associat nou orgàniques:


Equipament laboratoris docents

Equipament aules informàtiques


Reposició material científic


RAM

Pla informàtic


Edifici adm. Tarongers


Millora confort docent


Renovació d’equips


Informàtiques departamentals

Amb la creació de la borsa comuna per a les nou orgàniques, es permet que, si s’acaba el crèdit existent per a una d’elles, es puga obtenir crèdit de la borsa constituïda per la unió de les tres.

En tot cas, solament es podran gravar operacions de despesa contra una partida quan la seua borsa de vinculació associada posseïsca prou crèdit per a suportar la despesa.

·  Partides associades a projectes d’investigació: (en una situació posterior en el temps a la incorporació de romanents)

Hi ha una borsa de vinculació per professor i tipus de projecte (en funció de l’IVA). D’aquestes borses agafaran crèdit els diversos projectes associats a cada professor.

En tots els projectes hi haurà una partida amb C. Econòmica = 68200 o 68600 (segons el tipus de projecte), on figura tota la dotació per a aquest projecte. 

Si se sobrepassa el crèdit d’aquesta partida durant l’execució del projecte, el programa avisarà que s’ha sobrepassat aquesta quantitat prevista. Es poden donar dues situacions:

1. La borsa que posseeix aquest professor per a aquest tipus de projectes encara té crèdit i, per tant, es pot actuar contra aquesta borsa.

2. La borsa que posseeix aquest professor per a aquest tipus de projectes no té prou crèdit. En aquest cas no es pot gravar aquesta operació de despesa.

En el segon cas caldrà que el professor faça una sol·licitud de crèdit al vicerector.

Una vegada aprovada la petició, caldrà efectuar les operacions pressupostàries que permeten dotar de crèdit aquest projecte. En la major part dels casos, la dotació s’efectuarà a través de l’operació TPC (traspàs de crèdit).

S’efectuarà:

· Una operació TPCD (traspàs de crèdit disminució) contra la partida genèrica de Serveis Centrals.

· Una operació TPCA (traspàs de crèdit augment) contra la partida amb clau econòmica = o 68600 que posseeix la dotació d’aquest projecte.

Posteriorment, una vegada obtingut el crèdit per a la partida 68200 o 68600:

· Una operació TPCD (traspàs de crèdit disminució) contra la partida amb clau econòmica = 68200 o 68600 que posseeix la dotació d’aquest projecte.

· Una operació TPCA (traspàs de crèdit augment) contra la partida genèrica de Serveis Centrals.

En cas que el professor, al començament de l’any, tinga la necessitat de fer una despesa, quan que se li associe el nou projecte, aquest no tindrà crèdit a l’inici; obtindrà aquest en un principi de la borsa genèrica de Serveis Centrals.

Posteriorment, s’efectuarà una modificació pressupostària per passar crèdit de la borsa genèrica a la nova que s’associe al professor.

S’efectuarà:

· Una operació TPCD (traspàs de crèdit disminució) contra la partida genèrica de Serveis Centrals.

· Una operació TPCA (traspàs de crèdit augment) contra la partida amb clau econòmica = 68200 o 68600 que posseeix la dotació d’aquest projecte.

Seria, doncs, un cas idèntic al que es dóna quan, en el transcurs de l’exercici, la borsa associada al projecte es queda sense crèdit.

Gràficament, el procés per als projectes d’investigació seria:

Professor amb codi  20703X0135 ---( Joan Antoni Ramírez
Els seus projectes pertanyen als tipus:


5: No deduïble



D’aquest tipus posseeix dos projectes: 
20000349









20000350


6: Deduïble 


D’aquest tipus posseeix un projecte:x
20000351

Aquest professor tindrà associades en principi dues orgàniques:

2070350135-------( Per a projectes d’IVA no deduïble

2070360135-------( Per a projectes d’IVA deduïble

Les dotacions inicials són:



20000349
--------(
1000 PTA



20000350
--------(
2000 PTA



20000351
--------(
4000 PTA

En principi tindrà associades dues borses de vinculació:

 






Les partides que es creen per a cada projecte són 12: 

Projecte: 20000349

ANY
I.R
ORGÀNICA
FUNCIONAL
    ECONÒMICA  
CL.ESPECÍF

2001
N
2070350135

541

68200
   
20000349  

2001
N
2070350135

541

68210
   
20000349  

2001
N
2070350135

541

68212
   
20000349  

2001
N
2070350135

541

68220
   
20000349  

2001
N
2070350135

541

68221
   
20000349  

2001
N
2070350135

541

68222
   
20000349  

2001
N
2070350135

541

68223
   
20000349  

2001
N
2070350135

541

68224
   
20000349  

2001
N
2070350135

541

68230
   
20000349  

2001
N
2070350135

541

68240
   
20000349  

2001
N
2070350135

541

68250
   
20000349  

2001
N
2070350135

541

68260
   
20000349  

Assignació inicial:

2001 N
2070350135 541 68200 20000349
-------(
1000 PTA

Projecte: 20000350

ANY
I.R
ORGÀNICA
FUNCIONAL
    ECONÒMICA  
CL.ESPECÍF

2001
N
2070350135

541

68200
   
20000350  

2001
N
2070350135

541

68210
   
20000350  

2001
N
2070350135

541

68212
   
20000350  

2001
N
2070350135

541

68220
   
20000350  

2001
N
2070350135

541

68221
   
20000350  

2001
N
2070350135

541

68222
   
20000350  

2001
N
2070350135

541

68223
   
20000350  

2001
N
2070350135

541

68224
   
20000350  

72001
N
2070350135

541

68230
   
20000350  

2001
N
2070350135

541

68240
   
20000350  

2001
N
2070350135

541

68250
   
20000350  

2001
N
2070350135

541

68260
   
20000350  

Assignació inicial:

2001 N
2070350135 541 68200 20000350
-------(
2000 PTA

Projecte: 20000351

ANY
I.R
ORGÀNICA
FUNCIONAL
    ECONÒMICA  
CL.ESPECÍF

2001
N
2070360135

541

68600
   
20000351  

2001
N
2070360135

541

68610
   
20000351  

2001
N
2070360135

541

68612
   
20000351  

2001
N
2070360135

541

68620
   
20000351  

2001
N
2070360135

541

68621
   
20000351  

2001
N
2070360135

541

68622
   
20000351  

2001
N
2070360135

541

68623
   
20000351  

2001
N
2070360135

541

68624
   
20000351  

2001
N
2070360135

541

68630
   
20000351  

2001
N
2070360135

541

68640
   
20000351  

2001
N
2070360135

541

68650
   
20000351  

2001
N
2070350135

541

68660
   
20000351  

Assignació inicial:

2001 N
2070360135 541 68600 20000351
-------(
4000 PTA

· Si, durant l’exercici, qualsevol dels projectes supera la seua assignació inicial que hi ha en la partida amb econòmica 68200 o 68600, poden passar dues coses:

1. Si hi ha crèdit en la borsa associada al professor per al tipus de projecte, es prodrà gravar qualsevol despesa, sempre que no supere el crèdit d’aquesta borsa. 

En el nostre exemple:




Posem que per al projecte 20000349 s’han consumit ja les 1000 PTA inicials associades: 





Ara  se li vol gravar una despesa de 500 PTA. Posat que, fins aquest moment, el projecte 20000350 no ha consumit res del seu crèdit assignat, la borsa de vinculació posseeix un crèdit= = 3000 – 1000 = 2000. En aquest moment es podria gravar la despesa de 500 PTA, i el crèdit de la borsa seria igual a 2000 – 500 = 1500 PTA.

La situació seria:





2. Si no hi ha crèdit en la borsa associada al professor per al tipus de projecte, el professor haurà de fer una sol·licitud de crèdit al vicerector. Una vegada s’haja aprovat aquesta petició, s’efectuarà una operació de modificació pressupostària TPC, de manera que el crèdit s’obtinga des d’una partida genèrica existent en Serveis Centrals. En el nostre exemple:

Suposem que els dos projectes han exhaurit el crèdit que tenien originalment:





Ara no hi ha crèdit per a fer cap despesa en qualsevol dels dos projectes.

Si, per al projecte 20000349, es vol fer una despesa de 7000 PTA, caldrà dur a terme les accions següents:

A. Sol·licitud de crèdit del professor al vicerector.

B. El vicerector aprova la petició.

C. El Servei de Comptabilitat efectua una modificació pressupostària:








1. Projectes segons el tipus d’IVA 

	Aplicació GINSA
	Aplicació SICUV
	Dígit IVA SICUV

	683.1
	681
	5

	683.2 MINISTERI
	682 MINISTERI
	6

	683.2 GENERALITAT
	682 GENERALITAT
	5

	683.3
	683
	5

	683.6
	686
	6

	683.7
	687
	5

	683.8
	688
	6


.1.7 DÍGIT IVA

	Nou_dígit IVA
	Descripció

	0
	Res. Per a partides de despeses departaments



	6
	Deduïble (contractes, col·legis...) i deduïble sense IVA repercutit

	5
	No deduïble




1. Creació d’un nou projecte 

Quan s’haja de donar d’alta un nou projecte, caldrà seguir les fases següents:

A. Avisar el Servei de Comptabilitat que es vol donar d’alta un nou projecte. Per fer-ho, caldrà acreditar prèviament la resolució de concessió de subvenció o contracte o conveni signat.

Al Servei de Comptabilitat:

B.  Veure si el professor al qual s’associa el projecte està donat d’alta en el sistema.

En cas que no estiga donat d’alta el professor:

· Cal obtenir el codi del professor

· Formar la nova orgànica;

CAMPUS+CENTRE+DEP.+TIPUS IVA PROJECTE+CODI PROFESSOR

· Donar d’alta el nou projecte en la taula de projectes.

· Donar d’alta totes les partides associades al projecte (12). 

En cas que sí que estiga donat d’alta el professor:

Si el professor ja té donat d’alta algun projecte d’aquest tipus:

· Donar d’alta el nou projecte en la taula de projectes.

· Donar d’alta totes les partides associades al projecte (12). 

Si el professor no té donat d’alta cap projecte d’aquest tipus:

· Formar la nova orgànica;

CAMPUS+CENTRE+DEP.+TIPUS IVA PROJECTE+CODI PROFESSOR

· Donar d’alta el nou projecte en la taula de projectes.

· Donar d’alta totes les partides associades al projecte (12). 

A. Efectuar l’operació de modificació pressupostària necessària.

B.  Avisar el centre que va fer la petició de la nova alta.

1. Situació per a l’obertura de l’exercici 2001 

En el moment de l’obertura de l’exercici 2001, no se sabrà quina és la dotació que hi haurà per a molts dels projectes d’investigació, atès que, fins que s’hi incorporen els romanents (al final del febrer) es continuaran gravant operacions contra aquests projectes. 

Possiblement es podrà donar el cas que no se sàpia ni el crèdit que posseirà la partida genèrica del vicerector per a projectes d’investigació.

Les borses que es creen per professor i per tipus de projecte (tipus IVA) no tindran crèdit, ja que les partides que nodreixen aquestes borses no tenen associat cap crèdit inicial.

Aquesta situació, i ateses les característiques de la nova aplicació en què, per poder gravar qualsevol operació de despesa contra una partida, cal que hi haja crèdit en la borsa de vinculació associada a aquesta partida, obliga a haver de fer una sèrie d’accions prèvies perquè, una vegada obert l’exercici, es puguen fer despeses en aquests projectes.

Per tant, podem afirmar que hi ha dues situacions diferenciades:

· Abans d’incorporar romanent

· Després d’incorporar romanent

En aquest apartat es fa referència a la situació prèvia a la incorporació. La situació posterior s’ha explicat detalladament en l’apartat 4.

Les accions són les següents:

a) Creació d’una partida genèrica per cada un dels tipus d’IVA associats a projectes d’investigació:

ANY
I.R
ORGÀNICA
FUNCIONAL
    ECONÒMICA  
CL.ESPECÍF

PT5>>>2001
N
2070350135

541

68200
   
00000000  

PT6>>>2001
N
2070360135

541

68200
   
00000000  

Aquestes partides tindran associades sengles borses de vinculació:




BPT5
>>>>>>>>>>>>>
PT5




BPT6
>>>>>>>>>>>>>
PT6

En l’obertura es dotaran aquestes partides d’un crèdit inicial, obtingut sobre la base d’una previsió prèvia; en dotar de crèdit aquestes partides, les seues borses associades obtenen aquest valor:




Crèdit PT5 = X
>>>>>>>>>>>>>
Valor BPT5 = X

Crèdit PT6 = Y
>>>>>>>>>>>>>
Valor BPT6 = Y

b)  Canviar les borses assignades a  tots els projectes segons el professor i el tipus per la borsa genèrica que corresponga a aquest tipus:

Vegem com a exemple la situació del professor Joan Antoni Ramírez

Professor amb codi  20703X0135 ---( Joan Antoni Ramírez
Els seus projectes pertanyen als tipus:



5: No deduïble




D’aquest tipus posseeix dos projectes: 
20000349









20000350



6: Deduïble 


D’aquest tipus posseeix un projecte:
20000351

Aquest professor tindrà associades en principi dues orgàniques:

2070350135-------( Per a projectes d’IVA no deduïble

2070360135-------( Per a projectes de IVA deduïble

Les dotacions inicials són 0 PTA:



20000349
--------(
0 PTA



20000350
--------(
0 PTA



20000351
--------(
0 PTA

En principi, tindrà associades dues borses de vinculació:

 






Després del canvi, la situació queda:

 







c) A partir d’aquest moment, ja es poden gravar operacions de despesa contra les partides d’aquest projecte:

Suposem que es vol gravar:

Un ADO contra el projecte 20000349 per un valor de  100 PTA

Un ADO contra el projecte 20000351 per un valor de  150 PTA
Com que hi ha un crèdit superior en les borses associades a aquests projectes (X,Y), es permet la gravació d’aquestes operacions; el resultat serà aquest:

 









d) Arriba la incorporació de romanents i a aquests projectes els corresponen les dotacions següents: 



20000349
--------(
500 PTA



20000350
--------(
300 PTA



20000351
--------(          1000 PTA

La incorporació es plasmarà en SICUV en dos passos:

· Desvinculació dels projectes de les borses genèriques i introducció de crèdit en la partida amb econòmic 68200 dels projectes 20000349. 20000350, 20000351:










· Vinculació a les borses originals:

ANNEX NÚM. 2

SIGLES

Aquestes són les sigles que corresponen als projectes d'investigació l'I.V.A. dels quals ÉS DEDUÏBLE. Només s'aplicarà aquesta mesura per a les despeses gestionades a partir de l'any 2001 i pressupostos següents, amb independència de l'exercici en què la subvenció al projecte es va aprovar. 

En la resta de projectes d'investigació, les sigles dels quals no es troben en la llista, NO ES DEDUIRÀ IVA. 

En els projectes l'I.V.A. dels quals siga deduïble, segons les sigles, l'aplicació pressupostària seguirà sent la 683.2 i s'imputarà al projecte només la base imposable de la despesa, igual que es fa amb les despeses en l'aplicació 683.6 (contractes d'investigació). 

Una vegada s'inicie la comptabilització de les despeses per la nova aplicació SICUV les partides de despesa corresponents a aquestos projectes portaran un dígit que indicarà que l'I.V.A. és deduïble i la resta de projectes portaran dígit d'I.V.A. no deduïble. 

Les desepeses corresponents a les aplicacions 683.6 (contractes d'investigació) i 683.8 (convenis europeus) seguixen tenint I.VA deduïble com l'exercici anterior. 

Si teniu qualsevol dubte sobre l'aplicació d'esta mesura o sobre si el projecte és d'IVA deduïble consulteu al Servei d'Investigació o al Servei de Comptabilitat. 
  
  

	PRIVATE
PROJECTES
	AMB IVA DEDUÏBLE

	SIGLES
	CONVOCATÒRIA

	1FD
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	AEN
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	AGF
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	ALI
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	AMB
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	APC
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	BIO
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	CLI
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	COM
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	ESP
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	FIS
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	HID
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	MAR
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	MAT
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	Ministeri Treball i Afers Socials
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	OCYT
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	PB
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	PETRIS-PTR
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	PM
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	PS
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	QFN
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	SAF
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	SEC
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	TAP
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	TEL
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	TIC
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	TRA
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	TXT-97
	III Pla Nacional d'Investigació Científica

	AGL
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	AYA
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	BEC-PGC
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	BFF
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	BFI
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	BFM
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	BHA
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	BIO
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	BJU
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	BMC
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	BOS
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	BQU
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	BSA
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	BSO
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	BTE
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	DPI
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	FPA
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	FTN
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	MAT
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	PPQ
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	REN
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	SEC
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003

	TIC
	Noves abreviatures Pla Nacional 2000-2003


Les convocatòries d'ajudes d'ACCIONS ESPECIALS, INTEGRADES o altres similars, no són deduïbles, ja que es destinen per a ajudes de viatges, congressos, estades en altres Universitats o semblants i no per als projectes expressament. 
Per exemple, quan alguna de les sigles anteriors porte afegida la lletra "E", que caracteritza a les accions especials, en les despeses que s'imputen a dites accions especials no es deduirà l'I.VA. 
  
  
  
  
  
  

ANNEX NÚM. 3

RELACIÓ DE MATERIAL INVENTARIABLE

	Compte comptable 226: Mobiliari i estris

	Clasificació econòmica :  

	Pressupost ordinari - subconcepte 641.1

	Pressupost d´investigació - subconcepte 68(*).22

	Import mínim: 10.000,- pesetes

	

	AIRE CONDICIONAT

	CATIFA

	APARELL  D'ALTA FIDELITAT

	ARXIVADOR COMPACTE

	ARXIVADOR

	ARMARI

	BANC

	BUTACA             

	CALAIXER

	CALCULADORA

	CÀMERA DE VIDEO

	CENTRALETA TELEFÒNICA

	CONTENIDOR

	QUADRES, LÀMINES

	ELECTRODOMÈSTICS

	TAULELLS

	PRESTATGERIES, LLIBRERIES

	ESTUFA,CALEFACTOR

	EXTINTOR

	FAX

	FOTOCOPIADORA

	GRUP MODULAR CADIRES

	INSTRUMENTS MUSICALS

	LLUMS

	LECTOR, REPRODUCTOR DE MICROFITXES

	MAMPARA SEPARADORA

	MÀNEGUES

	MÀQUINA DESTRUCTORA DOCUMENTS

	MÀQUINA ENQUADERNADORA

	MÀQUINA D'ESCRIURE

	MÀQUINA FACTURADORA

	MÀQUINA FRANQUEJADORA

	MÀQUINA GUILLOTINA

	MÀQUINA NETEJA

	MÀQUINA TRADUCTORA

	MÀQUINARIA HOTELERIA 

	MATERIAL D'UTILLATGE, MANTENIMENT

	MATERIAL ESPORTIU

	MATERIAL FOTOGRÀFIC

	MATERIAL JARDINERIA

	TAULA

	MOSTRADORS

	PANTALLA DE PROJECCIÓ

	PISSARRA

	PROJECTOR DE DIAPOSITIVES

	PROJECTOR TRANSPARÈNCIES

	PORTES

	PUPITRE

	RELLOTGE

	REPRODUCTORA DE PLANS

	REPRODUCTORA DE VEU (GRAV., CASSET)

	ARMARIS ROBERS, ARMARIETS

	CADIRES

	BUTACA

	SOFÀ

	ESTORS, PERSIANES, CORTINES, TENDALS

	TAULERS, VITRINES  D'ANUNCIS

	TAMBORET 

	TARIMA

	TELEVISORS

	VÍDEO, DVD

	VIDEOPROJECTOR


	Compte comptable 227: Elements per a processos de la informació 

	Clasificació Econòmica : 

	Pressupost ordinari - subconcepte 651.1

	Pressupost d´investigació - subconcepte 68(*).21

	Import mínim: 10.000,- pesetes

	

	AGENDA ELECTRÒNICA

	CÀMERES PER A ORDINADOR

	CPV ORDINADORS CENTRALS

	DISQUETERA , CD-ROM, DVD (EXTERNES )

	EQUIP. DISSENY GRÀFIC

	EQUIP. TÈC. ESPECÍFICS

	ESCÀNER

	IMPRESSORA

	MODEM EXTERN

	ORDINADOR

	PANTALLES I TECLATS

	REGRAVADORA

	REMOVIBLE ZIP

	SAI (SIST. ALIMENTAC. ININTERROMPUDA)

	

	Compte comptable 228: Elements de transport

	Clasificació Econòmica:

	Pressupost ordinari - subconcepte 631.2

	Pressupost d´investigació - subconcepte 68(*).24

	

	AUTOMÒBILS

	MOTOS

	EMBARCACIONS

	REMOLCS

	CARAVANES

	

	El material inventariable científic correspon a la

	Compte comptable 229

	Clasificació Econòmica: 

	Pressupost ordinari - subconcepte 671.1

	Pressupost d´investigació - subconcepte 68(*).23

	Import mínim: 25.000,- pesetes


� EMBED Word.Picture.8  ���





�





Procediments





BORSA 1:


Associada al professor 0135 i als projectes amb IVA no deduïble


1000+2000=3000 PTA





BORSA 2:


Associada al professor 0135 i als projectes amb IVA deduïble


4000 PTA





Projecte


20000351


4000 PTA





Projecte


20000350


2000 PTA





Projecte


20000349


1000 PTA





Professor


Juan Antonio Ramírez


Codi: 0135





BORSA 1:


Associada al professor 0135 i als projectes amb IVA no deduïble


1000+2000=3000 PTA





Projecte


20000350


2000 PTA





Projecte


20000349


1000 PTA





BORSA 1:


Associada al professor 0135 i als projectes amb IVA no deduïble


3000-1000 = 2000 PTA





Projecte


20000350


2000 PTA





Projecte


20000349


0 PTA





Despeses=1000 PTA





Despeses=0 PTA





BORSA 1:


Associada al professor 0135 i als projectes amb IVA no deduïble 


2000-500=1500 PTA





Projecte


20000349


-500 PTA





Projecte


20000350


2000 PTA





Despeses=500 PTA





Despeses=0 PTA





BORSA 1:


Associada al professor 0135 i als projectes amb IVA no deduïble


Inici:1000+2000=3000 PTA


Després d’aplicar les despeses:


3000-1000-2000=0





Projecte


20000349


1000 PTA





Projecte


20000350


2000 PTA





Despeses=2000 PTA





Despeses=1000 PTA





BORSA GENÈRICA DE SERVEIS CENTRALS


Crèdit = N





Després de TPCD:


Crèdit = N - 7000





BORSA  1:





Després d’aplicar les despeses:


Crèdit = 0


Després de TPCA:


Crèdit =  7000








MCD per import de 7000 PTA contra la partida genèrica





MCA per import de 7000 PTA contra partida:


2001 N	2070350135 54168200 20000349








1








2





SERVEI DE COMPTABILITAT





BORSA 1: BPROY5


Associada al professor 0135 i als projectes amb IVA no deduïble


0+0=0 PTA





BORSA 2: BPROY6





Associada al professor 0135 i als projectes amb IVA deduïble


0 PTA





Projecte


20000349


0 PTA





Projecte


20000350


0 PTA





Projecte


20000351


0 PTA





Professor


Juan Antonio Ramírez


Codi: 0135





BORSA 1: BPT5


Associada al professor 0135 i als projectes amb IVA no deduïble


X PTA





BORSA 2: BPT6


Associada al professor 0135 i als projectes amb IVA deduïble


Y PTA





Projecte


20000351


0 PTA





Projecte


20000350


0 PTA





Projecte


20000349


0 PTA





Partida PT6


Y PTA





Partida PT5


X PTA





Professor


Juan Antonio Ramírez


Codi: 0135





BORSA 1: BPT5


Associada al professor 0135 i als projectes amb IVA no deduïble


X - 100 PTA





BORSA 2: BPT6


Associada al professor 0135 i als projectes amb IVA deduïble


Y - 150 PTA





ADO


150 PTA





ADO


100 PTA





Projecte


20000350


0 PTA





Projecte


20000349


-100 PTA





Projecte


20000351


-150 PTA





Partida PT6


Y PTA





Partida PT5


X PTA





Professor


Juan Antonio Ramírez


Codi: 0135





BORSA GENÈRICA: BPT6





Y – 150 +


150  PTA





BORSA GENÈRICA: BPT5





X – 100 +100 PTA





BORSA 2:


 BPROJ6





Associada al professor 0135 i als projectes amb IVA deduïble


0 PTA





BORSA  1: 


BPROJ5


Associada al professor 0135 i als projectes amb IVA no deduïble


0+0=0 PTA





Projecte


20000349


500-100 PTA





Projecte


20000350


300 PTA





Projecte


20000351


1000-150 PTA





Partida PT5


X PTA





Partida PT5


X PTA





Professor


Juan Antonio Ramírez


Codi: 0135
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