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Este documento es una actualizacion de la guia rapida de solicitud
que periodicamente se ha ido publicando durante el 7PM por parte
de los NCPs del programa People en Espafa.

Dado que la herramienta informatica suele variar cada pocos afnos
(hasta hace poco era el EPSS y ahora es el SEP) creemos que es
Importante asesorar en el funcionamiento de la misma si bien
queremos dejar claro desde el principio que la herramienta
informatica es un servicio subcontratado por la Comision Europea y
que como tal cualquier consulta que no podamos resolver desde esta
presentacion y/o cualquier queja sobre la herramienta deben hacerla
llegar al siguiente correo:
DIGIT-EFP7-SEP-SUPPORT@ec.europa.eu

Ne de tiIf: (+32) 229 92 222 (servicio L/V de 9:00h a 18:00h)
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Por otro lado recomendamos encarecidamente que para tener un
conocimiento aun mejor sobre como presentar una IXF se consulte
esta presentacion de la guia oficial elaborada por el servicio de
HELP DESK de la propia herramienta informatica:

http://ec.europa.eu/research/participants/portal/ShowDoc/Particip
ant+Portal/portal_content/help/sep_usermanual.pdf

También es imprescindible leer la guia del solicitante/Parte
comun (Guide for Applicants — common part) de la accion IXF que
vayamos a solicitar pues nos describe bastante bien el proceso de
solicitud.

Enlace GfA(common part) de la IEF

http://ec.europa.eu/research/participants/portal/page/Zcall _FP7?ca
llldentifier=FP7-PEOPLE-2013-

|EE&specificProgram=PEOPLE#wIp_call FP7
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Algunas consideraciones previas

. Qué es un NCP?

Son los “National Contact Points” (Puntos Nacionales de Contacto)
nominados por los Estados Miembros de la UE para difundir informacion y
asesorar sobre el Programa Marco.

Para el programa People existe este listado de NCPs:
http://cordis.europa.eu/fp7/ncp_en.html (en etiqueta de NCP funtion
buscar en Mobility)

Los NCP espafoles dan servicio prioritariamente a aquellos interesados
en enviar una propuesta por medio de una entidad espanola

Por tanto, para consultas de propuestas que se hagan por medio de una
entidad no-espafnola lo mas conveniente es que se contacte al NCP del
pais correspondiente.

Igualmente recomendamos que si solicitan una accion por medio de una
universidad espanola contacten con la OTRI u Oficina de Proyectos
Europeos correspondiente.
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Algunas consideraciones previas

¢, Quién hace gqué en la presentacion de las propuestas?

No hay nada escrito sobre quién hace qué parte de la propuesta pero
normalmente es el solicitante el que rellena la propuesta en colaboracion
con su entidad de acogida. Esta ultima le tendra que facilitar informacion
sobre algunas partes de la propuesta.

Existe cierta informacion administrativa que convendria que el centro de
acogida nos facilite (PIC, datos de la persona que puede firmar el
proyecto, direcciones, etc) Lo iremos viendo en esta guia.

Asi mismo tampoco hay nada escrito si presentamos nosotros un
proyecto nuestro o uno ya definido por la Host Institution si se da el
caso, los dos son igual de elegibles.

¢, Quién es el Scientist in Charge?

Es el coordinador cientifico de nuestra propuesta en el centro de acogida,
también se valorara su experiencia y hay que tener en cuenta que en las
IOF debe haber dos, uno en la Host Institucion Europea y otro en la
Outgoing Institution fuera de Europa. En las IEF e IIF sd6lo uno, en la
Host Institution.
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Algunas consideraciones previas

¢, Quién es el coordinador de la propuesta?

Hasta la fecha de cierre es el solicitante, a partir de ese momento el
coordinador es el Scientist in Charge. Por otro lado es importante saber que
aungue la propuesta la escribe el solicitante realmente el beneficiario es el
centro de acogida, que es el Unico que puede firmar el Grant Agreement
con la Comisidbn Europea. Una vez firma ese GA la entidad contrata al
iInvestigador solicitante de la ayuda.

¢, Cuanto voy a cobrar si consigo una “beca Marie Curie”’?

Es dificil dar una cifra especifica del salario mensual de un contratado por
una IXF, lo primero que hay que tener en cuenta es que normalmente NO
SON BECAS, sino contratos de trabajo (aunque de esto hablaremos mas
tarde cuando rellenemos el apartado A4), y por tanto dependera de la
legislacion laboral del pais donde solicitemos la ayuda la cuantia a cobrar,
ademas de diferentes variables (estado civil del solicitante, afios de
experiencia en investigacion, retenciones de ndmina, etc)
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Primeros
pasos para
solicitar una
I XF




" Primer paso

Primer Paso

Debemos contestar a la siguiente pregunta: ;soy eleqgible?

Para ser considerado elegible para la solicitud de una Marie Curie
Fellowship existen tres tipos de requisitos relacionados con:

» la experiencia investigadora
e la nacionalidad
e la movilidad transnacional
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¢ Tengo la experiencia necesaria?

En el momento de cierre de la convocatoria, el 14 de agosto de
2013 se deberd ser un Experienced Researcher, es decir, se
debera cumplir con al menos una de las siguientes condiciones:

a) bien estar en posesion del titulo de doctor

b) o bien poder demostrar al menos 4 anos de experiencia en
investigacion a tiempo completo desde la obtencion del titulo
que le habilitaba en el pais de origen o en el pais donde se
desarrollara el proyecto Marie Curie a iniciar el doctorado.
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¢EXisten requisitos segun mi nacionalidad?

Las acciones IEF e IIF estan abiertas a la solicitud por parte de
investigadores de cualquier nacionalidad.

La accion IOF pueden solicitarla nacionales de paises de la UE27 o
de los paises asociados™ (AC) al 7° Programa Marco y también
nacionales 3° Paises residentes en UE27 o AC en los 5 ainos antes de
solicitar la accion.

*Paises asociados (a 8 de abril de 2013): Albania, Bosnia y Herzegovina,
Croacia, Islandia, Islas Feroe, Israel, Liechtenstein, Moldavia, Montenegro, Noruega,
Republica Yugoslava de Macedonia, Serbia, Suiza, Turquia

http://ec.europa.eu/research/iscp/index.cfm?lg=en&pg=countries

http://ec.europa.eu/research/iscp/pdf/st agreement ec euratom 8 april 2013.pdf#vie
w=fit&pagemode=none
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¢ Debo cumplir con alguna regla de movilidad?

Todos los solicitantes de cualquiera de las Acciones Marie Curie (IEF, IIF,
IOF) deben cumplir con la regla general de movilidad que estipula:
“No deberan haber vivido ni trabajado mas de 12 meses durante los 3
anos previos al cierre de la convocatoria en el pais donde van a llevar a
cabo su labor investigadora.”

Pero:

Para la fase de salida de las 10F, se debera demostrar movilidad desde
la UE27 o paises asociados hacia un tercer pais, por tanto la regla de
movilidad hay que cumplirla en el pais de fuera de Europa no en el de la
entidad europea por medio de la cual solicitemos la accion.

Para las IIF en la fase de entrada, se deberda demostrar movilidad
desde un tercer pais hacia la UE27 o paises asociados.
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Informacion del centro de acogida

Las Marie Curie Fellowships son conocidas habitualmente como
acciones individuales, sin embargo para su solicitud el investigador
debe contar con el apoyo del centro (IEF, IIF) o centros (IIF con
retorno e IOF) donde vaya a llevar a cabo su actividad
iInvestigadora en caso de que el proyecto se financie.

Se debera contactar con el(los) centro(s) en cuestion lo antes
posible. ¢Por qué?...
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Las ayudas Marie Curie no se conceden a un individuo, sino que se
conceden a un centro para financiar la actividad de un individuo
concreto. Llegado el momento, si la propuesta es aprobada la
Comision Europea negocia con el centro (y no con el investigador)
el llamado Acuerdo de Subvencion (Grant Agreement) y una vez
firmado este acuerdo, el centro procede a la contratacion del
investigador.

En el proceso de solicitud vamos a necesitar el apoyo del centro en
varios puntos...
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A las organizaciones que participan en el 7PM se les asigna un codigo de
identificacion del participante ( Participant ldentification Code o PIC).

Si el centro al que estamos interesados en ir ya ha participado en el 7PM con
anterioridad, tendrda ya un PIC asignado. Deberemos solicitarle a nuestro
contacto en dicho centro dicha informacion.

Alternativamente, se puede utilizar la siguiente herramienta online para
comprobar el PIC de un centro:
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/appmanager/participants/portal
? nfpb=true& pagelLabel=searchorganisations

Lamentablemente es muy sensible al nombre del centro y si no se incluye el
nombre legal de la institucion tal y cOmo aparece en la base de datos de la CE
(URF) no encontraremos el PIC que buscamos. En cualquier caso lo mejor es
obtener esta informacion directamente del centro.
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Problemas con el PIC

La principal novedad este aino es que el PIC es obligatorio y por eso
se nos rellenaran varios subapartados de informacion administrativa del
centro en la parte A, si no lo tenemos deberemos pedir esa
informacion.

Mi contacto en el centro no sabe el PIC

Que lo pregunte a los servicios administrativos del centro. En general,
los centros de investigacion y Universidades suelen tener una oficina
especifica que da apoyo a la participacidon de proyectos europeos
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Apoyo del Centro

En segundo lugar, necesitaremos la ayuda del centro ya que algunos
apartados de la parte cientifico-técnica y de implementacion de la
propuesta (Parte B) se refieren a las capacidades del centro para poder
llevar a cabo el proyecto en cuestion. Esta informacion nos la tiene que
proporcionar el centro.
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Tercer Paso

Leer con detenimiento la Guia del Solicitante (Guide for
Applicants) de la convocatoria en la que estemos interesados.

En dicha guia encontraremos informacion detallada sobre los
criterios de elegibilidad, el tipo de financiacion a recibir y sobre como
cumplimentar la propuesta.

IMPORTANTE: Tenemos que asegurarnos de que la guia que tenemos
es la version mas actualizada de la convocatoria que esta abierta
actualmente.
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¢ Donde conseqguir la guia?

Cada convocatoria del 72 Programa Marco, incluidas las convocatorias
Marie Curie, desde el 2012 tiene una pagina especifica en el research
participant portal.

Para las convocatorias IEF, I1IF e IOF de 2013 estas paginas son:

FP7-PEOPLE-2013-IEF
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/page/call FP7?callldenti
fler=FP7-PEOPLE-2013-1EF&specificProgram=PEOPLE#wIlp call FP7

FP7-PEOPLE-2013-IIF
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/page/call FP7?callldenti
fler=FP7-PEOPLE-2013-11F&specificProgram=PEOPLE#wIlp call FP7

FP7-PEOPLE-2013-10F
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/page/call FP7?callldenti
fler=FP7-PEOPLE-2013-10F&specificProoram=PEOPLE#wIp call FP7
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é¢Donde conseguir la guia?

Introduzcan en el buscador web las siguientes palabras:

Research participant portal

Si utilizan google el primer enlace que aparece es:

Home - Research Participant Portal

Que se corresponde con la URL siguiente:

http://ec.europa.eu/research/participants/portal/page/Zhom
=

Accedemos a dicho enlace vy...
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RESEARCH & INNOVATION La
Participant Portal convocatoria
— g T ya esta
. — publicada y
aparece

Call Title

Deadiine

MARIE CURE INTRA-
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pinchamos en
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Call identifier

o Mace Cuse Actons / 4 open calls
Mane-Cuné Actions (Lack 10 100) /
Cal for proposals

FELLOWSHPS (F)
MARE CURE
MNTERNATIONAL
OUTGOMNG
FELLOWSHPS FOR

20130314

2013831

201210-18

20130%-18

201308-1

2013481

201340814

,Una vez localizado el
enlace a la
convocatoria en la que
estamos interesados
accedemos a él.

En el ejemplo
optamos por la
convocatoria IEF 2013
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MARIE CURIE INTRA-EUROPEAN FELLOWSHIPS FOR CAREER DEVELOPMENT

(IEF)

Identifier: FPT-PLOPLE 201).0EF

Publication Date: 14 March 2013

Budget: € 134 000 020

Deadline: 14 August 2011 at 1700 00 (Brussels local time)
OJ Relerence: Q) COTS of 14 March 2013

Specific Programme(s): PEOPLE

Theme(s): Mane Cune Acticns

Adddonal informabtion
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Click 10 download file

Parbcipant Pertal Extemal User A" —
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Hay 3 guias del
solicitante: Common
part (que hace
referencia a aspectos
generales como el SEP,
redes de NCPs,
etc);Ethics (sobre
aspectos éticos); y
Specific Part, que es la
que mas informacion
nos aporta para rellenar
la propuesta y es la
especifica para la IEF.
Las IOF e IIF tienen
también otras Specific
Part distintas pero
comparten las dos
primeras.
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En la misma pagina
de las guias del
solicitante si
bajamos un poco
veremos el enlace
al Electronic
Proposal
Submission, habra
que pinchar en
“GO” y se abrira
otra pagina
Tambien esta el
enlace a la “USER
GUIDE”




© Acceso a ECAS

! ®  MINISTERIO
DE ECONOMIA
Y COMPETITIVIDAD

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE

LOgiN s reameced v

\
.

Is the selected domain comect?
External

(
A\

authenticates your identity on
European Commission websites

Participants Portal
requires you to authenticate

. Mo cotions

Lost xour oassword?
* Regured falds

Lo primero que
deberemos hacer al
acceder al SEP es
registrar nuestra
Propuesta y nos van a
pedir estar
registrados en ECAS
(European Comission
Authentification
Service)

Si no lo estamos aun
entramos en “Sign
Up”
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EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE Rellenamos los datos
(ECAS) i
External que nos piden y

seguimos.

En la pantalla

| siguiente nos

informaran que nos
Choweaoumeme (iR | envian un correo a la

direccion que hemos

puesto en el que nos

—— - mandaran un link

. S para cambiar la
B M\ H & contrasefa de nuevo

21ogin  New password ([EEEEERR Helo

! Is the selected doman correct? External Change 8 |

First naeme * [Pnnoa

Last name = [Ma)

E-mad * [i,-xnlﬁﬁ.)t‘UOlCOﬂtOl‘l

Confirm e-mad * [

—— [ S W G S R U W

Enter the code = [ ]

¥ Privacy statement: by chedang this box, you
acknowkedge that you have read and
underitood the oorcdy statement =
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EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE
(ECAS)

A Login

New password Sign Up Help

I 13 the selected doman comect? External Changs it

New password

Please choose your new password

Ui ernarsh I [ < 3 i ]
New password * ]| I
Confem naw password = I |

® Requred feids

Patewords Canit Mihude youl wEErMaMme BAd Ml (oML of least 10 Chavacters chosen from ot least thvee of the follown) i Chavalle’ §riups (white S00le Dermited

b Upper Case: Ate I

P Lower Case: 8t

b Numenc: Qte 9

? Specal Chavacters: "si%A()"+ EL R A ()
Cuaroies

IhoSikytat] | sSmUWXALMD || dXEPvigXC

(Gengcate cther samois Daasaccds)

Last update: 07/05/2013 (3.2.1-b) | 24 ms | & Jop

Entramos en esta
pagina, cambiamos la
clave y pinchamos en
“Submit”.

En la pagina que
aparecera pichamos
en “Proceed” y tras
unos segundos...




CREATE DRAFT PARTIES EDIT PROPOSAL

Step 3

Create a Draft Proposal

MIER Aogust 2013 17.0000
14  Brussels Local Time

B = moonn

Create a Draft Proposal

Please enter the folowing infformation 1o create a draft proposal Please note that fickds marked with a star
(*) are mandatory

Your Organisation

ol )

search tor your organisaton Pic (el

Your Proposal

Please choose an acronym for your proposal R will appear also in the "General information™ section of the
submession form Part A and can also be updated there

Please restnct acromym™ 1o Latn Characters

Acroym®
ondy

Short Summary (max. 2000 characters)
Character count

Career break?"

Piease select
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Entramos a la aplicacion

informatical

En la parte izquierda nos
informan del plazo y los
dias que nos gquedan para
enviar la propuesta.

En el menu central nos
piden el PIC de la Host
Institution, con buscador
incluido.

En la parte inferior nos
piden los datos basicos de
nuestra propuesta
(acrénimo y pequeno
resumen) Yy el panel
cientifico + descriptores.

Veamos lo del PIC =



Debemos incluir (novedad
de este afno) el PIC

Find your organisation obligatoriamente.

You may enter a (complete or partial) organisation name (e.g. "Oxford”™ or “"University of Oxford”™).
Entenng additional information like country/aty usually leads to better results. You may also search based
on VAT number of the organisation in ntemational format (e.g. "GB123456789%)

Lo edimos a Ila Host
eacs W ool b

Institution, Si no lo
tenemos podemos buscarlo
en “search”

Una vez Ilo incluyamos
rellenamos la parte
inferior->
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Career break?: Esta opcion sblo existe en las IEF. Si hemos estado inactivos en
investigacion en los 12 meses inmediatamente antes del 14 de agosto de 2013
podemos marcar este panel, mas informacion Guia del Solicitante IEF pagina 7. Si lo
marcamos luego deberemos marcar también el panel cientifico de nuestra propuesta.

Scientific Panel:

Debemos adscribir nuestra propuesta en uno de los 8 paneles cientificos (pagina 7 Guia
Solicitante IEF) No debemos preocuparnos si pensamos gue no ajustamos bien la
propuesta a un panel especifico, si los evaluadores consideran por ejemplo que nuestra
propuesta debe ir en el panel de ENG en vez de en el de LIF que fue el que marcamos
ellos mismos lo cambian y no sufriremos ningun tipo de descalificacion ni disminucion
de puntos por ello.

Descriptors: No hace falta rellenarlos todos, ver listado de la Guia del Solicitante a
partir de la pagina 31.

Pinchamos en “Next” y ... 2




Nos piden nuestra
autorizacion y poder
continuar, nos explican

— ademas algunos aspectos
Submission and Evaluation of Proposals Assent Disclaimer de |a parte B (que

By pressing the following button, you accept the terms and conditions of usage of tendremos que subirla en

this site and more specifically :
SN R formato PDF) y nos
1. Informaton used for the pre-registration and creation of 3 &raft proposal Your Orgasisation, H
Acreaym, Short Summary, Tepics Panels Codes etc. (Step3) and the Est of participants (Stepd) - can recomlendan no esperar al
be used by the services in charge for the plnning of evalmtions PIC Ve - e -
2 Short Summary describes briefly the purpose of the proposal with 3 maximem of 2,000 characters ultimo dia para subir las
Entering at least keywerds will help the services i the planring of the evalaations. Coordmators may
choose to enter ‘xxx’ at this stage should they prefer not disclosing any data propuestas_
Part B
3. File format: For the proposal content (part B) you must use exclasively PDF ("portatle document
format”, compatible with Adobe Acrobat version § or bigher, with embedded fouts). Most calls alow A t . 9
caly cne PDF e comprising the complete techrical annex (part B) to be uploaded. Yeu should check
sl o POF e compridng he complte echcal ceptamos y seguimos
4 Time constraints: Preparation and uploading of the PDF formamed part B may take some time
You should ensure that this has been completed in time, well befere the cal closure deadine
Submission
5. Inceder to be made avadable for evaluasion, proposals must be submuinied prior 10 the call closure
dealime Lkewne, modifications to proposals o uploaded amtackments are alio required 1o be
sobatted prioe to the call closare deadine or they will nt be taken mto accomt. Proposals may be
soberitted o withdrawn at any tme peee to the call closure deadine. There is oaly ever coe verson of
2 submited proposal, as sebmission over-writes the previous version
 xcceot J decine



Draft proposal TESTIEF created

Dear Prucba lef,

You have successfully created draft proposal TESTIEF for the call FP7-PEOPLE-2013.1EF.

You can continue editing your proposal now or access it at a later time (before the deadline 2013-
08-14 17:00:00 Brussels Local Time) from Participant Portal by accessing the My Proposals tab
(https:/fec.europa.eu/research/participants/portal/page/myproposals).

An email containme this infarmation has been sent to the email address
nicolas.ojeda@o xxxxx.es ez (which is associated with your ECAS account niefprue).

En unos segundos se
creard el “Draft Proposal” y
veremos esta pantalla.

Nos informan que nos
envian un correo a la
direccibn que  pusimos
anteriormente y que
hemos creado con éxito el
borrador de la propuesta.

Pinchamos en “Continue
with  this proposal” vy
seguimos
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o— ® o (et ® o & | Entramos en el Step 4
Step 4 Parties donde sale informacion de
la Host Institution.

Man_age Your Related In this step you as coordinator shoukd manage and review the pamcipants of your proposal Only you as
Parties coordinator can edit the elements on this screen

- Note: Your changes will be appled only after you cick the "Save changes™ bution En el menl:l de Ia IZC]UIerda

& v i | [omoercrooncven+ NN © veremos informacion de
| -~ ] sapvgpn &I o © nuestra propuesta (n°,
Proets et

 Rount 3913 17,0808 PIC, contacto,...)

14  Brussels Local Time

Q-

Atencion, desde aqui
:c'“"“ S podemos gestionar las
ronym .
resniee cartas de referencia.

Configuration OK (V] Pinchamos “Add Referee”

" Youre using Explocer 8 on V...




Add referee

Please enter the referee name and detais: ®

Frst Name =
Last Name *
Emad Address =

Telephone
* required fiald

Please enter the name and details of the person to be evaluated by

the referee:
Frst Name *
Last Name *

Emad Address *

* required field

-

Pruedba
lef

eColas. Opeda 8 00000000 4%

Nos sale este cuadro.

Ver también pagina 13 de la guia del solicitante
donde se explica que podemos incluir hasta 3
cartas de referencia.

Los referees deberan recomendar nuestra
candidatura. Preferentemente debe ser gente
que haya trabajado con nosotros o tenga una
referencia directa de nuestro trabajo.

No recomendamos que sean referees de nuestra
candidatura los familiares directos o indirectos
del investigador solicitante y personal del centro
o0 centros beneficiarios directos de la subvencion
en caso de que se conceda.

Se puede incluir hasta 3 referees. Es
recomendable que al menos 2 referees avalen
nuestra candidatura.




Referee

An email with an attached PDF has been sent to
nicolas.ojeda@mineco.es inviting them to supply a reference, Please
check with Ejemplo Cartadereferencia that they receive this emai as
sometimes it can be intercepted by SPAM filters or interpreted as
junk.

The referee is required to complete the PDF form using Adobe
Acrobat, save it locally and then return via emad to the address
indicated on the form. This must be retumed prior to the call dosure.

You will be sent a confirmation when we have received their
response along with a status indication on Step S. If you do not see
a response in due time then please contact the referee directly. You
may also re-send the nvitation by cicking the small "mai” icon next
to the referee’s name in Step 4.

Note that you will not be able to see the reference, but it will be used

after call dosure as part of the evaluation process.

Una vez rellenemos los datos de contacto de la
persona que nos hara una carta de referencia
nos sale el siguiente cuadro.

El referee recibe un correo en el que se le
informa del proceso y ademas viene
acompafnado de una guia en PDF con el siguiente
titulo: Referee .pdf

¢ Qué debe hacer el referee en este
momento?




E ._e los referees %ﬁ_& o

=== || Este es el correo que recibira la persona que pongamos
Iformation o the Referee | - || de referencia
- ey L Dear Ejemplo Cartadereferencia,
_ .
[

Prueba IEF is applying for a grant with the European Commission, more specifically
for the call FP7-PEOPLE-2013-IEF, closing on 14-Aug-2013 17:00:00. You have

R s been identified by the applicant as a reference person and, in this context, a
R reference letter is expected from you. Your reference letter will be added to the
—— application file and will be considered as confidential and will not be visible by the

requestor. Note that you are not requested to access, read or evaluate the proposal

submitted by the applicant.

Could be so kind to insert your reference text on the form attached to this mail and
rer—— return the completed form to the DIGIT-EFP7-SEP-REFEREE@ec.europa.eu before
T N S R e s, 14-Aug-2013 17:00:0_0. If the requestor is not known to you, could you tick the
R it s e i 50l s box "I do not know this person” and return the form?

- Cone pons Brew - s e Duak
Oou T 597 SAP SUPPORT Gos swrps o o *XNT00 12 22

Y este es el fichero PDF que va en el correo, con instrucciones para rellenarlo y a qué
direccidon de correo enviarlo, cuando y como, etc.

No se olviden que la fecha de cierre de convocatoria es el 14 de agosto, y como a
estas alturas ya deben haber supuesto no es asi “por casualidad”, recomendamos que
envien las invitaciones para las cartas de referencia lo antes posible!!




EDIT PROPOSAL

Step 4 Parties

Manage Your Related
Parties

In this step you as coordinator should manage and review the partiapants of your proposal Only you as
coordinator can edit the elements on this screen

Note: Your changes will be apphed only after you chck the "Save changes™ button

Number of partcipants 1 - L]
| +ostmsseuson J arm™yoe

# FUNDACION ESPANOLA PARA LA Pructa lef
CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

FUNDACION £ SPANOLA PARA LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA
Cate Pecro Tetnewa 8. Planta 2. 20020 MADRD. ES
PIC #99421944

sy o

Epempio Cartadereterenc

Add contact (where applicable):

* You may add as many contacts as you wish

* The information for the first particpant contact is pushed into the administrative form as scentific contact
person for the organisation and will be used as contact information for the evaluation process

¢ To change this, drag and drop another contact within the organisation to the top of the kst

* When you add a contact you will be prompted to supply the contact detais

e Contact detads (name, emai and telephone) can only be edited here on Step 4

* Retum to this screen this dickang "back™ from Step S

* An invitation emad wil automatically be sent to the address entered

* You can re-invite the participant by pressing the envelope icon

Add Referee (where applicable):

e Chck the “Add Referee” button to nominate a person who will be requested to provide a reference

* The person will be sent an emai to the address you provide

* They will be nvited to supply a character reference which will be stored against the proposal for the
evaluation stage

* On Step S you will see # the referee has suppbed a reference, but you will not be able to access it

* The referee has no access to the proposal

Volviendo a nuestra aventura
con SEP vemos que ahora nos
sale que hemos incluido a un
referee, y asi sucesivamente a
medida que vayamos
incluyendo (si queremos) mas
referees.

Ademas si pinchamos en
informacion (?) nos aportan
esta informacion del cuadro de
la izquierda.

Pinchamos en “Save Changes”
y... “NEXT”1!
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‘W FUNDING SCHEME Ol.ll'l. ORAFT PARTIES EDIT PROPOSAL wug
Step 5 Edit Proposals’ Forms Pasamos al STEP 5!

Edit Proposal

In this step you can edi the admenistratrve forms and upload the proposal itsell o

Configuration OK 0

? You're using Explorer § on
Windows Adobe Reader
(version O or above) Is
instalied.

0 ramm goto
y of read the

WARNING: This proposal contains changes that have not yet been submitted

Administrative Forms

Edit wil open the forms in Adobe Reader 7]

Part B and Annexes

In this SECHON you may upload the proposal text itsell (in PDF format only) and any other requested
atachments @

PartB (Examese_

received

® o
Referee Ejempio Cartadereferencia (nicolds.ojedafimineco.es) invited. but assessment is not yet

También podemos ir hacia
atras de nuevo si queremos
cambiar algo.

Ahora tenemos 2 puntos
importantes:

- Edit forms: Si pinchamos
nos sale toda la parte A

- Part B y Annexes: Si
pinchamos nos sale el
archivo Word que
tendremos que rellenar,
pasar a pdf y subirlo antes
de las 17:00h del 14 de
agosto de 2013!
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Para rellenar la parte A, cuya principal diferencia con respecto al aflo anterior
es que ahora se trata de un solo fichero mientras que antes se dividia en 4,
contamos con la Guia del Solicitante desde la pagina 28 a la 48 y a todo color.

En cualquier caso hay varios temas que tradicionalmente inducen a error o al
menos a tener dudas, veamos los principales temas en el apartado Al:

- ¢Puedo cambiar el acronimo con respecto al que puse al inicio? Si, no
hay ningun problema

- ¢El Abstract es en inglés?: Si, y el resto de la propuesta en parte B no
hace falta decir que también.

- Are you applying for this grant in order to resume a career after a
break? Si hemos estado Iinactivos en investigacion los 12 meses
iInmediatamente antes al 14 de agosto de 2013 podremos marcar “yes” en
Career Restart panel y poner como minimo 12 meses en el apartado

correspondiente (disponible solo para las IEF!!)

- Has a similar proposal been submitted to a Marie Curie Action under
this RTD Framework Programmes? Esta requiere de una slide aparte->




] N, P .
._formacmn administrativa %ﬁﬁ s
Y COMPETITIVIDAD

Mario Curie action-code [MC-IEF | Scientfic Panel | Social Sciences and Humanites i
Duasonmmonths | | Colidentiber [FP7.PEOPLE2013.1EF |
| | J Dada la ingente cantidad de preguntas
e eces 20 que recibiamos todos los afnos sobre
Owsrpto 1 [~ Mgl and comemporey sty d esta cuestion cabe destacar que en la
— :'s““‘"'”“"""“""’""”"“'“'“’ H pregunta de si hemos participado antes
Absroct (0 02000 haracers) en las Marie Curie ya nos limitan la

[ respuesta a si hemos participado
e e previamente en alguna convocatoria
Framewonk Programmess T e Admnder e RID e IXF anterior, ni CIG, ni ITN, ni un

Program name(s) and yoor Propossl umberts) contrato COFUND, nada mas que IXF..
PTTECRERTIIEE Hay que tener en cuenta que solo
PrPEOPLE 201218 I podemos participar con una propuesta,
b7 PEOPLE 201 11EF creow es decir, no podemos presentar una IEF
e y una IOF o dos IEF, una sola
MCIEF 312020130404 ,,,,,2 | propuesta por convocatoria.

A

E insistimos... esta es una informacion para finalidades estadisticas, es decir, lo que
quiere la Comision Europea con esta pregunta es saber el n® de propuestas de
“resubmission” que se aprueban, pero en ningun caso si hemos participado antes
sin éxito nos van a valorar peor la propuesta.




N N, - IR i
_Parte A: Informacion administrativa

A1: Summary
Proposal Number  [SEP-210105334 |
General Information

Proposal Title [ |
Note that for techmical reasons, the following characters are not accepled in the Proposal Title and wall be removed. <>~ &

Proposal Acronym [TESTIEF |

Are you applying for this grant in order 10 resumo a career after a broak? @ yes Cno

I s0, for how long have been inactive in research? :]mmtm

Marie Curie action-code [MC-IEF | Scentfic Panel | Social Sciences and Humaniies |

Duration in months

Keywords (up to 200
characters)

Call idontifor |FP7-PEOPLE-2013-EF
12 and 24}

Remaining characters: 200

Doscrptor 1 - Modrn and contemporary history

Descriptor 2 | - Social - economic - cultural and poitical history g

Descriptor 3 | g
Abstract (up to 2000 charactors)

This is an example.

Remaining characters 1980

Has a simidar proposal been submitied to a Mane Cune Action under this RTD " Yes " No
Frameowork Programmes?

MINISTERIO
DE ECONOMIA
Y COMPETITIVIDAD

Pero aparte de esas
cuestiones tendremos que
rellenar el resto de
apartados, sobre todo hay
que tener en cuenta que en
las IXF (y en Marie Curie en
general) no tenemos que
rellenar un presupuesto
sino que el presupuesto se
calcula en base a los meses
de duraciébn de proyecto
que solicitemos. Ver
también Guia del solicitante
paginas 14 a 16.

Es una informaciéon que
tendremos que poner
también en el A4, luego lo
Vemos.
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Parte A2: Participants

Al haber puesto el PIC mucha de la informaciéon solicitada ya esta por
defecto reflejada en los apartados, sin embargo si queda alguno por
rellenar lo conveniente es que desde su Host Institution le pasen los
datos.

Varios aspectos a tener en cuenta:

- Instituciones participantes so6lo en las I10F: Segun la Guia IOF
del solicitante pagina 36: “The host institution in the European Union
or in an Associated Country is always participant number one and
the partner institution in an Other Third Country is number two”

- Contact point of the Host Organization.

- Authorised representative to sign the GA or to commit the
organisation for this proposal.
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Parte A2: Participants

Contact point of the Host Organization.

Sale por defecto la direccidn de correo que pusieron al registrarse al
comienzo, en la guia del solicitante pagina 38 vemos:

It is the scientist in charge (and not the fellow researcher) of the proposal for the participant. For
participant number 1 (the coordinator — es decir, hasta la fecha de cierre de convocatoria es el solicitante a
partir de ahi el coordinador es el Scientist in Charge), this will be the person REA will contact concerning
this proposal (e.g. for additional information, invitation to hearings, sending of evaluation results,
convocation to negotiations), after the deadline for proposals submission. In form A2 the information
for the first participant contact is pre-filled with the data of the person that logged into SEP and
registered the application. As such, if at the registration you logged in the Portal/SEP as the fellow
researcher, your data would be prefilled automatically into the form as contact point; forms are editable so
that the correct information can be filled in. Note also that during registration (step 4- parties) you have
the possibility to introduce more than one name as contact person. Any name listed at this stage will
receive all the automatic emails generated by the SEP system following any activity on the proposal (i.e.
submission, editing etc.). .

Asi es, si volvemos al Step 4 podremos incluir un contacto mas cuando
queramos en la Host Institution, por ejemplo el del Scientist in Charge.




* ' Parte A: Informacion administrativa

Parte A2: Participants

Authorised representative to sign the Grant Agreement or to
commit the organisation for this proposal

Es la persona autorizada que firmaria el contrato, por ejemplo en la
mayor parte de las universidades espanolas seria el Vicerrector de
Investigacion, por ello es conveniente que desde la Host Institution les
faciliten estos datos también.
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Parte A3: Participants — Information on the researcher

Varios temas a tener en cuenta (ver pagina 40 y 41 de las Guias del
solicitante)

- Location of origin: Lugar de residencia en el momento de la solicitud

- Full-time postgraduate research experience: Poner el n° de
meses a tiempo completo dedicado a la investigacion (ver definicion
pagina 40) como vimos al principio, en el momento de cierre de
convocatoria se debera ser un “Experienced researcher”,es decir, 0
tener el titulo de Dr. o contar con al menos 4 anos (48 meses) de
experiencia en investigacion a tiempo completo. Si nos encontramos
en la 22 situacion, somos “Experienced researchers” pero no tenemos
aun el titulo de Dr. en este apartado debe figurar un niumero de meses
mayor o igual a 48 pues en caso contrario nuestra propuesta quedara
descartada.




. N, - F . '
rmacion administrativa DE ECONGMIA
Y COMPETITIVIDAD

Parte A3: Participants — Information on the researcher

- Place of activity/place of residence (previous 5 years): En este
apartado aungue la regla de movilidad es de 3 afnos hacia atras desde
el 14 de agosto nos piden rellenar hasta 5 afnos antes de esa fecha,
cada linea que pongamos tiene un menu desplegable para calcular los
meses.

- Have you submitted or are you in the process of submitting
another proposal for Marie Curie actions IEF, 10F, or IIF or
have you previously benefited from Community funding under
Marie Curie actions? Requiere una transparencia aparte—->
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Parte A3: Participants - Information on the researcher

|
Aungue es una pregunta muy

Tota .. parecida a la que vimos en el Al
en este apartado incluyen
Hiare Yo subwilled o ave you b1 o0 peccase of sumilieg seolber peoposs también a la Career Integration
for the Mane Cune Actions: IEF, IOF, IIF or CIG, or have you previously ® Yes  No
bonefited of Community funding under Marie Curie Actions Grant (ClG)

Action name(s) and yoar Proposal or contract number(s) En el caso de haber sido
beneficiarios de otra accion IXF
o CIG previamente la propuesta

P7-PEOPLE-2011-IIF

P7-PEOPLE 2011-CIG que enviemos en esta

' convocatoria debe ser diferente
P7-PEOPLE-2010-ERG -

PT-PEOPLE 20101RG s al proyecto disfrutado, por otro

lado no hay restriccion para
participar si ya hemos tenido
antes otra IXF.

Una vez mas esto no implica
variaciones en la puntuacion
sino solo es para efectos
estadisticos.
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Parte A4: Budget

Research Executive Agency
- mrm‘mw-—h
Developement and Demonstration
A4: Budget

Marie Curie Intra-European Fellowships
for Career Development (IEF)

Proposal Number| SEP-210105334 | Proposal Acromym TESTIEF

FUNDING REQUEST

Mobility allowance
Are you eligible for the family-related mobility allowance?

Post-graduate Research Experience of the applicant at the
deadline of the call.

® Yes

" No

<4 yoars
4-10 years

> 10 yoars

Varios temas: (pagina 41
guia del solicitante)

¢ Cual es la diferencia
entre Full-time person-
months y Type B Fixed-
amount Fellowships?
Y/N

Family related mobility
allowance

Post-graduate research
experience.
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;Cual es la diferencia entre Full-time person-months y Type B
Fixed-amount Fellowships? Y/N

La Comision Europea ofrece dos tipos de financiacion en las Marie Curie Fellowships:

Type A: gque financia los gastos asociados a un contrato de trabajo
Type B: financiacion en modo beca

Si queremos financiacion para un contrato de trabajo deberemos

contestar aqui un NO rotundo (como en el caso del ejemplo de la guia) De hecho,
segun el texto de la Guia del Solicitante (ver debajo) tenemos que solicitar el Tipo A,
es decir, tenemos que dejar una “N”, aungque este ano han vuelto a dar dos opciones.

As a general rule, the host organisation should recruit the researcher under an employment
contract/fellowship with full social security coverage (Type A). A fixed-amount fellowship with
minimum social security (Type B) is foreseen for very exceptional cases. Please note that in this
case the allowance for the researcher will be lower. More information concerning the choice can
be found in Annex 3 of the Work Programme.

At the submission stage, Type A is set as the only possible option. If needed, the
possibility of a Type B Fixed-amount fellowship will have to be discussed at a later stage, during
negotiation, for successful applicants.

Hay que comentar que no estd muy bien visto solicitar una beca (tipo B) en vez de
un contrato de trabajo.
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Family related mobility allowance
E |

Mobility allowance
Are you ebgible for the family-related mobslity allowance? ® Yos " No

Para poder acceder a la categoria superior de mobility
allowance (1000/700 € mes por factor de correccion del pais
de acogida) asociada a investigadores con “familia”, se debe
estar en alguna de las siguientes situaciones a dia de cierre de
convocatoria, es decir, a 14 de agosto 2013:

- Estar casado o0 estado civil equivalente reconocido
legalmente en el pais de origen del investigador o en
el pais donde esta ubicada la host institution.

- Tener hijos a cargo.
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Post-graduate research experience

Post-graduate Research Experience of the applicant at the
deadline of the call.

yoars
rwyeus
}>10wus

La informacion que incluyamos aqui servira a la CE para calcular que cantidad
deberda utilizar para financiar la categoria monthly living Allowance.

Desafortunadamente una de las opciones en el despegable es < 4 years.
Esta opcion no debe ser utilizada bajo ningun concepto.

Incluso en el supuesto de que un investigador sea Dr., y por tanto elegible, y su
experiencia postgraduate sea de menos de 4 afos, no se debera utilizar esta
opcion.

La razén es que todo experienced researcher puede optar solo a las categorias
de 4-10 afos y > 10 afos.
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Edit Proposal

LOGIN FUNDING SCHIME CREATE DRAFT PARTIES EDIT PROPOSAL SUBMIT
® 0
Step 5 Edit Proposals’ Forms

In this step you can edit the admenistrative forms and upload the proposal itsell L

WARNING: Thes proposal contains changes that have not yet been submitted

¥
& -
.-~

EEER sogust 2013 170000
14 | Brunsels Local Time

Configuration OK ®

? You're using Explorer 8 on
Windows Adobe Reader

(version 9 or above) Is
installed.

0 For more iInformasion. 9o 10
the nelp page, of read the

1arter )

Administrative Forms

Edt wil open the forms in Adobe Reader o

Part B and Annexes

In this sechoga® may upload the proposal text itself (in PDF format only) and any other requested
atachge®s ©

Pant B (Eamesc ) ® @

received

Volvemos al paso 5y
nos bajamos el
archivo word para
rellenar la parte B

En la parte inferior
una vez terminemos
la propuesta y la
hayamos pasado a
formato PDF la
podemos subir.

Vemos que nos
informan que hemos
mandado el correo al
referee pero éste no
ha mandado aun su
carta.




" ParteB

B1 RESEARCH AND TECHNOLOGICAL QUALITY (MAXIMUM 8 PAGES)

Research and technological quality, including any interdisciplinary and muiltidisciplinary
aspects of the proposal

Appropriateness of research methodology and approach

Originality and innovative nature of the project, and relationship to the 'state of the art’ of
research in the field

Timeliness and relevance of the project

Host research expertise in the field

Quality of the group/scientist in charge

B2 TRAINING (MAXIMUM 2 PAGES)

Clarity and quality of the research training objectives for the researcher

Relevance and quality of additional research training as well as of transferable skills
offered, with special attention to exposure to the industry sector, where appropriate
Measures taken by the host for providing quantitative and gualitative mentoring/tutoring

B3 RESEARCHER (MAXIMUM 7 PAGES WHICH INCLUDES A CV AND A LIST OF MAIN ACHIEVEMENTS)

. e o0

Research experience

Research results including patents, publications, teaching etc., taking into account the
level of experience

Independent thinking and leadership qualities

Match between the fellow’s profile and project

Potential for reaching or reinforcing a position of professional maturity

Potential to acguire new knowledge

B4 IMPLEMENTATION (MAXIMUM 6 PAGES)

L L L

Quality of infrastructures/facilities and international collaborations of host

Practical arrangements for the implementation and management of the research project
Feasibility and credibility of the project, including work plan

Practical and administrative arrangements, and support for the hosting of the fellow

B5 IMPACT (MAXIMUM 4 PAGES)

Impact of competencies acquired during the fellowship on the future career prospects of
the researcher, in particular through exposure to transferable skills training with special
attention to exposure to the industry sector, where appropriate

Contribution to career development, or re-establishment where relevant

Benefit of the mobility to the European Research Area

Development of lasting cooperation and collaborations with other countries

Contribution to European excellence and European competitiveness regarding the
expected research results

Impact of the proposed outreach activities

B6 ETHICS ISSUES (NO PAGE LIMIT)

La parte B debera
contemplar al menos
las secciones indicadas
en la plantilla.

Es conveniente que de
anadir secciones
extras, las secciones
de la plantilla
mantengan su
numeracion original.

Cada apartado tiene una
extension maxima.

Y consta de varias sub
secciones que deben
mantenerse.
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B6 Ethical Issues (no maximum pages) Este ano ademas han

MAIN ETHICAL ISSUES THAT MUST BE ADDRESSED)| incluido algunas

- e clarificaciones para

Privacy and data protection Ati

Use of human biological samples and data temas eticos.
Research on animals

Research in developing countries

Dual use

AR!AS EXCLUDED FROM FUNDING
Research activity aiming at human cloning for reproductive purposes.

* Research activity intended to modify the genetic heritage of human beings which
could make such changes heritable (Research related to cancer treatment of the
gonads can be financed).

* Research activities intended to create human embryos solely for the purpose of
research or for the purpose of stem cell procurement, including by means of
somatic cell nuclear transfer.

Include the Ethical issues table below. If you indicate YES to any issue, please
identify the pages in the proposal where this ethical issue is described. Answering
‘YES' to some of these boxes does not automatically lead to an ethical review. It
enables the independent experts to decide if an ethical review is required. If you are
sure that none of the issues apply to your proposal, simply tick the YES box in the last

row.
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Enviar Propuesta

Mientras la convocatoria esté abierta, es decir, hasta las 17:00 horas

(hora local en Bruselas) del 14 de agosto de 2013, e incluso si ya hemos
enviado la propuesta, aun tendremos acceso al SEP y podremos por ejemplo
substituir la parte B de la propuesta, cambiar la informacion de los formularios
A, eliminar a un referee y dar de alta a otro...

En cualquier caso, si queremos asegurarnos de que los cambios que hacemos
después de haber enviado la propuesta se recogen en el SEP no basta con
salvarlos, hay que volver a enviar la propuesta. Haciéndolo asi, la version
antigua de nuestra propuesta se vera sobrescrita por la nueva version enviada.

Una vez cerrada la convocatoria, no podremos modificar nuestra propuesta en
ningdn momento. —

Edit Proposals’ Forms x

You may retum to this step from the "My Proposals™ section of the Particpant

Portal

* Submit your proposal as early in the process as possble - you can update and
resubmit an mproved version many times before the cal dosure

e Submitting a proposal will overwrite any previous versions of this same
proposal - this process is irreversible

* Any changes made here to the proposal will not be avalable to the European

Commission unless resubmitted before the call dosure




Enviar Propuesta

LOGIN FUNDING SCHEME CREATE DRAFT PARTIES EDIT PROPOSAL susaiT
@ C- @ O
Step 5 Edit Proposals' Forms
Edit Proposal In this step you can edit the administrative forms and upload the proposal tse @
B e
. Pruesa et ] Administrative Forms
.” ] Ed1 wil open the forms in Adobe Reader. @
14 | Brussels Loca Time et forms I veew restory JN pent pecocw |
a G050 lek wall oswre ] Part B and Annexes
Acromym 1D PIC  Contact :ﬂt::s secuznécu may upload the proposal text itsel (in POF format only) and any other requested
Acronym
resmes [ sourioad empies
Part8 [ Examnar. | 7]
Configuration OK 0 ®
Referee Ejemplo Cartadereferencia (nicolas.ojeda@mineco.es) invited, but assessment is not
1‘- You're using Explorer § on received
Windows Adobe Reader

(version 9 o above) Is
instalied.

For more information, Qo 10
he help page, of read the

Starter Manuy

Una vez tengamos la
Parte A rellena y la
Parte B subida
apretaremos
“Validation” para que
la herramienta nos
diga si nos falta algo
todavia.

Una vez validado
enviaremos la
propuesta, como
hemos dicho se
pueden mandar
borradores hasta la
fecha de cierre de
convocatoria.
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Apoyo NCPs Programa People

iSuerte! Y para cualqguier
duda...

Nicolas Ojeda: 91 603 79 56

movilidad.7pm@mineco.es

Maria Herrero: 91 347 87 24
maria.herrero@inia.es




