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1. INTRODUCCION

El dia 20 de septiembre entré en vigor la mayoria de las provisiones del nuevo Real Decreto
1112/2018, de 7 de septiembre, sobre accesibilidad de los sitios web y aplicaciones para
dispositivos moviles del sector publico’. En el apartado 2 del articulo 3 “Ambito objetivo de
aplicacion” de dicho R.D. se presenta un listado de contenidos obligados entre los que se
encuentran los contenidos multimedia pregrabados de base temporal, entendiéndose por
“contenido multimedia de base temporal” cualquier fichero multimedia de los siguientes tipos:
solo audio, solo video, audio y video, o cualquiera de los anteriores combinado con interaccion
(articulo 4 “Definiciones”).

Dicha obligacién afecta a todo el contenido multimedia de base temporal generado por las
Administraciones Publicas y que difundan a través de sus sitios web y aplicaciones moviles,
con independencia de la plataforma tecnoldgica que usen para ello. Por lo tanto, afecta a los
contenidos que puedan estar subiendo a plataformas como YouTube, Facebook, etc.

Es por esta razon por la que se ha creado esta guia.

Se ha escogido YouTube como plataforma para la elaboracién de esta guia debido a tres
razones fundamentalmente:

e Tiene una alta penetracion en el mercado, siendo una de las principales plataformas
para difusién de video.

e Es utilizada por numerosas Administraciones Publicas. Como ejemplo de ello,
podemos encontrarnos canales como el del Ministerio de Educacién y Formacion
Profesional, el del Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacion, el del ayuntamiento
de Madrid, entre otros.

e Ofrece herramientas y servicios para la generacion automatica de subtitulos, que
hacen muy facil su edicion y su exportacion a un fichero.

! https://boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2018-12699
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2. OBJETIVO DE LA GUIA

El objetivo de la presente guia es la de ofrecer a los editores de contenido una manera
sencilla y eminentemente practica de generar los subtitulos para sus videos. Con esta guia
también aprendera a editarlos para corregir los posibles errores que puedan contener o incluir
toda la informacién sonora y contextual relevante que sea necesaria para que dicho video sea
accesible.

Se incluye también un anexo con algunos de los requisitos que debe cumplir el subtitulado y
que se tratan en mas detalle en la norma UNE 153013:2012% de subtitulado para personas
sordas y personas con discapacidad auditiva.

2 https://www.aenor.es/aenor/normas/normas/fichanorma.asp?tipo=N&codigo=N0049426&PDF=Si#.Wg1PenlrwdU
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3. SUBIR UN VIDEO A YOUTUBE

Para insertar los subtitulos a un video en YouTube, ya sea de manera automatica o de manera
manual, habra primero que iniciar sesién y subir el video, si no lo estuviera ya.

Para ello, habra que pinchar en la flecha que aparece a la izquierda de nuestro nombre:

D3 Youlube = |Bt.sca ‘ Q Q ..
" I ==

Se mostrara una nueva ventana en la que habra que elegir el tipo de visualizacién (en nuestro
caso elegiremos no compartir el video, es decir, elegiremos “Privado”) y arrastraremos el/los
video/s en el siguiente recuadro:

Selecciona los archivos que quieras subir

0 arrastra y suelta archivos de video.

Privado ~

Empezara el proceso de subida. Si queremos afadir algin dato o modificarlo, como el nombre,
la descripcion,... lo haremos en esta ventana y luego pincharemos en “Listo”.

ﬂ Haz clic en "Lista” para confirmarlo Se han guardado todos los cambios.
Informacién bésica Traducciones Configuracién avanzada
SGADTrim Privado -

Estado de la subida:

Tu video se esta procesando R Solo td puedes verlo Compartir
Descripcién

Tu video se publicara en la siguiente
pégina: htips:/fyoutu be/lusocg8098E

+ Afiadir a lista de reproduccion
Calidad del video y del audio:
Si codificas tws videos conun
formato de archive mas facil Etiquetas (p. e].: Albert Einstein, gatitos, comedia)
de transmitir, los
procesaremos mucho mas
répido. Para obtener més

informacién, ve al Centro de MINIATURAS DEL viDEo @
asistencia.

Las selecciones de miniaturas apareceran cuando el video haya terminado de procesarse.

Gestor de videos Afiadir mas videos

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 6
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4. INSERCION AUTOMATICA DE SUBTITULOS

4.1. EDITAR VIDEO

Una vez subido el/los video/s, deberemos acudir al “Creator Studio”. Para ello, pincharemos en
nuestro perfil y luego en dicha opcién:

= @YouTube™ Buscar Q t i M o

OBSAE Observatorio de laA...

OBsaE = 5
contenidos.pae@gmail.com

A Inicio

&  Tendencias
i@  Suscripciones 8 e
* Creator Studio
BIBLIOTECA B cambiar de cuenta >
9D Historial 5] Cerrar sesion

©  Vermastarde

[§ Tema oscuro: desactivado >
SUSCRIPCIONES Recomendados o Ajustes
o Popular en YouTu...
® Auda
0 Musica 4 .
[ ] Enviar sugerencias
® oeportes
- Idioma: Espafiol >
O Juegos . . .
Café del Mar Chillout Mix 20 Cafe Del Mar - The very best Café del Mar - Ibiza Sunset
(2018) of the 30th Anniversary (fine Sessions #1 Ubicacién: Espafia >
MAS DE YOUTUBE Café del Mar (Official) @ TemzeJr Café del Mar (Official) @
11 mil visualizaciones « 483 mil visualizaciones 75 mil visualizaciones * Modo restringido: desactivado >
H Peliculas de You... Hace 22 horas Hace 1 afio Hace 3 semanas

Se nos mostrara una pantalla como la siguiente:

I
|

D YouTube™ Q L

CREATOR STUDIO SEEAE 0 0
Reproducciones Suscriptores
B PANELDE CONTROL OBSAE Observatorio de la Administracion E...
'VER CANAL
B3 GESTORDEViDEOS v
ViDEOS ANALYTICS Ultimos 28 dias
EMISION EN DIRECTO
()] v SGADTrim ) ) ;
Tiempo de visualizacion
w0 ™0 &0 0 (minutos)
23 COMUNIDAD v Editar |~ 0
 cana " Ver todo (1) Visualizaciones
0
thl anacrmes v CONSEJOS
Suscriptores
J, TRADUCCIONESY 3 L= notificaciones del canal aparecerin aqui 0
"A_ TRANSCRIPCIONES v
Ver todo
MM crean v COMENTARIOS
3 Los comentarios sobre tus videos se mostrarsn aqui. NOVEDADES

EA 1us contriBuCIonES

Ayuda y sugerencias

VERSION BETA DE
YOUTUBE STUDIO

B3 2ouiverds las noticias.

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 7
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En ella pincharemos en el menu desplegable “Editar” del video a modificar y elegiremos la
opcion “Subtitulos”:

OBsAE 0 0 =
Reproducciones Suscriptores Afiadir widget

OBSAE Observatorio de la Administracion E...

VER CANAL
VIiDEOS ANALYTICS Ultimos 28 dias

| SGADTrim ) N
Tiempo de visualizacidn
mio ®Mo &0 MO (minutos)

Editar T' 0

Informacion y configuracion o
Visualizaciones

Pantalla final y anotaciones

0
Tarjetas

CONSEJOS Subtitulos )

Suscriptores
H Las notificaciones del canal aparecerdn aqui. 0

Ver todo

COMENTARIOS
E Los comentarios sobre tus videos se mostrardn agui. NOVEDADES

u Agui veras las noticias.

Nos mostrara una nueva ventana en la que deberemos elegir el idioma del video:

Definir idioma del video

£Qué idioma se habla en la mayor parte del video?

Debes seleccionar el idioma del video antes de afiadir los
subtitulos.

Seleccionar idioma ~ I~ | Predeterminado para las
nuevas subidas

Cancelar

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 8
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Si el video est4 en espafiol, elegiremos dicho idioma y pincharemos en “Definir idioma”:

Definir idioma del video Definir idioma del video

£Qué idioma se habla en la mayor parte del video?
Debes seleccionar el idioma del video antes de afiadir los
subtitulos.

£Qué idioma se habla en la mayor parte del video?
Debes seleccionar el idioma del video antes de afiadir los
subtitulos.

Espaiiol * ‘ | Predeterminado para las

Seleccionar idioma ~ [~ | Predeterminado para las
nuevas subidas

s subidas

‘ Buscar 188 idiomas mas

Es posible que nos aparece a la derecha del video en la seccion de “Publicados” el idioma del
subtitulo junto con la palabra “automatico”. En este caso, y sin haber hecho nada, el sistema de
reconocimiento de voz de YouTube habra generado de forma automatica los subtitulos:

/’ Informacién y configuracion /' Mejoras & Audio M Pantalla final y anotaciones 0 Tarjetas Subtitulos

Gestionar subtitulos

Aiadir nuevos subtitulos v

PUBLICADOS

SGADTrim

A

@ Espaiiol (

Aportaciones de la comunidad: Desactivadas Activar

0:00 / 0:51
Idioma del video: Espaiiol Cambiar idioma

Esto suele suceder cuando la calidad del audio y del video es buena. Aun asi, el sistema
intentara generar los subtitulos y publicarlos automéaticamente por lo que lo mejor sera esperar

un tiempo para comprobar si el sistema los genera.

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube
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Si no es asi, se nos mostrara la siguiente ventana en la que deberemos elegir la opcién “Crear
nuevos subtitulos”™:

/‘ Informacién y configuracion /' Mejoras J Audio B8 Pantalla final y anotaciones o Tarjetas Subtitulos *

Gestionar subtitulos: Espafiol
SGADTHmM SELECCIONAR METODO
Elige como quieres afiadir subtitulos al video:
Subir un archivo e
Transcribir y sincronizar automaticamente

Crear nuevos subtitulos Q

0:00/ 0:51

Esto forzara a que el sistema intente generar de manera automatica los subtitulos. Si los
consigue generar nos mostrara un mensaje informandonos que los subtitulos se han generado
automaticamente:

/‘ Informacién y configuracion '/."' Mejoras & Audio BB Pantalla final y anotaciones o Tarjetas Subtitulos *
Transcribir y establecer tiempos: Espaiiol Eliminar borrador

% Este contenido se ha generado automaticament

Acciones Combinaciones de teclas | Ayuda

Escribe los subtitulos aqui'y pulsa Intro

0:03.1 Sefior presidente
0:05.1

0:05.4 buenas tardes sefiorias
0:06.9

SGADTrim
0:06.9 comparezco ante ustedes por segunda
0:14.6 vez en esta legislatura pues para dar

r b
cuenta de los presupuestos del estado y - y,_& ‘ ’5‘

ahora a gento para este afio “

0:14.9 2 para este ejercicio
0:16.2

p» o o000/051

0:16.2 2018 el presupuesto como todos ustedes

0:22.9 conocen y se integra la seccion 25y los
tres programas que se gestionan desde
esta recta de estado

Sefior buenas comparezco ante ustedes por segunda v
presidente tardes para dar cuenta de los presupuestos del
sefiorias este afio

v

¢Buscas una forma mas rapida de redactar subtitulos? Prueba la

e Pausar video mientras escribes
opcion Transcribir y establecer tiempos.

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 10
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Habr& que comprobar que el texto de la transcripcion se corresponde con audio. En el caso en

gue el texto no coincida exactamente con el audio habra que corregirlo. Para ello, habra que
acudir al capitulo 3 de este manual.

Si el texto es correcto se debera pinchar en “Guardar cambios”. Regresaremos a la ventana

principal de gestion de subtitulos en la que se nos mostrard, por un lado, un mensaje

informandonos que los subtitulos han sido publicados, y por el otro, el idioma del subtitulo
generado dentro de la seccién “Publicados”

/’ Informacién y configuracion /' Mejoras d  Audio B8 Pantalla final y anotaciones o Tarjetas Subtitulos “

Gestionar subtitulos

SGADTrim

+/ Subtitulos publicados. x

Aifiadir nuevos subtitulos ¥

PUBLICADOS

@ Espaiiol

0:00/0:51

Aportaciones de la comunidad: Desactivadas Activar
Idioma del video: Espafiol Cambiar idioma

Podemos comprobar el resultado final pinchando en “Gestor de Videos”, dentro del menu
vertical izquierdo del “Creator Studio” y posteriormente haciendo doble clic sobre el video.

CREATOR STUDIO

i PANEL DE CONTROL

= i
= GESTOR DE VIDEOS

Listas de reproduccidn

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 11
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Nos mostrara el video en YouTube:

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

- X
3 (21) SGADTrim - YouT... o) X +
(- ®a https://www.youtube.com/watch?v=dRu14FUhXqw ¢ C?SuSCG(' ﬁ g ¥ A& O B ﬂ =
[B) Mas visitados @ Comenzar a usar Firefox
A
= E3YouTube™ Buscar Q T i

Café del Mar Chillout Mix 12
(2017)

R Café del Mar (Official) @
= Recomendado parati

Cafe del Mar Volumen 8 (2001)
Victor Rudkovsky
Recomendado para ti

Best Songs of Paco De Lucia
JeJ3 Paco De Lucia Playlist
Willie

Recomendado para ti

Jazz Moderno, Suave, Alegre y
Contemporaneo para Trabajar -
Live Better Media - Espaiiol @

B Recomendado para ti

SGADTrim
Privado - Café del Mar 2012 Chillout Mix
38 visualizaciones o § P (1 hour HQ mix)
Café del Mar (Official) @
Recomendado para ti
© OBSAE Observatorio de la Administracion Electronica o
OBsAe
Subido el 9 may. 2018 EARRIED % Consejos para principiantes en o
= bici de montafia MTB
Abel Rodriguez
Categoria Gentey blogs Recomendado para
Licencia Licencia de YouTube esténdar

" Energia solar: una estafa
renovable
| Pon un ingeniero en tu vida

. - . o < - e ' 1i
No se pueden publicar comentarios en los videos privados. Mas informacion Recomendado pars i

4.2. CAUSAS POR LAS QUE NO SE GENERAN LOS SUBTITULOS

Las posibles causas por las que no se generan los subtitulos de manera automética pueden
ser:

e Los subtitulos aun no estan disponibles debido a la complejidad del audio procesado.
e Elidioma del video todavia no es compatible con los subtitulos automaticos.
¢ Elvideo es demasiado largo.

e La calidad de sonido es mala o el video contiene un mensaje hablado que YouTube no
reconoce.

e Hay un largo periodo de silencio al principio del video.
e Aparecen varios interlocutores cuyos dialogos se superponen.

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 12
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4.3. TRADUCCION DE LOS SUBTITULOS

Lo bueno que tiene afiadir subtitulos a un video, ademas de hacerlo mas accesible, es que
cualquier ciudadano puede verlo, sea del pais que sea, ya que existe la posibilidad de poder
traducir los subtitulos en tiempo real en mas de 180 idiomas.

Para ello, el ciudadano debera entrar en la “configuracion” del video (rueda dentada) teniendo
los subtitulos activados y pinchar en “Subtitulos”:

Reproduccion automatica
Velocidad Normal »
Subtitulos (1) Espafiol >

Calidad Automatica 360p >

@ 0147051 B e,

< Subtitulos Opciones

Desactivados

% v/ Espaiiol

2 cBmparezco ante ustedes por segunda vez en esta legit
' de los presupuestos del estado y ahora a ger

——

Traducir automaticamente

Pl ¢ 012/05

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 13
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Y elegir uno de los idiomas:

Hmong
Hungaro
Igbo
Indonesio

Inglés

| -
% Irlandés

- —— Islandés
comparezco ante ustedes por segunda vez en esta legislat
de los presupuestos del estado y ahora a gento ftaliano

Pl ¢ 0:14/057

Automéaticamente empezara a mostrar los subtitulos en el idioma elegido (en la imagen se ha
elegido el inglés):

Espaiiol >> Inglés 1
Hazclicen « parairala conﬂguraciéﬂ'.,."‘

| —

Reproduccion automatica
Velocidad Normal »
Subtitulos (1) Espafiol >> Inglés >

of the budgets of the state Calidad Automética 360p >

Pl ¢ 0:12/051

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 14
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5. INSERCION/EDICION MANUAL DE SUBTITULOS

5.1. EDICION DE SUBTITULOS

En el caso de que se quiera editar los subtitulos para corregir alguna palabra que esté mal
escrita deberemos pinchar sobre el borrador del idioma:

/‘ Informacién y configuracién '/.'.' Mejoras d  Audio B Pantalla final y anotaciones o Tarjetas Subtitulos hal

Gestionar subtitulos

Afiadir nuevos subtitulos v

SGADTrim
PUBLICADOS
@ Espaiiol <
0:00/ 0:51 Aportaciones de la comunidad: Desactivadas Activar

Idioma del video: Espafiol Cambiar idioma

Nos mostrara una ventana con los subtitulos publicados en que deberemos pinchar en “editar”
para poderlos modificar:

/‘ Informacién y configuracion / Mejoras J Audio B Pantalla final y anotaciones o Tarjetas Subtitulos hal

Ver subtitulos publicados: Espafiol

3 z 2 . Editar Anular publicacion
Procedencia de los subtitulos: OBSAE Observatorio de la Administracion Electronica ' s

Acciones ¥

SGADTrim

0:00/0:51

Sefior buenas comparezco ante ustedes por segunda v
presidente tardes para dar cuenta de los presupuestos del
sefiorias este afio

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube 15
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Deberemos pinchar en cada intervalo que queramos modificar y transcribiremos el audio

correctamente:
/. Informacién y configuracion ‘/"" Mejoras d  Audio M8 Pantalla final y anotaciones o Tarjetas Subtitulos el
Transcribir y establecer tiempos: Espaiiol Cambios guardados en Borradores | Eliminar borrador
Acciones ¥

Combinaciones de teclas | Ayuda

Escribe los subtitulos aqui y pulsa Intro . SGADTHM

0:03.1
0:05.1

0:05.4
0:06.9

0:06.9
0:14.6

0:14.9
0:16.2

0:16.2
0:22.9

No hay que preocuparse por el numero de lineas que ocupen los subtitulos ya que YouTube

Sefior Presidente

buenas tardes sefiorias

comparezco ante ustedes por segunda
vez en esta legislatura pues para dar
cuenta de los presupuestos de la
Secreatria de Estado y ahora regento para
este afio

g comparezco ante ustedes por sequnda vez en esta |
. e 3
,ﬂeqlslatura pues para dar cuenta de los presupuestos de
Jla Secreatria de Estado y ahora regento para este afo

2 para este ejercicio

P o 006/051 - =

2018el presu_puesto como t_o‘dos ustedes Sefior buenas comparezco ante ustedes por segunda vez en esta I
conocen y se integra la seecion 25y los Presidente tardes para dar cuenta de los presupuestos de la Secreatria
tres programas que se gestionan desde sefiorias | ahora regento para este afio

esta recta de estado

Pausar video mientras escribes

los ajustara posteriormente a 1-2 lineas.

Cuando hayamos terminado de modificar el texto pincharemos en “Guardar cambios” y luego

en “Publicar” (dentro del mensaje emergente):

¢Quieres sobrescribir los subtitulos actuales?

Si publicas estos subtitulos, se sobrescribiran los subtitulos
disponibles en Espafiol.

Guia para la insercion de subtitulos en videos de YouTube
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5.2. INSERCION DE SUBTITULOS

Si el sistema de reconocimiento de voz de YouTube no es capaz de generar los subtitulos
automaticamente habré que transcribirlos a mano. Para ello, pincharemos en “Afadir nuevos

subtitulos” y en el menu despegable elegiremos el idioma:

/‘ Informacién y configuracion /' Mejoras d Audio 8 Pantalla final y anotaciones o Tarjetas Subtitulos

Gestionar subtitulos

Aiiadir nuevos subtitulos v

SGADTrim

0:00/0:51 Aportaciones de la comunidad: Desactivadas Activar
Idioma del video: Espaiiol Cambiar idioma

Afiadir nuevos subtitulos

Espafiol

‘ Buscar 188 idiomas mas ‘

Nos mostrara un listado de opciones. En esta ocasion elegiremos la opcion de “Trascribir y

sincronizar automaticamente”:

/ Informacién y configuracién 7" Mejoras d Audio M Pantalla final y anotaciones O Tarietas Subtitulos “
Gestionar subtitulos: Espaiiol
SGADTrmM SELECCIONAR METODO
Elige como quieres afiadir subtitulos al video:
Subir un archivo
Transcribir y sincronizar autométicamente Q

Crear nuevos subtitulos

» o o000/051
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Nos mostrara la ventana de “Trascribir y sincronizar automaticamente”:

, Informacién y configuracién /"‘ Mejoras 4 Audio W8 pPamalla final y anotaciones o Tarjetas B3 subtitulos Aal
Transcribir y sincronizar automaticamente
— o

TRANSCRIPCION DEL vibEo @

Escribe todo lo que se dice en el video y, a continuacion, haz clic
en Establecer tiempos para alinear automaticamente el texto con
el didlogo del video

Escribe aqui lo que se dice en el video

¥
v

[4 Pausar video mientras se escribe

Salir

Pincharemos en el boton de reproducir ( [ e iremos escribiendo todo lo que se vaya diciendo
en el video:

/‘ Informacién y configuracion /' Mejoras d  Audio B8 Pantalla final y anotaciones o Tarjetas Subtitulos

Transcribir y sincronizar automaticamente

- Acciones ¥
SGADTrim
J  TRANSCRIPCION DEL viDEo @

Escribe todo lo que se dice en el video y, a continuacion, haz clic

en Establecer tiempos para alinear automaticamente el texto con
el dialogo del video.

Sefior Presidente
Buenas tardes Sefiorias. Compadezco ante ustedes

0:09/0:51

st Pausar video mientras escribes

Salir Establecer tiempos

Cada vez que escribamos algo el video se pausard. Una vez que hayamos transcrito todo
deberemos pinchar en “Establecer tiempos”.
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Nos volverd a la pantalla anterior y nos mostrara el siguiente mensaje junto al idioma:

/. Informacion y configuracién /’ Mejoras d  Audio M8 Pantalla final y anotaciones o Tarjetas Subtitulos “

Gestionar subtitulos

Afiadir nuevos subtitulos v

MIS BORRADORES

SGADTrim

(¥

@ Espaiiol (estableciendo intervalos...)

0:00/0:51

Aportaciones de la comunidad: Desactivadas Activar
Idioma del video: Espafiol Cambiar idioma

Si al cabo de un tiempo no genera los intervalos habra que pinchar en el circulo de flechas y
editar los intervalos. En la siguiente imagen se puede ver la nueva ventana que nos mostrara
llamada “Transcribir y establecer tiempos: idioma”, en la que esta seleccionado el primer
blogue de texto para editarlo:

/‘ Informacién y configuracion '/."' Mejoras d  Audio M Pantalla final y anotaciones 0 Tarjetas Subtitulos -
Transcribir y establecer tiempos: Espaiiol Cambios guardados en Borradores  Eliminar borrador
Acciones ¥

Combinaciones de teclas | Ayuda

Escribe los subtitulos aqui y pulsa Intro .
e SGADTrm

0:03.1 Sefior Presidente
0:05.1

0:05.4 buenas tardes sefiorias
0:06.9

0:06.9 comparezco ante ustedes por segunda - o
0146  vezen esta legislatura pues para dar " %) é

cuenta de los presupuestos de la - comparezco ante ustedes por sequnda vez en esta |
ﬂ

Secreatria de Estado y ahora regento para K |
este afio [ egislatura pues para dar cuenta de los presupuestos de §

Jla Secreatria dg Estado y ahora regento para este afio SV

0:14.9 2 para este ejercicio

A P o 006/051 - o 3

0:16.2 2018 el presupuesto como todos ustedes Sefior buenas comparezco ante ustedes por segunda vez en esta

0:22.9 conocen y se integra la SeCf_?‘O" 25ylos Presidente tardes para dar cuenta de los presupuestos de la Secreatriz
tres programas que se gestionan desde sefiorias ahora regento para este afio

esta recta de estado

Pausar video mientras escribes
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Si quisiésemos editar los tiempos Unicamente habria que pinchar sobre uno de los intervalos:

,‘ Informacion y configuracion ’/"“ Mejoras ; Audio B8 Pantalla final y anotaciones o Tarjetas Subtitulos “«
Transcribir y establecer tiempos: Espafiol Cambios guardados en Borradores  Eliminar borrador
Acciones ¥

Combinaciones de teclas | Ayuda

Escribe los subtitulos aqui'y pulsa Intro

SGADTrim

0:03.1 Sefior Presidente...
0:05.1

0:05.4 Buenas tardes Sefiorias.
0:06.9

- (
0:0b.9 Comparezco ante ustedes por segunda 48 J,’
0:14.6 vez en esta legislatura... para dar cuenta i b ')_g

g:t':;op;zs;’:;’gs’fe‘;:teo'a Secretaria de Comparezco ante ustedes por sequnda vez en esta 2
d .
egislatura... para dar cuenta de los presupuestos de la S8
Secretaria de Estado y que yo regento [l

P o) 006/051

0:14.9 para este ejercicio
0:16.2

0:16.2 2018 el presupuesto como todos ustedes

0:22.9 conoceny se integra la seccion 25 y los Sefior Buenas Comparezco ante ustedes por segunda \

tres programas que se gestionan desde Presidente.. tardes dar cuenta de los presupuestos de la Sec
esta recta de estado Seforias. regento

v

¢Buscas una forma mas rapida de redactar subtitulos? Prueba la

B G i Pausar video mientras escribes
opcidn Transcribir y establecer tiempos.

Una vez terminado solamente nos quedara pinchar en “Guardar cambios” y en la ventana que
nos muestre después, pinchar en “Publicar borrador”.

Nos mostrara un mensaje avisandonos que los subtitulos han sido publicados:

/. Informacién y configuracién /' Mejoras ; Audio W Pantalla final y anotaciones o Tarjetas Subtitulos “

Gestionar subtitulos

SGADTrim Subtitulos publicados.

juevos sul Y

PUBLICADOS

@ Espaiiol

P o) 000/051

Aportaciones de la comunidad: Desactivadas Activar
Idioma del video: Espafiol Cambiar idioma
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6. EXPORTACION DE SUBTITULOS

Una vez tengamos los subtitulos podremos exportarlos. Para ello, deberemos pinchar sobre el
idioma publicado a exportar:

/' Informacién y configuracion 7" Mejoras & Audio BB Pantalla final y anotaciones © Tarietas Subtitulos “

Gestionar subtitulos

R Tiim
PUBLICADOS
@ Espaiiol <

0:00/ 0:51 Aportaciones de la comunidad: Desactivadas Activar

Idioma del video: Espafiol Cambiar idioma

Se nos abrira la ventana de ediciéon de subtitulos. Sin pinchar en “Editar” pincharemos en
“Acciones”. Nos mostrara las extensiones mas conocidas para ficheros de subtitulos:

/‘ Informacién y configuracion /' Mejoras J Audio B8 Pantalla final y anotaciones o Tarjetas Subtitulos -

Ver subtitulos publicados: Espafiol

il i 5 5 Edit Anul blicacié:
Procedencia de los subtitulos: OBSAE Observatorio de la Administracion Electronica il Lol
Acciones v
Cambiar nombre o =
SGADTrim
Eliminar
Descargar

Formato original
it
.srt

.sbv

0:00/0:51

Sefior buenas comparezco ante ustedes por segunda v
Presidente tardes para dar cuenta de los presupuestos de |
sefiorias ahora regento para este afio
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Elegiremos una de ellas y nos descargara un fichero con los subtitulos:

Abriendo captions.srt bt
Ha elegido abrir:
D captions.srt

que est archivo SRT (1,0 KB)
de: blob:

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Examinar...

(") Guardar archive

[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.
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7. Anexo I: EQUIPO RESPONSABLE DEL PROYECTO

Coordinacion del proyecto

Elena Mufioz Salinero (Ministerio de Politica Territorial y Funcién Pdblica).
Autor

David Lubian Espinosa (Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica).
Editores y revisores

Elena Mufioz Salinero (Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica).

César Cuadros Moreno (Ministerio de Politica Territorial y Funcion Publica).

Sandra Sabroso Torres (Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica).
Calidad y Publicacién

Paloma Juez Alonso (Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica).
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8. Anexo II: REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
SUBTITULOS®

A continuacién se incluyen algunos requisitos que deben cumplir los subtitulos, en general. No
todos los requisitos se pueden llevar a cabo con el subtitulado de YouTube. Estos y otros
requisitos se tratan con detalle en la norma UNE 153010:2012 "Subtitulado para personas
sordas y personas con discapacidad auditiva", norma que toda Organizacidbn que genere
subtitulos deberia conocer y usar:

e Los subtitulos deben aparecer en la parte inferior de la pantalla ocupando dos lineas vy,
excepcionalmente, tres. Ademas, para cada personaje se deben asignar lineas
distintas. El texto debe estar centrado respecto a la caja donde se muestran los
subtitulos.

e Los diferentes personajes que intervienen en la obra audiovisual deben estar
claramente identificados, mediante colores o mediante su nombre entre paréntesis al
principio del primer subtitulo correspondiente a ese personaje.

e Deben subtitularse las voces en off, es decir, las emitidas por personajes que no salen
en pantalla.

e Deben describirse los efectos sonoros (musica, ruidos de fondo, sonidos de animales o
cosas), haciendo evidente su diferenciacién del resto del didlogo.

e La informacion contextual debe aparecer entre paréntesis y en la misma linea del
subtitulo correspondiente.

e Al realizar la divisibn de un subtitulo en lineas se deben aprovechar las pausas del
discurso de forma que no sea excesivo el nUmero de caracteres por linea, respetando
los criterios gramaticales y sin partir las unidades logicas del discurso. No se deben
separar silabas de la misma palabra en dos lineas, deben tenerse en cuenta las
conjunciones y las pausas interpretativas, y deben coincidir en la medida de lo posible
con comas y puntos.

e La velocidad de exposicion del subtitulo debe permitir leerlo sin dificultad. La velocidad
recomendada para los subtitulos es de unos 12 caracteres por segundo.

e La eleccion de la tipografia debe responder a criterios de maxima legibilidad.

e Los subtitulos deben tener suficiente contraste con la imagen sobre la que se muestran.
En el caso de que el color del caracter coincida con el fondo, se puede enmarcar el
subtitulo en un recuadro de color para evitar ese problema.

e Deben asignarse los colores de caracteres y fondo que resulten mas legibles
produciendo mayor contraste y menor fatiga visual, como la fuente amarilla sobre fondo
negro. El color debe mantenerse durante la duracién de toda la obra salvo en caso de
gue la trama argumental exija algan cambio.

e Los subtitulos deben ser correctos ortogréfica y gramaticalmente.

% Extraido del curso gratuito “Materiales digitales accesibles (22 Edicién)” disponible en la plataforma MOOC UNED Abierta en
colaboracion con la Fundacion ONCE (https://iedra.uned.es/courses/course-v1:UNED+MatDigAcc_002+2018/about)
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