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INSTRUCCIONS

Versio valencia
Version castellano

ESTADES DE RECERCA NO SUBVENCIONADES (ABSENCIES) PER AL
PERSONAL INVESTIGADOR CONTRACTAT PREDOCTORAL,
POSTDOCTORAL | TECNICS

El personal contractat s’ha d'incorporar obligatoriament al seu lloc de treball a la Universitat de Valéncia el dia
estipulat en el seu contracte i complir amb la dedicacié horaria signada per l'interessat i el seu responsable i
comunicada al seu moment al Servei de Recursos Humans PAS-Investigacid.

Es considera una estada NO SUBVENCIONADA (abséncia), tota abséncia del centre de treball sense subvencié
procedent de l'organisme que li va concedir I'ajuda. Les estades inferiors a 16 dies i les financades pel seu
organisme no s’han de sol-licitar a aquest Servei, es deuen sol-licitar Unicament al Departament/Institut/ERI
d’adscripcié que haura de custodiar-les.

La finalitat de les abséncies ha d’estar relacionada amb activitats de formacio i d'investigacio, com assistencia a
congressos, reunions o jornades cientifiques; amb el desenvolupament de tasques relacionades amb la tesi
doctoral i el treball de recerca que estiga realitzant el beneficiari, i no podra fonamentar-se en activitats amb
objectius diferents a la formacié investigadora.

Qualsevol abséncia del centre superior a 15 dies relacionada amb la recerca, s'ha de sol-licitar necessariament al
Servei de Gestid de la Investigacid enviant la sol-licitud amb signatures digitals visibles a epif@uv.es. A més, la
persona interessada haura de realitzar la notificacid pertinent com a treballador de la Universitat de Valéncia, al
Departament/Institut/ERI d'adscripcio i al gestor del GDH del centre.

Les vacances, permisos, lliceéncies, etc., només s'han de comunicar al Departament/Institut/ERI i al gestor del GDH.

TERMINIS DE PRESENTACIO DE LA DOCUMENTACIO

—  Estades inferiors a 16 dies:

e Lessol-licituds d'autoritzacio d'estades inferiors a 16 dies han de presentar-se amb 1 setmana d'antelacio
al Departament/Institut/ERI d’adscripcid.

e Hauran d’estar complimentades i signades pel sol-licitant, la persona directora de la seua ajuda i la
persona directora del departament, y les autoritzara el Departament/Institut/ERI d’adscripcidé que haura
de custodiar-les. Aquestes sol-licituds no s’han d’enviar al Servei de Gestio de la Investigacié i que no
requereixen la signatura del Vicerector.

— Estades entre 16 diesi 1 mes:

e Les sol-licituds d'autoritzacid d'aquestes estades han de presentar-se amb 1 setmana d'antelacié a
epif@uv.es.

e S'autoritzaran d'ofici i no han de ser signades pel Vicerector d’Investigacio.

— Estades entre 1 mes i 3 mesos:

e Les sol-licituds d'autoritzacid d'aquestes estades hauran de presentar-se amb 15 dies d'antelacid a
epif@uv.es.

e Requeriran l'autoritzacid expressa per part del Vicerectorat d’Investigacié.

— Estades superiors a 3 mesos:

e Aquestes sol-licituds hauran de presentar-se amb 2 mesos d'antelacié a l'inici de I'estada a epif@uv.es.

e Requeriran l'autoritzacié expressa per part del Vicerectorat d’Investigacio.

e Hauran d’enviar també l'autoritzacié del Consell del Departament/Institut/ERI d'adscripcid.

e Excepcionalment, segons la durada de I'estada, es podra requerir addicionalment I'informe favorable de
la Comissio d’Investigacio per a I’'emissio de I'autoritzacio del Vicerector.

En cas d’absencies a l'estranger superiors a 1 mes hauran de posar-se en contacte amb la Seccié de Seguretat
Social d’aquesta Universitat per correu electronic seccionss@uv.es amb 30 dies d'antelacié a l'inici de I'estada.
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DOCUMENTACIO A PRESENTAR PER A QUALSEVOL ESTADA (ABSENCIA) EXCEPTE FPU

— Model normalitzat propi del Servei de Gestié de la Investigacid: Sol-licitud d'autoritzacid d'estades fora de la
UV de personal investigador contractat Predoctoral, Postdoctoral i Técnics
e (Recerca i Transferéncia>Gestid, tramits i normativa> Gestié i tramits de recerca i transferéncia>Personal
d’investigacio>Personal d’investigacié: Estades de recerca> Sol-licitud d’autoritzacié d’estades fora de la UV de
personal investigador contractat predoctoral i postdoctoral).
— Han d'enviar a epif@uv.es la documentacio signada digitalment amb |'antelacio indicada anteriorment.

INFORMACIO | DOCUMENTACIO A PRESENTAR PER A ESTADES (ABSENCIES) FPU

Han d'enviar a epif@uv.es la documentacié amb I'antelacié indicada anteriorment:
— Estades inferiors a 3 mesos:
e Model web Ministeri de I'apartat “Documentacié associada” «Comunicacid d’autoritzacié d’abséncia
temporal» degudament signat digitalment.
— Estades superiors a 3 mesos:
e  Model web Ministeri «Comunicacid d’autoritzacié d’abséncia temporal» degudament signat digitalment.
e Model Sol-licitud d'autoritzacié d'estades fora de la UV de personal investigador contractat Predoctoral,

Postdoctoral i Técnics

=  (Recerca i Transferéncia>Gestid, tramits i normativa> Gestid i tramits de recerca i transferéncia>Personal
d’investigacio>Personal d’investigacié: Estades de recerca> Sol-licitud d’autoritzacié d’estades fora de la UV de
personal investigador contractat predoctoral i postdoctoral).

e Autoritzacié del Consell del Departament/Institut d'adscripcio.

Les abséncies no podran modificar el calendari formatiu ni estendre's per periodes que puguen retardar-ho,
tampoc podran superposar-se amb els ultims 6 mesos de contracte, excepte per circumstancies excepcionals
degudament justificades.

Els periodes d'abséncia temporal superiors a 15 dies No podran superar 9 mesos al llarg del periode maxim de
durada de I'ajuda (12 mesos per als beneficiaris de la convocatoria 2021 d’ara en avant). A aquests efectes, el
periode gaudit amb aquestes abséncies superiors a 15 dies se sumara al de les estades financades per la
convocatoria especifica del Ministeri.

Si I'absencia esta finangada per alguna entitat publica o privada, les ajudes es limitaran a finangar els gastos
associats a I'estada (viatge, allotjament, manutencid, segur de viatge, inscripcié o matricula en el centre de desti)
i no poden oferir cap tipus d’estipendi, salari o equivalent.
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ESTANCIAS DE INVESTIGACION NO SUBVENCIONADAS (AUSENCIAS)
PARA EL PERSONAL INVESTIGADOR CONTRATADO PREDOCTORAL,
POSTDOCTORAL Y TECNICOS

El personal contratado tiene que incorporarse obligatoriamente a su lugar de trabajo en la Universitat de Valencia
el dia estipulado en su contrato y cumplir con la dedicacién horaria firmada por el interesado y su responsable y
comunicada en su momento al Servicio de Recursos Humanos PAS-Investigacién.

Se considera una estancia NO SUBVENCIONADA (ausencia), toda ausencia del centro de trabajo sin subvencion
procedente del organismo que le concedid la ayuda. Las estancias inferiores a 16 dias y las financiadas por su
organismo no se tienen que solicitar a este Servicio, se deben solicitar Unicamente al Departamento/Instituto/ERI
de adscripcion que debera custodiarlas.

La finalidad de la ausencia deberd estar relacionada con actividades de formacién y de investigacion, como
asistencia a congresos, reuniones o jornadas cientificas; con el desarrollo de tareas relacionadas con la tesis
doctoral y el trabajo de investigacion que esté realizando el beneficiario, y no podra fundamentarse en actividades
con objetivos diferentes a la formacidn investigadora.

Cualquier ausencia del centro superior a 15 dias relacionada con la investigacion, se tiene que solicitar
necesariamente al Servicio de Gestion de la Investigacidén enviando la solicitud con firmas digitales visibles a
epif@uv.es. Ademas, la persona interesada tendra que realizar la notificacidn pertinente como trabajador de la
Universitat de Valéncia, al Departamento/Instituto/ERI de adscripcion y al gestor del GDH del centro.

Las vacaciones, permisos, licencias, etc., slo se deben comunicar al Departamento/Instituto/ERI y al gestor del
GDH.

IMPORTANTE: El interesado debera enviar la documentacidon con firma digital al Servicio de Gestion de la

Investigacion epif@uv.es.

PLAZOS DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION

— Estancias inferiores a 16 dias:
e Las solicitudes de autorizacion de estancias inferiores a 16 dias deben presentarse con 1 semana de
antelacién al Departamento/Instituto/ERI de adscripcion.
e Tendrdn que estar cumplimentadas y firmadas por el solicitante, la persona directora de su ayuda y la
persona directora del departamento y las autorizara el Departamento/Instituto/ERI de adscripcién que
debera custodiarlas. Estas solicitudes no se tienen que enviar al Servicio de Gestion de la Investigacién y
no requieren la firma del Vicerrector de Investigacion.
— Estancias entre 16 dias y 1 mes:
e Las solicitudes de autorizacién de estas estancias deben presentarse con 1 semana de antelacién a
epif@uv.es.
e Se autorizardn de oficio y no tienen que ser firmadas por el Vicerrector de Investigacion.
— Estancias entre 1 mes y 3 meses:
e las solicitudes de autorizacién de estas estancias deberdan presentarse con 15 dias de antelacién a
epif@uv.es.
e Requeriran la autorizacién expresa por parte del Vicerrectorado de Investigacién.
—  Estancias superiores a 3 meses:
e Estas solicitudes deberdn presentarse con 2 meses de antelacidn al inicio de la estancia a epif@uv.es.
e Requerirdn la autorizacion expresa por parte del Vicerrectorado de Investigacién.
e Tendran que enviar también la autorizacién del Consejo del Departamento/Instituto/ERI de adscripcidn.
e Excepcionalmente, segin la duraciéon de la estancia, se podra requerir adicionalmente el informe
favorable de la Comisidn de Investigacidn para la emisidn de la autorizacion del Vicerrector.
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En caso de ausencias en el extranjero superiores a 1 mes deberdn ponerse en contacto con la Seccién de Seguridad
Social de esta Universidad por correo electrénico seccionss@uv.es con 30 dias de antelacidn al inicio de la estancia.

DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA CUALQUIER ESTANCIA (AUSENCIA) EXCEPTO FPU

— Modelo normalizado propio del Servicio de Gestidon de la Investigacidn: Solicitud de autorizacién de estancias
fuera de la UV de personal investigador contratado Predoctoral Postdoctoral y Técnicos
e  (Investigacion y Transferencia>Gestion, tramites y normativa>Gestion y tramites de investigacion vy
transferencia>Personal de investigacidon>Personal de investigacion: Estancias de investigacion>Solicitud de
autorizacion de estancias fuera de la UV de personal investigador contratado predoctoral y postdoctoral).
— Tienen que enviar a epif@uv.es la documentacién firmada digitalmente con la antelacién indicada
anteriormente.

INFORMACION Y DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA ESTANCIAS (AUSENCIAS) FPU
Tienen que enviar a epif@uv.es la documentacion con la antelacion indicada anteriormente:

— Estancias inferiores a 3 meses:
e Modelo web Ministerio del apartado “Documentacion asociada” «Comunicacion de autorizacién de
ausencia temporal» debidamente firmado digitalmente.
— Estancias superiores a 3 meses:
e Modelo web Ministerio «Comunicacion de autorizacion de ausencia temporal» debidamente firmado
digitalmente.
e Modelo Solicitud de autorizacidon de estancias fuera de la UV de personal investigador contratado

Predoctoral Postdoctoral y Técnicos

= (Investigacion y Transferencia>Gestion, tramites y normativa>Gestién y trdmites de investigaciéon vy
transferencia>Personal de investigacion>Personal de investigacion: Estancias de investigacion>Solicitud de
autorizacion de estancias fuera de la UV de personal investigador contratado predoctoral y postdoctoral).

e Autorizacion del Consejo de Departamento/Instituto/ERI de adscripcion.

Las ausencias no podran modificar el calendario formativo ni extenderse por periodos que puedan retrasarlo,
tampoco podran superponerse con los ultimos 6 meses de contrato, salvo circunstancias excepcionales
debidamente justificadas.

Los periodos de ausencia temporal superiores a 15 dias NO podran superar 9 meses a lo largo del periodo maximo
de duracidn de la ayuda (12 meses para los beneficiarios de la convocatoria 2021 en adelante). A estos efectos, el
periodo disfrutado con estas ausencias superiores a 15 dias se sumard al de las estancias financiadas por la
convocatoria especifica del Ministerio.

Si la ausencia esta financiada por alguna entidad publica o privada, las ayudas se limitaran a financiar los gastos
asociados a la estancia (viaje, alojamiento, manutencidn, seguro de viaje, inscripcion o matricula en el centro de
destino) y no pueden ofrecer ningln tipo de estipendio, salario o equivalente.
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