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CONVOCATORIA 572025

Convocatoria concurs de mérits per a la selecci6 de personal.

Es convoca procés selectiu d’'un/a Auxiliar Administratiu per a
la recepciod de la Clinica de Psicologia de la Fundacié Lluis Alcanyis UV de la CV.

PLACA OFERTADA:

Condicions de contractacio:

e Tipus de contracte: Contracte laboral.

e Durada: substitucié baixa IT indeterminada

e Jornada: 28 hores setmanals. Horari segons necessitats organitzatives mati i vesprada
e Lloc de treball: Clinica de Psicologia

e Retribucid: Segons Conveni col-lectiu de la Sanitat Privada de la Provincia de Valéncia
¢ Incorporacio: Immediata.

Funcions a desenvolupar:

Atencio telefonica i presencial als pacients.

Gestio de cites i d’agenda dels professionals en programa de gestié interna.
Lliurament i cobrament de rebuts a pacients, control de caixa i.

Gestions administratives, cartelleria, correspondéncia, elaboracié de documents.
Gestio de correus electronics.
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1.Requisits:

1.1 Educacié Secundaria Obligatoria o equivalent.

1.2 Empatia i sensibilitat per ajudar als pacients de la clinica amb diferents patologies i amb
diversitat funcional.

2.Meérits

Es valorara amb un maxim de 3 punts les titulacions acreditades seguents:

2.1. Batxillerat o FP mitja relacionat amb el lloc de treball es valorara amb 1,5 punts.

2.2. FP superior relacionats amb el lloc de treball es valorara amb 3 punts.

2.1 Experiéncia

- Es valorara amb un maxim de 12 punts I'experiéncia exercint les funcions caracteristiques del
lloc, atencié pacient/client.

e fins a 2 anys d’experiéncia 2 punts
e de 2 a5 anys d’experiéncia 6 punts
e per any addicional 0,5 punts (maxim 12 punts)
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2.2. Minusvalidesa

-Es valorara amb 2 punts tindre acreditada una minusvalidesa igual o superior al 33%.
2.3.Formacié

Es valorara amb un maxim de 5 punts els cursos fets en les seglients matéries:

- Paquet Office (excel, word)
- Cursos d’atenci6 al pacient / client.

Els cursos se valoraran de la seguent manera:

- 25horesomés 1 punt
- 50 horesomeés 3 punts
- 100 hores o mes 5 punts

2.4. Coneixements de valencia

Es valorara amb un maxim de 4 punts el coneixement del valencia acreditat per la JQCV o titols
homologats:

- C1 2punts
- C2 4 punts

2.5 Coneixement d’Anglés

Es valorara amb un maxim de 4 punts el coneixement de I'anglés

- C12punts
- C24 punts

Sistema Selectiu:

El sistema selectiu constara de les seglents fases:

a) Fase de valoracié de meérits (Total 30 punts)
b) Fase de valoracié d’aptituds, prova tedrica-practica (total 25 punts)
c) Fase de valoracié d’entrevista (Total 45 punts)

Les persones candidates concorreran a una prova d’aptituds de caracter tedrica-
practica per a demostrar els coneixements en les funcions o tasques descrites i una
posterior entrevista personal.

Termini de presentacié:

28/03/2025 fins a 2/04/25 a les 14:00 hores

Documentacio a presentar:

Les persones interessades hauran de presentar la documentacié mitjangant inscripcié on-line
en el seguent link:

https://www.uv.es/fundacio-lluis-alcanyis/ca/fundacio/recursos-humans/ofertes-obertes.html



