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FUNDACIO LLUIS ALCANYIS

CONVOCATORIA 6/2019

Convocatoria del proceso de seleccion de Técnico Superior B / Oficial
Administrativo para sustitucion en el departamento de contratacién de la
Fundacio Lluis Alcanyis UV.

PLAZA OFRECIDA:

Condiciones de contratacidn:

e Tipo de contrato: Contrato temporal (sustitucién).

e Jornada: Completa.

e Lugar de trabajo: Departamento de contratacion de la Fundacio Lluis Alcanyis de la UV.
e Retribucidn: Segun Convenio Colectivo de la Sanidad Privada de la Provincia de Valencia.

Funciones:

- Tareas auxiliares relativas al cumplimiento de la normativa en relacién a la publicacién de
contratos en el perfil del contratante e implantacién de la contratacion electrénica.

- Seguimiento de los contratos antes y después de su formalizacidon (comunicaciones a los
interesados, plazos de ejecucién, prérrogas, etc.)

- Registro y actualizacion de Convenios.

- Inventarios de Bienes.

- Archivoy clasificacién documentacion.

- Andlisis y sistematica de las posibles necesidades de servicios o unidades internas.

- Elaboracién y disefio de documentos tipo o modelos de plantillas estandarizadas.

- Cualesquiera otras que pudieran encomendarse en el ambito de su competencia.
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Requisitos:
- Necesarios:
- Titulo Bachicher, FP o similar
- Curriculum Vitae
- Vida laboral
- Valorables:
VALORABLES: PUNTOS MAXIMO
ENTREVISTA
ENTREVISTA PERSONAL 10 PUNTOS 10
EXPERIENCIA PROFESIONAL AREA | ANO TRABAJADO |1 PUNTO
ADMINISTRATIVA (EMPRESA 4
PRIVADA) MES ADICIONAL | 0,08 PUNTOS
ANO TRABAJADO |1 PUNTO
EXPERIENCIA PROFESIONAL EN 4
ENTIDADES PUBLICAS
MES ADICIONAL | 0,08 PUNTOS
TITULACION/CURSOS AREA CURSOS (10H) 0,50 PUNTOS
ADMINISTRATIVA O DERECHO - 8
PUBLICO TITULACION
SUPERIOR 1 PUNTO
C1 (MITJA) 1 PUNTO
CONOCIMIENTO VALENCIA 2
C2 (SUPERIOR) 2 PUNTOS
B2 1 PUNTO
CONOCIMIENTO OTROS IDIOMAS 5
COMUNITARIOS
c1 2 PUNTOS
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Sistema Selectivo:

El sistema selectivo constara de 2 fases:

1) Fase de valoracion de los requisitos necesarios y sumatorio de la puntuacion: solamente
se considerardn a los candidatos que hayan superados los requisitos necesarios para
pasar a la siguiente fase.

2) Entrevista: los candidatos finalistas, que serdn los 10 primeros mas puntuacion,
concurrirdn una posterior entrevista personal.

Tribunal:

- Responsable Contratacién.
- Responsable de Recursos Humanos.
- Responsable de Relaciones Institucionales.

Plazo de presentacidn:

Desde el 30/10/2019 hasta el 11/11/2019.

Lugar de presentacion:

Los interesados tendrdn que presentar toda la documentaciéon correspondiente en el
departamento de Administracion de la Fundacié Lluis Alcanyis UV, C/ Gascé Oliag 1, planta baja,
46010 Valéncia, horario de lunes a viernes de 8:00 a 15:00 y martes por la tarde de 15:30 a 18:30h
o inscripcion on line en el siguiente link https://www.fundaciolluisalcanyis.org/clinicas/rrhh/

Valencia, 30 de octubre de 2019
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