VNIVERSITAT  Servicio de
DGVALENCIAN  Contabilidad y Presupuestos

Email contacto: facturaelectronica@uv.es

MANUAL USO PROGRAMA FACTURAE

Este manual esta elaborado en base a la experiencia de uso del programa Facturae en el Servei
de Comptabilitat i Pressupost de la Universitat de Valéncia.

Puede consultarse mas informacion en la pagina de Facturae: www.facurae.gob.es

1.- DESCARGAR Y CONFIGURAR EL PROGRAMA.

Enlace de descarga: https://www.facturae.gob.es/formato/Paginas/descarga-aplicaciones.aspx

@i Factura Electronica - Descargar /4 X+ - *
< C (Y @& facturaegob.es/formato/Pagi ga-aplicaciones.aspx oo % » & :
b Inicio  Mapa del sitio = Contacto
GOBIERNO MINISTERIO. MINISTERIO g
L - *
ﬁ: TR RENS e B FACTURA 3% — Q

¢QUE ES LA FACTURA ELECTRONICA? $QUE QUIERE HACER USTED? FORMATO FACTURAE

Inicio > Formato facturae > Descargar Aplicaciones Gestion de Factur...

. . . s .2
FORMATO FACTURAE Descargar Aplicaciones Gestion de Facturacion
4 .
= Ultimas versiones Facturae Electl‘onlca 3-4
= D de Aplicacién d s i s . .
u e:ﬁf;i A DIEEINGL Programa "Gestion de facturacion electronica 3.4 — Linux"
= Utilidades online [ "Gestién de facturacién electrénica 3.4 - Linux" [26.943 KB]
" Versiones anteriores Aplicacion de Gestion de facturacion electrénica 3.4 para el sistema operativo Linux
# Politicas de firma electrénica Programa "Gestién de facturacién electrénica 3.4 - MacOS"

Una descargado e vez instalado lo abriremos

Aplicacién de Facturacién Electronica v3.4 - Factura-e - X

GOBERNO MINISTERIO nisTERID 5
NA DEHAGENDA ) DE INDUSTRIA, ENERGiA
DEESPANA L DMINISTRACIONES FUSLICAS Y TURISMO.

Arbol de Facturas Filtro de Facturas
(& Facturas
Borrador
~£¢ Emitida 000 | [rono v| [rono -
Enviada
Retibida Biisqueda
Fecha
Anulada o
-G Rectificativa

Emisor Receptor Goncepto

Identiicador Fecha Emisor (d) Recaptor (1d) Importe (€) | Version

Generar Factura [321 +
Recibir Factura

Busqueda Avanzada

Importar / Exportar
Histérico

Configuracién

Visualizar Adjuntos Editar Firmar Ver XML

@B
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VNIVERSITAT

N Servicio de
DGVALENCIA

Contabilidad y Presupuestos

Email contacto: facturaelectronica@uv.es

Lo primero seria ir a configuracion y poner configuracidon FACE. Aqui ponemos nuestro correo e

indicamos la ruta del certificado digital

() Configuracion

- x

factura.@ Gestion de Facturacion Electronica v3.4

& Configuracion

- X

Formatos factura-e soportades: 3.2y 3.2.1
General

Logo
Préxima identificador

factura.@

Gestibn de Facturacion Electrénica va.4
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

T — N )
* Borrador Serie factura emtida

+ Emitida 2021_CECT.

*+ Recibida

Serie factura rectificativa

+ Rectificativa Borrador

Envio automatizado a FACe
* Rectificativa Emitida

L1
L5
L1
L1
L

Configuracién FACe

Inf{ Configuracion FACe

Correo y Conexion

Proxy 0000| Pueto| |
Auternticado  Usuaro| | Contrassfia| |

[ Autenticado Usuaro[ |

Asunto
ocsp Extensiones

[ Validar en la emision

[ Validar en la recepcion

URL Servidor OCSP 0.0.0.0

Exensiones
Idioma
Idioma de presentacion: Castellano @
Certificados
Almacén de certificados: [EXPLORER

A LA )

General
Préoximo identificador

+ Borrador
+ Emitida

* Recibida
* Rectificativa Borrad

+ Rectificativa Emitida

Correa y Conexién

suTPserver| |
Autenticade

Correo electrénico

Asunto predeterminad

ocsp

[ Valdar en Ia emi
[ Valdar en la recf
URL Servidor OCSP

Logo

P — )

Serie factura emitida

‘ 2021_CECT.

Configuracién FACe X

Sdle es necesario realizar esta configuracién si desea enviar sus facturas a la

T

n FACe
Administracién conectandose automaticamente a FACe desde esta aplicacidn.
También podré subir sus facturas, quard&ndolas desde el icono que aparece - E
en el lstado de Facturas emitidas y accediendo a la web de FACe: | S

hitps: //face. qob.es/

Puerta[ |
ojaneg [
Kefa

« Correo notificaciones [ facturalectronica@uv. eq |
+ Certiicado | MIDCC

@ @ Amacén de Windaws / Internet Explorer
Q)  dni Utiizar DNIe

O & selecconar certficado de disco (p12)

Seleccionar certificado

© ®

Idioma

Idioma de presentacion: Castellano

Certificados

Almacén de certificados: [EXPLORER

2.- GENERACION FACTURA Y DATOS DE EMISOR Y RECEPTOR

¢
®®

A

Aqui introducimos el nimero de nuestra factura en emitida y ponemos la serie.

12 Configuracion

x

|O factura.@

Gestion de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

General

Logo
Préximo igentficador

S — Y
+ Borrader Serie factura emitida

+ Emitida 2021_CECT.

* Recibida

Serie factura rectificativa

* Rectificativa Borrador

Envio automatizado a FACe
+ Rectificativa Emitida

Configuracién FACe

Informacion sobre FACe
Correo y Conexién

Proxy 0000] Puerto| |
Astenticado Usuario| | Contrasefia| |

[ Autenticado Usaro[ |

Asunto
ocspP Extensiones

[ Valdar en la emision

Extensiones

[ validar en Ia recepcion

URL Servidor OCSP 0.0.0.0

Idioma
idioma de presentacion: Castellano @

Certificados

Almacén de certificados: EXPLORER

N A

Volvemos a la pantalla principal y damos a generar factura

v.11/02/2022
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VNIVERSITAT ~ Servicio de
DGVALENCIA Contabilidad y Presupuestos

Email contacto: facturaelectronica@uv.es

() Aplicacién de Facturacion Electronica v3.4 - Factura-e

m S — — factura.@
DEEA P o DERGETIAurn \ }

Arbol de Facturas
3 Facturas c
& Borrador misar
& Emitida [Topa
Enviada B

1 Recibida () Bisqueda

A Fech
Anulada Ofsens hd

(@ Rectificativa

Identificador Fecha

Filtro de Facturas

Receptor Concepto

+| [Tomo

] [Tona

Emisor (Id) Receptor (Id) Importe (€) | Version [

£
(_) Generar Factura

() Recibir Factura

\J Busqueda Avanzada

‘\J‘ Importar / Exportar

\J Histérico

[ Configuracién

Visualizar Adjuntos Editar Firmar Ver XML

_ b e |

Seleccionamos la fecha para que coincida con la de nuestra factura realizada en el programa
de ingresos.

O Generar Factura 3.2.1

- X
‘ r:) factura.@

Gestion de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 32y 3.2.1

Datos Generales Factura

Emisor Receptor
+ Nimero Factura po21_cecT. El Emisor ‘ V‘ Receptor ‘ V‘
* Fecha Expedicion 31mar-2021-8] > @ Persona Juridica (O Persona Fisica

@ PersonaJuridica (O Persona Fisica
(Q Fecha Operacion

@ @ T @ @ Te—
Lugar .
. *General « Direccién Registro Contacte =
e

«1d. Fiscal *1d. Fiscal
Periodo de Facturacion + Raz6n Social

“General « Direccién Registre Contacte = FACe

Identificador

* Razon Social
Desde Nombre Comercial

Nombre Comercial

a

[] Es una Factura Recibida

Detalle de Factura

Id Descripcion Cantidad

U.de medida Importe (€) Imp. REPErct (€) | Imp. Retenidos (€) | Importe Total (€)

Descuentos | Supidos Cargos  Adjuntos  Datos de Pago | Retencion global Literales Legales.

Porcentaje

‘ Concepto Importe (€}

(OXC)

S —
TOTALES .

Extensién (XML)
impartosrto ||~ bescuentos | &+ Coros || - imputoSrtoantosdeimpussios

mporte Bruto antes de impuestos = mp. Repercut, | |€ - Imp. Retenidos | | & = Total Factura | Je

TotalFactwra - Retencongobsl [ |€ + Supteos || € + Gastos nanceros [ € = ToaErcutar| €

doe
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VNIVERSITAT ~ Servicio de
DGVALENCIA Contabilidad y Presupuestos

Email contacto: facturaelectronica@uv.es

Rellenamos el campo emisor con nuestros datos. Para ello en el apartado emisor le damos a la

personita con un + @ y una vez completado los campos tipo residencia

Y de las pestafias: general, direccién y contacto damos a disquete de grabar

) Generar Factura 3.2.1 — x
fe factura e Geslitn de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

Datos Generales Factura Emisor Receptor

* Nimero Factura 2021_N. Emisor | ~ | Receptor | R |

* Fecha Expedicion 27-4ul-202154 ~ | (®) Persona Juridica () Persona Fisica s (@ Persona Juridica () Persona Fisica

O ren cprce @ @ e @ @

Lugar

) + General .« Direccion Registro Contacto  F/ACe +General « Direccion  Registro Contacto = FACe

Descripcion l:l Identificador Identificador 8
* Id. Fiscal *Id. Fiscal
Periodo de Facturacién + Razon Social * Razén Social
Desde Nembre Comercial Nombre Comercial

a

[] Es una Factura Recibida
@ @

Detalle de Factura
Id Descripcion Cantidad U.de medida Importe (€) Imp. Repercut. (§)  Imp. Retenidos (€) Importe Total (€)

®®

Descuentos  Suplidos Cargos Adjuntos Datos de Pago  Retencion global | Literales Legales

Haremos lo mismo con el apartado receptor, pero al darle a personita+ @ nos preguntara

Muevo Receptor >

;Desea crear un receptor de la Administracion dado
de alta en el servicio de recepcion de facturas FACe?

Mas informacidn sobre FACE

O, ®

Le diremos que SI@

v.11/02/2022 Pagina 4del1l



VNIVERSITAT  Servicio de

BGVALENCIA

Contabilidad y Presupuestos

Email contacto: facturaelectronica@uv.es

Marcaremos tipo residencia “residente” en el desplegable.

Rellenaremos los campos (pestafias general y direccion).

Id.fiscal >Q4618001D

Razon social=> Universitat de Valéncia

Nombre comercial> Departamento, Centro, servicio....

- x
Gestion de Facturacién Electronica v3.4
Formatos factura-e soportades: 3.2y 2.2.1
Receptor
Receptor ~

(®) Persona Juridica () Persona Fisica

@ @ + Tipo de Residencia Residente w
* General « Direccién Registro Contacte * FACe
Identificador 19

* Id. Fiscal
* Razon Social

Nembre Comercial

Y en la pestaiia FACe introducirem los CODIGOS DIR 3 (cada uno en su lugar) mediante el lapiz

Gestibn de Facturacion Electrénica v3.4
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1
Receptor

Receptor ~

(® Persona Juridica

@ @ + Tipo de Residencia

» General *Direccion  Registro Contacto * FACe

() Persona Fisica

Residente ~

* Direccion
+ Codigo Postal
* Poblacion
* Provincia

* Pais

que aparece al lado de cada campo

Organo Gestor U01800001 UNIVERSITAT DE VALENCIA

- x
Gestion ak Facturacion Electronica v3.4
Formatos factiXa-e soporiados: 32y 3.2.1
Receptor
Receptor ~
(@ Persona Juridica ersona Fisica
@' @ + Tipo de Residencia =
+ General *Direccion Registro Contacto * FACe
+ Seleccione una sdministracion o
Utiice Ia lupa para seleccionar una adminisiracion
+ Grgano Gestor pel
+ Unidad Tramitadora pel -
+ Oficina Contable pel -
Organo Proponente -
!
reut. (€) | Imp. Retenidos (€) Importe Total (€) @
Importe (€) @
Descuento Total ()
Extension (XML)
sestos £
a @
= Totala Ejecutar € @
™ (&

Repetiremos por cada rol, organo gestor, unidar tramitadora, oficina contable.

(RECUERDE QUE EL CODIGO DE LA UNIDAD TRAMITADORA ES DIFERENTE Y SE LE FACILITARA

Grgano Gestor

Gener:

+ Codigo |

Descripcion

* Nombre Primer Apellido
Segundo Apelido

GLN Figico Punto Légico Op.

Otros datos

Direccién  Contacta

» Direccion
» Codigo Postal
* Poblacion

* Provincia

© ®

EN EL PEDIDO).

v.11/02/2022
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Servicio de
Contabilidad y Presupuestos

VNIVERSITAT
DGVALENCIA

Email contacto: facturaelectronica@uv.es

En el campo ORGANO PROPONENTE los datos nos los habran facilitado junto con los CODIGOS
DIR 3 al realizar el pedido:

Cédigo: Clave especifica u organica (a facilitar por UV)

Descripcion: Referencia del contrato (a facilitar por UV)

Nombre y apellidos: Investigador/a o responsable del gasto

Grgano Proponente

General

» Cédigo |

Descripcion

« Nombre Primer Apelido
Segundo Apelido

GLN Fisico Funto Logico Op.

Otros datos

Direccion | Contacto

« Direccion
« Cédigo Postal
+ Poblacisn

* Provincia

Una vez rellenado todos los campos daremos al disquete de grabar @

®

Iremos a detalle factura y le daremos al +

© Generar Factura 32,1

2\ factura.
&

Gestion de Facturacion Electranica v3.4
ormatos factura-e soportados: 3.2 y 321

Datos Generales Factura Emisor

» Nimero Factura 2021_CECT. 5

3t-mar-20218] - |

Emisor  |UNIVERSIDAD DE VALENCIA (1) ~

» Fecha Expedicion @ Persona Juridica

® @ * Tipo de Residencia

* General « Direccion | Registro | Contacto =

O Persona Fisica

O Fecha Operacion
Lugar
Cédige Postal

Residentz -

Identificador L
Q3618001D
UNIVERSIDAD DE VALENCIA

Descripsion
~ i Fiscal
Periodo de Facturacion » Razén Social

Desde Nombre Comercial
a
[ Es una Factura Recibida

Detalle de Factura

Receptor
Receptor

@ Persona\uridica

@ @ *Tipo de Resideqcia

* General  + Direccion  Regisirt

O Persona Fisica

Contacto * FACe
~

Utice la lupa para seleccionar una adiinistracion

+ Seleccione una administracion

+ Organo Gestor
+ Unidad Tramtadora
+ Oficina Contable

Grgano Proponents

[F] Descripcion Cantidad U.de medida Importe (€)

Imp. Repercut (€) | Imp. Retenidos (€)

Importe Total (€)

Descusntes  Suplidos  Cargos Adjuntos Datos de Pago  Retencion giobal  Literales Legales

Concepto Porcentaje

Importe (€)

TOTALES

Importe Bruto € - Descuentos € + Cargos € = Importe Bruto antes de impuestos

Importe Bruto antes de impuestos + Imp. Repercut € - Imp. Retenidos. € = Total Factura

Total Factura - Refencion giobal € + Supldos. € + Gastos Financieros.

Guardar Borrador Firmar

€ = Totala Ejecutar €

Descusnto Total (€)

Extension (L)
3

. @

v.11/02/2022
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VNIVERSITAT
DGVALENCIA

Servicio de

Contabilidad y Presupuestos

Email contacto: facturaelectronica@uv.es

En descripcidn id pondremos el concepto de facturacion cantidad e importe Base unitario.

-+ Detalle de Factura

x

b ‘ r) factura.@

estion de Facturacion Electronica v3.4
Formatos faciura-e soportados: 32y 3.2.1

General
* Descripcion-id

(=7

+ Cantidad

* Imperte Total (€)

+ MPORTE BRUTO (€)

Descuentos | Cargos

W Porcentaje Importe (€)

o®

Informacion Adicional

Impuestos

Imp. Repercut. | jmp. Retenidos.

Linea de factura - Extension (XML}

®e

Otros datos
Refs. EMiSor | Refs. Receptor Expedients

L]
[

Ref. contrato

(O Fecha contrato

Ref. operacion/pedido
O Fecha operacisn/pedido

Nedelinea dentro delpedio | |

i
©

1

Cédige de articule

Impuesto | Tipo Impositivo E]

Cuota (€)

BI Especial | C. ESpecial (€) | RECargo equiv. Imp. requiv. (€}

(OXC}

Concepto sin impuestos  Tipo |

o] otvo |

' © ®

En impuestos de da

®

remos a +.

introducimos el tipo impositivo, ej iva 21

Del despegable seleccionamos el tipo de impuesto e

Agregar un nuevo impueste repercutido

+ Impuesto v
[V (mp. sobre el valor anadio) ~
*Tipo Imposiivo P (Imp. sobre prod., serv. e import )
IGIC (imp. general indirecto de Canarias)
* Base Imponible \ppr (imp sobre Ia Renta de pers. fisicas)
A 0TRO (Otro impuesto)
o ITPAID (imp. transm. patri v act.juridic.)
BlEspecil E (impuzstos Especiales)
[RA (Renta Aduanas) v
C. Especial (€)

@

Q) Mas informacién

Atencion: Revise que el tipo impositivo, la base imponible y el importe son correctos.

®

Agregar un nuevo impueste repercutido

+ mpuesto A (. sobre el valor aiadido)

+ Tpo mpostivo |

21

+ Base Imponidle |

1

cCucta® |

Bl Especial

C. Especial (€)

Atencion: Revise que el tipo impositivo, la base imponible y el importe son correctos.

@

®

(O Mas informacidn

Si hay mas lineas repetimos el proceso.

v.11/02/2022
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VNIVERSITAT
DGVALENCIA

Servicio de

Contabilidad y Presupuestos

Email contacto: facturaelectronica@uv.es

Si lo deseamos podemos ir a la pestafia adjuntos y dandole a +

®

podemos adjuntar nuestra

factura tradicional en pdf para que vaya junto con la factura electronica.

® Generar Factura 3.2.1

— x

factura.€

Gestibn de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e sopertados: 32y 3.2.1

Datos Generales Factura Emisor Receptor

* Nmero Factura [ s|  emsor [unvERSDAD DE vALENCIA (1) v/

Receptor | v

+ Fecha Expedicion

31-mar-2021%]

@) Persona Juridica

o @ * Tipo de Residencia

() Persona Fisica

@) Persona Juridica

9 @ * Tipo de Residencia

(O Persona Fisica
() Fecha Operacion

I

Extension (XML}
Importe: Bruto

€-Descuenos| o€ camos|  0]€ = mporte Bruto antes ¢ mpuestos
Importe Bruto antes de impuestos + mp. Reperout € - Imp. Retenidos | 0| € = TotalFactura |
TofalFactura - Retencibnolobal| | € - Supidos| | & + Gastos Financieros | |

() Guardar Borrador
O

121]€

= Total a Ejecutar €

() Firmar

Lugar
& +General . Dreceibn Registro Contacts s F/Cc +General + Dreccibn Registro Contacto * FACe
Cidigo Postal
Ine una administracion
O v Aadirun nev fchera adunto x el )
. lupa para seleccionar una administracion 9
Periodo de Facturacién R [Gestor P =
[Framitadora -
Desde Notl s Eormato POF iv 2
[contable Fel -
a
e Koponcrts -
* Descripcion
Detalle de Factura 2 incluir en 01L
Id Descripcion Cantidad Si marca esta opcion, el adjunto se introduciré en fa Retenidos (€) | Importe Total (€) @
1om 1 Unidal factura codificado en binario. Fodra ser decodificado 121
por el receptor de ia factura. Como méximo puede
inchuir 2 Mb de datos. O]
Descuentos Suplidos Cargos Adjuntos Dates de Pago R
Formao Ruta @ @ nal - Extension (XHL) @
TOTALES

@

Iremos a datos de pago / cuenta de abono e introduciremos nuestros datos bancarios.

O Generar Factura3.2.1

- x

factura.@

Gestion de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 32y 3.2.1

Datos Generales Factura
+ Nimero Factura

e

3t-mar-20217

+ Fecha Expedicion

() Fecha Operacién
Lugar
Cédigo Postal

C 1
L1

Deseripcion

Emisor

Receptor

Emisor  |UNIVERSIDAD DE VALENCIA (1)

v Receptor | ~

(@) Persona Juridica

@ @ * Tipo de Residencia

() Persona Fisica

*General | « Dirgccion  Registro Contacto » FACE

(@) Persona Juridica

@ @ * Tipo de Residencia

*General * Direccion Registro | Contacto * FACe

() Persona Fisica

I

Identificador

=)

a * Seleccione una administracion

+1d. Fiscal

Q46180010 Utiice la lupa para seleccionar una adminisiracion

Periodo de Facturacion « Razén Social UNIVERSIDAD DE VALENCIA + Organo Gestor 2
Desde Nombre Comercial + Unidad Tramitadora P
+ Oficina Contable ~
a
Grgano Proponente
[ £s una Facturs Recibida @ @
Detalle de Factura
la Desceripcion Cantidad U.de medida Importe (€) Imp. Repercut (€) | Imp. Retenidos (€) | Importe Total (€)
1 1 Unidades WA-021 121

General Cuenta de Cargo | i

Descuenios  Suplidos Cargos | Adjuntos| Datos dePago  Retencion global Literales Legales

v| Ban|

Direccién | | Pablacisn |

i desza utilizar una cuenta ya existente.

TOTALES

() Guardar Borrador

Importe Bruto antes de impuestos + Imp. Repercut. € - Imp. Retenidos |
Totol Factura - Retencibngiobal| | € - Supides| | €+ Gostos Financieros | | € = Totala Ejecutar

imoutoSrto | 1)< - bescuentos | 0]e + Coraon 0] - imputo Srtoant deimunsios 1

|
coanco|  |cosuesal| |

Extension (ML)

0| € = Total Factura |

Lai)e

() Firmar

v.11/02/2022
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VNIVERSITAT  Servicio de

DG VALENCIA

Contabilidad y Presupuestos

Email contacto: facturaelectronica@uv.es

Volveremos a general y seleccionaremos obligatoriamente medio de pago transferencia e

introduciremos el importe que debe coincidir con el total a ejecutar. En caso de no indicar
medio de pago transferencia la factura llegard con error a la Universitat y podria ser devuelta.

) Generar Factura 3.2.1

- x

factura.@

Gestitn de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

Datos Generales Factura Emisor

* Numere Factura 2021_N. 98 Emisor UNNERSIDAD DE WALENCIA (5) ~

+ Fecha Expedicion 27jul-2021-% j (®) Persona Juridica

@ @ + Tipo de Residencia

* General « Direccién Registro  Contacto »

(0) Persona Fisica

(O Fecha Operacitn Residente ~
Lugar
Cadigo Postal

Descripcion Identificador 5

+ ld. Fiscal Q4613001D

Periodo de Facturacion

+ Razén Social UNIVERSIDAD DE VALENCIA

Desde Nembre Comercial COL"LEGI MAJOR RECTOR PESET

a
[] Es una Factura Recibida

Detalle de Factura

Receptor
Receptor  |UNWERSIDAD DE VALENCIA (1) ~

(@ Persona Juridica

@ @ + Tipe de Residencia

* Beneral « Direccibn Registro  Contacto =

() Persona Fisica

Residente ~

Identificador 1
*Id. Fiscal Q4613001D
* Razén Social UNIVERSIDAD DE VALEMCIA

Nombre Comercial

Si desea utilizar un medio de pago ya existente...

Id Descripcion Cantidad U.de medida Importe (€) Imp. Repercut. () = Imp. Retenidos (€) Importe Total (€) @
1 pedido 1 Unidades 1 VA -0.21 1.21
Descuentos  Suplidos Cargos Adjuntes Datos de Pago | Retencidn global Literales Legales
General Cuenta de Cargo Cuenta de Abono
Datos de Pago Datos de Pago: 1 v Fecha Vencimiento 274ul-2021 + LI Ref. Emisor Ref. Receptor

Medio de Pago Transferencia “ Importe (€) 121
TOTALES
Extension (XML}
Importe Bruto 1| £ - Descuentos 0|€ + Cargos 0| € = importe Bruto antes de impuestos 1fe
Importe Brute antes de impuestos + Imp. Repercut. 0.21| € - Imp. Retenidos 0| € = Total Factura 121 € @
Total Factura - Retencion global € + Suplidos € + Gastos Financieros € = Total a Ejecutar 1.21| € @
Guardar Borrador Firmar ® @

3.- FIRMA FACTURA Y SUBIDA A FACe

Ahora ya tenemos la factura lista para firmar si es todo correcto. Le daremos a firmar.

Firmar

Nos saldra una ventana para seleccionar el certificado y le damos a contunuar.

Por favor, seleccione un certificado X

factura.@

Gestion de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

Certificados Disponibles
l Emitido para

Emisor

Continuar
[N .

Validacion OCSP

Una vez firmada ya podemos cerrar el programa.
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VNIVERSITAT ~ Servicio de
DGVALENCIA Contabilidad y Presupuestos

Email contacto: facturaelectronica@uv.es

Iremos a https://face.gob.es/es y en factura / remitir factura

e X+
« G () @ teogohesir oE v D@

[ Biccs

= avuDa - CASTELLANG =

WCIO FAGTURA =

Quiero presentar una

factura, o Qué pasos

CoNSLLTAR FAGTURAS :
st debo seguir?

Ganorar una faclura slectionica es
sencily

REMITIRFACTURA

Puede consustar los pasas para
generar, fimar y presentar una factura

Seleccionamos el tipo de acceso
[ FACe x  +
<« C Y @ facegob.es/es/facturas/acceder-factura
~ f -~
E i == acea
a Punto General de Entrada de Facturas Electronicas

INICIO FACTURA ~ DIRECTORIO FACE ~ INTEGRADORES ~ BUSCADOR DE PUNTOS AYUDA ~ CASTELLANO ~

Remitir Factura

REMITA SUS FACTURAS A LAS ADMINISTRACIONES ADHERIDAS A FACE

AVISO:

Ahora para remitir sus facturas a las Administraciones Publicas adheridas a FACe, ponemos a su disposicion, y para su mayor

comodidad, varias formas de identificacion

Ceriicado elecionco

Para presentar, a través de FACe, facturas a las Administraciones Publicas que carezcan de punto general de entrada de
facturas, simplemente debera incluir como oficina contable, érgano gestor y unidad tramitadores el cédigo DIR3 de esa

administracion.
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VNIVERSITAT  Servicio de
DGVALENCIAN  Contabilidad y Presupuestos

Email contacto: facturaelectronica@uv.es

Ponemos el correo de contacto donde queramos recibir las notificaciones de estado de la
factura y subimos la factura.

La factura se encuentra en disco local/ factura 3.4/invoices.

En anexos se pude incluir la factura en pdf si no lo hubiésemos hecho en el apartado anterior.

w B @ :
— -

INCIO FACTURA - DIRECTORIC FACE - INTECRADORES - BUSCADOR DE FUNTOS  AYUDA - CASTELLANG ~

I Remitir Factura

Comeo Electrénico

| 9 ”j:w d\fusiun.faceﬁ’_.‘;g pM\-‘\ s FACTURA ';:

Le damos a remitir factura.

Nos mostrara una primera pagina con los datos generales y le daremos a confirmar.

varomine [

Y nos llevara a otra pdagina donde veremos el nimero de registro con la posibilidad de
guardarnos el justificante del registro

L & = Bface

INICIO FACTURA ~ DIRECTORIO FACE ~ INTEGRADORES - BUSCADOR DE PUNTOS AYUDA ~ CASTELLANO ~

I Remitir Factura

AVISO:

Puede consultar y descargar el justificante en cualquier momento en Facturas - Consulta de Facturas con Ci@ve. Todos los
justificantes poseen el Codigo Serguro de Verificacion (CSV).

B Descargar justificante

Con esto ya tenemos la factura emitida y enviada a la Universitat de Valéncia. Debemos
guardar el justificante con el nUmero FACe para poder hacer consultas sobre la factura.

v.11/02/2022 Pagina 11de11



