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¢Qué es la factura electrénica?

La Ley 25/2013 de impulso de la factura electronica establece la obligacion para algunos
de los proveedores de las administraciones publicas de emitir factura electrénica por la
venta de bienes o servicios a las mismas (obligatoriamente las de importe superior a 200
euros).

Para ello se habilitan diferentes medios informaticos de registro de dicha factura. La
Universitat ha adoptado la plataforma FACe del Ministerio de Hacienda a fin de que todos
los proveedores de la misma puedan registrar, a través de ella, las facturas con destino a
la Universitat.

La factura electronica tiene los mismos datos obligatorios que la factura en papel a los
que hay que afiadir unos c6digos que indican el destinatario de la factura, son los llamados
Codigos DIR 3.

La Universitat ha dado de alta en la plataforma FACe todos los codigos necesarios para
que los proveedores puedan remitir sus facturas al destino correcto, con la siguiente
estructura:

OFICINA CONTABLE: U01800001 UNIVERSITAT DE VALENCIA
ORGANO GESTOR: U01800001 UNIVERSITAT DE VALENCIA
UNIDAD TRAMITADORA: Depende del lugar de registro de la factura.

Los codigos DIR 3 coinciden, basicamente, con las areas gestoras en SICUV y llevan
asociado un correo electronico de contacto en la Universitat.

El listado en PDF de los codigos DIR3 de la Universitat se encuentra disponible en la

pagina web del Servei de Comptabilitat: www.uv.es/contab (en el apartado de
procedimientos).

¢Quiénes estan obligados a emitir factura electronica?

Aquellos proveedores que sean personas juridicas con forma de Sociedad anonima
(S.A), de responsabilidad limitada (S.L.) o U.T.E., (El N.I.LF. comienza por las letras,
A, B,oU).

No obstante, solo es obligatorio registrar las facturas de importe superior a 200
euros (IVA excluido). Las de importe inferior pueden registrarlas electronicamente o
enviarlas en papel, a voluntad del proveedor. En el caso que emitan facturas superiores
e inferiores a 200 euros, debemos recomendarles que emitan todas por via electronica
para evitar duplicidades.

Provisionalmente tampoco es obligatorio registrar por via electronica las facturas a
pagar por Caja Fija, aunque sean superiores a 200 euros (IVA excluido).
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¢Quiénes NO estan obligados a emitir factura electronica?

Los proveedores que sean personas fisicas (profesionales y empresarios personas
fisicas) y las entidades cuyo NIF no comience por las letras A, B, o U.

Provisionalmente tampoco sera obligatorio emitir factura para los proveedores no
residentes.

Cualquier proveedor que quiera puede presentar voluntariamente factura electronica.

Antes de recibir una factura electronica (informacion
que se puede proporcionar al proveedor):

Cuando se vaya a proceder a la compra de un producto o servicio es necesario informar
al proveedor que tendra que incluir obligatoriamente en la factura los siguientes datos (la
mejor manera de hacerlo es enviar el encargo de contrato menor rellenado con todos estos
datos):

1.- Los Codigos DIR 3 de la unidad en la que tiene que registrar la factura, para evitar
envios incorrectos.

2.- El Organo Proponente, a incluir en la factura, que nos dar4 informacién sobre quien
ha realizado el pedido dentro de la Universitat.

Se compone de:

a) Cadigo: Clave especifica u Organica (si no hay especifica) a la que se va a contabilizar
la factura.

b) Descripcion: Referencia del contrato (nimero de contrato menor u otros).

c) Apellidos y nombre del investigador/a o del responsable del gasto.

Esta informacion es esencial en el caso que el responsable de conformar la factura sea un
investigador, asi podrd imputarse correctamente la factura a la clave especifica del
investigador.

También deberemos informarle que en la pagina web del Servei de Comptabilitat
http://www.uv.es/contab tiene a su disposicion todos los codigos DIR 3, en consulta o
descarga, asi como manuales y herramientas para poder emitir y registrar en FACe
facturas electronicas.

Como sabemos si una factura electronica ha sido
registrada v que hacer después.

Cuando cualquier proveedor de la Universitat, como hemos visto, registre facturas en la
plataforma FACe, éstas se cargaran en la aplicacion informética de contabilidad de la
Universitat SICUV con su fecha de registro proporcionada por la plataforma FACe.
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La fecha de registro es aquella en la que el proveedor ha registrado la factura en la
plataforma, por tanto, es importante recordar que, en el momento en que el proveedor
registra correctamente su factura en la plataforma FACe, la factura ya esta registrada a
todos los efectos en el registro de facturas de la Universitat, y empiezan a contar los
plazos para contabilizarla y pagarla, o devolverla en su caso.

La plataforma FACe enviard un mensaje de correo a el usuario indicado en cada Codigo
DIR3 indicando que se ha registrado una factura a ese Codigo.

No obstante, es necesario a buscar en la plataforma SICUV, a ser posible diariamente, si
algun proveedor nos ha registrado alguna factura o tenemos alguna novedad respecto de
las facturas registradas.

Cada responsable de gestionar un area gestora de SICUV debera ir comprobando si se
registran facturas en SICUV con destino a su area gestora.

Recordad siempre, aquellos usuarios de SICUV que tengais acceso a mas de un area
gestora, que solo debéis tramitar aquellas facturas registradas a vuestra area gestora, el
resto (por ejemplo, los centros veréis las facturas registradas con destino a las areas
gestoras de los departamentos) ya lo tramitaran los responsables de dichas areas gestoras.

Buscar nuevas facturas remitidas por FACe (usuarios con un area gestora)

Periddicamente deberemos entrar en SICUV en grupo de funciones / facturas. Y buscar
las facturas que se encuentren en estos estados, “FACE_INI” y “FACE_ERR”.

=¥ Facturas

| archivo [ grupo de unciones. wer
E Instit  Operaciones cortables = | @Busqueda| j
Gastos

\ Ingresos
Facturas
Terceros y BDC

= Conjuntos
Inmovilizads

il feceso a Inventario Web
Tesorerfa
Contt, general
Org, v/sed,

Parametyizacion

Aperturay dere

Listados v Dacumentos
Perametros i Ajustes del Euro:
Utilidades Auxiliares

Archivo Documentos

FRERGAGEAEE DS R

HE Archiva Editar Yer Opciones Grupodefundionss Ventana Ayuda =15 x|
& Irott: [T UNVERSITAT DE VALENLIA, SIFmE =] s Bosqueda] 1 |
= —
Facturas — ol x| =
Cédigo | Descripcién [ Fecha [Est. Tram. | N* Factura [ Importe [ Mon. Origen | Ref. [Imp. Base ] =] 2
g FORMACION DE GLIARDAPOLYO 300 C 5 401448Eu0 PESETA Frueba Fleferencia 346076 Euro &
AL REINSTALACION A0 C 10 50.95Ewa PESETA 5255 Eura &
e || 1000 LLAVE hhhhhhheh 0B/02/2001 C 2 1046 Euio PESETA 302Eu0
Facturas || 10000 SOLER PREVENCION ¥ SEGLRAIDAD. W o 15020 164,35 Eure PESETA 142.20Eur
|| 100000 Gas: Nirdgeno liuida 30062002 C 0Z1B00EUII37 247.28Eue EURD 21317 Euo @
|| 100001 BILLETES Y HOTEL DE JOSE ANGEL ware  C ADD 20022153 161.22Euo EURD 150,67 Euro
| 100002 Traduceign Aticulo Propecto 10082002 € 89 39200Ewe EURD 39200 Eur =2
|| 100002 Libros Dep. Sociologfa 12072002 C 1/0939021 2457 Eue EURD 2401 Eua L]
|| 100004 728DIVLIBROS 14082002 € 12048 10654 Euro. ELIRD 102,44 Euro =
| 100008 Libros Dep. Saciologfa 18072002 € 6/0339537 2309Ewe EURD 2220Eua
| 100008 Libros Dep. Sociologfa vz C 10229 9.34Eun EURD 956Euo -3
|| 100007 VASOS AGLA E Oz 25/438 6.26Eun ELRO 540Eu &
| 1000a Libros Dep. Saciologfa Isi72002 C 9662 4344Eue EURD #1.77 Eur
|| 100008 AGUA vz C 25/4332 4985Eue EURD 4660 Eua &
10001 ACIDO CLORHIDRICD B C 20010634 5236 Euo PESETA 45,55 Eur 5
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Usaremos el menu ver / filtro

Bﬂsquedal j
el i e [ Fecha [ Est. Tram. | N® Factura [ Importe | Mon. Origen | Ref. [1mp. Base ]
farrati GUARDAPOLYO 09/01,/2001 C 3 401448 Euwo PESETA Prueba Referencia 3.460,76 Euro
2020 C 10 096 Euwo PESETA 52,55 Euro
Operaciones... h 06/02/200 C 24 1046 Ewn PESETA 4,02 Eumn
Log.. (CION Y SEG| oI C 15020 16495 Euo PESETA 142,20 Euro
orrar S Estodo FactE ido 2 W02 C 021600603937 247,28Euwo EUROD 21317 Eun
EL DE J0SH 03072002 C 400120022153 161.22Euwe EURD 150,67 Euro
100002 Traducsién Articulo Propest 1082002 © ] 39200Ewo EURD 392.00 Euro
100003 Libras Dep. Saciclogia 120N . 1/0933021 2497 Ewo EURD 24.01 Euo
100004 726DV LIBROS 14052002 © 42248 10654 Ewo EURD 102,44 Euro
100005 Libros Dep. Sociologia 16072002 T 6/0933537 23.09Euo EURD 22.20Euro
100006 Libros Dep. Sociologia 07 . 10229 994Ewa EURD 956 Eue
100007 WES0S AGLA 25/07/2002 C 26/4331 E26Euwo EURD 5,40 Euro
100008 Libros Dep. Sociologia 15072002 © 9682 4344Euo EURD 41.77 Euo
100003 AGLA 25/07/2002 C 26/433-2 4386 Ewo EURO 4,60 Eurn

Seleccionaremos la opcion “FACE_INI” y después “FACE _ERR”.

ICAP 601 - PEF 3

ento de Facturas]

srchive Edtar Ver Opones Grupade funciones Ventana Ayuda

& ™[ UNVERSITAT DE VALENCA s =] —]

Facturas — 21xl ﬂ
Usuario [ > I P Tiro ~
[ cadiga Descripcién ['Imp. Base | -]
1003832 P439/C5-401C Sonda de presion 71408 Euo
|| 1003833 Cémata Zoologi: Caiga de gas ] 12336 Ewo
|| 1003834 Toner Codign [ 5| mig | ¥ RECC | | Cancelar 580.28Euo
1003835 DICLOROMETA EST.CAAMILEND 99,9 114,79 Euro

|| 100383 Cémata Zoologi: Reparacién, ¢ [ Gel

=
=3
(]
(]
= de Estado de Tramitacién ®
|| 1003837 Servei lécnic infomatica i 2 T B G Gl
|| 1003838 Liibre: "Decit la cienciaDivu - B g
|| 1o0sa3s SUBMINISTRAMENT ENERGIA ELECTE NeFagtua [ = Feo. Fact | =]
|| 100384 MATERIAL OFICING Codigo [ Nombre =]
|| 1003840 Fotosépiss Fes, Recsp. [+ =] | [a Al lada =
|| 100341 SUBMINISTRAMENT GAS NATURAL M L lc Contabiizada [
|| 1003842 Fotocapies Imp. Tot. Fact [= = BED Contabiizada en Ejercicio Antericr 2
|| 1003843 Tredugsin web inglés | |o Tomada dl clien, per no ser conforme £
|| 1003844 Many Foer 2015(087-024) Estod Tranitecion [ =] | 5| eabeso || |F Fomaltzacio i
|| 1003845 FREACTIL: PhosSTOP 10 TABLETS / || FACE_ANU  FACE Agga &
|| 1003845 Disco duro interno || FaCe_DEV lechazada (Devalucion] w
|| 1003847 Revisin Gral ¥0.-3614HDD-Tal Fesha Yen [+ =] Prioidad |-~ ||| FaCE_ERR E Cargada con Eror ;
|| 1003848 Flasticos de espectofotomelia e — . | e FACE Estado inicial
|| 1003849 RevInyeccion/0 3514HDD-Talle Fechs Cont. |~ NeRegisuo]= | ¢ alta disporibitat partida
|| 100385 WINDOWS XP HOME EDITION OEM | Aljss Oper, |% |~ 5| omkpaigs ||| |N o No Presupusstaio
|| 1003850 Material de préclicas N = | Jona bizzda con aperacien no asociada
|| 1003851 Cambio dicceiénil 3514HDD rUEEAE
|| 1003852 TRANSF. Esperanzs Gonzalez Bon = < | —
1003853 Toner Bra TH LS TN-2310NG 1,2
|| 1003854 Toner Lase CE2854 Fechafpiobacion [=
|| 1003855 TRANSF. M? Castla Fuertes Du
|| 1o0sass Eilltes avidn y ren visje a B
|| 1003857 TRANSF. Femando Garcia Perez Alias Afio  Fem Ol Oigénica Ol Funcion ST Comecler

|| 1003858 AVION Y HOTEL VICTOR RODRIGUEZ [ sl =l .
. . ' 245,00 Euro

|| 100358 apeiivo entiega premios Olim

|| 100385 wINDOWS %P HOME EDITION DEM 127,87 Euo

|| 1003860 Bileic ren VALENCIA-BARCELON 81.09Euwo

|| 100381 AVION Y HOTEL RUTH DIEZ 21507 Ewo

|| 1003862 Master Planiicacion Lloguer & 15000 Euro

|| 1003863 LLOGUER MAGATZEM MAIG 2015 Referencia [- <] P st st 1.400,00 Ewro
1003864 Biletes ien VALENCIA-ARCELD 1,03Eu0

|| 1003865 GELITA-TAMPON 1% 1% 1 CM NimSeis [~ = MimFaCe [- = 2045Euo |
ki) Descipeion [2 =] |
1003832 ﬂ (1 e | —

Mant, Auiisre
Eniide || [
&/ nicio| @ B Sesién de Buratiin 8] S1CAP 601 - PU 35.0.4.. ¥l

Las facturas con estado FACE INI son aquellas que los proveedores han registrado a
través de FACe a nuestra area gestora.

Las facturas con estado FACE ERR os las explicamos mas adelante

HE frchivo Edtar Yer Opcones Grupode funcones Yeptana Ayuda

&] st [1- UNVERSITAT DE vaLENDIE SI s o] el Busauede] =
Facturas — olxl
Recibidas
Cadigo [ Descripcidn [Fecha [Est Tram. | N*Factura | Importe [Mon. Origen | Ref. [imp. Base ] -
EE INSTALAR LLAVE DE PASO. Pplo /0472015 FACEINI 1077 7188 Euo EURD 58,24 Euo

Y321
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Buscar nuevas facturas remitidas por FACe (usuarios con VARIAS AREAS

GESTORAS)

Si vemos varias areas gestoras (por ejemplo, un centro puede ver las areas gestoras de los
departamentos), unicamente tramitaremos las que tengan por destino nuestra area,
dejando el resto sin hacer modificaciones para que sea el area gestora de destino la que
proceda a su revision.

=
[ Fecha [ Est Tram. | N* Factura [ Importe [ Mon_Origen | Ref. py R
Detalle de Factura 1004309 - Anexos: =1
[ | 1004212 FACTURALCION POR EL SERMI( ver £.060.00 Euro. &
|| 1004543 At Vicent AndreulServcio ext | cagog [itoeas
|| 1004554 iy Amadeo Catala LLoscosISer Fecha FesielEesn |:
|| 1004536 MATERIALIlluminacion de emeic  Num,  [15000637 actira 123/05/2015 e Ceria, |01/08/2015 | [k F3 : . . I4
[ 10oa7is  wanTENIMIENTO ¥ CONSERY o ik Si nuestro usuario ve varias areas gestoras
|| 1004e5e MATERIALICs(s estanca 10010 [FACTURACION POR LOS SERVICIOS | [GESTIONADOS. DEL 25 DEABRIL AL | I Multipartida ¥ vt o . e .. R
E E R N P e ey e (ej. contabilidad), inicamente tramitaremos
|| 1005123 TERMIND DE POTENCIA PUNT S 3 |FAEE IO i“FAEEE = ; . ,
St ecleNmico pateRNs ATy e Ioce S las que tengan por destino nuestra area
| ADMNSTBACONOELENTON g, e [FEVETTRSRRTES . ! > 4,
R T Fechoeno.  [F17077257%] prlided [T Fecha Gotat [———— [ Wegeg [T dejando el resto sin hacer modificaciones
1005398 Imparticién de practicas forma
1005638 CORRECCION EXAMEN MATO Wer FACe: 2015011862135 Num. Serie |71 7 .
WSTS G Manenares oo para que sea el area gestora de destino la
1005830 IPAD AIR 2'WI-Fl BAGE PLATA
| oo oo ue realice el tramite de aceptacion o
|| 1005442 Suscripcion Adobe Creative Dl Inicio Vencimienta ]01/06/2015 q p e ,
1006443 Li CAMPUS édobe Acrobi
[ joetss LemmeLMPUS bbe o0 porcere | Endosatario | imparies | Gras [ LG | Memorfndum | Forma de Pejol rechazo. (En este caso contabilidad no haria
|| 10067485 PR NITROGEM Premier - X505 . , .
“|tomre  cotama B bio d d
| ocems e ste e srerEa moosu e T ningun cambio de estado).
|| 1008333 PR NITROGEN Premier - X505 -
1006936 SUMINISTRO |DF\E\NADE COOPERACION UNIVERSITARIA, 5.4,
: 1006933 SUMINISTRO
[ | 1008340 SUMINISTRO H:
|l ovaniorm | ol oeme
|| 1008355 SUMINISTRO |
|| 1008957 SUMINISTRO
|| 1008958 SUMINISTRO
4 E Cancelar Fact. en EURD Imgorte Total  |3.146.54 I -
P —

Para saber facturas tienen por destino nuestra area gestora podemos hacerlo de dos
formas:

Mirando el area gestora en la pantalla que aparece tras aplicar el filtro.

nto e Facturas]

|8 wehwo gt ver opcanes Grupnde funcines ventana Ay
& Instt: [T DNIVERSITAT DE VALENDIA Zl[ams =] s Blsqueda] | ‘
Facturas — o121 ?‘
Recibidas
[ [ cadigo Descripcién | Fecha [Est Tram. | N* Factura [ importe [ Mon._ Origen | Ref. ['Imp. Base [Area Gest. <] &
|| 1003698 CORRECLION EXAMEN MAYD 2015 Q4/08/2015  FACE_INI 351090 17.843,30Ewo EURD 1475149 Eulf 121020000 &
|| 1008404 LIBRO ELECTRONICO TINTA 19/06/2015  FACE_INI 0095363617 9990 Ewo ELRD 22,56 Euf| 929010000
|| 1010263 MANTENIMIENTO Y CONSERVACION | 00672015 FACE_INI 1451 993250 Ewo EURD 8.20853 Eur] 502000000 &
|| 10013 SERVICIO DE RECEFCION SERVICID 0/06/2015  FACE_INI 1968 1273651 Ewo EURD 10.526,04 Eulf 502000000
|| 1010583 PR NITROGEN Premier - X505 M/06/2015  FACE_INI 460253909 295,69 Ewo EURD 24520 Eufl 240000000 ®
|| 1010838 s brarden Catala LLoscos!Serv 00672015 FACE_INI 031770000615FAC 3880.13Ewo EURD 320872 Eur] 502000000
|| 1010958 PR NITROGEN Premies -X505 30/06/2015  FACE_INI 460259938 73434 Ewn EURD 656,48 Eufl 240000000 B
|| 1010980 FR NITROGEN Fremier - X505 30/06/2015  FACE_INI 460253837 2569 Eua EURD 245,20 Eufl 240000000 L)
|| 1011023 Equipo de anestesia para peque 02/07/2015  FACE_INI 2015/4/215306 648560 Ewo ELURD 536000 Eul] 631000000 =
|| 1011568 CUOTAFUA 0/06/2015  FACE_INI PI15142000293485 1.73063 Ewo EURD 1.473.91 Eull §02000000
|| 1011693 SUMINISTROE INST. LINEA 220V /612015 FACE_INI 092205559 1373350 Ewo EURD 1135000 Euf| 150020000 &
|| 1011387 MILLEX FG 0.20 u PTFE Hidiof 5 010172015 FACE_INI 037810 13068 Ewo EURD 108,00 Eufl 673240000 2
|| 1ma4nt Limpieza Dependencias Colegio 0/06/2015  FACE_INI 511056 20,857 42 Ewo EURD 17.237.54 Euf| 502000000 £
|| 1marms Facturacidn de Precio por copi 05/07/2015  FACE_INI 840444370 75,07 Ewo EURD 6204 Eulf 331000000
|| 1012779 Facluracitn de Caiga fijo serv 05/07/2015  FACE_INI 840445835 2309Ewo EURD 19.08Euf| 331000000 =
|| 1012785 Facluracitn de: Precio Yolumen 05/07/2015  FACE_INI 840446804 31.79Euo EURD 2627 Euff 331000000 e
|| 1maran Factura Resumen de: Frecio Vol Q5/07/2015  FACE_INI 240421213 3072Ewo EURD 25,39Eul| 331000000 =
|| 1012792 Faciua Fiesumen de: Precio Vol 05/07/2015  FACE_INI 840421214 107,19 Ewa EURD 28,59 Euf| 331000000 €
|| 1012735 Factura Resumen de: Precio Vol 05/07/2015  FACE_INI 840421212 6225Ewo EURD 51.45Euf| 331000000
|| 1marer Factua Resumen de: Precio Vel 5/07/2015  FACE_INI 840421215 13362Ewe EURD 11455 Eull 331000000
ImRLIEES DISCO DURD EXTERND 11/02/2015  FACE_INI 0095385657 348,62 Ewo EURD 268,28 Eufl 121000000
|| 1013204 INJEKTF 1 ML TUBERCULIN 10/07/2015  FACE_INI 381524379 21.79Ewo EURD 18,01 Euff 207030000
|| 1013385 1D AR 2 \1Fl 12868 0RO 14/07/2015  FACE_INI 0095385808 683,00 Ewn EURD 563.42 Eufl 331000000 —
|| 1013817 IS - Maintenance Service 15/07/2015  FACE_INI 460340387 190733 Ewo ELRD 167,80 Eurl 240000000
|| 1014157 SUMINISTRO PERFILES DE ALUMINI 15/07/2015  FACE_INI 21156 660873 Ewo EURD 711300Eu] £31000000
|| 101928 InSolutiont MEK1/2 Inibitor 1 17/07/2015  FACE_INI 00034433 42713Ewn EURD 353,00 Eull 673240000
|| 1014400 AlquileFACULTAD ECONOMLA FINA 09/07/2015  FACE_INI 841511520 134,42 Eun EURD 111,09 Eufl 305050000
|| 1014413 Alquier FAC ECONIDMIA FINANC] 09/07/2015  FACE_INI 841511519 211,75 Ewo EURD 175,00 Eufl 305050000
|| 104541 Aauiler FACLILTAD E CONOMIA Y 09/06/2015  FACE_INI 841509463 13442 Ewn EURD 111.09Eull 305050000
|| 1014559 1B) Total Large Black & 'white 0B/07/2015  FACE_INI 400342833 934,16 Ewe EURD F7203Eull 104040000
|| 1014562 Aguier FAC. ECONDMIA FINANC] 09/08/2015  FACE_INI 841509462 211,75 Ewo EURD 175,00 Eufl 305050000
|| 1014837 TERMIND DE POTENCIA PUNTA 17/07/2015  FACE_INI PI15142000324053 7.376.95Ewo EURD £.096,65 Eu] 502000000
|| 1014758 $ISTEMA DE REFRIGERACION 3/07/2015  FACE_INI 2 21586 40 Ewo EURD 17.840.00Euf| £31000000
|| 1015148 Drdenador Sobremesa 3/4G/5006 2/07/2015  FACE_INI 1 7.21257 Ewo EURD 5.960,80 Eur] 202000000
|| 106m4 Serie SPACID: Sila Fia con 0/07/2015  FACE_INI 1FVC5/0985 561561 Ewo EURD 4541.00 Eul 202000000
IR RLIEES] MESA PARA AULA DE MEDIDA 1207 0/07/2015  FACE_INI 1FVCE/0388 368445Ewo EURD 3.045,00 ] 202000000
|| 1017210 MANTENIMIENTO Y CONSERVACION | FI/07/2015 FACE_INI 1721 993250 Ewo ELRD 8.20853 Eur] 502000000
< |
m—
Mant. Ausliare
Emilidas
L [T —

&/ nicio| @ B Sesién de Buratiin 8] S1CAP 601 - P 35.056... (%) ‘ $e U@
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Filtrar por estado de tramitacion y area gestora.

HFittro de Facturas

sl
s omE T Cancelar
[ Inicializar

| |Codao [ ¥ RECC

mﬁ__my

NeFagtura % 7 Feo.Fact [=

Fec. Recep. m |— 7 Cert. Obra

2t - &l 00| Moneda] S
[Egadnhanilau‘im ¢ lFce N (8| sreaGesto [ v [e0020m00 ‘
FechaVene[- ][ Pioigad [- ]|
Fechalort [- =] WRegsro[- =]

Aiss Oper. [% ¥ Sl P mtparics

~Oigano Aps
sl
Fecha Agrobacitn |-

lias Afio Rem  ClOigénica Cl Funcionsl ClEconém Ol Especif L

LIS 1| o =2 | | N T —

Referencia - = [7 Factura Elestrénica
1| MmSere [= ¥ MimFACe [= ]
.| Deseipeign [% 7] [

Iricio
Wenc.

Hacemos click en la “S”. En la nueva

ventana ponemos nuestra area gestora.
Nos posicionamos con la “P”.
Seleccionamos y decimos “SI”.

Wi Seleccion de Area Gestora

Archivo Edtar Yer Opriones Ayuda

Cédige Nombre

EE60020000
660030000
660040000
E80050000
660050000
660070000
60080000
660030000
660100000
660110000
660120000
660130000

CENTRALS
TRIBUNALS
PROVES D'ACCES

JUNTA DE PERSONAL PAS
COMITE D'EMPRESA
JUNTA DE PERSONAL PDI
SECCION SINDICAL-CSIF
SECCIO SINDICAL UGT
SECCIO SINDICAL CE00
SECCIO SINDICAL CGT

ORGANS DE REPRESENTACIO ESTATUTARIS
ORGANS DE REPRESENTACIO SINDICALS

<
|
86002 =]

s1

Cancelar

DIFERENTES ESTADOS DE LA FACTURA EN SICUV. Que debemos hacer

en cada caso.

1.- Facturas en FACE INI:

Las facturas que encontremos en fase FACE INI seran, en principio, las que estdn
registradas por el proveedor y debemos contabilizar. De momento deberemos imprimir la
factura, para que se conforme por la persona competente, y contabilizarla como si fuera

una factura en papel.

Ver las facturas e imprimirlas (documentos asociados).

Para ver la factura primero debemos seleccionarla desde el ment Registro de Facturas (*)
y seleccionar ver / mantenimiento Doc. Asociados. O bien posicionar el raton sobre la

factura a seleccionar y clicar boton derecho documentos asociados-mantenimiento.

FAC .OR FDetalle de Factura 1004309 - Anexos: 1
FACTURACION POR EL SERVICE
Pealzacién del mantenimiento |
78 Vicent AndreulSsricio ezt
/8 Amadeo Catala LLoscostSer
MATERIALIlluminacién de emerg
MANTENIMIENTO ' CONSERY,
MATERIALICSa estanca 10041
HORNDS MICROONDAS

AcumFact, ..

Operationes. .. [ Fecha

Eacluia

Dacumento asociado

Mantenimi

[H

[l e e )
29/05/2015

GESTIONADOS, DEL 25 DEABRILAL | [ Multipartida

Fecha fiecep./
Exped. Certiic, 101/06/2015

I=| Cert. Gbra

SERVICIO DE RECEPCION SEF
TERMIND DE POTENCIA FUNT

I 24 DEMAYD DE 2015, 4 LA UNIVE

IHS\TAT DE WALENCIA.[Expedient

Fact, Ireversian

P.CIENTIFICO PATERNA (PATE  Estado Tramit. [FACE_INI

ADMINISTRACION DEL ENTOR

| [FACE Estada iciel

Avea Gestora  [510000000

CUDTA FlA
CUDTA FLA Fecha¥fenc.  [01/07/2015 Prioridad [0 | Fecha Contab. [ N2 Reg. [0
Imparticién de précticas forma

Ver FACe: 2015011862135 Num. Seiie |71

CORRECCION EXAMEN MaY0

HISEHVE\ D'INFORMATICA

£.060,00 Ewrg
B8.208.68 Eurg
23150 Ewa
291920 Euwrg
5360 Eurg
5.046,65 Eurg
33387 Ewro
52.07 Eurg
10.526,04 Euro
4.567.59 Eurg
7.065.72 Eurg
1273174 Euro
1.767.44 Eur
101.39Eurn
31.200,00 Euro
14.751.49Euwo

s RS ES0 BB
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Facturas — clxl

Recibidas

1004312
1004371
1004543
1004554
1004536
1004716
1004356
1004905
1004313
1005129
1005394
1005380
1005332
1005333
1006338
1005638

En la nueva

Fi R 1
FACTURACION POR EL SERVICIO DE

Realizacidn del mantenimiento
AdA Vicent AndreulServicio ext

A48 Amadeo Catala LLoscoslSery
MATERIALIlluminacién de emerge
MANTENIMIENTO Y CONSERVACION |
MATERIALICsja estanca 100x100

HORNOS MICROONDAS

SERVICIO DE RECEPCION SERVICIO
TERMING DE POTENCIA PUNTA
P.CIENTIFICO PATERNA [ PATERNA
ADMINISTRACION DEL ENTORNO DE

CUOTAFWA
CUDTAFUA
Imparticidn de practicas forma

Modicar. F2

CORRECCION EXAMEN MAY0 2015

5000638 7.33260 Ewo EURD

Insertar.. Shift+Ins 111 9.932,50 Ewe EURD
Spri Siip 2432000181 5FAC 280,12 Ewo EURD
CirbHns o 77nnnosisrar 352739 Ewo EURD

6496 Ewo EURD

Tramitacian ¥ [éLEvie7anis 610645 Ewo ELRD
Modf Datas Ppta. » |aBvosaos2t 40398 Ewo EURD
5362412 63,00 Ewo EURD

Eitro.., 1273651 Ewo ELRD
BB 5 115142000165578 552678 Ewo EURD
et CuHFS 7sa158 859952 Ewrs. EURD
AcumFact. ., 01223 1540541 Ewo EURD
Operaciones. 1514200029223 213860 Ewo ELRD
L 115142000232240 12268 Eurn EURD
Generar Estada FactE 3120000 Ewo EURD
. 51090 1784930 Ewo EURD

pantalla, veremos la factura. (Si hubiese
aparecerian también). Siempre aparecera como minimo 2 documentos, el archivo XML y
un pdf con la factura electronica lista para imprimir.

6.060.00 Euro
8.208,68 Euro
231 50Euro
2.915.20Euro
5360 Eurn
5.046,65 Euro
3G Eun
52,07 Euro
10.526,04 Euro
4.567.59 Euro
7.085.72 Euro
12.731,74 Euro
1.767.44 Euro
101.33Eun
#1.200,00 Ewrg
14.751.49 Euro

mas documentos

Cédigo

| Descripcion

1018919
1018520
1018921
1018922
1018923
1018924

1018926
1018927
1018923
1018930
1018931
1018932
1018933
1018934
1018837
1018933
1018340
10i8a41

Archivo pdf generado a partir del XML

1018968
1018968
1018%3
1018974
101875
1018979
1018982
1018984
1018388
1018983

SERV AVISOS ALTO ON LINE ¢
Total B/N 308285 311837
AlquierRCIS0NE

(B) Total Large Black. & While
{B) Total Large Black. & white

TERMIND DE POTENCIA PUNT
TERMIND DE POTENCIA PUNT
TERMING DE POTENCIA PUNT
TERMING DE POTENCIA PUNT
CUDTA FILA

00670 P ullt ra Il Fusion HS
TERMING DE POTENCIA PUNT
PROGRAMAS UTILIDADES EN
DESTINATARIO: SERVEI DE C(
Facturacion de Alquiier. e

ot acidn, da, bl lar Bl

SUMINISTRO
TvAC
CUDTAFLA
RATOMES CON CABLE
CAMISETAS v POLOS SPORT ¢
P.LENOVO YOGAZ 11

P. SATELLITE P70-8-10T
P.LENOVO NB G50-30
FACTURACION CONCERTADE,
FACTURACION CONCERTADA

MEDIDORES D

| e

FAIF |

sl Cancelar

Fact. en EURD

Importe Total [ 65659

b R EE AR B DD

asociados

=
[Fesha  [Est. Tram =t Archivo = =
Detalle de Factura 1018925 - Anex: 0 far)

n

bl

XML ] &
Cadge 1018525 G i 3
®

wm, JPT J 0
Archivo Editar Yer Opciones Ayuds e i G =
TERMIND A 43851 Ewo 417000000 3
I 1d Modulo [Médulo [ Num.Orden | 49651 Euno | 417000000 =
1018655 FACT 1 XML Fact. Electrénica 49851 Euro | 417000000 ®

Reteoic] 1018855 FACT 2 anews_t.pf 49851 Euro| 417000000
= 1018855 FACT 3 facpdi “gii‘e E‘”“ g;gggggg &

48Eure

Areafiesto ™ 166,80 Ewo_ 207030000 o

—_— —_—

Anexo enviado por el

proveedor

561.28 Euro
2392Eue
203,32 Euro
17.740,00 Ewo
£€3,02Eu0
91645 Euro
48,64 Ewo
381,82 Euro
1.238.84 Euo
326,85 Euro
14.656,20 Eurg
231229 Euo

402000000
134000000
134000000
681000000
950000000
103030000
523000000
305100000
303020000
121030000
£60020000
660020000

[F

Seleccionamos el documento que queremos ver:

Si optamos por el PDF generado automaticamente o por los anexos que nos envia

proveedor.

(¢
—

[Fecha [Est Tram. | N*Factura | Importe [ Mon. Origen | Ref. Imp. Base =] @
F - Detalle de Factura 1004309 - Anexos: 1 @
|| 1004312 FACTURACIAN POR ELSERVI( S, - 6.050.00 Eur &
|| 100437t Realizacian del mantenimiento | 320858 Euia
|| 1004543 At Vicen Ardreericio e | pagee [ITAI8 || @ e O b | 29150 Eura B
|| 1004554 A4t Amaden Catels LLoscostSer | 291520 Eua ®
|| 1004505 MATERIALlluminasion de emere — Num, i 5360 Eurn
|| 1004718 MANTENIMIENTO ¥ CONSERY | AELD BT &P @RS Gadh 504655 Eua i
|| 1004856 MATERIALICais estanca 100410 [FACTURAL 1t Db 33387 Eurn L]
|| 1004305 HORNOS MICROONDAS = 52,07 Eurn =
|| 1004m3 SERVICIO DE RECEPCION SEF | 24 DEMA GRS 1052604 Euro
1005129 TERMING DE POTENCIA PUNT 4567 59 Eura &
|| 1005344 P.CIENTIFICO PATERNA (PaTE  Estada Tra 7.065.72 Eure 2
|| 1005390 ADMINISTRACION DELENTOF | Num Operacisn [1004239 a1 Documento 12.791,74 Ewa o
|| 1005352 CLOTA FIIA g 1.767 44 Eua
|| 1005393 CUOTA FIIA Fecha¥en | Mocuio [FACT 101,39 Ewro =
1005398 Impariician de practicas forma 1.200,00 Ewra r
|| 1005698 CORRECCION EXAMEN M&YD @zzn fi— 1475143 Euro =
|| 1005703 GIS - Mairtenance Serviee Tio L = 51 1,46 Ewre £
|| 1005830 IPAD AIF: 2 WI-F| 6458 PLATA 47025 Eura
|| 1008020 Limpieza D ependencias Colegio 1729754 Eura
|| 1005437 DG Descipeign  [FACTURA 452000 Eure
|| 1006442 Suscrpcian Adobe Creative Clo 252,00 Ewra
1006443 Licencia CAMPLS Adabe Acrobt 13.096.70 Ewra —
|| 1006734 ESCALA DE EVALUACION DE L Terce El Cerels 543488 Eur
|| 1006745 PRt NITROGEN Premier -505 24520 Ewa
|| 1005753 CLIOTA FIIA ! 253Eun
|| 1006865 HP 250 G3J4TE7EA i3-40050 4 10.266.69 Eura
|| to0es33 FF: NITROGEN Fremier -4505 196,16 Eura
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Clicando en Ver Documento lo abriremos. Con lo que ya podremos ver la factura o el

ancxo.

Si optamos por el archivo XML:

Es posible que la pantalla nos indique que tiene “contenido bloqueado”, scripts, elementos
emergentes...hay que indicarle “permitir contenido bloqueado”/”’aceptar”.

{ZResumen del lote - Windows Internek Explorer

[_[51x]

[ @ cisicap\TEMR_DOCIP1_11936.120_FACTY . hkm.hkm

o

x| [ #2|| X | Juve Search Al
[

Ediion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

T & F - B - o= - rPaging + () Herramientas + (@ &l

() Para ayudar a proteger su sequridad, Internet Explorer impidid que esta pagina web ejecUtara Scripts o controles Activex qus podkian chtener acceso 3l equipo, Haga dic anui para ver opciones, .

Permitir conterido blogueado. ..

RAZONSOCIAL:  WARESER 96,50

RESUMEN DEL LOTE 2Qué riesgo existe?
VERSION MODALIDAD __ Mésinfarmacién
46180010107 715 3z INDLVIDUAL
EMISOR DE LA FACTURA UM, FACTURAS MONEDA DE FACTURACION
roveedor (Emisor) 1 LR,
IMPORTES
DATOS EMISOR Mostrar més datos k

DATOS RECEPTOR

RAZONSOCIAL:  LNIVERSIDAD DE YALENCIA

NIF/CIF s‘;essdanEK
Mostrar més datos

HIFJCIF: Q46180010

LISTADO DE FACTURAS
NOMERO FERIE FECHA EXPED. TE BRUTO TOTAL EUROS |
Jio77. lis- [o-042015 9,24 fFLes |

Clicaremos también en Mostrar mas datos y en listado de facturas con lo que obtendremos

la factura desplegada y lista para imprimir.

Resumen del lote - Windows Internet Esplorer

[_[=1x]

[ casicapirerp_pociceseonzo_ti 002,762 FACTL sl bem.btm

=12/ | [&a ive searcn

Edicién  Yer Faworitos  Herramientas  Ayuda

I . Favoritos J 9o B Sitios sugeridos = @ | Galerfa de Web Slice ~ @ | Personalizar vinculos

& Resumen dellote | |

R

Pgina - Seguridad - Herramientas -

FACTURA ROMERD G500
VOWER AL LoTE

73 B

DN SOTAL:  XDHSIH COTACLS ESPARR 5.
TIO sERSM wisa
et VAUDRTIUD T 15

6 ACOBBINS

R Sl

TR REIOBNIS:  Remiderte e )

s REETOL oo
RAZIN SICTAL:  UMTVERSITAT OF VALBICIA TR qasnio I . .
TIND PERSOMA hulfea TIPD RESIDEMCIA:  Peidewe (e B mala)

i . w0 i mprimir
P
ey
=
— actura
e a [ = | T LT
T 5 V. £ TOE T
10 VLB
43
i = W B T
i e
e
£
i i V. S T
e
Resuven racTuns,
s Se oo st
G s Comphta Gigeat
e Evs LR B 00 T [
s ! ! =
i v B SoNE ST
ein iy
oeTaLE
=== oo e oo e o
[P St = =i s L8 v, S 0« V. Gt 2 [ n ot e
[RRACR 173 Cormton marete mais e P Remea 104 SAE 402 645 T ) femoom oo
o = Sy v Tur ol 0o G o oream I fra s ez
e _
wwasTe s i |
TOTAL IHPETE BRUTE 44T DTS [ |
)msz e TwuEST) ’nvu w0y liﬁf:wm e — fwi e }
5 20 Frem 13 e 3 ]
Tt TS rEREITIONS o — =l
WIGEKSLT Plantila xslt de Facturas [T T [ miequro [Fa-l[®me -

o/ Inicio| & | 8] S1CAP 601 - FHF 35.0.4- . | € Resumen del lote - Wi...

3 Sesidn de BuroWin

Y $Ly@

Se puede obtener mas informacién si pinchamos sobre una de las lineas de “LISTADO
DE FACTURAS?” o las de “DETALLES”. Nos llevara a una nueva pantalla que puede

v. 24/01/2022 Pagina 9de22
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tener datos sobre la factura (personas de contacto, n° de albardn, expediente de
contratacion, descuentos en el importe.....).

[ casicapiremp_pociceseonzo_ti 004,920 FACTL sl bem.btm

Eavort

itos  Herramientas  Ayuda

—

o

93 b sitios sugeridos » @) Galerfa de Wi

chlce v & Personaliear vinculos

Volver a la factura (pantalla

(& Resumen del lots. ant 61‘1 OI')
Suministro e instalacién dmns perls 10007 de medidas 1,70x2,00 m.
VOLYER A LA FACTURA
—
RDEM PEDIDC CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA
S0 Inidades

WPEDIENTE CONTRATACION EMISOR REFERENCIA OPERACION EMISOR:
EXPEDIENTE CONTRATACION RECEPTOR REFERENCIA OPERACION RECEPTOR.
rERlODO DETALLE FECHA OPERACION
IMPORTES
PRECIO UNITARIO SIN IMPUESTOS E32,55UUUU

COSTE TOTAL [L163,25 |

DESCLENTOS
OHCEPTO
Beia Adjudicadion

o %) ENPORTE |
Fo,0000 32,65 |

TMPORTE BRUTC! fanen |

IMPUESTOS REPERCUTIDOS

[BASE IMPONIBLE fuoTa |
Importe. Kontravalor |

mporte Tavalor
3,60 3 [135,93 3 |

Imao (%)

[ |0

|
[Fa - [®i00we -

ST U@

[T T [ miequro

| Bl stcar co1 - pef 35.0.4- .. |[ 7 resumen del lote - wi... o2

WIGEXSLT Plantila sk de Facturas
3 Sesidn de BuroWin

Después para volver a la factura habria que pinchar sobre VOLVER A LA FACTURA.

Una vez impresa la factura, si tenemos otros documentos asociados en la pantalla
documentos asociados, debemos imprimirlos también. Normalmente seran documentos
PDF que se abriran directamente al clicar en “ver documento”.

La impresora que tengamos instalada en SICUV seré la que imprima estas paginas. Es
posible que tengamos instalada como impresora el “PDF creator” que nos guardara un
documento PDF en nuestro disco virtual.

(*) Es importante que hagamos la busqueda e impresion desde la opcion registro de
facturas ya que la opcion consulta de facturas no muestra si existen documentos
asociados distintos de la propia factura.

(**) La factura en PDF sale con todos los campos desplegados con lo cual es mas
comoda para imprimir.

No obstante, en caso de facturas muy extensas, podemos utilizar el formato XML que nos
permite no desplegar algunos campos si no los consideramos necesarios.

Una vez impresa la factura, ¢Qué hacemos?

Una vez impresa la factura, la tramitacion serd la misma que el resto de las facturas, con
las siguientes particularidades.

v. 24/01/2022 Pagina 10de22
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Una vez impresa, sabemos que la factura es nuestra y correcta.

Pasamos la factura al estado: “R”-(Recepcion de Factura) y se realizan todos los
tramites necesarios para su conformidad por la persona competente para ello.

Para pasar la factura al estado “R” o a cualquier otro tenemos que seleccionarla
desde registro de facturas y seleccionar editar/modificar, o con el boton derecho
hacer clic y seleccionar, modificar factura. Hacer clic en el boton “S” del cuadro
“estado de tramitacion” y seleccionar con doble clic en el estado de tramitacion
que corresponda. Luego SI al cuadro “modificacion de factura”

& SICAP 601 - [Mantenimiento de Facturas]

&
Ix

H archivo Edtar Yer Opones Grupodefuncones Ventana Ayuda

& Instt:[1- UNIVERSITAT DE VALENDIA =l s =] ] Blsqueda] I |
Facturas — o121 ?‘
:[ Cédigo Descripcién [ Fecha [Est Tram. | N* Factura [ mporte [Mon._ Origen | Ref. Imp. Base o] &
8EAN INSTALAR LLAVE DE Pas 0. Pr T e C I R e L E ] 53.24 Eurn &
Wer  Editar @
Codiga [356151
i °
Num - " @
INSTALAR rt, Obra L]
[t Cadige [ Mombre ] =
na 10
[P Aceptacio per [frea Gestora P
Eotado Trar ||| PAGADA Factura Pagada
| PecF Pendisrts de cor &
AeaGesto gl | POV Pendierte de Convalidacion 2
\W R Riscepcio ds Factura o
e |y Veiicads &
Calc, Fech: =
[
T L | [
sI Cancelar
[ 5| CEMF
sl Cancelar Fact en ELRD Imparte Total [71.63 =
< _I _I (IOl
| 1= e
HUM
H we@

Una vez conformada cambiaremos la factura a estado de tramitacion “V” para proceder a
su contabilizacion como cualquier otra factura.

Una vez impresa, la factura no es correcta.

Si la factura debe ser rechazada por algiin motivo, error en los importes, descripcion
erronea o incompleta, disconformidad, la factura ya ha sido tramitada... modificaremos
la factura a estado “FACE_DEV” indicando el motivo del rechazo.

El motivo del rechazo se escribira en una pantalla que aparece una vez seleccionemos el
estado FACE_DEV con doble clic o SI, y aceptemos el cambio de estado diciendo que

SI.

El proveedor vera en la plataforma FACe que la factura ha sido devuelta y el motivo de
la devolucion, si lo hemos indicado en la pantalla, pero siempre agiliza los tramites el
contacto directo con el proveedor para aclarar los motivos de la devolucion.
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j SeE191 LRI LT RV AL IO o dificacion de Factura 966191 - Anexos: 1 5324Eun i
Ver  Editar &
Cédiga [386181 @ Fadus € Aboo
Nm 1077 S ETTIZT) M eleccion de Estado de Tramitacion =1 ¢
T e 2
INSTALAR LLAVE DE PASD. Ppto. 96/BU/2015. Invem '.
[nai0 [ Codigo [ Hombre =] =
| la Anulleda 3
Estado Tramit. |FACE_INI ﬂ E stado inicial carga F&. |_|C Cortabiizada &
| | CEA Contabilizada en Ejercicio Anterior
Hedbsre (B s |[oNTATDE CamPLS ||| Tomada al clent, per o ser conforme: i
FechaVer /0672015 Piioidad [0 Fecha Contab. | ([ © Fomalizacis =
FACE_&NU Factura snulads gy
ehe I Fact Elechénica » Factura Fl evuichs =
[ FACE_ERR [
|| FACE_INI Estado inicial carga FACE
|0 Falta disponibiitat partida
N Pags No Presupusstatio
|__|ONA Contabilizada con operacion no asociada .
Tercero | Endusatario | Importes | Otros | LO |4 l 3

36473 ﬂ CIF/NIF [B3B534508
[VARESER 96. 5L (FACTORING) ST Cancelar

| SICAP 601 - Ptf 35.0.6 - [Mantenimiento de Facturas]

H archivo Edtar Yer Opcones Grupode funcones ventana Ayuda —181x|
& Instt:[1T DNIVERSITAT DE VALENDIA Tl [ams =] W] Blsqueda] =@ |
Facturas — 21x| =
=
Recibidas

| cadiga I ipcid [ Fecha [Est Tram. | N* Factura [ Importe Mon. Origen | Ref. ['Imp. Base [ Area Gest 5] B

1014404 [CREETEF XTI Modificacion de Factura 1014536 - Anexos: 1 14,72Eu 939339559 &

TeEs S DREIRE Wer Editar  Acciones FACE Manual 262, g @

1018732 ADPTB41511 - Human Physiolog 6531.25Euo 993399393

o o et s @

dutet Fecha Fecha Recep./ L0 (-4

1019128 FOTOCOPIAS 4250 SECRETAR . [400B43168 Foctira 060772015 | Fuoi fetiy [20/0772015 || Datas F3 1957 Euo 993399999 pat
[SERV AVISDS AUTO ON LINE ADV: | [645 6h T. Fiesp. I Mutpatida [ Cen.0l

T~ Fact Inversion El 1 d 1 h
[ [ motivo del rechazo se

Estado Tramit. [FACE_DEV i‘ |FACE Rechazads [Devolucion]

AreaGestora  [999959893 || 6 |[CANYI DBREA GESTORA, ] hara' llegar a FAce que

Fecha¥enc.  [18/08/2015 Prioridad [0 | Fecha Contab. HeRea 0 Se 10 Comunicaré al
e, Fecha [ Ver FACe: 2015012905377 Num, Serie

T ——— ] proveedor.
|
/2015
Tercero | Eng L _’,ll de Pago ]
[ Brovee

[ Cancelar
[P

[ 5| oFmE
[

o Ll Cancelar Fact en EURO Imgorte Tetal  [320.07
i}

Fa

Mant, Augilare,
Enitidas

DamlaT R
B tnicio| & W) Sesién de Burowin 55 SICAP 601 - PH 35.06.. o|ls% B0

Una vez impresa, la factura parece correcta, pero sabemos que la factura
no es para nuestra area gestora.

Si un proveedor ha registrado una factura en nuestra area gestora que sabemos que no es
nuestra pero conocemos el drea gestora a la que deberia ir destinado (por ejemplo otro
departamento distinto del nuestro, un departamento en vez del centro.....) debemos
hacerla llegar a su area gestora correspondiente.

Para ello, a través de la pantalla modificar factura, cambiaremos la factura a estado “R”
y el area gestora a 999999999.

v. 24/01/2022 Pagina 12de22



VNIVERSITAT  Servicio de
DGVALENCIA Contabilidad y Presupuestos

Email contacto: facturaelectronica@uv.es

[ Fecha [Est Tram. | N* Factura [mporte [Mon_ Drigen | Ref
de Factura 1018919 - Anexos:

Codigo [1018919 & Factus € Aboro
Num, 400776534 fech oarozrems F;fphjdﬁfjﬁc/ [18/08/2015 | Datos F3
il E
T [SERVAVISOS AUTO ON LINE ADV: | [6¢5 Bh T. Resp 06122018 I Mulpatida [ Cent Obra
L [ I Fact. Invessian
1
1 EstadoTi R 5 |[Recepcio de Factura
Area G 559339355 [CERVIDARER GESTORA
18/03/2015 Prinidad [0 | Fecha Contah Nefeg [0
o [ VerFACe 2015013431842 NomSew [
Inicio Vencimento  [1870872015
Tercere | Endosatario | Importes | Otros | LOG | Memorandum | Forma de Pago |
[as5 5| o farazizs I RECC
CANDN ESPANA, 5.4
[ 5| oFmE |
\
.
sl Concelar Fact en EURD Inparte Total [642

El area gestora 999999999 es un area ficticia que nos va a servir unica y exclusivamente
para estos casos en que conocemos el area gestora de destino, distinta de la nuestra. No
se podran contabilizar facturas en €sta area gestora.

Inmediatamente nos pondremos en contacto con el responsable del area gestora que debiod
recibir la factura para indicarle que la tiene a su disposicion.

El responsable del area gestora que debi6 recibir la factura podra verla en el area gestora
999999999 y debera cambiarla a su propia area gestora para, asi, poder gestionarla.

Si el proveedor ha registrado una factura en nuestra area gestora que sabemos que no es
nuestra pero no conocemos su verdadero destinatario ni es posible conocerlo
poniéndonos en contacto con el proveedor deberemos devolver la factura.

Para ello, como hemos dicho, en la pantalla modificar factura, cambiaremos el estado de
la factura a FACE DEV. Al apretar SI en la pantalla para confirmar el cambio de estado
nos aparecera una pantalla donde debemos indicar el motivo: “Destinatario de la factura
(centro, departamento, instituto, responsable....) incorrecto”.

Una vez impresa la factura tenemos dudas o nos falta alqun dato para
proceder a tramitarla, a cambiarla de area gestora o devolverla.

Es importante que tengais en cuenta que la factura, una vez ha entrado en SICUV ya esta
registrada por el proveedor, por tanto, si tenemos dudas sobre el procedimiento a seguir,
sobre si es nuestra o no, o sobre si es correcta, debemos solventarlas lo mas rapido posible.

En el caso que preveamos que no vamos a poder tomar una decision sobre esa factura,
tramitarla, devolverla o cambiarla de area gestora, en el momento en que la vemos
debemos cambiarla a estado “R” para que las biisquedas de otros compafieros no muestren
la factura y pueda dar lugar a una tramitacion erronea.
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Una vez sepamos que vamos a hacer con la factura se le vuelve a cambiar al estado de
tramitaciéon que corresponda “FAC DEV” o “V” o se cambiard el area gestora a
999999999 para su remision a otra area gestora.

2.- Facturas en FACE ERR:

Las facturas que se encuentran en FACE ERR podemos saber cudl es el error que se ha
producido durante la carga viendo “errores de carga”

18 archive gdtar ver Opcones Grupo de funciones Ventana Ayuda

& Instt:[-UNIVERSITAT DE VALENDIA “ o5 =] ] Blsaueda] _ =] ‘

7 Facturas — olx| §‘
"Cod Des [ Fecha [N®Factura | Importe [ Mon. Origen | Ref. [Imp. Base Area Gest. ] B
[ 1003131 SUMINISTRO 1.47275Ewo 502000000 &
| 1014634 ECDGLOGIQ CPREMIUM BT1 e Bores v 8567768 Ewo 123000000 &
Ratous | 1014889 SUMINISTRO 1.48554 Ewro 502000000
facturas | 1017381 Precio vehiculo Codigo [1076838 i A 2263862Euo 681000000 (=
= 1 || 1018343 EDIFICIO HISTORICO (VALEN! Fecha Fecha Recep/ Ig gggi; Euvu ;;;$3$8 e
e | 1018353 E.TEC.SUP.INGENIERIA (BUR [RGP15000013206 |07/08/2015 lfic, 1068/08/2015 atos F3 ] 42 Euro
=5 | 1018355 JARDIN BOTANICD (VALENCL o o Sl 441833Ewo 503000000 B
Contabiizacién | 1018520 MATERIAL Equipo A4 splitinv | [Movistar - Descuento servicio [periodo: ABR-15 - JUL15 (21%) ™ Mubipatida [ Cert Obis 91943Ewo 121000000 L]
'?35“'3 e | 1018648 1 GRUPO DE CONCILIACION Ct Ll et 820000Euo 331020000 =
o> || 10i8s72 APPLE ADAPT. MAGSAFE 288 | [ 6388 Ewo 121010000
IR DVD-BALADA TRISTE DE TROI -88.27 Ewo 150010000 =3
| 1018705 Mes de limpieza del Jardin Bot Estado Trami. [FACE_ERR i]]ﬁEE Cargada con Error 13.00259 Euro 503000000 2
1018721 A138 & 482789 Euo 674000000
| 1018724 SUMINISTRO AreaGestora [E60020000 | [[CENTRALS 365,14 Ewo 417000000 o
| 1018728 Sewvicio de catalogacién de lo FechaVenc. m Pioridad [0— Fecha Contab. |—‘ NeReg. |n— 753318 Ewo 550000000 &
ez Servicio de Catalogacién de o 753318 Ewo 550000000 s
Consulta de || 1018728 Detalle de conceptos{ 25 Abr. Ver FACe: 2015013326778 Num Serie 2153817 Ewo 660020000 =
Terceros || 1018723 Dos personas como auxiiares p 4.751.65Euwo 417000000 e
— | 1018730 Servicio de informacién y cont 6.912.00 Ewo 417000000
| 108734 INSTALACION DE MOSQUITER 888746 Euwo 681000000
IRLIEEY SUSTITUCION DE CONDUCTO o 311.90Ewo 202050000
Consulta de | 1018744 INSTALACION DE BASE SCHUH Inicio Vencimiento  |08/08/2015 163,14 Ewo 238000000
fecss 1018745 SEPARAR INTERRUPTORES . 118,06 Ewo 238000000
| 1018755 INSTALAR TANGUE WC (2236 Tercero IEndosalarIn| Importes | Otros | LOG | Memorandum | Forma de Pago | 11354 Euro 233000000
| 1018758 MODIFICACION DE BISAGRA (2 9718 Ewro 238000000
LI LOTE 3- CONSERJERIA CC BIC Provesdor 154399 Euo 238000000
|| 18772 LOTE 6- CERVERD - INST. INV 50 5| cemE s | TORECC 344816 Ewo 238000000
[ | 1018773 LOTE 3- REF. BIBLIOTECA CIE 2/630,00 Ewo 238000000
| 1018774 LOTE 3- UNIV. VALENCIA TELEFONICA MOVILES ESPARA, S A 2927348 Euro 238000000
|| 1018775 LOTE 3- AULARI INTERFACUL 297770 Ewo 238000000
| 1018800 SUMINISTRO Habilitado 76,64 Euro 134000000
1018801 SUMINISTRO 116.72Euo 134000000
| 1018802 SUMINISTRO [ [l G | 15836 Euo 134000000
| 1018803 SUMINISTRO I 15326 Ewo 134000000
| 1018838 Movistar - Descuento servicio 2.033,00 Ewro 660020000
|| 1018855 RESTAURACION DE LA ANTIG 195091 Ewo 681000000
|| 1018858 SUMINISTRO 631,63 Euro 134000000 -
- sl Cancelar Fact enEURD Impotte Total [2453.53 | .-
—
[T o T

;l]lﬂdn é 83 Sesién de Burowin 3] SICAP 601 - Pt 35.0.6... () | eyl

En este caso se trata de facturas que el proveedor ha registrado a nombre de la Universitat
pero que tienen algun error que SICUV detecta y que impide su tramitacion y
contabilizacion.

Errores que ya estan detectados y su solucidn:
CALCULO I.V.A. ERRONEO:

La plataforma FACE puede enviar facturas que SICUV rechaza porque el resultado de
multiplicar la Base Imponible por el porcentaje de I.V.A. no suma exactamente el importe
de la cuota de I.V.A. (normalmente es una diferencia de un decimal).

En principio la factura correcta es la que vemos impresa en PDF o XML ya que es la que
el tercero ha registrado en FACE y debemos adaptar los importes de Base o .V.A. para
que el total factura coincida con el de la factura impresa.
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aestora | 5HTUUULUL S1ISEHVED DE LUMN THALTALIL ALMINES THAT VA,

TWer Errores Iniciales Carga E

SIC03885 - |El importe de WA no cormesponde a la Base por el porcentaje

2ICE

Este error es subsanable, puede modificarse el importe del I.V.A. o de la Base
Imponible en SICUV para hacer coincidir el total a pagar de la factura con el importe que
veamos reflejado en la impresion de la factura.

Para ello debemos imprimir la factura, comprobar los importes para ver la discrepancia
con los de SICUV y posteriormente ir a Modificar Factura, datos F3 y ahi podemos
modificar el importe del I.V.A. o de la Base imponible, incluso si todavia no vamos a
introducir la operacion contable ni la partida de gasto.

NCI 30742015 FArF FRR N7R2RR1 13 7R9 A1 Furn F1IRN 119%3.31 Ewe 417000000 5
Cla) kFird Modificacion de Factura 1018948 - Anexos: 2 x| 8,33 Euro 503000000 5
v Modificacién de Factura 121000000 S
25 (5] i } 121010000 5
HOMPETA Bllilees ] Lizhpl o2 36 150010000 5
~Partida 503000000 5
417000000 S
I S| [z01s s =] | | I I 550000000 5
' I 550000000 S
P 417000000 S
. [ Financiado Reman. Tesoreria Gastos Gensrales 417000000 s
UKD MOL 238000000 S
3PASILLO CIVA/TGIC 238000000 5
3BU20 . . o | 238000000 S
(2268 Deducible [~ Ho Deducible [103,62 j 338000000 g
310L0G Tips |[IVA 21% =l Deducible [0 = 238000000 5
JENC 238000000 S
Provesto [ [~ zem
JLTATI . 238000000 S
Subproyecto: I Mo hay ningdin registro walido. ;. Es comecta la informacidn actual en 660020000 5
Arss Origen | Eepalap 401000000 5
——————————— 123010000 S
Cent . Cost. I e 551000000 5
Inventario 135000000 kS
412000000 S
412000000 S
401000000 S
502000000 S
402000000 S
s 238000000 S
10105 Seleccionar | Al L BRI000000 5
=2-5FP _[ ‘ | F‘ | | 510000000 S
Aliaz Oper Hmlﬂpone Afio Diganico Funcional Econ = z £81000000 5

Si
FIN C& —I 121020000 S
FIN C& 121020000 S
P — 417000000 S
o| Camcelar| | yzgnn s
05000 7l s 201020000 5
238000000 S
JP. R&D £81000000 S

Si queremos modificar los importes sin indicar, ya, la partida de gasto, entraremos en
Datos F3, seleccionamos la linea que vemos en el cuadro de bajo, y modificamos el
importe del IVA. SICUV nos indicara que el area gestora no coincide con la partida de
gasto, le daremos a ACEPTAR y luego nos preguntara si es correcta la informacion en
pantalla, le daremos a SI y veremos el importe de la factura modificado.

v. 24/01/2022 Pagina 15de22



VNIVERSITAT  Servicio de
DGVALENCIA Contabilidad y Presupuestos

Email contacto: facturaelectronica@uv.es

Si la modificacidon es correcta le daremos a SI. Si la modificacion no es correcta le
daremos a CANCELAR vy la factura no se modificara.

Si vamos ya a indicarle la fase contable y la partida de gasto aprovecharemos igualmente
para modificar el importe del IVA.

ERROR VARIOS TIPOS DE IVA:

La plataforma FACE envia so6lo la primera linea de detalle de la factura, por lo tanto, los
importes totales no coinciden con el detalle interno de la factura.

sstora 134000000 STIUNITAT DE CAMPUS DE BLASCO IBAPEZ

JM Errores Iniciales Carga | X] I

SICO3860 - ILa factura tiene distintos tipos de VA
SIC0O3885 - IEl importe de IVA no corresponde a la Base por el porcentaje

Ce

Este error es subsanable, por lo que, si la factura estd correctamente enviada a nuestra
area gestora, debemos imprimirla, comprobar que los importes son correctos en papel,
cambiarla a fase “R”, y mediante la opcion DATOS F3 incorporar los datos correctos de
Base Imponible e IVA con el desglose por tipos de IVA que corresponda.

Si al imprimir la factura en papel observamos que los importes de la factura en papel no
son correctos o existe cualquier otro error que lo motive la cambiaremos a FACE _DEV,
informando del motivo de la devolucion en la pantalla que nos aparece, y nos pondremos
en contacto con el proveedor para aclarar los motivos del error.
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ERROR POR FACTURAS CON IMPORTE NEGATIVO:

En estos casos ocurre que SICUV no puede contabilizar facturas con importe negativo.

Area westora |bbuuZuuuy SILENIHALY

slo Fecha Ver Errores Iniciales Carga [X]

zlo
b SICO3860 - IRevisar.Existen importes negativos. 2

esp
nt

IITER
ICTO
CHUE
{ESF
1223E Terce
Ra (2
CBIC

LNV 2610 _| CIFNIF [478323125 I RECC

4 CIE
ITELEFGNICA MOVILES ESPARA, 5.4, 2

SCUL
- Habiltado

— _| CFMNF [

_ I
sio i
NTIG 1

Sl l Cancelar I Fact. en EURD Importe Total |-2.459,93

En los casos en que se emita una factura negativa:

Si la factura negativa se puede compensar con una que todavia no esté pagada o que
sepamos que va a registrarse de inmediato, dejaremos la factura provisionalmente en
fase FACE ERR y nos pondremos en contacto con el Servei de Comptabilitat para que
se pague al tercero solo la cantidad correcta.

Si no existe factura para compensar o el saldo de compensacion sale negativo,
dejaremos la factura provisionalmente en fase FACE ERR y nos pondremos en contacto
con el proveedor para que proceda a devolvernos el importe de la factura que le hemos
pagado erroneamente. La factura negativa la dejaremos posteriormente en Fase ONA.

Si la factura negativa ha sido emitida por error, la devolveremos al proveedor
cambiandola la FACE_DEYV, indicando el motivo de la devolucion.
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FACTURAS ABONO (Rectificativas):

Las facturas rectificativas se intentan registrar en SICUV como abono y buscan una
factura que abonar. Si la factura ya ha sido pagada o el sistema no encuentra la factura
que se esta rectificando dara FACE ERR.

Si la factura rectificativa contiene la cantidad correcta a pagar, y la que se abona
existe y no ha sido pagada, puede recuperarse, anulando las operaciones existentes, y
devolverla al proveedor mediante FACE DEV. Una vez devuelta se puede contabilizar y
pagar la factura rectificativa.

Si la factura rectificativa contiene una cantidad a pagar complementaria de la
rectificada también puede contabilizarse y pagarse, esta vez sin devolver la anterior.

Si, por equivocacion del proveedor al registrarla en FACe, la factura llega como abono
pero es una factura normal, podemos, en modificacion de facturas, cambiarle la opcion
abono a factura y contabilizarla y pagarla como cualquier factura.

Detalle de Factura 1402122 - Anexos: 2 X

Ver Errores Carga Inicial  Datos Factura Eleckrdnica

Cédiga |1402122 [ Faca @ Abono | ——————— FactRel, [1393703 5]
Mum,  |3159 Feeha | naznz1 ?:;‘:fggﬁ,‘ﬁ; [08/05/2021 Datos F3 |

|232SSESBDDD-V.QSD DEWAR FORMA C IILI’NDHIEA-THAAF'A DE CONDENSACH | T Multipartida [T Cert. Obra

I™ Fact. Inversic
[ON 24622105-2022258440- [ At fnvarsan

Estado Tramit. IF‘AGAD; Errores Iniciales Carga I

Area Gestara |24DDUUE SICO3860 - Debe anular |a ariginal y definir ésta de tipo FACTURA
FechaYenc. 0740642

We

Circuito Firma | TAO_PF

Tercero |Endusatariu| Impunes| Otros | LOG | Memuréndum| vorma de Pagu|

— Proveedor

ISESS? ﬂ CIF/HIF IBEDSBBSDS I~ RECC

II.E.T. IMSTRUMENTACION CIEMTIFICA TECMICA, 5.1

~Habiitada indi n abono

[ [a] @ | y la factura que rectifica
|

5l I Cancelar | Fact. en EURO Imparte Total IT.U?3.3?

Si tenemos cualquier duda al respecto deberemos ponernos en contacto con el Servei de
Comptabilitat.
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EL TERCERO NO EXISTE O BIEN HA INTRODUCIDO MAL SU NIF:

Elilsqueda:l j |
| | Fecha | Est. Tram. | M® Factura | Importe | Mon. Origen [ Ref.
Detalle de Factura 1018896 - Anexos: 2 (%] [
Ver Errores Carga
Cédiga |1U18895 | & Eachina ) Sbono |
Fech Fecha B L4
1 Mum [T Factura | V/07/2018 | o Coniie, |13/08/2015 | Datas F3 |
i E
IUNl I ™ Multipartida 7| Eest. Hbra
I I ™ Fact. Irversién
Estadn Tramit. |FACE_ERR ﬂ |FACE Cargada con Ermor
Area Gestora | B31000000 5 ||SEFNEI DE CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA
W corcs s corse B

5IC00854 - |Es obligatorio informar del tercero emisor de la factura
SIC02034 - Mo existe 13 forma de paga 99
SIC02034 - Mo existe |a forma de pago 99

Terce

[ | o ] I™ RECC
|

= nkilibndn
a fnrma nann incararta torrorn nn ovicho CHENTA FRROMI 4 | 11

Cuando un tercero que no esté de alta en SICUV registre una FACTURA en FACE, el
programa nos dara el error de que es obligatorio informar del tercero.

En estos casos debera indicarse al tercero, por parte del area gestora de destino de la
factura que debe enviar la ficha de alta tercero por los cauces habituales.

Tened en cuenta que la factura, aunque para SICUV esta en FACE ERR, esta ya
registrada en FACE y corren los plazos para pagarla.

En el caso que exista algin problema de identificacion del tercero o no envie la ficha de
terceros en un plazo razonable, la factura debera devolverse, FACE DEV, indicando
como motivo de devolucion que se desconocen los datos del emisor de la factura.

Una vez dado de alta el tercero en SICUV es posible que el programa refresque
automaticamente la informacion de dicho tercero para la factura.

No obstante, en la opcion Modificar Factura siempre podremos introducir los datos del
tercero que ya esta dado de alta en SICUV.
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FORMA DE PAGO INCORRECTA o CUENTA BANCARIA ERRONEA:

En estos casos la plataforma FACE envia a SICUV una forma de pago que este programa

no acepta o la cuenta bancaria tiene un error o no coincide con la que el tercero tiene en
SICUV.

Yer Errores Carga Wer Errores Carga
Cédign [1018859 @ Feciurn. £ Aboro Céeign [1079041 @ Eactra O bors
Fecha FechaRecep./ Fech: Fecha R Y
g Mum, [+157 Foctura |20/07/2018 | Eo e wneg Mum |2015/0003098 Factina | 3170772015 | f e [07/0/2015 | Dalos F3 |
[ALOJAMIENTO SEMIHOTELERD [ ™My [Publisidad ADDDZ174655 T amafio [ X1 PAGINA UNIVERSITAT DEST | I~ Muliparida = et
I F I Fact Inversis

[ [ = U GANDI& -13/07 /2005 [ ack vesin

Estado Tramit. [F4CE_ERR 5 |[FACE Cagada con Evar Estado Tramit. [FACE_ERR 2| [FACE Cargada con Ever

Area estora [E73430000 & |[OFICINA DE PROJECTES EUROFEUS DE RECERC | A Gestora [£73000000 | [OFICINE DEL REGISTRE GENERAL

Fecha ver Mlbiia) Iniciales Carga Fechaer bbldad Iniciales Carga
SIC02034 - No existe la forma de paga 99 SICO3878 - [El cadigo IBAN introducida no es valida
5IC02034 - Mo eviste |a forma de pago 99 SIC03878 - IE cadigo [BAM introducido no es valido

Terce — - Terce

Se debe imprimir la factura y comprobar si el tercero ha indicado una cuenta corriente
en la factura.

En el caso que el error indicado sea “no existe la forma de pago” bastara con ir a Modificar
Factura y pinchar en la opcion “forma de pago” y modificarla a transferencia, entonces
se cargara la cuenta corriente que el tercero tiene de alta en SICUV.

17/07/2015  FACE_ERR  AZOISFCI425757  1.797.50Euwa EURD 1_A0F B4 Fuee ENIANONNN
29/07/2018  FACE_ERR 21003460 e 130 M1 [l M Seleccion de Forma Pago B
HAOTHMR F&CF FRR N7R7FR1 122898 Forn FLIRN  Yer  Opciones

kilird Modificacion de Factura 1018985 - Anexos: 2

31407, ver Editar Errores Carga Codigo [ Nombee de Fomma de Pago =

ombre de rormade Fago =)
/07, A

1 Talo a perzona Fisica

31407, Cédigo [1018985 | & Factws  C abono ||| 2 Taloasersona juridica
/07, Py
0408, Mum, 0120007233 Fecha [on 62015 D BRI

eChiu
/07, - S
/07 ILDTE 3-UNIN VALENClA | | g E:::;i!lt::cgoanc
g:: ::gg I I : 8 Confirming
il JD?I | 9 Pagaré
3107, Estado Tramit IFAEE—EHH ﬂ IFACE Cargada con Enar | 10 Transferéncia manual
07 preaGestora 235000000 5 | [UNITAT DE CAMPLIS DE B
/07,
7107, FechaVenc |25309;2015 Frioridad |u Fecha Contab. | -
/07,
1,07 Cale. Fecha & Wer FaCe: 201501 3566632 Murn. Seri 4 I 2 I_
/07, ENR: |
07./08,
10408,

12/08, — Cancelar |
30407,

gljgg Terceml En satariol Imponesl Otros | LOG | Memorand Forma de Pago 2?5 Eﬁ:z lfggggggg
/07, Forma de o 3,36 Euro 412000000
14/08, 4,81 Euro 4071000000
14/08. [s3 [ Copiar | Tercero 7] 718 Ewo 502000000
26/08, Cuenta Transferencia E.02 Eura 402000000
3006,  — 1= 5,96 Euro 238000000
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Una vez cargada la cuenta debemos comprobar que coincide con la que se indica en la
factura porque el tercero puede haber cambiado la cuenta.

Cuando el tercero ha cambiado la cuenta o existe alguna discrepancia entre la
cuenta que hay en SICUV y la que el tercero ingresa en FACE puede también aparecer
el error “el co6digo IBAN introducido no es valido”.

En aquellos casos que la cuenta corriente que el tercero indica en la factura sea diferente
de la que aparece en SICUV deberemos indicarle al tercero que envie una nueva ficha
de terceros para poder indicar en SICUV la nueva cuenta corriente.

OTROS ERRORES: De momento ni la plataforma FACE ni SICUV informan del

tipo de error por lo que en las facturas que encontremos en fase FACE _ERR deberemos
ponernos en contacto con el Servei de Comptabilitat para continuar su tramitacion.

3.- Otros estados de las facturas FACE ANU, R, V....:

Las facturas electronicas se pueden encontrar en cualquiera de estos otros estados.

| |

I Bl Seleccidn de Estado de Tramitacion | x|
Ml Seleccidn de Estado de Tramitacidn ﬂ Yer Oprdones
Ver Opciones
Cadigo | Nombre =)
Cadigo [ Hombre || |A Anullada
P Aceptacio per [Area Gestara C Cortabilizada
PAGADA Factuia Pagada | CEA Contabilizada en Ejercicio Anteriar
PCCF Pendiente de contabiizar - CAIRA Flxd o] Tomada al client, per no ser conforme
PCY Pendierte de Convalidacion O F Farmalitzacio
R Rizcepeia de Factua | |FACELANU  Factura Anulada
v Veificada || FACE_DEY Factura Rechazada [Devuelta)
| FACE_ERR Factura cargada con emor
| FACE_INI E stado inicial carga FACE
_|FD Falta disponibilitat partida
|N Pago Mo Presupuestario
| OHA Contabilizada con operacion no asociada —
J o] | ' LS
E—T T
Comealas 51 Cancelar |

FACE_ANU Mensaje facturas pendientes de anulacion, el proveedor puede darse
cuenta de que ha cometido un error al emitir la factura y envia a FACe el mensaje que
quiere anular la factura.

Ese mensaje nos llega a nosotros en SICUV que nos indica que “tiene facturas
pendientes de anulacion”, dandonos la opcion de aceptarla o rechazar la anulacion.
Debemos ponernos en contacto con el proveedor para saber si procede la aceptar la
anulacion de la factura o rechazarla.

Si aceptamos la solicitud de anulacion la factura se quedaré en la fase FACE ANU y
no hay que contabilizarla.

Si rechazamos la solicitud de anulacion la factura ird a FACE INI, o FACE ERR si
contiene algln error.
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Fases posteriores a FACE_INI de una factura correcta.
1. R-> Recibida y V->verificada. (se tramita la factura).
2. C->la factura esta contabilizada.
3. PAGADA-> la factura se ha pagado.

Los estados C y PAGADA se cargan automaticamente al contabilizar la factura y pagarla.

SICUV enviard informacion a la plataforma FACe del estado de tramitacion de la factura
para que el proveedor pueda consultarlo en todo momento en la pagina web de FACe.

https://face.gob.es/

https://www.facturae.gob.es/

Si tenéis cualquier duda recordad que tenemos una cuenta de correo electronica exclusiva
para consultas sobre factura electronica: facturaelectronica@uv.es

O podéis poneros en contacto con nosotros en el Servei de Comptabilitat: (963983311).

Juan Carlos Orti
Raquel del Rio
Vicente Bellver
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