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GUIA RAPIDA PARA REGISTRO EN PORTAL PLYCA EMPRESAS
PLYCA es la plataforma elegida por la Universitat de Valencia para la tramitacién de sus expedientes de
contratacion.

El presente documento pretende recoger de forma sintetizada los pasos y recomendaciones a seguir para
realizar el alta del licitador en el Portal Plyca Empresas de la UV.

Link portal https://webgesc.uv.es/licitacion

Recuerde que cuenta con documentacion de ayuda y apoyo en la web de soporte a empresas:
http:/ /empresas.plyca.es

1 Registro en Portal Plyca Empresas

Una vez se accede al portal, se debe seleccionar la opcion indicada en la parte superior de la pantalla

y se |e exigira un certificado digital valido.

Recuerde que en caso de tener importado el certificado en su navegador, debera tenerlo con la clave publica
(.pfx] y con la clave privada [.cer]] en todos los navegadores desde los que trabaje.

Si tiene DNI electronico, los pasos a seguir son idénticos, solo que, en lugar de tener el certificado digital

importado en su navegador, debera disponer de un lector de tarjetas inteligentes que cumpla el estandar
IS0-7816.
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Inicio > Ultimas licitaciones

[ Acceda a mas informacion con su certificado digital ]

Ultimas licitaciones

Soporte empresas (Nueva ventana) o
Mo hay licitaciones que mostrar.

Mi empresa

Verificacion de documentos
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A continuacion se le mostraran los datos del usuario conectado, debiendo cumplimentar el campo "Email"
y pulsar "Actualizar datos".
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Aviso:

Para poder licitar en a la plaiaforma debera indicar una direccion de correo electrénico valida. Dicha direccién serd utilizada para informarle de |as comunicaciones, o notfficaciones, pendientes de le

Email:

Actualizar datos

Se le abrira una nueva pagina indicandole que el proceso de validacion esta en curso. Se le habra enviado
un correo electronico a la direccion indicada para que siga las instrucciones en €l descritas para completar
el proceso.

Tenga en cuenta que la recepcion del correo de confirmacion podria no ser inmediata, compruebe la bandeja
de correo no deseado [spam] si este no aparece en un tiempo razonable. Después, pulse "Aceptar.

En el correo que reciba, debera pinchar sobre el enlace resaltado en rojo para confirmar el proceso.

Portal de licitacion, validacion del correo electronico del usuario.

€5 Responder | ) Responderatodos | —3 Reenviar
no-reply@uv.es - -
Para undisclosed-recipients: lu. 05/02/2

(i) si hay problemas con el mado en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorader web,
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Validacién datos contacto

Pulse en el enlace que aparece a continuacion para confirmar el proceso de modificacion de sus datos de contacto en la plataforma.

Confirmar modificacion

Este enlace tiene una validez de 12h. Sobrepasado dicho periodo deberd acceder a |a plataforma para iniciar de nuevo el proceso.

Este e-mail ha sido enviadoe por un sistema automdtico, per favor no responda a este correo.
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Para darse de alta en el portal debera acceder al apartado Mi empresa y pinchar en la opcién Tramite de
alta.

Soporie empresas (Nueva veniana)
Mi empresa
Mis comunicaciones

Mis Expedientes

Verificacion de documentos

Inicio = Mi empresa

Mi empresa

Desde esta pagina podra consultar, modificar y gestionar todos los datos necesarios para poder licitar electronicaments en la plataforma como . Si
desea cambiar la entidad & la que representa, pulse a continuacion: Cambiar empresa a la que representa

S [f'émite de alta: si desea iniciar el proceso de alta como licitador. ]

Cumplimentar los campos tipo de empresa, tipo de documento y DNI/CIF y aceptar.

Inicio = Mi empresa = Tramite de alta

Tramite de alta

Si desea iniciar un trdmite de alta para empresa o para una U.T.E ya formalizada es obligatorio informar &l CIF &l tipo de empresa y &l tipo de
documento que desea dar de alta, si lo gue desea es iniciar un tramite para una U.T.E sin formalizar, no es necesario informar el CIF

Tipo de Empresa Tipo de Documento
Perzona Fizica b4 [ Macional v]
D.N.I/C.L.F.*

| Aceptar
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En la siguiente pantalla debera descargarse la solicitud de inscripcion (1), guardandola en su disco local con
extension PDF. En dicha solicitud observara que se habran volcado los datos que usted cumplimentoé en la
pantalla anterior. Estos datos ya no serén editables, es decir, no podré modificarlos en el PDF que usted se
haya descargado.

Debera cumplimentar el resto de informacién, siendo necesarios los campos: Provincia, teléfono, email.

En el apartado de “Datos de los apoderados” se deben incluir los datos de los representantes,/apoderados
de su empresa que dispongan de un certificado digital valido,

Firmar electrénicamente su solicitud cumplimentada en formato pdf (2]

Una vez cumplimentado y firmado el documento, anexar la solicitud de inscripcion desde el boton "Anexar
fichero" (3].

Por dltimo, seleccionar el botén de Alta (4]

Inicio = Mi empresa = Tramite de alta = Envio de formulario

Envio de formulario

Pasos para presentar la solicitud de inscripcion en el registro de empresa

1. Descargar

Las solicitudes de inscripcion gue se presenten en el Registro de empresa en |a plataforma deberan ajustarse a los modelos normalizados
A continuacion descargue y cumplimente el modelo

24 solicitud de inscripcion ] [’l]

2.Firma (2]

Firme el modelo anterior cumplimentado. Para ello, podra hacer uso de cualguier programa gue |2 permita emifir firmas en formato PAJES
coma por ejemplo;
»  Adobe Acrobar Reader

»  WALIDe
»  Xolido Sign
3. Anexar

Puede anexar la solicitud cumplimentada vy firmada, recuerde gue los datos que deben figurar en la inscripcion son
1. Dafos personales o sociales de |a empresa v, en el caso que corresponda, el del representanis
2. Direccion postal o electrinica a efectos de notificacion.

Anexar fichero [8]

Alta (4)
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Una vez remitida el alta, visualizara el siguiente mensaje y podra descargar el justificante del registro:

Inicio = Mi empresa = Tramite de alta > Envio de formulario

Envio de formulario

El tramite se ha dado de alta correctamente, a continuacion se detallan los datos de registro obtenidos

» | » Datos del registro del tramite:

»  Numero registro: U01800001e24N0000002
» Fecha de registro: 05/02/2024 17:39:26
»  Certificado de registro:
IF'JISB aqui para descargar el certificado de registro ]

Aceptar

Recibira dos correos electronicos:
12 Aviso de comunicacion pendiente: Tramite de Empresa en tramitacion por la administracion.

22 Aviso de comunicacion pendiente: Tramite de empresa dado por finalizado correctamente por la
administracion (se dara de alta como empresa).

En este momento ya esta dado de alta como licitador en el PORTAL PLYCA EMPRESAS de la UV.

2 Moadificacion de datos

Una vez se ha registrado en el Portal Plyca Empresas de la UV, accediendo de nuevo al portal
(https://webgesc.uv.es/licitacion ] puede modificar sus datos en cualquier momento.

Inicio > Mi empresa

Cambiar representacion ...
Mi empresa

Desde esta pagina podra consultar, modificar y gestionar todos los datos necesarios para poder licitar electronicamente en |a plataforma cemo

Soporte empresas (Nueva ventana) <
44876473T. Si desea cambiar la entidad & Ia que representa. pulse a confinuacin: Cambiar empresa a la que representa

»  Tramite de alta: si desea iniciar el proceso de alta como licitador.

Mi empresa
»  Mis datos: si desea consultar, los datos aporiados en el procese de alta como licitador.

Mis comunicaciones
»I Tramite de modificacion: si desea modificar los datos aportados en el proceso de alta l

Mis Expedientes
» Gestibn de contactos: si desea gestionar los usuaries que podrén realizar ramites de |a empresa en Ia plataforma

La direccién de correo fonbar@uv.es serd |a utilizada para informarle acerca de las comunicaciones/notificaciones que tenga pendientes. Sila desea

TR I L GREIETLEE madificar, utilice Ia opcién ‘Medificacién trémite’
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