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PRESENTACIO

L'assignatura obligatoria “Practiques Externes” es dirigeix a
I'estudiantat de ADE-Dret, que es trobe en una avangada fase de la seua doble
titulacié, amb la finalitat de poder extraure el major aprofitament d'aquesta
assignatura. L’estudiantat matriculat en aquesta assignatura podra realitzar un
periode de treball de practiques relacionades amb continguts academics de les
titulacions que cursen en la UV, en despatxos, empreses i/o institucions
publiques i privades. Aquestes practiques estaran tutelades i supervisades per
un professor/a tutor/a de la Facultat d’Economia o de la Facultat de Dret,
preferentment de I'ambit d'especialitzaci6 de la placa oferida.

L'objectiu de les Practiques en Empresa que s'ofereixen a I'estudiantat de
ADE-Dret és aconseguir, a través d'un periode d'integracié en una empresa, que
adquirisquen les capacitats técniques (saber), d'aprenentatge (saber fer),
interpersonals (saber estar), i de pensament (saber ser), que els capaciten per a
integrar-se en el mon laboral amb majors garanties d'exit.

L'organ encarregat en la Facultat de Dret de regular les practiques en
empresa de ADE-Dret és la Comissié de Practiques de Centre, presidida per la
Coordinadora de Practiques de la Facultat de Dret, Ana I. Lois Caballé
(loisa@uv.es). En la Facultat d’Economia, el maxim representant és Paz Rico
Belda (prico@uv.es) que actua com a Coordinadora de Practiques de Centre.
Addicionalment existeix una Comissi6 de Practiques de la Doble Titulacié
ADE+Dret que és l'organ ultim encarregat d'organitzar i supervisar
academicament les practiques, amb el suport de la Fundaci6 Universitat-
Empresa, ADEIT.


mailto:loisa@uv.es
mailto:prico@uv.es
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INTRODUCCIO

Les practiques externes soén les activitats formatives realitzades per

I'estudiantat en empreses o institucions i entitats. L'objectiu d'aquestes
practiques és complementar la formaci6 de I'alumnat mitjancant la realitzacio
d'un periode de practiques, amb la fi entre altres de:

Coneixer la vida professional.

Introduir a I'estudiantat en la problematica de I'empresa, institucié o
entitat.

Contrastar en l'empresa i en les institucions publiques i privades els
coneixements teorics i practics adquirits durant la titulacio.

Fer treballs que posen a prova la capacitat critica i reflexiva de
I'estudiantat i posar en practica la seua capacitat d'analisi i sintesi de les
arees estudiades.

Modalitats de practiques:

Practiques curriculars: es configuren com a activitats académiques
integrants del pla d'estudis i que es corresponen amb l'assignatura
“Practiques Externes” (35321)

Practiques extracurriculars: aquelles que l'estudiantat pot fer amb
caracter voluntari durant el periode de formacié i que, malgrat tenir les
mateixes finalitats que les practiques curriculars, no formen part del
pla d'estudis corresponent.
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2 PRACTIQUES EXTERNES CURRICULARS

L'assignatura de “practiques externes” (35321) esta reconeguda en el
Pla d'Estudis amb 20 credits equivalents a 500 hores distribuides de la seglient
forma:
e 475 hores de practiques presencials en I'empresa/institucio.
e 12,5 hores de contacte amb els tutors de I'empresa /institucid.

e 12,5 hores d'assistencia a tutories i seminaris d'orientacio.

2.1 REQUISITS DE L’ESTUDIANTAT

Podran sol-licitar la realitzacié de l'assignatura “Practiques Externes”
I'alumnat que reunisca els dos requisits seglients:

1. Haver superat 260 credits de la doble titulacié.

2. Haver superat els 69 credits de materies basiques de la doble
titulacio.

2.2 PERIODE DE REALITZACIO

Les practiques es desenvoluparan:

- Primer quadrimestre: del'l 4 d'octubre de 2024 al 3 1 de gener de 2025.
- Segon quadrimestre: del 3 de febrer al 30 de juny de 2025.

L'alumnat que finalitze les seues practiques després de les dates indicades
en la present guia; és a dir, 31 de gener per al'alumnat que realitze les practiques
en el 1r semestre i 30 de juny per al 2n semestre, apareixeran com “NO
PRESENTAT” en 1a convocatoria. El professorat academic avaluara a aquest
alumnat en l'acta corresponent a la 2a convocatoria.

3 PROCEDIMENT PER A LES PRACTIQUES CURRICULARS

L'alumnat es matriculara tant de las assignaturas del Treball Fi de Grau
de tots dos graus, com de l'assignatura de Practiques Externes. A partir del curs
24/25 els estudiants s'hauran de matricular tant del TFG de Dret com del TFG
de ADE.
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IMPORTANT

Amb la finalitat de poder organitzar 1'oferta de practiques i els llistats
d'admesos per a raking o per a autopracticum, és obligatori i necessari que
I'alumnat envie un email abans del 31 de juliol de 2024 a
practiques.dret@uv.es, des del seu correu de la UV indicant el segiient:

— Si opta per triar d'entre les empreses oferides per ADEIT (Sessio
ranquing/eleccio).

— Sis'opta per “autopracticum”, i en qué semestre es realitzara.

— El semestre en el qual se sol-licita realitzar la practica (molt
important).

« L'alumnat que trie “reconeixement” o “autopracticum” i en el seu moment
no presente la documentacié en termini (per exemple, no ha trobat
empresa) automaticament passara al procediment ranquing per la seua
ordre de matricula.

3.1 ELECCIO DE LA PRACTICA

Practiques Oferides

En la web de ADEIT es publicara la relacié de places oferides d'entre les
que l'alumnat haura de triar. En la relacié apareixeran les dades de I'empresa,
poblacié, periode de la practica, els requisits que ha de complir I'alumnat, les
activitats a realitzar i si hi ha 0 no remuneracio.

NOVETAT MOLT IMPORTANT:

En el present curs academic 2024 /2025 es realitzara una unica sessio
d'elecci6 de places de practiques per a tots dos semestres, per la qual cosa
tot I'alumnat ha d'acudir a les sessions d'elecci6 de places de practiques a
excepcio de I'alumnat que tinga clar que vol proposar un “autopracticum”,
ja siga per al primer semestre o per al segon.

L'alumnat que tinga la intencié de realitzar les practiques en el 2n
semestre en la modalitat de “autopracticum”, haura d'enviar un correu fins
al 31 dejuliol, des de la seua adreca d'alumne de la UV a practiques.dret@uv.es,
manifestant que realitzara les practiques en el 2n semestre i en la modalitat de
“autopracticum”.



mailto:practiques.dret@uv.es
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La data prevista per a la publicacié de les places oferides i aprovades per
la Comissié de Practiques sera:

e Tots dos semestres: el 6 de setembre de 2024

Ranquing/eleccio (telematicament)

El procés de ranquing/eleccio, es realitzara telematicament. En aquest
procés, I'alumnat triara la seua plaga de practiques, d'entre les places oferides,
per ordre de matricula.

Per al curs 2024/2025 es realitzara una unica sessio d'eleccio de
placa de practiques, tant per al primer semestre com per al segon:

e Tots dos semestres: 11 de setembre de 2024

3.2 AUTOPRACTICUM

L’alumnat podra, per iniciativa propia, localitzar un lloc per a realitzar la
seua practica, que denominem “autopracticum”, la idoneitat de la qual sera
valorada per la Comissié de Practiques. El “autopracticum” es podra realitzar
tant en el primer com en el segon quadrimestre.

No es pot realitzar el “autopracticum” en dos, o més, llocs diferents.

No es pot realitzar el “autopracticum” en un lloc en el qual existisca una
relacié de parentiu fins a tercer grau amb els responsables dels organs de
direcci6 de I'empresa o entitat o dels tutors, excepte autoritzacio expressa de la
Comissi6 de Practiques.

Procediment

1. Descarregar-se el formulari de “autopracticum” de la pagina web de la
Facultat de Dret o de ADEIT.
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2. Una vegada estiga emplenat degudament el formulari de
“autopracticum”, I'alumnat el presenta a través de registre electronic
(manual d'ajuda).

3. La data limit de presentacié de “autopracticum” sera: fins al 31 de
juliol de 2024, si és per al primer semestre, o fins al 29 de novembre
de 2024 si és per al segon semestre.

NOTA MOLT IMPORTANT

L'alumnat que tinga la intenci6 de realitzar les practiques en el 2n
semestre en la modalitat de “autopracticum”, haura d'enviar un
correu fins al 31 de juliol, des de la seua adreca d'alumne de la UV a
practiques.dret@uv.es manifestant que realitzara les practiques en el
2n semestre i en la modalitat de “autopracticum”.

En el cas de no rebre el correu en el termini indicat, I'alumnat haura
de triar placa de practiques (segons ordre de matricula) del llistat
d'ofertes de ranquing que es publicara el 6 de setembre de 2024.

L'alumnat que manifeste la intenci6é de realitzar el “autopracticum”
en el 2n semestre i no presente la proposta abans del 29 de
novembre, triaran placa de practiques de les quals queden
disponibles després de I'inica sessié d'elecci6 de places que es
realitzara al setembre.

Molt important, una vegada triada placa de practiques en la sessi6 de
ranquing, I'eleccié sera IRRENUNCIABLE i no podra presentar-se cap
autopracticum.

L'alumnat que presente “autopracticum” i finalment no puga
realitzar-lo en I'empresa/entitat en la qual 1'ha sol-licitat, podra triar
placa de practiques de les quals hagen quedat vacants una vegada
s'haja celebrat la sessié de ranquing/eleccio.

Autopracticum amb programa de mobilitat o a l'estranger

L'alumnat que participe en el curs 2024/2025 en un programa de
mobilitat o tinguen intencié de cercar-se el “autopracticum” a I'estranger, ha de
complir els mateixos terminis de presentaci6 de “autopracticum” que la resta de
I'alumnat matriculat de la seua titulacio.

Alumnat de primer semestre: fins al 31 de juliol de 2024

Alumnat de segon semestre: fins al 29 de novembre de 2024


https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/?idioma=ca_ES#/login?idArbol=16&idPrehoja=113&idform=EXPSOLP2U
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Important i obligatori:

Si I'alumnat realitza el “autopracticum” a l'estranger, ha de presentar,
abans de l'inici de les practiques, enviant un email a:
fina.escot@fundacions.uv.es, documents justificatius de tenir una asseguranga
que li cobrisca I'estada en practiques (veure apartat 4 de la present Guia).

A l'alumnat que se li concedisca la beca Erasmus Practiques per al curs
academic 2024/2025, ha de remetre per-e-mail a fina.escot@fundacions.uv.es,
els seglients documents degudament signats i segellats:

e Learning Agreement for Traineeships
e Document de “Assignacié practica curricular per-Erasmus
Practiques”.

La gestid i tramitacié de la documentacié d'Erasmus Practiques s'ha de
realitzar a través de Relacions Internacionals i una vegada emplenada, i
aprovada la proposta de autopracticum per la Comissiéo de Practiques, ha de
remetre's a Ana Lois (loisa@uv.es) Facultat de Dret o a Paz Rico (prico@uv.es)
Facultat d'Economia, per a la seua signatura. En la Facultat d'Economia, el
Learning Agreement ho signa el coordinador de mobilitat del grau.

3.3 RECONEIXEMENT DE CREDITS DE PRACTIQUES PER EXPERIENCIA PROFESSIONAL 0
LABORAL

Segons el Reglament per a la Transferencia i Reconeixement de Credits de
la Universitat de Valéncia, aprovat per-Consell de Govern de 24 de maig de 2011,
ACGUV 126/2011, l'experiencia laboral i professional acreditada pot ser
reconeguda en forma de credits en l'assignatura de Practiques Externes
(35321).

Seguint aquest Reglament, la Comissiéo de Practiques Externes de la Doble
Titulacid, en sessi6 del dia 18 de febrer de 2013, va adoptar per unanimitat els
seglients acords sobre requisits, criteris i procediments per als possibles
reconeixements de credits de practiques curriculars.

Requisits

Només es podra sol-licitar el reconeixement de credits de practiques en
les seglients situacions:

e Complir amb els requisits exigits per a la realitzacié de les practiques
curriculars.


mailto:fina.escot@fundacions.uv.es
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e Que l'experiencia laboral o professional procedisca d'activitats amb
contracte laboral o activitats per compte propi degudament
acreditades.

e Quan l'activitat tinga una duracié minima de 6 mesos, sempre que es
cobrisquen les hores exigides en la titulacié. No s'admeten, per tant,
reconeixements de credits per activitats inferiors a 6 mesos. No obstant
aixo, es poden admetre acumulaci6 de contractes de duracié inferior a
6 mesos en una mateixa empresa o en diferents empreses.

e Si l'activitat ha finalitzat, quan aquesta s'haja desenvolupat dins dels
ultims tres anys (a comptar des de la matricula de l'assignatura de
practiques).

e Quan l'activitat desenvolupada estiga relacionada amb algun dels
programes d'activitats, que figuren en Il'apartat d'aquesta guia
“Programes d'Activitats”, corresponents a la titulacié que esta cursant
I'alumnat.

e Quan l'alumnat present la sol-licitud de reconeixement en el termini i
forma establit per la Comissi6 de Practiques, tal com s'explica a
continuacio.

Procediment de reconeixement

1. L'alumnat haura de matricular-se de l'assignatura de Practiques
Externes.

2. L'alumnat que desitge sol-licitar el reconeixement enviara la sol-licitud
del 6 de maig a1'11 de juliol de 2024, a través de registre electronic
(manual d'ajuda).

3. La Comissié de Practiques resoldra i es comunicara la resoluci6 a
l'interessat (veure Calendari apartat 9 de la present Guia).

Documentacio a aportar
a. Informe de Vida Laboral.

b. Certificat de I'Empresa/Entitat, signat i segellat pel director o
Responsable d'aquesta, fent constar l'antiguitat en el lloc, categoria
professional i una descripcié detallada del treball realitzat.

c. Memoria original, personalitzada i signada per I'alumnat que sol-licita
el reconeixement, descrivint detalladament les tasques professionals
exercides en I'Empresa/Entitat, amb una extensié maxima de 4 pagines.


https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/?idioma=ca_ES#/login?idArbol=16&idPrehoja=113&idform=EXPSOLP2U
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Avaluacio de les sol-licituds

Les sol-licituds de reconeixement que complisquen els requisits exigits
seran avaluades per la Comissio de Practiques i les resoldra dins dels terminis
previstos en el calendari.

De no ser acceptada, I'alumnat haura de seguir el procediment ordinari
d'eleccié de practica.

Quan el resultat del reconeixement siga favorable, 1'alumnat haura
d'abonar el rebut corresponent. Segons el que es disposa en l'article 14.3-7 Llei
20/2017, de 28 de desembre, de Taxes de la Generalitat Valenciana -DOGV
30/12/2017, el importe sera el 100% del preu dels credits que li reconeixeran,
previament a la incorporacio de l'assignatura de Practiques en el seu expedient
academic. La secretaria de la Facultat es posara en contacte amb l'alumnat per
a procedir a I'abonament de les taxes corresponents. La nota que apareixera en
el seu expedient sera Apte i no computara per al calcul de la seua nota mitjana.

3.4 MATRICULA

La matricula de l'assignatura "Practiques Externes" (35321) s'efectuara,
juntament amb la resta de les assignatures del curs, el dia i hora que tinga
assignat cada estudiant per la seua ordenaci6 de matricula.

L'aplicacié informatica de la matricula no verifica que I'alumnat reunisca
els requisits per a la realitzacié de 1'assignatura “Practiques Externes”. Per tant,
aquells/as que es matriculen de Il'assignatura “Practiques Externes” i no
complisquen amb els requisits academics establits en la present Guia, seran
donats de baixa d'ofici en la seua matricula pels serveis administratius de las
Facultats.

L'impagament de les taxes de matricula suposara l'anul-lacié de la
totalitat de la matricula efectuada en aquest curs académic (Art. 14.3-7 Llei
20/2017, de 28 de desembre, de Taxes de la Generalitat Valenciana -DOGV
30/12/2017)

L'alumnat que haja sol-licitat realitzar 1'assignatura "Practiques Externes"
(35321) han de tenir en compte que l'admissié en aquesta assignatura és
IRRENUNCIABLE una vegada s'hagen publicat els llistats definitius de I'alumnat
admes per a la realitzaci6 de 1'assignatura “Practiques Externes”, llevat que
s'haja obtingut resolucié favorable a la peticié d'anul-lacié de matricula per
causa de forca major (Reglament de matricula de la Universitat de Valéncia per a
Titols de Grau i Master aprovat a Consell de Govern de la UV el 30 de maig de 2017. Art.
18).
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3.5 ASSIGNACIO TUTOR/A UNIVERSITAT | COMENGAMENT DE LAS PRACTIQUES

Assignacio Tutor/a Universitat:

Una vegada triades les places de practiques, las Facultats de Dret i
d’Economia distribueixn als professors/as que s'encarregaran de la tutela de
I'assignatura “Practiques Externes” (35321) d'entre professors/as que han
assumit docéncia en l'assignatura en aqueix curs academic.

Enviament de I'’Acord de Practiques:

El format de 1'acord o conveni de practiques académiques externes és
unicament digital (document en pdf) pel que es remetra de manera telematica,
via correu electronic, a totes les parts interessades: tutor/a academic/a, tutor/a
d'empresa i estudiant.

Primer semestre: A partir del 24 de setembre 2024

Segon semestre: A partir de la segona quinzena de desembre de 2024

Seguiment practiques per part del tutor/a academic/a

En l'acord de Practiques que s'envia a I'alumnat apareixeran les dades
relatives al/la professor/al fet que I'alumnat té assignat/a per a la tutela de les
practiques, I'alumnat haura de posar-se en contacte a l'inici de les
practiques amb el seu tutor/a academic/a perque li explique les qiiestions
relatives al seguiment i avaluacio de la practica.

Per a contactar amb el/la professor/a tutor/a, I'alumnat pot escriure-li un
correu electronic o acudir al seu horari de tutoria. Aquestes dades de contacte
hauran de consultar-se en la Web del departament del professor/a tutor/a.

Davant qualsevol incidencia en aquest sentit, haura de contactar-se amb
les Coordinadores de Practiques, prico@uv.es o loisa@uv.es.

Periodes de practiques:

- Primer semestre: del 14 d'octubre de 2024 al 31 de gener de 2025
- Segon semestre: del 3 de febrer al 30 de juny de 2025
Les dates d'inici no sén les dates d'inici obligatories, siné que s6n dates a
partir de les quals l'alumnat es pot incorporar a les empreses i iniciar les

practiques. La data d'incorporaci6 dependra dels interessos de I'empresa i que
les practiques siguen ja gestionades.
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Les dates de finalitzacié son les dates limit en la qual es pot tancar la
practica per a procedir a lI'avaluacid. Es condici6é necessaria que s'hagen realitzat
las hores de practiques minimes establides.

3.6 AVALUACIO DE LA PRACTICA

Documentacio

El alumnat Iliurara al tutor/a académic/a, una memoria d'activitats
realitzada, seguint les indicacions que trobara en la guia de practiques del Grau
deADE o del Grau de Dret, segons que la practica siga tutoritzada per un
professor/a de la Facultat d'Economia o de la Facultat de Dret.

El/la tutor/a de l'empresa o institucié rebra a la finalitzaci6 de les
practiques de manera telematica I'Informe Final d'Avaluacio, que s'emplenara i
enviara telematicament al tutor/a académic/a.

Que s'avalua?

S'avalua que l'alumnat haja aconseguit els objectius generics de les
practiques curriculars, aixi com els objectius particulars de la practica que té
assignada, segons el programa d'activitats concertat en el seu acord de
practiques, que sol coincidir amb algun dels models de programes d'activitats
establit per la Comissi6 de Practiques.

Com s'avalua?

L'avaluacié de la practica es basara en diversos aspectes, cadascun d'ells
amb un pes especific en la qualificacié final, regits pels criteris del grau pel qual
I'alumnat realitza les seues practiques. Per a coneixer el pes especific de
cadascun dels aspectes a valorar es remet a la guia de practiques del Grau ADE
o del Grau Dret, segons que la practica siga tutoritzada per un professor/a de la
Facultat d'Economia o de la Facultat de Dret

Quan s'avalua?
El Tutor/a Academic/a avaluara la practica després de la seua finalitzacio.

L'avaluacié haura de reflectir-se en l'acta mitjangcant una qualificacié amb
nota en finalitzar el semestre.

Es pot suspendre l'assignatura “Practiques Externes”?

Igual que qualsevol assignatura, l'incompliment de les obligacions per
part de I'alumnat (no lliura de les memories periodiques, no assistencia a les
reunions que convoca el/la tutor/a, incompliment en I'empresa, informe negatiu
del Tutor/a de 'Empresa, memoria poc desenvolupada o copiada...) pot suposar
el suspens d'aquesta.
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IMPORTANT:

L'alumnat que finalitzen les seues practiques després de les dates
indicades en la present guia; és a dir, 31 de gener per a I'alumnat que realitze
les practiques en el 1r semestre i 30 de juny per al 2n semestre, apareixeran com
“NO PRESENTAT” en 1a convocatoria. El professorat avaluara al alumnat en
'acta corresponent a la 2a convocatoria.

4 L'ASSEGURANCA DE L'ESTUDIANTAT

Tal com estableix el Reglament de Practiques Externes de la Universitat
de Valencia, de 26 de juny de 2012, en el seu article 20: “La Universitat de
Valéncia subscriura per a tot l'alumnat que realitze practiques en territori
espanyol una asseguranga d'accidents i un altre de responsabilitat civil que
cobrisca les eventuals incidéncies que pogueren sorgir a conseqliencia del
desenvolupament de les practiques externas.

Per a la realitzacié de practiques externes fora del territori espanyol,
l'alumnat  haura d'acreditar estar en possessi6 de les corresponents
assegurances’.

PROTOCOL D'ACTUACIO D’INCIDENCIES A ESPANYA:

Practiques  remunerades:  Assistencia en la  Mdatua de
I'empresa/institucié que t'ha donat d'alta en la Seguretat Social.

Practiques sense remunerar: Seguir el protocol indicat en la web
d'afiliaci6 de la Universitat: enllac.

DOCUMENTACIO A PRESENTAR SI LES PRACTIQUES ES REALITZEN FORA DE TERRITORI
ESPANYOL:

Paisos de la Unio Europea

e Si se li concedeix la Beca Erasmus (unicament per a practiques
curriculars): enviar a: fina.escot@fundacions.uv.es el “Learning
Agreement”, i el “document d'assignacié de practica curricular”
degudament signats per totes les parts, i adjuntar el certificat
d'asseguranca que s'envia a l'estudiant.

v Si la Beca Erasmus Practiques no cobreix la totalitat del
periode de la practica, l'alumnat haura d'acreditar
documentalment tenir una asseguranca d'Assistencia
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Sanitaria, Accidents i Responsabilitat Civil amb la companyia
d'assegurances Oncampus i aportar, abans de l'inici de la
practica, fotocopia de la polissa subscrita que acredite
aquestes cobertures per al periode no cobert per la Beca
Erasmus Practiques.

Si no se li ha concedit o no s'ha sollicitat la Beca Erasmus:
v’ Assistencia Sanitaria: disposar de la Targeta Sanitaria

Europea (enviar escanejada a fina.escot@fundacions.uv.es).

v' Accidentes: 1'alumnat haura d'acreditar documentalment

tenir una asseguran¢a d'accidents amb la companyia
d'assegurances Oncampus la mateixa que per a l'alumnat
Erasmus: https://oncampus.es/seguros/oncampus-estudia/
i aportar, abans de l'inici de la practica, fotocopia de la polissa
subscrita que acredite aquesta cobertura. Enviar a
fina.escot@fundacions.uv.es.

v Responsabilitat Civil: amb la polissa de la Universitat de

Valencia  queda assegurat tot l'alumnat que realitze
practiques en empreses de la Unié Europea amb una duracié
inferior a 60 dies, per tant, en cas que supere aquests dies sera
necessari acreditar disposar d'aquesta asseguranca.

Paisos de la resta del mon

e Per a casos d'Assisténcia Sanitaria, Accident i Responsabilitat

Civil: 1'alumnat haura d'acreditar documentalment tenir una
asseguranca d'Assistencia Sanitaria, Accidents i Responsabilitat

amb la companyia d'assegurances Oncampus

(https://oncampus.es/seguros/oncampus-estudia/) i aportar,

abans de l'inici de la practica, fotocopia de la polissa subscrita

acredite aquestes cobertures. Enviar a

fina.escot@fundacions.uv.es.

5 PROGRAMES FORMATIUS

La Comissié de Practiques de ADE-Dret ha aprovat uns programes
formatius que poden realitzar I'alumnat en les seues practiques.
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6 PRACTIQUES EXTERNES EXTRACURRICULARS

1. Requisits

Amb caracter general, poden realitzar practiques extracurriculars I'alumnat de
la Universitat de Valencia :

- Estar matriculat/a a la Universitat de Valéncia en el curs académic en el
qual vaja a realitzar la seua practica.

- Tenir superat com a minim el 50% dels credits de la titulaci6 i estar
incorporats en l'expedient academic.
https://www.adeituv.es/practicas/requisitos/

Si compleixen tots dos requisits, I'alumnat podra fer fins a un maxim de 900
hores de practiques extracurriculars per curs academic i titulacié.

2. Com sol-licitar una practica extracurricular:

Opci6 A: Presenta la teua practica:

L'empresa o entitat amb la qual hages contactat per a la realitzaci6
de practiques, haura de remetre a uvpracticas@uv.es el
“Comunicat de Selecci6 d'Estudiant” degudament emplenat, en els
terminis indicats en la pagina web de ADEIT: enllac

ADEIT preparara la documentacio6 de la practica, i te I'enviara per-
email amb copia al tutor/a academic/a i al tutor/a de I'empresa o
entitat.

Opcio B: Tria la teua practica:
- Triaplaga de practica de les quals t'oferim en “ofertes per titulacié”,

tenint en compte que complisques els requisits indicats i els
terminis establits en la pagina web de ADEIT, enllac (per a poder
triar una plaga ha d'apareixer en la pestanya de practiques
extracurriculars).

Emplena el formulari indicant un maxim de 3 places per ordre de
prioritat.

- ADEIT, remitent les teues dades a les ofertes que has triat, perque

les empreses/entitats contacten amb tu, si en un termini maxim de
15 dies des de la teua eleccid, I'empresa/entitat no ha contactat
amb tu, pots tornar a triar altres 3 places de les oferides en la web.
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3. Tutor/a acadéemic/a

Per a poder formalitzar la practica extracurricular és necessari tenir un/una
tutor/a academic/a:

- L'alumnat haura d'aportar un/una tutor/a d'entre els/les professors/as
que imparteixen docencia en la titulaci6 en la qual estiga matriculat/a i
comunicar-ho a uvpracticas@uv.es (nom complet del professor/a,
telefon i departament al qual pertany) perque puga incorporar-se en
I'acord de practiques i comencar la mateixa.

4. Inclusio de la practica en el SET

La realitzacié de practiques s'incloura en el Suplement Europeu al Titol
(SET).

Perque les practiques extracurriculars siguen incloses en el SET és
necessari l'informe favorable que emetra el tutor de I'empresa o institucié en
finalitzar la practica.

Les practiques extracurriculars que finalitzen després que I'alumnat haja
sol-licitat el titol, no s'incorporaren en el SET.

7 REGULACIO DE LES PRACTIQUES EXTERNES

- Reial decret 592/2014, d'11 de juliol, regula la realitzaci6 de practiques
formatives en empreses i institucions per part del alumnat universitari.

- Reglament de Practiques Externes aprovat per la Junta de Govern de la
Universitat de Valencia el 26 de juny del 2012, ACGUV 131/2012.

- Acords dela Comissié de Practiques de la Facultat d’Economia i de la Facultat
de Dret.

- BOE que regula el pla d'estudis de la titulacié.

8 PREGUNTES FREQUENTS

1. Sija he acabatla meua titulacio, puc fer practiques?

Pots realitzar practiques fins a la finalitzaci6 del curs en queé estigueres
matriculat/a, encara que hages finalitzat en la convocatoria de gener o al juny.
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2. Les practiques son remunerades?

Existeixen algunes practiques que contemplen una borsa economica per
a I'alumnat, encara que les empreses no estan obligades a aportar-la. En el cas
que hi haja remuneracio, s'indica en I'oferta i en I'acord de practiques.

3. Puc tenir vacances?

El periode i I'horari de realitzaci6 de les practiques s'ajusten al que
s'estableix en 1'ambit professional i en I'empresa on es realitzen.

No obstant aixo0, els dies de permisos i vacances han de sol-licitar-se i
acordar-se amb el tutor/a de I'empresa en el marc de l'acord de practiques.

4. On puc realitzar practiques?

Pots realitzar practiques en qualsevol empresa o institucié d'Espanya o
estranger i en activitats relacionades amb els teus estudis.

5. Puc comencar en una data diferent de la que figura en l'acord de
practiques?

Sempre que siga posterior i amb el coneixement dels teus tutors/as
academic/a i d’empresa.

6. Quina relacio existeix entre I'alumnat, I'Empresa i la Universitat?

Donat el caracter formatiu d'aquestes practiques, i segons el que
s'estableix per la regulaci6 de les practiques externes, no derivara per a
I'empresa o institucié cap obligacié de caracter laboral, en mancar d'aqueixa
condicié la relaci6 que s'estableix, ni implicara per part d'aquestes cap
compromis quant a la posterior incorporacié del alumnat en aquestes.

En el cas que l'empresa aporte una borsa d'ajuda, pots ampliar la
informacié en: Alta estudiants en la Seguretat Social

En el cas que les practiques es realitzen sense REMUNERACIO, pots
ampliar la informacié en la web d'afiliacié de la Universitat: enllac

Aixi mateix, I'empresa signant no podra cobrir, ni tan sols amb caracter
eventual o interi, cap lloc de treball amb l'alumnat mentre aquest estiga
realitzant les referides practiques.
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7. Quins drets i deures té el tutor/a academic/a?

Article 12 del Reial decret 592/2014 i Article 11 del Reglament de Practiques
Externes de la Universitat de Valéncia.

8. Quins drets i deures té I'alumnat?

Article 9 del Reial decret 592/2014, i Article 10 del Reglament de Practiques
Externes de la Universitat de Valéncia.

9. Quins drets i deures té el tutor/a d'empresa?

Article 11 del Reial decret 592/2014, i Article 12 del Reglament de Practiques
Externes de la Universitat de Valéencia.

10. Que fer en cas d'accident?

https://www.adeituv.es/practicas/assegurances/?lang=ca

11. Que fer en cas de tenir alguna incidencia?

https://www.adeituv.es/practicas/incidencies-durant-la-
practica/?lang=ca

12. He de signar I'Acord o Conveni de les meues practiques?

Amb motiu de la pandemia Covid-19 l'acord de practiques es tramita de
manera electronica, mitjancantl'enviament per correu d'un document en format
“pdf”, que de manera general no necessita signatura, en quedar registrat
(empremta digital) mitjancant procediment digital.

13. Com puc presentar el meu Autopracticum?

L'alumnat cerca I'empresa/entitat per a realitzar les seues practiques, veure
procediment de presentaci6 en I'apartat 3.2 de la present Guia.
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9 CALENDARI DE PRACTIQUES CURS 2024-2025

Sessid informativa dirigides al alumnat 7 de maig a les 14.00 h. Videoconferéncia
Presentacio per:
Presentaci6 documentacié de Reconeixements Del 6 de maigal'11 de juliol Registre electronic
(manual d'ajuda)
Termini envie email alumnat que tinga intenci6 Unicament per a I'alumnat de 2n
practiques.dret@uv.es
de presentar autopracticum semestre: fins al 31 de juliol
Primer semestre: hasta el 31 de
Presentacio per:
juliol
Presentaci6 autopracticums Registre electronic
Segon semestre: fins al 29 de
(manual d'ajuda)
novembre
La resolucié es
comunica
Resolucié Reconeixements Segona quinzena de juliol
individualment en la
sol-licitud de I'estudiant
Web de la Facultat de
Publicacié provisional d'alumnat admes 3 de setembre
Dret
Presentacio per:
Termini de reclamacions Del 3 al 6 de setembre Registre electronic
(manual d'ajuda)
Web de la Facultat de
Publicacié definitiva d'alumnat admes 9 de setembre
Dret
Publicacié de les ofertes aprovades per la Tots els semestres:
Web de ADEIT
Comissié de Practiques 6 de setembre
Sessié Ranquing/Eleccié de places de practiques Tots els semestres:
Videoconferéncia
per l'alumnat 11 de setembre
Primer semestre: a partir del 24 de
setembre e-mail
Envie acords de practiques
Segon semestre: a partir de la “xxxx@alumni.uv.es”
segona quinzena de desembre
Del 14 d'octubre de 2024 al 31 de
Periode practiques 1r semestre Empresa/entitat
gener de 2025
Del 3 de febrer al 30 de juny de
Periode practiques 2n semestre c Empresa/entitat
202
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10 INFORMACIO

Sobre el contingut de les activitats: El Tutor/a Académic/a designat per a la
tutela de la practica.

Sobre aspectes de la formalitzaciéo de les practiques academiques:
Departament de Practiques en Empreses. ADEIT - Fundacié Universitat-
Empresa de la Universitat de Valencia.

ADEIT. Tel. 96 160 30 00 - email: uvpracticas@uv.es

Web: www.adeituv.es/practicas

Una altra Informacio:

Secretaria de la Facultat d’Economia. Tel.: 96 382 84 84. www.uv.es/economia

Secretaria de la Facultat de Dret. Tel. 96 382 85 09. www.uv.es/dret

Aquesta guia ha sigut aprovada en la reunio de coordinacio del Doble Grau
ADE- DRET en data 25/04/2024
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