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La formacién que se imparte en la Facultat d’Economia tiene como uno de sus principales
objetivos preparar al estudiantado para el ejercicio profesional. Esta preparacién pretende,
sin prescindir del caracter académico que caracteriza a la Universidad, acercarse al maximo a
la realidad empresarial de nuestro entorno.

Las particularidades de la actividad profesional se adquieren, en buena medida, con
el desempefio efectivo de la misma. Asimilar la cultura empresarial, el sentido de Ila
responsabilidad asociada a las obligaciones laborales, la distribucién del trabajo, una actitud
diligente y colaboradora, etc., son habilidades que se asimilan con mejores resultados
formando parte, aunque sea por un breve plazo de tiempo, de una organizacién que se
enfrenta dia a dia, y con las exigencias del mundo real, a la consecucién de sus objetivos
empresariales, institucionales o profesionales.

Las Practicas en Empresa que se ofrecen en las titulaciones de la Facultat d’Economia tienen,
precisamente, como objetivo que el alumnado adquiera las competencias técnicas (saber
hacer), interpersonales (saber estar) y de pensamiento (saber ser), que le capaciten para
enfrentarse al mundo laboral con las mayores garantias de éxito.

Para poder implementar cada curso nuestra oferta de Practicas externas contamos con un
amplio equipo de trabajo compuesto por personal de la Fundacié Universitat-Empresa de
la Universitat de Valéncia, ADEIT (Departamento de Practicas en Empresa) y personal de
la Facultat d'Economia (Vicedecanato de Empleabilidad y Practicas Externas, Comision de
Practicas, Secretaria, etc.). Anualmente colaboran unas 800 empresas y gestionamos mas de
1.700 ofertas de practicas, que son revisadas para asegurar que cumplen con los requisitos
que se exigen desde la Facultat d’Economia. Contamaos con organizaciones muy heterogéneas,
de tamafios muy diversos, pertenecientes a distintos sectores de actividad, con funciones
profesionales y empresariales diferentes, de manera que el estudiantado pueda seleccionar
la practica que mas se adecUe a sus objetivos formativos.

Os animamos a que aprovechéis al maximo las Practicas externas como una de las
herramientas que mejor pueden contribuir a mejorar vuestra empleabilidad y a conseguir una
insercion laboral acorde a vuestros objetivos profesionales y personales.

Las practicas externas son las actividades formativas realizadas por los estudiantes en
empresas o instituciones y entidades. El objetivo de estas practicas es complementar la
formacién del estudiante mediante la realizacién de un periodo de practicas, con el fin entre
otros de:

- Conocer la vida profesional.
- Introducir al estudiante en |a problematica de la empresa, institucién o entidad.

- Contrastaren laempresay en las instituciones pablicas y privadas los conocimientos teéricos
y practicos adquiridos durante la titulacién.

- Realizar trabajos que pongan a prueba la capacidad critica y reflexiva del estudiante y poner
en practica su capacidad de andlisis y sintesis de las areas estudiadas.

se configuran como actividades académicas integrantes del plan de
estudios y que se corresponden con una asignatura.

aquellas que los estudiantes pueden hacercon caracter voluntario
durante el periodo de formacién y que, a pesar de tener las mismas finalidades gque las
practicas curriculares, no forman parte del plan de estudios correspondiente.

La Facultat d’Economia tiene constituida la comisién de practicas como 6rgano encargado
de organizar y supervisar académicamente las practicas, en cogrdinacion con las comisiones
académicas de las titulaciones que tiene adscritas, y con el apoyo de nuestra Fundacion
Universidad-Empresa, en adelante ADEIT.



PRACTICAS
EXTERNAS
CURRICULARES

2.1 REQUISITOS

Titulacién Asignatura Caracter Requisitos para matricularse*

Grado en Administracion y Practicas Externas Obligatoria Tener superados al menos 162 créditos y estar matriculado en

Direccion de Empresas todas las asignaturas del Grado

Grado en Turismo Practicas Externas Obligatoria Tener superados al menos 162 créditos y estar matriculado en
todas las asignaturas del Grado

Doble Grado en Turismo + Practicas Externas Obligatoria Tener superados al menos 272 créditos del conjunto de la doble

Administracion y Direccién titulacion y estar matriculado en todas las asignaturas del

de Empresas doble Grado

Grado en Finanzasy Practicas Externas Obligatoria Tener superados al menos 162 créditos y estar matriculado en

Contabilidad todas las asignaturas obligatorias del Grado

Grado en International Practicas Profesionales | Obligatoria Haber cursado o estar cursando todas las asignaturas del Grado

Business y tener superados al menos 162 créditos

Grado en Economia Practicas Profesionales | Optativa Haber cursado o estar cursando todas las asignaturas del Grado

y tener superados al menos 162 créditos

* El estudiante también debera estar matriculado de las asignaturas optativas necesarias para finalizar el Grado.

2.2 DURACION, CREDITOS Y PERIODO DE REALIZACION

Titulacién Duracién (minima) Créditos Periodo *

Grado en Administracion y 500 horas totales. 20 2° semestre

Direccién de Empresas 475 horas presenciales en la empresa

Doble Grado en Turismo + Adminis- | 500 horas totales. 20 2° semestre

tracién y Direccion de Empresa 475 horas presenciales en la empresa

Grado en Turismo 450 horas totales. 18 2° semestre
425 horas presenciales en la empresa

Grado en Finanzas y Contabilidad 600 horas totales. 24 2° semestre
550 horas presenciales en la empresa

Grado en International Business 600 horas totales. 24 2° semestre
550 horas presenciales en la empresa

Grado en Economia 300 horas totales. 12 1° semestre
275 horas presenciales en la empresa 0 2° semestre

“ Excepcionalmente se permitira realizar las practicas en un semestre distinto al que marca el plan de estudios.

PROCEDIMIENTO
PARA LAS PRACTICAS
CURRICULARES

Se informara del lugar y hora de celebracién de sesiones informativas sobre las practicas en
empresa a través de la Web de la Facultat d’Economia, seccién de Practicas en empresas, y
por correo electrénico, mediante pregoner.

Las presentaciones que se hagan en las sesiones se colgaran en la Web de la Facultat
d’Economia, seccién de Practicas en Empresas.

3.1 ELECCION DE LA PRACTICA

PRACTICAS OFERTADAS

Se publicara el listado de plazas en la \WVeb de ADEIT. Unos dias antes de la sesién de eleccién,
se enviara un correo a la extension de “@alumni.uv.es”, indicando el procedimiento a seguir
para elegir |a practica, en funcién del orden de matricula. Asimismo, se indicara la fechay la
hora de |a sesién de eleccion.

En la relacién apareceran los datos de la empresa, el departamento, el periodo de la practica,
horario, los requisitos que debe cumplir el estudiante, el programa formativo o actividades a
realizar en el periodo de practicas y si hay o no remuneracién.

La fecha prevista para la publicacién de las plazas ofertadas y aprobadas por la Comisién de
Practicas sera el 29 de julio de 2024, para las practicas del primer semestre, y el 14 de octubre
de 2024, para las practicas del segundo semestre. La eleccion se realizara se realizara el 11 de
septiembre de 2024, para las practicas del primer semestre, y del 21 al 24 de octubre de 2024,
para las practicas del segundo semestre.

3.2 AUTOPRACTICUM

El estudiante que cumpla con los requisitos necesarios para matricularse de las practicas
externas curriculares podrd, por iniciativa propia, localizar un puesto para realizar su practica,
gue denominamos Autopracticum, cuya idoneidad sera valorada por la Comisién de Practicas
de la Facultat d'Economia.


https://www.adeituv.es/practicas/

El estudiante busca la empresa donde realizar sus practicas, siendo la empresa quien

y el estudiante lo envia a ADEIT a través de

cumplimenta el
, si la practica

Fecha limite de presentacién de Autopracticums: Hasta el
se va a realizar en el primer semestre (de octubre a enero), y hasta el ,
Si el alumno se

si la practica se va a realizar en el segundo semestre (de febrero a junio).
encuentra en un , siempre que una plaza de practicas en la
, se estudiard la ampliacién de estos plazos.

La Comision de Practicas resolvera las solicitudes presentadas y publicara los listados de
alumnos con Autopracticums aceptados, en la pagina web de la FdE, .

Aceptado el autopracticum por la Comisién de Practicas, el estudiante se encargara de
informar a la empresa de que la practica ha sido aceptada.

No se puede realizar un Autopracticum en un puesto en el que exista relacién de parentesco
hasta tercer grado con los responsables de los 6rganos de direccion de la empresa o entidad o
de los tutores, salvo autorizacién expresa de la Comision de Practicas de Centro.

No se puede presentar un Autopracticum para dos o mas puestos diferentes.
Se puede proponer un Autopracticum en una empresa o institucion en el extranjero.

En el caso de que el alumno no consiga gestionarse un Autopracticum, el que presente no sea
aceptado por la comisién o no lo aporte en el plazo establecido, elegira una plaza de practica
de la lista de plazas vacantes de ADEIT.

La Comisién de Practicas aconseja que las practicas sean presenciales. No obstante, se
admiten practicas semipresenciales, pero no las practicas totalmente telematicas.
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https://www.uv.es/econdocs/Practicas/2024_25/Autopcum%2024-25.docx
https://www.adeituv.es/practicas/autopracticum-faceco-2425/
https://ir.uv.es/jbwg1VS

Segin el Reglamento para la Transferencia y Reconocimiento de Créditos de la Universitat
de Valencia, aprobado por Consejo de Gobierno de 24 de mayo de 2011, ACGUV 126/2011, Ia
experiencia laboral y profesional acreditada puede ser reconocida en forma de créditos en la
asignatura de Practicas Externas.

Siguiendo este Reglamento, la Comisidn de Practicas Externas de la Facultat d’Economia,
en sesion del dia 21 de marzo de 2014, adopté por unanimidad los siguientes acuerdos
sobre requisitos, criterios y procedimientos para los posibles reconocimientos de créditos de
practicas curriculares.

Sélo se podra solicitar el reconocimiento de créditos de practicas en las siguientes situaciones:

Cumplir con los requisitos exigidos para |a realizacién de las practicas curriculares.

Que la experiencia laboral o profesional proceda de actividades con contrato laboral o
actividades por cuenta propia debidamente acreditadas.

Cuando la actividad tenga una duracién minima de 6 meses, siempre y cuando se cubran
las horas exigidas en la titulacién, en el momento de presentar la documentacion (
). No se admiten, por tanto, reconocimientos de créditos por actividades
inferiores a 6 meses. Sin embargo, se pueden admitir acumulacién de contratos de duracién
inferior a 6 meses en una misma empresa o en distintas empresas.

Si la actividad ha finalizado, cuando ésta se haya desarrollado dentro de los Gltimos tres
anos (a contar desde el periodo de presentacion de la documentacion).

Cuando la actividad desarrollada esté relacionada con alguno de los programas de actividades,
que figuran en el apartado de esta guia “Programas Formativos”, correspondientes a la
titulaciéon que esta cursando el estudiante.

Cuando el estudiante presente la de reconocimiento en el plazoy forma establecido
por la Comisién de Practicas, tal y como se explica a continuacion.

El estudiante presentara la de reconocimiento en

Cuando el resultado del reconocimiento sea , el estudiante debera abonar el recibo
correspondiente. Seglin lo dispuesto en la ley 20/2017 de la Ley de Tasas de la Generalitat,
el importe serd el 100% del precio de los créditos que le van a reconocer, previamente a la
incorporacion de la asignatura de Practicas en su expediente académico. La Secretaria de la
Facultat se pondra en contacto con el alumno para proceder al abono de las tasas correspon-
dientes. La nota que aparecera en su expediente serd Apto y no computara para el calculo de
su nota media.

Para el reconocimiento de : Copia del contrato laboral,
informe de vida laboral y certificacién de la empresa donde se concreten las actividades que el
estudiante harealizadoy el periodo de tiempo trabajado, el cual debe coincidir necesariamente
con el que consta en el informe de vida laboral.

Para el reconocimiento de : Certificado censal, certificado
colegial o cualquier otra documentacién que acredite que el estudiante ha ejercido dicha
actividad y el periodo de tiempo trabajado.

Las solicitudes de reconocimiento que cumplan los requisitos exigidos seran evaluadas por la
Comision de Practicas. Los resultados se haran pablicos en la Web de la Facultat d’Economia

De no ser aceptado el reconocimiento, el estudiante podra elegir una practica de las lista de
plazas de ADEIT o presentar, en plazo, una propuesta de Autopracticum.

Los estudiantes, que cumplan con los requisitos, deberan matricularse de las asignaturas
de “Practicas en Empresa” y “Trabajo de fin de Grado”. El impago de las tasas de matricula
supondra la anulacién de la totalidad de la matricula efectuada en el curso académico. (Art.
14.3-7 Ley 20/2017, de 28 de diciembre, de Tasas de la Generalitat Valenciana -DOGV
30/12/2017).

La matricula de “Practicas en Empresa” es IRRENUNCIABLE. En caso que exista una causa de
fuerza mayor, el estudiante debera solicitar la anulacién de la matricula de esta asignatura
en la Secretaria de la Facultat, en el plazo de “modificaciones de matricula” previamente
establecido y que suele finalizar a principios del mes de octubre.


https://www.uv.es/econdocs/Practicas/Solicitud_reconocimiento_practicas_externas.pdf
https://www.uv.es/econdocs/Practicas/Solicitud_reconocimiento_practicas_externas.pdf
https://ir.uv.es/economia/practicas_TFG
https://ir.uv.es/economia/practicas_TFG
http://www.uv.es/economia

Realizada la asignacion de tutores académicos (el tutor de practicas y TFG suele ser el mismo) y
entregada la documentacién de las practicas, el estudiante debera reunirse con su tutor académico.
En esta reunién el tutor académico le explicara las cuestiones relativas al seguimiento y
evaluacion de la practica asi como la vinculacion, si la hay, con el Trabajo de fin de Grado (TFG).

a partir del 7 de octubre de 2024 hasta el 31 de enero de 2025.

a partir del 3 de febrero hasta el 30 de junio de 2025.

Las fechas de inicio no son las fechas de inicio obligatorias sino que son fechas a partir de las
cuales los estudiantes se pueden incorporar a las empresas e iniciar las practicas. La fecha de
incorporacion dependera de los intereses de la empresay de que el acuerdo de practicas haya
sido entregado a todas las partes.

Las fechas de finalizacién son las en la que se puede cerrar |a practica para proceder
a la evaluacion. Es condicion necesaria que se hayan realizado |a horas de practicas minimas
establecidas. En el caso de que se requiera extender el periodo de practicas se puede gestionar
una practica extracurricular que se tramitara a través de ADEIT (contactar con ).

La evaluacién de la practica se basara en tres aspectos que, respondiendo al verifica de cada grado,
tendran un peso especifico diferente en la calificacion final, tal y como se recoge en la siguiente tabla:

Informes periédicos 10% 15%
Actividades orientadas a la insercién profesional 10% 15%

50% 40%
Memoria final 20% 20%

Curso “Objetivo: tu insercion profesional” de

10% 10%
UVempleo ° °

El estudiantado del doble grado en Turismo+ADE se evaluard en funcién de que la practica
realizada sea de ADE o de Turismo. En el caso del doble grado en ADE+Dret, el profesorado de
la Facultad d’Economia utilizara los porcentajes aplicados a las practicas de ADE.

A continuacién, se describen mas detalladamente los tres aspectos a evaluar en las practicas:

El estudiante debera cumplimentar y entregar a su profesor tutor académico, una vez al mes,
un informe cuya plantilla encontrara en el apartado de Practicas de la Web de la Facultat
d’Economia, seccién Practicas de Empresa, con el nombre “Informe periédico del estudiante”.
Este diario o informe también debera reflejar las actividades, orientadas a su insercién
profesional, realizadas durante el curso. Si estas actividades se realizan antes del inicio de las
practicas se reflejaran en el primer informe periddico.

Referente a las actividades orientadas a la insercién profesional, el estudiantado debe

acreditar su asistencia al menos a tres sesiones a elegir de entre todas las programadas en
los eventos organizados por la Facultad d’Economia a lo largo de todo el curso académico
(septiembre-junio) entre las que se encuentran: Foro de Turismo, Foro de Empleo y
Emprendimiento, Foro de Solidaridad, Semana de la Etica, Igualdad, y Forinvest, entre otros.
Para certificar la asistencia, en algin momento de cada sesién, se proyectara en la pantalla
un QR; escaneando el QR y cumplimentando en ese momento un formulario con los datos
personales, quedara registrada la asistencia a esa sesién y la Facultat hara llegar al estudiante
el correspondiente certificado.

El estudiantado del Campus de Onteniente, que no pueda asistir a los eventos organizados
por la Facultat d’'Economia, podra asistir, alternativamente, a los eventos que se organicen
en dicho Campus.

Los estudiantes que realicen sus practicas en el
quedaran exentos de la asistencia a las tres sesiones.

El informe de evaluacién sera remitido por ADEIT al tutor de empresa, que una vez
cumplimentado le llegara automaticamente al tutor académico.

el alumno debera entregar la memoria al tutor académico, antes del 31 de enero, si la
practica es del primer semestre, y antes del 15 de junio, en las practicas del segundo semestre.

la memoria debera tener una extensién minima de 10 folios y maxima de
20, a espacio y medio, letra Arial y tamafio 12p, y nunca podra tener menos de 4.000 palabras.

El contenido de la memoria de practicas debera ajustarse a la siguiente estructura:

Identificacién del estudiante y de la empresa.

Descripcion del sector de actividad.

Descripcion de la empresa: Actividad. Organigrama. Descripcién del departamento en el que
esta realizando la practica (tareas, relaciones con otros departamentos...).

Descripcion de las actividades realizadas.

Aplicaciones de los conocimientos adquiridos en el estudio del grado a la realizacién de |a practica.

Competencias y habilidades desarrolladas en la realizacién de la practica.

Formacién orientada a la insercién laboral: El tutor valorara la realizacién y superacién del curso
“Objetivo: tu insercién profesional” de UVempleo. Al finalizarlo, el alumno obtendra el certificado
de realizacién y superacion de este, que debera enviar a su tutor académico antes del 31 de enero,
si la practica es del primer semestre, y antes del 15 de junio, en las practicas del segundo semestre.
Las consultas académicas sobre el curso se pueden enviar a

Valoracién de la practica y sugerencias de mejora.

Bibliografia.
Se valorara positivamente la buena presentacién de la memoria y se penalizaran las
faltas de ortografia, los errores de redaccién y el plagio.

Con toda esta documentacion, el tutor académico evaluara la practica del estudiante, quedando
reflejada en su expediente académico mediante una calificacién con nota. Como en cualquier otra
asignatura el alumno tiene derecho a la revisién de la evaluacion de la asignatura de Practicas Externas.
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PROCEDIMIENTO PARA
LOS ALUMNOS INCOMING
DT INTERNACIONAL

A. ELECCION DE LAS PRACTICAS

Se publicara el listado de plazas en la \Web de ADEIT. Unos dias antes de la sesién de eleccion,
se enviara un correo a la extension de “@alumni.uv.es”, indicando el procedimiento a seguir
para elegir |a practica, en funcién del orden de matricula. Asimismo, se indicara la fechay la
hora de la sesidn de eleccién.

En la relacién apareceran los datos de la empresa, el departamento, el periodo de la practica,
horario, los requisitos que debe cumplir el estudiante, el programa formativo o actividades a
realizar en el periodo de practicas y si hay o no remuneracion.

La fecha prevista para la publicacién de las plazas ofertadas y aprobadas por la Comisién de
Practicas sera el 14 de octubre de 2024. La eleccion se realizara del 21 al 24 de octubre de
2024.

B. AUTOPRACTICUM

El estudiante podra, por iniciativa propia, localizar un puesto para realizar su practica, que
denominamos Autopracticum, cuya idoneidad sera valorada por la Comisién de Practicas
de la Facultat d’Economia. Se recomienda que el Autopracticum se realice en una empresa
ubicada en Territorio Espafiol. La fecha limite de presentacién de Autopracticums sera el 29
de noviembre de 2024. Si el alumno se encuentra en un proceso de seleccién, siempre que no
elija una plaza de practicas en la sesién de eleccién, se estudiara la ampliacion de este plazo.

En el caso de que el alumno no consiga gestionarse un Autopracticum, el que se presente no
sea aceptado por la comisién o no lo aporte en el plazo establecido, podra elegir una practica
de la lista de plazas vacantes de ADEIT.

Los estudiantes deben saber que no se puede realizar un Autopracticum en un puesto en el
que exista relacién de parentesco hasta tercer grado con los responsables de los érganos de
direccién de la empresa o entidad o de los tutores, salvo autorizacién expresa de la Comisién
de Practicas de Centro. Asimismo, tampoco se puede presentar el Autopracticum para dos o
mas puestos diferentes.

El procedimiento para presentar el Autopracticum: el estudiante busca la empresa para
realizar sus practicas, siendo la empresa quien cumplimenta el Anexo y el estudiante lo envia
a ADEIT a través de este enlace.

C. INICIO DE LAS PRACTICAS

Realizada la asignacién de tutores académicos y entregada la documentacién de las practicas,
el estudiante debera reunirse con su tutor académico. En esta reunién el tutor académico
le explicara las cuestiones relativas al seguimiento y evaluacién de la misma asi como la
vinculacién, si la hay, con el TFG.

Fechas oficiales de las practicas: A partir del 3 de febrero hasta el 30 de junio de 2025.

Las fechas de inicio no son las fechas de inicio obligatorias, sino que son fechas a partir de las
cuales los estudiantes se pueden incorporar a las empresas e iniciar las practicas. La fecha de
incorporacion dependera de los intereses de la empresa y de que el acuerdo de practicas haya
sido entregado a todas las partes.

Las fechas de finalizacién son las fechas limite en la que se puede cerrar la practica para
proceder a la evaluacién. Es condicién necesaria que se hayan realizado la horas de practicas
minimas establecidas.

D. OTROS TRAMITES

Por lo que se refiere a la matricula de las practicas y la evaluacién de las mismas, los
estudiantes Incoming DT Internacional se regiran por las mismas normas que el resto de
estudiantes y que aparecen recogidas en la presente guia. Los estudiantes Incoming DT no
podran solicitar la Beca Erasmus Practicas.



http://www.adeituv.es/practicas%20
https://www.uv.es/econdocs/Practicas/2024_25/Autopcum%2024-25.docx
https://www.adeituv.es/practicas/autopracticum-faceco-2425/
http://www.adeituv.es/practicas-en-empresas/estudiantes/incidencias-durante-la-practica/

Tal y como establece el Reglament de Practiques Externes de la Universitat de Valencia, de
26 de juny de 2012, en su articulo 20:

“La Universitat de Valéncia suscribird para todos los estudiantes que realicen practicas
en territorio espafiol un seguro de accidentes y otro de responsabilidad civil que cubra las
eventuales incidencias que pudieran surgir como consecuencia del desarrollo de las practicas
externas.

Para la realizacién de practicas externas fuera del territorio espafiol, el estudiante debera
acreditar estar en posesion de los correspondientes seguros”.

Asistencia en la Mutua de la empresa/institucién que te ha dado
de alta en la Seguridad Social.

Seguir el protoloco que se especifica en

Paises de la Union Europea
enviar a
el Learning Agreement firmado por todas las partes, y adjuntar el
certificado de seguro que se envia al estudiante.

Disponer de la (enviar escaneada a
).
El estudiante debera acreditar documentalmente tener un
seguro de Accidentes y Responsabilidad Civil con la compafiia de seguros y

aportar, antes del inicio de la practica, fotocopia de la pdliza suscrita que acredite dichas
coberturas. Enviar a

Paises del resto del mundo
El estudiante
debera acreditar documentalmente tener un seguro de Asistencia Sanitaria, Accidentes y
Responsabilidad Civil con la compafiia de seguros y aportar, antes del inicio de
la practica, fotocopia de la péliza suscrita que acredite dichas coberturas. Enviar a

La Comisidn de Practicas de la Facultat d’Economia ha aprobado unos
que pueden realizar los estudiantes en sus practicas.



https://ir.uv.es/pyhpD47
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PRACTICAS EXTERNAS
EXTRACURRICULARES

7.1 REQUISITOS

Con caracter general, pueden realizar practicas extracurriculares los estudiantes de la
Universitat de Valéncia matriculados en la ensefianza universitaria a la que se vinculan las
competencias basicas, genéricas y/o especificas a adquirir por el estudiante en la realizacién
delapracticay que tengan superados, almenos, el 50% de los créditos académicos necesarios
para obtener la titulacion.

Si cumplen con los requisitos, los estudiantes podran hacer hasta un maximo de 900 horas de
practicas extracurriculares por curso académico y titulacion.

Coémo solicitar una practica extracurricular:
https://www.adeituv.es/practicas/como-solicitar-practica/

7.2 TUTOR ACADEMICO

Para poder formalizar la practica extracurricular es necesario tener un tutor académico:

El alumno deberd aportar un tutor de entre los profesores que imparten docencia en la
titulacién en la que esté matriculado y comunicarlo a ADEIT (nombre completo del profesor,
teléfono y departamento al que pertenece) para que pueda incorporarse en el acuerdo de
practicas y comenzar la misma.

7.3 INCLUSION DE LA PRACTICA EN EL SET

La realizacion de practicas se incluira en el Suplemento Europeo al Titulo (SET). Para que
las practicas extracurriculares sean incluidas en el SET, es necesaria |a evaluacién positiva
del tutor académico. Esta evaluacién tendra en cuenta el informe que emitird el tutor de Ia
empresa o institucion al finalizar la practica.

REGULACION DE LAS
PRACTICAS EXTERNAS

+ Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, regula la realizacién de practicas formativas en

empresas e instituciones por parte de los estudiantes universitarios.

- Reglamento de Practicas Externas aprobado por la Junta de Gobierno de la Universitat de

Valéncia el 26 de junio del 2012, ACGUV 131/2012.

- Acuerdos de la Comisién de Practicas de la Facultat d"Economia.

- B.0.E. que regula el plan de estudios de la titulacién.
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PREGUNTAS FRECUENTES

¢Si ya he terminado mi titulacion, puedo hacer practicas?
Puedes realizar practicas hasta la finalizacién del curso en que estuvieras matriculado, aungue hayas
finalizado en |a convocatoria de enero o de junio.

¢Las practicas son remuneradas?

Existen algunas practicas que contemplan una bolsa econémica para el estudiante, aungue las empresas
no estan obligadas a aportarla. En el caso que haya remuneracién, se indica en la oferta y en el acuerdo
de practicas.

¢Puedo tener vacaciones?

El periodo y el horario de realizacién de las practicas se ajustan a lo establecido en el ambito profesional
y en la empresa en donde se realicen.

No obstante, si se quieren solicitar dias de permiso han de solicitarse y acordarse con el tutor de la
empresa en el marco del acuerdo de practicas.

¢Donde puedo realizar practicas?
Puedes realizar practicas en cualquier empresa o institucion de Espafa o extranjero y en actividades
relacionadas con tus estudios.

¢Puedo comenzar en una fecha distinta de la que figura en el acuerdo de practicas?
Siempre que sea posterior y con el conocimiento de tus tutores académico y de empresa.

¢Qué relacion existe entre el estudiante, la Empresay la Universidad?

Dado el caracter formativo de estas practicas, y seglin lo establecido por la regulacién de las practicas
externas, no derivara para la empresa o institucion obligacién alguna de caracter laboral, al carecer de esa
condicién la relacién que se establece, ni implicara por parte de estas ninglin compromiso en cuanto a la
posterior incorporacion de los estudiantes en las mismas.

En el caso de que la empresa aporte una bolsa de ayuda, ampliar la informacién en: Alta estudiantes en

la Seguridad Social.

En el caso de que Ias practicas se realicen sin remuneracion, ampliar la informacién en la Web de afiliacién

de la Universitat de Valencia.
Asimismo, la empresa firmante no podrd cubrir, ni siquiera con caracter eventual o interino, ningin
puesto de trabajo con el estudiante mientras este esté realizando |as referidas practicas.

¢Qué hacer en caso de tener alguna incidencia?
Ver informaciéon y procedimiento en: https://www.adeituv.es/practicas/incidencias-durante-las-

practicas/

¢Qué hacer en caso de sufrir un accidente durante las practicas?
Ver informacién y procedimiento en: _https://www.adeituv.es/practicas/seguros/

¢Qué derechos y deberes tiene el tutor académico?
Articulo 12 del Real Decreto 592/2014, y Articulo 11 del Reglamento de Prdacticas Externas de la
Universitat de Valéncia.

¢Qué derechos y deberes tiene el estudiante?
Articulo 9 del Real Decreto 592/2014, y Articulo 10 del Reglamento de Practicas Externas de la
Universitat de Valéncia.

¢Qué derechos y deberes tiene el tutor de empresa?
Articulo 11 del Real Decreto 592/2014, y Articulo 12 del Reglamento de Practicas Externas de la
Universitat de Valéncia.

CALENDARIO

Sesiones informativas

Presentacion de
Autopracticums

Presentacion de
Reconocimiento

Publicacién de la relacion
de estudiantes admitidos
para Reconocimiento

Periodos en los que se
actualizaran los listados
de estudiantes con
Autopracticum admitido

Publicacion de las ofertas
aprobadas por la Comisién de
Practicas

Publicacién listados de
estudiantes para la eleccion
de plaza de practicas

Eleccién de plaza de practicas
por el alumnado

Periodo de practicas

Fechas

15 de mayo a las 14:15
16 de mayo a las 14:15

Hasta el 24 de julio si la practica se realiza de
octubre a enero

Hasta el 29 de noviembre si la practica se realiza de
febrero a junio

Del 1 de junio al 12 de julio. No se admitira ningan
reconocimiento después de este plazo.

Segunda quincena de julio

Finales de julio y en la primera quincena de cada
mes, de septiembre a diciembre.

1er semestre: 29 de julio
2° semestre: 14 de octubre

1er semestre: g de septiembre
2° semestre: 14 de octubre

1er semestre: 11 de septiembre
2° semestre: Del 21 al 24 de octubre

Primer semestre:

Del 7 de octubre de 2024 al 31 de enero de 2025.
Segundo semestre:

Del 3 de febrero al 30 de junio de 2025.

INFORMACIGN

Videoconferencia
Aula1o1

La empresa cumplimenta el Anexo y el estudiante
lo envia a ADEIT a través de este enlace:
Anexo

Annex (English

Aportar documentacion

Web Facultat

Web Facultad

Los estudiantes con Autopracticum

admitidos en el extranjero deben aportar
acreditacion de la péliza de seguro

(ver punto ‘El seguro del Estudiante’ de esta Guia)
Web ADEIT

Web Facultad

Empresas e Instituciones

SOBRE CUESTIONES ACADEMICAS QUE TRANSCIENDAN AL AMBITO DEL TUTOR:
Coordinadora de Practicas: prico@uv.es

SOBRE ASPECTOS DE FORMALIZACION DE LA PRACTICA (ACUERDOS, CAMBIOS MENORES DE

CALENDARIO, ETC.):

Departamento de Practicas de la Fundacié Universitat-Empresa de |a Universitat de Valéncia ADEIT:

Tel. 96 160 30 00, www.adei /practicas

SOBRE LISTAS, ENTREGA DE JUSTIFICANTES, MATRiCULA, ETC.:
Secretaria de la Facultat d’Economia: https://ir.uv.es/economia/practicas_TFG

Esta guia ha sido aprobada por la Comision de Practicas el 8 de mayo de 2024.
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