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PRESENTACIO

L’assignatura obligatoria Practiques Externes es dirigeix als/a les
estudiants d’ADE+Dret, que es troben en una avancada fase de la seua doble
titulacié, amb la finalitat de poder extraure el major aprofitament d’aquesta
assignatura. Els/les estudiants/es matriculats en aquesta assignatura poden
realitzar un periode de treball de practiques relacionades amb continguts
academics de les titulacions que cursen en la UV, en despatxos, empreses i/o
institucions publiques i privades. Aquestes practiques estaran tutelades i
supervisades per un professor/a tutor/a de la Facultat d’Economia o de la
Facultat de Dret, preferentment de I'ambit d’especialitzacié de la placa oferta.

L’objectiu de les practiques en empresa que s’ofereixen als/a les
estudiants d’ADE-Dret és aconseguir, a través d'un periode d’integraci6 en una
empresa, que adquirisquen les capacitats teécniques (saber), d’aprenentatge
(saber fer), interpersonals (saber estar), i de pensament (saber ser), que els
capaciten per a integrar-se en el mén laboral amb majors garanties d’exit.

L’organ encarregat a la Facultat de Dret de regular les practiques en
empresa d’ADE+Dret és la Comissié de Practiques de Centre, presidida per la
coordinadora de practiques de la Facultat de Dret, Ana [. Lois Caballé
(loisa@uv.es). A la Facultat d’Economia, el maxim representant és Paz Rico
Belda (practicaseconomia@uv.es), que actua com a coordinadora de practiques
de centre. Addicionalment, hi ha una Comissié6 de Practiques de la doble
titulaci6 ADE+Dret que és I'organ ultim encarregat d’organitzar i supervisar
academicament les practiques, amb el suport de la Fundaci6 Universitat-
Empresa, ADEIT.
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Les practiques externes son les activitats formatives realitzades per

els/les estudiants en empreses o institucions i entitats. L’objectiu d’aquestes
practiques és complementar la formaci6 de I’estudiant mitjancant la realitzacié
d’un periode de practiques, amb la finalitat, entre altres, de:

Coneixer la vida professional.

Introduir l'estudiant en la problematica de I'empresa, institucié o
entitat.

Contrastar en I'empresa i en les institucions publiques i privades els
coneixements teorics i practics adquirits durant la titulacio.

Realitzar treballs que posen a prova la capacitat critica i reflexiva de
I'estudiant i posar en practica la seua capacitat d’analisi i sintesi de les
arees estudiades.

Modalitats de practiques:

Practiques curriculars: es configuren com a activitats académiques
integrants del pla d’estudis i que es corresponen amb l'assignatura
Practiques externes (35321).

Practiques extracurriculars: aquelles que els/les estudiants poden fer
amb caracter voluntari durant el periode de formaci6 i que, malgrat
tenir les mateixes finalitats que les practiques curriculars, no formen
part del pla d’estudis corresponent.
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2 PRACTIQUES EXTERNES CURRICULARS

L’assignatura de Practiques Externes (35321) esta reconeguda en el
pla d’estudis amb 20 credits, equivalents a 500 hores, distribuides de la
manera seguent:

* 475 hores de practiques presencials en I'empresa/institucio.
* 12,5 hores de contacte amb els tutors de '’empresa /institucio.

e 12,5 hores d’assisténcia a tutories i seminaris d’orientacio.

2.1 REQUISITS DELS/DE LES ESTUDIANTS

Poden sol-licitar la realitzaci6 de l'assignatura Practiques externes
els/les estudiants/es que reunisquen els dos requisits segiients:

1. Haver superat 230 credits de la doble titulacié en la convocatoria
d’examens de gener del curs academic 2018/2019.

2. Haver superat els 60 credits de materies basiques de la doble
titulacié, en la convocatoria d’examens de gener del curs académic
2018/20109.

2.2 PERIODE DE REALITZACIO

Les practiques es desenvolupen:

- Primer quadrimestre: de 1’1 d’octubre de 2019 al 31 de gener de 2020.
- Segon quadrimestre: del 3 de febrer al 30 de juny de 2020.

La qualificaci6 de I'assignatura Practiques externes d’aquells/es
estudiants/es que acaben les seues practiques després del periode establert en
I'acord de practiques s’incorporara en l'acta corresponent al quadrimestre
seguent.
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3 PROCEDIMENT PER A LES PRACTIQUES
CURRICVULARS

3.1 PRESENTACIO DE SOL°LICITUDS

La sol-licitud de practiques curriculars tant per a practiques propostes
per ADEIT, com per al reconeixement i per a “’Autopracticum”, haura de
realitzar-se a través de la secretaria virtual, en I'opci6 de “Practiques”.

Termini Gnic de presentacié sol-licituds: del 25 de marg¢ al 17 d’abril
de 2019.

IMPORTANT

Amb la finalitat de poder organitzar I'oferta de practiques, és necessari
indicar en la sol-licitud que es tramita a través de la secretaria virtual:
— Siopta per triar entre les empreses ofertes per ADEIT.
- Sis’opta per Autopracticum.
— Sise sol:licita reconeixement per activitat laboral.

— El quadrimestre en que se sol-licita realitzar la practica (molt
important).

- L’area d’interes de la practica (area economica o juridica). Aixo
es pot indicar en I'apartat observacions de la sol:licitud.

* Si l'alumne tria “reconeixement” o “Autopracticum” i en el seu moment
no presenta la documentacié en termini (per exemple, no ha trobat
empresa), automaticament se’l passara a la llista d’eleccié de places
d’ADEIT en l'ordre que li corresponga per nota mitjana.

* Siel /'alumne/a tria en el moment de la sol:licitud a través de secretaria
virtual “Elecci6 de les places d’ADEIT”, pot posteriorment presentar un
autopracticum o reconeixement (sempre dins del termini establert).
Automaticament se 'excloura de la llista d’elecci6 de les places d’ADEIT.

Es imprescindible fer la sol-licitud de practiques en el temps i forma
assenyalades en aquesta guia per a tenir la possibilitat de realitzar les
practiques curriculars durant el curs academic 2019-2020.
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3.2 ADMISSIO D’ESTUDIANTS

Una vegada comprovat que els/les sol-licitants compleixen els requisits
academics establerts, s’exposaran en les webs de la Facultat de Dret, de la
Facultat d’Economia i d’ADEIT (http://www.adeituv.es/practicas/ofertas) la
relacio dels estudiants admesos/es:

1. Publicacié relacio provisional d’estudiants admesos/es: del 28 al 31
de maig de 2019.

2. Reclamacions: a les secretaries de la Facultat d’Economia i de la
Facultat de Dret, mitjancant instancia normalitzada 5 dies habils
després de la publicacio de la llista provisional.

3. Publicaci6 relacié definitiva d’estudiants admesos/es: del 24 al 28
de juny de 2019.

4. Publicaci6 relaci6 d’alumnes amb autopracticums presentats i
admesos:

- 1 quadrimestre: del 24 al 28 de juny de 2019.
- 2 quadrimestre: el 10 de setembre de 2019.

Els/les estudiants/es que sol-liciten 'assignatura Practiques externes i
hagen gaudit en el curs 2018/2019 de programes d’intercanvi (nacionals o
internacionals), han de lliurar els certificats originals de les qualificacions
obtingudes a les seues corresponents universitats abans de I'1 de juny de
2019. En cas contrari, no s’assegura que puguen ser tingudes en compte a
'efecte de complir el requisit de credits.

ORDENACIO D’ESTUDIANTS PER A LA SESSIO D’ELECCIO DE PRACTIQUES:

Una vegada comprovat que els/les sol-licitants compleixen els requisits
academics establerts, s’exposara en les webs de la Facultat de Dret, de la
Facultat d’Economia i d’ADEIT (http://www.adeituv.es/practicas/ofertas) la
relacio dels estudiants/es admesos/es.

L’ordre dels estudiants/es estara en funcié de la seua nota mitjana
d’expedient academic a data 1 de setembre de 2019, seguint 'acord de la
comissio de practiques de la titulacié. Publicacié 10 de setembre.
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ESTUDIANTS EN PROGRAMES DE MOBILITAT (ERASMUS OUTGOING)

Els/les estudiants/es beneficiaris/aries d'una beca Erasmus, han de
complir els mateixos requisits de nombre de credits superats que la resta
dels/de les matriculats/ades en la doble titulacid.

No obstant aixo, ates que quan s’elaboren les llistes d’admesos/es i
s'ordenen en funci6 de les notes, en alguns casos encara no disposem de
I'expedient actualitzat de/l’estudiant/a (notes oficials obtingudes a la
universitat de destinacid), I'estudiant/a que desitge fer les practiques en el
primer quadrimestre ha de presentar abans de I'l de juliol de 2019 en
secretaria de la Facultat d’Economia o en secretaria de la Facultat de Dret,
copia de les notes oficials obtingudes a la Universitat de destinaci6, amb la
signatura o vistiplau del coordinador/a de mobilitat. L’estudiant que desitge
fer les practiques en el segon quadrimestre les ha d’aportar abans de I'1 de
setembre de 2019.

3.3 ELECCIO DE LA PRACTICA

Practiques ofertes

La relaci6 de places ofertes entre les quals I'estudiant/a ha de triar
s’exposara en les webs de les facultats i d’ADEIT. En la relacié apareixeran les
dades de 'empresa, poblacid, periode de la practica, els requisits que ha de
complir 'estudiant/a, les activitats a realitzar i si hi ha o no remuneracié.

La data prevista per a la publicaci6 de les places ofertes i aprovades per
la Comissi6 de Practiques és el 10 de setembre de 2019.

Sessio d’eleccio

Es convocara els estudiants/es admesos/es a una sessié presencial
d’elecci6 de placa de Practiques en empresa. En aquesta sessid, els
estudiants/es, seguint 'ordre de prelacié publicat, hauran de triar la practica
entre les places ofertes.

La data prevista per a la sessi6 d’elecci6 de les practiques pels
estudiants/es és en la segona quinzena de setembre de 2019.
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3.4 AUTOPRACTICUMS

L’estudiant/a pot, per iniciativa propia, localitzar un lloc per a realitzar
la seua practica, que denominem “autopracticum”, la idoneitat de la qual sera
valorada per la Comissié de Practiques. L’Autopracticum es pot dur a terme
tant en el primer com en el segon quadrimestre.

No es pot realitzar I’Autopracticum en dos o més llocs diferents.

No es pot fer I’Autopracticum en un lloc en que hi ha una relacié de
parentiu fins a tercer grau amb els responsables dels organs de direccié de
I'empresa o entitat o dels tutors, excepte autoritzacié expressa de la Comissid
de Practiques.

Procediment

1. Presenteu la sol-licitud de practiques a través de la secretaria virtual
(igual que qualsevol estudiant). Indiqueu quadrimestre i area.

2. Marqueu en aquesta sol-licitud 'opcié d’Autopracticum i baixeu-vos el
formulari que s’hi indica (annex).

3. L’estudiant busca I'empresa per a realitzar les seues practiques, i és el
tutor/a qui envia per correu electronic I'annex Autopracticum a
Fina.escot@fundacions.uv.es o Inmaculada.ferragud@fundacions.uv.es
(és convenient que I'empresa pose en copia I'alumne/a).

La data limit de presentaci6 i enviament és fins al 15 de juny de 2019, si
és per al primer quadrimestre, o fins al 6 de setembre, si és per al segon
quadrimestre.

4. La Comissi6 de Practiques resoldra i publicara les sol-licituds
presentades (vegeu calendari apartat 8 de la present guia).

Autopracticum a I'estranger

En el cas que I'estudiant tinga intenci6 de gestionar-se un Autopracticum
a l'estranger, el procediment és el seglient:



Practiques externes doble grau ADE+DRET

1. S’ha de remetre un correu electronic a Fina.escot@fundacions.uv.es o
Inmaculada.ferragud@fundacions.uv.es abans del 15 de juny de
2019 que informe de la seua intenci6 de gestionar-se un
“autopracticum” a lestranger i, per tant, del fet que el seu
autopracticum es presentara fora del termini establert amb caracter
general.

2. No s’haura de triar placa de practiques en la sessié d’eleccié. En el cas
que es trie placa, no s’acceptara I'autopracticum que es presente amb
posterioritat.

3. Eltermini de presentacié d’Autopracticum per a aquests casos és fins
al'l de desembre de 2019.

4. En el cas que l'estudiant no aconseguisca gestionar-se un
“autopracticum”, o que el que presente no siga acceptat per la
Comissio, pot triar una placa entre les que hagen quedat per cobrir
després de la sessié d’eleccié. En aquest cas I'estudiant ha de posar-
se en contacte amb ADEIT, Fina.escot@fundacions.uv.es o
Inmaculada.ferragud@fundacions.uv.es.

Si l'estudiant fa I'“autopracticum” a I'estranger, ha de presentar
documents justificatius de tenir una asseguranca que li cobrisca I'estada en
practiques (vegeu apartat 4 de la present guia).

Les Practiques en Empresa curriculars realitzades a I'estranger
(modalitat d’Autopracticum unicament) poden financar-se mitjangant una
beca Erasmus Practiques o altres beques equivalents. Per a més informacié,
contacteu amb relaciones.internacionales@uv.es.

3.5 RECONEIXEMENT DE CREDITS DE PRACTIQUES PER
EXPERIENCIA PROFESSIONAL 0 LABORAL

Segons el Reglament per a la transferencia i reconeixement de credits de
la Universitat de Valéncia, aprovat per Consell de Govern de 24 de maig de
2011, ACGUV 126/2011, I'experiencia laboral i professional acreditada pot ser
reconeguda en forma de credits en l'assignatura de Practiques externes
(35321).

Seguint aquest Reglament, la Comissi6 de Practiques Externes de la
Doble Titulacid, en sessi6 del dia 18 de febrer de 2013, va adoptar per
unanimitat els acords seglients sobre requisits, criteris i procediments per als
possibles reconeixements de credits de practiques curriculars.
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Requisits

Només es pot sol:licitar el reconeixement de credits de practiques en les
situacions seglients:

- Complir els requisits exigits per a la realitzacié de les practiques
curriculars.

- Que l'experiencia laboral o professional procedisca d’activitats amb
contracte laboral o activitats per compte propi degudament
acreditades.

- Quan l'activitat tinga una durada minima de 6 mesos, sempre que es
cobrisquen les hores exigides en la titulacié. No s’admeten, per tant,
reconeixements de credits per activitats inferiors a 6 mesos. No
obstant aix0, es pot admetre acumulacié de contractes de durada
inferior a 6 mesos en una mateixa empresa o en diferents empreses.

- Si l'activitat ha acabat, quan aquesta s’haja desenvolupat dins dels
ultims tres anys (a aplicar des del periode de presentacié de
sol-licituds de practiques).

- Quan l'activitat desenvolupada estiga relacionada amb algun dels
programes d’activitats que figuren en l'apartat d’aquesta guia
“Programes d’activitats”, corresponents a la titulaci6 que esta
cursant I'estudiant.

- Quan l'estudiant presente la sol:licitud de reconeixement en el
termini i forma establerts per la Comissi6 de Practiques, tal com
s’explica tot seguit.

10
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Procediment de reconeixement

1. L’estudiant/a ha de presentar la sol:licitud de practiques curriculars
del 25 de marg al 17 d’abril a través de la secretaria virtual.

2. L’estudiant ha de presentar la sol-licitud de reconeixement a la
secretaria de la Facultat d’Economia o de la Facultat de Dret abans del
14 de juny.

3. La Comissi6 de Practiques resoldra i publicara les sol-licituds
presentades. (Vegeu calendari apartat 9 d’aquesta guia).

Documentacié a aportar
a. Full de serveis o vida laboral.

b. Certificat de l'’empresa/entitat, signat i segellat pel director o
responsable d’aquesta, en que faca constar I'antiguitat al lloc, categoria
professional i una descripcié detallada del treball realitzat.

c. Memoria original, personalitzada i signada per I'estudiant que sol-licita
el reconeixement, amb descripci6 detallada de les tasques
professionals exercides en '’empresa/entitat. El format i el contingut
de la memoria s’especifica en I'apartat 3.8 d’aquesta guia.

Avaluacio de les sol-licituds

Les sol-licituds de reconeixement que complisquen els requisits exigits
seran avaluades per la Comissié de Practiques i les resoldra dins dels
terminis previstos en el calendari.

Si no és acceptada, I'alumne/a haura de seguir el procediment ordinari
d’eleccio de practica.

Quan el resultat del reconeixement siga favorable, 'estudiant/a haura
d’abonar el rebut corresponent. Segons el que disposa l'article 14.3-7 Llei
20/2017, de 28 de desembre, de taxes de la Generalitat Valenciana -DOGV
30/12/2017, I'import sera el 100% del preu dels credits que li reconeguen,
préviament a la incorporacié de 'assignatura de Practiques en el seu expedient
academic. La secretaria de la Facultat es posara en contacte amb I'alumne /a
per procedir a I'abonament de les taxes corresponents. La nota que apareixera
en el seu expedient sera apte i no computara per al calcul de la seua nota
mitjana.

11
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3.6 MATRICULA

La matricula de l'assignatura Practiques Externes (35321) s’ha
d’efectuar juntament amb la resta d’assignatures del curs, el dia i hora que
tinga assignat cada estudiant per la seua ordenaci6 de matricula.

L’'impagament de les taxes de matricula suposa I’anul-lacio6 de la totalitat
de la matricula efectuada en aquest curs academic. (Art. 14.3-7 Llei 20/2017,
de 28 de desembre, de taxes de la Generalitat Valenciana -DOGV 30/12/2017)

L’aplicacié informatica de la matricula no verifica si 'estudiant/a ha
presentat la sol-licitud en termini ni si reuneix els requisits per a la realitzacio
de les Practiques externes. Per tant, aquells/es que es matriculen de
I'assignatura Practiques externes (35321) pero no hagen presentat la
sol-licitud de practiques en el termini establert, o no complisquen els requisits
academics establerts en la present guia, o no hagen triat placa de Practiques
externes, seran donats de baixa d’ofici en la seua matricula pels serveis
administratius de la Facultat.

Els/les estudiants/es que hagen sol-licitat realitzar I'assignatura
Practiques Externes (35321) han de tenir en compte que l'admissié en
I'assignatura és IRRENUNCIABLE una vegada que s’haja triat la placa de
practiques.

3.7 ASSIGNACIO TUTOR/A UMNIVERSITAT | COMENGAMENT
DE LES PRACTIQUES

Assignacio tutor/a Universitat:

Una vegada triades les places de practiques, les Facultats de Dret i
d’Economia distribueixen els professors/es que s’encarregaran de la tutela de
'assignatura Practiques externes (35321) entre professors/es que han assumit
docéncia en I'assignatura en aquest curs academic.

Lliurament acords de practiques:

Alafi de setembre de 2019. Pels estudiants/es que facen les practiques
en el primer quadrimestre. El dia, el lloc i 'hora es publicaran amb antelacié.

En la segona quinzena de desembre de 2019. Pels estudiants/es que
facen les practiques en el segon quadrimestre. El dia, el lloc i I'hora es
publicaran amb antelacio.

12
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Reunid inicial amb el professor/a de la Universitat:

En la carpeta de Practiques que es lliura als estudiants/es apareixen les
dades relatives al tutor/a académic/a que I'estudiant/a té assignat per a la
tutela de les practiques. L’'estudiant/a ha de reunir-se amb el seu tutor/a
academic/a perque li explique les qiiestions relatives al seguiment i avaluaci6
de la practica abans de posar-se en contacte amb I'empresa/entitat.

Per contactar amb el/la professor/a tutor/a, I'estudiant/a pot escriure-li
un correu electronic o anar al seu horari de tutoria. Aquestes dades de contacte
han de consultar-se en el web del departament del professor/a tutor/a.

Davant qualsevol incidéncia en aquest sentit, ha de contactar-se amb les
coordinadores de practiques, practicaseconomia@uv.es o loisa@uv.es.

Periodes de practiques:

- Primer quadrimestre: de 'l d’octubre de 2019 al 31 de gener de 2020
- Segon quadrimestre: del 3 de febrer al 30 de juny de 2020

Les dates d’inici no sdn les dates d’inici obligatories, sind que so6n dates a
partir de les quals els estudiants/es es poden incorporar a les empreses i
iniciar les practiques. La data d’incorporaci6 depen dels interessos de
I'empresa i del fet que I'acord de practiques estiga signat per totes les parts.

Les dates de finalitzaci6 sén les dates limit en que es pot tancar la
practica per a procedir a l'avaluacié. Es condicié necessaria que s’hagen
realitzat les hores de practiques minimes establertes. En el cas que es
requerisca estendre el periode de practiques, es pot gestionar una practica
extracurricular que s’ha de tramitar a través d’ADEIT (contactar amb
practicas@adeituv.es).

3.8 AVALUACIO DE LA PRACTICA

Que s’avalua?

S’avalua que l'estudiant/a haja aconseguit els objectius generics de les
practiques curriculars, aixi com els objectius particulars de la practica que té
assignada, segons el programa d’activitats concertat en el seu acord de
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practiques, que sol coincidir amb algun dels models de programes d’activitats
establert per la Comissi6 de Practiques.

Com s’avalua?

L’avaluacié de la practica es basa en cuatro aspectes, cadascun d’ells
amb un pes especific en la qualificacié final, regits pels criteris del grau pel qual
I'alumne/a realitza les seues practiques (Vegeu Guia de practiques de grau ADE
o de grau Dret).

Es condici6 imprescindible la presentacié dels Informes Parcials
periodics i de la Memoria final per a superar 'assignatura.

1. Informes periodics.
2. Curs en linia de UVocupacio i assistencia al Forum d’Ocupacio.

3. Valoracié del tutor/a d’empresa.

4. Memoria final de practiques: una vegada finalitzada la practica i en
el termini maxim de 10 dies, I'estudiant/a ha de lliurar al tutor/a
academic/a la memoria d’activitats realitzada.

La memoria ha de tenir una extensio minima de 10 fulls i maxima de
20, a espai i mig, lletra Times New Roman, grandaria 12 p.

El contingut de la memoria ha d’ajustar-se a I’estructura segiient:
I) Identificacié de I'empresa/institucié
II) Descripcié del sector d’activitat
[l1) Descripcié de I'empresa:
- Activitat
- Organigrama

- Descripcié del departament en que fa la practica (tasques,
relacions amb altres departaments...)

IV) Descripcié de les activitats realitzades

V) Aplicacions dels coneixements adquirits en l'estudi de la
carrera a la realitzacié de la practica

VI) Competencies i habilitats desenvolupades en la realitzaci6 de
la practica

VII) Valoracio6 personal de la practica
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Quan s’avalua?
El tutor/a academic/a avalua la practica després de I'acabament.

L’avaluacié ha de reflectir-se en l'acta mitjancant una qualificacié amb
nota en acabar el semestre.

Es pot suspendre I’assignatura Practiques externes?

Igual que qualsevol assignatura, 'incompliment de les obligacions de
I'estudiant/a (no lliurament de les memories periodiques, no assistencia a les
reunions que convoca el/la tutor/a, incompliment en I'empresa, informe
negatiu del tutor/a de '’empresa, memoria poc desenvolupada o copiada...)
pot suposar-ne el suspens.

4 L’ASEGURANGA DE L’ESTUDIANT/A

Tal com estableix el Reglament de practiques externes de la Universitat
de Valencia, de 26 de juny de 2012, en el seu article 20: “La Universitat de
Valéncia subscriura per a tots els estudiants que facen practiques en territori
espanyol una asseguranga d’accidents i una altra de responsabilitat civil que
cobrisca les eventuals incidéncies que puguen sorgir com a conseqiiencia del
desenvolupament de les practiques externes.

Per a la realitzacio de practiques externes fora del territori espanyol,
I'estudiant ha d’acreditar estar en possessio de les assegurances corresponents”.

A. Protocol d’actuacié a Espanya:

Practiques = remunerades: assistencia a la mutua de
I'empresa/institucié que t’ha donat d’alta en la Seguretat Social.

Practiques sense remunerar: cal acudir al centre hospitalari,
preferentment public, més proxim i seguir el protocol indicat en el web:
Protocol d’actuacid

15



Guia de I'estudiant Curs 2019/2020

B. En paisos de la Unié Europea

*Si se li concedeix la beca Erasmus (unicament per a practiques
curriculars): cal enviar a inmaculada.ferragud@fundacions.uv.es o
fina.escot@fundacions.uv.es el “Learning Agreement”, el “document
d'assignacié de practica curricular” degudament signat per totes les parts, i
adjuntar el certificat d'asseguranga que s'envia a I'estudiant.

*Si no se li ha concedit o no s’ha sol-licitat la beca Erasmus:

— Assistencia sanitaria: cal disposar de la Targeta Sanitaria
Europea (enviar escanejada a practicas@adeituv.es : Targeta
Sanitaria Europea).

— Accidents: el/la estudiant haura d'acreditar documentalment
tenir una asseguran¢a d'accidents amb la companyia
d'assegurances Oncampus
(https://oncampus.es/seguros/oncampus-estudia/) i aportar,
abans de I'inici de la practica, fotocopia de la polissa subscrita que
acredite aquesta cobertura. Enviar a
inmaculada.ferragud@fundacions.uv.es 0
fina.escot@fundacions.uv.es.

— Responsabilitat Civil: amb la polissa de la Universitat de
Valéncia, queden assegurats tots els/les estudiants que realitzen
practiques en empreses de la Unié Europea. Per tant, no sera
necessari acreditar-la.

C. En paisos de la resta del mén

Per a casos d’assistencia sanitaria, accident i responsabilitat civil:
el/la estudiant haura d'acreditar documentalment tenir una asseguranga
d'Assistencia Sanitaria, Accidents i Responsabilitat Civil amb la companyia
d'assegurances Oncampus (https://oncampus.es/seguros/oncampus-
estudia/) i aportar, abans de l'inici de la practica, fotocopia de la polissa
subscrita que acredite aquestes cobertures. Sha d'enviar a
inmaculada.ferragud@fundacions.uv.es o fina.escot@fundacions.uv.es.

5 PROGRAMES FORMATIUS

La Comissi6 de Practiques d’ADE-Dret ha aprovat uns programes
formatius que poden realitzar els estudiants/es en les seues practiques.
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© PRACTIQUES EXTERNES EXTRACURRICULARS

1. Requisits

Amb caracter general, poden fer practiques extracurriculars els
estudiants/es de la Universitat de Valencia:

- Matriculats/ades en '’ensenyament universitari a que es vinculen
les competéncies basiques, generiques i/o especifiques a adquirir per
I'estudiant/a en la realitzaci6 de la practica i que tinguen superats,
almenys, el 50% dels credits academics necessaris per a obtenir la
titulacié.

2. Com sol-licitar una practica extracurricular:

http://www.adeituv.es/practicas-en-empresas/estudiantes/como-
solicitar-una-practica/

3. Tutor/a acadéemic/a

Per a poder formalitzar la practica extracurricular és necessari tenir un
tutor/a academic/a:

- L’estudiant/a ha d’aportar un tutor/a entre els professors/es que
imparteixen docencia en la titulaci6 en que estiga matriculat/ada i
comunicar-ho a ADEIT (nom complet del professor, telefon i
departament a que pertany) perque puga incorporar-se en l'acord de
practiques i comencar aquesta.

4. Inclusio de la practica en el SET

La realitzacié de practiques s’incloura en el Suplement Europeu al Titol
(SET). Vegeu exemple SET en el seglient enllac. Perque les practiques
extracurriculars siguen incloses en el SET, és necessaria I'avaluacié positiva del
tutor academic. Aquesta avaluaci6 té en compte I'informe que emet el tutor de
I'empresa o institucié en acabar la practica.

Les practiques extracurriculars que finalitzen després que el/la
estudiant haja sol-licitat el titol, no s'incorporaren en el SET.
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7 REGULACIO DE LES PRACTIQUES EXTERNES

- Reial decret 592/2014, d’11 de juliol, regula la realitzaci6 de practiques
formatives en empreses i institucions pels estudiants/es universitaris.

- Reglament de practiques externes aprovat per la Junta de Govern de la
Universitat de Valencia el 26 de juny del 2012, ACGUV 131/2012.

- Acords de la Comissi6 de Practiques de la Facultat d’Economia i de la
Facultat de Dret.

- BOE que regula el pla d’estudis de la titulacié.

1. Sija he acabat la meua titulacio, puc fer practiques?

Pots realitzar practiques fins a la finalitzacié del curs en qué estigues
matriculat/ada, encara que hages acabat en la convocatoria de gener o al juny.

2. Les practiques sOn remunerades?

Hi ha algunes practiques que contemplen una borsa economica per a
udi , u ' la.
I'estudiant/a, encara que les empreses no estan obligades a aportar-la. En cas
que hi haja remuneracio, s'indica en I'oferta i en ’acord de practiques.

3. Puc tenir vacances?
El periode i I'horari de realitzacié de les practiques s’ajusten al que
s’estableix en 'ambit professional i en 'empresa on es realitzen.

No obstant aixo0, els dies de permisos i vacances han de sol-licitar-se i
acordar-se amb el tutor/a de 'empresa en el marc de ’acord de practiques.

4. On puc fer practiques?

Pots fer practiques en qualsevol empresa o instituci6 d’Espanya o
estranger i en activitats relacionades amb els teus estudis.

5. Puc comencar en una data diferent de la que figura en l'acord de
practiques?

Sempre que siga posterior i amb el coneixement dels teus tutors/es
academic/a i de 'empresa.
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6. Quina relacio hi ha entre I'’estudiant/a, '’empresa i la Universitat?

Ates el caracter formatiu d’aquestes practiques, i segons el que
s’estableix per la regulaci6 de les practiques externes, no derivara per a
I'empresa o institucio cap obligacié de caracter laboral, ja que no té aquesta
condici6 la relaci6 que s’hi estableix, ni implicara per a aquestes cap
compromis quant a la posterior incorporacié dels/de les estudiants en
aquestes entitats.

En el cas que l'empresa aporte una borsa d’ajuda, pots ampliar la
informacio en: Alta estudiants en la Seguretat Social

Aixi mateix, 'empresa signataria no pot cobrir, ni tan sols amb caracter
eventual o interi, cap lloc de treball amb I'estudiant/a mentre aquest/a estiga
fent les practiques referides.

7. Quins drets i deures té el tutor/a academic/a?

Article 12 del Reial decret 592/2014, i article 11 del Reglament de
practiques externes de la Universitat de Valéncia.

8. Quins drets i deures té I'’estudiant/a?

Article 9 del Reial decret 592/2014, i article 10 del Reglament de practiques
externes de la Universitat de Valencia.

9. Quins drets i deures té el tutor/a d’empresa?

Article 11 del Reial decret 592/2014, i article 12 del Reglament de
practiques externes de la Universitat de Valéncia.

10. Que fer en cas d’accident?

http://www.adeituv.es/practicas-en-empresas/estudiantes/seguros/

11. Que fer en cas de tenir alguna incidéencia?

http://www.adeituv.es/practicas-en-empresas/estudiantes/incidencias-
durante-la-practica/
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©® CALENDARI DE PRACTIQUES CURS 201 9-

Sessi6 informativa dirigida als estudiants

25demargales14 h
Aula 101, Aulari Sud

Presentacié de sol-licituds

Del 25 de marg al 17 d’abril

Presentacié documentacié de reconeixements

Fins al 14 de juny

Presentaci6 documentacié d’Autopracticum

Primer semestre: fins al 15 de juny

Segon semestre: fins al 6 de setembre

Publicacid de la relaci6 provisional d’estudiants

admesos

Del 28 al 31 de maig

Termini de reclamacions dels estudiants no admesos

5 dies habils després de la publicaci6 de la llista

provisional

Publicacié resoluci6 de reconeixements

Del 24 al 28 de juny

Publicacié de la relacio definitiva d’estudiants admesos

Del 24 al 28 de juny

Publicacié d’Autoprecticum admesos

Primer semestre: del 24 al 28 de juny

Segon semestre: el 10 de setembre

Publicacié de les ofertes aprovades per la Comissié de

Practiques

El 10 de setembre

Publicacié de 'ordenacié d’estudiant per a la sessions

d’elecci6 de practiques

El 10 de setembre

Sessi6 d’elecci6 de places d’estudiants

Segona quinzena de setembre

Periode practiques 1r quadrimestre

De 'l d’octubre de 2019 al 31 de gener de 2020

Periode practiques 2n quadrimestre

Del 3 de febrer al 30 de juny de 2020
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Sobre el contingut de les activitats: el tutor/a academic/a designat per a la
tutela de la practica.

Sobre la formalitzacié de la relaciéo: Departament de Practiques de la
Fundacié Universitat-Empresa de la Universitat de Valencia.

ADEIT. Tel. 96 326 26 00. Fax. 96 326 27 00.

E-mail: Fina.escot@fundacions.uv.es o Inmaculada.ferragud@fundacions.uv.es

Web: www.adeituv.es/practicas.

Altra informacio:

Secretaria de la Facultat d’Economia. Tel.: 96 382 84 84. www.uv.es/economia

Secretaria de la Facultat de Dret. Tel. 96 382 85 09. www.uv.es/dret

Aquesta guia ha estat aprovada per la Comissio de Practiques d’ADE el dia
15 de abril de 2019.

Aquesta guia ha sigut aprovada per la Comissio de Practiques de Dret el
dia 3 d'abril 2019.
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