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Recomanacions per al professorat en |a
gestiod de treballs fi de grau (TFG)

Aguesta proposta que es presenta a continuacio és el resultat del treball d’un grup de
professorat que, davant I'experieéncia acumulada des de 'aparicid obligatoria dels TFG i
la diversitat d’incidéncies que any rere any es donen, considera oportd compartir una
metodologia senzilla per a fer front amb éxit la tutoritzacio.

En cap cas es tracta d’una proposta d’obligat compliment. Només s’ha creat amb la
intencio d’aprofundir en com millorar la gestid dels TFG, Unica matéria als graus per a la

qual no ha sigut format el personal docent.

En quant a la contextualitzacid dels TFGs a la UV, convé recordar que és un TFG i quins
tipus de TFG hi ha segons el reglament del treball de fi de grau de la UV:

Segons aquest reglament, en 'article 4, es defineix el TFG com un treball autonom i
individual que cada estudiant ha de fer sota la supervisié d’un tutor o una tutora. El TFG
ha de permetre a I'estudiant o la estudiant mostrar de manera integrada els continguts
formatius rebuts i les competéncies adquirides associades al titol de grau.

A més, aquest article del reglament assenyala que el contingut de cada TFG s’ha de
correspondre amb les especificacions que recull la fitxa verificada de |'assignatura, i es

pot ajustar a un dels tipus seglients:
a) Treballs de revisid i investigacio bibliografica relacionats amb la titulacio.
b) Treballs de caracter o d’aplicacié professional relacionats amb la titulacio.
c) Treballs experimentals o teorics relacionats amb la titulacio.
d) Treballs coordinats amb les practiques externes de la titulacio.

Abans d’iniciar la descripcié de les fases que tot professorat hauria de dur endavant per
a realitzar una tutoritzacid satisfactoria, cal tindre en consideracié algunes questions
basiques.
1. EITFG és un procés d’aprenentatge i, per tant, I'alumnat ha de posar en practica,
especialment, les competéencies transversals apreses al grau.

2. En eixe procés I'alumnat cal que tinga un feedback (i no al final) de manera que

el contacte és fonamental.

3. Com a procés que és, cal avaluar justament eixe cami que |'alumnat recorre

durant la creacié del TFG, i no només el producte.

4. Elproducte resultant no ésun article academic.
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Amb aquestes premisses, es presenta a continuacio una proposta de gestio dels TFG.

FASE 1 : ESTABLIR UN PLA DE TREBALL -

(Primera setmana)

Si el professorat té més d’un TFG assignat, i corresponen al mateix centre, es considera

adequat fer una primera reunié grupal. Aquesta reunio es pot organitzar des del moment

que el professorat ja sap quin alumnat li ha sigut assignat. A través d’un correu electronic

pot informar-se del dia i hora (i lloc si és presencial), aixi com el contingut de la reunié.

Pot aprofitar-se I'ocasid perquée tot alumnat vinga a la reunié amb algunes guestions

pensades:

1. Tema del TFG i motivacid

2. Possibles técniques metodologiques a implementar

3. Convocatoria en la que li agradaria presentar-lo

La rad es fonamenta en que tot alumnat té una idea molt basica del que és un TFG, i resulta

enriquidor compartir amb altres persones eixes qlestions inicials que sempre es tenen.

En aquesta reunid caldria que es tractaren els punts seglients:

a.

b.

Normes generals del TFG del centre (en especial el plagiiI’Us inadequat d’Internet)
Calendari de presentacié (dates de convocatories itribunals, si escau)

Tramitacions administratives (presentacid ENTREU i sol-licitud de tribunal, si

escau)

Identificacié del flux del treball (sistema d’enviament d’arxius): pot ser amb el
correu electronic o millor es proposa usar un nuvol (OneDrive de la UV és el més
adient) on crear una carpeta compartida entre professorat i alumnat, de manera
gue es depositen els documents a revisar, documents generals (guia docent,
portada de TFG, ...) Amés a més, s’aconsella la generacié d’un diari (document de
text online) amb les anotacions de cada reunio individual/grupal de manera que
es puga fer un seguiment per ambdues parts de tot alld comentat.

Rubrica amb els criteris d’avaluacié: I'alumnat ha de conéixer des del principi quins
van a ser els punts a avaluar en el seu TFG, perque d’aquesta manera sabra on
emfatitzar el seu esforg.

Calendari de seguiment: aquest punt és clau per a una bona gestié del TFG. Cal
gue el professorat identifique des de I'inici com es van a portar a terme les tutories
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i el seguiment. Respecte a les primeres, manifestar que si sén fora de I’horari de
tutories hi ha que informar per correu electronic amb antelacié. Respecte a les
segones, el millor és establir un calendari voluntari de revisions de les parts del
TFG. Recordem que, en tot moment, és 'estudiant/a I'encarregat del seguiment
del calendari i el/la que ha de complir els terminis establerts, el qual no lleva que
el/la tutor/a pot enviar algun recordatori si el considera oportl. Una proposta

flexible que puga ajudar a I'alumnat seria:

DATA DE PRESENTACIO OBLIGATORIA ‘ PART DEL TFG A PRESENTAR

DATA DE PRESENTACIO VOLUNTARIA ‘ PART DEL TFG A PRESENTAR ‘

Fins 30 de marg Esborrany redactat marc teoric

Fins 15 d’abril Esborrany de la metodologia

Fins 15 de maig Esborrany dels resultats

Fins 30 de maig Esborrany de les conclusions

Fins 10 de juny Esborrany TFG complet amb revisions

incloses.

(1) Totes les dades son en el cas en el qual el TFG es desevolupa en el segon semestre. En el cas en el que
el TFG fora de primer semestre la primera setmana seria a partir del 15 d’octubre | la seua realitzacié fins
mitjans de febrer

Amb aqguest sistema es garanteix que totes les parts del TFG sén revisades dues vegades
(més que suficient). Ara bé, sil'alumnat no arriba a una data concreta de les parts indicades,
aquesta seria revisada al final, en I'esborrany complet del TFG. D’aquesta manera I'alumnat
sap en tot moment que no ha d’enviar documents per a revisar quan li vinga bé, quan creu
gue no va pel bon cami, quan ja es veu amb les dates de diposit del TFG, entre d’altres. Per
al professorat és una bona ferramenta per a organitzar la possible concentracié de treball

gue tindra al voltant d’eixes dates.
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12 REUNIO GRUPAL: DIA, HORA | LLOC

TASQUES DEL TUTOR/A TASQUES DE L’ALUMNE/A

* FER LA CONVOCATORIA * IDEA DE TEMA | MOTIVACIO
* EXPLICAR LES NORMES DE CADA * METODOLOGIA A EMPRAR
GRAU/CENTRE | GUIA DOCENT TFG » CONVOCATORIA A PRESENTAR

CALENDARI DE DIPOSIT
TRAMITACIONS ADMINISTRATIVES
IDENTIFICACIO DEL FLUX DE TREBALL
SISTEMA D’AVALUACIO (RUBRICA)
CALENDARI DE SEGUIMENT

* PREPARAR LA PROPOSTA DE TFG

W

Una vegada presentats aquests punts, caldria que el professorat pregunte a cada persona a

tutoritzar sobre les tres qlestions:

1.

Tema del TFG i motivacid: aci s’hauria de veure i comentar la claredat en la qual

visualitza el tema i la seua viabilitat.

Possibles tecniques metodologiques a implementar: si realitza una correcta tria
metodologica (qualitativa i/o quantitativa) i empra eines coherents (entrevistes,

glestionaris online o presencial, diaris, repositoris online,...)

Convocatoria en la que li agradaria presentar-lo.

A partir d’aci, i amb tota aquesta informacid, cada alumnat hauria de presentar, en un

termini maxim de 10 - 15 dies, una proposta raonada de TFG on contestaria a les glestions

seglents:
1. Que esvol fer: justificacid, interes i concrecié del tema triat.
2. Com esva a fonamentar: bases teoriques i/o 4 — 5 referéncies.
3. Que es pretén: identificar i acotar I'objectiu general i 2 -3 especifics.
4. En quin ambit es va a aplicar (empresarial, territorial, social,...) i quan
(implementacié de les tecniques escollides)
5. Com es portara a terme (metodologia i recursos).
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OISR RTINS PRESENTACIO ESCRITA de la proposta al tutor/a

1) Justificacid i interés del tema triat.

2) Claredat de la descripcié de I'objecte a estudi i acotament.
3) Correccid, viabilitat i concreciod dels objectius a aconseguir
4) Adequacio de tasques i temporitzacio per a aconseguir els objectius.

5) Tria correcta de la metodologia i recursos a emprar: qualitatius,
quantitatius, entrevistes, qliestionaris, diaris...

6) Notabilitat i suficiencia de la bibliografia i documentacié consultada.

Aquesta proposta cal que siga avaluada i acceptada pel tutor/a, de manera que ambues
parts sapiguen com procedir en la fase 2. La rubrica seglient és una bona ferramenta per a
fer aguesta tasca.

TASQUES DEL TUTOR/A Avaluacié i acceptacié de la proposta escrita

CRITERIO EXCELENTE | SUFICIENTE | INSUFICIENTE | MODIFICAR

Justifica la necesidad ¥ la irnportancia de su TFG

Formula los objethvos correctamente

Flantea unos ohjetivos viables para el TFG

Elabora un cronograrma factible

Identifica fuentes de informacion relevantes

Indica las técnicas de recogida v andlisis de informacian que
utilizara.

Utiliza unas técnicas de recogida y analisis de la infarmacion
adecuadas al tipo de estudio

FPrevé el uso de unos recursos adecuados.

Justifica clararmente los resultados esperados

Presenta un Plan de Trabajo gue manifiesta de forma
estructurada y organizada las acciones gue debe emprender el
estudiante para elaborar su TR

VALORACION GLOBAL
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FASE 2 : DESENVOLUPAMENT DEL TREBALL

En aquesta fase les tutories individuals han de servir al professorat per a veure el
seguiment del calendari, resoldre dubtes concrets sobre el TFG, oferir suggeriments,
aprofundir en questions de millora, motivar cap a la consecucié del treball.

Es recomana des de la primera tutoria generar un diari online de seguiment personalitzat
(que pot estar disponible en la carpeta compartida del OneDrive), on s’apunte el dia, hora
i duracio de la tutoria, aixi com tot alld comentat en relacid al TFG, de manera que servisca
tant a I'alumnat com al professorat.

Reunions individuals i/o grupals

TASQUES DEL TUTOR/A TASQUES DE L’ALUMNE/A

* SEGUIMENT DEL CALENDARI APROVAT  * APROFUNDIR EN LA BIBLIOGRAFIA

+ RESOLDRE DUBTES CONCRETS « EMFATITZAR EL TREBALL DE CAMP

« REVISAR APARTATS (S| ESCAU) * REDACCIO DE 'ESBORRANY

+ OFERIR SUGGERIMENTS « REALITZACIO DE CORRECCIONS BASIQUES
« REVISAR EL DIARI (procés) + ANOTAR COMENTARIS AL DIARI

* MOTIVAR AL TANCAMENT DEL TREBALL
* (¢TRIBUNAL?

Aquest diari ens servira per a fer un avaluacié més ajustada a tot el treball realitzat
(procés), podrem comprovar si I'alumnat va incorporant les orientacions i propostes de
millora suggerides, revisar si els objectius plantejats inicialment continuen tenint validesa

o si cal reformular-los, si les tecniques i la metodologia seleccionada son adients.

LD VES  Aspectes a avaluar

1) Comprovar si van incorporant-se les orientacions i propostes de
millora suggerides pel tutor/a en la Fase 2

2) Revisar els objectius plantejats per comprovar si continuen tenint
validesa o, pel contrari, necessiten de reformulacid, aixi com les técniques i
la metodologia seleccionades.

3)Analitzar la coheréncia interna del TFG, és a dir, comprovar si existeix
relacio entre la proposta de la Fase 1 i el seu desenvolupament, per tal que
es puga passar a la Fase 3.

4) anotar al diari totes les qiliestions que acrediten el procés de
ﬂaﬂé/revisiéfseguiment del TFG
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En sintesi, aquestes tutories evidencien si hi ha coheréncia entre la fase 1 i el seu
desenvolupament, per tal que es puga passar a la Fase 3.

FASE 3 : REVISIO PREVIA AL LLIURAMENT DEFINITIU DELTFG

Una vegada I'alumne/a haja presentat I'esborrany complet del TFG es realitzaria (ara si)
una correccio del TFG, i se li facilitaria a I'alumnat un document sobre el qual podria fer
totes les aportacions/millores que el/la tutor/a considere.

TASQUES DEL TUTOR/A TASQUES DE L’ALUMNE/A

« CORRECCIO (ARA SI) DELTFG | * LLIURAR AL TUTOR/A LA ULTIMA
LLIURAMENT A LALUMNE/A VERSIO (COMPLETA) DEL TFG PER
« REDACCIO VOLUNTARIA DE 'INFORME A REBRE LES INDICACIONS FINALS
D’AVALUACIO ABANS DE LA PRESENTACIO VIA
ENTREU.

Cal tindre en compte que I'alumne/a haja incorporat tot allo que al llarg del procés se li ha
indicat. La rdbrica de referencia per a aquesta avaluacio pot ser la mostrada més avall o
la disponible a la web de la Facultat d’Economia.

CRITERIO EXCELENTE SUFICIENTE INSUFICIENTE MODIFICAR

Ha seguido la planificacidn inicial

Muestra una presentacidn correcta

Sigue la estructura exigida

Fresenta una redacciaon clara

Ltiliza argurmentos W razonamientos en las
exposiciones

Utiliza correctamente el lenguaje pedagdgico

Aoplica referentes tedricos al estudio

Contextualiza adecuadamente el estudio

ldentifica claramente las etapas de desarrollo del
trabajo

Utiliza las fuentes de infarmacidn correctamente

Utiliza diversos recursos adecuados

Describe adecuadamente las técnicas de recogida y
analisis de la informacidan

Desarralla adecuadamente el proceso de recogida y
analisis de la informacian

Razona adecuadamente y redacia correctamente los
criterios de adecuacian, pertinencia v suficiencia
Responde a los interrogantes iniciales de forma
justificada

Elabora conclusiones adecuadas al estudia

Walora correctarmmente el trabajo desarrollado

Incluye referencias bibliograficas citadas en el informe.

Consulta bibliografia v documentacidn suficientes ¥
adecuadas

VALORACION GLOBAL




VNIVERSITAT [ 0
> VALENCIA [@ /o] Facultat ¢[Economia

FASE 4 : AVALUACIO DEL TFG COM A PRODUCTE | COM APROCES

Amb la rubrica que préviament li haurem facilitat, el tutor/a passara a avaluar el TFG, i

podra emetre un informe on argumente la valoracio que finalment li atorga.

Aquest document resulta de vital importancia en els casos en els quals I'alumne/a no esta
d’acord amb la nota obtinguda i demana una revisié i/o impugnacio.

Una vegada el treball és apte es pot autoritzar que I'alumnat puga fer el diposit del TFG
en Entreu, ES NECESSARI QUE EL/LA TUTOR/A AUTORITZE EL DIPOSIT DEL TFG, encara

gue en la FdE no és necessari una autoritzacio formal per escrit.

Una vegada el TFG és dipositat en termini, en Secretaria fan la comprovacié de que
I’alumnat compleix el requisit de crédits superats segons la titulacid corresponent. En cas
satisfactori, pugen el treball a la comunitat corresponent de 'aula virtual i avisen al
tutor/a (e-mail) que pot qualificar les actes corresponents.

Quan el/la tutor rep l'autoritzacié des de Secretaria, el/la tutor/a pot fer el control
antiplagi des de la comunitat de I'aula virtual on esta el projecte de TFG i una vegada
superat aquest, pot qualificar actes.

Per tal de fer I'avaluacié es pot utilitzar la rdbrica que hi ha disponible en el material per
als tutors/res de la pagina web de TFG.

En les titulacions de la FAE I'avaluacio del TFG li correspon al tutor o tutora, qui pot
qualificar numericament de 0 a 10 i qualitativament fins Excel-lent. Si el/la tutor/a i
I'estudiant/a pensen que el TFG pot optar a la distincié de Matricula d’Honor ha de
sol-licitar la Defensa del TFG davant d’un tribunal en el termini establert.
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El resum de tot allo exposat en aquest manual de recomanacions es pot visualitzar en el
grafic seglient.

L'alumne/a prepara i lliura proposta TFG

L’'alumne/a treballa amb les
indicacions del tutor/a

FASE 3 : REVISIO PREVIA AL LLIURAMENT DEFINITIU DEL TFG

L'alumne/a lliura TFG definitiu

FASE 4 : AVALUACIO DEL TFG COM A PRODUCTE | COM A PROCES

Aguest manual ha sigut realitzat per la Comissid de TFG a partir de la documentacid
facilitada pel professor José Cantd Doménech, Departament de Didactica de les

Ciencies Experimentals i Socials de la Universitat de Valencia.



