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Instruccion de matricula, aprobada por la Junta Permanente de la Escuela de
Doctorado el 1 de octubre de 2019, relativa a la preinscripcion, admision,
dedicacion y permanencia en los Estudios de Doctorado de la Universitat de
Valéncia (Estudi General)

(Modificada por acuerdo de la Junta Permanente de la Escuela de Doctorado de
22 de septiembre de 2020)

El Reglamento de Régimen interno de la Escuela de Doctorado, aprobado por ACGUV
97/2014, de 27 de junio, modificado por ACGUV 173/2016, ACGUV 205/2017 y ACGUV
159/2019, en su art. 7 establece entre otras, la competencia de la Junta Permanente para
realizar la propuesta de calendario administrativo y la Instruccién de matricula.

Esta Instruccién de matricula, en consonancia con lo dispuesto en el RD 99/2011, de 28 de
enero, pretende ordenar las condiciones por las que ha de regirse la actividad doctoral en sus
aspectos procedimentales, al objeto de simplificar y sistematizar las distintas situaciones
académico- administrativas, que incidan en el estudiantado de doctorado durante el
desarrollo de sus estudios.

1.- PREINSCRIPCION.

2.- ADMISION.

3.- REGIMEN DE DEDICACION.

4.- DURACION MAXIMA DE LOS ESTUDIOS DE DOCTORADO.
5.- PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE PRORROGA.

6.- MODIFICACIONES DE MATRICULA.

7.- ANULACIONES DE MATRICULA.
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1.- PREINSCRIPCION.

1. La preinscripcion es el procedimiento de admisién mediante el que se ordenan las solicitudes
y se adjudican las plazas ofertadas por los diferentes programas de doctorado de la Universitat de
Valéncia, de acuerdo con los requisitos establecidos con caracter general en los articulos 6 y 7 del
real decreto 99/2011, de 28 de enero, (en adelante RD 99/2011) por el que se regulan las
ensefianzas oficiales de doctorado, asi como los requisitos especificos establecidos por cada
programa de doctorado.

2. La Universitat de Valéncia abrira el periodo de preinscripcion a los programas de Doctorado
para cada curso académico de acuerdo con el calendario que resulte aprobado por la Junta
Permanente de la Escuela de Doctorado y ratificado por el Comité de Direccion.

3. La solicitud de preinscripcion se realizara a través de la Sede Electronica de la Universitat de
Valéncia (ENTREU) y los candidatos podran solicitar su admision hasta en un maximo de tres
programas de doctorado.

4. Sin perjuicio de lo anterior, las Comisiones Académicas de Programas de Doctorado, podran
admitir extemporaneamente, con el informe favorable de la Junta Permanente de la Escuela de
Doctorado, al alumnado que resulte beneficiario de una beca de estudios pre-doctorales de
caracter competitivo y cuya admision resulte de interés para el Programa de Doctorado
correspondiente. Esta admision debera ser propuesta y motivada por la Comisién Académica del
Programa (en adelante CAPD) correspondiente.

2.- ADMISION.

1. Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes de preinscripcion, la Escuela de Doctorado
comprobara las solicitudes que cumplen con los requisitos generales de acceso, y la CAPD
procedera a su baremacion, atendiendo a los criterios de admision previstos en cada Programa
de Doctorado.

2. Las plazas ofertadas se asignaran, en funcién del resultado de la baremacién de la solicitud
de preinscripcion efectuada por la CAPD y del orden de prioridad sefialado por el/la estudiante en
su solicitud. La resolucion del procedimiento se publicara en el Tablon de Anuncios de la
Universitat de Valéncia (tauler.uv.es) y en la pagina web de la Escuela de Doctorado.

3. Las personas solicitantes solo podran ser admitidas en un programa de doctorado, pudiendo
quedar, en su caso, en lista de espera en otros programas de doctorado que eligieron como opcién
prioritaria en su solicitud de preinscripcion.

Las personas admitidas en un programa de doctorado deberan formalizar su matricula en el plazo
establecido para ello, de acuerdo con el calendario de preinscripcidon y matricula. Transcurrido
dicho plazo, aquellos que no se hubieran matriculado decaeran en el derecho a la plaza.

4. Laadmision debera incluir, en el caso de estudiantes con necesidades educativas especiales
derivadas de la discapacidad, los servicios de apoyo y asesoramiento adecuados, que evaluaran la
necesidad de posibles adaptaciones curriculares, itinerarios o estudios alternativos.

5. Sicon posterioridad a la matricula, se obtuviera plaza por llamamiento de la lista de espera en
otro programa de doctorado solicitado con mayor prioridad, se podra optar por permanecer en el
programa de doctorado matriculado, o bien por matricularse en el nuevo programa, renunciando a
la matricula en el previo.

Las listas de espera que resulten de la admisién a Programas de Doctorado seran activadas a
instancia de las correspondientes Comisiones Académicas de Programas de Doctorado.
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6. Las admisiones solo tendran validez para el curso en que se soliciten. No obstante, cuando
no sea posible la incorporacion al Programa en el curso en el que un solicitante resulte admitido,
por causa de fuerza mayor debidamente justificada, éste podra incorporarse durante el siguiente
curso académico por una sola vez.

7. La admisioén a los Programas de Doctorado podra incluir la exigencia de complementos de
formacion especificos cuando asi esté determinado en el Verifica de cada Programa. Dichos
complementos de formacion especifica tendran, a efectos de precios publicos y de concesion de
becas y ayudas al estudio la consideracion de formacion de nivel de doctorado y su desarrollo no
computara a efectos del limite establecido en el articulo 3.2 del RD 99/2011. La no superacién, en
su caso, de los mismos tendra los efectos que la CAPD prevea en el correspondiente
Programa de Doctorado, al amparo de lo establecido en los articulos 7.2 y 8.3 del RD99/2011.

8. Admisién extraordinaria una vez finalizado el periodo ordinario de matricula.

Finalizado el periodo ordinario de matricula del curso académico vigente, la comision académica
del programa de doctorado correspondiente podra resolver la admision extraordinaria de un/a
estudiante para formalizar su matricula si es beneficiario de una beca pre-doctoral y la
convocatoria requiere la formalizacién de la matricula previa a la firma del contrato. (*)

9. No se admitira la simultaneidad de estudios en los programas de doctorado. Para ser
admitido en otro programa de doctorado, debera solicitarse previamente la baja defintiiva en el
programa en el que se esta matriculado.(*)

3.- REGIMEN DE DEDICACION.

1. En el trdmite de preinscripcién, la persona solicitante indicara el régimen de dedicacion —a
tiempo completo o a tiempo parcial- elegido. En el caso de dedicacién a tiempo parcial, se debera
adjuntar documentacion justificativa de las circunstancias que motivan dicha solicitud (contrato de
trabajo, obligaciones familiares, etc). La CAPD resolvera sobre la concesion de la dedicacion a
tiempo parcial.

2. El cambio de dedicacién de tiempo completo a tiempo parcial o a la inversa se podra solicitar
a la CAPD en cualquier momento, cuando las circunstancias de la persona solicitante hayan
cambiado y lo acredite debidamente.

3. El cambio de dedicacion supondra la modificacion del tiempo maximo concedido para la
defensa de la tesis, de acuerdo con los criterios establecidos en el punto 4 de esta instruccion. En
todo caso, la duracion total de los estudios de doctorado no podra superar lo previsto en el art. 3
del RD 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de doctorado. El
Procedimiento establecido para computar los periodos de dedicacion y calcular la
nueva fecha tope.

- Cuando se combinen periodos de estudio a tiempo completo con periodos a
tiempo parcial, o viceversa, el computo de la duracién de los estudios se realizara
teniendo en cuenta el tiempo que el doctorando o doctoranda haya estado en cada
una de las modalidades de dedicacion. Para la aplicacién del computo, se
aplicara un factor de proporcionalidad basado en los limites temporales
establecidos en la normativa vigente, 3 afos para tiempo completo y 5 afios para
tiempo parcial, de acuerdo con las siguientes formulas: De tiempo completo a
tiempo parcial, el tiempo maximo, contado en meses, para la solicitud de depdsito
sera: t (meses)= x + (60-5/3.x) siendo "x" los meses cursados a tiempo completo.
De tiempo parcial a tiempo completo, el tiempo maximo, contado en meses, para
la solicitud de depésito sera: t (meses)= y + (36-3/5.y siendo "y" los meses
cursados a tiempo parcial.

Cuando se produzca el cambio de tiempo completo a tiempo parcial durante el
primer afio de prérroga, la fecha para el depdsito se calculara multiplicando por
dos el periodo de prérroga restante. (*)
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4. La solicitud de cambio de régimen de dedicacién de/l/la doctorando/a, debera presentarse con
antelacion al vencimiento de la fecha tope para el depésito de la tesis, debidamente justificada y
motivada ante la CAPD, que se pronunciara sobre su procedencia, informando de su resolucion
al doctorando/a y a la Escuela de Doctorado.

5. El célculo de la duracién de los estudios de doctorado de acuerdo con el nuevo régimen de
dedicacioén autorizado se aplicara teniendo en cuenta la fecha de inicio de la matricula de nuevo
ingreso en dicho programa.

6. Asimismo, se tendra en cuenta en el calculo de la duracién de los estudios de doctorado la/s
prorrogals que, en su caso, tuviera concedidals en el régimen de dedicacion anterior.

4.- DURACION DE LOS ESTUDIOS DE DOCTORADO.

1. De acuerdo con el articulo 3 del RD 99/2011, de 28 de enero, la duracién de los estudios de
doctorado sera de un maximo de tres afios a tiempo completo, a contar desde la fecha de la
matricula de nuevo ingreso del doctorando o doctoranda en el programa y hasta la presentacion
de la solicitud de depdsito de la tesis doctoral.

- Curso académico: Se entendera comprendido, a efectos de cémputo en los estudios de
Doctorado, del 1 de octubre al 30 de septiembre del curso académico correspondiente.

2. Sitranscurrido el plazo de tres afnos no se hubiera presentado la solicitud de depésito de la
tesis, la CAPD podra autorizar, a solicitud de la persona interesada, la prérroga por un afio mas,
que excepcionalmente podria ampliarse por otro afio adicional.

3. En el caso de los estudios a tiempo parcial, la duracion maxima de los estudios sera de cinco
afios, desde la admision hasta la presentacion de la solicitud de depdsito de la tesis doctoral.

4. En el caso de los estudios a tiempo parcial, la prorroga podra autorizarse por dos ainos mas

1.

que excepcionalmente podra ampliarse por otro afio adicional.

5. A los efectos del computo de la duracion de los estudios, no se tendran en cuenta las bajas por
enfermedad, embarazo o cualquier otra causa prevista por la normativa vigente.

5.- PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE PRORROGA.
Las solicitudes de prérroga, deberan presentarse con antelacién al vencimiento de la fecha
tope para el depésito de la tesis, debidamente justificadas y motivadas, ante la CAPD, que se
pronunciara sobre su procedencia, informando de su resolucién al doctorando/a y a la Escuela
de Doctorado.

2. En ningun caso las prorrogas concedidas por la Comisidon Académica podran superar a las

prérrogas previstas ni a los plazos establecidos en el art. 3.2 del RD 99/2011, de 28 de enero.

3. El calculo de la nueva fecha tope para el depésito de la tesis sera el resultado de sumar 1 0 2

afos, dependiendo del régimen de dedicacion, a la fecha tope prevista inicialmente en la
matricula de nuevo ingreso.
Asi mismo se tendran en cuenta, para el calculo de la duracion de los estudios de doctorado, las
prérrogas concedidas en cualquiera de los dos regimenes de dedicacion.

6.- MODIFICACIONES DE MATRICULA.
Se podra proceder a la modificacion de la matricula en las siguientes circunstancias:

a) Supuesto de baja por enfermedad, embarazo o cualquier otra causa prevista en la

normativa vigente.
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Podra solicitarse a partir del momento en que se produzca la circunstancia sobrevenida. 1. Baja
por enfermedad o embarazo.

1.1.- La solicitud debera presentarse en la Escuela de Doctorado acompafiandose de la
documentacion justificativa correspondiente (parte de baja médica). La Escuela de Doctorado
autorizara la misma y lo comunicara al doctorando/a y a la Comisién Académica del programa
correspondiente para su conocimiento.

1.2.- Una vez finalizada la situacion de baja, el/la doctorando/a debera presentar en la Escuela
de Doctorado el correspondiente parte de alta; reanudando sus actividades académicas a partir
de la fecha de alta médica.

1.3.- Desde la Escuela de Doctorado se procedera a computar el periodo de baja al término del
plazo que establezca el régimen de dedicacion en el que el/la doctorando/a esté matriculado,
calculando la nueva fecha tope para el depésito de la tesis.

2. Otras causas previstas por la legislacion vigente.

2.1.- La solicitud debera presentarse ante la Comisién Académica del programa correspondiente
para su resolucion.

2.2.- Una vez resuelta la solicitud, la Comisién lo comunicara al doctorando/a y a la Escuela de
Doctorado para incorporarlo en el expediente.

2.3.- Finalizada la situacion que da lugar a la suspension autorizada por la Comision Académica,
esta comunicara la reanudacioén de la actividad académica del/la estudiante a la Escuela de
Doctorado.

2.4.- Desde la Escuela de Doctorado se procedera a computar el periodo de baja al término del
plazo que establezca el régimen de dedicacion en el que el/la doctorando/a esté matriculado,
calculando la nueva fecha tope para el depdsito de la tesis.

2.5.- La autorizacion de cualquiera de los supuestos anteriores no exime al estudiantado del
pago de las tasas correspondientes a la matricula del curso académico en el que esté
matriculado, salvo los casos debidamente justificados.

2.6.- A efectos de la evaluacion anual del doctorando/a por la Comision Académica del programa
correspondiente, se tendra en cuenta el periodo de baja autorizado. Durante dicho periodo la no
presentacion de la documentacién correspondiente para su evaluacion anual no implicara la
evaluacion negativa del doctorando/a.

b) Supuesto de baja temporal.
1.- El/la doctorando/a podra solicitar ante la Comision Académica y de manera debidamente
justificada su baja temporal en el Programa por un periodo maximo de un afio, ampliable hasta
un afio mas, de acuerdo con lo establecido en el art. 3.2 del RD 99/2011, de 28 de enero.
2.- El periodo solicitado podra ser por un curso académico completo (del 1 de octubre al 30 de
septiembre del afo siguiente) o por un periodo concreto hasta maximo de un afio, ampliable
hasta un afio mas.
3.- En el supuesto de que el doctorando/a presente la solicitud de baja temporal una vez
renovada la matricula en el curso académico en vigor, la solicitud de devolucion de las tasas
correspondientes a la tutela académica y otros conceptos abonados soélo procedera si se efectia
antes del 31 de diciembre del curso académico correspondiente. La solicitud presentada con
posterioridad a esta fecha no supondra en ningun caso la devolucién de tasas e implicara el
pago de la tutela académica, en el supuesto de no haberse satisfecho, conforme al Decreto de
tasas establecido por el Consell de la Generalitat Valenciana por prestacion de servicios
académicos universitarios para el curso académico correspondiente.
4.- El periodo de baja temporal no se tendra en cuenta a efectos del cémputo del plazo para el
depdsito de la tesis, de manera que se recalculara la nueva fecha tope para el depdsito de la
tesis de acuerdo con el periodo de baja concedido.
5.- Las actividades susceptibles de ser reconocidas en el expediente que pudiera realizar el/la
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doctorando/a en el periodo de baja no seran incorporadas al documento de actividades del
doctorando/a.

6.- La Escuela de Doctorado comunicara al doctorando/a que tras la finalizacién de la situaciéon
de baja temporal se procederd a la renovacion de la matricula para el curso académico
siguiente, salvo que el/la doctorando/a indique lo contrario.

7.- A efectos de la evaluacion anual del doctorando/a por la Comision Académica de su
Programa, se tendra en cuenta el periodo de baja autorizado, quedando exento de presentar la
documentacién correspondiente para la evaluacion anual en caso de que la baja sea por el curso
académico, o el periodo autorizado coincida con el de la evaluacién anual.

8.- Los/las doctorandos/as con una baja temporal autorizada que tengan pendiente de superar el
Plan de Investigacion de la primera convocatoria del curso anterior a la concesién de la baja,
tendran que superarlo en la segunda convocatoria del curso académico siguiente en el que
reanuden sus actividades académicas una vez finalizada la situacion de baja temporal. En el
supuesto de que el Plan de Investigacion pendiente no sea superado, causaran baja definitiva en
el programa de doctorado.

Supuesto de baja definitiva.

1. Conforme a lo establecido en el art. 11.7 del Real Decreto 99/2011, de 28 de enero,
anualmente la Comisién académica del programa evaluara el plan de investigacion y el
documento de actividades junto con los informes que a tal efecto deberan emitir el director y el
tutor. En el caso de que la Comisién académica detecte carencias importantes, podra solicitar
que el/la doctorando/a presente un nuevo plan de investigacion en el plazo de seis meses. En
el supuesto de que las carencias se sigan produciendo, la CAPD debera emitir un informe
motivado y el/la doctorando/a causara baja definitiva en el programa.

2. La no superacién de los complementos de formacion establecidos en el art. 7 del RD 99/2011,
podra significar, en su caso, la baja definitiva en un Programa de Doctorado de acuerdo con lo
previsto en el epigrafe 2.7 de esta Instruccion.

La baja definitiva en un programa de doctorado implica la imposibilidad de solicitar la admisién al
programa de doctorado en el que se causo la baja durante los dos cursos académicos
posteriores a esta, sin perjuicio de que se pueda solicitar la admision a un programa de
doctorado distinto ofertado por la Universitat de Valéncia.

7.- ANULACIONES DE MATRICULA.
1. La matricula podra anularse en los siguientes supuestos:

a) Por causa justificada de fuerza mayor sobrevenida a solicitud del interesado.

b) Por impago de la matricula o de alguno de sus plazos, en el supuesto de que sea
fraccionada. En este caso, la Escuela de Doctorado procedera de oficio a la anulacion de la
matricula, que en ningun caso supondra el reintegro de las cantidades abonadas, a
excepcion de la causa establecida en el apartado a).

En el supuesto de anulacién de matricula por impago, para poder matricularse nuevamente en el
programa de doctorado, sera imprescindible el previo pago de los importes pendientes.

c¢) Por superar los plazos maximos establecidos para el depdsito de la tesis doctoral por el Real
Decreto 99/2011, la Escuela de Doctorado procedera de oficio a la anulacion de matricula,
previa comunicacién a la CAPD, una vez transcurrido el plazo maximo estipulado.

d) Por renuncia o abandono de los estudios de doctorado por voluntad propia.

2. En los supuestos a) y d) aanteriores una vez renovada la matricula en el curso académico en
vigor, la solicitud de devolucion de las tasas correspondientes a la tutela académica y otros
conceptos abonados sélo procedera si se efectia antes del 31 de diciembre del curso
académico correspondiente. La solicitud presentada con posterioridad a esta fecha no implicara
la devolucién de las tasas

Disposicion adicional primera.

Las tesis en régimen de cotutela, establecidas en el articulo 15 del RD 99/2011, se regiran, a
efectos de la matricula de tutela académica, por el convenio de cotutela suscrito.

Disposicion adicional segunda.

En lo no previsto en la presente Instruccion, se aplicara con caracter supletorio el reglamento de
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matricula de la Universitat de Valéncia para titulos de grado y master.

(*) Punto anadido por acuerdo de la Junta Permanente de 22 de septiembre de 2020
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