
Actes de qualificació del professorat

Com emplenar les actes de 
qualificació de TFG/TFM i 
Pràctiques externes del 

curs 2024-25
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Nova aplicació informàtica

• En el curs 2024-25 la UV ha implantat un nou sistema 

informàtic per als processos de gestió acadèmica.

• La modificació també afecta a la gestió d'actes de 

qualificació del professorat.

• Aquest document descriu els passos que ha de realitzar 

el professorat per a qualificar i tancar les actes de 

qualificació corresponents a assignatures de TFG/TFM i 

PE del curs 2024-25.
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Les actes de TFG/TFM i Pràctiques
externes

• Són actes especials perquè:

• Es tanquen individualment per a cada estudiant i no 

s'han d'esperar a qualificar a tot l'estudiantat d'un grup 

per a tancar l’acta.

• No estan vinculades a un període acadèmic específic i es 

poden emplenar i tancar en qualsevol moment del 

curs.
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Accés a l’aplicació (1)
• Des de l'entorn d’usuari de la UV, entrar en les 

aplicacions de gestió:

www.uv.es

Informació sobre doble factor d'autenticació en la UV: https://links.uv.es/2FA_UV
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Accés a l’aplicació (2)
• Seleccionar Aplicació “301 – Actes PDI. UXXI 

ACadèmic”:

Important: L'aplicació “091 –ACTES AVALUACIÓ PDI” ja no es pot usar per a 
actes del curs 2024-25.
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Pantalla 1: Benvinguda

• Seleccionar l’idioma i accedir a “Qualificació 

d'assignatures de TFG/TFM o Pràctiques externes ”:
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Pantalla 2: Cercar estudiant
• Dos possibles criteris de cerca: Estudiant o Assignatura/Pla
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• A continuació, s'explica com procedir per a 

qualificar a estudiants buscant per cadascun dels 

dos criteris indicats (utilitze el que considere més 

adequat):

• Opció 1: A partir de les dades de l'Estudiant, seleccionar 

l’assignatura a qualificar.

• Opció 2: A partir de les dades de l'Assignatura, 

seleccionar la persona a qualificar.
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Opció 1: Cercar Estudiant

Introduir dades de la persona a qualificar: DNI, cognoms, etc.

Pot tindre més d'una acta per a qualificar.
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Cercar Estudiant
• Introduïsca dades de l'estudiant. Per exemple, primer i 

segon cognom (es recomana delimitar la cerca el 
màxim possible):
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Seleccionar estudiant
• Si hi ha diverses coincidències, seleccione la persona a 

qualificar:
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Seleccionar assignatura i convocatòria
• Si hi ha diverses assignatures qualificables, ha de seleccionar 

una i indicar a quina convocatòria correspon:
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Introduir notes

• Introduïsca la nota numèrica i Guardar canvis
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Qualificació automàtica

• Després de "Guardar canvis" la qualificació no 

numèrica es determina automàticament.
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Tancar l'acta
• Seleccione la icona del cadenat (a la dreta) per a tancar l'acta 

de l'estudiant en l’assignatura.
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Efectuar el tancament
• Prema el botó "Tancar acta" i confirme l'acció.
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Fi del procés
• Una vegada tancada l'acta de la persona qualificada 

desapareixerà del llistat d'actes obertes per a qualificar.

• Pot qualificar a una altra persona o Eixir de l'aplicació.
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Pas de notes a l'expedient

• Una vegada tancada l'acta s'inicia de manera 

automàtica el procés de trasllat de les 

qualificacions als expedients de l'estudiantat. Este 

procés ja no requereix la intervenció del 

professorat.
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Opció 2: Cercar Assignatura 
o Pla d’Estudis

Introduir dades de l'assignatura o del pla d'estudis on té 
assignatures/estudiants per a qualificar: Codi de l'assignatura, 
codi del pla, etc.

Pot tindre més d’un estudiant per a qualificar.
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Cercar Assignatura
• Introduïsca, per exemple, el codi de l’assignatura:
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Seleccionar estudiant
• Si hi ha diverses coincidències, busque a la persona a 

qualificar:
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Seleccionar convocatòria
• Ha d'indicar a quina convocatòria correspon la nota:
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Introduir nota

• Introduïsca la nota numèrica i Guardar canvis
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Qualificació automàtica

• Després de "Guardar canvis" la qualificació no 

numèrica es determina automàticament.
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Tancar l'acta
• Seleccione la icona del cadenat (a la dreta) per a tancar l'acta 

de l'estudiant en l’assignatura.
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Efectuar el tancament
• Prema el botó "Tancar acta" i confirme l'acció.
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Fi del procés
• Una vegada tancada l'acta de la persona qualificada 

desapareixerà del llistat d'actes obertes per a qualificar.

• Pot qualificar a una altra persona o Eixir de l'aplicació.
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Pas de notes a l'expedient

• Una vegada tancada l'acta s'inicia de manera 

automàtica el procés de trasllat de les 

qualificacions als expedients de l'estudiantat. Este 

procés ja no requereix la intervenció del 

professorat.
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