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CIRCULAR DE GESTION 3/2012

INSTRUCCIONES SOBRE GESTION ECONOMICA DE GASTOS FINANCIADOS CON
SUBVENCIONES DE LA ADMNISTRACION DEL ESTADO Y OTRAS NORMAS DE GESTION

1. Ambito de aplicacién

Las siguientes normas seran de aplicacién en la tramitaciéon de los gastos por comisiones de servicio
subvencionados por la Administracion del Estado.

Asi mismo, las instrucciones relativas a la contabilizacién y documentacién de los expedientes de gastos
subvencionados, y que por tanto hay que justificar a una entidad externa, seran de aplicacion a todos los
expedientes de este tipo tramitados por las unidades de gestion econdmica de la Universitat (apartado 3).

2. Comisiones de servicio con derecho a indemnizacion

En las comisiones de servicio realizadas para el desarrollo de proyectos o actividades financiadas por la
Administracién del Estado, los gastos por alojamiento, manutencidon y gastos de viaje a justificar se
devengaran de acuerdo con las condiciones e importes establecidos en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio.

Importes

Los importes previstos de dietas y gastos de desplazamiento en la normativa estatal para comisiones
financiadas por subvenciones del Estado y en la normativa de la Universitat de Valéncia para comisiones de
servicio no financiadas por subvenciones del Estado se incluyen en anexo a esta circular.

Se ha de destacar que en la normativa del Estado no se contempla el concepto de “Otros gastos”, por lo
que no procedera su liquidacidn en este tipo de comisiones.

Ante el eventual problema de no localizar alojamientos con un precio no superior al maximo establecido en
la normativa estatal en Espafia (65,97 euros), podra contratarse alojamiento por un precio de hasta 80
euros, maximo establecido con caracter general en el Reglamento de Ejecucién Presupuestaria para 2012,
y cargar la diferencia al sub-proyecto de costes indirectos de la especifica, en su caso, o a otras
organicas/especificas con fondos de libre disposicion del profesor responsable que no requieran
justificacidn externa.

Criterios de devengo de dietas de restauracion

Para devengar la dieta completa, la normativa del Estado establece que en los casos excepcionales en que
el dia de regreso de la comisidn de servicio sea posterior a las 22 horas y ello obligue a realizar la cena
fuera de la residencia habitual, se hard constar en la Orden de comisidn, y para percibir la dieta completa
debera aportarse factura o recibo del establecimiento correspondiente.

Es por ello que si no se aporta este justificante, no se liquidard la dieta completa.

Criterios de devengo de la indemnizacidn por residencia eventual
En la normativa estatal, la indemnizacién por residencia eventual se aplica en los viajes al extranjero con
duracion superior a 3 meses.

La norma de la Universitat considera residencia eventual en el extranjero la autorizada con duracion
superior a un mes. Dado que esta norma no supone la superacién de los limites maximos fijados en la
norma estatal, serd de aplicacion la norma de la Universitat de Valéncia en estos casos.
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3. Justificantes y contabilizacidn de los gastos subvencionados

Las unidades de gestion de gastos han de cuidar el cumplimiento de los siguientes requerimientos en la
justificacion y contabilizacidn de las operaciones:

1.

En las facturas, junto con la conformidad del responsable, se hara constar el nimero de especifica
del proyecto para el que se ha realizado el gasto.

Al contabilizar la factura o comision de servicios, en la descripcion del concepto se ha de indicar la
relacion del gasto con el proyecto y en caso de viajes, destino, objeto, personas y duracion.

Por ejemplo no es suficiente indicar “Viaje a Bruselas”, sino que hay que identificar:
- nombre de las personas que viajan

- el objeto del viaje: “congreso X o reunién con socios del proyecto Y”

- su duracion: “ salida 23/05/2011, llegada 27/05/2011”

En este sentido, las administraciones de los centros deberadn supervisar que la descripcién del
concepto sea adecuada y suficiente antes de tramitar la propuesta de pago y requerir a los
departamentos, en caso contrario, la subsanacion de la falta de informacion.

Se ha de aportar al expediente de gasto la documentacién acreditativa que justifique su
vinculacién con el proyecto. Por ejemplo, en el caso de un viaje a un Congreso, el folleto o
informacion publicada en internet que justifique el objeto del viaje y su duracion.

Joan Oltra Vidal
Gerente de la Universitat de Valéncia
Valencia, 7 de junio de 2012




VNIVERSITAT & ® VALENCIA

Circular de Gestid 3/2012

Anexo 1

Dietas en territorio espaiiol y desplazamiento en vehiculo particular en la normativa estatal para
comisiones financiadas por subvenciones del Estado y en la normativa de la Universitat de Valéncia para
comisiones de servicio no financiadas por subvenciones del Estado

Alojamiento | Restauraciény Restauracion €/Km.en

(importes otros gastos y otros gastos | vehiculo pa

maximos) (dieta completa) | (media dieta) rticular
Normativa UV 80,00 42,50 21,25 0,17
Normativa Estado 65,97 37,40 18,70 0,19

Dietas en el extranjero en normativa del Estado para comisiones financiadas por subvenciones del
Estado y en la normativa de la Universitat de Valéncia para comisiones de servicio no financiadas por
subvenciones del Estado

Universitat de Valéncia Estat
Manutencid i
altres
Pais Allotjament despeses Allotjament Manutencio

ALEMANYA

GRUP 1 141,35 68,73 155,66 68,52

GRUP 2 120,62 60,54 132,82 59,5
ALGERIA

GRUP 1 108,06 52,9 119 51,09

GRUP 2 92,23 46,38 101,57 44,47
ANDORRA

GRUP 1 49,66 46,88 54,69 44,47

GRUP 2 42,57 40,88 46,88 37,86
ANGOLA

GRUP 1 144,09 67,08 158,67 66,71

GRUP 2 122,81 60,54 135,23 59,5
ARABIA SAUDITA

GRUP 1 78,6 61,63 86,55 60,7

GRUP 2 67,13 55,62 73,92 54,09
ARGENTINA

GRUP 1 118,43 65,44 130,42 64,91

GRUP 2 100,97 56,71 111,19 55,29
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Manutencié i
altres
Pais Allotjament despeses Allotjament Manutencié

AUSTRALIA

GRUP 1 86,23 58,35 94,96 57,1

GRUP 2 73,68 52,9 81,14 51,09
AUSTRIA

GRUP 1 102,06 66,53 112,39 66,11

GRUP 2 86,78 59,99 95,56 58,9
BANGLA DESH

GRUP 1 75,03 45,44

GRUP 2 56,28 40,57
BELGICA

GRUP 1 158,27 89,45 174,29 91,35

GRUP 2 134,81 81,82 148,45 82,94
BOLIVIA

GRUP 1 54,58 45,25 60,1 42,67

GRUP 2 46,4 39,79 51,09 36,66

BOSNIA | HERCEGOVINA

GRUP 1 77,5 58,9 85,34 57,7

GRUP 2 66,03 51,8 72,72 49,88
BRASIL

GRUP 1 136,44 89,45 150,25 91,35

GRUP 2 116,25 78,54 128,02 79,33
BULGARIA

GRUP 1 56,76 46,38 62,51 44,47

GRUP 2 48,57 40,88 53,49 37,86
CAMERUN

GRUP 1 93,87 56,71 103,37 55,29

GRUP 2 80,24 50,71 88,35 48,68
CANADA

GRUP 1 100,43 59,44 110,59 58,3

GRUP 2 85,69 53,44 94,36 51,69
CAP VERD

GRUP 1 43,04 41,11

GRUP 2 32,55 35,71
COLOMBIA

GRUP 1 132,08 88,36 145,44 90,15

GRUP 2 112,43 77,45 123,81 78,13
CONGO

GRUP 1 108,06 61,63 119 60,7

GRUP 2 92,23 55,62 101,57 54,09
COREA

GRUP 1 109,15 63,26 120,2 62,51

GRUP 2 92,78 56,71 102,17 55,29
COSTA D’IVORI

GRUP 1 65,49 57,25 72,12 55,89

GRUP 2 55,67 51,25 61,3 49,28
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Manutencio i
altres
Pais Allotjament despeses Allotjament Manutencié

COSTA RICA

GRUP 1 69,86 53,98 76,93 52,29

GRUP 2 59,49 46,38 65,51 44,47
CROACIA

GRUP 1 77,5 58,9 85,34 57,7

GRUP 2 66,03 51,8 72,72 49,88
CUBA

GRUP 1 60,03 41,43 66,11 38,46

GRUP 2 51,31 36,52 56,5 33,06
DINAMARCA

GRUP 1 130,99 71,99 144,24 72,12

GRUP 2 111,34 65,44 122,61 64,91
EQUADOR

GRUP 1 68,77 52,35 75,73 50,49

GRUP 2 58,94 45,79 64,91 43,27
EGIPTE

GRUP 1 97,15 46,88 106,98 44,47

GRUP 2 82,95 41,98 91,35 39,07
EL SALVADOR

GRUP 1 70,41 52,35 77,53 50,49

GRUP 2 60,03 45,79 66,11 43,27
EMIRATS ARABS UNITS

GRUP 1 108,06 64,35 119 63,71

GRUP 2 92,23 57,81 101,57 56,5
ESLOVAQUIA

GRUP 1 80,78 51,8 88,95 49,88

GRUP 2 68,77 45,79 75,73 43,27
ESLOVENIA

GRUP 1 55,73 49,77

GRUP 2 41,93 43,82
ESTATS UNITS

GRUP 1 152,81 76,91 168,28 77,53

GRUP 2 129,9 69,82 143,04 69,72
ETIOPIA

GRUP 1 127,17 46,33 140,04 43,87

GRUP 2 108,61 40,88 119,6 37,86
FILIPINES

GRUP 1 76,41 47,44 84,14 45,08

GRUP 2 64,94 42,53 71,52 39,67
FINLANDIA

GRUP 1 122,26 72,53 134,63 72,72

GRUP 2 104,24 65,99 114,79 65,51
FRANCA

GRUP 1 130,99 72,53 144,24 72,72

GRUP 2 111,34 65,99 122,61 65,51
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Manutencid i
altres
Pais Allotjament despeses Allotjament Manutencié

GABON

GRUP 1 106,97 60,54 117,8 59,5

GRUP 2 91,14 54,53 100,37 52,89
GHANA

GRUP 1 70,95 45,25 78,13 42,67

GRUP 2 60,58 40,34 66,71 37,26
GRECIA

GRUP 1 73,68 47,44 81,14 45,08

GRUP 2 62,77 41,98 69,12 39,07
GUATEMALA

GRUP 1 95,52 51,25 105,18 49,28

GRUP 2 81,32 45,25 89,55 42,67
GUINEA EQUATORIAL

GRUP 1 93,32 57,81 102,77 56,5

GRUP 2 79,69 52,35 87,75 50,49
HAITI

GRUP 1 48,03 46,33 52,89 43,87

GRUP 2 40,94 40,88 45,08 37,86
HONDURES

GRUP 1 74,23 51,25 81,74 49,28

GRUP 2 63,32 44,71 69,72 42,07
HONG KONG

GRUP 1 129,35 58,9 142,44 57,7

GRUP 2 110,24 53,44 121,4 51,69
HONGRIA

GRUP 1 122,81 54,53 135,23 52,89

GRUP 2 104,79 48,53 115,39 46,28
IEMEN

GRUP 1 141,9 51,25 156,26 49,28

GRUP 2 120,62 45,79 132,82 43,27
iNDIA

GRUP 1 106,43 46,88 117,2 44,47

GRUP 2 90,6 41,43 99,77 38,46
INDONESIA

GRUP 1 109,15 50,71 120,2 48,68

GRUP 2 92,78 45,25 102,17 42,67
IRAQ

GRUP 1 70,41 46,88 77,53 44,47

GRUP 2 60,03 41,98 66,11 39,07
IRAN

GRUP 1 85,69 53,44 94,36 51,69

GRUP 2 73,13 46,88 80,54 44,47
IRLANDA

GRUP 1 99,32 55,62 109,38 54,09

GRUP 2 84,6 50,16 93,16 48,08
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Manutencié i
altres
Pais Allotjament despeses Allotjament Manutencié

ISLANDIA

GRUP 1 82,76 51,39

GRUP 2 62,34 45,98
ISRAEL

GRUP 1 98,78 64,35 108,78 63,71

GRUP 2 84,05 57,81 92,56 56,5
ITALIA

GRUP 1 139,72 69,82 153,86 69,72

GRUP 2 118,98 63,81 131,02 63,11
JAMAICA

GRUP 1 81,86 53,44 90,15 51,69

GRUP 2 69,86 48,53 76,93 46,28
JAPO

GRUP 1 170,29 97,85 187,52 108,18

GRUP 2 145,18 94,37 159,87 96,76
JORDANIA

GRUP 1 99,32 50,71 109,38 48,68

GRUP 2 84,6 45,25 93,16 42,67
KENYA

GRUP 1 87,87 47,44 96,76 45,08

GRUP 2 74,77 42,53 82,34 39,67
KUWAIT

GRUP 1 130,99 52,35 144,24 50,49

GRUP 2 111,34 46,38 122,61 44,47
LiIBAN

GRUP 1 122,81 43,62 135,23 40,87

GRUP 2 104,79 38,15 115,39 34,86
LIBERIA

GRUP 1 56,83 53,56

GRUP 2 42,48 48,69
LiBIA

GRUP 1 108,61 63,26 119,6 62,51

GRUP 2 92,78 56,16 102,17 54,69
LIECHTENSTEIN

GRUP 1 72,83 57,89

GRUP 2 54,62 51,94
LUXEMBURG

GRUP 1 144,63 63,81 159,27 63,11

GRUP 2 123,35 57,25 135,83 55,89
MACAU

GRUP 1 97,1 51,39

GRUP 2 72,83 46,52
MADAGASCAR

GRUP 1 74,48 49,77

GRUP 2 55,73 44,36




VN IVE RSITAT @ ]:D VALE NCH\ Circular de Gestid 3/2012

Manutencié i
altres
Pais Allotjament despeses Allotjament Manutencié

MALAISIA

GRUP 1 98,24 42,53 108,18 39,67

GRUP 2 83,5 37,61 91,95 34,26
MALTA

GRUP 1 49,12 40,34 54,09 37,26

GRUP 2 42,03 35,43 46,28 31,85
MARROC

GRUP 1 105,89 47,98 116,6 45,68

GRUP 2 90,05 42,53 99,17 39,67
MAURITANIA

GRUP 1 52,4 47,44 57,7 45,08

GRUP 2 44,75 41,98 49,28 39,07
MEXIC

GRUP 1 87,33 51,8 96,16 49,88

GRUP 2 74,23 45,79 81,74 43,27
MONACO

GRUP 1 112,55 60,05

GRUP 2 84,97 54,64
MOGAMBIC

GRUP 1 71,5 50,16 78,73 48,08

GRUP 2 61,13 45,25 67,31 42,67
NICARAGUA

GRUP 1 100,43 62,71 110,59 61,9

GRUP 2 85,69 54,53 94,36 52,89
NIGERIA

GRUP 1 125,52 53,44 138,23 51,69

GRUP 2 106,97 49,07 117,8 46,38
NORUEGA

GRUP 1 141,9 87,82 156,26 89,55

GRUP 2 120,62 79,63 132,82 80,54
NOVA ZELANDA

GRUP 1 69,86 48,53 76,93 46,28

GRUP 2 59,49 43,07 65,51 40,27
PAKISTAN

GRUP 1 62,23 45,79 68,52 43,27

GRUP 2 52,94 40,34 58,3 37,26
PAISOS BAIXOS

GRUP 1 135,35 71,44 149,05 71,52

GRUP 2 115,16 64,9 126,81 64,31
PANAMA

GRUP 1 68,77 44,71 75,73 42,07

GRUP 2 58,94 39,79 64,91 36,66
PARAGUAI

GRUP 1 48,57 41,43 53,49 38,46

GRUP 2 41,48 36,52 45,68 33,06
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Manutencid i
altres
Pais Allotjament despeses Allotjament Manutencié

PERU

GRUP 1 85,14 52,35 93,76 50,49

GRUP 2 72,59 45,79 79,93 43,27
POLONIA

GRUP 1 106,43 50,71 117,2 48,68

GRUP 2 90,6 45,25 99,77 42,67
PORTUGAL

GRUP 1 103,7 52,9 114,19 51,09

GRUP 2 88,42 46,33 97,36 43,87
PUERTO RICO

GRUP 1 100,41 55,18

GRUP 2 75,59 50,31
REGNE UNIT

GRUP 1 167,01 89,45 183,91 91,35

GRUP 2 142,44 81,82 156,86 82,94
REP. TXECA

GRUP 1 108,06 51,8 119 49,88

GRUP 2 92,23 45,79 101,57 43,27
REP. DOMINICANA

GRUP 1 68,97 44,36 75,13 42,07

GRUP 2 59,03 39,49 64,31 36,66
ROMANIA

GRUP 1 135,35 46,88 149,05 44,47

GRUP 2 115,16 41,43 126,81 38,46
RUSSIA

GRUP 1 242,87 82,36 267,45 83,54

GRUP 2 206,85 73,08 227,78 73,32
SENEGAL

GRUP 1 72,04 52,9 79,33 51,09

GRUP 2 61,67 47,44 67,91 45,08

SERBIA | MONTENEGRO

GRUP 1 55,73 49,77

GRUP 2 41,93 43,82
SINGAPUR

GRUP 1 90,6 55,62 99,77 54,09

GRUP 2 77,5 50,16 85,34 48,08
SiRIA

GRUP 1 88,96 53,98 97,96 52,29

GRUP 2 75,86 48,53 83,54 46,28
SUD-AFRICA

GRUP 1 68,23 57,25 75,13 55,89

GRUP 2 58,4 50,16 64,31 48,08
SUDAN

GRUP 1 93,24 55,18

GRUP 2 70,07 49,77
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Manutencio i
altres
Pais Allotjament despeses Allotjament Manutencié

SUECIA

GRUP 1 157,19 81,27 173,09 82,34

GRUP 2 133,72 74,73 147,25 75,13
SUISSA

GRUP 1 158,27 69,27 174,29 69,12

GRUP 2 134,81 62,17 148,45 61,3
TAILANDIA

GRUP 1 73,68 47,44 81,14 45,08

GRUP 2 62,77 41,98 69,12 39,07
TAIWAN

GRUP 1 87,33 55,62 96,16 54,09

GRUP 2 74,23 50,71 81,74 48,68
TANZANIA

GRUP 1 81,86 38,15 90,15 34,86

GRUP 2 69,86 33,79 76,93 30,05
TUNISIA

GRUP 1 55,13 55,62 60,7 54,09

GRUP 2 46,94 48,53 51,69 46,28
TURQUIA

GRUP 1 65,49 47,44 72,12 45,08

GRUP 2 55,67 41,98 61,3 39,07
UGANDA

GRUP 1 75,59 48,69

GRUP 2 56,83 44,36
URUGUAI

GRUP 1 61,13 48,89 67,31 46,68

GRUP 2 52,4 44,16 57,7 41,47
VENEGUELA

GRUP 1 82,95 44,71 91,35 42,07

GRUP 2 70,95 39,24 78,13 36,06
XILE

GRUP 1 109,15 58,9 120,2 57,7

GRUP 2 92,78 52,35 102,17 50,49
XINA

GRUP 1 76,41 53,44 84,14 51,69

GRUP 2 64,94 48,53 71,52 46,28
XIPRE

GRUP 1 56,83 47,07

GRUP 2 42,48 41,66
IUGOSLAVIA

GRUP 1 115,39 57,7

GRUP 2 98,57 49,88
ZIMBABWE

GRUP 1 81,86 90,15 45,08

GRUP 2 69,86 76,93 39,07

10
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Manutencio i
altres
Pais Allotjament despeses Allotjament Manutencié
RESTA DEL MON
GRUP 1 115,7 127,41 46,88
GRUP 2 98,78 108,78 40,87
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